TOA AN NHAN DAN TOI CAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e —— D ip - Ty do - Hanh phie

St’;:ﬁ«’-f—fQD"FA Ha Ngi, ngay 0dthang B ndm 2012

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén 1y, khai théc, sit dung hé théng thur dién tir va cée phin mém
néi bd ciia nganh Toa 4n nhan din

CHANH AN TOA AN NHAN DAN TOI CAO

Can cfr Ludt td chirc Toa 4n nhin din nim 2002;

Can cir Luat Cong nghé thing tin nim 2006;

Can cir Nehi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phi vé
ing dung Cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan Nha nurdc;

Xét d& nghi clia Vu truomg Vu Théng ké — Téng hop Toa dn nhin dan t6i cao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hénh kém theo Quyct dinh nay Quy ché quan E:,.g khai thae, s
dung hé théng thr dién fir vi cac phéan mém néi b cia nganh Toa an nhan din.

Piéu 2. Quyét dinh nay co higu lue ké tir ngay ky. Thit trirdmg cdc dom vi
thuée Toa &n nhin dan t6i cao, Chanh 4n Téa dn nhén din cdc ciip chiu trich
nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

MNef mirdn = KT. C![AN[] AN
- Mhur Bifu 2; PH{:- CHANH-AN THUONG TR
- Bc Chénh in TANDTC (4€ bic); ;

- Cac PCA TANDTC {dé phéi hep chi dao):
- Laru VP; Viu TE-TIL




TOA AN NHAN DAN TOI CAQ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Pic lip - Ty do - H:;uh phiic

Ha Noi, ngéy. 04 thang... 5 ndm 2012

QUY CHE
Quin Iy, khai théc, sir dung hé thing thir dién tir va cic phin mém ndi bé cia
nganh Toa an nhin dén
(Ban hinh kém theo Ouyét dink s6: {4 /OP-TA ngay grthdng § ndm 2012 ciia
Chanh an Toa an nhan din (61 cas)

~ CHUONG I
CAC QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong fp dung
Quy ché nay quy dinh Ve nguyen tic, noi dung, trach nhi§m cua:

- Toan bd dom vi, can bg, cong chire trong nganh Toa an nhan din (sau diy
£0o1 la ngurdn sir dung) trong viée quan 1y, khai thic, sir dung hé thong thur dign ta
va cac phan mém nd bd cla nganh Toa dn nhin din (TAND).

- Cac don v}, can b, cdng chirc trong nginh TAND co chirc nang, nhiém
vy quan ly, quan tri, vin hanh hé thong thu dién tor va cac phin mém néi b cda
nganh TAND {sau day goi la ngudi quan [y).

Pieu 2. Trung tim dir liéu nganh TAND

La hé thing !rl.mg tirmn bao gom: moi triremg tich hop hé théng chuyén dung
vé phan clmg vi cic Lhi.m‘nj: trinh phiin mém; noi cung cip cdc dich vu luu tir
thong tin, dit liéu va cac img dung dam bao tinh an todn trong vie trao doi thong
tin; not hop nhét dir héu cua ngum sir dung dé giam thiéu chi phi quén ly chung
cua cong nghe thong fin,

Trung tam dir ligu nganh TAND dat tai Toa an nhan dén toi cao
(TANDTC), do Trung tim tin hoc Yy Thong ké — Tong hgp TANDTC quan ly,
quan trj, van hanh va khai thac.

Diéu 3. HE thong thr dién tir

1. Hé théng th dién tr nganh TAND (sau ddy goi tit |4 HTTDT nginh
TAND) 14 théanh phin trong hé théng Mang théng tin cia nginh TAND; 14 phén
mém img dung dwge cai dat va van hanh trén ha téug k¥ thuat cua Trung tdm dir
liéu nganh TAND dé ngudi sir dung trong nganh TAND trao dii thong tin, di
ligu thong qua moi trudng Mang nham phuc vu cho cac hoat dgng chung cua
nganh TAND,



2. HTTBT duroc dat tén duy nhét ¢6 dang <tén tai khodn=>@toaan.gov.vn,
duegre chia thanh hai loai:

2.1. Hop thu dién tr danh cho cac don vi thude nganh TAND. Cach dit tén
nhur sau:

a) Cac don vi thugc TANDTC:
<tatc><Tén viét tit cia don vi>@toaan.gov.vn
Vi du: Toa hinh su TANDTC: tate ths{@toaan gov.vn
b) TAND cip tinh va cée don vi thude TAND cép tinh:
- Cip tinh: <Tén tinh>@toaan.gov.vn

Vi du: TAND finh An Giang: angiangiiiiogan.gov.vi
- Céc don vi thudc TAND cép tinh:

<Tén tinh><Tén vict tit cia don vi=@toaan.gov.vn

Vi du: Toa hinh st TAND tinh Hime Yén: hungven. ths(tltoaa sovn
¢) Cép huyén: <Tén huyén=<Tén tinh={E&toaan. gov.vn

Vi du: TAND hayén An Thi tinh Hung Yén: anthi hungven@ioaan.gov.vn

2.2. Hop thu dién tir danh cho céc can b, cong chire trong nginh TAND.
Cach dit tén nhur sau:

a) <Tén><viét tit Ho va Tén dém=>@toaan.gov.vn
Vi du: Dia chi thu dién tir cia Bai Thi Ha: habtiiogan.gov.vn

b) Truwéng hop cdc cd nhin cé <Tén=<viét tit Heo va Tén dém> tring
nhau thi bit du tir ngudn thir 2 tree di s& thém so 1,2.3,...

Vi du: Dia chi e dién fir cua Bui Thanh Ha: habiliwicaan. cov.am

biéu 4. Phiin mém néi bd

|. Phiin mém ndi bo (sau diy goi tit 1a PMNB) I4 phsm mém duge xiy dung,
phét trién, ning cép va chinh sita theo cic yéu ciu rieng cua nganh TAND, duoc
cai dit, viin hanh trén ha ting ki thudt coa Trung tam dit ligu nganh TAND.

2. PMNB dugc 4p dyng théng nhit trong todn nganh TAND nhim giup
cac don vij trong toan nganh TAND tin hoc hod cie hoat déng quan 1y, cic quy
trinh nghiép vy cia don vi, clia nganh TAND.

3. Céch dat tén cho cac tai khoan ding nhip vao cic PMNB dugce thue hién
firong ty nhu céch dit ln:rl cho th khoan dang nhip vao hjp thur dién tr guy dinh
tai Diém 3.1 Khoan 3 Diéu 3 eia Quy ché nay.

bicéu 5. Pbi twgyng dwge cip hép the dién tie va tai khoin dang nhip
vao ciac PMNB

1. Bt v hap the dién tir; cac don vi. cin bo, cong chire trong nganh TAND.



2. Déi véi PMNB: cac don vi trong nganh TAND va céc cin bd, cong chie
duge giao nhiém vu quan ly, cap nhat, khai thac théng tin va dir liéu cho cac
PMNB.

Diéu 6. Giai thich thuit ngir

Céc thudt ngir k¥ thudt va chuyén nganh CNTT st dung trong Quy ché nay
duroe giai thich tai Diéu 4 Luat Cong nghé thong tin nam 2006,

Piéu 7. Cic hanh vi bj nghiém cam

Ngoai cée hanh vi bi nghiém cam duge quy dinh tai Diéu 12 clia Luit CNTT
nam 2006, cic hinh vi sau bj nghiém cam khi khai thic, sir dung HTTDT vé céc
PMNB cia nganh TAND bao gém:

1. Sir dyng cac thong tin, dit lidu trong cic PMNB cia Nganh dé phuc vu
mme dich ca nhan.

2. Truy nhip trai phép vao hép thu dign ti, tii khoan cac PMNB cia nguén

sit dung khac khi khong duoc uy quyén hodc dé 1lgm:n kkhong co phan sy sir
dung hép thu dién or, 141 khoan cac PMNB dugc glao quan ly.

3. Loi dung quyen quan Iy, quin tr hé théng dé lam sai léch théng tin, dir
liu cua HTTET va PMNB.

4, Cung cap mét khau ding nhip vio HTTDT vi PMNB dwoc giao quén 1y
cho ngudl kkhéng co phan siur.

5. 50 dung hp thur dién tir ¢4 nhin dang ky & cac hé 1héng thu lin khic
nhur: Yahoo, Hotmail, Gmail... & trao d6i théng tin, dir liéu trong qua trinh xiT
Iy cong vigc cla co guan.

6. St dung hdp thur dién tr cla Nginh cip @& ding ky cdc dich vu trén
internet khéng phuc vu cho cong viée cla co quan.

7. Céc hinh vi bi nghiém cém khéc theo quy dinh cla phap ludt.

Diéu 8. Pon vi quin ¥ HTTDT va cic PMNB

Trung tdm tin hoc Vy Théng ké — Téng hop TANDTC chiu trich nhiém
quan 1y, quéan t. vin hanh, hwéng din sit dung, kiém tra, don déc va dam bao

tinh hiéu qué trong viée khai thic, st dyng HTTDT va cac PMNB déi v g
sir dung trong nganh TAND.

Pitu 9. Quy dinh cip méi, thay dbi, hiy bé hip thw dign tir v tai
khoan ding nhip vao cac PMINB
1. Béi véi hap thur dign tir vi tai khodan ding nhip vio cic PMNB cia don vi:

Cin cir quyét dinh cia cdp 6 thim quyén phé duyét thanh lip mdi, gid thé
hodc thay dor tén, Trung tAm tin hoc s€ tao Lip, thay dai hoic hiy bo hép thur
dién tir va tii khoan déng nhdp vao cac PMNE cua don vj do.

2. D1 voi hop thur dién W va thi khodn dang nhip vao cic PMNB cua ci nhiin:



a) Trudmg hop cac can bd, cdng chic mdéi duge ru}fén dung hodc ludn chuyén,
didu dong: don vi chit quan tiép nhan cd vin ban dé nphi theo mau 01 kém theo
Quy ché ndy g Trung tim tm hoe Vu Thing ké — Téng hop TANDTC dé tao 1ap
hodc thay ddi hép thu dién i vi tii khodn ding nhip vio cic PMNB cho cin b
cong chire do,

b) Truéng hop céc cdn bé céng chire nghi hwu, nghi viée hodic chuyén cong
tac khic ngodi nganh TAND: don vi chu quan phai ¢6 van ban theo mau 01 kém
theo Quy ché niy gini Trung tim tin hoe Vu Théng ké — Téng hop TANDTC dé
hiy bo hgp thu dién tir va ta khoan ding nhip vao cac PMNB cha can bo cng
chire do.

3. Cac hip thu dién tir hodc tai khodn ding nhip vao cic PMNB khong sir
dung trong thén gian 03 thang ké tir khi tao lip, Trung tim tin hoc s& thu hdi lai,
qua 06 thing thi Trung tam tin hoc s& xda khaoi hé théng. Ngwdi sir dung cd nhu
cau sir dung lai hép thir dién tir hodc tii khoan ding nhip véo cic PMNB di bi
thu héi, don vi chu quan co vin ban dé_‘ nghi theo mau 01 kém theo Quy ché nay
giri Trung tim tin hoe Vu Théng ké - Téng hop TANDTC dé duoc cip lai hép thu
dién tir hodc tai khoan dang nhip vao cac PMNE.

4. Trudmg hop quén mét khiu va xin ciip lai mat khiu dang nhép vao hop
thu dién tir hodc PMNB thi cac cd nhin, don vi phai ¢co van bian dé nghi theo
mau 01 kém theo Qu}f ché nay Fax vé Trung tdm tin hoc Vu Théng ké - Téng hop
TANDTC dé duoe cip lai mat khiu.

5. P6i v cde mét khiu cip 14n diu hodc cép lai, sau thid gian 05 ngiy néu
ngudn s dung khéng dor mat khiu thi hé théng sé tu dong khoa tai khoan ding
nhap vao hdp thu dién tir hodc PMNB.

Piéu 10. Quy dinh vé sir dung bd mi cdc kf tw chir Viét

Thérng_ nhit sir dung bd md cic ky tur chit Viét Unicode theo tiéu chuin
TCVN 6909:2001 trong viéc soan théo vin har] tao ldp cac tép tin dién t; cip
nhét thong tin, di¥ liéu cho cac PMNB; trao d6i1 thing tin, dit liéu qua HI'TDT va
qua mdi trrdng mang.

CHUONG 11
QUY BINH VE QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG HTTDT VA CAC PMNB

Piéu 11. Quan If, quén tri, vin hanh, si dung, khai thic HTTDT va cic
PMNB

1. Nowdi sir dung cd trich nhiém:
1.1. Péi vai HTTPT:

a) Sir dung hép thir dién tir cia nganh TAND cap trong viée tran déi cong
vigc, thong tn va dir liéu v& cic ca nhan, don vi trong va ngoa nganh TAND;



b) Sir dung hép thur dign o theo ding quy dinh; thye hién nghiém ché dé
bao mat thu dién tir vi chju trach nhiém v& théng tin, div liéu cla minh dura véo,
gurl, nhén qua hép thu dign 6 theo quy dinh coa phap luét;

¢) Khi phat hi¢n nhitg thir dién tir khing n:timg muc dich, thue dién b cd

virus, thir ric phéi xéa bo; tndmg hop thur dién tir c6 nguy co phat tin trén dién
réng phai théng bao vé Trung tim tin hoc dé kip thot =i 1y;

d) Thoat khoi hép thur dign o khi rod khoi miy tinh; Trong qué trinh sir
dung hép thu dién t, neu phat hign 161 hodic gip sir cd cin théng bio ngay cho
Trung tim tin hoc biét dé kiém tra va xir Iy;

d) Han ché sir dung hdp thir dién tir dé Iuu i thing tin, dit ligu; dinh ky
don dep, xda bo cée thu dién i khéng sir dung nim trong cic thu muc nhue thir
muyc chira thur gir dén, di; the myc chira cic th ric: thu.- muc chua cac thu di
x6a..nham ting e d6 truy xuft, tray nhéip dit lidu va tiét kiem tai nguyén;

e) Thuémg xuyén kiem tra hop thir dign tir cia don vi, cé nhén dé tlEp nhin
va xir Iy kip thoi cée mﬁng tin, cac ¥ kién ciia cdc don vi, cA nhin trong va ngoii
nganh giri dén v tAn sudt it nht 4 lan/ngay lam viéc (giér hanh chinh);

g) Dinh ki thay d&i mét khiu cta hép thr dién tir d& dam bao an toan hé
théng va dit léuw;

h) Chiu mgi trach nhiém néu dé xdy ra tinh trang thidu thong tin lam anh huong

I3

den cong tac chung cla don vi, nganh TAND do khéng sir dung thur dién tir.

1.2. Bbi véi cic PMNB:

a) Thue hién nghiém tic quy trinh cap nhét, khai thic théng tin, div lidu d3
duge hudmg dan;

b} Cap nhit thudng xuyén, r:hmh xéc, diy du, kip thei cac théng tin va dit
ligu, dong thin chju trich nhiém déi véi cée thing tin, dir ligu da dugc cap nhit;

¢) Binh ky thay déi mat khédu ciia cic 1ai khoan diang nhap dé dam bao an
toan hé thimg va dir lidu:

d) Chju trach nhigém néu d& xay ra tinh trang thidu théng tin, dir liéu lam
anh hudng dén cong téc chung cua don vi, nganh TAND do khéng cép nhit
thudng xuyén, kip thin, chinh xic cic théng tin, dir liéu;

) Han ché sit dung cac may tinh noi céng cong co két noi Internet dé truy
cdp vao cie phin mém ndi bd cia nganh TAND dé khai thic thong tin, dir Iigu;

€) Thoat khoi he thung PMNB trude khi réd khoi may vi tinhg

g) Trong qud trinh sir dung PMNB, néu phat hign 16i hodc gap sw ch cén
thing béo ngay cho Trung tim tin hoc biét d& ho tro, kiém tra va xir 1y.

2. Trung tim tin hoc ¢d trich nhi¢m:

a) Xy dung cdc chinh séch, ké hoach quén 1y, quin tr va bio tri dinh ky dam
bao cho HTTDT va cac PMNB ciia nganh TAND hoat déng 6n dinh, an todn;



b) Bam bao an toan dbi véi cac thing tin, dir lidu trao déi qua HTTDT va
luru trit trong cdc PMNB;

¢) Sao Iuu dir lidu theo dimg ké hoach va dam bao an toan dir liéu cia
HTTDT va ciac PMNB;

d) Lam ddu méi iép nhan, xir Iy cdc van ban dé nghi tac méd, thay déi, thu
héi hop thu dién tir va i khoan dang nhgp vao cac PMNB;

d) Thuémg xuyén kiém tra, theo déi, ngfin chin kip théi cde trudmg hop lgi
dung hép thir dién i thyc hién cac hanh vi tréi phap luit va giy mit an todn doi
von HTTDT;

¢) C6 bién phip phong, chéng viée 1ay lan virus qua HTTDT va co so di
liéu ciia cic PMNE, ngén chin thu ric va cac tn cong khic thong qua hé théng
mang Intemet, mang né1 bd vao HTTOT va cac PMNB;

) Ho tryr k thudt va xir Iy cde sur 6 vé HTTDT va cic PMNB khi ¢6 yéu
ciu theo ding quy dinh;

) Ghi nhat Ky ca truc vi thue hign bao céo dinh ky hoge dot xudt khi cd g
cd cho Lanh dao Vu Théng ké — Tong hop TANDTC biét vi ¢ bién phap xir 1y.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12, Vu Thong ké — Tong hop TANDTC

I. Tham muru cho Chénh 4n Toa 4n nhin dan t5i cao cdc bién phap, gia phap
ap dung cd hi¢u qua HTTDT va cdc PMNB cua nganh vao phuc vu cho céing tic
chung coa Nganh.

2. Chit tri hoac phoi hcm voi cde don vi lién quan © chire thue hién cic
chwong trinh dio tao, tip hudn vé vide quan 1y, khai thac, sir dung HTTDT va cac
PMNBE cua Nganh.

3. Thuimg xuyén kiém tra, dén déc céc don vi trong nganh TAND trién
khai dp dung HTTBT va cic PMNB c6 hiéu qua nhim phuc cho céng tac chung
clia Nganh.,

4. Chi tri hodc phéi hgp véi cde don vi cé lién quan xiy dung quy trinh cip
nhit thing tin, dir ligu cho cdc PMNB vi danh myc céc loai van ban khi phat
hanh dén noi nhin bit bude phil g qua hé théng thu dién 4k dé trinh Chanh 4n
TANDTC phé duyét.

2. Hang ndm:

- Lip bdo cdo tong két danh gia vé tinh hinh trién khai ap dung HTTDT va
cac PMNB cua cac don vi trong nganh TAND dé béo cao Chanh dn TANDTC



vi Héi dbng Thi dua — Khen thuéng nganh TAND lim co sé xem xét quyét dinh
thanh tich thi dua cua cac don vi.

- Ly ¥ kién déng gop cia cac don vi trong nganh TAND déi véi HTTET
vi cie PMNB. Trén co s cic ¥ kién cia cic don vi, xdy dung ké ‘hoach niing cap
HTTOT v cic PMNB trinh Chédnh dn TANDTC cao xem xét, quyét dinh.

0. Xay dung ké hoach kinh phi hanb nam deé phuc vy cho viéc 1o chire dio
tao, tﬁp hudn, bao tri, duy tr, ning cip déi vai HTTET va cic PMNB trinh
Chanh an TANDTC phé duyét.

Pi¢u 13. I5i déng Thi dua — Khen thuéng nganh TAND

Bhra cong tic (g dung cong nghé théng tin viao phuc vu cho hoat déng cia
don vi, nganh TAND thanh mét trong cdc tiéu chi danh gia thi dua hing nam doi
van cdc ¢d nhan, don vi trong nginh TAND. Cic ca nhan, don vi khing chap
hanh xem nhir chwa hoan thanh nhiém vu.

Diéu 14. Tha trirong cac dom vi truc thuge TANDTC va Chanh fn
TAND cfp tinh

1. Quan 1y, t& chirc trién khai &p dung HTTBT va cic PMNB vio phuc vu
cho cing tic chung cia don vi, nganh TAND ¢6 hiéu qua.

2. Phén cing cac cin bd chju trach nhig¢m quan 1y hop thu dién tr cia don
v] va cdp nhit thong tin di liéu cho cic PMNB.

3. Cung cip diy dl cic théng tin (Ho vé tén; charc vu; chibc danh; dom vi cing
the; 36 dién thoai di dang, co quan; dia chi the dién ny) dbi véi can b, cong chirc
duge giao nhiém vu quan 1y, khai thac, sir dung hgp thwr dign tr coa don vi va cée
PMNB vé Tnung tam tin hge Vu Thing ké — Tong hop TANDTC.

4. Chi dao vigc tmg dung cing nghé théng tin vio x& Iy cong viée, ting
cuomg sir dung van ban dign i, timg burée thay thé van ban gidy trong quan 1y,
diéu hanh va trao dbi théng tin.

5. Chiu trdch nhiém trude Lanh dgo TANDTC néu dé xiy ra tinh trang
thiéu thiéng tn, dit liéu ldm anh hudng dén hoat déng chung cia nganh TAND.,

6. Chi dao, quan tmét cic can bd, cong chire duge giao nhiém vy quan Iy
hip thu dién tr cia don vi va cép nhét théng tin, dir ligu cho cdc PMNE phii

hap hanh nghigm tic cac hudmg dan cia Trung tim tin hoc Vy Thang ké —

Téng hop TANDTC vé quy trinh cip nhét thong tin, dit lidu vio cic PMNB vi
xir 1y thong tin, dir ligu nhén qua hop thur dién tir.

CHUONG IV
BIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Khen thwong, xw Iy vi pham



Cac don vi, m'ir nhin co thanh t{ch‘xuﬁr sac trong viéc thuc hién Quy ché
ndy s& duge Vu Thing ké — Téng hop dé nghi Hai ctémg Thi dua — Khen thiéng
nganh TAND xem xét, trinh Chanh &n TANDTC quyeét dinh viée khen thuéng
thea tham quyén. Trudmg hop c6 vi pham s& bi xit If theo quy dinh hién hanh.

Diéu 16. Diéu khodn thi hanh

Quy ché nay ¢ hiéu lue thi hanh ké tir ngay ky.

H.T EHA.NH AN
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Thong tin ngwin s dung duoe giao quan Iy tal khoan ding nhip viao
HTTDT wva PMNDB chia ngianh TAND.
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