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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché thyc hién din chii trong hoat dong
ciia B9 Vin hoa, Thé thao va Du lich

BO TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cir Ludt Thuce hién dan chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022,

Can cit Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so Piéu cua Ludt Thuc hién dan chu o co so;

Can civ Nghi dinh s 01/2023/ND-CP ngay 16 thing 01 ndm 2023 cia
Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cua
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Te 6 chirc can bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 69/QD-BVHTTDL ngay 10 thang 01 nim 2018 cia Bo trudng
Bo6 Vian hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong cua B Van hoa, Thé thao va Du lich.

Piu 3. Chanh Vin phong B0, Vu truong Vu To chic can b va
Thu trudng cac co quan, to chic hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudc
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich, can b, cong chuc, vién chiic va nguoi lao
dong thudc bién ché ctia B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:lé

- Nhu biéu 3;

- Bo trudng; '

- Cac Thu truong (dé biét); ,

- Pang ity Bo; Cong doan B (dé phoi hop);

- Cong Thong tin cia BO VHTTDL (dé dang tdi);
- Luu: VT, Vu TCCB, DC 80.

ﬁlilguyén Van Hung



BQ VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Thue hién dan chii trong hoat ddng ciia B§ Viin héa, Thé thao va Du lich
(Kém theo Quyét dinh sé /ODb-BVHTTDL ngay thang nam 2024
cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh thuc hién dan chu trong hoat dong ctia cic co quan,
t6 chtc hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap thudc Bé Vin hoa, Thé thao va
Du lich (Sau day goi chung la cac co quan, don vi) va cac doanh nghiép do
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich nam gitr 100% von diéu 1& (Sau day goi la
Doanh nghiép), bao goém: Dan chu trong noi bd co quan, don vi; Déan chu trong
quan h¢ va giai quyet cong viée véi co quan, to chirc co lién quan. Cuy thé:

a) Quy dinh vé trach nhiém cta nguoi dimg dau co quan, don vi trong viée
thuc hién dan chu ddi véi td chire va hoat dong cua co quan, don vi; nhitng ndi
dung phai cong khai; nhfmg viéc duoc giam sat, kiém tra;

b) Quy dinh Ve trach nhiém cua ngudi dung dau co quan, don vi trong
quan hé va giai quyét cong viéc ddi voi can b, cong chirc, vién chi, nguot lao
dong; quan hé¢ gitra nguoi dimg dau co quan, don vi v6i co quan cap trén va
cap dudi.

2. B6i tuong ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong trong cac co quan, don vi, doanh nghiép thugc B Van hoa, Thé thao va Du
lich va co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién din chi

1. Thyc hién cac nguyén tac quy dinh tai Diéu 3 Luat Thuc hién dan chu &
CcO s0.

2. Bao dam loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap cia to chiic
lién quan, can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

3. Tang cuong su lanh dao cua Dang, quan ly cua Nha nudc, vai tro nong

cOt cua cac to chuc chinh tri - xa hoi trong thuc hién dan chu & co so.

Piéu 3. Muc dich thuc hién din chi

1. Phat huy quyén lam chu cta can bd, cong chic, vién chic, nguoi lao
dong gan voi ky luat, ky cuong hanh chinh va nang cao trach nhiém cua nguoi
ding dau co quan, don vi, doanh nghiép.
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2. Gop phan xay dung d6i ngii can bo, cong chuc, vién chirc, ngudi lao
dong co6 du pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng, tinh than trach nhiém, ning
luc va trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, lam viéc sang tao, chat luong, hiéu qua;
tao su doan két va dap umg yéu ciu phat trién, doi méi cua dat nude va nganh
Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Phong ngtra, ngin chin va chdéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan li€u, gép phan xay dung co quan, don vi va doi ngti can bg, cong chure, vién
chtrc, ngudi lao dong trong sach, vitng manbh.

Chuong |1
DAN CHU TRONG NOI BO CO QUAN, PON VI

Muc 1
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI
VA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia nguoi dirng dau co quan, don vi

1. Phd bién, quan tri¢t kip thoi, thuong xuyén dén cén bo, cong chuec, vién
chtrc, nguodi lao dong cua co quan, don vi nhitng chua truong, quan diém, chinh
sach cua Dang va phap luat cia Nha nudce, thong tin hoat dong ctia B Van hoa,
Thé thao va Du lich lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua co quan, don vi.

2. Thuc hién dan chu trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cta co quan, don
vi theo quy dinh cua phap luat; kiém tra, d6n d6c viéc thuc hién dan chu cia cac
t6 chtrc lién quan va ca nhan trong hoat dong ctia co quan, don vi.

3. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy, 6 thang, 9
thang, tong két nim theo Quy ché lam viéc, Quy ché to chire va hoat dong cua co
quan, don vi (neu co) dé kip thoi danh gia két qua thuc hi¢n cac nhiém vu duogc
giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap trong thoi gian tiép theo.

4. Bao dam viéc thuc hién cong khai thong tin & co quan, don vi theo quy
dinh tai Muyc 2 Quy ché nay.

5. T6 chtrc thuc hién danh gia, Xép loai chat lugng cong chire, vién chirc;
viéc ké khai, kiém so4t tai san hang nam theo quy dinh.

6. Ling nghe vy kién phan anh, phé binh ctia can bo, cong chirc, vién chiic,
nguoi lao dong. Khi can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong dang ky duoc
gip va c6 noi dung, 1y do cu thé thi bd tri thoi gian thich hop dé gip va trao doi.

7. Ban hanh cac quy ché, quy dinh vé quan 1y trang thiét bi lam viéc trong
co quan, don vi bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; st dung kinh phi dugc
cép va chiu trach nhiém trude phép luat va trude Lanh dao B viéc st dung ngan
sach, tai san, kinh phi dugc giao; thyc hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh.
Viéc mua sim trang thiét bi, phuong tién va céc tai san ctia co quan, don vi phai
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.
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8. Ly ¥ kién can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong vé cac noi
dung tham gia ¥ kién trudc Kkhi nguoi ding dau co quan, don vi quyét dinh; chiu
trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tong hop ¥ kién, thong tin phan hdi cua can
bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; nghién ciru, tiép thu, giai trinh y kién
tham gia va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai trinh, tlep thu dén cén bo,
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong.

9. Thuc hi¢n cac bi¢n phdp phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing;
xur 1y va tao diéu kién dé co quan, t6 chic c¢6 tham quyén xtr Iy nguoi c6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi
phai xtr 1y theo quy dinh cia phap luét.

10. Kip thot xtr Iy nguoi cd hanh vi can tr¢d viée thyc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan, don vi; ngudi c6 hanh vi trd thu, tra dap can bg, cong
chtrc, vién chuc, nguoi lao dong khiéu nai, t6 céo, phan anh, kién nghi theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 5. T6 chirc hdi nghi can bd, cong chire, vién chire, nguoi lao dong

1. Hoi nghi can b, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong do ngudi ding
dau co quan, don vi chu tri, phbi hop v6i Cong doan co quan, don vi t6 chirc
dinh ky mdi nim mot 1an sau khi két thiic ndm cong tac ctia co quan, don vi
nhung khong cham hon 03 thang ctia nim cong tac tiép theo do ngudi ding dau
co quan, don vi quyét dinh sau khi ldy ¥ kién cua Céng doan co quan, don vi.

2. Noi dung cua hoi nghi

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 161, chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudce cé lién quan dén chue nang, nhi¢ém vu cuda co quan, don vi,

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can bo, céng chire, vién
chirc, ngudi lao dong trude do va viée thuc hién Quy ché dan chi tai co quan,
don vi,

¢) Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua nguoi dung dau co
quan, don vi trong viéc thuc hi¢n ké hoach cong tac h@fmg nam;

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thuong va ban, thong nhat noi
dung thi dua nim tiép theo; théng nhat ndi dung giao udc thi dua;

d) Thuc hién cac ndi dung vé cong khai thong tin; 1y y kién cta can bo,
cong chtrc, vién chirc vé nhitng ndi dung quy dinh tai Piéu 9 cta Quy ché nay;

e) Thuc hién cac cong viéc khac theo quyét dinh cua hoi nghi.

Piéu 6. Trach nhiém ciia can bd, cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong

1. Thyc hién quyén, nghia vu trong thuc hién dan chu & co so theo quy
dinh tai Diéu 5 va Diéu 6 Luat Thuc hién dan chi & co so.

2. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc cia co quan, don vi.

3. Chiu trach nhiém trudc phéap luat vé cic ndi dung tham muu cong tac
chuyén mon.

4. Thyc hién tu phe binh va phé binh.

5. bong gop y kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an ctia co quan, don
vi khi dugc yéu cau.

6. B4o cdo co quan, don vi khi phat hién hanh vi vi pham phap luat trong
hoat dong cua co quan, don vi.
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Muc 2
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CAN BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG BIET

Piéu 7. Nhirng viéc phai cong khai

Trur cac thong tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hodc thong tin
chua duoc cong khai theo quy dinh ctia phéap luat, nguoi dimg dau co quan, don
vi, doanh nghi€p phai cong khai trong ndi bd co quan, don vi, doanh nghiép cac
ndi dung sau day:

1. Tai co quan, don vi

a) Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cia Nha nudce lién quan
dén t6 churc va hoat dong cua co quan, don vi;

b) K¢é hoach cong tac hing nam, hang quy, hing thang cta co quan, don vi;

c) S6 lidu, bao cao thuyét minh du toan ngan sach nha nude da dugc cap
c6 tham quyén quyét dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thyc hién du
toan ngan sach va quyét toan ngan sach hang nam cua co quan, don vi; két qua
thuc hién cac kién nghl ctia Kiém toan nha nudc (neu co);

d) Tiéu chuan, ‘dinh murc, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xdy dung, mua sam, giao, thué, st dung, thu héi, diéu chuyen chuyén doi
cong ning, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thire xir Iy khac dbi véi tai san cong;
tinh hinh khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, sir dung;

d) Viéc tuyén dung, tiép nhan, ddo tao, boi dudng, diéu dong, bd nhiém,
bd nhiém lai, luan chuyén biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén
d6i vi tri cong tac; hop dong lam viée, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay d01
vi tri viéc 1am, cham dat hop dong lam viéc; di cong tac nudc ngoai; gial quyét
ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai can bg, cong churc, vién
chtrc, nguoi lao dong; khen thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu ddi véi can bo,
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong; cac dé an, du an, chuwong trinh, ké hoach
va viéc Xay dung céc Van ban quy pham phap luat cua co quan, don vi;

e) Két luan cua cip c6 thAm quyén vé vu viée tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhép ctia nguodi c6 nghia vu
phai ké khai theo quy dinh cua phap luat;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, to céo, kién nghi trong
ndi bd co quan, don vi;

h) Né6i quy, quy ché, quy dinh ctia co quan, don vi; quy tic Gmg xir cla
ngudi c6 chire vu, quyén han trong co quan, don vi;

i) Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién cua can bo, cong
chtrc, vién chtrc, nguoi lao dong vé nhitng nd1 dung can by, cong chuc, vién
chuc, ngudi lao dong tham gia y kién;

K) Van ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cip trén lién quan dén
hoat dong ctia co quan, don vi;

) Noi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan, don vi.



2. Tai doanh nghiép

a) Tinh hinh san xuét, kinh doanh hogc tinh hinh hoat dong ctia doanh nghi¢p
theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép va phép luat khac c6 lién quan;

b) NOi quy lao dong, thang luong, bang lwong, dinh murc lao dong, ndi
quy, quy ché va cac quy dinh khac ctia doanh nghiép lién quan dén quyén, loi ich
va nghia vu ctia nguoi lao dong;

¢) Céc thoa uéc lao dong tp thé ma doanh nghiép da ky két, tham gia;

d) Viéc trich 18p, su dung quy khen thudng, quy phic lgi va cac quy do
nguoi lao dong dong gop (néu co);

, d) Viéc trich nop kinh phi cong doan, dong bao hiém x4 hoi, bao hiém y
te, bao hiém that nghiép;

e Tinh hinh thuc hién cong tac thi dua, khen thuong, ky luat, giai quyét

kién nghi, phan anh lién quan dén quyén, loi ich va nghia vy ctia nguoi lao dong;

g) Quy ché thuc hién dan chi cua doanh nghiép;

h) Cac noi dung khac vé thong tin tai chinh, quan ly tai san cong, vé cong tac
can b0 theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thyc hién dan chu tai doanh nghi¢p.

Picu 8. Hinh thirc va thoi gian cong khai thong tin

1. i voi co quan, don vi

a) Niém yét thong tin tai tru sé co quan, don vi;

b) Thong bao qua hé théng thong tin ndi bd hodc dang tai trén cong thong
tin dién tir, trang thong tin dién tir cua co quan, don vi;

c) Thong bao tai hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
cua co quan, don vi;

d) Thong bao bang vin ban dén toan thé can bo, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong tai co quan, don vi;

d) Thong qua nguoi phy trach cac bo phén cua co quan, don vi dé thong
bado dén can bg, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong;

e) Thong bao bang van ban dén t6 chirc dang, Ban Chap hanh Cong doan
co quan, don vi dé thong bao dén can by, cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong
tai co quan, don vi,

g) Cac hinh thtrc khac theo quy dinh cua phap luat va quy ché thuc hién
dan chu cua co quan, don vi.

2. Béi v6i doanh nghiép

a) Niém yét thong tin;

b) Thong bao tai hoi nghi nguoi lao dong; tai hdi nghi dbi thoai gitra ngudi
st dung lao dong va Ban Chap hanh Cong doan ¢ doanh nghiép, ban dai dién cua
to chirc dai dién khéac cia nguoi lao dong tai co s& (né€u co); tai cac cudc hop,
giao ban cua don vi, b phan cua doanh nghiép;

¢) Thong bao bang vin ban dén toan thé ngudi lao dong;

d) Thong qua ngudi phu trach cac don vi, by phén cua doanh nghiép dé
thong bao dén ngudi lao dong;
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d) Thong bao bang vin ban dén Ban Chip hanh Coéng doan ¢ doanh
nghi¢p, Ban dai dién cta td chirc dai dién khac cua nguoi lao dong & co s& (néu
c6) dé thong bao dén nguoi lao dong;

e) Thong bao qua hé thong thong tin ndi bo hodc dang tai trén cong thong
tin dién tu, trang thong tin dién tir ctia doanh nghiép;

g) Thong qua mang vién thong, mang xa hoi hoat dong hop phap theo quy
dinh cua phap luat va duoc su théng nhat cia Ban Chap hanh Cong doan ¢
doanh nghié¢p, Ban dai dién ctia td chirc dai dién khéc caa nguoi lao dong & co s&
(néu co);

h) Cac hinh thtc chuyén tai théng tin khac khéng vi pham quy dinh cta
phap luat va dugc quy dinh trong Quy ché thuc hién dan chu ciia doanh nghiép.

3. Thoi han cong khai

a) Noi dung thong tin quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cua Quy ché nay phai
duoc cong khai cham nhat 1a 05 ngay ke tir ngay c6 quyét dinh hodc van ban cia
O quan co tham quyén vé ndi dung can cong khai va phai dugc cong khai trong
it nhat 14 20 ngay lién tuc ké tir ngay bat dau cong bd theo quy dinh tai khoan 1
hogc khodn 2 Diéu 48 Luat Thyc hién dan chu & co sé.

b) Noi dung thong tin quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cua Quy ché nay phai
dugc cong khai cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay co quyét dinh hodc van ban cta
nguoi co thAm quyén vé ndi dung can cong khai va phai dugc cong khai trong it
nhat 13 20 ngay lién tuc ké tir ngay bat dau cong bd theo quy dinh tai khoan 1
hodc khoan 2 Diéu 48 Luat Thyc hién dan cha & co sé.

Muc 3
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG BAN VA QUYET PINH

Piéu 9. Nhirng ndi dung can bj, cong chirc, vién chirc, nguwoi lao dong
ban va quyét dinh

1. Péi voi can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co quan,
don vi

a) Bau, cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi;

b) Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong gop ctuia can bd, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong tai co quan, don vi ngoai cac khoan da duogc
phap luat quy dinh;

¢) Noi dung nghi quyét Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong;

d) Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bd co quan, don vi khong trai voi
quy dinh cta phép luat, phu hop vdi dao duc xa hai.

2. Béi voi nguoi lao dong trong cac doanh nghiép

a) Noi dung thuong luong tép thé dd dat duoc theo quy dinh ctia phap luat;

b) Viéc lap cac loai quy va thu, chi, quan ly, st dung cac khoan tur thu
nhap, dong gdp cua nguoi lao dong;
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c) Viéc bau, cho thoi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan;

d) Noi dung nghi quyét cuia Hoi nghi ngudi lao dong;

d) Cac noi dung tu quan khac trong ndi bd doanh nghiép khong trai véi
quy dinh cta phép luat, phu hop vdi dao duc xa hai.

Piéu 10. Hinh thirc cian b, cong chirc, vién chirc, nguwoi lao dong ban
va quyét dinh

1. Trong céc co quan, don vi

a) Can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tai co quan, don vi ban
va quyét dinh cic ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 ciua Quy ché nay tai
Ho1 nghi can b, cong chire, vién chire, nguoi lao dong trén co s dé xuét cua
Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi, nguoi dung dau co quan, don vi
hozc khi c6 it nhat mot phan ba tong s6 can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong cua co quan, don vi cing dé nghi;

b) Truong hop khong thé to chirc Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong clia co quan, don vi vi Iy do bat kha khang hozc hoi nghi da duoc
triéu tap dén 1an thi hai nhung van khong c6 du s6 ngudi tham du theo quy dinh
thi nguoi dimg dau co quan, don vi sau khi di thong nhat véi Ban Chap hanh
Cong doan co quan, don vi quyét dinh to chirc giri phiéu ldy ¥ kién cua toan thé
cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

2. Trong cac doanh nghiép

a) Nguoi lao dong ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai khoan 2
Diéu 9 Quy ché nay tai hdi nghi nguoi lao dong trén co sd dé xuat ctia Ban Chap
hanh Cong doan & doanh nghiép, t6 chirc dai dién khac cta nguoi lao dong ¢ co
s0 (néu cd), ngudi dai dién co tham quyén cua doanh nghiép nha nuéc hoic khi
c6 it nhat 1a mot phan ba tong s6 nguoi lao dong ciia doanh nghiép ciing dé nghi;

b) Trudng hop khong thé t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong vi 1y do bat kha
khang hoac HO1 nghi da dugc tricu tap dén 1an thi hai nhung van khong cé du )
nguoi tham du theo quy dinh thi nguoi dai dién c6 tham quyén ciia doanh nghiép
quyét dinh t6 chuc gui phiéu liy ¥ kién cta toan thé nguoi lao dong trong doanh
nghiép sau khi da théng nhat v6i Ban Chap hanh Céng doan & doanh nghiép,
Ban dai dién cta to chuc dai dién khac ctia ngudi lao dong & co sd (neu cd);

¢) Viéc ban va quyét dinh ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Quy ché
nay thyuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

Muc 4
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN, NGUOI PUNG PAU
CO QUAN, PON VI QUYET PINH

Piéu 11. Nhirng viéc can bd, cong chirc, vién chirc nguoi lao dong tham
gia y kién

1. Trong cac co quan, don vi

a) Giai phap thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua co quan, don vi;
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b) Ké hoach cong tac hang ndm cta co quan, don vi;

¢) T6 churc phong trao thi dua cta co quan, don vi;

d) Bao cdo so két, tong két ctia co quan, don vi;

’ d) Cac bién phap cai tién td chc, hoat dong V;‘l 1& 16i lam Viég; phong,
chong tham nhiing, ti€u cyc; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan
liéu, phién ha, sdch nhiéu Nhan dan;

7 e) K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng cong chuc, vién chuc; bau ctr,
b6 nhi¢m cong churc, vién chirc;

g) Thuc hién ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta cong
chtre, vién chiure;

h) Cac du thao ndi quy, quy ché cta co quan, don vi.

2. Trong cac doanh nghi¢p

a) Viéc xay dung, stra doi, bd sung ndi quy, quy ché va cac quy dinh ndi1
b khac cua doanh nghiép c6 lién quan dén nghia vu, quyén va loi ich hop phap
cua nguoi lao dong;

b) Viéc xdy dung, stra d6i, bd sung thang luong, bang luong, dinh mirc
lao dong;

¢) Viéc t0 chirc thyc hién giai phap cai thién dicu kién lam viéc, béo vé
moi truong, phong, chong chay no; phong, chong tham nhiing, ti€u cuc;

d) Dy thdo quy trinh, thu tuc ni bd vé giai quyét tranh chap lao dong, Xu
ly kjl luat lao dong, trach nhiém vat chat va cac noi d,ung‘ khac lién quan dﬁtn
quyén, nghia vu cia nguoi lao dong ma doanh nghi€p thay can tham khao y kién;

d) Du thao quy ché thuc hién dan cha cia doanh nghiép;

e) Cac ndi dung khac li€n quan fién quyén va nghia vu cta nguoi lao dong
theo quy dinh cta phap luat va quy ché thyc hién dan chu cua doanh nghiép;

g) Noi dung, hinh thirc théa udc lao dong tap thé;

h) Noi dung, hinh thie d6i thoai tai doanh nghiép.

3. Nhiing viéc quy dinh tai diém g va diém h khoan 2 Biéu nay nguoi lao
dong tham gia y kién theo dé€ nghi cua t6 chirc dai dién nguoi lao dong.

Piéu 12. Hinh thirc tham gia ¥ kién

1. Bbi v6i can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong cac co quan,
don vi

Can cu dic diém, tinh chat hoat déng va ndi dung tham giay kién, can b9,
cong chirc, vién chure, nguoi lao dong c6 thé tham gia y kién thong qua mot hodc
mot s6 hinh thiurc sau day:

a) Tham gia ¥ kién truc tiép voi ngudi ding dau co quan, don vi hodc
thong qua nguo1 phu trach cac bo phan ctia co quan, don vi;

b) Thong qua hdi nghi cong chure, vién chic, nguodi lao dong va cac cude
hop, hoi nghi khéc cua co quan, don vi;

" ¢) Qua hom thu gbép ¥, dudng diy nong, hé théng thong tin ndi bo hoic
cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir cua co quan, don vi;
d) Thong qua Cong doan va cac t6 chirc doan thé khac tai co quan, don vi.
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2. Béi voi nguoi lao dong trong cac doanh nghiép

Can ctr dac diém, tinh chétv hoat dong va noi dung tham gia y kién, nguoi
lao dong tai doanh nghiép c6 thé tham gia y kién thong qua mdt hoac mot so
hinh thtc sau day:

a) Tham gia ¥ kién truc tiép hodc thong qua nguoi truc tiép phu trach cua
don vi, b0 phan ctia doanh nghiép;

b) Thong qua to chire dai dién nguoi lao dong, nhoém dai dién d6i thoai cua
nguoi lao dong;

¢) Thong qua hoi nghi dbi thoai tai doanh nghiép;

~d) Qua hom thu gop y, dudng day noéng, hé thong thong tin ndi bd hodc

cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir cua doanh nghiép;

d) Cac hinh thirc khac khong trai voi quy dinh cua phap luat va dugc quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu cua doanh nghiép.

Muc 4
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 13. Nhirng viéc can b@, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dng
giam sat, kiém tra

1. B6i v6i can bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co
quan, don vi

a) Viéc thuc hién chﬁ truong, chinh sach ctia Bang va phap luat cia Nha
nudc, ké hoach cong tac hang nam cua co quan;

b) Viéc str dung kinh phi hoat déng, chdp hanh chinh sach, ché d6 quan Iy
va st dung tai san cua co quan theo quy dinh;

¢) Viéc thuc hién Quy ché dan chu va cic ndi quy, quy ché cta co quan,
don vi,

d) Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich
hop phap ctia cong chure, vién chire, nguoi lao dong;

d) Giai quyét don thu kién nghi, khiéu nai, to cdo.

2. B6i v6i nguoi lao dong trong cac doanh nghiép

a) Nguoi lao dong ¢ doanh nghi¢p nha nudc kiém tra viéc thuc hién cac
ndi dung ma tap thé nguoi lao dong da ban va quyét dinh;

b) Nguoi lao dong giém sat viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu
0 co sO cua doanh nghi€p, viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua nguoi dai

dién c6 tham quyén, ban lanh dao, diéu hanh va nhiing nguoi c6 tham quyén
khac ctia doanh nghiép.

Diéu 14. Hinh thirc giam sat, kiém tra
1. B6i vo1 can bg, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong trong cac co
quan, don vi tryc ti€p thuc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua
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a) Kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cu¢c hop dinh
ky ctia co quan hodc cudc hop kiém diém cudi nam;

b) Cac thong tin dugc cong khai,

¢) Cac bao céo cua co quan, don vi;

d) Tham du Ho1 nghi cong chire, vién chirc, nguodi lao dong.

7 2. béi vai nguodi lao dong trong cac doanh nghiép truc tiép thuc hién viéc

ki€m tra, giam sat tai doanh nghi¢p thong qua

a) Hoat dong lao dong, san xuét, sinh hoat cta nguoi lao dong ¢ doanh
nghiép;

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép vO1 nguol ¢o6 chirc vy, quyén han, nguoi
lao dong khéc trong doanh nghiép;

¢) Tiép can cac thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bao cédo cia doanh
nghiép hodc nguoi duge giao quan ly, thuc hién cac ndi dung nguoi lao dong da
ban va quyét dinh,;

d) Tham du hoi nghi nguoi lao ﬁ@ng, hoi nghi ddi thoai tai noi 1am viéc,
cac hoat dong hoi hop, sinh hoat tap thé khac tai noi lam viéc.

3. Can bg, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién viée kiém tra,
giam sat thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi va
doanh nghiép.

Chuong IIT
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 15. Trach nhiém ciia nguoi dirng diu co quan, don vi

1. Chi dao va kiém tra can b9, cong chure, vién chire, nguoi lao dong trong
viéc giai quyét cong viée; kip thoi co nhimg bién phap xu 1y thich hop theo quy
dinh cua phap luat ddi véi can bo, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong khong
hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trich nhiém, sach nhiéu, gay phién ha, tham
nhiing, vi pham ky luét, phéap luat trong khi thi hanh cong vu.

2. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan; thuc hién viéc tiép dan, giai quyét cac
don thu kién nghi, khiéu nai, to cdo giri dén (néu c6) theo Quy dinh tiép dan,
Quy ché giai quyét khiéu nai, t6 cdo ctia co quan, don vi.

3. Thong bao dé cong dan, t6 chirc lién quan biét va tham gia dong gop y
kién dbi voi nhirng chuong trinh, du an do co quan, don vi thuc hién c6 lién quan
dén sy phat trién cua co quan, don vi.

4. Ctr ngudi c6 trach nhiém gip va giai quyét cong viée c6 lién quan khi
cong dan, to chirc co yéu cau theo quy dinh cta phép luat. Nhimg kién nghi, phan
anh, phé binh cta céng dan, to chtrc phai duge nghién ctru va xtr 1y kip thoi.

5. Chi dao thyc hién ding quy dinh ctia Nha nudc vé bi mat nha nudc, bi
mat cong tac va bi mat théng tin vé ngudi td cdo.
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Piéu 16. Trach nhiém ciia can bd, cdong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

1. Khi céng dan, t6 chirc co yeu cau, can bg, cong chirc, vién chue, ngu:éri
lao dong c6 trach nhiém g1a1 quyet cac yéu cau d6 theo tham quyén. Nhiing viéc
khong thudc tham quyen giai quyet can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao
dong phai thong bao dé cong dan, t6 chirc biét va hudng dan cong dan, t6 chirc
dén noi c6 tham quyén giai quyét. Can bo, cong churc, vién chire, nguoi lao dong
khong duoc quan liu, hach dich, ctra quyén, tham nhiing, gay kho khan, phién
ha, sach nhiéu trong giai quyét cong viéc cua cong dén, t6 chuc.

2. Cén bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong nghién ctru va kip thoi
giai quyét cong viéc cia minh theo diing quy dinh ctia phap luat va ndi quy, quy
ché cua co quan.

3. Nhiing coéng viéc dd c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phai chdp hanh dang thoi han d6. Trudng
hop phtrc tap doi hoi phai c6 thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi can bo, cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong co trach nhiém bao cdo nguoi phu trach truc
tiép va kip thoi thong bao cho cong dén, to chirc biét (néu co).

Piéu 17. Quan hé giira Thi trwéng don vi véi co quan cip trén

1. Thi trudng don vi chiu trach nhiém phuc ting sy chi dao, huéng dan va
chip hanh cic quyét dinh cua Lanh dao B6 va cac co quan nha nudc co tham
quyén. Khi ¢6 cin cr cho rang quyét dinh d6 1a trai phap luat thi phai kip thoi
béo cdo bang vin ban véi ngudi ra quyét dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh
van quyét dinh viéc thi hanh thi Thu truéng co quan, don vi phai chap hanh
nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua cua vi€c thi hanh, dong thoi bao céo
cap trén truc tiép cua nguoi ra quyét dinh. Nguoi ra quyét dinh phai chiu trach
nhiém trudc phap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh nhimg vudng mic, khé khin trong qué trinh thuc hién chirc
nang, nhiém vu ctia minh; kién nghi co quan cip trén nhiing van dé khong phu
hop, can stra d6i, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh ctia phap
luat va trong chi dao, diéu hanh cia co quan cap trén.

3. Tham gia dong gop ¥ kién, phé binh ddi v6i hoat dong cia co quan cap
trén; c6 trach nhiém nghién ciru, tham gia ¥ kién vao cac dy thao vé ché do,
chinh sach, van ban quy pham phép luét do co quan cip trén yéu cau.

4. Bao cao co quan, don vi cap trén tinh hinh céng tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; d6i véi nhimg van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi
phai kip thoi bao cao, xin y kién chi dao ctia co quan cép trén. Noi dung béo céo
1én co quan cép trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 18. Quan hé giira Thii trwéng don vi véi don vi cAp dudi

1. Thong bao dén Thu trudong cic don vi cap dudi nhimg chu truong,
chinh sach ctia Pang va cac quy dinh cta phap luat lién quan dén hoat dong va
pham vi trich nhiém cta don vi; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong cua
don vi va chiju trach nhiém vé nhiing vi pham cua don vi néu nhitng vi pham nay
c6 nguyén nhan tir sy chi dao, huéng dan ctia minh.
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2. Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ctia don vi; dinh ky 1am
viéc vo1 Thu trudng cac don vi. Khi Thu truéng cac don vi dang ky lam viée thi
sap x€p lich cong tac dé€ lam viéc.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 19. Trach nhiém cia cac co quan, don vi thu¢c B

1. Vu T chtic can bd ¢6 trach nhiém lam dau mbi gitp BO truong theo
ddi, don dbe viéc thue hién Luat Thyuc hién dan chu & co s trong hoat dong ctua
co quan, don vi, doanh nghiép va Quy ché nay, dé xuét, kién nghi voi Lanh dao
Bo nhiing bién phap can thiét dé dam bao thuc hién dan chu hiéu qua trong hoat
dong ctia B Van hoa, Thé thao va Du lich.

2. Vu Ké hoach,Tai chinh bd tri kinh phi trong du toan ngan sach hang
nam theo quy dinh cua phép luat dé dam bao viéc thuc hién Quy ché dan chu
trong hoat dong ctia BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

3. Cac co quan, don vi thuéc Bo trong pham vi nhiém vu, quyén han cua
minh, chiu trach nhiém t6 chuc thi hanh phap luat vé thyc hién dan chil ¢ co so
va quy dinh cta Quy ché nay tai co quan, don vi, doanh nghiép.

4. Trach nhiém ctuia Cong doan Bo

Thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 88 Luat Thuc hién dan chi & co s& va
quy dinh lién quan tai Quy ché nay.

5. Trach nhiém ctia Poan TNCSHCM B0

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 89 Luat Thuc hién dan chu ¢ co sé va
quy dinh lién quan tai Quy ché nay.

Piéu 20. T6 chirc thuwe hién

Vu trudong Vu To chirc can bd, Chanh Vin phong B9, Thu trudng cac co
quan, don vi thugc Bg, doanh nghiép, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay, trong qua trinh thuc hién néu cé vuong

mic, dé nghi phan anh vé B (Qua Vu T6 chuc can bd) dé nghién ciru, diéu
chinh cho phu hop./.





