UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
$6: 4422./QP-UBND Ha Néi, ngéy M thing 02 ném 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Mﬁu quyét dinh quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co ciu o chirc cia Van phong Hoi dong nhan din
va Uy ban nhén dan quén, huyén, thi xa thudc thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctt Luat TS chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cr Nghi dinh s& 24/2014/ND-CP ngay 4/4/2014 cia Chinh phu quy dinh
td chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude
Trung uong;

Cin ¢t Nghi dinh 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh
t§ chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén huyén, quén, thi x4,
thanh phé thudc tinh. | A

Czn ct Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vén ban quy pham
phap luét; :

Xét @& nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd Ha Noi tai
To trinh s 04 /TTr-VP ngay 94 /p2/2017,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh MAu quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co chu t§ chirc ctia Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan
quén, huyén, thi xa thudc thanh pho Ha Noi.

})iéu 2. Cén clr quy dinh ctia phéap luét, tinh hinh cu thé cia dia phuong va
Quyét dinh nay, Uy ban nhan dén quén, huyén, thi x4 ban hanh Quyét dinh quy
dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co chu td chitc cu thé ctia Vin phong
Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén quan, huyén, thi xa.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Gidm doc S& Noi vy, Thi
trudng cac S&, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cic quén, huyén, thi x4,
c4c tb chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu tréch nhidm thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3; :

- B8 Noi vy; dé

- Thanh uy, HDND TP; | bdo cao

- Cha tich, cac Ph6 Cha tich UBND TP;
- CVP/PCVP UBND TP;

- Cac phong, ban, don vi truc thudc;

- Céng Thong tin dién tir thanh pho;

- Lwu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (HUYEN, THI XA)... Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: /2017/Qb-UBND e e , hgay thang  nam 2017

QUYET DINH
Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc ciia
Vin phong Héi dong nhin din va Uy ban nhan din quén (huyén, thi x)...

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN, THI XA) ...................

Céin cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 06 nam 2015,
_ Can cit Nghi dinh 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phi quy dinh
t6 chiic cgic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi xad,
thanh pho thudc tinh; )
Can cvr Nghi dinh gé’ 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét so Diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh Vin ban quy
pham phap lugt;

Xét dé nghi cia Chénh Vin phong Héi dong nhdn ddn va Uy ban nhan dan

quan (huyén, thi xa) tai To trinh so”: /TTr-VP ngay / /2017 va
Trucng phong Noi vu tai To trinh s6 /TTr-VP ngay . / /2017,
QUYET PINH:
Chweng 1

VI TRi, CHUC NANG

Piéu 1. Vian phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan quén (huyén,
thi x&) lqé co quan tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Ho1 dong nhan
dan va Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x3).

Piéu 2. Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén déan quén (huyén,
thi x&) c6 chirc nédng tham muu tdng hop giup Hoi dong nhén dén va Uy ban
nhan dan vé cac ndi dung sau:

a) Hoat dong cua Ho6i dong nhan dan, Uy ban nhan dén; tham muu giup
Chu tich Uy ban nhéan dan vé chi dao, diéu hanh cua Chi tich Uy ban nhén dén;
cung cip théng tin phuc vu quan 1y va hoat dong ctia Hoi dong nhéan dén, Uy
ban nhén dan va cdc co quan nha nuée & dia phuong; bao dam co s& vat chét, k¥
thuat cho hoat déng ciia H6i ddng nhan déan va Uy ban nhan dan.

b) Truc tlep quan ly va chi dao hoat dong cua B phén tiép nhéan va tra két
qua theo co ché mot cira, mot cura li€n théng; huong dan tiép nhén hé so ctia céa
nhan, td chic trén tt ca cac linh vuc thude thim quyén giai quyét ctia Uy ban
nhan dan quéan (huyén, thi x3), chuyen hd so dén céc co quan chuyén moén thude



Uy ban nhan dan quéan (huyén, thi x3) giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca
nhan, t6 chtrc.

¢) Truc tiép quan ly hoat dong cua Ban Tiép cong dan theo quy dinh cia
phap luat.

Péi véi nhimg huyén c6 ddng bao dan toc thiéu sb sinh séng nhung chua
du tiéu chi dé thanh l4p co quan lam cong tac dan téc, Vin phong Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan tham muu, giup Uy ban nhan déan thuc hién chirc
niang quan 1y nha nudc vé cong tac dan toc.

Piéu 3. Vin phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhén dan c6 tu cach phép
nhén, c6 con dau va tai khoan riéng.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han chung

1. T chure thuc hién cac vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan ¢ thdm
quyen ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat déng cua Vin phong Hoi
déng nhén dan va Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x3);

2. Tlep nhén, x ly van ban do co quan, td chitc, ca nhan gui Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan d4n quan (huyén, thi x4); ban hanh va quéan ly van ban
theo quy dinh; dugc ky van ban thong bao y kién, két lusn caa Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan quéan (huyén, thi x3);

- 3. Thuc hién phuc vu t1ep dén cac doan cong tac trong va ngoai nude theo
su phan coéng hodc Uy quyén cua Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nh4n dén quan (huyén, thi x&);

4. Tham muu gitp Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dén quan (huyén, thi
x&): Lap du toan kinh phi hoat dong hang nam; t6 chirc thuc hién dy toan; quan
ly kinh phi hoat dong cia Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan. Thuc hién ché
do, chinh sach ddi véi dai biéu Hoi ddng nhan dan (huyén, thi x&);

5. Quanly tb chu’c bd may, b1en ché cong chirc, co cAu ngach cong chic, vi
tri viéc lam da duoc clp c6 thim quyén phé duyét theo ti€u chuén ngach cong chirc
trong cac bd phan thudc Vin phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhén dan
quén (huyén, thi x3);

6. Thuc hién ché dd tién luong va céc ché d6, chinh sach dai ngo, khen
thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu d6i voi cong
chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly cia Vin phong Hoi dong nhéan
dan va Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x);

7. Phét hanh; quan 1y, theo d&i, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién van ban, chi dao cta Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi df‘mg nhan dan,
c4c Ban Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan quan
(huyén, thi x3):



a) Quan ly, sir dung con d4u, phat hanh vén ban cla Hoi d6ng nhan dan,
Thuong truc Hoi dong nhéan dan, cac Ban Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén déan,
Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén, thi xa);

b) Theo doi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban ctia Hgi
dong nhan dén, Thuong truc Hoi ddng nhén dan, cac Ban Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén din quan (huyén, thi x&); dinh ky ra
soat, bao cao Thuong truc Hoi dong nhan dén, Chd tich Uy ban nhan dan quéan
(huyén, thi x&) dé dam bao sy dong bo, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

¢) Luu trit van ban, hd so, tai liéu ctia Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan, cac Ban Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban
nhén dan quan (huyén, thi x3).

8. Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuat:
a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k§ thuat cho hoat dong ctia Hoi déng

nhan dén, Thudng truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban
nhan dén quan (huyén, thi x3);

b) Phuc vu cac chuyen cong tac, lam viéc, tiép khach cia Hoi d6ng nhan
dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan
déan quén (huyén, thi xa);

¢) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai san, diéu kién co s& vit chét, hoat
dong nghién ctru khoa hoc, cong tac hanh chinh, Iwu trix, hé théng céng nghé
thong tin, bao vé va cong tac 1& tan, phuc vy tiép dén cac doan cong tac trong va
ngoai nudc theo su phan cdng hodc uy quyén ctia Hoi d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan quén (huyén, thi x&).

Piéu 5. Nhiém vu, quyen han trong tham muwu tong hop, t6 chirc cung
cap thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cua Hoi dong nhan dan,
Thwong tryc Hoi dong nhan dén, cic Ban cia Hoi dong nhan dan va dai
biéu Hji dong nhan din quan (huyén, thi xa):

1. Tham muu, xay dung, trinh Hoi déng nhan dan quan (huyén, thi x&) ban
hanh:

a) Quy ché lam viéc ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan quan (huyén, thi
x4); '

b) Quyét dinh phén céng cdng tac Thuong truc Hoi ddng nhan din quan
(huyén, thi x3).

2. Giap Hoi ddng nhén dan, Thuong truc Hbi dong nhan dan va cac Ban
ctia Hoi dong nhan dan quan (huyén, thi x3) xdy dung chuong trinh lam viéc, ké

hoach hoat ddng hang thang, hang quy, sau thang va ca nam; t6 chic phuc vu
viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach da duoc phé duyét;

3. Phuc vu Thudng truc Hoi dong nhan dan diéu hanh cdng viéc chung cia
Hoi dong phﬁn dan quan (huyén, thi x&); di€u hoa, phoi hop hoat dong cac Bar}
cta Hoi dong nhan dén quén (huyén, thi x&); bao dam viéc thuc hién quy ché
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hoat dong cia Ho1 ddng nhén dan, Thuong tryc Hoi ddng nhan dén, cic Ban cua
Hbi ddng nhan dan quin (huyen thi x8), ndi quy ky hop HDND; gitp Thuong
truc Hoi ddng nhan dan giit moi lién hé véi Té dai bidu va dai biéu Hoi ddng
nhan dén quan (huyén, thi x&); phuc vu Hoi déng nhan dan, Thudng truc Hoi
déng nhan dan, cac Ban cua Hbi ddng nhan dan quén (huyén, thi x&) trong hoat
dong phuc vu tiép dén cac doan cong tac trong va ngoai nudc;

4. Giip Thuong truc Hbi ddng nhéan din quan (huyén, thi x&) xay dung
chwong trinh, t6 chic phuc vu ky hop Hoi d6ng nhan dan, phién hop cua
Thuong truc Hoi dong nhan din va cac Ban cia Hoi dong nhén din quan
(huyén, thi xa); phdi hop v6i cac co quan, td chuc hitu quan chuén bi tai liéu
phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhén
dén, cudc hop cua cac Ban ctia Hoi dong nhan dan quéan (huyén, thi x3); téng
hop chét van clia dai biéu Hoi dong nhan dan quén (huyén, thi x3);

5. Tham muu, phuc vu Thudng truc Hoi ddng nhan dan, cic Ban cta Hoi
dong nhén dan quén (huyén, thi x&) xdy dung bdo céo cong tac; giai quyét cac
véin d@ gifra hai ky hop; tham muu, gitp Thuong truc Hoi déng nhéan dan, cac
Ban cia Hoi dong nhan dan thim tra, hoan thién cic vdn ban, du thao nghi
quyét, bao co, dé 4n trinh gitra hai ky hop clia Hoi ddng nhén dan theo sy phén
cOng cta Thuong truc Hoi dbng nhan dan quan (huyén, thi x3);

6. Tham muu, phyc vu Hoi dong nhin dén, Thuong truc Hoi déng nhan
dan, cac Ban ciia Hoi déng nhan dan, T dai bidu Hoi dong nhan dan va dai biéu
Hoi dong nhan dan quén (huyén, thi x) trong hoat dong gidm sat; khao sat, theo
dai, tbng hop, don déc co quan, t& chirc, c4 nhan thuc hién nghi quyét vé& giam
sat;

7. Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi déng nhan dan
quén (huyén, thi x4) tiép cong dan; tiép nhéan, tham muu xir ly kién nghi, don thu
khiéu nai, t6 c4o cua co quan, td chirc, cong dan gui dén Hoi dong nhan dan,
Thuong truc Hoi dong nhén dan quan (huyén, thi x&); theo dai, don dbc viéc giai
quyét khiéu nai, tb céo va kién nghi ctia co quan, tb chirc, cong dan;

8. Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan phuc vu dai bidu Hoi dong
nhén dan quén (huyén, thi x4) tiép xuac cir tri; gitp Thuong truc Hoi d6ng nhan
dan quan (huyén, thi x3) téng hop ¥y kién, nguyén vong cua cu tri va gui co
quan, td chire ¢6 trach nhiém xem xét giai quyét;

9. Phuc vu Thudng truc Hoi dong nhan dan 8 chiic ly y kién dong gop
vao du an Luit, du an Phap 1énh va céc van ban khac theo yéu cau cta Thuong
truc Hoi ddng nhan dan Thanh phd;

10. Phuc vu Thuong truc Hbi déng nhan dan quéan (huyén, thi x4) thyc hién
viéc: Blu ctr dai biéu Hoi ddng nhéan dan cic cap, phé chuén két qua biu, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan xd (phudng, thi

trén);

11. Tham muu, phuc vy Thuong truc Hoi ddng nhan dan, cac Ban cua Hoi
ddng nhan dan quén (huyén, thi xa) td chirc cac cudc hop giao ban, trao dbi kinh
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nghiém, bdi dudng k¥ ning hoat dong cho dai biéu Hoi ddng nhan dan quan
(huyén, thi xa);

12. Pugc quyén d& nghi hodc yéu cau cac don vi cung cap, cip dudi ph01
hop thuc hién nhiém vu; dugc quyén yéu clu cac td churc, ca nhan cung cap
thong tin, tai liéu cho Hoi dong nhén dén, Thuong truc Hbi déng nhan dan, Ban
ctia Hoi déng nhan dén, T dai bidu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong
nhan dan quén (huyén, thi x&) hoat dong theo quy dinh;

‘ 13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi déng nhan dan, Thuong truc Ho1
dbng nhan dan quan (huyén, thi x&) giao theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han trong tham muu, giip viéc cla Uy ban
nhan dian, Cha tich Uy ban nhin din quin (huyén, thi xa):

1. Tham muu, xdy dung, trinh Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&) ban
hanh:

a) Quy ché lam viéc cua Uy ban nhén dan quan (huyén, thi x&); Phén cong
cong tac thanh vién Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x3);

b) Van ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu td
chiic cia Vian phong Hoi dbng nhéan dan va Uy ban nhan dan quéan (huyén, thi
x4).

2. Tham muu, x4y dung va tb chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cia Uy ban nhén dan trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan quén
(huyén, thi xa):

a) Tong hop dé nghi cua cac phong chuyén mdn, co quan thudc Uy ban
nhan dan quan (huyén, thi x3), Uy ban nhéan dan x4 (phuong, thi trdn) va cac co
quan, t6 chic lién quan;

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhén dén quan (huyén, thi x&) dua vao
chuong trinh, ké hoach cong tac nhimg vén dé can tap trung chi dao, diéu hanh
hodc giao co quan lién quan nghién clru, xay dung dé an, du 4n, du thao vin
ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan quén
(huyén, thi x3) ban hanh hogc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong téc;

d) Theo do1, don dbc cac phong chuyén moén, co quan, don vi thudc Uy ban
nhan dén quén (huyén, thi x3), Uy ban nhan dan x3 (phudng, thi tran) va cac co
quan, to chtrc lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, dam bao
dung tién d9, chét luong;

d) Bao cdo dinh ky hodc dot xuét két qua thuc hién; kién nghi giai phap
nham thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

e) Kip thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap Ung
yéu cau quan ly, chi dao, didu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén
dan quén (huyén, thi xa). '

3. Phuc vu hoat dong cia Uy ban nhan dan quan (huyen thi x&):




a) Chu tri, phdi hop véi cic co quan lién quan chuén bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu cac cudc hop cua Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x);

b) Thuc hién ché d6 tong hop, bao céo;

¢) Theo dbi, dén ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cta Uy
ban nhan dan quén (huyén, thi x4);

d),T(Z) chiic cong tac tiép cong dan, don ddc giai quyét don thur, khiéu nai t&
c40, kién nghi, phan anh cta céng dén theo quy dinh cia phap luat.

4. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dén quén (huyén, thi x&) thuc
hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Triéu tép, chu tri cac cudc hop;

b) Theo ddi, don doc chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac chi dao cla Uy
ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dan d6i véi cac phong chuyén mon, co
quan, don vi thudc Uy ban nhan dén quén (huyén, thi x3), Uy ban nhan dan xa
(phuong, thi trén). Don dbc, téng hop két qua giai quyét v kién, kién nghi ctr tri;
tham muu bdo cdo Hoi ddng nhan dan quén (huyén, thi xa);

c) Chi dao, ap dung bién phap cin thiét giai quyét céng viéc trong trudng
hop dét xuit, khan cép;

d) Cai tién 18 16i 1am viéc; duy tri ky luét, ky cuong cua bd médy hanh chinh
nha nudc quén (huyén, thi xa).

5. Tiép nhan, x&r ly, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan
(huyén, thi x&) giai quyet nhiing van ban, hd so do céc co quan, td chic, ca nhan
g, trinh (vén ban dén):

a) Dbi v6i @& 4n, du 4n, dy théo vin ban do cac co quan trinh: Kiém tra h6
s0, trinh tu, thi tuc, soan thao, thé thirc, ky thuét trinh bay du thdo van ban; tom
tit ndi dung, néu rd thim quyén quyet dinh, su dong b trong chi dao, diéu hanh
cla Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x&) d6i véi
vén d& lién quan, dé xuét mét trong cac phuong 4n: Ban hanh, phé duyét; dua ra
phién hop Uy ban nhén dan quan (huyén, thi x&); gl lay y kién céc thanh vién
Uy ban nhén dan quan (huyén, thi xd); thong béo y kién cta Chu tich Uy ban
nhén dén quan (huyén, thi x&) yéu cau co quan soan thao hoan chinh lai, lay
thém y kién cac co quan, t6 chirc, ca nhan hodc thuc hién cac nhiém vu khac
theo quy dinh va quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&);

Trong qua trinh xur ly, néu d an, du 4an, du thao vin ban con y kién khic
nhau, Van phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhin dan quén (huyén, thi xa)
chi tri hop vdi co quan, td chuc lién quan dé trao dbi trude khi trinh;

b) Péi véi du thdo bio céo, bai phat biéu: Phéi hop véi céc co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhan din quén
(huyén, thi xa);

c) Dbi vé6i nhiing vin ban khéc (vin ban dén): Tham muu gitp Chu tich
UBND quén (huyén, thi xa) xu ly, giao nhi€ém vu cho cac don vi lién quan thuc
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hién; t& chirc cac didu kién can thiét dé Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan (huyén, thi x3) xu ly cong viéc theo quy dinh ctia phap luét va phu hop
véi ndi dung ctia van ban; theo doi, don dbc viéc trién khai thuc hién cua cac
don vi lién quan.

6. Ra soat nham phat hién vudéng méc, phat sinh vé thdm quyén, hd so,
trinh tu, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vén phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhé4n dan quén (huyén, thi x&); kip
thoi bao cao Uy ban nhan dén quan (huyén, thi x&) stra d6i, bd sung; hang nam,
téng hop, béo céo Vin phong Uy ban nhan dén Thanh phd.

7. Thuc hién ché d6 thong tin:

, a) T chic quan ly, cép nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cuia
Uy ban nhén dén, Chd tich Uy ban nhén dén quéan (huyén, thi xa);

b) Thiét 1ap, quéan 1y va duy tri mang tin hoc cua Uy ban nhén dén quén
(huyén, thi x&); thuc hién két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tu chi dao,
didu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x3).

8. Thuc hién nhiém vu, quyen han khéac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan Quén (huyén, thi x&) giao hoac theo quy dinh cua phap luét.

Chuong III .
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Diég 7. Vin phong Hbi déng nhan déan va Uy ban nhén dan quéan (huyén,
thi x&) gom Lanh dao Vén phong, cac cong chirc chuyén mén va lao dong hop
dong theo quy dinh cia phap luat.

'Piéu 8. Léanh dao Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dn quan
(huyén, thi x&) gdm c6 Chanh Vin phong va khéng qua 03 Pho Chanh Van
phong. Chanh Vén phong, Phé Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan quan (huyén, thi x8) do Chu tich Uy ban nhan d4n quéan (huyén, thi x3)
bb nhiém theo quy dinh ctia phép luat.

Picu 9. Bién ché

1. Bién ché ciia Van phong Héi dong nhén dén va Uy ban nhén dan do Uy
ban nhan dan quén (huyén, thi x&) quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh
duoc Thanh phd giao.

2. Can cir vao sb luong bién ché cong chirc duge giao, Chanh Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhédn dén quén (huyén, thi x&) c6 trach nhiém bd tri, str
dung céng chirc va ngudi lao dong phu hop véi chirc danh, tiéu chuan ngach cong
chirc theo quy dinh hién hanh ctia phéap luat dé dap vmg yéu ciu nhiém vu dugc
giao.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC, CHE DO TRACH NHIEM
VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Ché a6 1am viéc, ché dd trach nhiém




1. Van phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan lam viéc theo ché do
tha trudng, bdo dam nguyén tac tap trung dan chu.

‘2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém truédc Hoi dong nhén dén, Thuong
truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan quén
(huyén, thi x&) va trudc phap luét vé vé viéc thuc hién chirc néng, nhiém vu,
quyén han duoc giao va toan bd hoat dong cuia Van phong Hoi ddng nhan dén va
Uy ban nhan dan quan (huyén, thi x3).

Phé Chanh Vin ph(‘)ng giip Chanh Vin phong thuc hién nhiém vu, duoc
Chanh Vin phong phéan cong theo déi timg linh vuc cong viée, chiu trach nhiém
trudc Chanh Vin phong, trudce phap ludt ve linh vuc cong viéc dugc phén cong.

Khi Chanh Vén phong véng mit, mot Pho Chanh Vin phong dugc Chanh
Van phong uy nhiém diéu hanh hoat dong cua Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhén dan quan (huyén, thi x3).

3. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luit, mién
nhiém, tir chirc, thuc hién ché d6, chinh sich dbi v4i Chéanh Vin phong, Pho
Chanh Van phéong do Chu tich Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x3) quyét dinh
theo quy dinh cta phap luét.

4. Van phong Hoi déng nhén dén va Uy ban nhan dan quén (huyén, thi xa)
chiu trach nhiém d6i v6i nhimg vén dé tham muu, d& xudt thuéc pham vi nhiém
vu, quyén han theo quy dinh.

5. Lanh dao, chuyén vién Van phong Hoi dong nhin dan va Uy ban nhan
dan quan (huyén, thi x&) chiu trach nhiém vé ¥ kién tham muwu, dé& xuit cla
minh.

Picu 11. M6i quan hé cong tac

1. Tham muu, phuc vu Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhén
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quéan (huyén, thi x3) giit mdi
lién hé cong tac vai cac co quan cua Thanh phé va quén (huyén, thi x&), Thuong
truc quan uy (huyén uy, thi uy), Uy ban nhén dan, Uy ban Mit tran T6 qubc Viét
Nam, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan quén (huyén, thi x&) va cac co
quan, t& chirc, doan thé cia Trung wong, Thanh pho dia phuong dong trén dia
ban trong thuc hién nhiém vu, quyén han thudc thdm quyén.

2. Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan quéan (huyén, thi X&)
chiu su chi dao, quan 1y vé td chic bd may, bién ché va cong tac cia Hbi dbng
nhan dan va Uy ban nhén dén quan (huyén, thi x4). Pong thoi chiu su chi dao,
kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cia Van phong Hoi déng nhéan
dan Thanh phd va Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

3. Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dén quan (huyén, thi x&)
c6 trach nhiém dinh ky so két, tdng két, bao cio Thuodng truc Hoi déng nhéan
dan, Uy ban nhan dan quén (huyén, thi x&), Van phong Hoi dong nhan déan
Thanh phd va Vin phong Uy ban nhan dén Thanh phd tinh hmh két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao.




Piédu 12. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay...... thang...... nam........ va
thay thé Quyét dinh SO .o /QD-UBND ngay....... thang...... nam....... cua
UBND quén (huyén, thi x&) v& quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cu td chirc cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén
(huyén, thi xa). '

Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dén quén (huyén, thi
x&), Trudéng cac phong, ban, don vi tryc thugc; Chu tich Hoi ddéng nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dén céc phuong (x4, thi trdn) va céc t6 chirc, c4 nhan c
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. |

~ Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 12; . : .
- TT HDND Thanh phd; CHU TICH

- UBND Thanh phd;

- S& Tu phép;

- S& Nbi vy,

- VP HDND Thanh phd;

- VP UBND Thanh phé;

- TT quén (huyén, thi) ay, TT HDND quéan
(huyén, thi x4);

- Chu tich, cac PCT UBND quan (huyén, thi x3);
- Luu: VT.

Nguyén Vin A
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