UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH ' Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: AAdA /QB-UBND Thanh ph& H8 Chi Minh, ngay oifthang4~nam 2020

QUYET BINH
Ve viéc phé duyét quy trinh no6i bd gidi quyét tha tuc hanh chinh duoc sira
doi, bd sung thudc tham quyén tiép nhan clda Gy ban nhan dan quéan, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Cdan ct Luat T6 chic chinh quyén dia phvong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ct Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cla
Chinh phu vé kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 clGa Chinh pht slra do6i, b6 sung mot s6 diéu cla cac Nghi dinh
lién quan dén kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cta Chinh pha vé thwc hién co ché mot clra, mot clra lién thong
trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can clr Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Bd
trudng, Cha nhiém Vin phong Chinh phd huwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 clia Chinh pht vé thuc
hién co ché mot clra, mot cra lién thdong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi clla S& K& hoach va Pau tv tai To trinh s6 2615/TTr-SKHDT
ngay 08 thang 4 nam 2020,

QUYET BINH:

biéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd gidi quyét tha
tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong ITnh viec thanh lap va hoat dong cta ho
kinh doanh, dang ky thué thudc thdm quyén tiép nhan cla Uy ban nhan dan quan,
huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét clda cac quy trinh ndi b6 dugc dang tai trén
Coéng thong tin dién tkr cda Van phong Uy ban nhan dan thanh phdé tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Piéu 2. To chrc thuc hién

1. Cac quy trinh ndi bd gidi quyét tha tuc hanh chinh da dugc phé duyét la co
s0 dé xay dung quy trinh dién t&, thwc hién viéc ti€ép nhan, giadi quyét va tra két qua
tha tuc hanh chinh trén cdng dich vu cong va Hé thdng thong tin mot clra dién tk
theo Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thyc hién thd tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx

a) Tuan tha theo quy trinh ndi b6 da dugc phé duyét khi ti€p nhan, gidi quyét
th( tuc hanh chinh cho ca nhan, td chirc; khong ty dat thém tha tuc, gidy to ngoai
quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi b6 gidi quyét tha tuc hanh
chinh dugc phé duyét mai, stra doi, bé sung, thay thé, hiy bd, béi bd khi c6 bién
dong theo quy dinh phéap luét.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bd quy trinh s6 1,
2, 3, 4, 5 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4826/QB-UBND ngay 11 thang 11 nam
2019 clha Chua tich Gy ban nhan dan thanh ph6 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd
giai quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén ti€ép nhan cla Gy ban nhan dan
quan, huyén.

biéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Ke
hoach va Pau tw, Chad tich Gy ban nhan dan quéan, huyén va céc t6 chlrc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Vvan phong Chinh phl (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT,; cac PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tam C6ng béo;

- Lwu: VT, KSTT/N.JI

Nguyén Thanh Phong



QUY TRINH NOI B GIAI QUYET THU Twc HANH CHINH
puoc sUA pOI, BO SUNG THUOC THAM QUYEN TIEP NHAN
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 'i*dci/QD-UBND ngay i£thang A- nam 2020
cla Chu tich ay ban nhan dén thanhpho)

DANH MUC QUY TRINH NOI B
STT Tén quy trinh ndi b
I. LTnh vuc thanh lap va hoat dong cua ho kinh doanh, dang ky thué
1 Lién théng dang ky thanh 1ap hd kinh doanh va dang ky thué
Il. Linh yuc thanh lap va hoat dong cta ho kinh doanh
2 bang ky thanh 1ap hd kinh doanh
3 Dbang ky thay dbi ndi dung dang ky ho kinh doanh
4 Tam ngirng hoat dong hé kinh doanh

5 Cép lai Gidy chirtng nhan dang ky ho kinh doanh



QUY TRINH 1
Lién thong dang ky thanh 1&ap hd kinh doanh va dang ky thué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AA-24/QD-UBND ngay otAthang A-ndm 2020
clia Cha tich Gy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 lvgng  Ghi chu
. . s A < Ban
01 Giay dé nghi dang ky ho kinh doanh (theo mau) 01 chinh
Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hodac BN sao
02 HO chiéu con hiéu luc cla ca nhan tham gia hd kinh doanh 01 A
. AR hop 1é
hodc nguoi dai dién ho gia dinh.
Bién ban hop ca nhan vé viéc thanh 1ap hd kinh doanh (d6i BAN sa0
03 véi trwong hop hé kinh doanh do mét nhom cé nhan thanh 01 hop 16
lap). P
04 To khai dang ky thué (theo mAu) 01 Ban
g Ky chinh
Truong hop nguoi c6 tham quyén dang ky Oy quyén cho to
chiic, ca nhan khac khi thuc hién tha tuc dang ky, nguei
duoc Gy quyén phai nOp tai co quan dang ky cac loai gidy
to sau:
+ B0i voi cong dan Viét Nam: Thé can cuéc cong dan hodc o1 Ban sao
gidy chirtng minh nhan dan con hiéu luc. hop 1é
05 psi voi nguoi nwdc ngoai: HO chiéu hodc gidy to co gia o1 Ban sao
tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu luc. hop 1€
+ Hop dong hop Ié cung cép dich vu véi to chiec lam dich
vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cla tdo chirc do
cho cad nhan thuc hién nép hd so, nhan két qud; hodc van 01 Ban chinh
ban 0y quyén cho ca nhan thuc hién nép hé so, nhan két
qud theo quy dinh cla phap luat.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi ti€p nhan va tra két quad Thoi gian x ly Lé phi

B0 phan Tiép nhanva Trakét o3 npgay lam * Phi, € phi: 100.000 dong/lan

qua - 0y ban nhan dan quan, vigc ké tir ngay * Ccac truong hop dwoc mién phi, 18

huyén nhan dd hd so phi: HO ngheo, ngudi cao tudi,



1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Budc
cong . .
viec  cong viéc

NQi dung

Nop hd
SO

Bl

Kiém tra
ho so

Tiép
B2 nhan ho
]

Phén
B3 cong thu
ly ho so

Trach
nhiém

To chc,
ca nhan

B0 phan
Ti€p nhan
va Tré két

qua

B0 phén
Tiép nhan
va Tra két

qué

Lanh dao

Phong Tai

chinh-Ké
hoach

Lanh dao
chi cuc
thué

Thoi
gian

Gio
hanh
chinh

0,25
ngay

lam viéc

0,25
ngay

lam viéc

nguwoi khuyét tat, ngudi c6 cong
v@i cach mang.

* Giam 50% lé phi d6i voi cac doi
tvong yéu cau gidi quyét thia tuc
hanh chinh qua dich vu cbng truc
tuyén mic do 3 va mic do 4 thudc
tham quyén quyét dinh cla HOi
doéng nhan dan thanh pho

Ho6 so/
Biéu mau

Theo muc |

Theo muc |
BM 01
BM 02
BM 03

Theo muc |
BMOI

Theo muc |
BMO01

Dién giai

Thanh phan hé so theo muc |

- Truong hop ho so day da va
hop Ié: Lap Gidy bién nhan ho
so dang ky kinh doanh, thuc
hién tiép budc B2.

- Trwong hop hd so chwa day
di hoac chwa hop lé: Huwéng
dan ngudi ndp hd so bé sung,
hoan thién hd so va ghi rd ly
do theo BM 02.

- Truong hop tlr chdi ti€p
nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
ti€ép nhan gidi quyét ho so
theo BM 03.

Chuyén ho so cho Phong Tai
chinh - Ke hoach va Chi cuc
Thué

Phan cbng cbng chtc thu ly
ho so



Buoéc
cong
Viéc

B3

N&i dung

cong viéc

Tham
dinh ho
so, dé
xuat két
gua giai
guyét
TTHC

Xem Xeét,

phé duyét

Trach
nhiém

Céng chtic
thu ly ho
so cua Chi
cuc thué

Céng chire
thu ly ho
so cla
Phong Tai
chinh - Ké
hoach

Céng chtric
thu ly ho

so cla Chi
cuc thué

Lanh dao
Chi cuc
thué

Thoi
gian

0,25
ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Ho so/
Biéu mau

M

Theo muc |
BM 01
BM 07

Theo muc |
BMO01
BM 06

hodc

Van ban yéu

cau bd sung

Theo muc |
BMO1
BM 07

Theo muc |
BMOI
BM 07

Dién giai

- Cong chtrc thu ly ho so tién
hanh xem xét, kiém tra ho so;
lay y kién don vi c6 lién quan
(néu co), (Kiém tra thong tin
(CMND, CCCD).

- Neu dd c6 MST hoac trung
CMND thi chuyén théng tin
cho Phong Tai chinh - K&
hoach.

Cong chtc thu ly ho so tién
hanh xem xét, kiém tra hd so;
lay y ki€én don vi cé lién quan
(néu co).

-Néu ho so du diéu kién: Téng
hop, hoan thién ho so, trinh
Lanh dao don vi xem xét (du
thdo Gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh). Chuyén
thong tin Gidy ching nhéan
qua Chi cuc thué.

-Néu hd so khdong da diéu
kién: Lap van ban yéu cau bo
sung ho so. Chuyén di liéu ho
so qua Chi Cuc thué cap nhat,
Xt ly ho so.

- Neu du diéu kién: Tong hop,
hoan thién ho so, trinh Lanh
dao don vi xem xét (dw thao
Gidy chi*rng nhan ma sb thué
ca nhan) chuyén théng tin cho
Phong Tai chinh - K& hoach.

- Neu khéng da diéu kién:
Chuyén thong tin cho Phong
Tai chinh-Ké hoach cép nhat,
Xt ly hoé so.

Xem xét ho so, tai liéu lién
quan, ky Giady chirng nhan ma
so thué ca nhan



Budc

YOC Ngidung  Tréach
o cong viec ~ nhiém
Viéc -

Lanh dao
Phong Tai
chinh - Ké

hoach

Van thuv

Chi cuc

thué
Ban hanh
van ban .

Van thu
phong Tai
chinh - Ke

hoach
Tra ’ket B6 phan
B6 thgrl:a,ké Tiép nhan
ong va Tra két
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU

Thoi Ho so/
gian Bi€u mau
Theo muc |
BMO1
BM 07 hodc
Van ban yéu
cau bo sung
HO so duoc
duyét
0,25
ngay
lam viéc
HO so duoc
duyét
Theo
Giay Két qua
hen

Céc biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT Ma hiéu
1 BMO1
2 BM 02
3 BM 03

BM 04
4 0

Tén biéu mau

Dién giai

Xem xét ho so, tai liéu lién
quan, ky Gidy ching nhan
dang ky kinh doanh hoac van
ban yéu cau bdé sung, hoan
thién ho so.

-Cho s6, dong dau, lvu Ho so.

-Chuyén két qua giai quyét hod
so dang ky thué dén Phong
Tai chinh - K€ hoach

-Cho s0, vao s0, déng dau, lvu
HO so.

-Chuyén két quéa giai quyét ho
so lién thdng ra Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.

-Tra két qua cho T6 chic/ca
nhan theo Gidy hen.

-Théng ké, theo do6i. Ngay
trong cung ngay lam viéc vei
ngay nhan Gidy chi*ng nhén
dang ky hé kinh doanh, thuc
hién s6 héa (ban scan) Gidy
chitng nhan dang ky hé kinh
doanh, ban sao gidy t& chirng
thuc ca nhan cula dai dién ho
kinh doanh chuyén thdng tin
dén Chi cuc thué.

Mau Gidy bién nhan hé so dang ky kinh doanh
Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
Mau Phiéu tir ch6i tiép nhan giai quyét ho so

Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh - Phu luc Ill-1 ban hanh kém
Théng tv so 02/2019/TT-BKHDT



STT M4 hiéu Fon bié mAY

BM 05 To khai dang ky thué - Phu luc 03-BK-TCT ban hanh kém theo

S Thoéng tw s6 95/2016/TT-BTC

5 BM 06 Giady chirtng nhan dang ky ho kinh doanh - Phu luc VI-1 ban hanh
kem Théng tv so 02/2019/TT-BKHDT

. BM 07 Gidy chirng nhan ma s6 thué ca nhan - Phu luc 10-MST ban hanh kem

theo Théng tv s6 95/2016/TT-BTC
V. HO So CAN LUU
STT Ma hiéu Tén biéu mau
1 BMO01 Mau Gidy bién nhan h6 so dang ky kinh doanh
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 Gidy dé nghi dang ky hd kinh doanh - Phu luc Il1-1 ban hanh kem

4 Thong tv so 02/2019/TT-BKHDT

5 BM 05 To khai dang ky thué - Phu luc 03-BDK-TCT ban hanh kém theo
Thong tv s6 95/2016/TT-BTC

6 BM 06 Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh - Phu luc VI-1 ban hanh
kém Théng tv so 02/2019/TT-BKHDT

5 BM 07  Gidy chitng nhan ma s6 thué ca nhan - Phu luc 10-MST ban hanh kém
theo Thong tu s6 95/2016/TT-BTC

8 / Céc thanh phan hé so khac co6 lién quan theo van ban phap luat hién

hanh.

VI. Co SO PHAP LY
- Luat Quan ly Thué ngay 29 thang 11 nam 2006;
- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/NBD-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 cla Chinh ph( vé dang
ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/ND-CP ngay 23/8/2018 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot so
diéu cta Nghi dinh s6 78/ND-CP ngay 14/9/2015 clGa Chinh phd vé dang ky doanh
nghiép;

- Quyét dinh s6 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018 cua Thua twéng Chinh phd vé ban
hanh hé thng nganh Kinh té Viét Nam (thay thé Quyét dinh s6 10/2007/QD-TTg ngay
23/01/2007 cua Tha twéng Chinh phu);



- Théng tv s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01 thang 12 nam 2015 ctia B& Ké hoach
va Pau tu hudng dan vé ding ky doanh nghiép;

- Théng tv s6 95/2016/TT-BTC ngay 28 thang 6 nam 2016 clta Bo truéng BO Tai
chinh hwéng dan vé dang ky thué;

- Théong tv s6 250/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 clGa B0 Tai chinh
hudng dan vé phi va & phi thudc thdm quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé trwc thuéc Trung wong;

- Thong tv s6 01/2018/TT-YPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndam 2018 cla Chinh phl vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thdng trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT ngay 08 thang 01 ndam 2019 cla Bo Ké hoach
va Pau tv vé Hudng dan vé sira déi, b6 sung mot s6 diéu cta Thong tw s6 20/2015/TT-
BKHDT ngay 01 thang 12 nam 2015 clia Bo K& hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky
doanh nghiép;

- Quyét dinh s6 52/2016/QB-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cla Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 02/2018/QB-UBND ngay 19 thang 01 ndm 2018 ban hanh Quy ché
thwc hién lién thong nhom thu tuc dang ky ho kinh doanh va dang ky thué trén dia ban
thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cla Gy ban nhan
dan thanh pho ban hanh Quyét dinh stra doi, bai bo cac phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2016 cla Uy ban nhan dan Thanh phd
H6 Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban Thanh phd Ho
Chi Minh.



PHU LUC II1I-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phac

Sinh ngay:..../../........ Déantoc:......... QuOC tich: oo
Loai gidy to chirng thyc ca nhan:

O Chrng minh nhan dan O Cén cudc cdng dan so:

O H® chiéu O Loai kh&c (ghi r6):...ccccooeviiiirnnne,
SO gidy chirng thUuC CA NNANT ..o
Ngay cap:..../ ol oo, Noi cép: ......... Ngay hét han (néu cd):...../ .../ ...
Noi dang ky ho khau thwong tra:

XAIPhUWONG/TRE AN it
Quan/Huyén/Thi xd/Thanh ph6 thudc tinh: ...
TINh/THANN PG et
CRO O NEBN BRI ettt ettt et e et e et e e e e et e e e e eeeeeenenas

XAIPRUWONG/TRE EFAN oottt sttt se e ebe e
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh pho thudc tinh: ..o
TINh/TRANN PRO: e
Dién thoai (NBUCO)..ccccevvvvercciiicceee, Fax (NEU CO): ooveveeeeieeeeece e
Email (NEU CO): woovvveeeeeceeeecececec e Website (N€U CO): ..oovevereerececrii

bang ky hd kinh doanh véi cac ndi dung sau:

1. Tén ho kinh doanh (ghi bang chi in N0A): ......ccccoeeeveeevreiceeee e
2. Bia diém kinh doanh:

S0 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/to/xOm/ap/thon: ......ccccveveveeiieiicccea,
XAIPRUWONG/ TR EFAN ittt sttt se e ere e
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh pho thudc tinh: ..o
TINh/TRANN PRO: ettt
Dién thoai (NEUCO)...ccoevvveveiieceecee, Fax (NEU CO): oo

Email (N€U CO): ooovveveeeeeececece e Website (N€u CO): ..ccoeevevvereveeriinn



3. Nganh, nghé Kinh doanhl ...
4. Vo6n kinh doanh:
TONG SE (DANG SG; VIND): oottt ettt

Phan vén gop ctia moi ca nhan (d6i vai truong hop ho kinh doanh do mét nhém cé nhan
g6p von thanh lap; ké khai theo mau): Guri kém

SIRSTo R (Vo7 oo N FoTolo (o] o oI (o 1V (=10 XSS
6. Cha thé thanh 1ap hd kinh doanh (danh dau Xvao 0 thich hop):
O C& nhén ONhém cé nhéan O HO gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién tham gia thanh 1ap ho kinh doanh (ké khai theo mau;
chi ké khai doi v&i hd kinh doanh thanh 1&ap b&i nhém cé nhan): gti kem.

Toi va cac ca nhan tham gia thanh Iap ho kinh doanh cam két:

- Ban than khoéng thudc dién phap luat cdm kinh doanh; khéng dong thoi la cha hd kinh
doanh khéc; khéng la chd doanh nghiép tv nhan; khéng la thanh vién hop danh cua cong
ty hop danh (trlr tredng hop dwoc sw nhat tri cia cac thanh vién hgp danh con lai);

- Dia diém kinh doanh thudc quyén s& hiru/quyén str dung hop phap cua toi va duoc st
dung ding muc dich theo quy dinh cla phap luat;

- Chiu trach nhiém truwéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cla ndi
dung dang ky trén.

PAI DIEN HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)?

1

- H® kinh doanh c6 quyén ty do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khéng cam;

- Cac nganh, nghé cam dau tv kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tv va Khoan 1
Diéu 1 Luét stra doi, b6 sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tv kinh
doanh c6 diéu kién cla Luat Pau tu;

- B6i voi nganh, nghé dau tv kinh doanh cé diéu kién, hd kinh doanh chi dugc kinh
doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tv kinh doanh cé
diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat sra doi, b0 sung Diéu 6 va Phu
luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tv kinh doanh c6 diéu kién cla Luat Dau tu.

2Dai dién ho kinh doanh ky tryc ti€p vao phan nay.



PHU LUC VI-1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
QUAN/HUYEN......... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PHONG TAI CHINH-KE HOACH e -

GIAY CHUNG NHAN BDANG KY H6 KINH DOANH

Pang ky lan dau, ngay...... thang....nam..........

Dang ky thay doi lan tha............ engay.....thang........ nam.......
1. Tén hd kinh doanh (ghi bang chi in ROtTY. .......ccoeeveeeieieeeeeeeee e
2. Dia di€m Kinh dOanN: ..o
Pién thoai: ...ococvvveeiiiiicee e, FaX: oo
Email: o WEDSITE: oo
3. Nganh, nghé Kinh doanh: ...
4. V0N KiNh doanh: ... s

5. Cha thé thanh 1ap ho kinh doanh (ghi mot trong cac chi thé sau): Ca nhan/ Nhom
ca nhan/ Ho6 gia dinh

6. Thong tin vé dai dién ho kinh doanh

Ho va tén (ghi bang chif N N0A): ....o.cevvee e
LT o7 18 {121 4 OSSOSO PRSP
Sinhngay:.../.../...... Dantoc:......... QUOC tiCh: oo,
Loai gidy t& chirng thirc CA NhAN: ..o
SO gidy t0 chirng thuC CANNANT ..o
Ngay cap:..../ e e NOT CAP: oo
Noi dang Ky ho Khau thuong trl: ...
CRO 3 NN BRI vttt ettt et ettt et et ee et et et ettt et et et e et et et ee et eeenenane,

7. Danh sach ca nhan gép von thanh lap ho kinh doanh (chighi trong truong hop
nhém ca nhan g6p von thanh 1ap hd kinh doanh)

STT  Tén Chd & Noidang ky Giatriphan Tylé  S6 CMND  Ghi chi

thanh  hién tai ho khau von gop (%)  (hodc chiing
vién thwong trd (VND) thuwc cd nhan
hop phap
khac)

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ho tén va dong dau)



Danh co quan
thué ghi

Ngay nhan to
khai:

Pboéc

TO KHAI DPANG KY THUE

Noi nhan:

MA SO THUE

hoac NNT ghi khi dang ky da c6 ma so thué)

1. Tén ngudi nop thué

2. Bia chi kinh doanh
2a. SO nha, duvong phd/xém/ap/thén:
2b. Phwong/Xa/Thi tran:

2¢. Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc
tinh:

2d. Tinh/Thanh pho:

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET
NAM

- Ty do - Hanh phuc

2d. Bién thoai: /
Fax:

3. bBia chi nhan théng bao thué (chiké
khai néu dia chi nhan théng bao thué
khac dia chi tru s& chinh)

3a. S6 nha, dwong phd/xém/ap/thdon hodc
hom thu bwu dién:

Mau sb: 03-
PK-TCT
(Ban hanh
kém theo

Théng tv s6

95/2016/TT-
BTC ngay
28/6/2016

cla BO Tai
chinh)

DUNG
CHOHO
GIA PINH,
NHOM CA
NHAN, CA
NHAN
KINH
DOANH

(Danh cho' CQTghi

4, Thong ti n vé dai di én hd ki nh doanh

4a. Ho vateén:

4b. Noi dang ky ho khau thwong tru:

S6 nha, dwong phd/xém/ap/thdn:
Phuong/Xa/Thi tran:
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh:

Tinh/Thanh pho:

4c. Cho & hién tai:

S6 nha, dwong phd/x6m/ap/thdn:

Phuwong/Xa/Thi tran:

Quéan/ Huyén/Thi xa&/Thanh phé thudc tinh:

Tinh/Thanh phé:
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3b. Phuong/Xa/Thi tran:

3c. Quan/ Huyén/Thi xa/Thanh phd
thudc tinh:

3d. Tinh/Thanh phé:

3d. Pién thoai: /
Fax:

E-mail:

5. Gidy chirng nhan dang ky ho kinh
doanh/Giady chirng nhan dang ky kinh
doanh (néu co).

5a. SO:
5b. Ngay cap: ...

5c. Co quan cép:

7. V6n kinh doanh (dong):

8. Nganh nghé kinh doanh chinh

10. Ngay bat dau hoat dong:

11. Céac loai thué phai nop
0O Gia tri gia tang
00 M6n bai

O Thué bado vé moi truobng O Phi BVMT ddi véi khai thac khoang san

SDBPNN  OKhéc

12.  Tinh trang dang ky thué

O Tiéu thu dac biét

4d. Thong tin khac:

bién thoai: /
Fax:

E-mail: [/ Website:

6. Thong tin vé gidy to cla dai dién hd
kinh doanh

6a. Ngay sinh:........ [..... [ 6b.
QUOC tICN i

6e. S6 gidy thdng hanh (déi vai thvong
Nhan NWEC NGOAI)...cccveeiereieiiiieins
Ngay CapP...ccoeererenne. NOi CaP..cveneene.

69. S6 CMND bién gi6i (d6i voi
thuong nhan nuwdc ngoai)

CAR...cvvcrns NOi Cap.......c......

6h. S6 Gidy to chirng thuc ca nhan
khac (néu khong c6 CMND): s6 Giay
td ching thuc ca

9. bang ky xudt nhap khau

OCo 0 Khong

O Tai nguyén O Thu nhap ca nhan

O Thué



00 Cap moi O Tai hoat dong SXKD
Khéc

13. Théng tin vé cac don vi lién quan
[0 Co6 clra hdng, clra hiéu

14. Tai khoan ngén hang
0 C6 tai khoan ngan hang

T6i xin cam doan nhirng ndi dung trong ban ké khai nay la dang va chiu trach
nhiém truéc phap luat vé nhirng ndi dung da ké khai./.

DAI DIEN Hd KINH DOANH
(Ky, ghi r6 ho tén)

12



HUONG DAN KE KHAI
MAU SO 03-DK-TCT

1. Tén nguoi ndp thué: Ghi rd rang, day du bang chit in hoa tén hd gia dinh, nhom ca
nhan, ca nhan kinh doanh. Truwdng hgp cé Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh thi
phdi ghi ding theo tén hd kinh doanh trén Gidy ching nhan dang ky hd kinh doanh.

2. bia chi kinh doanh: Ghi rd dia chi kinh doanh cta hd gia dinh, nhém cé nhan, ca
nhan Kkinh doanh gbm: s6 nha, duwdng ph6/xém/ap/thdn, phudng/xa/thi tréan,
quan/huyén/thi xa/thanh ph6 thudc tinh, tinh/thanh phd. Néu c6 s6 dién thoai, s6 Fax thi
ghi r6 ma vung - s6 dién thoai/sé Fax.

3. Pia chi nhan théng béao thué: Néu ho gia dinh, nhém ca nhan, cd nhan kinh doanh
c6 dia chi nhan cac thdng bao cla co quan thué khac véi dia chi cua tru s& chinh thi ghi
rd dia chi nhan thong bao thué dé co quan thué lién heé.

4. Thong tin vé dai dién hd kinh doanh: Ghi day du cac thong tin cda nguoi dai dién
cta hd gia dinh, nhdm ca nhan va ca nhan kinh doanh (Ho va tén, noi dang ky ho khau
thwdng trd, chd & hién tai). Neu c6 s6 dién thoai, s6 Fax thi ghi rd ma ving - s6 dién
thoai/sd Fax.

5. Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh/Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh:
- B4&i voi hd gia dinh, ca nhan kinh doanh ctia Viét Nam va ca nhan kinh doanh cla cac
nwéc co6 chung dutng bién gi¢i dat lien véi Viét Nam thyc hién hoat ddng mua bén, trao
doi hang hoéa tai cho bién gidi, cho clra khau, cho trong khu kinh té ctra khau: Ghi rd so,
ngay cap va co quan cap Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh (néu cé).

- B6i v6i hd kinh doanh cla cac nwéc cd chung duong bién gidi dat lién vai Viét Nam
thuc hién hoat dong mua ban, trao doi hang héa tai cho bién gidi, cho clra khau, cho
trong khu kinh té ctra khau: Ghi ré s, ngay cdp Gidy chirng nhan BKKD. Riéng thong
tin "co quan cdp" Gidy chirng nhan BKKD: ghi tén nwéc c6 chung duwong bién gigi dat
lién vGi Viét Nam da cap Gidy chirng nhan BKKD (Lao, Campuchia, Trung Qudc).

6. Gidy to cua dai dién ho kinh doanh: Ghi rd s6, ngay cdp, co quan cap 1 trong cac
gidy t& cla nguoi dai dién hd kinh doanh: chitng minh nhan dan; can cwéc cdng dan; hd
chiéu; gidy to chirng thuc khac do co quan c6 tham quyén cdp. Riéng thong tin “noi

cap” chi ghi tinh, thanh phd cép.



7. Von kinh doanh: Ghi theo thong tin “von kinh doanh” trén Gidy chirng nhan dang ky
hd kinh doanh hodc Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh. Trudng hop khéng c6 Gidy
chitng nhan dang ky hd kinh doanh hodc Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hodc
khong c6 thong tin vé von kinh doanh trén Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh thi ghi
theo von thyc té dang kinh doanh.

8. Nganh nghé kinh doanh chinh: Ghi theo nganh nghé kinh doanh trén Gidy chiing
nhan dang ky hd kinh doanh hodc Gidy ching nhan dang ky kinh doanh. Ngu&i ndp
thué chi ghi 1nganh nghé chinh thyc té dang kinh doanh.

9. bang ky xuat nhap khau: Néu hd gia dinh, nhém ca nhan, ca nhan kinh doanh cé
hoat dong xuét, nhap khau thi danh dau “Cé”, nguoc lai danh dau “Khoéng”.

10. Ngay bat dau hoat dong: Ghi ré ngay ho gia dinh, nhdm ca nhan, c4 nhan kinh
doanh bt dau hoat déng san xuét kinh doanh.

11. Céc loai thué phai ndp: Banh ddu X vao nhitng 6 twong ¢ng v&i nhitng sic thué ma
hd gia dinh, nhdm cé nhéan, ca nhan kinh doanh phai nop.

12. Tinh trang dang ky thué:

Néu ho gia dinh, nhém cé nhan, c4 nhan kinh doanh lan dau dang ky thué dé cap mé so
thué véi co quan thué thi danh dau X vao 6 “Céap méi”.

Néu hd gia dinh, nhdm ca nhan, ca nhan kinh doanh sau mdt thoi gian khong hoat dong
kinh doanh da chuyén mé s6 thué clia ca nhan dai dién ho kinh doanh thanh méa s6 thué
clia ca nhan, hoat dong kinh doanh tr& lai thi danh dau X vao 6 “Tai hoat dong SXKD"
va ghi mé s6 thué dad dugc co quan thué cép vao 6 “Ma s6 thué” cula to khai.

13. Théng tin vé cac don vi co6 lién quan: Truwdng hop hd gia dinh, nhom cé nhan, ca
nhan kinh doanh c6 thém cac clra hang, clra hiéu khac thi danh dau X vao 6 “Cé clia
hang, ctra hiéu” dong thoi ké khai vao Bang ké cac cra hang, clra hiéu tryc thudc” mau
s6 03-bK-TCT-BKOL.

14. Tai khodn ngan hang: N&u cé tai khodn mé tai ngan hang, kho bac thi danh dau X
vao 0 “Cé tai khoan ngan hang”, sau dé phai ké khai vao phan “Bang ké cac tai khoan

ngan hang” mau s6 03-DK-TCT-BKO02.
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Bd TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
----------------------- Boc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN DANG KY THUE
CERTIFICATE OF TAX REGISTRATION

MA SO NGUOI NOP THUE
TAX IDENTIFICATION NUMBER

TEN NGUOI NOP THUE

FULL NAME OF TAXPAYER

SO, NGAY THANG NAM GIAY CHUNG NHAN PANG KY
KINH DOANH HOAC GIAY PHEP THANH LAP VA HOAT
DONG HOAC GIAY CHUNG NHAN PAU Tu

NUMBER AND DATE OF BUSINESS REGISTRATION
CERTIFICATE OR ESTABLISHMENT AND OPERATION
CERTIFICATE, INVESTMENT CERTIFICATE

SO, NGAY THANG NAM CUA QUYET BPINH THANH LAP
(d6i vai to chirc)

NUMBER AND DATE OF ESTABLISHMENT DECISION (FOR
ORGANIZATION)

SO, NGAY THANG NAM, NOI CAP CHUNG MINH THU
NHAN DAN/CAN cuOC CONG DAN/HO CHIEU (d6i véi hd
gia dinh, cd nhan kinh doanh)

NUMBER OF IDENTITY CARD/CITIZEN
IDENTIFICATION/PASSPORT ISSUED ON (DD/MM/YY) IN....
(FOR PERSONAL)

NGAY CAP MA sO THUE

DATE OF ISSUING TAX IDENTIFICATION NUMBER

Co QUAN THUE QUAN LY TRuC TIEP

TAX DEPARTMENT IN CHARGE

ngay.....thang....... nam..........
(dd/mml/yy)

THU TRUONG Co QUAN THUE
DIRECTOR OF TAX DEPARTMENT
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Lwu Y:

1. Nguoi ndp thué co trach nhiém thuc hién thd tuc dang ky thué
dé cdp ma s6 thué va thd tuc dang ky thay doi thong tin dang ky

thué v@i co quan thué.

2. Moi mot ngudi ndp thué chi duoc cdp mot ma s6 duy nhét bat
dau tir khi méi thanh lap, s dung trong su6t quéa trinh hoat dong,
cho dén khi chdm ddt ton tai. Mot ma s6 thué duoc gan lién voi
mot phap nhan hodc thé nhan nop thué. Mot phap nhan nop thué
cham dit ton tai ma so thué sé khong con gia tri st dung. To chic,
ca nhan nop thué thay doi tv cach phap nhan thi phap nhan méi
phai thyc hién thl tuc dang ky thué dé duoc cdp ma so thué mdi.
Mé s6 thué cho ca nhan sé khong thay dbi trong su6t cudc doi cla
ca nhan d6, co quan thué khéng cdp ma s6 thué méi cho cac ca

nhan nop thué da dwgc cdp ma sb thué.

3. Nguoi nop thué phai ghi ma so thué trén moi gidy to giao dich,
hop dong kinh t€, hoa don, chirng tir mua, ban hang ho4, dich vu,
chirng tlr thanh toan qua ngan hang, so sach ké toan, to khai thug,

chitng tir ndp thué.

4. Nguoi ndp thué khi chdm dit hoat dong sdn xuét, kinh doanh
phdi thyc hién thd tuc chdm dit hiéu lvc mé s6 thué va khdng
duoc phép st dung lai méa s6 thué da bi cham ddt hiéu luc.

5. Nguoi nop thué vi pham vé dang ky thué va s dung ma s thué
s& bi xr phat ddi v&i cac hanh vi vi pham vé ké khai dang ky thué

theo quy dinh.



QUY TRINH 2
bang ky thanh 1ap hd kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AAAA/QD-UBND ngay  thang A nam 2020
cla Cha tich Gy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén hod so S6 lugng  Ghi chu
01  Gidy dé nghi dang ky hd kinh doanh (theo mau) 01 Béan chinh
Thé can cuéc cong dan (CCCD) hoac Chirng minh nhén
02 dan (CMND) hodac HO chiéu con hiéu lyc cua ca 01 Bén sao
nhan tham gia hd kinh doanh hoac nguoi dai dién hd gia hop 1€
dinh
Bién ban hop cd nhan vé viéc thanh 1ap hd kinh doanh BAN sao
03  (d6i voi trvong hop ho kinh doanh do mdt nhém cé nhan 01 .
snh 15 hop 1€
thanh 1ap).
Treong hop ngwoi co tham quyén dang ky Gy quyén cho
t0 chirc, cad nhan khac khi thuc hién thd tuc dang ky,
nguwoi duwgc Oy quyén phai ndp tai co quan dang ky cac
loai gidy t0 sau:
+ BOi voi cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan Bén sao
N . : A A s 01 o
hoac gidy chirng minh nhan dan con hiéu luc hop 1€
04 Dai voi ngudi nudc ngoai: HO chi€u hodc gidy to cd gia Ban sao
. X , C e 01 o
tri thay thé hg chiéu nwéc ngoai con hiéu luc. hop 1€
+ Hop dong hop Ié cung céap dich vu véi td chire lam dich
vu nop hod so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cta té chirc
do6 cho ca nhan thyc hién nép hd so, nhan két qud; hoac 01 Ban chinh
van ban Uy quyén cho ca nhan thyc hién ndp hé so, nhan
két qua theo quy dinh cla phap luat.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi ti€p nhan Thoi gian L& phi
va tra két qua X Iy ¢ pht

B phan Tiép 03 ngay lam *Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan
nhan va Trd két viéc, ké tu
qud - Gy ban ngay nhan dd
nhan dan quan, ho so hop Ié

* Céc truong hop dwoc mién phi, I1é phi: HO nghéo,
nguoi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi cé cong voi



cach mang.

* Gidm 50% Ié phi d6i véi cac doi tugng yéu cad
gidi quyét tha tuc hanh chinh qua dich vu cong truc
tuyén mirc dd 3 va mic do 4 thudc tham quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan thanh pho

I1l. TRINH Tv XU LY CONG VIEC

By’oc NOi dung Trach o Ho6 so/ x .
cong R o A Thoi gian - % Dien gidi
A cong viéc nhiém Biéu mau
Viéc
N T6 chirc, Theo muc Thanh phan hdo so theo
Nop ho so LA
ca nhan | muc |
-Trvong hop ho so day dui
va hop 1é: lap Gidy bién
nhan hdé so dang ky kinh
doanh, thuc hién tiép
buéc B2.
Theo muc . N
A A Gio hanh -Trwong hop ho so chua
BI B phan . l A N
e . N chinh day da hodc chua hgp lé:
Kiém tra  Tiép nhén BMO1 , x A
" N 2 L Huwdng dan nguoi ndp ho
hoé so va Tra két A, N U
U BM 02 so bd sung, hoan thién ho
9 so va ghi 8 Iy do theo
BMO3 gm0z
-Truong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu t
choi tiép nhan gidi quyét
ho so theo BM 03.
r B& phan
Tiép nhan  Tiép nhan 0,5 ngay Chuyén ho so cho Phong
B2 ho so vaTrakét lam viéc Tai chinh - K€ hoach
X ' Theo muc '
qua |
Lanh Phong Tai chinh
. Lanh dao BMO1 anxdao 0’?9 aIP |n“
Phan cong R .. . - K& hoach tiép nhén ho
B Phong Tai 0,25 ngay A LA e o
B3 thu ly ho . A, N so tiv BO phan Tiép nhan
i chinh - Ké lam viéc Ca , N
so hoach va Tra két qua, phan cbng
oac cdng chtrc thu ly ho so.
Tham  Cong chic Theo muc  _ Céng chic thu ly hd so
dinh hd thu Iy hd 01 ngay I; ti€n h?nh xem ‘Axét, k:érr,I
B4 5o, dé xuat  socla lam viec  TO trinh;  {ra tham dinh ho so; lay y
két qua Phong Tai ' BM 05 kKién don vi cé lién quan
gidi quyét chinh - K& hosc VN (néu co):



Budc

- NG6i dung
cong N x
o cong viéc
viéc
TTHC
Xem xét,
B5 . X
phé duyét
B6 Batn hatnh
van ban
Tra két
qud, théng
B7
ké va theo
doi
IV. BIEU MAU

Trach
nhiém

hoach

Lanh dao

Phong Tai

chinh - Ké
hoach

Van thu
Phong Tai
chinh - Ké

hoach

B0 phén
Tiép nhan
va Tra két

qué

Thoi gian

01 ngay
lam viéc

0,25 ngay
lam viéc

Theo Giay
hen

b&n Thong
bao slra
doi, bo

sung

HO so
trinh

HO so da
duoc
duyét

Ket qua

Céc biéu mau str dung tai cac budc cdng viéc:

STT Ma hiéu
1 BMO1
2 BM 02
3 BM 03
4 BM 04

Tén bitu mau

_ Dién giai

|

+ Néu hé so dat yéu cau
thi lap to trinh, dy thao
Gidy ching nhan.

+ Néu ho so chua dat yéu
cau: Lap to trinh, du thao
van ban théng bao rb
bang van ban néi dung
can stra doi, b0 sung cho
nguwoi thanh 1ap hd kinh
doanh.

- Tong hop, hoan thién ho
so, trinh Lanh dao don vi
Xem Xét.

Xem xét ho so, tai liéu
lién quan, ky Gidy ching
nhan dang ky ho kinh
doanh hodc van ban thdng
bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.

-Cho s0, vao s6, dobng
dau, lvu Ho so.

-Chuyén két qua giai
quyét TTHC ra BO phan
Tiép nhan va Tra két qua.

-Trd két qua cho TO
chirc/ca nhan.

-Thong ké, theo doi.

Mau Giay bién nhan ho so dang ky kinh doanh
Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
Mau Phiéu tir chéi ti€p nhan gidi quyét ho so

Gidy dé nghi dang ky hd kinh doanh - Phu luc I11-1 ban hanh kém



STT Ma hiéu Tén biéu mau
Thong tv s6 02/2019/TT-BKHDT

Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh - Phu luc VI-1 ban hanh
kém Théng tw so 02/2019/TT-BKHDT

5 BM 05
V. HOso CAN Luu
STT Ma hiéu Tén biéu mau
1 BMO01 Mau Gidy bién nhan ho so dang ky kinh doanh
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh - Phu luc I11-1 ban hanh kém

4 BM 04 Théng tv so 02/2019/TT-BKHDT

5 BM 05 Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh - Phu luc VI-1 ban hanh
kém Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT

6 p Céc thanh phan ho so khac cd lién quan theo van ban phap luat hién

hanh.

VI. Co SO PHAP LY
- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 cta Chinh phd vé dang
ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 cla Chinh phd stra doi, bd sung
mot s6 diéu cta Nghi dinh s6 78/NDB-CP ngay 14/9/2015 cta Chinh phd vé dang ky
doanh nghiép;

- Quyét dinh s6 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018 cla Thu tuéng Chinh phi vé ban
hanh hé théng nganh Kinh té Viét Nam (thay thé Quyét dinh s6 10/2007/QD-TTg ngay
23/01/2007 cua Thu twéng Chinh phu);

- Théng tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01 thang 12 nam 2015 cla B& K& hoach
va Pau tv hudng dan vé ding ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 02/2019/TT-BKHBDT ngay 08 thang 01 nam 2019 cta Bd Ké hoach
va Pau tu vé Huwéng dan vé stra d6i, b6 sung mot sé diéu cta Thong tu s6 20/2015/TT-
BKHDT ngay 01 thang 12 nim 2015 cta B6 K& hoach va Dau tv hwéng dan vé dang ky
doanh nghiép;

- Thong tv s6 250/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndam 2016 cua B Tai chinh
hudng dan vé phi va 1é phi thudc thdm quyén quyét dinh cla Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung vong;

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23



thang 4 ndm 2018 cla Chinh pha vé thyc hién co ché mot clra, mot clra lién thdng trong
gidi quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cla Gy ban nhan
dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai Ié phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cla Uy ban nhan
dan thanh pho ban hanh Quyét dinh stra ddi, badi bd cac phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Gy ban nhan dan Thanh phé
H6 Chi Minh ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban Thanh ph6é Ho
Chi Minh.



PHU LUC I11-I

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
boc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Sinhngay:..../.../..... Dantoc:......... QUOC tich: i
Loai gidy to chi*rng thyc cé nhan:

O Ching minh nhan dan 00 Can cuéc cong dan so:

O HO chiéu O Loai khac (ghi rd):....cccceveevvennee.
SO gidy chi*ng thuc CA NNAN: .o
Ngay cap:..../ ol v, Noi cap: ......... Ngay hét han (nfu cO)\......[ .1 ..........
Noi dang ky ho khau thwong tri:

Quan/Huyén/Thi xd/Thanh pho thudc tinh: ...
TINh/TRANK PRO: oo
CRO 0 BN BRIttt ettt ettt e et n et ee e ee s e n e en e e e e s eee e e
S6 nha, dwong pho/to/XOMIAPANON: ....coovceieceece e
XAIPRWONG/TRT TFAN ittt
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh pho thudc tinh: ..o,
TINh/TRANN PRG: e
Dién thoai (NEU CO)..ovvevvvieeeeeeceee e Fax (NEU CO): oveveeeeeeieereee e
Email (NBU CO): oo Website (N€u €O): .oocovvveereice

bang ky ho kinh doanh v@i cac ndi dung sau:

1. Tén hd kinh doanh (ghi bang chi¥ in N0A): .......cccccceveeeveieceieeece e,
2. Bia diém kinh doanh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/to/XOM/AP/thON: ....coeveviveeeeeeceee e
XAIPRUONG/TRE EFAN oot
Quan/Huyeén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh: ...,
TINh/TRANN PRG: e
Dién thoai (NBU CO)..coovvvvrvreieiece, Fax (Néu €)', oo

Email (NEU CO): oovveecececcecee e Website (N€u CO): ..oooevvvveiciie



3. Nganh, nghé Kinh doanhl ...
4. Vo6n kinh doanh:
TONG SO (DANG SG; VIND)T oottt

Phan v6n gop cta moi ca nhan (d6i voi trudng hop hd kinh doanh do mot nhém cé nhan
g6p von thanh 1ap; ké khai theo mau): Giri kém

5. SO lugng 120 dONg (AU KIEN): oo e

6. Cha thé thanh lap ho kinh doanh (danh ddu X vao 0 thich hop):

0O Céa nhén ONhAOm ca nhén O HG6 gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién tham gia thanh 1ap ho kinh doanh (ké khai theo mau;
chi ké khai déi v&i hd kinh doanh thanh lap b&i nhém ca nhan): gt kém.

To6i va cac cd nhan tham gia thanh 1ap hd kinh doanh cam két:

- Ban than khéng thudc dién phap luat cdm kinh doanh; khéng déng thoi la chd hd kinh
doanh khac; khong la chd doanh nghiép tv nhan; khéng la thanh vién hgp danh cla cong
ty hop danh (trir truong hop dugc sw nhat tri clia cac thanh vién hop danh con lai);

- Dia diém kinh doanh thudc quyén s& hiru/quyén st dung hop phéap cla tdi va dwoc st
dung dung muc dich theo quy dinh cltia phap luat;

- Chiu trach nhiém trwéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc cla noi
dung dang ky trén.

DAl DIEN H6 KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)®

1

- HO kinh doanh c6 quyén tv do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai DBiéu 6 Luat Bau tv va Khoan 1
Piéu 1 Luat stra d6i, bd sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tv kinh
doanh c6 diéu kién cla Luat Bau tu;

- Boi voi nganh, nghé dau tv kinh doanh c6 diéu kién, hd kinh doanh chi dwoc kinh
doanh khi cé du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tv kinh doanh c6
diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat sira d6i, b0 sung Diéu 6 va Phu
luc 4 vé danh muc ngartru nghé dau tv kinh doanh cé diéu kién cta Luat Bau tu.

2Dai dién ho kinh doanh ky truyc tiép vao phan nay.



PHU LUC VI-1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
QUAN/HUYEN.......... Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
PHONG TAI CHINH-KE HOACH S — -

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HO KINH DOANH

Dang ky lan dau, ngay...... thang....nam..........

Dang ky thay doi lan thi.........: ngay....thang........ nam.........
1. Tén hd kinh doanh (ghi bang chi? in N0A): .....ccccevveeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Dia difm Kinh doanh: ..o
DIén thoai: ..cccccovveevieeccc e, FaX: i
Email: o WEDSITE: oo
3. Nganh, nghé Kinh doanh: ...
4. V0N KiNh doanh: ..o

5. Chu thé thanh 1ap hd kinh doanh (ghi mot trong cac chd thé sau): Ca nhan/ Nhém
ca nhan/ Ho6 gia dinh

6. Thong tin vé dai dién ho kinh doanh

Ho va tén (ghi bANG Chl iN N0A):T ..o,
LT o7 18 410 o AT SRUSRRROPRPRRRIN
Sinh ngay:..../ .../ ........ Déantoc:......... QUOC tich: oo
Loai gidy t0 chirng thirC CA NNAN: ...ocviiiicecccce e
SO gidy t0 chrng thirC CA NNAN: ..o
Ngay cap:..../ il ... NOT CADP: ettt
Noi dang Ky h0 KNAU thrONg trl: ...ococeeeeeeececeeceeeeee e
(o] 1o Yo 2 1= TN L TSROSO

7. Danh sach ca nhan gop von thanh lap hd kinh doanh (chighi trong trudng hop

STT  Tén Ché & Noi ding ky Giatriphan Tylé  S6 CMND  Ghi chd

thanh  hién tai ho khau von gop (%)  (hodac chirng
Vién thuong trd (VND) thuc ca nhan
hop phap
khac)

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ho tén va déng dau)



STT

02

03

QUY TRINH 3

bang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh

I. THANH PHAN HO so
Tén hé so

Thong bao vé viéc thay ddi ndi dung dang ky ho kinh
doanh (theo mau)

Treong hop ho kinh doanh chuyén dia chi sang quén,
huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh khac noi hd kinh doanh
da dang ky, yéu cau nop:

Thé can cudc cbng dan hoac Chirng minh nhan dan hoac
HO chiéu con hiéu lwc cla cac cd nhan tham gia hd kinh
doanh hoac nguei dai dién hod gia dinh .

Bién ban hop nhém ca nhan vé viéc dang ky thay doi dia
chi (d6i voi truong hgp hd kinh doanh do mét nhom ca
nhan thanh 1ap).

Trwong hop ngudi cé tham quyén dang ky Gy quyén cho td
chtre, ca nhan khéac khi thyc hién thia tuc dang ky, nguoi
duoc Gy quyén phdi ndp tai co quan dang ky cac loai gidy
t0 sau:

Poi véi cébng dan Viét Nam: Thé can cuwdc cdng dan hoac
gidy chitng minh nhan dan con hiéu luc.

DBadi voi nguoi nwdc ngoai: HO chiéu hodc gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nwdc ngoai con hiéu luc.

Hop dong hop 1é cung cép dich vu véi td chic lam dich vu
nop hd so, nhan két qua va gidy gi¢i thiéu cla td6 chirc do
cho ca nhan thuc hién ndp ho so, nhan két qua; hodc van
ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién nop hd so, nhan két
qud theo quy dinh cua phap luat.

S6 lvgng

01

01

01

01

01

01

I1. NOl TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va trd két qua Thoi gian xt ly

Lé phi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so A*-AA/QD-UBND ngay c$£thang /1-ndm 2020
cla Chu tich Gy ban nhan dan thanh phd)

Ghi chu

Bén
chinh

Béan sao

hop 1é

Béan sao

hop 1é

Béan sao

hop 1é

Ban sao

hop 1é

Ban
chinh



B0 phan Tiép nhan va Tra két 03 ngay lam *Phi, Ié phi: 100.000 dong/lan

qua - 0y ban nhan dan quan, viéc ké tir ngay

huyén nhan dd ho so
hop 1€

*Cac trvong hop dwoc mién phi, 18
phi: HO nghéo, ngudi cao tudi,
nguwdi khuyét tat, nguwoi cod cong
v@i cach mang.

*Giam 50% lé phi d6i v6i cac doi
tuong yéu cau giadi quyét thu tuc
hanh chinh qua dich vu cong truc
tuyén mirc do 3 va mirc do 4 thudc
thdm quyén quyét dinh cla HOoi
dong nhan dan thanh phé

I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buéc

; N6i dung Trach Thoi Ho so/
cong " . - 3 Dién gial
vise  ©ong viéc nhiém gian  Bju mau
Y T6 chtrc, Theo N .
Nép ho so ¢4 nhan muc | Thanh phan hé so theo muc |
- Trwong hop hé so day du va
hop 1é: 1ap Gidy bién nhan ho
so dang ky kinh doanh, thuc
hién tiép buéc B2.
io ha Theo  _ Tryong hop hd so chua da
Bl Bo phéan Gio hanh muc | - ru’czng P A- . Y
Kiém tra hd  Tiép nhan chinh BMO1 dl:J hoac\_chuia h({p & Al’-|u’crng
50 va Tra két dan nguoi nop No o' bo sung,
- BM 02 hoan thién ho so va ghi rd ly
qua M o3 00 theo BM 02
- Trwong hop tr choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
ti€ép nhan gidi quyét hd so
theo BM 03.
B4 phan Theo
o,  Tiép nhan  Tiépnhan  05ngay  MYC!  Chuyén hd so cho Phong Tai
ho so vaTrakét lamviec BMO1 chinh - K& hoach
qua
Lanh d Theo Ladnh dao Phong Tai chinh -
Phén cong Phac‘:]ng '?gi 0,25 ngay muc | K? hO?Ch Fiép nr)an hﬁ S,U tu
B3 ' B0 phan Tiép nhan va Tra két

thu Iy hd s chinh- K& lamviéc BMO1

hoach qua phan cdng cong chtc thu

ly ho so



Buéc
cong
Viéc

Noi dung

cdng viéc

Tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua gidi

quyét
TTHC

Xem xét,
B5
phé duyét

Ban hanh

B6 van ban

Tra két qua,
thdng ké va
theo doi

B7

IV. BIEU MAU

Tréach
nhiém

Céng chtric
thu ly ho
so Phong

Tai chinh -
K€ hoach

Lanh dao

Phong Tai

chinh - Ké
hoach

Van thu
Phong Tai
chinh - Ke

hoach

Bo phan
Tiép nhan
va Tré két

qua

Thoi Ho so/
gian  Bjgu mau
Theo
01 ngay muc |
lam viéc BMO1
. H6 so
01 ngay trinh
lam viéc
. HO so
025198y 44 qrgc
lam viéc o
duyét
Theo . )
Gidy hen Ket qua

Céac biéu mau st dung tai cac bwdc cong viéc:

STT Ma hiéu
1 BMO1
2 BMO02

Pen b mau

Mau Giay bién nhan hé so dang ky kinh doanh

Dién giai

-Cong chtrc thu ly hd so tién
hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so; lay y kién don vi
c6 lién quan (néu co):

+ Néu ho so dat yéu cau thi
lap to trinh, du thdo Giay
chirng nhan.

+ NEu hd so chuwa dat yéu cau
thi 1ap to trinh, dv thdo van
ban thong bao ré bang vin
ban ndi dung can stra doi, bo
sung cho nguoi thanh 1ap ho
kinh doanh.

-Tong hop, hoan thién hod so,
trinh Ldnh dao don vi xem
Xét.

Xem xét ho so, tai liéu lién
quan, ky Gidy ching nhan
dang ky hé kinh doanh hodc
véan ban thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.

-Cho s6, vao s0, dong dau, lwu
HO so.

-Chuyén két qua giai quyét
TTHC ra B phéan Tiép nhén
va Tra két qua.
-Tra két qua cho TO chic/ca
nhan va yéu cau ndp lai Gidy
chtrng nhén c.

-Thdng ké, theo dai.

Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so



STT Ma hiéu Tén biéu mau
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét hoé so

Gidy chiting nhan dang ky hd kinh doanh - Phu luc VI-1 ban hanh

4 BM 04 kém Théng tw so 02/2019/TT-BKHDT

Thong bao vé viéc thay doi ndi dung dang ky hd kinh doanh - Phu
luc 111-3 ban hanh kém Thong tv s6 02/2019/TT-BKHDT

5 BM 05
V. HO So CAN LUU
STT MaA hiéu "Tén biéu mau
1 BMO1  Mau Gidy bién nhan ho so dang ky kinh doanh
2 BM 02  Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03  Mau Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét ho so

Gidy chitng nhan dang ky hd kinh doanh - Phu luc VI-1 ban hanh

4 BMO4 | em Thong tw s6 02/2019/TT-BKHDT

BM 05 Thong bao vé viéc thay d6i ndi dung dang ky hd kinh doanh - Phu
S luc 111-3 ban hanh kém Théng tr 6 02/2019/TT-BKHDT
6 p Céc thanh phan hd so khac cé lién quan theo van ban phap luét hién

hanh.

VI. Co SO PHAP LY
- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2015 cta Chinh pha vé dang
ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 cla Chinh phd stra dbi, bd sung
mot s6 diéu cla Nghi dinh s6 78/NDB-CP ngay 14/9/2015 clGa Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép;

- Quyét dinh s6 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018 clia Thu tuéng Chinh phu vé ban
hanh hé thng nganh Kinh té Viét Nam (thay thé Quyét dinh s6 10/2007/QB-TTg ngay
23/01/2007 cua Tha twéng Chinh pha);

- Théng tv s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01 thang 12 ndm 2015 cla B Ké hoach
va Dau tv hudng dan vé ding ky doanh nghiép;

- Thong tv s6 02/2019/TT-BKHDT ngay 08 thang 01 nam 2019 cla B& Ké hoach
va Pau tu vé Hudng dan vé stra ddi, b6 sung mot s6 diéu cta Thong tw s6 20/2015/TT-
BKHBT ngay 01 thang 12 nim 2015 cla BO K& hoach va Dau tu huéng dan vé dang ky
doanh nghiép;



- Théng tv s 250/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cla BO Tai chinh
huwdng dan vé phd va I1é phi thuéc thdm quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh,
thanh pho trwc thuéc Trung wong;

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong Chinh
phd huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cla Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thdng 4 nam 2018 cla Chinh phi vé thwc hién co ché mot clra, mot ctra lién thdng trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QB-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cla Gy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai 1é phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 17/2018/QDB-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cla Uy ban nhan
dan thanh pho ban hanh Quyét dinh stra doi, bai bd cac phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2016 cta Gy ban nhan dan Thanh phd
HO6 Chi Minh ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai Ié phi trén dia ban Thanh phé HO
Chi Minh.



PHU LUC VI-1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
QUAN/HUYEN......... Poc lap - Ty do - Hanh phuc
PHONG TAI CHINH-KE HOACH e

GIAY CHUNG NHAN PANG KY Hd KINH DOANH

Pang ky lan dau, ngay...... thang.....nam............

DPéang ky thay doi lan thit...........: ngay....... thang........ Nam...........
1. Tén hd kinh doanh (ghi bang chi¥ i h0A): ......ceveveeeeeieeeeeee e
2. Dia AIBM KIND OBNN: oottt ettt e e
Pién thoai: ..ccocoeveiiiiiiece e, FAX: i
Email: o WEDSITE: i
3. Nganh, nghé Kinh doanh: ...
4. V0N KiNh dOANN: o

5. Chu thé thanh lap hd kinh doanh (ghi mot trong cac chi thé sau): Ca nhan/ Nhém
cd nhan/ H6 gia dinh

6. Thong tin vé dai dién ho kinh doanh

Ho va tén (ghi bang Chir iN N0A): ......cvveeeceeeeeeceee e
LCT o7 10 110 o AT PPSSRRROTRPRRRIN
Sinh ngay:..../.../ ... Dan toc:......... QuOC tich: o,
Loai gidy t0 chirng thirC CA NNAN: .oocviiicecccee e
S0 gidy t0 Chirng thC CA NNAN: ...oviiiceccceceeee e
Ngay cap:.../ ol .. NOT CAP: vt
Noi dang Ky h0 Khau throng trl: ..ot
(o] 1o X A 1= T8 7 LSOO

7. Danh sach ca nhan gép von thanh lap hé kinh doanh (chighi trong trwvong hop
nhom c& nhan gop von thanh 1&p hd kinh doanh)

STT  Tén Ché & Noidang ky Giatriphan Tylé  S6 CMND  Ghi chd

thanh  hién tai ho khau von gop (%)  (hodac chirng
vién thuong tru (VND) thuc ca nhan
hop phap
khac)

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ho tén va déng dau)



PHU LUC I11-3

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
-------- bbc 1ap - Ty do - Hanh phac

SO:viiiiieeee , hgay......thang........ nam
THONG BAO
vé viéc thay doi n6i dung dang ky ho kinh doanh
Kinh gri: Phong Tai chinh - KEé hoach......ccceeeveieeee, 1

Tén hd kinh doanh (ghi bAng Chif N N0&) I
S6 Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh: .........ccccoooeiiiiiicceceeece e,

Ngay cap:.../ e . NOT CAP: oot
Dia diEM Kinh dOanN: ....ccooiieieieceeeee e
Dién thoai (NEU CO)..oovevvveeeeieece e Fax (NEU CO): ovvvveveerceeeeerc e
Email (NEU CO): woovveeeeeeeeeceeeeee e Website (N€u CO\ ....ccoevevverererne

Péng ky thay déi ndi dung dang ky ho kinh doanh nhu sau:

To6i cam két vé tinh hop phép, chinh xac, trung thuc va chiu trach nhiém trwéc phép iuat
vé ndi dung cta Théng bao nay (Truong hop dang ky thay ddi dia diém kinh doanh, ho
kinh doanh phai cam két vé quyén s& hiru hodc quyén st dung hop phap tru sé dv dinh
chuyén t6i).

DAI DIEN H6 KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)2

1

- Trwong hop hd kinh doanh théng bao thay ddi ndi dung dang ky hd kinh doanh theo quy
dinh tai Khodn 1Biéu 75 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - Ké
hoach noi hé kinh doanh da dang ky.

- Trwong hop hd kinh doanh thong bao thay doi ndi dung dang ky hd kinh doanh theo quy
dinh tai Khodn 2 Biéu 75 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - Ké
hoach noi ho kinh doanh du dinh dat dia chi moi.

2Pai dién ho kinh doanh ky tryc ti€ép vao phan nay.



QUY TRINH 4
Tam ngirng hoat déng hd kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 'i1*44/QD-UBND ngay oZ thang /i-ndm 2020
cta Cha tich ty ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 lugng  Ghi cha
Théng bao vé viéc tam ngirng hoat dong hd kinh doanh Ban

01 x 01 .
(theo mau) chinh

Treong hop ngwoi cé tham quyén dang ky Gy quyén cho to
chirc, cd nhan khac khi thwc hién tha tuc dang ky, nguoi
duoc Uy quyén phai ndp tai co quan dang ky cac loai gidy to

sau:
Do6i véi cong dan Viét Nam: Thé can cwdc cong dan hoac 01 Ban sao
gidy chirtng minh nhan dan con hiéu luc. hop 1€
02 Doi véi ngudi nwdc ngoai: HO chiéu hodc gidy to co gia tri 01 Ban sao
thay thé ho chiéu nwéc ngoai con hiéu lyc. hop 1€

Hop dong hop 1é cung cép dich vu voéi té chic lam dich vu
nop ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cta té chirc do cho

ca nhan thyc hién nép hé so, nhan két qua; hodc van ban uy 01 B?n
" . A A A N R chinh
quyén cho ca nhan thyc hién ndp ho so, nhan két qua theo
quy dinh cla phap luat.
Il. NOl TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va trd két qua Thoi gian xt ly Lé phi
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua - G ngay lam viéc ké tir nga . ,
) pPne p nhe q y 03 ngay lam viéc ké ti ngay Khong co

ban nhan dan quan, huyén nhan dd ho so hop 1é

I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

'z::; NOi dung  Trach Thoi Ho so/ Dién giai
viec  ©0ng viéc nhiém gian Biéu mau
Nop ho TO chtc, X A L
| SO c4 nhan Gio hanh Theo muc | Thanh phan hé so theo muc |

chinh
Kiém tra B0 phan Theo muc I _Tryyng hop hd so day du va



Budc
cong
Viéc

Néi dung
cdng viéc

ho so

Tiép
B2 nhan ho
]

Phan
B3 cong thu
ly ho so

Tham

dinh ho

so, dé
B4 xuat két
qua giai

quyét

TTHC

B5 Xem Xét,

Trach
nhiém

Thoi
gian

Tiép nhén
va Tré két
qué

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao

Phong Tai

chinh - Ke
hoach

0,25 ngay

Cong chtrc
thu ly ho
so cla
Phong Tai
chinh - Ké
hoach

01 ngay
lam viéc

Lanh dao 01 ngay

Ho6 so/
Biéu mau
BMO1

BM 02
BM 03

Theo muc |
BMO01

Theo muc |
BMO1

Theo muc
l;

T trinh;
BM 05
hoac Van
ban théng
bdo slra
déi, bo
sung

HO so trinh

Dién giai

hop 1é: 1ap Gidy bién nhan ho
so dang ky kinh doanh, thuc
hién tiép butc B2.

-Trwong hop hé so chua day
du hodc chwa hop lé: Hudéng
dan ngudi nép hd so bd sung,
hoan thién hoé so va ghi ré ly
do theo BM 02.

-Truong hop tir chdi ti€p nhan
hd so: Lap Phiéu to chdi tiép
nhan gidi quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén hd so cho Phong Tai
chinh - K€ hoach

Lanh dao Phong Tai chinh -
Ké hoach tiép nhan hd so to
B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua phan cong cong chtc thu
ly ho so

-Cong chtrc thu ly hd so tién
hanh xem xét, ki€ém tra, tham
dinh hé so; lay y kién don vi
c6 lién quan (néu co):

+Néu hd so dat yéu cau thi
soan lap to trinh, du thdo Gidy
xac nhan vé viéc hd Kkinh
doanh dang ky tam ngung
kinh doanh.

+Néu ho so chuwa dat yéu cau
thi 1ap to trinh, dy thao van
ban théng bao rd bang vén
ban ndi dung can skra doi, bo
sung cho nguwoi thanh lap hd
kinh doanh. -Téng hop, hoan
thién ho so, trinh Lanh dao
don vi xem Xxét.

Xem xét ho so, tai liéu lién



Buéc

A Noi dung Tréch
cong s nhiém
viéc cong viec v

phé duyét Phong Tai
chinh - Ké
hoach
Van thw
B6 Ban hanh Phong Tai
van ban chinh - Ke
hoach
Tra !<et B6 phan
qua, Tiép nhan

B7 thong ké N

R va Tra két
va theo Ui
dbi a

IV. BIEU MAU

Thoi
gian

lam viéc

0,25 ngay
lam viéc

Theo
Gidy hen

Ho so/

Biéu mau

HO so da
dwoc duyét

Két qua

Céc biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

Dién giai

quan, ky Gidy xac nhan vé
viéc hd kinh doanh dang ky
tam ngwng kinh doanh, vén
ban yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

-Cho s6, vao s6, dong dau, lwu
HO so;

-Chuyén két quad giai quyét
TTHC ra B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua;

-Tra két qua cho T6 chirc/ca
nhan;

-Thong ké, theo dbi;

Tén biéu mau

Mau Gidy bién nhan ho so dang ky kinh doanh
Mau Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién ho so
Mau Phiéu tlr ch6i ti€p nhan giai quyét ho so

Théng bao vé viéc tam nglrng hoat déng hd kinh doanh - Phu luc

[11-4 ban hanh kem Thong tv s6 02/2019/TT-BKHDT

STT MaA hiéu
1 BMO1
2 BM 02
3 BM 03
4 BM 04
5 BM 05

V. HO So CAN LUU

STT Ma hiéu
1 BMO1
2 BMO02
3 BM 03
4 BM 04

Gidy xac nhan ve viéc ho kinh doanh dang ky tam ngirng kinh doanh
- Phu luc VI-7 ban hanh kém Théng tv s6 02/2019/TT-BKHDT

A A <
Tén bieu mau

Mau Gidy bién nhan ho so dang ky kinh doanh
Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so
Mau Phiéu ttr chdi ti€p nhan gidi quyét ho so

Thdng béo vé viéc tam nglrng hoat dong hd kinh doanh - Phu luc Il1-



STT MaA hiéu T&n bidu mau
4 ban hanh kem Thoéng tv s6 02/2019/TT-BKHDT

Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tam ngirng kinh doanh

> BMOS - op luc- vi-7 ban hanh kem Thong tr s6 02/2019/TT-BKHDT

7 / Céc thanh phan hé so khéac c6 lien quan theo van ban phéap luét hién
hanh

VI.co SO PHAP LY
- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 cta Chinh phi vé dang
ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 clia Chinh phl sira dbi, b6 sung
mot sO diéu cla Nghi dinh s6 78/NB-CP ngay 14/9/2015 cla Chinh pha vé dang ky
doanh nghiép;

- Quyét dinh s6 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018 clia Tha twéng Chinh phu vé ban
hanh hé thng nganh Kinh té Viét Nam (thay thé Quyét dinh s6 10/2007/QB-TTg ngay
23/01/2007 cua Thu twéng Chinh phu);

- Théng tv s6 20/2015/TT-BKHBDT ngay 01 thang 12 nam 2015 cua B Ké hoach
va Pau tu hudng dan vé ding ky doanh nghiép;

- Théng tv s6 02/2019/TT-BKHDT ngay 08 thang 01 nam 2019 cla B6 Ké hoach
va Pau tv vé Hedng dan vé stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Théng tw s6 20/2015/TT-
BKHBT ngay 01 thang 12 nam 2015 ctia Bo K& hoach va Pau tv hwéng dan vé diang ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 250/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cta Bd Tai chinh
hudng dan vé phé va 1é phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia HOi déng nhan dan tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong;

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta Van phong Chinh
ph hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cla Chinh phl vé thuc hién co ché mot clra, mot cra lién thdng trong
gidi quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QB-UBND ngay 10 thang 12 ndam 2016 cla Uy ban nhan
dan Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai 1é phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 ndm 2018 cla Gy ban nhan
dan thanh phd ban hanh Quyét dinh slra doi, badi bd cac phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 52/2016/QB-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2016 cla Uy ban nhan dan Thanh pho
H6 Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban Thanh phd Ho
Chi Minh.



PHU LUC I111-4

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
-------- boc 1ap - Ty do - Hanh phuc

THONG BAO
vé viéc tam nglrng kinh doanh ctia hd kinh doanh
Kinh gti: Phong Tai chinh - K& hoach
Tén ho kinh doanh (ghi bang chif TN h0&a) . icvceceeeeceeee e

Ngay cap:..../ il .. NOT CADP: coveeeeieieeete ettt
Pia diEmM KinN dOanN: .ottt ettt ettt
Dién thoai (NEU CO).oevvveveeceeceeec e, Fax (NEU CO): oovveeceeceee e
Email (N€U CO): oovveeeeeee e Website (N€u €8): .ccoovveevreice

Théng b&o tam ngirng kinh doanh nhu sau:
THhOT gIan tamM NQUING: oot re e ne e e e s

Thoi diém bat dau tam ngirng: Ngay.......thang......... NAM ................
Thoi diém két thic tam nglrng: Ngay....... thang......... NAM ..o,
LY dO taM NOUNG: it :

Toi cam két veé tinh hgp phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truwéc
phap luat vé ndi dung ctda Théng bao nay.

DAI DIEN H6 KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)

1Dai dién ho kinh doanh ky truc ti€p vao phan nay.



PHU LUC VI-7
UY BAN NHAN DANCONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

QUAN/HUYEN......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PHONG TAI CHINH-KE HOACH L PU— -
SO, , hgay......thang....... nam.....

GIAY XAC NHAN
vé viéc hd kinh doanh dang ky tam nging kinh doanh

Phong Tai chinh - KE h0aCh i ...
£ T To] VI (T TR
Dién thoai: ..cocccoevieviicee e, FaX . e
Email: o WeDSIte: ..o
Xac nhan:
Tén hd kinh doanh (ghi bang chif N N0&) ...
S6 Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh: ..o
bang ky tam ngirng kinh doanh tlr ngay.... thang ... nam ..., dén ngay.......... thang.
Nam ...........
LY dO @M NOUNG: oottt bttt b et s et e e en s

TRUONG PHONG
Noi nhan: (Ky, ghi ho tén va déng dau)
- Tén, dia chi ho kinh doanh;



STT

01

02

Noi tiép nhédn va  Thoi gian

QUY TRINH 5

Cép lai gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4AAA/QD-UBND ngay aiSthang A ndm 2020
cla Cha tich Gy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so
Tén ho so

Gidy dé nghi cép lai Gidy chi*ng nhan dang ky h¢ kinh
doanh (theo mau).

Trwong hop nguoi c6 tham quyén dang ky Gy quyén cho
td chirc, ca nhan khac khi thuc hién thl tuc dang ky,
nguoi duoc Gy quyén phdi ndp tai co quan dang ky cac
loai gidy to sau:

Ddi voi cong dan Viét Nam: Thé cdn cuwdc cobng dan
hodc gidy chirng minh nhan dan con hiéu luc.

Do6i voi nguoi nwdc ngoai: HO chiéu hoac gidy to co gia
tri thay thé hd chi€u nwéc ngoai con hiéu iuc.

Hop dong hop 1é cung cép dich vu véi té chic lam dich
vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cda to chic
d6 cho ca nhan thuc hién ndp hé so, nhan két qua; hodc
van ban Uy quyén cho ca nhan thuc hién ndp ho so, nhan
két qua theo quy dinh cla phéap luat.

S6 lvong

01

01

01

01

Il. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Ghi chu

Ban chinh

Bén sao
hop 1€

Béan sao
hop 1é

Bén chinh

tra két qua Xt ly Lé phi
* Phi, |é phi: 100.000 ddng/lan
* z \ - X s A .. A \
Bo phan Tiép 03 ngay Iam Cac truvong hop dugc mién phi, 1&€ phi: HO nghéo,

nhan va Tra két viéc k& tw

qua

- ay ban ngay nhéan cach mang.

nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi cé cong voi

nhan dan quan, dd hd so * Giam 50% Ié phi d6i véi cac do6i twgng yéu cau
huyén hop 1& gidi quyét tha tuc hanh chinh qua dich vu cong truc
tuyén mirc d6 3 va mirc do 4 thudc thdm quyén
quyét dinh cla HOi déng nhan dan thanh phé



I11. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buoéc

R Noi dung
cong R .
" cong viéc
Viéc
No6p ho so
BI
Kiém tra
ho so
B2 TIEE nhan
ho so
Phan cong
B3 thu ly ho
SO
Tham
dinh ho
so, dé xuat
B4 két qua
giai quyét
TTHC

Trach nhiém

To chirc/
ca nhan

BO phan Tiép
nhan va Tra
két qua -
UBND
Quan/Huyén

B& phan Tiép
nhan va Tra
két qua

Lénh dao

Phong Tai

chinh - Ke
hoach

Cong chirc
thu ly ho so
Phong Tai
chinh - Ké
hoach

Thoi
gian

Gi®d hanh
chinh

0,5 ngay
lam viéc

0,25 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

Theo
muc |

BMO1
BM 02
BM 03

Theo
muc |

BMO1

Theo
muc I;
To
trinh;

BM 05
hoac
Van ban
thong
bao stra
doi, bo
sung

Dién giai

Thanh phan ho so theo muc |

-Trwdng hop hd so day du va
hop I&: Lap Gidy bién nhan
ho so; trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01, thuc hién
ti€p budc B2.

-Trvong hop ho so chuwa day
du hoac chua hop 1é&: Huéng
dan ngudi nop hd so bd
sung, hoan thién hd so va
ghi r6 ly do theo BM 02.

-Trvong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tlr
chdi tiép nhan gidi quyét ho
so theo BM 03.

Chuyén hd so cho Phong Tai
chinh - Ke hoach

L&nh dao Phong Tai chinh -
K& hoach tiép nhan ho so ti
BO phan Tiép nhan va Tra
két qua phan coéng céng chirc
thu ly ho so

-Cong chtrc thu ly hod so tién
hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so; lay y kién don vi
cé lién quan (néu co):

+ NEu ho so dat yéu cau thi
lap to trinh, du thdo Gidy
ching nhéan.

+ NEéu hd so chuwa dat yéu
cau thi lap to trinh, dy thao
van ban thong bao rd bang
van ban ndi dung can sla
doi, bd sung cho nguoi thanh
lap hd kinh doanh.



Budéc

cong NAQI du_rlg Trach nhiém
" cong viéc
viéc
Lanh dao
Xem xet, Phong Tai
B5 .
phé duyét chinh - Ke
hoach
Van thw
B6 Ban hanh Phong Tai
van ban chinh - Ke
hoach
Tératrl](gtl B6 phan Tiép
gy (AU& ONG hanva Tra
ké va theo K6t QUA
doi g
IV. BIEU MAU

Thoi
gian

01 ngay
lam viéc

0,25 ngay
lam viéc

Theo
Gidy hen

HO so/
Biéu mau

Ho so

trinh

Ho so
da duoc
duyét

Két qua

Céc biéu mau st dung tai cac bwéc cong viéc:

STT Ma hiéu
1 BMO1
2 BM 02
3 BM 03
4 BM 04
5 BM 05

Tén biéu mau

A

Dién giai

-Tong hop, hoan thién ho so,
trinh Lanh dao don vi xem
Xét.

Xem xét ho so, tai liéu lién
quan, ky Gidy ching nhan
dang ky hd kinh doanh hoac
van ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so.

-Cho s6, vao sb, dong dau,
luvu HO so.

-Chuyén két qua giai quyét
TTHC ra B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua.

-Tra két qua cho To chic/ca
nhan.

-Thong ké, theo doi.

Mau Gidy bién nhan hé so dang ky kinh doanh

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

Mau Phiéu tlr chéi ti€p nhan gidi quyét hd so

Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh - Phu luc VI-1 ban hanh
kem Théng tv so 02/2019/TT-BKHDT

Gidy dé nghi cdp lai Gidy chirtng nhan dang ky hd kinh doanh - Phu
luc 1116 ban hanh kém Théng tv s6 02/2019/TT-BKHDT

V. HO So CAN LUU

STT Ma hiéu
1 BMO1
2 BMO02

Tén biéu mau

Mau Gidy bién nhan ho so dang ky kinh doanh

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so



STT Ma hiéu Tén ’bi@u mau
3 BM 03  Mau Phiéu tlr chdi ti€p nhan gidi quyét ho so

Gidy ching nhan dang ky hd kinh doanh - Phu luc VI-1 ban hanh

4 BM 04 kém Thong tw s6 02/2019/TT-BKHDT

5 BM 05 Gidy dé nghi cdp lai Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh - Phu
luc 111-6 ban hanh kém Thong tw s6 02/2019/TT-BKHDT

6 /) Céc thanh phan ho so khac cé lién quan theo van ban phap luat hién

hanh.

VI.co SO PHAP LY
- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/NB-CP ngay 14 thang 9 ndm 2015 cta Chinh pha vé dang
ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 cla Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 78/NDB-CP ngay 14/9/2015 cta Chinh pht vé dang ky
doanh nghiép;

- Quyét dinh s6 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018 cla Thi tvéng Chinh phi vé ban
hanh hé thong nganh Kinh té Viét Nam (thay thé Quyét dinh s6 10/2007/QD-TTg ngay
23/01/2007 cua Thu twéng Chinh phu);

- Thong tv s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01 thang 12 ndm 2015 cla B Ké hoach
va Bau tv hwéng dan vé diang ky doanh nghiép;

- Thong tv s6 02/2019/TT-BKHDT ngay 08 thang 01 ndam 2019 cla B Ké hoach
va Dau tv vé Hwéng dan vé stra di, b6 sung mot s6 diéu cta Thong tw s6 20/2015/TT-
BKHDT ngay 01 thang 12 nam 2015 cta Bd K& hoach va Dau tv hudng dan vé dang ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 250/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 clda BO Tai chinh
hudng dan vé phé va I1é phi thudc thdm quyén quyét dinh cla Hoi dong nhan dan tinh,
thanh pho tryc thudéc Trung vong;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Vén phong Chinh
phd hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cda Chinh pha vé thyc hién co ché mot clra, mot ctra lién théng trong
gidi quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QB-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cla Gy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai Ié phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cla Uy ban nhan
dan thanh phd ban hanh Quyét dinh sra doi, bai bd cac phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cta Gy ban nhan dan Thanh phd
HO6 Chi Minh ban hanh mutc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban Thanh phd Ho
Chi Minh.



PHU LUC VI-1

UY BAN NHAN DANCONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
QUAN/HUYEN......... ’ Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
PHONG TAI CHINH-KE HOACH S — -

GIAY CHUNG NHAN BDANG KY H6 KINH DOANH

bang ky lan dau, ngay.....thang........ nam........

Dang ky thay doi lan thi........... ngay......thang....... nam..........
1. Tén ho kinh doanh (ghi bang chi? in N0A): .......cccevveeveveeeicee e,
2. Dia AIBM KINN OANN: .ottt ettt ee e
Dién thoal: ...occccoveieiiieeeeeeece e X e
Email: WEDSIE: oo
3. Nganh, nghé Kinh doanh: ...
4. V0N KiNh dOanN: ..o e

5. Cha thé thanh lap hd kinh doanh (ghi mot trong cac chu thé sau): Ca nhan/ Nhém
ca nhan/ Ho6 gia dinh

6. Thong tin vé dai dién ho kinh doanh

Ho va tén (ghi bang chi? in N0A): ..cvceeeceeeeeeceeeceeeeee e
GHOT HINNI et
Sinhngay:.../..../...... Déantéc:......... QUABC tICh: i
Loai gidy t0 chirng thuc CA NAN: ..o e
S6 gidy t& chirng thuc CANNAN: ..o
Ngay cap:..../ i e, NOT CADP. oottt
Noi dang Ky h0 Khau thuong trl: ...
CRO @ BN TAET vttt ettt e e e e e e et ee et eseseee e eseeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

7. Danh sach ca nhan gép von thanh lap ho kinh doanh (chighi trong trwong hop
nhom cd nhan gdp von thanh 1ap hd kinh doanh)

STT  Tén Chd & Noiding ky Giatriphan Tylé  S6 CMND  Ghi chd

thanh hién tai ho khau von gop (%) (hodc chirng
Vién thwong trd (VND) thic ca nhan
hop phap
khac)

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ho tén va déng dau)



PHU LUC 111-6

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
-------- boc 1ap - Ty do - Hanh phuc

GIAY BE NGHI
Cap lai Giay chirng nhan dang ky ho kinh doanh
Kinh gti: Phong Tai chinh - K& hoach.........ccoceovieiincee
Tén ho kinh doanh (ghi bang chi in hoa)'

S6 Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh: ..o

Ngay cap:.../ ..l ... NOT CAP: oottt naens
Dia di€m Kinh dOann: .....cooiceeciceeee ettt
Dién thoai (NEU CO)..oovvvvveeceecce e Fax (NEU CO): eveeeeeeevcereeeeeeeee
Email (NEU CO): cvvvececeee e Website (N€u €8): ..cccoevrvvircierene,

Dé nghi dwgc cép lai Gidy ching nhan dang ky hd kinh doanh.
LY dO @8 NGNI CAP 11: wveveeeeeeeeieee e

HO6 kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trué¢c phap luat vé tinh hgp phap,
chinh xac, trung thic clia ndi dung Gidy dé nghi nay.

PAI DIEN Hd KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)1





