UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Poc lip - Tw do - Hanh phiic
SoA42L /QOP-UBND Yén Bai, ngay A0 thing & nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét danh mue vi tri viée lam, s6 hrg’ng ngudi lam viée
hl.rii’ng lwong tir nguou thu s nghiép; ban mu ta cong viéc, khung ning lyc
cua tirng vi tri vi¢e lam; hang chic danh nglle nghiép va co ciu chire danh

nghe nghi¢p trong cic don vi su nghiép truc thuje S Xay dumg tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Céan cu Lucrr Té chirc chinh quyen dia pheong ngay 19/6/2015; Lugt stia
déi, bo sung mot so diew cia Ludgt T6 chize Chinh phii va Lugr Té chire chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phut
Quy dinh ve thanh ldp, t6 chire lai, giai thé don vi sie nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinkh 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii vé vé
vi tri viée lam va so lwong nguoi lam viée trong don vi sw nghiép cong lap;

Can cu Ouve; dinh 56 1494/QD-UBND ngay 22 2/7/2021 cua Uy ban nhdn
dan tinh Yén Bai vé vi¢e phé duyét Dé dn thue hién sap xép té chire b may, 56
lwong eap phd theo quy dink tai Nehi dinh 56 120/2020/ND-CP ciia Chinh phu;

Can cii Quyét dinh 56 02/2023/0D-UBND ngay 28/02/2023 cia Uy ban
nhdn ddn tinh Yeén Bdi vé viéc ban hanh Quy dinh chite néng, nhiém vu, quyen
han va co cdu to chire cia So Aay dung tinh Yén Bai;

Can eir Quyét dinh 36 2460/0D- UBND ngay 09/12/2022 cua Uy ban
nhan dén tinh Yén Bdi vé viée giao quyén tr chii tai chinh cho cée don Vi sur
nghigp cong ldp triee thuge So Xdy dung giai doan 2023-2025.

Theo dé nghi cua Gidm doc So N6i vu tai To trinh s6 334/TTr-SNV ngay
31/7/2023.

QUYET PINH:

Dicu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay danh muc vi tri viéc lam, 50
hrong ngudi lam vige huong luong tir ngudn thu su nghiép; ban mé ti cong
vi¢e, khung nang luc cua timg vi tri viéc lam; hang chirc danh nghé nghiép va
co cau chirc danh nghé nghwp trong cac don vi sy nghiép true thuge So Xay
dung tinh Yén Bdi (co cde Phy luc kém theo).



Piéu 2. To chite thue hién

1. Giam déc S Xay dyng c6 trach nhiém:

a) Can clr danh muyc vi tri vi¢c lam, sO lugng ngudi lam viée hudng
luong tir ngucn thu sy nghiép duge giao, ban moé ta céng viée, khung ning
lue cua timg vi tri viée lam cua cac don vj su nghiép truc thude S¢ duoc phé
duyét tai Piéu 1 Ql]}-’t:t dinh nay dé 1am co s& thue hién viée tuyén dung, str

dung, dao tao, boi dudng, quan ly vién chirc theo cac quy dinh hién hanh,
dam bao hoan thanh tét nhiém vu duge giao,

b) Tiép tuc té chirc thue hién tinh gién bién ché theo quy dinh tai Nghl
dinh sé 29/2023/NB-CP ngay 03/6/2023 cia Chinh phi quy dinh vé tinh gian
bién ché, hudng dan cua Ba, nganh Trung wong va chu trrong cta Tinh dy, chi
dao cia Uy ban nhan dan tinh vé tinh gian bién ché;

¢) Téng hop nhimg khé khan, vuéng mic, phat sinh, bao céo Uy ban
nhén dan tinh (qua S& Néi vu) dé xem xét, diéu chinh, bd sung cho phi hop.

2. 56 Noi vu c6 trach nhiém theo doi, kiém tra, huong dan vige thue hién
Quyét &mh néy: tong hop nhimg kho khén, vudng mac, phdl sinh trong qua
trinh thue hién, bao cdo Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay 6 hidu luc ké tr ngay ky ban hanh.

Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh Yén Bai; Giam doc S& Noi vu;
Gidam doc S& Xy clung, Giam dbc cée don vi su nghiép truc thude S& Xay
dung vé Thu truong cdc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay. .'”]P_,

Noi nhdn: sy’ TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhir Didu 3; e CHU TICH
- By Noi vu; Py j
- TT. Tinh tiy; ; A

~TT.HBND tinh;

= Chai tich UBND tinh;

- Cic Phé CT.UBND tinh;

- Trung tdm Biéu hanh TM tinh;

= Luu: VT, NC (Ng), XD (d/c Nam).




Phy luc 01A

KHUNG DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA SO LUQGNG NGUGOT LAM VIEC

NG LUONG TU NGUON THU SU NGHIEP CUA TRUNG TAM KIEM BINH XAY DUNG

. TRUC THUQC SO XAY DUNG TiNH YEN BAI
Wem theo Quvét dinh sé A#22/0D-UBND neevAl) /8/2023 ciia Uy ban nhdn dén tinh Yén Bai)

— S0 lwong ngiwrdi Hang chire danh
) i . : sy oy
Ly Tall mpe ¥t wige lam vide nght nghiép thi thidu | O oM
I |NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH 11
1 |Giam déc | Hang 11l hoac trong duong
2 |Pho Giam dée 2 Hang 111 hode twong ducng
3 |Trudmg phong o Hang 11T hofic twrong duong
4  |Pho phong - Hang Il hodc twrong duong
Il |NHOM HOAT PONG NGHE NGHIEP 15
i Tur van ths"i‘_m tra thiét ké ban vé thi cone. du toan va téng dur todn; Tu viin lap hé so moi thiu, phin tich 5 H i T
danh gid hé so dur thiu; Tu van quén 1y cac du 4n cbng trinh " ? WERIE
. i sy, X . - " i \ & chitl = e T £ i . i
5 Kﬁlcm fflﬂh. klem. tra, danh. gid va chimg nhén sy phir hop ve chat lugng céng trinh; Tu vén gidm sat thi 5 Hae T oo tommp ium
cong xdy dung cdce edng trinh
Thi nghiém hién trirong, kiém dinh chat lugng vat ligu xay dyng. Tu vin khao sét dia hinh, dia chét .
% |cong trinh, s chit thioy van. ] tiwg 1 ok tuong dutmg.
I [NHOM HO TRQ, PHUC VU 5

Hanh chinh 1Emg hop

Hang 111 hodic twong duong
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S6 lugng nguwii

Hang chire danh

da o s L lim vige aght ophigp thi Gl | GRLE
2 |Kétoin 2 Hang 111 hofic trong duong
3 |Tha quy 1 Hang 111 hode trong duong
4 |Vanthu - Luu triy 1 Hang [1I hofic tuong duong
TONG CONG 31




Phu Iyc 01B

_- BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC TUNG VI TRI VIEC LAM
WA TRUNG TAM KJEM DINH XAY DUNG TRUC THUQC SO XAY DUNG TINH YEN BAI

g 4 (Kém theo Quyét dinh so ,{#MIQB- UBND ngay 4pn /8/2023 ciia U ban nhdn dén tinh Yén Bai)

4 Danh muc
vi tri viée lam

| Hang chire danh nghé |

nghiép ﬂmgc H ggrfr
fiang irng) t6i thicu

M& ta cong vi¢e caa vi tri viée lam

Tiéu chuin, diéu kién t6i thiéu

hoac tuong duong

dao mot s0 mit cong tic dwoc phén
cong, quan ly. Chiu trach nhiém truée

I | Nhém linh dao, quén 1Y, diéu hianh -

- Tiéu chuiin v¢ trinh d4 dao tao, béi dudme:
+ C6 bling 16t nghiép dai hoc trér 1én m!t trong cac nganh,
nhém nganh: Xy dung déan :[ung vi cong nghiép, Giao
thong. Thiy lgi, Pia chat. C:lp thoit nude, Pién hoic
nganh, nhom nganh nganh phi hop vai linh vue xdy

Giam dbc 1a nguwii ditng dau, quan ly dung,

ﬁ;‘; h:;: :1&[:1]2]11 hzz;:;}ginu:ﬁﬁ:; + C4 1y luan chinh trf tir trung edp tro 16n: cb chimg chi

tim Kitm d'u:h xdy r;il,mﬁ chiu trich boi dudng nghiép vu QLNN chuong trinh chuyén vién tro

shitm tride (_”ém dbc S& Xay dyng: Ién va cic chimg chi khac ddm bao cde yéu cédu, didu kién

> | déi vai chire danh Giam dbe theo quy dinh.
. Hang 11 trude phap ludt vé toan bo hoat dong
1 Gidm doc i tuing duohg ciia Trung tdm va viée hoat dong nghe | - Tiéu chuan vé ning lye chuyén mon, nghiép vu:

nghi¢p, thi hianh nhi¢m vy cia vién | + Co6 nang lyc lanh dao. quén ly thue hién tot dudng 164,

chirc va ngudi lao déng thude quyén | chi truong, chinh sédch cia Dang; Phip lufit ciia nha nudc

theo phin cap quan Iy va theo quy trong linh vwe dwoc phin cdng, quan Iy: nghién ciu,

dinh cua phép ludt. phén tich, dénh gid, cu thé hoa chi truong, chinh sach cua
Bsm;: Phép luat cla Nhi nude; td chire, thre hién viée
kiém tra, so két, tong két didu hanh, ip hop, xdy dung
khéi doan k&t ndi bd, quan 1y: kha néng cha tri, két ludn
cdc cude hop, hoi nghi.
+ Pap tmg duge céc tiéu chuan ning lue khic & vi tri
Giam ddc.

o Hang 111 Giap Gidm dbe phy tréch, theo d3i, chi | - Tiéu chudn vé trinh dd dio tao, boi duing:
2 Phé Giam doc ;

+Ca bﬁng 161 nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nginh,
nhém nganh: Xay dyng din dung va cong nghiép. Giao




[

Hang chirc danh nghé

nghi¢p (hofic ngaci
tirong ing) thi thicu

M td cong viée cna vi tri viéce lam

Tiéu chuin, diéu kién ti thiéu

i Giam doc don vi vé tién do, chit lrong.

| théng,

Thiy lgi, Dja chat, Cip thodt nudc. Dién hoac

Chigu qud cOng viée duoc phin cong. | nganh, nhom nganh ngénh phi hop véi linh vire xiy
Cquan ly. True tiép thue hién va chi dao | dung,

'Lhm muru cde nhiém vy chuyén mon.
' nghi¢p vu vé linh vie duge phan céng,
| quan ly, Thay mit Giam doc quan Iy,

' ditu hanh cong viée cua Trung tam khi

duge iy quyen.

+ Co 1y luan chinh tri tir trung cap tra 1én; cd chirng chi
boi du’ﬁmg nghi¢p vu QLNN chuong trinh chuyén vien Lroy
1én vi cdc chimg chi khdc dam hao cac yéu cau. diéu kién
doi véi chie danh Phé Giam doe theo quy dinh.

- Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu:

+ Co ning lyce lanh dao, quan 1y thye hign tot duone 161,
chu truong, chinh sach cia Pang, phap ludl clia nha nuéde
trong linh vie duoc phin cong. quan 1y, nghién ciru, phan
tich, danh gia, cu thé hoa chy truong. chinh séch cua
Bang. phap luft o Nha nude: 16 chire. thue hién viée
kiém tra. so két, tong két diéu hanh, tp hop. xay dung
khoi doan két ndi bé. quan ly; kha nang chi 1, két ludn
cice cude hop, hdi nghi.

+ Bdp fmg duge cde tidu chudn niing lue khie & vi i
Pho Giam doc.

pp | Damhmye
vi tri vige lam
II | Nhom hoat djng nghé nghiép

Phong Thim tra va tu vin diu tu

1.1

Nhém Iinh dao, quan Iy, diéu hanh

Hang 111

Truong phong hoic tueng duong

- Chiu trach nhiém trude linh Trung
tdm vé nhimg cong viée thube chire
ning. nhiém vu cua phong. Tham muu
cho Lanh dao Trung tém vé cdc nhiém
vy, chirc nang, quyén han duge giao;
Phu trich chung, quan 1¥, chi dao, diéu
hanh toan b{ céng téc. nhiém vu, hoat
ding cua phong thudc chiic nang,
nhiém vu dwge phdn giao.

- Vé trinh dd dao tao boi dudng:

+ C6 bing tot nghiép dai hge trér 1én mot trong cdc nganh,
nhdm nganh: Xay dung dan dung va cong nghiép, Giao
thong. Thay loi. Pia chat. Cap thedt mnde, Pién hodc
nganh, nhém nginh nganh phi hop véi linh vue xdy
dung.

+ Cé chimg chi vé dao tao, boi dudng theo yéu ciu ciia vi
tri vige lam.




Danh muc
vi tri vigc 1am

Hang chirc danh nghé
nghiép (hodc ngach
(wong ikng) thi thitu

L

MG ta cbng vi€e ciia vi tri viée lam

Tiéu chudn, ditu kién t6i thidu

- Thue hién cic nhiém wvu khac do
Lanh dao giao theo quy dinh cta phap
luat.

1.1.2

Phé Trudng
phong

Hang 111

hodc nrong duong

Pho Truomg phong la nguot  gidp
Truomg phong phy irdch, theo déi, chi
dao mét so mit coéng tic duge phén
¢ong, quan ly. Chiu trach nhiém trudc
Ban Gidm dbc va Trwdng phong ve tién
dd, chit lugng, hiéu qua cong viée duerc
phan céng. quan ly. True tiép thye hién
va tham muu cic nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu vé linh vue duge phin cong,
quan 19 thude chie nang nhiém vu cia
phong. Thay mat truémg phong quén ly.
diéu hanh cong viée cua phong khi duoe
uy qu:,.'én.

- Tiéu chuén vé nang lwre chuyén mon, nghiép vu:

Co da tiéy chqﬁn chunp vé chinh tri tu tuong: dao dirc 161
song, y thire 16 chire ky lugt: sire khoe; hiéu biét va ning
hye; cac tieu chuin cu thé doi voi vi tri chng tac duoe

phan cong phu trach theo quy dinh hién hanh.

- Vé trinh d3 dao tao bii duing:

+ Co bang &t nghiép dai hoc tro 1én mét trong cac nganh,
nhém nganh: Xay dung dén dung va cong nghigp, Giao
thong, Thay loi. Bia chdt, Cap thodt nude. Dién hodc
nganh, nhom nganh nganh phd hop voi linh vue xay
durng.

+ 6 chimg chi vé dao tao. bdi dudmg theo yéu ciu cia vi
viée lam.

- Tiéu chuéin vé niing lue chuyén mén, nghiép vu:

Co du tieu C]]LLdrI chung vé chinh tri tur tudmg: dao die 161
song, ¥ thire té chire ky luat; sie khoe: hiéu biét va niing
lye; cdc tidu chuan cu thé dbi voi vi tri cdng tée duoe
phin cong phu trich theo quy dinh hién hanh.

1.2

Nhom hoat djng

ngh% nghiép

il u)vﬁn_thém tra
thiét ké ban vé&
thi cong. du
todn va tong dur
toan; Tu vin ldp
ho so mai thiu,
phin tich danh
gid ho so du
thiu; Tu vén
quan Iy cdc dir
an cong trinh

Hang 111

hodic tromg duong

(1) Céng viée tham tra

- Bénh gid sir phu hop vé quy mé, cong
ngh¢, cic théng so k¥ thudt va cde chi
ti€u kinh t¢ ky thuat cha yeu cua cong
trinh;

- Sy phi hgp gn}a khéi Iu-:;m_i;, chi yéu
ciia du toan véi khdi lwgmg thiét ké. Xac
dinh duy toan céng trinh.

(2) Cing viée twe vén quan b du én

- Té chire quan I¥ chét loong. khbi

- Tiéu chuin vé trinh dd dao tao, bdi dwimg:

+ Cé bang tot nghiép dai hoc trér 1én mét trong cac nginh,
nhom nganh: Xay dung din dung va céng nghiép, Giao
thong, Thay loi, Pia chét, Lﬂp thoat nudc, Bién hodc
ngianh. nhém nganh nganh phi hgp véi linh vue xay
dung.

+ C6 chimg chi vé ddo tao, bdi dudng theo yéu cin eia vi
tri viéc lam.

- Tiéu chuin vé chuyén min nghiép vu:

+ Am hiéu phép luat xay dung;




Danh myc Hang chirc danh nghé
TT el i nghiép ﬂ'wﬁc; ngach M6 ti edng viée eta vi tri viéce lam Tiéu chuin, diéu kién tbi thiéu
: : turong img) toi thiéu S
lugng, tien do, chi phi dau tr xay dimg. | + C6 kién thire chuyé&n mon vé mot trong cic chuyén
an toan lao ddng va vé sinh méi trwémg | nganh lién quan dén xiy dung.
i d dl.ffl?.-_ trong quti' lﬂ“]n‘ thi cong theo | 4 Nén:l vimg tiéu chuin. quy chuin k¥ thuit. dinh miic
cac quy dinh cua pljap huat. ; kinh te - k¥ thudt va cac quy dinh khae vé xiy ding.
(3) Cong vige tue van lua chon nhi thau
- Pang tai ke hoach lya chon nhi théu,
thong bdo mai thiu trén hé thong mang
dau thau quoe gia
- Lap hé so moi thiu trinh chu déu tu
thim dinh va phé duyét.
- TEI chitc cham thiu trinh chi dfu tr
thim dinh va phe duyét ket qua lua chon
nha thiu.
2 Phing Kiém dinh xiy dyng
2.1 | Nhém linh dao, quan Iy, diéu hanh
- Ve trinh d§ dao tao hoi dudmg:
,'], Chiu “tmc%ll ;1}11}‘1‘[1 n:ucr-: l?nh d?‘n + C6 bang tét nghiép dai hoe trér lén mét trong céc nganh.
}:;ng ;ﬂm "f._ m'rllg c_ongh:;lf;c ?hug{: nham nganh: Xy dung din dyng va eéing nghiép. Giao
chtre “h“gi‘? "I'.:?r; ""'1_]_'3“3 et 3 AM | théng, Thay lei. Dia chdt. Cép thodt nu6e, Dién hodc
muu cho Lanh dgo lrung tam Ve €4 | poanh phém nganh nganh phi hep véi linh vue xdy
nhiém vu. chirc nang, quyén han duge dung
. . Hang T11 giao; Phu trich chung, quan Iy, chi| = = - 3 .
2.1.1 | Trudng phong + Co chimg chi vé dio tao. boi dudmng theo yéu cau cua

hoac trong duong

dao. diéu hanh todn bb cong téc, nhiém
vu, hoat ddéng cua phong thude chire
ning. nhidm vu duge phin giao.

- Thue hién cdc nhiém vu khéc do
Lénh dao giso theo quy dinh cua phap
Tudt,

vi tri vige lam.

- Tiéu chuiin vé niing lue chuyén mén, nghiép vu:

C,I."] du tiéu chqén chung vé chinh tri wr twomg; dao dirc 16i
song, y thirc 16 chire ky ludt: sirc khoe; hieu biét va ning
lye: cac tiéu chufin cu thé d6i véi vi tri cbng tdc duge
phéin edng phu tréch theo quy dinh hién hanh.
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Danh muc

| Hang chirc danh nghé |

Mo ta cdng viéce cna vi tri viéc lam

Tiéu chuin, diéu kién t6i thiéu

Phé Truomg phong la nguoi gidp
Truomg phong phu trach, theo déi. chi
dao mdt sb mit cong tic duge phin
cong. quan ly. Chju trach nhi¢m trude
Ban Gidm dbc va Trudmg phong vé tién
do. chit lrgng. hi¢u qua céng vlec
dugc phin cong. quan ly. Truc tiép
thuc hién va tham muu cac nhiém vu
chuyén mén, nghiép vu vé linh vire
duge phin cbng. quan 1v thude chire
niing nhiém vy cia phong. Thay mat
trirmg phong quan Iv, diéu hanh cong
vide cila phong khi duge iy quyén

TT g nghiép (hode ngach
v twong iing) thi thitu

212 Pho Truomg Hang III
T phong hodc tuong duong
2.2 | Nhiém hogt dong nghé nghiép

Kiém dinh,

kiem tra. dinh

gid va chimg

nhan sir phit hop Fianie TTT

vé chit Iuong
cong trinh; Tu
van giam sat thi
cong xdy dung
cac cong trinh;

hode trong duong

- Ve trinh d{ dio tao bdi dudng:

+ o h?mg tot nghiép dai hoe tro 18n mot trong cac nganh,
nhém nganh: Xéy dung dén dung va cong nghiép. Giao
thong, Thuy loi, Pia chat. Cap thodt nude, Bién hodc
nganh, nhom nganh nganh phd hop véi [inh vye xdy
ch_rng.

|+ Co chimg chi vé& ddo tao, bdi diwdmg theo véu ciu cia vi
tri vi€e lam.

- Tidu chuéin vé niing lwe chuyén mén, nghiép vu:

' Cu du tidu chuan chung vé chinh trj tu tuong; dao dirc 16
song, y thie t6 chie ky ludt; sirc khoe: hitu biét va ning

| lue: cac tidu chudn cu thé déi voi vi td cong tac duge

phén cdng phu trach theo quy dinh hién hanh.

(1) Cong vige kicm dinh Uﬁng trinkh

- Xem xét sy phﬁ hop vé thz’mh phan,
quy cach clia hd so thiét ké so vai quy
dinh clia hop dong xéy dung va quy
dinh cua phap ludt, bao gom: Thuyét
minh thiét ké. cic ban vé thidt ké, cac
tai lieu khao sat xdy dung. quy trinh
bao tri cong trinh va cac hd so khic
theo quy dinh cta phap ludt cé lién
quarn:

- Kiém tra khong gian kién tric hién
tai d6i chiéu v6i tiéu chuén, quy pham
cho phép.

- Kiém dinh kha néng chju lyc hi¢n tai
ctia cac két cdu chinh.

- Kiém tra su phi hop ctia phuong 4n

- Ti¢u chudn vé trinh d§ daoe tao, bbi dwang:

+ Co bang tot nghiép dai hoc trér 1én mdt trong cac nganh,
nhom nganh: Xay dung dén dung va cong nghi¢p, Giao
théng. Thay loi. Pja chat, Cip thodt nude. Didn hodc
nganh, nhom nganh nganh phi hop vai linh vue xdy
dung.

+ Cé chimg chi vé dio tao, boi dutimg theo yéu ciu ctia vi
tri viéc lam.

- Tiéu chuan vé chuyén min nghiép vu:

+ Am hiéu phép luat xiy dung.

+ Cé kibn thire chuyén mén vé mdt trong cdc chuyén
nganh lién quan den xdy dyng.

+ Ném vimg tiéu chuén, quy chuin ki _thudt, dinh mue
kinh té - k¥ thudt va cac quy dinh khae vé xay dung.




TT

Hang chiie danh nght
nghiép (hodc ngach
fuong ring) 16i thiéu

Danh mue
vi tri viée lam

M ti chng viée cia vi tri vige lam

Tiéu chuiin, diéu kign tHi thiéu

thiét ké cai tao, sira chiia.

- Lip Béo cdo vi kién nghi.

(2) Céng viée tr vn giam sarl

- Kiém tra diéu kién khéi cong cong
trinh xdy dung

- Kiérr_l tra su phi hop ning luc cua
nhé thau thi cong xfy dyung cong trinh
s0 véi hd so du thiu va hop ddng xdy
dung:

- Kiém tra bién phap thi cong xdy
dung ciia nha thdu so véi thiét ké bién
phép thi ¢dng da duoc phé duyért.

Phong Thi nghi¢m tong hop va khao sit dia chitt dja hinh

3.1

Nhém linh dgo quin Iy diéu hanh

Hang 111

Trurémg phong hoic tueng duong

- Chiu trich nhiém truée linh dao
Trung tdm vé nhimg cong viée thube
chire nang, nhiém vu cua phong. Tham
muu cho Linh dao Trung tim vé cic
nhiém vy, chirc nang, quyén han dugc
giao; Phu trich chung. quan 1y, chn
dao, dicu hianh toan b cong dc, nhiém
vi, hoat dong cua phong thude chire
nang, nhiém vu duge phin giao.

- Thye hién cac nhiém vy khic do
Lénh dao giao theo quy dinh ciia phap
ludt.

- Vé trinh d§ dio tao bdi dudng;

+ Co hﬁng tht nghiép dai hoc trér [én mét trong cac nganh,
nhom nganh: Xay dung dan dung va cong nghiép. Giao
thong., Thuy loi. Pia chat, Cap thoat nude, Pién hodc
nganh, nhom nganh nganh pht hop véi linh vire xdy
dung.

+ Co chimg chi vé dao tao, boi dudng theo yéu cdu etia vi
tri viéc lam,

- Tiéu chudn vé nang lee chuvén min, nghiép vu:

C{c’: da tiéu chuIé'n chung vé chinh trj tr twong; dao dire 16
song, ¥ thite t6 chic ky ludt: st khoe; hiu biét va nang
lue; cdc tiéu chudn cy thé déi vai vi tri cong tac dugce
phan cong phu trach theo guy djnh hién hanh.




TT

Danh muc
vi tri vige lam

Hang chire danh nghé
nghiép (hodc ngach
fwong wnag) thi thidu

M ti cong viéc eua vi tri viée lam

Tiéu chuin, diéu kién tHi thicu

312

Phé Truemg
phong

Hang 111

hoiic wrong duong

Phé Truéng phong la ngudi  giop
Truéng phong phy trich, theo dai. chi
dao mit s6 mat cong tac dugc phin
c¢ong, quan by, Chiu trach nhiém tnroc
Ban Gidm dée va Truong phang vé tién
do. chit luomg, higu qua cong viée duoc
phén cong. quan 1y, True tiép thue hién
vit tham muu cac nhiém vy chuyén mén,
nghiép vu vé linh vire duge phén cdng,
quan ly. Thay mat truémg phong quan
Iy, diéu hianh coéng viée cta phong khi
duge Oy qu)rén.

- V& trinh d§ dao tao boi duimg:

+ (6 bang 16t nghiép dai hoe e 1én mét trong cdc nganh,
nhém nganh: Xdy dyng dén dung va cong nghiép. Giao
théng. Thuy lgi, Dja chdt, Cép thoat nudéc, Dién hodc
nganh, nhom nganh nganh phi hop véi linh vioe xay

di,rng.

+ (6 chitng chi vé dao tao, bdi dudng theo yéu ciu ciia vi
i viée lam.

- Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:

Co du tidu -‘..hLIELI:'l chung vé chinh trj tu tudng: dao dire 16i

sbng, ¥ thire td chire ky lugt; sirc khoe: hicu biét v ning
lye; cdce tiéu chudn cu thé déi véi vi tri cdng tic duoc

phén cng phu trach theo quy dinh hién hanh.

32

Nhém hoat ding

nghé nghiép

Thi nghigm hign
truemg,  kiém
dinh chat luong
vit  ligu  xdy
dung. Tu vén
khic sat  da
hinh, dia chat
chng trinh. dia
chit thuy vin.

Hang 111 hode tiomg
duomg

- Thuc hién trich méu tai hién truémg
theo yéu ciu ciia cac bén lién quan.

- Thye hién cac quy trinh thl nghiém
theo tiéu chudn tra phiéu két qua theo
quy dinh

- Khdo sat dja chat, dja hinh phuc Vi
cong Lic ldp quy hoach, ldp dy an, thiét
ke vi kiém dinh chat luong cong trinh

- Tiéu chuin vé trinh 4§ dio tao, bbi dwéng:

+ Co bang tot nghiép dai hoc tré 18n mat trong cée nganh,
nhom nganh: Xay dyng dan dung va cong nghiép, Giao
thong., Thuy lgi. Dia chat, Cap thodt nude, Dién hodc
nganh, nhom nganh nganh phi hop véi linh vue xdy
dung.

+ Ca cde chimg chi dio tao, hdi dudng theo déi véi cde
phép thur theo quy dinh.

- Tigu chuiin vé chuyén mén nghip vu:

+ Am hiéu phap ludt dit dai;

+ Cb kién thire chuyén mén vé mt trong cic chuyén
nganh lién quan dén xdy dymg;:

+ Niim vimg tiéu chudn, quy chuan ky thudt, dinh mic
kinh té - k¥ thudt va cac quy dinh khic vé xay dl,mg




Hang chic danh nghé
nghiép (hodc ngach
tweng ting) t6i thiéu

Danh mue
vi tri vice lam

M ti cong viée cia vi tri viée lam

Tiéu chudin, ditu kién t6i thicu

Phimg Hanh chinh - Téng hop

Nhém Kinh dao, quan Iy, diéu hanh

Hang 11

Trusng poong hodc tuong duong

Chiju trach nhi¢gm trude lanh dao Trung
tim ve nhimg cong vige thude chie
ning. nhiém vu cta phong. Tham muu
cho Lanh dzo '[rung tdm vE€ cdc nhiém
vu, chire ning, quyén han duoc giao;
Phu trdch chung, quéan 1y, chi dao, diéu
hanh todan bd céng tic, nhigm vu. hoat
dong clia phong thude chire nang, nhiém
vu duge phan giac.

- Thuc hién cde nhiém vy khac do Lanh
dao giao theo quy dinh cta phdp luat.

- Vi trinh d§ dao tao bdi duéng:

+ C0 bing t6t nghiép dai hoe tré 1én mot trong céic ngéanh,
nhom nganh: Xdy dung dan dung va cdng nghiép. Giao
thong, Thay lgi, Dia ¢chit, Cip thoat nudc, Dién, Kinh 16,

Ké toan, Ludt, Hanh chinh, hodc nganh, nhém nganh
nganh phi hgp voi linh vge xdy dung

+ Cé chimg chi vé déo tao, bdi duimg theo yéu cau cia vi
tri viée lam.

- Tiéu chuan vé niing lyc chuyén mén, nghiép vu:

Co du tiu chuén chung vé chinh trj tw twdmg; dao dire 16
song, ¥ thic & chic ky ludt; sire khoe; hiéu biét va ning

lue; edc tidu chuan cu thé ddi véi vi tri cong tic duoe phén
cong phu trach theo quy dinh hién hanh.

b
)

Phé Truomg
phong

Hgng 11T hodc tuong
duong

Pho Trucng phong 13 ngudi gitp
Triréng phang phu trach, theo d&i, chi
dgo mot s& mit cong tae duoe phén
cong, quin 1y. Chiv trach nhi¢m trude
Ban Gidm dbc va Truémg phong vé
tién do. chit lugng, hiéu qua céng viec
dugc phdn céng, quan ly. Truc tiép
thuc hién va tham muu cac nhiém vu
chuyén mén, nghigp vu vé linh vue
duoge phin cong, quan ly thude chie
nang nhiém vu cia phong. Thay mit
truémg phéng quan Iy, diéu hanh céng
viéc cua phong khi trrong phong ving
mat va duge uy quyén.

- Vé trinh d§ dio tao bdi dwimg:

FCO ba"iug 16t nghiép dai hoc trér [én mét trong cac nganh,
nhom nganh: Xay dyng dan dung va cung nghiép. Giao
thong, Thiy lgi. Dia chat, Cap thoat nuée, Pién, Kinh té,
Ké todn. Luat. Hanh chinh hofc nginh, nhém ngénh
nganh phi hop vai linh vue xdy dyng.

+ (6 chimg chi vé ddo tao, boi dudng theo yéu cdu cta vi
tri viée lam.

- Tiéu chudn v¢ ning lwe chuyén man, nghiép vu:

Co du tiéu chuan chung vé chinh tri tr twdmg: dao dire 16i
song, ¥ thire th chire ky luat: sic khoe; hidu biét va ning

lwe; cde tidu chudn cu thé dbi véi vi tri cong tac duoce
phén cong phu trach theo quy dinh hién hanh.
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Danh muc
vi tri viéc lam

Hang chirc danh nghé

nghigp (ﬁu{w ngach
tieo'ng irng) toi thiéu

Mé ta cing viée cua vi tri vige lam

Tiéu chuiin, difu kién (6i thidu

4.2

Chuyén mon ding chung

Ké toan

Hang I11
hodc trong duong

- Thue hién ché d8, chinh sach. tién
luomg cho cdn bé. vién chire va ngudi
lao dong.

- Trire tiép thye hi¢n vige thu thap, xir
I¥ thong tin, so liéu ké todn; kiém tra,
giam sat cac khoan thu. chi tai chinh,
nghia vu thu, nép thanh toén no.

- Bédo cao tinh hinh sir dung 141 sén.
kinh phi cua dem vi.

- Téng hop quyét toan ngin sédch nhi
nuGe, kigm ké tai sin cia don vi hang
ndm.

- Bao quédn, Tuu trir chimg tir k& toan.

- Tiéu chudn vé trinh d§ dao tao, boi dwimg: |
+ C6 hiang té!_ nghiép Pai hoc tror [én chuyén nganh Ké to4n, |
Tai chinh. Kiém toan.

+ (6 chimg chi ddo tao, bdi dutmg theo yéu ciu coa vi tri
viéc lam theo guy dinh.

- Tiéu chudn vé ning lye chuyén man, nghiép vu:

Bam bio cae yéu cdu, didu kién vé nang lue chuyén mon,
nghi¢p vy doi véi chire danh theo quy dinh.

422

Thu quy

Hang I11
hode frong duong

True tiép thwe hién quan Iy, thu, chi
qu¥ tién mit; Thue hién giao dich voi
kho bac, ngin hing v& rat tién. nép
tién mat; Thuc hién ghi chép day du.
kip thai, chinh xdc cée khodn thu. chi
tr quy lién mil viao sb quy tién miit:
Theo ddi tam tmg va don ddc thanh
todn tam ung ding han: C huyén cic
phiéu thu, ph:éu chi va chimg tir di
kém cho ké todn: Thue hign nghiém
chinh dinh mirc tén quy tién mét ciia
Nha nudc quy dinh.

- Ti¢u chuin vé trinh dé dao tao, boi dudng:

+ Tht nghii:p dai hoc trd [én mdt trong cac nganh, chuyén

nganh: Ké todn, Tai chinh. Kinh t&, Kinh té, Hanh chinh

hodc nganh. chuyén nganh dao tao phit hop véi véu céu vi

i viée lam.

+ €6 chimg chi dao tao, bai duémg theo yéu cdu ciia vi i

vige lam theo quy dinh.

- Tiéu chudéin vé ning lue chuyén mén, nghiép vu:

+ Nang lyc tham mun, t6 chite, thue hién cong tac thudc

linh vue dugce giao.

+ Nang lyc nghién cin, tong hop, phan tich, danh gid, thuyct

phuc, t6 chire trién khai cong viée va gidi quyét cac vén dé
phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thude linh vire dirgre giao.

+ Nang lre, kha nang lam vigc déce ldp hodic ph?:ti hop theo

nhom.




10

Danh muc
vi tri viéc lam

Hang chirc danh nghe
nghiép (hmm ngach
tiwong irng) toi thien

423

Héanh chinh
tng hop

Hang 111
hodc tuong dirong

Mo ti cong viée cia vi tri viée lam

Tiéu chuiin, diéu kién tbi thiéu

Triue tiép thuc hién va tham muu cie
nhigm vu: Xdy dymg, theo doi va i
chire trién khai thue hién vé hanh chinh
- van phong thudc linh vue céng tac
duoe phin cong: chudn bi cdc diéu kién
phuc vu cdce ky hop va cac hoat déng co
quan, don vi; Tham gia t6 chirc trién
khai thue hj¢n cac hoat ding chuyén
mén, nghié¢p vu theo nhiém vy duoe
phén cong.

- Tiéu chusin v trinh dd dao tao, bi duimg:

+Co hﬁng 1ot nghiép dai hoc trér 1én mét trong céc nganh,
nhom nganh: Hanh chinh, Quén 1y nhi nwde, Ludt, Quan tri
Van phong, Thong ke, Cong ngh¢ thong tin hodc nganh,
chuyén nginh dao tao phii hop véi phi hop véi yéu cdu vi i
viec lam.

+ Cé chimg chi dao tao. bdi dudme theo yéu chu etia vi tri
viéc lam theo guy dinh

- Tiéu chuén vé niing lyc chuyén mén, nghiép vu:

+ Nang lyc tham muu, 10 chire, thue hién edng tac thude
linh vue duge giao.

+ Niing lye nghién ctu, tong ht;rp phan tich, danh i,
ihuyét phuc, t6 chirc trien khai cong vige va giai quyét céc
vin dé phat sinh, xit 1§ ¢de tinh huong thude linh vire duce
giao.

+ Nang lue, kha nang lim viéc déc lap hoac phdi hop theo
nhom.

Van thur -
L triv

Hamg 111
hoac tuong duong

- Tham gia phuc vu vigc trién khai,
thie hién cde dé an, du an, chuong
trinh. ké hoach vé cong téc vin thu -
L trix

- Tham gia phuc vu vi¢e trién khai ké
hoach. phuong dn nghiép vu cong tic
van thu trén co s& céc quy dinh coa
phap luat vé van thu.

- Thye hién céc nhién vu vé chng tdc tac
vin thar - Juu i

- Thue hién edc nhiém vu khic do linh
| dao phan cong.

- Tiéu chusn vé trinh d9 dao tao, boi dwimg:

+ Tot nghiép dai hoc tré 1én nganh hoge chuyén nganh Van
thur - Luu trir, Liu trit hoe. Trudme hop c6 biang tot nghiép
dai hoc chuyén nganh khac phéi c6 chimg chi boi dudng
nghiép vu van thu do co so dao tao c6 thim quyén cép.

+ Cé chimg chi déo tao, bdi duomg theo véu ciu coa vi tri
vige lam theo quy dinh

- Tiéu chudn v& ning hrc chuyén mén, nghiép vu:

Dam bdo cdc yéu cdu, didu kién vé niing lye chuyén mén,
nghiép vu doi véi chire danh theo quy dinh./.
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Phu lue 01C

ANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VA CO CAU HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
7 /2)] CUA TRUNG TAM KIEM PINH XAY DUNG TRUC THUQC SO XAY DUNG
&ftem theo Quyét dinh sé f#84/0D-UBND ngéyfp /8/2023 evia Uy ban nhdn dén tinh Yén Béi)

Hang chirc danh nghé nghiép thi thiéu

Co' ciu hang chire danh nghé nghiép

SR ; s ? s Vién chire Vién chirc
STT Tén cic phong Nhém linh dao, Nhém chuyén ViEn ek o henrchﬁ'c . | trong wrng véi | twong ing vii
win Iy, didy | ROmhORLAGNE| o iy | CROMB gV | twomgingvol | T D LT e dank | Kbk
1 b ;'h nghé nghiép A % |ehire danh nghé|chic danh ughé N hu;:c hié :.:Ec ‘I‘:ilé "
% € nghiép hang I | nghigp hang 11 RESETEEND: | HeENLND
hang 111 hang IV
1 |Gidm déc Hang III 100%
2 |Pho Giam dée Hang I11 100%
3 |Phong Tham tra va tir van déu tur Hang II1 Hang 11l 100%
4 |Phong Kiém dinh xay dung Hang 11 Hang ITI 100%
Phong Thi nghiém tong hop va
5 - i - . A k 0,
khao sat dia chér, dia hinh Hpag Il el K%
6 |Phdng Hanh chinh Téng hop Hang 111 Hang 111 100%
2




Phu lye 02A

TRUC THUQC SO XAY DUNG TINH YEN BAI

KHUNG DANH MUC VI TRI VIEC LAM VA SO LUQONG NGUQ1 LAM VIEC
G LUONG TU NGUON THU SU NGHIEP CUA TRUNG TAM KIEN TRUC - QUY HOACH

§ (Kém theo Quyét dinh sé [#42/0P-UBND ngay A0 /8/2023 cua Uy ban nhéan dén tinh Yén Bdi)

S6 lugng

STT Danh muc vi tri viée lam ngl:i::; ::3: m "gl:g :ilf:;;ttgiaxéu Ghi chi
I |NHOM LANH DAO, QUAN LY, DIEU HANH 11
I |Giam doe 1 Hang I1T hode tuong duonyg
2 |Phé Giam dbc 2 Hang 11T hodc tuong duong
3 |Truémg phang Hang II1 hofic trong duong
4 |Phd phong Hang I hodc trong duong
Il [NHOM HOAT PONG NGHE NGHIEP 17
I |Lédp quy hoach xdy dimg 3 Hang Il hodic tuong duong
2 |Thiét ké kién tric cong trinh dén dung va cong nghiép 3 Hang 111 hodic tuomg durong
3 |Thiét ke, tham tra thiét ké cong trinh dan dung va céng nghiép 3 Hang 111 hodic tuong duong
4 |Thiét ké, thim tra thiét ké cang trinh ha ting k¥ thudt 3 Hang 111 hodc tuong duong
5 |Twvén dinh gid xay dung I Hang 111 hodic trong duong
6 | T van, giam sat thi cng xdy dung I Hang 111 hofic tuong duong
7 |Quén Iy du én diu tr xdy dung I Hang 111 hofic tuong duong
8 | Tw van khao sat dia hinh [ Hang 111 hodc tueng duong
9 |Tw vén khao sat dia chit 1 Hang 11 hoac tuong duong
11 [NHOM CHUYEN MON DUNG CHUNG 5
I [Hanh chinh téng hop ] Hang TIT hoac tuong duong
2 [Kétoin 2 Hang 11 hodc tuong duong




Sb lrgmg

Hang chire danh

STT Danh mye vj tri vige lam ngl:iiné‘:ﬁm ngllé nghigp t6i thitu Ghi chi
3  [Thaguy 1 Hang 111 hofic tuong duong
4 |Van thu- Luu tri I Hang 111 hogc tuong duong
TONG CONG 33
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vi tri vice lam

Phu luc 02B

| BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC TUNG vl TRI VIEC LAM
IRUNG TAM KIEN TRUC QUY HOACH TRUC THUOQC SO XAY DUNG TINH YEN BAI
ipem theo Quyet dink s6 J#22/0D-UBND ngay O /8/2023 ciia Uy ban nhén ddn tinh Yén Bdi)

- Hg_ng chiie danh nghé

nghiép (hode ngach
fuwng img) thi thitu

Mo ta ciing viée cua vi tri viée lam

Tiéu chuin, diéu kién tdi thitu

Trung tim Kién triic - Quy hoach

Nhém linh dgo, quéin I¥, diéu hanh

Giam ddc

Hang 111

| hofic tuong duong

Giam déc 1a nguéi dimg dau, quan 1 diéu
hanh moi hoat dbng thufc chic ning.
nhiém vu, qu}cn han cta Trung tim Kién
trice quy hoach, chiu trach nhiém trudgc
Giam doc S¢ Xéy dung; trude phap ludt
vé ftoan bd hoat déng cua Trung tim va
viée hogt dong nghé nghiép, thi hanh
nhiém vu cia vién chirc va ngudi lao dong
thude quyen theo phin cip quan Iy va theo
quy dinh caa phéap luat.

- Tiéu chuin v& trinh 49 dio tao, boi duing:

+ Cé bing 16t nghiép dai hoc trd lén thude mot trong
cic nganh, nhém nganh: Quén Iy dé thi, Quy hoach,
Kién trie hoge ¢ic nganh, nhom ngéanh phu hop véi linh
vue hoat ddng x8y dung va phat trlcn dd thi,

+ Cé 1y ludn chinh trf tir trung cip tr 1én; ¢o chimg chi
boi duéng nghiép vu QLNN chuang trinh chu} én vién
trér 1én va céc chitg chi khdc dam hao cic yéu cau, didu
kién déi véi chire danh Gidam ddc theo quy dinh.

- Tiéu chufin v{ nfing luwc chuyén mén, nghiép vu:

+ Cé nang lye linh dao, quan 1y thyc hién t6t dutng 161,
chu truong, chinh sach cua Pang; Phap ludt cia nha
nudce trong linh vie duge phin cong. quan lyv: nghién
ciru, phin tich, danh gia. cu thé héa chi trirong, chinh
sach cua Pang: Phap ludt cha Nhi nube; 6 chie, thye
hién viéc kiém tra. so két, tong két diéu hanh, tip hop,
xfly dung khoi doan két néi bd. quan Iy: kha ning chi
tri. két lufn cdc cube hop, hdi nghi.

+ Dép tmg duge cac tiéu chuin niang lie khic & vi tri
Giam doc,

{8

Pho Giam dbc

Hang I
hoac twong duong

Giap Gidm dbc phu trach, theo dai, chi dao
mot s& mit cong tdc duge phin cong, quan
Iy. Chiu trich nhiém truée Gidm déc don vi
v¢ tien d9. chat lweng. higu qua cong viee

- Tiéu chufin vé trinh @5 dio tao, bdi dudimg:

+ Ch bﬁng tbt nghi¢p dai hge tro 1én thude mdt trong
cac nganh, nhém nginh: Quan 1y dé thj. Quy hoach,




: 1.1.1

hodc tiromg duong

duge giao; Phu trach chung, quan 1y, chi
dao, dieu hanh todn b§ cong tic, nhiém vu.
hoat dong cua phong thudc chioe ning.
nhiém vu durge phin giao.

Danh muc Hang chire dar ghe |
TT o nghiép (hodc ngach M 14 ciing viée cia vi tri viée lam Tiéu chuin, diéu kién tbi thiéu
vi tri viée lam 2 ki
tuong iimg) thi thiéu n——
duge phin céng, quan ly. Tryue tiep thye hién | Kién triic hoac cac nganh, nhom nganh phi hop vai linh
va chi dao tham muu cdc nhi¢m vu chuyén | vue hoat dong xéy dyng va phat trien dé thi.
mdn. nghi¢p vu vE linh vire duge phin céng. | + ¢ Iy lugn chinh tri tir trung ¢ép tr¢ 1én; ¢6 chimg chi
quan 1y. Thay mat Giam doc quan 19, dieu | pji dwdmg nghiép vu QLNN chuong trinh chuyén vién
hanh cong vie cua Trung tam khi duoce Gy | tré lén va cée chimg chi khie ddm bao cac yéu chu, diéu
quyen. kién dbi véi chite danh Phé Giam dbc theo quy dinh.
& Tiéu chuin vé nang lye chuyén min, nghiép vu:
+ Cé ning lye lanh dgo, quan 1y thie hién tét duomg 16i,
chu truong, chinh sich cta Dang; Phap ludt cua nha
| nude trong linh vire duge phén edng, quan ly: nghién
citu, phan tich, ddnh gia, cu thé hoa chi truong, chinh
| sach cua Bang; Phap lue_:at cua Nl‘lF:'l nude; 16 chire, thue
hign vige kiem tra, so ket, tong két diéu hanh, tap hop,
xdy dung khoi dodn két ndi bj, quin 1y: khd ning chu
tri, ket luan cac cuge hop, hoi nghi.
+ Dép tmg duge cae tidu chudn ning lye khic & vi i
Phé Giam dée.
[T | Nhom hoat déng nghé nghiép
1 | Phong thiét ké Kién tric - Quy hoach
1.1 | Nhém lanh dao, quan If, diéu hinh
an % — Ao o
- Chiu trach nhi¢m truée lanh Trung tam vé | - Tieu chuiin ve trinh d§ dao tao, boi dudmg:
nhimg céng viéc thuge chirc nang, nhiém vu | + C6 bang tot nghicp dai hoc tro én thude mot trong céc
ctia phong. Tham muu cho Lanh dgo Trung | nganh, nhém ngdnh: Kicn tric. Quy hoach, Xdy dumg
Triidng phisnig Hang IT1 tam veé cdc nhiégm vy, chirc ndng, quyén han | hodic nganh, nhém nganh phit hop véi linh vuc hoat déng

xdy dyng va phat trién do thij.
+ C6 chimg chi vé ddo tao, bdi dudng theo yéu ciu cia
vi tri vigc lam.




[P

Hang chire danh ngh#

Tr | AR | shitp (hodc ngach M@ ti cong vige ciia vi tri viée lam Tiéu chudn, didu kign 51 hidu
: v fromg tmg) tHi thitu o ,
- Tiéu chuiin vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu:
- Thyre hién cic nhiém vu khac do Lanh dao | C6 du tiéu chuin chung vé chinh tri tu twong; dao dirc
giao theo quy dinh cia phap ludt. 161 song, ¥ thirc 1©© chirc ky luat; sic khde: hicu biet va
nang lyc; céc tidu chuan cu the doi véi vi tri cong tac
duge phan cong phu trach theo quy dinh hién hanh.
¢ g T mewdrt i Trang |~ Tied chufn vé trinh dd dao tao, héi durdng:
- Phé Trudmg phong 1a nguoi giip Truong | . . i = U 2
phong phu trach, theo ddi, chi dao mot s6 | (:.u biing 16t ngljlt_.‘p @L’:lll’hqc & 1én thuge mot trong cac
mit céng thc duoe phin cong, quan Iy. ngianh, nhom nganh: Kién tric, Quy hoach, Xay dung
(ihiu el A e Trl,-rérng pI;ﬁng i | hotic nganh, nhém nganh phu hop véi Iinh vue hoat dong
Hang 111 ki 18 obit rne. ik aed b vite diae. | Y OVOGTHHL MR AR g o
1.1.2 | Phé Truong phong | hodc twong dwong | phén cong, quan ly. :_Lg_cl}@g chi vé dao tao boi dudng theo yéu cau cua vi
-True tiép thire hién va tham muru cée nhiém " v:ac amg . .~ o -
vu chuyén mén, nghiép vu vé Iinh vire durge | Tiéu chuan vé nang lye chuyén mon, nghiép vu:
phén céng. quan Iy. Ca di tiéu chuin chung vé chinh tri tu twong; dao dire
“Thuc hién cic nhiém vu khic do Lanh dao | 101 S6ng. ¥ thire 5 chire ky ludt: sire khoe; hi¢u biét va
giﬂr; lhen.quy Aok ol pi'uip Tudit. © | ning luc; cic tidu chudn co theé déi vai vi tri cong tac
; 3 dwrgre phéin cong phu trach theo quy dinh hién hanh.
1.2 Nhoém hoat ddng nghé nghiép
- Lap nhiém vu quy hoach xay dung - Tién chufin vé trinh d9 dio tao, bbi dudng:
- Lip va diéu chinh quy hoach xdy dyng + Téot nghigp dai hoc trd 1én thude mot trong cée nganh.
- Thém tra nhiém vu quy hoach xdy dyng, dé nh-:_"-m nganh ! Kann triic s quy hoach; quén 1_35 do thi;
an quy hoach xdy dung theo quy dinh cia | Xy dung hodic nginh, nhém nganh phit hop véi linh vire
o phép luat. hoat déng xdy dung va phit trién d6 thi.
12 | [ VitdBpauy Hang III + O chitmg et v8 dio tan; i dubing thee v dhu ciavi

hoach xdy dung

hodc trong duong

- Nghién ciru thire nghiém, nghién ciru khoa
hoc, dp dung tién bj khoa hoc k¥ thuat va
chuyén giao céng nghé trong linh vuc quy
hoach xay dymg.

- Thue hién cée nhiém vu khie khi ducoe
phén céng,

tri vige lam.

- Tiéu chuin vé niing lye chuyén mén, nghiép vu:

+ Am hidu phap luat x4y dung:

+ C6 kién thitc chuyén mon vé mdt trong cic chuyén
nganh lién quan dén xay dung va phat trién da thi:




TT

Danh muc
vi tri viéc lam

Hang chire danh nghé

nghiép (hadc ngach
fieomg dimg) 16i thidu

Mo ta cong viée cua vi tri viéc lam

Vi tri thiét ke kién
tride cong trinh dan
dung va cong
nghiép

Tiéu chudn, ditu kién tdi thiéu

+ Nam vitng tiéu chudn, quy chuan ky thudt, dinh miec
kinh té - k¥ thuat va cée quy dinh khac vé xfly dung.

Hang I11
hede tromg durong

- Lap nhiém vy thiét ké, bao cdo tién kha thi
dy én du tr xdy dymg céng trinh dan dung
va céng nghiép.

- Tham tra uhj_ff:m vu thiét ké, bao cdo tién
khi tha dur dn dau tor xay dung cdng trinh dén
dung va cong nghi¢p theo quy dinh ciaa phap
ludt.

- Nghién eiru thue nghiém, nghién clru khoa
hoe. &p dung tién bd khoa hoc k¥ thuat va
chuyén giao céng nghé trong lnh vye kién
triic.

- Thiwc hién cac nhiém vu khac khi duoe
phéin cong.

Vi ti thiét ké,
thim tra thiét ké
cong trinh  dédn
dung va cbng
nghigp

Hang I1I
hodic trong duong

- Tiéu chuén vé trinh d dao tao, bbi dudng:

+ Tt nghiép dai hoc trér 1én thude mot trong cée nganh,
nhém nganh: Kién tric sw Cong trinh hodic cac nganh,
nhom nganh dao tao phit hop véi véu cau vi tri viée lam.
+ Cd chimg chi vé dio tao, bdi dudng theo yéu cu cua vi
tri viée lam.

- Tiéu chuin vé ning lye chuyén mon. nghiép vu:

+ Am hiéu phap ludt xdy dung;

+ Cé kién thirc chuyén mdn vé mat trong cac chuyén
nganh lién quan den xay dung;

+ Niim vimg tiéu chufn, quy chufn k§ t‘nm;lt dinh mire
kinh 1€ - k¢ thudt v cée quy dinh khic vé xdy dung.

- Lap thuyét minh tinh toan két céu di 4n
diu tu xfy dung cong trinh din dung va cong
nghiép;

- Thiét ké hang muye két cdu céc dir an diu tr
xdy dung cOng trinh dan dung va cong
nghigp:

- Khao sat dia hinh, dja chit thuy vin phur:
vu cho cBng thc thiét k€ két cdu trong du an
ddu tir x4y dung cong trinh dan dung va cong
nghiép;

- Thim tra hé so thiét ké két cdu trong dur én
déu tw xAy dung cong trinh din dung va cbng
nghiép theo quy dinh cta phap lujt;

- Thye hién cdc nhiém vy khic khi dwoc
phén cdng.

- Tiéu chuin vé trinh dd dao tao, bdi duing:

+ Tét nghi¢p dai hoc tré lén thuje cac nganh, nhém
nganh Kién tric su Cong trinh, K¥ su Xay dyng cing
trinh hogc hodc nganh, nhom nganh phi hop vii linh vue
hoat déng xay dung.

+ Co6 chimg chi v& dao tao, bdi dudmg theo yéu chu ciia vi
tri vicc lam.

- Tiéu chuiin v ning lye chuyén mon, nghiép vu:

+ Am hiéu phap lujt xay dung;

+ Co kién thic chuyén mdn vé mft trong cdc chuyén
nganh lién quan dén xay dung:

+ Nﬂu} viing tiéu chudn, quy chudn k3 thudt. dinh mic
kinh té - k§ thudt va cac quy dinh khac vé xdy dumg.




L

. Hang chire danh nghé
TT i tri vi'cllllla‘:m nghiép (hodc ngach Mo tia cong viée cua vi tri viée lam Tiéu chuin, diéu kién ti thiéu
Vi tuomg feng) 16 thicu
- Tiéu chuan vé trinh dd dao tao, béi duing:
+ Tot nghiép dai hoc tré 1én thude cdc nginh, nhom
nginh Kién tric su cdng winh, K¥ su xdy dung coéng
- Thiét ké (thim tra) giao théng, san nén cdc | trinh hofic hodc nganh, nhém nganh phit hp véi linh vire
T cOng trinh ha ting do thi; hoat dong xdy dung. _
V!ﬂ n "‘-“{1‘ kc; - Thiét ké (tham tra) cép dién, chp thodt | C6 chimg chi vé dao tao, boi dudmg theo yéu cau cua vi
thim tra thiét ke Hang ITI 3 o P wivide 1
124 | ; p nude trong do dn quy hoach xay dimg: VI lam.
céng inh ha tang | hojc twong duong I = g T % i .
k¢ thuat - Thict ké (tham tra) hang muc cip din, cap | - 718U chudn vé ning lc cluyén imén, nghigp vy:
; thodt nudc trong cong trinh dan dung va | + Am hiéu phap ludt xay dung;
cdng nghigp. + C6 kién thite chuyén mén vé mét trong cic chuyén
nganh lién quan dén xdy dung:
Ném vimg tiéu chudn, quy chuin ky thuat, dinh mire
kinh té - k¥ thudt vi céc quy dinh khac vé xay dung.
2 Phong Ké hoach, ki thufit tw vin QLDA va STCXD
. - [
2.1 | Nhom lanh dao, quan Iy, diéu hanh |
, , .| -~ Tiéu chufn vé trinh d5 dio tao, bi dudng:
-L& ngudi dimg ddu phong: chiu trdch nhigm |~ 5 TR CR (A0 A0, BOTCITMEE :
» i : - - |+ Co bang 16t nghiép dai hoc trd 1én thude mt trong cac
trude Linh dao Trung tdm veé nhimg cong - : Wil el o o) g
viée thuge chire nang, nhiém vu ciua phong. ngénh, ,nhﬂn? nganh: Kle“_ ml(f'f, Quy hnaf:1l, Xﬂ}', _dl-njg
i N . | hoac cac nganh, nhém nganh dao tao phu hop véi yéu
-Tham muu cho Lanh dgo Trung @m vé B S e e
Hang 11 cing tée quan 1y, 16 chire thue hign cic - -'h' j i ,. it L Rt N
2.3 Trudang phong hoge tuong duong | nhiém vu, chire néng, quytn han duge giao: i ) L e

-Phy tréch chung, quan 19, chi dao, diéu hanh
toan b§ cong tac, nhiém vu. hoat dong cia
phang.

-Thire hién cac nhiém vu khic do Linh dao
gigo theo quy dinh cta phép luft,

vi tri viée lam.

- Tiéu chuin vé ning ll,rc chuyén mon, nghi¢p vu:

Co di tieu chuan chung vé chinh trj tu wong: dao duc 16i
song, ¥ thire to chire k¥ Tudt: sire khoe: hidu bift va ning

hre: cac tidu chudn cu thé @i voi vi tri cOng tic duoc
phiin céng phu trach theo quy dinh hién hénh.




TT

Danh muc
vi tri vige [am

Hang chirc danh nghé

nghiép (hogdc ngach
fromg fmg) toi thitu

Mo td cong viée cda vi tri viée lam

212

Phé Truong phong

Hang 111
hode twomg duong

3 - s A «m A P
Tiéu chuan, dieu kién toi thi€éu

- Phd Trudmg phong 14 ngudi gidp Tr:.rc'm%,T
phong phu trach, theo dbi. chi dao mot so
miit céng téc duge phan cdng, quan ly.

-Chiu trach nhi¢m trude Truémg phong vé
tién do. chit heomg, hidu qua edng viée duoce
phin cong. quan 1y,

-Truyc tiép thue hién va tham muu cde nhiém
v chuyén mon, nghiép vu vé linh vire duoc
phan cone. quan ly.

-Thye hién ciac nhiém vu khéc do Lanh dao
giao theo quy dinh cia phap luat.

2.2

Nhém hoat déng nghé nghiép

221

Vi tri Tu vén dinh
gid xay dung

Hang 111
hoac trong duong

- Thim tra dy toin dau tr xiy dung cong
trinh déin dung va cong nghiép;

- Lap du toan béo cio kinh (¢ k¥ thufit va du
todn diu tr xay dung céng trinh dan dung va
cong nghigp:

- Lap du toan dtfm tu xdy dung cdc cong trinh
ha téng dé thi vé gino théng. dién, nude.

- Truc t1ep thye hign va tham muu trong
cdng tac tham tra. thiam dinh hd so du an va
thiét ké ban vé thi cong cong trinh quy hoach
va xdy dung.

- Thuc hién cdc nhiém wvu khdc khi dugce
phin edng theo quy dinh.

| - Tiéu chufn vé trinh @ dao tao, bdi dudng:

- Tiéu chuin v¢é trinh d§ dao tao, boi dwimg:

+ Co bang tot nghiép dai hoc tro l1én mét trong céc
nganh, nhom nginh: Kién trac, Quy hoach, Xay dung
hodc cic nganh, nhom nganh ddo tao phii hop véi yéu
cau vi trl viée lam .

+ €6 chimg chi v& dao tao, boi dudmg theo véu edu cua vi
tri viée lam.

- Tiéu chuin vé ning lue chuyén mén, nghiép vu:

Co du tiéu chusn chung vé chinh i tr twong; dao dirc 16i
song, ¥ thie to chire ky ludt; ste khoe; hiéu biét va ning
lue; cde tiéu chuan cu thé doi véi vi tri cong tic duge

| phin cdng phy trich theo quy dinh hién hanh.

+ Co bﬁng tf?t nghiép dai hge ¢ 1én thuge nganh, nhom
nganh: Tu vin dinh gia xdy dyng hoac cac nganh, nhom
nganh dao tao phi hop vioi véu cau vi t viée lam.

+ Cb chimg chi vé dao tao, bdi dudng theo véu cdu cua vi
tri viéc lam.

- Tiéu chuin vé chuyén mén nghiép vu:

+ Am hiéu phap Iudt xay dung;

+ Cé kién thire chuyén mén vé mét trong cic chuyén
nganh lién quan dén xdy dung;

+ Nﬁm vimg tiéu chudn, quy chuin k¥ thuz;lt dinh mirc
kinh té - k§ thuat va cac quy dinh khic vé xiy dung.




T Hang chire danh nghé ‘ i
i i : e o nghiép (hodc ngach Mb ti chng vice ctia vi tri viéc lam Tiéu chuin, diéu kién ti thiéu
vi tri vige lam i PRy :
freomg g} toi thicéu -
- Tiéu chudin vé trinh @3 dao tao, bbi duimg;
+ €6 bang 16t nghiép dai hoc tré Ién thude nganh, nham
- Trye tiép thue hién va tham gia cong téc nginh:- Ky su ?:Iéyhdun‘g hn:?ac Ca.c nganh. nhom nganh dao
giam sat edng trinh xay dimg. tao phi hep vii yeu cau vi tri vice lim.
—— - True tiép thue hidn vi tham gia cong tdc +'(‘s.'x-ch%'mg chi vé dao tao, boi dudmg theo yéu cau cua vi
- g Hang 111 gidim sal cong trinh ha ting k¥ thut. tri viéc lam.
222 |giam sal thi cing ho p i S _ Titu chuin vé chuvé a i .
xdy dumg 0ac tuong duong . ]'huc ]1_|i;n cong tac hoan cong trong duy an | - 1euc .‘“‘“ ve chuyén mon nghiép vu:
’ dau tu xdy dung cong trinh dén dung va cong | + Am hiéu phap lut xdy dumg;
nghiép b €6 kién thirc chuyén mén vé mdt trong céc chuyén
- Thye hién cac nhiém vu khac khi duoc nganh lién quan dén xdy dung;
phan cong theo quy dinh. + Nim vimg tiéu chudn, quy chuan k¥ thuit, djnh mic
kinh t€ - ky thudt va cac guy dinh khac veé xay dune.
- Tiéu chuéin vé trinh 49 dao tao, bdi dudng:
+ C6 bang tét nghiép dai hoc tror 1én thude ngénh.
- Tu véan quan Iy dur 4n diu tr xdy dung ¢bng | nhém nganh: Ky su xdy dung hodc cac nganh, chuyén
trinh xfiy dung diin dung va ha Lﬁng giao | nganh dao tao phit hgp vai yéu cau vi tri viée lam:
el o thong, dién, nuac; + C6 chimg chi vé d4o tao. bdi dudng theo yéu ciu ciia vi
- ;ht; T1'r va;:quan e ~Hfz'«ﬂg 1 - Tu vén diu thau va lya chon nha thau; - | tri viée lam,
o :ﬁv -‘.;:runﬂﬂ K0 ofie twong duong Lap ho so mei thau. danh gid hd sa thau, - Tiéu chuan vé chuyén mén nghi¢p vy:
S - Thue hién cde nhiém vu khdc khi duge |+ Am hiéu phap ludt xdy dung;
phén eng theo quy dinh. + C6 kién thic chuyén mén vé mét trong cdc chuyén
nganh lién quan dén xay dung;
+ Ném vimng tiéu chuan. quy chudn k¥ ﬁ'!uét, dinh mic
kinh té - k¥ thudt va cac quy dinh khéc vé xdy dyng.
3 | Phong Khio sit dia hinh dia chét
3.1 | Nhom lanh dgo, quin I¥, diéu hanh




Danh muc
vi tri viée lim

Hang chirc danh nghe
nghi¢p (rogc ngach

tiwong ing) toi thien

M ta cong viéc cua vi tri viée lam

L
[

Trudmg phing

Hang 111
hodc trong dirong

Tiéu chuin, di¢u kién t5i thiéu

-Tham muru, giip viée cho Ban Giam doc
va thyre hién cong tic t& chire, hanh chinh.
ke todn tai chinh, quan Iy 1di san theo quy
dinh cua Phap luat, chinh sich cia Nha
nirdre dimg muc dich hiéu qua.

-Chiu trdch nhiém trudc Giam doc vé& nhimg |
cong viéc thudc chie nang, nhiém vu cia
phong.

- Tiéu chufin vé trinh dd dao tao, bdi dudmg:

+ Cé bing tt nghiép dai hoc triv lén thue cic nganh,
nhom nganh: Khéo st dja hinh. dia chat tric dac ban
df":. hodic cde nganh. nhdm nganh déio tao phu hop voi véu
cau vi tri viée lam;

+ C6 chimg chi vé dao tao, boi dudmg theo yéu ciu ciia vj
i viée lam.

- Tiéu chuiin vé ning lre chuyén mdn, nghiép vu:

Co da téu chuﬁn_chung vé chinh tri tr twrémg; dao dic
161 séng, ¥ thire td chire Ky ludt; strc khoe; higu biét va
nang lyc; cac tiéu chuan cu the déi véi vi tri cong tdc
duge phan cong phu trach theo quy dinh hién hanh.

LIE]
ey
.

[}

Phé Trudng phong

Hang 111
hodc trong durong

-Phé Truomg phong la nguti giop Truémg
phong phu trach, theo déi, chi dgo mét so6
mat cong tic duge phén cong, quan 1y.

-Chiu trich nhiém trude Trudng phong vé
tién dé, chét lwong, hidu qua cong vite duoe
phén céng, quan ly.

“Truc tiép thue hién v tham muru cde nhiém
vu chuyén mén, nghiép vy vé linh vue duoe
phén céng, quan ly.

-Thure hién cic nhiém vu khiéc do ban Gidm
déc trung tim giao theo quy dinh.

- Tiéu chuin vé trinh d§ dao tao, bii dwing:

+ Co bang 15t nghiép dai hoc tro Ién thude cde nganh,
nhém nganh: Khao sat dia hinh, dia chit, trac dac ban db.
hofic ede nganh, nhém ngénh dao tac phit hgp vdi yéu
ciu vi trf viée lam.

+ €6 chimg chi vé déo tao. bbi duding theo yéu ciiu cia vi
tri viée lam.

- Tiéu chudn vé ning lyc chuyén man, nghiép vu:

Ca du tiéu chudn chung vé chinh 1t fu twong; dao dire
10i song, y thire & chire ky lut; sire khoe: hiéu biét va
nang lye; cée tiéu chuan cu thé d6i vai vj tri cong tic
duwoc phan cong phu trach theo quy dinh hién hanh.

Nhém hoat djng nghé nghiép

Vi wrf Tw van khio
sat dja hinh

Hang II1
hoac tiremg duong

- Tryc tiép thye hién viée khao sat dia hinh.

- Cong téc ndi, ngoai nghigp, hodn thién cac
hé sa dia hinh dia chat phuc vu lip quy
hoach, lap du én xéy dung ¢ong trinh,

- Tiéu chuéin vé trinh d§ dao tao0, boi dudng:

+ C6 béng tot nghiép dai hoc wd lén thuge cac nganh,
nhom nganh: Khao st dja hinh, dia chét, trac dac ban
do, hoiic cac nganh, nhém nganh déo tao phit hop vdi yéu




hodc trremg diromg

Trung tdm v& cdc nhiém wu, chirc ning,
quyén han duge giao; Phu trach chung, quan

o Hang chirc danh nghé y "
T vi trl vigie m nghiép (hodc ngach Mo ta cOng vige cua vi tri vigc lam Tiéu chuan, diéu kién toi thicu
! tiong timg) tii thicu - ‘ )
- Thyue hién cac nhiém vy khdc khi duge | cau vj tri viéc lam;
phén céng theo quy dinh. + Cé chimg chi vé déo tao, bdi dudmg theo véu cau cua vi
| trf vige lam.
- Tiéu chuin vé chuyén mén nghiép vu:
+ Am hiéu phéap luat xdy dung:
+ Cé kién thire chuyén mdn ve mot trong cdc chuyén
nganh lién quan dén xay dung;
+ me} vimg tiéu chuin, quy chuin k¥ thuat. dinh mire
kinh 1é - k¥ thuft va ede quy dinh khéc v& xAy dung.
- Tiéu chudn v¢ trinh d§ dao tao, bdi dudmg:
+ C6 bang tt nghi¢p dai hoc 1é 1én thude cac nganh,
nhém nganh: Khao sat dia hinh. dia chat. tric dac ban do.
- Trye tigp thuc hién viéc khao sat dia chat. | hodc cde nganh, nhém nganh dio tao phi hop voi yéu
Cong tac noi, ngoai nghiép. hoan thién cdic | €U Vi tr1 vige 13-“1_- ‘
. F . ho so dia hinh dia chat phuc vy ldp quy |+ C6 chimg chi vé dio tao, bdi duéng theo véu cdu ctia vi
322 | VI g‘ T'if van khao o Hang 111] hoach. 1ap du én xay dung cong trinh. tri viée lam.
LR CREtrong g | Thue hién cée nhiém vu khac khi duge | - Tiéu chuiin vé chuyén mén nghiép vy:
phin cing theo quy dinh. + Am hiéu phép luit xay dimg:
+ €6 kién thie chuyén mén v& mdt trong cde chuyén
nganh lién quan dén xdy dyng;
+ ‘Nﬁ.ﬂ'}l vimg tiéu chuan. quy chugin k¥ thudt. dinh mrc
kinh 1€ - k¥ thudt va cac quy dinh khéc vé xdy dymg.
4 | Phong Hanh chinh Tong hop
4.1 | Nhém linh dgo, quin I¥, diéu hanh
Chiu tréch nhi¢m truée 1anh dao Trung tAm | _ v van 45 dao tao bdi dubng:
Hang 111 ve nhimg cong vige thude chirc nang, nhiém e 3 2 ) o i )
4.1.1 Trutmg phong : vy cua phong. Tham muu cho Lanh dao + Co bang 1ot nghiép dai hoe tré 1én mdt trong céc

nganh, nhém nganh: Ludt, Hanh chinh. quan 1y nha
nuée, Kinh té, Ké toan, Xay dung din dung va cong




Danh mue
vi tri viée lam
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tiomg timg) thi thitu |
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M ti cong viée cua vi tri viée lam

Tiéu chuan, diéu kién 14 thifu

lg'?, chi dao. diéu hanh toian bé cong tic,
nhiém vy, hoat ding cua phong thude chirc
nang, nhiém vy duoc phan giao.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Lanh dao
giao theo quy dinh cia phép ludl.

nghiép. Giao théng, Thiv lei, Dia chét, Cép thodt nude,
bién. hodc nganh, nhém nganh pha hop vi tri viée [am.

+ Cd chimg chi vé dao tao, bdi duig theo véu ciu cia

vi i viée lam.

- Tiéu chusin v& niing lire chuvén mén, nghiép vu:

Co du tiéu chuan chung ve chinh tri tu tuomg; dao dire

16i séng, ¥ thitc to chire kv luat; sire khoe: hiéu biét va

ndng luc; ede tidu chudn cu thé dbi voi vi tri cdng tic

duge phan cong phu trach 1hen quy dinh hién hanh,

4.1.2

Pho Truomg phong

Hang 11
hodc nrong duong

Phi Trudmg phong ld ngudi gitp Trudmg
phémg phu trich, theo déi, chi dao mét sé mit
cong tac duge phén ¢dng, quan 1y, Chju trach
n]m;m trude Ban Giam dbc va Truomg phong
vé tién dd. chit luong, hidu qua cong vige
duge phan cong, quan ly. Truc tiep thue hién
va tham muu cée nhiém vy chuyén mon,
nghi€p vu ve linh vue duge phiin edng, qudn
ly thuge chire nang nhiém vu cua phong. Thay
mit truémg phong quan ly, diéu hanh cdng
vigc cua phong khi truong phdng ving mét va
duoe iy quyén.

- Tiéu chudn vé trinh 3§ f]in tao béi dwimg:

+ Co bang tot nghiép dai hoc trér [én mét trong céc
nganh, nhém nginh Ludt, Hanh chinh, quan ly nha
nudre, Kinh té, Ké todn, Xay dung din dung va cong
nghiép, Giao théng, Thiy lgi. Dia chat. Cip thoat
nuce, Dign, hogc nganh, nhom nganh pht hop vi tr
vige lam.

+ C6 chimg chi vé dao tao, boi dudng theo yéu cau cla
vi tri viée lam.

- Tidu chuan vé nang lye chuyén man, nghiép va:
Co du tiéu chudn :.hung vé chinh tri tr twéng; dao dirc
161 séng, ¥ thire 6 chire k¥ ludt; sie khde; hidu biét va
néng lyc; céc tiéu chuin cy thé dbi véi vi tri con 2 tac
dugc phén cong phu trach theo quy dinh hién hanh.

4.2

Chuyén man diang

chung

K& todn

Hang 11
hodc tromg duong

- Thye hién ché d@, chinh sdch, tién hromg
cho can b, vién chite va ngudi lao ding.

- Trure tiép thuc hién vige thu thip, xir ly
thing tin, so liéu ké toan: kiém tra, giém
sat cdc khoan thu, chi tai chinh, nghia vy

- Tiéu chuin vé trinh d§ dao tae, bdi duwdng:

+ C6 béng tit nghiép Pai hoe tré 1én chuyén nganh Ké
toan. Téi chinh. Kiém toan.

+ C6 chimg chi dio tao, bdi duémg theo yéu cdu cia vi
tri vig¢e lam theo quy djnh.
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TT

Danh mue
vi tri viéc lam

Hang chire danh nghé

nghiép (hugc ngach
fwong ung) toi thicu

MG ta cong viCe eda vi tri viée lam

Tiéu chuin, ditu kién tii thiéu

thu, ndp thanh toén no.

- Béo cdo tinh hinh sir dung tai san, kinh
phi cta don vi.

- Tﬁmg hop quyét todn ngdin sdch nha nude,
kigm k& tai san cua don vi hing nim,

- Béo quan, hru trir chimg tir ké toan.

- Tiéu chudn v¢ nang lyc chuyén méh, ngﬁiép vi:
Pam bio cdc yéu cau. diéu kién vé ning luc chuyén
man, nghiép vu doi voi chire danh theo quy dinh,

Tha qui

Hang 111
hogc twong duong

'Iru'c tiep thuc hién quan Iy, thu, chi quy
tién mit; Thye hign giao dich vai kho bac.
ngan hang ve rit l]El‘t nop tien mat; Thue
hign ghi chép day du. kip thai, chinh xac
cac khoan thu, chi tir qu§ tién mat vao sé
quy tién mit; Theo doi tam tng va dén dbe
thanh toan tam g dang han: Chuyé én cdc
phiéu thu. phiéu chi va chimg tr & kém
cho k& todn; Thue hién nghiém chinh dinh
mire tén quy tién mdt ¢ia Nha nude quy
dinh.

- Tiéu chuan vé trinh d§ dao tao, boi dudng:

+ Tét nghié i€p dai hoc trd 1én mot trong cée nganh chuyén
nganh: Ké toan, Tai chinh, Kinh &, Kinh té, Hanh chinh
hode nganh, chuyén nganh dao tao phi hop véi yéu cu
vi tri viée lam.

+ Cé chimg chi dao tao, bai duéme theo véu ciu cua vi
tri vigc lam theo quy dinh.

- Tiéu chuiin vé niing lye chuyén mén, nghiép vu:

+ Néng luc tham muru, 16 chire, thyuc hién céng tie thude
linh vye duge giao.

+ Nang lyc nghién cir, tong hop, phin tich. danh gia,
muvm phue. 10 chire trién khai cong vige va giai quyét
cac van dé phat sinh, xu Iy cac tinh hu«::nfT thuge linh vuc
durgre giao,

HE‘Enh chinh
tong hop

Hang 111 hofic tuong
duong

Tryc tiep thue hién va tham muru cée nhiém
vu: Xdy dung, theo ddi va 16 chire trién khai
thue hién v& hanh chinh - van phong thuéc
linh vue eéng téc dwge phin cong; chudn b
céc didu kién phuc vu cac k¥ hq;!p va céc hoat
déng co quan, don vi; Tham gia t6 chire trién
khai thuc hién cidc hoat déng chuvén mdn.
nghiép vu theo nhiém vy duge phén cong.

- Tiéu chuin vé trinh d§ do tao, bdi dwdmg:

+ Cé bang 161 nghigp dai hoc tror 1én mét trong cac
nganh, nhém nganh: Hanh chinh, Quén ly nha nuée.
Luat, Quan tri Van phong, Thong ké, Cong nghé 1hﬁng
tin hodc nganh, chuyén nganh dio tao phit hop véi phu
hop vai yéu edu vi tr vide 1am.

+ Cé chimg chi dao tao, bdi dudng theo yéu cau cia vi
tri vige lam theo quy dinh.
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Danh mye Hang chitc danh nghé .
TT vi A vide Him nghiép (fogc ngach M3 ti edng viée cia vi tri viée lam Tiéu chuén, diéu kién téi thidu
i fuong img) toi thidu B
- Tiéu chuin vé ning lye chuyén mén, nghiép vu: ]
| + Ning lue tham muu, 16 chire, thue hién cdng tdc thude f
| linh vue dugre mace,
| + Ning lye nghién cfru, tong hop, phin tich, danh gia,
thmﬁ phue, 16 chirc trién khai cong vide va giai quydt
che van dé phat sinh. xir If cdc tinh hudng thude Iinh vie
| dwoe giao.
+ Ning lue, khd nang lam viée dac lip hoic phdi hep
theo nhom.
- Tham gia phuc vu viée trién khai, thuce | - Tiéu chuan vé trinh di dao tgo, bdi dwing;
hién céc dé an. du an, chwong winh. ké | + Téi nghiép dai hoe tror 1én nganh holic chuyén nganh
hoach vé cong tic van thu - Luu tri, Vién thy - Luu trit, Luy trit hoe. Truomg hop cé bang tét
- Tham gia phuc vu viéc trien khai ké | nghiép dai hoc chuyén nganh khéc phai co chl'm‘g chi h_{lﬁ
hoach, phuong an nghiép vy cong tic vin | dudng nghi¢p vy vin thu do co s6 déo tao cd tham quyén
424 | Van thu- Luu triy Hgng 1 thur trén cor s cac quy dinh cua phap ludt vé clp.
hoiic trong duong ——

- Thuc hién céc nhién vu vé cbng téc tic
vin thu - luu trir.

- Thyee hién cac nhiém vu khéc do linh dao
phin céng.

+ Co chimg chi ddo tao, béi duémg theo yéu chu cha vi tr
viée lam theo quy dinh.

- Tiéu chuiin vé niing lrc chuyén mén, nghiép vu:
Pam bao cic yéu céu, didu kién vé néng lire chuyén mbn,
nghigép vu doi vai chire danh theo quy dinh./.
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