UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1441 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 19 thdng 6 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b{ giai quyét thi tuc hanh chinh cit giam thoi gian
giai quyét khi nop ho so’ bing hinh thlrc truc tuyen s0 v6i hinh thirc ndp ho
so truc tiép thudc tham quyén giai quyét cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T )
chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii sira d6i Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018
ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé hwréng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé thiee hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can civ Quyét dinh sé6 1177/QD-UBND ngay 24 thing 5 nam 2023 cia
Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh
cdt giam thoi gian gidi quyét khi ndp hé so bang hinh thirc truc tuyén so véi
hinh thirc nép hé so truc tiép thudc tham quyén gidi quyét cia cdc S6, ban,
nganh trén dia ban tinh Thira Thién Hué:

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 970/TTr-SNV ngay
05 thang 6 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh noi bo giai quyét
thti tuc hanh chinh (TTHC) cat giam thoi gian giai quyét khi nép hd so bang
hinh thirc truc tuyén so voi hinh thirc ndp ho so truc tiép thudc tham quyén giai
quyét cia S& Noi vu tinh Thira Thién Hué (Phan I. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. S¢ Noi vu c6 trach nhiém phdi hop véi Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh lién
quan trén phan mém Hé théng xu Iy mdt cira tip trung tinh Thira Thién Hué
(Phén II. Néi dung quy trinh).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S& Noi vu,
Giam déc Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh; Thi trudng cac co quan,
don vi va cic to chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Nof; nhin: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4; DI [

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh pht); ; HO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, KSTTHC.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU' GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT
CUA LIEN THONG THUQC THAM QUYEN QUYET DINH CUA UBND TiNH DUQC CAT GIAM THOI GIAN GIAI QUYET
KHI NOP HO SO BANG HINH THUC TRUC TUYEN SO VOI HINH THUC NOP HO SO TRUC TIEP
(Kém theo Quyét dinh sé 1441 /OP-UBND ngay 19 thang 6 nam 2023 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

. . Mi s TTHC | Thoigian | Thoigian | Ty Ig cit Quyét dinh cong
STT Tén Quy trinh thl;l’c hién giﬁm giﬁm bo
, 1 1A 1A \ \ Quyét dinh s
o0

1 Thu tuc Thanh 1ap hoi 2.001481 17 ngay 13 ngay 43% 1177/QD-UBND
, n ny A 1A LA N \ o ngay  25/5/2023
2 Thu tuc Phé duyét diéu 1€ hoi 1.003960 17 ngay 13 ngay 43% cia Chi tich
3 | Thi tuc Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi 2001688 | 13ngdy | 17ngay 579% | UBND tinh phé
duyét danh muc
4 | Thu tuc DOi tén hoi 2001678 | 17ngay | 13 ngay 43% | thu tuc hanh chinh
cat giam thoi gian
5 Thu tuc Hoi tu giai thé 1.003918 13 ngay 17 ngay 57% giai quyét khi nop
- — — — - hé so bang hinh
6 | thute Cap gidy phep thanh lp va cong mhdn | ) 0o3e9) | 17ngay | 23 ngay Is% | thic trye tyén so
dicu I¢ quy v6i hinh thirc ndp
Thu tuc Cong nhan quy du diéu kién hoat dong va . . . ho so truc tu;p
! cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy 2001590 17 ngay 13 ngay 43% ﬂ}uOC tham quyén
- p 141 quyet cua cac
9 Thu tuc Thay do6i gidy phép thanh 13p va cong L003621 17 nes 13 nes 439, éé qbzn nganh
nhén diéu 1¢ (sia ddi, b6 sung) quy | i e " |uen dia ban tinh

Thu tuc H hat. sap nhap. chia. tach. m& 1o Thira Thién Hué

9 o twe Fop al, sap ihap, ¢, fac, MOTONE 1 003920 | 17ngay | 13 ngay 43%

pham vi hoat dong quy




Phin II: QUY TRINH NOI BO
1. Thi tuc Thanh 13p hoi (2.001481)
- Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh. Trong d6, 12 ngay lam viéc tai S& Noi vu; 05 ngay lam
viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Thaoi gian thuce

Don vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc hién

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac
Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Bang ky/Ding nhap vao hé thong

3. Chon “N@p hé so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét
(S¢ No6i vu)/chon TTHC.

5. Chon “Nép hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Guri hd so

Ngudi ndp hd so (Cong dan/td chirc)

:fhll’ t.l'l: Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot glan thye
cong viéc hién
, Bo phin TN&TKQ ciia S& Noi vu tai Trung | - oiom tra, huong dan, tiep nhn ho so trye tuyen; = e
Bude 1.1 | . . . A - Chuyén ho so trén phan mém mot ctra cho Phong T6 chtic | 04 gid [am viéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh N , o i
- Cong chirc, Vién chirc.
Buoc 1.2 gﬁgg dao Phong T6 chirc - Cong chuc, Vién Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéce
Budc 1.3 \C/}ilélgil}llﬁ?en Phong T6 chirc - Cong chirc, Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét 80 gio lam vige
Bude 1.4 Lanh dao Phong To6 chic - Cong churc, Vién | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Kkét qua giai quyé:t 06 oid 1am vice
" | chuc truegc khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét két & i




qua

Budc 1.5 | Lanh dao S6 Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so dén Bo
Budc 1.6 | B phan van thu Sé Noi vu phan TN&TKQ cta Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh

Bo phan TN&TKQ ciia Vn phong UBND | Kiém tra, tiép nhdn ho so, guri phiéu hen tra cho S¢ Noi
Budc 2.1 | tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | vu va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND | 04 gio lam viéc
tinh. tinh thu ly

Bude 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND | 0 oo 12 viee

tinh
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gi0 lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi 08 gid lam viéc

Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Bo

Budc 2.5 | BO phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cita S& Noi vu

04 gio lam viéc

Xac nhan trén phan mém mot cira; Tra két qua giai
quyét TTHC cho ca nhan/té chic

Buoc 3 | BO phan TN&TKQ cta S6 Noi vu 04 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 136 gio lam viéc

2. Thii tuc Phé duyét Diéu 18 Hdi (1.003960)

- Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh. Trong do, 12 ngay lam viéc tai S& Noi vu; 05 ngdy lam
viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thir tw
cOng viéc

Thoi gian thuce

Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc hién

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac
Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

Nguwdi ndp hd so (Cong din/td chirc)




2. Bang ky/Ding nhap vao hé thong

3. Chon “Ngp ho so trwee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét
(S Noi vu)/chon TTHC.

5. Chon “Nép hé so”

6. Chon dinh kém biéu mdu

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Giri ho so

:[‘hu’ t.l‘l: Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot gtan thye
cong viéc hién
N e ara . - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so truc tuyén;
Budce 1.1 BAQ phan TN&T KQ cua SP N‘%l vu tat Trung | Chuyén ho so trén phan mém mot cira cho Phong T6 chic | 04 gid 1am viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh N i n ,
- Cong chure, Vién chuec.
Bude 1.2 fﬁi‘ dao Phong To chirc - Cong chire, Vien |\ o 13 < (dien tir) va phan cong gidi quyét 02 gir lam viée
Budce 1.3 \C/Iil;?ilﬁgéen Phong T6 chirc - Cong chirc, Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét 80 gio lam viée
~ \ 2 4 R , . Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 1.4 {;1?3101 dao Phong T6 chirc - Cong chirc, Vien trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét két | 06 gio lam vi¢e
qua
Budce 1.5 | Lanh dao S¢ Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so dén Bo
Budc 1.6 | B phan van thu Sé Noi vu phan TN&TKQ cta Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND | Kiém tra, tlep nhan ho so, giri phleu hen trd cho S& Noi
Budc 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | vu va chuyén hd so cho chuyén vién Vian phong UBND | 04 gio lam viée
tinh. tinh thu ly
Buéc 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh Xem x&t, xir 1y ho so, trinh Lanh dgo Van phong UBND | ) o' o 1311 viae

tinh




Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc

Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyet dinh Phé duyét Diéu 1¢ Hoi 08 gid lam viéc

Buéc 2.5 | Bo phan van thu Van phong UBND tinh Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Bo

phan TN&TKQ cua S& Noi vu 04 gio lam vigc

Xé4c nhan trén phan mém mot cwra; Tra két qua giai

Bude 3 | BO phan TN&TKQ cua S6 Noi vu quyét TTHC cho ca nhan/td chuc

04 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC 136 gio 1am viéc

3. Thi tuc Chia, tach; sap nhip; hop nhit hdi (2.001688)

- Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh. Trong d6, 08 ngay lam viéc tai S Noi vu; 05 ngay lam
viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thu t.l{ Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc hién

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc
Cong Dich vu céng qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. bang ky/Dang nhép vao h¢ thong

3. Chon “Nogp hé so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét
(S No6i vu)/chon TTHC.

5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Gtri ho so

Ngudi ndp hd so (Cong dan/td chirc)

:l“hu’ t.l{ Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viéc hién




B6 phan TN&TKQ cua Sé Noi vu tai Trung

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so tryc tuyen;

Budce 1.1 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh - ClAluyen },10 so.tAren plrlan mém mot ctra cho Phong T6 chirc | 04 gio lam viéc
- Cong chure, Vién chuec.
Bude 1.2 i‘ﬁi‘ dao Phong To chirc - Cong chire, Vien |\ o 15 < (dien tir) va phan cong gidi quyét 02 gir lam viée
Budce 1.3 S/?ggiﬁgclen Phong T6 chirc - Cong chirc, Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét 48 gio lam viéc
~ \ 2 1. A , A Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Bude 1.4 5;32 dao Phong T6 chirc - Cong chirc, Vién truede khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét két | 06 gid lam viéc
qua
Budce 1.5 | Lanh dao S¢ Noi vy Ky phé duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky 30, chuyén ho so dén Bo
Budc 1.6 | Bo phan van thu S6 Noi vu phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gi¢ lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND | Kiém tra, ti@p nhan ho so, gt phi€u hen tra cho S& N1
Budc 2.1 | tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng | vu va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND | 04 gio lam viéc
tinh. tinh thu ly
Bude 2.2 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh ffrf}rln x&t, xur I ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND | ) o' o 1311 viae
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi 08 gid lam viéc
. N - . , Vao sd vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho Bo 1 oA
Budc 2.5 | B phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cita S& Néi vu 04 gio lam viéc
Budc3 | Bo phan TN&TKQ ciia S& Noi vu Xé4c nhan trén phan mém mot cwra; Tra két qua giai 04 gios 1am viee

quyét TTHC cho c4 nhan/tb chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

104 gio' 1am viée




4. Thi tuc Poi tén Hoi (2.001678)

- Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh. Trong d6, 12 ngay lam viéc tai S& Noi vu; 05 ngay lam
viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Thaoi gian thuce

Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hien

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac
Cong Dich vu céng qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Bang ky/Dang nhap vao hé thong

3. Chon “Ngp ho so trwee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét

Ngudi ndp hd so (Cong dian/td chirc)

(S Noi vu)/chon TTHC.
5. Chon “Ngp hé so”
6. Chon dinh kém biéu mau
7. Chon Siinh keém cac tai liéu lién quan
8. Gui ho so
:fhll’ t.l'l: Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot glan thyc
cOng viéc hién
N e nrAs . - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so truc tuyén;
Budce 1.1 ]%Q phan TN&T KQ cua SAO N‘%l vu tai Trung | Chuyén hé so trén phan mém mot cira cho Phong To chitc | 04 gid 1am viéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh R , oA ,
- Cong chtrc, Vién chirc.
Bude 1.2 ;‘;‘32 dao Phong To chirc - Cong chire, Vien |\ o 15 < (dien tir) va phan cong giai quydt 02 gir lam viée
Buéc 1.3 \C/?;lnyeclﬁl;’;en Phong T6 chirc - Cong chire, |y <t tham tra, xir 1§ hd so, dur thao két qua gidi quyét | 80 gid lam viee
~ \ 2 1. . , n Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
Bude 1.4 5;3101 dao Phong T6 chirc - Cong chirc, Vien truede khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét két | 06 gid lam viéc
qua




Budce 1.5 | Lanh dao S¢ Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén ho so dén Bo
Budc 1.6 | B phan van thu So N6i vu phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tam Phyc vy hanh chinh c6ng tinh
B6 phan TN&TKQ cua Vin phong UBND | Kiém tra, tlep nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& Noi
Budc 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | vu va chuyén hé so cho chuyén vién Van phong UBND | 04 gio lam viée
tinh. tinh thu ly
Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh fl(rf}rln xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dgo Van phong UBND 16 gio lam viéc
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyet ky vao ho so 04 gi0 lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyet dinh D6i tén hoi 08 gid lam viéc
Budc 2.5 | B phan van thu Van phong UBND tinh Vio 50 van ban, dong dau, ky 50, chuyén ket qu cho Bo 04 gio lam viéc
> | PO P Phong phan TN&TKQ ciia S& Noi vu & ;
Bude 3 | B phan TN&TKQ cia S& Noi vu Xdc nhan trén phan mém mot cura; Tra ket qua gial | 4 oo 3 viae

quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

136 gio' 1am viéc

5. Thi tuc Hi tu giai thé (1.003918) )
- Thoi han giai quyét: Sau 13 ngay ké tur ngay ket thuc thoi han thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong théng bao cta hoi
khi xin giai thé ma khong c¢6 don khiéu nai (Sé Noi vu thuc hién trong 08 ngay, UBND tinh quyét dinh 05 ngay).

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién

Nguwdi ndp hd so (Cong din/td chirc)

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc
Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:




https://dichvucong.gov.vn.

2. Bang ky/Ping nhap vao hé thong

3. Chon “Nép hé so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét
(S¢ No6i vu)/chon TTHC.

5. Chon “Nép hé so”

6. Chon dinh kém biéu mdu

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Giri ho so
Thll’ t.l'f Pon vi/ngudi thwe hién NOi dung cong viéc Tho stan thyc
cong viéc hién
A e i . - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so truc tuyén;
Budce 1.1 B:Q phan TN&‘T KQ cua SP N(%l vu tai Trung | Chuyén hé so trén phan mém mot cira cho Phong To chirc | 04 gid 1am viéc
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh R , A .
- Cong chure, Vién chuec.
Bude 1.2 ;‘j‘;‘? dao Phong To chire - Cong chire, Vien |\ o 15 < (dien tir) va phan cong gidi quyét 02 gi lam viee
Budc 1.3 Ch}l yen vien Phong T chirc - Cong chirc, Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét 48 gio lam viéc
Vién chtic
~ \ 2 o1 A , A Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét
Budéce 1.4 51?32 dao Phong To chirc - Cong chirc, Vien truede khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét két | 06 gio lam viée
qua
Budce 1.5 | Lanh dao S6 Noi vu Ky phe duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so dén Bo
Budc 1.6 | B phan van thu So Noi vu phan TN&TKQ cta Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua Vin phong UBND | Kiém tra, tlep nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& Noi
Budc 2.1 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | vu va chuyén hd so cho chuyén vién Van phong UBND | 04 gio lam viée
tinh. tinh thu ly
Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Xem x€t, xur Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND | 16 gid lam viéc
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tinh
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh cho phép Hoi ty giai thé 08 gid lam viéc
. A LA s < \ , Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo A A
Budc 2.5 | BO phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cita S& Néi vu 04 gio lam viéc
Budc3 | Bo phan TN&TKQ ciia S& Noi vu Xé4c nhan trén phan mém mot ctra; Tra két qua giai 04 gios 1am viéc

quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

104 gio lam viéc

6. Thu tuc Cap glay phép thanh lap va cong nhin Piéu 1¢ Quy (1.003822)

- Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viée (S& Noi vu tham dinh trong thoi han 12 ngay 1am viéc; UBND tinh ban hanh quyét dinh
trong thot han 05 ngay lam vigce).

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién

Ngudi ndp hd so (Cong dian/td chirc)

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac
Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Bang ky/Ping nhap vao hé thong

3. Chon “Ngp ho so truee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét
(S6 Noi vu)/chon TTHC.

5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu miu

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Giri ho so




11

:fhll’ t.l'{ Pon vi/ngudi thwe hién NOi dung cong viéc Thot s1an thyc
cong viéc hién
A 1 e nrAs . - Kiém tra, huong dan, t1ep nhan ho so truc tuyén;
Budce 1.1 BAQ phan TN&‘T KQ cua SAO N?l vu tai Trung | _ Chuyén hé so trén phan mém mot cira cho Phong To chirc | 04 gid 1am viéc
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Cong chirc, Vién chirc.
Bude 1.2 5;32 dao Phong T6 chirc - Cong chirc, Vien Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc
Budce 1.3 S};ggiﬁggen Phong T6 chirc - Cong chire, Xem xét, thdm tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét 80 gio lam viée
~ \ 2 1, n , oA Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budce 1.4 ;?lrrﬂcl dao Phong T6 chirc - Cong chirc, Vien truede khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét két | 06 gio lam viée
qua
Budc 1.5 | Lanh dao S6 Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky 30, chuyén ho so dén Bo
Budc 1.6 | B6 phan van thu Sé Noi vu phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND | Kiém tra, ti§p Qhén ho so, gui phiéu hen tra cho S& Noi
Budc 2.1 | tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | vu va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND | 04 gio lam viéc
tinh. tinh thu ly
Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh fl(rf}rln xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dgo Van phong UBND 16 gio lam viéc
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyet dinh Cap gidy phép thanh Iap va cong nhan | o oo 1 viec
bicu 1€ Quy
. A LA < \ , Vao sd vin ban, dong déu, ky $0, chuyén két qua cho B0 1 A
Budc 2.5 | B phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ ciia S6 Néi vu 04 gio lam viéc
Budc3 | Bo phan TN&TKQ ciia S& Noi vu Xé4c nhan trén phan mém mot cwra; Tra két qua giai 04 gios 1am viéc

quyét TTHC cho c4 nhan/t6 chirc
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Téng thoi gian giai quyét TTHC 136 gio 1am viée

7. Thii tuc Cong nhan Quy diu diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién Hdi dong quan Iy Quy (2.001590)

- Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc (S& Noi vu tham dinh trong thoi han 12 ngay lam viéc; UBND tinh ban hanh quyét dinh
thanh 1ap trong thoi han 05 ngay 1am viéc). Truong hop thanh vién Hoi dong quan 1y qui thudc dién Ban Thudng vu Tinh Gy quan 1y thi
thoi han giai quyét 1a tir khi ¢6 van ban cia Ban Thuong vu.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thu’ t.l{ Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc hién

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac
Cong Dich vu cong quéc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Bang ky/Ping nhap vao hé thong

3. Chon “N@p hé so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét
(S¢ No6i vu)/chon TTHC.

5. Chon “Nép hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Giri ho so

Nguwdi ndp ho so (Cong din/td chirc)

:l“hu’ t.l{ Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Tho g1an thye
cong viéc hién

B¢ phan TN&TKQ cita S& Noi vu tai Trung | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so truc tuyén; L
A \ . A - Chuyén hd so trén phan mém mét cira cho Phong T6 chirc | 04 gio 1am viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Cong chtrc, Vién chirc.

Budc 1.1

Budc 1.2 | Lanh dao Phong T chirc - Cong chirc, Vién | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc
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chuc

Chuyén vién Phong To churc - Cong chirc,

Budc 1.3 Vian chitc Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, dy thdo két qua gidi quyét 80 gid lam viée
N . 2 1, R i n Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budée 1.4 1&211111121 dao Phong To chirc - Cong chirc, Vien troedc khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét két | 06 gio lam viée
qua
Bude 1.5 | Lanh dao S6 Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC 02 gid lam viéc
Vao sO van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so dén Bo
Budc 1.6 | B phan van thu S6 Noi vu phan TN&TKQ cta Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cua Van phong UBND | Kiém tra, ti§p Qhén ho so, gui phiéu hen tra cho S& Noi
Budc 2.1 | tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | vu va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND | 04 gio lam viée
tinh. tinh thu ly
Buoc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ffr?}? x€t, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND 16 gio lam viée
Budc 2.3 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gior lam viée
Buéc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh Cong nhan Quy du diéu kién hoat dong va | g o1 13m vige
cong nhan thanh vién Ho1 dong quan ly Quy
. A A s < \ , Vao sb vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Bo TN A
Buoc 2.5 | BO phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ ctia S& Néi vu 04 gio lam viée
Bude3 | Bo phan TN&TKQ ciia S& Ni vu Xé4c nhan trén phan mém mot ctra; Tra két qua giai 04 gios 1am viéc

quyét TTHC cho ca nhan/to chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

136 gio' 1am viéc
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8. Thu tuc Thay dm gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1é (sira doi, b6 sung quy) (1.003621)
- Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viéc (S Noi vu tham dinh trong thoi han 12 ngdy lam viéc; UBND tinh ban hanh quyét dinh trong

thoi han 05 ngay lam viéc).
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién

Ngudi ndp hd so (Cong dan/td chirc)

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac
Cong Dich vu céng qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Bang ky/Ping nhap vao hé thong

3. Chon “Ngp ho so trwee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét
(S Noi vu)/chon TTHC.

5. Chon “Nép hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Gtri ho so

:l“hu’ t.l{ Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot glan thye

cong viéc hién
N e wras . - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so truc tuyén;
Budce 1.1 ]%Q phan TN&T KQ cua SAO N?l vu tat Trung | _ Chuyén ho so trén phan mém mot cira cho Phong T6 chirc | 04 gid 1am viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh N , A ,
- Cong chtrc, Vién chirc.

Bude 1.2 iﬁi‘ dao Phong To chirc - Cong chire, Vien |\ o 5 < (dien tir) va phan cong gidi quyét 02 gir lam viée
Budce 1.3 Chuyén vién Phong T6 chirc - Cong chirc, Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét 80 gio lam viée

Vién chuic
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Lanh dao Phong T6 chirc - Cong chire, Vién

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budéce 1.4 chitc tree khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét két | 06 gid lam viéc
qua
Budce 1.5 | Lanh dao S& Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky $0, chuyén ho so dén Bo
Budc 1.6 | B phan van thu Sé Noi vu phan TN&TKQ cta Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan TN&TKQ cta Van phong UBND | Kiém tra, ti§p Qhén ho so, gui phiéu hen tra cho S& Noi
Budc 2.1 | tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | vu va chuyén ho so cho chuyén vién Van phong UBND | 04 gio lam viéc
tinh. tinh thu ly
Budc 2.2 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ffri? x€t, xtr 1 ho 50, trinh Lanh dao Van phong UBND 16 gio lam viéc
Budc 2.3 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc
Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh Thay doi gidy phép thanh Iap va cong | g o1 1am vige
nhén diéu 1€ (stra do1, bo sung quy)
. A LA s < \ , Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Bo o qne A
Budc 2.5 | B phan van thu Van phong UBND tinh phan TN&TKQ cita S& Néi vu 04 gio lam viéc
Budc3 | Bo phan TN&TKQ ciia S& Noi vu Xé4c nhan trén phan mém mot cwra; Tra két qua giai 04 gty 1am viéc

quyét TTHC cho c4 nhan/tb chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam viéc

9. Thii tuc Hop nhét, sap nhip, chia, tich, mé réng pham vi hoat ddng quy (1.003920)

- Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc (So Noi vu tham dinh trong thdi han 12 ngay lam viéc; UBND tinh ban hanh quyét dinh
trong thoi han 05 ngay lam viéce).

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur:

Thr tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
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Ngudi ndp ho so (Cong dan/td chirc)

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac
Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Bang ky/Ding nhap vao hé thong

3. Chon “Ngp ho so trwee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét
(S No6i vu)/chon TTHC.

5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém biéu mau

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Gtri ho so

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bo phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai Trung

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so truc tuyén;

Buée 1.1 t4m Phuc vu hanh chinh céng tinh - Cl}uyen 1}0 sohtAren plylan mém mot ctra cho Phong T6 chiic | 04 gid [am viée
- Cong chirc, Vién chtrc.

Buéde 1.2 5;32 dao Phong T6 chirc - Cong chirc, Vién Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gio lam viéc

Buéce 1.3 Ch}l yen vien Phong T6 chuc - Cong chirc, Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, dy thao két qua giai quyét 80 gid lam viéc

Vién churc
~ \ 2 4 R , A Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budce 1.4 i‘}?lrrﬂcl dao Phong T6 chirc - Cong chirc, Vien trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét két | 06 gio lam viéc
qua

Buéc 1.5 | Lanh dao S6 Noi vu Ky phé duyét két qua TTHC 02 gid lam viéc
Vao sb vin ban, dong dau, ky 30, chuyén hd so dén Bo

Buéc 1.6 | Bo phan van thu S6 Noi vu phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Budc 2.1 | B phan TN&TKQ cua Van phong UBND | Ki€m tra, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen trd cho S& Noi | 04 gio lam viéc
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tinh tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

vu va chuyén ho so cho chuyén vién Vin phong UBND
tinh thy ly

Budc 2.2

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND
tinh

16 gio 1am viéc

Budc 2.3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao ho so

04 gio lam viéc

Ky Quyét dinh Hop nhat, sap nhap, chia, tich, md rong

Budc 2.4 | Lanh dao UBND tinh ; n N 08 gio lam viéc
pham vi hoat dong quy
Budce 2.5 | B phan van thu Van phong UBND tinh Vo s van ban, dong dau, k 0, chuyén ket qua cho B 04 gio lam viéc

phan TN&TKQ cta S& Noi vu

Budce 3

B0 phan TN&TKQ cua S¢ No1 vy

Xac nhan trén phan mém mot ctra; Tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan/t6 chtic

04 gio lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

136 gio' 1am viéc




