BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Déc lap - Ty do - Hanh phic
1463 ,op-BNN-VP Ha Néi, ngay 30 thang 6 nam 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé thwe hién nhiém vu kiém soat thi tuc
hanh chinh, tiép nhén, xi Iy phan 4nh, kién nghi ciia ca nhén, t§ chirc
vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi, chirc niang quan ly
ciia B Nong nghiép va Phat trién nong thon

BQ TRUONG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cin c Nghi dinh s6 01/2008/ND-CP ngay 3 thiang 1 nim 2008 cta Chinh
pht Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu td chirc cua Bd Nong
nghiép va Phat trién nong thon; Nghi dinh sé 75/2009/ND-CP ngay 10/9/2009 cua
Chinh pht vé sira d6i Piéu 3 Nghi dinh s 01/2008/ND-CP;

Cin c Nghi dinh 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 cia Chinh phu vé tiép
nhan, xir 1y phan anh, kién nghi ctia c4 nhén, t6 chirc vé& quy dinh hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 04/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cén ctr Théng tu 01/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 26/01/2011 cta Vin
phong Chinh phi va Bo Nbéi vu huéng dan vé chiic nang, nhiém vu, quyén han, tb
chitc va bién ché cia bod phan kiém soét tha tuc hanh chinh thudc Vian phong B9,
co quan ngang B6 va Vin phong Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc thude
Trung uong;

Can cir Théng tu s6 224/2010/TT-BTC ngay 31/12/2010 ctia Bo Tai chinh
quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly va st dung kinh phi thuc hién cac hoat dong
kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Theo d& nghi ctia Chanh Vin phong B,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé thuc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh, tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi cta c4 nhan, t
chitc v& quy dinh hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quan ly cua B6 Nong
nghiép va Phat trién noéng thon.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiédu lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin ph(‘)ng B9, Thu trudng cac co quan, don vi truc thudc Bo
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn :

- Nhu Diéu 3;

- B6 trudng (dé blc);

- Céac Tha trudng;

- Vin phong Chinh pht (Cuc Kiém soat TTHC);
- Luu VT, Phong KSTTHC.




BO NONG NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON DPoc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DPINH
Veé thuc hién nhiém vu kiém soat thii tuc hanh chinh,
tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi ciia ca nhén, tb chirc vé quy dinh hanh
chinh thuc pham vi, chirc ning quan ly cia B Nong nghiép va PTNT
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1463 /QP-BNN-VP ngay 30/6/2011
ciia BS truomg Bo Néng nghiép va Phdt trién néng thén)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay diéu chinhrvé t6 chirc, quy trinh thue hién nhiém vu kiém soat
tha tuc‘hénh chinh va viéc ti€p nhén, xr ly phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, t6
chirc vé quy dinh hanh chinh thugc pham vi, chirc néng quan ly cia Bo Nong
nghiép va Phat tri€én ndng thon (sau day goi tat 1a ti€ép nhan, xr Iy phan anh, kién
nghi ctia ca nhan, t6 chic).

Piéu 2. Pbi twong ap dung

1. Cac Téng cuc, Cuc, Vuy, Thanh tra, Van phong B9, Trung tdm truc thudc
Bo, Ban D6i magi va Quan ly doanh nghiép néng nghi€p, Ban Quan ly cac du an
nong nghiép, Ban Quan ly cac du an 14m nghiép, Ban Quan ly trung wong céc du
an thuy loi (sau day goi tat 1a don vi).

2. Cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan khac cé lién quan dén hoat dong
kiém soat thu tuc hanh chinh cia B6.

Piéu 3. Nhitng yéu ciu chung

1. Thu tuc hanh chinh 1a trinh tu, cach thic thuc hién, hd so va yéu céu, didu
kién do co quan nha nuédc, nguoi c¢6 tham quyen quy dinh dé giai quyét mét cong
viéc cu thé lién quan dén ca nhan, to churec.

2. Thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nghi dinh 63/2010/ND-CP phai
duoc quy dinh trong van ban quy pham phap luét.

_ Thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua Nghi dinh 63/2010/ND-CP khong bao
gom:

- Thua tuc hanh chinh trong ndi bd cia ting co quan hanh chinh nha nuéc;
gifta co quan hanh chinh nha nuéc véi nhau khong lién quan dén viéc giai quyét
thit tuc hanh chinh cho ca nhén, to chic;

- Thu tuc x1r Iy vi pham hanh chinh;
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- Thu tuc thanh tra va thu tuc hanh chinh ¢6 néi dung bi mét nha nuée.

3. Viéc quy dinh mdét thd tuc hanh chinh cu thé phai déy da cac b phan tao
thanh co ban sau day:

a) Tén thu tuc hanh chinh;

b) Trinh tu thuc hién;

¢) Cach thirc thuc hién;

d) Hb so;

&) Thoi han giai quyét;

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh;
g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh;
h) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh;

1) Tru’ong hop thu tuc hanh chinh phai co mau don, mau t& khai hanh chinh;
mau két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; yéu cau, diéu kién; phi, 18 phi thi mau don,
mau t& khai hanh chinh; mau két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; yéu cau, diéu kién;
phi, 1€ phi 1a b6 phan tao thanh ctia thi tuc hanh chinh.

4. M6t tht tuc hanh chinh cu thé dugc quy dinh tai vin ban quy pham phap
luat thudc thdm quyén ban hanh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht phai bao
dam ddy di cdc bd phén tao thanh theo quy dinh tai cic diém a, b, d, d, e, g, h
khoan 3 Piéu nay.

Trudng hop thi tuc hanh chinh ¢ yéu cau, didu kién thi yéu ciu, dléu kién
do6 phai dugc quy dinh trong vén ban quy pham phap luét thuoc tham quyen ban
hanh ctia Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu. Néu yéu ciu, diéu kién thé hién dudi
dang quy chuén k¥ thuat thi yéu cdu, diéu kién d6 phai duoc quy dinh trong vin
ban quy pham phép lust thuc tham quyén ban hanh ctia Bo truéng.

5. M6t thu tuc hanh chinh cu thé dugc quy dinh tai van ban quy pham phap
ludt thude thim quyén ban hanh cia Bo truéng phai quy dinh 16 rang, cu thé cac
bd phén con lai cta thu tuc hanh chinh.

N Truong hop thi tuc hanh chinh ¢6 miu don, t& khai hanh chinh thi mau don,
mau t& khai hanh chinh d6 phai dugc quy dinh trong vén ban quy pham phép luét
thudc tham quyén ban hanh cia B trudng.

6. Khi duoc Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hdi, Chinh phu, Thu tuéng
Chinh pht phén c4p hoic Gy quyén vé viéc quy dinh hoic huong din quy dinh ve
thu tyc hanh chinh, B phai bao dam quy dinh day du, hudéng dan rd rang, chi tiét,
cu thé vé cac bd phén tao thanh cua thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 3
Piéu nay.



Chuong II
HE THONG QUAN LY, CHI PAO, TRIEN KHAI
NHIEM VU KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Picu 4. Hé thong quan ly, chi dao, tb chirc trién khai nhiém vu kiém soat
thi tuc hanh chinh cia Bo

1. Cong tac klem so4t thii tuc hanh chinh va tiép nhan, xir ly phan anh, kién
nghi clia c4 nhan, td chic chiu su lanh dao, quan ly cia Bé trudng; B trudng
phan céng mét Thir trudng truc tiép chi dao.

2. Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh thudc Vin phong B thuc hién chirc
nang gitup Bo trong viée kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
63/2010/ND-CP va tiép nhén, xir ly phan anh kién nghi ctia c4 nhan, td chiic theo
quy dinh tai Nghi dinh 20/2008/ND-CP, Théng tu lién tich 01/2011/TTLT-VPCP-
BNV ngay 26/01/2011.

3. Vu Phép ché c6 trach nhiém thidm dinh noi dung thu tyc hanh chinh trong
céc du thao vin ban quy pham phép lut thudc thidm quyén ciia Bo truéng.

4. Cac don vi c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu klem soat thu tuc hanh
chinh va tiép nhan, xir Iy phén 4anh, kién nghi clia c4 nhan, t6 chirc theo quy dinh
cua phap luét va theo chirc néng, nhiém vu cia don vi:

a) Thu trudng don vi chiu trach nhiém truée B trudng, truc tlep chi dao tb
chirc trién khai cac nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh cda don vi va tiép nhén,
xtr ly phan anh, kién nghi ctia c4 nhén, t§ chirc.

b) Thu truong don vi phén céng mét bé phan hodc can bd 1am cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, tiép nhén, xur ly phan 4nh, kién  nghi cua ca nhén, tb chuc;
chi dinh can bd dau m01 truc tiép tham muu, dén ddc, téng hop cong tac klem soat
thil tuc hanh chinh, tiép nhén, xur ly phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, td chirc.
Nhiém vu cu thé clia can bd ddu mbi kiém soat thu tuc hanh chinh duogc quy dinh
tai Piéu 5 Quy dinh nay.

5. Cac To cong tac chuyén dé, Chuyén gia tu van: dugc thanh lap theo yéu
céu cua Cuc Kiém soat thii tuc hanh chinh, Bo truéng hodc theo dé nghi cua
Phong Kiém soét tht tuc hanh chinh dé thuc hién nhiing nhiém vu quan trong, cu
thé trong mot thoi gian xac dinh.

Picu 5. Can bd ddu mbi kidm soat thi tuc hanh chinh
1. B6 tri can b dau moi kiem so4t tha tyc hanh chinh
a) Cén b dau méi kiém soat thi tuc hanh chinh la céng chirc cua don vi do
Thu truong don vi phén cong, mdi don vi c6 mdt (01) cén bd dau m01 Céan bd dau
mbi kiém soat thi tuc hanh chinh cta cic don vi phéi 1a Lanh dao cip Phong hodc

twong duong; 6 trach nhiém, nhiét tinh v6i céng viée va da qua cic khoa dao tao,
tap hudn vé kiém soat thii tuc hanh chinh.

b) Can bd dau méi kiém so4t tha tuc hanh chinh & cac Cuc, Vu truc thudc
Téng cuc



Céac Vu c6 phét sinh thd tuc hanh chinh (thuéc pham vi Nghi dinh
63/2010/ND-CP) trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu quéan ly nha nuéc, cac
Cuc truc thudc Téng cuc phai bd tri mot (01) can bd dau méi kiém soat thu tuc
hanh chinh; danh sach cin bd diu méi cia cic don vi truc thuée Tdng cuc phai
duoc dang ky véi B6 (qua Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh). Nhiém vu, quyén
han, ché do, mbi quan hé cong tac cta ddi ngii can bd du mdi céc don vi truc
thude do Tdéng cuc quy dinh; trong céc khoa tép huin, phd bién nghiép vu, hop
trién khai nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh cia B0 céc can bd nay dugc moi
tham du.

2. Nhiém vu cda can bd dau moi kiém soat tha tuc hanh chinh:

a) Nam bit, nghién ctru chu truong, ké hoach, nhiém vu, n6éi dung kiém soat
thu tuc hanh chinh cua Chinh phu, cia B6 dé cha dong tham muu véi tha trudng
don vi x4y dung ké hoach kiém soat tha tuc hanh chinh; du tri kinh phi va t chirc
trién khai thuc hién;

b) Phd bién vian ban, tai lidu lién quan dén ndi dung kiém soat thi tuc hanh
chinh cho can bg, cong chirc cé lién quan trong don vi, dé xuét trién khai viéc tap
huén tai don vi;

¢) Giap Thu truéng hudng din, dén dbc cac td chirc, ca nhan trong don vi
thuc hién cac nhiém vu kiém so4t thi tuc hanh chinh; tham gia hoan chinh néi
dung tha tuc hanh chinh, cac biéu mau danh gia tac dong thu tuc hanh chinh trudc
khi glri co quan, don vi kiém soét thi tuc hanh chinh;

d) Chu tri hodc giup bo phan kiém soat thu tuc hanh chinh ctia don vi t6
chtre trién khai nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh do Thu trudéng don vi giao;
tham du céac cudc hop, 1am viéc cuaa don vi vé noi dung thu tuc hanh chinh;

d) Tiép nhan yéu cau phan anh, kién nghi ctia ¢4 nhén, td chirc gui truc tiép
té1 don vi; tham muu cho lédnh dao phan cong bo phén, ca nhan c6 lién quan xu ly;
don déc, theo ddi két qué xtr Iy phan 4nh kién nghi ctia c4 nhan, t6 chirc;

Tiép nhén yéu cau phan 4nh, kién nghi cta ca nhan, t6 chic theo phiéu
chuyén ctiia Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh; dén déc, theo doi két qua xu ly;

e) Tham gia cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh ctia B cung véi
Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh;

g) Theo doi, don doc cdc bd phén, cong chuc trong don vi thuc hién ké
hoach cta B, cia don vi Ve kiém soat thu tuc hanh chinh, t1ep nhan, x& ly phan
anh kién nghi cta cé nhéan, td chirc dam bao dang tién do, chét luong;

h) Thuc hién ché do bao cao theo quy dinh.
Chwong 111

QUY TRINH GUI LAY Y KIEN VA THAM GIA Y KIEN VE NOQI DUNG THU TUC
HANH CHINH KHI XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

_ Piéu 6. ThAm quyén tham gia ¥ kién vé ndi dung thii tuc hanh chinh khi
xay dung vin ban quy pham phap luat

1. Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh tryc thudéc Vin phong Chinh phu: tham
gia v kién d6i v6i thu tuc hanh chinh dugc quy dinh trong céc du an van ban quy
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pham phap luat do Chinh phu trinh Quoc hoi, Uy ban thuong vu Quéc héi; du thao
vdn ban quy pham phéap luét thudc thdm quyén ban hanh cta Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu; du thao Thong tu lién tich cua Bo.

2. Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh truc thuéc Vin phong B6: tham gia y
kién doi véi thu tuc hanh chinh quy dinh trong du thao van ban quy pham phap
luét thudc tham quyén ban hanh ctua B trudng.

Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh
trong Quy dinh nay goi chung la co quan kiém soat thu tuc hanh chinh.

3. B6 phéan hodc can bd diu mdi kiém soat thu tuc hanh chinh cta don vi:
huong dan bd phén soan théo vin ban quy pham phép luét hoan thién, bao dam
chét luong noi dung thi tuc hanh chinh va hd so g ldy ¥ kién vé thi tuc hanh
chinh d6i v6i tt ca cac van ban quy pham phap luét do don vi chu tri soan théo.

Piéu 7. HO so giri lay y kién vé ndi dung thi tuc hanh chinh

1. Van ban dé nghi gop y kién, ngoai viéc néu rd vin dé can xin y kién déi
v6i quy dinh vé thu tuc hanh chinh, x4c dinh rd céc tiéu chi da dat duoc cla thi
tuc hanh chinh néu tai khoan 2, 3 Piéu 10 ctia Nghi dinh 63/2010/ND-CP, cén néu

rd cac ndi dung:

a) S6 luong thu tuc hanh chinh duge quy dinh trong du thao, danh muc cu thé
(néu nhiéu c6 thé dinh kém danh muyc), trong d6 xac dinh rd timg thi tuc hanh
chinh trong du théo thudc dbi teong ban hanh mdi, thay thé hay st 601 bang
théng ké cac ndi dung sta dbi. Néu thudc dbi tuong thay thé, sira d6i can ghi rd
theo D& 4n 30 hodc khong theo Dé 4n 30;

Truong hop thu tuc hanh chinh thudc d6i tugng ctia Dé 4n 30 (Nght quyét
57/NQ-CP), don vi soan thao giri ho so dén Vu Phap ché xem xét giai quyét.

b) Danh muc thd tuc hanh chinh bi huy bo, thay thé sau khi vin ban quy
pham phép luit dugc ban hanh (Phan I, Phu luc 2 cia Quy dinh nay).

2. Du thao vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh va
ban sao cac véan ban quy pham phép ludt lién quan; trudng hop vén ban lién quan
c¢6 nhiéu trang, da dugc ding & cic muc vén ban phap luét trén website chinh cua
cac co quan quan ly nha nudce co6 thim quyen thi ghi r6 dia chi tham chiéu.

3. Céc biéu miu danh gia tic dong va biéu tinh todn chi phi tuin tha tuc
hanh chinh.

Riéng dbi véi du thao Thong tu, de phuc vu kip thoi cho viéc cong bd tha tyuc
hanh chinh, c4c don vi 1ap Biéu miu théng ké thd tuc hanh chinh va cac Biéu mau
cong bd (Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo Quy dinh nay) va gii vé Phong Kiém
soat thi tuc hanh chinh ngay tir giai doan xin y kién noi dung thu tuc hanh chinh.

Céc Biéu mAu do cdng che truc tiép soan thao lap, can by dau méi kiém soat
thu tuc kiém tra, ky x4ac nhén timg trang Bi€u mau va du thao van ban, trinh Lanh
dao don vi ky vin ban chinh thirc giri Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh.



Piéu 8. T6 chirc tham giay kién vé ndi dung thiu tuc hanh chinh trong duw
thdo vian ban quy pham phap luit va tiép thu y kién gop y caa co quan kiém
soat thi tuc hanh chinh

1. Trugce khi trién khai soan théao ndi dung vin béan quy pham phép luét, Ban
soan thao cin nghién ctru k§ cac vin ban, tai liéu lién quan vé th tuc hanh chinh,
kiém soét thi tuc hanh chinh; tham van can bg, cong chirc dau mdi kiém soét thu
tuc hanh chinh nhitng ndi dung co ban vé thi tuc hanh chinh, dé dugc hudng dan
noi dung danh gia tac dong thu tuc hanh chinh.

2. Trong qud trinh soan thao hodc khi hoan chinh hé so xin y kién vé& néi

dung thtt tuc hanh chinh & giri co quan kiém soat thu tuc hanh chinh phai c¢6 su
tham gia ctia T4 hoic cong chirc ddu mébi kiém soat thu tuc hanh chinh.

3. Khi ¢6 ¥ kién gbp ¥ ctia co quan kiém soat thu tuc hanh chinh:

- Bon vi chu tri soan thao c6 trich nhiém nghién ciru, tiép thu y kién tham gia
vé thi tuc hanh chinh cia co quan kiém so4t thi tuc hanh chinh. Nhitng ndi dung
khong dong y tiép thu phai giai trinh cu thé;

- Viéc tiép thu, giai trinh d6i véi nhimg y kién tham gia cta co quan kiém
soat thu tyc hanh chinh phai dugc thé hién thanh mot phin riéng trong van ban
tiép thu, giai trinh;

- Don vi chi tri soan théo hoan thién ndi dung thu tuc hanh chinh, néi dung
du thao vin ban phép luit, cac biéu miu danh gia tac dong thi tuc hanh chinh dé
giri co quan kiém soat tha tuc hanh chinh, dong thoi giri co quan tham dinh (cling
v6i c4c thanh phan hd so thim dinh vin ban quy pham phép luat khac theo quy
dinh).

Pi¢u 9. Tham gia ¥ kién vé ndi dung thi tuc hanh chinh trong du thao
Thong tw cia By truéng

1. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh tham gia y kién vé n6i dung thu tuc
hanh chinh trong du thao Thong tu cia B trudng.

2. Céng chirc soan thao gii truc tiép ho so liy y kién vé ndi dung thu tuc
hanh chinh tai Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh, géc 2 nha B4, co quan B6 s6 2
Ngoc Ha, Ha Noi.

Email: kiemsoattthc@mard.gov.vn;

S dién thoai lién hé: 08043054; 08043098 Fax: 08043097

Thoi diém chinh thic gti lay y kién Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh 1a
thoi diém gui 13y y kien céc don vi lién quan v€ néi dung du thédo. Don vi chu tri
soan thao co6 thé tién hanh tham van Phong Ki€m soat thu tuc hanh chinh vé cac
ndi dung thu tuc hanh chinh trong du thao théng tu trude thoi diém gui ho so lay y
kién.

3. Cong chirc tiép nhin hd so thudc Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh
kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, hudng dan nguoi ndp hoan thién nhiing néi dung
chua hop I¢, bd sung nhimg thanh phan hd so con thiéu. Néu hd so da hop 18, cong
chire tiép nhan hd so vao s6 theo di, ghi phiéu nhéan hd so gui lai cho nguoi ndp.
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4. Trong thoi han 7 ngay lam viéc, Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh lam
viée truc tiép voi don vi chu tri soan théo vin ban quy pham phap luét dé trao dbi
ndi dung thu tuc hanh chinh (néu du thao Théng tu cb nhiéu don vi tham gia, don
vi chu tri soan thao moi cac don vi ¢6 lién quan dén thu tuc hanh chinh tham du).

Sau bubi 1lam viéc truc tiép, can cu bién ban ghi ndi dung bubi lam viéc do
don vi 18p c6 chir ky cda ca hai bén, don vi chu tri soan thdo hoan thién néi dung
thu tuc hanh chinh, cac Biéu mau danh gia tac dong, Biéu méu théng ké va du
thao Thong tu giri lai Phong Kiém soat tht tuc hanh chinh.

Khi nhénqduqc két qua hoan thién ctia don vi, trong th‘c‘ri han 3 ngéy\ lam
viéc, Phong Kiém soat tha tuc hanh chinh tra 161 chinh thic bang van ban vé ndi
dung tha tuc hanh chinh dugc quy dinh trong du thdo Thong tu.

5. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh cong khai tién d9, két qua tham gia ¥
kién ndi dung thd tuc hanh chinh d6i véi cac du thdo Thong tu trén website:
http://kiemsoattthc.mard.gov.vn.

Dicu 10. Tham gia ¥ kién vé ndi dung thi tuc hanh chinh dwge quy dinh
trong cdc dw 4n vin ban quy pham phap luit do Chinh pha trinh Quéc hoi,
Uy ban thuwong vu Qudc hdi; dw thio vin ban quy pham phap luit thude
thAm quyén ban hanh ciia Chinh phii, Thii twéng Chinh phi, Thong tu lién
tich cia Bo

Pon vi chu tri soan thao chuén bi hd so léy y kién vé noi dung thud tuc hanh
chinh dé giri Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh, Van phong Chinh phu.

Piéu 11. Tham dinh néi dung thi tuc hanh chinh trong du thio Thong tu

1. Co quan thim dinh du thao thong tu cé trach nhiém thdm dinh vé ndi dung
thu tuc hanh chinh quy dinh trong du thdo thong tu.

Y kién tham gia vé ndi dung thu tuc hanh chinh ctia Phong Kiém soat thu tuc
hanh chinh khong thay thé ndi dung thdm dinh cta co quan tham dinh van ban quy
pham phép luét.

Trudng hop can thjé't, co quan thdm dinh d& nghi Phong Kiém soat tha tuc
hanh chinh tham gia thdm dinh néi dung thu tuc hanh chinh quy dinh trong du
thao thong tu.

2. Noi dung thim dinh quy dinh vé thit tuc hanh chinh 14 xem xét cc vén dé
theo quy dinh tai cac diéu 7, 8 ciia Nghi dinh 63/2010/ND-CP.

3. Ho so gii thim dinh gdm: hd so theo quy dinh vé ban hanh van ban quy
pham phap ludt; ban danh gia tac dong vé thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai
Piéu 10 cia Nghi dinh 63/2010/ND-CP; béo cao giai trinh, tiép thu va y kién gop
y cua Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh; y kién gép ¥ ctia cac co quan, don vi,
t chuc, cé nhan khéc néu cb.

4. Tham quyén, trinh tu va thoi han thim dinh thuc hién theo quy dinh vé ban
hanh van ban quy pham phap luit.



5. Van phong B§ chi trinh Linh dao Bo ky dbi v6i nhimg du thao théng tu co
quy dinh thd tuc hanh chinh c6 diy da hd so vé noi dung thu tuc hanh chinh (van
ban tham gia y klen vé thii tuc hanh chinh cia co quan kiém soét thu tuc hanh
chinh, van ban tiép thu giai trinh cia don vi cht tri soan thao, phén thdm dinh vé
ndi dung thu tuc hanh chinh ctia don vi thdm dinh).

Chuong IV
THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH

Diéu 12. Cong bd thii tuc hanh chinh

Viéc cong bd cong khai tht tuc hanh chinh dugc thuc hién theo cac Piéu 13,
14, 15 Nghi dinh 63/2010/ND-CP véi cic ndi dung co ban sau:

1. Cac thu tuc hanh chinh duoc quy dinh trong vin ban quy pham phap lut
vé nganh, linh vuc thuge pham vi chirc ndng quan ly cia B phai dugc Bé trudng
ra quyét dinh cong bd.

2. Pham vi c6ng b tht tuc hanh chinh

Viéc cong bb cong khai thii tuc hanh chinh, bao gbm: cong bé thil tuc hanh
chinh méi ban hanh; céng b thi tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung hoac thay
thé va cong b thu tuc hanh chinh bi huly bé hodc bii bo.

3. Quyét dinh cong b tht tuc hanh chinh

Quyét dinh cong b thil tuc hanh chinh phai dugc ban hanh chim nhat [a
trude 10 (mudi) ngdy 1am viéc tinh dén ngay vin ban quy pham phap luét c6 quy
dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh va phai theo mau théng nhit do
Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh quy dinh (Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo Quy
dinh nay).

Quyet dinh cong bd thu tuc hanh chinh sau khi ban hanh phal gii 1 ban vé
Cuc Kiém so4t thu tuc hanh chinh kém theo van ban c6 quy dinh vé thu tuc hanh
chinh.

4. Trinh tu céng bd tha tuc hanh chinh

a) Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay vin ban quy pham phép luat dugc
ban hanh c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nuéc dugce
giao, cac don vi chju trach nhiém ké khai Biéu mau théng ké thi tuc hanh chinh,
1ap danh myc thd tuc hanh chinh, t& trinh kém theo du thao quyét dinh cong bd
(theo mAu) giri ban gidy va file dién tir vé B (Phong Kiém soét thu tuc hanh
chinh) kém theo céc vin ban lién quan (d6i v6i thong tu ctia B 14 ban chinh):;

b) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh kidm tra néi dung thii tuc hanh chinh
trong Biéu mAu thdng ké dam bao pht hop véi ndi dung quy dinh trong thong tu
va cédc van ban quy pham phdap luat khac, kiém tra cac tai liéu dinh kém (mau don,
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mau t& khai, yéu ciu hosc didu kién dé thyuc hién thu tuc hanh chinh, phi, 16 phi),
thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra chét lugng ndi dung du thao Quyét dinh cong bb thi tuc hanh
chinh va céc tai liéu kém theo; néu chua dat yéu ciu, trong vong 5 ngay lam viéc
phai cé van ban yéu cau don vi hoan thién, thoi gian hoan thién cua don vi dugc
yéu ciu cu thé trong vin ban nhung t6i da 1a 10 ngay lam viéc;

- Trinh B trudng ky ban hanh Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh sau
khi hd so do don vi gui vé d3 dugc hoan thién;

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay Bo trudng ky ban hanh Quyét
dinh cong bd thu tuc hanh chinh, Phong Kiém soat thui tuc hanh chinh tién hanh:

+ Sao chup (scan) toan vin van ban (ddi v6i théng tu ctia Bo phai ¢6 ddu do),
cap nhat vao co s dit li€u vin ban quy dinh thd tuc hanh chinh cta quoc gia;

+ Cép nhit c4c ndi dung clia timg thd tuc hanh chinh vio co s& dit lidu quéc
gia;

+ Cong khai trén website: hitp://kiemsoattthc.mard.gov.vn.

5. Riéng d6i véi du thao Thong tu, d& phuc vu kip thoi cho viée cong bd thu
tuc hanh chinh, cac don vi lap h6 so cong bo thu tuc hanh chinh va gii vé Phong
Kiém soét thii tuc hanh chinh ngay tir giai doan xin y kién noi dung thu tuc hanh
chinh.

Diéu 13. Cong khai thii tuc hanh chinh

1. Thong tin vé thii tuc hanh chinh d& dugc B6 truéng cong bd theo quy dinh
tai Piéu 15 ciia Nghi dinh 63/2010/ND-CP va Diéu 12 Quy dinh nay phai dugc
cong khai day du, thudng xuyén, rd rang, ding dia chi, dé tiép can, dé khai thac,
su dung.

2. Hinh thirc cong khai

Ngoai hinh thirc céng khai bét bude trén Co s& dit liéu qubc gia vé thu tuc
hanh chinh va niém yét tai tru s& co quan, don vi truc tiép giai quyét thu tuc hanh
chinh (ké ca cac don vi truc thude trén dia ban ca nudc), viéc céng khai thi tuc
hanh chinh c6 thé thuc hién theo mot hodc céc hinh thire sau day:

a) Dang tai trén cdng thong tin dién tir cia Chinh phu hodc trang thdéng tin
dién tir cua co quan ban hanh véan ban c6 quy dinh vé thd tuc hanh chinh va co
quan thuc hién tha tuc hanh chinh;

b) Thong béo trén céc phuong tién théng tin dai chung;

¢) Céc hinh thirc khac.



3. Céng théng tin dién tir ctia Bo thuc hién lién két, dang tai toan bo, nguyén
trang noi dung thd tuc hanh chinh trén co s& dit liéu quoc gia, website:
http://kiemsoattthc.mard.gov.vn.

Piéu 14. Ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh

1. Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh chiu trach nhiém phéi hop véi céc
don vi ra soat, danh gia ddc 1ap thu tuc hanh chinh trong céc trudng hop sau day:

a) Theo chi dao ctia Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu va cua Bé trudng;

b) Nhitng tht tuc hanh chinh ¢6 lién quan chdt ch& véi nhau, két qua thuc
hién thu tuc hanh chinh nay la tién dé dé thuc hién thu tuc hanh chinh khéc;

c) Thu tuc hanh chinh qua ph4t hién hodc theo théng tin phan anh cua ca
nhan, t§ chitc con rudm ra, khod thuc hién, gdy can tr¢ hoat dong san xuét, kinh
doanh ctia té chire kinh té va doi séng ctia nhan dan.

2. No6i dung, céach thirc ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh va viéc xur 1y két
qua ra so4t, danh gi4 thli tuc hanh chinh dugc quy dinh chi tiét tai Chuong V Nghi
dinh 63/2010/ND-CP.

i ChwongV )
QUY TRINH TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI
CUA CA NHAN, TO CHUC VE QUY DPINH HANH CHINH

Picu 15. Co quan tiép nhan phén anh, kién nghi

Vin phong B va cac don vi thudc Bo tiép nhan cac phan anh, kién nghi cua
ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi, chitc ndng quéan ly cuda
B9, cia don vi.

Diéu 16. Noi dung phan anh, kién nghi

1. Nhimng vudng méc cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi
chém tre, gy phién ha hodc khong thuc hién, thuc hién khong diing quy dinh hanh
chinh cta co quan hanh chinh nha nudc, ctia can bd, cong chirc.

2. Su khéng phu hop cta quy dinh hanh chinh véi thuc té.

3. Su khong déng bd, khong théng nhét cia cac quy dinh hanh chinh.

4. Quy dinh hanh chinh khong hop phap.

5. Quy dinh hanh chinh trai véi cac diéu uéc quéc té ma Viét Nam da ky két
hodc gia nhap.

6. Nhitng van dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

_ 7. Phuong an xtr ly nhiing phén anh quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4,5 va 6

biéu nay.

8. Sang kién ban hanh méi quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh, doi song nhan dan.
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9. Céc don, thu khong phai 1a phan anh kién nghi quy dinh hanh chinh:

a) Pon, thu khiéu nai, tb céo;

b) Pon, thu hoi, dap phap luét;

c) f?on, thu khéng 16 ndi dung phan énh, kién nghi méc du don vi da lién hé
lién hé dé x4c minh, 1am rd nhung khong duoc.

Diu 17. Hinh thirc phan anh, kién nghi

Cac phan anh, kién nghi ciia c4 nhén, t6 chitc vé& quy dinh hanh chinh duoc
thuc hién théng qua mdt trong cac hinh thirc sau:

1. Van ban (vin ban gidy hodc qua mdi trudng mang).

2. Dién thoai.

3. Phiéu ldy y kién.

Didu 18. Yéu chu ddi v6i phan anh, kién nghi

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7, Nghi dinh 20/2008/ND-CP.

Didu 19. Quy trinh tiép nhin phan anh, kién nghi

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9, Nghi dinh 20/2008/ND-CP.

Piéu 20. Quy trinh xi¥ ly phan 4nh, kién nghi céia co quan hanh chinh
nha nwée

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14, Nghi dinh 20/2008/ND-CP.

Didu 21. Cong khai két qua xi Iy phan anh, kién nghi

1. Thu trudng don vi co6 trach nhiém giri van ban théng bao két qua xir 1y cho
ca nhan, t chtrc c¢6 phan anh, kién nghi va cic co quan, t6 chirc lién quan; bao céo
B& dbi v6i nhiing phéan 4nh, kién nghi cta ca nhan, t6 chic do Vin phong B
(Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh) chuyén dén.

2. Céong khai két qua xir Iy phan 4nh, kién nghi cta c4 nhan, t6 chirc théng qua
mot hodc nhiéu hinh thire sau:

a) Dang tai trén Cdng thong tin hoic Trang thong tin dién tir (website) cua co
quan;

b) Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung.

Pidu 22. Trach nhiém cta don vi tiép nhin phan 4anh, kién nghi

1. B tri cén bd, cdng chirc hodc bd phan thuc hién tiép nhan phan anh, kién
nghi .

2. Lip dit sb dién thoai chuyén duing, két ndi mang may tinh dién tir va thiét
1ap dia chi website, email.

3. Cong bd cong khai dia chi co quan, dia chi thu tin, s6 dién thoai chuyén
dung, dia chi website, dia chi email, két qua xir ly phan &nh, kién nghi.

4. T4 chirc thuc hién viée tiép nhan cac phan anh, kién nghi.
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Piéu 23. Kiém tra viéc tlep nhan, xir ly phén anh, kién nghi

1. Kiém tra theo vu viéc: Theo yéu cdu cia cap trén, kién nghi ctia c4 nhan, td
chuc khong dong y v6i két qua xtr Iy cla don vi, Phong Klem soat thu tuc hanh
chinh truc tiép 1am viéc véi don vi va cac td chire lién quan vé noi dung duoc yéu
cau.

2. Kiém tra theo ké hoach: Thuc hién theo Khoan 2 Diéu 27 cta Quy ché nay.

Chuwong VI
TO CHU'C THU'C HIEN KE HOACH KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 24. Ké hoach kiém soat thi tuc hanh chinh

1. X4y dung ké hoach: Cian ¢t vao ké hoach xdy dung van ban quy pham
phép luat hang nam cua Bo, théng bdo cua Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh
cac don vi dang ky ké hoach kiém so4t thi tuc hanh chinh cta don vi. Phong Kiém
sodt thu tuc hanh chinh téng hop ké hoach kiém soat thi tuc hanh chinh ciia cac
don vi, dong thoi cdn cit yéu cau chung, ké hoach cta Cuc Kiém so4t thi tuc hanh
chinh dé hoan chinh, trinh Bo truéng phé duyét ké hoach cta Bd.

2. Trién khai thuc hién ké hoach:

Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh va cac don vi thue hién ké hoach kiém
soat thu tuc hanh chinh ctia B6 di ban hanh, truong hop c6 phat sinh ngoai ké
hoach cac don vi phai chu dong phdi hop v&i Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh
dé sap xép phu hop v6i ké hoach chung.

Piéu 25. Trién khai, danh gia két qua thwe hién ké hoach, nhiém vu kiém
soat thu tuc hanh chinh

1. NOi dung klem soat thi tuc hanh chinh va két qua xt Iy phan 4nh, kién
nghi cua ca nhén, t6 chic 14 mot noi dung trong cac cudc hop giao ban, so két,
téng két ciia BO va cia don vi.

2. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh don déc, téng hop két qua thuc hién
nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh cta céc don vi; gitp Bo danh gia, trién
khai ké hoach, nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh; t6 chirc giao ban hang quy
ho3c dot xuat véi can bd dau mbi kiém soat thi tuc hanh chinh dé tridn khai nhiém
vu kiém soat thii tuc hanh chinh cta Bo.

Piéu 26. Ché d§ bao cio
1. Bao cao dinh ky hang quy chi phan anh ndi dung kiém soat thu tuc hanh

chinh; thoi diém giri bao céo vé& Phong kiém soét thu tuc hanh chinh trudc ngay 10
thang cubi quy.

2. Béo cdo 6 thang, ndm gom ndi dung kiém soét tha tuc hanh chinh va két
qua tlep nhan, Xt 1y phan 4nh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc; thoi diém giri béo
c4o vé Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh trude ngay 10/6 (bao céo 6 thang),
trude ngay 30/11 (bao cao nam).
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3. Noi dung bao céo dinh ky duge quy dinh tai Nghi dinh 63/2010/ND-CP,
Nghi dinh 20/2008/ND-CP va hudng dan cta co quan, don vi kiém soat thu tuc
hanh chinh.

Bao céo cua don vi phai néu ro két qua thuc hién, nhiing kho khan, kién nghi
va k& hoach kiém soét thi tuc hanh chinh cla quy sau, 6 thang, nam sau.

4. B4o cao dot xuét, bao cdo chuyén dé thuc hién theo yéu clu cu thé cua co
quan, don vi kiém so4t thi tuc hanh chinh.

5. Phong Kiém soat tha tuc hanh chinh téng hop tinh hinh thuc hién cac
nhiém vu kiém soat tht tuc hanh chinh va xir ly phan éanh, klen nghi cua cé nhén,
td chirc giri Vin phong thuong truc cai cach hanh chinh dé téng hop vao bdo cdo
cai c4ch hanh chinh ciia B hang thang theo quy dinh.

6. Trong trudong hop Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh ¢ quy dinh vé ché d6
béo céo, ndi dung bo céo thi thuc hién theo hudng dan cua Cuc.

Piéu 27. Ché do kiém tra

1. Céc don vi phai thudng xuyén klem tra viéc thuc hién thu tuc hanh chinh
va két qua xur Iy kién nghi cua c4 nhén, td chure trong céc td chirc truc thudc.

2. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh phdi hop véi cac don vi dé xuat Bo
truéng phé duyét viéc td chtrc kiém tra thuc hién tht tuc hanh chinh va két qua xur
ly phan 4nh, kién nghi clia c4 nhan, td chirc trong linh vuc ndng nghiép va phat
trién ndng thon ctia cac don vi thudc B tai cac dia phuong.

Piéu 28. Kinh phi thue hién kiém soat thi tuc hanh chinh

1. Viéc lap du toan, quan ly va sir dung kinh phi thuc hién cac hoat dong
kiém soat thu tuc hanh chinh thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
224/2011/TT-BTC.

2. Vu Tai chinh c6 trach nhiém tdng hop du todn kinh phi thyc hién cac hoat
dong kiém soat thu tuc hanh chinh do cac don vi thudc B6 1dp vao du toan Ngan
sach nha nudc hang nam cua Bo; giao du toan va quyét toan kinh phi cho céc don
vi theo quy dinh.

Diéu 29. Cong tac truyén thong

Vian phong B¢ xéy dung ké hoach truyén théng vé cong tac kiém soat thi tuc
hanh chinh ctia Bo; phdi hop véi Bio Néong nghiép Viét Nam, cac co quan thong
tin dai ching khac thuc hién viéc tuyén truyén vé cong tac kiém soat thi tuc hanh
chinh cua Bo.

Béo Nong nghlep Viét Nam cht dong tuyén truyén viéc thuc hién kiém soét
thu tuc hanh chinh, c4c quy dinh hanh chinh trong linh vuc néng nghiép va phat

trién nong thon; thong tin vé nhitng khé khan, bét cap, nhitng kién nghi, giai phap
trong qua trinh thuc hién tai co so.
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Piéu 30. Giao ban kiém soat thi tuc hanh chinh
1. Giao ban dinh ky

Hang qu}'/, Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh thuc hién giao ban véi cac
can bo déu méi cua céc don vi thuong xuyén c6 phat sinh thu tuc hanh chinh de
danh gia tinh hinh thyc hién ké hoach, cac nhiém vu dugc giao trong quy va trién
khai nhiém vu tiép theo.

G1ao ban cu01 nam do Lanh dao Bo chi tri, ¢6 su tham du cua lanh dao, can
bo dau méi cua tat ca cac don vi truc thudc Bo va can bd dau mdi cua cac Vu, Cuc
truc thude Tng cuc.

2. Hop d6t xuét

DPugc thyc hién dé trién khai mot nhiém vu quan trong, dot xuét hodc theo
yéu cau cia Lanh dao B§. Thanh phan tham du theo yéu cau cua nd1 dung cong
viéc can trién khai.

Chuwong VII

CHE PQ POI VOI CAN BQ, CONG CHUC
LAM CONG TAC KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Diéu 31. Ché dp
1. Can bd thuc hién nhiém vy klem soat thu tuc hanh chinh dwoc hudng vu

ddi twong duong phu cép lanh dao cap phong cia Bé do Thu truong don vi quy
dinh.

2. Céan bd, cong chirc duge khen thudng trong thuc hién kiém soat thu tuc
hanh chinh dugc hudng cac ché do nang luong trude thoi han, dugc uu tién khi
xem xét bd nhiém chtrc vu cao hon néu co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu cau.

Piéu 32. Khen thwéng, ky luit

1. Phong Kiém so4t thd tuc hanh chinh xdy dung trinh B truéng ban hanh
quy dinh vé tiéu chi danh gi4 két qua thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh
chinh hang ndm cta cac don vi; hang nim danh gid mtrc d6 hoan thanh nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh cia céc don vi, cac cong chirc d4u mdi, dé nghi Hoi
dong thi dua khen thudéng cua B¢ khen thuéng dbi véi céc tap thé, ca nhan cé
thanh tich xuét sic.

2. Céc co quan, don vi thuéc Bo khong hoan thanh nhiém vu kiém soat thu
tuc hanh chinh, khong chap hanh nghiém Quy dinh nay, tuy theo mac do, Bo
truéng s€ phé binh hodc ¢ hinh thirc ky luit.
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Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. TS chirc thue hién

1. Céc don vi phd bién Quy dinh dén toan thé can b9, cong chic va tb chire
thuc hién nghiém tic Quy dinh nay. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac
céc don vi kip thoi bdo céo Bo (théng qua Van phong B0) dé diéu chinh, b6 sung.

o2 Phong Ki,ém soat thu tuc hanh chinh theo déi viéc chép hanh quy dinh nay;

tdng hop, dé xuat B xr ly kip thoi nhing kho6 khin, vudng mac trong qua trinh
thuc hién./.
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Phu luc 1

BIEU MAU THONG KE
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1463 /QP-BNN-VP ngay 30 thdng 6 ndm 2011)

Tén thi tuc hanh chinh:.............,

Téndon vik€ Khaki...........coooiiiiii
LInh WIe: .o
- Buédc 1
1. | Trinh tu thyc hién - Bude 2
- Buée n:
- Truc tiép
2, Céach thic thyc hién - Qua dudng buu dién
- Qua mang internet
a) HO so gom:
1.
3. |Hbso 2.
b) S6 luong:
4. | Thoi han giai quyét
a) Co quan c6 thim quyén qu)fét dinh: .
b) Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc uy quyen hodc phan
5. Co quan thuc hién TTHC cap thuc hién )
¢) Co quan truc tiep thuc hién TTHC
d) Co quan phoi hop
6. | Pbi tugng thuc hién TTHC |~ C? nhaim
- T6 chuc
7 Méu don, t khai - %)l SNeu ¢o ghi rd va dinh kém)
- Khong
8. Phi, 1€ phi
e ., -Két qua 1: Thoi hiéu cia két qua
9. K&t qué thyre hign TTHC - Két qua 2: Thoi hiéu coa két qua
10. | Diéu kién thyc hién TTHC
11. | Can ctr phap Iy cia TTHC
12. | Lién hé

Trudng hop tha tuc hanh chinh ¢6 yéu cdu, didu kién thi yéu cau, diéu kién phai duogc
quy dinh trong cac van ban quy pham phap ludt thuge thdm quyén ban hanh cua Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu. Dbi véi yéu ciu, didu kién thé hién dudi _dang quy chuén k§ thuat phai duoc
quy dinh trong van ban quy pham phép luat thudc thdm quyén ban hanh cua B trudng.
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Phu luc 2

MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA BO TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1463 /QD-BNN-VP ngay 30 thdng 6 nam 2011)

~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: ... /QP-BNN... Ha Néi, ngay ... thdng ... ndm 20..
QUYET PINH

Vé viée cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh dwoc siva doi,
bb sung hoac thay thé/thi tuc hanh chinh bi hiy bé hoic bal bé
thugc pham vi chirc niing quan Iy ciia B Nong nghiép va Phat trién nong thén

BO TRUOGNG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cén cir Nghi dinh s§ .....ngay ..... cia Chinh phu quy dinh vé chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cu tb chirc clia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon;

Cén cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin ct ..... (tén vin ban quy pham phap luat c6 lién quan quy dinh vé thu tuc
hanh chinh méi ban hanh/tht tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung hoac thay thé/thi tuc
hanh chinh bj hity bd hodc bdi bd);

Xét dé nghi cua Téng cuc trudng Téng cuc A/Cuc truéng Cuc A/Vu trudng Vu
A/... va Chanh Van phong B9,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh/thu
tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung hodc thay thé/thd tuc hanh chink} bi hiy bé hodc
bdi bd thudc pham vi chirc ndng quan ly cia B Nong nghiép va Phat trién néng thon.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ... (ding vao ngay
VBQPPL quy dinh TTHC c¢6 higu lyc)

Piéu 3. Chanh Van phong Bg}, Thu trudng céac Téng cuc, vu, cuc, don vi cé lién
quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Nhu Pidu 3
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA POI, BO SUNG HOAC THAY
THE/ BI HOY BO HOAC BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD-BNN ... ngay
B¢ Nong nghiép va Phdt trién néng thén)

thdng  ndm 20.. cua

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGO1 BAN HANH/SUA DOI, BO SUNG
HOAC THAY THE/ Bl HUY BO HOAC BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

L Thi tuc hanh chinh cip trung wong

1 |Thutuca
2 | Thutucb
3 [ Thatucc
4 | Thutucd
N i

IL Thii tuc hanh chinh cép tinh

1 | Thatucd
2 | Thatuce
3 | Thatucf
4 | Thutucg
D[ e '
ITI. Thi tuc hanh chinh cap huyén
1 |Thatuch
2 | Thatuci
3 | Thatuck
4 | Thutucl
VU I T
IV. Thi tuc hanh chinh cép xa
1 | Tha tucm
N | i,
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
. THUQC PHAM VICHUC NANG QUANLY
CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

I. Thi tuc hanh chinh cip trung wong
1. Thi tuc a

Phin n6i dung Biéu miu théng ké

2. Tha tucb

Phan ndi dung Biéu miu thdng ké

n. Thi tuc n

Phin ndi dung Biéu miu thdng ké

II. Thi tuc hanh chinh cip tinh
1. Thi tuc d
Phan ndi dung Biéu miu théng ké
2. Thi tuce
Phan ndi dung Biéu miu théng ké
n. Thu tuc n
Phin ndi dung Biéu mAu théng ké

IIL. Thi tuc hanh chinh cip huyén
1. Tha tuc f

Phin n6i dung Biéu miu théng ké

2. Tha tucg

Phan noi dung Biéu miu théng ké

n. Tha tue n

Phin n6i dung Bidu mau théng ké

IV. Thii tuc hanh chinh cip xa
1. Thi tuc h

Phin noi dung Biéu miu thng ké
2. Thu tuc i

Phin n6i dung Biéu mau théng ké
n. Thi tuc n

Phin noi dung Biéu miu thdng ké

Ghi chu:

- Doi vdi nhitng thu tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung hodc thay thé, ngodi viéc chira dung
thong tin néu trén can phdi xdc dinh ré bg phdn nao cua thu tuc hanh chinh dwoc swa doi, bo
sung hodc thay thé.

- D6i voi nhitng thi tuc hanh chinh bi hity bé hodc bdi bo, khong phdi théng ké theo néi dung
néu trén nhung phdi xdc dinh rd tén thi tuc hanh chinh bi huy bé hodc bdi bo; truong hop thu
tuc hanh chinh da dwoc dang tdi trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh, quyét dinh
phdi ghi ré s6, ky hiéu ciia ho so thi tuc hanh chinh; van ban quy pham phdp ludt c6 quy dinh
viéc huy bo hodc bdi bo thu tuc hanh chinh.

19





