UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 4493 /QP-UBND Ha Ngi, ngay 09 thang 4 ném 2015
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dwoge bd sung méi, sira déi, bai bo
trong linh vue dang ky Hop tac xa thude thim quyen gidi quyet
ctiia UBND cap huyén trén dia ban thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI
- Can ¢t Luat Té chic Hoi dong nhin din va Uy ban nhin dan ngay
- 26/11/2003;

Cin ctt Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chmh pht v&
kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 15/05/2013 cua
Chinh phti v& stra ddi, bd sung mét sb diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
sodat thi tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tur s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 clia B$ Tu phép vé
viéc Huéng din cong b, niém yét thu tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két
qua thye hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cur Quyet dinh s6 2430/QD-UBND ngay 07/05/2014 cia UBND
Thanh phé Ha Néi vé viée ban hanh Quy ché phdi hop céng bd, c¢éng khai thi tuc
hanh chinh trén dia ban Thanh pho Ha Noi;

Xét @& nghi cta Giam doc S& Ké hoach va Pau tu tal T& trinh s 18/TT I-
KH&DPT ngay 9/01/2015 va y kién clia Gidm déc S& Tu phap tai Cong vin sb
3509/STP-KSTTHC ngay 23/12/2014 vé viéc cdng bd thii tuc hanh chinh,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay: 12 thu tuc hanh chinh ban hanh
mdi; 07 thu tuc hanh chinh sta dbi, bd sung, thay thé&: 03 thu tuc hanh chinh bai bo
thude thim quyen giai quyet ciia UBND cép huyén (co Phu luc kém theo). -

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phd, Giam déc S& K& hoach va
. Dau tu, Giam dbc cac s&, Tha trudng cac ban, nganh, Cha tich UBND céc quén,
huyén, thi x&, Cha tich UBND céc x4, phuong, thi trin, cc td chtic, c4 nhén c6
lién quan thudc Thanh phd chiju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Piéu 3; ‘ avAa
- B§ Tu Phap, Cuc KSTTHC;
- Bo Ké hoach va Pau tu;
- Thuong truc: TU, HBND TP;
- Cha tich UBND TF;
- Cac PCT UBND TP;
- VPUBTP: PCVP N.V.Hoat, NC, CT, TH;
- Cdng théng tin dién tir thanh phd;
- Trung tdm Tin hoc - Cong bao TP;
- Luu: VT, NCpa).
Y, £y




PHU LUCI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MO1, SUA POI, BO SUNG, BAI BO TRONG
LINH VUC DPANG KY HOQP TAC XA THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA LBNIy«@ HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
APt h A 0eh 56 1493 QODB-UBND ngayW9thdng 4. nim 2048 ciia Uy ban
hdn dén thanh phé Hét Ni)

1. Danh muc t i N

‘?».,_‘_ mh bd jsung méi trong linh vue ding ky Hop tde xa thujc
thim quyén gidi quyel ¢ua UBND cip huyén trén dja ban thanh phd Ha Noi
. Tén VBQPPL quy
STT S6 hd so | Tén thi tuc hanh | dinh viée bd sung Linh vue Co quan
TTHC chinh moi tha tuc hanh : thye hién
! chinh
Ding ky thay ddindi | Luat HTX 2012,
dung ding ky chi Nghi dinh s Thanh 14p va Phon
1 nhanh, van phong dai 193/2013/ND-CP va | hoat dong hop TC-KI%
dién, dia diém kinh Théng tu s6 tac xa
doanh chia hgp tac xa |03/2014/TT-BKHDT
Lugt HTX 2012,
Thong béo thay d6i ndi|  Nghi dinh sé Thanhlgpva | 5.
2 dung dang ky hop tac 193/2013/ND-CP va | hoat dong hop TC-KIg—I
X3 Thong tu s6 tac xa
03/2014/TT-BKHDT
Thong bao ve viéc gop Luat HTX 2012, s 1A
vén, mua cd phén, Nehi dinh 50 X Thanll lap va Phong
3 thanh 1ap doanh 193/2013/ND-(2P va | hoat c?lgn% hop TC-KH
nghiép clia hop téc xi Théng tir s6 tac xa
' ' 03/2014/TT-BKHDT
Cham dut hoat déng Ludt HTX 2012,
ctia chi nhanh, vin Nghi dinh s Thanh lap va Phong
4 phong dai dién, dia 193/2013/ND-CP va | hoat d6ng hop TC-KI
di€ém kinh doanh cta Thong tu so tac xa
hop tac xa 03/2014/TT-BKHDT
Cép lai gidy chimg '
nhin ding ky hop tac Luat HTX 2012,
x3d (khi d6i tir gidy Nghi dinh sd Thanh lap va Phong
5 chimg nhén dang ky | 193/2013/ND-CP va | hoat déng hop TC-KH
lkinh doanh sang giay Thong tu s6 tac xd
ching nhén dang ky  [03/2014/TT-BKHDT
hop tac xa)
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Ludt HTX 2012,

. y Nghi dinh sb Thanh Iap va :
6 [Thay doi o quan 4Ang| 193/7013/ND-CP va | hoat dong hop | 1)
¥ ROp tac xa Thongtrsd  § = tdcxd
03/2014/TT-BKHPT(+" .
Lugt HTX 2012, | "~
s . | Nghidinhsd - | Thanhlap va X
7 Dang ky khi hop t4¢ X8l 1 51 1 3/NB-CP va | hoat dong hop | L1008
chia N PR 2 TC-KH
Thong tu s0 tac xa
03/2014/TT-BKHDT
Ludt HTX 2012,
e . | Nghidinhsé Thanhldpva | 4.,
8 Déng ky khi hop tde X3 1 93613/ND-CP va | hoat déng hop | T 1078 TC-
tach N X L KH
Thoéng tur s6 tac x4
03/2014/TT-BKHDT
, ’ Lujt HTX 2012,
Cap lai gidy chimg Nghi dinh so Thanh l4p va Phong TC-
9 nhan dang ky hop tic | 193/2013/ND-CP vi | hoat déng hop K%{
x4 (khi bi mat) Thong tu sé thc x4
03/2014/TT-BKHDT
Chp lai gidy chim LurElIx 2012,
D lai gidy chung Nghi dinh s6 Thanh lapva | ..,
nhin dang ky chi . . Phong TC-
10 ] b X . [ 193/2013/ND-CP va | hoat déng hop
nhanh, van phong dai n Z L KH
dién (khi bj mét) Théng tu 56 tac xa
- - 03/2014/TT-BKHDT
’ ’ Lujt HTX 2012,
Cép lai gidy chimg Nghi dinh s6 Thanh 14p va Phong TC
11 nhan dang ky hop tde | 193/2013/NB-CP va | hoat dong hop 02% -
xd (khi bi hu hong) Théng tu s6 téc x4
03/2014/TT-BKHDT
Cép lai gidy chimg | TU& HIX 2012,
D lal Elay Chl Nghi dinh sé Thanh lap va | o, .
12 nhén dang ky chi 193/2013/ND-CP va | hoat déng hop | £ '0g TC-
mhénh, van phong dai Thone tur s& 2 14 g 2op KH
dién(khi bj hu hong) Ong tr S0 acxa

03/2014/TT-BKHDT
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2. Danh muyc thi tuc hanh chmh dwyge sira ddi, b sung hoac thay thé trong linh viec dang
ky Hyp tac xi thude thim quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dia ban thinh phé

Ha Noi
Tén VBQPPL quy
STT S6hdso | Tén tha tuc hanh | dinh ndi dung sita Linh v Co quan
TTHC chinh dbi, bd sung, thay we thue hi¢n
thé
Tam ngimg hoat dong |Luidt HTX 2012, Nghi
i _ fena hop tac x4, chi dinh s6 Thanh 14p va .
1 1;3r71(;l’;:31?TT nhénh, vin phong dai | 193/2013/ND-CP va | hoat dong hop %"I‘glg{
dién, dia diém kinh Thong tu s6 tac xd
doanh cua hop tac x& {03/2014/TT-BKHDT
Luét H"Igflhmp, Nghi e v Phong Tai
T-HNO- |0 (o o inhso ) Thanhldpva | o e
2 187074-TT Déng ky hop tac xa 193/2013/ND-(A1P va | hoat (’1(_)ng~ hop hoach
Thong tur s6 tac xa (TC KH
03/2014/TT-BKHDT “KH)
Ping ky thanh lap chi [-U4t HIX 2012, Nghy -~~~
, 9 \ . dinh so Thanh 1ap va \
3 |, LHNO- jnhanh, vin phong dai | 939013/\p.Cp va | hoat dong hop | TR008 ¢
187075-TT ldién, dia diém kinh \ ; REMSMOP | xH
doanh cua hop tic xa Thong tu 50 tac xa
: 03/2014/TT-BKHDT
Ding ky thay dbi tén,
dia chi tru 8¢ chinh,,
nganh, nghé san xuét, (Ludt HTX 2012, Nghi
kinh doanh, von diéu dinh sb Thanh lap va .
g | THNO- s oudi dai dién theo | 193/2013/ND-CP va | hoat dong hop | T 2008 TC-
187077-TT 7, = o e o e o % I KH
phap luat; tén, dia chi, Thong tu so tac x&
ngudi dai dién chi 03/2014/TT-BKHDT
nhanh, vén phong dai
dién cta hgp tac xa
Luit HTX 2012, Nghi
e . dinh sb Thanh lap va .
T-HNO- [Dang ky khi hop tac ; i \ o Phong TC-
> |187081-TT|xa hop nhét 193/2013/ND-CP va | hogt dong hop | gy
Thong tu s6 the xd
(3/2014/TT-BKHDT
Luat HTX 2012, Nghi
. . , dinh sb Thanh 14p va \ )
¢ | [-HNO- PangkyKhihoptdc | ;g5,0,3np cp va | hoat dong hop | | 1008 TC
187080-TT [xd sap nhdp A 2 o KH
Thong tu s6 téc x4
03/2014/TT-BKHDT
7 | T-HNO- [Thu hdi Gidy chimg  |Luat HTX 2012, Nghi] Thanh lap va | Phong TC-
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187082-TTnhén déng ky hop tic dinh sb hoat dong hop KH
4 (Dbi véi truong 193/2013/ND-CP va tac x4
op hop tac x4 giai thé Théng tu sb
r nguyén) 03/2014/TT-BKHDT

3. Danh myc thi tuc hanh chinh du’()’c bii bo trong linh v dang ky Hop tic xi thude

thim quyén giai quyét cia UBND cAp huyén trén dia ban thanh pho Ha Nai

Tén VBQPPL quy
STT $6 hé so| Tén thii tuc hanh dinh ndi dung sira Linh vue Co quan
TTHC chinh d6i, bd sung, thay : thwre hién
thé '

1. .k . « KEé hoach va
gflp lakl'g}?y cgu;fh n}trc.m Ludt HTX 2012, Nghilpa, ar o
T-HNO- |6 Kinh doanh hop dinh s Thanh lap val Loone Tal
i x4, gidy chimg nhan | 193/2013/ND-CP va |z cnid chinh - Ké

1 187076 e ; A : - phat trién doanh)

TT ang ky lvloat d‘(_)ng cl:n Théng tu sb hehicp hoach
nhanh, van phong dai - 103/2014/TT-BKHDT| ~ (TC-KH)
dién bi nr hong

LugtHTX 2012, Nehilp s 0% ¥
T-HNO- | .. .. .. dinh s0 \ R iy
> | 187079- Dang ky kinh doanh 193/2013/ND-CP va Th’anh " 1ap  va chinh - Ké
1T  [hop thc xd chia tich Thong tur sb phit men doanhl  hoach
03/2014/TT-BKHDT [P&1¢P (TC-KH)
X [Ké hoach va
hu héi Gidv chi Ludt HTX 2012, Nghilpay ty e
T-HNO- | 0 T Y e dinh s0 Thanh lap va Lnone Tal
3 | 187083~ [Mdn Ddng Ky X 193/2013/ND-CP va [ohst tridn doanh chinh - K¢

TT doanh cua HTX truong Thong tu sb | ohid hoach

hop giai the bat bude | 932014/TT-BKEDT ghiep (TC-KH)

S& hd so TTHC tra ciru tai dia chi: http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tim_kiem_tthe
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PHU LUC II

NOI DUNG THU TUC HANH CHINH MOI, SUA POL, BO SUNG, BAI BO TRONG
LINH vyc DANG KY HQP TAC XA THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN TREN BIA BAN THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé -M{B QB-UBND ngay 09thdng & nam 2045' ciia Uy ban
nhdn ddn thanh phé Ha Noi)

I. N§i dung thii tue hianh chinh bé sung méi trong linh vire ding ky Hop tde xi thude
thAm quyén gidi quyét ciia UBND cap huyén trén dja ban thanh phd Ha Ngi:

1- Ping ky thay d6i ndi dung ding ky chi nhanh, viin phéng dai dién, dia diém kinh
doanh ciia hop tac xi

- Trinh ty thue hién:

(1) Khi thay d6i mot trong mdt s6 ndi dung vé tén, dia chi, nganh, nghé san xudt, kinh doanh,
ndi dung hoat ddng, ngudi dai dién chi nhanh, vin phéng dai dién, dia diém kinh doanh cia
hop tac xa thi hop tac x& gir hd so ding ky thay di dén co quan dang ky hop tac x4, noi da
cdp gidy chiing nhén ding ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

+ Khi tiép nhan hd so, co quan ding ky hop tac xA:

a) Yéu cu ngudi dén lam tha tuc nop ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan dan hoic hd chiéu
con hi¢u huc.

b) Truémg hop ducc ty quyén thi phai ¢6 gidy 1o sau: Horp dong cung cip dich vu glu'a ngum
thanh 1ap hop tac x&, hop tac xd va tb chirc 1am dich vy ndp ho so, nhan két qua va gidy gioi
thiéu cua t§ chirc d6 cho c4 nhén thuc hién nép hé so, nhin két qua; hodc van ban ty quyen
cho ¢4 nhan thuc hién ndp hd so nhan két qua theo quy dinh cua phap luit.

+ Co quan dang ky hop tac xa giao gidy bién nhan khi nhan hd so dang ky thay déi dam bao
tinh hop 1€ va phai thye hién vie ddng ky thay dcn ndi dung déng ky cua chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x8, cip gidy chimg nhén ding ky mdi cho chi nhanh,
viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tic xa.

+ Hop tac x& phai nfp lai ban goc glay chirng nhén ding ky chi nhénh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cti khi duoc cip gidy ding ky mdi.

(2) Truomg hop thay d6i dia chi chi nhanh, van phong dai dién, dia didm kinh doanh ctia hop
tic x4 sang huyén hoic tinh, thanh phd khac véi noi hop tac x& da ding ky chi nhanh, véin
phong dai dién, dia diém kinh doanh thi hop tic x3 phai ding ky thay dbi tai co quan ding ky
hop tac x3 noi hop tic x4 du dinh d4t chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh méi.

Sau khi gidy chirng nhén ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh méi cho
hop tac x4, co quan dang ky hop tic x&, noi hop tac x@ dit chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh m¢i phai giri ban sao gidy ching nhén ding ky chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh d3 cip méi cho hop tic xd dén co “quan diing ky hop tac xa trude déy hop
tac X3 33 dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh,
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(3) Trudng hop ding ky thay dbi ndi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ciia hop tac x& & nude ngoai thi hop tac xa phai thye hién theo quy dinh phép luit
cia mrde ¢o.

(4) Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay dwoc cip gidy ching nhén ding ky chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diem kinh doanh méi, hop tac xa phai:

a) Thyc hién viéc dang ky thay d6i ndi dung diing ky hop tac xa dbi véi cac trudmg hop thay
dcn tén, dia chi, nguoi dai dién chi nhanh, vén phong dai dién cta hop tac x4 tai co quan da cap
gify chimg nhén dang ky hop tac x& noi hop tac x& dat tru s& chinh d& dwoc cp gidy chimg
nhéin ding ky hop tac x4.

b) Théng bao bang vin ban dbi véi cac trudng hop thay di nganh, nghé san xuét, kinh doanh
ctia chi nhanh; ndi dung hoat déng ciia van phong dai dién; tén, dia chi, ngénh, nghé san xuat,
kinh doanh, ngudi dai dién ctia dia diém kinh doanh téi co quan di clp gidy ching nhén ding
ky hop tac xd noi hop tac xa dat tru s& chinh d& bd sung vao hd so ding ky hop tic xi trong
truong hop chi nhanh, van phong dat dién, dia diém kinh doanh cé tru s& khac véi huyén hoéc
tinh, thanh phd véi tru s& chinh ciia hop tac x4.

Keém theo thong bao 13 ban sao gidy chimg nhan déng ky chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh ciia hop téc x4.

- Céch thire thire hién: Trye tiép tai B6 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thuge UBND quin, huyén, thi xa

- Thanh phan hd so:

+ Gidy d& nghi ding ky thay déi néi dung déing ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cia hep tic x3;

+ Ngh1 quyet ctia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bing vin ban cua Héi ddng quan trj vé

viéc thay ddi ndi dung ding ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac
x4;

+ Ban sao hop 1¢ gidy chimg minh nhan dan, hd chidu hodc chimg thuc ca nhan hop phép khac

clia ngudi dai dién chi nhéanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh dbi voi trudmg hop thay
d6i ngudi dai dién;

+ Ban sao hop 1¢ chimg chi hanh nghé clia mdt holic mdt sb c4 nhan dbi véi vie thay dbi
nganh, nghe s&n xuét, kinh doanh ctia chi nhanh hop téc x4 ma theo quy dinh phai ¢6 chimg chi
hanh nghé.

- S6 hwong hd so: 01

- Théi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée, k& tir khi nhin hd so hop 1&.

- Pbi twrgmg thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

- Co quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Phong tai chinh - Ké hoach thuéec UBND huyén.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan diang ky chi nhanh, van phong, dai
dién, dia diém kinh doanh coa hop tac xA.
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- g phi: 100.000 ddng (m6t trim nghin ddng)

- Tén miu don, miu t& khai: Gidy d& nghj dang ky thay @61 nbi dung ding ky chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh theo miu quy dinh tai Phu Iyc I-7 Thong tu sb-
03/2014/TT-BKHDT;

- Yéu clu, didu ki¢n thye hign thi tuc hanh chinh: Khong cé.

- Can et phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Lujt Hop tac xd ngay 20/11/2012; Nghi dinh )
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so didu cia Luét Hop téc x3; Théng

twr s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng din vé& ding ky hop tdc xi va ché @ bao
c4o tinh hinh hoat d9ng ciia hop tic xa.

2- Théng bso thay dbi nji dung ding ky hep tac xa

- Trinh tw thiwe hién:

+ Bude 1: Trong thoi han 15 ngay, khi thay dbi ndi dung diéu 18, sb luong hop tac xa thanh
vién, thanh vién hoi dong quén tri, ban kiém soat thi hop téc x4 giri théng bdo bang van ban
dén co quan ding ky hop téc xa.

+ Bude 2: Khi tiép nhén thong bao, co quan ding ky hop tic xa:

(1) Yéu ciu ngudi dén 1am thit tuc ndp ban sao hep 1é gidy chimg minh nhan dan hodc hd chiéu
con hiéu hye.

(2) Trudng hop duoc Gy quyén thi phai co gidy t& sau: Hop dong cung cép dich vu gilra ngudi
thanh 1ap hop tac x8, hop tic xa va td chirc Jam dich vu nfp ho so, nhan két qua va gidy gigi
thidu ctia t& chirc d6 cho c nhén thuc hién ndp hd so, nhin két qua; hodc vin ban uy quyén
cho ¢4 nhan thyc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh cia phép luat.

+ Bude 3: Co quan ding ky hop tic x4 giao gidy bién nhén khi nhén thdng bao va bd sung vao
hd so ding ky cta hop tac xa.

- Ciich thire thwe hign: Tryuc tiép tai B4 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét tht tuc hanh
chinh thug¢c UBND quén, huyén, thi x&.

- Thanh phan hd so:
+ Gidy thong bao thay dbi ndi dung dang ky hop tac xa;

+ Nghi quyet clia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bing viin ban ctua Hoi ddng quéan tri vé
viée thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4;

+ Diéu 18 sira di (trong tnrémg hop thay dbi didu 18 cna hop téc xa);
+ Danh sach thanh vién sau khi thay ddi (trong trudmg hop thay déi sb lugng thanh vién),

+ Danh sach thanh vién héi dbng quan tri, ban kiém soat hoc kidm soét vién (trong trudmg hop
thay ddi thanh vién hdi ddng quan tri, ban kiém soat hoic kiém so4t vién).
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- S6 luwgng hd so: 01

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir khi nhan hd so hop I&.

- Déi twong thie hién thi tuc hanh chinh: T4 chic

- Co quan thire hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach thugc UBND huyén,
- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: B4 sung hd so dang ky hop tac x4.

- Lé phi: Khong. |

- Tén miu don, méu t& khai: Giéy théng bao thay ddi ndi dung ding ky hop tac xa theo méu
quy dinh tai Phu luc I-9 Théng tu so 03/2014/TT-BKHDT.

- Yéu cAu, didu kién thye hién thd tue hanh chinh: Khong c6.
- Cin ctr phép Iy cia thii tuc hanh chinh: Luét Hop tac x& ngay 20/11/2012; Nghi dinh s6
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so didu ctia Luit Hop tac xa; Thong

tu sé 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng din vé ding ky hop tac xd va ché do béo
c4o tinh hinh hoat ddng ctia hop tac x4.

3- Théng bdo vé viée gbp von, mua ¢d phan, thanh lap doanh nghiép ciia hop tic xa
- Trinh ty thwe hién:

+ Budc 1: Trong thoi han 15 ngay, k& tir khi g6p vbn, mua ¢ phan, thanh iap doanh nghiép thi
hop tic x3 phai thong bao bing van ban dén co quan ding ky hop tic x4.

+ Budc 2: Khi tiép nhan théng béo, co quan ding ky hop téc x4:

(1) Yéu cdu ngudi dén 1am tha tuc ndp ban sao hop 18 gidy ching minh nhén dan hogc ho chiéu
con hiéu lyc.

(2) Truomg hop dugce ly quyén thi phai c6 gidy t& sau: Hop dong cung cép dich vu glua ngum
thanh 1p hop téc x4, hop tdc x& va t chirc 1am dich vu nop ho so, nhan két qua va gidy gioi
thiéu clia td chitc d6 cho c4 nhéan thwe hién ndp hd so, nhén két qua; hodc vin ban iy quyén
cho ca nhén thyc hién ndp hd so, nhén két qua theo quy dinh ctia phap luét.

+ Budce 3: Co quan dang ky hop tdc xa giao gidy bién nhan khi nhan thong bao va thue hién bd
sung vao ho so ding ky cia hop tac x&.

- Céch thire thye hién: Truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc UBND quén, huyén, thi x4.

- Thanh phén hé so:

+ Thong béo v& viéc gbp vén /mua ¢d phin/thanh 14p doanh nghiép clia hop tac x;
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+ Nghi quyét ctia dai hdi thanh vién vé viée gbép von, mua c¢b phin, thanh lap doanh nghiép clia
hop tac x3;

- 86 Iwgng hd so: 01

- Thoi han giai qu.yét: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan hé so hop 18.

- Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc

- Co quan thie hién thi tuc hanh chiﬁh: Phong Tai chinh - Ké hoach thugc UBND huyén.
- Két qui thyc hign thi tyc hanh chinh: B sung hd so ding ky hop tac xa.

- L€ phi: Khong.

- Tén mau don, miu ti khai: Théng bao vé viée gop von/mua ¢ phin/thanh l4p doanh
nghiép ctia hop tac xa theo miu quy dinh tai Phu lyc I-10 Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

- Ciin cir phap ly cia thi tyc hanh chinh: Luét Hop téc xa ngay 20/11/2012; Nghi dinh s6
193/2013/ND-CP ngay 21/1 172013 quy dinh chi tiét mot so didu cna Lut Hop tac xi; Thong
tw s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng din vé dang ky hop téc xd va ché do bao
cdo tinh hinh hoat ddng cta hop tac x4.

4- Cham dirt hoat dng ctia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop
tac xa

- Trinh ty thye hi¢n:
+ Bude 1: Khi chdm dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, hop

tac xa giri 01 bd hd so théng bao dén co quan, noi da cip gidy chimg nhén ding ky chi nhanh,
viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cho hop tac X4.

+ Buéc 2: Khi tiép nhin hé 80, co quan ding ky hop tac xa:

(1) Yéu ciu nguoi dén lam thi tuc ndp ban sao hop 1€ gidy chimg minh nhén dan hodc h chidu
con hiéu luc.

(2) Truong hop duoc ay quyén thi phdi c6 gidy to sau: Hop df“)ng cung cép dich vy gilra nguéi
thanh 1ap hop tac x8, hop tac xd va tb chirc 1am dich vu nfp ho so, nhén két qua va gidy gigi
thiéu ctia t§ chitc d6 cho c4 nhén thye hién ndp hd so, nhin két qua; hodic vin ban Uy quyén
cho c4 nhan thirc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dmh ctta phap ludt,

+ Budée 3: Co quan dang ky hop tac x4 giao gidy bién nhén khi nhan hd so dam bao tinh hop 18
va ra xdc nhan vé viée chdm dit hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

cla hop tac xa.

+ Budce 4:
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a) Hop tac xa phai nop Jai ban gdc gidy chimg nhén dédng ky chi nhénh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh khi nhén gify xac nhén vé viée chdm dut hoat déng cta chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

b) Trudng hop chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dat tai huyén hodc tinh,
thanh ph6 khac vl noi hop tac xa dat tru s& chinh thi trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir
ngay nhén duoc gidy xac nhan vé viée chdm dut hoat déng cia chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh, hop tc xa phai:

b1) Théng béo bang vin ban cho co quan da chp gidy chimg nhan dang ky hop tdc x&, noi hop
tac x4 dit tru s& chinh dé bd sung vao hd so dang ky hop tac x&,

b2) Kém theo thong béo 1a ban sao gidy x4c nhan vé viée cham dirt hoat d¢ng chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xd.

¢) Trudmg hop chdm dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh & nudc
ngoai thi hop tic xa phai thyc hién theo quy dinh phap luét ciia nude do.

Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay duoc co quan c6 thAm quyen clia nudc ngoai xac
nhén vidc chAm dat hoat dong ctia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, hgp tac

x4 phai:

¢1) Thong bdo bing vin ban cho co quan da clp gidy chimg nhan ding ky hop tic x4, noi hop
tac xa dat tru sd chinh de b sung vao hd so ding ky hop tac x4;

c2) Kém theo théng béo 12 ban sao gidy xac nhan vé viée cham dut hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dja dim kinh doanh do co quan ¢6 thim quyén clia nuéc ngoai cép.

- Ciéch thike thye hién: Truc tiép tai BS phén tiép nhén va tra két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh thugc UBND quén, huyén, thj xa.

- Thanh phén hd so:

+ Thong béo vé viée chdm dirt hoat ddng chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
clia hop tac x&;

+ Nghi quyét cua dai hdi thanh vién vé viéc chdm dut hoat d6ng chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop tac x&;

+ Gidy x4c nhin ciia co quan thué v& vige da hoan thanh nghia vu thué trong trudng hop chdm
dirt hoat ddng ctia chi nhanh, dia diém kinh doanh;

+ Glay x4c nhan ciia co quan cdng an v& viée hity con déu chia chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

- §6 lrong hb so: 01
- Thoi han giai quyét: 05 ngdy lam viée, k& tir khi nhan hd so hop 16.
- P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

- Co quan thuec hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach thudéc UBND huyén.
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- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan vé& viéc chim dit hoat dong chi
nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x&.

- Lé phi: Khong.
- Tén miu don, miu t& khai:

+ Thong béo vé viée cham dirt hoat ddng chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
cla hop téc xd theo miu quy dinh tai Phu luc I-12 Thong tu so6 03/2014/TT-BKHDT;

+ Thong bao vé& vidc chim dut hoat dong chi nhénh/vin phong dai dign/dia diém kinh doanh
theo méu quy dinh tai Phu luc I-6 Théng tu sb 03/2014/TT-BKHBT

- Yéu ciu, didu Kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong co6.
- Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh: Luat Hop téc x& ngay 20/11/2012; Nghi dinh 56
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mQt so diéu coa Lut Hop tac x&; Thong

tr s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng din vé& ding ky hop téc xd va ché do bao
c4o tinh hinh hoat ddng cta hop tac x4,

5- Cip lai glay chirng nhin ding ky hop tic xi (khi ddi tir gidy ching nhan ding ky kinh
doanh sang gidy chimg nhin ding ky hgp tac xa)

- Trinh ty thye hién:

+ Bude 1: Hop téc x& da duge cép gidy chimg nhén ding ky kinh doanh trude ngay 01/8/2014
¢6 nhu cdu dbi tir gidy chu'ng nhén ding ky kinh doanh sang gidy chimg nhén déng ky hop tac
x4 nhung khéng thay d6i ndi dung dang ky hop tac x&, hop tac x4 phai giri gidy d& nghi cdp dbi
dén co quan dang ky hop tac xa.

+ Budc 2: Khi tiép nhan hd so, co quan ding ky hop téc xa:

(1) Yéu cAu ngudi dén lam tha tuc ndp ban sao hop 1& gidy chimg minh nhén dén hoic hé chiéu
coOn hiéu I,

(2) Truong hop duge Gy quyén thi phai c6 gidy to sau: Hop dong cung cip dich vu gifta ngudi
thanh 18p hop tac x4, hop tac xa va t6 chitc 1am dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gioi
thidu cta t6 chic d6 cho ca nhén thyc hi¢n ndp hé so, nhén két qua; hodic vin ban Gy quyén
cho ca nhan thuc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phép luat.

Néu hd so hop 18 thi co quan dang ky hop téc xa phai trao gidy bién nhan cho hop tac xa.

+ Bude 3: Co quan ding ky thye hién viéc cdp gidy chimg nhan ding ky cho hop tc xa.

+ Budce 4: Hop tac xa phal ndp lai ban gbc giby chimg nhin ding ky kinh doanh d3 duoc cép
trude d6 khi duoc cdp gidy chimg nhan diang ky mdi.

- Céch thire thue hign: Truc tiép tai B phén tiép nhin va tra két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh thugc UBND quén, huyén, thi x3.
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- Thanh phén hd so:

+ Gidy d& nghi clp dbi sang gidy chimg nhan dang ky hop tac x&;

+ Ban sao hop 1 gidy chimg nhén ding ky kinh doanh cla hgp tdc xa.

- S§ Iwong hd so: 01

- Théi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhén duoc hd so hop 18.

- P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Té chirc

- Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach thuéc UBND huyén.
- Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan diing ky hop tac x4.

- L§ phi: 30.000 ddng (ba muoi nghin déng)

- Tén miu don, mAu tr khai: Gidy dé nghi cip dbi sang gify ching nhin dang ky hop téc xa
theo mau quy dinh tai Phy fuc 1-17 Théong tu so 03/2014/TT-BKHDT.

- Yéu clu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.

- Cin cir phdp Iy cha tha tuc hanh chinh: Ludt Hop tdc x& ngay 20/11/2012; Nghi dinh
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mdt so didu ctia Luat Hop tac x4; Théng
tu s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 huéng din vé dang ky hop tac xa va ché d6 bao
cdo tinh hinh hoat déng ctia hop tac xa.

6- Thay ddi co quan ding ky hop tice xi
- Trinh ty thue hién:

+ Budce 1: Khi thay dbi co quan ding ky hop tac xd, hop tde xi giri 1 bd hd so dén co quan
diang ky da cap gidy chimg nhin dang ky hop tac x4.

+ Bude 2: Khi tiép nhén hd so, co quan ding ky hop tac x&:

(1) Yéu chu ngudi d¢én lam thi tye ndp ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan dan hosc hd chiéu
con hiéu luc.

(2) Trudmg hop duge ty quyén thi phai ¢6 gidy tor sau: Hop dong cung cip dich vu glua ngum
thanh 1ap hop tac x&, hop tdc x& va t chire lam dich vu nfp hé so nhan két qua va gidy gioi
thiéu cia td chirc d6 cho c4 nhan thuc hién ndp ho so, nhan két qua; hosic van ban iy quyén
cho ¢4 nhan thue hién ndp hd so, nhin két qua theo quy dinh ctia phéap luat.

+ Budc 3: Co quan dang ky hop téc x4 giao gidy bién nhan khi nhén hd so dam bao tinh hop 18.
Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, co quan dang ky da clp gidy chimg nhén ding ky hop tac xa
ban giao diy da 01 bd hd so dang ky cho hop tac xa va luu giit 01 ban sao b ho so do tai co
quan ding ky hop téc xa. Khi ban giao hd so cho hop tac x4, phai ¢6 gidy bién nhén cé chir ky
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cia ngudi trao, ngudi nhidn ho so, toan bd hd so duge niém phong va duge giao cho ngudi
nhén.

Trong trudmg hop khéng ban giao b hd so ding ky hop tac xd cho hop tac x3 thi co quan ding
ky phai thong bao bing vin ban va néu rd 1y do.

+ Budc 4: Trong thoi han 15 ngay 1am vige ké tir ngay nhan lai hd so dang ky hop tac x&, hop
tac x4 phai tién hanh dang ky thay dbi noi dang ky hop tac x4 tai co quan dang ky hop tac xi

moi.

Khi nhan gidy chimg nhan dang ky hop téc x& méi, hop tic x4 phai np ban gbe gidy ching
nhén ding ky hop tac xa da dugc cap truae do.

- Cach thive thue hién: Tryc tiép tai B6 phén tiép nhén va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh thugc UBND quén, huyén, thi x4.

- Thanh phan hd so:
+ Gidy dé nghi thay dbi co quan dang ky hop tac x4;

+ Nghi qu}:ét cua dai hdi thanh vién hoic quyét dinh béng van ban cla hdi déung quan trj v&
viée thay doi co quan didng ky hop tdc xa;

+ B6 hd so da duge co quan dang ky hop tac x4 cfi ban giao (khi hop tic x4 tién hanh dang ky
tai co quan ding ky hop tac xa mai).

- 86 Iwong hd so: 01

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir khi nhan hd so hop 18.

- Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

- Co quan thye hi¢n thé tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach thuéc UBND huyén.
- Két qua thie hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa.

- L& phi: 30.000 ddng (ba muoi nghin ddng)

- Tén miu don, miu tir khai: C}iéy d& nghj thay dbi co quan ding ky hop tic xa theo miu quy
dinh tai Phu lyc I-16 Théng tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Yéu céu, diéu kién thye hién thé tuc hanh chinh: Khong co.
- Can cir phap ly caa thi tyc hanh chinh: Luat Hop tac x& ngay 20/11/2012; Nghi dinh sb
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiet mot s6 di€u ctia Luat Hop tac x&; Thong

tir s6 03/2014/TT-BKHBT ngay 26/05/2014 huéng din v& ding ky hop téc xa va ché d9 bao
cao tinh hinh hoat ddng cla hop tac xa.

7- Pang ky khi hgp tac xa chia
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- Trinh ty thye hién:

+ Bude 1: Héi dong quan tri ciia hop téc x& dy kién chia xdy dung phuong 4 an chia trinh dai hoi
thanh vién quyét dinh.

+ Buée 2: Sau khi dai hdi thanh vién quyét dinh chia, Hi dong quan tri thong bao bang vin
ban cho cac chi ng, cac to chirc va ca nhan c¢6 quan hé kinh t& v&i hop tac xa vé quyét dinh
chia hop tac X3 va giai quyét cic van & lién quan trudce khi tién hanh thi tuc thanh 1ap hop tac
X8 moi.

+ Bude 3: Hop tac xa dugce chia thye hién phuong 4n chia da dugc quyét dinh va tién hanh tht
tuc thanh 1ap theo quy dinh. Hop téc xd méi ndp hd so ding ky tai phong Tai chinh - K& hoach
thuéc UBND huyén, noi hgp tac x& dat try s& chinh.

+ Budc 4: Khi tiép nhan hd so, co quan ding ky hop tac xa:

(1) Yéu ciu ngudi dén 1am thi tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy chimg minh nhan dén hoic ho chiéu
con hiéu lue.

(2) Trudng hop duoc Gy quyén thi phai ¢6 gidy t&r sau: Hop dong cung cép dich vu glua ngu’cn
thanh 14p hop tac x4, hop tac xa va td chirc 1am dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gioi
thiéu cia td chirc d6 cho ¢4 nhén thyuc hi¢n ndp hé so, nhan két qua; hodc van ban uy quyén
cho ¢4 nhan thue hién ndp héd so, nhin két qua theo quy dinh ciia phép luat.

Néu hd so hop 18 thi co quan ding ky hop tdc x4 phai trao gidy bién nhén cho lién hiép hop tac
x4.

- Céch thire thwe hién: Truc tidp tai B6 phn tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thude UBND quén, huyén, thi x4.

- Thanh phén hd so:

+ Gidy d& nghi ding ky thanh Iap hop téc x&;

+ Didu 13;

+ Phuong 4n san xuét kinh doanh;

+ Danh sach hop téac x& thanh vién;

+ Danh sach Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc, Ban Kiém soat;

+ Nghi quyét ctia Pai hdi thanh vién v& viéc chia hop tic xA.

- 86 lwong hd so: 01

- Thori han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so hop 18.
- P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach thudc UBND huyén.
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- Két qua thyc hign thii tyc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hop tic xA.
- L¢ phi: 100.000 ddng (mdt tram nghin ddng)
- Tén miu don, miu to khai:

+ Gidy d& nghi dang ky thanh Idp hop tic x4 theo miu quy dinh tai Phy luc I-1 Théng tur sb
(3/2014/TT-BKHDT;

+ Phuong 4n san xuét kinh doanh theo mAu quy dinh tai Phy lyc I-2 Thong tw s 03/2014/TT-
BKHPT;

+ Danh séch thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 Thong tur sé 03/2014/TT-BKHBT,;

+ Danh séch Hoi déng quan tri, gidm dbc, Ban Kiém soat hoic kiém so4t vién theo méu quy
dinh tai Phu luc I-4 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Yéu ciu, didu kién thie hién thi tuc:
+ Nganh, nghé san xuét kinh doanh ma phép Iuat khéng cAm;

+ Trudmg hop kinh doanh nganh, ngh& yéu cdu phai c6 didu kién thi phai thuc hién theo quy
dinh phép luit chuyén nganh.

- Cén cow phap Iy cua tha tye hanh chinh: Ludt Hop tac x8 ngay 20/11/2012; Nghi dinh sb
193/2013/ND-CP ngay 21/1 1/2013 quy dinh chi tiét mot so didu cua Ludt Hop téc xa; Thong

tu s& 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng din vé& dang ky hop tic x& va ché dd bao
c4o tinh hinh hoat ddng ctia hgp tac xA.

8- Piing ky khi hop tic x4 tich
- Trinh ty thwe hién:

+ Buéce 1: Hbi Eif)ng quan tri cta hop tac x4 dir kién tach xdy dung phuong 4n tach trinh dai hoi
thanh vién quyé¢t dinh.

+ Buge 2: Sau khi dai hdi thanh vién quyét dinh tach, Hoi dbng quan trj thong bao béng véin
ban cho cac chll ng, cac to chirc va ca nhan c6 quan hé kinh té véi hop tic x3 v& quyét dinh
tach hop t4¢ x4 va giai quyét cdc vin dé lién quan trude khi tién hanh thi tuc thanh 14p hop tac
X8 méi.

+ Bude 3: Hop tac xa duge técb thye hién phuong 4n tach da dugce quyét dinh va ndp hd so
dang ky tai phong Tai chinh - K& hoach thugc UBND huyén, noi hop tac x& dat tru sé chinh.

+ Budce 4: Khi tiép nhén hd so, co quan dang ky hop tac x4;

(1) Yéu cAu ngudi dén lam thi tuc ndp ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan dan hodc hd chiéu
cOn higu lrc.
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(2) Trudmg hop duge iy quyén thi phai cé gidy t& sau: H(rp dong cung cp dich vu glua nguoi
thanh i4p hop tac x4, hop tac xa va t chire 1am dich vu nop ho so, nhén két qua va gidy gidi
thiéu cta td chirc d6 cho c4 nhéan thuc hién ndp hd so, nhan két qua; hodic van ban uy quyén
cho c4 nhén thuc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phép lujt.

Néu hd so hop 1€ thi co quan ding ky hop tac x4 phai trao gidy bién nhan cho hop tac xa.

- Céch thire thwe hién: Tryc tiép tai B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thuéc UBND quén, huyén, thi xA.

- Thanh phin hé so.

+ Gidy dé nghi ding ky thanh 14p hop tac x3;

+ Diéu 1€;

+ Phuong 4n sén xuét kinh doanh;

+ Danh sdch thanh vién;

+ Danh sach Hoi ddng quan tri, gidm déc, Ban Kidm soat hodc kiém soat vién;
+ Nghi quyét ctia dai hdi thanh vién v& viéc tach hop tac xA.

- S6 hrgng hd so: 01

- Thoi han gii quyét: 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan hé so hop 18.

- Déi twong thuwe hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, 4 chirc,

- Co quan thyce hién thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach thudéc UBND huyén.
- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimng nhin ding ky hop tac xa.
- Lé phi: 100.000 déng (mdt trim nghin déng)

- Tén miu don, méu t& khai:

+ Gidy dé nghj dang ky thanh lap hop tic xa theo mAu quy dinh tai Phu luc I-1 Thong tu sb
03/2014/TT-BKHDT;

+ Phuong an san xuét kinh doanh theo mu quy dinh tai Phu luc I-2 Thong tu s 03/2014/TT-
BKHDT;

+ Danh sach thanh vién theo miu quy dinh tai Phu fuc I-3 Théng tu ) 03/2014/TT-BKHDT;

+ Danh sach Héi ddng quéan tri, gidm dbc, Ban Kidm soat hodic kiém soét vién theo miu quy
dinh tai Phu luc I-4 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc:

+ Nganh, nghé san xuft kinh doanh ma phap luat khong cAm;
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+ Truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu ciu phai ¢6 didu kién thi phai thuc hién theo quy
dinh phép luat chuyén nganh.

- Cin ctr phdp 1y cia thia tuc hanh chinh: Lujt Hop téc xa ngay 20/11/2012; Nghi dinh 56
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so diéu ctia Luat Hop tac xd; Thong
tu 56 03/2014/TT-BKHPT ngdy 26/05/2014 huéng din v& ding ky hop tac xd va ché db béo
c¢4o tinh hinh hoat ddng cta hop tdc x4.

9- Cép lai gidy chirng nhiin ding ky hop tac xi (khi bj mit)
- Trinh tr thwce hién:

+ Bude 1: Khi bi mat gidy chimg nhén dang ky, hop tac xa phai giri hd so d& nghi cép lai gidy
chitng nhin ding ky cho co quan ding ky hop tac xa.

+ Bude 2: Khi tiép nhan h so, co quan dang ky hop tac xa:

(1) Yéu ciu ngudi ¢én 1am thii tuc ndp ban sao hop 18 gidy ching minh nhin dan hoiic hd chiéu
con hiéu jue,

(2) Truong hop dugc dy quyén thi phai c6 gidy t& sau: Hop dong cung cp dich vu gilta nguoi
thanh 18p hop tac xa, hop téc xa va td chire 1am dich vu nop hd so, nhén két qua va gidy gioi
thiéu cita té chire d6 cho c4 nhén thuc hién nop hd so, nhan két qua; hodc van ban 0y quyén
cho ¢4 nhén thye hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phéap luat.

u hd so hop 1é thi co quan dang ky hop tac xa phai trao giy bién nhan cho lién hiép hop tac

& s

X
+ Bude 3: Co quan ding ky thuc hién vige cép lai gidy chimg nhan ding ky hop tac xi. Néu
khéng thyc hién viée cép lai gidy chimg nhén ding ky cho hop tac x4 thi co quan déng ky hop
tac x3 thong bao bang vin ban va néu & 1y do cho hop tic x4 biét.

- Céch thire thue hign: Truc tiép tai Bo phan tiép nhin va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh thugc UBND quén, huyén, thi x4.

- Thanh phén hé se:

+ Gidy dé nghj cép lai gidy chirng nhin ding ky hop tic x4,

- S6 hrgng hd so: 01

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duge hd so hop 1é.

- Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic

- Co quan thye hi¢n thi tue hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thudc UBND huyén.
- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimng nhén dang ky hop tic x4.

- L¢ phi: 30.000 d6ng (ba muoi nghin déng)
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- Tén méu don, miu t& khai: Gidy ¢ nghi cép lai gidy chimg nhan dang ky hop tac x theo
méu quy dinh tai Phy luc I-14 Théng tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Yéu ciu, diéu kién thire hi¢n thi tuc (néu c6): Khong c6
- Céin cir phap 1y clia thi tuc hanh chinh. Ludt Hop téc xa ngay 20/11/2012; Nghi dinh $6
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so didu cna Ludt Hop tac xa; Thong

tur s 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky hop tic xa va ché 46 béo
c4o tinh hinh hoat dfng cta hop tac xa.

10- CAp lai gify ching nhin diing ky chi nhanh, viin phong dai di¢n hep téc xa (khi bi
A
mat)

- Trinh tw thue hién:

+ Bude 1: Kh1 b m'ét gidy chimg nhén ding ky chi nhanh, van phong dai dién, hop tac xi phai
giri hd so d& nghi cip lai gidy chimg nhan ding ky cho co quan dang ky hop tac xa.

+ Buéc 2: Khi tiép nhén hd so, co quan déng ky hop tac xa:

(1) Yéu cdu ngudi dén 1am thi tuc ndp ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan dén hodc hd chiéu
¢On hiéu lyc.

(2) Trudng hop duge Oy quyén thi phai ¢6 gidy t& sau: Hop dong cung cip dich vu gitra nguoi
thanh lép hop tac x4, hop tac x4 va td chirc 1am dich vy ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi
thiéu cita td chirc d6 cho c4 nhén thyc hién ndp hé so, nhan két qua; hoc van ban uy quyén
cho ¢4 nhén thue hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luét.

Néu hd so hop 18 thi co quan dang ky hop tac xd phai trao gidy bién nhin cho hop tic xa.

+ Budce 3: Co quan ding ky thuc hién viée cap lai glay chimg nhén dang ky chi nhanh, vian
phong dai dién hop tac xa. Néu khong thue hién viéc cép lai gidy ching nhin dang ky cho chi
nhanh, van phong dai dién hop téc x4 thi co quan déng ky hop tac xa théng bdo bang vin ban
va néu 18 1y do cho hop tac xa biét.

- Céch thire thire hién: Truc tiép tai B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc UBND quén, huyén, thi xa.

- Thanh phan hd so:

+ Gidy d& nghi cAp lai gidy chimg nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai dién ctia hop tac 4.
- 86 hrgmg hd so: 01 |

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc hd so hop 18.

- P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

- Co quan thye hi¢n tha tue hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thudc UBND huyén.
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- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chirng nhn dang ky chi nhénh, vin phong dai
dién hop tac xa.

- L& phi:_30.000 ddng (ba muoi nghin ddng)

- Tén méu don, miu t& khai: Gidy dé nghl cép lai gidy chimg nhan dang ky hop tac x& theo
mau quy dinh tai Phu luc I-15 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Yéu ciu, diéu kién thye hién tha tuc (néu ¢6): Khong cé
- Can cir phap 1y ciia tha tuc hanh chinh, Luit Hop téc x& ngay 20/11/2012; Nghi dinh sb
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so diéu cia Luat Hop tac x&; Thong

tr s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng din vé& ding ky hop tac x3 va ché dd bao
cdo tinh hinh hoat ddng cia hop tac xa.

11- Cip lai gidy chirmg nhin ding ky hop tic xi (khi bj hw héng)
- Trinh ty thwe hién:

+ Budc 1: Khi bi hu héng gidly chimg nhén dang ky, hop tac x4 phai giri hé so d@ nghi cép lai
gidy chirng nhén dang ky cho co quan dang ky hgp tac xa.

+ Bude 2: Khi tiép nhdn hd so, co quan déng ky hop tdc xa:

(1) Yéu cdu ngudi dén lam thi tuc ndp ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan dén hojic hd chiéu
con hiéu luc.

(2) Truomg hop duge Gy quyén thi phai c6 gifly t&r sau: Hop dong cung cip dich vu glua ngu’cn
thanh 18p hop tac x4, hop tac xa va td chuc lam dich vu nép hd so, nhan két qua va gidy gici
thidu cia td chitc d6 cho cé nhén thuc hién nop hd so, nhan két qua; hoic van ban uy quyen
cho ¢4 nhan thyc hién ndp hd so, nhin két qua theo quy dinh ciia phéap luat.

Néu hd so hop 1€ thi co quan déng ky hop tac x& phai trao giz‘iy bién nhén cho hgp tac xa.

+ Buge 3: Co quan dang ky thue hién viée clp lai gidy chung nhan ding ky hop tac x3. Néu
khong thuc hién viée cdp lai gidy chu‘ng nhan ding ky cho hop téc x4 thi co quan dang ky hop

tac x4 théng bao bing vin ban va néu rd 1y do cho hop tac xa biét.

+ Budce 4: Hop tac x4 phai ndp lai ban gbc gidy chimg nhan dang ky bi hu hong khi duge cép
gidy chirng nhan déng ky méi.

- Cach thite thyc hién: Truc tiép tai B§ phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thudéc UBND quén, huyén, thi xa.

- Thanh phén hd so:
+ Gidy d8 righi cdp lai gidy chimg nhan dang ky hop tic x4.

- $6 lwong hd so: 01
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- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc héd so hop 1¢.

- Pé6i twong thyre hi¢n thi tuc hanh chinh: Té chirc

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach thuéc UBND huyén.
- Kbt qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén dang ky lién hiép hop téc x4,

- L& phi: 30.000 ddng (ba muoi nghin ddng)

- Tén miu don, miu t& khai: Gidy d& nghi cp lai gidy chimg nhén dang ky hop tic xi theo
mau quy dinh tai Phu luc I-14 Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Yéu clu, diéu kién thyre hién thii tuc (néu cé): Khéng c6
- Cén ¢ phap ly ciia thi tuc hanh chinh. Luét Hop téc xd ngay 20/11/2012; Nghi dinh 56
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so diéu cta Luat Hop tAc x&; Théng

tu s& 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng din vé dang ky hop téc xa va ché d6 bao
cao tinh hinh hoat déng cta hop tdc x4.

12- Cip lai gidy chirng nhin diing ky chi nhanh, vin phong dai dién ho’p tac x4 (khi bi hw
hong)

- Trinh tw thue hién: .

+ Bude 1: Khi bi hu hong gidy chu’ng nhin ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, hop tac xa
phai giri hd so & nghi cip lai gidy chimg nhén ding ky cho co quan ding ky hop tdc xA.

+ Budc 2: Khi tiép nhén hd so, co quan ding ky hop tac xa:

(1) Yéu cau ngudi dén lam thii tuc ndp ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan dén hodic hé chiéu
con hiéu luc.

(2) Trudmg hop duge Gy quyén thi phai c6 gidy to sau: Hop dong cung cép dich vu gilta nguoi
thanh Iap hop tac x4, hop tac xd va t6 chite lam dich vu ndp hd so, nhén két qua va gidy gic
thigu clia té chirc d6 cho cé nhén thuc hién ndp hd so, nhan két qua; hodc vin ban uy quyén
cho cd nhan thuce hién ndp hd so, nhén két qua theo quy dinh cta phap luat.

Néu hd so hop 12 thi co quan dang ky hop tac xa phai trao gidy bién nhén cho hop tac xa.
+ Budc 3: Co quan dang ky thuc hién viée chp lai glay chtmg nhén ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién hop tac xi, Néu khong thyc hién vide cép lai gidy chimg nhén déng ky cho chi

nhanh, van phong dai dién hop tac x4 thi co quan ding ky hop téc xi théng bdo bing van ban
va néu 16 ly do cho hop tac x biét.

- Céch thire thye hign: Truc tiép tai B§ phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hank
chinh thugc UBND quén, huyén, thi xa.

_- Thanh phin hd so:
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+ Gidy d& nghi cAp lai gidy chimg nhin déing ky chi nhénh, vin phong dai dién cia hop téc x.
- 86 hrong hd so: 01

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam vige k& tir ngay nhén duge hd so hop 18.

- P6i twgng thwe hién thit tuc hanh chinh: T4 chic

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thudc UBND huyén

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai
dién hop tac x4,

- L¢ phi: 30.000 ddng (ba muoi nghin ddng)

- Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi cép lai gidy chimg nhan ding ky hop tac xi theo
mau quy dinh tai Phy luc I-15 Théng tu s6 03/2014/TT-BKHDT;

- Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc (néu ¢6): Khong co
- Can cif phap ly cia thi tuc hanh chinh. Lujt Hop tac xd ngay 20/11/2012; Nghj dinh 50
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so didu cua Luat Hop tac x; Thong

tw s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng din vé ding k¥ hop tac xa va ché do bao
cdo tinh hinh hoat dong cta hop tac x4.
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II- Noi dung thi tuc hanh chinh sira dbi, bd sung trong linh vuc ding ky
Hop tac xa thude thAm quyén giai quyét ciia UBND cAp huyén trén dja ban
thanh phdé Ha Ngi
1- Tam ngimg hoat ddng ciia hop tic x4, chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ciia hop tac xa

- Trinh twe thwc hién:

+ Bude 1: Khi tam ngimg hoat dong hop téc x4, tam ngimg hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop téc x4, lién higp hop tdc x4 gt thong béo bang vin ban dén
co quan, noi da cip gidy chimg nhén dang ky hop tac x4, gidy chimg nhan dang ky chi nhéanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cho hop tac x4 it nhit 15 ngay trude khi tam nglmg
hoat dong.

+ Buée 2: Khi tiép nhdn théng bdo, co quan ding ky hop tdc xd:

(1) Yéu cdu ngwoi dén lam thi tuc ndp bdn sao hop Ié gidy chime minh nhdn ddn hodic hd
chiéu con hiéu lvc.

(2) Truomg hop dugc tiy quyén thi phaz c6 gidy 16 sau: Hop déng cung cdp dich vu gifta n,qwoz
thanh Idp ho*p tdc xd. hop tde x4 va té chirc lam dich vu nép ho so. nhdn két qué va gidy ,qzm
thiu cia 16 chire d6 cho cd nhdn thuc hién ndp hé so,_nhdn két gud: hodc vin bdn 1y quyén
cho cd nhdn thire hién ndp hd so, nhdn két gud theo quy dink cia phdp ludt.

+ Budc 3: Co quan ding ky hop tac xi giao gify bién nhan khi nhén thong béo va luu vao hé
so dang ky ciia hop tac xa.

+ Bude 4: Sau khi het th&i han da thong bao, néu van tiép tuc tam ngirng hoat ddng thi hop tac
x& phai thong bao tiép cho co quan ding ky hop tic x3 nhung thng thoi gian tam ngimg hoat
dong lién tiép khdng duge qua 01 nim.

- Céch thire thye hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thuéc UBND quén, huyén, thi x4,

- Thanh phin hb so:

+ Théng bao vé viée tam ngumg hoat ddng ctia hgp tac x&/tam ngung hoat dong chi nhanh/vin
phong dai dién/dia diém kinh doanh ctia hgp tac x4a;

+ Nghi quyét ciia dai hdi thanh vién hodc quyét dinh bing van ban ciia Hoi dbng quan trj vé
viéc tam ngimg hoat dong cua hop tac x3, tam ngimg hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cla hgp tac x&.

- 86 lwgng hé so: 01

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tix khi nhin hd so hop 1&.

- D6i twgng thwre hién thi tuc hanh chinh: T chirc

- Co quan thire hién thit tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thuéc UBND huyén.
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- Két qua thyc hi¢n thii tuc hinh chinh: Lwu hd so déng ky lign hiép hop téc x4.
- L¢ phi: Khong
- Tén miu don, miu to khai: Thong béo vé& viéc tam ngimg hoat dong cua hop tac xé/tam

ngimg hoat ddng chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh ciia hop tic x4 theo mdu
quy dinh tai Phu luc I-11 Théng tir s6 03/2014/TT-BKHDT,

- Yéu clu, diéu kién thuc hi¢n thi tue hanh chinh: Khong cé.

- Cin cie phap Iy ctia thii tuc hanh _chinh: Luit _Hop tac x& ngay 20/11/2012; Nghi dinh sd
193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tit mét s& diéu ctia Luét Hop tac xa; Thong nr
56 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dén vé ding ky hop tdc xd vé ché dé bdo cio
tinh hinh hoat déng cua hop tdc xi.

* Ghi chi: Thii tuc nay 1a thi tuc sira ddz b6 sung cho thi tuc ¢6 md so' T-HNO-187078-TT dd
ddng tdi frén co so dit ligu quéc gia vé thii tuc hanh chinh, thay déi vé tén this tuc, cdc quy dinh
vé thanh phan ho so, thoi han giGi quyét thi tuc, két qua thuc hién thi tuc hanh chinh (Cdc néi

dung duoc in nghiéng vé gach chdn la nhitng noi dung dige sira d6i hodc bé sung thém).

2- Thi tuc dang ky hgp tic xa

- Trinh tw thwe hién:

+ Bude 1: Ngudi dai dién hop phap hofic ngudi duge uy quyén cta hop tac xa du dinh thanh
lap ndp ho so dang ky tai PhongTai chinh - Ké hoach thuéc Uy ban nhédn dén huyén, noi hop
tac xa dat tru s& chinh.

Hop tac x& c¢é thé‘ gui h‘f“) so dang ky qua dia chi thu dién tir ciia co quan déng ky hop téc xd
nhung phai ndp ho so bing vin ban khi dén nhén gidy chimg nhén déng ky d€ doi chicu va wu
ho so.

+ Bude 2: Khi tiép nhdn hé so._co quan ding kv hop tde xd:

(1) Yéu cdu newdi dén lom thi tuc nép ban sao hop Ié gici'}g chumg minh nhdn ddn hodc hd

chiéu con hiéu liee,

(2) Trudng hop duoc Gy quyén thi phdi cd gidy to sau: Hap dong cung cdp dich vu giita n,qu’m
thanh ldp hen hiép hop tac x4, lién hiép hop tde xd v 16 chirc lam dich vu nép hé so, nhan két
qua va gzay gidi thidu ciia 6 chire d6 cho ca nhdn thuc hién nép hé so.nhén két qua; hodc van
bdn 11y quyén cho cd nhan thuc hién ndp hé so, nhdn két qud theo quy dinh cia phdp ludt.

Néu hd so hop 1€ thi co quan ding ky lién hiép hop téc x3 phai trao gidy bién nhéan cho lién
hiép hop tac xa.

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét tht tuc hanh
chinh thu¢c UBND quén, huyén, thi xa.

- Thanh phin hd so:

+ Gidy dé nghi ding ky thanh 1ap hop téc xa;

25/35



+ bidu 18;

+ Phuong 4n san xuét kinh doanh;

+ Danh sach thanh vién,

+ Danh séch Hoi ddng quan tri, giam dée, Ban Kiém soat hozic kiém soat vién;

+ Nghi quyét Hoi nghi thanh 14p.

- $6 Iwong ho so: 01

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, k& tir ngdy nhan hd so hop 1&.

- Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhian, t& chirc

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thugc UBND huyén.
- K&t qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén ding ky hop téc x4.

- Lé phi: 100.000 déng (mét trdm nghin dong).

- Tén méu don, méu to khai:

+ Gidy @& nghi dang ky thanh 1ap hop tic XA theo mdu quy dinh tai Phu luc I-1 Théong tu s6
03/2014/TT-BKHDT

+ Phirong dn san xudt kinh doanh theo mdu quy dinh tai Phu luc I-2 Thong tw sé 03/2014/TT-
BKHDT

+ Danh sdch thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 Théne tir 56 03/2014/TT-BKHDT:

+ Danh sach Hoi ddng quan tri, giam dbc, Ban Kiém soat hoiic kidm soat vién theo mdu quy
dinh tai Phu luc I-4 Théng tue 56 03/20]14/TT-BKHPT;

- Yéu chu, diéu kién thye hién thit tuc (néu cé):
+ Neanh, nghé san xudt kinh doanh ma phép ludt khong cdm;

+ Trucng hop kinh doanh nganh, nghé véu cdu phdi cé didu kién thi phdi thuc hién theo quy
dinh phdp ludt chuyén nganh.

- Can _cir phdp Iy cia thi tuc hanh chinkh: Ludt Hop tic xa ngay 20/11/2012; Nghi dinh 56
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat HO‘p tac xa; Théng fu
s0 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 heéng din vé ding ky hop tde x& vé chd 36 bdo cdo
tinh hinh hoat déng cia hop tde xd.

* Ghi chu: Thi tuc nay la thi tuc siea dét bé sung cho thit tuc c6 md sd T-HNO-187074-TT da
ding tdi trén co §¢ dit ligu quéc gia vé thii tuc hinh chinh, thay doi vé tén thit tuc, cdc quy dinh
vé thamh phén hé so, thoi han gidi quyét thi tuc, két qud thiee hién thi tuc hanh chinh (Cdc noi
dung duoc in nghiéng va gach chdn la nhitng néi dung dwoc sira doi hode bé sung thém).
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3- Ping ky thanh l4p chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa

- Trinh tw thurc hién:

(1) Khi thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh, hop tac x3 gl téi co
quan ding ky hop tac x& noi dit chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh 01 bd ho
so déng ky thanh 1dp chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tic x4.

(2) Khi tiép nhén ho so, co quan ding ky hop tdc xi:

+ Yéu cdu ngudi dén lam thii tuc nép ban sao hop 16 gidy chitng minh nhdn dén hodc hé chidu
con hidu luec.

+ Trucng hop dwoc by quvén thi phai ¢é gidy t¢ sau: Hop déng cune cdp dich vu gifka newoi
thanh Idp hop tdc xd. hop tde xd va 16 chire lam dich vu nép hd so_nhén két qua va gidy gidi
thiéu ciia 16 chire d6 cho cd nhdn thiee hién nép hé so. nhdn két qud; hodc vin ban &y guyén
cho cd nhdn thuc hign nép hd so,nhdn két qud theo quy dinh cia phip ludt.

Néu hd so hop 18 thi co quan ding ky hop tac x4 phai trao gidy bién nhan cho lién hiép hop tac
x4&.

(3) Néu nganh, nghe ndi dung hoat dong clia chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh phu hop véi nganh, nghé hoat dong cua horp tac x3 va phu hop v6i quy dinh cua phép
ludt c6 lién quan thi trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc hd so hop 1, co
quan dang ky hop tac xa cap glay chu'ng nhén dang ky chi nhanh, véin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ctia hop téc x4, ddng thoi cap nhét vao hd so dang ky hop tac x4.

Sau khi dwoc chp gidy ching nhén dang ky, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop tac x4 duge khic ddu va cé quyén sir dung con dau ctia minh.

Trudng hop khong cép gidy chimg nhén dang ky thi co quan ding ky hop tac x4 thong bdo
biing viin ban va néu rd 1y 1y do cho hop téc x3 biét.

(4) Truomg hop hop tac xa lap chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tai huyén
hoic tinh, thanh ph khac v6i noi hop tac x& dat try s& chinh thi trong thoi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngay dugc cip gidy chimg nhén ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh, hop tac xd phai:

+ Théng bio bing vin béan tdi co quan da cép gidy ching nhén dang ky hop tac xd noi hop tac
xa dat tru s& chinh dé bd sung vao hd so dang ky hop tac xd;

+ Kém theo théng bdo 1& ban sao gidy chitng nhén dang ky chi nhdnh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cia hop tdc xd.

(5) Truomg hop 1dp chi nhénh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh & nudc ngoai thi hop
tac x4 phai thuc hién theo quy dinh phap luit clia nuée doé.

Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tr ngay duogc co quan ¢o thidm quyén ciia nuée ngoai chp
gidy chimg nhén mé& chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tic xa phai:
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+ Théng bao bang vin ban téi co quan da cip gidy chimg nhén dang ky hop tic x4 noi hop tac
x4 dit tru sé chinh d& bd sung vao hd so dang ky hop téc x&;

+ Kem theo théng bdo la ban sao gzav chu’ng nhdn ding ky chz nhdnh, vin phong dai dién,_dia
diém kinh doanh do co quan 6 thim quyvén cia nude ngodi cdp.

- Céch thite thwe hidn: Truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc UBND quén, huyén, thi xa.

- Thanh phc’in hé so:

+ Théng bao vé viéc thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;
+ Ban sao hop 1é Gidy chiing nhin ding ky hop tac x&;

+ Nghi quyét cia dai hoi thanh vién vé viéc md chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cuia hop tac x4;

+ Ouyét dinh bang vdn bdn cta hii dong quan tri vé viéc cir ngwoi dai dién chi nhdnh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh;

+ Bén sao hop 1é gidy chimg minh nhdn ddn, hé chiéu hodc chitng thue cd nhén hop phdp
Lhdc cita newoi dai dién chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

+ Ban sao hop 1€ chimg chi hanh nghé ciia mot hodc mot sé ¢4 nhan theo quy dinh ddi véi chi

nhénh hop tac xa kinh doanh cac nganh nghé ma theo quy dinh cta phéap luét phai c¢6 chimg chi
hanh nghé.

- 86 luong ho so: 01

- Théi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan hd so hop 1€.
- P6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: T4 chire
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach thudéc UBND huyén.

- Két qua thwe hign thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén dang ky chi nhanh, véan phong dai
dién, dia di€ém kinh doanh cta hop tac x4.

- Lé phi: 100.000 déng (mét tridm nghin dong).

- Tén méu don, miu té khai:

+ Thong bdo vé viéc thanh lap chi nhanh van phong dai dién, dia diém kinh doanh theo mdu mdu
quy dinh tai Phu luc I-5 Thong tu s0 03/201 4/TT-BKHDT;

- Yéu cdu, diéu kién thirc hién thit tuc hanh chinh:

+ Neanh neghé, noi dung hoat dong ciia chi nhdnh_vdn phong dai dién, dia diém kinh doanh
phdai phit hop vai hoat déng ciia hop tde xd;

28/35



+ Chitng chi himh nghé ciia mot hoac mét s8 cd nhdn theo quy dinh déi véi chi nhdanh hop tdc
xd kinh doanh cdc neanh nghé ma theo quy dinh cua phdp ludt phdi c6 chibne chi hanh mzhe

- Can cit phdp IV cria thii tuc hanh chinh. Luat ‘Hop tac x& ngay 20/11/2012; Nghj dinh sb
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé didu cia Luat Hop tac xa; Théng 1y
s0 03/2014/TT-BKHDT ngéy 26/05/2014 huéng din vé dang kv hop tde xd va ché dé bdo cdo
tinh hinh hoat dong cia hop tdc xd.

* Ghi chui: Thu tuc nay & thi tuc sua doz b6 sung cho thi: tuc ¢é md sé T-HNO-187075-TT da
ding tdi trén co 56 dit ligu qudc gia vé thii tuc hanh chinh, thay doi tén thi tuc, cdc quy dinh vé
thoi han gidi quyét thil tuc, co quan thuc hién thi tuc, két qua thuc hién thu tuc hanh chinh
(Cde ndi dung diegc in nghiéng va gach chdn 1a nhitng ndi dung duoc sira doi hodc bé sung

thém).

4- Dang ky thay ddi tén, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé sin xuit, kinh doanh, vén didu
1€, ngwoi dai dién theo phap luit; tén, dia chi, ngudi dai dién chi nhanh, vin phong dai
dién, dja di¢m kinh doanh ciia hop tic xa

- Trinh tir thuce hién:

(1) Khi thay déi mét hodc mét s6 néi dung vé tén, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé san xuét,
kinh doanh, vén diéu 1¢, nguoi dai dién theo phap lut; tén, dia chi, ngudi dai dién chi nhéanh,
vin phong dai dién, lién hiép hop tac x4 giri hd so ding ky thay ddi dén co quan dang ky lién
hiép hop tac x4.

Truong hop thay déi dia chi tru s& chinh cia hop tde xd sang huyén hodc tinh,_thanh phé khdc
v&i noi hop tdc xd dd dang & thi hop tdc xd ding ky thay doi tai co quan ding ky hop tdc xad
nai_die dinh ddt tru s¢ méi. Hop tde xd thuce hién cdc thil tuc véi co quan thué lién quan dén
viéc chuyvén dia diém theo quy dinh ciia phdp Tudt vé thué.

Truong hop thay doi nguoi dai dién theo phdp ludt cia hop tde xd do ngudi dai dién theo phdp

ludt bi chét hodic mdt ning luc himh vi ddn su thi trudng ban kiém sodt cua hop tae xd ky, ghi
ho tén trong giay dé nghi dang kv thay déi ndi dung ding ky cua hop tde xa.

(2) Khi tiép nhdn ho so, co guan ding ky hop tdc xa:

+ Yéu cdu ngwdi dén lam thi tuc ndp ban sao hop 18 gidy chimg minh nhdn ddn hodic ho chiéu
con hiéu luc.

+ Trudng hop duoc tiy quvén thi phdi cé gidy to sau: Hop déng cung cdp dich vu giitta ngudi
thanh Idp hop tde xd, hop tde xd va 16 chire lam dich vu ndp hi so, nhdn két qud vé gidy gici
thiéu ciia t6 chire dé cho cd nhdn thuc hién ndp hd so._nhdn két qud; hodc vin bdn iy quyén
cho cd nhdn thire hién nép hé so, nhdn két qué theo guy dinh ciia phdp ludt.

idy bign nhan khi nhdn hé so din thay doi dam bao
tinh hop 1é va phdi thue hién viée dang kv thay déi ndi dung diing kv ctia hop tde xd, cdp gidy

chirng nhin dineg kv moi cho hop tde xd.

Trong trucng hop hop tdc xd thay dbi dia chi tru s¢ chinh sang huyén hodc tinh, thanh phd
khac véi noi da ding ky thi co guan ddng ky hop tde xd noi hop tdc xd ddt tru s¢ méi phai guri
bdn sao gidy chimg nhén ddng ky hop tdc x4 dd cdp méi dén co quan ding ky hop tdc xd noi
hop tde xd ding ky tru 56 ci.
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Trong truong hop cing mot thoi diém. thay ddi nhiéu néi dung, co quan ding ky hop tdc xd
thue hién dane kv mét lan nhitmg thay doi ndi dung dang kv hop tdc xa.

+ Hop tde xd phai ndp lai ban obc gidy chitng nhin ddng ky cii khi dwoe cdp gidy ddng ky mdi.

- Céch thire thwe hign: Truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két qua gidi quyét thi tyc hanh
chinh thuéc UBND quin, huyén, thi xa.

- Thanh phén ho so:

+ Gidy dé nghi dang ky thay dbi noi dung diing ky hop tac x3;

+ Nghi quyet cua dai hoi thanh vién hofic quyét dinh bang vin ban cta Hoi dong quéan tri vé
viéc thay dbi tén, dia chi try s& chinh, nganh, nghé san xuét, kinh doanh, vén diéu 18, nguoi dai

dién theo phép Iluat; tén, dia chi, ngudi dai dién chi nhanh, vin phong dai dién chia hop tac xa.

- 86 lwong hé so: 01

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan hd so hop 1¢.

- })01 tugng thwce hién thi tuc hanh chinh: Phong Dang ky kinh doanh thudc S¢& K& hoach va
Dau tu.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan déng ky hop tic xa.

- Lé phi: 30.000 (ba muroi nghin dong),

- Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tic xa theo
mau quy dinh tai Phu luc I-7 Théng tu 56 03/2014/TT-BKHDT;

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng cé

- Ciin cir phdp Iy ciia thé tuc hanh chinh. Luat Hop tic x& ngay 20/11/2012; Nghi dinh sb
193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb didu coa Luat Hop tac xa; Théng tu
56 03/2014/TT-BKHDPT ngay 26/05/2014 hudng ddn vé ding ky hop tde xa va ché d6 bdo cdo
tinh hinh hoat ddng cua hop tde xd.

* Ghi chii: Thil tuc ndy la thi tuc sita dc;z bé sung cho thii tuc c6 ma sé T-HNO-187077-TT da
ddng tdi trén co 56 dit ligu quic gia vé thil tuc hanh chinh, thay dbi tén thi tuc, cdc quy dinh vé
thoi han gidi quyét thi tuc, co quan thuec hién thil tue, két qud thuc hién thi tuc hanh chinh
(Cdc ndi dung duoc in nghiéng va gach chdn 1d nhitng néi dung duoc sira déi hodc bé sung

thém)

5 - Pang ky khi hop tic xa hop nhat

- Trinh tir thawe hién:

+ Bude 1: Hoi dong quan trj cua hop tac xa dy kién hop nhéit xiy dyng phuong an hop nhét
trinh dai hdi thanh vién cia minh quyét dinh va c6 trach nhiém théng bao bing van ban cho cac
chtl ng, céc td chirc va c4 nhén ¢6 quan hé kinh té véi hop tac xi v& quyét dinh hop nhét.
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+ Bude 2: Hoi dong quan tri cia céc hop tdc x4 dy dinh hop nhat hiép thuong thanh hoi dong
hop nhét. Hoi ddng c6 nhiém vu xiy dyng phwong 4n hop nhét trinh dai hoi thanh vién quyét
dinh.

+ Bude 3: Hop téc x3 sau khi hgp nhit ndp hd so ding ky tai phong Tai chinh - K& hoach thude
UBND huyén, noi hop tac x4 dit tru s& chinh.

+ Budc 4: Khi tiép nhdn hé so, co quan ddng I hop téc xd:

(1) Yéu cdu ngudi dén lam thil tuc ndp bén sao hop Ié eidy chitng minh nhin dan hodc hé
chieu con hiéu lirc.

(2) Truong hop dwoc 1y quyén thi phdi ¢é gidy 1o sau; Hop ddng cung cdp dich vu gitta newdi
thanh Idp hop tde xd, hop tdc x@ va t6 chirc lam dich vu nép hé so, nhdn két qud va gidy gidi
thiéy ctia t6 chike d cho cd nhdn thuc hién ndp hé so, nhdn két qud; hodc vin bdn Hy quyén
cho cd nhdn thuc hién nép hé so,_nhdn két qud theo guy dinh ctia phdp ludt.

Néu hé so hop 1& thi co quan dang ky hop tic xa phai trao gidy bién nhén cho lién hiép hop tac
x4&.

- Céch thire thye hign: Tryc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh thugc UBND quén, huyén, thi x4.

- Thanh phén hd so:

+ Gidy dé nghi dang ky thanh lap hop téc xa;

+ Diéu 1¢;

+ Phuong 4n san xudt kinh doanh;

+ Danh sach thanh vién;

+ Danh sach Hoi ddng quan trj, giam ddc, Ban Kidm sodt hodc kidm soat vién;
+ Nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién v& viée hop nhét hop téc x4.

-8b qung hd so: 01

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén hd so hop 18,

- Pbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, t& chir.

- Co quan thye hién thi tuc hianh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thuéc UBND huyéh.
- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan dang ky hop téc x4.

- Lé phi: 100.000 dong {mot tradm nghin dong)

- Tén_miu don, miu t& khai:
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+ Gidy dé nghi dang ky thamh ldp hop tdc xd theo méu quy dinh tai Phu luc I-] Thong tur 56
03/2014/TT-BKHDPT:

+ Phuong dn sdn xudt kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-2 Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHDT:

+ Danh sdch thinh vién theo méau quy dinh tai Phu luc I-3 Théng tie 56 03/2014/TT-BKHPT:

+ Danh sdch Hoi déng quan tri. gidm déc, Ban Kiém sodt hodc kiém sodt vién theo mdu quy
dinh tai Phu luc I-4 Théng twe s6 03/2014/TT-BKHDT:

A * A - . - . -
- Yéu céu, di¢u kién thwc hién thi tuc:

+ Noanh, nghé san xudt kinh doanh ma phdp ludt khéng cim;

+ Truone hop kinh doanh nganh, nghé véu cdu phai cé diéu kién thi phdi thuee hién theo quy
dinh phap ludt chuyén nganh.

- Ciin_cti phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luit Hop tac x& ngdy 20/11/2012; Nghi dioh sb
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét s6 didu ctia Luat Hop téc xa; Théng fu
58 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dén vé ddng ky hop tdc xd va ché d6 bdo cdo
tinh hinh hoat déng cua hop tde xd.

* Ghi chu: Thii tuc nay la thu tuc sva déi, bé sung cho thu tuc co md s6 T-HNO-187081-TT da
ding tdi trén co s dit liéu quoc gia vé thit tuc hanh chinh, thay doi tén thi tuc, cdc quy dinh vé
thoi han gidi quyét thit tue, co quan thiee hién thii tuc, két qud thuc hién thi tuc hanh chinh
(Cdc néi dung duoc in nghiéng va gach chdn 1g nhitng néi dung dwoc sita déi hodc bé sung

thém),

6 - Diang ky khi hgp tic xa sap nhép

- Trinh tu thue hién:

+ Budce 1: Hai ddng quan tri chia cAc hop tac x4 bi sap nhip xiy dung phuong an sép nhép trinh
dai hoi thanh vién cua minh quyét dinh va c6 trdch nhiém théng bao bang van ban cho céc chu
ng, cic td chirc va ca nhén c¢6 quan hé kinh té véi hop tic xi vé quyét dinh sap nhép.

+ Budce 2: Hoi ddng quan trj cla cac hop tac x& bi sap nhép hi¢p thuong vé phuong 4n sap
nhap, gobm cdc ndi dung chi yeu sau: phuong 4n xur Iy tai san, von, cac khodn ng; phuong én
xir Iy lao ddng va nhitmg van dé ton dong ciia cac hop tac xa bi sap nhép.

+ Bude 3: Hop téc x4 sau khi sap nhdp ndp hd so diang ky thay dbi tai phong Tai chinh - Ké
hoach thudc UBND huyén, noi hop téc xa dit tru s& chinh.
+ Bude 4. Khi tiép nhin hé so,_co quan ding ky h

tac xd:

(1) Yéu cdu nguoi dén lam thi tuc ndp bdn sao hop 1é gidy chimg minh nhén dan hodc ho
chiéu con hiéu liec.
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(2) Triong hop duoc iy quvén thi phaz cd gidy to sau: Hop dong cung cdp dich vu eifia Nguot
thanh Idp hap tde xd, hop tdc xd va 16 chire 1am dich vu nép hé so. nhdn két gud va gidy gzm
thidu ciia t6 chire d6 cho cd nhdn thire hién nop ho so. nhan két qua; hodc vin bdn 4y quyén
cho_cd nhdn thiee hién nép hé so,_nhdn két qua theo quy dinh ciia phdp ludt.

+ Budc 5. Co quan ding kv hop tde xi giao gidy bzen nhdn khi hé so dang ky thay déi dam
bao tinh hop 1é va phdi thuc hién viéc ding ky thay doi ndi dung ddng ky ciia hop téc xd, cdp
gidy chitng nhdn ddng ky mdi cho hop tde xd.

+ Budc 6: Hop tdc xd phdi ndp lai bén gde gidy chime nhéin ding kv cfi khi duoc cdp oidy
dang kv mdi.

- Céch thire thye hign: Tryc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thd tuc hanh
chinh thugc UBND quén, huyén, thi x4.

- Thanh phin hd so:

+ Gidy dé nghi ding ky thay ddi ndi dung diing ky ciia hop téc x4

+ Nghi quyét ciia dai hgi thanh vién vé viée sép nhéap hop tac xa.

- 6 lwgng hd so: 01

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée, k& tir ngay nhén hd so hop 18.

- Poi twong thwe hi¢n thi tyc hanh chinh: C4 nhan, 3 chir.

- Co quan thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thudc UBND huyén.
-Két qua thwe hién thi tue hanh chinh: Gidy chimg nhén dang ky hop tic xA.

- Lé phi: 30.000 dong (ba nueoi nghin dong)

hop tdc xd theo

- 1: én mau don, mau té khai: Gidy dé ng hi diin
mdau guy dinh tai Phu luc I-7 Thing tw so 03/2014/TT-BKHDT:

- Yéu ciu, didu kién thue hién tha tuc (néu ¢6): Khong co

- Cin cir phdp Iy cda thii tuc hanh _chinh. Luit ‘Hop tac x4 ngay 20/11/2012; Nghi dinh 56
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Hop téc xa; Thong (u
56 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huong dén vé ding ky hop tdc xd va ché dé bdo cdo
{inh hinh hoat dong cua hop tdc x4.

* Ghi chi: Thu tuc nay la thu tuc svra dét b sung cho thi tuc ¢é ma sé T-HNO- 187080-TT
dd dang tdi trén co S0 dit liéu quéc gia vé thii tuc hanh chinh, thay déi tén thil tuc, cde quy dinh
vé thoi han gigi quyét thii tuc, co quan thiee hién thi: tuc, két qua thuc hién thii tuc hanh chinh
(Cde noi dung dwoc in nghiéng va_gach chdn la nhitng néi dung duoc stra doi hodc b4 sung

thém).
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7 - Thu hdi Gidy chitng nhin ding ky hop tic xa (Pi véi trudmg hop hop tic xa gidi thé
tw nguyén)

- Trinh twr thwc hién:

+ Bude 1; Tién hanh dai hoi thanh vién va ra nghi quyét vé viée giai thé tw nguyén;

+ Budc 2: Pai h01 thanh vién thanh 1ap va quy dinh trach nhi¢m, quyen han, thoi han hoat dong
cia hoi ddng g1a1 thé. Hoi dong giai thé bao gbm: dai dién hdi dbng quan tri, ban kiém soat
hodc kiém soét vién, ban diéu hanh, dai dién cta thanh vién.

+ Bude 3: Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay dai hdi thanh vién ra quyét dinh thanh 1ap hoi
dong giai thé phai thyc hién cac céng viée sau:

(1) Théng bao v& viée giai thé téi co quan nha nudc da chp giay chimg nhén dang ky hop tac
xd; ding bao dia phwong noi hgp tac x3 hoat dong trong 03 s6 lién tlep vé viée giai thé;

(2) Thong béo t6i t6 chirc, ca nhén ¢6 quan hé kinh te v&i hop tée x4 vé thoi han thanh todn no,
thanh 1y céc hop ddng; thuc hién viée xir 1y tai san, v6n cia hop téc XA.

(3) Tién hénh thi tuc chim dist hoat dong ciia cde chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ciia hop tée xd tai co quan ding ky hop tdc xd not d@ cdp gidy chitng nhdn ding ky
chi nhdnh, vin phong dai dién,_ dia diém kinh doanh cia hop tde xd.

+ Bude 4: Sau khi hoan thanh viée giai thé, hoi ddng giai thé giri 01 bd hd so vé viée gidi thé
hgp tac x4 t61 co quan dang ky hop tac x4.

+ Budc 5: Khi tiép nhén hé so, co quan ddng kv hop tdc xa:

(1) Yéu céu newci dén lam thy tuc nép ban sao hop 1é gidy chimg minh_nhén dén hodc hé
chiéu con hiéu liec,

(2) Truone hop duoc iy quyén thi phdi cé gidy to sau: Hop déng cung cdp dich vu giita nguoi
thanh l6p hop tde xd. hop tde xd va (6 chike lam dich vu nop hé so, nhdn két_qud va gidy gisi
thidu ciia 16 chire d6 cho cd nhdn thize hién ndp hé so. nhdn két qud; hodc van bdn 1y quyén
cho cd nhdn thiee hién nop hd so,_nhdn két qud theo quy dinh ctia phdp ludt.

Néu hd so hop 1é thi co quan ding ky hop tac x4 phai trao gidy bién nhan cho hop téc x4.

+ Bude 6: Trong thoi han 05 ngav lam viéc ké tir ngay nhdn dit hd so hop 18, co quan dang ky
hop tde xd tién hanh ra xdc rhdn vé viée gidi thé cua hop tde xd va ra quyét dinh thu héi gidy
chitng nhdn ddng ky hop tdc xd.

+ Bude 7: Hop tdc xd phéi nép lai bén gdc gidy chimg nhdn ddng kv hop tdc xd khi nhin gidy
xdc nhdn vé viéc gidi thé hop tde xd va quyét dinh thu héi giay ching nhdn ding ky hop tde xd.

- Cach thire thye higén: Truc tiép tai B phin tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh thuéc UBND quén, huyén, thi xa.

- Thanh phan hé so:

+ Théng bdo vé viée gidi thé hop tdc xd;
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+ Nehi quyédt cia dai héi thanh vién vé viéc gidi thé hop tde xi:

+ Bién bdn hodn thanh viéc gidi thé hop tdc xi:

+ Gidy xdc nhdn cua co quan thué vé viéc dd hoan thanh nghia vu thué ciia hop tdc xa:

+ Gidy xdc nhdn cia co guan cdng an vé viéc huy con ddu cia hop tde xé:

+ Gidy xdc nhdn cia co quan ddng kY hop tdc xd vé viéc chdm diet hoat déng chi nhdnh, vin

phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tde xd;

+ Gidy bién nhdn clia co guan théng tin dai ching vé viée nhéin ding théng bdo vé viéc gidi
thé hop tdac xd hodc bdn in 03 56 bdo lién tiép da ding thong bdo vé viée gidi thé hop tdc xd.

- $6 lwgng hé so: 01

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1€.

- P6i twgng thye hién thi tyc hanh chinh: T4 chic

- Co' quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thudc UBND huyén.

- Két qud thuc hign thit tuc hanh chinh: Gidy xdc nhin vé viéc gigi thé hop tde xd.

- Lé phi: Khong

- Tén méu don, mcfy t& khai: Thong bdo vé viéc gidi thé hop tdc xd theo mdu quy dinh tai Phu
luc I-13 Thong ti s6 03/2014/TT-BKHDT: :

- Yéu cau, didu kién thwe hién thii tuc hank chinh: Hop tdéc xd phdi lam thi tuc chdm dint
hoat déng cua cdc chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia minh trude khi
thue hién thy tue ding ky gidi thé.

- Cin_cit phdp Iy cia thi tuc hanh chink: Luit Hop tac x4 ngay 20/11/2012; Nghi dinh sb
193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét sé didu caa Luat Hop tac x3; Thong t
56 03/2014/TT-BKHBT ngay 26/05/2014 huéng din vé ding kv hop tde xi va ché dé bdo cdo
tinh hinh hoat ddng ctia hop tdc xd.

* Ghi chi: Thit tuc ndy 1a thii tuc sira doi, b6 sung cho thil tuc ¢é md sé6 T-HNO-187082-TT da
diing tdi trén co sé dir li¢u qudc gia vé thit tuc hanh chinh, thay déi tén thil iue, cde quy dinh vé
thoi gian gidi quyét, co quan thyc hién thi tuc (Cdc néi dung dwoc in nghiéng va gach chdn la
nhitng néi dung dieoc sira doi hode bé sung thém).

35/35





