BO NOT VU CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
— Doc ap-Tw do-Hanh phite

S&:4448 /QOP- BNV Ia Noi, ngay 27 thing 7 ndm 2011

QUYET PINH
Ban hanh Chwong trinh dao tao, bdi duing
Cha fich, Pho Cha tich F6i dong uhén din,
Cha fich, Pho Cha tich Uy ban nhin dan x4,

BO TRUONG BO NOI VU

Can cr Nghi dinh sb 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cua
Chinh pht quy dinh ehte ning, nhidm vu, quyén han va co cu td chic cia Bo
Nb1 vu;

Can clr Nghi dinb 18/2010/ND-CP ngay 05/03/2010 ctia Chinh phua vé
dio ta0, boi dudng cdng chire;

Theo dé nghi cta Chat tich Hoi d‘éng thim dinh Chuon g trinh dao tao,
bo dudng Cha tich, Phé Chu tich Foi d611g nhin dan, Chu tich, Phd chu tich
Uy ban nhén dén x3 v Vu trudng Vo Dao tao, bdi duding can bd. ¢éng chire,

QUYET DINH:

Piéu L. Ban hanh kém theo Quyét dinb nay Chuong trinh dao tao, bol
dudmg Cht tich, Pho Chu tich FlI§i dong nhan dan, Chu tich, Pho chu tich Uy
ban nhan dan x4.

Pridu 2. Quyét dinh nay co hiéu lue ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Van phong, Vu wudng Vu Dao tao, béi dudng can bo,

cong chue, Higu trudng Trudng Dao tao, béi dudng can bo, cong chic va thu
- B . P . , v A . N I . . f -
trrong cdc don vi ¢d lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay&(o} -

Noi nhiin: BO TRUONG
- Nhu Biéu 1.
- Luw VT, Vu BDTBDCBCC,




BONOI VU CONG HOA XA HOY CHU NGHIA VIRT NAM
: Boc p - Ty do - Hanb phiic

CHUONG TRINH PAO TAOQ, BOI DUONG
CHU TICH, PHO CHU TICH HOI BONG NHAN DAN,
CHU TICH, PHO CHU TICH UV BAN NHAN DAN XA
(Chwong trink dp dung doi véi xd dong bing)
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 1498 /0P — BNV
ngay JLF thdng ¥ wndm 2017 cua Bo trudng BE N§i vu)

1. Moc tidu, ddi twong

a) Muc tiéu:

Dao tac, bdi dutmg nhim ning cao kién thic, ning lyc quin 1y hanh
chitth, quan 1¥ kinh t& - x& hdi theo chiic danh, vi &f [am viée dap tng yéu ciu
cta ¢bng tdc l&nh dao, quan ly, didu hanh va thue thi cong vu cho Cht tich va
Pho Chu tich HDND, UBND xi phuc vu sy nghiép cong nghiép hoa, hién dai
hoa néng nghiép, nong thén.

b) Béi tirong:

- Cht tich Hdi ddng nhan dan x3;

- Phé Chi tich H61 dbng nhan dan x3;

- Chtt tich Uy ban nhan dan x4;

- Phé Chu tich Uy ban nhén dan 4.

2. Véu ciu

a) Yéu cau chung:

- Cap nhat, nng cao kién thirc v& quan Iy hanh chinh, quan Iy kinh 1& - xa
hoi déi véi chire danh Chnd tich, Phé Chi tich Hoi dong nhan dan; Cha tich, Phé
Chu tich Uy ban nhan dén x4&,

- Ap dung phuong phép giang day phti hop véi cac néi dung chuyén ngank;

- (6 kiém tra, danh gia trinh @ hoc vién trong khéa hoc.

b) Yéu cau déi véi vide bién soan tai lidu:

- Céc chuyén dé cva chuong trinh phai duge bién sean mét cdch khoea hoc,
ngén gon va duge md hinli hoa;

- N6i dung cAc chirong, mue trong tirmg choyén dé phai logic. Cac chuyén
d& cén ¢6 méi [ién hé voi nhau nhung phai dé hidy, tranh tring Lép;

[



- Céc chuyén 8 cin dioe bidu soan tai [iéu theo két cAu mar dé gidng vien
dé cdp nhat dirge cac chu truong chinh sach cla Pang va Nha nude méi duge ban
hénh trong cdc van ban phap tuat;

- Mai chuyén dé déu ¢é ciu hoi thao luén, (cd thé ¢ bai tap tinh huéng
lam trén 16p tuy theo ndi dung chuyén dé):;

- Cé danh mue i 1idu tham khdo sau mdi chuyén dé.

¢) Yéu ciu dbi voi vise giang day:

- Viée giang day theo phuong phéap tich cue, cha trong dbi thoal vdi ngudi
hoc. Gigng vién chi truyén dat nhiftng kién thic ¥ [udn co ban, hé théng; chi
trong dit cdc cau hoi. tinh hudng @& goi mé, hudng cho hoe vidn thao [udn va

hhat bieu v kién, eiap hoc vién ndim bit cac van dé dé ap dung vao thue tien;
o i . = H

- Giang vién can chudn bj @i lidu va phat cho hoc vién trude moi gid
giang dé hoc vién tim hiéu, nghién ciru ndi dung bai hoc.

d) Yéu ciu ¢bi vdi hoe vien:

- Hoe vién phai nghién ctu tai liéu trrde khi nghe giang, tham gia thao
Judn trén 1ép, lam bai tap tinh hudng theo y8u ciu ndi dung bai gidng do gidng vién
néu ra.

3. Phiin b6 thot gian

Théi gian eta toan bd khoa hoc 14 2 thang (40 ngay, mdi ngay hoc 8

tiet/ngay) voi tong thot hegng 320 tiet, trong dé:

- Ly thuyé 112 tiédt
- Théo ludn . 100 tiét
- Khao sdt thue (& . 83 tiét
- Kiém tra, viét thu hoach : 16 tiét
- Khai giang, bé giang 04 tidt

4. Chn tric chwong trinh

Chuong trinh gom:

A. Kién thire chung: Nhimng van a8 co ban vi coug nghifp héa, hidn
dai h6a néng ughige, nong thén vi (6 chive, heat ddag eha hé théng chind
fri ¢ xa

B. Kién thive vi k¥ niing trong hoat dong clia HBND, UBND x4

Phin 1: Hogt dong ciia HPND, UBND xd trong cdc Iinls viee ddp vng
véu ciu cong nghidp hod, hi¢n dgi hod néng nghiép, nong thin

Piidn 2: Cée ki ning can thiét trong hogt dpag cia Chii tich, Phd chii

ek HPND va Chi tich, Pivd clui tich UBND xd



- Cdce kj ndng chung

- Céc kf ndng riéng

I

Phin bo

Thoi | thoi lwoag ‘!
rr Cic chuyén dé lrong (tié) ’
(idyy | Ly | Thdo ]
thuyét | lugn |
Kién thitc chung: Nhirng vin d¢ co bin vé cAng nghigp
A [hoéa, hién dai héa néng nghiép, ndng thon va 6 chirc,| 28 16 12
hoat dong ciia hé théng chinh tri & xa
) Nhitng vin d& co ban vé cong nghidp hoa, hién dai héa 1 02 04
noéng nghiép, ndéng thon
2 |Téng quan hé thén% chinh tr1 & xa 04 | 02 02
3 Vai tro ctia hé thong chinh irj x3 trong qué trinh cdng 04 02 02
nghi¢p hoéa, hién dai hoa néng nghiép, néng thon
, |Céi cach hanh chinh nha nude & dia phuong va t5 chire, 02 o o1
" {hoat dong cua chinh quyén x4
n Iﬁiién thire va ky nang trong hogt ddng ena HBND, UBND (84 06 g9
e} ]
Phan 1. Hoat dong ciia HDND, UBND xd trong cdc linh
viee ddp ting yéu cdu céng nghigp hod, hién dgi hod néng| 84 48 36
nghiép, néng thon |
5 |Hoat dong cia HBND, UBND x4 trong linh vuc kinh & 12 | 08 04
6 {Hoat dong cua HDND, UBND x4 trong iimh vire ngiin sach 108 04 04
; Hoat dong cua HDND, UBND x3 trong [inh vire ndng 08 04 04
nghiép, ndéng thon
g Hoat déng ctia HDND, UBND x4 trong linh vyc tai nguyén 12 08 04
va mdi trrong
9 Hoat dong C}ia HBND, UBND x3 trong linh vuc van hod, 16 08 08
giao duc, y té va an sinh x3 héi
10 [Hoat déng cia HDND, UBND x4 trong {inh vue tén gido 08 04 04
11 |Hoat dong cia HOND, UBND xd trong finh vire hanh chinh - e phap | 12 08 04
1 IHo:_ﬂc d@\ng cia HPND, UBND xi trong linh vuc an niuh,| 08 04 04 i
lqucce phong
Kiém tra hét phin 1 iy
Phin 2:Cde k ning cin thiet trong hogt d@dng cia Chit tick, Phé 100 | 43 57
chii tich HDND va Clui tich, Phio chi tich UBND x3
Cac k¥ ning cliung 36 16 26
13 [K¥ ning soan thao va ban hanh vin bin (2 04 (8
14 K9 ning tiép dan va thire hién dén chi & xa 08 04 04
15 K¥ ndng chu toa, diéu hanh cac cudc hop 08 G4 04 |
16 |K¥ nang thuy@t trinh T |08 | 04 | o4
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Cac ky ning riéng 64 32 32
K nang hoat dong cria HDND xd 16 a8 | 0§
17 |K¥ nang ra quyét dinh vé phat trién kinh t& - xa hoi o xa 08 04 | 04
18 |K¥ ning gidm sat 03 04 04
K7 ndng qudn Iy - diéu hanh ctia UBND xé A48 24 24
19 |K¥ ndng quan ly, didu hanh cdng vige ctia UBND x4 i2 06 46
20 Kj néilg Xvﬁy Ac%ung vil to chite the hién k& hoach phat trién 1 0% 06
kinh té - x& hoi
21 |Ky ning giai quyét khigu nai, to cdo 12 06 06
22 |K§ ning giai quyét tranh chip dit dai & A 12 06 06
Kiéwm tra hét phin 2 04
Thye té 83
- |Viét thu hoach eudi khéa , _ 08
Khai giang, bé giing D4

i08] 112 100

Tong cGng 320

5. Phwong phip dao tao
Chuong trinh str dung da dang cac phuong phap tich cuc, bao gom:
- Phuong phap thuyét trinh;
- Thao ludn nhdém, bai tdp nhom;
- BPéng vai;
- Giai quyét cdc tinh hudng thuomg gip;
- Vit tiéu ludn;
- Khdo sat thuc té.
6. Trang thiét bi giang day
Trang thiét bi gidng day: May tinh, Bang gidy 14t, Gidy mau, bt da, bing
dinh, Méy chidu Projector, Gidy khid AO.
7. No6i dung chi tiét
A — KIEN THU'C CHUNG: NHUNG VAN BE COBAN VI
CONG NGHIEP BOA, IHIEN PAT HOA NONG NGHILP, NONG THON
VA TO CHUC, HOAT BONG CUA HE THONG CHING TRI O XA
Chuyen dé t
Nifug van ¢ co bin vA cdng nghiép hoa, hidn dai hoa ndng nghiép, nong thén
{Théi luong 121 iét, trong d6 08 1t Iy thuvét, 04 tiét thao ludn)
7. Khdi niémy va chii troong, dudng i3i ciia Pang vé cong nghiép héa,
hidn dai hda ndng nghiép, néng thin
{. Khai niém vé cong nghiép hoa, hién dai hda ndéng nghiép, ndng thon




2. Chu truong, dwong 161 cta Dang vé cong nghiép hoa, hién dai héa
néng nghiép, néng thén
I Muec tiéu va gidgi phdp cong nghigp hod, hign dai hod nong nghiép,
ndng thin
L. Muc tiéu cong nghiép ho4, hién dai hod néng nghiép, néng thén
2. (3ial phap cong nghiép hod, hién dai hod ndng nghiép, ndng thén
II1. Phat trién néng nghigp, ndng thén Viét Nam theo huwéng bén viing
1. Khai niém phat trién bén ving
2. Chién luge phét trién bén vimg
3. Chuong trinh phat trién néng nghiép, néng thén theo hudng bén vimg
Chuyén dd 2
Téng guan hé théng chinh tri & xi
(Thoi lwgng 04 1iét, trong d6 02 tiét 1y thuyét, 02 iiét théo ludn)
1. HE thing chinh ir} ¢ xi trong théi ky dbi méi
i. Khdi niém va diic diém hé thdng chinh trf & x3
2. H8 thdng chinh tri & x4 trong thoi ky dbi méi
1. Boi mdi hoat dong ciia hé thong chini iri § xi trong giai dogn hién nay
L. Déi méi phwong thire 1anh dao cta Pang Cong san Viét Nam
2. Déi mai td chie va hoat déng ctia HHND, UBND x4
3. PSi méi td chiic va hoat ddng clia cdc to chire chinh tri - x& héi
Chuyén dé 3
Vai trd clia b8 théng chink fri xi
trong gua trink cong aghiép hoa, hién dai hoéa ndng nghilp, nong thén
(Thoi Legng 04 tiét, trong d6 02 tiét Iy thuyér, 02 tiét thio ludn)
L. Vai tré ciia Ping Céng san Visi Nam vi cdc 16 chive chink tri - xa hoi
¢ xd trong qua trinkh CNH, HDH nong nghiép, nong thon
1. Vai trd ctia Dang Cdng san Vit Nam trong qué trinh céng nghiép hoa,
hién dai héa ndng nghiép, nong thdn
2.Vai 116 clia cac td chire chinh irf - %3 héi trong qué trinh cong nghiép
hiéa, hién dai hda néng nghiép, néng thdn
i1 Vai trd ciig HBND, UBND xid trong qua trink CNH, HDH ning
nghigp, nong thén
1.Vai trd cta HDND x4 trong qud trinh ¢dng nghiép hoa, hién dai héa
ndng nghigp, néng thén
2.Vai tro ctia UBND xd trong qué trinh cong nghiép hoa, hién dai hoa
ndng nghiép, nong thon
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Chuyén dé 4
Cai cach hank ehinh nha nuwde & dia phuong
va td chire, hoat ddug eiia chinh quyén i
(Thoi lupng 08 tict, trong d6 04 1ié1 Iy thwvét, 04 tiél thio ludn)

L Cai cacl hanlt chivdy nha nwde ¢ dia plurong
1. Suredn thiét phai cai cach hanh chinh nha nude & dia phuong
2. Mdt 36 ndi dung cai cich hanh chinh nha nude & dia phuong
11, 15 chire vt hoat dpng cia chinli quyén xd
1. T6 chire va hoat ddng ctia HDND xa
2. Tb chiie va hoat déng ctia UBND x4
~_ . 3_Chic trach, nhi@mgq;@h@nﬂﬂﬂﬁhﬂLﬁﬂMhéLbﬁ.MM, :
Chu tich, Pho Chu tich UBND x3
4. Vai tro ctia chivh quy@n x4 trong cai cach hanh chinh nha nude & dia phuong
B-KIEN THUC VA KY NANG
TRONG HOAT BONG CUA HBND, UBND XA
Phan 1. HOAT BONG CUA HDND, UBND XA TRONG CAC LINH VUC
DAP UNG YEU CAU CONG NGHIEP HOA, HIEN DATHOA
NONG NGHIEP, NONG THON
Chuyén d& 5
Hoat dong cia HPND, UBND x4 trong linh vire kinh té
(Thoi hwong 12 tiét, trong d3 08 tiét Iy thuvét, 04 tiét théo ludn)

I Ngi dung hoat dpng ciia HDND x4 trong iinh virc kinh té

1. Quyét dinh phuong ring, ké hoach phat trién kinh té & xa

2. Giam sat cdc hoat dong trong linh vure kinh t8 o x3

1. N§i dung quin Iy ctia UBND xd tfreng linh vie kink t

[. Xay dung quy hoach, ké hoach phat trién kinh té& trén dia ban xi

2. Tao diéu kidn thufn loi cho viée phat trién va chuyén i co cau kinh t&
trén ¢lia ban xd

3. Tuyén truyén, van dong, hudng din, 18 trg ¢4 nhan, td chire tam kinh té
cd hidu qua ¢ xa

4. Kiém tra, kiém sodt hoat dong san xudt, kinh doanh & xa

Chuy#n 18 6
Hoat ddug cia IHIPND, UBND xi trong linh vye ngin sich
(Théi lugng 08 161, trong ds 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét theio lugn)

L Khdi quat clhrung vé ngdn sdeh xd

s
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1. Khai niém, dic diém tai chinh, ngin sach x4
2. Nguyén tic quan 1y tai chinh, ngin sach xa
7. Npi dung qudan ly ngin sdch xi

1. Qudn ly thu ngén séch

LJ

. Quan ly chi ngéan sach
3. Quan ly can doi ngan sach

4. Hoat déng gidm sal, kiém tra thu, chi ngin sach cia HDND va UBND xa

Chuyén 487
Hoat dong ciia HDND, UBND xi trong Iinh vige nong nghiép, nong thon
(Thoi lugng 08 tét, trong do 04 tidt Iy thu.yér, 04 tiét thao lugin)

. Sucin thiét va co sé phdp I cda céng tic quin Iy nhia meée vé nong
nphiép, nong thon
1. Sy cin thiét chia cdng tac quéan 1y nha nude va nong nghiép, ndng thén
2. Co sé phép Iy ciia cong tic quéan 1y nha nude vé ndng nghiép, ndng thén
{1 Nji dung quan Iy nong nghidp, nong thén o xi
1. Xy dung x& ndng thén méi theo tidu chuin qudc gia (19 tidu chi)
2.Quén ly trong linh vye néng nghiép
3.Xay dung két cdu ha tdng kinh t& - x8 hoi
4.Quan 1y quy hoach xay ding céc diém dan cu
Chuyén & 8
Hoat dgng cia HDNID, UBND x4 trong linh vyc tai nguyén va moi trivong
(Thoi luong 12 tiét, trong d6 08 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo hudn)

L. Nji dung quan Iy nlia nwdce trong linh vuce tai nguyén & xd
1. Quan 1y nha nude vé dat dai
2. Quan ly céc tai nguyén khac
I, Nji dung qudin If nhi nicde vé méi truing & xa
1. T8 chire thyc hién céc vin ban quy pham phap ludt vé bao vé mdi rudng
2. T4 chire bao vé tai nguyén thién nhién, cai thién mdi trudmg theo tham quyén
3. Tuyén truyén phd bién gido duc phap [uit vé bao vé méi trudng
4. Gidm sat, kiém tra vide chip hanh phap ludt v& bio vé mdi trurdmg
' Chuyén 48 9
Hoat dong ciia HOND, UBND x4 trong linh vae
vin héa, giso due, y t& va an sinh %3 hdi
(Thot luong 106 tiét, trong dé 08 tiée [y thuyét, 08 tiét thdo ludn)



1. N§i dung quin Iy nha nwée vé van hod & xi
l. Quan diém cia Dang vé phat trién viin hod

2. Quan Iy nha nudce v& van hod & x&

IE. Nji dung quén I nha nwdc vé gido duc ¢ xi
1. Quan didm cia Pang vé gido duc

2. Quan ly nha nudce vé gido duc & xa

L N§i dung quin Iy nha nuwde vé p 18 ¢ xi

1. Quan didm ciia Dang vé y té

2. Quan 1y nha nude vé y té & xa

V. NoU dang quan [0 nha mwde vé an sinh xa@ ol o xa

2. Quan 1y nha nwdc vé an sinh xi Lot

Chuyén dé 10
Hoat dong ciia HDND, UBND xi troug linh vue tdn gido
(Thoi hwong 08 tiét, trong dé 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thio lugn)

L. Ehdi qudt vé ton gido & Vigt Nan

I. So luge cac tdn gido 1dn & Viét Nam

2. Quan diém ctia Bang vé van dé ton gido

3. Tinh hinh t6n gido tai dia phuong

. Ngi dung quan Iy nha nwdce trong link viee ton gido

1. Quan 1y hoat déng truyén gido

2. Quan 1y viée t6 chirc 18 héi tén gido

3. Quan 1y t6 chiic cong ddng tin dd tén gido

4. Quan ly viéc sua chira, cai tao cde cong trinh tdn giao trén dia ban A
5. Giat quyét cée khiéu nai, t8 cdo, xir ly cic vi pham vé ton glao
6

. Quan ly cac hoat dong khac vé ton gido

Chuyén de L1
Hoat djng cta HDND, UBND x& trong link vire hanl: chiniz - fr phap
(Thoi lwong 12 tiét, trong do 08 tiét [V thuyét, 04 tiét thao ludn)

1. Toug quan vé quin Iy hanh chinh - e phdp o' xa
[. Sy cn thiét cta quan ly hanh chinh - tr phap & xa
2. Ca sd phdp ly cua quan by hanh chinh - tu phap ¢ xa

3. T0 chtte quan 1y hanh chinh - tu phap o x4



{1 Néi dung quan Iy hanh chink - tir phap o xd

et

. T& chire tuyén truyén phd bién gido duc phap ludt

I~

. Thire hién hoat dong chimg thyc trong pham vi thdm quyén
3. Thi hanh an trong pham vi tham quyén

4. T chitc hoat ddng hoa gii & co s¢
5

. Quan ly cong tac ho tich

Chuyén dé 12
Hoat ding ciia HBNT), UBND x4 trong Hah vece an ninh, qube phong
(Thoi hwgng 08 tiét, trong d5 04 tiét ly thuyét, 04 iiét thio lugn)

£ Hoot dong cia HOND, UBND xd frong linh vwc an ninh, triit i, an
toan x@ hil.

1. Quan niém v& an ninh, trét fu, an todn xa& hdi

2. No&i dung quan ly Iinh vyre an ninh, trat ty, an toan x& hdi ¢ x4.

IL. Hoat dhng ctia BBND, UBND xi trong link viee quéc phong

1. Quan nidm vé quéce phong

2. Noi dung quan 1y linh vyc qudc phong & x&

Phiin 2
CAC KY NANG CAN THIET TRONG HOAT BONG
CUA CHU TICH, PAO CHU TICH HBND
VA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND XA
Cic kj ning chung
Chuyén dé 13: K¥ niing soan thio va ban hianh vin bin
(Thoi lupng 12 tiét, trong d6 04 tidt Iy thuyét, 08 tiét thio ludn)

I Téng quan vé vin bin ciia HBND, UBND cip xi

1. Khai quat chung vé vin ban

2, Cée load vin ban va thdm quyén ban hinh vin bin ciia HOND, UBND cfp <&
IF. Yéu civie vé npi dung va thé thize vin bin

1. Yéu cdu vé ndi dung

2. Yéu ciu vé thé thirc

HI Trinh tiz, thii tuc ban hanh céc logi vin hin cia HPND, UBND cip xi
1. B6i véi vin ban quy pham phap luét

2. B6i vl van ban hénh chinh

V. K§ ndng soan thao mdt sé logi vin ban théng dung ¢ xd



t. Nghi quyét
2. Quyét dinh (quy pham phdp tuit va 4p dung quy pham phap uit)
3. Chi thy

4. 340 cao

LA

5. Céng vin
6. Bién bdn
Chuyen de 14
K¥ niing tiep din va thye hién din chi & xi
(Thoi huong 08 tiet, trong dé 04 tiét [y thuvét, 04 tist thao ludn)

KV nang ticy din

I
1. Khai niém, muc dich, y nghia cua viéc tiép dan

2. T5 chire thue hién nhiém vu tiép dan ctia chinh quyén xa
3. Nhitng k¥ nfng cdn thiét van dung trong tiép dan

1 XY ning thure hign din chii & xa

1. Sy cAn thidt cta vi éc hare hién din chu ¢ xa

2. Co s¢ phap 1y cta viée thue hién din cha & x4

3. T6 chire thire hién dén cht ¢ xA

Chuyén d2 15
K¥ wing chi toa, didu hanh cde cude hop
(Thot hirong 08 tiér, trong dé 04 tiét Iy thuvét. 04 1iét thae higr)

L. KIiGi qudrt chung vé hoat ding hop

1. Khai niém va vai trd cia hoat ddng hop

2. Phan loai cudc hop va tinh chat céc cude hop

M. Ky ning chii tri va didu hanh cudc hop

1. Ky ning chu tri, diéu hanh ky hop cia HDND
2. K§ ning chi tri, diéu hanh cude hop ciia UBND

Chuyén dé 16

K7 ning thuyét trinh
(Thot lupng 08 tiét, irong d6 04 tiét 1y thuyér, 04 tiér thao ludn)

L Khdi wieny va vai tro cia thuyét frinh trong quan Iy hanh chindt o xd
(. Khai niém thuyét trinh

2. Val tro cua thuyét trinh

G



3. Céc loai thuyét trinh

I1.Cdc budce thuyét trink trwée cong ching
1. Chuan bi thuyét trinh

2. Thye hién thuyét trinh

3. K&t thic thuyét trinh

Ciac kj ndng riéng
KJ ning hoat dpng cria HDND xd

Chuyén d¢ 17: K¥ ning ra quyét dinh vé phit trién kinh té - xa héi & xa

(Thoi luong 08 tidt, trong dé 04 tict Iy thuyét, 04 tiét théo lugn)

L. Khdi nigm, y nghia cia hoat &ong ra quyét dinh ciia HDND

1. Khai mém

2. Y nghia ctia hoat ddng ra quyét dinh ciia HPND

I, Quy trink ban hanh quyét dinkh vé phdt trién kinh (8 - xi hpi ¢ xi
1. Xay dung du thao quyét dinh

2. Théng qua quyét dinh

. Ban hanh quyét dinh

L2

Chuyén d2 18
K¥ ning giam sat
(Thot lupng 08 tiés, trong d6 04 tiét 1y thuyét, 04 tiét thao hudn)

I. Nhitng vin dé co ban vé gidm sdt ctia HDND xi

. Khai niém giam sat

2. Val tro clia gidm sat

3. Nguyén tic gidm st cia HDND xi

4. Hinh thirc va phuong phép giam sat cha HDND x&
I, Quy trink giam sdi ciia HDND xd

1. Quy trinh thong qua béo cao ¢ong tac

2. Quy trinh chét vin va tra 101 chdt vén

3. Quy trinh gidm sat van ban quy pham phap phap ludt
4. Quy trinh gidm sat thong qua thanh ldp doan gidm sat
I, Dénh gid két qui hogt ddng gidm sdi

1. Tiéu chi danh gia két qua gidm sat

2. MGt 30 gial phap co ban nhdm ndng cao hiu qua hoat ddng giam sat

o
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Chuyén dé 19
Ky vang qufm 1y, didw hanh cdng viée ciia UBND xi

I

(Thoi luong 12 tiél, trong do 06 tiét Ly thuvet, 06tiét thao ludm)

I KY ning quan Iy cong viéc ciia UBND xi

1. Xay dung va ban hanh quy ché lam viée

2. T4 chire hudng dén thue hidn va ché db béo cdo cong tdc

il Ky adang dién hanh cong vige cia UBND xi

1. Co ché phéi hop trong thue hién nhiém vu cua UBND xd

2. Xay dyng chuong trinh, ké hoach va lich lam viée
3 Thanh tra, kiém tra. 1 i i Hém-v-cta-thanh vién———
UBND va cac cong chirc chuyén mon

4. Thi dua, khen thudmg, ky lugt can bd, cdng chiic

A A
Chuyen de 20
K¥ niing xAy dung va t6 chive the hién ké hoach phat trién Linh t& - x3 boi

(Thoi heong 12 tiét, trong d5 06 L6t Iy thuyét, 06 tiét thao ludn)

1. K3 nang xdy dung icé hoach phat trién kinh té - xi hoi

1. Xac dinh muc tiéu, nhiém vu cla ké hoach phat tr én kinh té - xa hoi

2. Xac dinh ¢iin ot va tinh kha thi cta viée xdy dung ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi

3. Xay dung K& hoach phat trién kinh té - x3 hoi

4. Tham dinh va phe dyyet ké hoach pht trién kinh t& - x4 hoi

Il K¥ ning to c]urc [il. ¢ Iuen ké hoacit phit trién kinh (¢ - xi hji

|. Xdc chh nguon lire Lliuc hlen

2. Phan conpr nlnem vu Lufthe d6i voi cd nhan, t5 chire

2. Kiém tra,'dauh gia viéc thuc hién

1. Trach nlz;ém ciia UBND trong xay dung va 16 clire thuwe hi¢n i
fwoack phit trién kinh €6 - x@ hpi

1. Tréch nhiém ctia UBND trong x4y dung ké hoach phat trién kinh t6 - xa hoi

2. Trach nhiém cfia UBND trong t6 chite thue hién ké hoach phal trién

lkinl t& - x4 hot

Chuyén dé 21
K ning giai quyét khida nai, £5 edo
(Thoi lwong 12 ¢ it trong do 00 tiét v f’huyé{, 06 tiét thio ludn)

I. Khdi nigm, y nghia ciia khiéu nal, (0 cdo



1. Khal niém khiu nai, t5 cdo

2.Y nghia ca khidu nai, tb céo

13, Quyén va nghia vu cita cde bén trong gidi queyét khiéu ngi, t6 cdo
[. Quyén va nghia vu clia cdc bén trong giai quyét khidu nai

2. Quyén va nghia vy ctia cac bén trong giai quyét tb céo

II. Quy trinh gidi quyét khiéu nai, 16 cio

1. Quy trinh gial quyét khiéu nai

2. Quy trinh giai quyét 16 cdo

Chuyén dé 22
K¥ niing gidt quyét tranh chip dat dai ¢ x3
(Théi heong 12 tiét, rong dé 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét thio hudn)

1. Khdi nigm, y nghia ciia gidé quyét iranh chip dat dai é xa
1. Khiat niém

2. Céc loal tranh chip dat dal & xd

3. Y nghia cia giai quyét tranh chip d4t dai & x

J1. Gidi guyét tranh chip dit dai & xa

1. Thdm quyén giai quyét tranh chip dét dai ctia UBND x4

2. Cée nguyén tic gial quyét tranh chip dét dai

3. Céc bude giai quyet mdt vy viée tranh chap dit dai & xa "

(9]



BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Bie lap - Ty do - Hanh phic

CHUONG TRINH DAC TAQ, BOI DUGNG CHU TICH
PHO CHU TICH HOI DONG NHAN DAN
CHYU TICH, PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA
(Chirong trink dp dung dbi v6i xi mién niti)
(Ban himh kém theo Quyét dinkh s6 749¢ /0D — BNV
ngay J4  thing F ndm 2011 cua By truong Bé Noi vu)

1. Myc tién, d6i twong

a) Mue tidu:

Bio tao, bdi durdng nhim ning cao kién thtre, ning lwe quan ly hanh
chinh, quan 1y kinh té - x& hoi theo chire danh, vi trf lam viée dap tng ydu ciu
clia ¢ong tac ldnh dao, quan ly, didu hanh va thuc thi cng vu cho Chu tich va
Pho Chi tich HPND, UBND xd, phu hgp vér dic thu cta cdc %3 mién nui, phuc
v sur nghiép ¢ong nghiép hoa, hién dai hoa ndng nghiép, ndng thén.

b) Bdi tirong:

- Ch tich Ho1 déng nhéan dan xi;

- Phé Chu tich Hoi ddng nhén dan x4;

- Chti tich Uy ban nhan dan xa;

- Phé Ch tich Uy ban nhén dén xA.

2. Yéu chu

a) Yéu ciu chung:

- Cap nhéat, ning cao kién thitc v& quan Iy hanh chink, quan iy kinh t& - x4
hot phtt hop véi cac x& mién nui @1 véi ehie danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi
déng nhan dan; Cha tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dén x3;

- Ap dung phuong phép giang day pht hop v6i cée ndl dung chuyén ngank;

- C6 kiém tra, ddnh gid trinh d6 hoc vién trong khéa hoc;

b)¥eu ciu dbi vl vie bién soan tai liéu:

- Cac chuyén dé cia chuong trinh phal duge bién soan mét cach khoa hoc,
ngén gon, cu thé va duoc md hinh hod;

- N6i dung céc chuong, muc trong timng chuyén dé phai logic. Cde chuyén
can o6 moi lién hé véi nhau nhung phai dé hidu, trdnh ring lp;

(¢

d

- Cée chuyén 48 cin duge bién soan tai lidu theo két cAu mé dé giang vién
dé cip nhat duge cae chi truong chinh sdch cha Péang va Nha nude mét duoe ban
hanh trong cdc védn ban phap luat;

——



- MGi chuydn dé déu ¢o cau hoi thao ludn (¢o thé co bai tap tinh hudng
lam trén 16p tuy theo ndi dung chuyén dé);

- C6 danh muc tai liéu tham khao sau mdi chuyén dé.

¢) Yéu cau dbi voi vide giang day:

- Viée giang day theo phuong phép tich cuc, chi trong dbi thoai véi ngudi
hoc. Giang vién chi truyén dat nhiing kién thire Iy lufin co ban, hé thdng; <l
trong dat cde cdu hoi, tinh hubng dé goi mo, hudng cho hoc vién thao ludn va
phét bidu ¥ kién, gitip hoc vién adm bit cde vin dé & ap dung vao thuce tén;

- Giang vién cén chudn bi tai liéu va phat cho hoc vién trude mdi gics
gidng dé hoc vién fim hidu, nghién et ndi dung bai hoc.

d) Yéu cau ddi vai hoe vidn:

ST T T T THoc vien phal mghien ot taf tigu truoc khi nghe gidng, thamrgiathao— ——-
lufin trén 1op, 1am bai tap, tinh hudng theo véu cu ndi dung bai gidng do giing
vién néu ra.

3. Phidn b thoi gian

Thoi gian cia toan bo khod hoc 13 2 thang (40 ngdy, mdi ngiy hoc 8

tiét/ngdy) vai tong thot lugng 320 tiét, trong do:

- Ly thuyét © 108 iét
~ Thao luédn : 104 tidt
- Khao sat thye 1é . 88 tidt
- Kiém tra, viét thu hoach .16 tidt
- Khai gisng, bé gidng ;04 tiét

4. Chu trie chuwong trinh

Chuong trinh gdm:

A. Kién thive chung: Nhitag vin d¢ co ban vé cong nghiép hoa, hidn
dai hoéa ndug nghiép, nong thén va t6 chite, hoat @dug caa hié thdng chink
tri & x4

B. Kién thite va k¥ niing trong hoat dong cia HBND, UBND xi

Phin 1: Heat dong ciia HDND; UBND xi trong cdc linfi vuc dip ung
yéu ciin cong nghicy lod, hiéu dai rod nong nghiép, ning thin

B

Phin 2: Cic kj ning cin thiét trong hogt dgng cua Clui tich, Phi clia
tich HPND va Chii tich, Phé chui fieir UBND xdi

- Céc k¥ ndng chung

- C4

ic k¥ nang riéng

o)



I Ak
i Phin b6
] o Thot | i hegng (tiéy)
T Cdc chuyén dé liwong
(riéy) Ly Théo
thuyét | ludn
Kién thire chuag: Nhitng vin dé co ban vé cong nghibp
A théa, hién dai oa nong nghiép, néng thén va t6 chire,| 24 12 12
| hoat dong cGa hé thong chinh iri xi
I Nhitng vén d& co ban vé cong nghi¢p hda, hién dai héa 08 04 04
nong nghiép, ndng thén
2 |Téng quan hé théng chinh tri & xa 04 02 02
3 Vai trd cha hé théng chinti tri xd trong qud trinh céng 04 0 a0
nghiép hoa, hién dai héa néng nghiép, ndng thon -
Cai cach hanh chinh nha nudc & dia phuong va td chire,
4 sa . . A w 08 04 04
hoat ddng cua chinh quyén x&
.
B 1{1{:3317 tiu:’c vi k¥ ning trong hoat dfng ciia HDND, 183 96 o2
JUD 112 x&
T _ . |
\Phlidizs 1. Hoat dong ctia HOND, UBND xd trong cdc linh
viee dap wng yéu ciu cong nghidp hod, hi¢n dai hod| 80 44 36
lﬁﬁng aghidp, nong thin
5 |Hoat ddng cta HEND, UBND x4 trong 1inh vue kinh 8 08 04 04
6 |Hoat dong cia HDND, UBNID x4 trong [inh vire ngin sach| 08 04 04
7 Hoeat déng ctia HBND, UBND xi wrong linh vuc ndng 08 04 04
nghié¢p, ndng thén '
2 Hoat dong cta HDND, UBND x4 trong linh vuc tai 08 04 04
nguyén va mdi trromg o
o (Hoat dong cia HPND, UBND trong cong tic xoa doi 08 0d 04
.3 N - < m N > B
7 |gidm ngheo va vidc lam t v
.A . x N g , |
10 Hoat dong cia HDND, UBND xi trong linh vye viin hod, 1 08 | 04
gidc duc, y t& va an sinh x& i -
. . o . N . l !
1 Hoat dong cia HPND, UBND xd trong finh vuce dén tdc, 2 08 04
ton gido - o
1
9 Hoat dong cia HBND, UBND x& trong {inh vue hanh 08 ! 0 04 l
L ' - . 33
chink - fir phép ( 1
] ! e
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IHoat ddng ctia HBND, UBND x& trong [inh vuc an ninh, ’ . o
13 | = - 08 | 04 04
quoc puong ] ’ |
I )
Kiém tra bét phiin 1 [ )<
]
Phin 2:Cde kJ ndng can thiét trong hogt ding ciia Chii 108 ! 57 ] 56
| ticl, P chi tich HDND va Chii tich, Pho clui tich UBND xi | ( J - )
| |
1 T
Cac ky ning chung l 44 J AV 24
1 4 |K§ nang soan thio va ban hanh vin ban ( 12 J 0l 03 }
) |
B Ty S A 1n . . ‘ |
' 15 | K§ nidng tiep dan va thue hién dian cha & xa c 03 04 () i
16 |K7 ning chi toa, didu hanh cde cude hop ’ 08 . 04 | o4 |
S IS I . S
[7 [KF ning thuyét trink 08 04 1 04
o K¥ nidng dp dung ludt tue trong qudn ly hanh chinh nhd \ ny (
e, =, ! 08 (e 04
nude o xa J |
|
Cac k¥ ndng riéng 64 ‘ 32 32
KV ndng heat dong cia HPDND xd L6 } 08 08
19 |K¥ ning ra quyét dinh vé phat trién kinh té - xa hoi & x4 08 04 Od
20 K¥ ndng gidm sat 08 04 04
]
K¥ néng quan Iy - diéu hanh ciia UBND xd 43 24 24
|
21 K wing quan 1y, didu hanh ¢dng vice ciia UBND xi J 12 06 06 |
0 Kj 112‘1}1g xfly ii}_lﬂg va to chue thue hién ké hoach phdt trién 2 06 06 |
kinh té - xi hdi |
A f
23 [K§¥ ning gidi quyét khiéu nai, td cdo 2 06 i 06
L’i-f-t- K§ ning giai quyét iranh chdp dit daj o xa | 12 06 ! 06 ;
) |
IGéan tra hét phan 2 { 04 |
|
Thure (e L 83 !
; : | ]
Viet thu hoach cudi khoa | Th 1
| -
Ihai gidng, bé giing 1 04 ;
| | I
108 | 108 104 |
' 1
Tong cong 320 |
— ]

"
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5. Phwong phip dao tgo

Chuong trinh st dung da dang sdc phuong phéap tich cure, bao gdm:
- Phwong phdp thuyét trink;

- Thao ludn nhém, bai tip nhom;

- Déng vai;

- Giai quyét c4c tinh hubng thudng gip;

- Viét tidu luan;

Khao sat thuce té.

6. Trang thiét bi gidng day
Trang thiét bj gidng day: May tinh, Bang gidy 1it, Gidy mau, bat da, bang
dinh, Méy chiéu Projector, Gidy khé A9.

7. Noi dung chi tiét

A — KIEN THUC CHUNG: NAUNG VAN BE COBAN VE
CONG NGHIEP HOA, HIEN DPAI HOA NONG NGHIEP, NONG THON
VA TG CHUC, HOAT BONG CUA HE THONG CHINH TRI § XA
Chuyén d8 1: Nhitng van d8 co bin vé cdng nghiép hoa, hién dai héa
néng nghiép, nong thon

(Thoi lwong 08 tiét, irong ds 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thio hugn)

I Khdi nidm va chi trwong, dwong 16i ctia Bang vé cing nghiép hou,
hién dgi hda nong nghiép, néng thon
1. Khai niém vé céng nghiép héa, hién dai héa ndng nghiép, néng thon
2. Chu truong, dudng 181 clia Bang vé céng nghiép hoa, hién dal héa
néng nghiép, noéng thon
{1, Muc tidu va giai phdp céng nghiép hod, hign dai hod néng nghiép,
nong thon
1. Muc tiéu cong nghiép hod, hién dai hoa néng nghi¢p, néng thén
2. Giai phép céng nghiép hoa, hién dai hod néng nghiép, ndng thén
[I1. Phit trién néng nghifp, nong thon Vigt Nam thee hwdng bén viing

1. Khéi niém phat trién bén viing

N

. Chién hege phat trién bén vitng
. Churong trinh phat trién néng nghi¢p, néng thén theo hudng bén vimg
5

(W]



Chuyén dé 2
Tong quan b théng chinb tri & xa
(Thoi lugng 04 tiét, rong d6 02 tiét Iy thuyét, 02 tiér théo ludn)
I. HE thing chinlt tri 6 xa trong thot kp dgi mdi
|, Khii niém va dac diém hé thdéng chinh tri & xa
2. Hé théng chinh tri & xd trong thot ky déi méi
1L Déi ndi hoat dpng ciia hé thing chinlt tri 6 xd trong giai doain fign nay
1. P6i méi phurong thire 18nh dao cia Dang Cong san Viét Nam
. D6i méi 16 chire va hoat ddng cita HPND, UBND xd

3. Poi méi (6 chire va hoat dong cta cée to chitc chinh tri - x4 hoi

[}

e Chuyén de 3
¥ai tro cita hé thong chinh tri x3 (rong qua trinh ¢ong ughiép hoa,
hién dai hoa nong nghiép, nong thon
(Thot luong 04 tier, trong do 02riét Iy thuyvet, 02 tiét thdo ludn)

L Vai iro cia Ding Coéng san Viét Nam va cdac 0 clurc chinh ] - xd
hpi & x@ trong qud trinlh CNH, HDH nong nghiép, nong thén

1.Vat tro cia Pang Cong san Viét Nam trong qud trinh cong nghi¢p hoa,
hién dai hoa néng nghiép, néng thon

P}V’ 1 7. 4 /7\ Tm 1% l’ﬂ oy ;w]/\". '."l A ‘[-,—\V‘

2. Vat tro cta cde t6 chue chinh tri - x& ho1 trong qua trinh céng nghigp
héa, hi¢n dai hdéa nong nghiép, ndng thdn

1. Vai tro cia HPND, UBND xd trong qua trinlt CNH, HDH nong
nghiép, néng thén

1.Vai tro cha HEND x4 trong qud trinh cdng nghiép hda, hi¢n dai hoa
néug nghiép, néng théa

2.Vai tro cia UBND x& trong qud trinh cdng nghiép hoa, hién dai héa
nong nghiép, ndng thén

Chuyén de 4
Cai cach hanh clynh pha nude & dia phuong
va t6 chire, hogt dong ciia chinh quyén xa
(Thot lupng 08 tier, rong do 04 tiét [y thuyét, 04 tiet thuo ludn)

L Cai cacl hanh clifnh nha nwéc ¢ dia phiong
I. Sur can thiét phai cal cach hanh chinh nha nudce & dia phuong
2. Mbt s6 ndi dung cai cach hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong

11, 19 chive va hoat ding ciia chinl quyén xd

8



1. T6 chire va hoat dong cia HPND xi

2. T6 chite va hoat dong ctia UBND x&

3. Chtre trach, nhiém vy, quyéll han ctia Cha tich, Phé Ch tich FIBND x&,
Chd tich, Pho Cha tich UBND 3

4. Vai tro ctia chinh quyén x& trong cai cich hanh chinh nha nude & dia phuong

B - KTEN THUC VA KY NANG
TRONG HOAT DONG CUA HBND, UBND XA
Phin 1: HOAT DONG CUA HDND, UBND XA TRONG CAC LINH V{C
PAP UNG YU CAU CONG NGHILP HOA, HIEN BAT HOA
NONG NGHILP, NONG THON

Chuyén dé 5: Hoat ddng ciia HDND, UBND xA trong linh vue kinh 6
(Thoi heong 12 tiét, trong do 08 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo ludn)

£ Ni dung hoat dpng ciia HPND xi trong §nk virc kinh

prmd

. Quyét dinh phirong hudng, ké hoach phat trién kinh & & x&

2. Giam sat cac hoat dong trong linh vire kinh & o xi

I, Npi dung quan lj ciia UBND xd trong Iink vue kinh t6

1. XAy dung quy hoach, k& hoach phat trién kinh té trén dia ban x4

2. Tao didu kién thuan loi cho vide phat trién va chuyén dbi co cdu kinh té
trén dia ban xa

3. Tuyén truyén, vin dong, hwéng din, hé trg nhan dan trong phét trién
kinh € & x3

4. Kiém tra, kiém sodat hoat ddng san xuat, kinh doanh & x4

Chuyén d2 6
Hoat doug ciia HDND, UBND x4 trong finh vyre ngan sach
(Thoi lieong 08 tiét, trong 6 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo hudn)

1. Téng quan vé tii chink, ngan sich xi

1. Khai niém, dic diém tai chinh, ngin sach x3
2. Nguyén tdc quan Iy tii chinh, ngin sdch x
I Noi dung qudan ly tai clitnh, ngén sach xdi
1. Quan ly thu ngfn sach

2. Quén ly chi ngén séach

3. Quan Iy can d61 ngin sdch



~

4. Hloat dong gtam sdt, kiém tra thu, chi ngén sach ctia HDND va UBND xd

Chuyén de 7
Hoat dong ctia ADND, UBND xi trong linh vye néng nghi€p, uéng thon
(Thot lupng 08 tier, trong dé 04 tiét Iv thyet, 04 1t theao hidn)

I Sw can thiét v co s6 phdp Iy ciia céng tde quain Iy nha nwée vé nong
nghiép, nong thon
I. Su cdn thiét clia cong tac quan 1y nha nude vé ndng nghidp, ndag thon
2. Co s& phép I¥ cia céug tac quan L nha nude vé ndng nghiép, udong thén
1. Noi dung quan Iy nong nghiép, nong thion ¢ xd
T T T T I X4y dung X3 nong Ton mét theo tién chudn quéc gia t19-tiéuchiy — —— —— —
2.Quan ly trong [Tah vyc néng nghiép
3. X4y dung két cdu ha tang kinh té - x4 héi

4.Quan ly quy hoach xdy dung cac diém dén cu

Chuyéu dé 8
Hoat dong ciia HDND, UBND x4 trong linh vye tai nguyén va moi truong
(Thoi lwong 12 tiét, trong do 08 tiet [y thuyér, 04 tiét thdao ludn)

I Ngi dung quan Iy nha nwdce trong linh vue tai nguyén o xa

1. Quan 1y nha nude vé dat dai

2. Quadn [y cac tal uguyén khdc

1. Nji dung quén Iy nha nuwée vé moi trudng & xd

1. T6 chiie thye hign cde van ban quy phan phép ludt vé bio vé méi trudng

2. T chite bao v& tai nguyén thién nhién, cai thién mdi truomng theo thim quyén
3. Tuyén truyén phé bién gido duc phép ludt v& bao vé mot truomg

4. Glam sat, kigm tra vi¢c chap hanh phap luét vé bao v¢ moi truong

Chuyéa dé 9
Hoat dgng ciia HDND, UBND xi
trong c¢hng tac xoa doi gidm nghéo va vide lam
(Thoi luong 08 tidr, trong dé 04 6iét Iy thuyét, 04 tiét thdo ludn)

I. Muc tiéu, nhidu vu ciia chuong trinh quic gia xda doi gidgm nghéoe va

uoe gia xoa Joi giam nghéo va viée lam
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2. Nhiém vu ciia chuong trinh quic gia x6a d6i giam nghéo va vide 1am

I1. Noi dung chwong trinh quéc gia xéa dsi gidm nghéo va vige lam

1. Nhom cac dir an xda déi giam nghéo chung

2. Nhom céc dy &n xda doi gidm nghéo cho cdc x3 nghéo ngoai chuong
triny 135

3. Nhom céce du an viée lam

[T, Nhiém vu, quyén han ciia HBND, UBND xd trong cong tic xéa déi
giam nghéo

1. Nhiém vy, quyén han cia HBND x4 trong ¢dng tic xéa déi gidm nghéo
& dia phuong

2. Nhiém vu, quyén han ctia UBND x3 trong cong tic xéa déi gidm nghéo
& dia phuong

Chuyén a8 19
Hoat dong cia HDPND, UBND xii trong finh vye
vén koa, gido due, y €6 va an sinh xa héi
(Thoi heong 12 1idt, trong 36 08 1iét I thuydl, 04 tiét thio ludn)
L Noi dung quin lj nha nuwde vé vin hod 6 xi
I. Quan diém ctia Pang v& phat trién vin hod
2. Quan Iy nhi nude vé vin hod & xa
II. Nji dung quan I nhé nwée vé gido duc ¢ xé
{. Quan diém ctia Pang vé gido duc
2. Quan Iy nha nuwde vé gido duc & x4
III. Npi dung quéin & nha nuwde vé y 66 6 xi
1. Quan diém cia Pang vé v té
2. Quén 1y nha nuée vé y té & x3
[V, Néi dung quin ly nha nwdc vé an sinh xd hpi 6 xa
1. Quan diém clia Dang v& an sinh x& hoi

2. Quan 1y nha nudce vé an sinh x3 hoi

Chuyén dé 11
Hoat dong cua HDND, UBND xi trong linh vye din tfc, ton gido
(Thoi heong 12 tiét, trong dé 08 tiét Iy thuyét, 04 1iét thao fugn)

¥ Khai gusdid vé dan the, tén gido ¢ Viét Nam

9



1. Quan niém, dic diém cha yéu ctia cac dan toc, tdn giao & Vidt Nan
2. Quan didm cua Bang vé van d8 dan 18e, thn 2140

3. Tinh hinh dan tge va 1on gido tai dia phuong

L Noi dung quan Iy nha mirde trong Iinht viee din tc, tén gido

[. Noi dung quan ly ctia UBND x4 trong I/ vire dan tdc

2. Noi dung quan Iy ciia UBND 3 trong [Tnh vue ton gido

Chuyén dé 12
Hoat ddoug cia HDND, UBND 33 trong linh vue hanh chinli - tw phéip
(Thoi hegng 08 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyés, 04 1iét thao ludn)

— T 1 Tongquan vé quin iy nndrchintrtaphidp oxg ——————— — — ———
|. S cén thidt ciia quan Iy hanh chinh - tr phap & xd
2. Co 3¢ phap ly cta quan Iy hanh chinb — tir phap ¢ xa
3. T6 chite quan Iy hanh chinh — tir phap & x4
TLNgi dung quan Iy handy civing - tie phap o xda
1.T4 chire tuyén truyén phd bién gido duc phap luit
2.Thye hién hoat déng ching thue trong pham vi thim quyén
3.Thi hanh 4n trong pham vi thim quyén
TH chite hoat dong hoa giai & co s&

.Ouan 1y cong tic ho (i
5.Quan Iy cdng tic ho Lich

Chuyén dé 13
Hoat dong ciia HBND, UBND xa trong linh vue an ninh, quoe phong
(Thei heong 08 tiét, trong d5 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thdo ludn)

I. Hoget ding ciae HPND, UBND xi trong linl vuc ar ninkh. frii tp, an
toan x@ hoi

L. Quan nig¢m vé an ninly, trat t, an toan xa hoi

2. Noi dung quan ly linh vire an ninh, trat tu, an todn xa hot & x&

I1. Hoat dong ciic HDND, UBND xd trong linlt vuc qm")'c phong

[. Quan nigni vé qubc phong

2. Noi dung quan Iy {inh vuc qube phong & £

Phan 2
CAC KY¥ NANG CAN THIET TRONG HOAT PONG CUA CHU TICH,
PHO CHU TICH HBND VA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND XA



Cac kj nang chung
Chuyén dé 14: X¥ ning soan thio va ban hanh viin bin

(Thoi heong 12 1iét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 08 tiét thio ludn)

1. Téng quan vé vin bin cita HDND, UBND cilp xi

1. Khai quét chung vé vin ban

2. Céc logi viin ban va thim quyén ban hanh vin ban ctiia HOND, UBND cap x3
11 Yéu ct‘iu_vé ndi dung va thé thive vin bin

1. Yéu cdu vé ndi dung

2. Yéu cdu vé thé thic

1. Tvink tw, thi tuc ban hanh cic logi viin ban ciia HDND, UBND cap xd
1. B&i véi vin ban quy pham phap luft

2. P61 v6i van ban hanh chinh

IV. Ky ning soan thdo mpt s6 loai vin bin thong dung & xi

1. Nghi quyét

b

- Quyét dinh (quy pham phép ludt va ap dung quy pham phéap luft)
. Chi thi

2

4. Bao cac

e

. Cdng van
6. Bién ban
Chuyén dé 15
K§ ning tiép din va thwe hido din chi & xi
(Thoi luwong 08 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét thio udn)
J. Kj ndng ticp din

. Khai niém, muc dich, y nghia ctia viéc tiép din

—

2. T chire thuc hién nhiém vy tiép dan cta chinh quyén xi
3. Nhimg k¥ ndng cén thiét van dung trong tidp déan

11 Ky ndng thuc hién dian chil o xd

1. Sur cAn thiét cta viée thuc hién dan cht ¢ x&

2. Co s¢ phap ly ctia viée thyc hién déan chit & xa

3. T6 chitc thue hién dan chia & x&



Chuy#n dé 16
K§ niing chi toa, diéu hanh ede cude Iop
(Thoi lugng 08 tiél, rong do 04 tiét [y Zhv.gfét. 04 tiér thao ludn)

I. KChdi qudt chung vé loat dong hop

L. Khai niém va vai tré cta hoat déng hop

2. Phén loai cude hop va tinh chét cde cude hop
I1. K§ ndng chui tri va diéu hanl cupe hop

i. K¥ ning chu tri, diéu hanh ki hop cia HPND
2. K¥ ning chu tri, didu hanh cude hop ciia UBND

————— e Chuyéwddt?——
K§ niing thuyét trinh
(Thot lugng 08 tiét, trong db 04 tiét Iy thuyér, 04 tiér thio ludn)

I Khdi ni¢ni va vai tro ciia thuyét trinh trong quan Iy hanh chinh ¢ xi
1. Khai niém thuyét trinh

2. Vai trd etia thuyét trinh

3, Cée loai thuyét trinh

IL.Cée bieée thuyét trinh trude cong chiing

1. Chuén bj thuyét trinlt

. Thuc hién thuyét trinh

. Két thiic thuyét trinh

3

[SN]

Chuyén @é 18
K¥ ndng dp dung luit tue trong quan by hanh chink nha node & x4
(Thoi lwomg 08 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 04 116t thao hugn)

1. Mot so van dé chung vé ludf tuc

—_—

. Khat niém

. Vai tro, gid tri cua Juat tuc

]

3. Mol quan hé giita ludt tue vai phap ludt

g

. Phin biéf luét tue voi huong ude
IL Van dung Iudi tuc trong qudn Iy hanly chinde nla niede ¢ xa
1. Cong tac hé thong hoa lufit twe cda HDND, UBND xi

. Vai trd cia HPND, UBND x& d6i véi viée vin dung luat e

-3

. Van dung Iudl tue trong giai quyét cde vu vige euthe o <@

Lo



Cac kj ndang riéng
KV ndang hogt dpng clia HPND xi
Chuyén {8 19: K§ ning ra quyét dinh vé phat trién kinh t6 - x3 hoi & xi
(Thoi hegng 08 tiét, trong d6 04 tiét Iy thuyét, 04 tiét théo ludn)

L Khai niém, y nghia cia hoat déng ra quyét dinh ciia HDND
1. Khai niém
2.Y nghia cia hoat déng ra quyét dinh ctia HIDND
It. Quy trink ban hanh quyét dinh vé phit trién kinh 1é - xi hiji 6 xé
1. Xay dung du thao quyét dinh
2. Théng qua quyét dinh
3. Ban hanh quyét dinh
Chuyén dé 20
K¥ ning gidm sit
(Thoi lwong 08 tiét, trong do 04 tiét [v thuyét, 04 tiét thao ludn)

I Nkitng vin dé co bin vé giam sdt cia HDND xd

1. Khai niém gidm sat

2. Vai tro cta giam sat

3. Nguyén thc gidm sat cia HOND x3i

4. Hinh thirc va phuong phap giam sat ctia HDND x&

1, Quy irink gidm sdt ciic HDND xd

1. Quy trinh thong qua bdo cao cdng tac

2. Quy trinh chit vén va tra o1 chét vén

3. Quy trinh gidm sét vin ban quy pham phép phap uét

4, Quy trinh giam sat thong qua thanh [ap doan gidm sat

5. Quy trinh giam sat dirdn & x3

Ll Bdnh gid két qua hoat dpng gidm sdt

1. Tiéu chi danh gid két qua gidm sat

2. M6t sb giai phap co ban nhim ning cao hidu qua hoat ddng gidm sét
Chuyén dé 21

K§ ning quan 1y, didu hanh céng vide cia UBND x4
(Thoi heong 12 1iél, trong dé 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét théo ludin)
1. Ky ndng qudn ly cong viée ciia UBND xé

1. Xy dung va ban hanh quy ché lam viéc



2. T0 chire hudng dan thue hién va che dd bao cdo cdng téc
L &Y nang dicu hanh cong viéc ciia UBND xd
1. Co ché phdi hop troug thye hién nhidm vu cta UBND x4

2. Xay dung chuong trinh, k& hoach va lich fam viége

d

Thaoh tra, kiém tra, danh gid viéce thye hién nhiém vy cta thanh vién
UBND va cac cong chite chuyén mén
4, Thi dua, khen thuong, ky [udt can bd, cdng chtre

Chuyeén de 22
Ky ning xay dyng va 16 chire thywe hién ke hogeh phat trién kinh (& - xa hii

(Thoi lwong 12 tié1, trong do 06 tiét Iy thuyét, 06 tiét thdo ludn)

L K7 nding xiy dung ké hoacl phat tricn kinl (6 - xa héi

1. Xdc dinh muc tidu, ohiém vu cia ké hoach phat trién kinh té - xd Loi

2. Xae dinh cfin ctr va tinh kha thi cia vide xdy dung ké hoach phat tridn
kinh té - xa hoi

3. Xay dung ké hoach phét trién kinh té - xd hoi

4. ThAm dinh va phé duyét ké hoach phat trién kinh t& - x& hoi

I K7 min‘g,té‘ighzi'c thaee hign Iké howch phat trién kinh 16 - xd hji

. Xéac dinh r’iéﬁéq;}lyre thire hién

2. Phan cohng ri-hiélﬁf' \fucu thé dbi v cd nhidn, td chite

2. Kiém ‘tlfé', danh g:awéo thuc hién

11, Trdeh nhiém ciia UBND trong xdy dung va to chire thire hién ké
hoach phdt trién kink £¢ - xi@ hi

1. Tréch nhiém ctia UBND trong xdy dung ké hoach phét trién kinh té - x4 hoi

2. Tréch nhiém cta UBND trong td chire thuc hién k& hoach phat trién
kinh t& - x& hoi

Chuyén dé 23
K¥ niing gidi quyét khifu nai, 65 cio
(Thoi luong 12 tiét, trong d6 06 tiét Iy thuvér, 06 tiét thdo ludn)

I Kligi niém, y nghia cia Ehieu nai, 9 cdo
[ khai niém khiéu nai, t6 cdo

2. Y pghia cua khiéua nat, t6 cdo

P
A

i1 Quyén va rehiy vu cng cdc $én frong gidi quyét Khieu nal, 10 con

| Quyén va nghia vu cia cac bén trong gidl quyet khiéu ua



2. Quyén va nghia vy cda cac bén trong giai quyét to cdo
JI1. Quy trinh giai quyét khiéu ngi, $0 cdo
1. Quy trinh giai quyét khiéu nai

2. Quy trinh giai quyét £6 céo

Chuyén aé 24
K niing giai quyét tranh chip dat dai & xa
(Thoi heong 12 tiét, trong dé 06 tiét [y thuyét, 06 tiét thdo ludn)

1. Khai niém, y nghia ctia gidi quyét iranli chap dit dai & x4
1. Khai niém

2. Céc loai tranh chip dat dai & xd

’ r

3. Y nghia cua giai quyet tranh chap dat dai o x4
. Gidi quyét tranh chap dat dai 6 xd
1. Tham quyén giai quyét tranh chap dat dai cua UBND xa

2. Céc nguyén tac giai quyét tranh chap dat dai

N £, A " ST Y
3. Clc bude giai quyet mot vy viée tranh chap dat dai & x3 Az
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