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TINH BAC NINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic
56 45 /2017/QD-UBND B&C Ninh, ngﬁy[lthdng 6 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém i, quyén han, co céu td chire
ciia Trung tim Hanh chinh c¢éng tinh Bac Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC NINH

Can cir Lugt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Can cir Lugt Ban hanh Vin ban quy pham phdp ludt ndm 2015;

Can cie Nghi dinh s6 83/2006/ND—CP ngay 17/8/2006 cua Chinh phu
quy dinh trinh tw, thi tuc thanh Idp, t6 chikc lai, giGi thé té chirc hanh chinh,
t6 chirc sw nghiép nha nuée;

Can cu Quyet dinh sé 506/OD-TTg ngay 17/4/2017 cua Thi tuéng
Chinh phu, thi diém thanh ldp Trung tam Hanh chinh céng tinh Béic Ninh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Noéi vu.
QUYET PINH:

})leu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc néng, nhiém
vy, quyén han va co cAu td chirc cia Trung tdm Hanh chinh cong tinh Béc Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 03 thang 7 nam 2017.

Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi: céc S, ban, nganh, co quan truc
thugc UBND tinh; UBND c4c huyén, thi x4, thanh phd; cac co quan Trung wong
dong trén dia ban tinh; cic co quan, don vi cé lién quan va Trung tdm
Hanh chinh céng tinh Béc Ninh chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay. g

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3;
- Van phong Chinh phu;
- B Noi vy;
- B§ Tu phép;
- TT.TU, TT.HDND tinh;
- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;
- Béo Bic Ninh, Pai PT&TH tinh;
- Cong bao tinh, Céng TTDT tinh; =
- Luu: VT, NC, CVP. Nguyén Tir Quynh




UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chike niing, nhi¢ém vu, quyén han, co cdu td chirc
cia Trung tim Hanh chinh cong tinh Biic Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18 /2017/QP-UBND
ngay 22thang 6 nam 2017 cia Uy ban nhén dan tinh Béc Ninh)

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

Trung tam Hanh chinh cdng tinh Béc Ninh (sau day goi tit 1a Trung tdm)
1a co cluan thudc Uy ban nhén din tinh Béic Ninh (UBND tmh) Trung tam la
dau moi tap trung dé thyc hién viée tiép nhan, hudng dan, giam sat, don dbc va
tra két qua viéc gidi quyet thu tuc hanh chinh cta t6 chirc va cd nhan theo quy
dinh; tham gia dé xuat céc giai phap hién dai héa nén hanh chinh va ing dung
cong nghé thong tin, ap dung phén mém dién tir nham tin hoc héa tat ca cdc giao
dich hanh chinh trong giai quyét thi tuc hanh chinh va cung cp céc dich vu
cong tryc tuyén mirc d6 cao.

Trung tdm c6 tu cach phdp nhén, c6 con dau va tai khoan riéng theo quy
dinh cua phap luét; chiu su quan ly, chi dao, diéu hanh vé tb chirc, bién ché va
cdng tac cia UBND tinh; ddng thoi chiu su chi dao, hudéng dan vé chuyén mén
nghiép vu clia cic co quan nha nudc c6 thdm quyén.

Tru s6 ciia Trung tdm: Dat tai S& Thong tin va Truyén théng tinh Béc Ninh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nhiém vu

a) Niém yét cong khai, ka thoi, ddy du, rd rang céc quy dinh, thu tuc
hanh chinh (gidy to, hd s0..., murc thu phi, 1¢ phi) va thoi gian giai quyét céc loai

cdng viéc; quy trinh tiép nhan xir Iy ho so; trach nhiém cua cac bo phén, té
chirc, ca nhén lién quan;

b) Huéng dan td chirc, c4 nhan khi dén lién hé giai quyét cong viéc;
¢) Tiép nhén, kiém tra hd so cia to chirc, cé nhén vé giai quyét tha tuc
hanh chinh thugc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh; cia cic S, ban,

nganh co quan truc thugc UBND tinh, cac co quan cua tinh thugc nganh doc
cap trén dong tai dia phuong (sau ddy goi tit 1a cac co quan, don vi);

d) Chuyén hé so dén céc co quan, don vi c6 lién quan giai quyét; dong
thoi theo dbi, huéng dan, don déc céc co quan, don vi ¢6 lién quan thyc hién
giai quyét thu tuc, hd so, dam bao ndi dung va tién do; tra két qua cho céc té
chirc, ca nhén theo diing thdi gian quy dinh;



d) Tiép nhén, xUr ly nhiing phan anh, kién nghi ctia cac t6 chic, ca nhan
ddi véi céc quy dinh vé thi tuc hanh chinh va cong chirc, vién chie lam viéc tai
Trung tam;

e) Theo ddi, d6n déc can by, cong chire cua cic co quan, don vi dugc cu

dén 1am viéc tai Trung tdm. Phéi hop trong cong tac danh gia két qua thuc hién
nhiém vu ciia can bd, cong chirc dugc cir dén lam nhiém vu tai Trung tam.

g) Quan ly nhén sy, tai chinh, tal san, co s& vét chét, ky thuat cia
Trung tdm theo quy dinh cua phap luét; bd tri khoa hoc, hop ly cac khu vuc cung
cép théng tin, giai quyét thu tuc hanh chinh, trang thiét bi cong nghé théng tin,
khu vue dich vu phuc vu té chirc, c4 nhan dén giai quyét thu tuc hanh chinh tai
Trung tam;

h) Thuc hién cong tac théng tin, bao céo theo quy dinh;
_ i) Thyc hién mét s6 nhiém vy khéc do UBND tinh va co quan c6 thAm
quyén giao.
2. Quyén han

a) Kiém tra, giam sat, theo ddi, dén dbc viéc giai quyét thu tuc hanh chinh
clia céc co quan, don vi tai Trung tdm, dam bao ding quy trinh va thoi gian quy
dinh thong qua phan mem mdt cira. Chu dong trao dbi véi cac co quan, don vi
truc tiép xir ly, giai quyét thi tuc héanh chinh, nham thdo g& vudng méc trong
qua trinh thyc hién quy trinh glal quyet thu tuc hanh chinh; phdi hop lam rd
nguyén nhan céc truong hop giai quyét thi tuc hanh chinh chédm so véi quy dinh
trude khi ¢ vin ban béo cdo Chi tich UBND tinh (néu can thiét);

b) Panh gia, nhén xét tinh than trach nhiém, thai do, tic phong va hiéu
qua lam viéc cia can bd, cong chuc tai Trung tdm; dé nghi Thi trudéng céc co
quan, don vi khen thudng hoédc ky luét theo quy dinh;

¢) Chu dong béo céo, dé& xuét véi Thu trudng cic co quan, don vi quyet
dinh diéu dong hodc luan chuyén cén b, cong chirc vi pham quy ché 1am viéc
hogic néng luc chuyén mén khéng dap (g dugc yéu cau nhiém vu duge giao.

Piéu 3. Co céu td chirc

1. Lanh dao Trung tdm

a) Trung tAm c6é Giam déc va khéng qua 03 Phé Giam dbc;

b) Gidm dbc Trung tim la ngudi dimg déu Trung tim, cé trach nhiém
lanh dao, chi dao, quan ly va diéu hanh moi hoat dong ctia Trung tim; chiu trach

nhiém truéc UBND tinh, Chi tich UBND tinh va truéc phap luat vé toan bd
hoat dong ctia Trung tam;

¢) Phé Giam déc Trung tam la ngudi gitp Gidm doc Trung tAm phu trach
mot s0 linh vyc cong tac; chiu trach nhiém trude Giam dbc Trung tam, cap trén
va trugce phap lugt vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Giam déc ving mat, mot
Phé giam déc dugc Giam ddc Gy nhiém diéu hanh cac hoat dong cia Trung tim;



d) Viéc bo nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat va giai quyét ché d¢
chinh sach doi véi Gidm doc va Phé Gidm doc Trung tdm theo quy dinh cua phép
ludt va phéan cap quan ly cdng tic cén b cia UBND tinh.

2. Céc phong tham muu téng hop va chuyén mén nghiép vu

a) Phong Ké hoach - Téng hop;

b) Phong Hanh chinh - Quan tri;

¢) Phong Kiém tra - Giam sat;

d) Phong Tiép nhén va giai quyét thii tuc hanh chinh.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chire, vién chirc va ngudi lao dong cua Trung tdm dugc
UBND tinh giao hang ndm, trén co s& vi tri viéc lam gan véi chirc nang, nhi¢m
vu, pham vi hoat dong ciia Trung tdm va ndm trong téng bién ché cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong cia UBND tinh.

2. Ngudi lam vigc khéng thuge bién ché chuyén trach cia Trung tim, gdm:

Céc can b, cong chirc duge céc co quan, don vi cir dén lam viéc tai
Trung tdm (thugc bién ché cua céc co quan, don vi cir dén); 1a nhiing nguoi c6
pham chat chinh tri, néng lyc, trinh d§, kinh nghiém, va dugc bd nhiém vao ngach
chuyén vién hodc twong duong, c6 kinh nghiém céng tac tir 3 ndm tr& lén, dap
mg yéu cau nhiém vy (c6 chirc vy tir Phé Trudng phong dén Trudng Phong).

Diéu 5. Té chirc thye hién

1. Cén cr cée ndi dung quy dinh trén, Gidm déc Trung tim, Thi truéng
cac co quan, don vi c6 lién quan, UBND cép huyén trién khai t6 chitc thuc hién.

2. Giém doc Trung tm c6 trach nhiém quy dinh nhiém vy cy thé clia timg
phong, don vi thugc Trung tdm; ban hanh Quy ché lam viéc cta Trung tam dé to
chirc thyuc hién.

3. Trong qua trinh thyuc hién néu c6 noi dung ‘cé“m bb sung, sira dbi;
Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh phéi hgp véi S& Noi vu béo cdo UBND tinh
xem xét, quyét dinhjy
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