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'’ UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Doc lap — Tw do — Hanh phic )
$6:45 /2019/QD-UBND Ha Néi, ngay 44 thing 9 nim 2019
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc b6 nhlem, bd nhiém lai, didu dong, biét phai, tir
chirc, mien nhiém cong chire, vién chirc lanh dao, quan Iy, ngwdi quan ly
doanh nghiép, el ngwéi dai dién quan ly phin von nha nude tai doanh nghi¢p
thudc tham quyén quén ly, quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dian Thanh
ph6 va Tha trudmg cac S6, ban, nganh, don vi sy nghiép truc thue Uy ban
nhin din Thanh phd, Chii tich Uy ban nhin dan quan, huyén, thi xa

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cdin cik Ludt To chire chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015;
Can cu Ludt Cdn by, cong chwre ngay 13/11/2008;

Can cwr Ludt Vién chiec ngay 15/11/2010;

Cdn cwe Ludt Doanh nghiép ngay 26/11/2014;

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung von nha miede dau e vao san xudt, kinh
doanh tai doanh nghiép ngay 26/11/2014;

Can cir Quyét dinh s6 27/2003/0D-TTg ngay 19/02/2003 ciia Thi tuong
Chinh phu vé viée ban hanh quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, ludn chuyén, tir
chire, mién nhiém can bg céng chuc lanh dao;

Can cur Quy dinh s6 03- ODi/TU ngay 12/10/2018 ctia Thanh uy Ha Noi
vé phdn cap qudn Iy can bé va bé nhiém, gidi thiéu cdn bé ung cir;

Xét dé nghi cua Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh s6 1059/TTr-SNV ngay y

1 7/5/20] 9 va To trinh s6 1844/TTr-SNV ngay 09/8/2019 vé viéc ban hanh Quy
dinh vé viéc b6 nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, biét phdi, tir chirc, mién nhiém
cong chire, vién chiic ldnh dao, quan Iy, nguoi qudn Iy doanh nghiép, cu nguo’t
dai dién quan ly phan vén nha mude tai doanh nghiép thude thdm quyén quan ly,
quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé va Thi truong cdc SO,
ban, nganh, don vi sw nghiép truc thuéc Uy ban nhdn ddn Thimh phé, Chu tich
Uy ban nhdn dan qudn, huyén, thi xa.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viée bb nhiém,
bd nhiém lai, diéu dong, biét phéi, tir chirc, mién nhiém cbng chirc, vién chuc
lanh dao, quan ly, ngudi quan ly doanh nghiép, ¢t ngudi dai dién quan ly phan
vén nha nudc tai doanh nghiép thude tham quyén quan ly, quyét dinh cta Chu



N

~+ tich Uy ban nhan dan Thanh phd va Thu truong cac S0, ban, nganh, don vi sy
nghiép truc thudée Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhén déan quan,
huyén, thi x4.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngayn;'f /9 /2019;
thay thé Quyet dinh sb 43/2010/QD-UBND ngay 06/9/2010 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Nbi ban hanh Quy dinh v& viéc bd nhiém, bd nhiém lai, tir
chirc, mién nhiém, lun chuyén chie danh Trudng phong, Phé Trudng phong va
twong duong & cac So, ban, nganh, UBND cac quén, huyén va thi xa trén dia
ban thanh phb Ha Noi.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Gidm déc S¢ Noi
vy, Thu trudng cac So, ban, nganh, don vi su nghiép truc thuge Uy ban nhén
dan Thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi X3 va cac co
quan, don vi, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY BINH
Vé viée bb nhiém, bo nhi€ém lai, didu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém
cong chire, vién chirc lanh dao, quan ly, ngwdi quan Iy doanh nghiép, ctr nguoi
dai dién quan Iy phan von nha nuéc tai doanh nghiép thudc thim quyén quéan
Iy, quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phé va Thi tru'O’ng cac
S6, ban, nganh, don vi sw nghiép truc thude Uy ban nhin din Thanh pho, Chi
tich Uy ban nhin déin quan, huyén, thi xi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45 /201 9/QD-UBND ngay A 7 9 72019
cua UBND thanh phé Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé& vidc bd nhiém, bd nhiém lai, diu dong, biét
phai, tir chtrc, mién nhiém cdng chirc, vién chic lanh dao, quan ly, ngudi quan
ly doanh nghiép, cir ngudi dai dién quan ly phan von nha nude tai doanh nghiép
(sau day viét tit 1a can b quan ly) thude tham quyén quan 1y, quyet dinh cta
Chu tich Uy ban nhén dan (sau day viét tit 1a UBND) Thanh pho Thu truong
cac S0, ban, nganh, don vi sy nghiép truc thuc UBND Thanh phé (sau day V1et
tit 13 Thi trudng sd, ban, nganh), Chu tich UBND quén, huyén, thi x4, bao gém:

1. Chi cyc trudng va tuong duong, Phé Chi cyc trudng va tuong duong;
Nguorl dimg dau, cip phé ctia ngudi dimg diu don vi sw nghiép trye thude sd,
don vi sy nghi¢p tryc thuc UBND Thanh phé (goi chung 1a Ngudi ding diu,
cap pho ciia nguoi dimg dau don vi true thude sd, ban, nganh).

2. Cac chirc danh lanh dao doanh nghiép, ngudi quan ly phan vén nha
. nudc tai doanh nghiép thudc Thanh pho gom:

a) Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Pho Téng Giam dbc, K& toan truong,
Kiém soat vién cac Tong cong ty truc thujc Thanh phd; Chu tich Hoi dong
thanh vién (sau day viét tat la HDBTV), Chu tich Cong ty, Thanh vién Héi dong
thanh vién, Téng Giam dbc (Giam déc), Phé Tong Giam dbc (Pho Giam dbc),
Klem soat vién, Ke toan truéng Coéng ty TNHH mét thanh vién ma nha nudc
nim gitr 100% vbn truc thude Thanh pho

b) Nguoi dai dién quan 1y phin vén nha nudc tai doanh nghiép c6 vén nha
nudce thude Thanh phd (trir dién can bo do Ban Thuong vu Thanh ty quan ly).

3. Truong phong, Phé Trudng phong va tuong dwong thudc co quan
chuyén mén thugc UBND Thanh pho, Van phong HDND Thanh pho, Ban Quan



ly cac khu cong nghiép va ché xudt Ha Noi, don vi sy nghiép truc thuéc UBND
Thanh pho.
| 4. Trudng phong, Pho Truong phong va tuong duong, ngudi dimg diu,

cép phé clia ngudi dimg déu don vi su nghiép truc thugc UBND quén, huyén,
thi xa.

Picu 2. Tir ngit viét gon va gidi thich

Trong Quy dinh ndy, céc tir ngit sau day viét gon va giai thich nhu sau:

1. Co quan chuyén mén thuoc UBND Thanh phé (sé, co quan tuong duong
s0), Van phong HDND Thanh phd, Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép va Ché
xuat Ha Noi, don vi su nghiép truc thuéc UBND Thanh phd (goi chung 13 s,
ban, nganh).

2. Co quan tham muwu 16 chirc 13 S& Noi vu; Vin phong sd, phong T
chie can b hodc t6 chire tuong dwong 6 tén goi khac thuge S6, doanh nghiép;
phong Noi vu thugec UBND cap huyén.

3. Pon vi truc thuoc 1a Chi cyc va tuong duong truc ;huc}c S&; Pon vi su
nghiép truc thude So, don vi sy nghiép truc thude Thanh phd.

4. Tép thé 1anh dao s, ban, nganh ngudi dimg dau, cAp phé cia ngudi
dimg dau s, ban, nganh.

Diéu 3. Nguyén tic thye hién

1. Cap ly, tb chirc dang va tip thé 1anh dao co quan co thAm quyén xem
x€t, quyet dinh mot cach dan chd trén co s& phat huy day du trach nhiém va
quyén han cua timg thanh vién, nhét 14 cta ngudi dimg déu co quan, don vi.

2. Phai xuét phat tir yéu céu, vi tri viéc lam, sb luong cp phoé theo quy
dinh, nhi€ém vy cua co quan, don vi; phéi can cur vao pham chat, dao dic, nang
luc, sé& trudng cua cong chure, vién chirc va ti€u chuan chiic danh.

3. Bao dam sy n dinh, ké thira va phat trién ctia d6i ngili can bd quan ly,
nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong cta co quan, don vi.

4. Cap ¢ thim quyén quyet dinh quy hoach, b6 nhiém thi ciing cé tham
quyén quyet dinh bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, cho thdi giir chirc vy, mién
nhiém can bo quan ly.

5. Déi v6i mét sé chirc vu dc th, vide bd nhigm, bd nhiém lai, diédu
dong, biét phai, théi gilt chire vy, mién nhiém, tir chitc duge quy dinh tai cac van
ban phap lut khac thi phai dong thoi ap dung.

Chwong 11
BO NHIEM

Piéu 4. Cong tac quy hoach

Can clr hudng dan cia Thanh uy vé cong tac quy hoach can bd va phan



cép cia UBND Thanh phd vé& quan ly cong chtrc, vién chirc 1dnh dao, quan 1y,
nguoi quan ly doanh nghxep, tap thé lanh dao co quan, don vi xdy dung quy
hoach can bd theo timg giai doan; hang nim ra soat, b sung quy hoach.

Péi voi cong chuc, vién chuc 1dnh dao, quan 1y, ngudi quan ly doanh
nghiép thude dién Ban Can su Pang UBND Thanh phd quan ly, tip thé 1anh dao
co quan, don vi xay dung quy hoach can bg theo timg giai doan; hang nim ra
soat, bb sung quy hoach gtri S6 Nai vu dé thim djnh, bdo cédo Ban Cén su Bang
UBND Thanh phé phé duyét.

Piéu 5. Trach nhiém bb nhiém

Trong pham vi thdm quyén theo quy dinh phan cip quan ly céng chuec,
vién chuee lanh dao, quan ly, nguoi quan ly doanh nghiép ctia UBND Thanh pho:

1. Ngudi dimg déu, céc thanh vién cdp uy, td chirc dang, lanh dao co
quan, don vi d& xuét nhan su va nhan xét, danh gia cong chuc, vién chire,
ngudi quan 1y doanh nghiép dugc dé xuét. Néu ngudi duge gioi thiéu 1a cong
chirc, vién chirc, ngudi quan ly doanh nghiép cdng tac trong co quan, don vi
(ngudn nhan sy tai chd) thi phai dugc quy hoach vao chirc danh bd nhiém.
D6i voi nhan sy tir noi khéc thi phai duoc quy hoach chitc danh twong duong
tré 1én. Truong hop dic biét do UBND Thanh phd (théng qua S& Noi vuy)
xem xét, quyét dinh.

2. Tap thé cép uy, t6 chirc dang, lanh dao co quan, don vi thao luan, nhan xét,
danh gia cadn bd quan ly d€ nghi cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé d& xut bd nhiém; co quan thim dinh; tip thé quyét dinh
theo tbém quyén phai chiu trach nhiém vé dé nghi, tham dinh, quyét dinh ciia minh.
Cu thé:

a) Ca nhan, tap thé dé xudt: Chju trach nhiém chinh truéc cap ¢ thdm
quyén vé nhan xét, danh gia, két luén tiéu chudn chinh tri, phdm chit dao drc,
16i song; ndng luc cdng téc, uu, khuyet diém; ké khai t3i san, thu nhdp... va y
kién dé xudt quy hoach, luan chuyén, didu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém. .., b tri va sir dung can bd quan 1y.

b) Co quan tham muu tb chiic va cac co quan lién quan: Chiu trach
nhiém vé két qua thim dinh, dé& xuit nhan su theo chirc nang, nhi€ém vu va
quyén han cta minh.

¢) Tap thé quyét dinh bd nhiém: Chiu trach nhiém dbi véi quyét dinh cua
minh; 14nh dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm sat, khen thudng, ky luét.

4. Truong hgp ngudi dung dau co quan, don vi va tap thé lanh dao c6
y klen khac nhau thi cin bdo cdo diy du 1én cip c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh.

Truong hop tap thé 1anh dao gidi thidu 02 ngudi co 50 phleu ngang nhau
thi chon nhan su do ngudi ding dau gidi thiéu dé trinh cip c6 thAm quyén quyét
dinh bd nhiém.



Pidu 6. Thoi han b nhiém

1. Thoi han bd nhiém gitt chirc vu 13 05 nim, tinh tir ngay quyét dinh
co hiéu lyc.

2. Thoi gian duge giao nhiém vy “quyén” hodc “phu trach” tai mét co quan,
don vi thi khong tinh vao thoi han b nhiém chic vu cap “truong” cla co quan,
don vi do.

3. Béi véi trudng hop duge diéu dong, bd nhiém gitt chirc vu méi _tuong
duong véi chie vy cii thi thoi han bd nhiém lai dugc tinh tir ngay quyét dinh
diéu dong, bd nhiém gitr chire vu méi ¢6 hiéu luc.

4. Poi véi truong hop thay dm tén goi ctia chirc vu do thay dbi tén goi co
quan, don vi (ma khong thay doi vé chirc ning, nhiém vu) thi thoi han bd nhiém
lai dugc tinh tir ngdy quyét dinh bd nhiém chirc vu cii ¢6 hiéu lyc.

S. Thoi han bd nhiém gitr chirc vu dudi 05 ndm ap dung dbi véi mot sb
chuc vu dic thu theo quy dinh riéng.

Piéu 7. Tiéu chuén, diéu kién chung
1. Tiéu chuén:

Béo dam tiéu chuan chung, tiéu chuén chirc danh theo quy dinh cua Dang
va co quan c6 thAm quyén; khong vi pham quy dinh vé nhimg diéu dang vién,
can bd, cdng chiic, vién chirc khong duoc lam, cu thé nhu sau:

a) V& chinh tri tu tuong

Trung thanh véi loi ich ctia Pang, ctia quéc gia, d4n téc va nhan dan; kién
dinh chu nghia Mac - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh, muyc tiéu, 1y tudng vé& doc
lap dan toc, chii nghia xa hdi va duong 161 dbi méi cua Pang. Co lap trudng,
quan diém, ban linh chinh trj viing vang, khong dao dong trong bét cur tinh
hudng nao, kién quyét déu tranh bao vé Cuong linh, dudng 16i cia Pang, Hién
phap va phap ludt ciia Nha nudce. Cé tinh thin yéu nudc, dat loi ich cia Dang,
quéc gia - dan tdc, nhan dan, tip thé 1én trén loi ich cd nhén; san sang hy sinh vi
su nghiép cia Pang, vi dbc 14p, tw do cua T quoc vi hanh phic ciia nhan déan.
Co tinh thin gin bé, xay dung co quan, don vi, chap hanh nghiém su phén cong
ctia td chiic va hoan thanh tét moi nhiém vu dugc giao.

b) V& dao dirc, 151 sdng, v thire t6 chuc ky luat

Co pham chat dao dirc trong sang; 16i séng trung thuc, khiém tén, chan
thanh, gian di; can, kiém, liém, chinh, chi cong vé tu. Tam huyet va c0 trach
nhiém voi cdng vige; co tinh than doan két, xdy dung, gwong mau, throng yéu
ddng chi, dong nghi¢p. Ban than khong tham nhiing, quan liéu, co hdi, vy lgi va
tich cuc ddu tranh ngén chan, dAy lui cac biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri,
dao durc, 101 song, nhing biu hién “tu dién blen” “tir chuyén hoa” trong ndi bo;
kién quyet dau tranh chdng quan liéu, ctra quyén, tham nhiling, lang phi, chd nghia
c4 nhan, 16i song co hdi, thuc dung, bé phai, lgi ich nhém, néi khong di doi voi
lam; cong bang, chinh truc, trong dung ngudi tai, khéng @& nguoi than, ngudi



quen lgi dung chic v, quyen han ciia minh dé tryc loi. Tuan thi va thuc hién
nghiém cac nguyén tic t& chuc, ky luat cha Pang, nhét 1a nguyén tic tap trung
dan chu, tu phé binh va phé binh.

¢) V& nang luc va uy tin

Co tu duy d6i médi, c6 tam nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc; co
néng luc téng hop, phan tich va du bao. Co kha néng phat hién nhimg mau.
thuan, thach thirc, thoi co, thun loi, van dé mai, kho va nhung han ché, bét
cap trong thuc tién; manh dan dé xuét nhitng nhiém vy, giai phap phu hop,
kha thi, hi¢u qua dé phat huy, thuc day hoac thao g&. C6 néng luc thyc tién,
nim chic va hiéu biét co ban tinh hinh thuc t& dé cy thé hoa va td chirc thuc
hién c6 hiéu qua cac chi truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap
ludt cia Nha nuée & linh vuc, dia ban cong tac duge phén cong; cén cu, chiu
kho, ndng dong, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém va vi
nhan dén phuc vu. C6 kha nang lanh dao, chi dao; guong mau, quy tu va phat
huy sitc manh téng hop cia tép thé, cé nhan; dugc can bd, dang vién, quan
ching nhan dan tin tudng, tin nhiém.

2. biéu kién:

a) C¢ trinh d9 chuyén mdn, ly luén chinh tri, quan ly nha nudc, ngoai ngit,
tin hoc dap ung yéu cau, nhiém vu dugc giao, phu hgp vaéi vi tri viée 1am, linh
vuc cong tac va theo quy dinh cia Pang, Nha nudc.

b) C6 hd so, 1y lich ca nhén, phiéu ké khai tai san, thu nhép diy du, rd
rang theo quy dinh.

¢) Tudi bd nhiém

Cong chire, vién chirc, nguodi quan ly doanh nghiép dugc dé nghi bd
nhiém vao vi tri lanh dao, quan ly 1in diu phai du tudi dé cong tac tron mdt

nhiém ky. Truong hop déc biét do UBND Thanh phd (thong qua S& Noi vu)
xem xét, quyét dinh.

d) Co du stc khde dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

d) Can bd quan 1y bj ky luat tir khién trach tré 1én thi khong duge quy
hoach, bb nhiém vao cac chirc vu cao hon trong thoi han 1 nim (12 thang), ké tir
ngay Quyét dinh ky luat c6 hiéu lue.

Can bo quan ly dang trong thoi gian xem xét ky luat thi chura duge dua vao
quy hoach; chua xem xét bo nhiém chirc vu cao hon.

e) Khong b6 nhiém vo, chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt cua nguoi
dimg dau, cép pho ctia nguoi dimg dAu vao cac chirc vu lanh dao, quan ly vé to
chiic, nhén sy, ké toan, thu quy, thu kho trong co quan, don vi do.

Diéu 8. Tiéu chuan, diéu kién cu thé

Ngoai nhimg tiéu chudn, didu kién chung da néu ¢ Piédu 7 ciia Quy dinh
ndy, mdi chirc danh con ¢ nhiing tiéu chuan, diéu kién cu thé nhu: sau:



1. D6i véi cac chirc danh quy dinh tai khoan 1, khoan 3, khoan. 4 Pidu 1
cua Quy dinh nay (tru cac chac danh: truong phong, pho trudng phong va tuong
dwong thudc don vi su nghiép truc thuoéc UBND Thanh phd, sé, ban, nganh,
UBND quan, huyén, thj xa):

a) La cong chtrc, vién chitc ngach chuyén vién va tuong c’[u‘ong trd 1én,
dap (mg céc quy dinh tai Ban mé ta va Khung nang luc ctia vi tri viéc lam
dugc bod nhiém.

b) D4 co thoi gian cdng tac & linh vyc chuyén mén it nhat 13 05 nim
dbi véi cap truong, 03 nam déi vai cdp phé (khong tinh déi voi trudong hop
diéu dong bd nhiém).

‘ ¢} Duge danh gia hoan thanh tét nhiém vu 03 nam lién tuc trude khi duoc
de nghi bo nhiém.
d) C6 trinh dd t6t nghiép Pai hoc tré 1én (ph hop véi vi tri vide lam,
nganh va linh vuc duoc phan cong).
d) C6 trinh d6 1y luan chinh tri tir trung cp va tuong duong tré 1én.

2. Péi vé6i trudng phong, pho truong phong va tuong duong don vi sy
nghiép truc thucf)g UBND Thanh pho, s, bam3 nganh, UBND quén, huyén, thi
xd; ngudi dimg dau, cap pho cia nguoi ding dau don vi su nghiép truc thude so,
ban, nganh, UBND quén, huyén, thi xa:

‘a) Pap Ung cic quy dinh tai Ban mé ta va Khung ning luc cua vi tri viée
lam dugce bo nhiém.

b) Pép tmg cac tiéu chuén riéng theo quy dinh ctia timg nganh, {inh vue.

3. Pbi véi céc chire danh quy dinh tai khoan 2, Diéu 1 cla Quy dinh nay:

a) Khong dong thoi 1a can b, cong chirc, vién chirc trong co quan nha
nudce hoac t6 chire chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hoi.

b) Khéng thudc ddi trong bi cdm dam nhiém chirc vu quéan ly diéu hanh
doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat.

¢) Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cta phap ludt vé céng ty trach
nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nudc lam chu sé hiu va cac tiéu chuan
khac theo nganh, linh vuc kinh doanh chinh cua Cdng ty (néu co).

4. Poi vai cac chire danh ngudi dimg dau, cip phé ciia ngudi ding dau td
chirc hanh chinh, don vi su nghiép truc thude Chi cuc, don vi sy nghiép truc
thudc s@, ban, nganh va cac chirc danh ldnh dao, quan ly khac (néu cé):

‘Thu trudng céac co quan, don vi co trach nhiém xay dung tiéu chuén, didu
kién cu thé, thong nhat v&i S& Noi vu 1am co sé trién khai thuc hién.

Pic¢u 9. Quy trinh, thii tuc bo nhiém

1. Quy trinh, thi tuc b nhiém phai duoc thuc hién theo ding Piéu 16
Dang, phap luat cia Nha nudc, cac quy dinh cia Trung wong, cia Thanh pho va
quy dinh néu tai cic Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.



2. Khi can thlet co quan ¢6 thdm quyén quyet dinh bd nhiém gip, trao dbi
y kién hodc uy quyén cho co quan tham muu vé t6 chirc can bd gap, trao ddi y
kién voi nhén su trude khi quyét dinh.

3. Lanh dao S4, ban, nganh Thanh phé chu dong ph01 hop, trao déi y kién
(bing van ban) véi Ban Thu(mg vu quan, huyén, thi iy vé mdt s6 ndi dung trong
quan 1y cén bd (danh gia, quy hoach, b tri, bé nhiém, mién nhi¢m, dinh chi
chire vy, khen thlrorng, ky luat) dbi vé6i chirc danh nguoi dimg dau, cip phé cia
ngudi ding dau co quan, don vi thugc thAm quyén bd nhiém cta nganh doc
cong tac cap trén ma td chire dang truc thude quan, huyén, thi Oy.

Piéu 10. Ho so' bé nhiém

1. Hd so nhan su (02 bd) gdm:

a) To trinh @& nghj bd nhiém.

b) Dé an nhan sur.

c) Bién ban c4c Hdi nghj thuc hién quy trinh bd nhiém.

d) So yéu 1y lich (theo mau 2C/TCTW-98) do ¢4 nhén tir khai va co quan

tryc tiép quan Iy cong chic, vién chirc 1anh dao, quan ly xac nhén (d6i véi ngudi
quan 1y doanh nghiép 4p dung theo miu 2C-BNV/2008).

d) Ban sao gidy khai sinh.

e) Ban sao (co cong chimg) cac vin bing, chimg chi vé trinh d6 hoc vén,
chuyén mon, nghiep vy, 1y luén chinh tri, ngoai ng... (néu vin bing, chitg chi
do co s& nudce ngoai cap thi phai co gidy c6ng nhén hoic vin ban tra 161 cta Cuc
Quan 1y chit lwong vé vin bang).

g) Ban ké khai tai san, thu nhép tai thoi diém thuc hién quy trinh
b6 nhiém.

h) Nhan xét, danh gia cua chi ay, chi bg noi dang vién sinh hoat va nhan
x€t, danh gia cua Ban Thuong vu dang uy, tap thé 1anh dao co quan, don vi noi
cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly, nguoi quan ly doanh nghiép cong tac.

i) Nhan xét ctia dai dién cip Uiy noi cong chire, vién chirc lanh dao, quan
ly, nguoi quan ly doanh nghiép cu trd thudng xuyén vé trach nhiém céng dan
ctia ¢4 nhan va gia dinh.

k) Gidy kham sirc khoe (co két ludn cia co quan y t& ¢6 thim quyén trong
thoi gian khong qua 6 thang dén thoi diém gidi thiéu nhan sy).

1) Bén sao: Vin ban tra 1oi tra ctru, xdc minh ciia cc co quan cong an vé
nhén su dugc dé nghi bo nhiém do6i voi can bo quan Iy thude d6i tuong dugc
quy dinh tai Khoan 1, 2, Biéu 1.

m) Khen thudng (Bing khen trd 1én), Quyét dinh ky ludt (néu c6): ban
photocopy.

2. Co quan tham muu t6 chic cia don vi ¢6 ngudi duge xem xét dé
nghi bd nhi€m chiu trach nhiém 1ap ho so trinh bd nhiém. Trudng hop do cap



trén c6 thdm quyén du klen dleu d6ng, bd nhiém tir nguon ngoai co quan don
vi thi co quan tham muu vé td chirc can bd chil tri phdi hop véi co quan, don
vi tiép nhan va co quan dang quan ly nguoi duge xem xét bb nhiém hoan
thién hd so trinh cip c6 thim quyén xem xét, bé nhiém. Ngudi duge xem xét
bd nhiém c6 trach nhlem ké khai, hoan thién hd so ca nhan theo yéu cau cla
co quan tham muu t6 chirc can bo.

Chuong I
BO NHIEM LAI

Picu 11. Yéu cau, diéu kién, thim quyén quyét dinh bd nhiém lai

1. Yéu cau d6i véi viéc bd nhiém lai

a) Khi can b quan ly hét thoi han giit chirc vu bd nhiém theo quy dinh,
phai xem xét c6 hay khong bo nhiém lai. Co quan tham muu t6 chire, can bo
quan ly c6 trach nhiém bao cdo, d& xuat cap c6 tham quyén xem xét viéc bo
nhiém lai.

Nhitng can bd quan ly sau khi duge bd nhiém vi nhitng ly do cu thé
nhu: Sttc khde khong bado dam, uy tin giam sit, khong phu hgp vai diéu kién
lam vigc, sinh hoat; khong hoan thanh nhi¢ém vu, vi pham ky luét Dang, phap
lugt ciia Nha nudc... thi cac co quan tham muu dé xuat va cép lanh dao co

thdm quyén cin xem xét, thay thé kip thoi, khong cho hét thoi han giit chic
vu b6 nhiém.

b) Viéc bd nhiém lai dugc tién hanh timg budc, phi hop véi quy dinh cta
Piéu 1¢ Pang, phap luét cia Nha nude, yéu cau cua ting dia phuong, linh vye,
co quan, don vi, #&m bao on dinh va hiéu qua thiét thyc.

2. Diéu kién xem xét bd nhiém lai

a) Hoan thanh nhiém vu trong thdi gian giir chic vu va van da cac tiéu
chuén theo quy dinh, dap tng duoc yéu cau nhiém vu trong thoi gian toi.

b) Co quan, don vij ¢6 yéu céu.

¢) P sirc khoe dé tiép tuc dam nhiém chitc vy cil.

3. Thim quyén quyét dinh bd nhiém lai

a) CAp néo ban hanh Quyét dinh bb nhiém thi cdp do thure hién viée bd nhiém lai.
b) Nhitng tru:orng hop xét thay khong du tiéu chuan, diéu kién bd nhiém

lai phai bdo céo cp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Co quan tham muu to chirc va cac co quan lién quan kip thoi phat hién va
d& xuat v&i co quan c6 thim quyén cac truong hop cén thay thé, mién nhiém va
céc truomg hop khdng nén bd nhiém lai.

¢) Viéc bd nhiém lai dbi véi can bd quan ly dén thoi diém du tudi nghi
hiru theo quy dinh khong con du théi gian cong tac 05 nam, thuc hién nhu sau:



- Péi voi can bd quéan ly con tir 02 ndm cong tac trd 1én, thi phai thuc hién
quy trinh b nhiém lai theo quy dinh.

- Truong hop con dudi 02 ndm cong tac thi nguoi dimg diu va tap thé lanh
dao thao luén, xem xét, néu can bd quan ly con sire khoé, uy tin, dap tmg dugc
yéu cau nhiém vu thi thong nhét bleu quyét (bang phiéu kin), quyét dinh hoac lap
t& trinh bao cdo cép co tham quyén xem xét, quyét dinh kéo dai thai han gitr chire
vu cho dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh ma khong phai thuc hién quy trinh
b nhiém lai.

d) Can bo quan ly khong duge bd nhiém lai diroc xem xét bd tri cong tac khac.
Piéu 12. Trinh ty, thi tuc bd nhiém lai

Cham nhét 45 ngay lam viéc trudce khi can bd quan ly hét thoi han dugce b
nhiém, ngudi dimg diu va tap thé lanh dao co quan, don vi truc tiép sir dung cén
bd quan ly phai xem xét, bao cao cap c6 tham quyén xin chii truong vé viéc bd
nhiém lai.

Sau khi cdp c6 thim quyén nhat tri cho truong bd nhiém lai, chdm nhét
trong thot gian 10 ngay lam viée, ngu’m dimg diu co quan, don vi truc tiép sir
dung can bd quéan ly t chirc thyc hién viéc bd nhiém lai véi cac cong viée sau:

1. Yéu cAu can bd quan 1y 1am bdo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chuc trach, nhi€ém vy trong thoi han gitr chic vu.

2. Tép thé can bd chu chét trong co quan, don vi tham gia y kién va bo
phiéu tin nhiém (bang phié€u kin) do6i v&i nhan sy dé nghi bo nhiém lai.

- Thanh phin: T4p thé linh dao don vi va cip Uy dang cing cip; ngudi
ding dau, cap phé ciia ngudi dimg diu cac phong, ban va tuong duong; ngudi
dimg déu, cip phé cta nguoi ding dau cac td chirc doan thé; ngudi dimg dau, cp
phé clia ngudi dimg dau céc don vi truc thude va tuong duong (néu c6). Do vé6i
don vi khong c6 don vi tryc thuge, thanh phin gom toan thé cong chirc, vién
chie, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia
Chinh phu trong don vi.

- No1 dung: nghe bdo cao tur nhén xét, tham gia y kién nhan xét, danh gia
viéc thuc hién chirc trach nhi€m vy cha cén bd quan ly trong thoi gian giir chirc vu.

- Hinh thire: b6 phiéu tin nhiém (bing phiéu kin) d6i véi nhén sy dé nghi
bb nhiém lai.

(Két qua kiém phiéu khong cong bd tai Hoi nghi nay).

3. Co quan tham muu td chirc lay y kién (bang vin ban) cia cip uy Dang
d6i v6i nhan s dugc dé nghi bd nhiém lai.

a) P6i voi doi tugng duge quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, Diéu 1:

- L4y y kién cta Dang ty néu tb chirc Pang 1a dang Gy co s& hoac chi bd
néu t6é chirc ddng l1a chi bo truc thude.

- Léy y kién cta Déang Uy co quan sd, ban, nganh, don vi su nghiép truc



thuoc UBND Thanh phé.

b) D6i vai d6i tugng duoc quy dinh tai Khoan 4, Diéu 1:

- Liy y kién cua Dang 1ty néu t6 chirc Pang la Pang ty co sé hodc chi bd
néu t6 chirc dang la chi bo truc thudc.

- Léy y kién ctia Péang ty co quan UBND quén, huyén, thi x&.

4. Tép thé lanh dao théo ludn, xem xét, bo phiéu kin quyet dinh hoic dé
nghi cép c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém lai theo phan cép quan ly cén bo.

- Tép thé lanh dao sd, ban, nganh, don vi sy nghiép tryc thugc UBND
Thanh pho thao ludn, xem xét, bo phiéu kin quyét dinh hodc dé nghi UBND
Thanh phd quyét dinh bd nhiém lai can bd quan ly ddi v6i can bd quan ly thude
déi tugng dugc quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, PBiéu 1.

- Ban Thuong vu quén, huyén, thi 0y thao luan, xem xét, bo phiéu kin
quyét dinh b nhiém lai d6i véi can b quan ly thude déi tugng dugc quy dinh
tai Khoan 4, Diéu 1.

Can b quan ly dugce trén 50% sb nguoi dugce tri€u tap ¢ cac hoi nghi
dong y thi trinh cap c6 thim quyen xem Xét, bd nhiém lai; trudng hop dudi 50%
dbng y thi bao cdo cip c6 thim quyén xem xét, quyet dinh.

Picu 13. Hb so' bd nhiém lai

1. Hb so nhan su (02 bd) gbm:

a) TO trinh d& nghi bd nhiém lai.

b) Bién ban cac Hoi nghi thuc hién quy trinh b nhiém.

c) So yéu 1y lich (theo mau 2C/TCTW-98) do ¢4 nhan tu khai va co quan

truc tiép quan 1y cdéng chize, vién chic lanh dao, quan ly xac nhén (d6i voi nguoi
quan 1y doanh nghiép ap dung theo mau 2C-BNV/2008).

d) Ban bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach nhiém vu
trong thot gian giit chirc vu cla cong chire, vién chire 1anh dao, quan ly, nguoi
quan ly doanh nghiép.

d) Nhén xét, danh gia cda chi Uy, chi bd noi dang vién sinh hoat va nhén
xét, danh gia cia Ban Thudng vu dang uy, tdp thé 1anh dao co quan, don vi noi
cdng chirc, vién chure lanh dao, quan ly, ngudi quan ly doanh nghiép cong tac.

e) Nhan xét clia dai dién cép ity noi cong chirc, vién chirc lanh dao, quéan
ly, nguoi quan ly doanh nghiép cu tri thuong xuyén veé trach nhiém céng dan
cua ca nhan va gia dinh.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap tai thoi diém thue hién quy trinh bd nhiém lai.

h) Gidy kham sirc khoe (co két luan cua co quan y té ¢6 tham quyén trong
thoi gian khéng qua 6 thang dén thoi diém gidi thiéu nhan sy).
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1) Ban sao: Vian ban tra 10i tra ciru, x4c minh cia céc co quan cdng an vé
nhan su dwoc dé nghi bd nhiém lai d6i véi can bd quan ly thude déi tuong duge
quy dinh tai Khoan 1, 2, Piéu 1.

k) Khen thudng (Bang khen tré 1én), Quyét dinh ky luat (néu cé): ban
photocopy.

2. Co quan tham muu t6 chie cua don vi ¢o ngudi duge xem xét dé nghi
b6 nhiém lai chju trach nhiém 1ap hé so trinh bd nhiém lai. Ngui duogce xem xét
bd nhiém lai co trach nhiém ke khai, hoan thi¢n hé so ¢4 nhan theo yéu cu cia
co quan tham muu t6 chie.

Chuong IV
PIEU PONG, BIET PHAI

Diéu 14. Muc dich, yéu ciu

Viéc didu dong, biét phai can bd quan 1y phai cin cir vao yéu cu cong
tac, nhiém vy chinh tri, quy hoach can bd nham s dung c6 hiéu qua va tao su
dong bo trong ddi ngli can by quan ly; khac phuc tinh trang khép kin, cuc b &
timg dia phuong, co quan, don vi; dong thoi bao dam sy on dinh va phat trién
cua doi ngili can bd quan ly.

Diéu 15. Poi twong, pham vi va thim quyén quyét dinh diéu dong, biét phai |

I. Dm tugng: can bd quan ly duoc diéu dong, biét phai do yéu cau cong
tac theo quyét dinh ctia cép c6 tham quyeén.

2. Pham vi: diéu dong, biét phai giita céc s&, ban, nganh; co quan, don vi
thudec UBND quén, huyén, thi xa.

3. Thdm quyen thue hién theo quy dinh vé phan cép quéan 1y can b quan
ly ctia Thanh phd.

Diéu 16. Quy trinh diéu dong, biét phai
1. Diéu dong
a) Céan cr quy hoach can bd quan ly, nhu ciu cong tac, nang lyuc, s6

truong cha nhan sy du kién didu déng, cip c6 thdm quyén xay dung ké hoach,
bién phap diéu dong can bd quan ly thudc pham vi quan ly:

- Lap danh sach can bd quan ly can didu dong.
- Bién phap thyc hién cu thé dbi véi timg can bd quan 1y.
_ b) Quy trinh diéu déng thyc hién nhu trudng hop bd nhiém can bd quan ly tir
nguodn nhan sy tir noi khac néu tai cac Phu lyc ban hanh kém theo Quy dinh nay.
2. Biét phai
a) Can cu vao yéu cAu nhiém vy, nhu cau cong tac va nang luc, so truong

cua can bd quan ly, cip ¢6 tham quyén xem xét viéc biét phai can bd quan ly
thudc pham vi quan ly.

11



b) Quy trinh biét phai: cip c6 tham quyén lanh dao co quan, don vi noi
can bo quan ly dang cong tac va noi duogc cir dén biét phai, trao déi, thong nhét
y klen co quan, don vi noi can by quan ly dang cong tac trinh cap cd tham
quyén xem xét, quyét dinh.

Trude khi c6 quyét dinh didu dong, biét phai, lanh dao cap ¢6 thdm quyen
cin gip g& can bd quan ly dé trao dbi ré muc dich, su can thiét cia viéc diéu
ddng, biét phai, nghe can bd quan ly phét biéu, ¢ xuit y kién.

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

Céc cép uy, t6 chic dang, co quan, don vi va ca nhén can by quan ly phai
nghiém chinh chdp hanh quyét dinh didu dong, biét phai clia cép c6 tham quyén.

Diéu 18. Bio dam ché d9, chinh sach ddi véi can by quan Iy dwgc diéu
dong, biét phai

1. Cac cap uy, to chirc dang, co quan, don vi lién quan ¢6 trach nhiém tao
diéu kién dé can bd quan ly duge diéu dong, biét phai som 6n dinh cong tac va
sinh hoat.

2. Can bd quan 1y duoc diéu dong, biét phai dén nhimg noi ¢ khé khin
dugc uu tién giai quyét trude thoi han mot s6 ché dg, chinh sach theo quy dinh
cua DPang, Nha nudc va caa Thanh pho.

. ’Chu’()’ng Vv
TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 19. Tir chire (xin thdi gii¥ chirc vu quan Iy)

1. Diéu kién

Can b quan ly tir chire (xin thoi giit chic vy quan ly) dugc thye hién, khi
thudc mdt trong cac truong hop sau:

~a) Ty nguyén chu dong xin tir chirc (xin théi gilr chirc vy quén ly) dé
chuyén giao vi tri 1dnh dao, quan ly.

b) Nhan thdy khéng du sie khée, ning luc, uy tin dé hoan thanh chirc
trach nhi€ém vu duge giao.

¢) Nhéan thay sai pham, khuyét diém cua co quan, t6 chirc, don vi minh
hodc cap dudi co lién quan dén trach nhiém ctia minh,

d) C6 nguyén vong xin tur chirc (xin thoi giit chirc vy quan 1y) vi cac ly do
ca nhan khac.
2. Quy trinh

a) Can bd quan ly co don trinh bay ly do, nguyén vong xin tir chirc (xin
théi gilr chirc vu quan ly) bdo céo cap co thAm quyén (thdng qua co quan
tham muu tb chtrc).

b) Sau khi tiép nhén don, cép c6 tham quyén gip g& trao ddi voi can bod
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quan ly c6 nguyén vong xin tlr chirc (xin thdi gitt chic vu quan 1y).

¢) Téap thé lanh dao co quan, don vi xem xeét, thao luén, tdp hop hé so, tai
lidu c6 lién quan va c6 vin ban béo céo cap Uy Pang ¢6 thdm quyén xem Xxét,
quyét dinh.

d) Sau khi c6 thong bao két luén cua cap Uy Pang c6 thim quyen lanh
dao co quan, don vi can cir phén cép quan ly can b quan ly, quyét dinh theo
tham quyén hodc trinh cAp c6 thim quyén (qua S& Noi vu) xem xét, quyét dinh.

3. Ho so xin tir chire (xin théi gitt chirc vy quéan ly):

a) Don trinh bay ly do, nguyén vong xin tir chire (xin thoi git chic vu
quan ly) ciia can bg quan ly.

b) Van ban cua lanh dao co quan, don vi xin y kién cép uay bang co
thAm quyén.

¢) Thong bao két luan cta cp uy Pang cé thim quyén vé cong tic can bo.

d) Vin ban trinh cép c6 thim quyén theo phan cdp quan ly can bé quan ly
xem xét, quyét dinh (néu co).

Piéu 20. Mién nhiém

1. Bidu kién

Viéc xem xét mién nhiém ddi véi can bd quan 1y cén cir vao mdt trong
cac trudong hop nhu sau:

a) Khong du stc khoé dé tiép tuc lanh dao, quan ly.

b) Khong hoédn thanh nhiém vu hodc vi pham ky luét cua Bang, vi pham
phap luét cua Nha nudc nhung chua dén muc bi ky luét bang hinh thic giang
chirc hoac cach chue.

¢) Khong du ning luc, uy tin dé lam viéc.

d) Vi pham quy dinh ctia co quan ¢6 thdm quyén vé bao vé chinh tri noi bo.

2. Quy trinh

a) Co quan tham muu t6 chire, cin cir quy dinh tai khoan 1 ctia Didu nay,
kiém tra, ra soat, tdp hgp hd so, tai liéu co lién quan, xay dung vén ban bao céo,

dé xuat véi co quan c6 thim quyén v& viéec mién nhiém chire vy lanh dao, quan
ly ctia can bd quan ly.

b) Co quan <0 tham quyén xem xét, trao dbi va nghe y kién cua can bd
quéan 1y vé viéc mién nhiém chtc vu 13nh dao, quan ly.

¢) Co quan tham muu t& chire cing cb hd so, tai lidu bdo cao co quan c6
tham quyén thao ludn, xem xét va biéu quyet nhan su (béng phiéu kin).

Can b6 quan ly dé nghi mién nhiém chac vu lanh dao, quan ly, phai co
trén 50% s6 phiéu ctia cac thanh vién cia co quan (td chire) co tham quyén tan
thanh; sau d6 1ap t trinh (trong to trinh néu rd dleu kién, 1y do, su cén thlet phai
mién nhiém chic vu lnh dao, quan ly) bao céo cp uy Pang c6 thdm quyén xem
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xét, quyét dinh.

Sau khi c6 théng bao két luén cta cip iy Péang co thAm quyen thu trudng
co quan, don vi cén ca phan cap quan ly can bd quan ly quyét dinh theo tham
quyén hoic trinh c4p c6 thim quyén (thdng qua S& Noi vu) xem xét quyét dinh.

3. Ho so mién nhiém

a) Van ban cua co quan tham muu t6 chiic béo cdo co _quan co tham
quyén vé viéc mién nhiém chirc vy lanh dao, quan 1y (kém theo hd so, tai liéu c6
lién quan).

b) Bién ban kiém phicu ctia hoi nghi tap thé lanh dao co quan, don vi vé
viéc mién nhiém chirc vu lanh dao, quan ly.

¢) Van ban cua lanh dao co quan, don vi bao céo cip Gy Pang c6 thim
quyén vé viéc mién nhiém chirc vu lanh dao, quéan ly.

d) Théng bao két luan cia cép uy Pang cé tham quyén vé viéc mién
nhiém chire vu lidnh dao, quan ly.

d) Tom tét 1y lich va qué trinh coéng tic clia nhan sy dé nghi min nhiém
chirc vu lanh dao, quan ly.

e) Ban nhan xét danh gid, phan loai dbi véi nhan su dé nghi mién nhiém
chirc vu 1anh dao, quan ly trong thoi gian giit chirc vu.

g) Van ban trinh cép c6 tham quyén theo phéan cip quan Iy can b quan 1y
xem xé€t, quyét dinh.

. Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. T6 chirc thye hién

1. Giao Gidm dbc S& Noi vu chi tri, phdi hop véi cac co quan co lién
quan, theo déi, kiém tra, huéng dan céc sd, ban, nganh, UBND céc quén, huyén,
thi x&, Téng Céng ty, Cong ty TNHH mét thanh vién, doanh nghiép c6 vén nha
nude thue hién Quy dinh nay.

2. Can ¢t cac quy dinh ctia phép ludt vé tidu chuén, diéu kién chirc vu
lanh dao, quan ly theo nganh, linh vuc, tinh hinh cu thé cua co quan, don vi va
Quy dinh nay, Tha truong cac co quan, don vi chiu trach nhiém truéc UBND
Thanh phd, Chi tich UBND Thanh phé déi véi cac quyét dinh vé cong tac quy
hoach, bd nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, biét phai, cho tir chirc, mién nhiém
d6i vdi can bd quan 1y theo phan cép.

3. Pbi véi cac Hoi duge giao bién ché thi vide bd nhiém, bd nhiém lai,
diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cdng chirc, vién chirc 1anh dao, quan
Iy thuc hién theo Diéu 18 cuia hdi va phtt hop véi quy dinh cta phap luat.

4. Doi v6i can bg, cong chic, vién chic dién Ban Thudng vu Quan,
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huyén, thi t Uy quan ly thi quy trinh b nhiém, bd nhiém lai, diéu déng, biét phai,

tir chire, mién nhiém thyc hién theo quy dinh tai Quy dinh nay va Quy dinh vé

phéan cép quan 1y cén bd va bd nhiém, gidi thiéu cén bg ing cir cia cac Quin,
huyén, thi uy.

5. Trong qua trinh t6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay, khi phét
sinh kho khan, vuéng mic hodc khong phu hop voi thye té can diéu chinh, sura

ddi, bo sung, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé S& Noi vu dé téng hop
bao cdo UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh./.

T™™. UY BAN NHAN DA
CHU TICH

U o s <=1 1)l
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A V)

‘ ~PHU LUC1 ‘
QUY TRINH BO NHIEM NGUOI PUNG DAU
CAC DPON VI TRUC THUQC SO, BAN, NGANH

1. Xin chii trweong b nhiém

Cén cir nhu cau cdng téc, co quan tham muu t6 chirc ciia s, ban, nganh bao
cado tap thé 1anh dao sé, ban, nganh théng nhét, trinh Ban Can su Déang UBND
Thanh phé (bing van ban, thong qua S& N6i vu) vé chir truong, sé lugng, ngudn
nhan su va du kién phan cong cong tac dbi voi nhan su dé nghi bé nhiém:

- P6i véi ngudn nhan su tai chd: S&, ban, nganh bao cdo rd ngudn quy hoach
chirc danh du kién bo nhi€ém.

- D61 v6i ngudn nhén sy ti noi khac: S&, ban, nganh bao cao rd nhan sy cu the.

Trong thoi gian 10 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhin dugc dé nghi, S& Noi vu bao
cao Ban Cén sy Pang UBND Thanh phé xem xét, thdng nhét vé cong tic can bd
quan ly. Sau khi dugc Ban Can su Pang UBND Thanh phd dong y vé chu truong
(bing vin ban) thi tién hanh quy trinh nhén sy tiép theo.

2. Cac buéc trién khai

Sau khi c6 chu truong ciia Ban Can sy Pang UBND Thénh phd, chdm nhét
trong 15 ngay lam viéc, Thii truéng sd, ban, nganh cha tri, phdi hop véi S& Noi vu
chi dao don vi truc thudc t6 chirc thye hién quy trinh nhan su (truong hop phat sinh
nhitng van dé kho khan, phirc tap phai béo cao Ban Can su Pang UBND Thanh phd)
nhtr sau:

a) Pi voi ngudn nhan su tai chd
* Quy trinh thye hién tai don vi tree thude

Buée I: Trén co s& chi truong, yéu ciu nhiém vu cua don vi va ngudn can bd
trong quy hoach, cac thanh vién lanh dao don vi pho1 hop v6i co quan tham muu td chire
cap trén xay dung dé an, thao ludn va thong nhat dé xudt vé co ciu, tiéu chuan, diéu klen
s6 luong ngudn nhén sy, quy trinh gisi thiéu nhan sy (bing Bién ban cudc hop). '

Thanh phan: nguoi ding dau, cip phéd cia ngudi ding dau don vi. D01 VO’I
trudng hop tip thé ldnh dao don vi chi ¢é 01 ngudi, thanh phan gbm: lanh dao’ ddn
vi, ban thuomg vu dang ty (néu co), ban chi ty hodc bi thu, pho bi thur (néu khéng
c6 chi uy).

Butc 2: Tép thé lanh dao théo luan va thdng nhét vé co cau, tiéu chuan, diéu
kién, quy trinh gidi thi€éu nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan Tap the lanh dao mo réng, gbm: ngudi dimg du, cdp pho cia

nguoi dung dau, tap thé cdp ay don vi; cip trudng cac phong, ban va tuong duong,
cap trudng céc don vi truc thude va trudng céc t6 chirc doan thé ciia don Vi.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: MJi thanh vién giéi thiéu 01 nguoi cho 01
chtc danh, nguoi nao dat sé phiéu cao nhét trén 50% thi dwoc lva chon. Truomg hop
khong c6 nguoi nao dat trén 50% s& phiéu giéi thiéu thi chon 02 ngudi co s6 phiéu
gi6i thidu cao nhit tlr trén xudng dé gisi thidu & cac bude tiép theo.
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(Két qua kidm phiéu khéng céng bé tai hoi nghi nay).

Buéc 3: Tap thé lanh dao cin cr vao co chu, tiéu chuln, diu kién, yéu ciu
nhiém vu va khd nang dép Ung cla cong chic, vién chire; trén co s6 két qua gi6i
thiéu nhén sy & bude 2, tién hanh thao luén va gigi thidu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phéan: ngudi ding dau, cdp phé cua ngudi dung dau don vi. Déi véi
trudmg hop tép thé 1anh dao don vi chi ¢6 01 ngudi, thanh phan gdm: lanh dao don
vi, ban thuong vu dang ty (néu c6), ban chi Gy hoac bi thu, phé bi thu (néu khong
co chi ay).

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién l4nh dao gidi thiéu 01 ngudi
cho 01 chitc danh trong s6 nhan su duoc gidi thiéu tai budc 2 hodc gioi thi€u ngudi
khac c6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhit trén
50% sd phiéu gi6i thiéu thi dugc lva chon; néu khéng c6 ngudi nao dat trén 50% )
phleu gi61 thi¢u thi chon 02 ngudi co sd phleu gidi thiéu cao nhét tir trén xubng dé
lay phleu tin nhiém tai hoi nghi can bo chu chét.

(Két qua kiém phiéu phai cdng bd tai hoi nghi nay).

Truong hop néu két qua gici thiéu ciia tdp thé lanh dao khdc voi két qua phdt
hién, gidi thiéu nguén nhdn sw & bude 2 thi Thi truong sd, ban, nganh bdo cao, giai
trinh v vdi Ban Can sy Dang UBND Thanh phé (thong qua S6 Noi vu) dé xem xét,
cho y kién chi dao triede khi tién hanh cde budc tiép theo.

Buoc 4: T'o chire 14y y kién cila can bd chii chdt vé nhan su (duoc tién hanh khi
cé it nhat 2/3 so nguoi dugc triéu tdp co mat).

Thanh phan: Téap thé cip Gy, ngudi dimg dau, cip phé cua ngudi ding dau don
vi; trudng, pho cac phong, ban va tuong duong; trudng, phé cac doan the va bi thu
céc chi bd (néu ¢o), trudng cac don vi truc thudc (néu cod).

Béi v6i don vi khong c6 don vi thudce va truc thude, thanh phén gdm toan thé
cong chirc, vién chirc, lao dong hgp dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay
17/11/2000 cta Chinh phu trong don vi (vi du phong Cbng chimg truc thuéc S¢ Tu
phap...).

- Trinh tu lay y kién:

. +Trao dbi, thao luan vé co clu, tidu chqén, diéu kién va kha nang dap tng yéu
cau nhi€ém vu cia céng chirc, vién chirc du kién dugce bo nhiém.

+ Thong bao danh sach cong chuc, vién chuc do tép thé lanh dao gi6i thiéu (¢
budce 3); tom tit ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét
diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phén cong cong tac.

+ Ghi phiéu 14y y kién (c6 thé ky hodc khéng phai ky tén).
(K&t qua kiém phiéu khong cong bd tai hdi nghi nay).
Buée 5: Tap thé lanh dao thao ludn va biéu quyét nhén su.

* Hoi nghi cap uy: thao luan, lay y kién cia cdp Uy co quan vé nhan sy duoc
gidi thiéu bo nhiém.



* Hoi nghi tdp thé lanh dao:

- Thanh phan ngudi dimg dau, cip pho cia ngudi ding dau don vi. Déi véi
trucmg hop tap thé lanh dao don vi chi c¢6 01 ngudi, thanh phan gém: 1inh dao don
vi, ban thudng vy dang ty (néu c6), ban chi ay hozc bi thu, phé bi thu (néu khong
c6 chi uy).

- Trinh tu thye hién:

+ Phan tich két qua 14y phiéu ¢ cac hdi nghi.

+ Xac minh, két luan nhiing van d& mai nay sinh (néu co).

+ Thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bing phiéu kin).

- Nguyén téc lua chon: Ngudi dat so phiéu cao nhit trén 50% s6 phiéu gidi thidu
thi dugc lya chon dé thuc hién budc tiép theo. Truong hgp 02 ngudi c6 sé phiéu
ngang nhau (dat ty 1€ 0%) thi tdp the lanh dao don vi béo cdo diy du cac y kién khac
nhau (bing vin ban) va c6 thé dé xult nhan s cu thé voi Thu trudng sd, ban, nganh
dé xem xét.

(Két qua kiém phiéu phai cong b6 tai hoi nghi nay).
* Quy trinh thyc hién tai sé, ban, nganh

~ Sau khi két thic quy trinh thuc hién tai don vi truc thudc, don vi truc thude
hoan thién ho so gurt co quan tham muu t6 chirc cua sd, ban, nganh d€ bao cao tai
Hoi nghi tap the lanh dao co quan.

- Trinh ty thye hién:

+ Phan tich két qua léy phiéu & cac hoi nghi tai don vi truc thudc.

+ X4c minh, két luin nhiing vin d& méi nay sinh (néu co).

+ Théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bing phiéu kin).
- Nguyén tic lua chon:

+ Nguoi dat ) phiéu cao nhét trén 50% ) phiéu gidi thiéu thi dugc lua chon dé
trinh Ban Can sy Dang UBND Thanh pho (thong qua S& N&i vu) xem xét, quyét dinh.

+ Truong hop 02 ngudi ¢6 sb6 phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%} thi lua chon
nhén sy do Thu trudng so, ban, nganh gidi thiéu dé trinh, dong thoi bao cao day du

cac y kién khéc nhau @& Ban Can sy Pang UBND Thanh phd (théng qua S& Noi vu)
xem xét, quyét dinh.

" (Két qua kiém phiéu phai cong bd tai hoi nghi nay).
b) Poi véi nguén nhin sir tir noi khac

Sau khi ¢6 chi truong ctia Ban Can sy Dang UBND Thanh phd, Thi truéng
s@, ban, nganh va tap thé 1anh dao don vi truc thudc d€ xuat nhan sur.

* Trudmg hop nhan su do sd, ban, nganh dé xuét:

Tép thé lanh dao sd, ban, nganh thao ludn, théng nhét vé chu truong va phdi
hop vé61 S¢ Noéi vu tien hanh mdt s6 ¢ong viéc sau:



- Gap nhan sy dugc dé nghj bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu ciu nhiém vu
cong tac.
- Thdng bao chu tru(mg va trao d01 v kién véi tap the lanh dao va cép iy Bang

cung cdp noi nhan sy dang cong tac vé chii truong xin tiép nhén nhan su; l4y nhén
xét, danh gi4 ciia tap thé lanh dao dbi v6i nhan su; xac minh ly lich ctia nhén sur.

- Thong bao chu truong va trao doi y kién voi tap thé lanh dao va cép uy
Dang cling cdp noi tiép nhan nhan sy vé& dé bd nhiém (bing Bién ban).

- Théo ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyet nhén sy (bing phleu kin). Nhén
su dugc dé nghi bd nhiém phai duge trén 50% tong s cac thanh vién trong tap thé
lanh dao s&, ban, nganh tan thanh.

(Két qua kiém phiéu phai cong bb tai hoi nghi nay).

- Hoan thién hé so, 14p to trinh d& nghi Ban Can sy Pang UBND Thanh phd,
UBND Thanh phd (théng qua S& N6i vu) xem xét, bd nhiém.

* Truong hop nhén su do Ban Céan sy Dang UBND Thanh phé du kién didu
déng, bd nhiém:

Sau khi ¢6 vian ban dong y vé chu truong ctia Ban Can sy Bang UBND Thanh
pho, Thua trudng sé, ban, nganh chu tri, phoi hgp voi Giam doc S& Noi vu tien hanh
mot s6 cdng vige sau:

- Théng béo chi truong va trao doi ¥ kién véi tap thé lanh dao va cép ay
DPang cung cap noi ti€p nhan nhén su vé d€ b6 nhiém (bang Bién ban).

- Théng bao chu truong va trao d6i y kién véi tapqthé lanh dao va cap uy
Dang cing cap noi nhén sy dang cong tac vé chu truong bd nhiém va lay nhén xét,
danh gia cua tap thé lanh dao va cap uy Pang.

- Gip nhan su du kién diéu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu ciu
nhiém vy cong tac.

- Hoan thién hd so, 14p t& trinh, béo cdo UBND Thanh phé (théng qua S¢ Noi
vu) xem xét, b6 nhiém.



PHU LUC 2

QUY TRINH BO NHIEM CAP PHO CUA NGUOI DUNG DAU
CAC DON VI TRUC THUQC SO, BAN, NGANH

Trudc khi thuc hién cac bude quy trinh bd nhiém can bo, Tha trudng cac sa,
ban, nganh ¢6 vin ban xin chu truong cia Ban Can sy DPang UBND Thanh phé (qua
S& No6i vu). Sau khi ¢6 chu truong ctia Ban Can su Pang UBND Thanh pho, Thu
truéng sé, ban, nganh tién hanh cac bude quy trinh vé céng tic can bo.

1. Xin chii trwong bo nhiém

Cin ¢t nhu cdu cdng tic, co quan tham muu t6 chirc cua sd, ban, nganh bao
c4o tap thé linh dao s, ban, nganh thong nhét, trinh Ban Can sy Dang UBND
Thanh phé (bang vin ban, théng qua S& Néi vu) vé cht truong, s6 luong, ngudn
nhan sy va du kién phan cong cong tac ddi véi nhan su dé nghi b nhiém:

- Pi véi ngudn nhan su tai chd: So, ban, nganh bao céo rd ngudn quy hoach
chirc danh du kién b6 nhiém.

- D61 v6i ngudn nhan su tir noi khac: Sé, ban, nganh bao cdo rd nhén sy cu the.

Trong thdi gian 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugce d& nghi, S& Noi vu bao
c4o Ban Céan sy Pang UBND Thanh phd xem xét, thong nhét vé cong tac can bd
quan ly.

Sau khi dugc Ban Can sy Pang UBND Thanh phd déng y vé chu truong (bing
van ban), Thi truéng cac so, ban, nganh tién hanh quy trinh céc bude vé cong tac
cén bd va ban hanh Quyét dinh bb nhiém can bo, bédo cao UBND Thanh phd (théng
qua S& Noi vu).

2. Cic buéc trién khai
a) DPbi v6i ngudn nhén si tai chd
* Quy trinh thye hién tai don vi tree thuéce

Buée 1: Trén co so chu truong, yéu ciu nhiém vu cua don vi va ngudn can bd
trong quy hoach, cac thanh vién 1anh dao don vi ph01 hop vé6i co quan tham muu 16 chirc
cép trén xay dung dé an, thao lusin va thong nhét dé xuat vé co cdu, tiéu chudn, didu kién,
50 lugng ngudn nhan sy, quy trinh gi6i thidu nhéan sur (bang Bién ban cude hop).

Thanh phan:qngum ding dau, cAp ph6 cua ngudi dimg dau‘ don vi. DBbi véi
truong hop tép thé 1anh dao don vi chi ¢6 01 ngudi, thanh phan gém: 1anh dao don
vi, ban thudng vu dang uy (n€u c6), ban chi iy hoac bi thu, phé bi thu (néu khéng
c6 chi uy).

Buoc 2: Téap thé 1anh dao thao ll}én va théng rnhét vé co céq, tiéu c}’luén, diéu
kién, quy trinh gidi thiéu nhén su va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phieu kin.

Thanh phan Tap the lanh dao m& rong, gém: ngudi dimg dau, cip phé cuia

nguoi dimg dau, tap thé cdp ty don vi; cdp trudng cac phong, ban va tuong duong,
cap trudng cac don vi true thude va trudng céac to chite doan thé cta don vi.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mbi thanh vién giéi thidu 01 ngudi cho 01
chirc danh, ngudi nao dat sd phi€u cao nhat trén 50% thi duge lua chon. Trudong hop



khong c6 nguoi nao dat trén 50% 50 phleu gi6i thiu thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu
gi6i thiéu cao nhit tir trén xudng dé gi6i thidu & cac budc tiép theo.

(Két qua kiém phiéu khéng cong bb tai hoi nghi nay).

Bu6e 3: Tap thé lanh dao cin cir vao co cAu, tiéu chuln, diéu kién, yéu ciu
nhiém vu va kha néang dap ng cua cong chirc, vién chirc; trén co s két qua gisi
thiéu nhén sy & bude 2, tién hanh thao luén va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phéan: ngudi diung déu, cip phé ciia ngudi dimg déu don vi. Di véi
trudng hop tap thé lanh dao don vi chi co 01 ngudi, thanh phén gdm: 1anh dao don
vi, ban thuong vu dang ty (néu cd), ban chi iy hodc bi thu, phé bi thu (néu khéng
c6 chi uy).

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: M&i thanh vién lanh dao gidi thiéu 01 ngudi
cho 01 chirc danh trong s6 nhan sy duoe gidi thi¢u tai budce 2 hodc gidi thigu nguoi
khac c6 di tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét trén
50% sb phiéu gidi thiéu thi dugc lya chon; néu khéng c6 ngudi nao dat trén 50% 50
phleu gioi thiéu thi chon 02 nguoi c6 sd phleu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng de
liy phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bd chu chét.

(Két qua kiém phiéu phai cong bo tai hoi nghi nay).

Truong hop néu két qua gidi thiéu cua tdp thé lanh dao khéc véi két qua phat
hién, giGi thidu ngudn nhdn su & bude 2 thi Thii truong s, ban, nganh bdo cdo, gidi
trinh vé voi Ban Can sy Dang UBND Thanh pho (thong qua S¢ Noi v dé xem xét,
cho ¥ kién chi dao triée khi tién hanh céc budce tiép theo.

BurGe 4: Té chirc 14y ¥ kién ctia can bd chii chét vé nhan su (duge tién hanh khi
¢o it nhat 2/3 s6 ngudi duge triéu tdp ¢o maét).

Thanh phén: Tap thé cip ty, nguoi dung dau, cip phd clia ngudi dimg dau don
vi; trudng, pho cac phong, ban va tuong duong; truéng, phd cac doan thé va bi thu
cac chi bo (néu co), trudng cac don vi truc thude (néu co).

Béi voi don vi khong c6 don vi tbuc}c va truc thudc, thénh phan gbém toan thé
cdng chuc, vién chuc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay
17/11/2000 cua Chinh phu trong don vi (vi du phong Céng chimg truc thudc Sé Tu
phép...).

- Trinh ty ly ¥ kién:

+ Trao d61, thao luén v€ co céu, ti€u chuan, dicu kién va kha nang dap ing yéu
cau nhiém vu ctia cong chirc, vién chire dy kién duge bo nhiém.

+ Thong bao danh sach cong chirc, vién chirc do tap thé lanh dao gidi thiéu (6
bude 3); tom tat ly lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia wu, khuyét
diém, mat manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén c6ng cong téc.

+ Ghi phiéu l4y ¥ kién (c6 thé ky hoac khéng phai ky tén).
(Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghj nay).
Bude 5: Tap thé 1anh dao thao luén va biéu quyét nhéan sy.

* Hoi nghi cap uy: thdo luan, lay y kién cla cap Oy co quan vé nhan su dugc
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gi6i thiéu bd nhiém.

* Hoi nghi tdp thé lanh dao:

- Thanh phan ngudi dimg dau, cdp ph6 cia ngudi dung dau don vi. Péi véi
trudng hop tap thé lanh dao don vi chi ¢6 01 ngudi, thanh phan thém cdp Gy Pang.

- Trinh tyu thyuc hién:

+ Phén tich két qua 14y phidu & cac hoi nghi.

+ Xéc minh, két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu co).

+ Thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat sb phleu cao nhét trén 50% sb phiéu gioi
thiu thi duge Iya chon dé thuc hién bude tiép theo. Truong hop 02 nguoi ¢o so
phleu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi tap thé lanh dao don vi bdo cdo diy du cac y
kién khic nhau (bang van ban) va ¢ thé d& xuét nhan su cu thé voi Thu trudng so,
ban, nganh dé xem xét.

(K&t qua kiém phiéu phai céng bd tai hoi nghi nay).

* Quy trinh thwe hién tai sé&, ban, nganh

Sau khi két thuc quy trinh thuc hién tai don vi truc thude, don Yi truc thudc
hoan thién hé so gui co quan tham muu t chie cua sd, ban, nganh d€ béo céo tai
Hoi nghi tap the 1&nh dao co quan.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua léy phiéu & cac hoi nghi tai don vi truc thude.

+ X4c minh, két luan nhimg vn d& méi nay sinh (néu c6).

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bing phiéu kin).

- Nguyén tic Iya chon: Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% thi duge lua
chon dé bo nhiém. Trudong hop 02 nguoi ¢o6 sO phiéu ngang nhau thi Tha trudng sé,
ban, nganh quyét dinh lya chon nhén sy d€ ban hanh Quyét dinh bd nhiém (béo cio
UBND Thanh phg va S& Noi vu dé theo doi, quan ly).

b) P6i véi ngudn nhén sw tir noi khac

Tap ‘ghé lanh dao s&, ban, nganh thao luén, théng nhét vé& chu truong va tién
hanh mét s6 cong viéc sau:

- Gap nhan su dugc dé nghi bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cdu nhiém vy
cong tac.

- Thong béo chu truong va trao d01 v kién véi tap the lanh dao va cép iy Pang

cling cdp noi nhéan su dang cdng tac vé chu trong xin tiép nhan nhan su; 14y nhin
xét, danh gia clia tap thé 1anh dao dbi voi nhéan su; xac minh 1y lich ctia nhan suy.

- Théng bao chli trrong va trao ddi ¥ kién véi tap thé lanh dao va cép uy
Dang cung cap noi tiép nhén nhan sy vé dé€ b6 nhiém (bang Bién ban).



- Théo luén, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhén sy (bing phleu kin). Nhén
su duge dé nghi bo nhidm phai duge trén 50% tdng sé cac thanh vién trong tap thé
lanh dao s&, ban, nganh tan thanh.

(Két qua kiém phiéu phai cong b6 tai hoi nghi nay).



‘ ) PHU LUC 3

QUY TRINH BO NHIEM CAC CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY

DOANH NGHIEP VA CU NGUOI PAI DIEN QUAN LY PHAN VON
NHA NUGC TAI DOANH NGHIEP

L. Quy trinh bé nhiém cic chirc danh lanh dao quan ly doanh nghiép ma
Nha nwée nim 100% von diéu 18,

1. Xin chii trwong bé nhiém

Cin ctt nhu cdu bé nhiém tung chirc danh quan ly, Tap thé lanh dao doanh
nghiép (Hoi ddng thanh vién, Ban Tdng Giam déc) hop ban théng nhat, trinh Ban
Can sy Dang UBND Thanh phd (bing van ban, théng qua S& Noi vu) vé chu
truong, sd lugng, ngudn nhan su va du kién phan cong cong tac ddi voi nhan su dé
nghi bé nhiém.

Trong thoi gian 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dwoc dé nghi ctia doanh
nghiép, S& N&i vu ¢6 vin ban bao cao Ban Can su Pang UBND Thanh phd xem xét
chi treong vé cong tac can bo. Sau khi duge Ban Cén sy Pang UBND Thanh phd
ddng v vé chi truong (bing van ban) thi tién hanh quy trinh nhan su tiép theo.

2. Cic bwéc trién Khai

Sau khi ¢6 chil truong cia Ban Can su Pang UBND Thanh phd, trong thoi
gian 15 ngay lam viéc, S& No6i vu chu tri, phdi hop véi Lanh dao doanh nghiép td
chire thye hién quy trinh nhan sy (truong hop phat sinh nhitng vin d& khé khan,
phurc tap phai bao cdo Ban Céan sy Pang UBND Thanh phd) nhu sau:

a) P6i véi ngudn nhén s tai chd

Bude 1: Trén co s& cha truong, yéu cdu nhiém vu va ngudn can bd trong quy
hoach, T3p thé lanh dao doanh nghiép chi dao co quan tham muu tb chic xay dung
dé an, thao luan va théng nhat vé co ciu, tiéu chuln, diéu kién, sb lwong, nguén
nhan su, quy trinh giGi thidu nhén su (bang Bién ban cudc hop).

- Thanh phan: Hdi déng thanh vién hoac Chu tich cong ty (néu khéng c6 Hoi
ddng thanh vién), Ban Tong Giam déc, Ban Thuong vu.

Buwée 2: Tap thé 1anh dao md rong thao ludn va théng nhit vé co ciu, tidu
chuan, diéu kién, quy trinh giéi thidu nhan sy va tién hanh gioi thidu nhan sy bing
phiéu kin.

- Thanh phén T4p thé 1anh dao md réng, gdbm: Hoi ddng thanh vién, Ban Téng
Giam déc, tap thé cdp ty doanh nghiép; Truéng cac phong, ban va tuong duong,
Trudng cac don vi truc thudc (Chi tich Hbi d(‘)ng'quén tri cong ty thanh vién cé vén
nha nude chi phéi hodc ngudi dai dién phan vén cta doanh nghiép tai cong ty thanh
vién) va Trudng cac t6 chirc doan thé cia doanh nghiép.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M3i thanh vién gisi thiéu 01 ngudi cho 01
chirc danh, ngudi nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% thi duoc lua chon. Truong
hop khéng 6 ngudi ndo dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon 02 ngudi c6 sb
phiéu giéi thidu cao nhat tir trén xudng dé gidi thiéu & cac bude tiép theo.

(Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay).

Buoc 3: Tap thé lanh dao can clr vao co cau, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau



nhiém vu va kha nang dap tng cla can bo; trén co sé két qua gidi thidu nhan su &
budc 2, tién hanh thao luin va gi6i thiéu nhan sy bing phiéu kin.

- Thanh phan: Hoi dong thanh vién hodic Chu tich cong ty (néu khong c6 Hoi
dong thanh vién), Ban Téng Giam déc, Ban Thuong vu.

Nguyén tic gi6i thiéu va luya chon: M&i thanh vién lanh dao gi6i thiéu 01
nguoi cho 01 chitc danh trong sé nhén su duge gidi thiéu tai bude 02 hoic gidi
thiéu ngudi khic c6 @b tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sb phiéu
cao nhét trén 50% sb phiéu gi6i thidu thi dwoc lwa chon; néu khéng c6 nguoi nao
dat trén 50% sb phiu giéi thidu thi chon 02 ngudi ¢6 sé phiéu gisi thiéu cao nhét tir
trén xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi nghij can bd chu chét.

(Két qua kiém phiéu phai cong b tai hoi nghi nay).

Truong hop néu két qud gici thiéu cia tdp thé ldnh dao khdc véi két qua phat
hién, giGi thiéu nguon nhdn s & bude 02 thi bdo cdo, gidi trinh ré véi Ban Can sur
Pdéng UBND Thanh phé (thong qua S6 Noi vu) dé xem xét, cho v kién chi dao trude
khi tién hanh cdc bude tiép theo.

Bude 4: Té chic léy y kién cta can bd cha chét vé nhan su (dugc tién hanh
khi cé it nhit 2/3 s6 nguoi duoc tridu tip co mit).

- Thanh phéan: Hai dong thanh vién, Ban Tong Giam dbc, Tdp thé cap uy;
Trudng, ph6 cac phong, ban va trong duong; Truong, pho cac doan thé va Bi thu
cac chi bg, Trudng cac don vi truc thude, Chu tich Hoi déng quan tri, Téng Giam
ddc cac Cong ty thanh vién (cong ty con), Ngudi dai phan von ctia doanh nghiép tai
cong ty thanh vién. '

- Trinh ty lay y kién:

+ Trao d6i, thao luén vé co ciu, tiéu chuin, didu kién va kha ning dap img yéu
cu nhiém vy ciia can b du kién duge bd nhiém.

+ Théng bao danh sach cén bd do tdp thé lanh dao gidi thiéu (& bude 3); tdm
tat ly lich, qua trinh hoc tip, cong tac; nhdn xét, danh gid wn, khuyét didm, mat
manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac.

+ Ghi phiéu ldy y kién (c6 thé ky hoic khong phai ky tén).

(Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay).

Buce 5: Tép thé lanh dao thao lusn va biéu quyét nhén su.

* Hi nghi cdp 4y: thao luén, 14y v kién cua cép Gy co quan vé nhén sur dugc
gi6i thiéu bd nhiém.

* Hoi nghi tap thé lénh dao:

- Thanh phin: H6i déng thanh vién hodic Chu tich cong ty (néu khéng cé Hoi
ddng thanh vién), Ban Téng Giam dbc, Ban Thudng vu.

- Trinh ti thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac héi nghi.

+ Xéc minh, két luin nhitng vin dé méi nay sinh (néu cd).

+ Thao luan, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bing phiéu kin).



- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gi6i
thiéu thi duoc Iya chon dé @ nghj bb nhiém; trudng hgp 2 ngudi c6 s6 phiéu ngang
nhau (ty 1¢ trén 50%) thi lva chon nhan su do ngudi ding dau gioi thiéu dé trinh
d6ng thdi béo céq diy dii cac y kién khéc nhau (bang vin ban) dé Ban can su Bang
UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh.

- Cin clr két qua biéu quyét gici thiéu nhén sy, doanh nghiép lam to trinh dé
nghi Ban Can sy Dang UBND Thanh phé (théng qua S& Ndi vu) xem xét, bd nhiém.

(Két qua kiém phiéu phai cong b tai hoi nghi nay).

b) Di véi ngudn nhén s tir noi khic

Sau khi ¢6 chu truong ctia Ban Can sy Pang UBND Thanh phé:

* Truong hop nhan su do don vi dé xuét:

Tap thé lanh dao don vi thao luén, thong nhit vé cha truong va phdi hop véi
S& Noi vu tién hanh mét sb cong viée sau:

- Gip nhén su dugce dé nghi bd nhiém dé trao dbi v kién vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

- Théng bao chu truong va trao ddi y kién vai tap thé 1anh dao va cip uy Pang
cting cAp noi nhén sy dang cong tac vé chi truong xin tiép nhan nhan su; liy nhén
xét, danh gia cta tap thé lanh dao dbi voi nhan su; x4c minh 1y lich cia nhan su.

- Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bing phiéu kin). Nhan
su duge dé nghi bd nhiém phai duoc trén 50% tdng sé cac thanh vién trong tap thé
lanh dao don vi tan thanh.

(Két qua kiém phiéu phai cong bb tai hoi nghij nay).

- Lap to trinh d& nghj Ban Can sy Pang UBND Thanh phd, UBND Thanh phd
(thng qua S& Néi vu) xem xét, bd nhiém.

* Truong hop nhan sy do Ban Céan su Dang UBND Thanh phd du kién diéu
dong, bd nhiém:

Sau khi c6 vin ban dong y vé chii truong ciia Ban Can sy Pang UBND Thanh
phd, Thil trudng don vi chu tri, phdi hop véi Gidm dbe S& Noi vy tién hanh mot sb
cOng vi€c sau:

- Thong bao chu truong va trao doi y kién véi tap thé lanh dao va cip ty Dang
cling cip noi tiép nhén nhan sy vé dé b nhiém (bing Bién ban);

- Théng bao chi truong va trao dbi y kién v6i tap thé lanh dao va cdp uy Dang
cling cép noi nhan su dang cong tac vé& chi truong bd nhiém va lay nhan xét, danh
gia cua tap thé lanh dao va cip ty Péang;

- Gap nhén su dy kién diéu dong, bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau
nhiém vu cong tac; ,

- Hoan chinh hé so, 14p to trinh, du thao Quyét dinh, bao cio UBND Thanh
phé xem xét, quyét dinh.

II. Quy trinh cir ngwéi dai di¢n quan 1y phin von nha nuéc giir cac chire
danh quén ly tai doanh nghié€p.

1. Quy trinh cir ngwdi dai dién quan Iy phin von nha nwde va giir cac chire
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danh quin 1y tai doanh nghiép khi chuyén tir doanh nghiép nha nwéc sang
cong ty c6 phén.

a) Xin chi truong.

Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia tri doanh nghiép va phuong én ¢ phan
héa, cin cit ty 1é vén nha nude tai Doanh nghiép khi chuyén sang cong ty ¢d phin,
tap thé lanh dao doanh nghi€p (Ban Thuong vy, Hoi d(‘“)ng thanh vién, Ban Téng
Giam dbc) hop ban théng nhét, trinh Ban Can sy Pang UBND Thanh phd (bang vin
ban, théng qua S& Noi vu) xin chit truong vé: nhan sur cir quan ly vén nha nuée, sb
v6n nha nuéc dai dién quan 1y, chirc danh tham gia tmg cir dé bau gilf chire vu quan
1y tai doanh nghiép san khi chuyén sang Céng ty cb phén.

Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghj cia doanh
nghi€p, S& Noi vu ¢6 vin ban béo cdo Ban Cén sy Ding UBND Thanh phd xem
xét, théng nhét chu truong vé cong tac can bo.

Sau khi dugc Ban Cén su Dang UBND Thanh phé déng ¥ vé chi truong (bing
van ban) thi tién hanh quy trinh nhén sy tiép theo.

b) Cac budc trién khai.

Sau khi c6 cha truong cia Ban Can su Pang UBND Thanh phd, trong thoi
gian 15 ngay lam viéc, S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Lanh dao doanh nghiép tb
chire thue hién quy trinh nhén su (trudng hop phat sinh nhitng van dé khé khin,
phirc tap phai bdo cdo Ban Can sy Pang UBND Thanh phd) nhu sau:

Buéc 1: Trén co sé chi truong cia Ban can sy DPang UBND Thanh phd, S&
N6i vu phdi hop S Tai chinh va don vi td chirc 4y y kién cna can bd cha chdt vé
nhan sy (duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s§ ngudi duge triéu tp c6 mat).

- Thanh phan: Hoi ddng thanh vién, Ban Tdng Giam dbc; Trudng, phé céc
phong, ban va tuong dwong; Truong, phé cac doan thé va Bi thu cac chi bd, Trudng
céc don vi truc thude, Cha tich Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc cic Cong ty
thanh vién (céng ty con), Nguoi phu trach chung quan 1y phin vén cta doanh
nghi€p tai cong ty thanh vién.

- Trinh tu lay ¥ kién:

+ Trao dbi, thao luén vé& co cAu, tiéu chudn, diéu kién va kha nang dap ung yéu
cAu nhiém vu ciia can bd dur kién.

+ Théng bao danh sach can bd do tap thé lanh dao gidi thiéu; tdm tat ly lich,
qua trinh hoc tép, cong tac; nhin xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mit yéu,
trién vong phat trién; dy kién sb v6n va ty 1 vén quan 1y, chirc vu du kién dé tham
gia ung cu.

+ Ghi phiéu 13y y kién (c6 thé ky hodc khéng phai ky tén).

(Két quéa kiém phiéu khéng cong bd tai hoi nghi nay).

Buéc 2: Hbi nghi cip Uy:

Thanh phén: Ban chip hang Pang uy (hodc Chi Gy noi khéng ¢6 Ban chip
hanh).

- Trinh tu thue hién:



+ Cong b két qua kiém phiéu tai hoi nghi can bd cha chét

+ X4c minh, két luan nhimg vén d& méi nay sinh (néu o).

+ Thao lun, nhan xét, ddnh gid va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).

(Két qua kiém phiéu phai cong bé tai hoi nghi nay).

Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao:

- Thanh phan: Hoi géng thanh vién hoge Chi tich cong ty (néu khéng c6 Hoi
dong thanh vién), Ban Tong Gidm d6¢, Ban Thudng vu.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qué l4y phiéu & cac hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhiing vin @& méi nay sinh (néu ¢o).

+ Thao luan, nhan xét, d4nh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

(K&t qua kiém phiéu phai cong bo tai hoi nghi nay).

- Can cu két qua ]:)iéu quyét, doanh nghiép lam t& trin}l dé nghi Ban Cén su
Pang UBND Thanh phd (thong qua S& Ni vu) xem xét, quyét dinh.

2. Quy trinh vé diéu chinh, cir ngwoi dai dién quan Iy von nha nwéc va giir
cac chirc danh quan ly doanh nghiép (theo thoi gian con lai ctia nhiém ky Hoi
déng quan tri va khi hét nhiém ky Hoi dong quan tri).

2.1. Quy trinh vé diéu chinh, cit nguoi dai dién quan Iy von nha nwée va
gil"r cac chirec danh quan ly tai doanh nghiép ma nha nuée nim trén 50% von
diéu 1€ (thwc hién theo nhiém ky ciia Hoi dong quan tri va theo nhiém ky méi
ciia Hoi ddng quan tri). '

2.1.1. P6i v6i ngudn nhén sw tai chd.

a) Xin chu truong.

Khi ¢6 sy thay dbi Yé Nhan su quéan 1y vén nl?él nude (thay ddi ty 18 vén n}’12‘1
nudce, nghi huu, xin chuyén cdng tac ..».), trude khi l}ét th’c’)ri gian dai dién quan ly Yﬁn
thep nhiém ky Hoi dong quan tri; To quén ly phén von nha nudc hop ban thdng
nhat, trinh Ban Can su D‘éng UBND Thanh phd (bang van ban, ,th()ng qua S& Noi
vu) Xin chﬁ truong vé€ diéu chinh, cir nguoi dtai :dién quan ly von nha nudc, ty &
quan ly von nha nuéc va tham gia img cr dé bau gilt cac chirc danh quén ly tai
doanh nghiép.

Sau khi nhan duoc d& nghj cia Té quan ly vén Nha nude, trong thoi gian IQ
ngay lam Vi’éc, Sc”)'ch)i vu ¢cé Vén‘bén bao céo Ban Can sy Dang UBND Thanh pho
xem xét, thong nhat cha truong veé cong tac can bd.

Sau khi d"uqc Ban Can sy Dang UBN,D Thanh phd ddng y v& chii trrong (bang
van ban) thi tién hanh quy trinh nhan su tiep theo.

b) Cac buéc trién khai

Sau khi ¢6 chu truong cia I’Ban Cén sy Bémg‘ UBND Thanh Hhé’ trong 1§ ngay
lam vige, S& Noi vu chu tri, phéi hop véi Hoi dong Quan tri, T6 quan ly von nha
nudc t6 chic thuc hién quy trinh nhén su (truong hgp phat sirfh nhiing van de kho
khén, phire tap phai bao cao Ban Can su BPang UBND Thanh pho) nhu sau:



Budc I: Trén co s& chi truong clia Ban can sy Pang UBND Thanh phd, S&
Noi vu phoi hop 86 Tai chinh va don vi to chtc 1dy ¥ kién ctia can bo chi chét vé
cac ndi dung tha)’/ doi trong viéc quan ly von nha nude tai doanh nghiép (dugce tién
hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 nguoi duge triéu tip co mat).

- Thanh Qhﬁ?m: T4 quén 1y vén nha nude cua Cong ty, Hoi ddng Quan tri, Ban
Tong Giém doc; Trudng, pho cac phong, ban va twong duwong; Trudng, pho Féc
doan thé Va‘} Bi thu céc'chi bg, Truéng cac don vi truc thude, Chu tich Hoi dong
quan tri, Tong G‘iém ’dc")c cac Cong ty thanh vién (cong ty con), Ngudi phu trach
chung quan ly phan von cua doanh nghiép tai céng ty thanh vién.

- Trinh ty Yy y kién:

+ Trao doi, thao lué.n’ vé tiéu chuén, diéu kién va kha nang dap tng yéu cu
nhiém vu cia can bd du kién.

+ Théng bao danh sach cén b do tap thé lanh dao gidi thigu; tom tat 1y lich,
qua trinh hoc tép, (Eéng tac; nhén x?'t, danh gia uy, khuyét diem, mat man}}, ma}t yéu,
trién vong phat trien; du kién s6 von va ty 1€ von quan ly, chire vu du kién de tham
gia ing cu.

+ Ghi phiéu 14y v kién (c6 thé ky hoidc khéng phai ky tén).

(Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay).

Buéc 2: Hoi nghi cap ty:

Thanh phén: Ban chép hanh Pang 1y (hoic Chi ity noi khdng cé Ban chép hanh).

- Trinh tu thuc hién:

+ Cong bd két qua kiém phiéu tai hoi nghi can bd cha chét

+ Xac minh, két luén nhiing van d& méi nay sinh (néu co).

+ Théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

(K&t qua kiém phiéu phai cong bé tai hdi nghi nay).

Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao:

- Thanh phﬁn: T4 quan ly vén nha nuée cua Cong ty, HOi dong Quan trj, Ban
Tong Gidam doc, Ban Thudng vu.

- Trinh tu thyc hién:

+ Phan tich két qua l4y phibu & cac hdi nghi.

+ Xéc minh, két luéin nhitng vén d& méi nay sinh (néu c6).

+ Thao luan, nhan xét, dnh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

(Két qua kiém phiéu phai cong bo tai hoi nghi nay).

- Can cir két qua biéu quyét, Té Quan 1y vén nha nuéc lam to tril:lh dé nghi
Ban Can su Dang UBND Thanh phé (thong qua S& NGi vu) xem xét, quyét dinh.

2.1.2. P6i véi ngudn nhin s tir noi khac:

Sau khi ¢6 chu truong ctia Ban Can s Pang UBND Thanh phd:

* Truong hop nhén su do Ban Can sy Pang UBND Thanh phé du kién phén cong:

Sau khi ¢6 van ban ve chi truong ciia Ban Cén sy Pang UBND Thanh phé, Té
quan ly von Nha nudce chu tri, phoi hop véi S& Noi vu tién hanh mot s6 cong viée sau:
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- Thong béo chii truong va trao déi y kién voi Hoi ddng quén tri, Ban Téng
Giam dbc va cap ity Dang cling cip noi tiép nhan nhan su vé dé quan 1y vén nha
nude va giit cac chiic danh (bang Bién ban);

- Thong bao chi truong va trao d6i y kién vai tap thé lanh dao va cép uy Pang
cting cAp noi nhan su dang cdng tac vé chi truong cua Ban can su Dang UBND
Thanh phé va 1dy nhén xét, danh gia cua tip thé lanh dao va cép ay Dang;

- Gap nhan sy dy kién didu dong dé trao déi y kién vé yéu cdu nhiém vu cong tac;

- Hoan chinh hé so, 1ap to trinh, du thao Quyét dinh, bio cdo UBND Thanh
phé xem xét, quyét dinh.

* Truong hop nhan su do don vi dé xuét:

T quan 1y vén Nha nude thao ludn, thdng nhét vé chia treong va phdi hop voi
S& Noi vu tién hanh mét s6 cong viée sau:

- Gap nhén su duoc dé nghi dé trao dbi y kién v& yéu cdu nhiém vu cong tac.

- Théng bao chi truong va trao dbi y kién v6i Hoi déng quan tri, Ban Tong
Giam ddc va cip uy Pang cing cép noi nhan sy dang cong tac vé cha truong xin tiép
nhan nhén su; 1y nhén xét, danh gia cua tap thé 13nh dao dbi v&i nhén su; x4c minh
ly lich ctia nhén su.

- Théo luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bing phiéu kin). Nhén
su dugc d& nghi phai dugc trén 50% tong sb cac thanh vién trong TS quan ly vén
Nha nuée dong y.

(Két qua kiém phiéu phai céng bb tai hoi nghi nay).

- Lap o trinh dé nghi Ban Can sy Pang UBND Thanh ph6, UBND Thanh phé
(thong qua S& Noi vu) xem xét dé nghi cir ngudi quan ly vén.

2.2. Quy trinh vé diéu chinh, ¢ ngwdi dai dién quan Iy von va ty ¢ quan ly
von nha nwée tai doanh nghiép méa nha nwéc nim khong qué 50% vén diéu 1€
(theo nhi¢m ky ciia Hji dong quin tri va nhiém ky méi ciia Hi dong quan tri).

Sau khi ¢6 su thay @i vé: ty 1 vén nha nudc; nhan sy quan ly vén nha nudce
(nghi huu, xin chuyén cong tac, diéu dong tir noi khic vé tham gia quan ly vén...),
Té quan 1y phan vén nha nude hop ban théng nhét, trinh UBND Thanh phé (bing
vin ban, théng qua S& Noi vu) xin: diéu chinh ty 16 quan 1y vén nha nudc; diéu
chinh nguoi dai dién quan ly von nha nuéc va tham gia (g cir dé bau gifr cac chue
danh quan ly tai doanh nghiép.

Trong thdi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia TS quan
Iy vbn, S& N&i vu phdi hop S& Tai chinh va Té quan 1y vén nha nude xem xét, trao
d6i, théng nhét v& ndi dung dé xuit ctia TS quan 1y vén nha nude tai doanh nghiép.

Sau khi c¢6 su théng nhit (bing bién ban) S& N6i vu 1am to trinh va dy thao
Quyét dinh vé viéc diéu chinh ty 1& quan ly vén nha nudc, didu chinh ngudi quan ly
vbn nha nudc tai doanh nghiép trinh UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.



PHU LUC 4

QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG, PHO TRUONG PHONG
THUQC SO, BAN, NGANH

I. Chi truong

*Céan c1r nhu cau cong tac, Thu trudng s&, ban, nganh chi dao co quan tham
muu t6 chirc xay dung dé 4n nhan sy vé co cu, tiéu chuln, didu kién, sb lugng
nguén nhén su... ciia phong du kién bd nhiém cbng chuc [(vién chire) lanh dao, quan
Iy bdo cdo Tap thé 1anh dao s, ban, nganh xem xét, théng nhét chi truong (Bing
van ban).

IL Cic buérc trién khai
1. Poi véi ngudn nhan sy tai ché:

Sau khi c6 chu truong cta Tép thé 1anh dao so, ban, nganh, co quan tham
muu td chirc cha tri, phdi hop véi phong noi du kién bd nhiém cong chic (vién
chire) thue hién cac budce sau:

Bueoc 1: Tb chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao phong (1an 1).

- Thanh phan: Tap thé lanh dao phong. Déi véi trudng hop tap thé lanh dao
phong chi ¢6 01 ngudi, thanh phan gém: lanh dao phong, ban thuong vu dang uy
(néu ¢6), ban chi tty hodc bi thur, phé bi thur (néu khéng ¢6 chi ty).

- Noi dung: thao luan, thong nhét vé& D& an nhan su (tiéu chuén, diéu kién,
ngudn quy hoach, quy trinh giéi thiéu nhén su...).

- Hinh thirc: théng qua bang Bién ban cudc hop.
Buée 2: Tb chire Hoi nghj toan thé c¢bng chire (vién chirc).

- Thanh phan: toan thé céng chire (vién chirc), lao dong hop déng theo Nghi
dinh s6 68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh ph.

- Noi dung: thao luan, thong nhit Pé an nhan su. Can cur cac ti€u chuén cén
bo, 14y y kién ctia toan thé cdng chire (vién chuc) vé nhan su gidi thiéu kién toan
chirc danh lanh dao phong bang phiéu kin. e

B
- Nguyén tic giéi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gi6i thiéid 01 ngudi cho
01 chirc danh, ngudi ndo dat s6 phi€éu cao nhat trén 50% thi duoc lwa chon; néu
khong c6 nguoi nao dat trén 50% s phicu gidi thigu thi chon 02 ngudi ¢6 so phicu
gidi thi€u cao nhat tir trén xudng dé gidi thi€u & cac budce tiep theo.
(Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay).
Buéc 3: To chirc Hoi nghi tap thé lanh dao phong (lan 2).

“- Thanh phén: T4p thé lanh dao phong. D&i véi truong hop tip thé 1anh dao
phong chi ¢6 01 ngudi, 1anh dao phong, ban thudng vu dang ty (néu ¢6), ban chi ty
hoiic bi thu, pho bi thu (néu khong c6 chi ty).

- N1 dung: Tép thé 1anh dao cin ctr vao co cdu, tiéu chuan, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha nang dap tmg ctia cong chirc; trén co s& két qua gidi thidu nhan
su & budc 2, tién hanh thao luan va gi6i thidu nhan sy bang phiéu kin.



Nguyén tic gi6i thidu va lua chon: MBbi thanh vién lanh dao gi6i thidu 01
ngudi cho 01 chirc danh trong s6 nhan sy duoc gidi thiéu tai budc 2 hodc gici thiéu
nguoi khac c6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6 phiéu cao
nhét trén 50% s6 phiéu gioi thidu thi duoc Iua chon; néu khéng ¢6 ngudi nao dat
trén 50% ) phleu gidi thiéu thi chon 02 nguoi ¢6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhét tir
trén xudng dé tién hanh céac budc tiép theo.

(Két qua kiém phiéu phai cong bd tai hoi nghi nay).

Truong hop neu két qua gidi thiéu cua tap thé lanh dao khac voi két qua phat
hién, g10’1 thiéu nguén nhan su & budce 2 thi co quan tham muu td chic phéi hop véi
don vi bao cao, giai trinh 15 voi tp thé lanh dao so, ban, nganh dé xem xét, cho y
kién chi dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

Bude 4: Té chirc Hoi nghi cp Gy co quan.

Co quan tham muu t6 chirc hoan thién ho so nhén sy bao cao tai Hdi nghi cap
uy co quan,

- Thanh phan: Cép ty co quan.

- Noi dung: thao luan, liy y kién clia cp 1ty co quan vé nhéan sy duogc gi6i
thiéu bd nhiém.

Buée 5: T chire Hoi nghi tip thé Lanh dao Sé.
- Thanh phén: T4p thé Lanh dao S&.

- Noi dung: thao luén, thong nhét két qua gi6i thiéu nhan su da thyuc hién, tién
hanh 14y phiéu biéu quyét dé bd nhiém chitc danh lanh dao bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thidu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
01 chtrc danh, nguoi nao dat sb phiéu cao nhat trén 50% thi duoc lua chon dé bd
nhiém. Truong hop 02 ngudi ¢6 s6 phiéu ngang nhau thi Thu truéng sé, ban, nganh
quyét dinh lya chon nhén sy d& ban hanh Quyét dinh b nhiém.

(Két qua kiém phiéu phai cong bé tai hoi nghi nay).
2. P6i véi ngudn nhin su tir noi khac

Buée 1: Sau khi ¢6 chit truong ctia tap thé lanh dao s&, ban, nganh, co quan
tham muru t& chirc chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thuc hién cac cong
viéc sau:

- Thong bao chu truong va trao do6i y kién Vi tap thé 1anh dao va clp Uy
Pang ciing c4p noi tiép nhan cdng chue (vién chic) vé& dé& bd nhiém;

- Théng bao chu truong va trao dbi y kién (bang vin ban) voi co quan, don vi
noi cong chire (vién chire) dang cbng téc vé chii truong bd nhiém, 14y nhén xét, danh
gi4 ciia tap thé lanh dao va cip ty Pang cung cp dbi véi nhan su, xac minh ly lich.

- Giip cong chiie (vién chire) dugc dé nghi bb nhiém dé trao ddi y kién vé yéu
cau nhiém vu céng tac.

Buce 2: T chirc Hoi nghi DPang 0y co quan.
Co quan tham munu t6 chire hoan thién hé so, bdo co tai Hoi nghi Pang ty co quan.

- Thanh phén: Pang ty co quan.



- N6i dung: thao luan, nhan xét, danh gia va tién hanh lay phiéu biéu quyét dé
b6 nhiém chirc danh lanh dao bang phiéu kin. Nhan su duoc dé nghj bd nhiém phai
duge trén 50% tdng sé cac thanh vién tan thanh.

(Két qua kiém phiéu khéng cong bd tai hoi nghi nay).

Buéc 3: To chirc hdi nghi tép thé 1anh dao Sé.

- Thanh phan: Tap thé Lanh dao S&..

- Noi dung: thio luan, thong nhat két qué gi6i thi¢u nhén sy da thyc hién, tién
hanh lay phi€u bieu quyet dé bo nhi¢m chirc danh lanh dao bang phiéu kin. Nhan su
dugc dé nghi bo nhiém phai dugc trén 50% tong s6 cac thanh vién tan thanh.

(Két qua kiém phiéu phai cong bd tai hoi nghi nay).

III. Trach nhiém cia Thi trieéng cac sé, ban, nganh:

1. Thu truéng cac s, ban, nganh chiu trach nhiém tru6c UBND Thanh phd,
Chuit tich UBND Thanh phd vé sb luong, chit luong, tiéu chuén, didu kién, quy trinh
va thi tuc bd nhiém cac chire danh truéng phong, pho truéng phong va tuong duong

thuge co quan, don vi; trudng phong, phé trudng phong va tuong dwong thuge Chi
cuc, don vi sy nghiép truc thude theo phan cap quan ly.

' 2. Can ¢t cac quy dinh tai phy luc nay aé xdy dung quy trinh bd nhiém
trudng phong, pho trudng phong va twong duong thudc Chi cuc, don vi sy nghiép
truc thudc dam bao phu hgp, theo ding quy dinh.



PHU LUC 5

QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG, PHO TRUONG PHONG,
BAN VA TUONG PUONG, NGUGI PUNG PAU, CAP PHO CUA NGUOI
PUNG DPAU PON VI SU NGHIEP TRUC THUQC UBND
QUAN, HUYEN, THI XA

Cin ¢ nhu cAu cong tac, tap thé 13nh dao phong, ban, don vi ¢é vin ban bao
cdo Chu tich UBND quén, huyén, thi x& (goi tat 14 UBND céap huyén) vé nhu cau
kién toan chure danh lanh dao ctia co quan, don vi minh, quy trinh cac buéc nhu sau:

1. Xin chi trwong bo nhiém

Chu tich UBND cép huyén trao dbi v6i cac Pho Chu tich UBND cap huyén,
théng nhat va c6 vin ban trinh Thudng truc Quén, huyén, th 0y (goi tat 1a Thuodng
truc Huyén 0y) qua Ban Té chirc huyen iy vé chu truong, s6 lugng, du kién phan
cong cdng tac dbi véi cong chire, vién chire dé nghi bd nhiém.

Trong théi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc @& nghi cia UBND,
Thuong truc Huyén iy xem xét, thong bao chu truong vé cong tac can bg. Sau khi
¢6 thong bao cua Thuong truc Huyén uy ddng y vé& chu truong thi tién hanh quy
trinh nhan sy tiép theo.

2. Cac bude trién khai

Sau khi c6 chi truong ctia Thuong truc Huyén 1y, chdm nhét trong 15 ngay
lam viéc, Chud tich UBND cap huyén chi dao t6 chiic thuc hién quy trinh nhan sy
(trudmg hop phat sinh nhitng van dé kho khin, phirc tap, phai bao cdo Thuong truc
Huyén 0y) nhu sau:

a) Poi véi nguon nhan sy tai chd

Buoc 1: Trén co sé chu truong, yeu cAu nhiém vu cta don vi va ngudn can bo
trong quy hoach, Ban T6 chitc huyén ay chu tri phéi hop vai Phong Noi vu huyén
va ldnh dao phong, ban, don vi c6 nhu cau kién toan can bd xdy dung d& 4n, thao
lugn, thong nhét, bao cdo ddng chi Pho Bi thw huyén ty phu trach® cong tac chinh
quyen va ddng chi Phé Chu tich UBND huyén phy trach linh vucivé co chu, tiéu
chuén, diéu kién, s6 luong ngudn nhan sy, quy trinh gi6i thiéu nhan-su.

Thanh phén: nguoi dimg dau, cip phé cta ngudi ding dau phong, ban, don vi;
dai dién 1anh dao Ban Té chiic huyén uy, Phong Né6i vu huyén. bbi véi trudong hop
tap thé lanh dao don vi chi c6 01 nguoi, thanh phén gdém: 1anh dao phong, ban, don
vi; dai dién lanh dao Ban Té chic huyén ty, Phong N6i vu huyén; Ban Thuong vu
Pang iy (néu c6); Ban Chi ty hodc Bi thu, Phé Bi thu (néu khéng ¢é Chi ay).

Buée 2: Ban T chirc hpyén uy chu tri phéi hgp v6i Phong No§i vu huyén va
lanh dao phong, ban, don vi t6 chirc Hoi nghi toan thé céng chirc (vién chirc).

Thanh phén:

- Toan thé cbng chirc (vién chirc), lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu cua phong, ban, don vi.

- Péi v6i bd nhiém lanh dao Phong Gido duc va Dao tao huyén: Toan thé cong



chirc phong; Hiéu trudng cac trudng THCS, tiéu hoc, mam non céng lap truc thudc
UBND huyén.

* Néi dung: Thao luan théng nhét vé co ciu, tidu chun, diéu kién, quy trinh
giéi thiéu nhan sy; 13y phiéu phat hién, giéi thiéu ngudn nhén sy.

* Nguyén tic gi6i thi¢u va lua chon: Moi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho 01
chirc danh, ngudi nao dat sd phiéu cao nhét trén 50% thi dugc lya chon. Truong hgp
khong c6 nguoi nao dat trén 50% 5O phleu gioi thi€u thi chon 02 ngudi ¢6 s6 phiéu
gi6i thiéu cao nhét tir trén xudng dé gisi thidu & cac budc tiép theo.

(Két qua kiém phiéu khéng cong b tai hoi nghi nay).

Bude 3: Can cit vao co cdu, tiéu chudn, didu kién, yéu cdu nhiém vu va kha
ning dap Umg cha cong chirc, vién chuc; trén co sd két qua gioi thiéu nhan su &
bude 2, Ban T chirc huyén ty cha tri ph01 hop v&i Phong N§i vu huyén t6 chuc
Ho1 nghi tap thé lanh dao phong, ban, don vi tién hanh thao luén va giéi thiéu nhan
su bang phiéu kin. '

Thanh phan: nguoi dimg dau, cip ph6 ciia nguoi ding déu phong, ban, don vi;
dai dién lanh dao Ban T4 chirc huyén iy, Phong Noi vu huyén. Péi véi truong hop
tap thé lanh dao don vi chi ¢ 01 nguoi, thanh phan gdm: 1anh dao phong, ban, don
vi; dai dién lanh dao Ban T6 chic huyén ty, Phong N6i vu huyén; Ban Thuong vu
Pang ity (néu c6); Ban Chi ty hodc Bi thu, Phé Bi thu (néu khéng ¢6 Chi ay).

Nguyén tic gioi thiu va lya chon: M&i thanh vién lanh dao gidi thiéu 01 nguoi
cho 01 chirc danh trong s& nhan sy duoc gi6i thibu tai bude 2 hoac gidi thiéu ngudi
khac co6 di tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sé phiéu cao nhét trén
50% sb phiéu gidi thi¢u thi duge lya chon; néu khéng c6 ngudi nao dat trén 50% )
phleu gi61 thiéu thi chon 02 ngudi ¢6 s6 phiéu gii thidu cao nhét tir trén xudng dé
lay phiéu tin nhi€u tai hdi nghi tiép theo.

(Két qua kiém phiéu phai cong bd tai hoi nghij nay).

Truong hop néu két qua gioi thiéu cia tip thé lanh dao phong, ban, don vi
khac v6i két qua phat hién, gidi thiéu ngudn nhén su & bude 2 thi Ban T8 chic
huyén ty trao dbi, théng nhét véi tap thé lanh dao phong, ban, don vi va bdo céo,
giai trinh 16 v&i Thuong truc Huyén ty dé xem xét, cho v kién chi dao trudc khi tién
hanh céc bude tiép theo.

Budre 4: Ban Té chirc huyén 1y ldy y kién (bing vin ban) cia té chirc Pang vé
nhan su duge bé nhiém

- Lay y kién cta Pang Gy co quan UBND huyén d6i véi nhan su duge gioi
thiéu bd nhiém & cac phong, ban, don vi sy nghi€p cong lap tryc thugc UBND
huyén (trir cac truomg THCS, tiéu hoc, mdm non cong lap truc thuoc UBND huyén).

- Lay y kién cta cap Ty dia phuong d6i v6i nhan sy dugc gi6i thiéu bd nhiém &
cic truong THCS, tiéu hoc, mim non cong lap truc thuéc UBND huyén, sinh hoat
dang tai dia phuong.

Buéc 5: Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén nghe Ban Té chiic huyén uy,

Phong Noi vu huyén bao cdo két qua lay phleu ¢ cac hoi nghi; phan tich, chi dao xac
minh, két luan nhu’ng van dé mai nay sinh (néu ¢6); Thao luén, nhan xét, danh gia
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va gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin).

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhit trén 50% so
phleu gi6i thiéu thi dwgce lwa chon dé dé nghi bé nhiém; trudng hop 02 ngudi c6 sb
phiéu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lya chon nhan sy do Chu tich UBND huyén

giéi thiéu dé trinh, dong thoi bao céo day du cac y kién khac nhau dé Ban Thudng
vu huyén Gy xem xét, quyét dinh.

(Két qué kiém phiéu phai cong bb tai hoi nghi nay).

Cin cir két qua gidi thiéu nhan sy; dé nghi cta Cha tich UBND huyén, Ban T
chtic huyén 1ty chu tri phdi hop véi céc co quan, don vi tién hanh thdm dinh tiéu
chuan chinh tri, 1ap h6 so nhén su, bdo céo, d& nghi Ban Thuong vy huyén ty xem
xét, quyét dinh bd nhiém can bd quan ly. Sau khi ¢6 nghi quyet vé bd nhiém can bo
quan ly, Ban Thudng vu huyén dy ban hanh théng bao dé Chii tich UBND huyén
ban hanh Quyét dinh bb nhiém cin bd theo ding quy dinh cta phap luit.

b) P6i véi ngudn nhin sy tir noi khac

Sau khi ¢6 cha truong cua Ban Thuong vu Huyén uy, nguoi dimg dau, cac
thanh vién lanh dao don vi dé xuat nhan sy hodc Ban T4 chic Huyén ty gi6i thiéu
nhén sy.

* Trudng hop nhan su do don vi d& xudt thi Ban T chiec Huyén ay chu tri,
phdi hop véi _phong Noi vy va tap thé lanh dao don vi ¢6 nhu cau kién toan nhan su
thio ludn, thong nhat vé& chit truong va tién hanh mét s6 cong viéde sau:

- Giip cong chic, vién chic duge dé nghi bb nhiém dé trao dbi y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

- Trao @61 y kién véi tap thé 13nh dao va cap iy Dang cling cap noi cong chire,
vién chirc dang ¢Ong tac ve chu truong xin tiép nhan cong chirc, vién chuc; lay nhan
xét, danh gia ciia tip thé lanh dao dbi v&i nhan su; xéc minh 1y lich cua cong chic,
vién chuc.

- Tép thé lanh dao don vi (noi «cong chire, vién chirc dy kién dén cbng tac) thao
luén, nhan xét, danh gia va bleu quyet nhén su (bang phleu kin). Nhan su dugc dé nghi
b4 nhiém phai duoc trén 50% tdng sé céc thanh vién trong tap thé lanh dao tan thanh.

(Két qua kiém phiéu phai cong bé tai hoi nghi nay).

- Co quan, don vi ¢6 nhu ciu kién toan, bd sung lanh dao c6 vin ban bao céo
UBND vé nhén sy dé nghi kién toan, bd sung.

- Trén co s& dé nghi cha co quan, don vi ¢ nhu cau kién toan, bd sung lanh
dao, UBND quén, huy¢n, thi xa théng nhat ¢6 van ban trinh Ban Thudng vu Huyén
uy xem xét, quyét dinh.

* Truong hop nhan su do Thuong truc, Ban Thudong vu Huyén ty du kién diéu
dong, b6 nhiém tir nguébn nhén sy ngoai dja phuong, co quan, don vi thi Ban T6
chirc Huyén uy cha tri ph6i hop véi cac co quan c6 lién quan thyue hién quy trinh.





