UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tuw do - Hanh phic

S6: A5 /2020/QD-UBND Thanh phd Ho Chi Minh, ngay A9 thdng 6 nam 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 niim 2015,

Can cir Lucit Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Cén cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thdang 4 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh t6 chitc cde co quan chuyén mén thudc Uy ban nhdn dan tinh,
thanh phé trie thuéc Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thing 5 ndm 2016 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét mot so6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phadp ludt,

Can cir Thong tw s6 15/2014/TT- BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cua Bj
Noi vu hudng dan chitc ndng, nhiém v, quyen han va co cdu té chikc ciia S6 Noi vu
thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong, Phong Noi vu
thuéc Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xa, thanh pho" thuoc tinh,

Theo dé nghi cuia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 2162/TTr-SNV ngay 03
thang 6 niim 2020 va y kién tham dinh cua S¢ Tw phdp tai Cong vin sé 1595/STP-VB
ngay 31 thang 3 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh ny c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2020;
thay thé Quyét dinh s 11/2015/QD-UBND ngay 26 thang 02 nim 2015 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia S& Noi vu
Thanh phé HS Chi Minh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S& Noi vu,
Thu trudng cac S, nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;
- B Noi vy;
- Cuc Kiém tra van ban QPPL - Bo Tu phap;
- Thuong truc Thanh uy;
- Thuong truc HDND thanh phé;
- TTUB: CT, céac PCT;

- Van phong Thanh uy va cac Ban cua Thanh uy;
- Uy ban MTTQVN thanh phé va cac Poan thé;
- Vin phong Poan PBQH va HDND TP; -
- S& Noi vu (3b); Nguyen Thanh Phong
- VPUB: céac PCVP;
- Céc Phong NCTH, TTCB;
- Luu: VT, (VX/Pn). 45




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia
S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AS /2020/QP-UBND
ngay Adthang ¢ nam 2020 cua Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chire ning

1. S& Néi vu la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phé co
chirc ndng tham muru, glup Uy ban nhan dan thanh ph quan ly nha nuge vé:
T chirc bd may; vi tri viéc lam; bién ché cong chire, co cu ngach cong chuc
trong cac co quan, t chuc hanh chinh; vi tri viéc lam, co céu vién chic theo
chuc danh nghe nghiép va s0 lugng ngudi lam viée trong céc don vi su nghiép
cong lap; t1en lwong ddi véi can bo, cong chic, vién chire, lao dong hop dong trong
co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghi€p cong 1ap; cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 cong vu, cong chuc; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh;
can bg, cdng chuce, vién chiic va can b, cong chirc x4, phuong, thi tran (sau day
goi chung 1a cép x4); dao tao, bdi dudng can by, cong chirc, vién chirc va can bo,
cong chirc cap x3; nhing nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x3; td chirc hoi,

t6 chirc phi chinh phu van thu, luu trit nha nudc; ton gido; thi dua - khen thudng
va cong tac thanh nién.

2. 56 Noi vy ¢6 tu cach phap nhén, ¢6 con dAu va tai khoan riéng; chip hanh
su lanh dao, quan ly vé td chirc va hoat dong cua Uy ban nhén dan thanh phd,
dong thoi chip hanh su chi dao, kidm tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu
cua BO Noi vu.

Piéu 2. Tru sé lam viéc
Try s& lam viéc cia S& Noi vu dit tai s 86B, duong Lé Thanh Ton,
phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh phé Hb Chi Minh.

Chwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhén déan thanh phd du thao
cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, nam ndm, hang ndm; cac
d& an, du 4n va chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach
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hanh chinh vé nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc cia S& Noi vu
trén dia ban thanh pho.

2. T6 chirc va trién khai thyc hién c4c van ban quy pham phap luét, quy hoach,
ké hoach, dé an, du én, chuong trinh da duge phé duyét; thong tin, tuyén truyén,
huéng dan, kiém tra, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap luét vé cac linh vuc
thugc nganh Noi vu trén dia ban thanh phé.

3. Vé t6 chirc bd may:
a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh viéc phéan cép quén ly t&

chirc bo may d6i véi cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong 1ap thudc
Uy ban nhan dén thanh phd, Uy ban nhén dan quén - huyén;

b) Trinh Uy ban nhan dén thanh pho dé an thanh lap, sap nhép, chia tach,
giai thé céc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén thanh phé va Uy ban
nhan dén quén - huyén dé trinh cép c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan déan thanh pho ban hanh vin ban quy dinh cu thé
chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu tb chirc ciia S& Néi vu;

d) Glup Uy ban nhén dan thanh phé trong viéc xdy dung dé 4n thanh lap,
t6 chirc lai, giai thé cac don vi su nghi¢p cong 1ap thudc Uy ban nhén déan thanh phd
dé trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh;

d) Tham dinh vé noi dung d6i voi dy thao vin ban quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han, co cau t6 chuc cua cac co ‘quan chuyén mén, don vi su
nghiép cong lap thuéc Uy ban nhan dan thanh phd. Thim dinh dé an thanh lap,
t6 chirc lai, giai thé cac don vi su nghiép cong lap thudc thim quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhéan déan thanh phé;

e) Tham dinh viéc thanh lap, kién toan, sap nhap, gidi thé céc t6 chirc phéi hop
lién nganh thudc tham quyén quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd
theo quy dinh cta phap luat;

g) Phéi hop véi cac co quan chuyén moén cung cap hudng dan Uy ban
nhan dan quén - huyén quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va t6 chirc cua
cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan quén - huyén;

h) Chu tri, phdi hop véi céc co quan chie nang co lién quan cua thanh phd
huéng dan, theo doi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép hang don vi su nghiép
cdng 1ap ctia thanh phd theo quy dinh cua phép luat.

4. Vé quan ly, st dung bién ché cong chic, sb lugng nguoi lam viéc trong
don vi su nghiép cong 1ap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh pho Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé ké hoach bién ché cong chirc, ké hoach sb luong nguoi lam viéc hang nam
cla cic co quan, td chirc, don vi su ‘nghiép cong 1ap thudc tham quyén quan ly
ctia Uy ban nhéan dan thanh phd dé Uy ban nhéan dan thanh phé trinh B6 Néi vu
theo quy dinh;



b) Gitp Uy ban nhén dan va Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé trinh
Hoi dong nhéan dan thanh phé quyét dinh tdng bién ché cong chirc trong cac co quan
ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén, don vi su nghiép cong 1ap thugc Uy ban
nhan dan thanh phd, Uy ban nhén d4n quén - huyén trong pham vi bién ché céng chic
dugc B Noi vu giao;

¢) Can cr y kién thim dinh ctia B6 Noi vy, gitip Uy ban nhén dén va Chii tich
Uy ban nhan dan thanh phd trinh Hoi déng nhan dan thanh phd phé duyét tong
50 nguoi lam vige trong céc don vi sy nghiép cong 1ap; chu tri tham muu va gitp
Uy ban nhan dan thanh pho t chtrc trién khai va kiém tra viéc thyuc hién sau khi
Hoi dong nhan dan cung cap phé duyét;

d) Huéng dan quan ly, sir dung bién che cong chirc, s luong nguoi lam
viéc dbi véi cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén thanh phd, Uy ban
nhén dan quén - huyén va cac don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh;

d) Tong hop, thong ke, bao cdo bién ché, sé luong nguoi lam viéc va viéc
thyc hién bién ché cong chirc, sb lugng ngudi lam viée trong cac co quan, t6 chirc
hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh cta phap luét.

5. V& quan ly vi tri viéc lam, co cau ngach céng chirc, co cu chirc danh
nghé nghiép vién chirc (goi chung 1a co cdu chirc danh cong chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhan déan thanh pho ban hanh van ban chi dao, hucmg dan
Cac co quan, t6 chirc, don vi thue thanh phd quan ly xay dung dé an vi trf viée lam,
co cau chirc danh céng chic, vién chitc hodic d& an diéu chinh vi trf viéc 1am, co cdu
chirc danh céng chire, vién chirc theo quy dinh;

b) Giup Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd, Uy ban nhan dan thanh pho
thidm dinh d@ 4n vi tri viéc lam, co cau chirc danh céng chire, vién chie hodc dé 4n
d1eu chinh vi tri viéc 1am, co cau chirc danh céng chirc, vién chirc trong cac co quan,
t6 chirc, don vi thudc thanh phd quan ly theo quy dinh;

¢) Gilp Uy ban nhan dan thanh phd tong hop danh muc vi tri viéc lam,
xdy dyng & an vi trf viéc lam, co cau chirc danh cong chirc, vién chirc hodc dé 4n
dleu chinh vi tri viéc lam va co c4u chirc danh cong chure, vién chire cua cic co quan,
t6 chirc, don vi thudc thanh phd quan ly dé Uy ban nhén dan thanh phé gui Bo
No6i vu phé duyét theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh phan cap hodc iy quyén
thuce hién viéc sir dung, quan ly vi tri viéc 1am va co cau chirc danh cong chire,
vién chitc trong céc co quan, t chire, don vi thudc thanh phd quan ly theo quy dinh
cua phap luat.

6. V& t6 chire chinh quyén:

a) Huéng dan té chirc va hoat dong cta cac co quan thugc b may chinh
quyén dia phuong cac cép trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;
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b) Tham muu, giup Uy ban nhan dén thanh phd trong viéc t6 chirc va
huong dan cong téc bau cir dai biéu Qudc hoi va bau cir dai bidu Hoi dong nhan dan
cac cap;

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh phé trinh Hoi dong nhan dén
thanh pho bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va céc thanh vién
khéc cta Uy ban nhan dan thanh phé;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dén thanh pho trong viéc trinh cép c6
tham quyen phé chuan két qua bau ct, phé chudn viéc mién nhiém, bai nhiém
d6i véi cac chire danh bau cir theo quy dinh cta phap luat;

d) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé phé chuan két
qua bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén;

e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé théng ké, tong hop, bao céao
s6 lugng, chat lwong dai biéu Hoi dong nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dén
cac cap theo quy dinh;

g) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén thanh phd trong viéc _hudng dan,
kiém tra, tong hop, bao céo viéc thyc hién dan chu & x3, phudng, thi trdn, & co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, & doanh nghiép trén dia ban thanh phd va
viéc thyc hién cong tdc dan van cia chinh quyén theo quy dinh cta phép luat;

h) Huéng dan, kiém tra hoat dong cua khu pho ap theo quy dinh ctia phép luat;
thdm dinh, tham muu Uy ban nhén dan thanh pho trinh Hoi dong nhan dan thanh
phd viéc thanh 1ap khu phd, 4p méi;

1) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan thanh pho chi dao, huong dan, kiém tra
Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 trong vi¢c xay dung, thuc
hién céc vin ban, dé 4n lién quan dén cong tac xdy dung néng thon moi theo
phan cong cia Uy ban nhén dan thanh phd va theo quy dinh cta phép luat.

7. Vé cong tac dia g161 hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién cong tac quan ly
dia gidi hanh chinh trén dia ban theo quy dinh cua phép luat va theo hudng dan
cliia co quan nha nudc c6 tham quyeén;

b) Tham dinh, trinh Uy ban nhén dén thanh phé va Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd céc dé 4n, van ban lién quan dén viéc thanh 1ap, giai thé, nhap, chia,
diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh, 601 tén don vi hanh chinh, phén loai don vi
hanh chinh trén dia ban thanh pho dé Uy ban nhan dan thanh phd trinh cap co
thim quyén quyét dinh, hoic dé Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh
theo quy dinh cta phap luat;

¢) Huéng din va té chic trién khai thuc hién cac d& 4n, van ban lién quan
dén cong tac dia gidi don vi hanh chinh, ddi tén don vi hanh chinh, phén loai
don vi hanh chinh trén dia ban thanh phé sau khi dugc cap c6 thdm quyén phé duyét;

d) Giup Uy ban nhan dan thanh phd quan ly hd so, ban dé dia gidi, moc,
dia gi6i hanh chinh cua thanh phé theo quy dinh cua phap luat.



8. V€ can b, cong chuc, vién chuc; can bg, cong chirc cap xa va nhimng
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa:

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh cac vin ban vé tuyén dung,
sir dung va quan ly ddi véi doi ngii can b, cong churc, vién chirc va can bg, cong chirc
cép x4 theo quy dinh cua phap luat; tham muu, gitp Uy ban nhén dan thanh phd
trong viéc ban hanh hodc trinh cép c6 thim quyén ban hanh cac van ban vé quan ly
va sir dung nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa theo quy dinh
cua phép luat;

b) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh vin ban quy dinh cu thé
diéu kién, tiéu chuan, chic danh déi véi Trudng, Pho céc co quan, don vi thudc,
truc thuéc S& Noi vu va ddi véi Truong phong, Phé Trudng phong Phong Noi vu
trén dia ban thanh phd;

¢) Trinh Chi tich Uy ban nhan dén thanh phd quyet dinh viéc tiép nhan,
su dung, b6 nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, biét phai, nang bac
lwong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay dbi chirc danh nghe nghié€p, danh gia,
phan loai, khen thudéng, ky luat, dao tao, bdi dudng va cac ché dd, chinh sach
khéc dbi véi can b, cong chuc, vién chirc va nguoi quan ly doanh nghiép; Chu tich
Hoéi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Tong Giam doc (Giam dbc),
Pho Tong Giam déc (Phé Giam ddc), Kiém soat vién thudc thdm quyén quan ly
ctia Uy ban nhan dén thanh phd theo quy dinh cua Dang, Nha nudc; diéu dong,
b6 nhiém, bd nhiém lai, ky luat, ngh1 huu, nghi viéc va cac ché d9 chinh sach
khac d6i véi can bo, cong chirc, vién chie nha nudc theo phan cdp quan ly cua
Uy ban nhén dén thanh phé;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhén dén thanh phé trong viéc tuyén dung
cdng chirc, vién chirc; thi diém thi tuyén chtrc danh lanh dao, quan ly; thi nang
ngach cong chur; thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép déi véi vién chirc

theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cap quan Iy can bd ciia Uy ban nhan dan
thanh phd;

d) Quan ly hé so can b, cong chirc, vién chire thude dién Uy ban nhan dan
thanh phd quan ly theo quy dinh cua phap luat;

e) Huong dan, kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh vé tiéu chudn chirc danh
can bd, codng chuc, vién chirc; vé co cu can bd, co cAu chic danh cong chirc,
vién chuc theo quy dinh cua phap luat;

g) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly can bg, céng chirc, vién chirc va can b9, céng chirc cap x4, nhiing
nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap xd; viéc thuc hién ché do, chinh sach
va cdng tac quan ly hd so dbi véi can b, cong churc, vién churc theo quy dinh
cua phap luat;

h) Hudéng dan, théng keé, kiém tra viéc thuc hién ché d6, chinh sach dbi
voi can by khong chuyén trach & khu pho, ap, t6 dan pho, t6 nhan dan.



9. V& dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc va can bd, cong chirc
cép xa (trong khoan nay goi chung la can bg, cong chure, vién chure):

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh ché do, chinh sach khuyén
khich can b9, cong chirc, vién chirc ctia thanh pho hoc tdp dé nang cao trinh d9,
nang luc cong tac;

b) Phédi hop vdi cac co quan ¢ lién quan trinh Uy ban nhan dan thanh phé
quyét dinh viéc bd tri, phan bd kinh phi ddi véi hoat déng dao tao, bdi dudng
cén b, cdng chirc, vién chirc cua thanh phd theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dan thanh phé ban hanh quy hoach, ké hoach do tao,
b6i dudng can bo, cong chue, vién chue thuge pham vi quan ly; gitup Uy ban
nhan dan thanh phd t6 chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao,
boi dudng can bo, cong chire, vién chire sau khi duge phé duyét;

d) Giup Uy ban nhan dan thanh phd huéng dan, kiém tra viéc thyc hién
ché d6 dao tao, boi dudng can bo, cdng chire, vién chire theo quy dinh; tong hop,
bao céo két qua hoat dong dao tao, bdi dudng cén b, cong chirc, vién chirc hing
nam gui B§ Noi vu theo quy dinh.

10. Vé thuc hién ché do, chinh sach tién luong:

a) Tong hop danh sach, hd so, trinh Chu tich Uy ban nhén déan thanh phd
¢6 vin ban d nghi Bo Noi vu cho y kién théng nhat trude khi ky quyét dinh
nang bac luong trudc thoi han dbi voi can bg, cdng churc, vién chirc cua thanh phd
xeép luong & ngach chuyén vién cao cap va cac ngach, chirc danh tuong duong
ngach chuyén vién cao cap theo quy dinh;

b) Quyet dinh theo thim quyén hozc trinh Cha tich Uy ban nhan dan
thanh ph6 quyét dinh viéc nang bac lwong thuong xuyén, nang béc luong trude
thoi han, nang bac luorng vugt bac va cac ché d9, chinh sach vé tién luong déi
v6i can by, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh ctia phép luat va
theo phan cép ctia Uy ban nhén dan thanh phd;

c) Huorng dan, kiém tra, giai quyet theo thim quyén hodc dé nghi cap co
tham quyeén giai quyet nhimg vudng mac trong viéc thyc hién chinh sach, ché do
tién lwvong, phu cap, sinh hoat phi va t1en thuong dbi véi can bo, cong chtre, vién churc,
lao dong hop dong trong co quan, td chue hanh chinh, don vi su nghié€p cong lap
ctia thanh phé theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché do cong vy, cong chuec:

a) Trinh Uy ban nhén dén thanh phd va Chi tich Uy ban nhéan dan thanh phd
linh dao, chi dao, trién khai cong tac cai cach hanh chinh cua thanh phd theo cac
nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh ciia Chinh phu;

b) Trinh Uy ban nhan dén thanh phé va Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho
quyét dinh phan cong cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan thanh phé
chu tri hogc phdi hop thyuce hién cac ndi dung, cong viéc cua cai cach hanh chinh,
bao gém: cai cach thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh, cai cach td chirc bd may
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hanh chinh, xdy dung va nang cao cht luong doi ngii can by, cong chire, vién chue,
cai cach tai chinh cong, hién dai hdéa nén hanh chinh;
¢) Trinh Uy ban nhéan dén thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho

quyét dinh cac bién phap d4y manh cai cach hanh chinh, d4y manh cai cach ché do
cdng vu, cong chrc;

d) Huéng dan, don dbc, kiém tra cac co quan chuyén moén thude Uy ban
nhén dan thanh phé; Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhén déan cép x3
trién khai thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong
chuc theo chucmg trinh, ké hoach, dé an cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cdng vy, céng chirc da dugc cap c6 thdm quyén phé duyét;

d) Gitip Uy ban nhén dan thanh phd theo ddi, danh gia, tong hop chung
két qua thuc hién cc nhiém vu vé cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vuy,
cong chirc cua cac co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhén dan thanh phd,
cta Uy ban nhan dan cap huyen va Uy ban nhan dén c4p x4; xay dung va thuc hién
ché do bao céo vé cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chirc
theo quy dinh;

e) Chu tri, phdi hop vdi céc co quan c6 lién quan huéng dén vé chuyén mén,
nghié€p vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho c6ng chire chuyén tréch cai cach
hanh chinh & c4c co quan, t6 chirc, don vi thuéc Uy ban nhéan dan thanh phd va
Uy ban nhan dan quén - huyén.

12. V& cong tac tb chirc hoi; quy x4 hoi, quy tur thién (goi chung la quy):

a) Tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh cho phép
thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét, giai thé, ddi tén va phé duyét diéu 1&
ddi véi hoi c6 pham vi hoat dong trong thanh phd theo quy dinh ctia phap luat;

b) Thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé cép glay phep
thanh 18p va céng nhan diéu 18, cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach, giai thé,
ddi tén, dinh chi, tam dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi
bi tam dinh chi, cong nhan quy du diéu kién hoat dong, cong nhan thanh vién
Hoi dong quan 1y quy, cho phép thay ddi hodc cép lai gidy phép thanh 1p, thu héi
gidy phép thanh lap, giai quyét khleu nai, t6 cdo ddi véi quy cé pham vi hoat
dong trong thanh phd va quy ¢ td chire, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé
thanh 1ap, hoat dong trong pham vi quén - huyén, xa, phuong, thi trén;

¢) Can cir tinh hinh thyc té & dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhén dén
thanh phé iy quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén quyét dinh viéc
thue hién cong tac quan Iy d6i véi hoi c6 pham vi hoat dong trong x4, phuong,
thi trdn, qu¥ c6 pham vi hoat dong trong quan - huyén, xa, phuong, thi trin theo
quy dinh cta phap luat;

d) Trinh Uy ban nhén dén thanh ph6 quyét dinh cho phép héi c6 pham vi
hoat dong trong ca nudc, hdi cé6 pham vi hoat dong lién tinh dit vin phong dai
dién cia héi & dia phuong theo quy dinh cta phép luat;




d) Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién phap luét vé hoi, quy d6i véi cac
hoi, quy hoat dong trong pham vi thanh phd. Xu ly theo thAm quyén hodc trinh
cap c6 thim quyén xur ly cac vi pham phép luét vé hoi, quy;

e) Chu tri, ph01 hop véi cac co quan chuyén mon cung cap trinh Uy ban
nhan dan thanh phd va Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho xem Xeét, quyét dinh
viéc hd trg va thuc hién cac ché do, chinh sach khac ddi véi td chirc héi, quy
theo quy dinh cta phap luat.

13. V& cong tac van thu, luu trit:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhén dén thanh phd ban hanh va huéng dan
thyc hién céc ché d9, quy dinh vé& cong tac van thu, luu trir theo quy dinh cua
phap luat;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dén thanh phd vé cong tac quan ly luu
trir théng tin s trong cac co quan, don vi nha nuéc trén dia ban thanh phd theo
quy dinh cua phéap luat;

¢) Trinh cép c6 thdm quyen phé duyét danh muc tai liéu hét gia tri cua
Luu trit lich st ctia thanh phd, quyét dinh hiy tai 1iéu hét gia tri tai Luu trit lich st
ctia thanh phd theo quy dinh cua phép luat;

d) Tham dinh danh muyc tai li¢u hét gi4 trj can huy tai Luu trir co quan déi voi
cO quan, t6 chire thude ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trir lich st cia thanh pho
quyét dinh viéc huy tai liéu c6 thong tin trung 13p tai Luu trit lich sir ctia thanh phd
theo quy dinh ctia phap luét;

d) Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, luu tri;

e) To chirc tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, luu trit d6i voi doi ngii
cong chure, vién chirc lam cong tac vin thu, luu triy;

g). Kiém tra viéc thue hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu tri:
giai quyet theo thAm quyén hoic béo céo cap co thAm quyén xem xét giai quyét
khiéu nai, t6 céo va xur Iy vi pham phép luat vé van thu, luu tri;

h) Thuc hién cong tac bdo céo, thong ké vé van thu, luu trit theo quy dinh
cua phap luat;

1) Thyc hién nhiém vu cta Luu trir lich sir cua thanh pho gbm: trinh c4p
c6 tham quyén ban hanh danh muc co quan, t& chirc thudc ngudn ndp luwu tai lidu
va phé duyét danh myc tai liu ndp luu vao Luu tr lich sir cia thanh phé;
huéng dan céc co quan, t6 chic thude ngudn nop luu tai liéu chuén bj tai liéu
nop luu; thu thép, chinh ly, xac dinh gia tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém,
bao quan, giai mat tai lidu luu trit lich sir va td chirc khai thac, st dung tai li€u
Iuu trit theo quy dinh ctia phap luit;

k) Cép, cép lai, thu hdi chtng chi hanh nghé luu trir cho ¢4 nhén ¢ du cac
diéu kién theo quy dinh cua phéap luét;

1) Thuc hién cac hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cua phép luat.



14. V& cong tac ton gido:
a) T6 chuc tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach, phap luat vé

ton gido dbi véi can bd, cong chire, vién chire va tin dd, chie séc, chic viée, nha
tu hanh, nhan sy céc ton gido trong pham vi quan ly cua thanh phd;

b) Giai quyet theo thAm quyén hodc trinh cip c6 thdm quyén giai quyet
nhiing van dé cu thé v& ton gido theo quy dinh cua phap luét. Chu tri, ph01 hop
VvOi cac sO - nganh trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dan thanh pho giai
quyét nhimg van dé phat sinh trong ton gido theo quy dinh; 1a dau mbi lién hé
gifta chinh quyén dia phuwong véi cac té chirc ton gio trén dia ban thanh phd;

c¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu nai, t6 cdo vé
Iinh vyc ton gido theo quy dinh ctia phap luét;

d) Thyc hién viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cong tac tén gido dbi véi
doi ngli cong chirc lam cong tac ton gido thudc pham vi quan ly cia S& Noi vu;
d) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd thuc hién viéc ap dung chinh sach

d6i véi nhimg t6 chirc ton gido va ca nhan c6 hoat dong ton gido theo quy dinh
cua phap luat;

) Thue hién viéc nghién ctru khoa hoc trong linh vuc t6n gido, tong két
thue tién, cung cap luén ctr khoa hoc cho viée xay dung va thyc hién cac chu truong,
chinh s4ch, phép luat ctia Pang, Nha nudc dbi véi ton gido;

. g) Huong dan Phong Noi vu thue Uy ban nhén dan quén - huyén giai
quyét nhitng van dé cu thé vé ton gido theo quy dinh cua phap luat.

15. V& cong tac thi dua, khen thuong:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd va Hoi dong thi dua - khen thuong thanh phd té chirc cac phong trao
thi dua; huéng dan, don ddc, kiém tra cac sd - nganh, Uy ban nhén dan quén - huyén,
Uy ban nhan dén cap xa, Uy ban Mit trén T4 qudc, cac td chire chinh tri, chinh trj -
xd hoi va cac t6 chirc kinh té thuc hién cac phong trao thi dua va chinh sach
khen thuong cua Dang, Nha nudc trén dia ban thanh phé. Chu tri, phéi hop véi
Uy ban Mt tran T6 qudc, céc t6 chirc chinh tri, td chirc chinh trj - x& hdi, to chure
xd hoi ¢ dia phuong va céc co quan thong tin dai chung phat hién, tuyén truyén
va nhén rong céc dién hinh tién tién;

b) T6 chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, huéng dan chuyén mon,
nghié€p vu cho doi ngii cong chirc lam cong tac thi dua, khen thudng & céc s¢ -
nganh, & quén - huyén, cap xi va doanh nghiép trén dia ban thanh phé; tmg dung
khoa hoc cong nghé trong Iinh vyc thi dua, khen thuéng. Thuc hién cong tac
thanh tra, kiém tra ‘nhing Van dé lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng va
giai quyét cac khiéu nai, t6 céo vé linh vuc thi dua, khen thudng theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Thim dinh ho so dé nghi khen thuong cua cac sd - nganh, cua quén - huyén,
phudng - x4 - thi trdn, Uy ban Mt tran T4 qudc, cac td chic chinh tri, t6 chic
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chinh trj - x& hoi, t6 churc xa hi, t6 chirc kinh té ¢ dia phuong va co sg, trinh Uy ban
nhan dan thanh phd quyét dinh khen thuéng hodc dé nghi cép c¢6 thAm quyén
quyét dinh khen thuong theo quy dinh;

d) Quan ly, luu trix ho so khen thuong theo quy dinh cta phap luét; xay dung
va quan ly co s& dit lidu vé thi dua, khen thudng; tong hop, béo céo dinh ky vé
thi dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dung, quan ly va sir dung Quy thi dua,
khen thudéng theo quy dinh cua phap luat; quan ly, cap phat, thu héi, cap ddi
hién vat khen thuéng theo phan cap; tham muu t6 chirc thuc hién viée trao ting,
don nhéan céc hinh thirc khen thudng theo quy dinh cua phap luat;

d) Lam nhiém vy thuong truc Hi dong Thi dua - Khen thuéng thanh phd.
16. V& cong tac thanh nién:

a) Chu tri, ph01 hop v6i cac s - nganh va cac co quan, t6 chuc c6 lién
quan cua thanh pho trong viéc tuyén truyen phd bién, gido duc phap luat cho
thanh nién, trong viéc thuc hién co ché, chinh sach déi véi thanh nién va cong
tac thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhitng van dé quan trong, lién nganh vé
thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Huéng dan, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh cia phap luat vé
thanh nién va cong tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché do trong td
chic va quén ly thanh nién, cong tac thanh nién cta thanh phé; huéng dan
chuyén mén, nghiép vu vé cong tac thanh nién déi vdi cac s, co quan ngang sd,
don vi su nghiép thudc thanh phd, Uy ban nhan dan cip huyén, cip xa;

¢) Thuc hién ché d6, chinh sach d6i voi thanh nién theo quy dinh cua
phap luit va theo phan cong, phan cip cua cac co quan c6 thim quyén.

17. Thyc hién hop tac quéc té vé& cong tac ndi vu va cac linh vuc dugce
giao theo quy dinh ctia phép luat va theo phan cong hoic Gy quyén cua Uy ban
nhan dan thanh phé.

18. Thyc hién coéng tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo
lién quan den cong tac ndi vu theo quy dinh cua phap luét va theo sy phan cong
hodc uy quyen ciia Uy ban nhan dan thanh phd; thuc hién cac quy dinh vé
phong, chng tham nhiing, tiéu cyc, cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi; xir ly theo tham quyen cac vi pham phép luat, hodc tham muu cho cap
c¢6 tham quyén xur ly cac vi pham phap luét trén céc linh vuc cong tac dugce giao
theo quy dinh cta phap luat.

19. Huc’mg dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac ndi vu va céc linh vuc
khac dugc giao dbi voi cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thudc
thanh phd, d6i v6i Uy ban nhén dan cép huyén, Uy ban nhan dan c4p xa. Giup
Uy ban nhan déan thanh pho thue hién chire ndng quan ly nha nuéce theo céc linh
vuc cong tac duge giao dbi véi céc td chirc cta cac Bo, nganh Trung wong va
dia phuong khéc dit tru so trén dia ban thanh phd.

20. Tong hop, thdng ké theo hudéng dan ctia Bo Noi vu vé to chirc co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; s6 luong cac don vi hanh chinh cap



11

huyén, cép X3, s6 lugng khu phé, ép, t6 dan phé, t6 nhan dan; sb luong, chét lugng
di ngil can by, cong chirc, vién chirc va can bd, cong chirc cap x4, nhitng ngudi
hoat dong khong chuyén trach & cdp x4; cong tac vin thu, luu trit nha nudc;
cong tac ton gido; cong tac thi dua, khen thudng; cong tac thanh nién va céac linh vuc
khac dugc giao.

21. T6 chirc nghién ctru, img dung céc tién bd khoa hoc, cong ngh¢; xay dung
hé thong thong tin, luu trix phuc vu cong tadc quan ly nha nudc va chuyén mon,
nghiép vu dugc giao.

22. Chi dao va huéng dan td chirc cac hoat dong dich vu cong trong cac
Iinh vyc cong tac thugc pham vi quan ly ctia S& Noi vu.

23. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat véi Uy ban
nhan dan thanh ph6 va Bo Noi vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao
theo quy dinh.

24. Quan ly to chirc bo may, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chtre,
vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb lugng ngudi
lam viéc trong cac co quan, don vi thude, tryc thugc S& Noi vu; quén ly hd so,
quyét dinh viéc tuyén dung, tlep nhén, str dung, b nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
biét phai, nang béc luorng, bb nhiém ngach, chuyén ngach, thay d6i chirc danh
nghé nghiép, danh gia, khen thuong, ky luat, dao tao, bdi dudng va céc ché do,
chinh sach khac dbi véi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong thude thim quyen
quan ly ciia S& Noi vu theo quy dinh va theo sy phan cong hodc ty quyén cia
Uy ban nhan dén thanh ph.

25. Quan ly va chiju trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh

cua phap lugt va theo phan cong, phan cap hodc Gy quyén cua Uy ban nhén dan
thanh phd.

26. Quy dinh cu thé v& mdi quan hé cong tac va trach nhiém cia nguoi
dimg dau cac co quan, don vi thugc, truc thugc S& Noi vu theo quy dinh cta
phap luat.

27. Pé nghi Thu trudng cac co quan, to chtrc thudc Uy ban nhéan dan
thanh phé bao cdo, cung cap thong tin vé cac van dé c6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cua S& Noi vu.

28. Thuc hién cac nhiém vy, quyen han khéc do Uy ban nhan dan thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd giao va theo quy dinh cua phép luat.

. ] Chuong IIL A .
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Picu 4. Giam ddc va Phé Giam déc S& Noi vu

1. S& Noi vu ¢6 Giam ddc va khong qua 04 Pho Giam dbc.




12

2. Gidm dbc S& Néi vu 1a ngudi dung dau S& Noi vy, chiu trach nhiém
truge Uy ban nhén dén thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd va trudce
phap luat vé thyuc hién chuc ning, nhiém vu, quyén han ctia S& Noi vu; thuc hién
céc chuc trach, nhiém vu cia Giam ddc S& quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh sb
24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cta Chinh phu quy dinh t6 chirc cac
co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

3. Pho Giam dbc S& Noi vu 1a ngudi gitp Giam dbc S& Noi vu phu trach,
chi dao mot s6 mit cong téc cia cc co quan, don vi thude va truc thudc S¢ Noi vy;
chiu trach nhiém truéc Giam dbc S6 Noi vy va trude phap luét vé nhiém vy
dugc phan cong. Khi Giam ddc S vang mat, mot Pho Giam déc Sé duge Giam dbe
S ty nhiém diéu hanh cac hoat dong cua S& Noi vu.

4. Giam d6c va Pho Giam dbc S¢ Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dén
thanh phé quyét dinh b nhiém theo quy dinh cua Pang va Nha nudec.

5. Viéc bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyen, khen thudng, ky luat, cho
tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac déi véi Giam dbc, Pho
Giam d6c S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé quyét dinh theo
quy dinh ctia Pang va Nha nudc.

Piéu 5. Co céu td chirc cia S& Noi vu

S& Noi vu gém cac don vi, co quan thudc va truc thudc nhu sau:
1. Céac don vi thudc S& Noi vu:

a) Van phong S& Noi vuy;

b) Thanh tra S& Noi vu;

c¢) Phong Cong chure, vién chirc;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Phong T4 chirc, bién ché va tb chirc phi chinh phu;
e) Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién.
2. Cac co quan truc thudc S& Noi vu:

a) Ban Thi dua - Khen thudng;

b) Ban Ton gido;

¢) Chi cuc Van thu - Luu trir.

3. Giam déc S& Noi vu o trach nhiém ban hanh véan ban quy dinh cu thé
chuc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chic cia cac co quan, don vi
thudc, truc thudc S& Noi vu.

Piéu 6. Nguoi ding dau, cAp pho cia ngudi dirng diu cac co quan
trwc thuge S& Noi vu

1. Ngudi dimg dau, cdp phé cia nguoi dung dau céac co quan, don vi
thudc va truc thuoc S& No6i vu do Giam doc S& No6i vu bd nhiém, mién nhiém
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theo quy dinh ctia Dang, Nha nuéc. Trur trudong hop Giam ddc S& Noi vu c6
phan cong kiém nhiém theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 9 Quyét dinh nay.

2. Nguoi ding dau cac co quan, don vi thudc va truc thude S& Noi vu (goi
chung la nguoi dimg dau) chiu trach nhiém trudc Giam dbc S& Noi vu, trude
phap luat vé viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao va viéc
thuc hién chirc nang, nhiém vu clia co quan, don vi dugc giao phu trach.

3. Cap pho cua nguoi dung dau cac co quan, don vi thudc va tryc thudc
S¢ Noi vu (goi chung la cap phé cua nguoi ding dau) 1a nguoi gitp ngudi ding
dau phu trach, theo ddi, chi dao mét s0 mat cong tac, chiu trach nhiém trude
Giam dbéc S& Noi vu, trude ngudi dung dau va trude phap luat vé nhiém vu
dugc phan cong. Khi nguoi dimg dau vang mit, nguoi du'ng dau ty nhiém cho
mat cap pho diéu hanh céc hoat dong ctia co quan, don vi.

S6 lugng cdp phé ciia ngudi dimg dau céc co quan, don vi thude, truc
thuoc S& Noi vu 1a khong qué 03 nguoi.

4. Vigc bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luat, cho
tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac dbi véi nguoi ding dau,
cép phd cua nguoi ding dau cac co quan, don vi thudc va truc thudc S& Noi vu
do Giam déc S& Noi vu quyét dinh theo quy dinh. Trir trudng hop Gidm déc S&
Noi vu c6 phan cong kiém nhiém theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 9 Quyét dinh nay.

'A A r A r KD A r .
Diéu 7. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong ciac co quan, don vi
thugc va trwe thugc Sé Noi vu

1. Cong churc, vién chirc, nguoi lao ddng trong cac co quan, don vi thude
va truc thudc S& No6i vu chiu trach nhiém trude Gidam déc S& Noi vy, trude
Thu trudng co quan, don vi, trude phap luét vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Bién ché cong chuc, sb luong nguoi 1am viée trong céc co quan, don vi
thudce, trye thuge S¢ Noi vu do Giam ddc S& Nbi vu quyét dinh trong tong bién ché

cong chuc va tong s6 luong ngudi lam viéc thudc S& Noi vu da duogce cap ¢c6
thAm quyén phé duyét.

3. Viéc tuyén dung, sir dung, nang bac luong, chuyén ngach, bé nhiém
ngach, thay d6i chirc danh nghé nghiép, diéu dong, khen thuorng, ky luat, nghi huu
va thyc hién ché d6, chinh sach khac ddi véi cong chire, vién chie, ngudi lao dong
trong cac co quan, don vi thugc, truc thudc So Noi vu do Giam ddc S& Nbi vu
quyet dinh theo phan cap hoic trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét,
quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

4. Viéc b tri cong tac ddi véi «cong chue, vién chirc ciia S& Noi vu phai
can cr vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh cong chirc, vién chirc, theo
pham chét, ning lyuc, s& truong, bao dam ding cac quy dinh cta phap luat.

5. Can cu vao dac dlem tinh chét, khdi lugng cong viée thuc té tai dia phuong,
Giam dbc S& Noi vu quyet dinh hodc phan cap cho ngudi dimg dau céc co quan
truc thudc S& Noi vu ky két hop ddng lao dong theo quy dinh cua phap luat dé
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thuc hién céc cong viéc, nhiém vu cu thé tai co quan S& No§i vu va cac co quan
truc thudc S& Noi vu.

Picu 8. Té chirc cac don vi thude S& Noi vu
1. Phong T chirc, bién ché va td chirc phi chinh phi

Phong T6 chirc, bién ché va t6 chirc phi chinh phi 1a t0 chirc thude So
NOoi vy, ¢6 chirc nang giup Giam dbc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dén
thanh pho quan ly nha nudc vé: T6 chic bd may hanh chinh, sy nghiép cong lap;
bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam viée trong céc don vi s nghi€p cong lap;

cong tac nhan sy ddi voi nguoi quan ly doanh nghiép; td chirc héi, to chirc phi
chinh phu.

2. Phong Cong chirc, vién chirc

Phong Céng chuc, vién chuc la ) chtre thuge S¢ Noi vy, ¢ chirc ning
giup Giam doc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phd quan ly
nha nuéc vé: can bo, cong chire, vién chirc; vi tri viée lam, co cdu chirc danh
cong chirc, vién chirc; cai cach ché do cong vu, cong chuc; dao tao, boi dudng
cén bg, cong chirc, vién chirc va can bo, cong chirc cap xa; ché do tién luong va
cac ché d6 dai ngo d6i véi can bo, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong
trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap.

3. Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién

Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién la té chuc thudc S&
Noi vy, c6 chirc nang gitp Giam déc So Noi vu tham muu cho Uy ban nhén dén
thanh phé quén ly nha nudce vé: chinh quyen dia phuong, dia gidi hanh chinh;
can bg, cong chirc cap x4 va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xa
va cong tac thanh nién.

4. Phong Cai cach hanh chinh

Phong Cai cach hanh chinh la to chirc thugc S& Néi vu, cé chirc ning giup
Giam d6c S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan déan thanh phd quan 1y nha nuéc
vé cdng tac cai cach hanh chinh.

5. Van phong S& No6i vu

Van phong S¢ N6i vu la t6 chirc thudc S& Noi vy, ¢6 chirc néng tham mu,
gitip Giam déc S& vé cong tac thong tin, tong hop, didu phdi hoat dong cua S¢&
NOoi vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac; cac cong tac trong ndi by co quan
S& Néi vu, gom: t6 chirc can bd; phép ché; cai cach hanh chinh, cai cich ché do
cong vy, cong chirc; binh ding gii; van thu, luu trit; thi dua - khen thudng; tai chinh,
ké toan, quan ly tai san va hanh chinh quan trj.

6. Thanh tra S& Noi vu

Thanh tra S& Noi vu 1a t6 chtrc thuée S& Noi vy, ¢6 chire nang tham muu,
giup Gidm déc S& Noi vu tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh,
giai quyét khiéu nai, td céo, phong, chéng tham nhiing theo quy dinh cua phap luat.
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Thanh tra S& No6i vu chiu su chi dao, di~éu }}énh ctia Giam déc S& Noi vu;
chiu su chi dao vé cong t:élc thanh tra va hudng dan vé nghiép vu thanh tra hanh chinh
ctia Thanh tra thanh pho, vé nghiép vu thanh tra chuyén nganh ctia Thanh tra B
Noi vu.

Picéu 9. To chirc cic co quan trwe thude S& Nji vu

1. Chi cuc Vian thu - Luu trir

a) Chi cuc Vin thu - Luu trit 14 t6 chic truc thude S& Noi vy, c6 qhﬁc nang
gitip Giam déc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phb quan ly
nha nudc vé vin thu, luu trit cda thanh phé; truc tiép quan ly tai liéu luu trit lich s
cua thanh phé va thuc hién céc hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua
phap luat;

b) Chi cuc Van thu - Luu trix chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chire, bién ché
va hoat dong ctia S Noi vy, dong thoi chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mén,
nghiép vu cia Cuc Vin thu va Luu trir nha nude truc thuéc B6 Noi vu.

2. Ban Thi dua - Khen thudng

a) Ban Thi dua - Khen thuong la t6 chire twong duong chi cuc, truc thude
S& Noi vu, c6 chirc néng gitip Gidm déc S& Noi vu tham muru cho Uy ban nhén dén
thanh phd quan ly nha nudc vé cong tac thi dua, khen thudng;

b) Ban Thi dua - Khen thudng 1a co quan thuong trye cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudng thanh phd, chiu su chi dao, quan ly vé tb chre, bién ché va hoat dong
ctia S& Noi vu, dong thoi chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu
cua Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong truc thuéc B Noi vu.

3. Ban To6n gido

a) Ban Tén gi4o 14 t6 chirc twong duong chi cuc, truc thude S& Néi vy, c6
chire nang giup Gidm ddc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dén thanh phé
quén ly nha nudc vé linh vuc tn gido;

b) Ban Tén gi4o chiu su chi dao, quan ly vé tb chire, bién ché va hoat dong
ctia S& Noi vy, dong thoi chiu sy chi dao, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu
cua Ban To6n gido Chinh phu truc thudc Bo Noi vu; trong nhimg truong hop can thiét,
Truong ban Ban Tén gido dugc béo céo va xin y kién chi dao tryc tiép cua Chu tich
Uy ban nhan dén thanh phd, ddng thoi bao cdo véi Gidm dbc S& Noi Vu.

4. Chi cuc Van thu - Luu trit, Ban Thi dua - Khen thuong, Ban Ton giao
1a co quan truc thudc S& Noi vy, ¢ tur cach phap nhan, ¢ con diu va tai khoan riéng,
c6 tru s&, phuong tién, bién ché, kinh phi hoat dong do ngén sach nha nudc cap
theo quy dinh cuia phap luét; c6 trach nhiém quan ly vé to chirc bd may, bién ché,
tai chinh, tai san dugc giao; co trach nhiém thuc hién che do, chinh sach ddi véi
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thude thdm quyén quan ly theo quy dinh
ctia phép luat va phan cip ctiia Giam dbc S& Noi vu.

5. Cén cr vao tinh chat, ddc diém, yéu cdu nhiém vu quan 1y nha nudc vé
ton gido, thi dua - khen thudng, Giam doc S& Noi vu c6 thé phan cong Phéd
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Giam ddc S Noi vu kiém nhiém Trudng ban Ban Tén gido hodc kiém nhiém
Trudng ban Ban Thi dua - Khen thuéng, nhung khéng dugc vuot qua sé lugng
Phé Giam dbc S& Noi vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Quyet dinh nay.

6. Can ctr vao khéi luong cong viéc, tinh chat, dic diém quan 1y nha nudc
vé van thu, luu triY, thi dua - khen thuong, ton gidao, Giam doc S& Noi vu quyét dinh
cu thé sb luong, tén goi cac td chuc thudc Chi cuc Van thu - Lu'p trtr, Ban Thi dua -
Khen thudng, Ban Ton gido cho phu hgp va hiéu qua. SO lugng cac phong
chuyén moén thugc Ban Thi dua - Khen thudng va Ban Ton gido 1a khong qua 03
phong. Péi véi Chi cuc Vin thu - Luu trit ¢6 khong qua 02 phong chuyén mén
va 01 don vi su nghiép la Trung tdm Luu trit lich su.

7. Phong thudc Chi cuc Van thu - Luu trlt, Ban Thi dua - Khen thuong,
Ban T6n gido cé Trudng phong, khong qua 02 Phé Trudng phong va cac cong chire
thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

Cin ctr vao khdi lwong cong viée thuc té va chi tiéu bién ché cong chirc
dugc giao, nguoi dimg dau co quan tryc thudc S& Noi vu ¢b thé b tri cap pho
kiém nhiém chic danh Trudong phong phong chuyén mén cia co quan tryuc
thudc S& Noi vu.

8. Trung tAm Luu trit lich str thuge Chi cuc Van thu - Luu trir 1a don vi sy nghiép
cdng 18p, c6 tu cach phéap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng. Trung tim Luru trit
lich sir c6 Giam déc, khong qua 02 Phé Giam dbc va céc vién chirc thuc hién
cong tac chuyén mon, nghiép vu.

Chi cuc Van thu - Luu trir truc thuéc S& Noi vu khong thuc hién viée bd
tri Pho Chi cuc trudng kiém nhiém chirc danh Gidm doc Trung tAm Luru trit lich st.

9. Viée bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky luat,
cho tir chire, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac dbi véi Trudng phong
va tuong duong, Phé Truong phong va tuong duong trong cic co quan truc
thugc S& Noi vu thuc hién theo quy dinh cua Pang, Nha nudc va theo phan cép
quan ly can bg, cong chirc, vién chirc ciia S& Noi vu.

Chuong IV
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 10. Déi véi B) Noi vu
1. S& Néi vu chju sy chi dao va huéng dan vé chuyén mén, nghi€p vu cua

B0 Noi vu; S& Néi vu béo cdo két qua hoat dong va chuong trinh, ké hoach clng tac,
du céc cudc hop do Bo Noi vu triéu tap.

2. Khi chi dao va huéng dan cia B Noi vu chua phu hop véi tinh hinh
thuc tién ctia thanh phd hodc chua thdng nhét Vi chi dao cla Uy ban nhén dan
thanh phé, S& Noi vu phai kip thoi béo céo va dé xuat dé Uy ban nhén dén thanh phd
lam viéc v6i Bo Noi vu hodc trinh Thu tuéng Chinh phii quyét dinh.
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Piéu 11. P6i véi Uy ban nhin dan thanh pho

1. S& N6i vu chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua Uy pan nhf?ln dan
thanh phd; Giam doc S& c6 trach nhiém béo cao dinh ky va ddt xuat cho Uy ban
nhan dan thanh pho veé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Déi v6i nhitng van dé lién quan dén chic ning, nhiém vy, quyén han
cia S6 ma SO Noi vu va cac s¢ - nganh, quan - huyén con y kién khéc nhau,
Giam ddc S Noi vu bao cdo va dé xudt Uy ban nhan dan thanh phd xem xét,
quyét dinh.

Piéu 12. Poi véi cac Ban ciia Thanh iy

S& No6i vu phoi hop voi cac Ban cia Thanh uy dé ti€p nhan y kién chi dao
cua Thanh uy; tham khao y kién ctia cdc Ban Pang khi thuc hién cac nhiém vu
co lién quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cta So.

Piéu 13. Poi voi Uy ban Mit tran To quoc Viét Nam va céc to chirc
doan thé thanh phd

S6 Noi vu chu dong tham khao y kién cua Uy ban M3t trén T6 quoc Viét Nam
va céc doan thé thanh pho trong viéc giai quyét cic van dé c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cia S& nhiam phéi hop thuc hién nhitng chu truong, chinh sach cia
Thanh tty, Uy ban nhén dén thanh phd.

Piéu 14. Péi véi cac co quan chuyén mén thanh pho

1. S& N6i vu quan hé véi céc co quan chuyén mén thanh phé theo nguyén
tac phdi hop cong viéc, nhdm hoan thanh nhiém vu chung cua thanh phé va
nhiém vy cla timg co quan; hudng dén, kiém tra viéc thuc hién cac chu truong,
chinh sach phép luat ctia nha nudc va ciia thanh phé lién quan dén cong tac ndi vu
theo quy dinh cua phép luat va cta thanh phd.

2. Trudce khi trinh Uy ban nhan dan thanh phé céc van dé vé chu truong,
chinh sach c6 lién quan dén cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén
thanh phé, S& Noi vu phai trao ddi y kién véi cac co quan chuyén moén c6 lién quan.

Piéu 15. Pdi voi Uy ban nhin dan quan - huyén

1. S& Noi vu huéng dan, kiém tra Uy ban nhan dan quan - huyén thuc
hién cac chu truong, chinh sach phap luat cua Nha nude va cua thanh phé cac

ndi dung cdng tac chuyén mén nghiép vu vé cong tac td chirc bd may va nhan sy
tai dia phuong.

2. S& Noi vu huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi
Phong Noi vu quén - huyén; dé ra thang diém thi dua lam co s& dé Phong No6i vu
quan - huyén thyc hi¢n hang ndm; nhan xét, danh gia mic do hoan thanh nhiém vu
dé biéu duong hogic dé nghi Uy ban nhan dén thanh phd khen thuéng theo quy dinh.

3. Truéc khi trinh Uy ban nhén dan thanh phd cac van dé vé chinh sach,
chu truong lién quan dén quén - huyén, S& Noi vu phai trao dbi y kién véi Uy ban
nhan dan quén - huyén.
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. ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Piéu khoan chuyén tiép

Déi véi nhimg truong hop da dugc bd nhiém giir chirc vu ngudi dimg dau,
cép phé cua nguoi ding dau céc co quan, don vi thugc, tryc thue S6 Noi vu
trudc ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc, néu sau khi sip xép, kién toan lai co cau
t6 chic cua SO Noi vu ma thodi gilt chirc vu lanh dao hoac dugc bd nhiém vao
chirc vu méi c6 phu cép chirc vu lanh dao thap hon so vé6i phu cap chirc vu lanh
dao cii thi duge hudng bao luu phu cép chic vu lanh dao theo quy dinh tai
Quyét dinh sé 140/2009/QD-TTg ngay 31 thang 12 ndm 2009 cua Thu tudng

Chinh phu vé bao luu phu cép chire vy lanh dao d6i vai cac chirc danh lanh dao
trong qué trinh sap xép, kién toan té chirc bd may.

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudng céc s& - nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dén quan -
huyén can cir chirc ndng, nhiém vu ctia nganh, dia phuong c6 trach nhiém phoi hop
thuc hién ding ndi dung Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu xét théy can thiét, Giam dbc S& Noi vu
dé xuét, kién nghi Uy ban nhan dan thanh phd xem Xet, quyét dinh vigc diéu chinh,

stra d6i, bo sung Quy ché nay cho phtl hop véi nhu cau thuc tién va quy dinh cta
phép luat hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Thanh Phong






