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Thanhpho H6 Chi Minh, ngayA~thcmg 6 nam 2020

QUYETDINH
Ban hanh Quy ch~ tA chirc va hoat dQng
cua Sir NQivu Thanh phB HB Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cu Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thong 6 ndm 2015;
Can cuLudt Ban hanh win ban quypham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;
Can cu Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua

Chinh phu quy dinh t6 chirc cac CO' quan chuyen man thuoc Uy ban nhdn dan tinh,
thannpho true thuoc Trung uong;

Can cu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiit mot s6 aiJu va bien phap thi hann Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt;

Can cu Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thong 10 ndm 2014 cua B(j
Noi v¥ huang ddn chtrc nang, nhiem v¥, quyen han va CO' cdu t6 chuc cua So'N(ji v¥
thu(jc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 tr1!c thu(jc Trung uong; Phong N(ji v¥
thu(jc Uy ban nhan dan huy¢n, queJ-n,thi xii, thanh ph6 thu(jc tinh;

Thea aJ nght cua Giam a6c So'N(ji v¥ tqi Til trinh s6 2162/TTr-SNV ngay 03
thang 6 nam 2020 va y kiin tham ainh cua So' Tu phap tqi Cong van s6 1595/STP-VB
ngay 31 thang 3 nam 2020.

QUYETDINH:
Di~u 1. Ban himh kern thea Quy~t dinh nay Quy ch~ t6 chilc va ho~t d9ng

cua Sa N9i V\l Thanh ph6 H6 Chi Minh.
Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u IlJcthi hanh kS ill ngay 01 thang 7 nam 2020;

thay th~ Quy~t dinh s6 11/2015/QD-UBND ngay 26 thang 02 nam 2015 cua Uy ban
nhan dan Thanh ph6 v€ ban hanh Quy ch~ t6 chilc va ho~t d9ng cua Sa N9i V\l
Thanh ph6 H6 Chi Minh.

Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6, Giarn d6c Sa N9i V\l,
Thu truang cac Sa, nganh thanh ph6, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n - huy~n chiu
trach nhi~rn thi hanh Quy~t dinh nay.!.

Noi nh~n:
- Nhu Di~u 3;
- B9 N9i V\l;
- C\lCKiSm tra van ban QPPL - 89 Tu phap;
- Thuemg tr\l'c Thanh uy;
- Thucmg tn,rc HDND thanh ph6;
- TTUB: CT, cac PCT;
- Van phong Thanh uy va cac Ban clla Thanh uy;
- Uy ban MTIQVN thanh ph6 va cac Doan th~;
- Van phong Doan DBQH va HDND TP;
- So' N9i V\l (3b);
- VPU8: cac PCVP;
- Cac Phong NCTH, TTCB;
- Luu: VT, (VX/Dn). J.S.

Nguy~n Thanh Phong



CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - TV do - H~oh phuc

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

QUYCHE
TB chirc va hoat dQog cua

SO- NQiVl]Thanh phB Ha Chi Minh
(Ban hanli kern thea Quyit dinh s6 A!> 12020IQD-UBND

ngay A'Jthdng G ndm 2020 cua Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

Chirong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1.Vi tri va clnrc nang

1. Sa NQi vu la co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan thanh ph6 co
chirc nang tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh ph6 quan ly nha mroc vS:
T6 chirc bQ may; vi tri viec lam; bien chS cong chirc, co c~u ngach cong clnrc
trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh; vi tri viec lam, co c~u vien chirc theo
chirc danh nghe nghiep va s6 hrong nguoi lam viec trong cac dan vi su nghiep
cong l~p; tiSn luang d6i voi can bQ,cong chirc, vien chirc, lao dong hop d6ng trong
co quan, t6 chirc hanh chinh, dan vi su nghiep cong l~p; cai each hanh chinh, cai
each chS dQ cong V\l, cong chuc; chinh quYSn dia phuang; dia giai hanh chinh;
can bQ, cong chuc, vien chuc va can bQ, cong chuc xa, phuOng, thi tr~n (sau day
g<;>ichung la c~p xa); dao t~o, b6i du6ng can bQ, cong chuc, vien chuc va can bQ,
cong chuc c~p xa; nhUng nguCriho~t dQngkhong chuyen trach a c~p xa; t6 chuc hQi,
t6 chuc phi chinh phu; van thu, lUlltrfr nha nuac; ton giao; thi dua - khen thuang
va cong tac thanh nien.

2. Sa NQiV\l co tu cach phap nhan, co con d~u va tai khoan rieng; ch~p hanh
S\l lanh d~o, quan ly vS t6 chuc va ho~t dQng cua Uy ban nhan dan thanh ph6,
d6ng thai ch~p hanh S\l chi d~o, ki@mtra, huang d~n vS chuyen mon, nghi~p V\l
cua BQNQiV\l.

Di~u 2. Tr1] s(r lam vi~c

Tr\l sa lam vi~c cua Sa NQi V\l d~t t~i s6 86B, dUOng Le Thanh Ton,
phuOng BSn Nghe, Qu~n 1, Thanh ph6 H6 Chi Minh.

ChU'O'ngII
NHl¢M Vl) vA QUYEN H~N

D·A 3 Nh'" , A hleu. u;m V1]va quyen ~n

1. Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 d\l thao
cac quySt dinh, chi thi; quy ho~ch, kS ho~ch dai h~n, nam nam, hang nam; cac
dS an, d\l an va chuang trinh, bi~n phap t6 chuc th\lc hi~n cac nhi~m V\lcai cach
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hanh chinh vS nganh, linh V\l'Cthuoc pham vi quan ly nha mroc cua Sa NQi vu
tren dia ban thanh pho.

2. T6 chirc va trien khai tlurc hien cac van ban quy pham phap luat, quy hoach,
k@hoach, dS an, du an, chuong trinh dff diroc phe duyet; thong tin, tuyen truyen,
hirong d§n, ki@mtra, ph6 bien, giao due, thea d5i thi hanh phap luat vS cac linh V\l'C
thuoc nganh NQi vu tren dia ban thanh pho.

3. VS t6 chirc bQmay:

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 quyet dinh viec phan c~p quan ly t6
chirc bQmay d6i voi cac co quan chuyen mon, don vi sir nghiep cong l~p thuoc
Uy ban nhan dan thanh pho, Uy ban nhan dan quan - huyen;

b) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 dS an thanh l~p, sap nhap, chia tach,
giai thS cac co quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan thanh ph6 va Uy ban
nhan dan qu~n - huy~n dS trinh d.p co thAmquySn quy@tdinh thea quy dinh;

c) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh van ban quy dinh C\l th@
chuc nang, nhi~m V\l,quySn h~n va co c~u t6 chuc cua Sa NQiV\l;

d) Giup Uy ban nhan dan thanh ph6 trong vi~c xay d\l'llg dS an thanh l~p,
t6 chuc l~i, giai thS cac don vi S\l'nghi~p cong l~p thuQcUy ban nhan dan thanh ph6
dS trinh c~p co thAm quySn quy@tdinh thea quy dinh;

d) ThAm dinh vS nQi dung d6i vai d\l' thao van ban quy dinh chuc nang,
nhi~m V\l, quySn h~n, co c~u t6 chuc cua cac co quan chuyen mon, don vi S\l'
nghi~p eong l~p thuQe Uy ban nhan dan thanh ph6. ThAm dinh dS an thanh l~p,
t6 ehue l~i, giai th@cae don vi S\l'nghi~p cong l~p thuQe thAm quySn quy@tdinh
eua Uy ban nhan dan thanh ph6;

e) Thk diM vi~e thanh l~p, ki~n toan, sap nh~p, giai thS cae t6 ehue ph6i hgp
lien nganh thuQe thk quySn quy@tdinh eua Chu tieh Uy ban nhan dan thanh ph6
thea quy dinh eua phap lu~t;

g) Ph6i hQ'Pvai cae co quan ehuyen mon eung e~p hUOng dftn Uy ban
nhan dan qu~n - huy~n quy dinh ehue nang, nhi~m V\l, quySn h~n va t6 ehuc eua
cae phong chuyen mon, don vi S\l'nghi~pc6ng l~pthuQcUy ban nhan dan qt$1- huy~n;

h) Chu tri, ph6i hQ'Pvai cae co quan ehuc nang co lien quan cua thanh ph6
hUOngdftn, thea d5i, ki@mtra vi~e th\l'c hi~n phan lo~i, x@ph~ng don vi S\l'nghi~p
eong l~p eua thanh ph6 thea quy dinh cua phap lu~t.

4. VS quan ly, si'rd\lng bien eh@eong chue, s6 IUQ'llgnguoi lam vi~e trong
don vi S\l'nghi~p cong l~p:

a) ThAmdinh, trinh Uy ban nhan dan thanh ph6, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh ph6 k@ho~eh bien ch@eong ehuc, kS ho~eh s6 IUQ'llgnguOi lam vi~e hang nam
eua cae co quan, t6 chuc, don vi S\l'nghi~p cong l~p thuQe thAm quySn quan ly
eua Uy ban nhan dan thanh ph6 dS Uy ban nhan dan thanh ph6 trinh BQNQi V\l
thea quy dinh;
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b) Giup Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 trinh
HQi d6ng nhan dan thanh ph6 quyet dinh t6ng bien chS cong chirc trong cac c?, quan
cua HQi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, don vi sir nghiep cong l~p thuoc Uy ban
nhan dan thanh ph6, Uy ban nhan dan quan - huyen trong pham vi bien chS cong chirc
diroc BQNQi vu giao;

c) Can cu y kien tham dinh cua BQNQivu, giup Uy ban nhan dan va Chu tich
Uy ban nhan dan thanh ph6 trinh HQi d6ng nhan dan thanh ph6 phe duyet t6ng
s6 ngiroi lam viec trong cac don vi sir nghiep cong lap; chu tri tham rmru va giup
Uy ban nhan dan thanh ph6 t6 chirc trien khai va kiem tra viec thuc hien sau khi
HQi d6ng nhan dan cung d.p phe duyet;

d) Huang d~n qufm ly, sir d\lng bien chS cong chuc, s6 lUQ'llgnguoi lam
vi~c d6i vai cac co quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan thanh ph6, Uy ban
nhan dan qu~n - huy~n va cac don vi S\fnghi~p cong l~p theo quy dinh;

d) T6ng hQ'P,th6ng ke, bao cao bien chS, s6 lUQ'llgnguoi lam vi~c va vi~c
th\fc hi~n bien chS cong chuc, s6 lUQ'llgnguoi lam vi~c trong cac co quan, t6 chuc
hanh chinh, don vi S\l nghi~p cong l~p theo quy diM cua phap lu~t.

5. VS qmin ly vi tri vi~c lam, co c~u ng~ch cong chuc, co c~u chuc danh
nghS nghi~p vien chuc (g<,>ichung la co c~u chuc danh cong chuc, vien chuc):

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh van bim chi d~o, huang d~n
cac co quan, t6 chuc, don vi thuQcthanh ph6 quan ly xay d\l'llgdS an vi tri vi~c lam,
co c~u chuc danh cong chuc, vien chuc ho~c dS an diSu chinh vi tri vi~c lam, co c~u
chuc danh cong chuc, vien chuc theo guy dinh;

b) Giup Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6, Uy ban nhan dan thanh phB
th&mdinh dS an vi tri vi~c lam, co c~u chuc danh cong chuc, vien chuc ho~c dS an
diSu chinh vi tri vi~c lam, co c~u chuc danh cong chuc, vien chuc trong cac co quan,
t6 chuc, don vi thuQc thanh phB guan ly theo quy dinh;

c) Giup Uy ban nhan dan thanh phB t6ng hQ'Pdanh m\lc vi tri vi~c lam,
xay d\l'llg dS an vi tri vi~c lam, co c~u chuc danh cong chuc, vien chuc ho~c dS an
diSu chinh vi tri vi~c lam va co c~u chuc danh cong chuc, vien chuc cua cac co quan,
t6 chuc, don vi thuQc thanh phB quan ly d@Uy ban nhan dan thanh phB giri BQ
NQiV\l phe duy~t theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 quySt dinh phan c~p ho~c uy quySn
th\lc hi~n vi~c sir d\lllg, quan ly vi tri vi~c lam va co c~u chuc danh cong chuc,
vien chuc trong cac co quan, t6 chuc, don vi thuQc thanh phB quan ly theo quy dinh
cua phap lu~t.

6. VS t6 chuc chinh quySn:

a) Huang d~n t6 chuc va ho~t dQng cua cac co guan thuQc bQmay chinh
quySn dia phuong cac c~p tren dia ban theo guy dinh cua phap lu~t;
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b) Tham rmru, giup Uy ban nhan dan thanh ph6 trong viec t6 chirc va
hu6n&d§n cong me b~u ell dai bieu Quoc hQiva b~u ell dai bieu HQid6ng nhan dan
cac cap;

c) Tham rmru, giup Dy ban nhan dan thanh ph6 trinh HQi d6ng nhan dan
thanh ph6 bau, miSn nhiem, bai nhiem Chu tich, Pho Chu tich va cac thanh vien
khac cua Dy ban nhan dan thanh pho;

d) Tham rmru, giup Dy ban nhan dan thanh ph6 trong viec trinh e~p co
tham quyen phe chuan kSt qua b~u ell, phe chuan viec mien nhiem, bai nhiem
d6i voi cac chirc danh b~u ell theo quy dinh cua phap lu~t;

d) Tham muu, trinh Chu tich Dy ban nhan dan thanh ph6 phe chuan kSt
qua b~u,miSnnhiem, bai nhiem Chu tieh, Pho Chu tieh Dy ban nhan dan qu~ - huy~n;

e) Tham mUll, giup Dy ban nhan dan thanh ph6 th6ng ke, t6ng hqp, bao eao
s6 IUQ11g,eh~t IUQ11gd~i biSu H9i d6ng nhan dan, thanh vien Dy ban nhan dan
cae e~p theo quy dinh;

g) Tham mUll, giup Dy ban nhan dan thanh ph6 trong vi~e huang d~n,
kiSm tra, t6ng hqp, bao eao vi~e th\Ie hi~n dan ehu 6 x8:,phuOng, thi tr~, 6 ea quan
hanh ehinh, dan vi S\Inghi~p eong l~p, 6 doanh nghi~p tren dia ban thanh ph6 va
vi~e th\Ie hi~n eong tae dan v~n eua ehinh quySn theo quy dinh eua phap lu~t;

h) Huang ~, kiSm tra ho~t d9ng eua khu ph6, ~p theo quy djnh eua phap lu~t;
thAmdinh, tham mUll Dy ban nhan dan thanh ph6 trinh H9i d6ng nhan dan thanh
ph6 vi~e thanh l~p khu ph6, ~p m6i;

i) Tham mUll, giup Dy ban nhan dan thanh ph6 chi d~o, hu6ng d~n, kiSm tra
Dy ban nhan dan e~p huy~n, Dy ban nhan dan e~p x8:trong vi~e xay d\l'llg, th\Ie
hi~n cae van ban, dS an lien quan dSn eong tae xay d\l'llg nong thon m6i theo
phan eong eua Dy ban nhan dan thanh ph6 va theo quy dinh eua phap lu~t.

7. YS eong tae dia gi6i hanh ehinh va phan lo~i dan vi hanh ehinh:

a) Tham mUll, giup Dy ban nhan dan thanh ph6 th\fe hi~n eong tae quan ly
dia gi6i hanh ehinh tren dia ban theo quy dinh eua phap lu~t va theo huang d~n
eua ea quan nha nu6e co thAmquySn;

b) ThAmdjnh, trinh Dy ban nhan dan thanh ph6 va Chu tieh Dy ban nhan dan
thanh ph6 cae dS an, van ban lien quan dSn vi~e thanh l~p, giai thS, nh~p, ehia,
diSu ehinh dia gim dan vi hanh ehinh, d6i ten dan vi hanh ehinh, phan lo~i dan vi
hanh ehinh tren dia ban thanh ph6 dS Dy ban nhan dan thanh ph6 trinh e~p co
thAmquySn quySt dinh, ho~e dS Chu tieh Dy ban nhan dan thanh ph6 quySt dinh
theo quy dinh eua phap lu~t;

c) Huang d~n va t6 ehue triSn khai th\Ie hi~n cae dS an, van bim lien quan
dSn eong tae dia gi6i dan vi hanh ehinh, d6i ten dan vi hanh ehinh, phan lo~i
dan vi hanh ehinh tren dia ban thanh ph6 sau khi duge c~p co thfun quySn phe duy~t;

d) Giup Dy ban nhan dan thanh ph6 quan ly h6 sa, ban d6 dia gi6i, m6e,
dia gi6i hanh ehinh eua thanh ph6 theo quy dinh eua phap lu~t.
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8. VS can bQ, cong chirc, vien chirc; can bo, cong chirc c§.pxa va nhirng
ngiroi hoat dQng khong chuyen trach a c§.pxa:

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh cac van ban vS tuyen dung,
su dung va quan Iy d6i voi dQingii can bQ,cong chirc, vien clnrc va can bQ,cong chirc
c§.pxa thea quy dinh cua phap luat; tham rmru, giup Uy ban nhan dan thanh ph6
trong viec ban hanh hoac trinh c§.pco th~m quyen ban hanh cac van ban vS quan ly
va sir dung nhirng nguoi hoat dQng khong chuyen trach a c§.pxa thea quy dinh
cua phap luat;

b) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh van ban quy dinh cu th@
diSu kien, tieu chuan, chirc danh d6i vai Truang, Ph6 cac ca quan, dan vi thuQc,
tlV'CthuQc Sa NQiV\l va d6i vai Truang phong, Ph6 Truang phong Phong NQiV\l
tren dia ban thanh ph6;

c) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 quySt dinh vi~c tiSp nh~n,
su d\lng, b6 nhi~m, b6 nhi~m l?i, diSu dQng, luan chuy@n, bi~t phai, nang b~c
luang, b6 nhi~m ng?ch, chuy@nng?ch, thay d6i chilc danh nghS nghi~p, danh gia,
phan lo?i, khen thuang, ky lu~t, dao t?O, b6i du6ng va cac chS dQ, chinh sach
khac d6i vai can bQ,cong chuc, vien chilc va ngum quan ly doanh nghi~p; Chu tich
HQid6ng thanh vien, Thanh vien HQid6ng thanh vien, T6ng Giam d6c (Giam d6c),
Ph6 T6ng Giam d6c (Ph6 Giam d6c), Ki@msoat vien thuQc th~m quySn quan ly
cua Uy ban nhan dan thanh ph6 thea quy dinh cua Dang, Nha nuac; diSu dQng,
b6 nhi~m, b6 nhi~m l?i, ky lu~t, nghi hUll, nghi vi~c va cac chS dQ chinh sach
khac d6i vai can bQ, cong chuc, vien chuc nha nuac thea phan c§.pquan ly cua
Uy ban nhan dan thanh ph6;

d) Tham mUll, giup Uy ban nhan dan thanh ph6 trong vi~c tuy@nd\lng
cong chilc, vien chilc; thi di@mthi tuy@nchilc danh lanh d?o, quan ly; thi nang
ng?ch cong chilc; thi ho?c xet thang h?llg chilc danh nghS nghi~p d6i vai vien chilc
thea quy dinh cua phap lu~t va thea phan c§.pquan ly can bQcua Uy ban nhan dan
thanh ph6;

d) Quan ly h6 sa can bQ, cong chilc, vien chilc thu9C di~n Uy ban nhan dan
thanh ph6 quan ly thea quy dinh cua phap lu~t;

e) Huang dful, ki@mtra vi~c th\fc hi~n cac quy dinh vS tieu chu~ chuc danh
can bQ, cong chilc, vien chilc; vS ca c§.u can bQ, ca c§.u chilc danh cong chilc,
vien chuc thea quy dinh cua phap lu~t;

g) Huang d~n, ki@mtra vi~c th\fc hi~n cac quy dinh vS tuy@nd\lng, su d\lllg
va quan ly can bQ, cong chilc, vien chuc va can bQ, cong chilc c§.p xa, nhUng
nguai ho?t dQng khong chuyen trach a c§.pxa; vi~c th\fc hi~n chS dQ, chinh sach
va cong tac quan ly h6 sa d6i vai can bQ, cong chilc, vien chilc thea quy dinh
cua phap lu~t;

h) Huang d~n, th6ng ke, ki@mtra vi~c th\fc hi~n chS dQ, chinh sach d6i
vai can bQkhong chuyen trach a khu ph6, §.p,t6 dan ph6, t6 nhan dan.
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9. YS dao tao, b6i duong can b<),cong chirc, vien chirc va can b<),cong clnrc
c~p xa (trong khoan nay goi chung la can b<),cong chirc, vien chirc):

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh chS d<),chinh sach khuyen
khich can b<),cong chirc, vien chirc cua thanh ph6 hoc t~p dS nang cao trinh d<),
nang lire cong tac;

b) Ph6i hop voi cac co quan co lien quan trinh Uy ban nhan dan thanh ph6
quyet dinh viec b6 tri, phan b6 kinh phi d6i voi hoat d<)ng dao tao, b6i duong
can b<),cong chirc, vien clnrc cua thanh phd thea quy dinh;

c) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quy hoach, kS hoach dao tao,
b6i dirong can bo, cong chirc, vien clurc thuoc pham vi quan ly; giup Uy ban
nhan dan thanh phd t6 chuc triSn khai th\lc hi~n quy ho~ch, kS ho~ch dao t~o,
b6i du6ng can b<),cong chuc, vien chuc sau khi duqc phe duy~t;

d) Giup Uy ban nhan dan thanh ph6 huang d~n, kiSm tra vi~c th\lc hi~n
chS d<)dao t~o, b6i du6ng can b<),cong chuc, vien chuc thea quy dinh; t6ng hqp,
bao cao kSt qua ho~t d<)ngdao t~o, b6i duang can b<),cong chuc, vien chuc h~ng
nam gui B<)N<)iV\l thea quy dinh.

10. YS th\lc hi~n chS d<),chinh sach tiSn luang:

a) T6ng hqp danh sach, h6 So',trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6
co van ban dS nghi B<)N<)iV\1cho y kiSn thdng nh~t truac khi ky quySt dinh
nang b~c luang truac thai h~n ddi vai can b<),cong chuc, vien chuc cua thanh phd
xSp luang 6 ng~ch chuyen vien cao c~p va cac ng~ch, chuc danh tuang duang
ng~ch chuyen vien cao c~p thea quy dinh;

b) QuySt dinh thea thAm quySn ho~c trinh Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd quYSt dinh vi~c nang b~c luang thuang xuyen, nang b~c luang truac
thai h~n, nang b~c luang vu<;Ytb~c va cac chS d<),chinh sach vS tiSn luang ddi
vai can b<),cong chuc, vien chuc, nguai lao d<)ngthea quy dinh cua phap lu~t va
thea phan c~p cua Uy ban nhan dan thanh phd;

c) Huang d~n, kiSm tra, giai quySt thea thAm quySn ho~c dS nghi c~p co
thAmquySn giai quySt nhfrng vuang mActrong vi~c th\lC hi~n chinh sach, chS d<)
tiSn luang, ph\1c~p, sinh ho~t phi va tiSn thuang ddi vai can b<),cong chuc, vien chuc,
lao d<)nghqp d6ng trong Co'quan, t6 chuc hanh chinh, dan vi S\lnghi~p cong l~p
cua thanh phd thea quy dinh.

11. YS cai cach hanh chinh; cai cach chS d<)cong V\l, cong chuc:

a) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 va Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6
lanh d~o, chi d~o, triSn khai cong tac cai cach hanh chinh cua thanh ph6 thea cac
nghi quySt, chuang trinh, kS ho~ch cai cach hanh chinh cua Chinh phu;

b) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 va Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
quySt dinh phan cong cac Co'quan chuyen mon thu<)cUy ban nhan dan thanh phd
chu tri ho~c phdi hqp th\lc hi~n cac n<)idung, cong vi~c cua cai cach hanh chinh,
bao g6m: cai cach thS chS, cai cach thu t\1Chanh chinh, cai cach t6 chuc b<)may
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harm chinh, xay dung va nang cao ch~t hrong dQingfi can bQ,cong chirc, vien chirc,
cai each tai chinh cong, hien dai hoa nen hanh chinh;

c) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6
quyet dinh cac bien phap d&ymanh cai each hanh chinh, d&ymanh cai each chS dQ
cong vu, cong chuc;

d) Huang dan, don d6c, kiSm tra cac co quan chuyen mon thuoc Uy ban
nhan dan thanh pho; Uy ban nhan dan c~p huyen va Uy ban nhan dan c~p xa
trien khai thirc hien cong tac cai each hanh chinh, cai each chS dQ cong vu, cong
chirc thea chuang trinh, kS hoach, dS an cai each hanh chinh, cai each che dQ
cong vu, cong chirc da duQ'cc~p co thc1mquySn phe duy~t;

d) Giup Uy ban nhan dan thanh ph6 thea d6i, danh gia, t6ng hqp chung
kSt qua th\lC hi~n cac nhi~m V\l vS cai cach hanh chinh, cai cach chS dQcong V\l,
cong chuc cua cac cO'quan, t6 chuc, dan vi thuQc Uy ban nhan dan thanh ph6,
cua Uy ban nhan dan c~p huy~n va Uy ban nhan dan c~p xa; xay d\ffig va th\lChi~n
chS dQbao cao vS cong mc cai cach harm chinh, cai cach chS dQcong V\l, cong chuc
thea quy dinh;

e) Chu tri, ph6i hqp vai cac cO'quan co lien quan huang dan vS chuyen mon,
nghi~p V\l trong linh V\fCcai cach hanh chinh cho cong chuc chuyen trach cai cach
hanh chinh a cac cO'quan, t6 chuc, dan vi thuQc Uy ban nhan dan thanh ph6 va
Uy ban nhan dan qu~n - huy~n.

12. VS cong tac t6 chuc hQi; quy xa hQi, quy til thi~n (gQi chung la quy):

a) Th&mdinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tharm ph6 quySt dinh cho phep
thanh l~p, chia, tach, sap nh~p, hqp nh~t, giai thS, d6i ten va phe duy~t diSu l~
d6i vai hQi co ph~m vi ho~t dQng trong thanh ph6 thea quy dinh cua phap lu~t;

b) Th&m dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 c~p gi~y phep
thanh l~p va cong nh~n diSu l~, cho phep hqp nh~t, sap nh~p, chia, tach, giai thS,
d6i ten, dinh chi, t~m dinh chi ho~t dQng, cho phep quy ho~t dQng tra l~i sau khi
bi t~m dinh chi, cong nh~n quy du diSu ki~n ho~t dQng, cong nh~n thanh vien
HQi d6ng quan ly quy, cho phep thay d6i ho~c c~p l~i gi~y phep tharm l~p, thu h6i
gi~y phep thanh l~p, giai quySt khiSu n~i, t6 cao d6i vai quy co ph~m vi ho~t
dQng trong thanh ph6 va quy co t6 chuc, ca nhan nuac ngoai gop tai san dS
thanh l~p, ho~t dQng trong ph~m vi qu~n - huy~n, xa, phuOng, thi tr~n;

c) Can cu tinh hinh th\lc ts a dia phuang, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
thanh ph6 uy quySn cho Chu tich Uy ban nhan dan qu~n - huy~n quySt dinh vi~c
th\lc hi~n cong tac quan ly d6i vai hQi co ph~m vi ho~t dQng trong xa, phuOng,
thi tr~n, quy co ph~m vi ho~t dQng trong qu~n - huy~n, xa, phuong, thi tr~n thea
quy dinh cua phap lu~t;

d) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 quySt dinh cho phep hQi co ph~m vi
ho~t dQng trong ca nuac, hQi co ph~m vi ho~t dQng lien tinh d~t van phong d~i
di~n cua hQia dia phuang thea quy dinh cua phap lu~t;
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d) Huang d~n, kiem tra viec thirc hien phap lu~t vS hQi, quy d6i voi cac
hQi, quy hoat dong trong pham vi thanh phd, Xu ly then tham quyen hoac trinh
d.p co tham quyen xu ly cac vi pham phap luat vS hci, quy;

e) Chu tri, phoi hop voi cac co quan chuyen mon cung c~p trinh Uy ban
nhan dan thanh ph6 va Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xet, quyet dinh
viec h6 tro va thuc hien cac chS dQ, chinh sach khac d6i voi t6 chirc hQi, quy
then quy dinh cua phap luat,

13. VS cong tac van thir, luu trfr:

a) Tham rmru, giup Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh va huang d~n
thirc hien cac chS dQ, quy dinh vS cong tac van thu, lUll tm then quy dinh cua
phap lu~t;

b) Tham mUll, giup Uy ban nhan dan thanh ph6 vS cong tac qmin ly lUll
trfr thong tin s6 trong cac co quan, dan vi nha nuac tren dia ban thanh ph6 then
quy dinh cua phap lu~t;

c) Trinh c~p co tham quySn phe duy~t danh m\lc tai li~u hSt gia tri cua
LUll tm lich su cua thanh ph6, quySt dinh huy tai li~u hSt gia tri ~i LUll tm lich su
cua thanh ph6 then quy dinh cua phap lu~t;

d) Tham diM danh m\lc tai li~u hSt gia tri c§ll huy ~i LUll trfr co quan d6i vo;
co quan, t6 chilc thuQc ngu6n nQP lUll tai li~u van LUll trfr lich su cua thanh ph6;
quySt dinh vi~c huy tai li~u co thong tin trung l~p t~i LUll trfr lich su cua thanh ph6
then quy dinh cua phap lu~t;

d) Nghien cUu,Ungd\lllg khoa h<;>cva cong ngh~ van cong mc van thu, lUlltrfr;

e) T6 chilc t~p hu~n, b6i duang nghi~p V\lvan thu, lUll tm d6i vai dQingu
cong chilc, vien chilc lam cong tac van thu, lUll trfr;

g) KiSm tra vi~c th\fc hi~n cac chS dQ,quy dinh vS cong mc van thu, lUlltm:
giai quySt then tham quySn ho~c bao cao c~p co tham quySn xem xet giai quySt
khiSu n~i, t6 cao va xu ly vi ph~m phap lu~t vS van thu, lUll trfr;

h) Th\fc hi~n cong tac bao ca~, th6ng ke vS van thu, lUll tm then quy dinh
cua phap lu~t;

i) Th\fc hi~n nhi~m V\l cua LUll tru lich su cua thanh ph6, g6m: trinh c~p
co tham quySn ban hanh danh m\lc co quan, t6 chilc thuQc ngu6n nQp lUlltai li~u
va phe duy~t danh m\lc tai li~u nQp lUll van LUll tru lich su cua thanh ph6;
huang d~n cac co quan, t6 chuc thuQc ngu6n nQp luu tai li~u chuan bi tai li~u
n<)plUll; thu th~p, chinh ly, xac dinh gia tri, th6ng ke, tu b6 ph\lc chS, bao hiSm,
bao quan, giai m~t tai li~u luu tru lich su va t6 chilc khai thac, su d\lng tai li~u
lUlltru then quy dinh cua phap lu~t;

k) C~p, c~p l~i, thu h6i chUng chi hanh nghS lUll tm cho ca nhan co du cac
diSu ki~n then quy dinh cua phap lu~t;

1)Th\fc hi~n cac ho~t d<)ngdich V\}luu trfr then quy dinh cua phap lu~t.
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14. VS cong tac ton giao:

a) T6 chirc tuyen truyen, ph6 biSn chu tnrong, chinh sach, phap lu~t vS
ton giao d6i voi can bQ, cong chirc, vien chirc va tin d6, chirc s~c, chirc viec, nha
tu hanh, nhan sy cac ton giao trong pham vi quan ly cua thanh pho;

b) Giai quyet thea tham quyen hoac trinh c~p co tham quyen giai quyet
nhirng v~n dS cu thS vS ton giao thea quy dinh cua phap luat, Chu tri, phoi hop
voi cac sa - nganh trong viec tham muu, trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 giai
quyet nhfrng v~n dS phat sinh trong ton giao thea quy dinh; la dfiu m6i lien h~
gitra chinh quyen dia phuong voi cac t6 chirc ton giao tren dia ban thanh pho;

c) Thuc hien cong tac thanh tra, kiSm tra, giai quySt khiSu n(;1i,t6 cao vS
IInh V\lCton giao thea quy dinh cua phap lu~t;

d) Th\lc hi~n vi~c dao 1(;10,b6i duang nghi~p V\l vS cong mc ton giao d6i vOi
dQingfi cong chuc lam cong tac ton giao thuQc ph(;1mvi quan ly cua Sa NQi V\l;

d) Trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 th\lc hi~n vi~c ap d\lng chinh sach
d6i voi nhfing t6 chuc ton giao va ca nhan co hO(;1tdQng ton giao thea quy dinh
cua phap lu~t;

e) Th\lc hi~n vi~c nghien CUukhoa hQc trong IInh V\lCtOn giao, t6ng kSt
th\lc tiSn, cung c~p lu~ cu khoa hQccho vi~c xay d\lllg va th\lc hi~n cac chu truang,
chinh sach, phap lu~t cua Dang, Nha nuoc d6i voi ton giao;

g) Huang dfin Phong NQi V\l thuQc Uy ban nhan dan qu~n - huy~n giai
quySt nhUng v~n dS C\lthS vS ton giao thea quy dinh cua phap lu~t.

15. VS cong tac thi dua, khen thuang:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh ph6, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh ph6 va HQi d6ng thi dua - khen thuang thanh ph6 t6 chuc cac phong trao
thi dua; huang dfin, don d6c, kiSm tra cac sa - nganh, Uy ban nhan dan qu~ - huy~n,
Uy ban nhan dan c~p xii, Uy ban M~t tr~n T6 qu6c, cac t6 chuc chinh tri, chinh tri
xii hQi va cac t6 chuc kinh tS th\lc hi~n cac phong trao thi dua va chinh sach
khen thuang cua Dang, Nha nuoc tren dia ban thanh ph6. Chu tri, ph6i hqp voi
Uy ban M~t tr~n T6 qu6c, cac t6 chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xii hQi, t6 chuc
xii hQi a dia phuang va cac ca quan thong tin d(;1ichung phM hi~n, tuyen truySn
va nhan rQng cac diSn hinh tien tiSn;

b) T6 chuc th\lc hi~n kS hO(;1chdao t(;10,b6i duOng, huang dfin chuyen mon,
nghi~p V\l cho dQi ngfi cong chuc lam cong tac thi dua, khen thuang a cac sa -
nganh, a qu~n - huy~n, c~p xii va doanh nghi~p tren dia ban thanh ph6; Ung d\lng
khoa hQc cong ngh~ trong lInh V\lCthi dua, khen thuang. Th\lc hi~n cong tac
thanh tra, kiSm tra nhfrng v~n dS lien quan dSn cong tac thi dua, khen thuang va
giai qUYStcac khiSu n(;1i,t6 cao vS lInh V\lCthi dua, khen thuang thea quy dinh
cua phap lu~t;

c) Thk diM h6 sa dSnghi khen thuang cua cac sa - nganh, cua qu~ - huy~n,
phuOng - xii - thi tr~n, Uy ban M~t tr~n T6 qu6c, cac t6 chuc chinh tri, t6 chuc
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chinh hi - xa hQi,t6 chirc xa hoi, t6 clnrc kinh t@a dia phirong va co sa, trinh Uy ban
nhan dan thanh ph6 quyet dinh khen thirong hoac dS nghi c~p co th~m quyen
quyet dinh khen thirong thea quy dinh;

d) Quan ly, luu tnt h6 sa khen thuong thea quy dinh cua phap lu~t; xay dung
va quan ly co sa dtr lieu vS thi dua, khen thuong; t6ng hQ'P,bao cao dinh ky vS
thi dua, khen thuong thea quy dinh, Xay dung, quan ly va su dung Quy thi dua,
khen thuong thea quy dinh cua phap luat; quan ly, c~p phat, thu h6i, c~p d6i
hien v~t khen thuong thea phan c~p; tham muu t6 chirc thuc hien viec trao tang,
don nhan cac hinh thirc khen thirong thea quy dinh cua phap lu~t;

d) Lam nhiem V\lthuemg tr\lc HQi d6ng Thi dua - Khen thuang thanh ph6.

16. VS cong tac thanh nien:

a) Chu tri, ph6i hQ'Pvai cac sa - nganh va cac ca quan, t6 chuc co lien
quan cua thanh ph6 trong vi~c tuyen truySn, ph6 bi@n,giao d\lc phap lu~t cho
thanh nien, trong vi~c th\lc hi~n ca ch@,chinh sach d6i vai thanh nien va cong
tac thanh nien thea quy dinh; giai quy@tnhiing v~n dS quan tr<.mg,lien nganh vS
thanh nien va cong tac thanh nien;

b) Huang d~n, kiSm tra vi~c th\lc hi~n cac quy dinh cua phap lu~t vS
thanh nien va cong tac thanh nien; vi~c th\lc hi~n chinh sach, ch@dQ trong t6
chuc va quan ly thanh nien, cong tac thanh nien cua thanh ph6; huang d~n
chuyen mon, nghi~p V\lvS cong tac thanh nien d6i vai cac sa, ca quan ngang sa,
dan vi S\l nghi~p thuQc thanh ph6, Uy ban nhan dan c~p huy~n, c~p xa;

c) Th\lc hi~n ch@dQ, chinh sach d6i vai thanh nien thea quy dinh cua
phap lu~t va thea phan cong, phan c~p cua cac ca quan co th~m quySn.

17. Th\lc hi~n hQ'Ptac qu6c t@vS cong tac nQi V\l va cac lInh V\lCduQ'c
giao thea quy dinh cua phap lu~t va thea phan cong ho~c uy quySn cua Uy ban
nhan dan thanh ph6.

18. Th\lc hi~n cong tac kiSm tra, thanh tra, giai quy@tkhi@un~i, t6 cao
lien quan d@ncong tac nQi V\lthea quy dinh cua phap lu~t va thea S\l phan cong
ho~c uy quySn cua Uy ban nhan dan thanh ph6; th\lc hi~n cac quy dinh vS
phong, ch6ng tham nhfing, tieu C\lC,cac quy dinh vS th\lc hanh ti@tki~m, ch6ng
lang phi; xu ly thea th~m quySn cac vi ph~m phap lu~t, ho~c tham muu cho c~p
co th~m qUYSnxu ly cac vi ph~m phap lu~t tren cac lInh V\lCcong tac duQ'cgiao
thea quy dinh cua phap lu~t.

19. Huang d~n chuyen mon nghi~p V\lvS cong tac nQi V\lva cac linh V\lC
khac duQ'cgiao d6i vai cac ca quan hanh chinh, dan vi S\l nghi~p cong l~p thuQc
thanh ph6, d6i vai Uy ban nhan dan c~p huy~n, Uy ban nhan dan c~p xa. Giup
Uy ban nhan dan thanh ph6 th\lc hi~n chuc nang quan ly nha nuac thea cac linh
V\lCcong tac duQ'c giao d6i vai cac t6 chuc cua cac BQ, nganh Trung uang va
dia phuang khac d~t tr\l sa tren dia ban thanh ph6.

20. T6ng hQ'P,th6ng ke thea huang d~n cua BQNQi V\l vS t6 chuc ca quan
hanh chinh, dan vi S\l nghi~p cong l~p; s6 lugng cac dan vi hanh chinh c~p
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huyen, c~p xa, s6 IUQ11gkhu ph6, ~p, t6 dan ph6, t6 nhan dan; s6 IUQ11g,ch~t IUQ11g
dQi ngti can bQ, cong chirc, vien chirc va can bQ, cong clnrc c~p xa, nhtrng ngiroi
hoat dQng khong chuyen trach 6 c~p xa; cong tac van thu, luu trfr nha mroc;
cong tac ton giao; cong tac thi dua, khen thuong; cong me thanh nien va cac linh V\fC
khac duoc giao.

21. T6 chirc nghien ciru, irng dung cac ti@nbQkhoa hoc, cong nghe; xay dung
h~ thong thong tin, luu tnt phuc vu cong tac quan ly nha mroc va chuyen mon,
nghiep vu diroc giao.

22. Chi dao va huang d~n t6 chirc cac hoat dong dich vu cong trong cac
linh VlJCcong tac thuoc pham vi quim ly cua S6NQi V\l.

23. ThlJc hi~n cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dQt xu~t voi Uy ban
nhan dan thanh ph6 va BQ NQi V\l v@tinh hinh thlJc hi~n nhi~m V\l dugc giao
thea quy dinh.

24. Quan ly t6 chuc bQmay, bien ch@cong chuc, co c~u ng~ch cong chuc,
vi tri vi~c lam, co c~u vien chuc thea chuc danh ngh@nghi~p va s6 IUQ11gnguai
lam vi~c trong cac co quan, dan vi thuQc, trlJC thuQc S6 NQi V\l; quim ly h6 so,
quy@tdinh vi~c tuy@nd\lng, ti@pnh~n, su dvng, b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, di@udQng,
bi~t phai, nang b~c luang, b6 nhi~m ng~ch, chuy@nng~ch, thay d6i chuc danh
ngh@nghi~p, danh gia, khen thuang, kY lu~t, dao t~o, b6i du6ng va cac ch@dQ,
chinh sach khac d6i voi cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng thuQc th~m quy@n
quim ly cua S6 NQi V\l thea quy dinh va thea SlJphan cong ho~c uy quy@ncua
Uy ban nhan dan thanh ph6.

25. Qmin ly va chiu trach nhi~m v@tai chinh, tai san dugc giao thea quy dinh
cua phap lu~t va thea phan cong, phan c~p ho~c uy quy@ncua Uy ban nhan dan
thanh ph6.

26. Quy dinh C\l th@v@m6i quan h~ cong tac va trach nhi~m cua nguai
dUng dAu cac co quan, dan vi thuQc, tflJC thuQc S6 NQi V\l thea quy dinh cua
phaplu~t.

27. D@nghi Thu truang cac co quan, t6 chuc thuQc Uy ban nhan dan
thanh ph6 bao cao, cung c~p thong tin v@cac v~n d@co lien quan d@nchuc nang,
nhi~m V\lcua S6NQiV\l.

28. ThlJc hi~n cac nhi~m V\l, quy@nh~n khac do Uy ban nhan dan thanh ph6,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 giao va thea quy dinh cua phap lu~t.

ChU'O'ng III
TO CHUC BO MAy vA BIEN CHIt

f)i~u 4. Giam <lac va Ph6 Giam <lac SO'Noi vu. .
1. S6NQi V\lco Giam d6c va khong qua 04 Pho Giam d6c.
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2. Giam d6c Sa NQi vu la nguoi dirng dau Sa NQi vu, chiu trach nhiem
tnroc Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 va tnroc
phap luat vS thirc hien chirc nang, nhiem vu, quyen han cua Sa NQi vu; thirc hien
cac chirc trach, nhiem vu cua Giam d6c Sa quy dinh tai DiSu 7 Nghi dinh s6
24/20 14IND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac
co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 tnrc thuoc Trung irong.

3. Ph6 Giam d6c Sa NQi vu la ngiroi giup Giam d6c Sa NQi vu phu trach,
chi dao mot s6 m~t cong tac cua cac co quan, dan vi thuoc va tnrc thuoc SaNQivu;
chiu trach nhiem tnroc Giam d6c Sa NQi Vl,lva truac phap lu~t vS nhi~m Vl,l
duQ'cphan congoKhi Giam d6c Sa vling m~t, mQtPh6 Giam d6c Sa duQ'cGiam d6c
Sa uy nhi~m diSu hanh cac ho~t dQng cua Sa NQiVl,l.

4. Giam d6c va Ph6 Giam d6c Sa NQi Vl,ldo Chu tich Uy ban nhan dan
thanh ph6 quySt dinh b6 nhi~m theo quy dinh cua Dang va Nha nuac.

5. Vi~c b6 nhi~m l~i, diSu dQng, luan chuySn, khen thuang, ky lu~t, cho
til chilc, nghi huu va th\lC hi~n chS dQ, chinh sach khac d6i vai Giam d6c, Ph6
Giam d6c Sa NQi Vl,ldo Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 quySt dinh theo
quy dinh cua Dang va Nha nuac.

Di~u 5. CO' c~u tA chuc clla Sir Noi vu. .
Sa NQiVl,lgam cac dan vi, cO'quan thuQc va tr\lc thuQc nhu sau:

1. Cac dan vi thuQc Sa NQiVl,l:
a) Van phong Sa NQiVl,l;
b) Thanh tra Sa NQiVl,l;
c) Phong Cong chilc, vien chilc;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Phong T6 chilc, bien chS va t6 chilc phi chinh phu;

e) Phong Xay d\fllg chinh quySn va cong tac thanh nien.

2. Cac cO'quan tr\lc thuQCSa NQiVl,l:
a) Ban Thi dua - Khen thuang;

b) Ban Ton giao;

c) Chi Cl,lCVan thu - Luu tru.

3. Giam d6c Sa NQi Vl,lc6 trach nhi~m ban hanh van ban quy dinh Cl,lthS
chilc nang, nhi~m Vl,l,quySn h~n va cO'cftu t6 chilc cua cac cO' quan, dan vi
thuQc, tf\lC thuQc Sa NQi Vl,l.

Di~u 6. NgU'o; dung dAu, c§p ph6 Clla ngU'o; dung dAu cac CO'quan
trU'c thuoc Sir Noi vu. . ..

1. Nguai dUng dau, cftp ph6 cua nguai dUng dau cac cO' quan, dan vi
thuQc va tn.rc thuQc Sa NQi Vl,ldo Giam d6c Sa NQi V\l b6 nhi~m, miSn nhi~m
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theo quy dinh cua Dang, Nha mroc. Trir tnrong h9P Giam ,d6c Sa NQi vu co
phan cong kiem nhiem theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 9 Quyet dinh nay.

2. Nguoi dirng d~u cac co quan, dan vi thuoc va true thuoc Sa NQi vu (goi
chung la ngiroi dirng d~u) chiu trach nhiem tnroc Giam d6c Sa NQi vu, tnroc
phap luat vS viec thuc hien chirc trach, nhiem vu, quyen han diroc giao va viec
thuc hien chirc nang, nhiem vu cua co quan, dan vi duoc giao phu trach.

3. Cdp pho cua nguoi dirng d~u cac co quan, dan vi thuoc va true thuoc
Sa NQi vu (goi chung la cdp pho cua ngiroi dirng d~u) la ngiroi giup nguoi dirng
d~u phu trach, theo doi, chi dao mot s6 m~t cong tac, chiu trach nhi~m truac
Giam d6c Sa NQi V\l, truac nguai dUng d~u va truac phap lu~t vS nhi~m Vl,l
duQ'cphan congo Khi nguai dUng d~u v~ng m~t, nguai dUng d~u uy nhi~m cho
mQt cdp pho diSu hanh cac ho:;ttdQng cua co quan, dan vi.

S6 lUQ'llgcdp pho cua nguai dUng d~u cac co quan, dan vi thuQc, trl,l'C
thuQc Sa NQi Vl,lla khong qua 03 nguai.

4. Vi~c b6 nhi~m l:;ti,miSn nhi~m, diSu dQng, khen thuang, ky lu~t, cho
til chuc, nghi hUll va thl,l'Chi~n chS dQ, chinh sach khac d6i vai nguai dUng d~u,
cdp pho cua nguai dUng d~u cac co quan, dan vi thuQc va tfl,l'CthuQc Sa NQi V\l
do Giam d6c Sa NQi V\l quySt dinh theo quy dinh. Tril truOng hQ'PGiam d6c Sa
NQiVl,lco phan cong kiem nhi~m theo quy dinh t:;tikhoan 5 DiSu 9 QuySt dinh nay.

Di~u 7. CODgchuc, vieD chuc, Dgum lao dQDgtroDg cac CO' quaD, dO'Dvi
thuoc va truc thuoc S6'Noi vu. . . ..

1. Cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng trong cac co quan, dan vi thuQc
va trl,l'c thuQc Sa NQi V\l chiu trach nhi~m truac Giam d6c Sa NQi V\l, truac
Thu truang co quan, dan vi, truac phap lu~t vS vi~c thl,l'chi~n nhi~m Vl,lduQ'cgiao.

2. Bien chS cong chuc, s6 lUQ'llgnguai lam vi~c trong cac co quan, dan vi
thuQc, trl,l'cthuQc Sa NQiVl,ldo Gicimd6c Sa NQiVl,lquySt dinh trong t6ng bien chS
cong chuc va t6ng s6 lUQ'llgnguai lam vi~c thuQC Sa NQi V\l da: duQ'c cdp co
thftm quySn phe duy~t.

3. Vi~c tuySn d\lng, su d\lng, nang b~c luang, chuySn ng~ch, b6 nhi~m
ng~ch, thay d6i chuc danh nghS nghi~p, diSu dQng, khen thuang, kY lu~t, nghi hUll
va thl,l'Chi~n chS dQ, chinh sach khac d6i vm cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng
trong cac co quan, dan vi thuQc, tfl,l'CthuQc Sa NQi V\l do Giam d6c Sa NQi Vl,l
~~~~~~~~~~~~~~~~~

quySt dinh theo quy dinh cua phap lu~t.

4. Vi~c b6 tri cong tac d6i vai cong chuc, vien chuc cua Sa NQi Vl,lphai
can cu vao vi tri vi~c lam, tieu chuftn chuc danh cong chuc, vien chuc, theo
phftm chdt, nang ll,l'c,sa truOng, bao dam dung cac quy dinh cua phap lu~t.

5. Can cu vao d~c diSm, tinh chdt, kh6i luqng cong vi~c thl,l'ctS t:;tidia phuang,
Giam d6c Sa NQi Vl,lqUYStdinh ho~c phan cdp cho nguai dUng d~u cac co quan
tfl,l'cthuQCSa NQi V\l ky kSt hQ'Pd6ng lao dQng theo quy dinh cua phap lu~t dS

- -- - - ._-------
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thirc hien cac cong viec, nhiem vu cu thS tai co quan Sa NQi vu va cac co quan
true thuoc Sa NQi vu,

Di~u 8. TB clnrc cac dO'D vi thuQc SCYNQi V1}.

1. Phong T6 chirc, bien chS va t6 chirc phi chinh phu

Phong T6 chtrc, bien chS va t6 chirc phi chinh phu la t6 clnrc thuoc Sa
NQi vu, co chirc nang giup Giam d6c Sa NQi vu tham muu cho Dy ban nhan dan
thanh ph6 quan ly nha mroc vS: T6 chirc bQmay hanh chinh, sir nghiep cong l~p;
bien chS cong chirc, s6 hrong ngiroi lam viec trong cac dan vi su nghiep cong l~p;
cong tac nhan su d6i voi nguoi quan ly doanh nghiep; t6 clurc hoi, t6 chirc phi
chinh phu,

2. Phong Cong chirc, vien chirc

Phong Cong chirc, vien chirc la t6 chuc thuQc Sa NQi V\l, co chilc nang
giup Giam d6c Sa NQi V\l tham muu cho Dy ban nhan dan thanh ph6 quan ly
nha nuac vS: can bQ, cong chilc, vien chilc; vi tri vi~c lam, co d.u chilc danh
cong chilc, vien chilc; cai cach chS dQ cong V\l, cong chilc; dao t~o, b6i du5ng
can bQ, cong chilc, vien chilc va can bQ, cong chilc cfip xa; chS dQtiSn luang va
cac chS dQ dai ngQ d6i vai can bQ, cong chilc, vien chilc, lao dQng hQ'Pd6ng
trong co quan, t6 chilc hanh chinh, dan vi S\f nghi~p cong l~p.

3. Phong Xay d\fllg chinh quySn va cong tac thanh nien

Phong Xay d\fllg chinh quySn va cong tac thanh nien la t6 chilc thuQc Sa
NQiV\l, co chilc nang giup Giam d6c Sa NQiV\ltham muu cho Dy ban nhan dan
thanh ph6 quan ly nha nuac vS: chinh quySn dia phuang, dia giai hanh chinh;
can bQ, cong chilc cfip xa va nhiing nguai ho~t dQng khong chuyen trach a cfip xa
va cong tac thanh nien.

4. Phong Cai cach hanh chinh

Phong Cai cach hanh chinh la t6 chilc thuQc Sa NQiV\l, co chilc nang giup
Giam d6c Sa NQi V\ltham muu cho Dy ban nhan dan thanh ph6 quan ly nha nuac
vS cong tac cai cach hanh chinh.

5. Van phong Sa NQiV\l

Van phong Sa NQiV\lla t6 chilc thuQc Sa NQiV\l,co chilc nang tham muu,
giup Giam d6c Sa vS cong tac thong tin, t6ng hQ'P,diSu ph6i ho~t dQng cua Sa
NQi V\l thea chuang trinh, kS ho~ch cong tac; cac cong tac trong nQi bQ co quan
Sa NQiV\l, g6m: t6 chilc can bQ; phap chS; cai cach hanh chinh, cai cach chS dQ
cong V\l,cong chilc; binh dfug gi6i; van thu, lUlltrfr; thi dua - khen thuOng;mi chinh,
kS toan, quan ly tai san va hanh chinh quan trio

6. Thanh tra Sa NQiV\l

Thanh tra Sa NQi v\lla t6 chuc thuQc Sa NQiV\l, co chuc nang tham muu,
giup Giam d6c Sa NQiV\ltiSn hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyen nganh,
giai quySt khiSu n~i, t6 ca~, phong, ch6ng tham nhung thea quy dinh cua phap lu~t.
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Thanh tra So NQi vu chiu sir chi dao, diSu hanh cua Giam ddc So NQi vu;
chiu su chi dao vS cong tac thanh tra va hirong ciful vS nghiep vu thanh tra harm chinh
cua Thanh tra thanh phd, vS nghiep vu thanh tra chuyen nganh cua Thanh tra BQ
NQi vu.

Di~u 9. TB clnrc cac CO'quan true thu9C SO' N9i Vl}

1. Chi C\lCVan thu - Luu tru

a) Chi C\lCVan thu - Luu trfr la t6 chirc true thuoc So NQi vu, co clnrc nang
giup Giam ddc So NQi vu tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phd quan ly
nha mroc vS van thu, luu tm cua thanh phd; tnrc tiep quan ly tai lieu luu tm lich sir
cua thanh phd va thuc hien cac hoat dQng dich vu luu trir theo quy dinh cua
phap ludt;

b) Chi C\lCVan thu - Luu tnt chiu su chi dao, quan ly vS t6 chirc, bien chS
va hoat dQng cua So NQi vu, d6ng thai chiu S\fchi d~o, hUOngd§n vS chuyen mon,
nghi~p V\lcua C\lCVan thu va Luu tm nha nuoc tr\fc thuQc BQNQi V\l.

2. Ban Thi dua - Khen thuOng

a) Ban Thi dua - Khen thuOng la t6 chilc tuang duang chi C\lC,tr\fc thuQc
So NQiV\l, co chilc nang giup Giam ddc So NQiV\l tham muu cho Uy ban nhan dan
thanh phd quan ly nha nuoc vS cong tac thi dua, khen thuOng;

b) Ban Thi dua - Khen thuOng la co quan thuang tr1,1'ccua HQid6ng Thi dua -
Khen thuOng thanh phd, chiu sv chi d~o, quan ly vS t6 chilc, bien chS va ho~t dQng
cua So NQi V\l, d6ng thai chiu S\fchi d~o, huang dftn vS chuyen mon, nghi~p V\l
cua Ban Thi dua - Khen thuOng Trung uang tf\fCthuQc BQNQi V\l.

3. Ban Ton giao

a) Ban Ton giao la t6 chilc tuang duang chi C\lC,tf\fC thuQc So NQi V\l, co
chilc nang giup Giam ddc So NQi V\ltham muu cho Uy ban nhan dan thanh phd
quan ly nha nuoc vS lInh V\fCton giao;

b) Ban Ton giao chiu S\fchi d~o, quan ly vS t6 chilc, bien chS va ho~t dQng
cua So NQi V\l, d6ng thai chiu S\fchi d~o, huang dftn vS chuyen mon, nghi~p V\l
cua Ban Ton giao Chinh phu tf\fCthuQcBQNQiV\l; trong nhUng truang hqp cAnthiSt,
TruOng ban Ban Ton giao duQ'cbao cao va xin y kiSn chi d~o tf\fCtiSp cua Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd, d6ng thai bao cao voi Giam ddc So NQi V\l.

4. Chi C\lCVan thu - Luu tm, Ban Thi dua - Khen thuOng, Ban Ton giao
la co quan tr1,1'cthuQcSo NQiV\l, co tu cach phap nhan, co con d~u va mi khoan rieng,
co tr\l so, phuang ti~n, bien chS, kinh phi ho~t dQng do ngan sach nha nuoc c~p
theo quy dinh cua phap lu~t; co trach nhi~m quan ly vS t6 chilc bQmay, bien chS,
tai chinh, tai san duQ'cgiao; co trach nhi~m th\fc hi~n chS dQ, chinh sach ddi voi
cong chilc, vien chilc va nguai lao dQng thuQc thcim quySn quan ly theo quy dinh
cua phap lu~t va phan c~p cua Giam ddc So NQiV\l.

5. Can cil vao tinh ch~t, d~icdiSm, yeu cAunhi~m V\l quan ly nha nuoc vS
ton giao, thi dua - khen thuOng, Giam ddc So NQi V\l co thS phan cong Pho
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Giam d6c So Noi vu kiem nhiem Truong ban Ban Ton giao hoac kiem nhiem
Tnrong ban Ban Thi dua - Khen thirong, nhung khong diroc virot qua s6 hrong
Pho Giam d6c So Noi vu quy dinh tai khoan 1 DiSu 4 Quyet dinh nay.

6. Can cir van khoi hrong cong viec, tinh chat, d~c di@mquan Iy nha mroc
vS van thu, hru trtr, thi dua - khen thirong, ton giao, Giam d6c So N(>ivu quyet dinh
cu th@s6 hrong, ten goi cac t6 clnrc thuoc Chi C\lCVan thu - Luu trir, Ban Thi dua -
Khen thirong, Ban Ton giao cho phil hop va hieu qua. S6 hrong cac phong
chuyen mon thuoc Ban Thi dua - Khen thuong va Ban Ton giao la khong qua 03
phong. D6i voi Chi C\lCVan thu - Luu trii co khong qua 02 phong chuyen mon
va 01 don vi sir nghiep la Trung tam Luu trii lich suo

7. Phong thuoc Chi C\lCVan thu - Luu tnr, Ban Thi dua - Khen thirong,
Ban Ton giao co TruOng phong, khong qua 02 Pho TruOng phong va cac cong chilc
th\lc hi~n cong tac chuyen mon, nghi~p V\l.

Can cil van kh6i Iuqng cong vi~c th\lc tS va chi tieu bien chS cong chilc
duQ'cgiao, nguai dUng d~u co quan tr\lc thu(>c So N(>iV\l co th@b6 tri c~p pho
kiem nhi~m chilc danh TruOng phong phong chuyen mon cua co quan tr\lc
thu(>cSo N(>iV\l.

8. Trung tam Luu trii Iich su thu(>cChi C\lCVan thu - Luu trii Ia dan vi S\lnghi~p
cong I~p, co tu cach phap nhan, co con d~u va tai khoan rieng. Trung tam Luu trii
Iich su co Giam d6c, khong qua 02 Pho Giam d6c va cac vien chilc th\lc hi~n
cong tac chuyen mon, nghi~p V\l.

Chi C\lCVan thu - Luu tru tr\lc thu(>c So N(>iV\lkhong th\lc hi~n vi~c b6
tri Pho Chi C\lCtruOng kiem nhi~m chilc danh Giam d6c Trung tam Luu trii lich suo

9. Vi~c b6 nhi~m, b6 nhi~m I~i,miSn nhi~m, diSu d(>ng,khen thuOng, kY Iu~t,
cho illchilc, nghi huu va th\lChi~n chS d(>,chinh sach khac d6i vai TruOng phong
va tuong duong, Pho Truong phong va tuong duong trong cac co quan tr\]'c
thuQc So N(>iV\l th\lc hi~n thea quy dinh cua Dang, Nha nuac va theo phan c~p
quan ly can b(>,cong chilc, vien chilc cua So NQiV\l.

ChU'O'nglV
cAc MOl QUANH¥ CONG TAc

Di~u 10. D8i vOi Bo Noi vu. . .
1. So N(>iV\l chiu S\l chi d~o va huang d~n vS chuyen mon, nghi~p V\lcua

BQNQiV\l; So NQiV\l bao cao kSt qua ho~t dQngva chuong trinh, kS ho~ch cong mc,
d\l cac cu(>chQp do B(>NQi V\ltri~u t~p.

2. Khi chi d~o va huang d~n cua BQ NQi V\l chua phil hqp vai tinh hinh
th\lc tiSn cua thanh ph6 ho~c chua th6ng nh~t v6i chi d~o cua Uy ban nhan dan
thanh ph6, So NQiV\l phai kip thm bao cao va dSxu~t d@Uy ban nhan dan thanh ph6
lam vi~c vai B(>NQi V\lho~c trinh Thu tuang Chinh phu quySt dinh.
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fli~u 11. fl8i vOi Dy ban nhan dan thanh ph8

1. ~aNQi V\l, chiu sir chi dao tnrc tiSp va toan dien cua Dy ~an nh~n dan
thanh pho; Giam doc Sa co trach nhiem bao cao dinh ky va dQt xuat cho Uy ban
nhan dan thanh ph6 v@tinh hinh tlnrc hien nhiem vu duoc giao.

2. D6i voi nhirng v~n d@lien quan dSn clnrc nang, nhiem vu, quyen han
cua Sa rna Sa NQi vu va cac sa - nganh, quan - huyen con y kien khac nhau,
Giam d6c Sa NQi vu bao cao va d@xuat Dy ban nhan dan thanh ph6 xem xet,
quyet dinh,

fli~u 12. fl8i vOi cac Ban cua Thanh uy

Sa NQi vu phoi hQ'Pvoi cac Ban cua Thanh uy dS tiSp nhan y kien chi dao
cua Thanh uy; tham khao y kiSn cua cac Ban Dang khi th\fc hi~n cac nhi~m V\l
co lien quan dSn chuc nang, nhi~m V\l, quy@nh~n cua Sa.

fli~u 13. fl8i vOi Dy ban M~t tr~n TB qu8c Vi~t Nam va cac tB chuc
<loan th~ thanh ph8

SaNQiV\l chu dQngtham khao y kiSn cua Dy ban M~t t$l T6 qu6c Vi~t Nam
va cac doan thS thanh ph6 trong vi~c giai quySt cac vftnd@co lien quan dSn chuc nang,
nhi~m V\l cua Sa nh&m ph6i hQ'Pth\fC hi~n nhUng chu truong, chinh sach cua
Thanh uy, Dy ban nhan dan thanh ph6.

fli~u 14. fl8i vOi cac CO' quan chuyen mon thanh ph8

1. Sa NQi V\l quan h~ vai cac cO'quan chuyen mon thanh ph6 thea nguyen
t~c ph6i hQ'P cong vi~c, nh&m hoan thanh nhi~m V\l chung cua thanh ph6 va
nhi~m V\l cua timg cO'quan; huang d~n, kiSm tra vi~c th\fc hi~n cac chu truong,
chinh sach phap lu~t cua nha nuac va cua thanh ph6 lien quan dSn cong tac nQiV\l
thea quy dinh cua phap lu~t va cua thanh ph6.

2. Truac khi trinh Dy ban nhan dan thanh ph6 cac v~n d@v@chu truong,
chinh sach co lien quan dSn cac cO'quan chuyen mon thuQc Dy ban nhan dan
thanh ph6, SaNQiV\l phai trao d6i y kiSn vai cac cO'quan chuyen mon co lien quan.

fli~u 15. fl8i vOi Dy ban nhan dan qu~n - huy~n

1. Sa NQi V\l huang d~n, kiSm tra Dy ban nhan dan qu~n - huy~n th\fc
hi~n cac chu truong, chinh sach phap lu~t cua Nha nuac va cua thanh ph6 cac
nQi dung cong tac chuyen mon nghi~p V\l v@cong tac t6 chuc bQmay va nhan S\f
t~i dia phuong.

2. Sa NQi V\l huang d~n, kiSm tra v@chuyen mon, nghi~p V\l d6i vai
Phong NQiV\l qu~n - huy~n; d@ra thang diSm thi dua lam cO'sa dS Phong NQiV\l
qu~ - huy~n th\fc hi~n h&ngnam; nh~n xet, danh gia muc dQhoan thanh nhi~m V\l
dSbiSu duong ho~c d@nghi Uy ban nhan dan thanh ph6 khen thuOng thea quy diM.

3. Truac khi trinh Dy ban nhan dan thanh ph6 cac v~n d@v@chinh sach,
chu truong lien quan dSn qu~n - huy~n, Sa NQiV\l phai trao d6i y kiSn vai Dy ban
nhan dan qu~n - huy~n.



18

Churrng V
DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 16.Di~u khoan chuyen ti~p

D6i voi nhirng tnrong hop da diroc b6 nhiern gift chirc vu nguoi dirng dAu,
cfip pho cua ngiroi dirng dAu cac co quan, dan vi thuoc, true thuoc Sa NQi vu
tnroc ngay Quyet dinh nay co hieu lire, nSu sau khi s~p xep, kien toan lai co cfiu
t6 chirc cua Sa NQi vu rna thoi gift clnrc vu lanh dao hoac duoc b6 nhiem vao
clnrc vu moi co phu cfip clnrc vu lanh dao thfip han so voi phu cfip chirc vu lanh
dao cfi thi duoc huang bao hru phu cfip chirc vu lanh dao theo quy dinh tai
Quyet dinh s6 140/2009/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2009 cua Thu nrong
Chinh phu v@bao hru phu cfip chuc V\l lanh d:;tod6i vai cac chuc danh lanh d:;to
trong qua trinh s~p xSp, ki~n toan t6 chuc bQmay.

Di~u 17. Trach nhi~m thi hitnh

1. Thu truang cac sa - nganh thanh ph6, Chu tich Uy ban nhan dan qu~n -
huy~n can cu chuc nang, nhi~m V\l cua nganh, dia phuang co trach nhi~m phoi hqp
thvc hi~n dung nQi dung Quy chS nay.

2. Trong qua trinh thvc hi~n, nSu xet thfiy cAn thiSt, Giam d6c Sa NQi V\l
d@xufit, kiSn nghi Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xet, quySt dinh vi~c di@uchinh,
sua d6i, b6 sung Quy chS nay cho phil hqp vai nhu cAuthvc tiSn va quy dinh cua
phap lu~t hi~n hanh.!.

Nguy~n Thanh Phong




