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THANH PHO CAN THO Pic lap - Ty do - Hanh phiic
84: 15 /2023/QP-UBND Cén Tho, ngay 07 thdng 7 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viée ciia Uy ban nhin dén
thanh phé Cén Tho

UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Cén cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuong ngdy 19 thang 6 ndm 2015;

C:dﬂ cir Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phiva
Ludt Té ehic chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cit Nghj dinh s6 39/2022/NP-CP ngay 18 thdng 6 nam 2022 cua /”T
Chinh phtt ban hanh Quy ché lam viée cia Chinh phii; /e

Cén cir Quyét dinh $6 53/2006/0D-TTg ngay 08 thang 3 ndm 2006 cu
Thii tuémg Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché lam viée mdu cia Uy ban nham
dén cdc tinh, thanh phé truc thue Trung uong; X

Cén cit Quyét dinh 56 43/201 8/0D-TTg ngay 09 thang 11 ndm 2018 cua e
Thit teong Chinh phi quy dinh ché dé hop trong hoat déng quan 1y, diéu hanh
ciia co quan thuge hé thong hénh chinh nha medce,

Theo dé nghi cua Chdnh Véin phdng Uy ban nhdn dén thanh pho.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am vige cia Uy ban nhan dan
thanh phé Can Tho.

Piéu 2. Hiéu Iy thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 7 nam 2023 va thay thé
Quyét dinh sé IIIZOIBKQB-UBND ngay 12 thang 4 nam 2016 cia Uy ban nhén
dan thanh pho Can Tho ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhin dén
thanh phé Cén Tho.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Thanh vién Uy ban nhén dén thanh phé, Chénh Van phong Uy ban nhan
dan thanh phd, Gidm déc s¢, Thu trudéng co quan, ban, nganh thanh phd va
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Chu tich Uy ban nhan dén quan, huyén chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Viin phong Chinh phi (HN-TPHCM); CHU TICH
- Bd Tur phép (Cue KT. VBQPPL);
- B& Noi v
- TT.Thanh uy, TTHEDND TP,
- VP Boan BBQH va HEND TP Can Thot
- VP Thanh ty va cic Ban Péng;
- Co quan TW trén dja ban TP,
- UBMTTQ va cac doan the TP,
- S&, ban nganh TP;
- UBND quén, huygn;
- Cng thong tin dign to Chinh phi;
- Céng bao;
- VP.UBND TP (2,3,4.6,7); Tréin Viét Truong
- Céng TTRT TP,
- Luu VT. PVC@
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THANH PHO CAN THO DPjc 1dp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Lam viée ciia Uy ban nhédn dén thanh phé Can Tho
(Kem theo Quyét dinh s6 15 1 /2023/0D-UBND
ngay 07 thang 7 ndm 2023 cua Uy ban nhén dén thanh phé Céan The)

Chwong I
NHUNG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trach nhiém, pham vi, 1& 161 1am viée,
cach thic, trinh ty gial quyet cong viéc, quan hé cbng tic cua Uy ban nhéan dan
thanh pho Can The (sau day viét tat la UBND thanh pho).

2. Cac thanh vién UBND thanh phd (bao gdm Chu tich, Pho Chi tich va
Uy vién UBND thanh phd), Thu truomg co quan, ban, nganh thujc UBND thanh
phé va Chu tich UBND quan, huyén (sau ddy viét tat 1a Chi tich UBND ch
huyén) va cdc td chirc, ¢4 nhén c6 quan hé lam vige véi UBND thanh phd,
Chit tich UBND thanh phd (sau day viét it 12 Chi tich) chiu sy diéu chinh cla
Quy ché nay.

Pidu 2. Nguyén thc lam viéc ciia UBND thanh ph6

1. UBND thanh phé thirc hign nguyén tic tip trung dén chii va moi hoat
dong ctiia UBND thanh phd, thanh vién UBND thanh pho phai bao dam sy 1&nh
dao cia Dang, tuén thi quy dinh cua Hién phép va phap ludt.

UBND thanh phé lam viée theo ché do két hop gitra quyén han, trich
nhiém cua tap thé UBND thanh phé véi quyén han, tréch nhiém cé nhén cua Chu
tich va cé nhan thanh vién UBND thanh phé, vira bio dam phat huy vai tro lanh
dao clia tap thé UBND thanh phd, vira dé cao trach nhiém cd nhan cua Chu tich,
cée Phé Chii tich UBND thanh phé (sau ddy viét it 12 Pho Chu tich) va Uy vién
UBND thanh phé.

2. Gial quyét cong viée theo quy dinh cia phap ludt, sy chi dao, diéu hanh
cia Chinh phu, Thu tudng Chinh phu; bao dam su lanh dao cua Thanh uy, sy
gidm sat cia Poan dai bieu Quoc hoi, Ho1 dong nhén dén (sau ddy viét tat la
HPND) thanh phé, Uy ban Mgt trdn T6 que Vigt Nam thanh pho trong thuc
hién chiic nang, nhiém vy va quyén han duge giao.

3. Trong phén cdng gidi quyét cong viée, mdi viée chi duge giao mdt co
quan, don vi. mdt ngudi chu tri va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam
thay cong viéc cla -:::fip dudi, tp thé khong lam thay cong vice cua cd nhén va
ngugc lai. Thu trudng co quan duge giao cong viéc phai chju trach nhi¢m vé tién
d5 va ket qui cdng viée duge phan cong. Gilr vimg ky ludt, ky cuong hanh chinh,
cdp dudi phuc ting sy lanh dao, chi dao cua cap trén.
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4. Thyc hién ddy manh phéan cép, iy quyén theo Diéu 13, 14 cua Luét To
chirc chinh quyén dia phuong va cic quy dinh phép ludt c6 lién quan.

5. Bao dam phat huy nang lyc, s& trudng, tinh chuyén nghiép va dao dic
cong vu clia cdn bd, cong chirc; dé cao su phdi hop cong téc, trao ddi théng tin
trong giai quyét cOng viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu,
quyén han duge phap luat quy dinh.

6. Bao dam nguyén tac dan cht, cdng khai, minh bach, hiéu qui v hién dai
trong moi hoat déng cua UBND thanh phd, thic day chinh quyén dién tir, chinh
quyeén so, thong sudt. lién tue, chuyén nghiép, hién dai, liém chinh, tan tuy phuc
vu Nhan dan, chiu sy gidm sét ctia Nhén dén.

) Chuwong IT J R .
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAT QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 3. Nhimg vin d¢ UBND thanh phé thio luin va quyét nghi

Thao luin va quyé; nghj tiing *«_ras:m dé tai phién hgp UBND thanh phf:
thudmg ky hodc chuyén de hoic hop de giai quyét cong vige phdt sinh dot xuat
thuge tham quyén cuia UBND thanh phd, cu thé:

I. D& nghj ban hanh van ban quy pham phap lujt, nghi quyét, ¢é an,
chwong trinh trinh Chinh pht, Thanh 4y, HDND thanh phd.

2. Chién luge, quy hoach, ké hoach phét trién kinh t& - xa héi dai han,
trung han va hang nam; du to4n ngin séch nha nude va phuong dn phéin bo ngin
sach hang nam; quy¢t todn ngan sdch nha nude,

3. Tinh hinh kinh té - xa h¢i hang thang, 06 thang, ca nim va nhimg nhiém
VU, giai phdp chi dao, diéu hanh thyc hign K& hoach phat trién kinh té - x& hoi.

. 4.Co cdu td chirc cia UBND thanh phd; viéc thanh lap, giai thé CO quan
cap so; vige thanh lap, sép nhép, gidi the co quan thubec UBND thanh phé; thanh
lap, giai the, nhép, chia, diéu chinh dia gidi hanh chinh,

5. Chuong trinh ¢dng tdc cia UBND thanh phé hang nam; kiém Qiém cong
tac chi dao, diéu hanh ctia UBND thanh phé va viéc thuc hién Quy ché lam viée
cua UBND thanh phé.

. 6. Quyeét dinh viéc thi diém thyc hién co ché, chinh séch i véi nhimg vén
de méi chua duge quy dinh hodc da o quy dinh nhung khéng phi hop thye tién
ma thugc tham quyen ctia UBND thanh phd, lam co s& cho vige diéu chinh hogc
ban hanh co chg, chinh sach mdi. Trudmg hop vuet thim quyén thi béo céo, dé
xut trinh cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh,

7. Nhitng van dé khéc ma phap Iuit quy djnh UBND thinh phé phai thao
luéin va quyét nghi.

8. Nhimg van dé can thiét khéc theo quyét dinh ctia Chu tich.
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Didu 4. Cdch thiic gidi quyét cong viée ciia UBND thanh phd

_ 1. Thao lun va quyét dinh tai phién hop UBND thanh phd bang hinh thic
bigu quyeét.

) UBND thanh phé quyét dinh ép dung mét trong céc hinh thue biéu quyét
gom: biéu q}tyél cbng khai hodc bo phiéu kin; bang hinh thirc truc tiép hodc qua
hé thonmg phan mém;

b) Thanh vién UBND thanh ph6 c6 quyén biéu quyct tén thanh, khong tan
thanh hodc khéng biéu quyvet;

¢) Quyét dinh cua UBND thanh phé phai duoc qua nua tong sf‘}f thanh vién
UBND thanh pho biéu quyét tén thanh. Truong hop s6 t4an thanh va so khong tan
thanh ngang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién biu quyét ciia Chu tjch.

2. Biéu quyét bang hinh thic gt phiéu ghi y kién:

. a) _E}-fli vai mot sd vén dé dq yéu cdu cz"ip bach, Chu tich quél dinh viéc
biéu quyét clia thanh vién UBND bang hinh thirc gui phicu ghi ¥ kien;
~ b) Céc thanh vién c6 trdch nhiém déng gop va tra phiéu ghi ¥ kién cham
nhét sau 05 ngay lam vige, ke tu ngay nhén dugc van ban hodc thoi gian cy thé
néu trong phicu ghi y kién;
¢) Viée biéu quyét bang hinh thic phieu ghi y kién thyc hién theo diém c
khodn 1 Diéu nay. Trudong hop van d¢ chua duge qua nira tong so thanh vién
UBND thanh ph biéu quyét tén thanh thi Van phong UBND thanh pho (sau day
viét tat la Van phong) bdo cdo Chu tich quyet dinh viée dua van dé ra phién hop
UBND thanh phé gan nhat dé thdo ludn thém;
~ d) Chu tjch phai thong béo két qua biéu quyét bang hinh thire gui phiéu ghi
¥ kién tai phién hgp UBND thinh phé gén nhat.
Piéu 5. Nhiém vu, quy%n han ciia Chii tich

1. Nhiém vy, quyén han gidi quyét céng viéc cua Chu tich thuc hi¢n theo
quy dinh tai Ludt T4 chtc chinh quyén dia phuong va cac quy dinh phdp ludt lien
quan. Chu tich chiju trdch nhi¢m ca nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han
dugc giao theo quy dinh: cing céc thanh vién khac cua UBND thanh phd, chiu
trach nhiém tap thé vé hoat déng cliia UBND thanh phé trude HDND thanh pho,
truée Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu va trude phap ludt.

2. Truc tiép chi dao gidi quyét hodc phén cong Phé Chii tich chu tri, phéi
hop giai quyét nhitng van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh yuc & dia phuong.
Trudmg hop cin thiét, Chi tich ¢6 thé diéu chinh vige phan cong gilra céc thanh
vién UBND thanh phé; Chu tich c6 thé thanh 1ap cac tb chiic tu van dé tham
muru, gitp Ch tich giai quyét cong viéc.

3. Uy nhiém cho Phé Chi tich chi dao cong viéc cia UBND thanh phé khi
Chtt tich di véng. Khi mét Pho Chu tich di vang, Cha tich tryo tiep giai quyct
hodic phan cong Phé Chu tich khéc gidi quyet cong vige thay Pho Chu tich di
ving, Chanh Vin phong UBND thanh pho (sau day viet 1at 12 Chanh Vin phong)
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thong bdo kip thoi cac ndi dung ty quyén va két qué giai quyét cong viéc cho
Chi tich, Pho Chu tich di vang biét.

4. Thay mat UBND thanh pho kv quyét dinh, d& én, phuong an, chuong
trinh, ké hoach va van ban hanh chinh khéc cia UBND thénh plléihoac phéin
cong, uy quyen cho Pho Chu tich ky theo thim quyén; ban hanh quyét dinh, chi
thi va hudéng dan, kiem tra viéc thi hanh cac van ban d6 & dja phuong.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Chi tich

_ 1. Tham dy ddy du céc phién hop UBND thanh phd; thao lugn va biéu
quyét nhitng van de¢ thudc nhiém vu, quyén han ciia UBND thanh ph6.

2. Méi Phé Chu tich duge Chu tich phén cf‘::ng phu trdch mot sé linh vuc
cOng tac; chi dao va theo doi hoat djng ciua mét so so, ban, nganh, qudn, huyén.
Céc Phé Chu tich duge sit dyng quyén han ciia Chi tich, nhin danh Chi tich khi
giai quyét céng viéc thudce linh vuc phan cong va chiju trach nhiém trude phéip
luét va Chu tich.

3. Phé Chu tich chju trich nhiém ca nhén vé [inh vuc phu trach trude
HDND thanh phé, UBND thanh phé va Chi tich; déng thv, ciing cdc thanh vién
khdc ctia UBND thanh phd chiu trach nhiém tdp thé vé hoat déng cia UBND
thanh ph6 tru¢e HDND thanh phé va trrée Chinh phu, Thu twéng Chinh phi.

_ 4. Thay mat UBND thanh pho, ky thay Chi tich nhimg vin ban duoe ty
quyén va nhiing vén ban thude linh vie duge phéan cong phu trach,

5. Trong pham vi, linh vyc duge phén cong:

~a) Chi dao, dén dbe cac co quan chuyén moén, co quan thuoc UBND thanh
phé (sau ddy goi chung 13 co quan chuyén mén) x&y dyng va t6 chire thuc hién
cac chicn luge, quy hoach, ké hoach, céc co che, chinh sich, dé an phat trién
ngénh, linh vue, dja phuong theo ding dlr{‘mg 16i chinh sédch cua Dang va Nha
nudc, phi hop véi cde van ban chi dao cia cap trén va tinh hinh thuc té cia dia
phuong, bao ddm tinh kha thi, hiéu qua cao;

b) Chi dgo, kiém tra c4c co quan chuyén mon, UBND cép huyén thuc hién
cac chi treong, chinh sach, phap luit Nha nuée va nhiém vu thudc pham vi duge
phén cbng phu trach; dinh chi tam thoi vige thi hanh van ban va viée lam trai
phép lugt; dong theri, dé xudt Chu tich bién phap xii Iy theo quy dinh phap ludt;

¢) Nhan danh Chu tich chi dgo, xir y nhimg vén d& phét sinh hang ngay
thudc pham vi phu trich; nghién ctru phat hién va d& xudt nhimg van d& vé chinh
sach can bd sung, stra déi thuge linh vue duoc phin ¢dng, bdo cdo Chu tich xem
x€t, quyeét dinh;

d) Giai quyét kinh phi hanh chinh su nghiép, kinh phi thuc hién chuong
trinh, du 4n va von xdy dung co bin trong ké hoach thudc cdc nginh, dja phuong
thugc Iinh vue dige phéin edng phu trach;

d) Theo ddi cong tac to chirc can b vi chi dao viéc xit Iy nhitng vén dé noi
bd thudc céc co quan phu tréich;

e) Giai quy¢t khiéu nai, t6 cdo déi vai linh vue phy tréch;
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J g) Lam nhiém vu Trudng céc doan cong tac, hoi dong, ban chi dao, t6 chirc
twr van phdi hop lién nganh cia thanh pho thuge linh vue phu trach do Chu tich
thanh lap;

h) Chép hanh va thuc hién nhiing céng viée khic do Chu tich giao.

6. Céc Pho Chu tich chi dong xir Iy cong viée trong pham vi quyén han
dugc giao. Néu vén dé ¢o lién quan dén‘ceic linh vuc edng tac cia Pho Chu tich
khac phu trich thi chi dong phoi hop ¢é giai quyét. Trudng hop c6 ¥ kién khéc
nhau thi Phé Chi tich dang chu tri xit 1V cong viéc d6 bao cdo Chu tich quyet
dinh.

7. Hang tudn céc Phé Chi tich tong hop tinh hinh cdng viéc minh phu trch
b4o cdo Chil tich béing vin ban hodc bdo céo tai cudc hop giao ban cia Chu tich
va cdc Ph6 Chu tich. Trong chi dao diéu hanh, néu c6 van dé lién quan hodc
thude linh vire Cha tich trye tiép phu trach, nhimng van dé phét sinh ngoai ké
hoach, nhimg vén dé chua duge quy dinh, cic Pho Chi tich chu dong dé Xudt,

[4 #

bao cao Chu tich quyét dinh. Neu vén dé thupe tham quyén ciia UBND thanh phd

thi bdo cdo Chu tich dé dua ra phién hop UBND thanh phé thao ludn, quyét dinh.

Didu 7. Nhiém vu, quyén han cia cde Uy vién UBND thanh phé (sau
day goi Ia Uy vién)

1. Uy vién 12 ngudi dimg déu co quan chuyén mon thuge UBND thanh phff)
chiu trach nhiém va bdo cdo cong tac trude co quan quan ly nha nude cp trén vé
nganh, linh vie. Puge Chit tich phan cong phu trach Iinh vuc cu thé va chiu trach
nhiém trude UBND thanh phé, Chu tich vé viée thuce hign nhi¢m vu dugc giao;
cung cac Uy vién khéc chiu trdch nhiém tép thé vé hoat déng ciia UBND thanh
phé; béo céo cong téc trudc HDND thanh pho khi duge yéu céu.

2. Uy vién c6 tréch nhiém xem xét, trinh UBND thanh pho, Cht tich gidi
quyét cac dé nghj cia don vi, ¢4 nhén thude linh vye minh phu trich. Uy vién phai
danh thox gian dé tham gia, phéi hop gidi quyét cong viée cia tip thé UBND thanh
ph, quyét dinh nhimg vén d& thuge thdm quyén ctia UBND thanh ph6; thuc hicn
chc nhiém vu duge Chu tich ty quyén va béo céo két qua cong viée véi Chu tich.

3. Tham du ddy dit cdc phién hop UBND thanh pho; théo ludn va bicu quyét
nhimg vén dé thude nhiém vu, quyén han ciia UBND thanh phé hojc phiéu ghi ¥
kién biéu quyet.

4. Uy vién duge Vin phong cung cép ddy du, kip thoi thong tin vé hoat
dong ciia UBND thanh phd, Chu tich, cac Pho Ch tich.

5. Uy vién khong duoc ndi va 1am tréi véi cac quyet dinh cia UBND thanh
phd, Chu tich. Trudmg hop ¢6 y kien khic véi cac quytt dinh do thi van phai chap
hanh nhung duoc trinh biy ¥ kién ctia minh véi tip thé UBND thanh pho, Chu

tich. Moi vi pham phai duoc kiém diém trude tap thé UBND thinh pho.

6. M&i Uy vign ¢4 hép thu hodc tmg dung di¢n ur riéng dé nhén, giri théng
tin, tai liéu, don thu, giay moi hop, trao d6i y kién ve cac cdng vi€e co lién quan;
dwoe trang bi cac phuong tién dé phuc vu vige xir Iy cong vige, rao @61 thong tin.
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7. Uy vién phu tréch mt co quan thuge UBND thanh phﬁ,’thl,rc hién nhiém
viL quyen han duge quy dinh tai Diéu nay va Diéu 8 ciia Quy ché nay.
8. Uy vién 1a dai biéu HDND thanh phd tmg cir & don vi nao thi theo ddi
va phéi hep cong tac vai don vi do.

9. Khi ¢6 yéu cdu, Chil tich ity quyén cho Uy vién thay mit UBND thanh
pho chu tri hoi nghij, tiép dan va giai quyst mot sé cong viée cu thé; Uy vién duge
uy quyen dy hop ding thanh phan khéng ct, uy quyén cap pho du thay.

Piéu 8. Nhi¢m vy, quyén han ciia Thi trudng co quan chuyén mén

Tha tredng co quan chuyén moén thuge UBND thanh phé ngoai viée thuce
hién nhiém vy, quyén han theo Dicu 7 Quy ché nay, con cé cdc nhiém vy, quyén
han sau:

1. Giap UBND thinh phé thye hién chire ning quan ly nha nude, bao dam
sir thong nhat quan ly cua nganh (hogc linh vire edng téc) tur thanh phé dén co sé;
tham muu xay dung ké hoach phat trién nganh trén dia ban va bao cdo UBND
thanh pho, Chu tich; B§, co quan ngang Bé v& tb chire, hoat dong ctia co quan
minh; bdo cdo cdng tac trude HEND va UBND thanh phé khi co yéu cau; cung
cdp tai ligu can thiet theo yéu cau cua HDND thanh phé; trd 16 kién nghj cua cur
tri, chat van ctia dai biéu HDND thanh phé vé nhing vin d& trong pham vi
nganh, linh vye quan ly; phéi hop véi Tha trirong co quan khac, ngudi dimg dau
td chue chinh tri - x& hdi, cdc co quan ¢6 lién quan trong viée thyre hién nhiém vu
cua co quan minh; thye hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiju trach nhiém khi
dé xay ra tham nhiing, gay thiét hai trong t& chic, don vi thude quyén quan Iy
cua minh,

2. Chiu trach nhi¢m truéc UBND thanh phé, Chu tich trong viée thye hién
chirc ndng, nhiém vu, quyén han quan Iy nha nuée vé nganh, linh vue & dia
phuong va cic cong viée duge UBND thanh phé, Chu tich phin céng hodc iy
quyén; khéng chuyén cong viéc thude nhiém vy, quyén han cia minh 1én UBND
thanh phd, Chii tich. Péi v6i nhiing van dé vugt qui thdm quyén hoiic dung thdm
quyén nhung kh0ng du kha ning va dieu kién dé giai quyét thi phai chi déng 1am
viéc voi Thu truéng co quan lién quan dé hoan chinh hd so trinh UBND thénh
phd, Chu tich xem xét. quyét dinh,

3. Cén cir céc quy dinh cia phép ludt va phan cong clia UBND thanh phsd,
Thi trréng co quan chuyén mén ban hanh Quy ché lam viée cia co quan va chi
dao, kiém tra viée thyre hién Quy ché do.

4. Giai quyét cic cong vide thube thim quyén quén 1y cia co quan chuyén
mdn do BY, nganh Trung wong quy dinh va nhitng nhiém vy, quyén han do
UBND, Chu tich giao theo ding quy dinh phép lujt.

5. Giai quyét nhimg kién nghi ctia cée t6 chire, ¢4 nhén thue chire ndng, thim
quyén duge giao va theo ding quy dinh phap luat.

6. Tham gia dé xut y kién v& nhimg céng viéc chung cia UBND thinh phé
va thye hién mot s6 cong viée cu thé theo phan cong cia Chii tich va phan cip cla
cé:p c6 tham quyén.
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7. Tham gLa y klen V@i co quan chuyen mén khac cting cip va UBND cép
huyén dé xir Iy cdc van dé thude tham quyen ctia co quan do nhung cé lién quan
dén chiic ning, nganh, linh vuc minh quan ly

8. Chu tri, phm h-:}p vdi cdc co quan chuyen mén cung cép va UBND cép
huyen de xtr Iy céc van dé thuoc chirc ning, nhiém vu nhung thude tham quyen
giai quyét ctia UBND thanh phd, Chi tich quy dinh tai Luét T6 chire chinh quyen
dia phuong, cac quy dinh phap luat hién hanh va theo cac Quy ché phdi hop cé
lién quan.

9. Xay dung, trinh UBND thanh pha quyet dinh vé& chire nang, nhiém vu va
co cAu, té chirc cia co quan theo tham quyén quy dinh.

10. Thuc hién céng téc cdi cich hanh chinh trong ndi bg co quan va tham
gia cong tac cai cach hanh chinh ctia thanh p]'tﬂ Phoi hop chit ché voi cac nganh,
ting cudng phm hop, diy manh cong tac chuyén dbi sb cua thanh phd, trong do
chi trong viéc trien khai thuc hien dong bd, higu qua vige ing dung cong nghé
théng tin trong thuc hién Hé théng quén 1y chit lugng theo tiéu chuan ISO 9001:
2015 tai cac co quan hanh chinh ctia thanh phé (goi tat 1a ISO dién tir).

11. Cé trach nhiém chap hanh nghiém céc quyét dinh, chi dao cua cép trén.
Trucrng hop chdm hodc khéng thue hién dugc phai kip thoi b4o cdo néu rd ly do.
Khi ¢6 can cur la quyet dinh d6 trai phap luat thi phai bdo cédo ngay voi ngudi ra
quyét dinh dé xem xét xtt Iy kip thoi.

12. Chiu trach nhiém c& nhan truéc UBND thanh phé, Chu tich vé toan bd
cong viéc thude chire ning, thim quyen cia minh va nhiing cong viéc duoc uy
quyén, ké ca khi di phan cong hodc uy nhiém cho cap pho.

13. B nhiém, mién nhiém cép Trudng va Pho cia clp Trudng cic co
quan, don vi thudc va tryc thude theo quy dinh.

14. Khi di khoi dia ban thanh pho tir 03 ngay tro 1én dé hoc tap, du lich,
tham quan nudc ngoai hoac nghi giai quyét viéc riéng phai xin y kién Chu tich,
Phé Ch tich phu tréch trude khi thye hién.

Diéu 9. Nhiém vy, qu}'én han ciia Chdnh Vin phong UBND thanh pho

Chanh Van phong thuc hién nhiém vy, quyén han tai Piéu 7, 8 Quy che
nay va chi dao Van phong thuc hién cac nhiém vu duoc quy dinh tai Nghl dinh sb
24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cta Chinh phu quy dinh t6 chirc cac
co quan chuyén mén thuge UBND tinh, thanh phd truc thudc Trung uong, Nghi
dinh s8 107/2020/ND-CP ngdy 14 thang 9 ndm 2020 clia Chinh phu sira d6i, bo
sung mét s6 diéu cia Nghi dinh so 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014
cia Chinh phi quy dinh t6 chirc ce co quan chuyén mén thude UBND tinh,
thanh phd truc thuoc Trung wong va Thong tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02
thang 5 nam 2022 cua Bd truong, Chi nhiém Van phong Chinh phti hudng dan
chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia Van phong UBND tinh, thanh pho truc
thuée Trung wong va cdc nhiém vu sau:

1. Giup Chu tich, Pho Chu tich theo doi tinh hinh hoat dong cia UBND
thanh phé va ctia cc co quan chuyén mén, UBND chp huyén vé hoat dong kinh
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te - xa hi, qubc phong an ninh tai dia phuong; tdng hop tinh hinh hoat dong cua
UBND thanh phé va bdo céo tai céc cude hop giao ban hang tudn cua Chu tich va
céic Pho Ch tich; dé xudt véi Chil tich, Pho Chui tich viée phan cong céc co quan
chuyén mon nghién ciru, bdo cdo nhitng vén dé vé chi truong, chinh sach va co
ché quén ly.

2. Lam nhiém vy nguoi phat ngon ctua UBND thanh phé. Té_n chire viée
cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cia UBND thanh phé, Chu tich,
cac Pho Chu tich. Thong nhat quan Iy va sir dung mang mdy tinh cia UBND
thanh pho, Ung dung céng nghé thong tin dé néng cao hiéu qua cong tac quan ly
hanh chinh va trao doi thong tin gilta cdc co quan hanh chinh Nha nuée & dia
phuong.

3. TO chite thim tra cac dé dn, van ban do S&. ban nganh thanh phé dy thao
hodc Van phong soan thao trude khi trinh UBND thénh phd, Chi tich xem xét,
quyét dinh trén co s¢ bao dam yéu ciu vé thim quyén, ndi dung, thé thire, hinh
thure va ding trinh tu, thu tuc quy dinh,

Lip Phiéu chuyén, Phiéu bao, Phiéu giri hodic tra lai hd so khi cdc co quan,
don vi va dia phuong trinh, néu thude céc truomg hop sau:

a) Nhimg van d¢ khéng thuée thim quyén xir 1y ciia UBND thanh pho.
Chu tich:

. b) Nhimg vin dé theo quy dinh phai do co quan quan ly chuyén nganh
thim dinh va trinh, nhung chua ¢6 vin ban trinh ctia co quan do;

. ©) Nhitng vén dé theo quy dinh phai trinh tai phién hop ctia UBND thanh
phd hodc dua ra t6 chirc lién nganh xem xét dé xuat;

d) Nhimg hd so khong diy dii thu tuc theo quy dinh phap ludt hién hanh.

4, Quan 1y thong nhdt viéc ban hanh van bin ciia UBND thanh phé va Chu
tich; cong tdc gidy to, vén thw, hanh chinh, luu trit, tin hoc héa quan ly hanh
chinh ciia UBND thanh phé.

5. Theo dbi, don dbc, kiém tra viée thue hién cac quyét dinh, chi thi, van bn
chi dao ctia UBND thanh phé, Chu tich; kién nghj vdéi Chu tich vé cdc bién phép
nang cao hiéu luc. hiéu qua thuc hién,

6. Xay dyng, trinh UBND thanh ph$ théng qua Quy ché Iam viée cia
UBND thanh phé va gitp UBND thanh phé theo doi, kiém didm viée thuc hién
Quy che lam vige. Gidp Chi tich phéi hop xdy dumg Quy ché phéi hop cong tic
gitta UBND thanh pho v6i Thuong trre HOND thanh phd, Toa dn nhén dan, Vién
Kiém sat nhdn dan, Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam va cde doan the thanh pho.

7. Theo ddi, tham muwu dén dée, kiém tra viée thue hién nhiém vu do Chinh
phti, Thi twéng Chinh phu giao, céc két ludn cia co quan nha nudc cip trén,
UBND thanh ph va Chii tich trong cdng tac chi dao diéu hanh, tong hop @& xuét
v thire hién théng tin, béo cdo theo quy dinh.

8. Chiu tréch nhi¢m truée UBND thanh phé, Chu tich va trude phép luat vé
toan b céng viée thude chire nang, nhi¢m vu cia Van phong,




9

Pidu 10. Quan hé phdi hop cong tic cia UBND thanh phéd

1. Trong hoat dong cia minh, UBND thanh phé gift mdi lién hé thuong
xuyén véi Chinh pha, Tha tuéng Chinh phy, cdc co quan cd lién quan cua Trung
uong, céc co quan cua Dang, Doan dai bicu Quoc hdi thanh phd, HPND thanh

phé, Vién Kiém st nhan dan, Toa én nhan dén, Uy ban Mt trgn Té quéc Viét
Nam v céc doan thé thanh phé.

2. UBND thanh phé phéi hop chat ché véi Thudng trge HDND thanh phd
chuin bj chuong trinh, ndi dung lam viéc ciia ky hop HDND thanh phé, cic bao
cao, dé an trinh HDND; giai quyét céc vén dé phat sinh trong qua trinh thyc hién
Nghi quyét cua HPND thanh phé vé nhiém vu kinh té - x4 hoi cua dia phuong;
nghién ciru gidi quyét theo thim quyén céc kién nghj ctia HDND thanh pho, cée
Ban ciia HDND thanh phé; tra 10i chit van cia dai biéu HDND thanh phd.

3. UBND thanh pho phéi hgp chit ch& véi Uy ban Mit trin Td qubc Viét
Nam va cac dodn thé thanh phd chiam lo, bao vé quyén, loi ich hgp phdp chinh
déng ciia Nhan dén, van dong Nhan dén tham gia xdy dung, ctng ¢0 chinh quyén
vitng manh, ty gidc thye hién cac chi trwong, chinh sach, phap ludt cua-Nha
nuée. UBND thanh phd ¢b trach nthiém thue hién ché do thong béo tinh hinhichia
dia phuong va ¢6 trich nhiém lang nghe, giai quyét va tra 15i cdc kién nghi®guia
Uy ban Mit tran Té quéc Viét Nam va cae 16 chire chinh tri - x& hoi ¢ dia phong
vé& xdy dung chinh quyén va phat trién kinh té - xi hoi & dja phuong. '

4, UBND thanh phé phdi hop vai Vién Kiém sat nhan dan, Toa an nhan
dan thanh phé trong viéc dau tranh phong, chéng t6i pham, cdc hanh vi vi pham
Hién phdp va phap luat, gitr vimg ky ludt, ky cuong hanh chinh, tuyén truyén
gido duc phép lut; thuc hién cdc muc tiéu kinh t€ - x& hoi va cde chu truong,
chinh sdch cta Dang, Nha nudec.

Pidu 11. Quan hé cdng tac giira cdc Thi trwdng co quan chuyén mdn

1. Thi trudng co quan chuyén mén khi giai quyét cong viée thude tham
quyén cia minh co lién quan den chirc ning, nhiém vu cia co quan khac, nhét
thiét phai cd y kién tham gia ctia Thi trudng co quan chuyén moén do.

Thi trwéng co quan chuyén mén duge dé nghi ¢ ¥ kién, phai tra 16 bing
vin ban trong thoi han khong qué 035 ngay lam viéc (ké tir ngay nhén duge cong
vin), trudmg hop do yéu céu nhiém vu thoi gian c6 y kién thuc hién theo van ban cua
co quan dé nghj va chiu tréch nhiém vé ngi dung tré 10, néu qué thoi han chua ¢6 van
ban tra 10 thi duge xem nhu déng ¥, phai chiu trdch nhi¢m truée UBND thanh pho va
Chu tich theo quy dinh phép luat; néu dugc moi hop phai truc tiép hodc cir ngudi co
di thdm quyén dy hop.

2. Thit truéng co quan chuyén mén duge phan cong lam nhiém vy soan
théto, tham dinh céc dé 4n, dy 4n, vén ban trinh UBND thanh pho, Chu tich phai
chiu trach nhiém thue hién cong viée duge giao co chét luong va ding thai han
quy dinh.
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Piéu 12. Quan h¢ cdng tac gilta Thii trwéng co quan chuyén mén véi
Chi tich UBND cip huyén

1. Thii trudng co quan chuyén mén cé trach nhi¢m giai quyét céc d& nghj
cia Chu tich UBND cap huyén theo thim quyén cia minh va phéi tra 11 bing
van bin trong thoi gian ké tir ngdy nhin duoc van ban dé nghj 12 khéng qué 10
ngdy lam vi¢c néu khong phai lay ¥ kién cia cic co quan khac, khong qua 20
ngay lam viéc néu phai ldy y kién cua cdc co quan khac vé ndi dung cde cong
viée co lién quan: truomg hop do yéu cau nhiém v thoi gian co ¥ kién thye hién theo
véin bdn cla cor quan dé nghi. Hét thoi han dé, néu chua nhin duoc van ban tra 1o
thi Chti tich UBND céip huyén béo cdo Chu tich UBND thanh phé biét d& chi dao
o quan ¢o trich nhiém giai quyét theo quy dinh.

2. Khi Chu tich UBND cép huyén ¢6 yéu cdu true tiép lam vige véi Thu
truéng co quan chuyén moén vé cic cong vige can thiét lién quan dén linh vuc
quan Iy chuyén nganh, cin chuan bi ky vé ndi dung va giri tai lidu trude. Thu
trudng co quan chuyén mén phai trye tiép (hoic phan cdng cép phé) lam vige voi
Chu tjch (hodc Phé Chu tich) UBND cép huvén.

3. Thu truong co quan chuyén mén cd trdch nhiém chi dao, huéng din,
kiém tra UBND cfip huyén thye hién cc nhiém vy cdng tac thude nganh, linh vuc
minh phu trach; quéan Iy chit ch& cac don vi trye thude don g tai dia phuong, kip thei
ubn nan, chin chinh, xir Iy cdc viée lam sai tri.

. _ Chuong 11l ‘ ,
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND THANH PHO

Piéu 13. Ch uong trinh cdng tdc

1. Chuong trinh ¢dng tdc nim bao gbm hai phin: Phan mot !hﬁ hién ;c"?-ng
quat cac dinh hudng, nhiém vy va gidi phdp 16n cua UBND thanh phd trén tit ca
cdc linh vire cong tac; phin hai bao gdm néi dung cac phién hop thwéng ky cia
UBND thanh pho va danh muc céc bio cdo, de dn, vin ban quy pham phép lujt
va nhitng van dé can trinh UBND thanh phé, Chu tich trong nam.

2. Chuong trinh cong tée quy bao gom néi dung cdc phién hop thudng ky
cua UBND thénh phd. danh muc bao cdo, de an, vin ban quy pham phap ludt va
nhiing van dé can trinh UBND thanh phd, Chu tich trong quy.

3. Chuong trinh cdng tde thing bao gom ndi dung phién hop thwomg k¥ clia
UBND thanh phd, danh muc cdc bdo cdo, dé én, van ban quy pham phép luat va
cdc van dé trinh UBND thanh phd, Chu tich trong thang.

4. Chuong trinh cong tac tudn cia Chu tich va cdc Phé Chu tich bao gom
cac hogt dong ciia Chu tich va cic Phé Chu tjch theo timg ngay trong tudn.
UBND thanh phé chi thao lugn va giai quyét nhitng néi dung cdng Vige co trong
Chuong trinh ¢dng tdc cila UBND thanh phé (trir truong hop dét xudt, cip béch
do Chu tich quyét dinh).

Diéu 14. Trinh ti xiy dung Chuong trinh céng thc

1. Chuong trinh céng tic nim:




11
a) Chim nht vao ngay 15 thang 11 hang ndm, Thu trudng co quan chuyén
mon, Chu tich UBND cap huyén, Thu trudong co quan, td chirc khac gii Van
phong danh muc nhiing bdo cdo, dé an, vén ban quy pham phap luat va nhin
vin d¢ can trinh UBND thanh phd, Cha tich trong ndm téi. Danh muc phai thé
hién ré: tén dé 4n, vén ban, co quan chi tri soan thao, cép quyét dinh (UBND
thanh phd, Chii tich), co quan phéi hop soan thao, thoi han trinh;

b) Van phong tong hop, xdy dung du thao Chuong trinh cong tac ndm cua
UBND thanh phd; chim nhat vao ngay 25 thang 11 gui lai cho co quan c6 lién
quan dé tham gia y kién;

¢) Trong thisi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhén duge dy thio Chuong
trinh céng téc cia UBND thanh phé, céc co quan phéi c6 ¥ kién chinh thirc bing
van ban giti Vin phong dé hoan chinh, trinh Chu tich xem xét, quyét dinh viéc
trinh UBND thanh phé théng qua tai phién hop thudng ki cudi nam;

~d) Trong thoi han khong qua 10 ngay lam vige, ké tir ngay UBND thanh
phé théng qua Churong trinh cong tée nim, Van phong trinh Chu tich quyét dinh
viéc ban hanh va giri cde thanh vien UBND thanh phd, Thu trudng co quan
chuyén mén, Chu tich UBND cfp huyén va Tha truéng cc co quan, to chirc co
lién quan biét, thuc hién.

2. Chuong trinh cdng tac quy:

a) Trong thang cudi ctia mdi quy, cdc co quan phai ddnh gid tinh hinh thwc
hién Chuong trinh cong tie quy do6, ra soét lai cac van dé can trinh UBND thanh
phd, Chu tich vao quy tiép theo di ghi trong Chuong trinh cong tic nam va bd
sung céc van d& moi phat sinh dé xdy dung Chuong trinh céng tac quy sau. Cham
nhét vao ngay 20 cua thang cudi quy, cic co quan gii di kién Chuong trinh cong
tdc quy sau cho Vian phong;

b) Vin phong tong hop, xéy dung duir thao Chuong trinh ¢bng tac quy cua
UBND thanh phé (cac van d& dugc chia theo céc linh vie cua Chu tich va timg
Phé Chi tich xit 1), trinh Chti tich quyét dinh. Chém nhiit vao ngay 25 ca théng
cudi quy, phéi giri Chuong trinh cong téc quy sau cho cac co quan lién quan.

3. Chuong trinh cong tac thang;

a) Hang thang, cdc co quan cin cif vao tién do chudn bj céc bao céo, dé an,
van ban quy pham phép ludt va nhimg vén dé cin trinh UBND thanh phé da ghi
trong Chuong trinh céng tac quy, nhiing van dé ton dong, van dé phat sinh méi
dé xdy dung Chuong trinh cong tic thang sau. Vin ban dé nghi phai gii Van
phong cham nhat vao ngay 20 thang trudc;

b) Vin phong tong hop, xéy dung du thio Chuong trinh cong lac thang cia
UBND thanh phé, twong (g véi cdc linh vue Chu tich va timg Phé Chu tich phy
trach, frinh Chu tich quyét dinh. Cham nhét 1a ngay 25 héng théng, Van phong
UBND thanh phé phai gii Chuong trinh cong tac thing sau cho cac co quan lién
quan biét, thyre hién.

4. Chuong trinh ¢dng tac tudn (Lich cong tdc tuan):
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Ciin ci Chuong trinh cong tdc thang va chi dao cia Chu tich, cac Phé Chu
tich, Van phong du thao Lich c6ng tic tudn cua Chu tich va céc Pho Chu tich.
trinh Chu tich quyét dinh va thong bédo cho cac co quan lién quan biét chdm nhét
vao chiéu thir Nam tudn trude. Cac co quan, don vi khi cd yéu cau lam viéc véi
Chu tich hoic Phé Chu tich dé gidi quvet cdng viéc trong tuan, phai ¢6 vin ban
dang ky v6i Vin phong, cham nhit vao thir Tu tudn trude.

5. Van phong phai thuong xuyén phéi hop véi Vin phong Thanh oy, Vin
phong Doan dai biéu Quéc héi va HDND thanh phd dé xay dyng Chucmg trinh
cong téc ciia UBND thanh phé, ctia Cha tich va cac Phé Ch tich.

6. Vige diéu chinh Chuong trinh cong tac cia UBND thanh pho do Chu
tich quyét dinh trén co sd dé nghi cua cic co quan, td chitc va yéu cdu chi dao
diéu hanh ciia UBND thanh pha Vin phong la co quan quan ly Chuong trinh
cong tac ciia UBND thanh phé, co trdch nhiém tham muu cho UBND thanh phu
trong viée xay dung, didu chinh va té chirc, dén dbc thue hién; khi €6 sy diéu
chinh Chuong trinh cong téc, Vin phong phal théng bdo kip thoi dén thanh vién
UBND thanh phd, Thi trudng co quan, dia phuong lién quan biét.

Biéu 15. Theo ddi, d4nh gid két qua thye hién Chuwong trinh cdng tic

L. Hang thang, quy. sdu thdng va nim, cac co quan chuyén mén rd soat,
klem diém viéc thuc hién cac @& 4n, vin ban quy pham phdp luat va nhimg vin dé
can trinh UBND thanh phc} da phan céng trong Chucmg trinh cdng téc; thong bao
vé1 Vin phann tién do, két qua xu ly céc dé an, cong v iéc do co quan minh cha
tri va cic dé an, Lﬁng viéc con ton dong, hudng xir Iy uep theo; d-:mg thoi didu
chinh, bd sung céc dé 4n, cong viéc trong Chuong trinh cong tic thdi gian tdi.

2. Van phong gitip UBND thanh phé thutmg xuyén theo dai, ku:m tra, don
dbe viée chudn bj céc dé 4n cua cic co quan chuyén mén, UBND cép huyén va
Cac co quan, td chirc khac; dinh ky sdu thdng va ndm, bdo cdo UBND thanh phd
két qua viéc thuc hién Chuong trinh cong tdc ctia UBND thanh phé.

) Chuong IV .
PHIEN HQP UBND THANH PHO

Diéu 16, Phién hop UBND thinh phé
1. UBND thanh phd hop thuéng ky méi thang mot 14n.

2. UBND thanh phé hop chuyén dé hosc hop dé giai quyét cdng vigc phat
sinh dot xudt trong cic tromg hop sau déy:

a) Do Chu tich quvét dinh;
b) Theo yéu cdu ciia Thu tuéng Chinh phu;

¢) Theo yéu ciu cia it nhit mot phin ba tdng s thanh vién UBND
thanh ph,

Diéu 17. Triéu tip phién hop UBND thanh phé
1. Chu tich quyét dinh cy thé ngay hop, chuong trinh, ndi dung phién hop.
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2. Thanh vién UBND thanh ph6 c6 trich nhi¢m tham dy ddy du céc phién
hop UBND thanh pho, néu ving mit phai bao céo bing van ban va dugc Ch tich
déng y.
3. Phién hop UBND thanh phé chi dugc tién hanh khi c6 it nhét hai phan
ba tong s6 thanh vién UBND thénh pho tham dy.
4. Chuong trinh, théi gian hop va céc tai liéu trinh tai phxen hop phél duge
guri dén cdc thanh vién UBND thanh phd cham nhét 1a 03 ngay lam viée trude

ngay bét dau phién hop thudng ki va chdm nhat la 01 ngay trudce ngay bat dau
phién hop chuyén dé hogc hop dé giai quyét cong viée phét sinh dot Xuét.

Pidu 18. Trdch nhiém chii toa phién hop UBND thanh phd

1. Chi tich chu tpa phién hgp UBND thanh phé, bao dam thue hién
chuong trinh phién hop va nhiing quy dinh vé& phién hop. Khi Chu tich vang mit,
mot Pho Chu tich UBND thanh phd duge Chu tich phan cong chil toa phién hop.

2. Ch tich hodc Phd Chu tich UBND thanh phd theo phén céng cua Chu
tich cht ti viée thao lun tirng ndi dung trinh tai phién hop UBND thanh pha.

Piéu 19. Khich moi tham dy phién hop UBND thanh phb

1. Chu tich HEND thanh pho Truéng doén dai biéu Quée héi thanh pho,
Phé Trudng doan dai biéu Qudc hdi thanh phé dwoc mai tham dy phién hop
UBND thanh phd.

2. Chu tich Uy ban Mt trdn Td quuc Viét Nam thanh phé, Chu tich Lién
doan Lao dong thanh phd. ngudi ding déu t6 chie chinh tri - xa hoi & thanh phé:
dai dién cac Ban xay dung déng cua Thanh uy; dai dién cac Ban cua HBND
thanh phd; Chénh én Toa én nhén dén thanh phé, Vién truémg Vién klcm sat nhéin
dan thanh ph duge méi tham dy phién hop UBND thanh pho khi ban vé céc vén
dé ¢6 lién quan.

3. Chu tich TIDND, UBND chp huyén va cac dai biéu khéc duge méi tham
du phién hop UBND thanh phé khi ban vé céc vin dé c6 lién quan.

Pidu 20. Bién ban, thong tin vé két qua phién hop UBND thanh phé

1. Bién ban phién hop UBND thanh pho Chanh Vin phong tb chie viéc
gh: bién ban phién hop clia UBND thanh phd. Bién ban phai ghi day du néi dung
cacy kién phat blﬁ:u va d1en bién cta phién hop, ¥ kién két luin cia chu toa phién
hop va két qua biéu quyét.

2. Két qua phién hnp UBND thanh phd phai duge thong bao kip thoi dén
cdc co quan, 1O chire, don vi, ¢4 nhan sau day:

a) Thl.rﬂmg true Thanh Gy, Thuong true HPND, Ban Thubmg truc Uy ban
Mit trdn To quoc Viét Nam thanh phd, ngudi dimg dau cac to chic chinh tri - xa
hoi thanh phd;

b) Thanh vién UBND thanh phé, Cht tich UBND cép huyén;

c) Céc co quan, to chire, don vj cé lién quan.
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3. D8I voi két qué phién hop UBND thanh pho lién quan dén ké hoach phat
trién kinh té - x4 h@iz‘quy hoach, ké hqach sir dung dat. bQi thudmg, hé tro tai dinh
cu, giai phong mét bang va cdc vén de lién quan dén quyén va nghia vu cia cong
dén ¢ dia phuong thi ngay sau méi phién hop, UBND thanh pho ¢6 trach nhiém
théng tin cho cdc co quan béo chi.

Pidu 21. Cong téc chudn bj phién hop UBND thanh phé

Vin phong c6 nhiém vu:

1. Kiém tra tong hop cdc hd so dé én trinh ra phién hop.

2. Chué"gl bi churong trinh nghj sy phién hop, du kién thanh phﬁn hop trinh
Chu tich quyét dinh; chuin bj cac dieu kién phuc vu phién hop. Chidm nhat 07
ngdy lam vige, truée ngay phién hop bat dau, Vin phong trinh Chi tich quyét
dinh chinh thirc ngi dung, chirong trinh, thoi gian hop, thanh phan tham dy phién
hop va théng bdo cho céc thanh vién UBND thanh phé vé quyét dinh cia Chu
tich vé cac vin dé trén.

3. Don doc Thii truéng co quan ¢b dé 4n trinh trong phién hop giri hd so dé
an va cdc van ban lién quan. Chim nhat 05 ngay lam viéc, trrée ngay phién hop
bat dau, chu de 4n phai gui tai ligu da duge Chu tich xem xét va cho trinh ra
phién hop dén Vin phong. S6 lugng tai liéu trinh UBND thanh phd xem xét tai
phién hop do Chanh Vin phong quyét dinh.

4. Van phéng c6 trach nhi¢m giti gidy méi va tai liéu hop (qua hop thu dién
tir va chit ky s6 hodc tng dung dién tir) dén céc thanh vién UBND thanh phé va
dai biéu dwoc mai hop, it nhéi; la 03 ngay lam vigc trude ngay hDR (trir trudmg
hop hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cang vige phat sinh dot xuat).

5. Trubng hop thay df’:i_ngﬂy hop, Vin phong théng bdo cho thanh vién
UBND thanh pho va cdc dai biéu dugc méi hop it nhat 01 ngay, truéde ngdy phién
hop bat dau.

Diéu 22. Trinh ty phién hgp UBND thanh phé

Phién hop UBND thanh phé duoc tién hanh theo trinh tur sau;

L. Chanh Vin phong bdo cdo s6 thanh vién UBND thanh phé c6 mat, ving,
nhirng nguoi dy hop thay va dai biéu tham dy:; thong bao quyét dinh cua Chu tich
vE€ chuong trinh phién hop.

2. Chu toa diéu khién phién hop.

3. UBND thanh phd thao luan timg van ¢ theo trinh tu:

a) Thi trudng co' quan chi tri soan thao trinh by tém tit (khong doc toin
van) ngi dung, néu rd nhing van dé can xin ¥ kién UBND thanh phé. Néu vin dé
can xin y kién da dugc thuyét minh 1o trong t¢ trinh thi khéng phai trinh
bay thém:

b) Cde thanh vién UBND thanh pho phét biéu ¥ kién, n6i r3 tén thanh hay
Khong tan thanh néi dung ndo trong dy théo trinh, Cdc dai biéu duge moi dur hop
phét biéu danh gia, nhan xét vé dv thao ni dung trinh;
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¢) Thit truémg co quan chi tri soan thio phét biéu ¥ kién tiép thu va gidi
trinh nhitng diém chua nhat tri, nhing céu hoi cua céac thanh vién UBND thanh
pho va céc dai biéu du hop;

) Chi tich hoiic Phé Chi tich chi tri thao lun ndi dung trinh, két luan va
lay bieu quyet. Cac quyét dinh cia UBND thanh pho phai duoc qué nira s0 thanh
vién UBND thanh phd biéu quyét tdn thanh;

d) Néu thay vén dé thao lu@n chua r, chi toa dé nghi UBND thanh phd
chura thong qua dé an va yéu cau chuén bi thém.

4. Chi toa phién hop két luan phién hop UBND thanh pho.

y . ChuongV : "
GIAI QUYET CAC CONG VIEC THUONG XUYEN
cUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND THANH PHO

Pidu 23. Cach thire giai quyét cong viée ciia Chu tich, Phé Chi tich
L. Xr Iy cdng viéc trén co s& ho so, tai ligu trinh cia co quan chu dé an v
Phicu trinh giai quyét cong viéc do Van phong trinh; chuong trinh, ké hoach cong tic
va tinh hinh thue té tai dia phuong.

2. Hop lam vjéc Vol lﬁph dao cdc co quan chuyén mon, UBND cép huyén va
co quan lién quan dé gidi quyét cdng vige thuomg xuyen.

3, Truc tiép gidi quyét cong viée tai dia phuong, co so.

4. Thanh lép cac Ff’i chire tu vin giip chi dao mot s6 nhiém vu quan trong
hoic vin dé lién quan dén nhieu nganh, nhiéu dia phuong.

5. Trong qua trinh xu Iy cong vi€c, Chu tich, cac Phé Chi l_ich co Lrdch qhiém
théng béo véi nhau nhimg van de quan trong da duoc giai quyet, cdc van dc lign
quan dén nganh, linh vyc cia Pho Cha tich khae.

Pidu 24. Trach nhigm ciia Vin phong trong viée chuan bj Phiéu trinh

1. Van phong ¢ chirc nang tham muu tong hop, chi trinh Chu tich, Pho
Chu tich nhig van de thudc pham vi giai quyet cia UBND thanh pho, Chu tich
duoc néu tai cic Diéu 3, 5, 6 va ¢ du ho so thi tue quy dinh tai Diéu 31 Quy ché
nay.

2. Khi nhén duoc hd so cda cdc co quan trinh UBND thanh pho, Ch tich,
Phé Chu tich, Van phong cé nhiém vu:

2) Déi véi @& 4n, du an, dur thao van ban do cdc co quan trinh:

- Cdc dé nghi xdy dyung van ban quy pham phdp ludt, du thao vin ban quy
pham phép ludt: Thuc hién theo quy dinh cia phap lugt vé xiy dung va ban hanh
viin ban quy pham phap luét:

- C4c @& én, dy an, dy théo vin ban khong phai 1a viin ban quy pham phap
lujt: ra sodt ho so; thém tra vé tha tuc, hinh thue, the thire, ndi dung, tinh thong
nhét va hop phép cta dy thao van ban; xay dyng phiéu trinh, dé xuét phuong an xu
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ly; trong qua trinh xir 1y, m:u con y kién khéc nhau, cha tri hop védi co quan, to
chire lién quan dé trao dbi, thong nhét truée khi trinh, cu thé nhu sau:

Tham tra vé mit thi tuc: néu hd so trinh khong ding quy dinh, trong 02
nga} lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so trinh, Van phong tra lai hd so va yéu

cau Thu truéng co quan trinh bd sung dii hd so theo quy dinh;

Tham tra vé thé thirc, hinh thire vin ban dy thao: n\é‘u thé thire, hinh thite van
ban khong phu hop, chua ding quy dinh, Van phong dé nghj co quan chu tri dy
thao hoan chinh lai theo dung quy dmh ctia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ' ngay 05
thang 3 ndm 2020 cua Chinh phu vé& cong tic van thu hru trit; sau khi théng nhét,
don vi chu tri du théo gui lai Van phong theo quy dinh;

T ham tra vé ni dung va tinh thnng nhét, hop phép cua van ban: Vin phong
tham muru tong hop cho UBND théanh phé, Chu tich, co y kién thdm tra doc lap vé
ndi dung, tinh thng nhat, hop phap cta vin ban, ddng thoi, phdi hep véi co quan
soan thao chinh stra nhimg ndi dung khéng dung, khﬁng phu hep trong vin ban du
théo trude khi trinh UBND thanh phé, Chu tich. Béi vdi nhimg van dé chua thdng
nhét duge véi co quan soan thao, Vin phong chi tr t6 chire hop véi co' quan soan
thao va cac co quan cb lién quan dé thao luan di dén théng nhat. Tririmg hop vén
chua théng nhit, dugc bao luu y kién va trinh bay rd trong Phiéu trinh, trinh Cha

tich, Phé Chu tich quyét dinh:

Chém nhét trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir khi nhén duoc hd so hop I»‘;:
(trir hé so thyc hién theo quy trinh Hé théng quan 1y chét lugng 1SO va hé so cd
tinh déc thi theo quy dinh phdp [udt hién hanh), Van phong phai hodn thanh cng
viée thim tra va lap Phleu trinh, kém theo day dii ho so, tai liéu, trinh Chu tich
hogic Phé Chil tich giai quyét.

b) DBéi voi du thao bdo céo: phdi hop v6i cdc co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao cia Chui tich, Phé Chu tich;

¢) Pdi véi cac van ban khéc: kién nghj vdi Chi tich giao co quan lign quan
trién khai thye hién hoc t chitc cée didu kién cin thiét dé UBND thanh pho, Chu

tich xut Iy theo quy dinh ctia phép luit.
Piéu 25. Xi Iy ho so trinh va théng bao két qua

1. Cha tich, Pho Chu tich xem xét, glal quvet cong viéc thudng xuyén, chu
yéu trén co s& Phiéu trinh cua Vin phong va cée ho so, tai ligu clia co quan trinh.

2. Cham nhit sau 03 ngdy lam viée, ké tir ngay Vian phong trinh, Ch tich
hoac Pha Chii tich phy trach ¢6 ¥ kién vio Phiéu trinh va chuyén lai Vin phong.

3. Céc ndi dung trinh 14 cdc dé 4n, dy thao vin ban quy pham phép ludt va
nhiing véan @é phirc tap, Chu tich, Phé Chu tich ¢6 thé yéu cau Thu trudéng co
quan trinh va co quan lién quan trinh bay thém truée khi quyét dinh. Vin phong
théng bao dén Thu trudng co quan trinh chudn bj n6i dung va té chirc budi 1am
viéc,

4. Béi voi cac dé 4n, van ban thudc thim quyén qu}el dinh cua UBND
thanh phd, sau khi xem xét, Chii tich hodc Phé Chu tich C]U-'r’ét dinh viéc;
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a) Cho trinh dé 4n, du thio vin ban quy pham phép ludt ra phién hop
UBND thanh phﬁ'

b) Yéu cau chudn bi thém, néu xét thiy dé én, du thdo vin ban quy pham
phép ludt chua dat yéu cu dé trinh ra phién hop UBND thanh phé;

¢) Cho phép ap dung hinh thirc lay ¥ kién cac thanh vién UBND thénh phd
théng qua phicu ghi ¥ kién duoe quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir khi ¢6 y kién chi dao cta Chi
tich, Ph6 Chu tich vé dé an, van ban du thao, Van phéng théng bao cho Thu
trirdng co quan trinh:

a) Truémg hop phai hoan chinh lai, Thi truéng co quan trinh phai hoan
chinh lai van ban du théo trinh Chii tich, Phé Chi tich trong thai gian sém nhit;

b) Truomg hgp du thao van ban ::il.rqrc UBND thanh ph8, Chu tich, Phé Chu
tich thong qua, trong vong 05 ngay lam vi¢e, Van phong phéi hgp v&i co quan
trinh hoan chinh cdc néi dung cén thiét dé trinh Chu tich, cdc Phd Chu tich ky
ban hanh.

6. D61 véi hd so ¢ong viée thude thdm quyén quyét dinh cia Ch tich hodc
Phoé Chu tich:

D6i véi hu so cn tham khéo ¥ kién ctia Phé Chu tich khae hogc xin y kién
Chu tich hodc can thao ludn trong tap thé Chu tich, cac Phé Chu tich dé giai
quyét thi Phé Chu tich phu trach co y l\mn cu thé vao hd so dé Vin phong chuyen
Xin ¥ kién hoidic lap thu tuc trinh tép lhe Chu tich, cdc Pho Chu tich trong cuge
hop giao ban hang tugn. Can cir y kién quyét dinh cia Cht tich hodc Phé Chu
tich v€ ngi dung glal quyét cong viéc, trong vong 05 ngay lam viée. Vin phong
hoan chinh cdc ndi dung cén thiét dé trinh Chu tich hodc Phé Chu tich ky
ban hanh.

7. Trong 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhin diy du hé so cia co quan
trinh, néu Chu tich, Phé Chu tich phu trach chua ¢6 ¥ kién thi Van phong xin ¥
kién chi dao cuta Chu tich, Pho Chu tich phu trach va thdng béo dén co quan
trinh biét r3 1y do.

Didu 26. Té chirc cic budi hop, lam viée ciia Chi tich, Phé Chil tich dé
xir Iy eong viée

1. Céc cude hop cna Chu tich, Pho Chu tich bao grf“:um:

a) Hop giao ban hang tun ctia Chil tich v&i cde Phé Chu tich;

b) Hop giai quyét, xit 1y cong vige thudng xuyén va nhiing c¢ong viée phie
tap, cAp bach, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc;

c) Hop gial quyét cong vige véi ngudi dung déu cac co quan, don vi thudc
UBND thanh phé, Chu tich UBND ¢ap huyén;

d) Hop tham muu, tu vén véi co quan chu tri dé 4n va dai dién céc co quan
lién quan dé nghe bdo céo, ¥ kién tu vén, tham muu trude khi quyét dinh giai
quyét cong viéc;
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d) Hop chuyén dé;

e) Hop t4p huén, trién khai khi c¢6 chi trwong, chinh sich méi;

2) Hop so két, tfing két.

2. Viée t6 chire cdc cude hop, 1am viée thuc hién theo dung quy dinh tai
E}léu 4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 23, 24 va Didu 25 Quyét dinh
s6 45/2018/QD-TTg ngay 09 thang 11 nﬁm 2018 cua Thu tudng Chinh phu quy
dinh ché d¢ hop trong hoat déng quan ly, didu hanh cia co quan thugc hé thong
h&nh chinh nha nuéc.

Diéu 27. Hop giai quyét cdng vige ciia Chii tich, Phé Chii tich véi Thi
truwéng co quan chuyén mén thuge UBND thanh phé, Chi tich UBND cép
huyén

1. Mdi quy mdt 1an, Chu tich, Phé Cha tich hop gidi quyét cong viée Vo
Thu truéng co quan chuyén mon thuge UBND thanh phé, Chu tich UBND cap
huyen V€ tinh hinh thyc hién chu truong, ké hoach phat trién kinh té - x4 hdi va

ngan séch cua thanh phd, sy chap hanh chi dao, diéu hanh cia UBND thanh pho,
Ch tich, Ph6 Cha tich va thyuc hién Quy ché 1am viée ctia UBND thanh pho.

2. Khi ¢in thiét, Chu tich. Phé Chu tich hop giai quyét cong vige vai co
quan chuyén méon thudc linh vue minh phu trach dé kiém tra, ndm tinh hinh, d6n
déc thue hién chuong trinh céng tdc va chi dao nhitng véan dé phat sinh dot xuét;
Chu tich, Phé Chu tich tri¢u tép Thu trrémg mét 56 co quan chuyén mon, Chu
tich UBND mét s6 quén, huyén hop ban giai quyét cac vin dé lién quan dén céc
co quan, dia phuong do.

3. Thu trudng co quan chuyén mén thude UBND thanh phé, Chu tjch
UBND cdp huyén khéng cir hodc ty quyén cho chuyén vién bio cdo, lam vige
vai Chu tich hodc Pho Chu tich, trir trudmg hop dwge Chu tich, Phé Cha tich
ddng y hoiic tri¢u tap dich danh.

Diéu 28, Viée td chire cuqéc hop dé gidi quyét nhl’l‘ng vin de uan trong
lién nganh vugt qud thim quyén hodc dé giai quyét nhirng vin dé con cé v
kién khic nhau giira cde co quan, don vi chuyén mén

L. Thit trudng co quan chuyén mén thuge UBND thanh phb, ¢6 thé dé nghi
t6 chire cude hop giéi qu}ét cong vige cia Chu tich, Phd Chu tich ciing cap dé
Chu tich, Phé Chu tich diéu phéi giai quyét nhimg van dé quan trong lién nganh
vuot quzi thdm quyén ctia co quan chuyén mén.

2. Trong trudmg hop hd so dé 4n, du 4n, dy thao van ban hofc giai quyét
cong viéc cu thé trinh Chu tich, Phé Chu tich conco y kién khac nhau gitra cée
¢o quan, don vi chuyén mén, Chanh Vin phong tb chire hop v&i ¢ac co quan, don
vi lién quan dé phdi hop xir Iy, thdng nhit phuong 4an trinh Chu tich, Phé Cha
tich. Sau khéng qué 02 ngay Jim viéc, co quan chu tri trinh phm hop véi Van
phong nghién ciru, tiép thu va hoan chinh hé so; Vin phong lap hé so trinh Chu
tich, Pho Chu tjch xem xét, quyét dinh hodc cho ¥ kién chi dao gidi quyét cong
viéc dé.
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Piéu 29. Trich nhiém ciia Chénh Vin phong trong té chirc cuge hop

1. Thye hién theo dung nhi¢m vu va trach nhi¢m tai Diédu 25, 26 Quyét
dinh s 45/2018/QD-TTg va theo thim quyén tai Diéu 7, 8. 9 Quy ché nay.

2. Tham muu, theo ddi, krcgn tra gitp Chu tich chi dao thire hién theo
nhiém vu quy dinh tai Dicu 34 Quyét dinh 506 45/2018/Qb-TTg.

j ) Chwong VI 3 )
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Diéu 30, Thi tuc giri viin ban, trinh giai quyét cong vige

1. Tt ca van ban, tai lidu, hd so (ké ca vin ban lién théng) giri UBND
thanh phd, Chu tich, Phé Chu tich phai duge vao Sé ding ky van ban dén cua
Vin phong. Trudng hop chuyén vién Vin phong nhén truc tiep, phai chuyén lai
cho Phnng Hanh chinh - To chirc lam thu tuc vao sé. Viée phét, chuyén van ban,
tai liéu, hé so phai co y Lzen ctia Lanh dao Vian phong trude khi chuy én dén to
chure, ca nhén xu 1y theo thim quyén. Van phong t& chirc 1ap danh muc ho s
theo van dé, ndi dung dé theo ddi, dén déc qua trinh xur 1y theo dung quy dl
hién hanh. o

2, Céc xan ban, tai |I$ll, hé so cua co quan chuyén mdn thugec UBND tha -
phﬁ UBND cip huyén, cic to chirc, doan thé & dja phuong trinh UBND thi
phé, Chu tich, Pho Chu tich phai do cp trudng (hodc ty nhi¢m cho uap pho} ky
va déng dau ding thdm quyén, ding hinh thie, thé thirc quy dinh. D41 véi ho so
xtt phat vi pham hanh chinh thyre hién theo phap ludt xi ly vi pham hanh chinh.

3. Trudmg hop ndi dung trinh ¢6 lién quan dén chirc nang cla cdc co quan
khdc, trong hd so trinh phai ¢6 ¥ kién bing vin ban cia céc co quan lién quan,
bado cdo gidi trinh vige tiép thu y kién tham gia ctia cdc co quan c6 lién quan, ké cay
kién thim dinh, c6 thé 1am thanh mét vin ban riéng hozic thanh mét ndi dung trong
td trinh, Néu d3 ¢ cong vin xin ¥ kién nhung co quan lién quan chua tra 101,
trong hd so trinh phéi bdo cdo r6 danh séch cdc co quan chua o y kién. Cée ndi
dung lién quan dén quyén va nghia vu clia cang dan phdi cd y kién ctia Uy ban
Mt trin T8 qudc Viét Nam thanh phé hodc cua cdc t6 chire chinh trj - x4 hji
thanh phé.

4. Cac van ban, cong van, to trinh, trinh giai quyét cong viéc phai 1a ban
chinh, phai bao dam yéu ciu vé thé thire va k¥ thuét frinh bay (uu tién gui van
ban dlen tir, vin ban lién théng) va chi gu'l mot ban dén mét dia chi co tham
quyén xir Iy, Néu can giri dén céc co quan c6 lién quan dé bio co hofic phéi hop
thi chi ghi tén co quan dé & phan "Noi nhén" cua vin ban.

5. Céc co quan, t6 chtre khéc khong thude pham vi quan 1y hanh chinh cua
UBND thanh pho, thu tuc g vin ban dén UBND thanh phé thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat hién hanh vé céng tac vin thu va cdc quy dinh phép ludt khac
co lién quan. Thu tuc giri cdng van coa co quan. t& chire nude ngoai dén UBND
thanh phé c6 thé thuc hién theo théng 1& quéc té.
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6. Poi véi van ban quy pham phép luat, chuwong trinh, dé 4n, ké hoach:

a) Giam déc sé, Thu trudng co quan chi tri phai me tra va chiju trach
nhi¢m tru¢e UBND thinh phd, Chii tich va tnrde phép lugt vé ndi dung vin ban,
chu dong tién hanh da} du céc thu tuc ldy ¥ kién va tiép thu ¥ kién cia so, ban
nganh ¢o lién quan, ké cd y kién co quan duoc phéin c6ng thdm dinh (cua S¢ Tu
phip néu la van ban quy pham phép luét); chju trach nhiém giai trinh, trep thu y
kién ctia co quan thim dinh, v kién cia thanh vién UBND thanh phd dé hoan
chinh dy thao van ban trudce khi trinh: hoan chinh ‘no S0, truc tiép ky to trinh va
ky tit vao du théo vin ban dé trinh UBND thanh phd., Chu tich;

b) Van phong theo doi trong sudt qud trinh xdy dung van bén quy pham
phap luat, cic chuong trinh, dé 4n; thudmg xuvén phm hgp vai co quan chu tri,
don dnc kiém tra qua trinh chuan bj, tham gia y / kién dé bao dam viée chun bi
diing tién d¢, dung trinh tu, thu tuc, khach quan, dung chi dao cia UBND thanh
phd, Chu tich; don déc co quan tham dinh thyc hién nhiém v,

¢) Co quan dugc phén cing tham dinh, ctr nguoi tham gla trong suot qua
trinh xdy dung chuong trinh, dé 4n; t6 chirc viéc thAm dinh dé an, chuong trinh
trude khi Gidm dbc sd, Thi trrong co quan chi tri chinh thire ky trinh UBND

thanh phé, Chu tich:

d) Thi trudng co quan phdi hop cd trach nhiém cir ‘nguoi tham gia theo dé
nghij cta co quan chu tri. Ngudi dai dién cia co quan phéi h(rp phai dé cao trach
nhi¢m tham gia xdy dung va thudng xuyén béo cdo, xin y kién Thu truéng co
quan trong qud trinh tham gia xéy dyng vin ban quy pham phap ludt, chuong
rinh, dé an;

d) Pdi véi vide chudn bj cic vin ban quy pham phép ludt, thu tuc chuén bj
con phai thyuc hién theo quy dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luét;

e) Pé hoan chinh du thio, co quan chi tri phai lay ¥ kién chinh thie cua
cdc co quan lién quan bﬁng hinh thire t& chirc hop hogic gui hé so xin y kién. Viéc
giri hd so xin ¥ kié en o thé duoe thuc hién qua mang may tinh hoac qua hop thu
dlgn tr. Vian ban tIE]J thu, giai trinh y kién tham gia clia s, ban ngénh co lién quan
phai duge dua vao hé so trinh, EJm vOi cdce ndi dung thude thim quyén cua UBND,
cdc thanh vién UBND thanh pho phai ¢d ¥ kién (thng nhét, khong théng nhét, hogic
thong nhét c¢d didu chinh) theo dé nghi ctia co quan duoc giao nhiém vu chi tri tdng
hop ni dung, tham muu dé xuit cho UBND thanh phé, Chu tich xem xét, ban hanh.

7. B6i véi cde bdo cdo cb tinh chit chuyén mén, chuyén nganh;

a) Thu tredng co quan chu tri chiu trdch nhié ém todn dsf,:n ve ndi dung va hb

50 trinh, chi déng tién hinh diy du cac thi tyuc lay 3 y kién va nep thu ¥ luen cua

50, nganh ¢6 lién quan; chju trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién cua co quan aé

hoan chinh du thao bdo cdo trirde khi trinh; hoan chinh hd so, trie tiép ky t& trinh
va ky tdt vao du thao bao céo dé trinh UBND thanh phd. Chil tich;

b) Van phong theo ddi qua trinh xdy dung céc béo cao chuyén mon,
chuyén ngfmh thlm'ng xuyen phoi hgp véi co quan chu tri, don dﬁc kiém tra qud
trinh chudn bi, tham gia ¥ kién dé bao dam viéc chuén b diing tién d6, dang trinh
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ty, thil tuc, khach quan, ding chi dao ciia UBND thanh phd, Chu tich; dén déc co
quan chu tri thuc hién nhiém vu;

c) Thu truéng co quan phéi hop c6 tréch nhiém gt béo cdo hodc cir ngurdi
tham gia theo dé nghi clia co quan chi tri. Nguin dai dién cua co quan phéi hop
phai dé cao trach nhiém tham gia xay dyng bao cdo va thudmg xuyén bao céo, xin
y kién Thi trudng co quan trong qud trinh tham gia xay dung bao cho chuvén
mén, chuyén nganh, bio cdo kinh té - x hdi;

d) D& hoan chinh dy thdo béo cdo c6 tinh chét tong hop, co quan chu tri
phai ldy v kién chinh thire cla céc co quan lién quan bing hinh thirc givi bao cdo,
t6 chirc hop hodc guri dy thao bao cdo xin ¥ kién. Viéc giri bdo cdo, du thao bao
cdo Xin y klen ¢6 thé duogc thye hién qua mang may tinh hodic qua hdp thu dién tir.
Vin bén tiép thu bdo cdo cla s&, ban nganh lién quan phai duge dua vao h so trinh.

Picu 31. Hb so trinh gidi quyét cong viéc

Hb so trinh Chul tich, Phé Chil tich giai quyét cong viée gom co:

1. Phiéu trinh giai quy ét cong we(, (theo méu lhé-ng nhit) cia Vin pht}ng,
trinh Chi tich hodc Phé Chu tich ¢d thim quyén giai quyet cong vige (mdi Phiéu
trinh chi gui trinh mot Lanh dao UBND thanh pho). Trong Phiéu trinh phm ghi rd
ndi dung trinh, tén co quan trinh; tom tit ndi dung trinh; ¥ kién cla cdc co quan
lién quan (gdm ca nhimg ¥ kién khac nhau) v& véan dé¢ trinh; ¥ kién dé xuét cla
chuyén vién theo doi, ¥ kién cia Trudng phong; ¥ kién va chir ky cua Lanh dao
Vin phong.

2. Té trinh cua co quan trinh.

3. Dur thao van ban trinh UBND thanh phd, Chu tich ky va cac du thao van
ban hudng dan thi hanh, dy thdo van ban trinh cip co thdm quyén (néu ¢0) (bao
gﬂm du thio van ban cia co quan trinh phai déng dau co quan (déng déu trang
d4u hodc déng du gidp lai dbi voi du thao viin ban c6 tir 2 trang trd 1én) dé lru
hé so va dy thao vin ban c6 chix ky tit cua Lanh dao Vian phong dé trinh ky). Do
v@i van ban. bdo cdo tai céc khoan 6, khoan 7 Dleu 30 Quy ché nay, Thu trudng
co quan chu tri (hodic iy quyén cho cip phd) ky tat vao du thdo bao cdo, vin ban.

4. Bdo cdo thim dinh cua co quan chitc ning (néu cb).
5. Y kién ctia cac co quan lién quan dén van dé trinh (néu co).
6. Bang tong hop y kién va gidi trinh vé ndi dung du thao vin ban (néu cé),

7. Céc tai lieu khéc ¢6 lién quan dén quy dinh vé thi tuc theo phap ludt
hién hanh.

Ditu 32. Quy dinh vé viée k¥ vin ban
1. Chii tich ky:
a) Céc viin ban quy pham phép ludt ciia UBND thanh phd;

b) Céc quvé‘t dinh, chi thi dé thuc hién nhi¢m vy, quyén han cla minh: cac
van ban chi dao diéu hanh thude thim quyén ciia UBND thanh phé, Chu tich:
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¢) Quyét dinh dinh chi viée thi hanh hogc bai bo vén ban trai phap luat cua
co quan chuyén mén thue UBND thanh phé va van ban trai phép ludt cua
UBND, Chu tich UBND cap huyén Quyét dinh dinh chi viéc thi hanh vin ban
trai phap ludt cia HPND quén, huyén, bdo cdo UBND thanh phd dé dé nghi
HDND thanh phé bai bo;

d) Qu}ct dinh giai quvét khiéu n'gu td cdo cua cong dan theo quy dinh ctia
phép luat; quyét dinh td chirc bé may va nhan su thuéc UBND thanh phé quén 1¥;

d) T& trinh, bdo cdo cua UBND thanh phé giri Thu tuéng Chinh phi,
HDND thanh phé va co quan nha nude cap trén;

¢) Cdc vin ban khdc theo thdm quyén.

2. Phé Chu tich ky thay Chu tich mét so van bén, quvét dinh, chi thj cta
Ch tich dé chi dao céc cong téc cu thé, don déc, hudng dan thi hanh céc vin ban
ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi, B, nganh Trung wong, HDND thanh ph,
UBND thanh pho, Ch tich; cée van ban gm B§, ngianh Trung wong thudc linh
vire duge Chu tich phén cﬁng phy trach va cdc van ban khéc theo quy dinh cua
Chu tjch. Khi Chu tich di vang, Phé Chi tich dugc uy nhiém ::héu hanh ngoai
thdm quyén ky céc van ban quy dinh trén, con duge Chu tich uy quyén ky mot sb
van ban néu tai khoan 1 Diéu nay.

3. Thanh vién UBND thanh phé, Thi trudng co quan chuyén mon thugc
UBND thanh phé ngoai viéc ky céc vin ban thude tham quyéen theo quy dinh cua
phap luat con duge thira iy quy én Chu tich ky mdt s6 van ban hanh chinh khi
duge Chu tich uy quyen Viéc ay quyen phai b?mg van ban va ¢o thoi han nhat
dinh. Nguoi deoc Chu tich uy quyén khéng duge uy quyén lai cho ngudi
khac ky.

4. Chéanh Vin phong ngoai viéc ky edc vin ban thudc thdm quyén theo quy
dinh cta phap luat, dugc kv thira 1énh Cha tich cdc vin ban sau:

a) Vian ban thong bdo v kién két luan cta Chu tich, Phé Chi tich tai cdc
cudc hop do Cha tich. Pho Chil tich chu tri;

b) Vian ban théng bao két qua xit Iy céc vain ban, hd so cu thé, truyén dat ¥
kién chi dao ciia Cha tich, cdc Pho Chu tich dé céc co quan lién quan biét va
thue hién;

¢) Cac van ban: glﬁ} moi, thong bao lich lam viée tudn, bdo céo tudn, théng
vé hoat dong chi dao diéu hinh va tinh hinh kinh té - xa hoi, qudc phong, an ninh;
céc vn ban khac do Chu tich quyét dinh.

Ditu 33. Phat hanh, céng b vin ban ciia UBND thanh phé, Chii tich

l. Vin phong chiu trdach nhn;m phdt hanh cdc van bin cia UBND thanh
phb, Chu tich trong ngdy. chdm nhit 14 trong ngdy lam viéc tiép theo, ké tir ngay
viin ban dugc ky; bao ddm ding noi nhan, ding thu tuc.

2. Céc viin ban cua UBND thanh phd, Chii tich ban hanh cé lién quan true
t:ep df:n gidi quyét quyén loi va nghia vu clia ¢ong dan phai duge thong bao hodc
niém yét cong khai tai tru s& cdc co quan ¢6 lién quan giai quyet
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3. Céc van ban quy pham phap ludt cua UBND thanh phd va van ban
hudéng déin cta céc co quan chuyén mon phai dugc dang Cong bao thanh phé kip
thoi edp nhat vao Cong théng tin dién tr cia thanh phé va Céng thong tin dién tr
ctia Chinh phu (trir vin ban c6 ndi dung thude danh muc bi mit Nha nudc). Van
ban hudng din cia cdc co quan chuyén mon phax dwoc chudn bi dﬁng thet voi du
thao quyet dinh, chi thj cia UBND thanh phé va ban hanh chim nhat khong qua
07 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh, chi thi cia UBND thanh phé
(neu co).

4. Chanh Vin phong tb chire viéce giri van ban trén mang di€n tir cia Chinh
phu va cap nhét vao mang dién tir ciia UBND thanh phd; quan Iy théng nhit va td
chitc viéc dang Cong bao theo quy dinh hién hanh.

i Chwong VII . )
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN

Diéu 34. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra phai dugc tién hanh thudng xuyén va 6 ké hogach. Thu trudng
co quan ¢6 tham quyén kiém tra quyét dinh ké hoach va hinh thire kiém tra.

2. Kiém tra phaz bdo ddm dén chu, cong khai, ding phap ludt, khong gay
p]’liBI’I ha, khong lam can tro dén hoat dong binh thuong cia don vi dugce kiém tra.

3. Qua trinh luem tra phai lap bién ban kiém tra; khi két thic luém tra pha‘u
co két luan 1o rang, néu phat hién co sai pham phdi xir 1y hodc dé xuét cap co
thdm quvén xir 1y thoa déng.

Piéu 35. Pham vi kiém tra

1. UBND thanh phé kiém tra viéc thi hanh cdc vdn ban cua Québc hoi, Uy
ban Thudng vu Québc hdi, Cha tich nude, Chinh phu, Thi tuwdng Chinh phu, cac
B9, nganh Trung wong; HDND thanh ph:} UBND thanh ph6, Chi tich trong hoat
dong chi dao diéu hanh cia hé théng hanh chinh nha nudc & dija phuong.

2. Cac co quan chuyén mén kiém tra viéc thi hanh céc vin ban trong pham
vi quan ly nha nude thude linh vyre, dia ban quan 1y cua co quan minh.

Pidu 36. Phwong thirc kiém tra

1. UBND thanh phé quyét dinh thanh |ap Poan kiém tra trong trung hop
dic biét.

2. Chu tich quyét dinh thanh ldp Doéan kiém tra hodc phan coéng thanh vién
UBND thanh phé, Thi truéng co quan chuyén mén thuge UBND thanh phd chi
tri kiém tra viéc thi hinh cau vén ban chi dao déi véi nhimg linh vre, chuong
trinh, dur 4n cu thé ¢6 tinh chit phirc tap; chdn chinh ky ludt, ky cwong hanh chinh
va thye thi cdc quy dinh cia phap ludt.

3. Chut tich, Pho Chu tich kiém tra thong qua lam viée truc tiép véi ce co
quan chuyén mén, HDND va UBND ¢ép huyén,
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4, Vin phong gitup UBND thanh pho Chu tich kiém tra viéc thi hanh céc
vén ban cia UBND thanh phé, Chu tich ddi véi cac co quan chuyén mén, UBND
cap huyq-,n va td chire, ca nhan tai dja phuong.

5. Thi truong co quan chuyén moén, Chu tich UBND cép huyén, kiém tra
thutmg xuyén, dinh ky hog@c djt xuat viéc thi hanh cdc vén ban trong pham vi
quan ¥ cua co quan minh.

Diéu 37. Bao cdo két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra, ngudi chu tri vige kiém tra phaz béo cdo két qua
v6i cép trén co thﬁm quvén ncu phat hién ¢6 sai pham thi xt Iy theo tham quyén
hozic kién nghij cdp c6 thim quyén xir Iy theo quy dinh ctia phép luét.

2. Binh ky hang quy, cdc co quan chuyén mén va UBND cédp huyén phai
bdo cdo Chu tich tinh hinh kiém tra viéc thi hanh cdc van ban thudc linh vue, dia
ban quan Iy,

3. Van phong tong hop chung, béo cdo UBND thanh phé tinh hinh kim tra
thi hanh van bén tai Phién hop thudng ky cua UBND thanh phd vao cudi quy.

~ Chwong Vil
TIEP KHACH, BI CONG TAC

Diéu 38. Chii tich, Phé Chii tich tiép khéch trong nuwérc

1. Chui tich, Phé Chu tich tiép xa giao, gip mit cdc doan dai biéu, khach
dén tham, lam viée tai dia phuong khi:

a) Chui tich, Phé Chu tich trye tiép mai hodc theo chi dao cuia cp trén;

b) Theo d& nghj cta Tha trudng co quan chuyén mén, ngudi dimg dau cac
co quan, doéan thé cip thanh phd, Chu tich HDND va Chu tich UBND cp huyén;

¢) Theo d& nghj cia khéch.

2. Nguyén tac tiép khach, Chu tich tiép Chu tich UBND tinh, thanh phé
truc thude Trung wong, cic BY trudng va cac chire danh trong duong khéc tré
[én. Cédc chire danh con lai do cdc Phé Chii tich phuy tréch nganh, linh vye tiép.

3. Thu truong co quan chuvén moén, ngudi dung dau co quan, doan thé cap
thanh phé. Chu tich HDND va Chu tich UBND céap huyén khi ¢6 nhu cdu dé nghj
Chu tich, Phé Chu tich tiép khach phai ¢6 cong vin de nghi giri Cha tich, Pho
Chu tich it nhit 02 ngay lam viée, trude ngdy dy kién tiép. Cong vin dé‘ nghi phai
néu rd ngi dung, hinh thire cude uep, s6 luong khach, thoi gmn dia diém tiép va
kém theo cdc ho so cin thiét vé ndi dung, thoi gtan thanh phan hoat dong cua
khdch tai dia ban thanh phé cling nhu cée dé xudt, kién nghi (néu c6). Co quan
chu tri méi phai phéi hop véi Vin phong chuén bj ni dung budi tiép va t& chire
budi tiep dat két qua t6t.

4, Van phong c6 nhiém vu:

a) Bdo cdo Chu tich, Ph6 Ch tich v& dé nghj tiép khéch cia cée co quan,
dom vi; thong béo kip thoi ¥ kién cua Cha tich hodc Pho Cha tich cho cde co quan
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lién quan biét; dong thoi ding ky lich cong tac tudn cia Chu tich, Phé Chu tich,
khi duge Chu tich, Phé Chu tich dung ¥y,

b} Phéi hop véi cic co quan lién quan chuén bi noi dung cuqc tiép. Trudng
hop can thiét, theo chi dao cua Chu tich, Pho Chu tich, d& nghi cac co quan lién
quan chudn bi mot s6 néi dung cu thé cia cude tiép;

¢) Mdi cée co quan truyén hinh, bao chi dy dé dua tin;

d) th hop voi co quan lién quan t chie phuc vu va béo dam an toan cho
cudc tiép; t6 chirc trién khai thye hién cdc cbng viée cén thiét sau cude tlep

Piéu 39. Chii tich, Phé Cha tich tiép khach nwéc ngoai

1, Cht tich, Phé Chu tich tiép khach nudc ngoai: tiép xa giao, tiép lam vige
(chinh thire hofic khong chinh thire) theo gidi thiéu cla cdc co quan Trung uong,
d& nghi ctia cc co quan, to chire trong thanh pho va cde dé nghi truc tiép clia
khach v6i Chu tich, Ph6 Chu tich. Nguyén tic tiép khach, Chu tich tiép Dai s,
Tong Lanh sy va céc chire danh twong dwong khic tré lén. Cac chire danh con lai
do cac Pho Chu tich phu trach nganh, linh vuc tiép.

2. Cic co quan, to chire trong thanh phd cd nhu cAu dé nghj Chu tich, Pho
Chu t1ch tte:p cac déi téc nude ngoai dén co quan, to chirc minh lam vi¢c phai ¢o
vin ban dé nghi néu rd ndi dung va hinh thire cude tiép, thanh phan va tiéu su
tom tit thanh vién trong doan, chuong trinh hoat d@ng cua khéch tai dia phuong
va cdc van dé lién quan khac cling nhur cée & xudat va kién ngh (néu co) phai gun
Chu tich hodc Phd Chi tich it nhat 035 ngay lam viée, trurde ngay du kién tiép.

3. Van phong thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 40 Quy ché nay.

4. Thi truéng co quan, tb chirc trong thanh phé ¢6 ké hoach tiép khich mréc
ngoai, phm bao cido bang viin bin vé thanh phan khéch, ndi dung va thdi gian du
kién tiép, guri Chu tich, dong thoi gui S¢ Ngoai vu.

5. S& Ngoai vu c6 trach nhiém hm.mg dén c4c co quan, t6 chire trong thanh
phé thuc hi¢n ding duong 161 ddi ngoai cuia Dang, Nha nuéce, dam bao yeu cdu vé
chinh tri, déi ngoai, ng}u thire va tdp quén, phong tuc coa Vigt Nam; phoi horp vai
Vian phong chudn bi cdc néi dung lién quan; bd tri phuong tién di lai, noi an,
nghi, ting pham theo quy dinh hién hanh cta Chinh phu.

Pidu 40. Ché dg di cong tac

1. Thanh vién UBND thanh phn hang thang phat phan bd thoi gian di cong téc
co s dé kiém tra, nam tinh hinh trién khai thye hién cic chinh sach phap ludt cua
Nha nude, cdc qu}et dinh, clu thi, cdc viin ban chi dan cia UBND thanh pho Chu
tich, Phé Chu tich; gip gb tiép xuc, ling nghe ¥ kién, nguyén vong cua Nhan dén;
nim tinh hinh co so kip thoi chi dao va ﬂL xuét nhitg giai phap gitp dia phuong,
khic phuc kho khan. Tay noi dung chuyén di cong tac, to chire hinh thic chuyén
di cho pht hop, bao dam thiét thye va tiét kiém, c6 thé théng bdo trude hodc
khdng thong bao trude cho co so.

2. Trong thoi gian HDND thanh phd va UBND thanh phé hop, céac thanh
vién UBND thanh phd khong bd tri di cong téc, trir trudng hep dic bigt duge Chu
tich dong y.
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3. Thanh vién UBND thanh phd, Thi truéng co quan chuyén mén, Chu
tich UBND cap huyén khi di cong téc nude ngodi phai bao cdo Chui tich bing vin
ban va chi di khi duge sy dong v ctia Chii tich; khi di céng téc, lam viée vii cac
dia phuong khic (trong nuée) va cée co quan Trung wong tir 03 ngay trd 1€n phai
bio cdo Chu tich hodc Phé Chu tich phu trach; thuc hién Uy nhiém nguoi didu
hanh, giai quyét cong viéc tai co quan theo quy dinh.

4. Thanh vién UBND thanh phd, Thu truong co quan chuyén mén, Chil
tich UBND cap huyén di cong téc theo su chi dao hojc uy quyeén cia Chi tich,
khi v€ phai kip thoi bdo cdo két qua lam viée véi Chu tich hodc Pho Chu tich phu
trach linh vue.

5. Vian phong c6 nhiém vu:

a) Xay dyng chuong trinh, ké hoach di tham va 1am viéc tai cac don vi, co
s& trong dia phuong ctia Chu tich, Pho Chu tich; théng béo cho céde don vi, co sé
va co quan chuyén mén lién quan biét két qua céc cude tham va lam viéc cua Chu
tich hodc Phé Chu tich;

b) Gitip Ch tich tong hop. can dbi chuong trinh di cong téc cua thanh vién
UBND thanh phé dé bao dam higu qua;

¢) Theo ddi tinh hinh di cong téc cia thanh vién UBND thanh phé, béo cio
UBND thanh phé trong phién hop UBND thanh phé vao thang 6 v cudi nam.

, Chwong IX ) _
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO,
PHONG, CHONG THAM NHUNG VA TO CHUC TIEP DAN

Diu 41. Trich nhiém cda Chii tich

1. Chi dgo Thanh tra thanh phd, Chanh Vin phong va Thii truémg co quan
chuyén mén thu¢c UBND thanh phd, Chu tich UBND cap huyén phéi hep thuc
hi¢n nghiém tic cOng téc thanh tra, tiép dan va giai quyét khiéu nai, to cdo ctia
cong dan. Pinh ky, Chu tich hop voi cac Pho Chu tich va Thi truéng co quan
lién quan dé gidi quyét cdc don thu khiéu nai, 16 cdo con tén dong.

2. Ky vian ban két lugn Thanh tra d6i véi cdc Podn Thanh tra do Chi tich
thanh lap.

3. Chu tich tiép hodc tiy quyén cho cée Pho Cha tich lam viéc vdi cdc Doan
Thanh tra ctia Trung wong dén lam viéc véi thanh phé va chi dao cac Thi truéng
co quan chuyén mén thuge UBND thanh phé phéi hop lam viée theo véu cau.

4. Chi tich chiu trich nhiém tru6e Chinh phi, Thi twéng Chinh phi khi dé
xay ra tinh trang tham nhung, ling phi, gay thiét hai 16n, nhimg vu viéc khigu
kign ton dong kéo dai, gay gt, déng ngudi, vuot cdp thude pham vi quan ly cua
dia phuong minh.

_ 3. Chi tich phéi hop chit ché véi Thudng trge Thanh ty, Doan Dai biéu
Quoc hoi, Thuong trye HDND thanh phd 5 chire tiép cong dan theo dinh ky.
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Chu tich Gy nhiém cho cac Phé Chu tich t1eP cong din, nhung it nhét hang thing,
Chu tich phai bd tri thiri gian dé truc tiép tiép cong dan 01 budi.

Diéu 42. Trach nhiém ciia thanh vién UBND thanh phd

1. Trong pham vi chire ning, quyén han cta minh, thanh vién UBND thanh
phé ¢6 trach nhigm td chirc thanh tra w¢c thue hién chinh sach, phﬂ luat, nhiém
vy, chuong trinh, ke hoach ciia céc cip, cac nganh cac don vi; két luén va co
quyét dinh giai quyét triét dé cdc vy viée khiéu nai, td cdo ngay tai co sé.

2. Giai quvet kip thoi, ding quy dinh cta phap luat nhiing khiéu nai, t cdo
thude tham quyén; lang nghe ¥ kién cta cong dén dé cai tién, ning cao hidu qua
cdng tac.

3, Tb chire @iép cong dén theo diung quy dinh tai Luat Tiép cong dan, Luit
Khiéu nai, Ludt T6 cdo va céc quy dinh ciia phap ludt hién hanh.
Pidu 43. Trach nhiém ciia Chinh Thanh tra thanh phé

1. Gitip Chu tich to chire, chi dao hoat dong thanh tra, kiém tra, cong tac
giai_ qu},ct khiéu nai, té cdo va phong, chéng tham nhiing trong pham vi tham
quyén cua Cha tich.

2. Giai quvet kip thoi, ding phap luat nhitng khiéu nai, t6 cdo thuge thim
quyén; khiéu nai, t6 cdo do Chu tich giao.

3. Khi phat hién quyét dinh gidi quyét khiéu nai, két luan ngi dung té céo
cua Thu truong co quan chuyén mén, Chu tich UBND cép huyén vi pham phap
luét hodc cé tinh tiét mai lam thay ddi két qua da giax quyet phai yéu céu Thu
truéng co quan da ban hanh quyét dinh, két ludn d6 giai quyét lai hofic béo cdo
Chui tich xem xét, quyét dinh.

4, Truc uep thanh tra, kiém tra, huéng dén, don déc c4c co quan chuyén
mén, UBND cép huyén tién hanh cong tic thanh tra, tiép cong din theo quy dinh
cua phap luét.

5. Dinh ky hang quy bdo cdo tai phién hup UBND thanh phé vé tinh hinh
thanh tra, tiép dén, giai quyét khiéu nai, t cdo cua cong dén trong dia Phuang,
dlem nhuoe diém mmg cOng tac thanh tra, to chite tiép dan, gidl quyét khiéu nai,
t6 c4o ctia cong dan, cac giai phap khic phuc, kién nghi bién phép xtr 1y.

Diéu 44. Trach nhi¢m ctia Chanh Vin phong
1. Sép xép, bd tri lich tiép cong dén chia Chu tich, Phé Cha tich.
2. Phéi hop véi céc o quan chitc nang tham muu dé Cha tich chi dao, giai
quyét nhirng khiéu nai, t cdo thude tham quyén.
3. Kiém tra d6n déc céc co quan chuyén mén thuge UBND thanh phd,

UBND cép huyén trong viéc thye hign quyét dinh, chi thi, ¥ kién chi dao cua Chu
tich trong linh vire thanh tra, tiép céng dén va gidi quy ét théu nai, to céo.

4, Tlép nhan, phén loai don thu kién nghj, phdn 4nh, khiéu nai, t6 céo cla
cOng dan giri UBND thanh phd, Chu tich.

5. Tré 1di cho cdc duong su ¢6 don, thu khiéu nai, 18 cao khi duge Chu tich
uy quyen.

|
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Didu 45. T6 chirc tiép cong din

L. UBND thanh pht c6 dia diém tiép cong dan dinh k¥ tai try s¢ Ban Tiép
cong dén: bo tri cdn bo co di trinh do. nang lyc va sy hiéu biét vé phap luat dé
lam nhiém vu tiép dan. Khi can thiét, Chu tich, Phé Chi tich truc tiép khdo sit
thue dia két hop tiép cdng dén tai ché noi phat sinh khiéu nai, t& cdo va tranh
chép cua t6 chic va cong dan.

2. Chdnh Thanh tra thanh phé chu tri, hf‘éi hgp véi Vin phong va co quan
lien quan xdy dung cdc quy dinh, thi tyc vé tiep cong din bao dém ding phép
ludt va phui hgp véi tinh hinh cta dja phuong; dong thb‘i,'chuém bi hé so tai ligu
tham muu gitp Cha tich, Pho Chi tich t6 chire thye hién tét viée tiép cong dan.

Khi can thiét, Chii tich tiy quyén cho Chénh Thanh tra chil tri cude tiép dén
va bdo cdo két qua thuc hién dén Chu tich.

/3. Thui trudng co quan chuyén mén cd trach nhiém chufn bj hd so va tham
gia ticp cong dan ddi véi nhiing vu viée thude chire nang, nhiém vu duoc giao.

. Chuong X - ,
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Dicu 46. Trich nhiém thong tin, bdo cio
1. Trach nhi¢m cua Chu tich:

a) Pinh ky c6 bao cdo vé tinh hinh kinh té - xa hoi, quéc phong an ninh cia
dia phurong va cac bdo cdo chuyén dé, dot xuét theo quy dinh ctia Chinh pht, Tha
tuéng Chinh phu, cic BJ, nganh Trung wong va Thudmg tryc Thanh uy, Thudng
trgc HDND thanh phd; ddng thoi, gui thanh vién UBND thanh phé, Poan dai
bicu Qudc hoi thanh phd, Thi truéng co quan chuyén mén thuge UBND thanh
phd, Chu tich UBND cép huyén:

b) Dinh ky ¢6 bdo cdo vé tinh hinh thye hién céc vin ban chi dao, didu
hanh ctia Chinh phi, Thit twéng Chinh phi theo Quyét dinh sé 42/2014/QD-TTg
ngay 27 thing 7 ndm 2014 cua Th tuéng Chinh phu, gdm: Nghi quyét ciia Chinh
phit; quyét dinh hanh chinh, chi thi, céng vin, cdng dién cia Thu tuéng Chinh
phii; céng van, cong dién, vin ban théng bao ¥ kién két luén cude hop, v kién chi
dao cua Thi twréng Chinh pht do 1anh dao Van phong Chinh phi ky:;

¢) Uy quyén cho Chénh Vin phong béo cdo hang théng vé sw chi dao, didu
hanh cia UBND thénh phé. tinh hinh ni bt trong thang gui Vin phong Chinh
phu, Thuong trye Thanh ty, Thudng trwe HDND thanh phd, thanh vién UBND
thanh pho, Thii truong co quan chuyén méon, Cha tich UBND cp huyén.

2. Trach nhiém cia Chanh Vin phong:

a) T6 chiic viée cung cip théng tin hang ngay va hang tuin phuc vu cho
cOng téc chi dao, diéu hanh va giai quyét cong viée thuong xuyén cia Chil tich,
Phé Chii tich bao gom cac van dé quan trong do céc co quan chuyén mén, UBND
cdp huyén trinh Chu tich hodc Phé Chu tich va céc thdng tin ndi bat trong tudn vé
kinh té - xa héi. an ninh, qudc phong tai dia phueng;
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b) th hop trao déi théng tin véi Vin phong Thanh 1y, Van phong Poan
Pai biéu Quédc hoi va HDND thanh phd; tham du cdc cudc giao ban hang tudn
gitra Chi tich v&i Thutmg tree Thanh ty va Thudng tric HDND thanh phé;

¢) Hudng dﬁn theo doi, don dbc cac co quan chuyén mén thugc UBND
thanh ph(} UBND cap huyén thuc hién ché do thong tin, bao céo theo Qu} e:t dinh
56 04/2021/QD-UBND ngay 10 thang 3 ndm 2021 cua UBND thanh phé vé Quy
dinh ché dd bdo cdo dinh ky ctua UBND thanh ph& Cén I'hcr va quy dinh hién
hanh; t6 chirc khai thac théng tin khéc phuc vu sy chi dao, diéu hanh cia UBND
thanh phé va Chu tich;

d) Giap UBND thanh phé Chi tich: Bién soan, tong hop céc bdo cao dmh
ky (quy, 6 thang, nam, tong két nhigm k¥); béo céo chuyén dé; bao céio dot xudt
dugc quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay; tong hop tham muu UBND thanh
phd dinh k¥ c6 bdo cdo vé tinh hinh thue hién cic vin ban chi dgo, diéu hanh ciia
Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu theo Quyét dinh s6 42/2014/QD-TTg ngay 27
thang 7 nam 2014 ctia Thi twéng Chinh phi;

d) Té chitc cdp nhat vao mang mdy tinh cia UBND thanh phd bao céo,
théng tin kinh té - xa hoi, thong tin chi dao, diéu hanh, Chuong trinh cong tac,
hoat ddng thudng ngay cua UBND thanh pho theo véu ciu cia Chu tich;

¢) T4 chire viée diém bao hang ngay giri Chu tich, Phé Chu tich; t thong bao y
kién chi dao cua Chu tich, Phé Chu tich xir ly cde van dé bao chi néu dé cic co
quan, dia phuong lién quan theo ddi kiém tra, gidi trinh va bdo cdo Chu tich, Pho
Chu tich.

3. Tréch nhiém cua Thu truéng co quan chuyén moén va Chu tich UBND
cdp huyén:
a) Cling cd, tﬁng cudng hé thung Lhung tin ndi bo dé giup lanh dao co quan

ndm duoc tinh hinh, céng viéc chi yéu dién ra hang ngay trong toan nganh, linh
vue, dia ban minh phu trich;

b) Nghiém tic thyc hi¢n c4c ndi dung chi dao ciia UBND thanh phd trién
khai két ludn, cdc nhiém vu do Chinh phu Thu tuwdéng (.hmh phu, cic Bg, nganh
Trung uong giao ddi voi thanh phd Céan Tho theo Quyét dinh sb 42/2014/QB-
TTg ngay 27 thang 7 ndm 2014 ctia Thu tudéng Chinh phi: déng thiri bio cdo tién
d9 thyc hién (dinh ky va dot xudt) dam bao ndi dung va thoi gian: Cham nhét
trurde ngfﬂ 10 cia thang cudi quy, ngay 10 ctia thang 6 (bao cdo 6 thang) va ngay
15 thang 11 (b4o cdo nam), gui bdo cdo vé Vin phong dé tong hop;

¢) Giri Chu tich céc bdo cdo dinh ky (tua:n thang, quy, 06 th{mg, nam), bao
cdo chuyén dé va bdo cdo dot xudt theo yéu cdu. Théi han giri cac bao céo dinh
kv thuc hién theo quy dinh ché do théng tin bdo cdo cia UBND thanh phé;

d) Chuin bi cac bdo cdo cia UBND thanh phd trinh co quan cap trén theo
syt phéin cong cua Chu tich;

d) Thudmg xuyén trao dbi théng tin véi cac co quan chuyén mén khac va
UBND Lﬁp huyén v céc lhong tin c6 lién quan. Thye hién viée cung cép thong
tin theo ché d6 va khi c6 yéu cau phéi hgp cia co quan khéc;
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e) Thi trrong co quan chuyén mén, Chu tich UBND cap huyén (hodc cap
Phé duge uy quyén) phai xem xét trye tiép va chru trach nhi¢m v€ tinh chinh x4c
cua cac bdo cao gii UBND thanh pho khi c6 van d& dot xuét Xay ra trong nganh,
dja phuong phai bdo cdo ngay v&i Chil tich, Phé Chu tich bing phuong tién

nhanh nhat;

g) Thi tru‘cmg co quan chuyén mon phén c-:mg lanh dao tnre co quan dé
giai quyét céng viéc hang ngay (ké ca 2 ngay nghi cudi tuin).

4. Giam doc S¢ Ké hoach va Péau tu, ngoai cac nhiém vu quy djnh tai
khoan 3 Piéu nay, cd trach nhiém xay dung va trinh tai phién hop thuong ky cua
UBND théanh phé bdo cao vé tinh hinh thye hi¢n nhi¢m vu ké hoach kinh té - xa
hoi, quéc phang an ninh dugc cap c6 thim quyén giao, dinh k¥ hang thang, quy,
6 thang va ca nam theo quv dinh hién hanh.

Diéu 47. Thong tin vé hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nwoc &
dia phwong cho Nhén din
1. Trach nhiém cua Chu tich, Phé Chu tich:

a) Thuc hién ché dé théng tin cho Nhan din théng qua cac bdo cdo clia
UBND thanh phé trudec HOND thanh phn Poan dai biéu Quuc hoi thanh phd; tra
i kién nghi ctia cir tri, cua dai biéu Qudc hoi, cée chit van cia dai biéu HDND
thanh phd; tra 16 phong vin ctia co quan thdng tin dai ching;

b) Té chirc hop bio dinh ky hang qu\ thuong xuyén théng tin cho céc co
quan théng tin dai ching va Nhin dén v¢ tinh hinh hoai dong ctia UBND thanh
pho Chu tu.,h Pho Chu t;ch va vé cac ché dd, chinh sach mdi ban hanh, céc van
ban cia UBND thanh phd, Chi tich v& viée thuc hién céae chu treong, chinh sach
va phap ludt ciia Nha nude.

2. Trach nhi¢m cua Chanh Van phong:

a) Chuan bi n6i dung va tai liéu can thiét cho cic cude hop bdo dinh ky cta
Chu tich;

b) Cung cip thdng tin cho céc co quan thong tin dai ching vé hoat déng
ctia UBND thanh phé, Chu tich, Phé Chu tich; vé tinh hinh kinh té - xa hdi, qudc
phong, an ninh dia phuong theo quy dinh ctia phap ludt:

c) Té chirc cong bd, phat hanh réng réi cdc van ban, cac quy dinh, chinh
sach do UBND thanh phé, Chu tich ban hanh lién quan dén quyén loi va nghia vu
cua cong dén & dia phuong;

d) Chu tri, phéi hep véi Tha trudng co quan chuyén mén, Chu tich UBND
cdp huyén diy manh img dung cdng nghé l;hong tin trong cong tac thdng tin; cap
nhat thong tin vao trang {théng tin di¢n tir clia dia phuong trén mang Internet dé
dua tin, tuyén truyén, phd bién tinh hinh kinh té - x3 hdi cia dja phuong.

3. Trach nhiém cua Thi truong co quan chuyén mén thuée UBND thanh
phd, Chii tich UBND cip huyén:
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a) Tao diéu kién thuén lgi cho céc co quan thong tin dai ching tiép can kip
thori, chinh xde ngudn thong tin vé cac sy kién xdy ra trong nganh, linh vuc minh
quén ly tai dia phuong;

b) Tra 1oi phéng vén céc co quan thong tin dai ching hodc theo yéu ciu
cua Chu tich; dua tin hoat dong cua co guan, don vi dé co quan théng tin dai
ching déng bai, phét tin tuyén truyén; dé nghi ci chinh nhitng ndi dung dang,
phat tin sai syt that;

¢) Ting cudng quan 1y cong tac thong tin, bao chi chuyén nganh; khong dé
lot, 19 cac théng tin cé ndi dung thude danh myc bi mat cua Nha nudce;

d) Théng bdo céng khai vé tinh hinh thu va st dung cdc quy co huy dong
déng gop ctia Nhan dén.
Piéu 48. Truyén thong tin trén mang hanh chinh dién tir

1. Céc van ban sau ddy phai duge dang trén mang tin hoc dién rong cua
UBND thanh phé: \

a) Van bén quy pham phap lujt cita UBND thanh pho dé ban hanh; rww

b) Céc viin ban ciia Nha nuée vé chinh sach, phap luit mdi, cic du thag
van ban do UBND thanh phd, ¢4c co quan chuyén mon thuc UBND thanh pH
soan thdo giti dé Idy y kién, gép y hoan chinh ndi dung vin ban;

¢) Céc vin ban hanh chinh, edc bdo cdo, biéu miu va vin ban khéce duge
Chanh Vin phong chi dinh.

2. Van phong cé trach nhiém khai thic va phd bién nhiing thong tin trén
mang mady tinh dién rong cua Chinh phi, cdc vin ban quy pham phép ludt, cdc bao
cdo va cac thong tin lién quan khéc ¢ phyc vu ¢6 higu qua cong tac diéu hinh cua
Chinh phti va UBND thanh phé.

3. Céc don vj trong mang may tinh di¢n tr cia UBND thédnh phd phai thye
hién ché do trao dbi théng tin qua mang hanh chinh dién tt chia UBND thanh ph{)
theo quy dinh; thuong xuvén theo doi thong tin trén mang hanh chinh dién tir dé
kip thoi nhén vin ban chi dao diéu hanh va cic thong tin do UBND thanh phd gui
dé quan triét va tb chire thuc hién. Thue hién viée giri nhin vin ban di¢n tr cho
cic co quan hanh chinh khéc thong qua mang may tinh, thay the cho wéc ding
viin ban, gidy to hanh chinh trong truyén dat thong tin, giai quyét cdng viée o
lién quan.

Piéu 49. Theo doi so két, tong két

Chénh Van phong chi tri, phéi hop v6i Gidm doc So Noi vu chiu trdch
nhi¢m theo ddi, kiém tra va dinh ky 06 thang, hang nam bao céo voi UBND
thanh pho viéc thi hanh Quy ché nay./.




