UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 151 /QP-UBND Hai Duong, ngay 13 thang 01 nim 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi b gidi quyet thi tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quén ly
cia S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt To chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngady
07 thang 8 niam 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cac Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nidm 2018 cua Chinh
phil vé thuee hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia
Bé truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 4806/TTr-SLDTBXH ngdy 24 thang 12 niam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc thi tuc
hanh chinh va quy trinh noi b giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quéan 1y ciia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh: Chi tiét, ¢6 Phu luc I dinh kém 10 tha tuc
hanh chinh. No1 dung cu thé cta ting thu tuc hanh chinh duoc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 nam 2021 cua B

truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé viée cong bd céc thu tuc hanh
chinh md&1 ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc bai bé vé linh vuc gido duc nghe



nghi¢p thudc pham vi chlrc nang quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

2. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Chi tiét, co
Phu luc II dinh kém 10 quy trinh.

3. Danh myc thi tyc hanh chinh, quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh bai bo: Chi tiét co6 Phu luc III dinh kém bai bé 08 thu tuc hanh chinh va
Phuy lyc IV 08 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh di duoc cong bd va
phé duyét tai Quyet dinh s6 3102/QP-UBND ngay 25 thang 10 ndam 2021 cua
UBND tinh vé viéc cong bd danh myc thu tuc hanh chinh chuan hoa thudc pham
vi chitc nang quan 1y cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Quyét dinh s6
3484/QD-UBND ngay 25 thang 11 nim 2021 ctia UBND tinh vé viéc phé duyét
quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quéan 1y
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S6 Lao dong — Thuong binh va X& hoi ¢6 trach nhiém thuye hién; huong
dan, cung cip nodi dung thu tuc hanh chinh de Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh niém yet cong khai, t6 chirc tiép nhan, luan chuyén hd so, giai
quyét, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chtic, ¢4 nhan theo dung
quy dinh.

2. S¢ Thong tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi lién quan cép nhat ndi dung thu
tuc hanh chinh, dong thoi xay dung, chinh sira, bd sung hoic g& bo/thay thé quy
trinh dién tr giai quyét thil tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong phan
mém Cong Dich vu cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh theo quy
dinh. Hoan thanh trong thdi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s¢ dit liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh va Co s dit lidu thi tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam bao kip thoi, ddy du, chinh xac, dung quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam d6c cac so: Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi, Thong tin va Truyén thong; Giam déc Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong va céc t6 chitc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; I 2270 [

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); -.} ['AO- CHUTICH
- Trung tim CNTT; k A

- Luu: VT, NC-KSTTHC, (01b).

Nguyén Minh Hiing



Phuluc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POL, BO SUNG THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HQI TINH HAI DUONG
151 /OD-UBND ngay 13 /01/2022 ciia Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

Stt | Tén thi tuc hanh Thoi han giai Pia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cur phap ly
chinh quyét (dong)
I. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP
1 Thénh lap  hoi | 15 ngay lam viéc | BO phéan Tiép nhan hd so Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.
dong truong cao cua S0 Lao dong, Thuong ) Thong tr s& 15/2021/TT-
dang céng 1ap truc binh va Xa hoi tai Trung BLOTBXH ngdy 21 thang 10 nim
thuge Uy ban tam Phuc vy Hémh chinh 2021 cua B§ truong BO Lao dong -
nhan dan cap tinh cong (dia chi Tang 1 - Thu Thuong binh va X3 hoi duy dinh Pidu
Viép tinh, duong TQn burc & trudng cao déng ' '
Thang, thanh pho Hai ' '
Duong, tinh Hai Duong)
2 Thay thé chu tich, | 15 ngay lam viéc | B phéan Tiép nhan hd so Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.
thu ky, thanh vién cua S0 Lao dong, Thuong ) Thong tr s& 15/2021/TT-
hot dong truong binh va Xa hoi tai Trung BLDTBXH ngay 21 thing 10 nim
cao dang cong lap tam Phuc wvu Hanh chinh 2021 cua Bo truong BO Lao dong -
true thuoe Uy ban cong (dia chi Tang 1 - Thu Thuong binh va Xa hoi quy dinh Piéu
nhan dan cap tinh vién tinh, duong Tén Dirc & trudng cao ding ' '
Thang, thanh pho Hai ' '
Duong, tinh Hai Duong)
3 Mién nhiém, cach | 15 ngay lam viéc | B phan Tiép nhan hd so Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.

chue chu tich, thu
ky, thanh vién hoi

cua S0 Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi tai Trung

- Thong tu  s615/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam




chuc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi
dong trudng trung
cap cong lap

cua SO Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong (dia chi Tang 1 - Thu
vién tinh, duong Tén Duc
Thing, thanh phd Hai

Stt | Tén thu tuc hanh Thoi han giai Dia diém thyc hién Phi, 1€ phi Can cur phap ly
chinh quyét (dong)
df:)ng truong cao tam Phuc wvu He‘lnh chinh 2021 cua BO truong BO Lao d@ng‘ -
dang cong lap truc cong (dia chi Tang 1 - Thu Thuong binh va X& hoi quy dinh Diéu
thudc Uy ban Viép tinh, duong TQn burc 1€ truong cao dang.
nhan dan cap tinh Thang, thanh pho Hai
Duong, tinh Hai Duong)
4 Thanh 1ap hoi| 15 ngay lam viéc | BO phan Tiép nhan hd so | Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.
dong truong trung cua SO Lao dong, Thuong ) Thong tr s& 14/2021/TT-
cap cong l1ap binh va Xa hoi tai Trung BLOTBXH ngay 21 thang 10 nim
tam Phyc vy Hanh chinh 2021 cua BY truéng Bo Lao dong -
cong (dia chi Tang 1 - Thu Thwong binh va Xa hoi quy dinh Pidu
vién tinh, duong an burc & trudng trung cép
Thang, thanh pho Hai ' '
Duong, tinh Hai Duong)
5 Thay thé chu tich, | 15 ngay lam viéc | B phan Tiép nhan ho so | Khéng - Luat Gido duc nghé nghiép.
th’\u’ k}'/i thanh Yién 01.”1a Sc"r‘ La(~) d(z)r_lg, _Thuong ) Thong tr s& 14/2021/TT-
hot dong truong binh va Xa hoi tai Trung BLDTBXH ngay 21 thing 10 nim
trung cap cong lap tam Phuc wvu Hanh chinh 2021 cua Bo truong BO Lao dong -
cong (dia chi Tang 1 - Thu Thwong binh va Xa hoi quy dinh Pidu
vién tinh, duong an burc & trudng trung cép
Thang, thanh pho Hai ' '
Duong, tinh Hai Duong)
6 Mién nhiém, cach | 15 ngay lam viéc | B phan Tiép nhan hd so Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.

- Thong tu  sb14/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam
2021 cua BO truong BO Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi quy dinh Piéu
1é truong trung cap.




truong trung cap

binh va Xa hoi tai Trung

Stt | Tén thu tuc hanh Thoi han giai Pia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cir phap ly
chinh quyét (dong)
Duong, tinh Hai Duong)
7 Cong nhan hoi | 15 ngay lam viée | Bo phan Tiép nhan hd so | Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.
dong quan  tri cua S0 Lao dong, Thuong ) Thong tr s& 14/2021/TT-
truong trung cap binh va Xa hdi tai Trung BLDTBXH ngay 21 thing 10 nim
tu thuc tam Phyc vu Hanh chinh 2021 cia Bo trusng Bo Lao dong -
cong (dia chi Tang 1 - Thu Thwong binh va Xa hoi quy dinh Pidu
vién tinh, duong an burc & trudng trung cép
Thang, thanh pho Hai ' '
Duong, tinh Hai Duong)
8 Thay thé chu tich, | 15 ngay lam viéc | B phan Tiép nhan ho so | Khéng - Luat Gido duc nghé nghiép.
thu k}'(, thanh vién cua S0 Lao dong, Thuong ) Thong tr s& 14/2021/TT-
hoi dong quan tr1 binh va Xa hoi tai Trung BLOTBXH ngdy 21 thang 10 nim
truong trung cap tam Phuc vu Hanh chinh 2021 cua Bo truong Bo Lao dong -
tu thuc; cham dut cong (dia chi Tang 1 - Thu Thuong binh va X3 hoi éluy dinh Pidu
hgat dong hoi Viép tinh, duong TQn burc & trudng trung cép ' '
dong quan trj Thang, thanh pho Hai ' '
Duong, tinh Hai Duong)
9 Cong nhan hiéu | 15 ngay lam viéc | B6 phan Tiép nhin hd so | Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.
truong ~ truong cua S0 Lao dong, Thuong ) Thong tur & 14/2021/TT-
trung cap tu thuc binh va Xa hoi tai Trung BLDTBXH ngay 21 thing 10 nim
tim Phyc vy Hanh chinh 2021 cta Bo trwong B Lao dong -
cong (dia chi Tang 1 - Thu Thwong binh va Xa hoi quy dinh Pidu
vién tinh, duong an burc 16 trudng trung cép
Thang, thanh pho Hai ' '
Duong, tinh Hai Duong)
10 | Théi cong nhén | 15 ngay lam viéc | BO phan Tiép nhan hd so | Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.
hiéu truong cua SO Lao dong, Thuong & 14/2021/TT-

- Thong tu




Stt | Tén thu tuc hanh Thoi han giai Dia diém thyc hién Phi, 1€ phi Can cur phap ly
chinh quyét (dong)
tu thuc tam Phuc vu Hanh chinh BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam

cong (dia chi Tang 1 - Thu
vién tinh, duong Tén Duc

Thiang, thanh pho
Duong, tinh Hai Duong)

Hai

2021 cua Bo truéng B Lao dong -
Thuong binh va X& hoi quy dinh Diéu
1€ trrong trung cap.




Phu luc II

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Kém theo Quyét dinh s6 151 /QD-UBND ngay 13 /01/2022

cua Chu tich UBND tinh Hai Dwong)

A. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI CAP TINH

I. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: Thanh 1ap héi dong truong cao ding cong lap trwc thudc Uy
ban nhan din cép tinh.

1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1¢.
1.2. So d6 Quy trinh gidi quyeét:

Cac budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g g VIS thuc hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung t@am Phuc | =
B1 SO clia ¢o quan, to chirc » vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
14 1 * ;
Tiép nhéan ho so tir Trung § Chuyén .
B2 tam Phuc vu HCC Van phong s | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Thim dinh hd so » Phong Gidoduc | 75
nghé nghiép
I
v
B4 Ky trinh UBND tinh »| Lanh dao S¢& 1 ngdy
Tham dinh ho 51 Dhe
BS am dinf ho 5o _,| Vanphong 4 ngdy
UBND tinh
Bé Ky duyét Quyet —>  Lanh dao > i
dinh UBND tinh 8y
Chuyén két qua dén Trung tAm Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh cong ' pons /2 ngay

UBND tinh




Trung tam Phuc
7~ vu hanh chinh
cong cua tinh

Tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan

Khong tinh

B3 thoi gian

1.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- Co quan, t6 chirc ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién t6i Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.

- Dai dién cia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén hé so vé Vian phong sé
trong vong % ngdy, van thu Van phong sé ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia S¢ Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
hd so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan h so, ban hanh vin ban tra 16i néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 16 trong thoi han 7 ngdy 1am viée, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh hd so phai bao cdo két qua tham dinh hd so va dy thao td trinh trinh 1anh
dao S¢ ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thoi han 04 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh thanh lap Hoi dong
Truong Cao dang . Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh
phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.




cong lap truce thudc Uy ban nhin dan cép tinh.

2.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

2. Thi tuc: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong cao ding

2.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dit ho so hop 1¢.

Cac . ‘n N
buéc Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm Thot san
thue hién thue hién thuce hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung‘ tam P,huc 1 .
B1 SO cua co quan, to chirc vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén .
B2 Phuc vu HCC Vién phong s | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh ho so »| Phong Gido dye | 7 ngay
nghé nghiép
Ky trinh UBND tinh 5 .
B4 Y | Lanh dao So I ngay
Tham dinh hd so U
B5 am dnh o s : Vin phoqng 4 ngay
UBND tinh
¥
B6 Ky duy.ét Quyét —  Lanhdao 2 nod
dinh UBND tinh 84y
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phon i
B7 Phuc vy hanh chinhcong | UBND (il Y ngay
Tra két qua cho to chirc, Tmn% tam P,huc Khong tinh
B8 . 1A vu hanh chinh Lo
ca nhan A Y thot gian
cong cua tinh

2.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.



- Dai dién cia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén hé so vé Vin phong sé
trong vong % ngdy, van thu Van phong sé ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia S¢ Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu

hd so khong du diéu kién.
b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chwa hop 16 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngdy nhan ho so, ban hanh vin ban tra 101 néu 1 1y do.

- Néu ho so hop 1¢ trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong Giao duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai béo cao két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh lanh
dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thdi han 04 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh thay thé. Trong thoi han
02 ngay lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han %4 ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chtre, ¢4 nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu

buu chinh cong ich.



truong cao ding cong lap truc thude Uy ban nhan dén cip tinh.

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

3. Thi tuc: Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong

3.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€.

Cac . ‘n N
buéc Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm Thot san
thue hién thue hién thuce hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung‘ tam P,huc 1 .
B1 SO cua co quan, to chirc vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén .
B2 Phuc vu HCC Vién phong s | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh hd so »| Phong Gido duc | 7 oy
nghé nghiép
B4 Ky trinh UBND tinh »| Lanh dao S¢ | ngay
Tham dinh hd 50 ohe
B5 am dinh ho SO : Vin phong 4 ngay
UBND tinh
¥
Ky duyét Quyét N Lanh dao \
be dinh UBND tinh 2 ngdy
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phon
B7 Phuc vy hianh chinhcong |  UBND (il Y ngay
Tra két qua cho to chirc, Tmn% tam P,huc Khong tinh
B8 . 1A vu hanh chinh Lo
ca nhan A Y thot gian
cong cua tinh

3.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.



- Dai dién cia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén hé so vé Vin phong sé
trong vong % ngdy, van thu Van phong sé ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia S¢ Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu

hd so khong du diéu kién.
b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chwa hop 16 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngdy nhan ho so, ban hanh vin ban tra 101 néu 1 1y do.

- Néu ho so hop 1¢ trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong Giao duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai béo cao két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh lanh
dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thdi han 04 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND tinh
tham tra ho so va trinh Linh dao UBND ky duyét Quyét dinh mién nhiém. Trong thoi
han 02 ngay lam viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han %4 ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chtre, ¢4 nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu

buu chinh cong ich.



4.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

4. Thi tuc: Thanh 1ap hdi dong trwong trung cip cong lap.

4.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so hop 1€.

Cac . . -
budc N¢i dung cong viéc Trach nl.lAlem Thoi s1an
thwe hién thuc hién thuce hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc | =
B1 SO cua co quan, to chirc vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Chuyén
B2 Phuc vu HCC Vién phong s | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh hé so »| Phong Gido duc 7 ngay
nghé nghiép
B4 Ky trinh UBND tinh » Lanhdao So | ngay
BS Tham dinh h so | Vanphong 4 ngay
UBND tinh
v
Bé Ky duyét Quyet —»  Léanhdao > i
dinh UBND tinh 88y
A4
Chuyén két qua dén Trung tAm Vin phe
phong \
B7 Phuc vu hanh chinh cong " UBND tinh 72 ngay
Tra két qua cho t6 chire, Trung tam P,huc Khong tinh
B8 A vu hanh chinh Lo
ca nhan " . thoi gian
cong cua tinh

4.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung

tam Phuc vy hanh chinh cong.




- Dai dién cia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén hé so vé Vin phong sé
trong vong % ngdy, van thu Van phong sé ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia S¢ Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu

hd so khong du diéu kién.
b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chwa hop 16 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngdy nhan ho so, ban hanh vin ban tra 101 néu 1 1y do.

- Néu ho so hop 1¢ trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong Giao duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai béo cao két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh lanh
dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thdi han 04 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND tinh
thm tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh thanh lap Hoi dong
treong. Trong thoi han 02 ngay lam viée, Lanh dao Uy ban nhan dén tinh phai xem xét
ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chtre, ¢4 nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng hodc qua dich vu

buu chinh cong ich.



5. Thi tuc: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwdng trung

cip cong lap.

5.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€.
5.2. So' do Quy trinh giai quyet:

Cac . ‘n N
buéc Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm Thot san
thue hién thue hién thuce hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung‘ tam P,huc 1 .
B1 SO cua co quan, to chirc vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén .
B2 Phuc vu HCC Vian phong s& | ngay sau khi
o nhan ho so
B3 Tham dinh hd so »| Phong Gidoduc | 7 ey
nghé nghiép
B4 Ky trinh UBND tinh » Lanhdao So 1 ngdy
BS Thém dinh ho so »| Vanphong 4 ngay
UBND tinh
¥
B6 Ky duyét Quycét —  Lanh dao 2 nod
dinh UBND tinh 84y
v
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phon i
B7 Phuc vy hanh chinhcong ||  UBND (il Y ngay
Tra két qua cho to chirc, Tmn% tam P,huc Khong tinh
B8 . 1A vu hanh chinh Lo
ca nhan thot gian

cong cua tinh

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung

tam Phuc vy hanh chinh cong.




- Dai dién cia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén hé so vé Vin phong sé
trong vong % ngdy, van thu Van phong sé ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia S¢ Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu

hd so khong du diéu kién.
b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chwa hop 16 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngdy nhan ho so, ban hanh vin ban tra 101 néu 1 1y do.

- Néu ho so hop 1¢ trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong Giao duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai béo cao két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh lanh
dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thdi han 04 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND tinh
tham tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién Hoi ddng trudong. Trong thdi han 02 ngay 1am viée, Lanh dao Uy ban nhan
dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chtre, ¢4 nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng hodc qua dich vu

buu chinh cong ich.



6. Thi tuc: Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong
truedng trung cip cong lap.

6.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€.

6.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac . ‘n N
buéc Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm Thot san
thue hién thuce hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhn hd Trung‘ tam P,hl.lC 1 ‘
B1 SO cua co quan, to chirc vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
* 2
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén
B2 Phuc vu HCC >  Vian phong s& | ngay sau khi
o nhan ho so
B3 Tham dinh hd so »| Phong Gidoduc | 7 ey
nghé nghiép
B4 Ky trinh UBND tinh » Lanh dao So 1 ngdy
B5 Tham dinh hd so »|  Vanphong 4 ngay
UBND tinh
¥
Ky duyét Quyét | Lanhdao ‘
Bo dinh UBND tinh 2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phon ‘
B7 Phuc vy hinh chinhcong ||  UBND (il Y ngay
Tra két qua cho to chirc, Tmn% tam P,huc Khong tinh
B8 . 1A vu hanh chinh Lo
ca nhan A Y thot gian
cong cua tinh

6.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

tam Phuc vy hanh chinh cong.

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung




- Dai dién cia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so cho nhan
vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén hé so vé Vin phong sé
trong vong % ngdy, van thu Van phong sé ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia S¢ Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu

hd so khong du diéu kién.
b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chwa hop 16 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngdy nhan ho so, ban hanh vin ban tra 101 néu 1 1y do.

- Néu ho so hop 1¢ trong thoi han 7 ngay lam viéc, phong Giao duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai béo cao két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh lanh
dao S¢ ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban trinh
UBND tinh.

- Trong thdi han 04 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND tinh
thdm tra hd so va trinh Lanh dao UBND ky duyét Quyét dinh Mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung cip cong lap. Trong thoi han 02
ngdy 1am viéc, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phai xem xét ky Quyét dinh.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chtre, ¢4 nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng hodc qua dich vu

buu chinh cong ich.



7. Thi tuc: Cong nhén hdi dong quan trj tredong trung cip tuw thuc.

7.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so hop 1€.

7.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac N . Trach nhiém | Théi gian
budc NOi dung cong viéc oA ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc | =
B1 SO cua co quan, to chirc vu hanh chinh /> ngay
cong cua tinh
14 1 * ,‘7\
Tiép nhan ho so tr Trung tam Chuyén
Phuc vu HCC Vin phong s& | ngay sau khi
B2 IC VL Yy sau
nhan ho so
B3 Tham dinh ho so »| Phong Gido duc .
nghé nghiép 12 ngay
Ky duyét Quyét )
B4 Y gi'nhQ Y | Lanh dao S¢ 2 ngay
|
2 14 * 14
Chuyén két qua dén Trung tam 5 . 7 .
B35 Phuc vy hanh chinh céng > Van phong So /2 ngay
Tra két qua cho to chirc, Tmn% tam P,huc Khong tinh
B6 . 1A vu hanh chinh o
ca nhan A Y thot gian
cong cua tinh

7.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan hd so

tam Phuc vy hanh chinh cong.

- Co quan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hoic giri qua dudng buu dién téi Trung

- Dai dién cia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam

Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du

theo quy dinh thi tiép nhan, guri gidy hen/ma ho so cho t6 chire, chuyén ho so cho nhan

vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén hé so vé Vin phong sé

trong vong % ngdy, van thu Vin phong s ban giao hd so cho phong Giao duc nghé




nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia S¢ Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu

hd so khong du diéu kién.
b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chwa hop 16 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngdy nhan ho so, ban hanh vin ban tra 101 néu 1 1y do.

- Néu hd so hop 1¢ trong thoi han 12 ngdy lam viéc, phong Gido duc nghé
nghiép tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh ho so va du thao to trinh trinh
lanh dao S¢ ky ban hanh Quyét dinh cong nhan Hoi dong quan tri.

- Trong thdi han 2 ngay lam viée, Lanh dao S& xem xét ky ban hanh Quyét
dinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vin phong So chuyén két qua dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chtre, ¢4 nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



8. Thii tuc: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hi ddng quan trj trudng
trung cp tw thuc; chAm dit hoat dong hoi ddng quan tri.

8.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€.
8.2. So' do Quy trinh giai quyet:

Ca’c e n . Trach nhiém Thoi gian
budc NOi dung cong viéc cn” n
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : * : :
Hudng dan, tiép nhén hd Tmng tam Rhuc 1 .
B1 SO clia co' quan, to chirc vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén .
Phuc vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
B2 : . 4 4
nhan ho so
B3 Tham dinh hd so > Phbng Giao duc 12 ngay
nghé nghiép
4
Ky duyét Quyét SN
B4 Y ugicnhQuye Lanh dao S¢ 2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm 5 . v .
BS Phuc vy hanh chinh cong Van phong S6 | 2 ngay
Tra két qua cho to chirc, Tmn% tam P,huc Khong tinh
B6 . 1A vu hanh chinh o
ca nhan thot gian

cong cua tinh

8.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- Co quan, t6 chirc ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién téi Trung

tam Phuc vy hanh chinh cong.

- Dai dién cia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam

Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du

theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, chuyén hd so cho nhan

vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén hé so vé Vin phong sé

trong vong % ngdy, van thu Van phong sé ban giao hd so cho phong Gido duc nghé

nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia S¢ Lao




dong, Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu
hd so khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu ho so chua hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngdy nhan ho so, ban hanh vin ban tra 101 néu rd 1y do.

- Néu ho so hop 18 trong thoi han 12 ngay lam viée, phong Gido duc nghé
nghiép tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh ho so va du thao to trinh trinh
lanh dao S¢ ky ban hanh Quyét dinh thay thé chi tich, thu ky, thanh vién Hoi dong
quan tri.

- Trong thdi han 2 ngay lam viée, Lanh dao S& xem xét ky ban hanh Quyét
dinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vin phong So chuyén két qua dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td chtre, ¢4 nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



9. Thii tuc: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hi ddng quan trj trudng
trung cp tw thuc; chAm dit hoat dong hoi ddng quan tri.

9.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€.
9.2. So' do Quy trinh giai quyet:

Cac . ‘n N
buéc Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm Thot san
thue hién thuc hién thwe hién
Hudng dan, tiép nhén hd Trung‘ tam P,huc 1 .
B1 SO clia co' quan, to chirc vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén .
B2 Phuc vu HCC Vién phong s | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh hd so »| Phong Gido duc 12 ne?
nghé nghiép ngay
B4 Ky dugicr;[hQuyet Lanh dao S& 2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim 5 . 7 .
B35 Phuc vy hanh chinh céng Van phong S¢ /2 ngay
Tra két qua cho to chirc, T“mfvf tam P,huc Khong tinh
B6 . 1A vu hanh chinh Lo
ca nhan thot gian

cong cua tinh

9.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- Co quan, t6 chirc ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién téi Trung

tam Phuc vy hanh chinh cong.

- Dai dién cia S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam

Phyc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du

theo quy dinh thi tiép nhan, guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén ho so cho nhan

vién buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén hé so vé Vin phong sé




trong vong % ngdy, van thu Van phong sé ban giao hd so cho phong Gido duc nghé
nghiép ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi dai dién ciia S& Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu

hd so khong du diéu kién.
b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thuong truc tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh va
tién hanh giai quyét ho so:

- Néu hd so chwa hop 16 trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan h so, ban hanh vin ban tra 16i néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 18 trong thoi han 12 ngay lam viéc, phong Gido duc nghé
nghiép tham dinh hd so phai bao cdo két qua tham dinh ho so va du thao to trinh trinh
lanh dao S¢ ky ban hanh Quyét dinh cong nhan Hiéu trudng trudng Trung cap tu thuc.

- Trong thdi han 2 ngay lam viée, Lanh dao S& xem xét ky ban hanh Quyét
dinh.

- Trong thoi han % ngay lam viéc Vin phong So chuyén két qua dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vy
buu chinh cong ich.



10. Tha tuc: Thay thé chia tich, thw ky, thanh vién hdi dong quén tri treong
trung cép tw thuc; chAm dirt hoat dong hoi ddng quan tri.

10.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1¢.
10.2. So' do Quy trinh gidi quyeét:

Cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g g VI¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Tmng tam P’huc 1 ‘
B1 SO cua co quan, to chuc vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
A
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyen ngay
B2 Phuc vu HCC Van phong s | sau khi nhan
ho so
B3 Tham dinh hd so Phong Giao duc ‘
nghé nghiép 12 ngay
Ky duyét Quyét —
B4 Y gi'nhQ Y Lanh dao S& 2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim 5 . i .
BS Phuc vu hanh chinh cong Van phong So /2 ngay
Tra két qua cho t6 chie, Tmn% tam P’huc Khong tinh
B6 . 1A vu hanh chinh o
cad nhan thot gian

cong cua tinh

10.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- Co quan, t6 chtre ndp ho so trie tiép hodc gui qua dudng buu dién téi Trung tim

Phyc vy hanh chinh cong.

- Pai dién cua S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thuong tryc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo

quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén hd so cho nhan vién

buu chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng chuyén hd so vé Vin phong sé trong

vong Y ngay, van thu Vin phong s& ban giao hd so cho phong Gido duc nghé nghiép

ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua dﬁy du thi dai dién cua S¢& Lao dong,




Thuong binh va X3 hoi thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho cho to chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so
khong du diéu kién.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Gido duc nghé nghiép tiép nhan hd so tir dai dién cia S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi thudng tryc tai Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh va tién
hanh giai quyét ho so:

- Néu ho so chua hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhan hd so, ban hanh vin ban tra 11 néu rd 1y do.

- Néu hod so hop 1¢ trong thdi han 12 ngay lam viée, phong Gido duc nghé nghiép
tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh hd so va du thao to trinh trinh lanh dao
S& ky ban hanh Quyét dinh thoi cong nhan Hiéu trudng trudng Trung cap tu thuc.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky ban hanh Quyét dinh.

- Trong thdi han % ngdy 1am viéc Van phong S¢ chuyén két qua dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan/tra két qua tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cua tinh
cho td churc, c4 nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong hoac qua dich vu
buu chinh cong ich./.



Phu luc III

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 151 /OB-UBND ngay 13 /01/2022 ciia Chii tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

Stt

S6 ho so TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thii tuc hanh chinh

I. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP (Céng bo tai Quyét dinh s6 3102/0P-UBND ngay 25/10/2021 ciia Uy ban nhén dan tinh Hai

Duwong)
Thanh 1ap hoi df}ng treong, bd nhiém chu tich va cac Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10
1 thanh vién hoi dong truong cao dang cong lap tryc thude |nam 2021 cua B truong B Lao dong - Thuong binh va
Uy ban nhan dan cap tinh X4 hoi quy dinh Diéu 1¢ truong cao dang.
Thanh 13p hoi dong truong, b6 nhiém chi tich, thanh vién Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10
) hoi dong truong trung cap cong 1ap truc thude Uy ban s 2021 ciia B6 trudne B6 Lao dé Th binh va
nhan dan cip tinh, S&, Uy ban nhan dan cip huyén ham cua Bo tr‘u:(mg 0 Lao dong ) uong b va
Xa hoi quy dinh Biéu I¢ truong trung cap.
Thanh 13p hoi dong quan tri truong trung cap tu thuc Théng tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10
3 nam 2021 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi quy dinh Diéu 16 truong trung cap.
Cong nhan hi¢u truong truong trung cap tu thuc Théng tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10
4 nam 2021 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi quy dinh Diéu 16 truong trung cap.
Thu tye mién nhi¢m chu tich va cac thanh vién hoi dong | Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thing 10
5 trrong cao dang cong lap truc thugc Uy ban nhan dan . . . . : \
chp tinh nam 2021 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va




Stt

S6 ho so TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thii tuc hanh chinh

X4 hoi quy dinh Diéu 1¢ truong trung cap.

Thu tuc cach chure chu tich va cac thanh vién hoi déng
truong cao dang cong 1ap truc thuoc Uy ban nhan dan

Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10

6 cép tinh nam 2021 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi quy dinh Diéu 16 truong trung cap.
Thu tuc mién nhiém chu tich, cac thanh vién hoi dong Thong tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10
truong trung cap cong 1ap tryc thude Uy ban nhan dan . . . . . \
7 cAp tinh, S&, Uy ban nhan dén cip huyén nam 2021 cta B9 tl:uO’ng Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi quy dinh Biéu I¢ truong trung cap.
Thu tyc cach chire chu tich, cac thanh vién hoi dong Thong tw sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 théng 10
2 truong trung cap cong 1ap truc thude Uy ban nhan dan

cép tinh, S&, Uy ban nhan déan cap huyén

nam 2021 cua Bo truéng B Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi quy dinh Diéu 1¢ truong trung cap.




Phu luc IV

BAI BO QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Kém theo Quyét dinh s6 151 /QD-UBND ngay 13/ 01/2022
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

STT Tén thu tuc hanh chinh

LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

I |(Céng b6 tai Quyét dinh s6 3484/QP-UBND ngay 25/11/2021 ciia Uy ban nhdin
dan tinh Hai Duong)

| |Thanh lap hoi dong truong, bo nhiém chi tich va cac thanh vién hoi dong truong
cao dang cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh
Thanh 13p hoi ddng truong, bo nhiém chi tich, thanh vién hoi dong truong trung

2 |cép cong lap truc thude Uy ban nhan dan cép tinh, S, Uy ban nhan déan cép
huyén

3 | Thanh 1ap hoi ddng quan tri trudng trung cip tu thuc

4 | Cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thuc

5 Thi tuc mién nhiém chu tich va cac thanh vién hoi ddng trudng cao ding cong
1ap tryc thudc Uy ban nhan dan cép tinh

6 Thu tuc cach chirc chu tich va cac thanh vién hoi ddng trudng cao dang cong 1ap
truc thude Uy ban nhan dan cép tinh

. Tha tuc mién nhiém chu tich, cic thanh vién hoi ddng trudng trung cAp cong lap
truc thude Uy ban nhan dan cép tinh, S¢, Uy ban nhan dan cép huyén

g Thu tuc cach chirc chu tich, cac thanh vién hoi déng truong trung cip cong lap

truc thudc Uy ban nhan déan cap tinh, S¢, Uy ban nhan dan cp huyén




