BO LAO PONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1511/QP-LDTBXH Ha Noi, ngay 31 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Cong bd cac thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira ddi, bo sung
linh vee quan ly lao dong ngoai nwéc thugc pham vi chirc nang
quan ly nha nwéc cia B Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh s6 14/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngady
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia cac Nehi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cw Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP ngay 10 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mot s6 dieu va bién phdp thi hanh Ludt Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc 0 nuwoc ngoai theo hop dong;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiem soat thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Quadn 1y lao déng ngodi nuée.
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy céc thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, stra d6i1, bo sung, bai bo trong linh vuc quan 1y lao ddng ngoai nudc thude
pham vi chirc nang quan 1y nha nude cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu truéng Vu Phap ché, Cuc truong Cuc
Quan ly lao dong ngoai nudc va Thu truong cac co quan, don vi ¢o lién quan
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Bo truong (dé béo céo);
- Cac Thur trudng;
- Vin phong Chinh phi (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND cac tinh, TP truc thudc TW;

- Luu: VT, VP, Cuc QLLDNN. Nguyén B4 Hoan



THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG, BAI BO
LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOGC THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1511/0P-LDTBXH ngay 31 thing 12 nam 2021
cua Bo truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh

TT Tén TTHC Linh vuc Co'quan
: thwc hién
Thii tuc hanh chinh cip trung wong
Pdi Giy phép hoat dong dich vu theo quy dinh tai (%f“ 1-‘; La; 50 La;’hgggg
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Nam di lam gitp viéc gia dinh ¢ nudc ngoai
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bang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét n .
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2. Danh muc thii tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung
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S6 ho so Tén thii tuc dinh ndi dung sira . Co quan
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A. Thii tuc hanh chinh cap trung wong
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dong dich vu dua | dong Viét Nam di|lao ddng | dong -
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B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
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- Nghi dinh sb
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Quan ly
lao  dong
ngoai nudc

Co quan
chuyén

moén vé lao
dong thudc
Uy  ban
nhan dan
cap tinh




Viét Nam di lam viéc
0 nudc ngoai theo

hop dong.
3. Danh muc thi tuc hanh chinh bai bé
Tén VBQPPL Co
T S6 ho so Tén thi tuc quy dinh viéc Linh quan
TTHC hanh chinh bii bo vuc thuc
hién
Thii tuc hanh chinh cap trung wong
Nghi dinh sb
112/2021/Nb-CP
ngay 10/12/2021
bang ky tham gia dua | chga  Chinh phu 85 L
nguoi lao dong di 1am | quy dinh chi tiét | o . o 0
gitip viée gia dinh tai | mot s§ didu va | Quan 1Y lao)dong —
1 1.008389. | uéc tiép nhan thuoc | pian phép  thi dol}g ngoai Thumg
khu vyc Trung DoNg | hanh Luat Newsi | "¢ binh. va
lao dong Viet Xa hol
Nam d1 lam viéc
6 nudc ngoai
theo hop dong.




PHAN 11. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH

|. THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH

Thi tuc hanh chinh cAp trung wong

1. Tha tuc Péi Gidy phép hoat dong dich vu theo quy dinh tai diém b
khoan 1 DPieu 74 cua Luat Ngwoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwoc
ngoai theo hgp dong

1.1. Trinh tyw thuc hién

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu ndp 01 bd ho so truc tiép hoac qua dichﬁ vu
buu chinh t61 B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hoac truc tuyén tai Cong
thong tin dién tir (www.dolab.gov.vn);

- Budc 2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh,
Bo truong B Lao dong - Thuong binh va X hoi xem xét, cap doi Gidy phép
cho doanh nghiép dich vu. Truong hop khong cap doi Gidy phép, B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.
1.2. Cach thac thuc hién: Tryc tiép, qua dich vy buu chinh hoic truc
tuyen.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so
a) Thanh phan ho so gom:

- Vin ban d¢ nghj doi Gidy phép (theo Méau s6 05 Phy luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

- Béo céo vé viéc dap ung diéu kién quy dinh tai cac diém a, b, d, d va e
khoan 1 DPiéu 10 cua Luét Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hop déng (theo Mau s6 06 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh $6
112/2021/ND-CP);

- Ban chinh Giéy phép con hi¢u luc da duoc cép theo quy dinh cf}a Lué:[
Nguodi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong so
72/2006/QH11.

b) S Iwong ho so: 01 (mot) bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay (ké tir ngay nhan dugc ho so day du,
hop 1€).

LS. Déi’ twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu da
dugc cap Gidy phép theo quy dinh cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong so 72/2006/QH11 c6 nhu cau doi Giay phép
theo quy dinh cta Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc 6 nudc ngoai theo
hop dong ngay 13/11/2020.

1.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.


https://luatvietnam.vn/linh-vuc-khac/luat-lao-dong-o-nuoc-ngoai-2006-29202-d1.html
https://luatvietnam.vn/linh-vuc-khac/luat-lao-dong-o-nuoc-ngoai-2006-29202-d1.html
https://luatvietnam.vn/linh-vuc-khac/luat-lao-dong-o-nuoc-ngoai-2006-29202-d1.html
https://luatvietnam.vn/linh-vuc-khac/luat-lao-dong-o-nuoc-ngoai-2006-29202-d1.html

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vy
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, miu to khai:

- Vin ban d& nghi d6i Giay phép da dugc cép theo Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong s6 72/2006/QH11 (Mau s6 05
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

- Béo cao vé viéc dap tmg diéu kién quy dinh tai cac diéma, b, d, d va e
khoan 1 Diéu 10 ctua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hop dong (Mau s6 06 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so
112/2021/ND-CP).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

‘Doanh nghiép dap tmg diéu kién quy dinh tai cac diém a, b, d, d va e khoan
1 biéu 10 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong ngay 13/11/2020.

1.11. Céin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh pha quy dinh
chi ti€t mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
Viéc & nudc ngoai theo hop dong.

2. Tha tuc Pang ky hoat dong dich vu dwa ngwoi lao dong Viét Nam di
lam giup viéc gia dinh & nwéc ngoai
2.1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu ndp 01 bd ho so truc tiép hoac qua dichv vu
buu chinh t61 B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc truc tuyén tai Cong
thong tin dién tir (Wwww.dolab.gov.vn);

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, By Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ¢6 van ban chap thuan dé
doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu dua nguoi lag dong Viét Nam di lam
giip viée gia dinh ¢ nudce ngoai. Truong hop khong chap thuén, B6 Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi trd 161 bang van ban va néu rd 1y do.

~2.2. Cach thuc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyen.

2.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi (theo Mau s6 10 Phy lyc I ban hanh kém theo Nghj dinh
s0 112/2021/ND-CP);



- 01 ban sao vin bang, chimg chi ngoai ngit; 01 ban sao gidy td chimg minh
kinh nghiém 1am viéc (hop dong lao dong, vin ban cham dut hop dong lao dong
hodc qué trinh tham gia bao hiém x& hoi hodc gidy xac nhan kinh nghiém cua
noi da lam viéc) ctia nhan vién nghiép vu.

b) S lwong hd so: 01 (mét) bo.

2.4, Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc ho so
day du, hop 18).

2.5. Pbi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.

2.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan dé doanh
nghi¢p tham gia hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam giap
viéc gia dinh ¢ nudc ngoai.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, mau to khai:

Vién ban dang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
giip viéc gia dinh ¢ nudc ngoai (Mau s6 10 Phu luc I ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 112/2021/ND-CP).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dich vu phéi duy tri cdc diéu kién quy dinh tai Dicu 10 cta
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong va dap
ung cac diéu kién:

- Dang thyc hién hop ddéng cung tng lao dong Viét Nam di lam viéc tai
nudc tiép nhan.

- C6 du sb lugng nhan vién nghiép vu dé thuc hién noi dung hoat dong va
dap ung ti€u chuan sau:

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong tim kiém, phat
trién thi truong lao dong ngoai nudc cé ning luc ngoai ngit phu hop véi nude
tiép nhan lao dong va it nhat 01 nam kinh nghiém vé dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc tai nudc tiép nhan;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuong truc & nudc ngoai dé thuc hién
hoat dong quan 1y nguoi lao dong, c6 nang luc ngoai nglt phu hop voi nudce ti€p
nhan lao dong va it nhat 01 nam kinh nghi¢ém vé dua nguodi lao dong Viét Nam
di lam viéc tai nudc ti€p nhan;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghi¢p vu thuc hién hoat dong gido duc dinh
hudng c6 it nhat 01 ndm kinh nghiém vé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viée tai nudce tiép nhan.

- Phai bdo dam nguoi lao dong da c6 kinh nghiém lam gitp viéc gia dinh &
nudc ngoai hodc co kién thue lam giup viée gia dinh va trinh d¢ ngoai ngt dap



mg yéu cau cua bén nudc ngoai tiép nhan lao dong theo huéng dan cua BoO
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cita Chinh phu quy dinh
chi tiet mot s6 diu va bién phap thi hanh Luét Nguoi lao dong Viét Nam di 1am
Viéc & nude ngoai theo hop dong.

_ 3. Thi tuc Pang ky truc tuyén hop dong lao dong va déng gép vao Quy
Ho tro viéc lam ngoai nuéc

3.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1. Nguoi lao dong thuc hién viée dang ky truc tuyén hop dong lao
dong tai Cong thong tin dién tir (www.dolab.gov.vn); tai vin ban dién tir cia
hop dong lao dong, trang hd chiéu c6 thong tin ca nhan va chit ky, gidy phép cu
tri hodc gidy to khac ching minh viéc cu tri hop phap ctia nguoi lao dong &
nudc so tai trong thoi gian thuc hién hop dong.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dang ky
hop dong tryc tuyén, Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi tra 10i viéc tiép
nhan dang ky hop dong truc tuyén, dong thdi thong bao cho Co quan dai dién
ctia Viét Nam & nudc so tai. Truong hop khong chap thuan diang ky hop dong,
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai néu rd 1y do.

- Budc 3. Sau khi nhan dugc thong bao cua B Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi vé viée chap thuan dang ky hop dong, nguoi lao dong thuc hién dong
g6p vao Quy H tro viée 1am ngodi nudc bang hinh thirc ndp tién mit hoic
chuyén vao tai khoan ctia Quy.

3.2. Cach thirc thuc hién: Truc tuyén.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so gom:

_ - Bing ky truc tuyén hop dong lao dong giao két tryc tiép sau khi xuat canh
(Mau so6 12 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2021/ND-CP);

- Vin ban dién tr cia Hop dong lao dong, trang ho chiéu c6 thong tin ca
nhan va chir ky, gidy phep cu tra hodc gidy to khac chimg minh viée cu tra hop
phap ctia nguoi lao dong & nudc sé tai trong thoi gian thuce hién hop dong.

b) S6 lugng ho so: 01 (mot) bo.

3.4, Thoi han giai quyét: 05 ngdy lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, hop l¢).

35 Déi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam giao
két hop dong hop phap sau khi xuat canh.


http://www.dolab.gov.vn/

3.6. Co quan giai quyét: B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

~ 3.7. Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Chip thuan dang ky hop
dong truc tuyeén.
3.8. Phi, I¢ phi: Khong.
3.9. Tén mau don, mau to khai:
_ Diing ky tryc tuyén hop dong lao dong giao két truc tiép sau khi xuat canh
(Mau s6 12 Phu lyuc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP).
3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
Cong dén Viét Nam giao két hop dong hop phép sau khi xuat canh va dap
ung cac dieu kién:

- Khong thudc trudng hop bi cdm xuat canh, khong duoc xuat canh, bj tam
hoan xuat canh theo quy dinh ctua phap luat Viét Nam.

- C6 hop ddng lao dong hop phép.

- Cu tra hop phap & nuéc so tai trong thoi gian thuc hién hop dong lao
dong.

3.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh ‘sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh pha quy dinh
chi ti€t mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
Viéc & nude ngoai theo hop dong.

4. Thi tuc Pang ky hoat dong dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di
lam viéc nghé h¢ ly tai Nhat Ban

4.1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu ndp 01 bd ho so truc tiép hoac qua dich vu

buu chinh téi B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc truc tuyén tai Cong
thong tin dién tir (Wwww.dolab.gov.vn);

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 van ban chap thuan dé
doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu dua nguoi 12}0 dong Viét Nam di lam
viéc nghé ho ly tai Nhat Ban. Truong hop khong chap thuan, B§ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi trd 161 bang van ban va néu rd 1y do.

4.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén.

4.3. Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan ho so gém:

- Vin ban dé nghj (theo MAu s6 09 Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
112/2021/NDb-CP);



- Hinh anh trang thiét bi, phong thuc hanh (gém: trang thiét bi nghe nhin co
ban dé dao tao tiéng Nhat; phong thuc hanh duoc trang bi xe lan, khung hé tro
di chuyén, giuong y té, ban ghé an, tay vin gan tuong, ghé tim, bon tim, bon
cau tu dong va tu dung dung cu y té dé boi dudng k¥ ning nghé ho 1y theo
chuong trinh ctia Nhat Ban);

- 01 ban sao bang cip chuyén mon diéu dudng cua giao vién bdi dudng ki
nang nghe ho 1y va 01 ban sao van bang, chimg chi tiéng Nhat cua gido vién
tiéng Nhét (gom: it nhat 01 gido vién d€ boi dudng ky nang nghé ho ly cho
nguoi lao dong theo chuong trinh cua Nhat Ban; it nhat 01 gido vién tiéng Nhat
trinh d6 to1 thiéu N2 (chuan JLPT) hoac tuong duong dé boi dudng ti€ng Nhat
cho nguoi lao dong theo chuong trinh cua Nhat Ban).

b) S lwong hd so: 01 (mét) bo.

_4.4.Thdi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, hop [¢).

4.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.

4.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

4.7. Két qué thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Van ban chap thuan dé doanh
nghi¢p tham gia dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc nghe hd 1y tai Nhat
Ban.

4.8. Phi, 1€ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai:

‘ Vién ban dang ky hoat ST(f)ng dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di le‘m}
nghé ho Iy tai Nhat Ban (Mau s6 09 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s0
112/2021/ND-CP).

4.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dich vu phéi duy tri cac diéu kién quy dinh tai Diéu 10 cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong va dap
ung cac diu kién:

- Pang thuc hién hop dong cung tng lao dong Viét Nam di lam viéc tai
Nhat Ban.

- C6 co 8¢ dao tao cua doanh nghiép dé to chirc boi dudng k§ niang nghé hd
1y, bo1 dudng ngoai ngt hoac lién két dao tao vo1 co s& giao duc nghé nghi¢p
dap ung cac ti€u chuan sau:

+ C6 trang thiét bi nghe nhin co ban dé dao tao tiéng Nhat; co phong thuc
hanh dugc trang bi xe lidn, khung hd tro di chuyén, givong y té, ban ghé an, tay
vin gén tuong, ghé tdm, bon tim, bon cau tu dong va ti dung dung cu y té dé boi
dudng k¥ nang nghé ho 1y theo chuong trinh ctia Nhat Ban;

+ Co it nhat 01 gido vién dé boi dudng k¥ nang nghé ho 1y cho nguoi lao
dong theo chuong trinh ciia Nhat Ban;



+ C6 it nhat 01 giao vién tiéng Nhat trinh do t6i thiéu N2 (chuan JLPT)
hoac tuong duong dé boi dudng ti€ng Nhat cho nguoi lao dong theo chuong
trinh cia Nhat Ban.

4.11. Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nuéc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cita Chinh phu quy dinh
chi tiet mot s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Luét Nguoi lao dong Viét Nam di 1am
Viéc & nude ngoai theo hop dong.

Il. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1. Thi tuc Cap Giay phép hoat dong dich vu dwa ngudi lao dong di
lam viéc & nwéc ngoai

1.1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu nop 01 bo hé so truc tiép hoic qua dich vu
buu chinh té1 Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Budc 2. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan du }16 s0 hop 1€, BO
truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem x¢ét va cap Gidy phép cho
doanh nghi¢p; truong hop khong cap Giay phép phai tra 161 bang van ban va néu
10 1y do.

1.2. Cach thic thuc hién: Tryc tiép hoic qua dich vy buu chinh.

1.3. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan hd so gom:

- Vin ban de nghi cap Gidy phép cua doanh nghiép (theo Mau s6 02 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

- Ban sao Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép;

- Giéy to chirng minh dap ung céc diéu kién quy dinh tai Diéu 10‘ cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong ngay
13/11/2020, cu thé gom:

+ 01 ban sao Piéu 1é cua doanh nghiép tai thoi diém dé nghi cap Gidy phép

va gidy to' ching minh viée gop vbn theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép; 01
ban sao s6 dang ky c6 dong méi nhat d6i véi cong ty cb phan;

+ 01 ban chinh Gidy xac nhan ndp tién ky quy hoat dong dich vu dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong (theo Mau s6 03
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

+ 01 ban sao Phiéu 1y lich tu phap duoc cap khong qua 06 thang trude thoi
diém dé nghi cap Gidy phép; 01 ban sao bang cap chuyén moén va 01 ban sao



gidy to ching minh kinh nghiém (quyét dinh b6 nhiém hodc hop dong lao dong,
van ban cham dat hop ddng lao dong hodc qua trinh tham gia bao hiém x3 hoi
hoac glay xac nhan kinh nghiém cta noi da lam viéc) ctia nguoi dai dién theo
phap luat;

+ 01 ban chinh Danh sadch nhan vién nghi¢p vu thuc hién hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong (theo
Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP); 01 ban
sao bang cap chuyén mon, vin bang, chimg chi ngoai ngir (néu cd) va 01 ban
sao gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc (néu c¢6) ctia mot trong cac vin
ban sau: hop dong lao dong, van ban chim dut hop dong lao dong hodc qua trinh
tham gia bao hiém xa hoi hodc gidy xac nhan kinh nghiém cuia noi da lam viéc
ctia mdi nhan vién nghiép vu;

+ 01 ban sao glay ching nhan quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat hodc hop dong thué co s vat chat de t6 chirc gido duc dinh hudng, kém
theo bang ké do doanh nghiép xac nhan vé trang thiét bi, so d6 mit bang phong
hoc va khu vuc ndi tru.

b) S6 lugng hod so: 01 (mdt) bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay (ké tir ngay nhan dugc ho so day du,
hop 1¢).

1.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
1.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di l[am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

1.8. Phi, 1¢ phi: theo quy dinh cta phap luat vé phi va 18 phi.

1.9. Tén méu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hgp dong (Mau so 02 Phu luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/Nb-CP);

- Gidy x4c nhan ndp tién ky quy hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong (Mau s6 03 Phy luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

- Danh sach nhan vién nghi€p vu thuc hién hoat Qéng dic~h vu dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong (Mau s6 04 Phu luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dugc cip Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hgp dong khi c6 du céc di€u ki¢n sau
day:



a) Co von diéu 1é tir 05 ty déng trd 18n; ¢6 chu sé hitu, tit ca thanh vién, co
dong 1a nha dau tu trong nudc theo quy dinh cua Luat Pau tu;

b) Pa ky quy theo quy dinh tai Diéu 24 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong ngay 13/11/2020;

c) C6 nguoi dai di¢n theo phap luat 1a cong dan Viét Nam, trinh do tur dai
hoc tré 1én va c6 it nhat 05 nam kinh nghiém trong linh vuc dua nguoi lao dong
Vi¢t Nam di [am viéc ¢ nude ngoai theo hop déng hodc dich vu viéc lam; khong
thude di¢n dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; khong c6 an tich vé mot trong
cac to1 xam pham an ninh quéc gia, cac td1 xam pham tinh mang, stc khde, nhan
phém, danh dy cua con nguoi, t01 ltra ddo chiém doat tai san, toi lam dung tin
nhiém chiém doat tai san, toi quang cao gian dbi, toi lira dbi khach hang, toi t6
chtrc, mé1 gidi cho nguoi khac xuét canh, nhdp canh hoac ¢ lai Viét Nam trali
phép, tdi to chirc, mdi gidi cho ngudi khac trén di nudc ngoai hodc & lai nudce
ngoai trai phép, toi cudng ép ngudi khac trén di nudc ngoai hodc ¢ lai nudc
ngoai trai phép;

d) Co du s6 luong nhan vién nghiép vu thuc hién cac néi dung quy dinh tai
Picu 9 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong ngay 13/11/2020, cu thé:

- B6i v6i mdi noi dung hoat dong, doanh nghiép phai c¢ it nhat 01 nhan
vién nghi€¢p vu chiu trach nhiém thuc hién, dap irng mot trong nhiing ti€éu chuan
Sau:

+ Tét nghiép trinh do cao dang tré 1én thudc nhom nganh dao tao trong linh
vuc phap luat, nhan van, dich vu xa hdi, khoa hoc xa hdi va hanh vi hodc kinh
doanh va quan ly;

+ Tét nghiép trinh do cao déng tr¢ 1én khong thudc nhom nganh dao tao tai
diém a khoan nay va c¢é it nhat 02 ndm kinh nghi¢m vé dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Nhan vién nghiép vu phai c6 giao két hop dong lao dong va tham gia bao
hiém x3 hoi bat budc tai doanh nghiép, trir truong hop khong thude ddi tuong
tham gia bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém xa
hoi.

d) Co6 co s¢ vat chit cua doanh nghi¢p hodc dugc doanh nghi¢p thué on
dinh dé dap umg yéu cau gido duc dinh hudng cho ngudi lao dong Viét Nam di
1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Co sé vat chét dé t6 chire gido duc dinh huéng phai dam bao diéu kién
an toan, v€ sinh va dap g cac ti€u chuan sau:

+ Co phong hoc va phong noi tra cho it nhat 100 hoc vién tai mot thoi
diém; ¢ noi so ctru, cap ctru véi trang thiét bi, phuong tién so ctru, cap ciru;

+ Phong hoc c6 dién tich tbi thiéu 1,4 m?/hoc vién, c6 trang thiét bi co ban
phuc vu hoc tap;
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+ Phong ndi tra c6 dién tich tdi thiéu 3,5 m¥hoc vién, co trang thiét bi co
ban dam bao phuc vu sinh hoat néi trd; b6 tri khong qua 12 hoc vién/phong; khu
vuce ndi tri bo tri tach biét cho hoc vién nam va nit, c6 di budng tim va nha vé
sinh.

- Truong hop doanh nghiép thué co s& vat chat dé tf) chtrc gido duc dinh
hudng thi thoi han thué phai con it nhat 02 nam tai thoi di€ém doanh nghi€p ndp
ho so dé nghi cap Giay phép.

- Doanh nghi¢p dich vu phai duy tri quén st dung hop phap co so vat
chat dé t6 churc gidao duc dinh hudéng trong sudt thoi gian hoat\d@ng dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam vi¢c & nudc ngoai theo hgp dong.

e) C6 trang thong tin dién tir dap g cac diéu kién sau:

- Trang thong tin dién tir cuia doanh nghiép phai c6 tén mién qubc gia Viét
Nam “.vn”, dang tai thong tin co ban cua doanh nghi¢p, dang hinh anh Giay
phep sau khi dugc cap va ni dung thong tin v€ hoat dong dich vu dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Trang thong tin dién tir cua doanh nghi€p phai bao dam hoat dong

thuong xuyén, lién tuc theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, cung cip va sir
dung thong tin trén mang.

1.11. Can c& phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop déng
ngay 13/11/2020;

- Nghi djnh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi ti€t mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
Viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:

TTHC da duogc stra d6i, bo sung, don gian héa vé thanh phan ho so, thoi
han giai quyét, mau don, to khai, yéu cau, di¢u kién.

2. Thi tuc Piéu chinh théng tin Gidy phép; cap lai Gidy phép hoat
dong dich vu dwa nguoi lao dong di lam vi€c ¢ nwoc ngoai

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Khi ¢6 su thay doi thong tin so vai noi dung ghi trong Giay phép
da duoc cap hodc khi Giay phep bi mat hodc hu hong, doanh nghiép dich vu c6

van ban dé nghi Bo trusong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi diéu chinh
thong tin trén Gidy phép hoac cap lai Gidy phép.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc van ban
dé nghi cua doanh nghiép dich vu, B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi diéu chinh thong tin trén Gidy phép hodc cip lai Gidy phép.

2.2. Cach thikc thuc hién: Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
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2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so gém:

Van ban cua doanh nghiép dé nghi diéu chinh thong tin trén Gidy phép
hogc cap lai Gidy phép.

b) SO Iwgng ho so: 01 (mot) bo.

2.4, Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc ho so
day du, hop 1¢).

2.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.

2.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
du:a nguoi lao dong Viét Nam d,i lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong (duoc
diéu chinh thong tin hodc duoc cap lai).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

2.11. Can cw phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020.

* Ghi chu:

~ TTHC da duoc sira doi, bo sung, don gian hoa vé tén thi tuc, thanh phan
ho so, doi tugng thuc hién, thoi han, ket qua giai quyet.

3. Thu tuc Pang ky hoat dong dich vu dwa ngwoi lao dong Viét Nam di
lam viéc tai Pai Loan (Trung Quoc)

3.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu ndp 01 bd ho so truc tiép hoac qua dichv vu
buu chinh t61 B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc truc tuyén tai Cong
thong tin dién tir (Wwww.dolab.gov.vn);

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so theo
quy dinh, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢é van ban gidi thi€u doanh
nghiép dich vu véi co quan c6 tham quyén cta Dai Loan (Trung Qudc). Truong
hop khong giéi thiéu, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra 10i bang vin
ban va néu 10 ly do.

- Budc 3. Cham nhat 05 ngay lam viéc trude khi ndp hd so dé nghi cap thi
thuc cho nguoi lao dong, doanh nghiép dich vu gui truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh t61 B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hoac truc tuyén tai Céng
thong tin dién tor (www.dolab.gov.vn) danh sach nguoi lao dong (bao gém ho
tén, ngdy thang nam sinh, gidi tinh, noi thuong tra, sé ho chiéu/cin cude cong
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dan, s6 dién thoai cua nguoi lao dong, bén nudc ngoai tiép nhan ngudi lao dong,
tong chi phi xuét canh du kién) theo cac hop dong cung ung lao dong da duogc
chap thuan. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc danh sach
lao dong, BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi x4c nhan danh sach. Truong
hop khéng xac nhan, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tra 101 bang vin ban
va néu 10 ly do.

3.2, Cach thic thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen.

3.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi (theo Mau s6 07 Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 112/2021/ND-CP);

- 01 ban sao vin bang, ching chi ngoai ngir; 01 ban sao gidy to chimg minh
kinh nghiém 1am vi¢c (hop dong lao dong, van ban cham dut hgp dong lao dong
hodc qua trinh tham gia bao hiém x& hoi hodc gidy xac nhan kinh nghiém cua
noi da lam viéc) ctia nhan vién nghi¢p vu dép tng ti€u chuan quy dinh.

b) S lwong ho so: 01 (mot) bo.

3.4. Thoi han giai quyét:

- Th@’i han c6 Van ban gidi thiég doanh nghiép dich vu VGi co quan co
tham quyén cua Dbai Loan (Trung Quoc): 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhén
duogc ho so day du, hop 1¢).

- Thot han xac nhan danh sach nguoi lao dong cua doanh nghiép di lam
vige tai Pai Loan (Trung Quodc): 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc danh
sach.

3.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.

3.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

3.7. Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban gi¢i thiu doanh
nghiép dich vu véi co quan cé tham quyéen ctia Pai Loan (Trung Quoc).

3.8. Phi, 1€ phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu to khai:

Vian ban dang ky hoat dong dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am
viée tai Dai Loan (Trung Quoc) (Mau s6 07 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 112/2021/ND-CP).

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dich vu phai duy tri cac diéu kién quy dinh tai Bjéu 10 cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc 6 nudc ngoai theo hop dong va dap
ung cac diéu kién:
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- C6 du s6 lugng nhan vién nghi¢p vu dé thuc hién ndi dung hoat dong va
dap ung cac ti€u chuan sau:

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong tim kiém, phat
trién thi truong lao dong ngoai nudc cd nang luc ti€ng Trung trinh do to1 thiéu
HSKS5 hodc tuong duong;

+ Co6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong quan 1y ngudi lao
déng c6 ning luc tiéng Trung trinh d6 tbi thiéu HSK5 hodc twong duong va it
nhat 01 ndm kinh nghiém vé dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc tai Dai
Loan (Trung Quéc);

+ Co it nl}ét 01 nhén vién nghiép vu thyc hién hoat dong giao duc dinh
hudng c6 it nhat 01 nam kiqh nghi¢m veé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viée tai Pai Loan (Trung Quoc).

- Khong bi xtr phat vi pham phdp luét trong linh vuc nguoi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong trong thoi han 02 nam tinh dén
ngay dé nghi Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi gidi thiéu véi co quan c6
tham quyén ctia Pai Loan (Trung Qudc).

3.11. Can cw phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ciia Chinh phu quy dinh
chi ti€t mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
Viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:

TTHC da duoc sua d6i, bd sung, don gian hoa vé cach thic thyuc hién, thoi
han giai quyet.

4. Thua tuc Pang ky hoat dong dich vu dwa ngwoi lao dong Viét Nam di
lam viéc tai Nhat Ban

4.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu ndp 01 bd hé so truc tiép hoic qua dich vu
buu chinh t61 B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc truc tuyén tai Cong
thong tin dién tr (www.dolab.gov.vn);

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so theo
quy dinh, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chép thuan va co6 vin ban gui
co quan c6 thim quyén cua Nhat Ban. Trudong hop khéng chip thuan, Bo Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

- Budc 3. Trudce khi dua nguoi lao dong di lam viéc tai Nhat Ban, doanh
nghiép dich vu guri truc tiép hoac qua dich vu buu chinh té61 Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi hodc truc tuyén tai Céng thong tin dién tu
(www.dolab.gov.vn) danh sach nguoi lao dong (bao gom ho tén, ngdy thang
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nam sinh, gid1 tinh, s6 ho chiéu/cin cude cong dan, bén nudc ngoai tiép nhan
lao dong, ngudi sir dung lao dong, nganh nghé, ngay du kién xuit canh) theo cac
hop ddng cung tng lao dong dd duoc chap thuan. Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan duogc danh sach lao dong, B§ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi xac nhan danh sach. Truong hop khong xac nhan, B§ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

4.2, Cach thirc thyc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoac truc
tuyen.

4.3. Thanh phan, so lweng ho so:
a) Thanh phan ho so gom:
- Van ban dé nghi (theo Mau s6 08 Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 112/2021/ND-CP);

- 01 ban sao vin bang, ching chi ngoai ngit; 01 ban sao gidy td chirng minh
kinh nghiém 1am viéc (hop dong lao dong, van ban cham dut hop dong lao dong
hodc qué trinh tham gia bao hiém xa hoi hodc gidy x4c nhan kinh nghiém cia
noi da lam viéc) ctia nhan vién nghiép vu déap tng tiéu chuan quy dinh.

b) S lwong ho so: 01 (mot) bo.

4.4. Thai han giai quyét:

- Thoi han c6 Van ban giri co quan c6 tham quyén caa Nhat Ban,: 05 ngay
lam viéc (ké tir ngdy nhan duoc hd so day du, hop 18).

- Thoi han xac nhan danh sach nguoi lao dong cua doanh nghiép di lam
vige tai Nhat Ban: 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc danh sach.

4.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.
4.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

_4.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban gui co quan ¢6 tham
quyén cua Nhat Ban.

4.8. Phi, 1€ phi: Khong.
4.9. Tén miu don, miu to khai:

- Van ban dang k}'/~ hoa:[ dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di 12‘1m
viéc tai Nhat Ban (Mau s6 08 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so
112/2021/NDb-CP).

4.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dich vu phai duy tri cac diéu kién quy dinh tai Diéu 10 cia
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong va dap
ung cac diéu kién:

- C6 du sb lugng nhan vién nghiép vu dé thuc hién noi dung hoat dong va
dap ung céc ti€u chuan sau:
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+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong tim klem phat
trién thi trudng lao dong ngoai nude co nang luc tiéng Nhat trinh d6 tdi thiéu N2
(chuan JLPT) hodc twong duong;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong quan 1y ngudi lao
dong c6 ning luc tiéng Nhat trinh d6 t6i thiéu N2 (chuan JLPT) hodc tuong
duong va it nhat 01 ndm kinh nghiém vé dwa ngudi lao dong Viét Nam di lam
viéc tai Nhat Ban,;

+ Co it nl}ét 01 nhén vién nghiép vu thyc hién hoat dong giao duc dinh
hudng co6 it nhat 01 nam kinh nghi¢ém vé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc tai Nhat Ban.

- Pap (g céc tiéu chuan ddi véi doanh nghiép dich vu dua ngudi lao dong
Viét Nam di lam vi¢c tai Nhat Ban theo thoa thuan gitra B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi véi co quan c6 tham quyén cua Nhat Ban.

4.11. Can cw phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh ‘Sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam
Viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:

TTHC da duoc sira doi, bo sung, don gidn hoa vé cach thic thyc hién, doi
tuong thuc hién, thoi han giai quyeét.

5. Tha tuc Nhan lai tién ky quy caa doanh nghiép hoat déng dich vu
dwa nguwoi lao dong di lam viéc & nwéc ngoai; doanh nghiép dwa ngwai lao
dong di dao tao, ning cao trinh d9, kj ning nghé & nuwéc ngoai (hop dong
tir 90 ngay tré 1én)

5.1. Trinh tw thwc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép gtri B Lao dong - Thuong binh va Xa hi bao céo
kém theo tai liéu chung minh vi¢c da hoan thanh nghia vu quy dinh tai khoan 1
Piéu 27 ctia Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop
ddng va dong gop day du vao Quy HO tro viée lam ngoai nude; hodc bao cio vé
viéc chidm dut giao nhiém vu cho chi nhanh hoac chi nhanh cham dut hoat dong;
hodic bao cdo vé viéc da thanh 1y Hop ddng dao tao nghé & nude ngoai véi nguoi
lao dong kém theo tai liéu chimg minh (Hop déng dao tao nghé cé thoi gian dao
tao, ndng cao trinh do, kj nang nghé ¢ nude ngodi tir 90 ngay tré 1én).

- Budc 2. Trong thoi han quy dinh ké tir ngay nhan duoc bdo cio, By Lao
dong - Thuong binh va X hoi c6 vin ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai
tién ky quy cho doanh nghiép. Trudng hop khong chap thuan, Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.
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5.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.
5.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so gém:

- Béi véi trudng hop doanh nghiép da thuc hién ddy du nghia vu trong hoat
dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai sau khi
ndp lai Gidy phép hoidc bi thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu dua ngudi lao
doéng Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng: Béo cao kém theo tai
liéu chirng minh viéc da hoan thanh nghia vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hgp dong (gom:
tiép tuc thuc hién cac nghia vu theo hop dong cung l'mg lao dong, hop dong dua
nguol lao dong Vi€t Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai d6i voi nguoi lao dong da
xuat canh; giai quyét cac van dé lién quan dén nguoi lao dong do doanh nghiép
tuyén chon, dang tham gia boi dudng k¥ ning nghé, ngoai ngir, gido duc dinh
huéng) va dong gop day du vao Quy HO tro viée lam ngoai nudc.

- béi véi truong hop doanh nghiép dich vu cham dut giao nhiém vu hoat
dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai cho chi
nhanh hodc chi nhanh chdm dut hoat dong: Béo cdo vé viéc cham dut giao
nhiém vu cho chi nhanh hodc chi nhanh chdm dut hoat dong.

- D6i v6i truong hop doanh nghiép da thanh Iy Hop dong dao tao nghé ¢
nudc ngoai voi nguoi lao dong: Bao céo ve viéc da thanh 1y Hop dong dao tao
nghé & nudce ngoai véi nguoi lao dong kem theo tai liéu chirng minh.

b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

5.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han ¢ van ban dé& nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy
cho doanh nghiép da nop lai Gidy phép hoic bi thu hoi Gidy phép: 15 ngay (ké
tir ngay nhan duoc hd so day da, hop 18).

- Thoi han ¢ vin ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai phan tién ky
quy ctia doanh nghiép dich vu da thyuc hién doi véi chi nhanh: 05 ngay lam viéc
(ké tir ngay nhan dugc ho so day da, hop 18).

- Thoi han ¢ vin ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy
cho doanh nghiép dua nguoi lao dong di dao tao, nang cao trinh d9, k¥ nang
nghé & nudc ngoai: 05 ngay lam viéc (Ké tir ngay nhan duoc ho so day da, hop
18).

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép da ndp lai Gidy phép hodc bi thu hdi Gidy phép hoat dong
dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Doanh nghi¢p dich vu chim dut giao nhi€ém vu hoat dong dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai cho chi nhanh hodc chi
nhanh cham dut hoat dong;
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- Doanh nghiép di thanh Iy Hop dong dao tao nghé ¢ nude ngoai véi nguoi
lao dong.

5.6. Co quan giai quyét: Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban d& nghi ngan hang
nhan ky quy tra lai tién ky quy cho doanh nghiép.

5.8. Phi, 1€ phi: Khong.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép da thyc hién day di nghia vu trong hoat dong dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam vi¢c & nudc ngoai sau khi nop lai (%iéy phép
hodc bi thu hoi Giay phep hoat dong va dong gop day du vao Quy Ho trg viéc
lam ngoai nudc; hoac doanh nghiép dich vu cham dit giao nhiém vu hoat dong
dich vu dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai cho chi nhanh
hodc chi nhanh cham dut hoat dong; hodc doanh nghiép da thanh Iy Hop dong
dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi nguoi lao dong.

5.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi djnh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi ti€t mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
Viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:

TTHC da dugc sta d6i, bd sung, don gian hoa vé tén thu tuc, ddi tuwong
thuc hién, thanh phan ho so, thoi han giai quyeét.

B. Thii tuc hanh chinh cip tinh

6. Thi tuc Nhan lai tién ky quy cta doanh nghiép dwa nguoi lao dong
di dao tao, nang cao trinh d9, ky ning nghé 6 nwéc ngoai (hgp dong dwéi 90
ngay)

6.1. Trinh tw thwc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép giri Co quan chuyén mon vé lao dong thudoc Uy
ban nhan dan cép tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh bao cdo vé viéc da
thanh 1y Hop dong dio tao nghé ¢ nudc ngoal vo1 nguol lao dong kem theo tai
ligu chu’ng minh (Hop dong dao tao nghé cé thoi gian dao tao, ndng cao trinh
dé, kj nang nghé & nuwée ngodi dwdi 90 ngay).

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc bo céo
ctia doanh nghiép, co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh c6 van ban guri ngan hang nhan ky quy dé
nghi tra tién ky quy cho doanh nghiép.
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6.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.
6.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so gém:

Bao cdo vé viéc da thanh 1y Hop ddng dao tao nghé & nude ngoai véi ngudi
lao dong keém theo tai liéu chimg minh.

b) S6 lugng hd so: 01 (mot) bo.

6.4, Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc ho so
day du, hop 18).

6.5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép d3 thanh 1y Hop ddng ddo tao nghé ¢ nuéc ngoai voi ngudi
lao dong.

6.6. Co quan giai quyét: Co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban
nhan dan cap tinh (no1 doanh nghiép dat tru sé chinh).

6.7. Két qué thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi ngén hang
nhan ky quy tra lai tién ky quy cho doanh nghiép.

6.8. Phi, I¢ phi: Khong.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Doanh nghiép da thanh 1y Hop dong ddo tao nghé ¢ nudc ngoai véi nguoi
lao dong.

6.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop déng
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s§ 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
Viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chu:

~ TTHC da dugc sira d0i, bo sung, don gian hoa vé tén thi tyc, thanh phan
ho so, thot han giai quyét.





