UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1544 /QB-UBND Thira Thién Hué, ngay 12 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi b giai quyet thi tuc hanh chinh dwg'c sira (101, bo
sung trong linh vue luit sw thudc thim quyén giai quyét va thudc tham
quyen tlep nhan cia Sé¢ Tw phap tinh Thura Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt svra doi, bo sung mot 6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mot civa, mot cira lién théng trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii sita d6i Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé huwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1392/0D-UBND ngay 29 thing 5 nam 2024 ciia
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh vé viéc Cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh
dwoe sira doi, bo sung trong linh viee ludt swe thudc tham quyén gidi quyét va
thudc tham quyén tiép nhén ciia S¢ Tw phdp;

Theo dé nghi cia Gidm déc So Tw phdp tai Cong van sé 1313/STP-VP
ngay 04 thang 6 nam 2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh ndi bd giai quyét
thti tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung trong linh vuc luat su thudc tham
quyén giai quyét ctia So Tu phap va 04 quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh duoc sira d6i, bod sung trong linh vyc ludt su thudc tham quyén tiép nhan
ctia S& Tu phap tinh Thira Thién Hué. Cu thé:

- Phu luc I: 13 quy trinh ndi bo giai quyét TTHC duoc stra doi, bo sung
trong linh vyc luat su thudc thim quyén giai quyét ctia S& Tu phap.

- Phuy luc II: 04 quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh duoc stra doi,
bd sung trong linh vuc ludt su thudc thAm quyén tiép nhan cta S& Tu phap.
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Piéu 2. S Tu phap co trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
thi tuc hanh chinh lién quan trén phan mém Hé théng xir 1y mot cira tip trung
tinh Thira Thién Hué (Phan II. Ngi dung quy trinh).

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh twong tmg dd dugc Chu tich
UBND tinh phé duyét tai cac Quyét dinh trudc ddy trong linh vuc luat su thude
thim quyén giai quyét va thudc tham quyén tiép nhan ctia S& Tu phap.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc Sé Tu phap;
Thu trudng cic co quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A 4

- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu); PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh,

- Trung tim PVHCC, Céng TTDT tinh;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc I

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VU'C
LUAT SU "’FHU(:)C’ THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH THUA THIEN HUE ’
(Kem theo Quyet dinh so: 1544 /QD-UBND ngay 12 thang 6 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

Ma s6 . . Quyét dinh
STT TTHC Tén Quy trinh cong b 5
1 1.002010 | Pang ky hoat dong ctia t chirc hanh nghé luét su ) )
X as < , n s LA 1 1s A 1o Quyét dinh s
2 | 1.002032 | Thay doi ndi dung dang ky hoat dong ctia td chirc hanh ngh¢ luat su 1392/QP-
3 | 1.002055 Thay d6i nguoi dai dién theo phap luét cua Van phong luat su, cong ty luét trach nhi¢ém hiru han | UBND ngay 29
' mot thanh vién thang 5 nam
Thay do61 nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢' | 2024 cua Chu
4 11.002079 | . . . . .
1én, cong ty luat hop danh tich Uy ban
5 | 1.002099 | Bang ky hoat dong cta chi nhanh cua to chirc hanh nghé luat su nhan dan tinh
< s A i . . ve viéc Cong bd
6 | 1.002153 | Bang ky hanh nghé luat su vdi tu cach ca nhan danh muc tho
7 | 1.002181 | Bang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai tuc hanh chinh
8 11.002198 | Thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cua chi nhanh, céng ty luit nudc ngoai gjgg ilrrce)lndgmiizﬁ
9 | 1.002218 | Hop nhat cong ty luat vuc luat  su
10 | 1.002234 | Sap nhap cong ty lut thuge thﬁf}i
Y TR 7 = — - T - quyén giai quye
11 | 1.008709 Cl}uyen d‘01 cong ty 1112.1} trach nhi€ém hitu han va cong ty luat hop danh, chuyén doi van phong vi thuoc tham
luat su thanh cong ty luat quyén tiép nhan
12 | 1.002384 Da’mg ky h?at dong cua chi nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam ciia S& Tu phap
13 | 1.002368 | Cap lai Giay dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ
1. Ping ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luat sw (Ma TTHC: 1.002010)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bé:
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thuc hién

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S& Tu phap
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chic;

- S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phin mém mét cira va
hod so gidy (trir trieong hop ho so ndp truec tuyén) cho S
Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mén xir 1y.

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong B6 tro tu phap

Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thy 1y ho so

02 gio lam vige

Budc 3

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

- Xt 1y hd so.
- Dy thao két qua giai quyét.

66 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong B6 trg tu phap

Xem xét két qua xu 1y.

02 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gid lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu S& Tu phap

- Vao sd van ban, dong dau, ky sé (néu c6), photo.
- Chuyén két qua (ban dién tir va bdn gidy) cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viéc

Budc 7

B§ phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chue.

Khoéng quy
dinh gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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2. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luit sw (Ma TTHC: 1.002032)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Th i t . e oA Ao A oA Th(‘)'i .
R . lf Don vi/nguwoi thuc hién N§i dung cong viéc gfi‘n
cong viec : : : : : thuc hién

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua S& Tu phap
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
hod so gidy (trir triong hop ho so ndp truec tuyén) cho S
Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mon xtr 1y.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong B0 tro tu phap

Phéan céng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y hd so

02 gid lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

- Xtr Iy hd so.
- Du thao két qua giai quyét.

26 gio lam vige

Budc 4

Lanh dao Phong Bo trg tu phap

Xem xét két qua xtr 1y.

02 gi6 lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gio lam viée

Budc 6

B6 phan Van thu Sé Tu phap

- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sé (néu co), photo.
- Chuyén két qua (bdn dién tir va bdn gidy) cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gid lam viée

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua So& Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- X4c nhén trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chic.

Khoéng quy
dinh gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' lam viéc
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3. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong Luit sw, Cong ty luit trach nhiém hiru han mét
thanh vién (Ma TTHC: 1.002055)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Th“ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gfi‘n
cong viec : : : : : thuc hién

Budc 1

- BO phan TN&TKQ cua S& Tu phap
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mdt cira va
ho so gidy (trir truong hop hé so nép triee tuyén) cho SO
Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mén xtr 1y.

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Bo trg tu phap

Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thy 1y ho so

02 gio lam vige

Budc 3

Chuyén vién Phong B0 tro tu phap

- Xtr Iy hd so.
- Dy thao két qua giai quyét.

26 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Bb trg tu phap

Xem xét két qua xtr 1y.

02 gio lam vige

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gio lam viée

Budc 6

B6 phan Van thu Sé Tu phap

- Vao sd van ban, dong dau, ky sé (néu c6), photo.
- Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gio lam vige

Budc 7

B§ phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chue.

Khéng quy
dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio’ lam viéc
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4. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty luét trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty

ludt hgp danh (Ma TTHC: 1.002079)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Th“ t.l'f Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc Thot slan
cong viec thuc hién

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ cua S& Tu phap
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/td chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
hd so gidy (trir trieong hop ho so nép truc tuyén) cho S&
Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mén xir 1y.

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thy 1y ho so

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong B6 trg tu phap

- Xtr 1y hd so.
- Du thao két qua giai quyét.

26 gid lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong B6 tro tu phap

Xem xét két qua xu 1y.

02 gio lam vige

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gio lam vige

Budc 6

B6 phan Van thu S& Tu phap

- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sé (néu co), photo.
- Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viée

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc.

Khéng quy
dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 git 1am viéc
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5. Ping ky hoat dong ciia Chi nhanh ciia té chirc hanh nghé luit sw (Ma TTHC: 1.002099)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ cua S& Tu phap
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém mét cira va
hd so gidy (trir triong hop hé so nép truc tuyén) cho S
Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mén xtr 1y.

04 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong B0 tro tu phap

Phéan céng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho so

02 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong B0 tro tu phap

- Xtr Iy hd so.
- Dy thao két qua giai quyét.

42 gid lam vige

Budc 4

Lanh dao Phong Bo trg tu phap

Xem xét két qua xtr 1y.

02 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gid lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu S& Tu phap

- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sé (néu o), photo.
- Chuyén két qua (bdn dién tir va bdn gidy) cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viéc

Budc 7

B§ phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

Khong quy
dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc
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6. Ping ky hanh nghé luit sw véi tw ciach ca nhin (Ma TTHC: 1.002153)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan d ho so theo quy dinh.

Quy trinh ndi bo:

Thir tuw

cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budce 1

- Bo phan TN&TKQ cua S& Tu phap
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to churc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mdt cira va
ho so gidy (trwe trivong hop ho so ndp truc tuyén) cho S&
Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mon xir ly.

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong B0 tro tu phap

Phéan céng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y hd so

02 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong B6 trg tu phap

- Xtr Iy hd so.
- Du thao két qua giai quyét.

42 gi0d lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong B6 trg tu phap

Xem xét két qua xtr 1y.

02 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gid lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu Sé Tu phap

- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sé (néu o), photo.
- Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viéc

Budc 7

B§ phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chc.

Khong quy
dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc
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7. Pang ky hoat dong ctia chi nhianh, cong ty luat nwéc ngoai (Ma TTHC: 1.002181)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Th“ t.l'f Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hién
- Bo phan TN&TKQ ctua Sé& Tu phap | - Kiém tra, huq('mg dan, tiép nhén hod so, guri phiéu hen tra
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | cho c4 nhan/t6 chic;
Budc 1 | tinh - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va | 04 gio lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc | ho so gidy (trw truong hop ho so nop truc tuyen) cho S6
vu hanh chinh cong tinh. Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mon xir ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap Phéan c6ng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu Iy hd so | 02 gior lam viéc
) . - Xtr Iy hd so. : :
Budce 3 | Chuyén vién Phong B6 trg tu phap yv L a ens £ 66 gio lam vige
- Du thao két qua giai quyeét.
Budc 4 | Lanh dao Phong B trg tu phap Xem xét két qua xt 1y. 02 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S& Tu phap Phé duyét két qua 04 gior 1am viéc
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sé (néu o), photo.
Buéc 6 | B phan Van thu S& Tu phéap - Chuyén két qua (bdn dién tir va bdn gidy) cho Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai | - X4ac nhan trén phﬁn mém mot ctra; n
: - : SRR L g A lA Khong quy
Budc 7 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc. dinh oioy
tinh Inh g

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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8. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai (Ma TTHC: 1.002198)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thll’ t.l',l: Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thor g}z:n
cong viec thuc hién

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S& Tu phép tai
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chuec;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mat ctra va
ho so gidy (trir truong hop hé so nép triee tuyén) cho SO
Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mén xir 1y.

04 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Bo trg tu phap

Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thy 1y ho so

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong B6 trg tu phap

- Xtr I hd so.
- Du thao két qua giai quyét.

26 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong B0 tro tu phap

Xem xét két qua xtr 1y.

02 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gio lam vige

Budc 6

B6 phan Van thu S& Tu phap

- Vao sd van ban, dong déu, ky sé (néu cb), photo.
- Chuyén két qua (bdan dién tir va ban giay) cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cia S¢& Tu phap tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chue.

Khong quy
dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio l1am viéc
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9. Hop nhat Cong ty luat (Ma TTHC: 1.002218)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Th“ t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Tho stan
cong viec : : : : : thuc hién

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cia S6 Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira
va ho so gidy (truw truong hop ho so nop truc tuyén)
cho S¢ Tu phap va chuyén cho Phong chuyén moén
xu ly.

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong B6 trg tu phap

Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thy 1y ho
SO

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong B0 tro tu phap

- Xtr 1y hd so.
- Dy thao két qua giai quyét.

66 gio lam vige

Budc 4

Lanh dao Phong Bo trg tu phap

Xem xét két qua xtr 1y.

02 gio lam vige

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gio lam viée

Budc 6

B6 phan Van thu S& Tu phap

- Vao sd van ban, dong déu, ky sé (néu c6), photo.
- Chuyén két qua (ban dién tr va ban gidy) cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua S¢& Tu phdp tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc.

Khoéng quy
dinh gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc




13

10. Sap nhap Cong ty luat (Ma TTHC: 1.002234)
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan d ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hi¢én

Budce 1

- BO phan TN&TKQ cta S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- BO phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mdt cira
va ho so giady (trw truong hop ho so nop truc tuyén)
cho S¢ Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mon
xu ly.

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong B6 trg tu phap

Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho
SO

02 gio lam vige

Budc 3

Chuyén vién Phong B0 tro tu phap

- Xtr I hd so.
- Dy thao két qua giai quyét.

66 gio lam vige

Budc 4

Lanh dao Phong Bo trg tu phap

Xem xét két qua xu 1y.

02 gio lam vige

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gid lam viée

Budc 6

B6 phan Van thu S& Tu phap

- Vao sd van ban, dong déu, ky sé (néu cb), photo.
- Chuyén két qua (bdan dién tr va ban gidy) cho
Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic.

Khong quy
dinh gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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11. Chuyén ddi Cong ty luit trach nhiém hiru han va Cong ty luit hop danh, chuyén d6i Vin phong luit sw

thanh Co

ng ty luat (Ma TTHC: 1.008709)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bé:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hi€én

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua S& Tu phép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Bo phan HC-TH cuta Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truee tuyén) cho SO
Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mén xir 1y.

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong B0 tro tu phap

Phéan céng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y hd so

02 gid lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong Bo tro tu phép

- Xtr I hd so.
- Dy thao két qua giai quyét.

42 gio lam vige

Budc 4

Lanh dao Phong B6 trg tu phap

Xem xét két qua xu 1y.

02 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gio lam viée

Budc 6

B6 phan Van thu Sé Tu phap

- Vo sb van ban, dong dau, ky sé (néu o), photo.
- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gid lam viée

Budc 7

Bd phan TN&TKQ cia S¢& Tu phép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chitc.

Khéng quy dinh
gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc
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12. DPang ky hoat dong ciia Chi nhianh cia Cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.002384)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Th“ t.l'f Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho gan
cong viec : : : : : thuc hién

Budce 1

- BO phan TN&TKQ cta S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- BO phan HC-TH cuta Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chic;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira
va ho so giady (trw truong hop ho so nop truc tuyén)
cho S¢ Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mén
xu ly.

04 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong B6 trg tu phap

Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho
SO

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong B0 tro tu phap

- Xtr I hd so.
- Dy thao két qua giai quyét.

42 gid lam vige

Budc 4

Lanh dao Phong Bo trg tu phap

Xem xét két qua xu 1y.

02 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gid lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu S& Tu phap

- Vao sd van ban, dong déu, ky sé (néu cb), photo.
- Chuyén két qua (ban dién tr va ban gidy) cho
Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viéc

Budc 7

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic.

Khoéng quy dinh
gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc
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- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

Budce 1

- BO phan TN&TKQ cta S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Bo phan HC-TH cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truee tuyén) cho SO
Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y.

04 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong B0 tro tu phap

Phéan céng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y hd so

02 gid lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

- Xtr I hd so.
- Du thao két qua giai quyét.

66 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Bo trg tu phap

Xem xét két qua xu 1y.

02 gi6 lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét két qua

04 gid lam viée

Budc 6

B6 phan Van thu Sé Tu phap

- Vo sb van ban, dong dau, ky sé (néu o), photo.
- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gid lam viée

Budc 7

B phan TN&TKQ cia S¢& Tu phép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chue.

Khong quy dinh
gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio l1am viéc




Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C
~ LUAT SU THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO TU PHAP ,
(Kem theo Quyet dinh so: 1544 /QD-UBND ngay 12 thang 6 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hue)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH

STT | Mi s6 TTHC Tén Quy trinh Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC

Cap Chtng chi hanh nghé luat su déi v6i nguoi dat yéu

1 1.000828 X1z YA X A 1A
cau kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su

) 1 000688 Céap Chimg chi hanh nghé luat su ddi véi ngudi duge | Quyét dinh s6 1392/QD-UBND ngay 29

' mién dao tao nghé luat su, mién tap sy hanh nghé luat su | thang 5 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan

Ciap lai Chimg chi hanh nghé‘ luat su trong truong hop bi Ee‘mht 1n}111,n\;le dv1e_:c qunf’i Xl?obdxanh e thulf;_llcl

3 1.008624 | thu hdi Chimg chi hanh nghé lut su theo quy dinh tai | M0N0 Chinh duge sua dot, bo sung trong fint
DPidu 18 ciia Luat Luat su vuc luat su thugc tham quyén gidi quyét va

- - thudc thAm quyén tiép nhan cta S¢ Tu phap

Cap lai Chimg chi hanh ngh¢€ luét su trong truong hop bi

4 1.008628 mat, bi rach, bi chdy hodc vi ly do khach quan khic ma

thong tin trén Chimg chi hanh nghé luat su bi thay doi
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ

1. Cap Chirng chi hanh nghé luat sw d6i véi ngwoi dat yéu cau kiém tra két qua tp sw hanh nghé luat sw (Ma
TTHC 1.000828)

- Thoi han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét hd so thuc té tai cac co quan (khong ké thoi gian chuyén hd so): 27
ngay, trong do:

+ Thoi glan glal quyét tai SO Tu phap: 07 ngay lam vi€c, ké tr ngay nhan du ho so dé nghi cap Ching chi hanh nghé
luat su ddi voi nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé luat su

+ Thoi gian giai quyét tai B6 Tu phap: 20 ngay

- Quy trinh ndi bé:
Thu t . L. i . A L Théi si
n " lf Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc o1 gfi‘n
cong viec thwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen

- BO phan TN&TKQ cua So Tu tra cho ca nhan/td chirc;

phap tai Trung tdm Phuc vu hanh

Buéc 1 | chinh cong tinh - SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra

va ho so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyén)
cho So Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mén xir
ly.

04 gid lam viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 2 | Lanh dao Phong Bo tro tu phap Z(I;an cong Chuyén vién phy trach kiém tra, thy Iy ho 02 gid lam viéc

- Xt 1y hd so, kiém tra hd so, trong truong hop cin
thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phép cta ho so.
Buoc 3 Chuyén vién Ph(‘)ng Bé tro tu phép - Du thao van ban dé nghi Bo Tu phép xem xeét cép 42 gi(‘)r lam viéc
Chimg chi hanh nghé luat su ddi v6i nguoi dat yéu cau
kiém tra két qua tip su hanh nghé luat su.




Budc 4 | Lanh dao Phong Bo tro tu phap Xem xét du thao van ban. 02 gid lam viée
Phé duyét du thao vin ban kém ho so giri B Tu phap
, N , , dé nghi Cip Chtng chi hanh nghé luat su d6i voi e
Bude 5 | Lanh dao So Tu phdp ngudi dat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé 04 gior lam vige
luat su
B6 truong Bé Tu phap xem xét quyét dinh cip Chung 160 gio
chi hanh nghé luat su doi voi nguoi dat yéu cau kiém | (Kaéng tinh vao
Budc 6 | B Tu phap tra ket qua tap sy hanh ngh€ luat su thoi gian gidi
quyét tai dia
phuong)
- Vo s6 vin ban, photo.
Budc 7 | B phéan Van thu S¢ Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan TN&TKQ cta S¢ Tu phap | - Xac nhan trén phan mém mot cira; Khong tinh
Budc 8 | tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chc. thoi gian

cong tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

216 gior
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2. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw ddi véi nguoi dwoc mién dao tao nghé luat sw, mién tap su hanh nghé luat
sw (Ma TTHC: 1.000688)
- Thoi han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét hd so thuc té tai cac co quan (khong ké thoi gian chuyén hd so): 27
ngay, trong do:

+ Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi cip Chung chi hanh nghé
luat su d6i voi nguoi duoc mién ddo tao nghé luat su, mién tap sy hanh nghé luat su

+ Thoi gian giai quyét tai B6 Tu phap: 20 ngay

- Quy trinh ndi bd:

Thir tu
cong viéc

Don vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua S6 Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Bo0 phan HC-TH cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen
tra cho ca nhan/td chuc;

- Sb hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira
va hd so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén)
cho S& Tu phéap va chuyén cho Phong chuyén mon xir
ly.

04 gid lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

Phéan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y hd
SO

02 gid lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong B6 trg tu phap

- Xt 1y ho so, kiém tra hd so, trong truong hop can
thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phép cta ho so.

- Dy thao vin ban dé nghi Bo Tu phap xem xét cip
Cap Chutng chi hanh nghé luat su dbi v6i nguoi dugc
mién dao tao nghé luat su, mién tdp sy hanh nghé

42 ¢io lam viéc




luat su.

Budc 4

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

Xem xét du thao van ban.

02 gid lam viée

Budc 5

Lanh dao S¢ Tu phap

Phé duyét du thao van ban keéem hd so gui By Tu
phap dé nghi xét cAp Cap Chung chi hanh nghé luat
su doi voi nguoi dugc mién dao tao nghé luat su,
mién tap sy hanh nghé luat su.

04 gio lam viéc

Bo truong Bo Tu phap xem xét quyét dinh cap xét
cap Cap Chung chi hanh nghé luat su doi voi nguoi

160 gio
(Khong tinh vao

Budc 6 | Bo Tu phap dqu mién dao tao nghé ludt su, mién tdp sy hanh thoi gian gidi
nghé luat su. quyét tai dia
phuwong)
- Vao sé Vfll’l’bél’l, photo. ’ 02 ity
Budce 7 | BO phan Van thu S Tu phéap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban giay) cho lam vide
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. i
B('f) phan TN&TKQ cua S& Tu phap | - X4c nhan trén phan mém mot cira; Khong tinh
Budc 8 |tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc. .
cong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 216 gio
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3. Cip lai Chimg chi hanh nghé luit su trong truwong hop bi thu hdi Chimg chi hanh nghé luit sw theo quy
dinh tai Diéu 18 ciia Luit Luit sw (Ma TTHC: 1.008624)
- Thoi han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét ho so thyuc té tai cac co quan (khong ké thoi gian chuyén ho so): 27
ngay, trong do:
+ Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so cip lai Chimg chi hanh nghé luat

su trong truong hop bi thu hoi Ching chi hanh nghé luét su theo quy dinh tai Diéu 18 cua Luat Luat su.
+ Thoi gian giai quyét tai Bo Tu phap: 20 ngay
- Quy trinh ndi bd:

Thir tu
cong viéc

DPon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- B0 phan TN&TKQ ctia S¢ Tu
phap tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Ki€m tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi¢u hen tra cho
ca nhan/to chrc;

Chtng chi hanh nghé luat su theo quy dinh tai Diéu 18 cua
Luat Luat su

. 1 A 1 A 1r 1A X 1A A A A Al o N1 A 04 gi¢ lam
Budgc 1 | chinh cong tinh - SO hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so vide
- B6 phan HC-TH cua Trung tAm | gidy (tri trwong hop ho so ndp truec tuyén) cho S Tu phap va '
Phuc vu hanh chinh coéng tinh. chuyén cho Phong chuyén mon xur 1y.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Bé tro tur phap Phéan c6ng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu Iy ho so 02 %iiégsam
- Xtr 1y h6 so, kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi
tién hanh xac minh tinh hop phap cta ho so.
Buge 3 | Chuyén vién Phong Bo tro tu |- Dy thio van ban dé nghi B6 Tu phap xem xét Chp lai | 42 giolam
phap Chung chi hanh nghé luat su trong truong hop bi thu hoi viée




Xem xét du thao van ban.

02 gid lam

Budc 4 | Lanh dao Phong B tro tu phap vide
Phé duyét du thao van ban kém ho so giri B Tu phap dé
, . \ , nghi Cap lai Chimg chi hanh nghé lut su trong truong hop | 04 gio lam
B Lanh Tu ph . 1. 3 . . .
uoe 5 anh dao S¢ Tu phdp bi thu hoi Chung chi hanh nghé luat su theo quy dinh tai vige
Piéu 18 cta Luét Luit su
Bo truong Bo Tu phap xem xét quyét dinh Cép lai Chung 160 gio
chi hanh nghé luét su trong truong hop bi thu hdi Chimg chi (Khéng tinh
Buéc 6 | Bo Tu phap hanh nghé luét su theo quy dinh tai Diéu 18 cta Luat Ludt su | vgo thoi gian
gidi quyét tai
dia phwong)
- Vao sd van ban, photo. 02 i
Bu6c 7 | B phéan Vin thu S¢ Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tim o
\ . A e lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Bd phin TN&TKQ cia S¢ Tu | - Xé&c nhan trén phﬁn mém mot cua; Khong tinh
Budge 8 | phap tai Trung tdm Phuc vu hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chuc. o
. A thot gian
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 216 gio
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4. Cap lai Chirng chi hanh nghé luit su trong truwong hop bi mit, bi rach, bi chay hoic vi Iy do khach quan
khéic ma thong tin trén Chirng chi hanh nghé luit sw bi thay doi (Ma TTHC: 1.008628)
- Thoi han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét ho so thyuc té tai cac co quan (khong ké thoi gian chuyén hd so): 27
ngay, trong do:
+ Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so cip lai Chimg chi hanh nghé luat
su trong truong hop bi mét, bi rach, bi chay hoic vi 1y do khach quan khac ma thong tin trén Chimg chi hanh nghé luét su bi

thay doi.

+ Thoi gian giai quyét tai BO Tu phap: 20 ngay
- Quy trinh ndi bd:

Thur tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- BO0 phan TN&TKQ cua So Tu
phap tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc;

rach, bi chay hoac vi 1y do khach quan khac ma thong tin
trén Ching chi hanh nghé luat su bi thay d6i

. : 3 : A 1or o LA X1 A A A A Ar o a1 A 04 gi¢ lam
Budc 1 | chinh cong tinh - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va ho viee
- B phan HC-TH cta Trung tam | so gidy (trir trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho So Tu ’
Phuc vu hanh chinh cong tinh. phép va chuyén cho Phong chuyén méon xtt 1y.
Buéc 2 | Lanh dao Phong B 5 tro tur phép Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu ly hd so 02 %iizsam
- Xt 1y hd so, kiém tra hd so, trong trudng hop can thiét
thi tién hanh xac minh tinh hop phéap ctia hd so.
. N _ 2 = 2 A . A ’ r A . 42 [ 1\
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Bo tro tu phap D}r thaov VE}n ban df nighg Bo Tu phr:}p xem xeF caA’p la.1 gl.? am
Chung chi hanh nghé luat su trong truong hop bi mat, bi VigC




Xem xét du thao van ban.

02 gid lam

Budc 4 | Lanh dao Phong Bb tro tu phép vide
Phé duyét du thao vin ban kém hd so gii B6 Tu phap dé
, . \ , nghi cap lai Chtng chi hanh nghé lut su trong truong hop | 04 gio lam
B Lanh Tu ph T 4. . .
uoe 3 anh dao S Tu phap bi mat, bi rach, bi chdy hodc vi 1y do khach quan khac ma viéc
thong tin trén Ching chi hanh nghé luat su bi thay doi
Bo truong Bo Tu phap xem xét quyét dinh cap lai Ching 160 gio
chi hanh nghé luat su trong truong hop bi mat, bi rach, bi (Khéng tinh
Buéc 6 | Bo Tu phap chay hodc vi ly do khach quan khac ma thong tin trén | ygo thoi gian
Chimg chi hanh nghé lut su bi thay d6i gidi quyét tai
dia phwong)
- Vao sd van ban, photo. 02 gio
Bude 7 | B phéan Van thu S¢ Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tim o
\ , N lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan TN&TKQ cta S¢ Tu phép | - Xac nhan trén phin mém mot cira; Khéne ti
) ; A . ) ) ) ) ong tinh
Bude 8 | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | - Tr3 két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc. tho gian

cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gio




