UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BEN TRE Pic 1ip — Ty do — Hanh phic
sé: 1545 /QD-UBND Bén Tre, ngay 03 thdang 7 nam 202)
QUYET PINH

Vé vife cdng bo Danh muyc 06 thii tyc hanh chinh dwye sira ddi,
bé sung linh vyre buu chinh thuge thim quyén gidi quyét
cita Si Thing tin va Truyén thong tinh Bén Tre

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BEN TRE

Cén cif Lugt T chiee chinh quyén dia phueong ngay 19 thang 6 nam 20135,

Cdn cu* Nghi dinh 56 63/2000NP-CP ngay 08 .Lhang 6 ndm 2010 cua
Chinh phit vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nehj dinh s6 922007/ ND-CP ngay
0782047 cua Chinh phu quy dinh siea dot, bd sung mét 86 didu cua cde nghi
dinh lién guan dén kiém sodt thi e hanh chinh:

Céin cir Thong fir s6 022017/ TT-VPCP ngdy 31 thang 10 ndm 2017 cuia Vin
phang Chinh phu leimg den vé nghiép vu ki ém sodt thit tuc hamh chinh;

Can cir Quyét dinh 56 927a/OP-BTTIT ngay 01/:06/2020 vé viéc cong bo
thii tuc hanh chinh dweoc siea d6i, bé sung linh viee b chinh Ihupc pham w
chikc ndng gquan Iy ciia By Thong tin va Truvén thing va Ouyér dinh s-:-
0 DEJ'H?TTT ngiy 1562020 cua Bé Thing tin va Truvén thong stra doi
l_?!{l-'e-' dinh 56 927a/OD-BTTTT ngdy 01/6:2020;

Theo dé nghi cia Gidm doe So Thing tin va Truvén thong tai Tér trinh so
101/ TTr-STTTT ngéy 26 thang 6 ndm 2020,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc 06 thi tuc hanh
chinh dwge sira doi, bd sung finh vye buu chinh thude tham quyen giai quyét
clia S& Thong tin va Truyen thong tinh Bén Tre.

Piéu 2. Quyet dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Sira dbi, bo
sung 06 thii tuc hanh chinh linh vire biru chinh tai céc Quyét dinh: Quyét dinh sb
2060/QD-UBND ngiy 01/10/2018, Quyét dinh s6 257/QD-UBND ngay
01/02/2019 va Quyet dinh s6 2164/QD-UBND ngay 03/10/2019 cia Chu tich
Uy ban nhén din tinh Bén Tre.

Diéu 3. $& Thong tin va Truyén thong ra soat, sira doi 06 quy trinh noi bo
ban hinh theo Quyet dinh s6 1913/QB-UBND ngay 04/9/2019 cia Chu tich Uy
ban nhin dén tinh Bén Tre phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyen tiép nhin va giai quyét cia S Thong tin va
Truyén théng.



bieu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhin din tinh, Giam doc S& Théng tin
va Truyén théng va céc to chirc, cé nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh.

Nori nhgn:

- Nhir Bicu 4;

- B§ Théng tin va Truyén thong:

-Cic ﬁﬁnmﬂm-vmmmm pii;

- Chn tich, cac PCT. UBMD tinh;
= Cae PCVP. UBMD tnh:

- $¢ Théng tin va Truyén théng (kém hd so);
- Phong KSTTHC, TTPVHCC, KT,

- Céng Théng tin dién tir tinh:
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH

LINH VUC BUU CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH BEN TRE

ngay

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé : ,
thang 7 nam 2020 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Bén Tre)

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwec sira d6i, b6 sung

/OD-UBND

SO | Sohoso | Tén thi tuc | Thoihan | Dia diém Phi. 18 ohi Ciin cit phab Iv
TT | TTHC | hanhchinh | gidi quyét | thwe hi¢n L¢Pt an cwphap ty
Linh vwe: Buu chinh

1 | 1.003659 | Cap  gidy | 20 ngay 10.750.000 dong | + Luat Buu chinh
phép  buu | lam viéc s 49/2010/QH
chinh ngay 28/6/2010.

2 | 1.003687 | Stra ddi, bd | 10 ngay + Truong hop mo |+ Nghi dinh s0
sung  gidy | lam viéc rong pham vi cung 47/\2011/NB'CP
phép  buu img dich wu ngi | NGy  17/6/2011
chinh tinh:  2.750.000 | quy dinh chi tict

dong thi hél’llql m(f)tﬂsé noi
+ Truong hop thay drl:n %]cua Luat Buu
doi chc ndi dung chinn. ,
khic trong giay |+ Thong tu so
phép: 750.000 déng 291/2016/TT-BTC
. : A 1A - ngay 15/11/2016

3 | 1.003633 | Cép lai gidy | 08ngay | BOphan | 5375000d6ng | .42 Bo Tai chinh
phép  buu | lamvige | motcua quy dinh mitc thu,
Ct”nh khi T;lé?]S(t);n ché do thu, nop,
hét han gt uan 1y va st dun

S TERPEY S va Truyén 3 dquan 1y va su Gulle

4 | 1.004379 | Cap lai giay | 07 ngay thone tai 500.000 dong phi tham dinh di€u
phép  buu | lamviec | ¥ ggtém kién hoat dong
chjnh khi bi Phuc vu buu chinh.
mat hogc hu hanh + Thong tw s6
hong khong chinh 25/2020/TT-BTC
su_ dung cong tinh ngdy  14/4/2020
dU:’OC Bén Tre. cua B9 Tai chinh

5 | 1.004470 | Cap van ban | 10 ngay + Truong hop tw | swa doi, bo sung
Xac nhan | lam viéc cung ung dich vu | mot s6 dieu cua
théng  bao pham vi ngi tinh: | Thong e s6
hoat  dong 1.250.000 dong. 291/2016/TT-BTC
buu chinh ngay 15/11/2016

+Truong hop VOi
chi  nhanh, van
phong dai dién cua
doanh nghiép cung
ung dich vu buu
chinh dwoc thanh
ldp theo phap luat
Viet Nam:
1.000.000 dong.

quy dinh muc thu,
ché dé thu, nop,
quan ly va sw dung
phi tham dinh diéu
kién hoat dong
buu chinh.




SO | Sohoso | Tén thii tuc | Thoihan | Dia diém Phi. 18 ohi Ciin cfr bhib I¥
TT | TTHC | hanh chinh | gidi quyét | thyc hién P crpmap Y
6 | 1.005442 | Cép lai van | 07 ngay Bo phan | +Truong hop cdp |+ Luat Buu chinh
ban xac | lam viéc motctra | lai Van bdan xdc | sb 49/2010/QH
nhan thong cua SO | nhdn thong bao | ngay 28/6/2010.
bdo  hoat Thongtin | hoat  dong  buu | + Nghi dinh sb
dong  buu va Truyén | chinh noi tinh khi bi | 47/2011/ND-CP
chinh khi bj thong tai | mdt hodc hw hong | ngay  17/6/2011
mat hodc hu Trungtam | khong  sic  dung | quy dinh chi tiét
héng khong Phuc vu | duoe: 500.000 | thi hanh mot sb noi
sur dung hél,nh dong. dung cua Luat Buu
duoc chinh + Truong hop cdp | chinh.
congtinh | /g Vin ban xdac | 4+ Thong tur sb
BénTre | nhgn thong  bdo | 291/2016/TT-BTC
hoat  dong  buu | ngay 15/11/2016
chinh  cho chi

nhanh, van phong
dai dién cua doanh
nghiép cung ung
dich vu buu chinh
dwoc thanh ldp theo
phap ludt Viét Nam
khi bi mat hodc hw
hong  khong  su
dung duoc:
500.000 dong.

cua BO Tai chinh
quy dinh muc thu,
ché do thu, nop,
quan ly va su dung
phi tham dinh diéu
kién hoat dong
buu chinh.

+ Théng tw s
25/2020/TT-BTC
ngay  14/4/2020
cua Bo Tai chinh
sita doi, bo sung
mét sé diéu cia
Théng tw s
291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016
quy dinh muec thu,
ché d thu, ndp,
quan ly va su dung
phi tham dinh diéu
kién hoat dong
buu chinh.




NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAL QUYET CUA SO THONG TIN
VA TRUYEN THONG

Linh vuc: Buu chinh
1. C4p gidy phép buu chinh
- Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Doanh nghiép khai bao day di, chinh xdc théng tin trong ho so
va nop cdc glay to can thiét.

Buéc 2: Doanh nghiép ndp/giri ho so vé S6 Thong tin va Truyén thong tai
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Bén Tre. Thoi gian tir thir 2 dén thir 6
hang tudn, budi sang tir 7 gio- dén 11 gio, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio (triv
cdc ngay 16, tét). Chuyén vién kiém tra tinh hop 1é ciia hé so:

+ Néu hé so hop 1é: Ra gidy tiép nhdn hé so va hen ngay tra két qua.
+ Néu hé so chwea day dii thi huéng dan cé nhdn, té chike hoan chinh ho so.

Buéc 3: Chuyén hé so vé bo phin chuyén mén thuéc So Thong tin va
Truyén thong xir 1y. Sau d6, chuyén lanh dao S6 phé duyét két qua gidi quyét thi
tuc hanh chinh.

Bwéc 4: Té chire, cd nhdn dén T rung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua va dong phi theo quy dinh.
- Cach thirc thue hién:

+ Nop truc tiép hodc qua dwong buu chinh tai: Bé phdn Mot civa ciia So

Thong tin va T liuyé‘n thong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Dia chi:
50 1264, Nguyen Thi Dinh, phuwong Phl Tan, thanh pho Bén Tre, tinh Bén Tre.

+ Nop hd so qua “ Dich vu hanh chinh cong- moét cira di¢n tir tinh Bén
Tre”, theo dia chi: http://dichvucong.bentre.gov.vn

- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi cip gidy phép buu chinh;

~ tBansao giafly ching nhan dang ky kinh doanh hoat dong buu chinh hoac
gidy ch}'rng nhan dau tu hoat dong buu qhinh tai Viét Nam do doanh nghiép tu
dong dau xé&c nhan va chiu trach nhi¢ém vé tinh chinh xéc cua ban sao;

+ Piéu 18 t6 chuc va hoat dong cia doanh nghi¢p (néu co);
+ Phuong an kinh doanh;
+ Mau hop dépg cung ung va st dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh;
~ + Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dac thu hodc cac yeu to thude hé
thong nhan dién cua doanh nghiép dugc thé hi¢n trén buu gui (néu cd);


http://dichvucong.bentre.gov.vn/

+ Bang gia cudce dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh ctia phap luat vé
buu chinh;

+ Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh cong bb ap dung phu hop voi
quy dinh cta phép luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé& mirc gi6i han trach nhiém béi thuong thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quy€t khiéu nai cua khach hang, thoi han
gidi quyét khi€u nai phu hop véi quy dinh cua phéap luat vé buu chinh;

+ Thoéa thuén v&i doanh nghiép khac, dbi tac nudc ngoai bang tiéng Viét,

dbi v6i truong hop hop tac cung ing mot, mot s6 hoic tit ca cac cong doan cia
dich vu buu chinh d& nghi cap phép;

+ Tai ligu da dugc hop phap hoa lanh sy ching minh tu cach phap nhan
cua doi1 tac nude ngoai quy dinh tai diém k khoan 2 Diéu nay.

+ Phuong 4n kinh doanh, gém céc ndi dung chinh sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép gém tén, dia chi, sd dién thoai, s6 fax, dia chi
thu dién tir (e-mail) cua tru s¢ giao d@ch, van phong dai dién, chi nhanh, trang tin
dién tir (website) cia doanh nghi€p (néu c6) va cac thong tin lién quan khac;

+ Pia ban dy kién cung tmg dich vu;

+ Hé théng va phuong thitc quan 1y, diéu hanh dich vu;

+ Quy trinh cung tng dich vu gom quy trinh chap nhan, van chuyén va phat;

+ Phuong thirc cung g dich vu do doanh nghiép tu t6 chtrc hodc hop tac
cung ung dich vu voi doanh nghiép khac (truong hop hgp tac voi doanh nghiép
khac, doanh nghiép d€ nghi cap gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét vé
pham vi hop tac, cong tac phoi hop trong viéc bao dam an toan, an ninh, giai
quyét khi€u nai va boi thuong thiét hai cho ngudi st dung dich vu);

+ Cac bién phap bao dam an toan ddi voi con nguoi, buu giri, mang buu
chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;

+ Phan tich tinh kha thi va loi ich kinh té - xd hoi cua phuong an thong
qua céc chi tiéu vé san luong, doanh thu, chi phi, sO lugng lao dong, thué nop
ngan sach nha nudc, ty 1¢ hoan von dau tu trong 03 nam t6i ké tir ndm dé nghi

cap phép.
- S0 lrgng ho so: 03 bo (01 bo 1a ban goc, 02 bd 1a bén sao do doanh nghiép tyr
dong dau xéac nhan va chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c cua ban sao).

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap tng
cac quy dinh cua phép luat

- Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong.
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh.



- Phi : 10.750.000 dong (Theo quy dinh tai Théng tw sé 25/2020/TT-BTC ngay
14/4/2020 cua B¢ Tai chinh).

- Tén miu don, miu t& khai: Gi,éy dé nghi cap gidy phép buu chinh (Phy luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh
phu).

- Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

+Co gi‘éy chtrng nhéan ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh hodc gidy
chimg nhan dau tu trong linh vuc buu chinh;

+ Co kha nang tai chinh (c6 muc von ,téi thiéu 1a 02 ty déng Viét Nam;
murc von t0i thi€u phai dugc the hién trong gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
hoat dong buu chinh hoac gidy ching nhan dau tu hoat dong buu chinh tai Viét
Nam cua doanh nghi€p), nhan sy phu hop voi phuong an kinh doanh theo ndi
dung dé nghi duoc cap giay phep;

~ + C6 phuong an kinh doanh kha thi phu hop v6i quy dinh vé gia cudc,
chat lugng dich vu buu chinh;

+ Co bién phap dam bao an ninh thong tin va an toan ddi véi con ngudi,
buu gtri, mang buu chinh
- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

+ Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO ndi dung cua Luat Buu chinh.

+ Thong tu 50 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh di€u kién hoat
dong buu chinh.

 + Thong tur s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia BJ Tai chinh sita do,
bo sung mot so diéu cua Thong tu so 29]/20]6/TT—BTCyngéy 15/1‘1/2016 quy
dinh murc thu, ché do thu, nop, quan ly va sw dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

Ghi cha: Phan chit in nghiéng la ndi dung dwoc sira doi, bé sung.



PHU LUC I
MAU GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 ndm 2011
cua Chinh phu)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO: ...

GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh gl (tén co quan cap gidy phép).

Can ct Luat buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ctt Nghi dinh 6 ...../20...../ND-CP.....covvvieieeieeseeeee e :

(Tén doanh nghiép) ......... dé nghi (co quan cap gidy phép) ......... cap gidy
phép buu chinh v6i cac ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép Vlet bang tiéng Viét: (tn ghi trén g1ay chirng nhan dang
ky kinh doanh hodc gidy ching nhan dau tu, ghi bang chir in hoa)

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chung nhan ding ky kinh doanh
hodc giay ching nhan dau tu):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh hodc gidy chirng nhan Gau tw): .........ccooeiiiiiiiieiiiiiee e

2. Dia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chiig nhan dang ky kinh doanh
hodc giay ching nhan dau tu):

3. Gidy chung nhan ding ky kinh doanh hoic gidy chung nhan dau tu sb:

.............. (4 [0 IR o7 101 1 Ver: | AN 7. | L
4. VON GICU L& oot
S5.Piénthoai: ... Fax: oo
6. Website (néu c0) ................... E-mail: .o
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hotén ..ol GIOT NN oo
CRUIC VUL ettt ettt e st sta e e e e e e neeeneeensaeenseennse e beas
Qudc tich ........cccoooiiiiiiiiii, SINh NEAY: .ovviiiiiic
S6 CMND/ho chiéu .................... CApNGAY ..oevvne.... 2% S

Noi ding kY ho Khau thiurong trils .......oo.oveeeeeeeeeeeeeeeee oo



biénthoai: ...l E-mail: ...cooeiiii e,
8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ..................... G101 NN e
CRUC VUL oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaeaeasaeeeeseseeseeeeees
biénthoai: ........................... E-mail: ..o
Phin 2. M ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich vu d& nghi AP PhEP: w...evveieeeeeeeeeeeseeeeee et
2. Pham vi cung ng dich VU ..o
3. Phuong thirc cung Gng dich VU: ....oooiiiiieeeeee e
Phén 3. Thoi han dé nghi cip phép

Thoi han dé nghi cap phép: ........co........ nam

Phan 4. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kém theo gom co:

Phén 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua n6i
dung trong giay d¢ nghi cap giay phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) sé chip hanh nghiém
chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va céc quy dinh trong gidy
phép buu chinh.

Noi nhn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhur trén; DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng déu)



2. Sira d6i, bo sung giay phép buu chinh
- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Doanh nghiép khai bao day di, chinh xdc théng tin trong ho so
va nop cdc gidy to can thiet.

Buwéc 2: Doanh nghiép nép/gii hé so vé S¢ Théng tin va Truyén thong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bén Tre. Thoi gian tw thir 2 dén thir 6
hang tudan, buoi sang tr 7 gio dén 11 gio, budi chiéu tw 13 gio den 17 gio (tru
cdac ngay lé, tét). Chuyén vién kiém tra tinh hop Ié cua ho so:

+ Néu ho so hop 1é: Ra gidy tiép nhdn hé so va hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chwa day dii thi hwéng dan cd nhan, t6 chire hoan chinh ho so.

Buéc 3: Chuyén hé so vé bo phin chuyén mén thudc So Théng tin va
Truyén thong xu ly. Sau do, chuyén lanh dao So phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Buwéc 4: Té chire, ca nhdn dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhdn ket qua va dong phi theo quy dinh.

- Cach thirc thuc hién:
+ Nop truc tié}) hodc qua dwong buu chinh tai: Bo phan Mot cua cua So

Thong tin va Truyén thong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Dia chi:
50 126A, Nguyén Thi Pinh, phwong Phu Tdn, thanh pho Beén Tre, tinh Bén Tre.

+ NoOp ho so qua “ Dich vu hanh chinh cong- mot ctra dién tir tinh Bén
Tre”, theo dia chi: http://dichvucong.bentre.qgov.vn

- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi stra doi, bo sung gidy phép buu chinh;

+ Tai liéu lién quan dén nodi dung dé nghi sira d6i, bo sung gidy phép
buu chinh;

+ Ban sao gidy phép buu chinh da duoc cép lan gan nhat.
- S6 lwong ho so: 01 bo 1a ban gbc .

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap ung
cac quy dinh cua phap luat

- Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép stra d6i, bo sung.

- Phi :
+ Truong hop mé réng pham vi cung g dich vu néi tinh: 2.750.000 dong
+ Truong hop thay déi cdc ndi dung khdc trong gidy phép: 750.000 dong


http://dichvucong.bentre.gov.vn/

(Theo quy dinh tai Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bé
Tai chinh).

- Tén miu don, miu t& khai: Gidy d¢ nghi sira doi, b0 sung gidy phép buu
chinh (Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 ciaa Chinh phu).

- Yéu cau, diéu ki¢n thywc hi¢n thii tuc hanh chinh: Truong hop can thay doi
noi dung ghi trong gidy phép buu chinh da dwoc cap.

- Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Luat Buu chinh sb 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

+ Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO ndi dung cua Luat Buu chinh.

+ Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh di€u kién hoat
dong buu chinh.

~ + Thong ur sro”’ 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua B¢ Tai chinh sira
doi, bo sung mgt so dieu cua Thong tw s6 291/2016/TT-BTC 7ngély 15/11/2016
quy dinh muec thu, ché do thu, nop, quan ly va sur dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong buu chinh.

Ghi ch: Phan chir in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, bo sung.



PHU LUC IV
MAU GIAY PE NGHI SUA DOI BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/NP-CP ngay 17 thang 6 nam 2011
cua Chinh phu)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO v , ngay ..... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BU'U CHINH

Kinh gli: ..ocoovvieeneen, (tén co quan da cap gidy phép buu chinh).

Phén 1. Théng tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghi€p viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky kinh doanh/gidy chung nhan dau tw, ghi bang chit in hoa):

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh/giay chung nhan dau tu):

Tén doanh nghiép viét bang tleng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky kinh doanh/gidy chting nhan dau tu):

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chung nhan dang ky kinh
doanh/giay chung nhan dau tu):

, 3. Gidy ching nhan dang ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu
SO ittt do.............. CAP NEAY ..ovvenranrnnnnn. 171 USSR

4. VON QU 181 vttt
5.Pbiénthoai: ........ccooiiiiiii FaxX: oo,
6. Website (néu c0) ................... E-mail: ..ocoviiiii
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hotén: ...ooovviieiieiii i, Gi1o1tinh: .o,
() 110 (Va1 USSP
QuOC tich ..ovvv i Sinh NEAY: c.vvveieeiieeeeeee e
S5 CMND/hd chiéu .............c.c....... Cip nNgay ...cooe..... tai

Noi ding ky ho Khau thurong tri: ..........ovoevvvireeeieeseceeeeeeseee s
Pién thoai: ..................... E-mail: oo
8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ........ccoovvviiiia. G101 tINh: oo,



(] 41w V4 ) PRSI
Piénthoai: .........cooooiiiiiiiiL. E-mail: ...
Phéan 2. Noi dung dé nghi sira d6i, bd sung

(Tén doanh nghiép) dé nghi stra ddi, bo sung gidy phép buu chinh theo cac
ndi dung sau:

NOi dung Sta 01, DO SUNE: ..o ee e e
LY do STa 01, DO SUNEZ: ....veoveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cta noi
dung trong Giay dé nghi nay va cac ho so, tai li¢u kem theo.

Chéap hanh nghiém chinh cdc quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan
va cac quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhur trén; DOANH NGHIEP

---------------- (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong ddu)
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3. Cip lai gidy phép buu chinh khi hét han
- Trinh ty thuc hién:

Buwoc 1: Doanh nghiép khai bao day di, chinh xdc théng tin trong ho so
va nop cdc glay to can thiét.

Buwéc 2: Doanh nghiép nép/giti hé so vé S¢ Théng tin va Truyén thong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bén Tre. Thoi gian tir thir 2 dén thit 6
hang tuan, buéi sdng tir 7 gio dén 11 gio, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio (trir
cdc ngay 16, tét). Chuyén vién kiém tra tinh hop 1é ciia hé so:

+ Néu ho so hop 1é: Ra gidy tiép nhdn hé so va hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chwa day dii thi hwéng dan cd nhan, t6 chire hoan chinh ho so.

Buéc 3: Chuyén ho so vé‘?bé phdn chuyén mon thuoc So Thong tin va
Truyén thong xu ly. Sau do, chuyén lanh dao So phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Buwoc 4: T 6 chitc, cd nhan dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua va dong phi theo quy dinh.

- Cach thirc thuc hién:
+ Nop truc tié}) hoac qua dwong buu chinh tai: Bo phan Mot cua cua So

Thong tin va T liuyé‘n thong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Dia chi:
50 1264, Nguyen Thi Dinh, phwong Phu Tan, thanh pho Bén Tre, tinh Bén Tre.

+ NOp ho so qua ‘““ Dich vu hanh chinh cong- mot ctra dién tr tinh Bén
Tre”, theo dia chi: http://dichvucong.bentre.qgov.vn

- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;

+ Ban sao gidy phép buu chinh duoc cip lan gan nhat;

+ Bao cdo tai chinh cua 02 nam gan nhat do doanh nghiép tu dong dau
xac nhan va chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xac ctia bao c4o;

+ Phu:or}g an kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 16
02 nam lién tiép;

+ Cac tai liéu sau néu c6 thay doi so voi hd so dé nghi cip gidy phép buu
chinh 1an gan nhat:

+ Mau hop dépg cung ung va st dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cua phap luat v€ buu chinh;

~ + MAu bicu trung, nhan higu, ky hiéu dic thi hogdc cac yéu t0 thudc hé

thong nhan dién ctia doanh nghiép duogc thé hién trén buu guri (néu cod);

+ Bang gi4 cudc dich vu buu chinh phut hop véi quy dinh ctia phap luat vé
buu chinh;


http://dichvucong.bentre.gov.vn/
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+ Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh cong bb ap dung phul hop voi
quy dinh cta phép luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé mirc gidi han trach nhiém béi thuong thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khi€u nai ctia khach hang, thoi han
gidi quyét khi€u nai phu hop véi quy dinh cua phéap luat vé buu chinh.

- S6 lwgng ho so: 01 bd 13 ban gbc.

- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap tng
cac quy dinh cia phap luét.

- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Giay phép buu chinh.

- Phi : 5.375.000 dong (Theo quy dinh tai Théng tw sé 25/2020/TT-BTC ciia Bé
Tai chinh).

- Tén mAu don, miu to khai: Gidy dé nghi cp lai gidy phép buu chinh (Phu
luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu).

- Yéu cc‘iu, dieAu, ki¢n thuwc hi¢n thu tuc hanh chinh: Trudc khi gidy phép buu
chinh het han toi thiéu 30 ngay.

- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

+ Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 chi tiét thi hanh mot so
ndi dung cta Luat Buu chinh.

+ Thong tu 56 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh di€u kién hoat
doéng buu chinh.

+ Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bé Tai chinh sira
déi, b6 sung mot sé diéu cia Thong tw sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016
quy dinh mikc thu, ché dg thu, np, quan Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong buu chinh.

Ghi ch: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, bé sung.
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N o ' PHU LUC V
MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC
NHAN THONG BAO HOAT PONG BU'U CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/NP-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 ciia
Chinh phu)

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ..o
........... , ngay ..... thang ..... nam .....
' ' GIAY DE NGHI
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT DONG BUU CHINH
Kinh gori: ...l (tén co quan di cap gidy phép, xac nhan thong bao).

Phén 1. Théng tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chirc, doanh nghiép viét balmg‘tiéng Vigt: (tén ghi trén gidy ching
nhédn dang ky kinh doanh/giay chimg nhan dau tu/giay phép thanh 1ap, ghi bang
chit in hoa): .....ccoveieeiiie e,

Tén to chie, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
kinh  doanh/gidy = chung nhan dau tu/giay phép thanh lap):

Tén to chtrc, doanh nghiép V@ét bang tiéng nudc ngoai (ten ghi trén gidy
chung nhan dang ky kinh doanh/gidy ching nhan dau tu/giay phép thanh lap):

2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chung nhan ding ky kinh
doanh/gidy chung nhan dau tu/giay phép thanh lap):

3. Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép

thanh 1ap sO: .............. do .......... CAp NZAY  .everriririnnnn.. tal
4. VON QU 181 .ottt
S5.DPiénthoat: .............oiiiiil. Fax: oo,
6. Website (néu c0) ............. E-mail: oo
7. Nguoi dai dién theo phap luat:
Hotén: ..o, G101 tINh: oo,
L) 110 (Va1
Qudc tich .........ccooevuni.. SINh NEAY: eevieiiiee e,

S6 CMND/ho chiéu .................... Cip ngay .......... ;1 RS
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Noi ddng ky ho Khau thuOng trl: ........coceeveveerieeeesesesieessesseeessessesessessesessenes

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén:..................... GIOT NN e
(111 (oY LR
Pién thoai:........................ E-mail: oo

Phan 2. Nji dung dé nghi cap lai

(Tén to chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh/vin ban
xac nhan thong bao hoat dong buu chinh v6i 1y do nhu sau:

Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua
ndi dung trong gidy dé nghi nay va céc ho so, tai liéu kém theo.

2. Chéap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién
quan va cac quy dinh trong gidy phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat
dong buu chinh.

Noi nhgn: NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

"""""""" (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng dau)
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4. Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat hodc hu héng khong sir dung
duge
- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Doanh nghiép khai bdo ddy di, chinh xdc théng tin trong hé so
va ngp cdc giay to can thiet.

Buwéc 2: Doanh nghiép nép/gii hé so vé S¢ Théng tin va Truyén thong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bén Tre. Thoi gian tw thir 2 dén thir 6
hang tudan, buoi sang tr 7 gio dén 11 gio, budi chiéu tw 13 gio den 17 gio (true
cdc ngay lé, tét). Chuyén vién kiém tra tinh hop Ié cua ho so:

+ Néu ho so hop 1é: Ra gidy tiép nhdn hé so va hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chwa day dii thi hwéng dan cd nhan, t6 chire hoan chinh ho so.

Buéc 3: Chuyén hé so vé‘obé phan chuyén mon thugc So Thong tin va
Truyén thong xu ly. Sau do, chuyén lanh dao So phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Buwoc 4: T 6 chitc, cd nhan dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhdn ket qua va dong phi theo quy dinh.
- Cach thirc thuc hién:

+ Nop truc tié}) hodac qua dwong buu chinh tgi: B¢ phan Mot cua cua So
Thong tin va Truyén thong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Dia chi:
s6 1264, Nguyén Thi Pinh, phurong Phii Tan, thanh phé Bén Tre, tinh Bén Tre.

+ NOp ho so qua “ Dich vu hanh chinh cong- mét cura dién tir tinh Bén
Tre”, theo dia chi: http://dichvucong.bentre.qgov.vn

- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;

+ Ban gdc gidy phép buu chinh con thoi han st dung, nhung bi hu hong
khong str dung dugc

- S6 lwong ho so: 01 bd 1a ban gbc.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap tng
cac quy dinh cua phap luat

- Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong.
- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh.

- Phi: 500.000 dong (Theo quy dinh tai Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ciia Bé
Tai chinh).


http://dichvucong.bentre.gov.vn/
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- Tén miu don, miu to khai: Gidy dé, nghi cip lai gidy phép buu chinh (Phu
luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu).

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh khi
b1 mat hoac hu hong khong st dung duoc

- Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Luat Buu chinh sb 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

+ Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.

+ Thong tu 56 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh di€u kién hoat
dong buu chinh.

 + Thong tur s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia BJ Tai chinh sita do,
bo sung mot so diéu cua Thong tu so 29]/20]6/TT—BTC?ngéy 15/1‘1/2016 quy
dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va sw dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

Ghi cha: Phan chit in nghiéng la ndi dung dwoc sika doi, bé sung.
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PHU LUC V
MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC
NHAN THONG BAO HOAT PONG BU'U CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/NP-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 ciia
Chinh phu)

(Tén td chirc, doanh nghiép) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ..o
............ ngay ..... thang .....nam .....
, ' GIAY PE NGHI
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH
Kinh gtri: ..., (tén co quan di cap gidy phép, xac nhan

théng béo).

Phin 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén to chtrc, doanh nghiép viét béng‘tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky kinh doanh/gidy ching nhan dau tu/giay phép thanh 1ap, ghi bang
chlt in hoa): ....oooiieiiii e,

Tén to chic, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
kinh  doanh/gidy ching nhdn dau tu/giay phép thanh lap):

Tén to chtrc, doanh nghiép Viét bang tiéng nudc ngoai (ten ghi trén gidy
ching nhan dang ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép thanh lap):

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chting nhan ding ky kinh
doanh/giay chung nhan dau tu/giay phép thanh lap):

3. Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/gié}y chimg nhan dau tu/gidy phép

thanh lap sO: .............. do .......... CAP NEAY  .evvrrrrinrnnnnn. tai
4. VON QU 187 1ottt
5.Piénthoai: .......coiiiiii Fax: oo
6. Website (néu ¢O) «...vvveennnn.... E-mail: oo,

7. Nguoi dai dién theo phap luat:
Hotén: ......cccovviiiinni. Gio1tinh: ..o,
(511 (o7 LSRR

Qudc tich ...oooveiveeiinn.ll SINh NEAY: eviiiiieieeeeecee e
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S6 CMND/ho chiéu.............. CApngay ............. 1: ) SRR
Noi ding ky ho Khau thurong i .......o.eveeveeeeeeeeeeee e
Pién thoai: .................. E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: .................. GIOT NN oo
[ 111 (o7 L PRRTRR
Diénthoai: ........................ E-mail: oo,

Phan 2. Noi dung dé nghi cip lai

(Tén t6 chic, doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh/van ban
xac nhan théong bao hoat dong buu chinh vé1 1y do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kém theo gom co:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xéc va tinh hop phap cua
nd1 dung trong gidy dé nghi nay va céc ho so, tai liéu kém theo.

2. Chéap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam co lién
quan va cac quy dinh trong giay phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat
dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong ddu)
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5. Cap viin ban xac nhén vin ban thong bao hoat dong buu chinh
- Trinh tu thuc hién:

Buoc 1: Doanh nghiép khai bao ddy di, chinh xdc théng tin trong ho so
va nop cdc glay to can thiét.

Buwéc 2: Doanh nghiép nép/giti hé so vé S¢ Théng tin va Truyén thong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bén Tre. Thoi gian tir thir 2 dén thit 6
hang tudn, budi sang tir 7 gio- dén 11 gio, budi chiéu tw 13 gio dén 17 gio (trir
cdc ngay 16, tét). Chuyén vién kiém tra tinh hop 1é ciia hé so:

+ Néu ho so hop 1é: Ra gidy tiép nhdn hé so va hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chwa day dii thi hwéng dan cd nhan, t6 chire hoan chinh ho so.

Buéc 3: Chuyén ho so vé‘?bé phdn chuyén mon thuoc So Thong tin va
Truyén thong xu ly. Sau do, chuyén lanh dao So phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Buwoc 4: T 6 chitc, cd nhan dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhdn ket qua va dong phi theo quy dinh.

- Cach thirc thuc hién:
+ Nop truc tié}) hoac qua dwong buu chinh tai: Bo phan Mot cua cua So

Thong tin va T liuyé‘n thong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Dia chi:
50 1264, Nguyén Thi Binh, phuwong Phu Tdn, thanh pho Bén Tre, tinh Bén Tre.

+ NOp ho so qua “ Dich vu hanh chinh c6ng- mét cura dién tir tinh Bén
Tre”, theo dia chi: http://dichvucong.bentre.qgov.vn

- Thanh phan ho so:

+ Ho so dé nghi xac nhan thong bao hoat déng buu chinh ddi véi cac
truong hop cung tmg dich vy thu khong c6 dia chi nhan c6 khéi luong don chiée
dén 02 kilogam (kg); cung tng dich vu thu c6 khéi lugng don chiée trén 02
kilogam (kg) va cung tmg dich vu goi, kién hang hoa gom:

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

~ t+Bansao giéy chirng nhan dang ky kinh doanh hoat dong buu chinh hodc
gidy ch}izng nhan dau tu hoat dong buu qhinh tai Viét Nam do doanh nghiép tu
dong dau xac nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta ban sao;

+ Mau hop dépg cung ung va st dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh;
~ + Mau biu trung, nhan higu, ky hi¢u dac thi hodc cac yéu t0 thuoc hé
thong nhan dién ctia doanh nghiép duogc thé hién trén buu guri (néu cod);
+ Bang gia cudc dich vu buu chinh phit hop véi quy dinh cta phéap luat vé
buu chinh;


http://dichvucong.bentre.gov.vn/
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+ Tiéu chuan chét‘lu:o“ng dich vu buu chinh cong bb ap dung phu hop voi
quy dinh cta phép luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé mirc gidi han trach nhiém bf)i thuong thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khi€u nai cia khach hang, thoi han
gidi quyét khi€u nai phu hop véi quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

+ Hd so d& nghi x4c nhin thong bao hoat dong buu chinh d6i véi trudng
hop lam chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép cung img dich vu buu
chinh dugc thanh 1ap theo phép luat Viét Nam bao gom:

. Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

. Ban sao gidy phép thanh 1ap do co quan nha nudc co tham quyén cap
duoc doanh nghiép tu dong dau xac nhan va chiju trach nhiém vé tinh chinh xac
cua ban sao.

- S6 lwong ho so: 01 bd 1a ban gbc.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap tng
cac quy dinh cua phap luat .

- Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.
- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan thong bao hoat
dong buu chinh.
- Phi :
+ Truong hop tir cung g dich vu pham vi néi tinh: 1.250.000 déong.
+Truong hop voi chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh dwoc thanh lap theo phap ludt Viét Nam: 1.000.000 dong.
(Theo quy dinh tai Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bé
Tai chinh).
- Tén mau don, miu to khai: Vin bép thong bao hoat dong buu chinh (Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s0 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu).
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Viéc thong bao hoat dong
buu chinh dugc thuc hi¢én cham nhat 1a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay dau tién
hoat dong buu chinh.
- Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:
+ Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

+ Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh.
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+ Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

+ Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bé Tai chinh sira
déi, b6 sung mot sé diéu cia Thong tw sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016
quy dinh mikc thu, ché dg thu, ndp, qudn 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong buu chinh.

Ghi ch: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, bé sung.
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PHU LUC II
MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/NP-CP ngay 17 thdng 6 nam 2011
cua Chinh phu)

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: i
........... , ngay ..... thang ..... nam .....
THONG BAO
HOAT DONG BUU CHINH
Kinh gui: ..., (tén co quan xac nhéan thong bao hoat dong buu
chinh)

Can ct Luét buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;

Can ctt Nghi dinh $6 ...../20..../ND-CP ....ocooovirrrerieeseeeeeseeeseeesee e, :
(Tén to chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phan 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chic, doanh nghiép viét b‘é“lng tiéqg Viét: (tén ghi trén gjéy ching
nhan dang ky kinh doanh/gidy ching nhan dau tu/giay phép thanh lap, ghi bang chit in
NOA ..o

Tén t6 chire, doanh nghip viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh/giay ching nhan dau tu/gidy phép thanh 1ap):

Tén t6 chire, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (ten ghi trén gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh/gidy chung nhan dau tu/gidy phép thanh lap):

2. Dia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh/giay chiig nhan dau tu/giay phép thanh lap):

3. Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh/gidy ching nhan dau tu/gidy phép

thanh 1ap sd: .......... do.......... cap ngay ............ 171 S
A, VO GIBU L8: e s s e e s e e eeee e s e eee e eenenes
5.Piénthoat: ................... FaX: oo
6. Website (néu co) ................ E-mail: oo,

7. Nguoi dai dién theo phap luat:
Hotén: ..., GIOT tINN: e,
(] 10 {4 ) S

Quéc tich .....ooovveeinnn.... Sinh NEAY: .oeeeeiieiieeee e
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S6 CMND/ho chiéu .................... CAp ngdy .......... 7Y S
Noi dang k¥ ho Khau thuong trils .......o.vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai: ..................o..l. E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ......ccvvvvvinnn GIO1tiNh: oo
L0511 (oI 741 E PO
bién thoai: ..................... E-mail: oo,

Phin 2. M6 ta tom tit vé dich vu/ hoat déng buwu chinh

1. Loai dich vy/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thirc cung trng dich vy/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung tmg dich vu/hoat dong buu chinh:
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luélt‘vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta noi
dung trong van ban thong béo nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan
va cac quy dinh trong x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGU:(‘H DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

---------------- (Ky, ghi ro ho tén va chirc danh, dong dcfu)
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6. Cép lai vin ban xdc nhan thong bao hoat dong bwu chinh khi bi mat
hoac hw héng khong st dung dugc
- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Doanh nghiép khai bdo ddy di, chinh xdc théng tin trong hé so
va ngp cdc giay to can thiet.

Buwéc 2: Doanh nghiép nép/giti hé so vé S¢ Théng tin va Truyén thong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bén Tre. Thoi gian tw thir 2 dén thir 6
hang tudan, buoi sang tir 7 gio dén 11 gio, buoi chiéu tu 13 gio den 17 gio (true
cdc ngay lé, tét). Chuyén vién kiém tra tinh hop Ié cua ho so:

+ Néu ho so hop 1é: Ra gidy tiép nhdn hé so va hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chwa day dii thi hwéng dan cd nhan, t6 chire hoan chinh ho so.

Buwéc 3: Chuyén ho so vé‘?bé phan chuyén mon thuoc So Thong tin va
Truyén thong xu ly. Sau do, chuyén lanh dao So phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Buwéc 4: Té chire, ca nhdn dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan ket qua va dong phi theo quy dinh.

- Cach thirc thuc hién:
+ Nop truc tié}) hodac qua dwong buu chinh tgi: B¢ phan Mot cua cua So

Thong tin va Truyén thong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Dia chi:
s6 1264, Nguyén Thi Pinh, phurong Phit Tan, thanh phé Bén Tre, tinh Bén Tre.

+ NOp ho so qua “ Dich vu hanh chinh cong- mét cura dién tir tinh Bén
Tre”, theo dia chi: http://dichvucong.bentre.qgov.vn

- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi cép lai van ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh

+ Ban gbc van ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh d6i véi
truong hop bi hu hong khong st dung duoc

- S6 lwong ho so: 01 bd 1a ban gbc.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap tng
cac quy dinh cua phap luat

- Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong.
- Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Ban sao tu ban gbc cha vin ban xéac
nhén thong bao hoat dong buu chinh da dugc cap.
- Phi :

+ Truong hop cdp lai Vin ban xdc nhdn théng bdo hoat dong buu chinh
noi tinh khi bi mat hodc huw hong khong swr dung dwoc: 500.000 dong.


http://dichvucong.bentre.gov.vn/
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+ Truong hop cdp lai Vian ban xdc nhdn théng bdo hoat déng buu chinh
cho chi nhanh, van phong dai di¢n cua doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh duoc thanh ldp theg phap ludt Viét Nam khi bi mdt hoac hu hong khong
sw dung duoc: 500.000 dong.

(Theo quy dinh tai Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bo
Tai chinh).

- Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cip lai van ban xac nhén thong bao
hoat dong buu chinh (Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-
CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu).

- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Van ban xc nhan thong
bdo hoat dong buu chinh bi mat hoac hu hong khong str dung duoc.

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

+ Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO nd1 dung cua Luat Buu chinh.

+ Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh di€u kién hoat
dong buu chinh.

~ + Thong e s,o”' 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua B¢ Tai chinh siua
doi, bo sung mot so dieu cia Thong tw so 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016
quy dinh muecc thu, ché do thu, nop, quan ly va swr dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong buu chinh.

Ghi cha: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, bé sung.
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N o ' PHU LUC V
MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC
NHAN THONG BAO HOAT PONG BU'U CHiNH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/NP-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 ciia
Chinh phu)

(Tén to chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: oo,

' ' ’ GIAY PENGHI
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN THONG
BAO HOAT DQNG BUU CHINH

Kinh gti: ...l (tén co quan di cap gidy phép, xac nhan thong bao).

Phén 1. Théng tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén to chtrc, doanh nghiép viét belmg‘ tiéng Viét: (ten ghi trén gidy ching
nhén dang ky kinh doanh/giay chiing nhén dau tu/giay phép thanh lap, ghi bang
chit in hoa): .....ccoveieeiiie e,

Tén to chuc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
kinh  doanh/giay ching nhan dau tu/giay phép thanh  lap):

Tén to chtrc, doanh nghiép Vi,ét bang tiéng nudc ngoai (ten ghi trén gidy
chung nhan dang ky kinh doanh/gidy ching nhan dau tu/gidy phép thanh lap):

2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chung nhan ding ky kinh
doanh/gidy chung nhan dau tu/giay phép thanh lap):

3. Gidy ching nhén dang ky kinh doanh/gié}y chimg nhan dau tu/gidy phép

thanh 1ap s6: .............. do .......... CAp NEAY  ivriiiiinnnnnn. tai
4. VON QU 17 1ot
S5.DPiénthoat: .............oiiiiil. Fax: oo,
6. Website (néu c0) ............. E-mail: ..o,
7. Nguoi dai dién theo phap luat:
Hotén: ..o, G101 tINh: o,
(516 (o7 LRSS
Qudc tich .........ccooevuni.. SINh NEAY: eevieiiiee e,

S6 CMND/ho chiéu .................... Cipngdy .......... ;1 RS
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Noi dang ky ho KhAU thUONE TrT: ..ot

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén:..................... GIOT NN e
(111 (oY LR
Piénthoai:................ooeel .. E-mail: oo

Phin 2. N§i dung dé nghi cap lai

(Tén to chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh/vin ban
xac nhan thong bao hoat dong buu chinh v6i 1y do nhu sau:

Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua
ndi dung trong gidy dé nghi nay va céc ho so, tai liéu kém theo.

2. Chéap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam co6 lién
quan va cac quy dinh trong gidy phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat
dong buu chinh.

Noi nhgn: NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

"""""""" (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong dau)





