UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 1554 /QD-UBND Bdc Giang, ngay 16 thdang 10 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh D@ 4n vi tri viéc lam
va co’ cau ngach cong chirc S Cong Thwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt T chire chinh phu va Luat T 6 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Can cit Quyét dinh s6 1 6/2021/0D-UBND ngay 18/5/2021 cua UBND
tinh ban hanh quy dinh quan ly 16 chirc bé mdy, bién ché va cdan bé, céng chikc,
vién chike, lao déng hop dong trén dia ban tinh Bdc Giang;

Theo dé nghi cua So Noi vu tai To trinh s6 289/TTr-SNV ngay
12/10/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét diéu chinh D& an vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong
chtc ciia S¢ Cong Thuong (c6 Pé dn vi tri viée lam va co cau ngach cong chire
So Cong Thuong kem theo).

Piéu 2. Giam d6c S¢ Cong Thuong thuc hién viée bd tri, st dung va quan
1y cong chure, nguoi lao dong theo vi tri viée 1am dugce phé duyét.

Giao cho S& Noi vu theo doi, kiém tra, thanh tra, don doc viée trién khai
thue hién Dé an vi tri viéc lam ctua S Cong Thuong theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1793/Qb-UBND ngay 24/8/2021 cua Chu tich UBND tinh v€ viéc phé duyét Pé
an vi tri viéc 1am va co cAu ngach cong chic S& Cong Thuong.

Thu trudng cac co quan: Van phong UBND tinh, S¢ Noi vy, S& Tai chinh,
S& Cong Thuong va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; - :

- CT, cac PCT UBND tinh;
- Ban T chirc Tinh uy;
- VP UBND tinh:
+LDVP, TH;
+ Cong TTOT tinh;
- Luu: VT, NC.

Lé Anh Dwong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DE AN
Vi tri viéc 1am va co cAu ngach cong chirec S6 Cong Thuwong
(Kém theo Quyét dinh s6 1554 /OD-UBND ngayl6/10/2023
ciia Chi tich UBND tinh Bic Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Tong s6 vi tri viéc 1am ctia S& Cong Thuong 13 26 vi tri, tong s6 nguoi lam
viéc 1 52 ngudi (gdm 47 cong chic va 05 lao dong hop ddng theo Nghi dinh sd
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu vé hop dong ddi v6i mot sb
loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap), cu thé
nhu sau:

1. Lanh dao Sé: 02 vi tri, 04 cong chirc.

1.1. Vi tri Giam dbc Sé: 01 vi tri, 01 cong chikc.

- Nhi€ém vu, cong viéc:

+ Truc tiép lanh dao, chi dao, quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cua So
Cong Thuong; chiu trach nhiém trudc Tinh uy, HDND, UBND, Chu tich UBND
tinh va trudc phap ludt vé toan bd hoat dong cua So Cong Thuong theo chirc
nang, nhiém vy, quyén han ctia S6 Cong Thuong.

+ Chi dao cong tac: T6 chirc bo mdy, cong tac can bd; cong tac cai cach
hanh chinh; cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo; cong tac quy hoach, dao tao can bo;
xay dung chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién cla nganh; thi dua khen
thuong; cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén
nganh Cong Thuong theo quy dinh va theo sy phan cong hoic uy quyén cia
UBND tinh.

+ Phan coéng nhiém vu cu thé cho cac Pho Giam déc.

+ Lam chu tai khoan cua co quan.

- Trinh do chuyén moén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong
nghi¢p, Ky thuat, Thuwong mai, Kinh té, Quan ly kinh té, Tai chinh, Luat, Dién
hodc cac nganh, chuyén nganh khac pht hop véi yéu cau cua vi tri viée lam.

- Ngach ¢ong chirc: Chuyén vién cao cap.

- Trinh @} 1y ludn chinh trj: Cao cip hodc Cir nhan.

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc Quéc phong - An ninh d6i tuong 2
theo Quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chirc Trung wong
vé tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bd, dang vién.

1.2. Vi tri Ph6 Giam dbc Sé': 01 vi tri, 03 cong chikc.

*Nang luc chung:

- Ngach c¢éng chirc: Chuyén vién cao cap.
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- Trinh @9 1y ludn chinh tri: Cao cip hodc Ctr nhén.

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ung voi vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh theo quy dinh
s6 07-QDB/BTCTW.

*Ning luc cu thé:

1.2.1. Phé Gidm déc phu trach cong nghiép, khuyén cong, xic tién
thuong mai

+ Nhiém vu, cong viéc:

Chi dao cong tac quan ly Nha nudc vé linh vuc cong nghiép: cong nghiép
tiéu dung, cong nghiép hd trg, cong nghiép ché bién khac; quan 1y cum cong
nghiép, diém cong nghiép, tleu thu cong nghiép; khuyén cong, san xuat va tiéu
dung bén vimg. Chi dao t6 chuc trién khai cac hoat dong khuyén cong, hoat
dong xtc tién thuong mai, hoat dong sir dung nang luong tiét kiém va hiéu qua.

C¢ trach nhiém ky cac van ban, bio cao va tra 161 thong tin bao chi thudc
linh vuc dugc phan cong phu trach.

+ Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong
nghi¢p, Ky thuat, Kinh té, Thuong mai, Quan ly kinh té, Luat, Tai chinh hodc
cac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi yéu cau cua vi trf viéc 1lam.

1.2.2. Phé Gidm déc phu trach thwong mai, xudt nhdp khdiu

+ Nhiém vu, cong viéc:

Chi dao cong tic quan Iy Nha nuéc vé hoat dong thwong mai, luu thong
hang hoa; xuat khau, nhap khau; thuong mai dién tir; dich vu thuong mai; hdi
nhap kinh té qudc t&; quan 1y canh tranh; bao vé quyén loi nguoi tiéu ding; quan
Iy hoat dong kinh doanh theo phuong thirc da cip; phong vé thuong mai; Ung
dung cong nghé thong tin; ap dung ISO vao hoat déng quan 1y, diéu hanh cia Sé.

C¢ trach nhiém ky cac van ban, bio cdo va trd 161 thong tin bao chi thude
linh vuc dugc phan cong phu trach.

+ Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Thuong
mai, Kinh té, Cong nghé thong tin (Toan tin Gng dung), Quan 1y kinh té, Luat,
Tai chinh, K¥ thuat hodc cac nganh, chuyén nganh khac phu hop voi yéu cau
cua vi tri viéc lam.

1.2.3. Phé Giim doc phu trach ning lwong, kj thudt an todn va méi
truwong cong nghiép

+ Nhiém vu, cong viéc:

Chi dao cong tac quan ly Nha nudce vé céc linh vuc dién, nang luong mai,
nang lugng tai tao, st dung nang luong tiét kiém va hiéu qua; co khi; luyén kim;
hoa chat; vat liéu nd cong nghiép; cong nghiép khai thac moé va ché bién khoang
san (trur vat liéu xay dung thong thuong); cong nghiép mai truong; cong nghiép
thuc pham, an toan thuc pham.

C6 trach nhiém ky cac van ban, bao cdo va trd 161 thong tin bdo chi thudc
linh vuc dugc phan cong phu trach.
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+ Trinh d§ chuyén moén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Dién, Cong
nghiép, Ky thuat, Quan Iy kinh té, Luat, Kinh té, Tai chinh va c4c chuyén nganh
khéc phu hop voi nhiém vy, cong viéc dugce giao.

2. Cac Phong chuyén mon, nghiép vu thugc Sé

2.1. Vin phong Sé: 09 vi tri, 13 nguoi lam viéc (gom 08 cong chirc va 05
hop dong lao dong theo Nghj dinh sé 111/2022/ND-CP).

2.1.1. Vi tri Chanh Van phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Truc tiép quan 1y va diéu hanh cong viéc cia Van phong theo chirc ning,
nhiém vu duoc giao; chiu trach nhiém trudc Gidm ddc So vé moi hoat dong cua
Vian phong.

+ Gitp Gidm ddc kiém tra, don déc va theo ddi viéc thuc hién phap luat,
ndi quy, quy ché 1am viéc cua co quan; gitp Giam ddc diéu hanh, diéu phdi cac
hoat dong cua cac phong va cong chirc, vién chirc trong co quan.

+ Tham muu gitp ldnh dao xay dung ké hoach va trinh cip c6 thAm quyén
phé duyét bién ché cua So; xay dung va trinh Giam ddc S phan cong nhiém vu
trong cac phong chuyén mon nghiép vu ctia So.

+ Gitp Giam ddc quan 1y cong chirc, vién chuc theo phan cap cia UBND
tinh gdm: quan 1y bién ché, quy hoach va ké hoach dao tao, boi dudng can bo,
b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, luan chuyén, chuyén ddi vi tri cong tac can
bd; giai quyét ché do huu tri, thoi viée dbi vai can bo cong chue.

+ Tryc tiép theo ddi cong tac ci cach hanh chinh va kiém soét thu tuc hanh
chinh, vi¢c thyc hi¢n nhi¢ém vu cua “B phan tiép nhén va tra két qua” cua So¢ tai
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

+ Thuong truc Hoi dong thi dua, khen thuong, Hoi dong nang bac luong
trude thoi han, Ban Chi huy phong chdng thién tai - tim kiém ctru nan, Ban Chi
huy phong chay chita chay, Ban Chi dao xay dung va ap dung Hé théng quan 1y
chat lugng theo tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015 va cac hoi dong khac
theo yéu cau.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Coéng
nghiép, Pién, Ky thuat, Thuong mai, Kinh té, Luét, Hanh chinh hodc céc nganh,
chuyén nganh khac pht hop voi yéu cu cta vi tri viée lam.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 1y luén chinh tri: Trung cip.

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chudn ngach
twong ung voi vi tri viéc lam.

- C6 chtng chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cip phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTgngay 18/9/2018 ciia Thu tuéng Chinh phu vé ¢y manh
boi dudng trudce khi b6 nhiém chirc vu 1anh dao, quan ly ddi voi can bo, cong
chire, vién churec.

- C6 chitng chi boi dudng kién thirc Qubc phong - An ninh ddi twong 3 theo
Quy dinh s6 07-QD/BTCTW.
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2.1.2. Vi tri Phé Chanh Van phong: 01 vi tri, 02 cong chirc.

*Nang luc chung:

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ing voi vi tri viée lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo yéu ciu
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chig chi bdi dudng kién thirc Qubc phong - An ninh theo Quy dinh
s6 07-QD/BTCTW.

*Ning lwe cu thé:

2.1.2.1. Pho Chanh Vin phong phu trach cong tac quan tri cong so

+ Nhiém vu, cong viéc:

Giup Chanh Van phong thyc hién cac nhiém vu quan tri hanh chinh noi vy,
ngoai vy, bao dam trat tu an toan co quan; cong tac van thu - luu trit va luu triv
ho so can bo cong chirc.

Gitp Chanh Van phong theo ddi cong tac quan ly, st dung kinh phi hanh
chinh, kinh phi su nghiép ctia S¢ theo quy dinh ctia phap luat va phan cép cua
UBND tinh; quan 1y viéc thu phi, I¢ phi va cac khoan thu khac theo quy dinh cua
phap luat. Xay dung ké hoach va to chtic quan 1y phuong tién, tai san, bao dam
diéu kién 1am viéc binh thudng cia co quan; quan 1y tién lwong, bao hiém x3
hoi, bao hiém vy té.

Thyc hi¢n nhi€ém vu Tha quy co quan: Thu, chi tién mat ding chinh sach
trong pham vi trach nhiém cta ngudi tha quy; kiém dém thu, chi tién mat chinh
xac va bao quan an toan quy tién mit ctia don vi; hach toan chinh xac day du cac
nghiép vu ctia quy tién mit va 1am cac bao cdo vé quy tién mit.

+ Trinh do chuyén mén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Tai chinh,
Ké toan, Kinh té, Quan tri, Hanh chinh, Luat, Cong nghiép hoac cac nganh,
chuyén nganh khac pht hop véi yéu cau caa vi tri viée lam.

2.1.2.2. Phé Chdnh Vin phong phu trich téong hop

+ Nhiém vu, cong viéc:

Giap Chanh Vin phong thuc hién cong tac tham muu tong hop, bao cédo
dinh ky va d6t xuit vé tinh hinh thuc hién nhiém vu cta nganh trong céc linh
vue cong tac dugce phan cong; theo ddi, dén dbc cac phong, don vi thude S&
thue hién ké hoach, chuong trinh, quy ché, quy dinh ctia S& va cic nhiém vu
chuyén mon cua nganh;

Thuc hién nhiém vu theo ddi, tong hop, bao cio viéc thyc hién quy ché dan
chu co s6; cong tac bao vé bi méat nha nude; phong trao toan dan bao v¢ an ninh
t6 qudc, phong chdng toi pham; phong trao toan dan doan két xay dyng doi sdng
vin hoa; cong tac phong chong thién tai, phong chdng bdo lut thudc linh vuc
nganh; tham muu cong tac chinh tri, tu tudng va bao vé chinh tri ndéi bod; cong
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tac thi dua - khen thuong; t6 chirc thuc hién quy dinh van hoa cong s trong co
quan;

Tham muu cac giai phap nham nang cao chi s6 ning lyc canh tranh cap tinh
(PCI) vé linh virc cong thuong va chi sb ning luc canh tranh cdp S& (DDCI); theo
ddi, tong hop, bao cdo UBND tinh ndi dung nay theo quy dinh.

+ Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Tai chinh,
Ké toan, Kinh té, Quan tri, Hanh chinh, Luat, Cong nghiép hoac cac nganh,
chuyén nganh khéac pht hop voi yéu cau cia vi tri viée lam.

2.1.3. Vi tri Hanh chinh - Tong hop: 01 vi tri, 01 cong chikc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Giup lanh dao Van phong thuc hién cong tac tong hop, bao cao theo yéu
cau; tham muu xdy dung cic chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy, nim
ctia co quan, don vi; bao céo dinh ky (thang, quy, nim), chuyén dé hodc dot xuét
vé tinh hinh thyc hién nhiém vu chuyén mén dugc giao;

+ Tham muu cho ldnh dao Vin phong vé tong hop, bao cao thuc hién quy
ché dan chi co s6, cong tac bao v€ bi mat nha nudce; phong trao toan dén bao vé
an ninh td quoc, phong chdng toi pham; phong trao toan dan doan két xay dung
doi song van hoa; cong tac phong, chong thién tai, phong chéng bio lut thudc
linh vyc nganh; cong tac phong chay chira chay cua co quan...

+ Giap lanh dao Van phong sip xép, quan 1y, cap nhat ho so cong chirc,
vién chtic cua S&; theo ddi, tong hop danh sach coéng chire, vién chiic nang bac
luong thuong xuyén,;

+ Tham muu viéc ap dung, mo rong, néng cép, cai tién Hé thong quan 1y
chét luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 ctia co quan.

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Hanh chinh,
Quan tri, Kinh té, Tai chinh, Luét, Cong nghiép, K¥ thuat, Cong nghé thong tin.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng voi vi tri viéc lam.

2.1.4. Vi tri Hanh chinh mot cta: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vy, cong viéc: Truc tlep 1am tai “B6 phén tiép nhan va tra két
qua” cua So; thyc hién nhiém vu vé cong tac cai cach hanh chinh va kiém soat
thu tuc hanh chinh cua S¢.

- Trinh ,d(f) chuyén mon: DPai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Luat, Hanh
chinh, Kinh té, Van héa, Cong nghi¢p, Ky thuat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng voi vi tri viéc lam.

2.1.5. Vi tri Ké toan: 01 vi tri, 01 céng chirc.
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- Nhiém vu, cong viéc: Truc tiép thuc hién cac nghiép vu ké toan; tham
muu cong tac quan 1y tai chinh ctia co quan S&, to chirc thuc hién ngan sach nha
nude duge phan bo hang nam theo quy dinh.

- Trinh d9: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Ké toan, Tai chinh, Kiém toan.

- Ngach c¢ong chire: Ké toan vién.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ung voi vi tri viéc lam.

2.1.6. Vi tri Cong nghé thong tin: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Cong nghé thong tin: Trién khai thuc hién tng dung cong nghé thong tin
vao hoat dong quan ly, diéu hanh cua S¢, hé thong thong tin luu trit, cung cap tu
liéu vé cac linh vuc quan ly cua S¢; quan Iy mang thong tin dién tir ndi bg.

+ Thanh vién T6 quan tri Website; tham gia diéu hanh, duy tri hoat dong
Cong théng tin dién tir cia S& theo sy chi dao ctia lanh dao S va Ban bién tap;
tham gia quan tri, diéu hanh cac phan mém phuc vu hoat dong, cong viéc ctia S&
(Hé thong QLVB va diéu hanh tac nghiép, Hé thong mot ctra dién tur...).

+ Nhan vién k¥ thuat: Phu trdch cong viéc van hanh, bado dudng cac thiét bi
dién tir, hé théng mang nodi bo, mang Internet trong co quan; dam bao cac yéu to
k¥ thuat san sang hoat dong dé phuc vu cac cong viéc cta co quan.

- Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Cong nghé
thong tin, Khoa hoc may tinh, Ky thuat may tinh, Ky thuat phﬁn mém, Hé théng
thong tin, Mang may tinh va truyén thong.

- Ngach cong chirc: Cong ngh¢ thong tin hang III.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung vaéi vi tri viéc lam.

2.1.7. Vi tri Van thu: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Quan ly, st dung con dau; tiép nhén cong van di, dén, sao (quét-scan)
van ban, dong diu, vao s, vao may, theo doi, phat hanh va luu van ban;

+ Kiém tra thé thirc cac vin ban do Vin phong soan théo va cac vin ban do
cac phong tham muu thudc thim quyén cta Vin phong trude khi trinh Lanh dao
So¢ ky ban hanh;

+ Luu trit ho so va khai thac tai liéu luu trit: Phan loai, chinh 1y tai liéu;
huéng dan 1ap hd so céng viéc va hd so luu trir cho cic phong, don vi truc
thudc; 1am tha tuc huy hd so hét han va chuyén giao hd so vé kho luu trit tinh;
quan ly, bdo quan tai li¢u luu trit.

- Trinh d9 chuyén mén: C6 bang tot nghiép trung cap trd 1én voi nganh hodc
chuyén nganh van thu hanh chinh, van thu - luu tr@, lvu trlt, luu trlr va quan 1y
thong tin. Truong hop co bang t6t nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh khac phai
c¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu van thu do co s¢ dao tao c6 tham quyén cap.

- Ngach cdng chire: Vin thu vién trung cap.
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- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung vo1 vi tri viée lam.

2.1.8. Vi tri lai xe: 01 vi tri, 03 hop dong lao déng theo Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP.

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hiér} nhiém vu la1 xe ddm bao hoat dong va
lich trinh cong tac cua lanh dao; 1ap ké hoach bao dudng, dai tu xe hang nam;
bao quan, gilr gin xe sach s€, an toan va cac nhiém vu khac dugc giao.

- Yéu cau: C6 suc khoe dé dam nhiém cong viéc duge giao; co Gidy phép
lai xe 0 t0 tir hang B2 tr¢ 1én dugc cap theo quy dinh phép luat.

2.1.9. Vi tri tap vu: 01 vi tri, 02 hop dong lao dong theo Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP.

- Nhiém vu, cong viéc: Thyc hiﬁn don dep v¢ sinh co quan, phong cac 1anh
dao; cGngNtéc 1€ tan, phuc vu va chuan b1 Hoi truong cho cac hoi nghi, cude hop
cua So; ho trg van thu trong cong tac tiép nhan van ban, danh may.

- Yéu ciu: Co stc khoe dé dam nhiém cong vi¢c dugc giao; Co trinh do
van hoa 12/12.

2.2. Thanh tra So: 02 vi tri, 02 cong chirc

2.2.1. Vi tri Chanh Thanbh tra: 01 vi tri, 01 cong churc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra hang nam trinh Giam ddc So phé
duyét; 1a dau moéi xur 1y trung chéo cac cudce thanh tra, kiém tra cia Sé.

+ T6 chirc Fhuc hién ké hoach thanh tra, lgiém tra viéc chap hanh phap luét
chuyén nganh v€ chuyén moén, ky thuat, quy tac quan ly nganh, linh vyc cua co
quan, t6 chtrc, ¢4 nhan thudc pham vi quan ly cua So.

+ Gitp Giam d6c So thuc hién thanh tra, kiém tra, don doc cong tac theo
ddi tinh hinh thi hanh phap luat, viéc thuc hién phap luat trong pham vi nganh
va linh vuc quan ly nha nudce cua So.

+ Chu tri, phéi hop voi cac phong, don vi to chirc tuyén truyén, phd bién,
gi4do duc phép ludt trong pham vi nganh, linh vuc quan 1y nha nude cua Sé.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Luét, Cong
nghiép, Ky thuat, Thuong mai, Kinh t€, Tai chinh hodc chuyén nganh dao tao
khac phu hop chtrc nang, nhiém vy ctia Thanh tra S¢.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh.

- Trinh @9 1y ludn chinh trj: Trung cép.

- Ngoai ngit, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ung voi vi tri viée lam.

- C6 ching chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo yéu cau
tai Chi thi so 28/CT-TTg.

- Co chung chi boi dudng kién thirc Qubc phong - An ninh ddi tugng 3 theo
Quy dinh s6 07-QbB/BTCTW.

2.2.2. Vi tri Phé Chanh Thanh tra: 01 vi tri, 01 cong chuc.



- Nhiém vu, cong viéc:

+ Giap Chanh Thanh tra téng hop, bao cao két qua vé cong tac thanh tra,
kiém tra va xtr Iy vi pham hanh chinh trong pham vi nganh va linh vuc quan 1y
nha nudc cua So.

+ Truc tiép thuc hién cong tac tiép dan theo quy dinh; tiép nhan ho so
khiéu nai, t6 céo theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu nai, té cao.

+ Giap Chanh Thanh tra thuc hién nhiém vu giai quyét khiéu nai, t6 cao
theo quy dinh cua phap ludt vé khiéu nai, t6 cdo; nhiém vu phong, chéng tham
nhiing theo quy dinh ctia phap luat vé phong chéng tham nhiing.

+ Tham muu, to chtc thuc hién cac nhiém vu lién quan cong tac phap ché
tai S& Cong Thuong.

+ Kiém tra tinh chinh xac, hop phép cta két luan thanh tra chuyén nganh va
quyét dinh xir 1y sau thanh tra chuyén nganh d6i véi vu viéc thudc nganh, linh
vuc quan 1y nha nudc ciia S¢ khi can thiét. Theo ddi, don dbc kiém tra viéc thyc
hién két luan, kién nghi, quyét dinh xir Iy vé thanh tra, kiém tra ciia Giam déc
S¢&, Thanh tra So.

+ Thuc hién bao cao dinh ky hodc dot xuat vé cong tac thanh tra, giai quyét
khiéu nai, t6 cao va phong chéng tham nhiing theo quy dinh.

- Trinh do chuyén mon: Dai hoc; nganh hodac chuyén nganh: Luat, Cong
nghiép, K¥ thuat, Thuong mai, Kinh té, Tai chinh hoic nganh, chuyén nganh
khac phu hop yéu cau cta vi tri viée 1am.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh.

- Trinh @9 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong Ung véi vi tri viée lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo yéu ciu
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh theo Quy dinh sd
07-Qb/BTCTW.

2.3. Phong K& hoach - Tai chinh: 04 vi tri, 05 cong chirc

2.3.1. Vi tri Trudéng phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

Tham muu giup Giam ddc So thuc hién chirc ning quan Iy nha nude vé ké
hoach, tai chinh cta nganh, gom: Hudng dan xiy dung chién luoc, quy hoach,
ké hoach phat trién nganh; kiém tra d6n ddc, tong hop, bao cao tinh hinh thuc
hién chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién cua nganh; to chic huéng dan
thuc hién va dé xuét cac co ché, chinh sach quan 1y vé tai chinh thudc nganh
theo phan cap.

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Tai chinh,
Ké toan, Kinh té, Tai chinh ngin hang, Cong nghiép, Thuong mai, Luat hodc
chuyén nganh dao tao khéac phu hgp nhi¢m vy, cong viéc cua phong.
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- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung vo1i vi tri viée lam.

- C6 ching chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cip phong theo yéu ciu
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- Co chung chi bdi dudng kién thirc Qubc phong - An ninh ddi twong 3 theo
Quy dinh s6 07-QbB/BTCTW.

2.3.2. Vi tri Pho Trwong phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Gitp Trudéng phong phéj hop v6i cac phong chirc nang, don vi lién quan
xdy dung cac chuong trinh, chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh va
cac du an thudc nganh cong thuong.

+ Tong hop, phan tich, 1ap bao cao danh gia tinh hinh thyc hién chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an; cac hoat dong chuyén modn ctia nganh
theo dinh ky thang, quy, nam.

+ Tham muu xay dung dy toan ngén sach nha nudc hang nam cua S¢ trinh
phé duyét theo quy dinh; tong hop, dé xuat bd sung kinh phi cho cac nghiép vu
phat sinh cua cac don vi truc thudc; tham muu phan bo, giao du toan, giao
nhiém vu quan 1y, st dung ngan sach nha nudc cho cac don vi truc thudc.

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Tai chinh,
K¢ toan, Kinh t&, Tai chinh ngan hang, Céng nghiép, Thuong mai hodc nganh,
chuyén nganh khac phu hop yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 1y ludn chinh tri: Trung cip.

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ung voi vi tri viéc lam.

- C6 chumg chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cip phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh theo Quy dinh sb
07-Qb/BTCTW.

2.3.3. Vi tri Ké hoach - Thong ké: 01 vi tri, cong chiic.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Té chure qué,n 1y, huéng dﬁr} trién khai thuc hién céc quy hoach, chu:o:ng
trinh, chién lugc, ké hoach phat trién nganh sau khi dugc phé duyét; hudng dan,
don doc, kiém tra thuc hién nhiém vu ké hoach cta nganh da giao cho cac don
vi, dia phuong.

+ Tham gia xay dung, thim dinh cic du 4n dau tu phét trién nganh theo
phan cap quan ly va cac quy hoach phat trién nganh da dugc 'phé duyét; quan ly

linh vuc dau tu phat trién va xay dung co ban; xdy dung va t6 chirc thuc hién ké
hoach d4u thau cac du an thudc pham vi quan Iy ctia S¢ hoic dwoc ty quyén.
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+ Théng ké, cap nhat cac sb liéu cua nganh trén H¢ théng thong tin bdo cao
cua Van phong Chinh phu, cuia UBND tinh.

- Trinh do chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong
nghiép, Ky thuat, Thuong mai, Tai chinh, Kinh t&, Luat.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ung voi vi tri viéc lam.

2.3.4. Vi tri Quan ly tai chinh: 01 vi tri, 01 céng chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Tham tra, xét duyét quyét toan clia cac don vi tryc thudce; tong hop xay
dung bdo cdo quyét todn tai chinh cia So trinh cap tham quyén phé duyét theo quy
dinh.

+ Tham muu thim dinh dy toan chi tiét cac chuwong trinh, du an, dé tai st
dung kinh phi su nghiép, kinh phi ngoai dinh mirc cua cac phong, don vi truc
thudc trudc khi trinh Giam déc S& phé duyét.

+ Chu tri t6 chire kiém tra, giam sat nhiém vu sir dung ngan séc}l nha nudc
duoc giao theo quy dinh ctuia Luat ngan sadch nha nudc va theo phan cap quan ly.

- Trinh dd: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Tai chinh ké toan, Tai
chinh ngan hang, Kinh t€, Thuong mai, Quan tri.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng voi vi tri viéc lam.

2.4. Phong Quan ly Cong nghiép: 03 vi tri, 05 cong chirc

2.4.1. Vi tri Truwomg phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

Tham muu gitp Giam dbc So thyc hién quan ly nha nudce vé cong nghiép,
cum cong nghiép :[I'él’l dia ban tinh. To chirc thuc hién quy hoach, ke hoach,
chinh sach phat trién nganh co khi, nganh luyén kim, phat trién cac san pham co
khi, co - dién tir trong diém, cac san pham c6 ham lugng cong ngh¢ cao, két hop
k¥ thuat co khi, tu dong hoa, dién tir cong nghiép trén dia ban tinh.

- Trinh do chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong
nghiép, Di€n, Ky thuat, Kinh té, Quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh dao tao
khac phu hop nhiém vy, cong viéc cuia phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 1y luén chinh tri: Trung cip.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- C6 ching chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 ching chi boi dudng kién thirc Qubc phong - An ninh ddi twong 3 theo
Quy dinh s6 07-QDB/BTCTW.
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2.4.2. Vi tri Pho Trudéng phong: 01 vi tri, 01 cong churc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Giap Trudéng phong xay dung quy hoach, ké hoach, co ché, chinh sich
phat trién cum cong nghiép va t6 chirc thyc hién sau khi duoc UBND tinh phé
duyét; td chirc thuc hién quy hoach, ké hoach, co ché, chinh sich phat trién
nganh cong nghiép hd tro trén dia ban tinh.

+ Giup Trudng phong xay dung, hudng dan thuc hién co ché, chinh sach vé
cong tac khuyén cong phu hop voi quy dinh cta phap luat va diéu kién thuc té
cua dia phuong.

+ Tuyén truyén, phd bién, huéng din cac chinh sach, phap luat nha nudc
quy dinh cho cac t6 chirc va ca nhan thudc cac thanh phan kinh té trong nudc va
ngudi nudc ngoai hoat dong cong nghiép trén dia ban tinh.

- Trinh d§¢ chuyén mén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong
nghiép, Pién, K§ thuat, Kinh té, Quan trj kinh doanh hodc nganh, chuyén nganh
khac phu hop yéu cau cta vi tri viéc lam.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng va&i vi tri viée lam.

- C6 chtg chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh theo Quy dinh sd
07-Qb/BTCTW.

2.4.3. Vi tri Quan ly cong nghi€p: 01 vi tri, 03 cong chirc.

2.4.3.1. Chuyén vién phu trach linh vwc cong nghiép: 02 cong chirc.

+ Nhi€m vu, cong viéc:

Tham dinh hé so thanh lap, mo rong cum cong nghiép, Trung tam phat
trién cum cong nghi¢p; tham gia y kién vé thiét ké co so dy an dau tu xay dung
két cdu ha tang k¥ thudt cum cong nghiép va cac du an dau tu xdy dung cong
trinh trong cum cong nghié€p theo quy dinh cua phéap luat.

Trién khai thuc hién co ché, chinh sach uu dai thu hut dau tu, xuit nhap
khau, thué, tai chinh, lao déng va xay dung ha tang k¥ thuét, giai phong mit bang,
di chuyén co so san xuit, xdy dung méi cum cong nghiép trén dia ban tinh.

Hudng dan chuyén mon, nghiép vu thudc linh vuc cong nghiép dbi véi cac
Phong Kinh té hodc Phong Kinh té va Ha ting thuoc UBND huyén, thanh phé.

Theo ddi, kiém tra, danh gia va tong hop, bao céo tinh hinh quy hoach, dau
tur xay dung ha tang va hoat dong cta cum cong nghiép trén dia ban tinh.

+ Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong
nghiép, Dién, K¥ thuit, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Luat.

+ Ngoai ngit, tin hoc: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng véi vi tri viée lam.
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+ Ngach cong chirc: Chuyén vién.

2.4.3.2. Chuyén vién phu trach linh vuc khuyén cong: 01 cong chirc.

+ Nhi€ém vu, cong viéc:

Phdi hop véi cac co quan co lién quan t6 chire thue hién chuong trinh, deé
an, co’ ché, chinh sach ké hoach phat trién céac doanh nghiép cong nghlep vira va
nho, to chirc kinh té tap thé trén dja ban (bao gdm ca cac nganh nghé, lang nghé
nong thon, cac hop tac xa thude linh vuc cong thuong).

Quan Iy nha nudc d6i véi cac doanh nghiép, t6 chirc kinh té tip thé, kinh
té tu nhan trong linh vyc cong nghiép; hudéng dan va kiém tra hoat dong cac hoi,
hiép hoi va t6 chirc phi chinh phu trong linh vuc cong nghiép & dia phuong theo
quy dinh cta phap luat;

Chu tri, phdi hop voi cac S&, nganh, t6 chirc ¢6 lién quan va UBND cip
huyén tham tra, kiém tra, giam sat, nghiém thu, danh gia thyc hién céc dé an, ké
hoach, trrong trinh khuyén cong trén dia ban tinh.

Téng hop, bdo cdo UBND tinh, B Cong thuong tinh hinh thuc hi¢n cong
tac khuyén cong theo quy dinh; lam dau mbi tong hop, giai quyét hoach trinh co
quan c6 thdm quyén giai quyét cac van dé phat sinh lién quan dén cong tac
khuyen cong.

+ Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Cong
nghiép, Pién, K¥ thuat, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Luat.

+ Ngach cong chirc: Chuyén vién.

+ Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

2.5. Phong Quan ly thwong mai: 04 vi tri, 05 cong chirc

2.5.1. Vi tri Truwéong phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Tham muu gitp Gidm d6c S¢ thuce hién quan 1y nha nudc vé hoat dong
thuong mai noi dia, canh tranh, chéng ban pha gia, chéng tro céip va tu vé, hoat
dong kinh doanh theo phuong thirc da cap, vé bao vé quyén loi nguoi tiéu dung
trén dia ban tinh.

+ Tb chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach, co ché, chinh sach
quan 1y mang ludi két cau ha tang thuong mai ban budn, ban 1¢.

+ Tham muu xay dung va to chtc trién khai thuc hién cic co ché, chinh
sach, phap luat, phuong an phat trién dich vu logistics va chuong trinh, dé an
phat trién dich vu logistics trén dia ban tinh.

+ Thyc hién nhiém vu khac theo sy phan cong cua Giam dde So.

- Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Thuong mai,
Kinh té, Quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh dio tao khac phu hop nhiém vu,
cong viéc cua phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luin chinh tri: Trung cap.
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- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuian ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh dbi twong 3 theo
Quy dinh s6 07-QD/BTCTW.

2.5.2. Vi tri Pho Trudéng phong: 01 vi tri, 01 cong chiic.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Gitp Truong phong td chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach, co
ché, chinh sach quan Iy mang ludi két ciu ha ting thuong mai ban budn, ban 1¢;
thue hién co ché, chinh sach khuyén khich mé rong mang ludi kinh doanh, phat
trién cac to chuc lién két luu thong hang hoa, hinh thanh cic kénh luu thong
hang hoa on dinh tir san xuat dén tiéu dung trén dia ban tinh.

+ Tham muu hudng dan, kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé hang hoa,
dich vu cAm kinh doanh, han ché kinh doanh, gidy phép kinh doanh c6 diéu kién
cac mat hang: thudc 14, ruou, xang dau, khi ddu mo hoa long va cic hang hoa
dich vu khac trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap lut va phan cap quan ly
cua B§ Cong Thuong.

- Trinh dd chuyén mén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Thuong mai,
Kinh té, Quan tri kinh doanh, Luat, Tai chinh hodc nganh, chuyén nganh khac
pht hop yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo yéu ciu
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh theo Quy dinh sd
07-Qb/BTCTW.

2.5.3. Vi tri Quan ly vé thwong mai trong nudérc: 01 vi tri, 02 cong chirc.

2.5.3.1. Chuyén vién phu trach linh vuc thwong mai ngi dia: 01 cong
chure

+ Nhi€ém vu, cong viéc:

Tham muu hudng dan va t6 chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach,
co ché, chinh sach quan 1y mang ludi két cAu ha tang thuong mai ban budn, ban
1¢, bao gémz cac loai hinh chg, cac trung tdm thuong mai, hé théng cac siéu thi,
hé théng cac ctra hang, hop tac xa thuong mai, dich vu thuong mai; hé théng dai
ly thwong mai, nhuong quyén thuong mai, trung tdm logistics, kinh doanh hang
hoa dudi cac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat va céc loai hinh két cu
ha tang thuong mai khac.

Tham muu hudng din va td chuc thuc hién co ché, chinh sich khuyén
khich m¢ rong mang luéi kinh doanh, phat trién cac to chiic lién két luu thong
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hang hoa, hinh thanh cac kénh luu thong hang hoéa 6n dinh tir san xuat dén tiéu
ding trén dia ban tinh; T chirc hoat dong diéu tiét luu thong hang hoa, bao dam
can ddi cung cau cac mat hang thiét yéu, bao dam chat lugng va an toan thyc
pham, binh 6n va thuc day thi truong ndi tinh phat trién.

Tham muu huéng dan, kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé hang héa, dich
vu cam kinh doanh, han ché kinh doanh, gidy phép kinh doanh c6 diéu kién cac
mat hang: thudc 14, rugu va cac hang héa dich vu khac trén dia ban tinh theo quy
dinh ctia phap ludt va phan cdp quan 1y cua Bo Céng Thuong.

Trién khai thuc hién co ché, chinh sach vu dii, khuyén khich, hd trg phat
trién san xuat, kinh doanh va doi sdng nhan dan ving mién ndi, ving dan toc va
ving kho khin trén dia ban tinh (nhu cung cdp cdc mat hang thiét yéu, hd trg luu
thong hang hoa va dich vu thuong mai...).

+ Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Thuong mai,
Kinh té, Quan tri kinh doanh, Tai chinh, Luat.

+ Ngach cong chirc: Chuyén vién.

+ Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng voi vi tri viéc lam.

2.5.3.2. Chuyén vién phu trach linh vuc Bdo vé quyén loi nguwoi tiéu
dung: 01 cong chirc

+ Nhiém vu, cong viéc:

Giap Trudng phong tham muu lanh dao So ban hanh theo thAm quyén hoic
trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh va t6 chirc thuc hién cic vin ban quy pham
phap luat vé bao vé quyén loi nguoi tiéu dung tai dja phuong.

Tham muu tuyén truyén phd bién, gido duc phap luat vé bao vé quyén loi
nguoi tiéu dung; tu van hd tro ning cao nhin thirc vé bao vé quyén loi nguoi
tiéu dung tai dia phuong.

Tham muu thuc hién viéc kiém soat hop dong theo mau, diéu kién giao
dich chung tai dia phuong theo quy dinh cua phép ludt bdo vé nguoi ti€u dung.

Phéi hop kiém tra, giam sat hoat dong t6 chirc xa hoi, to chiic hoa giai
tranh chap giita nguoi tiéu dung va t6 chirc, ca nhan kinh doanh tai dia phuong;
kiém tra, giai quyet khleu nai, t6 cdo va xur Iy hanh vi vi pham quyén loi nguoi
tiéu dung theo tham quyén.

+ Trinh do chuyén mén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Thuong
mai, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Luat, Tai chinh, Ky thuat dién.

+ Ngach cong chirc: Chuyén vién.

+ Ngoai ngit, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
twong tng voi vi tri viéc lam.

2.5.4. Vi tri Quan ly canh tranh: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Tham muu hudéng dan thuc hién cac quy dinh cua phap luét vé canh
tranh, chong pha gia, chong trg cap va tu vé trén dia ban tinh; giap Truong
phong phat hién va kién nghi cac co quan co lién quan giai quyét theo thim
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quyén vé nhitng vin ban ban hanh c6 ndi dung khong phi hop véi phap luat
canh tranh, chong ban pha gia, trg cép va tu vé.

+ Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé hang hoa, dich vu cdm
kinh doanh, han ché kinh doanh, gidy phép kinh doanh c6 diéu kién mit hang
khi mo hoa long va cac hang hoa dich vu khéc trén dia ban tinh theo quy dinh
ctia phép ludt va phan cip quan Iy cia B6 Cong Thuong.

+ Tham muu quéan 1y cac hoat dong ban hang da cép theo quy dinh cia
phép lut.

+ Tong hop va xur 1y cac thong tin thi truong trén dia ban tinh vé tong muc
luu chuyén hang héa, tong cung, téng cau, muc dy trit luu thong va bién dong
gia ca cua cac mat hang thiét yéu, cac mat hang chinh sach d01 v61 nhan dan
vung mién ndi va ving dan toc. D& xuat voi cip co tham quyén giai phap diéu
tiét luu thong hang hoa trong timg thoi ky.

- Trinh do chuyén mén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Thuong mai,
Kinh té, Quan tri kinh doanh, Luat, Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

2.6. Phong Quin 1y Xuét nhap khiu va Thwong mai dién tir: 04 vi tri,
05 cong churc

2.6.1. Vi tri Truong phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu giup Giam doc S¢ quan 1y nha nudc vé
cac hoat dong thugc linh vyec: Xuét khau, nhap khau; hoi nhap kinh té quéc té;
thuong mai dién tir; chuyén doi sb; xtc tién thuong mai; phong v¢ thuong mai;
hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa cta thuwong nhan nudc ngoai; hoat dong ciia Van phong dai dién, Chi
nhanh cta thuong nhan nudc ngoai trén dia ban tinh.

- Trinh d§ chuyén mén: DPai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Thuong mai,
Thuong mai quéc té, Kinh té, Ké toan, Quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh
dao tao khac phu hop nhiém vu, cong viéc cua phong.

- Ngach cong chire: Chuyén vién chinh.

- Ly luin chinh tri: Trung cap.

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng voi vi tri viéc lam.

- C6 chtng chi bdi dudng can b 1anh dao, quan 1y cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chirng chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh ddi tuong 3 theo
Quy dinh s6 07-QB/BTCTW.

2.6.2. Vi tri Pho Trwong phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:
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+ Xay dyng va td chirc trién khai thuc hién cdc co ché, chinh sach, ké
hoach, chuong trinh, dé 4n lién quan trong linh vyc xuét nhap khau hang hoa;
quéan 1y, theo ddi hoat dong xuat khau, nhap khau hang hoa; phat trién dich vu
xuat khau, nhap khau hang héa trén dia ban tinh.

+ Thyc hién chuong trinh, ké hoach, bién phap cu the vé hoi nhap kinh té
qubc té; phong vé thuong mai; hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang
hoa ctia nha dau tu nude ngoai, t6 chire kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai tai Bic
Giang; hoat dong cia Van phong dai dién, Chi nhdnh cta thuwong nhan nudc
ngoai trén dia ban tinh.

+ Xay dung va to chtrc trién khai thuc hién céc co ché, chinh sach, dé an,
chuong trinh, ké hoach thuong mai dién tir, ké hoach chuyén d6i s6 nham phat
trién ha tang tmg dung thwong mai dién tu, phat trién ngudn nhan lyc phyuc vy
quan 1y thwong mai dién tr va chuyén doi s, hd tro cac t6 chic, ca nhan tng
dung thuong mai dién tur trén dia ban tinh.

+ Giup Truodng phong thuc hién hoat dong quan Iy nha nuéc vé xtc tién
thuong mai.

- Trinh d chuyén mén: DPai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Thuong mai,
Thuong mai qudc té, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Quan 1y bién giéi, Luat hodc
nganh, chuyén nganh khac phu hop yéu cau cia vi tri viéc 1am.

- Ngach cong chire: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cép.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng voi vi tri viée 1am.

- C6 chtng chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s0 28/CT-TTg.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh theo Quy dinh sb
07-Qb/BTCTW.

2.6.3. Vi tri Hoi nhap kinh té qudc té: 01 vi tri, 01 céng chiic.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Tham muu xay dung va t6 chirc trién khai thuc hién cac co ché, chinh
sach, chién lugc, ké hoach, chuong trinh, dé an lién quan trong linh vuc Xuat
nhap khiu hang héa; quan 1y, theo ddi hoat dong xudt khau, nhap khau hang
hoa; phat trién dich vu xuat khau, nhip khau hang hoa trén dia ban tinh. Huéng
dan, d6n dbc kiém tra viéc thuc hién chi tiéu ké hoach xuat khau Nha nude giao
cho cac don vi, doanh nghiép trén dia ban tinh; tong hop, thong ké, bao cao dinh
ky va bao cdo chuyén dé vé cong tac xuit nhap khau va hoi nhap kinh té quéc té
trén dia ban tinh.

+ Trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach, bién phéap cu thé vé hoi
nhap kinh té qubc té; phdi hop véi cac co quan co lién quan tuyén truyén, phd
bién, huéng dan viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach, cac quy dinh vé hoi
nhap kinh té qudc té cua dia phuong; phong vé thuong mai; hoat dong lién quan
truc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té co
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von dau tu nudc ngoai tai Bic Giang; hoat dong cia Van phong dai dién, Chi
nhanh ctua thuvong nhan nude ngoai trén dia ban tinh.

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Thuong
mai, Thuong mai quéc té, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Quan 1y bién gidi,
Luat, Cong nghiép, Ngoai giao, Ngoai ngir.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng voi vi tri viéc lam.

2.6.4. Vi tri Quan Iy thwong mai quéc té: 01 vi tri, 02 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viée: phu trach quan 1y hoat dong xuc tién thwong mai
va thuong mai dién tir.

+ Tham muu xdy dung va td chirc trién khai thuc hién cac co ché, chinh
sach, dé an, chuong trinh, ké hoach thuong mai dién ttr, ké hoach chuyén doi sd
nhiam phat trién ha ting ing dung thuong mai dién tir, phét trién ngudn nhan Iyc
phuc vu quan 1y thuong mai dién tir va va chuyén doi s6, hd tro cac to chirc, ca
nhan ung dung thuong mai dién tir trén dia ban tinh.

+ Tham muu thue hién hoat dong quan ly nha nudc vé xtc tién thuong mai.
Thyce hién cac thu tuc hanh chinh vé xuc t1en thwong mai thudc thAm quyén cua
S nhu: Chap thuan, kiém tra, giam sat viéc to chirc hoi cho, trién 1am thuong mai
va cac chuong trinh khuyén mai cta thuong nhan trién khai trén dja ban tinh.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Thuong
mai, Thuong mai quoc té, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Quan 1y bién gidi,
Luat, Cong nghiép, Ngoai giao, Ngoai ngir.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ung vo1i vi tri viée lam.

2.7. Phong Quan ly Nang lwong: 03 vi tri, 08 cong chiic

2.7.1. Vi tri Truéong phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Tham muu giup Giam ddc S¢ thuc hién cong tic quan 1y nha nudc vé
linh vyc nang lugng gém: dién, ndng luong modi, nang lugng tai tao, st dung
ning luong tiét kiém va hiéu qua trén dja ban tinh.

+ T6 chuc xay dung va trién khai thuc hién quy hoach phét trién dién luc
tinh, chuong trinh, ké hoach phét trién ning lugng trén dia ban tinh (tng dung
ning luong mdi, ning luong tai tao, st dung ning luong tiét kiém va hiéu
qua...).

+ Thyc hién cong tac kiém tra cac doanh nghi¢p, don vi co6 lién quan téi
linh vuc ning luong trén dia ban tinh (Kiém tra cac co s¢ st dung ning luong
tiét kiém va hiéu qua, don vi hoat dong tu van dién, don vi dién lyc...).

- Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Pién cong
nghiép, Hé théng dién, Dién ty dong hoa, Ky thuat dién hoac chuyén nganh dao
tao khac phu hop nhi€ém vy, cong viéc cua phong.
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- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ing vo1i vi tri viée lam.

- C6 ching chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh doi tugng 3 theo
Quy dinh s6 07-QbB/BTCTW.

2.7.2. Vi tri Pho Trwong phong: 01 vi tri, 02 cong chirc.

*Nang luc chung:

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luin chinh tri: Trung cap.

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ing voi vi tri viée lam.

- C6 ching chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cip phong theo yéu ciu
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Quc phong - An ninh theo Quy dinh sb
07-Qb/BTCTW.

*Ning luc cu thé:

2.7.2.1. Phé Trwéng phong phu trach qudn Iy vé quy hoach, cung irng,
str dung dién va cdac dw dan dién

+ Nhiém vu, cong viéc:

Gitp Truong phong t6 chirc trién khai thue hién quy hoach phat triéq dién
lu:g tinh; thyc hién phuong an gia dién trén dia ban tinh sau khi duoc cap co
tham quyén phé duyét.

Phéi hop giai quyét tranh chap Ve hop dong mua ban dién, st dung dién, an

toan dién theo dé nghi cia ca nhan, t6 chirc hoat dong dién luc va st dung dién
trén dia ban tinh.

T6 chtrc tham dinh thiét k¥ thuat, thiét ké ban vé thi céng va du toan xay
dung cong trinh nha may dién, duong day tai dién, tram bién ap va cac cong
trinh cong nghiép khac.

T6 chire kiém tra cong tac nghiém thu cong trinh niang lugng, cong trinh
dién trén trén dia ban tinh theo quy dinh phap luat vé xay dung.

Tham gia y kién cac quy hoach, du an dau tu, thiét ké k¥ thuat, thiét ké ban
v& thi cong... cong trinh nha may dién, duong day tai dién, tram bién ap va cac
cong trinh cong nghiép khac do co quan khac chu tri.

+ Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Dién cong
nghiép, Hé théng dién, Pién tu dong hoa, Ky thut dién hoic nganh, chuyén
nganh khac phu hop yéu ciu cta vi tri viéc lam.

2.7.2.2. Phé Truéng phong phu trach quan ly vé sir dung ning ligng tiét
kiém va hiéu qud, du an nang lwong tdi tao
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+ Nhiém vu, cong viéc:

Gitp Truong phong lap ké hoach phat trién ning luong trén dia ban tinh
(tng dung ning luong méi, ning lugng tai tao, sir dung ning luong tiét kiém va
hiéu qua...).

T6 chire 1ap ké hoach kiém tra, don ddc cac co so sir dung nang luong
trong diém trén dia ban 4p dung mo hinh quan 1y ning lugng; kiém tra, giam sat
viéc ap dung céc tiéu chuan, dinh muc, quy chuan k¥ thuat vé st dung ning
luong tiét kiém va hiéu qua do co quan Nha nudc ¢6 tham quyén ban hanh trong
cong nghiép, kinh doanh, thuong mai va dan dung;

T6 chiic tham dinh dy 4n, thiét ké co sé ciia dy an ning luong méi, ning
lugng tai tao (dién mat troi, dién giod...).

Tham gia y kién cac quy hoach, dy 4n dau tu, thiét ké k¥ thuat, thiét ké ban
v€ thi cong... cong trinh nang lugng mdi, nang luong tai tao do co quan khac
chu tri.

+ Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Dién cong
nghiép, Hé théng dién, Pi¢n tu dong hoa, K¥ thuat dién hoac nganh, chuyén
nganh khac phu hop yéu ciu cta vi tri viéc lam.

2.7.3. Vi tri Quan ly nang lwong: 01 vi tri, 05 cong chirc.

*Nang luc chung:

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng voi vi tri viéc lam.

*Ning lue cu thé:

2.7.3.1. Chuyén vién phu trach linh vwc dién nang: 02 cong chirc.

+ Nhi€ém vu, cong viéc:

T6 chirc thyc hién chinh sach, chuong trinh, ké hoach, dé an xay dung phat
trién mang ludi dién nong thon tai cac x4 trén dia ban tinh.

Thuc hién cong tic tap huén, sat hach va cip thé Kiém tra vién dién lyc cap
huyén, Kiém tra vién dién lyc cta don vi dién luc thudc dia ban quan ly; td chirc
tham dinh, cép Giéy phép hoat dong dién luc cho cac don vi hoat dong dién luc
theo quy dinh cua phap luat.

Tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat vé hoat dong dién lyc va su
dung dién cho don vi dién lyc trén dia ban tinh; to chtrc huan luyén, kiém tra,
Xép bac va cép thé an toan dién cho nhan vién, cong nhan ky thuat thudc céc td
chtrc quan 1y dién néng thén, mién nii.

T6 chirc quan 1y, theo ddi tinh hinh an toan hanh lang ludi dién cao ap,
trung ap trén dia ban tinh.

+ Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Dién cong
nghiép, Hé thong dién, Dién tu dong hoa, K¥ thuat dién.

+ Ngach cong chirc: Chuyén vién.

2.7.3.2. Chuyén vién phu trach tham dinh cdc dw dn chuyén nganh: 01
cong churc.
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+ Nhiém vu, cong viéc:

T6 chirc thim dinh du an dau tu, thiét ké co so, thiét k¥ thuat, thiét ké ban
v€ thi cong va du toan xay dung cong trinh nha may di¢n, duong day tai di¢n,
tram bién 4p va cc cong trinh cong nghiép khac.

Tham dinh, danh gia cong nhan xa dat ti€u chi veé dién theo chuong trinh
muc tiéu qudc gia xay dung néng thén méi.

+ Trinh do chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Pién cong
nghiép, Hé thong dién, Dién tu dong hoa, K¥ thuat dién.

+ Ngach cong chire: Chuyén vién.

2.7.3.3. Chuyén vién phu trach linh vuc nang luwong madi, ning lwong tdi
tao: 02 cong chuc.

+ Nhiém vu, cong viéc:

Tham muu xay dung quy hoach, ké hoach phat trién cac ngudn ning lugng
mdi, nang lugng tai tao trén dia ban tinh.

T6 chiic thuc hién chinh sach, chuong trinh, ké hoach vé st dung ning
lugng tiét kiém va hiéu qua trén dia ban tinh.

T chirc kiém tra, dén doc cac co so sir dung nang luong trong diém trén
dia ban dp dung m6 hinh quan 1y nang lugng; klem tra, giam sat viéc ap dung
cac tiéu chuan, dinh muc, quy chuan k¥ thuat vé s dung niang luong tiét kiém

va hiéu qua. Theo ddi, tong hop danh sach co so sir dung nang luong trong diém
trén dia ban, trinh UBND tinh phé duyét, dang tai trén website
www.dataenergy.vn va giri van ban vé Bo Cong Thuong.

Thuc hién quan 1y nha nudc vé chit luong cac cong trinh nha may dién,
duong day tai dién, tram bién ap; quan 1y nha nudc vé st dung ning luong tiét
kiém va hiéu qua; thuc hién béo cdo dinh ky theo quy dinh.

+ Trinh do chuyén moén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Pién cong
nghiép, H¢ théng dién, Dién ty dong hoa, Ky thuat di¢n, Luat.

+ Ngach cong chirc: Chuyén vién.

2.8. Phong K¥ thuit an toan - Moi trwong: 04 vi tri, 05 cong chire

2.8.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Tham muu giup Giam ddc S¢ thuc hién coéng tic quan Iy nha nudc vé
linh vuc k¥ thuat an toan va méi truong trong cic co so san xuit cong nghiép,
cac co sO thuong mai, dich vu trén dia ban tinh.

+ T chue xdy dung, thyc hién ké hoach, chinh sach phat trién nganh cong
nghiép hoa chat, vat liéu no cong nghiép, an toan thyc pham, cong nghiép méi
truong va cac loai mdy, thiét bi co yéu cau nghiém ngit vé an toan trén dia ban
tinh.

+ Phéi hop véi cac nganh lién quan td chirc xay dung, thuc hién quy hoach
tham do, khai thac mo va ché bién khoang san (trir khoang san 1am vat liéu xay
dung thong thuong).
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+ Tham dinh, tham gia ¥ kién vé thiét ké co so va thiét ké ban vé& thi cong,
du toan xdy dung cong trinh thudc thim quyén ddi véi cac du an dau tu xay
dung cong trinh khai thac mo khoang san ran, dau khi, hoa chat, vat liéu nd cong
nghiép, ché tao may, luyén kim thudc nhom B, C va cac cong trinh du an phat
trién cong nghiép khac (céng nghiép thuc pham dién t1r...).

+ Quan 1y va t6 chic tham dinh, cap gidy chung nhéan co so du diéu kién
tram nap khi vao chai, vao xe bon, Gidy chimg nhan dii didu kién tram nap khi
vao phuong tién van tai.

- Trinh do chuyén moén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong
nghiép, Ky thuét, Mo, Dién, Moéi truong, Trac dia, Hoéa hoc hoic chuyén nganh
dao tao khac phu hop nhiém vy, cong viéc ciia phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cép.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong Ung véi vi tri viée lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo yéu ciu
tai Chi thi s0 28/CT-TTg.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh ddi tuong 3 theo
Quy dinh s6 07-QD/BTCTW.

2.8.2. Vi tri Pho Trudéng phong: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Gitp Trudng phong to chirc thyc hién quan 1y nha nudc vé an toan thuc
pham linh vuc cong thuong trén dia ban tinh.

+ Gitp Truong phong hudng dan, kiém tra thyc hién céac tiéu chuan, quy
chuan k¥ thuat trong hoat dong hoa chét, khai thac khoang san trén dja ban tinh.

+ Giap Truéng phong huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac tiéu chuén,
quy chuén, dinh muc kinh té - k¥ thuét, cong nghé, an toan vé sinh lao dong tai
cac co s& san xuat, kinh doanh trén dia ban tinh.

+ X4y dung, thyc hién ké hoach nghién ctru, tng dung tién bo khoa hoc -
ky thuat va cong ngh¢ trong cong nghiép va thuong mai thudc pham vi quan ly
cua so; hudng dan thue hién cac tiéu chuan, quy pham, dinh muc kinh té - k§
thuat, chat luong san pham cong nghiép.

+ Tham muu xay dung cac chu truong, chinh sach, van ban quy pham phap
luat vé bao vé moi truong, phat trién cong nghiép moi truong; thyc hién Pé 4n
phat trién cong nghiép méi truong, cic nhiém vu phat trién cong nghiép moi
truong va kinh té tuan hoan, cac chuong trinh, du 4n vé tmg phoé véi bién doi khi
hau nganh cong thuong trong céac linh vuc thudc pham vi quan ly.

- Trinh d§ chuyén moén: DPai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong
nghiép, K¥ thuat, Dién, Mo, Mo6i truong, Hoa hoc, Thuc phém, Khoa hoc cong
nghé hogc nganh, chuyén nganh khac phu hop yéu cau cta vi tri viéc lam.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.
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- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cip phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 chirng chi bdi dudng kién thirc Qubc phong - An ninh theo Quy dinh
s6 07-QDB/BTCTW.

2.8.3. Vi tri Quan ly thwong mai trong nudéc: 01 vi tri, 01 cong chirc.

- Nhiém vu, cdng viéc: phu trach linh vuc an toan thuc pham trong san
xuét, kinh doanh

+ Tham dinh ho so cap, thu hdi Gidy ching nhan co sd du diéu kién an toan
thuc pham hodc Gidy cam két co so du diéu kién an toan thuc pham ddi vai céc
co s& san xudt, kinh doanh thudc nganh Cong Thuong quan 1y theo phén cip.

+ Trién khai thuc hién chinh sach, chién luge, ké hoach phat trién nganh
cong nghi¢p thuc phém (rugu, bia, nudc giai khat, stra ché bién, dau thyc vat,
san pham ché bién bot va tinh bot va cac thyc pham khac theo quy dinh cua
Chinh phu).

+ Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat
d6i v6i san pham cong nghiép, an toan vé sinh, mOi truong cong nghiép; trién
khai thyc hién cong tac quan ly Nha nudce vé an toan thyc pham tir khau san
xuét, ché bién, bao quan, van chuyen, kinh doanh ddi véi cac loai rugu, bia,
nudc giai khat, san ph'flm stta ché bién, dau thuc vat, san phém ché bién tir bot,
tinh bot, banh, mut, keo, bao bi chira thuc pham thudc trach nhiém quan 1y cua
nganh cong thuong va cac san pham khac, an toan thuc pham d6i véi cac cho,
siéu thi, trung tdm thuong mai va cac co s¢ thuoc hé théng du trlr, phan phéi
hang hoa thyc pham thudc pham vi quan 1y cua So.

+ Huéng dan, tuyén truyen phép luat, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh
vé an toan thuc pham dbi véi tat ca cac loai thuc pham, dung cu, vat lidu bao
g6i, chtra dung thuc pham thudc linh vuc quan 1y cia nganh cong thuong trén
dia ban.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Hoa hoc,
Héa thuc pham, Thuc pham, Cong nghiép, K§ thuat, Moi trudong, Luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ing voi vi tri viée lam.

2.8.4. Vi tri Quan Iy héa chat: 01 vi tri, 02 cong chic.

- Nhi€ém vu, cong viéc:

+ Tuyén truyén, phd bién, huéng dan cic quy dinh cua phap luat va thanh
tra, kiém tra va xu 1y cac vi pham phap luat vé quan 1y, sir dung, bao quan, kinh
doanh, van chuyén héa chat, vat liéu nd cong nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

+ Tham muu xay dung va t6 chtrc thyc hién Ké hoach phong ngtra, ung
pho su cb hoa chat cap tinh; xac nhan bién phap phong ngira img pho su ¢b hoa
chét do cac du an va cac co so hoa chat.
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+ Tham dinh va cép, céip lai, cép diéu chinh va thu hdi Gia”iy chimg nhan du
diéu kién san xuét, kinh doanh héa chit san xuét, kinh doanh cé diéu kién trong
linh vuc cong nghiép cho t6 chirc, c4 nhan; Cap, cap lai hodc thu hoi Gidy phép
str dung vat liéu nd cong nghiép theo quy dinh.

+ Huan luyén, kiém tra huin luyén, kiém tra, cip gidy ching nhan huin
luyén k¥ thuat an toan vat liu nd cong nghiép theo quy dinh.

+ Tham dinh ho so cip, thu hdi gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
va dau tu ving thude 14 nguyén liéu; xac nhan day chuyen thiét bi k¥ thuat dong
bd theo quy dinh cua phap luat trén dia ban tinh; cap Glay chtmg nhan du diéu
kién tram nap LPG vao chai, Gidy chtmg nhan du diéu kién nap LPG vao 6t0,
Giéy chirng nhan du diéu kién tram cép LPG; cép, stra doi, bd sung, gia han va
thu hoi cac loai gidy chimg nhan tap huin vé linh vyc k¥ thuat an toan va moi
truong.

+ Phdi hop vdi cac co quan c¢6 lién quan cia tinh kiém tra va xu 1y cac vi
pham phép luat vé khi dau moé héa long va cac loai may, thiét bi co yéu cau
nghiém ngit vé ki thuat an toan theo quy dinh ctia phap luat; hudng dan, kiém tra
viéc thyuc hién cac tiéu chuan, quy chuan chat luong san phim coéng nghiép, an
toan v¢ sinh, moi truong cong nghi¢p; an toan hoa chét; an toan trong hoat dong
khai thdc mo thudc pham vi quan ly ctua Sé.

+ Tham dinh, tham gia y kién Thiét ké co s¢ va Thiét ké ban vé thi cong
cho cdc cong trinh cac du an dau tu xdy dung cong trinh khai thac mo khoang
san ran, dau khi, hoa chat, vat liéu nd cong nghiép, ché tao may, luyén kim
thudc nhém B, C va cac cong trinh dy 4n phét trién cong nghiép khac (cong
nghiép thuc phém, dién tu...).

+ Thuc hién quan 1y khoa hoc cong ngh¢ thude linh vuc cua nganh.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Hoa hoc,
Cong nghiép, K¥ thuat, Moi truong, Tric dia, Pién, Co khi, Khoa hoc cong
nghé.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ngoai ngir, tin hoc: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

II. BIEU XAC PINH SO NGUOI LAM VIEC, SO VI TRi VIEC LAM VA
NGACH CONG CHUC TUONG UNG

Can cu chuc nang, nhiém vu dugc giao, ) luong vi tri viéc 1am va ban mo
td cong viéc cua tung vi tri viéc lam, xac dinh téng sb nguoi lam viée 1a 52
ngudi (gdm 47 cong chic va 05 lao dong hop ddng theo Nghi dinh sd
111/2022/ND-CP), cu thé:
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So6 nguoi lam viéce

Ngach | S6vi —
STT Tén vi tri viéc lam cong | triviée Té A
. . ong | Cong LD
chire lam X .
) chirc theo
ND 111
(1) 2 3) 4) () (6) (7)
TONG SO - - 52 47 05
VI TRi VIEC LAM LANH 02
A PAO SO - 04 04 0
1 Vi tri Gidm doc cvee | 01 01 01 0
2 Vi tri Phé Gidm doc cvee | 01 03 03 0
VI TRi VIEC LAM CAC
B |PHONG CHUYEN MON| - - 48 | 43 05
THUQC SO
I VAN PHONG - 09 13 8 05
1 Nhom vi tri lanh dao, quan ly - 02 03 03
1.1 Vi tri Chanh Van phong So cre 01 01 01
1.2 | Vi tri Phé Chanh Vin phong So | CVC 01 02 02 0
5 | Nhom vj tri nghigp vu ding | 05 05 05 0
chung
2.1 Vi tri Hanh chinh mot cira cv 01 01 01
2.2 | Vi tri Hanh chinh - téng hop cv 01 01 01
2.3 Vi tri Ké todn KTV 01 01 01
2.4 Vi tri Van thu V];:VT 01 01 01 0
CNIT |
2.5 Vi tri Cong nghé thong tin hang 01 01 0
I
3 Nhom vi tri hé trg, phuc vu - 02 05 05
3.1 Vi tri Ldi xe - 01 03 03
3.2 Vi tri Tap vu - 01 02 02
1 THANH TRA SO - 02 02 02 0
1 Nhom vi tri lanh dao, quan ly - 02 02 02 0
1.1 Vi tri Chanh Thanh tra So TTVC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri Phé Chanh Thanh tra So | TTVC 01 01 01 0
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PHONG KE HOACH - TAI

I CHINH - 04 05 05
1 Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - 02 02 02
1.1 Vi tri Truong phong cvc 01 01 01
1.2 Vi tri Pho Truong phong cve 01 01 01
2 Nhom vi tri nghiép vu dung ) 02 02 02
chung
2.1 | Vitri Ké hoach -Thong ké cv 01 02 02
2.2 Vi tri Quan ly tai chinh cVv 01 01 01
PHONG QUAN LY CONG
v NGHIEP - 03 05 05
1 Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - 02 02 02
1.1 Vi tri Trwong phong cvce 01 01 01
1.2 Vi tri Pho Truong phong cvce 01 01 01
2 Nh‘om vi tri nghiép vu chuyén 01 03 03
nganh
2.1 Vi tri Quan ly cong nghiép cv 01 03 03
PHONG QUAN LY
V' | THUONG MAI ' 04 1 051 03
1 Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - 02 02 02
1.1 Vi tri Trwong phong cvc 01 01 01
1.2 Vi tri Pho Truong phong crc 01 01 01
P Nh‘om vi tri nghiép vu chuyén i 02 03 03
nganh
2] Vi tri Quan ly thuwong mai cv 01 02 02
trong nuoc
2.2 Vi tri Quan ly canh tranh 4 01 01 01
PHONG QUAN LY XUAT
VI NHAP KHAU VA THUONG - 04 05 05
MAI DIEN TU
1 Nhom vi tri lanh dao, quan ly - 02 02 02
1.1 Vi tri Truong phong cvc 01 01 01
1.2 Vi tri Pho Truong phong cvce 01 01 01
2 Nh‘om vi tri nghiép vu chuyén ) 02 03 03
nganh
2] Vi tri Quan Iy thuong mai quoc cv 01 02 02

te
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2.2 | Vi tri HGi nhdp kinh té quéc té cv 01 01 01 0
PHONG QUAN LY NANG
VII LUONG - - 08 08 0
1 Nhom vi tri lanh dao, quan ly - 02 03 03
1.1 Vi tri Truong phong cve 01 01 01
1.2 Vi tri Pho Truong phong cvce 01 02 02 0
2 Nh?m vi tri nghiép vu chuyén ) 01 05 05 0
nganh
2.1 Vi tri Quan ly nang luong 4 01 05 05 0

PHONG KY THUAT AN

VI roAN - MOI TRUONG ) 04 05 05 0
1 Nhom vi tri lanh dao, quan ly - 02 02 02
1.1 Vi tri Truong phong cvc 01 01 01
1.2 Pho Truong phong cvce 01 01 01
P Nh‘om vi tri nghiép vu chuyén i 02 03 03 0
nganh
27 Vi tri Quan ly thuwong mai cv 01 01 01 0
trong nuoc
2.2 Vi tri Quan Iy héa chdt 04 01 02 02 0

*Ghi chu: Ngach cong chirc o vi tri viéc lam lanh dao, quan Ly (trong pé
an ndy) khong phai la tiéu chudn dé bo nhi¢ém, bo nhiém lai can bo lanh dao,
quan ly; trie truong hop co quy dinh khdc cua co quan co tham quyén./.




