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S6: 4556 /QD-BHXH Ha Néi, ngay & thang Ao ndm 2019

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh thoi han bao quin ho so, tai liéu hinh thanh trong
hoat djng ctia hé thong Bio hiém xa hji Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can ctr Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can ctr Nghi dinh 56 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc ciia Bao hiém x3
hoi Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Ludt Luu trir;

Céan ¢t Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua B¢ truong
Bo Noi vu quy dinh veé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién
trong hoat dong clia cac co quan, to chic;

Xét dé nghi ctia Gidam déc Trung tdm Luru trir,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh théi han bao quan
ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cia hé théng Bao hiém xa hoi Viét
Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo Quyét dinh
s6 1538/QD-BHXH ngay 22/12/2011 ciia Téng Giam déc Bao hiém xa hoi
Viét Nam quy dinh thoi han bao quan tai liéu cua hé thong Bao hiém x3 hoi
Viét Nam; Quyét dinh s6 1288/QD-BHXH ngay 30/10/2009 cia Téng Giam
doc Bao hiém xa hdi Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh thanh phin hd so,
tai liéu cua cac don vi truc thude, céc to chirc dang, doan thé co quan Bao hiém
xa hoi Viét Nam thugc dién ndp luu vao Trung tim Luu trir va Cong van sd
4530/BHXH-TTLT ngay 22/10/2010 cua Bao hiém xa hi Viét Nam vé viéc
quan ly, Iuu trlr ho so ctia ddi tugng hudng bao hiém xa hoi mét lan.



Diéu 3. Giam doc Trung tim Luu trit, Chénh Van phong, Thi trudng
cic don vi trie thuge Bao hiém xd héi Vigt Nam, Gidm déc Bao hiém xa hai
cac tinh, thanh phé trye thude Trung uong chiu trach nhiém thi hinh Quyét
dinh nay.jp,~
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QUY DINH
Thai han bao quan ho so, tai li¢u hinh thanh trong hoat dong
ctia h¢ thong Bao hiém xa hgi Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.:A556/0P-BHXH ngay 25 /A0 /2019
cua Tong Giam doc Bao hiém xa héi Viét Nam)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong sip dung

1. Quy dinh nay quy dinh thoi han bao quan céc nhém hé so, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cta hé thong Bao hiém xa hot (BHXH) Viét Nam.

2. Quy dinh nay dugc ap dung doi véi cac don vi true thude BHXH Viét Nam
(goi chung 1a don vi), Bao hiém xa hdi tinh, thanh phd truc thude Trung wong (goi
chung 1a BHXH tinh); Bao hiém xa hoi quén, huyén, thanh phd, thi xa thudc tinh (goi
chung la BHXH huyén).

Diéu 2. Thoi han bio quéin h so, tai li¢u

I. Thoi han bao quan hé so, tai liéu la khoang thoi gian can thiét dé luu giit hd
s0, tai liéu tinh tir nim cong viée két thic.

2. Thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat djng cua hé thng
BHXH Viét Nam dugc quy dinh gdm hai mérc nhur sau:

a) Bao quan vinh vién: Nhing ho so, tai liéu thuc mire nay dugc bao quan tai
Luu trr co quan, sau d6 dugc lua chon nép luu vao Luu trit lich sir khi dén han theo
quy dinh cta phap lut vé luu tri.

b) Bao quan ¢6 thoi han: Nhimg ho so, tai liéu thude mire nay dugc xac dinh
thoi han bao quan theo s6 nam cu thé va bao quan tai Luu trir co quan, dén khi hét
thoi han bao quan sé dugc thong ké trinh Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu cua co
quan xem xét dé quyét dinh tiép tuc gitr lai bao quan hay loai ra tiéu huy. Viéc tiéu
huy tai li¢u hét gia tri phai duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé luu trit.

HO so, tai lidu c6 thoi han bao quan dugc xéc dinh thdi han bao quan tir 5 nam
dén 70 nam.

Dicu 3. Bang thoi han bao quén ho so, tai liéu ciia hé théng Bio hiém xa
hoi Viét Nam




I. Bang thoi han bao quéan hé so, tai liéu cua hé théng Bao hiém xa hoi Viét
Nam (goi tat la Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu) 1a bang ké cac nhém ho so, tai
liéu c6 chi dan thoi han bao quan.

2. Bang thoi han bao quan hé so, tai liéu dp dung déi voi 21 nhém hd so, tai
li¢u sau:

Nhom 1. Hé so, tai liéu hanh chinh, tong hop

Nhém 2. Ho so, tai liéu quy hoach phat trién, ké hoach phat trién, chién luoc,
chuong trinh hanh dong, dé an, du an

Nhom 3. Hé so, tai liéu td chire, cén bo

Nhom 4. Ho so, tai ligu lao dong, tién luong

Nhom 5. Ho so, tai liéu tai chinh, ké toan

Nhém 6. Ho so, tai liéu ké hoach dau tu va xay dung co ban

Nhém 7. H6 so, tai liéu hop tac qudc té

Nhom 8. Ho so, tai liéu phap ché

Nhom 9. Ho so, tai liéu thi dua, khen thuong

Nhom 10. Ho so, tai liéu nghién ctru khoa hoc

Nhém 11. Ho so, tai liéu cong nghé théng tin

Nhém 12. Ho so, tai liéu kiém tra, thanh tra chuyén nganh; giai quyét khiéu
nai, to cao; phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va kiém
toan noi bo

Nhém 13. Ho so, tai liéu bao chi, truyén thong

Nhém 14. Ho so, tai liéu dao tao, bdi dudng, tip hudn chuyén mon, nghiép vu

Nhom 15. Hé so, tai lidu thuce hién chinh sach bao hiém xa héi, bao hiém vy té,
bao hiém that nghiép (BHXH, BHYT, BHTN)

Nhom 16. Ho so, tai liéu s6 BHXH, thé BHYT

Nhém 17. H6 so, tai liéu thu, chi BHXH, BHYT, BHTN

Nhom 18. Ho so, tai liéu giam dinh BHYT va thanh toén da tuyén; Dugc, vét
tuy té

Nhom 19. Ho so, tai liéu quan 1y dau tu céc quy BHXH, BHYT, BHTN

Nhém 20. Ho so, tai lidgu ctia Hoi dong quan ly

Nhém 21. Tai liéu t6 chirc Pang va cac Poan thé co quan

(§S]




Diéu 4. Sir dung Béng thoi han bio quian ho so, tai liéu

1. Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu duoc ding dé xéc dinh thoi han bao
quan cho céc ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua céac don vi thudc
hé thong BHXH Viét Nam. Khi xac dinh gia trj tai liéu phai dam bao cac yéu cau sau:

a) Mirc xéc dinh thoi han bao quan cho mdi ho so, tai liéu cu thé khong dugc
thap hon mtre tai Quy dinh nay.

b) Khi tién hanh lwa chon tai liéu giao ndp vao Luu trir lich sur, phai xem xét
muc d day du cua khoi (phong) tai lidu, dong thai luu y dén nhimg giai doan, thoi
diém lich sir dé ¢6 thé nang mire thai han bao quan cua hé so, tai liéu 1én cao hon so
voi muc quy dinh.

c) Déi voi hé so, tai ligu luu trir da hét thoi han bao quan, Luu trit co quan phai
tién hanh lap Danh muc trinh Hoi dé“mg x4c dinh gia tri hd so, tai liéu xem xét, danh
gié lai, néu can c6 thé kéo dai thém thoi han bao quan.

2. Truong hop trong thuc té ¢o nhitng hé so, tai liéu chua dugce Quy dinh tai
Bang thoi han bao quan hé so, tai liéu nay thi co thé vén dung cac muc thoi han bao
quan ctia cac nhom hd so, tai lidu tuong g dé xac dinh.




BANG THOT HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU

| STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) 2) 3
|
Nhom 1. H so, tai liéu hanh chinh, téng hop |
| 1.1. Ho so, tai liéu vin thw, hru triv
' Tap van ban dén:
- Van ban cla céc co quan cap trén quy dinh, huéng dan ché do, P khi vas
chinh sich vé BHXH, BHYT, BHTN, ché d9 tai chinh - ké toan, | ban hét hiéu
dau tu cac quy BHXH, BHYT, BHTN va céc linh vuc khac thude | luc thi hanh
01 | chie ndang, nhiém vu
| - Van ban cua cic co quan cip trén, cic co quan, to chirc khac gui }
| . - 10 nam
deén (gui de biét)
- Vian ban dén: gidi thidu chir ky, thong bao chuyén tru s, thong bao ;
£ arn . 5 nam
sO dién thoai ...
| | S6, tap luu van ban di cia co quan:
2 |- Tap luu quyét dinh, quy dinh, quy ché Vinh vién
- Tap luu cong van 50 nam
03 | S6 sach; sé dang ky van ban dén 20 nam
04 | S6 ky giao, nhan vin ban cua co quan, don vi 10 nam
05 Hé so xéyhdt,r{lg E:é? quy dinh, quy ché, huong dan vé cong tac van Vinh vidn
 thu, luu trlr cua nganh, co quan
06 | Ho so xay dung Danh muc bi mat nha nude Vinh vién
|07 | Ho so xdy dung Danh muc hé so du kién hang nam 20 nam
08 | Ho so quy dinh mdu déu ctia co quan, don vj Vinh vién |
09 | Ho so quan ly va st dung con dau ctia co quan, don vi 20 nam
10 Ho so vé giao nhan hd so, tai li¢u vao Luu trlr co quan 20 nam
11 Ho so vé khai théc, sir dung ho so, tai ligu luu tr 20 nam




12 | Ho so giao ndp tai liéu vao Luu trit lich sir Vinh vién
I3 | Ho so tiéu hiy ho so, tai liéu hét gia tri 20 nim
1.2. Ho so, tai li¢u hdi nghi, hdi thio, hoi hop
HG so t6 chire hdi nghi ky niém cdc ngay 1& 16n, su kién quan trong o B
14 . = Vinh vien
do nganh, co quan chu tri
Ho so t6 chure hoi nghi tong két, so két cong tac cua nganh, co quan,
don vi:
15 | - Tong két nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thing S nam
16 | HO so vé céc cude hop ciia lanh dao nganh, don vi Vinh vién
17 | Ho so td chirc hop bao, déi thoai, toa dam cua nganh, co quan 10 nam
18 | Ho so hoi nghi, héi thao khoa hoc do co quan t6 chire Vinh vién
19 | Ho so hdi nghi vé chuyén mén nghiép vu do co quan té chire Vinh vién
Ho so héi nghj cong tac hanh chinh van phon , van thu, luu trir do
20 r TR BRERS 10 nam
co quan to chire
21 | Ho so hi nghi, héi thao quéc té do co quan chu tri Vinh vién
22 | Ho so hoi nghi can b, cong chire, vién chire hang nam 20 nam
1.3. Ho so, tai liéu téng hop
23 | H6 so quy dinh biéu tuong cua nganh Vinh vién
Ho so to chire thyre hién chu truong, duong 16i cua Pang va phap luat "
24 . o I Vinh vién
cua Nha nudée
Bai phat biéu, thuyét trinh, bio cdo, giai trinh, tra 16i chat van Qudc o i
25 e K R e G . Vinh vien
hoi, tai cac sy kién lon cua lanh dao nganh, co quan
S6 ghi bién ban cac cude hop giao ban, s6 tay cong tac cia lanh =
26 e A e Vinh vién
dao, thu ky lanh dao Nganh, don vi
27 | Ho so ISO cua nganh, don vi Vinh vién




28 | Ho so thuc hién cai cach hanh chinh 20 nam
H6 so xdy dung chuong trinh cong tac trong tdm hang ndm cua
B [ e S e - Vinh vidn
Nganh, don vi
Ho so vé viée gop y xdy dung van ban quy pham phap luat do co
30 g a 5 ndm
quan khac chu tri
31 | Ké hoach, bao cdo cong tac dot xuat 10 nam
Bao cao thong ké tong hop, thong ké chuyén dé:
- Dai han, hang nam Vinh vién
32
- 9 thang, 6 thang 20 nam |
- Quy, thang 5 nam
Béo céo diéu tra co ban:
33 | - Bdo cdo tong hop Vinh vién
- Bdo cdo co s0, phiéu diéu tra 10 nam
34 | Bao cao phan tich va du bao Vinh vién
1.4. Ho so, tai liéu quan tri cong sor
H6 so xdy dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé cong tic quan .3
tri cong so
36 | Ho so to chic thuc hién van minh cong so 10 ndm
Hb so vé cong tac qubc phong, toan dan, dan quan ty vé cua co )
37 10 nam
quan
38 | Ho so phong, chong chay, nd, thién tai cla co quan 10 nam
\ B Theo tudi th
39 | HO so sir dung, van hanh 6 t6, may mdc, thiét bi cla co quan B g
thiét bi
40 | Ho so vé cong tac bao vé tru sd co quan 10 nam
41 | S6, sach cap phat do dung, van phong pham 5 ndm
42 | Ho so vé cong tac y té cua co quan 10 nam




r ‘ Nhém 2. H6 so, tai liéu quy hoach phit trién, ké hoach phat
trién, chién lm;rc, chwong trinh hanh dong, dé an, du an

43 Hb so, tal‘llcu c%uy hci@Ch phat trién, ké hoach phat trién, chién luge, Vinh vidn
chuong trinh hanh dong

a4 H("i‘so xay dgrr'lg cac dé an, dy 4n, chuong trinh muc tiéu cua Vinh vidn
Nganh, don vi

Hb ua_nT t6 chire thue hién ca de an, du an, ch trinh

4 S0 q y C 1€n cac n, n, chuong tr Vinh vidn
muc tiéu cua nganh, don vi
H6 so xay dung bdo cdo danh gia thuc hién quy hoach, ké hoach )
phat trién, chién lugc, dé 4n, du an, chuong trinh, muc tiéu cta

46 | Nganh, don vi:

- Tong két Vinh vién
- So két 20 nam
Ho so tham dinh, phé duyét dé an chién luoc, dé an quy hoach phat il il
47 Vinh vién
| trién, dé an, du én, chuong trinh muc tiéu cia Nganh, don vj
_ Hé so xdy dung ké hoach va bao céo thuc hién ké hoach chung cua f
nganh, don vi:

48 | - Dai han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 théng 20 nam
Nhéom 3. Hé so, tai liéu té chirc, cdn bj
Hb so x dung, sira di, b6 sun , hoan thién diéu 18 té chu =

49 - = & " ¢ 16 chir, o Vinh vién
ché lam viée, ché do, quy dinh vé t6 chic, can b

B Ho so xay dung céc van ban huéng din thue hién cac ché do, qu 5

50 SERYE - s BT
dinh vé cong tac td chiic, can bo
Ké hoach, bao cdo cdng tac to chire, can bo:

51 |- Dai han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam




=

= Quy, than S nam
y g
Ho so thanh Iap, déi tén, thay déi co cau (3 chire, chire nang, nhiém
52 X e . y‘ . . " Gl Vinh vién
vy, quyén han ctia co quan va cac don vi truc thude
H6 so vé viée hop nhét, sap nha , chia tach, giai thé co quan va cac P
53 il FRRR - 9 Vinh vién
don vi tryc thude
HO so xdy dymg, ban hanh tiéu chun chic danh can chirc, vien |
54 , A 8 Vinh vién
chuc
55 | Ho so xay dyng, thuc hién chi tiéu bién che Vinh vién
56 | Ho so vé cong tac quy hoach can bd 20 nam
57 | Ho so vé viéc bé nhiém, dé bat, diéu dong, luan chuyén can bo 70 nam
58 | Ho so ky luat can bo 70 nam
59 | Hob so géc can bg, cong chire, vién chire Vinh vién
HO so gidi quyét ché do BHXH (huu tri, wr tudt, tai nan lao dong,
B | = e ( ' s T
bénh nghé nghiép,...)
61 | S6, phiéu quan Iy hd so can bo 70 nam
Hb so vé viéc thi tuyén, thi ning ngach, kiém tra chuyén ngach
hang nam:
62 £ . . 5 2
- Béo cdo két qua, danh sach trung tuyén 20 nam
- HO so du thi, bai thi, tai lidu té chirc thi 5 nam
63 | Ho so vé cong tac bao vé chinh trj noi bé cua co quan 20 nam
Nhom 4. Hé so, tai li¢u lao déng, tién lirong
C Hé so xay dung qu dinh, hudén dﬁﬁéﬁnh mirczuﬁé‘v;, ché| _ ]
B |y i b o0 T RCHE B WO Gk o Vinh vién
do tién luong, ché do phu cap cua Nganh, don vj
65 | Ho so xdy dung ché d6 bao hg, an toan, v¢ sinh lao dong Vinh vién
Hb so xdy dung ké hoach vé lao dong, tién luong; Béo céo két qua
thuce hién:
66
- Dai han, hang nam

Vinh vién J




- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
67 dBUéI(]} :;'10 tong hop tinh hinh tai nan lao dong hang nam cua nganh, Vinh vidn
Ho so cac vu tai nan lao dong:
68 | - Nghiém trong | Vinh vién
- Khong nghiém trong 20 nam
5 ndm sau
69 | Hop dong lao dong vu viéc khi cham durt
Hop dong
70 | H6 so nang lwong cén bo, cong chire, vién chirc 20 ndam
Nhom 5. Ho so, tai lidu tai chinh, ké toan
71 | Ho so xdy dung, ban hanh ché do, quy dinh vé tai chinh, ké todn Vinh vién
Ho so xay dung ké hoach vé tai chinh, ké toén, tai san cia Nganh,
¢o quan, don vi; Bao cdo két qua thuc hién:
72 | - Dai han, hang nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thiang 20 nam
- Quy, thang 5 nim
73 | Hé so xay dung ty 16 phi dich vu phai tra cho céc co quan, t6 chire | Vinh vién
74 | H6 so xdy dung quy trinh 1dp va phan bd dy todn hang nam Vinh vién
75 ;l; Zc: ;c;ﬁzgciu;g,n phan bd, diéu chinh du toan hang nam va béo cao Vinh vidn
76 H'S so; xéiy’ dung k.é,, hoach, thuc hién cép chuyén kinh phi va bao Vinh vidn
cao ket qua thuc hién
77 | Ho so lap du toan hang nam cua Nganh, co quan, don vi Vinh vién
78 Ho SO Xay dng Bao CE:IO tong quyét todn, bao cao tai chinh tong Vinh vidn

hop cua Nganh




Ho so lap bao cdo tai chinh, bao cao quyét toan:

79 | - Hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 ndm

| Ho so thim dinh, tham tra, xét duyét bao cdo tai chinh, bao céo -

80 g L e Vinh vién
quyet toan hang nam

81 Hb so phé duyét quyét toan; tham tra, thim dinh quyét toan von Vinh vi&

2 o e < ; inh vien
déau tu phat trién va cac dyu an cua nganh, co quan, don vi

82 | Ho so xay dung ké hoach quyét toan du dn hoan thanh Vinh vién |
S6 ké toan cua co quan, don vi:

83 |- S6 ké toan tong hop 20 nam
- S6 ké todn chi tiét 10 nam
Chimng tir ké toén sir dung tryc tiép dé ghi sb ké toan va lap bdo céo )

84 o 10 nim
tai chinh
Chimg tir k¢ toan khong sir dung truc tiép dé ghi sé ké toan va lap }

85 e A 5 nim
bao céo tai chinh
Hé so thoa thuén, sira ddi thoa thuan lién nganh gitra BHXH Viét o

86 - -y D g Vinh vién
Nam va cac ngan hang, kho bac nha nudc va cae co quan khac

87 | HO so mua sam tai san 20 nam

88 | HO so vé nha, dat, cong s¢ va co so ha ting ctia nganh, don vi Vinh vién
Ho so chuyén nhugng, thanh ly, thué, ban giao tai san c6 dinh:

89 |- Nha, dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
Bio cdo kiém ke, danh gia, danh gia lai tai sin ¢b dinh, thanh toén i

90 20 nam

cong no dinh ky, dot xudt

Nhom 6. Ho so, tai li¢u ké hoach diu tw va xiy dung co bin




H6 so xdy dung ché do, quy dinh vé ké hoach dau tu va xay dung

91 _ Vinh vién
co ban cua Nganh, don vi I
Hb so xay dung ké hoac_h dau tu va xay dung co ban ctia Nganh,
cO quan:
92 |- Dai han, trung han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
Hé6 so xay dun , phan bd, diéu chinh ké hoach vén dau tu han s
903 | i ' | Vinh vién
nam
94 | Hé so quy hoach co s& vat chit cia Nganh Vinh vién
Ho so xdy dung bao cdo Chinh phu, bd, nganh ¢6 lién quan vé linh —_—
95 5 = BC : . Vinh vién
vue dau tu va xay dung co ban cia Nganh, don vi
Ho so xdy dung co ban:
- Cong trinh nhém A, cong trinh ap dung céc giai phap mai vé kién
tric, két cau, cong nghé, thiét bi, vat liéu mi; cong trinh xay dung —
i aus e B o o b e = . p inh vién
96 | trong dieu ki¢n dia chat, dia hinh dic biét; cong trinh duoc XEp
hang di tich lich str vin hoa
, , Theo tudi tho
- Cong trinh nhom B, C va stra chita lon E .I ’
cong trinh
97 | Ho so sira chita nho cac cong trinh 15 nam
Nhom 7. Ho so, tai liéu hop tac quée té
Hé so xdy dung chuong trinh, du 4n hop tac ubce té cua Nganh, -
08 ' y dung g . dy Op tac q g Vih vidn
don vi
Ho so xay dung ké hoach vé hop tac quéc té; Béo cdo két qua thuc
hién:
99 | - Dai han, trung han, hang nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam

11




HG so vé viéc thiet 1ap quan hé, hop téc véi cac co quan, t6 chirc

100 "y Vinh vién
101 | Hb so gia nhap thanh vién céc hiép hoi, to chire quéc 16 Vinh vién |

Hb so doan ra, doan vao:

102 |- Ky két, hop tac Vinh vién
- Tham gia hoi nghi, hdi thao, trién 1dm, tham quan, khao st 20 nam
Thu, dién, thiép chic ming cua cic co quan, t6 chire nude ngoai:

103 |- Quan trong Vinh vién
- Théng thuong 20 nam
Nhém 8. Ho so, tai liéu phap ché

- I:héé so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng dén vé cong tac phap iilvita
Hoé so xay dung ké hoach vé cong téac phap ché; Béo cdo két qua
thuc hién:

105 |- Dai han, hang ndm Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 ndm
- Quy, thang 5 nim

106 :-Lllztso‘ hoi nghi cdng tac phép ché, phd bién van ban quy pham phap 1100 vk

107 | H6 so khai kién Vinh vién

108 | H6 so tham dinh van ban Vinh vién

109 | Ho so vé vi€c ra soat van ban 10 ndm

110 | HO so vé viéc ra sodt thi tuc hanh chinh 10 nam

111 | Ho so cong bd thu tue hanh chinh 10 nam
Nhém 9. Ho so, tai li¢u thi dua, khen thudng

i H6 so xay dung, ban hanh quy dinh, quy ché, huéng dan vé cong n— B

tac thi dua, khen thuong
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Ho so xdy dung ké hoach cong tac thi dua, khen thudng; Béo céo
két qua thuc hién:

113 | - Dai han, trung han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam

114 | Ho so phét dong, td chire thuce hién phong trao thi dua 10 nam

115 | Ho so td chie Pai hdi thi dua yéu nude Vinh vién
Hb so ting thudng cdc danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong
cho tap thé, ca nhan:

e |- Cac dan!1 hiél:l thi'dua, hi'nh thfrf: lfhen thudng cua Chu tich nude, Vinh vidn
Chinh phu, Tha tuéng Chinh pht ting
- Cac danh hiéu thi dua, hinh thic khen thuéng cua bé, nganh, co i nlim
quan, don vi

117 | Hé so chim diém thi dua; Hop Hoi ddng thi dua khen thuong 30 nam

_ Nhom 10. H so, tai li¢u nghién ciru khoa hoc i

- H6 so xdy dung quy dinh, quy ch'é, huéng dan vé hoat dong nghién —
ctru khoa hoc, hoat dong séng kién cai tién khoa hoc cong nghé
H6 so xdy dung ké hoach vé cong tac nghién ciru khoa hoc; Bao
cao ket qua thuc hién:

119 |- Dai han, trung han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang S ndm

120 | HO so hoat dong ctia Hoi dong khoa hoc nganh, co quan Vinh vién
Ho so vé cac chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc:

121 |- Cép nha nuéc, cip bd, nganh Vinh vién
- Ce‘ip Co SO 10 ndm
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HO so sang kién, cai tién k¥ thuat, quy trinh cong nghé, giai phap
hitru ich duoc cong nhan:
122 2 -
- Cap nha nudc, bg, nganh Vinh vién
- Cép co so 10 ndm
123 Ho scr-\;é vigc trién khai két qua nghién ctru khoa hoc vao hoat dong 0 nin
' thuc tién
194 Hé{ so tuyén chon, danh gia nhiém vu nghién ctru khoa hoc cua iii:siion
nganh, co quan
125 | Ho so hop, xét cong nhan sang kién cia nganh Vinh vién
126 | H6 so phan bd kinh phi nghién ctru khoa hoc hang nam Vinh vién
127 | Ho so vé Gidy phép xuat ban bén tin théng tin khoa hoc BHXH Vinh vién
Ho so vé viée bién tap, xuat ban, phat hanh Ban tin Thong tin khoa )
128 10 ndm
hoc BHXH
129 | Ho so xuat ban ky yéu khoa hoc 20 nam
130 | H6 so xay dung thu vién dién tir Vinh vién
Nhém 11. Ho so, tai liéu cong nghé thong tin
Ho so xdy dung céc quy dinh, quy ché va huéng din vé con hé
131 : .}’v. g\c quy dinh, quy g g nghe Vinh vidn
thong tin cta nganh, co quan
Ho so xdy d_gng ké hoach cong tac cong nghé thong tin va tng dung ]
cong nghé thong tin cta nganh, co quan, don vi; Bdo céo két qua
thuc hién:
132 | _pai han, trung han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
H6 so xdy dung chu truong dau tu ha tang ky thuat CNTT cua "
133 . Vinh vién
nganh, co quan
Ho so xay dung, trién khai, quan ly, nang cAp va didu chinh céc et
134 & : : , Vinh vién
phan mém tng dung CNTT ctia nganh, co quan, don vj
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Ho so xay dung va quan ly co so dir li¢u cua nganh, co quan, don

155 1°, Vinh vién
vi
Hb so xdy d va quan ly, va héﬁh cac Trung tam dir liéu cua g
e It ek st Sl o & ' Vinh vién
nganh
| Ho so xdy dung va quan 1y, van hanh ha ting théng tin cua n anh, &
137 PO Y g A s R - Vinh vién
| co quan
| Hb so xdy dun va chuan hoa hé thong mang may tinh népi bd cua
138 i S s e 20 ném
co quan, don vi
139 | Ho so xay dung hé thong chir ky sb cia nganh Vinh vién
Ho so xdy dung hé théng xac nhan chir ky s trén di licu KCB ™
140 y 2 . - ' ! ¥ Vinh vien
BHYT dién tr
Ho so xay dung, nang cép Trang/Cdng thone tin dién tir ctia N anh, 5
141 Xay dung g cap g g & 1e g Vinh vidn
cO quan
Ho so xdy dung, xay dung bd sung danh muc céc dich vu cong truc %
4o So x8y dyng, x8y dyng g . ichvucongtrye | o
| tuyén
143 | Ho so giao luu truc tuyén 10 nam
Nhém 12. Ho so, tai liéu kiém tra, thanh tra chuyén nganh; giai
quyét khiéu nai, t cdo; phong chong tham nhiing, thuc hanh
tiét kiém, chng lang phi va kiém todn ndi b
H6 so xay dung quy dinh, quy trinh, quy ché va hudng dan vé kiém -
144 4 ) Vinh vien
tra, thanh tra chuyén nganh
HO so xay dung qu dinh, quy trinh, quy ché va huérﬁ dan vé kiém e
145 ' M}’A.gq}’. quy quy - Vinh vién
todn ndi bo
Ho so xay dun : ké hoach in-ém tra, t_hanh tra chuyén n_ anh; giai &
146 g T, o S SRR e E Vinh vién
quyet khiéu nai, t6 céo; kiém todn ndi b cua nganh, co quan
Bao cao cong tac kiém tra, thanh tra chuyén nganh; giai quyét khiéu
nai, to cdo; kiém toan ndi bg; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi:
147 . i
- Dai han, hang nam Vinh vién
i - 9 thang, 6 thang 20 nam
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- Quy, thang 5 nam

143 ;lf Cs;rul;iéé: nt;aé,nt}l:anh tra chuyén nganh, thanh tra lai cac cudc thanh Vinh vidn
Hb so giai quyét cac vu viée don thu, khiéu nai, té cdo:

149 | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 ndm
Ho so kiém tra, thanh tra, kiém toan ctia Chinh phu, cac bg, nganh
doi voi BHXH Viét Nam:

o Vu viée nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam

151 | Ho so phdi hop kiém tra, thanh tra, kiém toan lién nganh 10 ndm
Béo cdo cong tac phong chdng tham nhiing:

iz | Hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nim
- Quy, thang 5 nam
HO so vé hoat dong va béo céo ciia td chire Thanh tra nhan dén:

153 |- Béo cdo hang nam Vinh vién
- Béo cdo khac 5 ndm
Hb so thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra:

154 | - Vu viée nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
Nhom 13. Ho so, tai liéu bso chi, truyén thong

e ;Ili rls;:lr xdy dung quy dinh, huéng dan vé cdng tic bao chi, truyén —_

i Hb so xdy dung céc_quy dinh, huéng dan vé cong tac suu tAm tai o

li¢u, hi¢n vit truyén thong cia nganh, co quan
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H6 so xdy dung ké hoach hoat dong bdo chi, truyén théng cia
nganh, co quan; Béo céo két qua thuc hién:

157 | - Dai han, trung han, hang nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nidm
Ho so xay dung ké hoach suu tdm tai liéu, hién vat truyén thong va
t6 chire tuyén truyén nhan céc ngay 1& ky niém ctia nganh, co quan:
158 .
- Nhiéu nam Vinh vién
- Hang nam 20 nam
{56 Hé so tuyén truyén cac nghj quyét ciia dang, chinh sich ciia nha —_
; nam
nudc vée BHXH, BHYT, BHTN
Hé so phoi hop véi céc bo, nganh, té chirc chinh tri - xa hoi va cac
160 | co quan truyén thong tuyén truyén chinh sach BHXH, BHYT, 20 nam
BHTN
HG so td chuc cac hoi thi tuyén truyén vé chinh sach E?;HXH, ;
161 10 nam
BHYT, BHTN
Hd so xuat ban, in 4n, phat hanh bao, tap chi va cac loai 4n pham
g | P - HELEET 20 niim
cua nganh, co quan
163 | S6 theo dai quang cdo, phat hanh béo in va tap chi 20 nam
Nhom 14. Ho so, tai liéu dao tao, boi dudng, tap huin chuyén
mon, nghié¢p vu
H6 so xdy dung céc quy dinh, huéng din vé dao tao, bdi dudne. ,
0 il it & i b g : & Viohvidn
tap huan cong chue, vién chire
HO6 so xay dung ké hoach, chuong trinh dao tao, béi dudng, tap
huén cua nganh, co quan; Béo cdo két qua thuc hién:
165 | - Dai han, trung han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
& Quy, théng S ndm
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HO 50 to chire cac 16p dao tao, boi dudng, tap huan déi véi cong

166 Y o) i , - A e 10 ndm
chire, vién chure cua nganh, co quan va céc don vj ¢6 lién quan
167 H‘é SO Xf"ly dung gi4o trinh vé BHXH, _BHYT, BHTN va cac g_iéo Vinh vidn
trinh khac
168 | Ho so cung cap cac dich vu, tu van az};o tao, boi dudng nghiép vu 10 nam
Nhém 15. Ho so, tai liéu thwe hién chinh saich BHXH, BHYT,
BHTN
168 H6 so xay dung quy dinh, van ban huéng dan vé BHXH, BHYT, ik
BHTN
H6 so xdy dung ké hoach thugc linh viee BHXH, BHYT, BHTN:
Béo céo két qua thuc hién:
170 | - Dai han, trung han, hang nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nadm
HO so xéy dung hé tI';(")ng ma s qﬁén ly ng;c‘)'i _tham gia BHXH_, o
171 : ' Vinh vié
BHYT, BHTN e
Ho6 so béo cdo Chinh phu, b, nganh trong t6 chire thyc hién ché |
172 e g , N Vinh vién
do chinh sach BHXH, BHYT, BHTN
H6 so bao cao Hoi dong quan ly BHXH Viét Nam trong t6 churc N
173 o gios 5 : Vinh vien
thue hién ché do chinh saich BHXH, BHYT, BHTN
174 Ho so xay dung van ban don déc, chi dao tdng cuong cong tac quan 50 pAm
ly va giai quyét cac ché do BHXH, BHYT, BHTN
Ho so xdy dung ké hoach in, cap phat phdi, gidy chimg nhan (néu .
175 ; 20 ndm
co)
176 | HO so tham gia BHXH, BHYT, BHTN 70 nam
177 | Hé so tham gia BHYT 10 nam
178 | Hé so giai quyét hudng cac ché do BHXH hang thang 70 nam
179 | H6 so giai quyét huong trg cap, ché do BHXH mot lan 70 nam
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Ho so giai quyét huéng ché do BHXH: Om dau, thai san, dudng

— strc phuc héi stre khoe...; Trg cap that nghiép 29 0l

181 H6 so thong lfé; Dél;lh sach béo tang, giam, tam ding, diéu chinh o) sl E
huong céc ché do BHXH, BHYT, BHTN

182 | Sé theo d&i cong tic BHXH, BHYT, BHTN ﬁ 20 nam
Nhém 16. Ho so, tai liéu sé BHXH, thé BHYT

183 | Ho so quy dinh, van ban huéng din vé cép sé BHXH, th¢ BHYT | Vinh vién

184 | Ho so quy dinh quan Iy phéi s6 BHXH, phoi thé BHYT Vinh vién

185 | Hb so quy dinh vé mau, ma s6 BHXH; mdu, ma thé¢ BHYT Vinh vién
Hb so xdy dung ké hoach vé linh vuce s6 BHXH, thé BHYT: Bao
cao két qua thuc hién:

186 | - Dai han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam

187 | Hé so t6 chire thuc hién vé viée chuyén giao sé BHXH Vinh vién

188 | Ho so cap va quan ly thé BHYT, s BHXH Vinh vién

189 | Ho so cap va quan ly phoi so BHXH, phoi thé BHYT 20 ndm
Ho so giai quyét cac vudng mac lién quan dén linh vuc cap, quan =

0 1y es B%Dﬂfi[, fhé BHYT : ! o TR

191 | Hé so ra sodt s BHXH, thé BHYT 20 nam

192 | Ho so xdy dung va trién khai s BHXH, thé BHYT dién tir Vinh vién

193 | Hd so dbi, cép lai thé BHYT 5 nam
Nhém 17. Ho so, tai li¢u thu, chi BHXH, BHYT, BHTN

” :]3 ;; quy dinh, van ban huéng dan vé thu, chi BHXH, BHYT, —

195 H6 so xay dung ké hoach thu, chi, BHXH, BHYT, BHTN; Bao cao

két qua thue hién:
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dinh BHYT va thanh toan da tuyén; Dugc va vit tu y té

[ |- Daihan, hang nam Vinh vién
' - 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
196 | Ho so giao ké hoach thu, chi phi thu hang nam Vinh vién
197 | H6 so phéi hop thyc hién thu, thu ng BHXH, BHYT, BHTN 70 nim
198 | Ho so phéi hop trong viée chi tra cae ché 4o BHXH, BHYT, BHTN | 70 nam
Ho so x@y dung van ban chi dao diém, ting cudng cong tac thu, chi . ik
19 | i gH;‘,,r’% i SN Vinh vién
200 | So sach quan ly, béng tong hop thu, truy thu BHXH, BHYT, BHTN 20 nam
Nhom 18. Ho so, tai liéu giam dinh BHYT va thanh todn da
tuyén; Dwoce, vat twy té
e e e e
H6 so xdy dung ké hoach gidm dinh BHYT va thanh toan da
tuyén; Duoc, vit tu y té; Bao cdo két qua thuc hién:
202 |- Dai han, hang nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang S ndm
203 | H6 so giam dinh lai BHYT 10 nam
204 | HO S0 ve vige ky, thanh 1§ hop dng kham chira bénh BHYT véi I
cac co so kham, chira bénh BHYT
205 | Hd so td chire d4u thiu thudc, vat tu y té 20 ndm
206 SEI \s:(; hop tac véi To chirc y té thé giéi (WHO) trong cong tac 20 nAm
07 H6 so xdy dung van ban chi dao diém, tang cuong cong tac giam Vinh vidn




Nhém 19. Ho so, tai li¢u quén 1y du tw cic quy BHXH, BHYT,
BHTN
Hb so xdy dung quy dinh, van ban hudéng din vé quan IV ddu tu &
il | T SRS = i Vinh vién
quy; Phuong an dau tu cac quy BHXH, BHYT, BHTN
HO so xdy ké hoach dau tu c4c quy va bao cdo thyc hién:
- Dai han, hang nam Vinh vién
210
- 9 thang, 6 thiang 20 nam
- Quy, thang S nim
211 | H6 so 6 chire thuc hién phuong 4n du tu cac quy Vinh vién
Ho so vé viée mua trai hiéu, ky phiéu, tin hiéu, chim chi, tién %
1 B il o e el 3 ¥ Vinh vidn
gul cua cac ngan hang
Ho so vé viée ddu tu vao céc du an quan trong theo yéu cau cua 5
By oo e R PR IR Vinh vién
Thu twéng Chinh phu
214 | Ho so thye hién hop dong dau tu cdc quy Vinh vién
215 | So, tai lidu théng ké sd licu thudc linh vue dau tu quy 20 nam
Nhom 20. Ho so, tai li¢u Hoi dong quin Iy
216 | Ho so phién hop Hoi dong quén 1y dinh ky, dot xudt Vinh vién
217 | Nghj quyét; Béo cdo cua Hoi dong quan ly Vinh vién
HO so kién nghi véi co quan c6 thim quyén, xdy dung, sira ddi bd
sung chinh sach, phap luat vé BHXH, BHYT, chién luge phat trién -
218 . v gt T ST o S j .| Vinh vién
nganh, kién toan by mady, t0 chirc, quan ly va su dung céc quy
BHXH, BHYT, BHTN
Nhém 21. Tai li¢u t6 chire Pang va cic Doan thé co quan
21.1. Tai liéu ciia t6 chirc Ping
219 | Tap van ban chi dao, huéng dan cua té chirc Pang cip trén gui | Dén khi van
chung dén céc co quan (hd so nguyén tic) ban het hi¢u
lyc thi hanh |
220 Ho so Dai hoi Vinh vién




Chuong trinh, ké hoach va bao céo cOng tac:

‘ doan

- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
=2 - 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 ndm
222 | Ho so td chire thue hién cac cude van dong 1om, chi thi, nghi quyét | Vinh vién
cua Trung uong va céc cap uy Pang
223 | Ho so cong tac ciia Ban can sy dang Vinh vién
224 | Ho so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan té chirc Dang Vinh vién
225 | H6 so vé tiép nhén, ban giao cong tac Pang 10 ndm
226 | Ho so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam
227 | Hé so dénh gid, xép loai td chirc co sd Dang, Pang vién 70 nam
228 | Ho so dang vién 70 nam
229 S6 sdch (dang ky Pang vién, Dang phi, ghi bién ban) 20 nam
230 | Céng van trao doi vé cong tac Pang 10 nam
21.2. Tai li¢u t6 chire Cong doan
231 | Tap van ban chi dao, huéng dan cua to chire Cong doan cap trén | Pén khi van
gri chung dén céc co quan (hd so nguyén tic) ban het higu
luc thi hanh
232 | Ho6 so Pai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va béo cao cong tac:
- Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
3 - 6 thang 20 nam
- Quy, théang 5 nam
234 | HO so to chirc thye hién céc cude van dong 16n, thuc hién nghi | Vinh vién
quyét cua t6 chirc Cong doan
235 | Tai liéu vé t6 chire, nhan sy va cac hoat dong cua t6 chirc Cong | Vinh vién !
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236 | Sé sach 20 niim

237 | Céng van trao déi vé cong tac Cong doan 10 nam
21.3. Tii li¢u t6 chire Dodn Thanh nién

238 | Tap van bin chi dgo, huéng din cia 16 chie Poan cdp trén giri | Dén khi van
chung dén cac co quan (ho so nguyén tic) ban het higu

_ lyre thi hianh |

239 | Ho so Pai hoi Vinh vién |
Chuong trinh, ké hoach vil béo cdo cong tic: |

s |* Tong két nam, nhié¢m kv - Vinh vién
- 6 thang - 20 nim
- Quy, thang 3 ndm

241 | Ho so to chire thye hién cac cude vin dong 16m, thire hién nghi | Vinh vidn
quyet cua Bang, Nha nude, Doan Thanh nién

242 | Tai liéu vé 13 chire, nhan sy va cic hogt dong ciia Doan Thanh nién | 20 nam |
o quan

243 | 86 sich 20 nim

244 i Céng van trao doi vé cong tic Doan |0 nam
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