BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Sb: 1561/(D-BXD Ha Ngi, ngay 30 thang 124m 2014

QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh H thdng tai liéu quan ly chat lweng
theo tiéu chtin TCVN I1SO 9001: 2008 éa Khoi Vin phong By va cac M
chirc nang thugc oo quan By Xay dung

BOQ TRUONG BQ XAY DUNG

Cin ar Nghi dinh $ 62/2013/Nb-CP ngay 25/06/2013ue Chinh ph
quydinh chrc nang, nhém wu, quyén han va @ cau t chic cia By Xay drng;

Cin ar Quyét dinh 19/2014/@-TTg ngay 5/3/2014@ Thi tuéng Chinh
phi vé viéc ap ding H¢ thdng quin Iy chit lugng theo Tiéu chin quc gia
TCVN 9001:2008 vao ha dong aia cac o quan, & chrc thuse hé théng hanh
chinh nha néc;

Cian or Quyét dinh $ 986/@-BXD ngay 04/08/2014i@ Bj trusng Bo
Xay drng 8 viéc Ban hanh & hoach xay drg va ap dng H thong qun ly
chat lurong theo Tiéu chin quic gia TCVN ISO 9001:2008 vao #tadong cH
dao diéu hanh éa By Xay ding;

Theodé nghi cua Ban chdao xay dng He thong quin Iy chit lugng theo

Tiéu chuin quwc gia TCVN 1SO 9001:2008,
QUYET PINH:

bieu 1. Ban hanh &thong quin Iy chit lugng theo tiéu chin ISO 9001:
2008 @aKhoi Van phong B va cac Vu chirc nang thudc co quan B§ Xay dung,
(c6 danh mc kém theo).

Diéu, 2. Toan thé cac don vi, ca nhan tf}uéc pham vi &p dung cia hé théng
quan ly chat luong nay co6 trach nhiém tim }}iéu va thyc hién cong viéc cua minh
theo ding cac ndi dung, quy trinh cta h¢ thong tai li¢u da ban hanh.

bieu 3. Quyét dinh ndy c6 Hiu luc ke tir ngay ky. \an phong B Xay
dung, cac W chic mang thuwoc Bo, T6 trudng To cong tac ISO, Trudng cac don
vi va cac cd nhan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Nérj rTrrrrémn - KT.BQ TRUONG
- (4] ; , -
b3 THU TRUONG

- Luu Thaong tnec BCD (5 bin);

- Luwu: VT. (da ky)

Cao Lai Quang



PHU LUC DANH MUC

HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG THEO TCVN ISO 9001:2008 KHOI V AN
PHONG BQ VA CAC VU CHUC NANG THUQC CO QUAN BQ XAY DUNG

(Ban hanh kém theo Qétyiinh s: 1561/QP-BXD ngay 30 thang 124m 2014 éa

B¢ truong Bo Xay dung).

1T Tén quy trinh/ van ban Einl el
| | So tay chét lweng (bao @m chinh séach el liong, muc tiéu chit liong)
Il | Cac quy trinh chung aia hé théng
Quy trinh kém soét tai ku
Quy trinh kém soat b so
Quy trinhdanh gia Bi bo
4 | Quytrinh kém soat $n pram khong phu bp, khic phuc, phong nga
" | vaaitién
5. | Quy trinh xem xétia lanhdao dbi véi HTQLCL

Quy trinh do cac don vi soan thao

1. Vin phong B

1. | Quy trinh Tép nhan, xir Iy cac lai van ban gii dén Bo.
, | Quy trinh Tép nhin ngroi lao dong vao lam \éc theo ch d6 hop dong
" | laodong thuoc pham vi quan ly cia Van phong B.
3. | Quy trinh xét nangde lrong.
4 Quy trinh Tép nhan va »t ly vin ban do céadon vi trinh L&nhdao Bb
" | ky ban hanh.
Quy trinh B chic hop giao ban B.
Quy trinh B chic cac cde hop theo chuyéidé.
Quy trinh Tép dén khachién lam vic tai co quan B.
g | Quy trinh Xay dng va 6 chic thec hién Chrong trinh, K hoach céng
" | tac cho Lankiao Bo.
9. | Quy trinh Xay a&ng B&o céo Céng tac clao diéu hanh.
10.| QuY trinh © chic thec hién nhiém wu do Chinh ph, Tha teéng Chinh
"| pha giao.
11| Quy trinh Tép nhan va ghi quyét cac kén ngh cua Qi tri va chit van
"| caabal biéu Quoc hoi.
12.| Quy trinh Cung &p théng tin B&o chi
13.| Quy trinh Thr ¢ hién Ban tin b&o chi hang ngay.
14.| Quy trinh $a chra, mua m va cung &p tai $in cdng.




15.

Quy trinh Tép nhan, leu trix tai liéu, K so caa Bo.

16.

Quy trinh Qun ly st dung tai liéu, h so leu trir caa BY.

17.

Quy trinh Tiéu Ry tai liéu, h so luu tri hét gia ti caa Bo.

18.

Quy trinh NHp kho Liru trit lich sr cac tai I8u, b so leu trir coa Bo.

19.

Quy trinh B chac, phuc vu xedi cdng tac.

20.

Quy trinh Thanh toan&h mit, chuyén khaan

21.

Quy trinh Theo déi muaim tai sin 6 dinh

2. Vu Phap clé

22.

Quy trinh nghién @u, lap chrong trinh xay d¢ng van ban Quy pham
phap ldt (QPPL) dai bn, hang am aia By Xay drng va theo ddidon
doc thec hién sau khiduoc phé dugt.

23.

Quy trinh xay dng, san thao van ban QPPL

24.

Quy trinh tlm dinh vin ban QPPL thdc thAm quyén ban hanhia B
truong

25.

Quy trinh ra soat,dthong hoa ¥n ban QPPL

26.

Quy trinh phagtién hoa I thong QPPL

27.

Quy trinh thrc hién céng tac p bién, gido dic phap it

28.

Quy trinh thrc hign céng tac Kim tra va X ly van ban QPPL

29.

Quy trinh theo ddi va kim tra véc thrc hién phap ldt

30.

Quy trinh goép y &n ban do cac ¢ quan khac sm thao theo phan con
cua B truéng

31.

Quy trinh gii quyét thu tuc vé cdng tac bi thuong trong plam vi caa
B

32.

Quy trinh B trg phap ly cho doanh ngdp

33.

Quy trinh xay ¢ng va thrc hién Ké hoach kiém soat Th tuc Hanh
chinh (TTHC)

34.

Quy trinh kEm soat qua trinh aa thio van ban QPPL c6 quydinh \é
TTHC

35.

Quy trinh tling k&, cdng & TTHC va @p nhat, duy tri G so dir liéu
quoc gia

36.

Quy trinh ra soaganh gia TTHGia dugc ban hanh

37.

Quy trinh tép nhan, xir Iy phan anh kén ngH caa ca nhand chirc vé
quy dinh hanh chinh

3. Vu Té chikc can b

38.

Quy trinh Qun Iy hé so Can §, céng clic

39.

Quy trinhDao o, boi dudng can B cong ctirc (Khdng bao gm bé an
165 vadao i boi dudng tai nudc ngoai)

40.

Quy trinh tugn dung can b coéng clirc

41.

Quy trinhdanh gia can & cbng clirc, vién chirc hang im




42.

Quy trinh xét nangde lwong

43.

Quy trinh & nhiém, b nhiém lai can &

44.

Quy trinh Gii quyét ché do huu tri ddi véi can B, cdng clicc, vién chirc
dua diéu kién ngh huu

45.

Quy trinh thidua khen trong

4. Vu Vat liéu xay dung

46.

Quy trinh Xay ang, diéu chinh quy hach tng thé phat trén vat liéu
xay drng Viét Nam

47.

Quy trinh Bp, diéu chinh quy hach phat tién xi ming Viét Nam

48.

Quy trinh Lap, diéu chinh quy hach nhém &m phaim VLXD chu yéu

49.

Quy trinh Lap, diéu chinh quy hach thim do thac, cébién va st dung
khoang 8n lam Xi ming & VN.

50.

Quy trinh Lap, diéu chinh quy hach thim do, khai thac, ¢hbién va s
dung khoang & lam \at liéu xay drng o VN

51.

Quy trinh B sung nd khoang &n lam \at li¢u xay drng vao quy hach
tham do, khai thac, ¢hbién va s dung khoang & lam \at liéu xay
dung

52.

Quy trinh THm dinh cécdé an, dr andau tr xi ming va khoang pa
nguyén lgu sin xuat xi mang

53.

Quy trinh Thm dinh cac ¢ andau tr co sy sin xuat voi dé bo sung
xem xét vao Quy hah phét trén sin xut voi cdng nghdp ¢ Viét Nam

o54.

Quy trinh Xay a@ng k& hcach va kém tra tinh hinh thc hién van ban
quy plam phap ldt hang am.

55.

Quy trinh Tong hyp, béo caadinh ky vé tinh hinh thrc hién cac quy
dinh aia phap lat vé linh wrc vat liéu xay drng, @ khi xay drng.

56.

Quy trinh ¢ Iy ho so vé huong din xuat khau cat nhém min, KS lam
VLXD

S7.

Quy trinh tép nhan, xi ly vin ban &én cia Vu VLXD

58.

Quy trinh san thao cac lai van ban tra loi khadch hang

5.  Vu Quy hoach - Kién tric

59.

Quy trinh cong nén khudé thi kieu mau

60.

Quy trinh  chic lap, thAm dinh va trinh phé duwy cac lai do an Quy
hoach Xay drng.

61.

Quy trinh bao cao cbng taasdhhién va chrong trinh cong tac.

62.

Quy trinh péo cdo tre hién, chrong trinh cdng tac va &n tradia
phuong tricn khai

63.

Quy trinh xay ¢ng va qan ly co sv dir liéu vé quy hach xay dng va
quy hach kien trdc énh quan

64.

Quy trinh chén bi hd so va tham ¢ céng tac clng landao B tai cac
dia phrong

65.

Quy trinh indn, photocopy vado mit tai liéu




66.

Quy trinh & dung va ko quan thiét bi phuc vu cho Vu QHKT trong
guan ly nha mréc va thim tra dr an

6. Vu Hop tac qudc té

67.

Quy trinhdén tiép khachdén 1am visc tai co quan B

68.

Quy trinh Gii quyét thu tuc doandi cong tac rdc ngoai

69.

Quy trinh © chic van dong thu ht tai & nuéc ngoai

7. Vu Khoa hgc - Cong nghé€ va Moi truong

70.

Quy trinh Ch dinh To chic danh gid & phu lyp wi Quy chuin ky
thuat quoc gia \& chat lugng sin pham, hang hoaat liéu xay drng

71.

Quy trinh Céng nin va céng nin bd sung phong thi ng&in chuyén
nganh Xay dng

72.

Quy trinh thim dinh b&o caatanh gia mai trong chén lugc, danh gia
tacdong méi teong, dé an ko vé moi truong.

73.

Quy trinh trén khai, thrc hién va nghém thudé tai, dr an nghién gu
khoa lpc cong ngl va mai trong céap Bo

74.

Quy trinh xay gng, tlim dinh va phé dut danh mic cac nhim wu
khoa lvc cong ngh cap bo

75.

Quy trinh xay ¢ng, thim dinh va céng b Tiéu chidn ky thuat Qudc gia
nganh Xay dng

76.

Quy trinh xay d¢ng, tim dinh va cdng 6 Quy chin ky thuat Quic gia
nganh Xay dng.

8. Vu Quan ly Doanh nghiép

77.

Quy trinh hachdinh chén lugc phét trén doanh ngtéip

78.

Quy trinhdéi méi md hinh 6 chic va qun ly doanh nghéip nganh xay
dung

79.

Quy trinh tng hop, qthén‘g ké tinh hinh ha dong aia doanh nglép nha
nudc thupe bd sau © phan hda

80.

Quy trinh tlim dinh phrong an ¢ phan hoa doanh ngép nha mréc
thuoc bd xay drng

81.

Quy trinh qun ly kiém soat vién

82.

Quy trinhPhoi hop thyc hién trong cong tac quan ly hop tac xa va céac
loai hinh kinh € tap the, tw nhan khac

83.

Quy trinh theo qai,égwg hop tinh hinhddi ngi nguoi dai dién theouy
quyen doi véi phan von nha mréc tai doanh nghiép c6 von nha méc
thuoc pham vi quan ly nha nréc aia b xay drng

9. Vu Kinh té Xay dung

84.

Quy trinh Céng ndn oo sd cd du diéu kién dao to nghép wu dinh gia
xay drng




85.

Quy trinh B chirc thAm dinh ©ng mic dau tu di an

86.

Quy trinh © chic tham dinh dr todan xay @ng cong trinh

87.

Quy trinh theo ddi,dng hyp, danh gia va bao céo tinh hinhrthhién
cac @ ché chinh sach & kinh € xay drng, kinh € d6 thi cia cac b,
nganh,dia phrong, cac o quan,don vi, t6 chic hait dong trong caq
linh wrc thubc pham vi guan ly nha réc aia B

10.Vu Ké hoach tai chinh

88.

Quy trinh xay g¢ng Chén lugc, dinh heéng phat tén, ké hoach 05
nam, hang am va Chrong trinh hankiong aia nganh Xay dng

89.

Quy trinh thm dinh k& hoach sin xuit kinh doanhdau tu phat trén 05
nam cia cac doanh ngép; chi truong dau tr va danh mc cac @ an
dau tr nhdm A, B hang #m aia cac doanh ngép (khong & dung von
NSNN)

90.

Quy trinh thm dinh ©ng hyp, xay dng danh mc dr &n sr nghigp kinh
te hang mm

91.

Quy trinh thm dinh dé cuong - dr todn cho cacw an s nghiép kinh €
hang am

92.

Quy trinh & chirc nghém thu, thanh ly cho caardan sr nghiép kinh €

93.

Quy trinh xay gng ke thong cH tiéu thing ké Nganh

94.

Quy trinh xay g¢ng bao cadinh ky vadot xuat

95.

Quy trinh xay g@ng Ké hoach NSNN hang #m - Chi throng xuyén aa
Bo Xay dung.

96.

Quy trinh phan & ké hcach NSNN hang #m - Chi throng xuyén aa
Bo Xay drng.

97.

Quy trinh quyt todn NSNN hangam - Chi throng xuyén éa B Xay
dung.

98.

Quy trinh xr Iy s6 du NSNN cwi nam - Chi throng xuyén aa Bo Xay
dung.

99.

Quy trinh gun ly va sr dung tai an cia Bo Xay drng.

100

Quy trinh cong b gia ti doanh ngtip khi thee hién chuyn doanh
nghiép 100% wn nha mrdc thanh Céng ty@phan cia By Xay drng.

101

Quy trinh céng b xép loai doanh nghdp hang &m cia Bd Xay drng

102

Quy trinh 1ap ké hoach dau tu cong trung han ciaa Bd Xay drng

103

Quy trinh phan bd nguodn von dau tu cua Bo Xay dyng

104

Quy trinh tham dinh chu truong dau tur ciia B6 Xay dung

105

Quy trinh phé dudt danh nac tai tiy du an ODA @ia Bo Xay drng

106

Quy trinh phé dudt van kién dr an ODA @a Bo Xay drng

107

Quy trinh phé dudt quyét toan dr &n hoan thanhia Bs Xay drng

108

Quy trinh tham dinh ké hoach lya chon nha thau cia Bo Xay dung

109

Quy trinh dinh phé duyétdu an dau tu cta cac co quan, don vi sy nghiép
thuoc Bo Xay drng






