UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TIiNH HOA BiNH Die lip - Ty do - Hanh phie
S6: 1569 /QP-UBND Hoa Binh, ngay 13 thang 7 ndam 2020
QUYET DINH

Vé vige cing bo Danh mye thi tye hianh chinh sira ddi, bé sung
linh vire Buru chinh; Xusit bin, In va Phit hanh thuge thim quyén giai quyét
ctia So Thing tin va Truyeén thing tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH

Cdn cie Ludt To chure chinh quyén dia phreomg ngdy 1962015,

Cén Ica.i- Nghi dinh 56 63/2000/ND-CP ngéay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thdng
5 ndm 2013 ctia Chinh pht sira doi, b sung mot s6 diéu cua cde nghi dinh lén
guan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nehi dinh 56 92201 7NP-CP ngday 07
thdng & ndm 2017 cua Chinh phii vé stea doi, b6 sung mor s0 diéu cia cde Nghj
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc himh chinh:;

Cdn ctr Thing ne 56 02/201 FITT— VPCE ngay 31:10/°2007 cua Bg trieomg, Chu
nhiém Van phing Chinh phu vé hedmg ddan nghiép vy kiém sodt thi tue hanh
chinkh;

Cdn cir ede Owvér dinh cong b TTHC ciia Bo meomg Bé Théng tin va
Truyén thong: Quyér dinh sd 92790BD-BITTT ngay 01/6:2020 vé viéc cong bo
TTHC dwgc siea doi, bé sung trong finh viee Bueu chinh; Quyét dinh so 1010/08-
BTTTT ngay 1562020 vé viée stea d6i Ouvét dinh s6 9270D-BTTIT ngay
(01/6:2020; Quyét dinh s6 1040/0D-BTTTT ngay 19/6:2020 vé viéc cong bé TTHC
stra i, bé sung Inh viee Xudt ban, In va Phdt hanh thuge pham vi chire ndng
guan v ctea By Thong rin va Tm}ﬁn thing;

Theo dé nghi cia Gidm dic So Théng tin va Truvén thong tai To trink 56 39TTr-
STTTT ngay 0672020 va To trinh 56 60 TTr-STTTT ngay 0972020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bo kém theo Quyét dinh nay Danh myc thi tye hanh chinh sia
doi, bo sung (08 thu tuc) linh vue Buu chinh; Xudt ban, In v Phat hanh thude tham
quyén gidi quyet ciia S& Théng tin va Truyén théng tinh Hoa Binh,



Piéu 2. Bii bo 02 thi tyc hanh chinh linh virc Buu chinh cong b tai Quyét
dinh s6 177/QD-UBND ngay 23/01/2019; 04 thi tyc hanh chinh linh vyre Buu
chinh cdng bo tai Quyét dinh s6 1639/QD-UBND ngéy 22/6/2016; 02 TTHC linh
vire Xudt ban, In va Phat hanh cong bo tai Quyét dinh sé 940/QP-UBND ngay
24/4/2020 ctia Chii tich Uy ban nhén dan tinh.

(Cé Phu luc chi tiét kém theo)

Phy luc Danh muc va ngi dung cu the cia thi tuc hanh chinh tai Quyet dinh
nay dwge cong khai trén Co so dir ligu Quéc gia ve thi tyc hanh chinh tai dia chi
“csdl.dichvucong.gov.vn™, Cong Dich wvu cing cua tinh (dia chi
dichvucong hoabinh.gov.vn); Trang Théng tin dién tir cua Van phong UBND tinh
(dia chi: http://vpubnd.hoabinh.gov.vn).

Piéu 3. Cac tha tuc hanh chinh cong b tai Qu}ret dinh nay dwgce thye hign
tiép nhén, tra két qua tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh ké tir ngay ky.

- Giao S& Théng tin va Truyén thing

+ Chu tri, phoi hgp véi Vin phong Uy ban nhén dan tinh va co quan lién
quan, ¢in cir Quyét dinh niy ra sodt, xiy dng quy trinh i bo giai quyet thii tuc
hénh chinh thude tham quyen tiép nhan, giai quyét trinh Chu tich Uy ban nhén
dén tinh phé duyét. Thoi gian triroc ngay 20/7/2020,

+ Chii tri, phoi hgp véi co quan lién quan ding tai day di néi dung cu the
cuia timg TTHC tai Quyet dinh nay trén Cong Dich vy cong tinh, Trang Thong tin
dién tir coa don vy va mém yét, cong khar TTHC tan Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lire thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Van phéng Uy ban nhin dén tinh, Gidm déc S& Thnng Lir

v Truyén théng, Gidm doc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh v céc td
chire, ¢4 nhin 6 lién quan chiu tréch nhiém thi hinh Quyeét dinh nay /. b

Noi nhiin: CHU TICH
- Nhur Brigu §;

- Cyc KSTTHC - VP Chinh pha (blc); AN
= TT. Tink iy, TT. HEND tinh;

- Chi tich, céc Phé chii tich UBND tinh;
= Chanh VP, cde Phd CVPUBMD tinh;
- Cong théng tin dién or Hoa Binh;

- Trung tim TH&CE tinh;

= Lunw: WT, KSTT (MNg.03h)

" Bui Van Khanh



] ] Ph
THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, EN'S

luc

SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TIiNH HOA BiNH

Phin 1.

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. Danh muc TTHC dwyc sira dbi, bo sung

(Sura déi 02 thu tue hanh chinh linh viee Buu d{fﬂh c&ng,.ﬁei, fai Qu_}ﬁr dinh 50 1 FTOB-UBND ngay 23/01°2019; 04
thii tuc hanh chinh linh viec Biru chinh cing bo tgi Quyet dinh 56 1639/ 0D-UBND ngay 22/6:2016; 02 TTHC linh
viec Xudgt ban, In va Phat hanh cdng bo tai Ouyet dinh so 940:0D-UBND ngay 2442020 cua Chu tich Uy ban

nhén ddn tinh)
Thii Dia
ST | Tén TTHC chinh/Ma han diém | Phi, 1€ phi (néu | VBQPPL quy dinh nji g G
T TTHC gidi | thye 6) dung sira doi, bé sung Cam oy
quyet hién
I | Linh vuee Buu chinh .
Thong o 0
25/2020/TT-BTC ngay
14/4/2020 coa Bo Ta
Trung 3 e O
: chinh sira doi, bo sung . ; 4
tam R N R Luit  Bwu  chinh 30
- 30 | Phuc vu R WETS 49/2010/QH12
{ | Cap gidy phép bwuchinh | ngay | hanh 10.750.000 R g - Nghi dinh s 47/2011/ND-CP
(1.003659.000.00.00.H28) | lam | chinh déing S 3 AUY | - Nghi dinh sé 150/2018/ND-CP
£ E dinh mirc thu, che 4 2 i
VIEC cong thu, nép, quén Iy va st - Théng tw 36 29172016/ TT-BTC
tmEl:‘ Hoa dung phi thim dinh didu - Théng tur s6 25/2020/TT-BTC
inh s k
kién hoat ddng buru
chinh.
, |Sia d6i, bo sung gidy| 10 | Trung |- Trrémg hop | Thing fur s0 (- Luft Buu chinh so
phep buru chinh ngay tam ma rme pham | 25/2020/TT-BTC ngay | 4%2010/QHI2




(1.003687.000.00.00.H28) | l1am | Phucvu [vi cung tng | 14/4/2020 cua Bo Tai | - Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP
viéc hanh | dich vu noi | chinh stra d6i, bd sung | - Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP
chinh | tinh: 2.750.000 | mét sé diéu cta Théng | - Thong tu s6 291/2016/TT-BTC
cong | dong; tu s6 291/2016/TT-BTC | - Thong tu sé 25/2020/TT-BTC
tinh Hoa | - Truong hop | ngay 15/11/2016 quy
Binh | thay d6i cac noi | dinh muac thu, ché do
dung khac trong | thu, nop, quan ly va si
gidy phép: | dung phi thim dinh diéu
750.000 ddng. | kién hoat dong buu
chinh.
Thong tu sO
25/2020/TT-BTC ngay
Trung 14/4/2020 cua BoO Tai
tam chinh sira doi, bo sung |- Luat Buu chinh s
Cip lai gidy phép buu| 0 | Phucvu mot s6 dieu cia Thong | 49/2010/QH12
e d ngady | hanh s | tu's6 291/2016/TT-BTC | - Nghi dinh s6 47/2011/NB-CP
chinh khi hét han I3 hinh 5.375.000 dong W 15/11/2016 - Nahi dinh s& 150/2018/ND-CP
(1.003633.000.00.00.H2g) | &M | cnin ngay. - AUy |- g dini 56
Viée cong dinh muc thu, ché d¢ | - Thong tu s0 291/2016/TT-BTC
tinh Hoa thu, nop, quan Iy va sir | - Thong tu sé 25/2020/TT-BTC
Binh dung phi thim dinh diéu
kién hoat doéng buu
chinh.
Thong tu 50
25/2020/TT-BTC ngay
Trung 14/4/2020 cua B¢ Tai
tam chinh stra d6i, bo sung |- Luat Buu  chinh s
Cap lai gidy phép buu| 07 | Phucvu mot sé didu cua Théng | 49/2010/QH12
chinh khi bi mat hoic hu | ngay hanh 500.000 ddng tu s6 291/2016/TT-BTC | - Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP
hong khéng str dung dugc | lam chinh ' ngay 15/11/2016 quy | - Nghi dinh so 150/2018/ND-CP
(1.004379.000.00.00.H28) | viéc cong dinh muc thu, ché do | - Thong tu s6 291/2016/TT-BTC
tinh Hoa thu, nop, quan Iy va sir | - Thong tu sé 25/2020/TT-BTC
Binh dung phi thim dinh diéu

kién hoat dong buu
chinh.




- Truong hop tu
cung ung dich
vu pham vi noi
tinh:  1.250.000

Thong tu 5O
25/2020/TT-BTC ngay

Trung | dong. 14/4/2020 cua Bo Tai
tam |- Truong hop | chinh stra doi, bo sung |-  Luat Buu  chinh s
Cap van ban xac nhan| 10 | Phucwvu |Vvéi chi nhanh, | mot s6 diéu caa Thong | 49/2010/QH12
thdng b&o hoat dong buu | ngdy | hanh |vin phong dai | tu s 291/2016/TT-BTC | - Nghi dinh s 47/2011/ND-CP
chinh lam chinh | dién cua doanh | ngdy 15/11/2016 quy | - Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP
(1.004470.000.00.00.H28) | viéc cong | nghiégp  cung | dinh mac thu, ché do | - Théng tu s6 291/2016/TT-BTC
tinh Hoa | tng  dich  vu | thu, nop, quan Iy va st | - Thong tu sé 25/2020/TT-BTC
Binh | buu chinh dugc | dung phi tham dinh diéu
thanh lap theo | kién hoat dong buu
phap luat Viét | chinh.
Nam: 1.000.000
dong.
- Truong hop
cap lai Van ban
xac nhan théng
bdo hoat dong | Thong tu s6
buu chinh ndi | 25/2020/TT-BTC ngay
Trung | tinh khi bi mat | 14/4/2020 cua Bo Tai
Cép lai van ban xéc nhan tdm | hoac hu hong | chinh sira doi, bo sung |- Luat Buu  chinh 0
théng'béo Khi bi mat hosc 0? Phl_‘lC vu | khdng st dung mot so di€u cua Thong 49/2010/QH12
hu hong kh()ngj st duhg ngay hanh | dugc: 500.000 | tu s6 291/2016/TT-BTC | - Nghi dinh s6 47/2011/Nb-CP
duoc : Ié_lm chinh | dong. ngay 15/11/2016 quy | - Nghidinh s6 150/2018/ND-CP
1 005442.000.00.00 H28) Viéc cong - Truong hop | dinh mtc thu, ché do | - Thong tu sO 291/2016/TT-BTC
' R tinh Hoa | cap lai Van ban | thu, nop, quan ly va st | - Thong tu s6 25/2020/TT-BTC
Binh | xac nhan thong | dung phi thim dinh diéu

bdo hoat dong
buu chinh cho
chi nhanh, van
phong dai dién
cua doanh

kién hoat dong buu
chinh.




nghiép cung
ung dich wvu
buu chinh duoc
thanh lap theo
phap luat Viét
Nam khi bj mat
hoac hu hong
khéng st dung
dugc:  500.000
dong.

Linh vuc Xuit ban, In va Phat hanh

Cap gidy phép xuat ban tai
licu khong kinh doanh
(1.003868.000.00.00.H28)

15
ngay

Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh Hoa
Binh

Phi tham dinh
ndi dung tai li¢u

dé cip giay
phep:
+ Tai liéu in
trén giay:
15.000

dong/trang quy
chuan;

+ Tai liéu dién
te dusi dang
doc: 6.000
déng/phut;

+ Tai liéu dién
te dudi dang
nghe, nhin:
27.000
ddng/phut.
(Theo quy dinh

tai Thong tw s6

214/2016/TT-
BTC ngay
10/11/2016 cua

- Thong tu  sd
43/2020/TT-BTC ngay
26/5/2020 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc
thu, nop phi tham dinh
noi dung tai liéu khdng
kinh doanh dé cap gidy
phep xuat ban, 1& phi
Cap glay phép nhap
khau xuat ban pham
khong kinh doanh, I1¢
phi ding ky nhap khau
xuat ban pham dé kinh
doanh

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11
nam 2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phép thi hanh Luat
XUt ban;
- Thong tu sd 214/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B¢ Tai chinh
quy dinh mac thu, ché do thu,
nop, quan ly va sir dung I¢ phi
tham dinh noi dung tai liéu khong
kinh doanh dé Cap glay phép xuat
ban, 1& ph| cap giay phép nhap
khau xuat ban pham khéng kinh
doanh va I¢ phi dang ky nhap
khau xuit ban pham dé kinh
doanh;

- Théng tw sé6 01/2020/TT-BTTTT
ngay 07 thang 02 nam 2020 cua
Bé truéng B Thong tin va Truyén
théng quy dinh chi tiét va hwong
dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt




B Tai chinh)
* Ké tw ngay

26/5 dén hét
ngay
31/12/2020:

+ Tai liéu in

trén giay: 7.500
ddng/trang quy
chuan;

+ Tai liéu dién
tr dudi  dang
doc: 3.000
ddng/phut;

+ Tai liéu dién
te duoi dang
nghe, nhin:
13.500
dong/phut.

xuat bdn va Nghi dinh so
195/2013/ND- CP ngay 21 thang
11 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mgt sé diéu va bién
phap thi hanh Ludt xudt ban.

- Thong tu s6 43/2020/TT-BTC
ngay 26/5/2020 cua Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, nop phi tham
dinh néi dung tai liéu khdng kinh
doanh dé cép gidy phép xuat ban,
I& phi cdp gidy phép nhap khau
xuat ban pham khéng kinh doanh,
1& phi dang ky nhap khau xuét ban
pham dé kinh doanh.

Cap gidy phép nhap khau
xuat ban pham khéng kinh
doanh

(1.003725.000.00.00.H28)

15
ngay
lam
Viéc

Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh Hoa
Binh

50.000 dong/ho
so (Theo quy
dinh tai Théng

tw o)
214/2016/TT-
BTC ngay
10/11/2016 cua
B¢ Tai chinh)
* Ké tir ngay
26/5 a@n hét
ngay
31/12/2020:

25.000 ddng/hd
so (Theo quy
dinh tai Thoéng
tu sO

- Thong tu  sd
43/2020/TT-BTC ngay
26/5/2020 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc
thu, nop phi tham dinh
noi dung tai liéu khéng
kinh doanh dé cap giy
phép xuit ban, 1& phi
cip gidy phép nhap
khau xuat ban pham
khong kinh doanh, I¢é
phi ding ky nhap khau
xuat ban pham dé kinh
doanh

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11
nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Xuét ban;

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 ciaa Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, ché do thu,
nop, quan ly va sir dung I¢ phi
tham dinh noi dung tai liéu khéng
kinh doanh dé cap gidy phép xuat
ban, 1& phi cip giay phép nhap
khau xuat ban pham khéng kinh
doanh va Ié phi dang ky nhap




43/2020/TT-
BTC ngay
26/5/2020 cua
B Tai chinh)

khau xuat ban pham dé kinh
doanh;

- Théng tw sé6 01/2020/TT-BTTTT
ngay 07 thang 02 nam 2020 cua
B¢ truéng B Thong tin va Truyén
théng quy dinh chi tiét va hwéng
ddn thi hanh mét sé diéu cua Ludt
xuat bdn va Nghi dinh sé
195/2013/ND- CP ngay 21 thang
11 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién
phéap thi hanh Ludt xudt ban.

- Thong tu sb 43/2020/TT-BTC
ngay 26/5/2020 cua Bo Tai chinh
quy dinh mic thu, nop phi tham
dinh néi dung tai liéu khdng kinh
doanh dé cép gidy phép xuat ban,
I& phi cap gidy phép nhap khau
xuat ban pham khéng kinh doanh,
1& phi dang ky nhap khau xuét ban
pham dé kinh doanh.,

B. Danh muc TTHC béi bé do dwoc sira ddi, bo sung

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Pi cong bd tai Quyét dinh
Cap gidy phép buu chinh , uyét dinh sb 1639/QD-UBND nga
. POy PP Buu chinh 52/%/2016 ciia Chu tichQUBND tinh >
, |Sia d6i, bo sung gidy phép buu chinh Buu chinh QP s6 177/QD-UBND ngay 23/01/2019
cua Chu tich UBND tinh
3 Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han Buu chinh QP s6 177/QD-UBND ngay 23/01/2019
cua Chu tich UBND tinh




Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mt Buu chinh Quyét dinh so6 1639/QP-UBND ngay
hodc hu hong khdng st dung dugc 22/6/2016 cuaa Chu tich UBND tinh
Cép van ban xéac nhan théng bao hoat dong Buu chinh Quyét dinh s6 1639/QD-UBND ngay
by chinh 22/6/2016 ciia Chu tich UBND tinh
Cép lai vin ban xac nhan théng bao khi bi Buu chinh Quyét dinh s6 1639/QD-UBND ngay
mat hodc hu hong khdng su dung dugc 22/6/2016 cua Chu tich UBND tinh
Cap gidy phép xuat ban tai lieu khong kinh Ut ban Quyét dinh s6 940/QD-UBND ngay

doanh

24/4/2020 cua Chu tich UBND tinh

Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh

Phat hanh xuat ban pham

Quyét dinh s6 940/QD-UBND ngay
24/4/2020 cta Cha tich UBND tinh

UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH




PHAN I1

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Cép gidy phép buu chinh

Trinh tu thyc hién:

- Doanh nghiép khai bao day dii, chinh xac théng tin trong ho so v
nop C4c gidy td can thiét.

- Doanh nghiép ndp hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh Hoa Binh.

Céach thirc thuc
hi¢n:

- Nop truc tiép tai Trung tAim phuc vy hanh chinh cong tinh Hoa
Binh;
- Nop qua hé théng buu chinh.

Thanh phan, so
lwong hd so:

1. Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi cap gidy phép buu chinh;

- Ban sao gidy ching nhan ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh
hodc gidy chimg nhan dau tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam do
doanh nghiép ty dong diu X&c nhan VA chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac cua ban sao;

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua doanh nghiép (néu co);

- Phuong an kinh doanh;

- Mau hop dong cung tng va sir dung dich vu buu chinh pht hop
v6i quy dinh caa phap luat vé buu chinh;

- MAu biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thi hodc c4c yéu té thudc
hé thong nhan dién ctia doanh nghiép duoc thé hién trén buu giri
(néu co);

- Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cua phéap
luat vé buu chinh;

- Tiéu chuén chat lugng dich vu buu chinh cdng bb ap dung phul hop
v4i quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé mirc gidi han trach nhiém bdi thuong thiét hai trong
truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cia
khéch hang, thoi han giai quyét khiéu nai phii hop véi quy dinh cua)
phap luat vé buu chinh;

- Thoa thuan véi doanh nghiép khac, dbi tac nude ngoai bing tiéng
Viét, dbi voi truong hop hop tac cung ing mot, mot sé hodc tat cd
cac cong doan cua dich vu buu chinh dé nghi cap phép;

- Tai liéu da dugc hop phap hoa lanh sy chirng minh tu cach phap
nhan cua dbi tdc nudc ngoai quy dinh tai diém k khoan 2 Piéu nay.

- Phurong &n kinh doanh, gém cac noi dung chinh sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép gdm tén, dia chi, s6 dién thoai, sb fax,
dia chi thu dién tir (e-mail) cta tru s& giao dich, van phong dai dién,
chi nhanh, trang tin dién tir (website) ctiia doanh nghiép (néu c6) v
cac thong tin lién quan khéc;

+ Pia ban du kién cung tng dich vu;




+ Hé thong va phuong thirc quan Iy, diéu hanh dich vy;

+ Quy trinh cung tng dich vu gém quy trinh chip nhan, van chuyén
va phat;

+ Phuong thuc cung tng dich vu do doanh nghiép tu t6 chirc hoic
hop tc cung Gng dich vu vai doanh nghiép khac (truong hop hop
tac voi doanh nghiép khac, doanh nghiép dé nghi cip gidy phép buyl
chinh phai trinh bay chi tiét vé pham vi hop tac, cong tac phdi hop)
trong viéc bao dam an toan, an ninh, giai quyét khiéu nai va boi
thuong thiét hai cho nguoi st dung dich vu);

+ CA4c bién phap bao dam an toan d6i véi con ngudi, buu giri, mang
buu chinh va an ninh théng tin trong hoat dong buu chinh;

+ Phan tich tinh kha thi va loi ich kinh té - xa hoi ctia phuong an
thong qua c4c chi tiéu vé san luong, doanh thu, chi phi, s luong lag
dong, thué nép ngan sach nha nudce, ty 16 hoan von dau tu trong 03
nam toi ké tir nm dé nghi cap phép.

2. S6 luong ho so: 03 bd (01 bo 1a ban gde, 02 bo 13 ban sao do
doanh nghiép ty dong diu X&c nhan VA chiu trach nhiém vé tinh
chinh x&c ctia ban sao).

Thoi han giai quyét:

30 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so dap Gmg cac quy dinh cta phép
luat

Do6i turong thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép

Co quan thyc hién
thu tuc hanh chinh:

S Théng tin va Truyén thdng

Két qua thuc hién  |Gidy phép buu chinh
thu tuc hanh chinh:
Phi (néu co): 10.750.000 dong.

(Theo quy dinh tai Thoéng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ciia B6 Tai chinh sita déi, bé sung mét sé diéu ciia Thong tw sé
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché dé thu,
nop, quan 1y Va sit dung phi tham dinh diéu kién hoat déng buul
chinh).

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
de nghi dinh kém):

Giay dé nghi cap giay phép buu chinh
(Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay|
17/6/2011 ctia Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co):

a) CO gidy chung nhan dang ky kinh doanh hoat déng buu chinh
hoic gidy chirmg nhan dau tu trong linh vuc buu chinh;

b) C6 kha ning tai chinh (c6 muc von tbi thiéu 1a 02 ty dong Viét
Nam; muc von ti thiéu phai duoc thé hién trong gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh hoat dong buu chinh hodc gidy chimg nhan day|
tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam cua doanh nghiép), nhan su
phU hop vé&i phuong &n kinh doanh theo noi dung dé nghi duogc cap

gidy phép;




c) C6 phuong an kinh doanh kha thi phd hop véi quy dinh vé gi§
cude, chit lwong dich vu buu chinh;

d) C6 bién phap dam bao an ninh théng tin va an toan dbi véi con
ngudi, buu giri, mang buu chinh.

Can cur phap ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 noi dung ciia Luat Buu chinh.

- Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham|
dinh diéu kién hoat déng buu chinh.

- Thong tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh
stra d6i, b sung mét sé diéu cua Thong tu sb 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va si
dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu chinh.




MAU GIAY BE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/NP-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phui)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e ngay ...... thang ...... nam ...

GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH

Kinhgui: ........................ (tén co quan céap gidy phép).

Cin ctr Luat buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ctr Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim 2011 ctia Chinh ph;

(Tén doanh nghiép) ......... dé nghi (co quan cip gidy phép) ......... cap gidy phép
buu chinh véi cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh hoidc gidy chimg nhan dau tu, ghi bang chit i h0A): ........coceevevieeeeeseeseeeess

Tén doanh nghiép viét tat (ten ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hoic
gIAY CHINE NHAN QAU EU): .ottt ettt ee e

Tén doanh nghiép Vlet bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh hodc gidy chimg nhan AU T): .....o.oveeeeeeeieseeeeeeeeee e

2. Dia chi try s¢ chinh (dia chi ghi trén gidy chting nhan dang ky kinh doanh hoic
g1dy ching nhan GAU T): ....eeiiiii

3. Gidy chung nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chuing nhan dau tu so:

............... do cap ngay tai
A, VN QIBU 18: 1ottt ettt ettt ettt ettt ettt et et et et e et ee et enees
5.Pbiénthoai: ... FaX: oo

6. Website (néu CO): ....ovvveeeeieeieinn.. E-MAIL oo,
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

HoteNn: . GIG1 NN e
L] 411w V4 ) SRR
QUOC HCh: v SINN NQAY: oo
S6 CMND/ho chibu: ...........ooeevuiiii Capngay ............ 17X AT
Noi dang Ky ho Khau thuong trl: ........c.eeeevereeceee et s s

biénthoai: ................. L E-mail: oo



8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: .o G101 tinh: ...,
L) 110 (VA SRR
Piénthoai: ........ooooviviiiiiiii. E-mail: oo
Phin 2. M0 ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich vu d& nghi CAP PRBP: c..veveeeeceeeeeeeeeeeee et
2. Pham Vi CUNQ TNE dICh VU oo e
3. Phuong thirc cung tng dich VU ..o
Phin 3. Thoi han dé nghi cap phép

Thoi han dé nghi cip phép: ............... nam

Phén 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phan 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua néi dung
trong giay d¢ nghi cap giay phép buu chinh va cac ho so, tai li¢éu kem theo.

2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chap hanh nghiém chinh
cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh trong giay phép
buu chinh,

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi rd ho tén, chirc danh va dong ddu)



2. Stra d6i, b6 sung giay phép buu chinh

Trinh tu thyc hién:

- Doanh nghiép khai bao day du, chinh xéac thong tin trong ho sof
Va ndp CAc gidy t& can thiét.

- Doanh nghiép ndp ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Hoa Binh.

Céach thirc thyc hién:

- Nop truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa
Binh;
- Nop qua hé thong buu chinh.

Thanh phan, s6 lugng
ho so:

1. Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi stra d6i, b6 sung gidy phép buu chinh;

- Tai liéu lién quan dén noi dung dé& nghi sira doi, bd sung gidy
phép buu chinh;

- Ban sao gidy phép buu chinh da duoc cip lan gan nhat.

2. S6 luong ho so: 01 bo 1a ban goc

Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dap Gmg cac quy
dinh cta phap luat

Do6i tuong thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Doanh nghiép

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

S Théng tin va Truyén thong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Gidy phép sira ddi, bd sung

Phi (néu co):

- Truong hop md rong pham vi cung tng dich vu ndi tinh:
2.750.000 dong

- Truong hop thay dbi cac nodi dung khac trong gidy phép:
750.000 dong.

(Theo quy dinh tai Thong fir s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ciia Bé Tai chinh sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Thong tur so
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mikc thu, ché dé
thu, ndp, qudn Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat déng|
bueu chinh)

Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dé nghi
dinh kem):

Gidy dé nghi sira d6i, bo sung gidy phép buu chinh
(Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP
ngay 17/6/2011 cta Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Truong hop can thay doi ndi dung ghi trong gidy phép buu chinh
da duoc cip

Can cur phap ly cua thu
tuc hanh chinh:

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/NB-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 noi dung cta Luét Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai

chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi




tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Thong tu sd 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh sira d6i, bé sung moét sé diéu cua Thong tu s
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan 1y va sir dung phi thim dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.




MAU GIAY BE NGHI SUA POIL BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phii)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO: e ngay ...... thang ...... nam ......

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BU'U CHINH

Kinh guri: ..o (tén co quan da cap gidy phép buu chinh).

Phén 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép Viét‘br?lng tiéng Viét (ten ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh/giay chirng nhan dau tu, ghi bang chitr IN N0a): ........ccccoevviiiviiicie e
Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chung nhan dang ky kinh doanh/giay
ching nhan dau tu):

Tén doanh nghi¢p viét bang tleng nudce ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky
kinh doanh/gidy chiing NhAn QAU t): ....c.ovveieeeeieeeeeeese et en s

2. Dia chi tru s¢ chinh (dia chi ghi trén gidy ching nhan ding ky kinh doanh/giy
chlig Nhan AU tI): .o e e e srree e

3. Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu sb: ............... do
............ CAP NOAY .o TAL e
A, VN GIBU 1E: oottt ettt ettt e et ettt et et ettt en e,
5.Piénthoai: ... FaX: oo
6. Website (néu CO): ....oovvvvereineinn.... E-MAIL oo
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hoten: oo GIG1tINN: oo
L5 16 (72 PR
QUOC HCH: e SINN NQAY: oo,
S6 CMND/ho chibU: .........cooeevenii CAPNOAY ..oeveeennenn 12t T
Noi dang Ky ho Khau thuong trl: .........c.evecevereeceee ettt s e
Piénthoai: ..............oiiiiiiil E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:
Hotén: .. ..o, GIGTHINN: oo

(51§ (72 PR



Diénthoai: ........................... E-mail: ..o,
Phin 2. N§i dung dé nghi sira doi, bé sung

(Tén doanh nghiép) D& nghi stra ddi, bd sung gidy phép buu chinh theo cac noi dung
sau:

NOL AUNG STA AO1, DO SUNG: ..ottt en e en s
LY dO STA 01, DO SUNG: ..veveeeeeeeeeeeeeeee et esees sttt een oo
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phan 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

Chiu trach nhiém trude phap luét vé tinh chinh xac va tinh hop phap cia noi dung
trong Giay dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam co lién quan va cac
quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng diu)



3. Cap lai giay phép buu chinh khi hét han

Trinh tu thyc hién:

- Doanh nghiép khai bao day du, chinh xac théng tin trong ho so va nop
c4c gidy to can thiét.

- Doanh nghiép ndp ho so tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh
Hoa Binh.

Céach thirc thyc hién:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa Binh;
- Nop qua hé thong buu chinh.

Thanh phan, sb lugng
ho so:

1. Thanh phan hé so bao gom:

- Gidy dé nghi cip lai gidy phép buu chinh;

- Ban sao gidy phép buu chinh dugc cp 1an gan nhat;

- B4o c4o tai chinh cua 02 ndm gan nhét do doanh nghiép tu dong day|
X4c nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua bao céo;

- Phuong &n kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi
16 02 nam lién tiép;

- Céc tai liéu sau néu c6 thay d6i so véi hd so dé nghi cip gidy phép
buu chinh 1an gan nhat:

+ Mau hop dong cung tmg va sir dung dich vu buu chinh phd hop voi
quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thi hodc cac yéu té thudc hé
thong nhan dién ciia doanh nghiép dugc thé hién trén buu gui (néu co);
+ Bang gié cude dich vu buu chinh phu hop vaéi quy dinh cua phéap luat
vé buu chinh;

+ Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh cong bd 4p dung phi hop
vGi quy dinh ciia phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé murc gi6i han trach nhiém bdi thuong thiét hai trong
truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua khach
hang, thoi han giai quyét khiéu nai ph hop voi quy dinh cta phap luat
vé buu chinh.

2. SO Iwong hd so: 01 b 1a ban gbc.

Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so dap tng cac quy dinh cua)
phap luat

Doi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép

Co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh:

S Théng tin va Truyén thong

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Giay phép buu chinh

Phi (néu co):

5.375.000 dong.

(Theo quy dinh tai Thong tw sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia
Bé Tai chinh sita @i, b6 sung mét sé diéu cia Thong tw so
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mitc thu, ché d@é thu, ndp,

qudn 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat déng buwu chinh)




Tén mau don, mau to
khai (neu cO va dé
nghi dinh kem):

Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh
(Phu lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ ND -CP ngayj
17/6/2011 ctia Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién|
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu c0):

Trude khi giay phép buu chinh hét han t6i thiéu 30 ngay

Can c phap ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 chi tiét thi hanh mot sd
noi dung cua Luat Buu chinh.,

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thim dinh)
diéu kién hoat dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sual
d61, bo sung mot sd didu cua Thong tu sd 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh;

- Quyét dinh s6 1010/QD-BTTTT ngay 15/6/2020 ciia Bo truong B
Thong tin va Truyén thong sta doi Quyét dinh sé 927a/QD-BTTTT
ngay 01/6/2020 vé viéc cong bé TTHC sira d6i, bo sung linh vuc Buul
chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y cia Bo Thong tin va Truyén

thong.




MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC
NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phii)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO e, ngay ...... thang ...... nam ......

, , ) GIAY PENGHI i )
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN'XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHIiNH
Kinh gori: oo (tén co quan da cap gidy phép, xac nhan thdng béo).

Phin 1. Thong tin vé to chire, doanh nghiép

1. Tén t6 chiic, doanh nghiép viét béng tiéng Viét (tén ghi trén gidy chimg nhén déng
ky kinh doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh lap, ghi bang chir in hoa):
Tén t6 chire, doanh nghiép Vié‘g tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phep thanh 18p): ...,
Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang ti‘éng nude ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh 1ap): .......ccccevvvevieeiiienee.
2. Dia chi tru s¢ chinh (dia chi ghi trén gidy ching nhan ding ky kinh doanh/giy
chirng nhan dau tu/giay phép thanh 18p): ....ccoove e

3. Gidy chimg nhan ding Ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/giay phép thanh lap

S do............ cCapnNgay .......cocevennn. 17:) SRR
A, VN QIBU 1E: oottt et ettt ettt ettt ettt ettt et ettt en e,
5.Pbiénthoai: ... FaX: oo
6. Website (néu CO): ....oovvvveeeineinn.... E-MAIL oo
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho N oo GIGTtINN: oo
L5 16 (72 PR
QudC tich: «..oviiiie e SINN NGAY: v
S6 CMND/ho chibu: ........vevveeenenn. CApNOAY ..o 12 T
Noi dang Ky ho Khau thuong trl: .........c.cvecevereeceee et esiesee st s s
Piénthoai: ..............oiiiiiiil E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:



Hotén: ..., GIGTHINN: oo
L) 110 (VA TP
Diénthoai: ........cooovviiiiiiii E-Mail: oo
Phin 2. N$i dung dé nghi cép lai

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) Dé nghi cap lai gidy phép buu chinh/vin ban Xac nhan
théng b&o hoat dong buu chinh véi Iy do nhur SAU: ...cveeveiveceecceee

Phin 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 churc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap ciia ndi dung
trong giay d€ nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong giay phép buu chinh/van ban xac nhan théng bao hoat dong buu
chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng diu)



4. Ciap lai gidy phép buwu chinh khi bi mat hodc hu héng khong sir dung dwoc

Trinh ty thuc hién:

- Doanh nghiép khai bao day di, chinh xac théng tin trong ho so va nop
Ccac gidy td can thiét.

- Doanh nghiép ndp ho so tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong tinh
Hoa Binh.

Cach thirc thuc

- Nop truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa Binh;

hién: - Nop qua hé thdng buu chinh.

Thanh phan, s6 1. Thanh phan ho so:

luong hd so: - Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;
- Ban gbc gidy phép buu chinh con thoi han sir dung, nhung bi hu hong
khong str dung duoc
2. S6 lwong ho so: 01 bo 1 ban gbe.

Thoi han giai quyét:[07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge hod so dap ung cac quy dinh cual

phap luat

Do6i turong thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh:

S Thong tin va truyén théng

Két qua thyuc hién
thu tuc hanh chinh:

Giay phép buu chinh

Phi (néu co):

500.000 dong.

(Theo quy dinh tai Théng fir s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bo
Tai chinh sita doi, bé sung mét sé dieu ciia Thong fur sé6 291/2016/TT-
BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mitc thu, ché dé thu, ndp, qudn 1y Va sii
dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh).

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
de nghi dinh kém):

Giay dé nghi cap lai gidy phép buu chinh
(Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 ctia Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu
co):

Giay phép buu chinh khi bi mét hoic hu hong khdng str dung duoc

Can ctr phép ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Lut Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 noi dung cua Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong buu chinh.

- Thong tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 caa Bo Tai chinh sta
d6i, bo sung mot sé didu cia Thong tu s 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi

tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.




MAU GIAY BE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC
NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phii)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO e, ngay ...... thang ...... nam ......

’ ’ ) GIAY PENGHI i )
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN’XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHIiNH
Kinh gori: «ooveeeeeeeen (tén co quan da cap gidy phép, xac nhan thdng béo).

Phan 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chiic, doanh nghiép viét 1b‘e‘“mg tiéqg Viét (tén ghi trén gidy chimg nhén déng
ky kinh doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh lap, ghi bang chir in hoa):
Tén t6 chire, doanh nghiép Vié‘g tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phep thanh 12p): ...,
Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang ti‘é'ng nude ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh 1ap): .....ccccccevvevveceinnee.
2. Dia chi tru s¢ chinh (dia chi ghi trén gidy chting nhan ding ky kinh doanh/giy
chirng nhan dau tu/giay phép thanh 18p): ....ccoooviiiii i

3. Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/giay phép thanh lap

S do............ cCapnNgay .......coceeennn. 17:) SRR
A, VO GIEU L8 oottt ettt e ettt e en e
5.DPiénthoai: ... FaX. oo
6. Website (néu €O): .............ccccon..... E-Mail: oo
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho N oo GIG1 NN e,
L5 16 (72 PR
QudC tich: «..oviiiie e SINN NGAY: v
S6 CMND/ho chibu: .......cooooeeeiniii CApNQAY ..o 12t I
Noi dang Ky ho Khau thuong trl: ........co.eveeevereeeiee e sesees s
biénthoai: .................l L E-mail oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:



Hotén: ..o GIGTHINN: oo
L) 111 (VA TR
Diénthoai: ........cooovviiiiiiii. E-mail: oo
Phin 2. N$i dung dé nghi cép lai

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) Dé nghi cap lai gidy phép buu chinh/vin ban Xac nhan
théng b&o hoat dong buu chinh véi Iy do nhur SAU: ...cveevveieciccccecee e,

Phin 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 churc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap ciia ndi dung
trong giay d€ nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong giay phép buu chinh/van ban xac nhan théng bao hoat dong buu
chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng diu)



5. Cap vin ban xac

nhan vin ban thong b4o hoat dong buu chinh

Trinh ty thuc hién:

- Doanh nghiép, t6 chirc khai bao day dii, chinh xéac théng tin trong ho
SO Va nop Cac gidy to can thiét.

- Doanh nghiép, t6 chirc ndp hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Hoa Binh.

Céach thirc thyc hién:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa Binh;
- Nop qua hé thong buu chinh.

Thanh phan, sb lugng
ho so:

1. Thanh phan h so:

- HO so dé nghi xac nhan thong bao hoat dong buu chinh d6i véi cag
truong hop cung tng dich vu thu khong c6 dia chi nhan c6 khéi luong
don chiéc dén 02 kilégam (kg); cung tng dich vu thu ¢6 khéi luong donl
chiéc trén 02 kildgam (kg) va cung tng dich vu g6i, kién hang héa gém:
+ Van ban thong b&o hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy chiung nhan dang ky kinh doanh hoat dong buu chinh
hoic gidy ching nhin dau tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam do
doanh nghiép tu dong ddu xac nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh
X4C ctia ban sao;

+ Mau hop dong cung ung va sir dung dich vu buu chinh phd hop voi
quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, Ky hiéu dic thi hodc cac yéu té thudc hé
thong nhan dién cia doanh nghiép dugc thé hién trén buu guri (néu co);
+ Bang gié cude dich vy buu chinh phu hop vai quy dinh cua phap luat
vé buu chinh;

+ Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh cong bd ap dung phl hop
v6i quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé murc giéi han trach nhiém boi thuong thiét hai trong
truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua khach
hang, thoi han giai quyét khiéu nai phli hop voi quy dinh cta phap luat
vé buu chinh.

- H6 so dé nghi x4c nhan thdng bao hoat dong buu chinh d6i véi truong
hop Iam chi nhanh, van phong dai dién cta doanh nghiép cung g dich
vu buu chinh duogc thanh 1ap theo phap luat Viét Nam bao gom:

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy phép thanh 1ap do co quan nha nudc c6 thim quyén cip
duoc doanh nghiép tu déong dau xac nhan va chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac cua ban sao.

2. S6 lwgng ho so: 01 bo 1a ban goc

Thoi han giai quyét: |10 ngay l1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dap ung cac quy dinh cia
phép luat
Doi tuong thuc hién T6 chic

thu tuc hanh chinh:

Co quan thuc hién tha

S Théng tin va Truyén thong

tuc hanh chinh:




Két qua thuc hién thu [Vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh
tuc hanh chinh:
Phi (néu co): - Trudng hop tu cung Gng dich vu pham vi ndi tinh: 1.250.000 dong

(Mot triéu, hai tram ndm muwoi nghin dong)

- Truong hop véi chi nhanh, van phong dai dién cta doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh dugc thanh 1ap theo phap luat Viét Nam:
1.000.000 dong (mét triéu dong)

(Theo quy dinh tai Thong tw sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia
Bé Tai chinh sita @i, b6 sung mot sé diéu cua Thong tw so
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mitc thu, ché dé thu, ndp,
quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat déng buwu chinh).

Tén mau don, mau to
khai (néu c0 va dé
nghi dinh kem):

'Van ban thong bao hoat dong buu chinh
(Phu lyc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 ctia Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6):

Viéc thong bao hoat dong buu chinh duoc thuc hién chim nhat 12 07
ngay lam viéc, ké tir ngay dau tién hoat dong buu chinh.

Can ctr phép ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh.

- Théng tu s 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thim dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.
- Théng tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 caa Bo Tai chinh sta
d61, bo sung mot sd didu cia Thong tu sé 291/2016/TT-BTC ngay|
15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi

tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.




MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phii)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO: e ngay ...... thang ...... nam ......

THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gtri: .................. (tén co quan Xac nhan thdng bao hoat dong buu chinh)

Can ctt Luat buu chinh sé 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Can ctr Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thang 6 nim 2011 ctia Chinh ph;

(Tén 6 chtrc, doanh nghiép) théng béo hoat dong buu chinh theo céc nodi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé to chire, doanh nghiép

1. Tén t6 chiic, doanh nghiép viét béng tiéng Viét (tén ghi trén gidy chimg nhén déng
ky kinh doanh/giay ching nhan dau tu/giay phép thanh lap, ghi bang chir in hoa):
Tén o chue, doanh nghiép Vié‘g tat (t&n ghi trén gidy chung nhan dang ky kinh
doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh 1ap): .....c.coevieeiiiiiice e
Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang ti‘éng nude ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh 1ap): .......ccccceveviveniinnen.
2. Dia chi tru s¢ chinh (dia chi ghi trén gidy ching nhan ding ky kinh doanh/giy
chirng nhan dau tu/giay phép thanh 1ap): ...

3. Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh[giéy chung nhan dau tu/gidy phép thanh 1ap

SO:  eriiiiiinnnns do ............ CAP  NQAY  ivriiiiiii e, tai
A, VN QIBU 1E: oot ettt ettt ettt ettt ettt ettt ee et e e ee et
5.Pbiénthoai: .............oooi FaX: oo,

6. Website (néu CO): ....oovveveeeineinn.... E-MAIL oo
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

HoteNn: . GIGT NN oo
L] 411 (o V4 ) RSP ERPRORIIS
QUOC HCR: v SINN NQAY: oo,
S6 CMND/ho chibu: ......covveveeeinen. CApNOAY ..o, 12t T

Noi dang Ky ho Khau thuong trl: ........c.eveceiereeceee ettt



Diénthoai: .............................. E-mail: ..o
8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

Hotén: .o GIGTHINN: e
L) 110 (VA R
Diénthoai: .......cooovviiiiiiiiii. E-mail: oo

Phan 2. M0 ta tom tit vé dich vu/ hoat dong bwu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thire cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung tmg dich vy/hoat dong buu chinh:
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phan 4. Cam két

(Tén t6 churc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu tradch nhiém trudc phap luat \(é tinh chinh x&c va tinh hgp phap ctia ndi dung
trong van ban thdng b&o nay va cac ho so, tai li¢éu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong xac nhan théng bao hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng diu)



6. Cap lai vin ban xac nhin thong bao hoat dong buwu chinh khi bi mat
hoic hu héng khong sir dung dwgc

Trinh ty thuc hién:

- Doanh nghiép, to chirc khai bao day du, chinh xéac théng tin trong ho so
Va ndp CAc gidy t& can thiét.

- Doanh nghiép, t6 chirc ndp hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Hoa Binh.

Céch thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng tinh Hoa Binh;
- Nop qua hé thong buu chinh.

Thanh phan, sb lugng
ho so:

1. Thanh phan h so:

- Gidy dé nghi cip lai vin ban x4c nhan théng béo hoat dong buu chinh

- Ban gbc van ban X&c nhdn théng bao hoat dong buu chinh dbi véi
trrong hop bi hu hong khong stir dung duoc

2. S6 luong ho so: 01 bo 12 ban gbc

Thoi han giai quyét: |07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so dép tng cac quy dinh cual
phap luat
Doi tuong thuc hién To chuc

thu tuc hanh chinh:

Co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh:

S Théng tin va Truyén thong

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Ban sao tir ban gdc cua van ban xac nhan thdng béo hoat dong buu chinh
da duoc cap

Phi (néu co):

- Trudng hop cip lai Vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh
noi tinh khi bi mat hozc hu hong khong sir dung dugc: 500.000 dong.

- Truong hop cip lai Vin ban xac nhan théng bdo hoat dong buu chinh
cho chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép cung uing dich vu
buu chinh dugc thanh 14p theo phap luat Viét Nam khi bi mat hodc hu
hong khong sir dung dugc: 500.000 dong.

(Theo quy dinh tai Thong fi s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bé
Tai chinh sita déi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong twr sé6 291/2016/TT-
BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché dé thu, ndp, quan 1y Va sit
dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buwu chinh)

Tén mau don, mau to
khai (néu c0 va dé
nghi dinh kem):

Giay dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
(Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay|
17/6/2011 ctia Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co):

Vin ban xac nhan thdng bao hoat dong buu chinh bj mat hoic hu hong
khong sir dung duoc

Can cu phap ly cua
thu tuc hanh chinh:

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy]

dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéy




kién hoat dong buu chinh.
- Théng tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai chinh sira
d61, bé sung mot sd diéu cua Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.




MAU GIAY BE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC
NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phii)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO: e ngay ...... thang ...... nam ......
_ ' ] ‘GIAY PE NGHI i )
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN'XAC NHAN THONG BAO HOAT
PONG BUU CHINH
Kinhgtri: ...l (tén co quan di cap gidy phép, xac nhan théng bao).

Phan 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén to chae, doanh nghiép Viét‘ bang tiéng Viét (tén ghi trén giy chimg nhan dang ky
Kinh doanh/giay chirng nhan dau tu/giay phép thanh 1ap, ghi bang chir in hoa):
Tén t6 chuec, doanh nghi¢p viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan diang ky kinh doanh/giy
chirng nhan dau tu/giay phép thanh 13p): ...cccovveveiiiieiee s

Tén t6 chuec, doanh nghiép viét béng tiér}g nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan ding
ky kinh doanh/giay ching nhan dau tu/giay phép thanh 1ap): .......cccooceviiiiineen.

2. Dia chi try so chinh (dia chi ghi trén gidy ching nhan dang ky kinh doanh/gidy ching
nhan dau tu/giay phép thanh 18p): ...occveveiii

3. Gidy chung nhan ding ky kinh doanh/gidy chtrng nhan dau tu/gidy phép thanh lap so:

............... do .o CAPNOAY cviiie e B8] e

B, VON GHEU 18: cvvvvivvveieiieeceece et
5.Piénthoat: ... FaX: oo,
6. Website (néu CO): ..........cocoeeeein... E-MaIL oo
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hoten: oo GIGL NN Lo

L 516 (72 PP
QUOC tiCh: ..o SINNNQAY: oo
S6 CMND/hé chibu: .......c.oevveeii CApNQAY ..o 12t T
Noi dang KY ho Khau thudng U ......ooveeveeveeieeeeseeseseeeeseseseesese st sessssesssesenseneas
Piénthoai: ... E-mail: oo

8. Nguoi lién h¢ thudong xuyén:
Hoten: oo GIGL NN Lo

L0510 (oI 72 RSO



Diénthoai: .....................ooll E-mail: ..o,
Phan 2. Ngi dung dé nghi cap lai

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) Dé nghi cap lai gidy phép buu chinh/van ban xac nhan théng
bé&o hoat dong buu chinh vai Iy do nhur SAU: ......covvvivecec e

Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gom co:

Phan 4. Cam két

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trdch nhiém truge phap luat vé tinh chinh xé&c va tinh hop phap cta ndi dung trong
giay dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh trong giay phép buu chinh/van ban xac nhan théng b&o hoat dong buu chinh.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén, chire danh va déng ddu)



II. LINH VUC XUAT BAN
1. Cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

Trinh tu thuc hién:

- Co quan, t6 chac dé nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu
khong kinh doanh thugc danh muc tai liéu quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP lap hé so gt
S¢ Théng tin va Truyén thdng va nop phi tham dinh ndi dung
tai liéu dé cap giay phép.

- Trong thoi han 15 ngay, ke tr ngay nhén du ho so, SO Thong
tin va Truyén thdng phai cp gidy phép xuat ban, dong dau vao
ban thao tai liéu va luu lai mot ban; truong hop khéng cap gidy
phép phai c¢6 van ban tra loi néu rd ly do.

Céch thue thuc hién:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa
Binh;

- Nop qua hé thong buu chinh;

- Nop qua mang Internet: Ngp qua cong dich vu cong truc tuyen
phai c6 chimg thu s6 Ciia nguwoi dirng dau co quan, t6 chire dé
nghi cdp phép dé xac nhdn trén toan bg hé so; nép qua email
phdi 14 ban quét (scan) tir bdn gidy ¢é dinh dang khdng cho
phép can thiép, sita doi c6 chit ky, dong dau nhw ban gidy va
thuc hién theo huéng dan trén T rang thong tin dién tur cua So
Thong tin va Truyén thong.

Thanh phan,
so luong ho so:

1. Thanh phan hé so:

- Pon dé& nghi Cap gidy phép xuit ban tai lieu khong kinh
doanh;

- Hai (02) ban thao tai lidu in trén gidy c¢é déng dau cia co
quan, té chize dé nghi cap gidy phép xudt ban tai trang dau va
giap lai giira cac trang ban thdo hogc 01 ban thdo luu trong
thiét bi leu triz dién tir véi dinh dang khdng cho phép can thiép,
swa doi; Truong hop tai ligu khdng kinh doanh xuat ban dang
dign tur thi ngp mgt (01) ban thao dien tur c6 chir ky sé cua thu
truong co quan, 16 chitre d@é nghi cap phép xudt ban;

- Déi Véi tai lidu bang tiéng nwdc ngoai, tieng dan téc thiéu sé
Viét Nam phdai kém theo ban dich tiéng Viét ¢é déng dau ciia co
quan, té chize dé nghi cap gidy phép xudt ban.

- Y kién xé&c nhan bang van ban:

+ Pbi véi tai lieu cua cac don vi quan doi nhan dan, cong an
nhan dan phai c6 y kién cua B6 Quéc phong, Bo Cong an hoac
co quan dugc B Quéc phong, Bo Cong an uy quyén.

+ Pbi vai tai lieu lich s Bang, chinh quyén dia phu:ong, tai liéu
phuc vu nhiém vu chinh tri cia dia phuong phai cé y kién cua to
chtrc dang, co quan cip trén.

2. Sb luong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

15 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh




Déi tugng thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

- T6 chuc tai dia phuong;
- Doanh nghiép tai dia phuong.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh:

S¢ Théng tin va Truyén théng tinh Hoa Binh.

Két qua thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

Phi, 1& phi (néu co):

Phi tham dinh noi dung tai liéu dé cap giay phép:

+ Tai liéu in trén gidy: 15.000 ddng/trang quy chuan;

+ Tai liéu dién tir dudi dang doc: 6.000 dong/pht;

+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe, nhin: 27.000 dong/pht.
(Theo quy dinh tai Théng te sé 214/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua B¢ Tai chinh)

* K¢ tir ngay 26/5 dén hét ngay 31/12/2020:

+ Tai liéu in trén gidy: 7.500 dong/trang quy chuan;

+ Tai lidu dién tir dudi dang doc: 3.000 dong/pht;

+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe, nhin: 13.500 dong/phut.
(Theo quy dinh tai Théng tw so 43/2020/TT-BTC ngay
26/5/2020 cua Bg Tai chinh).

Tén mau don, mau
to khai (néu co va
dinh kém ngay sau
tha tuc):

Pon dé nghi cap giay phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh
(Mdu sé 14, Phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B¢ truong Bo Thong
tin va Truyén théng)

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co):

Khong co

Can ctr phép ly caa
thu tuc hanh chinh:

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi
hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu sé 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung 1¢
phi tham dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy
phép xuat ban, 1& phi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham
khong kinh doanh va I¢ phi ding ky nhap khau xuat ban pham
dé kinh doanh;

- Théng tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020
cua B truong Bg Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Lugt xuat ban va Nghj
dinh s6 195/2013/ND- CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phi quy d@inh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi hanh
Ludt xudt ban.

- Théong tu sé 43/2020/TT-BTC ngay 26/5/2020 ciia Bo Tai
chinh quy dinh mac thu, nop phi thim dinh noi dung tai liéu




khong kinh doanh dé cap gidy phép xuat ban, 1¢ phi cap giay
pheép nhéap khau xuat ban pham khong kinh doanh, 1¢ phi dang
ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh.

Mdu 6 14 - Phy luc ban hanh kém theo Théng tir s6 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 cia Bé trurong Bg Thong tin va Truyén théng

TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

co)... NAM
TEN CO QUAN/TO CHUC ... Poc lap - Tw do - Hanh phtc
SO [oo.... (néu co) Hoa Binh, ngay......... thang........ nam..........

PON PE NGHI
Cap giay phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh

KENN QUL v !

1. Tén co quan, t6 chirc d& nghi c4p gidy phép XUAt DAN: .........c.ovevveevrveeireiens

2. Sb gidy chiing nhan dang ky kinh doanh hodc gidy ching nhan dau tu hoic
gidy chang nhén dang ky doanh nghlep(dol v6i doanh nghi¢p); Sb quyet dinh thanh
lap(ddi voi don vi su nghiép cdng 1ap); Sé gidy phép hoat dong (dbi véi co quan, to
chte nudc ngoai)®

CO qUAN CAP. ... e, ngay, thang, NAmM Cap............ceeevune...

IR 5 3T 1 ¢ 1) HE TR

SO GHBN TNORI: v+ttt e ettt ettt ettt et et et et et et et et ee e e e,

ST AP PT
EMAIL e

O = a1 v VI U R

5. Xuat x&r (néu 12 tai lidu dich tir tiéng nuwdC NGOAN): .....cvvevececeeeesee e,

Nguoi dich (C& NhAN NOAC AP ThE): .....veeeeeceeeeeeee e

6. HINN thiC A1 HEU: ..o e

7. S6 trang (hodc dung luong - byte):............ Phu ban (Néu cO):..coveveennee.

8. Khudn khé (dinh dang): ....... CM. SO TUONG IN: 1o, ban

9. NG XUAL DAN: ..ottt

10. Tén, diad Chi CO SO IN: cuiiiiiiiii i

11, MUC GICH XUAL DAN: ¢ttt ettt e e en e

12. Pham vi stir dung va hinh thic phat hanh: ...,

13. NOi dung tOM tat CUA AN TIEU: ...




...................................................................................................

14. Kém theo don nay SOM t.....ien et

Chung tdi cam két thuc hién dang noi dung glay phép xuit ban, thuc hién viéc
in/dang tai dung ndi dung tai liu tai co s¢ in co gidy phép in xuat ban pham va tuan
thi cac quy dinh phép luat vé xuét ban, s& hitu tri tué./.

XAC NHAN CUA COQUANCHU  NGUOI BUNG PAU CO QUAN/
QUAN HOAC CO QUAN NHA TO CHUC
NUOC CO THAM QUYEN*

(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

'Co quan, té chirc & trung wong va té chirc nudc ngodi givi hd so dén Cuc Xudt bén, In va Phdt hanh - BO
Théng tin va Truyén théng; co quan, té chire tai dia phuong givi hé so dén S& Théng tin va Truyén théng;

2 Trwong hop co quan, té chirc dé nghj cdp gidy phép I co quan Béng, Nha nudc khéng bét bube phéi ndp
mét trong cdc loai gidy quy dinh tai muc nay

3Ghi ré trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khodn 2 Piéu 10 Théng tw ndy.
* Phéin nay dp dung déi vdi tai liéu khéng kinh doanh Ia ky yéu héi thdo, héi nghi, nganh nghé.



1. LINH VUC PHAT HANH XUAT BAN PHAM
1. Cap gidy phép nhap khau xuit ban pham khéng kinh doanh

Trinh tu thuc hién:

- Co quan, to chic va ca nhan Viét Nam, ca nhan nudc ngoai
gui hd so dé& nghi cap gidy phép nhap khau xuit ban pham
khong kinh doanh dén S¢ Thdng tin va Truyén thong noi dat
tru s& hodc noi S& Thong tin va Truyén thong co cira khau ma
xuat ban pham dugc nhap khau.

- Trong thoi han 15 ngay, ke tr ngay nhan du hd so, So Thong
tin va Truyén théng phai cap giay phep, trudong hop khdng cap
gidy phép phai c6 vin ban tra loi néu r6 Iy do.

Cach thuc thuc |- Nop truc tiép hoic qua hé thong buu chinh dén Trung tam
hién: Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoa Binh;
Thanh phan, so | 1. Thanh phan ho so

lugng ho so:

- Pon dé nghi cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh;

- Danh muc xuét ban pham nhap khau khéng kinh doanh.

2. Sb luong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

15 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

Déi tugng thyc hién
thu tuc hanh chinh:

Ca nhan, to chirc

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh:

S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Hoa Binh

Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Giay phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh

Phi, 1& phi (néu co):

50.000 dong/hd so (Theo quy dinh tai Thong tw sé
214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bg Tai chinh)

* Ké tir ngay 26/5 dén hét ngay 31/12/2020: 25.000 dong/hd
so (Theo quy dinh tai Théng tw sé6 43/2020/TT-BTC ngay
26/5/2020 cua Bo Tai chinh)

Tén mau don, mau
to khai (néu cé va
dinh kém ngay sau
tha tuc):

- Pon dé nghi cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh (Mdu sé 30);

- Danh muyc xuét ban pham nhap khau khong kinh doanh (Mdu
so 31).

(Cac mdu trén ban hanh tai Phu luc kém theo Théng tw sé
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia B trueng Bé Thong
tin va Truyén thong)

Yéu cau, diéu kién
thuc hiér] thu tuc hanh
chinh (néu co):

Khéng cé

Can ct phap ly cua
tha tuc hanh chinh:

- Luat Xuat bép ngay 20 thang 11 nam 2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013
caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi




hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016
ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly
va sir dung Ié phi thim dinh noi dung tai liéu khéng kinh doanh
dé cap giay phép xuat ban, 18 phi cip gidy phép nhap khau xuét
ban pham khong kinh doanh va 18 phi ding ky nhap khau xuat
ban pham dé kinh doanh;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020
cta Bo truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat xuat ban va Nghi
dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat xuat ban.

- Thong tu s6 43/2020/TT-BTC ngay 26/5/2020 cia Bo Tai
chinh quy dinh mac thu, nop phi tham dinh noi dung tai liéu
khong kinh doanh dé cap giay phép xuat ban, Ié phi cap giay
phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh, I¢ phi ding
ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh.




Mdu sé 30

TEN CQ,TC CHU QUAN (NEU CO) CONGHOA XAHOQI CHUNGHIA VIET
TEN TC/CA NHAN PE NGHI NAM
Pgc l1ap - Tw do- Hanh phuc

o DPON PE NGHI
Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh

KIiNh gui: v (1)

- Tén t6 chirc, ca nhan dé nghi CAP GIAY PREP: ....ovecveeeceeeieeeee e,

- Tru 6 (A8 CNI) e S6 dién thoai: ..o,

- Can cir vao nhu cau sa dyng xuit ban pham nuéc ngoai,..............
............................................. (ghi tén to chuc, ca nhan) dé nghi duoc cip giay phép
nhap khau xuat ban pham, gom:

1. TONG SO tBN XUAL DAN PRAM: <.,

2. TONG SO DAN: .ottt

3. Téng sb bang, dia, CaASSELE: ...c.eievuieieiie et e

A, TUNUGC (XUAL XU)? oottt

5. Tén nha cung CAP/NNA XUAL DAN: .......vveeiceeeceeeeeee e

B. CUA KNAU NNAD: .ovoveeeceeeeeeee ettt

Kém theo don nay 1a 03 ban danh muc xuat ban pham nhap khau.

T Chc/CA NNAN v, xin cam két thuc hién dung cac
quy dinh cta Luat xuat ban, Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam
2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat xuat ban
va cac quy dinh caa phap luat khac co lién quan.

Dé nghi Cuc Xuat ban, In VA Phat hanh, SO .......cccovveeeeeeeieeeeeeeeeee e, xem
Xét, cap giay phép./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(ky tén, ghi r6 ho va tén, dong dau neu la to chuc)

Cha thich:

(1) Ghi tén co quan tlep nhdn don nhu sau:

- DI V6i co quan, té chirc & Trung wong, té chite ndc ngoai co tru s tai thanh pho
Ha Ngi duing tén trén don dé nghj thi ghi Cuc Xudt bdn, In va Phat hanh hogc S¢ thanh phé
Ha Ndi;

- DI Vi co quan, té chirc khac va c& nhan Viét Nam, cd nhdn nwde ngodi dimg tén
trén don dé nghi thi ghi Sé noi dat tru s¢ hodc noi ¢é cira khau ma xudt ban pham duwoc
nhdap khau.



Mdéu sé 31

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN DE NGHI... DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
...... ngay........... thang........... nam ..........

DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kém theo Pon dé nghi Cap gidy phép nhap khdu xudt ban pham khéng kinh
doanh, ngay......... thang......... nam......... )

_I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN DE NGHJ CAP GI1AY
PHEP NHAP KHAU

an | TEN : C6 kém theo Hinh
Ma | M IXBP | s | ss | e | Pham | thic
STT[ISBN | 32 | bing | 5% || W | P2 | & | Dia | Bing, | Hinh i ‘sir| khac
gp | tiéng gla ) foal | ba dﬁng cassette | thic | dung | cia

Viét khac XBP

Nha cung cap:........

1.

Nha cung cap.........

1.

Tong cong:

1]

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TO CHUC/CA NHAN
(Ky tén, ghi rd ho va tén, dong dau néu la to churc)

II. PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU (1) ,
~ Danh myc xuat ban pham trén day dugc Cyc Xuat ban, In va Phat thanh/S¢... cap
giay phép nhap khau so ..../ngay...thang...nam...

Chu thich: (1) Danh muc phai duoc Cuc Xudt ban, In va Phat hanh, S¢ dong ddu giap lai voi
Giay phep xuat nhdp khau va dong dau giap lai cac trang cuza danh muc. Néu danh muc ding ky
trén Cong Thong tin Mét ciza Qudc gia thi khdng can déng dau giap lai tai CXBIPH hodc Sé./.






