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QUYET DINH 7
Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cua Van phong Tong cuc Khi twgng Thiiy vian

BO TRUONG BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh sé 68/2022/NP-CP ngay 22 thing 9 ndm 2022 cia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té6 chirc ciia Bé
Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 10/2023/0P-TTg ngay 24 thang 4 nam 2023 cua

Thii twéng Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chikc cua Tong cuc Khi tuwong Thuy van truc thuéc Bo Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi cua T 5ng cuc truong T(fng cuc Khi tuong Thuy van va Vu
trucng Vu Té chite can bé.

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Vin phong Tdng cuc 1a té chire truc thude Tong cuc Khi tuong Thuy van
c6 chirc ndng tham muu, téng hop giup Tong cuc truéng thuc hién quan ly nha
nude; cong tac phap ché; cong tac tong hop, truyén théng, hanh chinh, van thu,
luu trit, xay dung van hoa céng sé ctia Tong cuc va cong tac ké hoach, tai chinh,
quan ly, quan tri tai san, tru s¢ Tong cuc.

2. Van phong Tong cuc 1a don vi sir dung ngan sach, c6 tu cach phap nhan,
c6 con diu va tai khoan riéng, duoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nuéc va Ngan
hang theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Tdng cuc trudng ban hanh quy ché lam viéc, cac quy dinh, quy ché
khac cua Tong cuc lién quan dén chirc nang ctia Van phong Tong cuc va to chirc
hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

2. T6 chire tmg dung cong nghé thong tin phuc vu cong tic quén ly, diéu
hanh cua Lanh dao Téng cuc; theo ddi, don dbc cac co quan, don vi truc thude
Téng cuc thuc hién chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tic; téng hop, xdy
dung bao cao dinh ky, dot xuét theo chi dao ctia Lanh dao Téng cuc va co quan
nha nudc c6 tham quyén.
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3. Xdy dung, theo doi lich 1am viéc, chuong trinh céng tac tuan, thang, quy,
nam cua Lanh dao Téng cuc; chu tri, phéi hop véi cac don vi chuén bj chuong
trinh, ndi dung va du thao bién ban lam viéc, thﬁng bao y kién két luan, chi dao
cua Lanh dao Téng cuc; chi tri, phéi hop chudn bi noi dung phuc vu cudc hop,
tiép khach ctia Lanh dao Téng cuc.

4. Vé cong tac xay dung phap luat, co ché, chinh sach:

a) Tong hop, trinh Tdng cuc truémg du kién chuong trinh xay dung vén ban quy
pham phap luat thuc")c linh vuc khi tugng thily vin; tham muu, dé xuét co ché, chinh
sach, phap luat v& quan ly nha nuéc linh vuc khi tuong thity van; chi tri, phéi hop
xdy dung chién lugc, quy hoach, ké hoach, dé an, du 4n, vin ban quy pham phap
ludt theo phén cong ctia Tong cuc trudng;

b) Xay dung chuorng trinh, ké hoach, dé 4n, du 4n, nhiém vu vé cbng téc
chinh sach, phép ché thuéc pham vi quan ly ctia Tong cuc va té chire thuc hién
sau khi dugc phé duyét; chi tri, phbi hop véi co quan, don vi, t6 chirc xay dung
nd1 dung va danh gla tac dong chinh sach, thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan
ly nha nude ciua Tong cuc theo phan céng ctia Tong cuc trudng;

¢) Tham tra vé phap ché dbi véi cac van ban di cia Téng cuc; tham gia y
kién phap ly ddi véi hd so, du thao vin ban quy pham phap ludt do cac don vi
truc thude Tong cuc xay dung trudce khi trinh cdp ¢ thdm quyén;

d) T chirc thuc hién ra soat, hé thong héa, phap dién hoa, hop nhét, kiém
tra va xir ly van ban quy pham phap luat vé khi tuong thuy vén;

d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién coéng tac hd
trg phap ly va tra 161 cdc co quan, to chire, ca nhan vé chinh sach, phap luat vé
linh vuc khi tugng thity van thuc pham vi quan ly cia Téng cuc theo quy dinh
cua phép luat;

e) Tham gia xay dung cac chucmg trinh, ké hoach, dé 4n, du an, nhiém vu

long ghép két qua glam sat bién d6i khi hau vao cac chién luge, quy hoach, ké
hoach thudc tham quyén quan ly ctia Tong cuc theo quy dinh ctia phap luat.

5. Vé cong tac kiém tra, theo d&i tinh hinh thi hanh phap luat vé khi tuong
thiy van:

a) Chu tri xay dung ké hoach va td chuc thuc hién _cong tac kiém tra, theo
ddi, don dc trién khai thi hanh chinh sach, phap luét vé khi tuong thuy van va
kién nghi xtr 1y céc vi pham theo quy dinh ctia phap lut;

b) Tham gla cong tac thanh tra, kiém tra thude chic nang, nhiém vu, pham
vi quéan ly ctia Tong cuc theo phan céng ctia Tong cuc tr uong;

¢) T6 chirc kiém tra cac cong tac thude chie nang, nhiém vu, pham vi quan
ly ctia Vin phong Téng cuc dbi véi cac co quan, don vi thuéc Tong cuc.

6. Vé cong tac truyen thong:
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a) T6 chirc xdy dung ké hoach, thuc hién céc hoat dong truyén théng, tuyén
truyén, pho bién, gido duc phap luat, ndng cao nhan thirc cong dong vé cong tac
khi tuong thuy vén;

b) La dau mdi t6 chirc theo ddi, phdi hop chudn bi céc bai viét, tra 101 phong
van, cung cap thong tin vé hoat dong khi tugng thily van theo phan cong cua
Tong cuc truong;

¢) Tb chirc tiép nhan thong tin phan hdi cia cac bd, nganh, dia phuong, to
chiic, ca nhén vé ché do phat tin, chét lugng, do tin cdy cua ban tin du bao, canh
bdo, viéc sir dung thong tin khi twong thuy vin, cap do rui ro thién tai trong cac
hoat déng phong, chong, tng phé véi thién tai, phat trién kinh té - xa hoi; xay
dung béo cdo dinh ky hing nim vé theo ddi, danh gi4, tong hop tinh hinh quan ly
nha nuée vé khi tuong thiy van trén pham vi ca nudc;

d) Thue hién viéc theo ddi, gidam sat hoat dong thong tin, truyén thong vé
khi tugng thiy van va cac hoat dong c6 lién quan tdi linh vuc khi tuong thuy van
trén pham vi ca nudc.

7. V& cong téc van thu, luu trir va kiém soat thi tuc hanh chinh:

a) Kiém tra vé thé thurc, thu tuc ban hanh vin ban cia Téng cuc; thuc hién
cong tac bao vé bi mét nha nudc; cong tac van thu, luu trlr; huong dan chuyén
mon, nghiép vu vé cong tac van phong dbi véi cac don vi, tO chirc, ca nhan thude
Téng cuc theo quy dinh;

b) Chu tri, phdi hop véi cac td chire, ca nhan ¢6 lién quan thuc hién kiém
soat thu tuc hanh chinh linh vuc khi tugng thiy van; tiép nhan va tra két qua giai
quyeét thu tuc hanh chinh cta Tong cuc theo quy dinh cua phap luét;

¢) Té chirc quan 1y Phong truyén thong tai tru s& Téng cuc.

8. Thuc hién cac hoat dong nghién ctru khoa hoc vé linh vuc khi tugng thuy
van va cac linh vuc lién quan khac theo quy dinh.

9. To chire cac su kién, hoi nghi, tiép don khach theo phan cong cua Tong
cuc truong; chu tri, phoi hgp té6 chiic cac cude hop, cac budi lam viéc cua Lanh
dao Tong cuc; chuan bi viée di cong tac cua Lanh dao Tong cuc.

10. T6 chirc thuc hién xay dung van hoa cong sé va hudng dan, kiém tra cac
co quan, don vi, to chirc, ca nhan thude Tong cuc.

11. Thuc hién cong tac phong, chong tham nhiing, cong tac giai quyét khiéu
nai, to cdo theo phin cong ctia Tong cuc trudng va quy dinh cta phap luét.

12. Thuc hién cai cach hanh chinh; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi;
quan ly t6 chirc, bién ché, cong chirc va nguoi lao dong cia Vin phong Téng cuc;
thuc hién cac ché dd, thanh toan tién luong, déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém thit nghiép, phdi hop giai quyét ché do thai san déi véi cong chirc va
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nguoi lao dong thude khdi co quan Tong cuc theo quy dinh cua phap luat va phan
cong cua Tong cuc truong.

13. Thuc hién cong tac ké hoach, tai chinh ctia don Vi sur dung ngan sach tai
co quan Téng cuc; tong hop xay dung va t6 chic thuc hién ké hoach va du toan
ngan sach nha nudc hang nam cua cac Vu va Van phong Tong cuc; quan ly tai
chinh, tai san va cac ngudn luc khic duoc giao theo phan cép cua Téng cuc va
theo quy dinh cua phép luat.

14. T6 chirc thuc hién cong tac quén sy, bao vé an ninh trét tu, phong chay
chira chay, vé sinh moéi tru’ong tai tru sé Tong cuc theo quy dinh cia phap luit;
quan ly, quén tri co s& vat chét, tai san, kinh phi bao dam hoat déng, duy tu, bao
tri, bao dudng, bao dam phuong tién, cac didu kién lam viéc tai tru s& Tong cuc
theo quy dinh.

15. So két, tong két; thuc hién ché d béo c4o, thong ké vé céc linh vuc cong
tac ctia Vin phong Tong cuc theo quy dinh.

16. Thuc hién nhiém vu khac do Tong cuc truorng giao.
Piéu 3. Lanh dao Viin phong Tong cuc

1. Vian phong Téng cuc ¢6 Chanh Vin phong va khéng qua 02 Phé Chanh
Vin phong.

2 Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc Téng cuc truong va trudc phap
ludt vé céc hoat dong cua Van phong Tong cuc; trinh Tong cuc truong quy dinh
chirc nang nhiém vu, quyén han va co c4u té chirc cia cic td chirc truc thudc Van
phong Tong cuc; ban hanh quy ché lam viéc va didu hanh hoat dong ctia Van
phong Tong cuc; ky céc vin ban hanh chinh theo Uy quyén hoic thira [énh clia
Tong cuc truong.

3. Phé Chanh Van phong gitip viéc cho Chénh Vin phong, chiu trach nhiém
trude Chanh Van phong va truéce phap luat vé linh vuc cong tac dugce phan cong.

Dicu 4. Co chu td chire

1. Phong Téng hop.

2. Phong Hanh chinh.

3. Phong Tai chinh - Quan tri.

Diéu 5. Hi¢u lye va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
56 689/QD-BTNMT ngay 08 thang 3 nam 2018 cua Bo truong Bo6 Tai nguyén va

Moi truong quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ctia Vin
phong Tong cuc Khi tugng Thuy vin.
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2. Chanh Vin phong B, Vu truong Vu Té chire can b, Téng cuc truong
Téng cuc Khi tugng Thiy vin; Chanh Vin phong Téng cuc Khi tugng Thiy vén;
Thu trudéng cac don vi truc thudc B va cac don vi truc thude Tong cuc Khi
tugng Thity vin chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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