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V& vige cdng bo Dinh mire tao 13p co sé& dif li€u trong hoat dfng
itng dung ¢dng nghé thong tin

BQ TRUGNG BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cit Nghi dinh s6 187/2007/NP-CP ngay 25/12/2007 ctia Chinh pht
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ctia B6 Thong tin
va Truyén théng;

Can ct Nghj dinh s6 102/20069/NB-CP ngay 06/11/2009 ctia Chinh pht
vé& quan 1y d4u tu ing dung céng nghé thong tin str dung ngudn vén ngan sach
Nha nudc;

Can ct Théng tu sb 06/2011/TT-BTTTT ngay 28/02/2011 cia B6
Théng tin va Truyén théng quy dinh vé lap va quéan 1y chi phi ddu tu tng

dung cong nghé thong tin;
Theo d& nghj cia Vu trudng Vu K& hoach - Tai chinh,
QUYET BINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Pinh muc tao lap co s& di
lidu trong hoat déng tng dung céng nghé thong tin dé céc co quan, td chirc, ca
nhén ¢é lién quan tham khao, st dung trong cdng tac tao lap co s& dit liéu

" trong hoat ddng ung dung cong nghé thong tin.

Bidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Didu 3. Chdnh Vin phong, Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh, Thu

truedng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh

KT. BO TRUONG
TRUONG

Neinhin:
- Nhu Biéu 3;

- UBND céc Tinh, TP; A

- Céc 8o TT&TT; - 1] Ao

- Céc Bg, co quan ngang Bo; AL 7 e
- Céc co quan chuyén trach vé CNTT, // :(;,»—»f"’f

- B6 Théng tin va Truyén théng: Bo trudng,
cac Th truong, Cac don vi tryc thuge B6 TT&TT;
- Luu: VT, KHTC.
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PHAN I
THUYET MINH VA HUONG DAN AP DUNG



I. KET CAU NOI DUNG PINH MUC

Pinh mirc tao ldp co s& dir lidu (CSDL) 1a céc dinh murc vé kinh té - k§ thuat
(KTKT) quy dinh cac mirc hao phi cén thiét vé lao ddng cong nghé (lao dong), thiét bi,
vat liéu dé hoan thanh mét don vi khéi luong cbéng vi€c li€n quan tdi tao 1ap CSDL trong
céc hoat dong ung dung cong nghé thong tin (CNTT), tir khau chuén bj dén khau két
thuc.

Day la cac dinh mrc t5i da duoc ap dung dbi voi cac cdng viéc tao lap dir licu
phé bién (théng tin dugce luu trit dudi dang vin ban, khong lién quan tdi tao 18p ndi
dung). Trong trudng hop nhitng dit liéu dic thu khac (dit liéu db hoa, ban d6, khéng
gian, GIS,...) thi cic bs quan Iy chuyén nganh cin phai nghién ciru, d& xut dinh mirc
phi hop va giri B6 Thong tin va Truyén thong thdm dinh, thong nhit dé phé duyét va
ban hanh.

Noi dung bo Pinh mikc bao gom 6 Chieong:

e Chuong 1: Thu thap dit li€u;

e Chuong 2: Déanh gié va phén loai dir ligu;

e Chuong 3: Xay dung Dir li€u dic ta (metadata);

e Chuong 4: Nhap dit lidu;

e Chuong 5: Chuén héa va chuyén ddi dit liéu;

e Chuong 6: Kiém tra dit liéu da tao lap;

B¢ Dinh muc tao 14p CSDL dugec trinh bay theo trinh tu tirng budc ctia Quy trinh
tao 1ap CSDL (mb ta trong Phén I, Muc V). Cac dinh mirc dugc gan ma gdm 10 chit sé,
theo hé théng chit s thi tu nhu sau:

e 02 chit s6 dau tién: S hiéu cita dinh mirc;

e 02 chir s tiép theo: Nam ban hanh dinh muc;

e 02 chit sb tiép theo: Ma Chuong cita dinh mitc trong Bé Dinh murc;

e 02 chir s tiép theo: M3 loai cong viéc tao l1ap dit liéu;

e 02 chir s6 cudi cung: Ma cong viéc tao 14p dir li€u cu thé.



II. QUY TRINH TAO LAP CCO SG DU LIEU

Pinh mic tao 1dp CSDL trong hoat dong tng dung cong ngh¢ théng tin ban hanh
theo thong tu nay dugc xdy dung trén co s& quy trinh cong viéc sau:
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1. THU THAP DU LIEU

Thu thap dit liéu 14 qua trinh tim kiém, thu thap cac dit liéu, tai liéu duoc dyu

kién dua vao trong CSDL phuc vu muc dich quan 1y va khai thac.

a) Noi dung cong viéc |

e Thu thdp cac dit liéu, tai liéu du kién duogc dua vao trong CSDL phuc vu theo
yéu ciu xdy dung CSDL ciia hoat dong tmg dung CNTT.

e Tao lap ban sb cho dit liéy, tai lidu thu thap duoc, lwu trix chung thanh Kho dit
lidu 55 tho.

b) Cdc bucc thuc hién

Xac dinh cac dbi tugng dit li€u, tai liéu can thu thép;

Lap ké hoach dé tién hanh thu thap;

X4y dung tai liéu hiréng dan thu thap dit lidu:

1. Néu dit lidu & dang s6 thi c6 thé tién hanh thu thdp bing cach sao chép bing
cac phuong tién luu trit (USB, CD, DVD,...) hoic théng qua céc phian mém tac nghiép.
Lén danh muc céc tép dit li€u tho sao chép duogc;

2. Néu dit litu & dang giéy thi thu ban géc vé hoic d6i vai dit liéu mang tinh chét
bao mat, bao quan thi tién hanh sao chép dé léy vé ban sao va 1én danh muc cac tai lidu
tho.

e Tién hanh thu thap dir Jiéu.

e Tao lap kho dit liéu thé da dugc sb hoa

e Giao ndp dit liéu, tai liéu da thu thap.

¢) Yéu cdu cong viéc

e Viéc tim kiém thu thap dir liéu, tai liéu phai dam bdo tinh chinh xac va day du
theo diing muc tiéu, yéu cau ciia hang muc CNTT.

d) San phdm '

1. Ban ké hoach thu thap di liéu;

2. Tai liéu huéng dén thu thap dit liéu;

3. Bao céo thu thap dit liéu (MAu M1.1);

4. Bién ban ban giao dit liéu di thu thip (Mau M1.2);

5. Tap hop céc ban s cua dit li€u goc.

2. DPANH GIA VA PHAN LOAI DU LIEU

a) Noi dung cong viéc



e Danh gia va phén loai dit liéu 1a cong viéc sip xép dit liéu theo céc tiéu chi
phén loai phu thuc}c vao muc tiéu xdy dung co s& dir liéu;

b) Cac buoc thuc hién

e X4y dung tai liéu huéng din phan loai dit liéy;

e Tién hanh danh gi4 va phan loai dit liéu theo tai liéu huéng dan;

— P bi véi dit lidu dang chua dugc s6 hoa thi tién hanh kiém tra cac tai liéu, sép
xép theo tiéu chi phén loai va dan nhin nhém dit liéu d phan loai;

- P 6i véi dir liéu dang s6 thi phén loai cac dﬁ li€u vao cac thu muc hoac (kho
chu dé dir liéu) duoc dat tén folder.

¢)Yéu cdu cong viéc

e Ciac tiéu chi phan loai phai bam sat muc tiéu tao 14p co s& dir li€u;

d) Sén pham

1. Tai liéu hudng dan phan loai dit liéu, tai lidu;

2. B4o c4o phan loai dit lieu (Miu M2.1);

3. Dit lidu, tai liéu di dugce phan loai (ban s6 va ban gidy);

4, Kho dit liéu s6: ban sb cua dir liéu géc va Dit li€u dic ta mo ta dir liéu tho bao
gdm mét s6 trudng mé ta thong tin cho cic ban sé ctia dit liéu gbc véi it nht ba truong
sau:

— b inh danh (Identifier);

— N gudi sb hoa tai liéu;

— Th i gian s6 hoa tai li€u;

3. XAY DUNG DU LIEU PAC TA

Xay dung hé thdng dit liéu dic ta (metada) nhim phuc vu muc dich khai thac
va st dung dit ligu.
a) Noi dung cong viéc
¢ Xay dung cAu tric siéu dir liéu dic ta bao gdm céc trudng thong tin mé ta vé
dit lidu duge sb hoa vao trong CSDL, phuc vu tim kiém khai thac sir dung ndi dung dit
liéu, dap Umg ding cac muc tiéu va yéu cAu sir dung dit liéu cua hoat dong UD CNTT.
b) Cac budc thiee hién
e Xay dung cu tric siéu dit lieu
c) Y éu.cd‘u céng viée
e Chu tric dit liéu dic ta chia cac thong tin phuc vu tim kiém khai thac st dung
8



dir liéu dap img theo muc ti€u va yéu cAu cua hang muc CNTT;

e Cic truong cta dir liéu dic ta phai dam bao co dit liéu & mic tbi da.

d) San phém :

e Bang chu tric dir ligu ddc tad da dugc lap phuc vu cac muc tiéu yéu chu sir
dung va trao ddi thng tin vé di liéu cta hang muc CNTT.

4. NHAP DU LIEU

Nhip dit liéu 1a céng viéc dua cac dir liéu da thu thap vao trong CSDL dé quan

ly va khai thac

a) Ngi dung cong viéc

e Nhip dir liéu la cong viéc dua dit 1i€u vao trong CSDL nhim muc dich khai
thac va sir dung.

b) Cac bucc thuee hién

e Xiy dung tai liéu huéng din nhép lidu;

e Tién hanh nhap lidu

1. Nhap ban sb ctia dit lidu gdc;

2. Nhap metadata;

3. Nhép noi dung dir liéu: Nhap cac dang ky tu, dang sb, ngay thang... ;

4. Nhip ban sb ctia cac loai dit liéu nhu: ban v&, ban dd, multimedia...

5. Sira 18i nhép liéu theo Bdo céo két qua kiém tra (M&u M6.1).

¢) Yéu cdu cong viéc

e Dam bao cong viéc nhip liéu dugc thue hién mét cach chinh xac va diy du;

e Tuy vao yéu ciu do chinh xéc ciia CSDL c6 thé ap dung cic bién phép nhap
dit liéu khac nhau;

d) San pham

1.Tai lidu huéng dan nhap liéu;

2. B4o cdo két qua sira chira (Mau M4.1);

3. Co sd dit liéu da duge nhép day da ndi dung.

5. CHUAN HOA VA CHUYEN DPOI DU LIEU

a) Noi dung cong viéc
e Chuén hoda va chuyén doi 1a cong viéc chuyén doi dir liéu dang s6 sang dang
c6 cung cau truc thiét ké vai CSDL.

b) Cac buoc thuc hién



e XAy dung tai liéu hudng din chuin héa va chuyén dbi dir lidu;
e Chuin héa dit liéu; |

e Chuyén d6i dir liéu:

1. Chuyén dbi dir liéu khéc céu tric;

2. Nhén dang ky tu (OCR);

3. Chuyén d6i ma ky tu;

4. Chuyén d6i khuén dang huu trit dit liéu.

e Stra 151 chudn héa theo Bao cao két qua kiém tra (miu M6.1).
¢) Yéu cdu céng viéc

e Dit lidu phai duoc chudn hoa phi hop véi thiét ké CSDL;

e Chuyén d6i dir liéu diy du, chinh x4c vao CSDL.

d) San pham

1.Tai liéu hudéng din chudn héa va chuyén déi dir liéu;

2. Bao cao két qua sira chita (Mau M4.1);

3. Dit liéu da duge chudn héa va chuyén dbi.

6. KIEM TRA DU LIEU DA TAOQ LAP

a) Néi dung cong viéc

e Dé dam bao dir lidu duoc nhap da ddy du, chinh xé4c, phit hop v6i yéu ciu xdy

dung CSDL.

quar;

b) Cac budc thuc hién

e Xay dung tai liéu huéng dan kiém tra;
e Kiém tra dit liéu d4 tao lap.

¢) Yéu cdu cong viéc

e B0 phan kiém tra phai déc. lap v&i bo phén nhép li€u dé dam bao tinh khach

d) San phdm

1. Tai liéu hudng din kiém tra;

2. Bao cao kiém tra (Miu M6.1);

3. Bién ban x4c nhan tinh hinh sira chita (M4u M6.2).
7. NGHIEM THU VA BAN GIAO SAN PHAM

a) Ngi dung céng viéc
e Nghiém thu trén co s& da dugc kiém tra, tai budc ndy co quan chil quan xac
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nhan nghi¢m thu cho don vi thi cong. Sau khi nghiém thu don vi thi c6ng tién hanh ban
giao két qua CSDL cho don vi van hanh va sir dung co s& dir liéu.

b) Cdc buoc thuc hién

o Tién hanh nghi¢m thu CSDL;

e Tién hanh giao ndp theo quy ché giao ndp san pham.

c) Yéu cau cong viéc

e Viéc nghiém thu phai dugc tién hanh theo quy dinh ciia nha nudc vé quan ly
cac du an. Trinh ty nghiém thu cé thé khac nhau ddi voi cac loai nguén von khdc nhau;

e Cong tic ban giao phai bao gdm ca cong tic giao ndp vio co quan luwu trir c6
thim quyén;

d) San phdm

1.Bién ban nghiém thu san pham ;

2.Bién ban ban giao giao san phim (M&u M7.1);

3. San phim giao ndp bao gém: (Chi tiét mdu biéu xem phu luc)

TT | Tén san phim Tén miu biéu | Dang luu trix

1 | Ban ké hoach thu thap dit liéu Sé va gidy

2 | Tai liéu huéng dén thu thap dit lidu Sé va gidy

3 | B4o cao thu thap dit liéu Ml1.1 TL Sé va gidy |

4 | Bién ban ban giao dir li¢u da thu thap M1.2 7 Sb va giéy

5 | Dit lidu, tai lidu da thu thap S6 va gidy

6 | Bdo cdo phén loai va danh gia dit liéu M2.1 Sé va gidy

7 | Dit liéu, tai liéu dd dugc phéan loai ~ Sbva gidy

8 | dir liu ddc ta da duogc tao 1ap ndi dung jL S

9 | Tai liéu huéng din nhap lidu | S6 va gidy

10 | Béo cdo két qua sira chira ( M4.1 S6 va gidy 1

11 ! Tai liéu hudng din chuén héa va chuyén déi L Sé va gidy 1
dit liéu

121 Tai lidu hudng dan kiém tra L S6 va gidy )
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13 | B4o cdo kiém tra M6.1 S6 va gidy
14 | Bién ban x4c nhén tinh hinh sira chita M6.2 S6 va gidy
15 | Co sd dit liéu d3 dugc nhap diy da ndi dung S
16 | Bién ban nghiém thu san phdm Sb va gidy
S
17 | Bién ban ban giao san phdm M7.1 S6 va gidy

- L
Trong thuc t€ cd thé thuc hién két hop cac cdng viéc nhung hao phi van dugce tinh.

1II. GIAI THiCH TU NGU

Tai liéu/dir liéu thd gdc: La tai lidu tho (dang gidy) hoic dit liéu thd (cac tap tin/
thu muc chira cac tap tin) c6 ndi dung thong tin c4n thu thap theo yéu ciu cua hang muc
CNTT, dugc ngudi c6 thim quyén cia co quan/don vi cung cép tai ligw/dit 1idu thd xac
nhan, hodc kém theo cic vin ban cé gia tri phap 1y chimg minh su twong duong vé ndi
dung v&i thong tin gdc tai noi thu thép.

Pon vj tai liéu/dir lidu thd goc: La bo tai lidw/dir liéu thé gbe nguyén khéi tuong
g voi mot biéu ghi (m6 ta) trong bang Danh muc céc tai lidw/dir liéu thé cin phai thu
thép, dugc ddnh ma s6 kém theo mét sé thong tin mé ta chi tiét (tén tai liw/dir liéu, ngay
gio thu thép, ngudi/noi thu thap).

Dir li¢u thé sd héa: La tai liéu thd gbe (dang gidy) duoc chuyén sang dit liéu tho
dang sb (bdng phuong phip chup/quét anh) dé luu trir trén may tinh cling vai cac dit lidu
thé gdc khéc (goi chung 1a Dit liéu tho). Cac dir liéu thé sb hoa duge dam bao cb gia tri
thong tin twong dwong véi tai lidu thd gbe v& ndi dung.

Dir liéu diic ta (metadata) 1a nhitng théng tin mé ta cac dic tinh caa dir liéu nhu
ndi dung, dinh dang, chét lugng, diéu kién va cdc dic tinh khac nhdm tao thuin loi cho
qua trinh tim kiém, truy nhap, quan 1y va lwu trix dit lidu.

a) Dit liéu dic ta dit liéu ¢ dang théd (con goi 1a Thong tin mé ta di liéu tho) 1a
céc thong tin mé ta dit lidu thd, ding dé quéan ly viéc luu trir dir liéu thd sb héa. Dit liéu
déc tad mo ta dir li€u dang thod cAn chura it nhét 03 (ba) truong théng tin sau:

1. Pinh danh cua dir liéu tho,

2. Nguoi/co quan/td chirc s6 héa taj liéu thd,

3. Thi gian (gi¢, ngdy, thang, nim) s6 hoa tai liéu thé (tao lap dit liéu tho).
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b) Dix li¢u dic ti div liéu dang CSDL 1a cac thong tin m6 ta dir lidu thd, c6 thé
chira trong CSDL (phin mém chuyén dung quan ly dit liéu), dung dé quan 1y viéc khai
thac dir liéu (tim kiém, trich xuét, trao dbi ...). Dit liéu diic ta dang CSDL c6 thé chira
thém nhiéu truong thong tin khac nhau nhu: Tén tai liéu, Tac gia tai liéu, Thoi gian tao
13p tai liéu, thoi gian hi€u lyc/ban hanh tai liéu, M6 ta tom tit vé tai liéu, ....

Ghi chii: Dit liéu dic th mo ta cac thong tin vé dit lidu dé phuc vu viée xay dung
Phan mém va CSDL (nhu mé ta ciu tric dit liéu, nghiép vu chuyén mén, qui trinh nghiép
vu...) khéng nim trong pham vi ctia B§ dinh mrc nay.

Béing mb ta dir liéu: La tai liéu thuyét minh v& cac dbi twong dit liéu. Thuong
mot bang mé ta dir liéu s€ mod ta mot dbi twong dit liéu chinh duogc x4c dinh bai dinh
danh hay khoa chinh trong CSDL va mot sb ddi tugng phu (khéc) cé lién quan dugce xac
dinh bai cac khda ngoai trong CSDL.

Khoéa chinh: La mdt hodc mot nhém céc trudng xac dinh duy nhit mot ban ghi
trong mot bang CSDL.

Khoa ngoai: La mét hodic mét nhém cac truong trong mdt bang ma céc truong
nay la khéa chinh cua mét bang khac.

Tao 1ap dit liéu thd sd héa va don vi dit lidu thd sé héa: La qua trinh chuyén
dbi tai liéu thd gbe (dang gidy) sang dit lidu tho sb hoa (dang dit liéu luu trit dugc trén
may tinh bing cic phuong tién CNTT nhu chup/quét anh, s6 héa, photocopy “dién tir),
hoic sao chép, luu trir cac dit lidu thd gbe (dang tap tin) vao cac thu muc qui dinh trén
may tinh, c6 kém theo c4c tap tin luu giit thong tin mo ta chi tiét vé tai lidu thé gde (sidu
dir liéu) va thong tin mé ta lién két t6i cac tai liéu thd gbc khac (néu c6) dé phuc vu cho
viéc khoi phuc thong tin toan vin ban cua tai liéu thd gbc / dit liéu thé gbe khi cén.

Pon vi dir liéu thd sb héa 1a bd dit liéu thd sb hoa kém theo cac tap tin dir liéu
dac ta dung d& mé ta dit liéu tho (dang nguyén khéi, khong thé tach roi).

Khov dir liéu thé sb: La tap hgp céc don vi luu trix dir liéu tho sb hoa tao 1ap tu
cac tai liéu thd géc thu thap dugc, kém theo céc thong tin mé ta dir li€u thé va duge luu
trit theo cAu triic théng nhét trén may tinh.

Kho dit liéu thd s6 6 thé sir dung dé thay thé cho cac tai liéw/dir liéu thd gbe thu
thép dugc trong subt qua trinh thyrc hién hang muc CNTT. |

Tao l3p CSDL: 1a qua trinh thu thap, chuyén di cac tai liéw/dir liéu tho gdc sang
cac don vi dit 1iéu tho sb héa / kho dir liéu thd s6, dé luu trix trén may tinh va trich xuit
(nhép) cc thdng tin cin thiét vao CSDL theo dung thiét ké va yéu cdu ctia cic phin mém
quan ly CSDL.

Y&u ciu vé d9 chinh x4c ciia dir liéu: La cic yéu cau vé tinh chinh xac, chudn
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muyc, dung din cia dir liéu thd sd hoa (so vai dit liéu thd gbc) dung trong qua trinh tao
lap CSDL. Yéu ciu vé d6 chinh xac cia dit liéu c6 hai cép do:

- Chinh xdc tuyét doi: 1 yéu ciu trong émg vé thong tin chinh xac (1 - 1) glu'a dir
liu tho gbc va dir liéu dugc nhap vao CSDL trong qua trinh tao 1p.

- Cho phép sai sé theo quy dinh: 1a cac sai s6 cho phép (theo ty 1& % clia d chinh
xdc tuong umg 1-1 giita dir liéu thé gde va dit liéu duoc nhép)' trong qud trinh tao l1ap
CSDL.

_Hién trang dir lidu thd: La mic do t6t hay xdu coa tai liw/dir liéu thd. Néu 1a tai
liéu & dang giéy la 6 1a ty 1€ % doc duogc, sao chup dugc, ty 1€ % tai li€éu nhau nat trén
téng s tai liéu tho. Néu & dang dir liéu tho 1a ty 1€ % dir liéu khong sao chép dugc, hoac
khong thé khoi phuc dé sao chép. Trong B4 dinh muc nay, néu ty 1é tai liew/dir liu thé
khong ding duoc <30% thi dir liéu tho duge coi 1 tét. Ty 1¢ khong dung dugce 16n hon
30% duogc phan loai 14 x4u.

Tinh diic tha clia dit liéu theo nganh: Mbi dinh mic duoc phan loai theo mic
do phtrc tap cua timg cong viéc. Tly timg Bd/nganh ¢ thé c¢6 céc dir liéu mang tinh dic
thil riéng, din dén mirc d6 phirc tap trong viéc tao 1ap CSDL 14 khéc nhau.

IV. NOI DUNG PINH MUC

M3i dinh muc trong B dinh mic KTKT tao 14p CSDL bao gém cdc ndi dung
sau:
1. Miec hao phi lao déng cong nghé

Mirc hao phi lao dong cong nghé (goi tit 1a mirc hao phi lao déng) 1a sb
lugng ngdy cong lao dong truc tiép ctia mdt c4 nhan hay ciia mét nhom chuyén gia cong
nghé can thiét dé hoan thanh mét don vi khéi luong cong viéc tao 1ap CSDL.

2. Mikc hao phi thiét bj

Murc hao phi thiét bj 14 s lugng thoi gian tinh theo ca sir dung thiét bi truc tiép
d€ hoan thanh mét don vi khéi lugng cong viée tao 1ap CSDL.

- Thoi han str dung thiét bi dugc quy dinh theo cac quy dinh hién hanh cta Nha
nude.

Mirc hao phi thiét bi khdc (khéng ndm trong danh muc chinh) duge tinh bing ty
1& % so voi tdng mirc hao phi thiét bi.

e Luu y: Trong B4 dinh mirc nay chua tinh dén céc hao phi tai san cb dinh va
cong cu dung chung (nha cira, ban, ghé, ta dung tai lidu, diéu hoa, quat, dén chiéu
sang,...) Cac dich vu mua ngoai dung chung (dién ndng, internet, dién thoai,...)

3. Mirc hao phi vdt liéu
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Murc hao phi vét liéu 12 muc quy dinh vé sir dung khéi luong vat liéu can thiét
cho viéc hoan thanh mot don vi khéi lugng cong viée tao 1dp CSDL.

Mure hao phi vdr liéu khdc duge tinh bing ty 1& % so vai tng mirc hao phi vdr
liéu.
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PHAN II

NOI DUNG PINH MUC TAO LAP CSDL TRONG
CAC HANG MUC CNTT
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Chuong I

THU THAP DU LIEU

02.10.01.01.01 XAC PINH CAC LOAI DU LIEU CAN THU THAP

Xac dinh cac loai dir lidu, tai lidu, du kién khéi luong tai liéu thé gbc cén thu
thdp dam bao muc tiéu dit ra cho hang muc tao 13p CSDL.

+ Thanh phan céng viéc

- Nghién ctru yéu ciu, muc dich x4y dung CSDL;

- X4c dinh cac dbi tuong dir li.éu chinh, chu yéu dugc xay dung thanh CSDL,
viét thuyét minh vé déi tuong quan ly da duge xdc dinh (goi 12 bang mé ta dix lidu);

- Lap ban du kién khdi luong dit liéu cin thu thap d& dua vao CSDL: lap bang
danh muc céc dit li€u di cé & dang s6, tai liéu chua c6 & dang sb; du kién sb luong céac
trudong thong tin du kién, cac thong tin md ta co ban; sb luong trang tai li€u cin sb hoa;

- Xac dinh céc yéu ciu vé db chinh x4c cia CSDL: phan tich yéu ciu ndi dung
thong tin, danh gid mic d6 chinh xac cua dit liéu, dua ra yéu cau vé d6 chinh xac can dat
dugc cia CSDL, d6 chinh x4c cta dit liéu duge phén loai chinh xac tuyét dbi hoac sai sb
cho phép theo quy dinh (quy dinh cu thé % sai s6 cho phép).

- In, photocopy ban dur kién khéi lugng dit liéu cin thu thap;

- In, photocopy ban yéu ciu vé d6 chinh xac ciia CSDL.

+ Sdn phdm:

1. Cac bang md ta dir liu;

2. Ban du kién khéi lugng dit lidu can thu thap dé dua vao CSDL va yéu cau vé
d6 chinh xac cua CSDL.

+ Bdng dinh mirc: :
Don vi tinh: 0] bang mé ta dir liéu

MA SO THANH PHAN HAOPHi | BON PINH MUC
VI
' ( Mic 1 ] Mirc 2 Mirc 3
02.10.01.01.01 | Lao déng: Nhom
LNhém 03 KS3 va 02 KS4 Lcéng 3,5 4,375 5,075
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MA SO THANH PHAN HAO PHi | PON DINH MUC
VI

' Mitc 1 Mikc 2 Miic 3
Vit liéu:
Ao A G 0,3 - 0,3
Gidy A4 fam
Vat lidu khdc: Y 0,3 5 5

5

Thiét bi: Ca 11,25
May tinh dé ban cbng sut ‘ 15 17,4
0,4kW/h
My in laser cong sudt Ca 0,375
0,6kW/h 0,5 0,58
My photocopy cong sudt Ca 0,225
1,3kW/h 0,3 0,348
Thiét bj khdc: % 3 3 3

+ Huéng din x4c dinh mirc d6 phic tap:
e Néu cac bang dit liéu chi c6 dbi tuong dit liéu chinh cin quan ly hodc c6 thém

1 d6i twong phu thi 4p dung Murc 1.

e Néu cac bang dir lidu co sé lwong d6i twong phu cin quan ly trong CSDL
(dugc xac dinh boi cac khoa ngoai trong CSDL) tir 2 dén 4: Mirc 2; tir 5 tré 1én: Muc 3;

02.10.01.02.01 LAPKE HOACH THU THAP DU LIEU

Xac dinh ké hoach thu thap dir 1iéu cho tirng c4 nhén theo ké hoach tién d6 ctia
dyan.

+ Thanh phdn cong viéc

- Nghién ctru tién d6 du 4n;

- Viét ké hoach thu thap: xac dinh muc tiéu thu thap, dbi twong va pham vi thu
thap, thoi gian thu thap, phuong an thu thap: x4c dinh ngudi thu thap dit liéu, dia diém
thu thap dit liéu, thoi gian thu thap dit liéu, danh sach dit liw/tai liéu va sd lugng dit lidu
can thu thap ctia mi ngudi, ...

- Thao luan ldy y kién gop y;

- Hiéu chinh bé sung ké hoach;

- ' In, photocopy ban ké hoach thu thap dit liéu;
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+ San pham: K& hoach thu thap dit liéu.

+ Bang dinh murc:

Don vi tinh: 01 ban ké hoach thu thdp dik liéu

MA SO THANH PHAN HAO | BON VI DINH MUC
PHI
Mirc 1 Mirc 2 Mirc 3
02.10.01.02.01 | Lao déng: 3 3,75 4,35
Nhém 03 KS3 Céng
Vat liéu:
varueu 0,16 0,16 0,16
Gidy Ad Gram ’
Vat licu khdc: % 5 5 5
Thiét bi: Ca
6 8 9,28
May tinh d& ban cong
suét 0,4kW/h
My in laser cong suat Ca 0,225 0,3 0,348
0,6kW/h
May photocopy cong Ca 0,075 0,1 0,116
suat 1,3kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Hudéng dan xac dinh mirc d6 phire tap:

e S6 bang mé ta dir lidu < 4: 30 diém, tir 4 dén 8: 45 diém, > 8: 70 diém.

e Hién trang dir liéu géc 1a tbt: 10 diém, x4u 30 diém.

Néu tdng s6 diém <= 55: Muc 1, tir 55 dén 85: Mirc 2, >= 85: Mirc 3

02.10.01.03.01 XAY DUNG TAI LIEU HUOGNG DAN THU THAP DU

LIEU

La cong viéc xay dung tai liéu huéng din dam bao viéc thu thap dir liéu dap tmg

cac muc ti€u va yéu cAu dit ra cta hang muc tao 1ap CSDL thudc hang muc CNTT.

+ Thanh phan céng viée
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- Nghién ciru danh sach tdng hop céc loai dit lidgu can thu thap.

- Lap tai liéu hudng din thu thap dit liéu dap tng cdc muc tiéu va yéu ciu dit ra

clia hang muc tao 1&p CSDL thudc hang muc CNTT.

- X4c dinh cac budc tién hanh thu thap dit lidy;

- In, photocopy tai liéu huéng din thu thap dit liéu, tai liéu.

+ San pham: Tai lidu huéng dan thu thap dit lidu

+ Bdng dinh muc:

Pon vi tinh. 01 tai ligu huomg dén

. MASO THANH PHAN HAO | PON VI DINH MUC
PHI ,
Murc 1 Muc 2 Muc 3
02.10.01.03.01 | Lao déng: Nhém 2 2,5 2.9
Nhém 01 KS3 va 01| cong
KS2
Vat lieu:
vatieu G 0,06 0,06
Giy A4 ram
Vit lisu khdc: % 0,06 S 3
5
Thiét bi:
My tinh dé ban cong Ca 2,25 3 3,48
sudt 0,4kW/h
M4y in laser cong sudt Ca 0,045 0,06 0,0696
0,6kW/h
May photocopy cong Ca 0,0225 0,03 0,0348
suét 1,3kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Huéng dan x4c dinh mirc d6 phirc tap:

e S5 bang mé ta dir liéu < 4: 30 diém , tir 4 dén 8: 45 diém, > 8: 70 diém

e Hién trang dit liéu gde 1a tét: 10 diém, x4u 30 diém

Néu tong sé diém <= 55: Murc 1, tir 55 dén 85: Muc 2, >= 85: Mitc 3

02.10.01.04.00 THU THAP DU LIEU VA TAI LIEU

Thu thap ban gdc/ban sao cua tai li€u, c6 xac nhan su twong duong véi ban luu
trit tai noi thu thap dir liéu cua ngudi ¢ thdm quyén cta noi thu thap tai liéu.
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02.10.01.04.01 THU THAP BAN GOC

+ Thanh phan céng viée

Nghién ctru tai liéu huéng din thu thap dit lidu;
Chuén bj dung cu thu thap dit liéu;
Lap bio cdo thu thap dit lidu, tai liu (Miu M1.1),

Lay xac nhan ngudn goc tai li¢u ciia don vi/ngudi cung cép;

+ Sdn phdm: Toan bd tai liéu thu thap dugc theo hudng din thu thap, va bio céo
thu thép dit liéu.

+ Bdng dinh muc:

Domn vi tinh: 01 don vi tai lidu thé goc

MA SO THANH PHAN HAO PHI | PON VI PINH MUC
Mic 1 Mirc 2 Miic 3
0210010401 Lao do"ng; Coéng
Nhém 01 KS1 0,008 0,01 0,012
Thiét bi:
M4y tinh dé ban cong sut Ca 0,0054 | 0,0072 | 0,008352
0,4kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3
[ L

+ Hudng din x4c dinh mirc d6 phitc tap:
e S bang mo ta dit liéu < 4: 30 diém, tir 4 ¢én 8: 45 diém, > 8: 70 diém;

e Hién trang dit liéu géc: tbt: 10 diém, x4u 30 diém.

Néu tdng s6 diém <= 55: Mirc 1, tir 55 dén 85: Miic 2, >= 85: Mirc 3

02.10.01.04.02 PHOTOCOPY TAI LIEU

+ Thanh phan cong viéc

Nghién ctru tai liéu hudng din thu thép dit liéu;
Vé sinh tai liéu;

Thuc hién photocopy tai liéu theo yéu ciu
Pong ghim tii lidu gbc;

Doéng ghim tai liéu photocopy dugc;

Lap béo céo thu thap dit liéu, tai liéu (Mau M1.1);
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- LAy x4c nhén ngudn goc tai liéu ctia don vi/ngudi cung cap;

+ San phdm: Toan b tai lidu thu thip dwgc theo hudng din thu thap, va bao céo
thu thap dit liéu.

+ Bang dinh mirc:

Don vi tinh: 01 Trang A4

MASO | THANHPHAN HAO PHI DON VI PINH MUC
02.10.01.04.02. | Lao dong:
Nhém 01 KS1 : Cong 0,00080
Vat liéu: Gram ,
Gidy A4 ‘ 0,0022
Vat liéu khdc: % 5%
Thiét bi: Ca
May photocopy cong suat 0,0008
1,3kW/h
Thiét bi khdc: % 3
+ Ghi cha

1. Trudng hgp photocopy tai liu x4u thi dinh murc lao d6ng va may moc, thiét b
dwoc nhan voi hé s6 sau: k= 1,2

2. Trudng hop photocopy céc loai tai li€u cé kich thudce khac thi dinh mirc lao
déng va may moc, thi€t bi dugc nhan véi hé s6 sau:

TailifuA3: k=2

TailifuA2: k=8

TailiguAl: k=16

Tai liéu AO: k=32

02.10.01.04.03 QUET TAI LIEU (PHOTOCOPY DBIEN TU)
+ Thanh phan céng viéc
- Nghién ctru tai liéu huéng dén thu thap dit liéu, cac yéu cu cia dy 4n
- Thiét lap cac thong sb k¥ thuét cho thiét bi (ché d6 quét bao nhiéu dpi, quét 2
mat hay mot mét, quét mau hay den tring, thiét 1ap ché d6 sang tdi, do tuong phan...).
- Thuc hién quét tai liéu theo yéu cAu;
- Xem tai li€u da dugc quét
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Chinh stra lai anh tai liéu vira quét (diéu chinh d6 sang tdi, 4o tvong phan, loc

nhiéu, cit bd vién den, xoay anh quét tai liéu bi léch.)

+

Déng ghim tai liéu gbc;

Cét tai liéu;

LAy x4c nhan ngudn gbc tai liéu cta don vi/ngudi cung cip;
Lap béo cdo thu thap dit lidu, taj liéu (MAu M1.1);

San phcfm: Toan bd tai li€u thu thap dugc theo hudng dn thu thap, va bao céo

thu thap dir liu.

+ Badng dinh miec:

Don vi tinh: 01 Trang A4

MA SO THANH PHAN HAO PHI PON VI PINH MUC
02.10.01.04.03 | 140 domg:
Nhém 01 KS1 Cong 0,008
Thiét bi chinh:
May tinh d& ban cong suét Ca 0,008
0,4kW/h ‘
May scan 0,025kW/h Ca 0,006
Thiét bi khdc: % 3
+ Ghi chu;

1.

Trudmg hop scan tai liéu x4u thi dinh mirc lao dong va may méc, thiét bi

duge nhan v6i hé sb sau: k= 1,2

2. Trudmg hop scan céc loai tai liéu c6 kich thuéce khéic thi dinh mic lao dong va
méy méc, thiét bi dugc nhan véi hé sb sau (so véi 01 trang A4 den tring):

Trudng hop tai lifu A3: k=2
Truong hop tai ligu A2: k=4
Truong hop tai lidu Al: k=8
Trudng hop tai liéu A0: k=16

02.10.01.04.04 SAO CHEP VAO CAC PHUONG TIEN LUU TRU

La cong viéc sao chép/ tai vé tir internet toan bd dir liéu/tai liéu theo danh muc

dit liéu da dugc phan cdng thu thip.

+

Thanh phan céng viéc
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- Nghién ctru tai liéu huéng din thu thap dit liéy;

- Chudn bj cic phuong tién luu trit di ligu;

. - Sao chép dit liéu theo danh muc dir Iiéu d3a duge phan cong thu thip (danh
-muc dugc xac dinh trong muc Lip ké hoach thu thap dit li¢u);

- Lay xac nhan nguon goc tai liéu cia don vi/ngudi cung cap (néu co);

- Lap béo cao thu thap dit liéy, tai liéu (Miu M1.1).

+ San phdm: Toan b6 tai liéu thu thap dugc theo huéng dan thu thap, va bio céo

thu thip dir liéu.
+ Bang dinh murc:
_ Don vi tinh: 01 don vi dit liéu t%zo” goc
MA SO THANH PHAN HAO PHI PON VI DINH MUC
02.10.01.04.04 | Lao dong:
Nhom 01 KS1 Cong 0,006
Thiét bi: Ca
May tinh dé ban cong sut 0,02
0,4kW/h
Thiét bi khdc: % 5

02.10.01.04.05 GHI DU LIEU VAO CAC PIA CD/DVD
La cong viéc sao chép dir liéu/tai li¢u theo danh muc dit li€u da dugc phén
cong thu thap vao diy dung luong ciia 01 dia CD/DVD.

+ Thanh phan céng viéc

- Nghién ctru tai liéu huéng dan thu thap dir lidu;

- Chuén bj cdc phuong tién luu trir dit liéu (dia CD, DVD, ....);

- Ghi dit li¢u theo danh muc dir liéu da dugc phin cong thu thidp (danh muc
duoe xac dinh trong muc Lap ké hoach thu thap dit liéu);

- Lay xéac nhan nguon goc tai liéu cua don vi/ngudi cung cap (néu co);

- Lap bao céo thu thap dit liéu, tai lieu (Mau M1.1).

+ San phcfm: Toan bo tai lidu thu thap duge theo hudéng din thu thap, va bao cdo

thu thap dit liéu.

+ Bang dinh mukc:

Don vi tinh: 01 dia

MA SO THANH PHAN HAO
PHi

DON VI

PINH MUC
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Pia CD Pia DVD

02.10.01.04.05 | Lao dong: 0,02
Nhém 01 KS1 Céng 0,012
Vit liéu: Cai 1 1
Pia CD/DVD
Thiét bi chinh: Ca 0,16
May tinh dé ban 0,4kW 0,06
Thiét bi khdc: % 3 3

02.10.01.05.01 TAO LAP KHO DU LIEU THO LUU TRU DUGI DANG

x

SO

Tao lap dit liéu ddc td mo ta tai li€u tho (dir liéu dac td mo ta tai liu tho) cho

cac dit liéu thu thp dugc dd dugce photocopy dién tir (scan) hodc dd dugce sao chép vao

phuong tién luu trir. Kho tai lidu s6 thé nay s& 1a bd tai liéu tuong duong véi bd tai liéu

tho géc thu thap dugc va dugce sir dung thay thé cho b6 tai liéu thé géc trong subt qua

trinh thuc hién hang muc CNTT.

+ Thanh phan cong viéc

- Nhép théng tin md ta cho cac tai liéu s6 da thu thap dugc gbm it nhét 3

truong co ban:

Pinh danh cia dir li¢u thd;

Ngudi/co quan/td chire sé héa tai lidu tho;

Theoi gian (gid, ngdy, thang, nim) s hoa tai liéu thé (tao lap dir liéu tho).

Gin théng tin mé ta nay cho tai li¢u twong {mg,

Luu vao kho dir liéu.

+ San phdm: Kho dit liéu thd duoc luu trir dusi dang s6 di dugce gin nhin mé ta

+ Bdng dinh micc:

Don vi tinh: 01 don vi dit liéu thé goc

MA sO | THANH PHAN HAO PHI PON VI PINH MUC
02.10.01.05.01 | 740 dgng: 0,012
Nhém 01 KS1 Cong
Thiét bi: ~ Ca
May tinh dé ban cong sut 0,012
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MA SO THANH PHAN HAO PHI PON VI PINH MUC
0,4kW/h
Thiét bi khdc: % 3

02.10.01.06.00 GIAO NOP TAI LIEU PA THU THAP

Ban giao toan b dir lidu tai liéu da thu thdp duoc theo khéi luong cong viéc
da duoc phan cong trong ké hoach.

~+ Thanh phdn cong viéc

- Dua vao danh sach dir liéw/!tai liéu da phan céng trong ké hoach, kiém tra:

+ Murc d6 chinh xac cia dit liéu (Chét lugng dit lidu thu thap duogc tét hay x4u,
c¢6 dung theo yéu céu thu thap khong)

+ Khéi luong dir liéu d4 thu thip (néu chua du thi yéu ciu thu thap bd sung)

+ Tinh phép ly cia dit liéu

- Ban giao toan bd dit liéu, tai liéu da thu thiap duoc.

- Lap bién ban ban giao dir licu, tai liéu di thu thap (Miu M1.2);

- In bién ban ban giao dit liéu, tai liéu da thu thap.

+ San phcfm: Toan b tai li€u da thu thép va bién ban ban giao dir li¢u.

+ Bang dinh muec:

02.10.01.06.01

GIAO NOP TAI LIEU GIAY

Don vi tinh: 01 don vi tai liéu tho gé'c

MA SO

THANH PHAN HAO PHI PON VI PINH MUC

02.10.01.06.01 Lao dong: 0,006

Nhom 01 KS2 Cong

Thiét bi:

May tinh dé ban cong suit Ca 0,0023

0,4kW/h

M4y photocopy cong suét Ca

1,3kW/h 0,001

Thiét bi khdc: % 5

02.10.01.06.02 GIAO NOP TAI LIEU SO ,
Don vi tinh: 01 don vi dit liéu tho gé'c

MA SO

THANH PHAN HAO PHi

DPON VI

PINH MUC J
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MA SO THANH PHAN HAO PHI PON VI PINH MUC

02.10.01.06.02 Lao déng: 0,004
Nhom 01 KS2 - Céng
Thiét bi: Ca
May tinh dé ban cong suét 0,004
0,4kW/h
May photocopy cong suit Ca
1,3kW+h 0,001

B Thiét bi khdc: % 5
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Chuwong 11

PANH GIA VA PHAN LOAI DU LIEU

_02.10.02.01.01 XAY DUNG TAI LIEU HUGNG DAN PANH GIA VA
PHAN LOAI DU LIEU

+ Thanh phdn céng viéc

- Nghién ciru danh sach téng hop cac loai dit liu cén thu thdp, bién ban ban
giao dit liéu.

- Xéc dinh céc tiéu chi danh gia va phan loai tai liéu gidy, tai lidu sb.

- Hudng din sip xép dit liéu/tai liéu sau khi phén loai, vi du:

o Déi voi tai lidu sd: Hudng din quy céch td chirc va dit tén thu muc hwu
tri,...

o Déi vai tai liéu gidy: Hudng din kidm tra cac tai lidu, sip xép theo tidu
chi phén loai va din nhin nhém dit li€u da phéan loai;
- In, photocopy tai liéu huéng dan danh gia va phan loai dit liéu, tai liéu.
+ San pham: Tai liéu huéng din danh gia va phan loai dit ligu.
+ Bang dinh muec:
Don vi tinh: 01 tai ligu hudng dén

MA SO THANH PHAN PON VI PINH MUC
HAO PHI
Miuic 1 Mic 2 M 3
02.10.02.01.01 | 745 dsng: Nhém

Nhém 03 KS3 cong 3 3,75 435
Vat liéu:
—‘_—GiéyA4 Gram 0,15 0,15 0,15_
Vat liéu khac: % 5 5 5
Thiét bi: Ca
May tinh dé ban céng 6,3 8,4 9,744
suit 0,4kW/h
May in laser cong Ca 0,225 0,3 0,348
suit 0,6kW/h ‘
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MA SO THANH PHAN PON VI | PINH MUC

HAO PHI .
Mircl | Mixc?2 Mirc 3
May photocopy cong Ca 0,15 0,2 0,232
suét 1,3kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Huéng din x4c dinh mic d6 phirc tap:

o S6 bang mé ta dit lidu < 4: 35 diém, tir 4 dén 8: 50 diém, > 8: 70 diém;

e Ngon ngir: Tiéng Anh: 15 diém, Ngon ngir khac: 30 diém.

Néu téng sb diém <= 60: Mirc 1, tir 60 dén 80: Mirc 2, >= 80: Miic 3

~02.10.02.02.00 TIEN HANH PHAN LOAI VA PANH GIA DU’ LIEU, TAI

LIEU

02.10.02.02.01 PHAN LOAI VA DANH GIA TAI LIEU GIAY

+ Thanh phan céng viéc

o Nghién ctru tai liéu huéng din phan loai dit liéu, tai liéu.

o Vén chuyén tai liéu tir kho dén dia diém danh gia, phén loai |

o Panh s ¢ dinh cho toan bd hd so 1én bao cdo phén loai dit liéu tai lidu va lén
bia hd so

o V¢ sinh tai li€u: thao bo ghim, kep, 1am phrflng tai liu

o Bb sung nhitng yéu t6 thong tin con thiéu cua tai liéu trén bao cao phén loai dit
liéu

o Phan loai va danh gia tai li€u theo cac ti€u chi trong tai li€u hudéng din

o Loai bd céc tai liéu khong c6 gia tri. Théng ké tai liéu loai ra c6 ghi 16 1y do
loai va thuyét minh;

o Van chuyén tii liéu vao kho va xép 1én gia

o Viét béo céo phan loai va danh gi4 tai ligu

o Kiém tra lai bdo céo danh gia va phan loai tai liéu.

o Inbdo cdo phdn loai va danh gia tai li¢u.

+ San pham:

o Kho tai liéu gidy di duoc phén loai va danh gia

B4o cio danh gia va phén loai tai liéu (theo miu M2.1).

o

-+

Bang dinh muec:
Pon vi tinh: 01 don vi tai liéu thé goc
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MA SO THANH PHAN HAO PHI | PON PINH MUC
M Mirc 1 Mirc 2 Mirc 3
02.10.02.02.0t | 155 dgng: Nhém
Nhoém 02 KS2 ong | 001 | 0,0125 | 0,0145
Vat liéu: Gram 0,002 0,002
Giay A4
Vit liéu khdc: % 0,002 S 3
5

Thiét bi chinh: Ca
May tinh dé ban cong suat 0,00525 | 0,007 0,00812
0,4kW/h
M4y in laser cong sut Ca 0,000375 | 0,0005 0,00058
0,6kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Hudng dan xéac dinh mirc d6 phirc tap:

o Sb bang mé ta dit liéu < 4: 35 diém, tir 4 dén 8: 50 diém, > 8: 70 diém;
e Ngon ngit: Tiéng Anh: 15 diém, Ngon ngir khac: 30 diém.

Néu tdng s6 diém <= 60: Mirc 1, tir 60 dén 80: Mirc 2, >= 80: Mirc 3

02.10.02.02.02 PHAN LOAI VA PANH GIA DU LIEU SO

+ Thanh phan céng viéc

o Nghién ctru tai liéu huéng din phan loai dir lidu.

o Bé sung nhitng yéu t5 thong tin con thiéu cua dit liéu trén bao cdo phan loai dit lidu;

o Phén loai va danh gia dit liéu vao céé thu muc theo céc ti€u chi trong tai li€éu hudng
din

o Loai bo cac dit liéu khong c6 gia tri. Thong ké tai liéu loai ra c6 ghi 1 1y do loai va
thuy€t minh;

o Viét bao c4o phén loai va danh gia dit lidu

o Kiém tra lai bdo cdo dénh gia va phan loai dix liéu.

o In bao céo danh gia va phan loai dit liéu.

+ San pham:

o Kho tai liéu sb da dwoc phén loai va danh gia theo diing huéng dan.
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o Béo c4o danh gia va phn loai tai liéu (theo miu M2.1).

+ Bang dinh mirc:

Don vi tinh: 01 don vi dir liéu thé géc

MA SO THANH PHAN HAO | PON VI DINHMUC W
PHI
Mirc 1 Murc 2 Miuc 3
02.10.02.02.02 | 145 dong: Nhém
Nhém 02 KS2 cong 0,012 0,015 0,0174
Vét liéu:
ratlicu G 0,002 0,002 0,002
Gidy A4 ram
Vét ligu khdc: % 5 S S
Thiét bi: Ca
May tinh dé ban cong 0,006 0,008 0,00928
suit 0,4kW/h
'| Méy in laser cOng suét Ca 0,00045 | 0,0006 0,000696
0,6 kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Huéng din x4c dinh mizc d phc tap:

e S6 bang md ta dir liéu < 4: 35 diém, tir 4 dén 8: 50 diém, > 8: 70 diém;

e Ngon ngit: Tiéng Anh: 15 diém, Ngbn ngir khac: 30 diém.
Néu tdng s6 diém <= 60: Mitc 1, tir 60 dén 80: Mirc 2, >= 80: Mirc 3
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Chuwong III

XAY DUNG DU LIEU PAC TA

02.10.03.01.01 XAY DUNG CAU TRUC DU LIEU PAC TA

+ Thanh phan cong viéc

o Xéc dinh dic diém ctia timg dbi twong dir liéu.

o Xac dinh céc trudong théng tin md ta cho timg di twong dir lidu. (Tac gia,
ngay tao lap, dinh danh, m6 ta,...)

+ Sdan pham: Cau trac dir liéu dic ta cho céac doi tuong dir liéu

+ Bang dinh mirc:

Pon vi tinh: 01 cdu triic diF liéu ddc td

MA SO THANH PHAN HAO PHI | DPON PINH MUC
VI
' Mirc 1 Mirc 2 Mirc 3
02.10.03.01.01 | 146 déng: Nhém
Nhém 02 KS3 va 01 KS4 cong 5 6,25 7,25
Vat liéu:
== G 0,18 0,18
Gidy A4 fam
Vit liéu khdc: % 0,18 5 5
5
Thiét bi: Ca
May tinh d& ban cong suét 11,25 15 17,4
0.4kW/h
May in laser cong suit Ca 0,3375 0,45 0,522
0,6kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Huédng dan xac dinh mirc d6 phirc tap:

e Néu céc bang dir liéu chi c6 dbi tuong dit liéu chinh cin quan ly hodc c¢6 thém
1 d6i twgng phu thi 4p dung Mirc 1.

e Néu cédc bang dit lidu ¢6 sé luong ddi tugng phu cén quan ly trong CSDL
(duoc xac dinh bdi cac khoa ngoai trong CSDL) tir 2 dén 4: Mtc 2; tr 5 trdy 1én: Mirc 3;
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Chwong 1V
NHAP DU LIEU

02.10.04.01.01 XAY DUNG TAI LIEU HUONG DAN NHAP LIEU

+ Thanh phdn cong viée

o Ra soat ndi dung cin nhép ligy;

o Xac dinh nhimg ndi dung cin nhép liéu;

o Quy dinh v& dinh dang vin ban (c& chit, kiéu chit, can 18...), dt tén file,...
o Quy dinh v& d6 chinh xé4c cta dit liéu cin nhap;

o Viét tai lidu huéng din nhép lidu;

o In, photocopy tai liéu huéng din nhép liéu;

+ Sdn phdm: Tai liéu hudéng din nhap lidu.

+ Bang dinh muec:
Don vi tinh: 01 tai liéu hu‘a’n&dc?n nhdp li¢u

MA SO THANH PH’AN HAO | DON VI PINH MUC
PHI
Mitc 1 Mac2 | Mic3
02.10.04.01.01 | 75 gsng: Nhom
Nhém 02 KS3 cong 40 5.0 5.8
Vat lieu:
Yat iy 0 0,12
Gidy A4 Gram ,12 R
Vat liéu khdc: % 0,12 5 5
5

Thiét bi: Ca 1
May tinh d& ban cong 3,375 4,5 5,22
suét 0,4kW/h
May in laser cOng suét Ca 0,126 0,168 0,19488
0,6kW/h
May photocopy cong suét Ca 0,09 0,12 0,1392
1,3kW/h

| Thiét bi khdc: % 3 3 3
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+ Hudng din x4c dinh mirc d6 phirc tap:

e S bang mé ta dit liéu < 4: 20 , tir 4 dén 8: 30, > 8: 50 diém;

e Hién trang dit li€u: Tét: 10 diém,.Xéu: 20 diém;

e Ngbn ngit: Tiéng Anh: 20 diém, Ngon ngit khac: 30 diém

Néu tdng sb diém <= 60: Miic 1, tir 60 dén 80: Murc 2, >= 80: Mirc 3

02.10.04.02.00 NHAP DU’ LIEU

Nhiap thong tin tlr vin ban gidy/ tai liéu hién thi trén man hinh may tinh vao

CSDL.

+ Thanh phan cong viée

o Nghién ctru tai liéu huéng din nhép liéu

o Thuec hién nhép liéu theo hudéng din.

o Thuc hién sira 15i nhap liéu theo bao céo két qua kiém tra.
+ San phdm: CSDL d4 dugc nhap diy di ndi dung.

+ Bang dinh murc:

02.10.04.02.01 NHAP DU LIEU CO CAU TRUC

Dit lidu c6 cdu triic 13 cac dir liéu da duge td chirc theo mdt cdu triic théng nhit,

ban than cac ciu tric nay khong hoic it ¢ su bién dong theo thoi gian

Don vi tinh: 01 Truong

MA SO THANH PH?\N HAO | BON VI PINH MUC
PHI :
Mic 1 Murc 2 Muic 3
02.10.04.02.01 | 7 .0 dén y: Nhom
Nhém 01 KS1 cong 0,0024 | 0,00307 0,00384
Thiét bi: Ca _
May tinh dé ban cong 0,00225 0,003 0,00348
sudt 0,4kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Huéng dan x4dc dinh mirc d6 phic tap:

e Trudng dit liu < 15 ky tu 4p dung Muc 1;

e Trudng dit lidu: tir 16 dén 50 ky tu 4p dung Mic 2;
e Truong dir liéu > 50 ky tir &p dung Muc 3.
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02.10.04.02.02 NHAP DU LIEU PHI CAU TRUC

Don vj tinh: 01 Trang A4

MA SO THANH PHAN HAO | BON V] DBINH MUC
FHI Mic1 | Mic2 Miic 3
02.10.04.02.02 | 145 dgng:
Nhém 01 KS1 Cong 0,045 | 0,0576 0,072
Thiét bi: Ca 0,0375 0,05 0,058
Me:iy tinh dé ban cong
suat 0,4kW/h
| Thiét bi khdc: % 3 3 3

Ghi chu:

+ 01 trang van ban tuong tmg 46 dong x 70 ky tu/dong

o Trang tai li¢u chi gdm céc chit cdi, chit s6: Muc 1;

e Trang tai lidu c6 bang biéu kém theo: Mic 2;

e Trang tai li€u dang dic biét co nhiéu cdng thirc toan hoc, hodc cac ky tw dic
biét: Muc 3;
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Chwong V
CHUAN HOA VA CHUYEN POI DU LIEU

02.10.05.01.01 XAY DUNG TAI LIEU HUONG DAN CHUAN HOA VA
CHUYEN POI DU LIEU

+ Thanh phan cong viéc
oNghién ciru, phan tich tai liéu cn chuin hoéa va chuyén ddi;
oX4c dinh cac quy tic cin thuc hién dé chuén hoa va chuyén dbi dir lidu;
oXéc dinh yéu cdu vé d6 chinh xé4c cuia dit liéu can chuén héa va chuyén dbi;
o Viét tai liéu huéng din chuin héa va chuyén dbi dir licu;
oIn, photocopy tai liéu huéng din chuin héa va chuyén dbi dit liéu.

+ Sdn phdm: Tai liéu huéng din chun héa va chuyén déi dit liéu.

+ Bang dinh miec: N
Don vi tinh: 01 tai li¢u huong dan

MA SO THANH PHAN HAO PHI | DON VI PINHMUC
Mtc1 | Mic?2 M 3
02.10.05.01.01 | /46 dong: Nhém
Nhém 02 KS3 cong 3,5 4,375 5,075
Vét liéu:
Yatlicu G 0,14 0,14
Giky A4 ram ’
Vat liéu khdc: % 0,14 5 5
5

Thiét bi: Ca
May tinh dé ban céng sudt | 2,25 3 3,48
0,4kW/h
My in laser cong suét Ca 0,1575 0,21 0,2436
0,6kW/h
Mzay photocopy 1,3kW Ca 0,1125 0,15 0,174
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Hudng dan xac dinh mirc d6 phirc tap:
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e S6 bang m6 ta dir lidu < 4: 35 diém, tir 4 dén 8: 50 diém, > 8: 70 diém;

e Ngon ngir: Tiéng Anh: 15 didm, Ngon ngir khac: 30 diém.
Néu tdng sb diém <= 60: Mirc 1, tir 60 dén 80: Murc 2, >= 80: Miic 3

02.10.05.02.01 CHUAN HOA DU LIEU

Chuén héa dit liéu thu thap dugc (tir khoa, tir chudn, tén tép, ...)

+ Thanh phcfn cong viéc

o Nghién ctru tai liéu hudéng din chuén héa va chuyén doi dit li€u.

+ Sdn pham: Dit liéu duoc chuin héa.

+ Bang dinh muec:

o Thuc hién chuén héa tir ngir, tén tép, dinh dang vin ban,... theo tai liéu huéng

Don vi tinh: 01 file tai liéu

MA SO THANH PHAN HAO PHI | PON VI PINH MUC
Mirc 1 Mirc 2 Mirc 3
02.10.05.02.01 | 7 4, dong:
Nhém 01 KS1 Nhém 0,04 0,05 0,058
cong
Thiét bi: Ca
May tinh d& ban cong sudt 0,03 0,04 0,0464
0,4kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Huéng din x4c dinh mirc d6 phitrc tap:

o S bang md ta dir lidu < 4: 20 diém, tir 4 dén 8: 30 didm, > 8: 40 diém;

e Yéu cdu vé d6 chinh x4c cia dit lidu: Sai s theo quy dinh: 40 diém, Chinh xé4c
- tuyét ddi: 60 diém;

Néu téng s diém <= 60: Muc 1, tir 60 dén 80: Murc 2, >= 80: Mirc 3

02.10.05.03.00 CHUYEN POI DU LIEU

Chuyén dbi dir liéu 14 giai phap giup chuyén dbi tir kidu dit liéu nay sang mét

kiéu dit liéu khac thong qua mdt tmg dung hodic mot thiét bj trung gian.
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+

Thanh phan céng viéc

o Nghién ctru tai liéu huéng din chuin héa va chuyén doi dir lidu.

o Chuan bj cac cbéng cu, phan mém phuc vu cho viéc chuyén doi dir li¢u.

o Thuc hién chuyén dbi dir liéu theo tai liéu hudéng din

+ San pham: Dit liéu da dugc chuyén déi

+ Bang dinh miec:

02.10.05.03.01 CHUYEN MA KY TU

Chuyén dbi dir licu, tép luu trir text (ASCII, word, excel, powerpoint, ods, odt,

odp...) tir mét hé théng bang ma ky tu sang hé théng bang ma ky tw khac

Don vi tinh: 01 file tai liéu

MA SO THANH PHAN HAO PHI DON VI PINH MUC
02.10.05.03.01 | 145 dong:
Nhém 01 KS1 Céng 0,04
Thiét bi: Ca
My tinh dé ban cong suét 0,04
0,4kW/h '
Thiét bi khdc: % | 3
+ Ghi cha

1. Trudng hop yéu céu v& d¢ chinh xéc cia dir lidu 1a Sai s6 theo quy dinh cho
phép (dugc quy dinh trong tai liéu huéng dan) thi dinh mc lao dong va may moéc,

thiét bj dugc nhan voi hé sé: k = 1,0.

2. Trudmg hgp yéu clu vé d6 chinh x4c cua dit liéu 14 Chink xdc tuyér déi (dugc
quy dinh trong tai liéu hudng din) thi dinh murc lao d6ng va may mdéc, thiét bj duge

nhan véi hé s6: k =1,5.

02.10.05.03.02 CHUYEN POI KHUON DANG LUU TR DU LIEU ‘

Chuyén dbi tép anh (pdf, bmp, png, tiff...), text (ASCII, word, excel,
powerpoint, ods, odt, odp...), dang multimedia (mp3, avi,...) tir khudn dang luru trit nay

sang mdt khudn dang luu trit khac.

Don vi tinh: 01 file tai li¢u

‘ MA SO THANH PHAN HAO PHI

PON VI

PINH MUC

‘02.1-0.05.03.02 Lao done:
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MA SO

THANH PHAN HAO PHI PON VI PINH MUC
Nhém 01 KS1 Cong 0,008
Thiét bi chinh: Ca
May tinh d& ban cong suit 0,007
0,4kW/h
Thiét bj khdc: % 3

02.10.05.03.03 CHUYEN POI CAU TRUC DU LIEU

La chuyén d6i dix liéu tir cAu trac dir liéu nay sang ciu tric dir lidu khic
(Chuyén dbi dit liéu da ton tai tir mé hinh dit liéu nay sang mb h1nh dir liéu khac) theo

nhitng quy luat dam bao khong 1am mét thong tin dit ligu.
Domn vi tinh: 01 bdang mé ta di liéu

MA SO THANH PHAN HAO | DBON VI PINH MUC
PHl Mirc 1 | Mirc 2 Miic 3
02.10.05.03.03 | 746 dgng: Nhoém
Nhém 02 KS2 cong 15 18,75 21,75
Thiét bi: Ca
My tinh d& ban cong 28,5 38 44,08
suat 0,4kW/h
Thiét bi khdc: % 5 5 5

+ Huéng din xac dinh mirc d6 phirc tap:

e S luong dbi tugng phu cin quan ly (duge xac dinh boi céc khoéa ngoai trong
CSDL) c6 trong bang mé ta dit liéu tir 0 dén 2: 20, tir 3 dén 4: 30, tir 5 trd 1én: 40;

o Yéu ciu vé do chinh xé4c cia dit liéu: Sai sb theo quy dinh: 40 diém, Chinh xéc
tuyét dbi: 60 diém;

Néu tong s6 diém <= 60: Mirc 1, tir 60 dén 80: Mirc 2, >= 80: Mirc 3

02.10.05.03.04 NHAN DANG KY TU

La cong viéc sit dung phin mém dé nhan dang ky tu tir vin ban quét anh

(OCR).

+ Thanh phan céng viéc

o Chuan bi cac céng cu phuc vu cho viéc nhan dang dit lidu.

o Thuc hién nhén dang ky tu theo yéu ciu
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o Kiém tra dit liéu sau khi nhan dang

o Chinh stra chinh xéc dir li€u sau khi nhan dang

.+ Sdn pham: Dit liéu da dugce nhan dang

+ Bang dinh mirc:
02.10.05.03.04.01 NHAN DANG DU LIEU CO CAU TRUC

Domn vi tinh: 01 Truong

MA SO THANHPHANHAO | BONVI | DINH MUC
PHI
| Mirc 1 Mirc 2 Murc 3
02.10.04.02.01 | 145 digng: Nhém
Nhém 01 KS1 cong |\ 00024 | 0,00307 | 0,00384
Thiét bi: Ca
May tinh dé ban cong 0,00225 | 0,003 0,00348
suat 0,4kW/h
Thiét bi khdc: % 3 3 3

+ Huéng dén xac dinh mirc d§ phirc tap:

o Trudng dir liéu < 15 ky tu 4p dung Murc 1;

e Trudng dit liéu: tir 16 dén 50 ky tw 4p dung Mirc 2;

e Trudng dir liéu > 50 ky tu 4p dung Murc 3.
02.10.05.03.04.02 NHAN DANG DU LIEU PHI CAU TRUC.

Don vi tinh: 01 Trang A4

x

+ 01 trang van ban tuong ung 46 dong x 70 ky tw/dong

MA SO THANH PHANHAO | BON V] DINHMUC
PHl Mic 1 [ Mirc 2 Mirc 3
02.10.04.02.02 | 40 dong:
Nhém 01 KS1 Cong | 0,045 | 0,0576 0,072
Thiét bi: Ca 0,0375 0,05 0,058
My tinh dé ban cong
suit 0,4kW/h
Thiét bj khdc: % 3 3 3
Ghi chi:
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e Trang tai liéu chi gdm céc chir cai, chit s6: M 1;

e Trang tai liéu c6 bang biéu kém theo: Muc 2;

e Trang tai liéu dang dic biét co nhiéu cong thirc toan hoc, hodc cac ky tu déé
biét: Mirc 3;
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Chwong VI

KIEM TRA DU LIEU PA TAO LAP

02.10.06.01.01 LAP TAI LIEU HUONG DAN KIEM TRA DU LIEU DA

TAO LAP

Lap tai liéu huéng dan kiém tra toan bo dir liéu da dugc tao lap tr bude 1 (xac

dinh dit liéu cin thu thap) dén bude 5 (chuin hoa va chuyén ddi) trong quy trinh tao lap

CSDL theo c4c phuong phap lua chon (kiém tra x4c suét, kiém tra toe‘m’phén,...).

+

O

(@]

O

o}

Thanh phan céng viéc

Xac dinh céc tidu chi kiém tra san pham.
Xac dinh phuong phap kiém tra san pham.

Viét tai liéu huéng din kiém tra san pham.

In, photocopy tai liéu huéng dén kiém tra san pham.

+ Sdn pham: Tai liéu huéng dan kiém tra san phim

1,3kW/h

+ Bdng dinh murc: 3
Donvi tinh: 01 tai liéu huong dan
" MASO THANH PHAN HAO | DON VI DINH MUC
PHI
Mic 1 Muc 2 Murc 3
02.10.06.01.01 Lao déng: Nhém
Nhém 03 KS4 cong 3,5 4,375 5,075
Vat liéu:
Latieu G 0,12 0,12
Gidy A4 ram ’ ’
Vét ligu khdc: % 0,12 3 3
5
Thiét bi:
May tinh d& ban cong suét Ca 6,75 9 10,44
0,4kW/h
May in laser cong sut Ca 0,1575 | 0,21 0,2436
0,6kW/h
May photocopy cong suit Ca 0,1125 0,15 0,174
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MA SO THANH PHAN HAO | PON V] BINH MUC
PHI
Mic 1 | Mic2 Mirc 3
Thiét bi khdc: % 5 5 -5

+ Hudng din x4c dinh mic d phirc tap:

e S bang mo ta dir liéu < 4: 10 diém, tir 4 dén 8: 15 diém, > 8: 20 diém;

e Yéu ciu vé d6 chinh xéc cua dir liéu: Sai sb theo quy dinh: 20 diém, Chinh xac
tuyét d6i: 50 diém; “

e Ngbn ngir: Tiéng Anh: 20 diém, Ngén ngit khac: 30 diém;

Néu tdng sb diém <= 55: Mitc 1, tir 55 d¢én 85: Muc 2, >= 85: Mirc 3

02.10.06.01.02 KIEM TRA DU LIEU PA TAO LAP
+ Thanh phan céng viéc
o Nghién ciru tai liéu huéng din kiém tra san phim
o Thuc hién kiém tra dit liéu di tao 1ap theo hudng dan.
o Lap béo c4o kiém tra.
+ Sdn phdm:
- B4o c4o kiém tra (Mau M6.1);
- Bién ban xé4c nhén tinh hinh sira chita (Mau M6.2).
+ Bang dinh mirc:
Dinh muc kiém tra dit liéu di tao lap duoc tinh theo ty 1& % trén tdng du toan
cta hang muc tao 1dp CSDL twong mg vdi cac murc kho khidn la:
Miuc 1: 5%
Mirc 2: 10 %
"Mirc3: 15%
+ Huéng din x4c dinh mirc d6 phirc tap:
e S bang mo ta dir liéu < 4: 10 didm, tir 4 dén 8: 15 diém, > 8: 20 diém;
e Yéu ciu v& do chinh x4c cua dix liéu: Sai sb theo quy dinh: 20 diém, Chinh x4c
tuyét doi: 50 diém;
e Ngon ngit: Tiéng Anh: 10 diém, Ng6n ngit khac: 15 diém;
Néu téng sb diém < 55: Mirc 1, tir 55 dén 85: Muc 2, >85: Mirc 3
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PHU LUC

DANH SACH CAC MAU BIEU

o i MAUML.1
BAO CAO THU THAP DU LIEU
1. Tén duwr An/nBIM VU ..ottt st
2. Pon vi/ngudi cung cép T HOU ...
3. Téng hop s6 liéu thu thip:
STT | Dirli€u/tai liéu Khuén | DVT S6 j Ghi chu
) dang . lwong
4. ThOng tin b6 SUNE (MEU €O):......c..oovveeieieeceee et
....... , ngay ... thdng .... ndm.......

Xdc nhan ciia don vi/ngudi cung Ngudi 13p bio cdo
cap tai liéu (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)
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L MAU M1.2
BIEN BAN BAN GIAO DU LIEU DA THU THAP

Ho6m nay, ngay thang nam
Chuing t6i gdm:
Bén giao:

Pai dién: Chirc vu:

Bén nhin:

Pai dién: Chirc vu:

Cung nhau ban giao dit liéu da thu thap:

Du an:
STT | Dir liéu/tai lidu Khuén | DVT | S6 | Ghichi W
dang lrong

Bién ban nay 1ap thanh 2 ban c6 gi4 tri nhu nhau, mdi bén giir 1 ban.
Dai dién bén giao Dai dién bén nhan
(ky va ghi 16 ho tén) (ky va ghi 16 ho tén)
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] , ) ' o o MAU M2.1
BAO CAO PHAN LOAI VA PANH GIA DU LIEU

1L Teén duw an/nhi€m VU: ..o

2. Teén nhom dit GU:........ccooiviiieeicie e e
3. TONG hoP PhAN 108 .......oooveieeeeeieee et
STT Dir ligu/tai li€u Khudn DVT Khoi Ghi cha
dang lwgng
4. Thong tin bd SUDZ (MEUW CO): ....o.oovvveiieieceeecieeeeeee et

Nhém/Ngwdi thue hién phan loai dir Nguoi 1ap bio cio
li€u, tai liéu (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)
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o ) o _ MAUM3.1
BAO CAO XAY DUNG CAU TRUC DU LIEU PAC TA

1. Tén dw an/nhi€m VU: ..ottt st nes
2. Don Vi thuwe hi€n: ..o

3. Miu dit liéu dic ta theo chuin:

STT | DU LIEU DPAC TA THONG TIN
1 Nhan dé (Title)
2 Tac gia (Creator)
3 Chu dé (Subject)
4 Tém tht (Description)
5 Nha xuét ban (Publisher)
6 Téc gia phu (Contributor) -
7 Ngay thang (Date)
8 Loai, kiéu (Type)
9 Khé mAu (Format)
10 DPinh danh (Identifier)
11 Ngudn (Resource) : -
12 Ngon ngit (Language)
|
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, ngay ... thang .... ngm
Nguwoi 1ap bao cao
(Ky, ghird ho tén)

13 Lién két (Relation)
14 Dién bao quat (Coverage)
15 Ban quyén (Rights)
| 4. Thong tin bd sung (néu cé): O OO S UOS OO
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Miu M4.1

BAO CAO KET QUA SUA CHUA

Tén du 4n:
I. TONG QUAN

| L L1 T T

2. Nhan lwe tham gia sira chira

STT Ho va tén

Céng viéc thuc hién

II. KET QUA SUA CHUA

1. Bang thong ké két qua stra chira siéu dir ligu

T Léi Tinh trang sira chita | T hdz'vgian Ghi chi
sua (gidi thich Iy do khong
Stra | Khong stra sua)
2. Bang thong ké két qua sira chira dir liéu
T Léi Tinh trang stra chita | T ho"i7gian Ghi chil
' sua (gidi thich Iy do khong
Stea Khéng stra sua)

[

IT1. Y KIEN NHOM KIEM TRA

Liét ké cdc dé xuat nhom kiém tra d6i véi phia phat trién nhu bd xung tai liéu,

cach lam viéc, ...
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Ngay.......... thang........ nam

Nguwoi lgp bdo cdo
(Ky, ghi ré ho va tén)
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- o o Miu Me6.1
BAO CAO KET QUA KIEM TRA
Tén dw an:
I. TONG QUAN
1. Muc dich
Bao céo két qua kiém tra, nhan luc tham gia, két qua kiém tra va y kién cua

nhém kiém tra.

2. Nhén hre tham gia kiém tra

STT | Ho va tén ) LCéng viéc thuc hién 1

| i |

2 ]

IL. KET QUA KIEM TRA

1. Bing thong ké két qua kiém tra dir liéu dic ta

STT | Léi Mé ta ]

1

2
L

2. Bang thong ké két qua kiém tra dir lidu
ML Y KIEN NHOM KIEM TRA

Li€t ké cac dé xuat nhom ki€m tra d6i voi phia phat trién nhu b xung tai ligu,
cach lam viéc, ... ’ :

Nguwai ldp bdo ciao

(Ky, ghi r6 ho va tén)
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4 Miu M6.2
CONG HOA XA HOICHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

...... ,ngay  thdng  ndm ... ..
BIEN BAN XAC NHAN TiNH HiNH SUA CHUA

Sau khi nhan dugc Bao cdo két qua sira chita (miu M4.1), ..........c..ooooieiinnn.n. da
tién hanh kiém tra viéc sira chita ctia don vi thi cdng, qua trinh kiém tra dugc thuc hién
nhur sau:

1. Bang thong ké két qua sira 15i dir liéu dic ta

STT | Céc 16i can stea Tinh trang swa chita
1
2

2. Bing thong ké két qua sira 16i di lidu

STT | Céc 16i can stea Tinh trang sua chita
1
2

3. Két luén:

................................................................................................

................................................................................................

PAI DIEN PON VI THI CONG PAI DIEN PON VI KIEM TRA
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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BIEN BAN BAN GIAO SAN PHAM

Hom nay, ngdy thang ndm

MAU M7.1

Chung t6i gbm:
Bén giao:
Pai dién: Chirc vu:
Bén nhén:
Dai dién: Chirc vu:
Cung nhau ban giao sian phim:
Du an:
STT| Danh mucsan phim | Khuén | DVT S6 Ghi chi
dang lwgng

L

Bién ban nay 14p thanh 2 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giit 1 ban.

Dai dién bén giao
(ky va ghi r8 ho tén)

Dai dién bén nhan
(ky va ghi r6 ho t€n)
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