BAO HIEM XA HOIVIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pge ldp - Ty do - Hanh phic

sé: 4599 )Qp-BHXH Ha Néi, ngay 29 thang A0 ném 2016

QUYETPINH o
‘Ban hanh Quy dinh hoat dong Dai ly thu bao hiem x4 hoi, bdo hic¢m y te

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Cén cir B luat Dén su s6 33/2005/QH11 ngay 14/6/2003;

Can cir Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

Cin ctr Luat Béo hiém v té s6 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luét sira
ddi bd sung mét sé didu cua Ludt Bao hiém y té sé 46/2014/QHI3 ngay
13/6/2014

Cian ci Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét Bao hiém xa hdi vé bao hiém xa hoi tu
nguyén; Nghi dinh sb 105/2014/NP-CP ngay 15/11/2014 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sb diéu cua Luéat Bao hiém y té;

Can cir Nghi dinh s6 01/2016/ND-CP ngay 05/1/2016 ctia Chinh phi quy
dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cAu td chic ctia Bao hiém xa hoi
Viét Nam;

Cin cir Quyét dinh sb 60/2015/QD-TTg ngay 27/11/2015 cta Thu tuéng
Chinh phi vé co ché quan 1y tai chinh vé& bao hiém x& hoi, béo hiém y té, bao
hiém that nghiép va chi phi quan ly bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép; Thong tu s§ 20/2016/TT-BTC ngay 03/2/2016 cia B6 Tai chinh
huéng din thuc hién Quyét dinh sé 60/2015/QD-TTg;

Cin ctt Quyét dinh sé 1167/QD-TTg ngay 28/6/2016 cia Thu tudng
Chinh phu vé viéc diéu chinh giao chi tiéu thuc hién bao hiém y té giai doan
2016 — 2020;

Xét dé nghi cua Truong ban Thu;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh hoat dong Pai ly thu
béo hiém x3 hdi, bao hiém y té.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 11 ndm 2016,
thay thé Quyét dinh s6 999/QP-BHXH ngay 01 thang 10 nam 2014 ban hanh
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hiéu luc.

Dieu 3. Chanh Van phong, Trudng ban Thu, Thui trudng cdc don vi truc
thuoc Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam db6c Bao hiém x& hdi cac tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./#g_

TONG GIAM POC

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3; ‘
- HDQL BHXH Viét Nam (dé b/c);
- Vin phong Chinh phy;
- Céc B¢: Y té, Tai chinh, LDTB&XH,
Gido duc va bao tao, Tu phap;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thuge TU;
- Téng Giam ddc; cac Phé Téng Gidm ddc;

- Luu: VT, BT (IOb)/.%,
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Pjc ldp - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Hoat dong Pai Iy thu bio hiém xa hji, bao hiém y té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 :.4599.../QP-BHXH ngay 2X../.49../2016
cua T(fizg Gidm déc Bdo hiém xd héi Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Van ban nay ap dung dbi véi td chic 1am Pai Iy thu cho ngudi tham gia
bao hiém x& hdi tu nguyén, ngudi tham gia bao hiém y té theo ho gia dinh va
ngudi tham gia bao hiém y té duoc ngan séch Nha nuée hd trg mot phan mirc
dong (sau day goi chung 1a Pai ly thu); quy dinh v& diéu kién, hd so 1am Pai Iy
thu, nhan vién Pai ly thu; quan Iy hoat dong Pai ly thu; quyén, trach nhiém ciia
Pai ly thu va co quan Bo hiém xa hoi dé 4p dung théng nhét trong hé théng
Bao hiém xa hoi Viét Nam.

2. Vin ban nay khong 4p dung d6i véi co sé gigo duc va dao tao, co s&
day nghe.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. Pai ly thu 12 t& chirc duoc co quan Bao hiém x4 hoi ky Hop ddng Dai
Iy thu bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gbm: Uy ban nhan dan x4, phudng, thi
tran; don vi su nghiép; td chirc chinh trj - x4 hoi; td chic x4 hoi - nghé nghiép va
t6 chuc kinh té.

2. Hop déng Dai ly thu bao hiém xa hoi, bdo hiém y t& 12 hop ddng uy
quyén theo quy dinh ctia B6 luat Dan sy va khong dugc Uy quyén lai.

3. Piém thu 12 noi thuc hién cdc giao dich gitta nhan vién Pai ly thu véi
ngudi tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém y té vé thu tuc tham gia, ndp tién
déng, tra s6 bao hiém x& hoi, thé bao hiém y té.

4. Cam két bao lanh 1a vin ban do td chire tin dung hoat dong hop phap
tai Viét Nam phat hanh theo mét trong cac hinh thic Thu bado 1&nh hodc Hop
dong bao lanh.

5. T6 chirc: goi chung cho co quan, don vi, doanh nghiép, t6 chirc sir dung
lao dong thudc déi tuong tham gia bao hiém x& hoi, bao hiém y te.

6. Nhan vién: goi chung cho ngudi lao déng duoc td chic ky hop déng

lao dong theo quy dinh ctia phap lut va dang tham gia bao hiém y té ho#c bao
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hiém x& hi (bao gdbm nguoi lao dong lam viéc thuong xuyén trong t6 chuc va
Cong tdc vién 1d ngudi hoat ddng khong chuyén trdch cép x4, cap thén).

7. Bén sao 14 ban chup tir ban chinh hodc ban ddnh may c6 ndi dung déy
dt, chinh xac nhu ndi dung ghi trong hd so gde.

Piéu 3. Nhirng tir viét tit

a) BHXH: Bao hiém xa hoi.

b) BHYT: Béo hiém y té.

¢) UBND: Uy ban nhan dan.

d) Tinh: Tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

d) Huyén: Quén, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh.

e) Xa: X4, phuong, thi tran.

g) Dai ly thu: Dai ly thu BHXH, BHYT.

h) Hop dbng Dai ly thu: Hop ddng Pai Iy thu BHXH, BHYT.

1) Cac Chuong, Muc, Diéu, Khoan, Diém, Tiét va Mau biéu din chiéu
trong Van ban nay ma khong ghi rd ngudn thi dugc hiéu 1a ciia Van ban nay.

Piéu 4. Phén cip quan Iy

1. BHXH huyén

a) ThAm dinh hd so va ky Hop ddng Dai Iy thu ¢6 pham vi hoat dong trén
dia ban huyén;

b) Pao tao va cdp Thé nhén vién Pai ly thu cho nhan vién cta té chiic
dugc BHXH huyén ky hop dbng Pai ly thu.

2. BHXH tinh

a) Tham dinh hd so va ky Hop ddng Pai Iy thu c¢6 pham vi hoat déng toan
tinh;

b) Pao tao va cép Thé nhén vién DPai ly thu cho nhén vién cua td chire
dwoc BHXH tinh ky hop dong Pai Iy thu.

3. BHXH Viét Nam: Tham dinh hd so va ky Hop ddng Pai 1y thu cé
pham vi hoat dong toan qudc.

Diéu 5. Piéu kién, hd so' lam Pai 1y thu

1. Piéu kién lam Pai ly thu

1.1. Béi véi UBND x4, don vi su nghiép, t& chtrc chinh tri - x4 hoi va to
chirc x4 hoi - nghé nghiép

a) La phap nhén theo quy dinh ctia BS luat Dan su hosic dugc td chire cip
trén bao lanh déi véi td chire khong dam bao du diéu kién 13 phép nhan;



b) C6 nhan vién do don vi quan ly, st dung dam béo cac diéu kién theo
quy dinh tai Pidu 6;

¢) Cam két bdi thudng khi dé x4y ra that thodt tién thu BHXH, BHYT
hodc gay thiét hai cho co quan BHXH va ngudi tham gia BHXH, BHYT.

1.2. Béi véi to chire kinh té

a) La phap nhén theo quy dinh ctia B¢ luat Dén sy;

b) Cé Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (hosic Gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh);

¢) C6 nhéan vién do don vi quan ly dam bao cac diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 6;

d) Cé cam két bao lanh ciia tb chirc tin dung hoat déng hop phép tai Viét
Nam cho Pai Iy thu trong qua trinh thyc hién hop dong Pai Iy thu. Ngoai c4c ndi
dung theo quy dinh cta phép luat, cam két bao 1anh phai bd sung thém ndi dung
vé viéc bén bao l1dnh (té chtre tin dung) cam két thuc hién trach nhiém nghia vu
tai chinh thay cho bén dugc bao lanh (t§ chic kinh té...) trong qué trinh thuc
hién Hop dong lam Pai ly thu 1a thanh toan vé diéu kién cho bén nhén bao lanh
(co quan BHXH) toan bo sé tién thu BHXH, BHYT va tién 131 (néu c6) trong
trudng hop bén duge bao lanh dé thét thoat, ndp khong du, nop khong ding thoi
han theo quy dinh hodc gy thiét hai cho ngudi tham gia BHXH, BHYT hay co
quan BHXH vi bat ky 1y do gi.

2. Hb so dé nghi 1am Pai ly thu

2.1. Béi véi UBND x4, don vi su nghiép, t8 chirc chinh tri - x& hoi va td
chirc x4 hoi - nghé nghiép

a) Cong vin dé nghi dang ky Pai Iy thu (MAu s 01-DLT), Danh sach
ngudi 1am nhén vién Pai 1y thu, kém theo mdi ngudi 01 anh 2x3 (Mau sb 02-
bLT);

b) Ban cam két bdi thuong (Mau sé 03-DLT).

2.2. Péi véi t6 chire kinh té

a) Cong vin dé nghi dang ky Pai ly thu (M&u sb 01-DLT), Danh sach
ngudi lam nhéan vién Pai ly thu, kém theo mdi ngudi 01 anh 2x3 (Mau s6 02-DLT);

b) Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (hozc Gidy ching nhan ding
ky kinh doanh);

¢) Thu bao 1anh hozc Hop ddng bao 1anh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 6. Piéu kién 1am nhan vién Pai ly thu

1. La cong dan Viét Nam thuong tri tai Viét Nam tir ¢ 18 tudi dén khong
qué 70 tudi ddi v6i nam, dén khong qué 65 tudi dbi voi nir va dang tham gia
BHYT hodc BHXH.
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2. C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du, hiéu biét chinh sach, phép luat
BHXH, BHYT; khéng vi pham phép lujt.

Picu 7. Nguyén tic hoat dong

1. Dbi véi Pai ly thu

a) Dai ly thu chi duoc phép hoat ddng sau khi ky Hop déng Dai 1y thu;

b) M&i x4 ¢6 Piém thu giao dich thuin tién va phai treo bién hiéu theo
quy dinh.

2. Nhén vién Dai ly thu

a) Chi duoc phép hoat déng sau khi dugc co quan BHXH cidp Thé nhén
vién Dai ly thu:

b) Hoat déng dung quy dinh trong Hop dong Pai ly thu.

Piéu 8. Hinh thitc Pai Iy thu ndp hd so tham gia BHXH, BHYT va
chuyén tién déng BHXH, BHYT cho co quan BHXH

1. Pai ly thu nép hd so theo mot trong ba hinh thirc

a) Nop cho don vi 1am dich vu cdng do co quan BHXH ky hop dong tai
cap x3;

b) Thuc hién giao dich dién tir;
c¢) Nop tai co quan BHXH.
2. Hinh thitc ndp tién déng BHXH, BHYT cho co quan BHXH

a) Nop vao tai khoan chuyén thu cia co quan BHXH mé tai ngén hang
hozc Kho bac Nha nuéc theo Hop dong dai ly thu;

b) Nop thong qua don vi lam dich vu cong duge co quan BHXH ky hop
dong dich vu tai cép XAa.

Chuwong I1
QUAN LY HOAT PONG PAI LY THU

Piéu 9. Pang ky, thim dinh va ky Hop dong Paily thu

1. B4i v6i td chire lam Pai Iy thu: Lap hd so (01 bd) theo quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 5 va giri co quan BHXH theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

2. Dbi v6i co quan BHXH

2.1. Tiép nhén, thdm dinh hd so d& nghi lam Pai Iy thu cia cac t& churc
duoc phan cap theo quy dinh tai Diéu 4.



2.2. Trong thoi han 05 ngay lam viée k€ tr ngay nhan du hd so
thu‘c hlén l(’(’l Han f}éﬂn’ Da} 1}'7 t-\n f‘f\/fé'u S(’j ﬂ4_BLT) 7 thevt han “‘.—’Np d"

YUl uivl 11l

sau:

A1LE \LV.L v

)’ .L.L\.ka u 115 1/

a) Dbi véi cac td chirc 1a UBND x4, don vi su nghiép, td chirc chinh trj -
x4 hoi, t& chirc x4 hoi - nghé nghiép: thoi han cta hop dong téi da khong qué 03
nam;

b) Dbi véi td chuc kinh té: cin o thoi han trén Thu bao 1&nh hodc Hop
ddng béao lanh cua té chire tin dung dé thyc hién.

2.3. Hing nam gia han bang phu luc hop ddng hodc khi co thay dbi, didu
chinh néi dung hop ddng.

Piéu 10. TH chirc dao tao va cAp thé nhan vién Pai Iy thu

1. Thanh 18p Hoi déng dao tao nhén vién Dai ly thu

a) Déi voi BHXH tinh: Hoi ddng gdm 01 Lanh dao BHXH tinh lam Chu
tich, 01 1&nh dao phong Khai thdc va Thu ng 1am thuong truc va 01 18nh dao céc
phong nghiép vu lién quan;

b) Pbi véi BHXH huyén: Hoi dong gbm 01 Lanh dao BHXH huyén lam
Chu tich, T trudng T thu BHXH, BHYT lam thuong truc va T truéng céc Th
nghiép vu li€n quan lam thanh vién.

2. Trach nhiém ctia Hoi dong
a) Tong hop Danh sach ngudi 1am nhén vién Pai 1y thuy;

b) Xay dung ké hoach t§ chirc dao tao: S6 l6p cdn md, sb hoc vién cua
mdi 16p; thoi gian, dia diém; thanh vién ban td chic 16p; giao trach nhiém cho
cén bo tham gia huéng din theo timg néi dung; thanh vién td soan dé va chim
bai sat hach; du toan kinh phi cho cdng tac dao tao nhén vién Dai ly thu;

¢) Th churc trién khai thuc hién c6ng tac dao tao nhan vién theo ké hoach.

3. T4 chirc dao tao theo phén cép quy dinh tai Diéu 4; Cép Thé nhén vién
Dai ly thu cho nhitng hoc vién dat yéu cau (Mau sé 05-DLT).

4. Thu hdi, cAp lai Thé nhan vién Pai ly thu
4.1. Thé nhan vién Pai Iy thu bi thu hdi trong cac trrong hop:

a) Khi nhén vién Dai ly thu vi pham bj co quan BHXH hodc Dai ly thu
dinh chi hoat dong;

b) Khi thanh Iy Hop ddng Pai ly thu.
4.2. Cép lai Thé nhén vién Pai ly thu:
a) Khi thé bi héng, rach khong st dung duoc;

b) Trudng hop bi mét, nhan vién Pai Iy thu phai bdo ngay cho Dai Iy thu
dé dé nghi co quan BHXH xem xét cép lai.
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Picu 11. Cham dirt va thanh Iy Hop dong Dai Iy thu

1. Céc truong hop chédm dit Hop déng Pai Iy thu

1.1. Hop ddng hét han nhung khéng tiép tuc ky.

1.2. Mot trong hai bén dé nghi chdm dut hop ddng va c6 trach nhiém
thong bdo cho bén kia trude 30 ngay.

1.3. Pai Ij thu khong hoan thanh chi tiéu ké hoach phét trién dbi twong
trong thoi gian 02 nam lién ti€p.

1.4. Dai ly thu vi pham hgp déng khi ¢6 mot trong cdc hanh vi sau:

a) Gia mao hd so, ching tr tham gia BHXH, BHYT;

b) Str dung bién lai thu tién khong ding quy dinh;

¢) Khong ndp tién hodc ndp khong du sb tién da thu;

d) Nop tién khéng ding thoi gian theo quy dinh;

d) C6 hanh vi gian l4n dé lam dung quy BHXH, BHYT;

e) Khong tra s6 BHXH, thé BHYT ctia ngudi tham gia;

g) Loi dung danh nghia Dai ly thu thuc hién cac hanh vi vi pham phép luét,
tuyén tl'uyén sai léch chinh sach BHXH, BHYT;

h) Theo quyét dinh ciia co quan nha nudc c¢6 thdm quyén.

2. Thanh ly Hop déng Dai 1y thu

2.1. Khi ¢6 can ctr chdm dut Hop ddng Pai 1y thu, cac bén phai théng béo
bang vin ban cho bén kia biét trude 15 ngay va thyc hién viéc thanh ly hop
déng.

2.2. Trong thdi han 15 ngay truée khi chdm dit Hop ddng Pai ly thu, co
quan BHXH phai kiém tra va thuc hién nhitng viéc sau:

a) Thanh, quyét to4n bién lai thu tién va sé tién Dai ly da thu, ndp;

b) Kiém tra viéc tra sb BHXH, thé BHYT cho ngudi tham gia;

¢) Thanh, quyét toan chi phi' thu lao cho DPai ly thu va cac chi phi khéc
(néu c6); thu hdi Thé nhan vién Dai ly thu, bién lai thu tién, bién hiéu, cing céc
tai liéu, ho so lién quan dén hoat dong Dai ly thu;

d) Théng béo viéc chim dut Hop dong Dai ly thu cia t chitrc cho UBND
xd noi Dai ly thu, nhan vién Dai ly thu hoat ddng va céc don vi, td chirc ¢é lién
quan d& phdi hop gidm sat; thoi han tiép nhéan, xit 1y nhitng vuéng mic cia
ngudi tham gia lién quan dén Dai Iy thu.

2.3. Sau khi 02 bén di hoan thanh céc trach nhiém, 14p Bién ban Thanh ly
Hop dong Pai ly thu (MAu sb 06-DLT).



Chuong II1

g
QUYEN, TRACH NHIEM LA

PAILY THU VA CO QUAN BAO HIEM XA HOI

Diéu 12. Quyén cia Pai Iy thu

1. Pugc cung cép vdn ban, tai liéu nghiép vuy; bién lai thu tién, cc biu
mau, mau bién hiéu dé thuc hién nhiém vu thu BHXH, BHYT theo quy dinh.

2. Puogc tham du céac khoa tap hudn, 16p dao tao, huéng din nghiép vu do
co quan BHXH t6 chirc; nhan vién ctia Dai 1y thu duoc cip Thé nhan vién dé
thuc hién nhiém vu.

3. Bugc hudng chi phi thu lao theo quy dinh cua co quan BHXH.

4. Puge d& nghi co quan BHXH diéu chinh, bd sung hop ddng Pai ly thu
khi gap nhitng kho khan khong thé tiép tuc thuc hién.

5. Pugc thda thudn st dung cdng tic vién l1a ngudi hoat dong khong
chuyén trach cép thon, xém vao hoat ddng Pai ly thu BHXH, BHYT; chi phi thu
lao do Dai ly thu va cfng tac vién tu thda thudn, théng nhit.

Piéu 13. Trach nhiém cia Pai Iy thu

1. Hing thang, tuyén truyén, van dong thanh vién ho gia dinh tham gia
BHXH, BHYT. Huéng din ngudi tham gia ké khai, thuc hién viée kiém tra, doi
chiéu thdng tin va tiép nhan gidy to c6 lién quan dam bao ddy du, chinh x4c.

2. Thu tién déng, phi cdp lai, dbi thé (néu c6) ctia ngudi tham gia BHXH,
BHYT, viét bién lai thu tién trd cho ngudi tham gia theo quy dinh. Hang ngdy,
nop hd so va tién déng, phi cp lai, dbi thé (néu c) cia ngudi tham gia BHXH,
BHYT cho co quan BHXH theo hinh thitc quy dinh tai Diéu 8. Trudng hop co
s6 tién thu dudi 10 thang luong co s& thi khong qué 03 ngay lam viéc mot 1an
ndp cho co quan BHXH.

3. Nhan sé BHXH, thé BHYT va chuyén tra ngay cho ngudi tham gia
theo quy dinh.

4. Hing nim, xay dung k& hoach thuc hién phat trién déi twong tham gia
BHXH, BHYT va glri co quan BHXH.

5. Phan 4nh kip thoi cho co quan BHXH nhing khé khin, vuéng mic
trong qud trinh trién khai thuc hién va y kién, kién nghi cia nguoi tham gia
BHXH, BHYT.

Piéu 14. Trach nhiém cia BHXH tinh/huyén

1. Cung cép hd so, tai liéu, mau biéu lien quan dén cdng tac thu cho Dai
ly thu; cap Bién hiéu va phéi hop, huéng din Pai ly thu dit Bién hiéu tai Piém
thu hop ly.



2. Dinh ky hodc dot xuét kiém tra toan dién hoat dong cua cac Dai ly thu,

r

xir Iy nghiém khic céc trudng hop vi pham.

3. Ky Hop dbng Pai 1y thu v6i cdc td chire theo phan cép.

4. Hang nam, t6 chirc d4nh gia tinh hinh hoat dong cua Pai ly thu, giai
quyét kip thoi nhiing kho khin, vuéng méc trong qua trinh thuc hién.

5. In, quan Iy ph6i Thé nhéan vién Dai ly thu; mAu Bién hiéu Diém thu, céc
mau biéu theo quy dinh d& cp cho Pai Iy thu kip thoi.

6. To chirc ky hop déng véi td chie dich vu cong dé thuc hién luan
chuyén ho so, s6 tién déng BHXH, BHYT theo quy dinh.

Qhu'ﬁng [V )
HE THONG MAU BIEU
VA CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Piéu 15. He thong mau bidu

(Phu luc dinh kém)

Piéu 16. Ché d théng tin bsao co

1. Trude ngdy 10 cua thdng dau quy sau, BHXH huyén gui BHXH tinh
béo cdo Mau B01a-TS kém theo dir liéu dién tir.

2. Truéc ngdy 25 cla thang ddu quy sau, BHXH tinh gii BHXH Viét
Nam bao cdo Mau B01la-TS kém theo dit liéu dién tu.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Quy dinh chuyén tiép

1. Pai ly thu d& dugc co quan BHXH ky hop dong theo Quy dinh tai
Quyét dinh s6 999/QP-BHXH thi tiép tuc thuc hién hét thoi han hop dong. Sau
khi hét han hop ddng, thuc hién ky hop ddng méi theo quy dinh tai vin ban nay.

2. Nhan vién Pai Iy thu duoc tiép tuc sit dung Thé da cép dé thuc hién
nhiém vu theo hét thdi han hop ddng. Bi Thé (MAu sé 05-PLT) sau khi thyc
hién ky hop ddng theo quy dinh tai vin ban nay.

Piéu 18. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Pai ly thu, nhén vién Dai ly thu c6 thanh tich trong cdng tac thu, phat
trién d6i tuong tham gia BHXH, BHYT duoc khen thudng theo quy dinh cua
BHXH Viét Nam.

2. Pai Iy thu, nhan vién Pai 1y thu vi pham phép luat vé BHXH, BHYT va
quy dinh nay, tiy theo tinh chét, mic do bi xi 1y theo quy dinh.



Pitu 19. Gidm déc BHXH tinh chiu trach nhiém td chire thuc hién theo
dtng ndi duing Quy dinh nay.

Picu 20. Céc don vi truc thude BHXH Viét Nam theo chuc ning nhiém
vu ¢6 trach nhiém thuc hién nhitng ndi dung thudc pham vi quan ly. Trudng Ban
Thu chiju trach nhiém huéng dén, kiém tra, dén ddc viée td chire trién khai thuc
hién Quy dinh nay; Hang ndm td chirc danh gia, bao cdo viéc td chirc thuc hién
va dé xudt cdc giai phép dé giai quyét kip thoi nhiing viudng méc trong qua trinh

o M
t0 chire thue hién./cD%

Nguyén Thi Minh



BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Phu luc: HE THONG CHUNG TU, BIEU MAU PAI LY THU BHXH, BHYT
(Ban hémh kén theo Quyét dinh sé: A579. /OP-BHXH ngay 8%../40./2016 ciia BHXH Viét Nam)

T Tén mau biéu Ky hiéu Thoi gian lap S(:;::n Trach nhiém lép Noi nhan Ghi chu
A B 1 2 3 4 5 6
1 |Codng van dé nghi lam dai Iy thu Méu s6 01-DLT  |Khi cé phéat sinh 1 |Té chuc lam dai ly Co quan BHXH
2 |Danh sach ngudi lam nhén vién dai ly thu Mau s6 02-DLT  [Khi c6 phat sinh 1 Té chuc lam dai ly Co quan BHXH
3 |Cam két bdi thuong M?iu s§ 03-DLT  |Khi c6 phat sinh 1 |Té chuc lam dai Iy Co quan BHXH, dai ly thu |

Co quan BHXH va
4 |Hop dbng dai ly thu BHXH, BHYT Mau s6 04-DLT  |Khi co phit sinh 2 (t6 churc lam dai ly Don vi quan ly
5 |Mau thé nhén vién dai ly thu BHXH, BHYT M3u s6 05-DLT  |Sau khi ky hop déng BHXH tinh Nhan vién dai ly
6 |Bién ban thanh Iy hop dbng dai ly thu BHXH, BHYT  [M&usé 06-DLT  |Khi két thic hop dong 2 |Paily, co quan BHXH |Pon viquan ly
7 |M&u Bién hiéu dai ly thu BHXH, BHYT Mau s6 07-DLT  |Phat sinh diém thu Co quan BHXH Dai ly, diém thu
BHXH tinh, BHXH Viat
| 8 |Bdo céo tinh hinh quan ly Pai ly thu Mau 56 BO1a-TS  |Quy 2 Co quan BHXH Nam




MAu s 01-DLT
(Ban hanh theo OP sé:ABOP-BHXH
ngpl€M0/2016 ciia BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tén co quan chi quin
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tén don Vi ceceerenneennen. 1

..., hgay ... thang ... nam ......
S0: /

V/v ding ky dai ly thu BHXH, BHYT

Kinh giri: Gidm d6c Bao hiém x4 hoi......(2)
Cén ctr Quy dinh hoat dong Pai ly thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét dinh
s6: ....../QD-BHXH ngay....... thang ....... nim ....... ctia Téng Giam dbc BHXH Viét Nam.

............... (1) ¢6 du céc didu kién dé 1am Pai ly thu BHXH, BHYT cho co quan
BHXH. Chung t6i xin giri kém hd so lam Pai ly thu va cam két thuc hién ding céc quy
dinh ctia phép luét, cac diéu khoan ctia hop déng khi lam Pai 1y thu BHXH, BHYT.

Pé nghi co quan BHXH ........ (2) xem xét, giai quyét./.

...... , Ngay.......thang........nam.......
Noi nhgn: THU TRUGNG PON VI
- Nhur trén; (Ky tén, dong ddu)

-Luu VT;



Tén co quan/don vi

MAu s6 02-DLT
(Ban hanh theo 0D 56: 458 /OD-BHXH

ngay W8/ 40./2016 ciia BHXH Viét Nam)

DANH SACH NGUOI LAM NHAN VIEN PAI LY THU

(ghi rd ho va tén)

(Kem theo Cong van so: ... .../ .. ....ngay... ...thdng... .ndm .. ....)
iy Ngay/thang/ndm | o5 v Trinh d¢
Mai so sinh hoiic s& Ci ’
STT Ho va tén BHXH e Gl Dia chi Croven | Gl chid
Nam Nir Luoc,\ ong Van hoa u})en
din mon
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
.
.............. y AZAY oo thdng. oM
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG DON VI

(ghi ¥ ho va tén, dong dau)




Mau 03-DLT
(Ban hanh theo OP s6: A539./0D-BHXH
ngayel§./40../2016 ciiq BHXH Viét

Nam)
Tén don vi chit quan CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén t6 chic lam Dai Iy thu Poc 1dp - Tw do - Hanh phuc
Sé: ... o ngay ... thang ........ nam ...

CAM KET BOI THUONG

Kinh giri: Béo hiém x& hdi .....

Thyc hién Quy dinh hoat ddng Pai ly thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét
dinh s6: ........... /QD-BHXH ngay....... thang ....... nam ...... ciia Toéng Giam dbc
BHXH Viét Nam; dé dam bao du diéu kién tham gia lam Pai ly thu BHXH, BHYT.

................................................................... [Ghi tén don vi, 16 chikc lam Dai Iy thu].

SO dién thoai: ......ccocovvininnn. 3 S0 AK

Cam két chiu trdch nhiém bdi thuong néu trong qué trinh thuc hién Hop dong
Dai ly thu BHXH, BHYT véi co quan BHXH dé xay ra viéc tht thoat tién thu hoic
gdy thiét hai cho nguoi tham gia BHXH, BHYT. Viéc boi thuong dugc thuc hién trong
thi gian 15 ngay ké tir khi co quan BHXH yéu ciu.

Cam két nay c6 hiéu luc ké tir ngay co quan BHXH ky Hop déng Pai ly thu cho
dén hét ngay ... thang ... nim ...

Biang van ban nay, ......... [Ghi tén don vi, t6 chikc lam Dai Iy thu] xin chiu trach

nhiém trudc phap ludt, trude co quan BHXH vé cam két cta minh.

THU TRUONG DPON VI
(KY, ghi ¥ ho tén, déng dau)



Mau s6 04-DLT
(Ban hanh theo OP s6ABYQD-BHXH
nginlEAD/2016 ciia BHXH Viét Nany)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ HQPDONG PAILY THU ,
BAO HIEM XA HOIL, BAO HIEM Y TE
SO oo /HP/20..........

Cin ¢t Bo luat Dan su s 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;

Cin ctr Luat Bao hiém x3 hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014; Luat Bao
hiém y t& s6 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat sira dbi bd sung mot s diéu cia
Luat Bao hidm y t& s& 46/2014/QH13 ngay 13/6/2014 va cac Nghi dinh sé
134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015 cta Chinh phtt Quy dinh chi tiét mét sé diéu cta
Luat Bao hiém x& hoi v& bao hidm xa héi tw nguyén; Nghi dinh s§ 105/2014/ND-CP
ngay 15/11/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu
ctia Ludt Bao hiém y té;

Can cir Nghi dinh s6 01/2016/ND-CP ngay 05/1/2016 ctia Chinh phii quy dinh
chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc clia Bdo hiém x3 hoi Viét Nam;

Can ct Quyét dinh s6 60/2015/QD-TTg ngay 27/11/2015 cha Tha tuéng Chinh
pht v& co ché quan 1y tai chinh v& bao hiém x& hoi, bao hidm y té, bio hiém thét
nghiép va chi phi quan ly bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép; Thong
tw 56 20/2016/TT-BTC ngay 03/2/2016 cia Bd Tai chinh hudng dén thuc hién Quyét
dinh s6 60/2015/QD-TTg;

- Can cir Quyét dinh s§ 1414/QD-BHXH ngay 04/10/2016 cia Tong Gidm déc
Bao hiém xa hoi Viét Nam quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chuc
clia Bao hiém x4 hoi dia phwong; Quyét dinh s6 959/QD-BHXH ngay 09/09/2015 ctia
Téng Giam d6c BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh quan ly thu BHXH, BHYT; quan
Iy s6 BHXH, thé¢ BHYT va Quyét dinh s6 ........ /QD-BHXH ngay ....thang .... ndm
2016 cua Téng Giam déc BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh hoat déng Pai 1y thu
BHXH, BHYT |

Cin ctr Cam két bdi thudng sb......... , ngay ....thang....ndm....do.......... lap
(d6i v6i UBND x4, don vi su nghiép, t chirc chinh trj - x& hoi, t chirc x4 hoi — nghé
nghiép); Thu bao lanh (hoac Hop ddng bao lanh) thuc hién Hop ddng Pai ly thu
BHXH, BHYT s&: ..., ngdy ... thang ... ndm ... do
...................................... 1ap (ddi v6i té chirc kinh té).

Hom nay, ngay ....... thang ... n&3m........., t&1 oo
Chung t6i gom:

Bén A: BAo hitm Xa hoi RUYEIL ..o e
Dai dign 18: Ong (DA): ..o eeeeeseee s 3 Chle VUi e

DIa G ettt ettt e



DPién thoai: ..o FEAX
Ta1 Khodn s0: ......coeviiecicciicincccccn ; Tai Ngan hang: ..o,

Bén B: Co qUAN/0 CHIC ...........voooeooee e

Dai dién 1a: Ong (b&): wovvvveeeeceevvcereee. ; ChUe VUL o
DA It ettt
DHEN thOA1: .ottt ettt sttt et b e et n et et
Ta1 KhOAN SO: «vvvveeeeeeeeee e, ; Tal Ngan hang: ..o,

Hai bén théng nhit ky Hop dong Dai ly thu BHXH, BHYT theo céc diéu khoan
sau:

Picu 1. Bén A 0y quyén cho bén B thuc hién tuyén truyén, giai thich chinh sach
BHXH, BHYT; van dong va thu tién cta ngudi tham gia BHXH, BHYT cta cac dbi
tuong:

a) Ngudi duoc ngan sach Nha nuéce hd tro mot phan D
muc déng BHYT:

b) Nguoi tham gia BHY T theo ho gia dinh: E
¢) Nguoi tham gia BHXH tu nguyén: D

Piéu 2. Quyén cia bén B

1. PBugc cung cép cdc vin ban, tai liéu nghiép vu; Bién lai thu tién, cac biéu mau
va mau bién hiéu,... dé phuc vu cho hoat dong Pai ly thu theo quy dinh.

2. Duoc tham du cac khéa tap hudn, 16p dao tao, huéng din nghiép vu do co
quan BHXH t6 chuc; duoc co quan BHXH cAp Thé cho cac nhén vién cia Pai ly thu
thue hién nhiém vu.

3. Puoc hudng chi phi thu lao theo quy dinh cua BHXH Vigt Nam.

4. Dé nghi co quan BHXH diéu chinh, bd sung hop ddng hoic chdm dut Hop
déng Pai 1y thu khi gip nhitng khé khin khong thé tiép tuc thuc hién hop dong.

Piéu 3. Trach nhiém cia bén B

1. Hang thang, tuyén truyén, vin déng thanh vién hd gia dinh tham gia BHXH,
BHYT. Huéng din ngudi tham gia ké khai, thuc hién viée kiém tra, di chiéu théng tin
va tiép nhan gidy to c6 lién quan dam bao diy du, chinh xéc.

2. Hang ngay, ndp hd so va tién déng ctia ngudi tham gia BHXH, BHYT cho co
quan BHXH theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh hoat dong bai ly thu BHXH,
BHYT ban hanh kém theo Quyét dinh s§ .../QD-BHXH ngay .../.../2016 ctia BHXH
Viét Nam. Trudng hop c6 s6 tién thu dudi 10 thang luwong co sé thi khdng quéa 03 ngay
lam viée mét 14n ndp cho co quan BHXH.

3. Nhan s BHXH, thé BHYT va chuyén tra ngay cho ngudi tham gia theo quy
dinh.

4, Héng ndm, xady dung ké hoach thuc hién phét trién déi tuong tham gia
BHXH, BHYT va gtri co quan BHXH.



5. Phéan &nh kip thdi cho co quan BHXH nhfing khé khin, vudng méc trong qua
trinh trién khai thuc hién va y kién, kién nghi cia nguoi tham gia BHXH, BHYT.

6. Truong hop khong thé tiép tuc thuc hién hop déng hodc thay déi nhan vién
Pai 1y thu phai thong bao bing vin ban cho bén A biét truée 15 ngay.

7. Bbi thuong toan bo sb tién dé thit thoat hodc giy thiét hai cho co quan
BHXH, ngudi tham gia BHXH, BHYT trong bét ky trudng hop nao.

8. Chiu trach nhiém trude phéap lut khi vi pham céc quy dinh cia phap lut vé
BHXH, BHYT.

Diéu 4. Quyén ciia bén A

1. Theo di, ¢6n déc Bén B ndp tién da thu ciing T& khai, Danh sach nguoi
tham gia BHXH, BHYT dung quy dinh.

2. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién hop déng, viéc str dung Bién lai thu tién; sd
séch, ching tir, tién déng ciia Bén B.

3. Xt 1y vi pham, chdm dut hop ddng do dai ly thu vi pham quy dinh.

Diéu 5. Trdch nhi¢m ciia bén A

1. Cung cép hd so, tai liéu, mAu biéu lién quan dén cdng tac thu cho Dai ly thu
BHXH, BHYT; cép Bién hiéu va phdi hop, huéng dén Dai ly thu dat Bién hiéu tai
Piém thu hop ly.

2. Pinh ky hoac dot xudt kiém tra toan dién hoat dong cua céc Dai ly thu, xu ly
nghiém céc trudong hop vi pham.

3. Tiép nhén, kiém tra hd so, sb tién Dai ly thu d& ndp; lam sd, thé kip thoi va
ban giao sau khi Dai ly thu ky nhédn; thanh toan chi phi thu lao cho bén B theo quy
dinh.

4. Khi c6 thay dbi vé ché do, chinh sach BHXH, BHYT, chim nhét trong thoi
han 30 ngdy ké tir ngay ding Cong bao phai phd bién, tp hudn cho Dai 1y thu.

Diéu 6. Bdi thwong vi pham hop ddng va gidi quyét tranh chip

1. Bén B thanh toan toan bd s tién theo Cam két bdi thuong sb......... , hgdy
...thang........ndm........do.......... lap (dbi véi UBND x3, don vi su nghiép, td chuc
chinh tri - x& hoi, td chitc x4 hdi - nghé nghiép); Thu bao lanh (hoic Hop ddng bao
lanh) thue hién Hop déng Pai ly thu BHXH, BHYT sé: ..... ,ngay ....... thang ...... ndm

e dO e, 1ap (d6i véi td chire kinh té).

2. Tranh chép phét sinh trong qua trinh thuc hién hop ddng nay duoc giai quyét
thong qua thuong lugng, hoa giai, néu cic bén khong giai quyét duoc bing thuong
luong thi yéu cau Tda 4n noi cé tru s co quan BHXH dé giai quyét va hai bén c6 trach
nhiém thyc hién theo ban 4n cia Toa 4n.

Piéu 7. Chdm diet Hop ddng Dai 1y thu

Bén A hoic bén B thyc hién chidm dut hop dong khi phat sinh mét trong céac
trudng hop sau:

1. Hop ddng hét han nhung khéng tiép tuc ky



2. Mot trong hai bén dé nghi chdm durt hop ddng va c6 trach nhiém thong béo
cho bén kia trudce 30 ngay.

3. Bén B ld}(“)ng hoan thanh chi tiéu ké hoach phat trién dbi twong trong thoi
gian 02 nam lién tiep.

4. Bén B vi pham hop ddng khi c¢6 mét trong cac hanh vi sau:

a) Gia mao ho so, chung tir tham gia BHXH, BHYT;

b) Sir dung bién lai thu tién khéng ding quy dinh;

¢) Khéng ndp tién hodc ndp khong du sé tién da thu;

d) Nop tién khong dung thoi gian theo quy dinh;

&) C6 hanh vi gian 1an ¢ lam dung quy BHXH, BHYT;

e) Khong tra sé BHXH, thé BHYT cia ngudi tham gia;

f) ].:Q’i dung danh nghia Pai ly thu thuc hién cac hanh vi vi pham phdp luét,
tuyén truyén sai l€ch chinh sach BHXH, BHYT;

g) Theo quyét dinh ciia co quan nha nuée c6 thim quyén.

Diéu 8. Hidu luc cia hop dong

1. Hop déng nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ky va c6 thdi han
... nam. Khi hop ddng chun bi hét han hai bén tiép tuc xem xét ky hop dong mai.

2. Viéc chdm dut Hop dong Pai Iy thu phai tién hanh thanh ly.

Hop ddng duoc 1ap thanh 0? ban cé gia tri phap ly nhu nhau; co quan BHXH
gitt 01 bén, dai ly thu giit 01 ban dé thuc hién./.

THU TRUONG PON VI GIAM POC BHXH......
(KY, ghi 16 ho tén,dong ddu ) (Ky tén, ghi ré ho tén, dong ddu)



MAu sb 05-DLT
(Ban hanh theo QP s6: A JOD-BHXH
ngayl8 4072016 cia BHXH Viét Nam)

MAU THE NHAN VIEN PAI LY THU BHXH, BHYT

&
. B

— THE NHAN VIEN

PAILY THU BHXH, BHYT
Ma s r ] |

BAO HIEM XA HOLI...........

2x3cm
Ong (Ba)...il. et sene e
So CMND/ in; .

rAp NGAY i
Hoat d0ng ké tir ngay

Ngdy .....thang ...... ndn ...
GIAM POC

NHUNG PIEU CAN CHU Y

1. Peo thé khi tiép xiic vdi. khach hang va mang theo

1eon, khong siea chika tdy xba.
4. Mat thé phai bdo ngay cho co quan BHXH dé duwoc
wéng dan gidi quyét.

Phoi Miu thé nhin vién dai ly thu BHXH, BHYT c6 kich thuée, chét liu
va hinh thirc nhw sau:

1. Kich thwée: Chiéu dai: 98 mm, rong 66 mm, theo khung vién mép ngoai cua
thé (du dé in 08 phodi thé Nhan vién dai ly thu BHXH, BHYT trén 01 trang, khd gidy
Ad).

2. Chit liéu: st dung gidy tring dinh luong 200g/m?, dam bao d6 bén, d6 bong
va in dugc anh cda nhén vién dai ly thu BHXH, BHYT.

3. Hinh thire: nén mau tring, & gitta in mo bidu twong Bao hiém xd hoi
(BHXH) Viét Nam mau xanh ¢6 ban v&i nhiing vong tron xung quanh lan toa, mau sac
giam dan, khodng cich tr tAim bi‘éu twong BHXH Viét Nam dén vong tron ngoai cung
la 12 mm; bén ngoai ¢6 khung vién nét d6i mau xanh cd ban.

3.1. Mt truoc:

3.1.1. Tiép giap véi 1 trai ctia Thé nhén vién dai Iy thu BHXH, BHYT:

- Trén cung in biéu twong BHXH Viét Nam mau xanh ¢6 ban, dudng kinh 10



- Tiép dudi 12 vi trf dé dén nh ctia nhan vién dai 1y thu. Vi trf d& dan anh: co
khung trong, nét don mau den kich thudc 20mmx30mm.

3.1.2. Tiép gidp voi 18 phai cia thé nhan vién:

- Trén ciing c6 dong chit "BAO HIEM XA HOI ..." mau xanh c6 ban, font.
Times New Roman chif hoa ddm, c¢& chit 12.

- Dong chit "THE NHAN VIEN PAI LY THU............ " mau do, font. Times
New Roman chit hoa dam, c¢& chit 12.

- Déi}g chit M4 s8 mau den, font. Times New Roman chi thudng dam, ¢
tr 13. M@ s6 nhén vién theé Pai ly thu gom 09 ky tu, chia 1am 03 nhém:

+ Nhom thtr nhat: gom 03 ky tw 1& mi huyén thudc tinh, lay theo ma huyén
trong “Bang danh muc va mé s0 cac don vi hanh chinh Viét Nam “ban hanh theo Quyét
dinh s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004 cua Thu twéng Chinh phu va thong bao ma
s0 cdc don vi hanh chinh méi cia Tong cuc Thong ké.

+ Nhém thir hai: gom 04 ky tu. Trong dé, 02 ky tu ddu 1a Ma cta loai Dai Iy va
02 ky tu tiép theo 1a so thtr tu cta loai Dai ly thu trén dia ban huyén.

+ Nhém thir ba: gbm 02 ky tu 12 s& thir tw nhan vién cua loai Pai ly thu trén dia
ban huyén.

- Tiép dudi 12 ho tén ngudi duoc cip thé, mau den, font. Times New Roman, chit
hoa thuong, c& chit 12.

- Tiép dudi s6 CMND (hoac Can cudc Cong dan)..... chp ngay...tai....,chit mau
den, font. Times New Roman thudng, c& chit 12.

- Tiép dudi 1a “Hoat dong ké tir ngay...thang...nam... ” ghi ngay cip thé nhin
vién Dai ly thu, chit mau den, font. Times New Roman thudng, c& chit 12.
mau den, font.Times New

chit

En

- Tiép dudi 1 dong chit “ngay... thdng... nam... "
Roman, nghiéng, c& chit 11.

- Tiép dudi 1 dong chit “GIAM DPOC” mau den, font. Times New Roman, chir
hoa ddm, c¢& chit 11 va dong dau BHXH tinh.

3.2. Mdt sau:

- Trén cing in dong chit "NHUNG BIEU CAN CHU Y" mau den, font. Times
New Roman chit hoa ddm, ¢& chit 12.

- Tiép dudi in cac dong chit mau den, font. Times New Roman thudng, nghiéng,
cd chit 10, véi nhitng ndi dung sau:

‘1. Deo thé khi tiép xic véi khdch hang va mang theo CMND (hodc Thé Cdn
cudc cong dan). ’

2. Nop lai Thé cho co quan BHXH sau khi cham ditt Hop dong dai Iy,

7 3. Bdo qudn, giit gin cdn thén, khéng cho nguoi khac muwon, khong swa chita

14y xoa.

4. Mat thé phai bdo ngay cho co quan BHXH dé dwoc hurdng dan gidi quyét.”



Mau so 06-DLT
(Ban hanh theo QP s6:4999./0D-BHXH
ngaydf/102016 ciia BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

, _BIEN BAN.
THANH LY HGP PONG PAILY THU BHXH, BHYT
(S6: ......./TLHD)

- Cin ctr Hop déng Pai ly thu BHXH, BHYT sé:... /HP/20...., ngdy ... thing ...
nam 20... gitta BHXH.. VA

= SaU KNI XEII XEL oottt ettt

- Hém nay, ngdy .... thang ... nam ... .Chung t6i gdm:
Bén A: Co quan Bao hiém X3 hoi ............oooiiiiiiiiiiii e

- DA s o

- DN Th0al: (.

- Pai dién: Ong/bé: ........................................ Chlicvu: .o
Ben B: Dai Iy thud .o e

- Dia O o

= DIBN tho@i: . i e e

-Pai diEn TAONE/DA oot

Tién hanh ky Bién ban véi ndi dung nhu sau:

1. Thanh ly Hop déng Pai ly thu BHXH, BHYT sé: ..../HD/20... ky ngay
thang ..........ndm ......... gifta hai bén.

2. K& tir thoi diém 1ap Bién ban ndy, hai bén x4c nhan d& hoan tAt va thanh toan
day du moi quyén loi, nghia vu nhu d4 thoa thuan trong hop ddng sé: ....../HP/20....

3. Bén B cam két, da chuyén diy du s BHXH, Thé BHYT cho ngudi tham gia;
da ndp du sb tién thu dugc, hoan tra Bién lai thu tién con lai, Thé Pai ly thu cho co
quan BHXH. Sau 05 ngay lam viéc ké tir khi ky bién béan thanh Iy Hop dong Pai Iy thu
nay, néu con c6 khiéu kién vé céc vin dé trén Bén B phai c6 trach nhiém giai quyét.

4. Bién ban nay cé hiéu luc tir ngay ky, duoc 1dp thanh 02 ban c6 gia tri phap ly
nhu nhau mdi bén giit 01 ban.

DAIDIENBENA DAIDIEN BENB
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)



Miu s6 07-DLT
(Ban hanh theo OD sé:/88/0b-BH.XH
ngcn)28/M/2016 cria BHYH Viét Nani)

MAU BIEN HIEU PAI LY THU BHXH, BHYT

BAO HIEM XA HOI TINH...

L
Ndpm

R PIEM THU
BAO HIEMXA" HOI BAO HIEM Y TE

- bién thoai:
- Pia chi:

M4u Bién hiéu dai ly thu BHXH, BHYT c6 kich thuéc, chit liéu va hinh
thic nhu sau:

L. Kich thuége: Theo cong thue chiéu dai bang 2,5 l4n chiéu rdng, tuy Vi tri treo
bi€n hi€u dé chon kich thudc, ¢d chit va logo cho phu hop. Riéng chat li€u, hinh thtre,
mau sdc thyc hién thong nhat.

2. Chit lidu: Str dung va duoc in trén vai bat nhua hodc P& can PP ngoai troi.

3. Hinh thire: nén mau tring, & giita in mo bidu tugng Bao hiém xd hoi
(BHXH) Vi€t Nam mau xanh ¢6 ban v6i nhitng vong tron xung quanh lan toa, méu séc
giam dan.

3.1. Tiép gip v6i 18 trai ctia Bién higu dai ly thu BHXH, BHYT:

- Trén cling in biéu tuong BHXH Viét Nam mau xanh cb ban.

- Tiép dudi 1a dong cac dong chit “Pién thoai, Pia chi” mau den, font. Times
New Roman chit thuong, chiéu cao c¢& chit 3cm.

3.2. Tiép giap vi 18 phai ctia Bién hiéu dai ly thu BHXH, BHYT:

- Trén cing c6 dong chit "BAO HIEM XA HOI TINH..." mau xanh cd ban,
font. Times New Roman chit hoa thuong, chiéu cao ¢& chit 7cm.

- Tiép\ dudi 1a dong chit “PIEM THU” mau do, font. Times New Roman chit
hoa ddm, chiéu cao ¢& chit 13cm.

- Tiép theo 1a dong chir “BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE” mau den,
font. Times New Roman chit thuong, chi€u cao ¢& chit 10 cm.

- Tiép duti la dong chit “DAI LY THU:...” mau den, font. Times New chit hoa
dam, céqchiéu cao ¢ chit 5 cm. Ghi rd tén Pai ly thu (Vi du: DAI LY THU BUU
DIEN TINH QUANG NAM).



BAO
BAO

HIEM XA HOL......
HIEM XA HOI......

BAO CAO TINH HINH
QUAN LY PAI LY THU TREN PIA BAN

Miu B01a-TS

(Ban hanh keém theo QP sé:A%2/Qb-BHXH
ngawdP /472016 ctia BHXH Viet Nam)

Quy...cceue JE:11 1 QRN
STT Theo khéi, loai hinh Ma },)V Diu ky Trong 19 Cuéi ky | Ghi chi
s6 | tinh Tang | Giam

A B C D 1 2 3 4=1+2-3 5
I |Tong s Dai Iy thu 01 | Paily
| |UBND xa 02 | Paily
2 |Don vi su nghiép 03 | Daily
ﬁ3 Té chirc Chinh tri - X3 hoi 04 | Daily
4 |Té chuc X hoi - Nghé nghiép | 05 | Dai ly
S 1Té chie kinh té 06 | Paily
II |Tong sé Piém thu 07 | Piém
1 |UBND x3 08 | biém
2 (Pon vi sunghiép 09 | Piém
3 |Té chirc Chinh tri - X& hoi 10 | Piém
" 4 |74 chic Xa hoi - Nghé nghiép | 11 | Diém
h5 T4 chirc kinh té 12 | biém
IIT | Tong s nhan vién dai ly thu | 13 | Ngudi
1 |UBND xa 14 | Nguoi
2 [Pon vj sy nghiép 15 | Ngudi
3 | T4 chic Chinh tri - X& hoi 16 | Nguoi
4 [T chiic Xa hoi - Nghé nghiép | 17 | Ngudi
5 |T6 chuc kinh té 18 | Ngudi

. Ngay rthdn g nam

Can bg t6ng hop Truéng phong KT va TN GIAMDOC

(ky tén, ding dd'u)




BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tuw do - Hanh phuc

PHUONG PHAP LAP VA SUDUNG BIEUMAU _,
QUY PINH HOAT PONG DAI LY THU BAO HIEM XA HOL BAO HIEM Y TE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 564539, /OP-BHXH

ngay 2¢. thang V... ndm 2016 ciia Tong Gidm doc Bdo hiém xd hoi Viét Nam)

1. Cong vin dé nghi 1am daily thu (Miu s6 01-DLT)

a. Muyc dich: d& céc td chirc (UBND x4, don vi sur nghiép, td chirc chinh tri - x&
hoi, t6 chirc x& hdi - nghé nghiép, t6 chic kinh t€) dé nghi co quan BHXH xem xét,
chép nhén cho 1am dai 1y thu.

b. Trdch nhiém Idp: céc td chic ding ky lam dai ly.

c. Thoi gian Igp: khi c6 phét sinh.

d. Can cir Igp: khi t6 chic ¢6 nhu cau 1am Pai ly thu.

d. Phuwong phdp ldp: ghi ddy du cdc thong tin trong cdng vin.
[01]. Tén co quan, don vi lam dai ly thu.

[02]. Tén co quan BHXH nhan h so.

2. Danh sdch ngwéi lim nhén vién dai ly thu (Mau sb6 02-DLT)

a. Muc dich: & co quan/don vi 1ap danh sach ngudi lam nhan vién dai ly thu
ctia don vi minh, d& nghi co quan BHXH bdi dudng lam nhén vién Dai ly thu.

b. Trach nhiém Idp: co quan/don vi ddng ky lam dai ly.
c. Thoi gian Idp: khi c6 phéat sinh.

d. Can cit Idp: Hb so quan ly nhan vién ctia Pai ly thu (so yéu 1y lich ¢4 nhan,
ban sao céc gidy to: chimg minh nhan dan/Cin cude Cong dén, van bing va cac chimg
chi d4o tao khac (néu c6), thé BHYT hoic sé BHXH, gidy kham strc khoe, 01 anh 2x3
cla timg nguoi kém theo).

d. Phuong phap Igp:
- Chi tiéu A: ghi s6 thi tu tir nho dén lén.
- Chi tiéu B: ghi 3 ho, tén ctia timg ngudi dé nghj 1am nhan vién dai ly.

- Cdt 1: ghi ma s6 BHXH (truong hop chua dwoc cip ma sé BHXH thi ghi sb sb
BHXH hodc s6 thé¢ BHYT ctia nhin vién dai ly da cé s& BHXH hoic thé BHYT).

- Cot 2,3: ghi ngay, thdng, ndm sinh nam hay ni.

- Cot 4: ghi s ching minh nhdn dan/Cén cudc Cong dan/... cia nhéan vién Dai
ly thu.



- C6t 5: Dia chi: ghi ddy du dia chi x4, phuong, thi trdn, quan, huyén, tinh, thanh
phd noi dang ky ho khéu thuong tri (hodc tam tr) tai thoi diém dang ky lam nhén vién
dai Iy thu.

- Cot 6,7: ghi trinh d6 van héa (trung cép, cao déng, dai hoc...), chuyén mén cua
nhén vién Pai ly thu.

- Cot 8: ghi nhitng ndi dung cin luu y.
3. Cam két bbi thwong (Miu 03-DLT)

a. Muc dich: d& t6 chirc 1am Pai Iy thu cam két bdi thudng thiét hai cho co quan
BHXH khi Pai Iy thu vi pham hop ddng, 1am thit tho4t tién hodc gy thiét hai cho
ngudi tham gia.

b. Trdch nhiém ldp: t6 chirc lam Pai ly thu.
c. Thoi gian Idp: 1ap cing thoi diém ky Hop ddng Pai ly thu

d. Phwong phdp ldp: Ghi day du cac tiéu thirc quy dinh trong miu Cam két bdi
thuong.

4. Hop déng dai ly thu BHXH, BHYT (MAu sé 04-DLT)

a. Myc dich: d& co quan BHXH ky hop ddng véi td chire lam dai 1y thu theo quy
dinh. :

b. Déi tuong dp dung: T chirc 1am Pai 1y thu va co quan BHXH.
c¢. Thoi gian [dp: khi ¢6 phat sinh.

d. Phuong phdp ldp: ghi diy du cdc thong tin va cic ndi dung di thoa thudn
trong Hop ddng dai ly thu BHXH, BHYT.

5. Miu thé nhén vién dai ly thu BHXH, BHYT (MAu sé 05-PLT)

a. Muc dich: dé cép cho nhén vién Pai ly thu lam can ct khi thuc hién nhiém vu
theo quy dinh.

b. Trach nhiém Idp: co quan BHXH.

c. Thoi gian Igp: sau khi sat hach nhédn vién Pai ly thu.

d. Phuong phdp’ lgp: ghi dy dit thoéng tin cta nhan vién dai 1y thu (anh, tén,
ngay thang nam sinh, s6 CMND, Cin cuéc Cong dan, thoi gian hoat dong,...).

6. Bién ban thanh Iy hep dong (Miu sé 06-DLT)

a. Muc dich: d& thuc hién quyén, nghia vu va trch nhiém cta céc bén khi chdm
dirt hop dong,

b. Phuwrong phdp va trach nhiém ghi:

- Cin ctt vao hop ddng dai 1y thu BHXH, BHYT va cac phu luc hop déng (néu
c6) da duge thuc hién, co quan BHXH va dai Iy thu cung tién hanh 14p Bién ban thanh
Iy hop dong dai Iy thu BHXH, BHYT theo cic quy dinh tai hop ddng thu BHXH,
BHYT d3 duoc ky két.



- Két qua dai Iy thu da thye hién.

- Bién ban thanh 1y hop ddng 1ap thanh 02 ban, mdi bén gitt 01 ban.
7. Bién hiéu diém thu BHXH, BHYT (Miu s6 07-PLT)

a. Muc dich: dé treo tai cac Piém thu.

b. Phuwong phép va tréch nhiém ghi: Co quan BHXH cip bién hiéu cho Diém
thu theo miu théng nhét.

8. Bdo c4o tinh hinh quén Iy Pai Iy thu trén dia ban (Mau s6 B01a-TS)

a. Muc dich: tbng hop tinh hinh Bai ly thu, Piém thu va nhén vién Dai ly thu.
b. Trdach nhiém Idp: BHXH tinh, BHXH huyén.

c. Thoi gian ldp: hang quy.

d. Phieong phdp Idp

* Chi tiéu theo c6t.

- Cot A: Ghi s6 thir tu.

- C6t B: Ghi chi tiéu theo khéi, loai hinh quan ly.

- Cot C: Quy dinh vé ma s6 gén véi chi tiéu béo cdo.

- Cot D: Don vi tinh phu hop chi tiéu bdo céo.

- C6t 1: Ghi s6 liéu theo theo khdi, loai hinh quéan 1y du ky bao cio (sb 1idu ciia
cudi ky trudc mang sang).

- Cot 2: Ghi tdng s6 ting theo theo khdi, loai hinh quan ly trong ki bdo cdo.
- C6t 3: Ghi tdng s giam theo theo khdi, loai hinh quan ly trong ki bao céo.
- Cot 4: Tong hop sb 1idu theo theo khdi, loai hinh quan ly trong ky bao céo

- C6t 5: Ghi chu

* Chi tiéu theo hang: Cac chi tiéu 16n nhu Téng s6 Dai ly thu, Tong sb Piém thu
va Tong s6 nhan vién Pai Iy thu duoc phén loai theo khéi, loai hinh quan Iy





