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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH PAK LAK Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
$6: A8 /2019/QD-UBND Dék Lk, ngay80thang 7 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tiép nhan, xit 1y, phat hanh va quén ly vin ban dién tir
giira cac co quan hanh chinh nha nwéc tinh Pik Lik

UY BAN NHAN DAN TINH PAK LAK

Cdﬁ cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn cir Ludt Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 ndm 2005;

Can cir Lugt Céng nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 20006;

Cdn cik Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thdng 4 ndm 2007 cua
Chinh phii vé viéc umg dung Cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan
nha nudc,

Cdn cwr Nghi dinh s6 85/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cua
Chinh phii vé béo dam an toan hé théng thong tin theo cdp do; v

Cén cik Quyét dinh s6 28/2018/0D-TTg ngay 12 thdng 7 ndm 2018 cua
Thii twomg Chinh phu vé viéc gui, nhdn van ban dién tw giita cdc co quan trong
- hé thong hanh chinh nha nudc;

Cdn cwr Nghi dinh so 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua

Chinh phu quy dinh chi tzet thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chik ky s6 va dich
vu chimg thuc chit ky s6;

Cén cik Théng tw s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua Bo
trudng Bé Noi vu quy dinh quy trinh trao doi, lwu trik, xir Iy tai liéu dién tir trong
cong tdc van thu, cde chue nang co bdn cua Hé thong quan Iy tai liéu dién tu
trong qud trinh xir [y cong viéc cua cdc co quan, 16 chute;

Cén cik Thong tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua BS
truO’ng B6 Néi Vu quy dinh tiéu chudn diy liéu thong tin ddu vao va yéu cdu béo
quan tai liéu luu trit dién ti; ‘

Theo dé nghi cua Gidm do”'c S¢ Théng tin va T ruyén thong tai To trinh 56
41/TTr-STTTT ngay 03 thdang 5 nam 2019.
| QUYLET DINH:

~ Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhan, xi ly, phat
hanh va quén ly vadn ban Chen tlr gifta c4c co quan hanh chinh nha nudc tinh
Pik Lik.



Dleu 2. Glao S¢ Thong tin va Truyén thong cht tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi lién quan to chire trién khai, theo ddi, don dbc thuc hién Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm dbc S& Thong tin
va Truyén thong; Thi trudng cic s&, ban, nganh cua tinh; Chu tich Uy ban nhén
dan cac huyén, thi x3, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi
trdn va cdc td chire, ¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 03thang 8 nam 2019./. @zx/ |

Noi nhin:2c TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; 5
- Viin phong Chinh pht; P CHU TICH

- B§ Thong tin va Truyén thong;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B8 Tu phap;

- Céng TTDT Chinh phu; -

- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Doan Pai biéu QH tinh;

- Uy ban MT TQVN tinh;

- 86 Tu phép (déng tai 1én Co s6 dir lieu quéc gia
vé& van ban phap luat);

- Cong bao tinh; '
- Bao Dék Lék, Pai PTTH tinh, Céng TTDT tinh; Pham Ngoc Nghi
- UBND céc x4, phuong, thi tr 4n (do UBND cip

huyén sao gui);

- Ciac PCVP UBND tinh;

- Céac Phong, TT thudc Van phong UBND tinh;

- Luu: VT, KSTTHC (D§0D).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK : Poc1dp — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE

Tiép nhén, xir Iy, phat hanh va quén ly vin ban dién ti
giira cac co’ quan hanh chinh nha nuéc tinh Pik Lik

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5646 /201 9/QD-UBND ngay.%@thang 7 nam 2019
cua Uy ban nhén dén tinh Pdk Lik)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc tiép nhan, xt ly, phat hanh va quan ly
vin ban dién t¥ gilta cac co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh
‘Pék Lak.

2. Quy ché nay khong ap dung d6i véi viée tiép nhan, xu ly, phat hanh va
quén ly van ban ¢6 ndi dung thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cda phap luat.

3. Nhiing ndi dung lién quan viéc tiép nhan, X\ ly, phat hanh va quan ly
van ban dién tr khéng dugc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo quy
dinh tai Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Thu
tuO’ng Chinh phu vé& viéc gli, nhan vin ban dién ti gifra cac co quan trong hé
théng hanh chinh nha nuéc; Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01
nidm 2019 cua B6 trudng B6 Noi vu quy dinh quy trinh trao d6i, luu trit, x Iy
tai liéu dién tir trong cdng tac van thu, cac chirc nang co ban cua Hé thong quén
ly tai liéu dién t&r trong qué trinh xr ly cdng viéc cua cac co quan, td chuc;
Théng tu s& 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 cua Bo trudng B
Noi vu quy dinh tiéu chudn dir liéu thong tin dau vao va yéu ciu bao quén tai
liéu luu trit dign t va cac vén ban phép luét hién hanh c6 lién quan.

Piéu 2. P6i twong 4p dung

Quy ché nay ap dung dbi véi céac co' quan hanh chinh nha nudc trén dia
ban tinh, bao gdm: -

1. Céc co quan chuyén mon thu6c Uy ban nhén dan tinh; Uy ban nhén déan
cac huyén, thi x4, thanh phd thude tinh (sau day g01 chung 14 Uy ban nhén déan
cép huyén); Uy ban nhén dan cac x&, phuong, thi trén (sau ddy goi chung 13 Uy
ban nhén dén cp x3).
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2. Céan bo, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua cac co quan quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay (sau day goi chung 12 can bd, cong chirc).

3. Cécco quan, tb chuc, ca nhan khong thudc Khoén 1, Khoan 2 biéu nay
nhung lién quan dén hoat dong tiép nhan, xi ly, phat hanh Va quan ly vén ban-

dién tr v6i cic co quan hanh chinh nha nudc néu dép tmg ha tang k§ thuat, cong
nghé dé 4p dung thi dugc thuc hién theo Quy ché nay.

Piéu 3. Gia tri phap Iy ciia viin ban dién tir -

1. Van ban dién tir d& duoc ky s6 theo quy dinh cla phap luat dugc gui,
nhén qua Hé théng quéan ly vin ban va diéu hanh quy dinh tai Quy ché nay co gia
tri phép ly tuong duong vén ban gidy va thay cho viéc gtti, nhan vin ban gidy.

2. Vin ban dién ti khong thudc Khoan 1 Diéu nay dugc glri, nhan qua Hé
théng quan 1y van ban va diéu hanh c6 gia tri dé biét, tham khao, khong thay cho
viéc gtri, nhan vén ban giay.

Diéu 4. Thé thirc va ky thuit trinh bay vin ban dién t&

1. Thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban dién t0r d6i véi van ban quy
pham phép luat thyc hién theo quy dinh tai Nghi dmh s6 34/2016/ND CP ngay
15 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap
thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat; ddi véi van ban hanh chinh
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 01/2011/TT BNV ngay 19 thang 01

_ nam 2011 cua Bo trudng B6 NoOi vu hudng dan vé thé thic va k¥ thuat trinh bay
vin ban hanh chinh.

Hinh thtrc ky s§ cta nguoi c6 thAm quyén va ky sb cta co quan, t6 chirc
quy dinh tai Didu 12, Didu 13 cta Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

9 2. St dung bo mé cac ky tu chitr Viét theo tiéu chuén TCVN 6909:2001 dé

the hién cac ndi dung van bén dién tu.

3. Dinh dang vén ban dién ti

a) Dinh dang cac tai li€u la van ban: *.txt, *.rtf, *t.doc, *.docx, *.odt.

b) Dinh dang cac tai liéu la bang tinh: *.csv, * xls, * xlsx, *.0ds.

¢) Pinh dang céc tai lidu chi doc: *.pdf. |

d) Pinh dang cac tai liéu 1a dé hoa, d6 thi phuc vu quan ly chuyén nganh:
*.jpeg, *.png. »

Diéu 5. Nguyén tic va yéu ciu tiép nhén, xit 1y, phat hanh va quan Iy
van ban dién ti¥ o :
Vige tiép nhén, xi ly, phéat hanh va quan ly van ban dién tir phai thuc hién

theo yéu cu va nguyen tdc duge quy dinh tai Dleu 5, PBidu 6 cia Quyét dinh s6
28/2018/QD-TTg va Didu 4, Piéu 9 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.
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Diéu 6. NOi dung va yeu cau thong tm cua van ban dién tir

Van béan dién tu duoc phat hanh, tlep nhan trén Hé thdng quan ly van ban
va dleu hanh phai thé hién ddy ¢ cac théng tin theo quy dinh tai Dleu 10 Quyét
dinh sb 28/2018/QP-TTg.

Piéu 7. Cac loai viin ban dién tir v dau moi phat hanh, tiép nhin vin
ban dién tir

1. TAt ca cac van ban do co quan hanh chinh nha nuéc phat hanh (trlir vin
ban rnat) phéi dugc tiép nhan va phat hanh bang vin ban dién tr c6 st dung chir
ky sd chuyén ding théng qua Hé théng quan 1y vin ban Va dxeu hanh. Trir
truong hop bén giri hodc bén nhén chua dap ung cac yéu cdu vé ha ting k¥
thuat cong nghé, an toan thong tin, giai phap két ndi, lién théng dé phat hanh,
tiép nhén van ban dién tir.

2. Céac loai van ban dién tir giri kém vén bén giéy

Danh muc bt budc giri van ban dién tir giri kém vin ban gidy do Chu tich
Uy ban nhén dén tinh quy dinh (dugc diéu chinh, bo sung cho phu hgp theo tung
thoi diém).

3. DAu méi tiép nhan, xr 1y, phat hanh va quan ly vin ban dién tr

a) Van phong Uy ban nhan dén tinh tiép nhén, phat hanh van ban dién tu
thude pham vi, thAm quyén quan ly ctia Uy ban nhan dén cép tinh, Chi tich Uy

T ban nhan dén tinh va theo Quy ché Idm viéc ctia Uy ban nhan dan tinh, Quy ché

vé cong tac van thu, luu trlt ciia Vian phong Uy ban nhan dén tinh.

b) Vian phong cac co quan chuyén mon (cac s&, ban, nganh) thudc Uy ban
nhan dén tinh tiép nhén, phat hanh vin ban dién t& thudc pham vi, thidm quyén
quan ly va theo Quy ché 1am viéc, Quy ché vé cOng tac van thu, luu trlt cla co
quan, don Vvi.

¢) Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dén cép huyén; Bo phan
hanh chinh cta Uy ban nhan dan cép xa & ddu méi, gl nhan van ban dién tu
thudc pham vi, thdm quyén quan ly va theo Quy ché lam viéc, Quy ché vé cong
tac vin thu, luu trit cia co quan, don vi minh.

Chwong I1
QUY TRINH PHAT HANH, TIEP NHAN, XU LY VAN BAN DIEN TU

Piéu 8. Phat hanh viin ban dién tir
1. Quy trinh phéat hanh vén ban dién tir
a) Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 Théng tu s6 01/2019/TT-BNV.

VI L TN e
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b) Van ban dién tt sau khi duoc cdp c6 thim quyen phé duyét, ky ban
hanh, ky sb theo quy dinh cta phap luat dugc phat hanh dén bén nhan thdng qua
Hé thdng quan ly vin ban va didu hanh.

2. Bén glii c6 trach nhiém kiém tra, theo d&i, bdo ddm véan ban dién t
dugc gui ding bén nhan. Truong hop thu hdi vin ban dién tlr, bén gu’l pha1
thong bao trén Hé théng quan Iy van ban va diéu hanh cho bén nhén biét dé xir
ly van ban dién t dugce thu h01‘.

bieu 9. Tiép nhan van ban dién ti

1. Trudce khi tiép nhén, bén nhan phai kiém tra ddy du, todn ven, tinh xac
thuc cua van ban dién tir va tién hanh t1ep nhan trén Hé thdng quan ly vin ban
va diéu hanh.

Trudng hop khong bado ddm cac nguyén tic, yéu cau vé phat hanh, tiép
nhin vin ban dién tlr, bén nhén phai k1p thoi phéan hdi thong qua Hé théng quan
1y van ban va diéu hanh dé bén g biét, xtr 1y theo quy dinh.

2. Quy trinh tiép nhén van ban dién tr

Thuc hién theo quy dinh tai Didu 5, Diéu 6 Thong tu sb 01/2019/TT-
BNV. _

3. Sau khi tiép nhén, bén nhén xt 1y va phan hdi trang thai xir ly van ban
dién tir trén Hé théng quan Iy van ban Va diéu hanh

Trudong hop nhén duoc thong béo thu hdi van ban dlen tu bén nhan co
trach nhiém hiy bo van ban dién tu dugc thu h01 d6 trén Hé thdng quan ly vin
ban va didu hanh; dbng thoi, thong béo viéc da xir ly van ban dién tir duogc thu
hoi thong qua He thong quén ly van ban va diéu hanh dé bén guri biét.

Didu 10. Xi Iy viin bén dién tir, ho so dién tir

1. Viée xir ly cong viéc béng vin ban dién tu, hd so dién tir duge thuc
- hién theo céc quy trinh xt 1y ndi bo do céac co quan, don vi x8y dung va ban

hanh dwa trén Quy trinh xtr ly van ban dién tu, ho so dién tt can cir theo Piéu 7,
Piéu 8 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

2. Céc co quan, don vi t& chirc theo doi, kiém tra thudng xuyén tinh hinh
tham muu, giai quyét cong viée bing van ban dién t, hd so dién tir trén méi
trudmg mang dé phuc vu cho viéc bédo céo, ch1 dao kip thoi trong qua trinh xtr ly
cdng viéc.

Piéu 11. M4 dinh danh vin ban

Moi vin ban dién tr ¢6 mot mé dinh danh vén ban. Cau truic Ma dinh
danh van ban dugc xac dinh nhu sau:

ViVoV3.Z1Z,.Y Y, MX Xo-YYYY.N
Trong do6:



- Vi\VoVi.Z,2,.Y Yz MX Xz 12 ma dinh danh cla co quan cé thdm quyén

theo quy dinh tai Quyét dinh s6 657/QB UBND ngay 02 thang 4 nam 2018 cua

Uy ban nhén dén tinh ban hénh danh muc m dinh danh phuc vu két néi, trao ddi
vin ban dién tir clia co quan nha nude tinh Pak Lak.

YYYY la ndm ban hanh vin ban, bao gbém 4 ky tu s6.

- N 14 s thi tu van ban duogc ban hanh trong ndm. N s€ duogc he théng tu
dong smh ra theo nguyén tac N 12 sé tu nhién lién tiép, bt dau tir so 1 va két
thiic 1a s6 tht ty van ban cudi cing clia ndm nhim béo dam tinh lién tiép va duy
nhét ciia ma dinh danh vin ban.

- Nim ban hanh vin ban va sb tht tu van ban dugce ban hanh trong nam
duogc phén tach boi dau cham ().

- D4u gach ngang (-) dé phan tach gitta M4 dinh danh co quan v6i nhom
nim ban hanh van ban va so th tu van ban dugc ban hanh trong ndm.

Chuong IIT
QUAN LY VAN BAN PIEN TU, HO SO PIEN TU

‘Piéu 12. Quy dinh vé lwu trix vian ban dién tir

1. Viée luu trit di v6i van ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh cia
phap luat vé van thu, luu tri.

2. Tiéu chuén dit liéu thong tin dau vao cta co sd dit lidu tai lidu luu trl
duoc thuc hién theo quy dinh tai Chuong II Thong tu s6 02/2019/TT-BNV.

3. Vin ban dién t cla co quan, don vi khi luu trir phai dap img cac diéu
kién sau day:

a) Phai dam bao dd tin ciy, tinh toan ven va xac thuc clia thdng tin chira
trong van ban dién tr.

b) Thong tin chira trong van ban dién ti co thé truy cdp, sir dung dugc
dudi dang hoan chinh. ’

4. Truong hop van ban dién tr gul kém vén ban gidy quy dinh ta1 Khoén 2
Pidu 7 Quy ché nay phai dwoc luu trit béng cé hai hinh thtc vin ban gidy va van
ban dién tu.

5. Nghiém cAm truy cap, thay ddi, gia mao, sao chép, tiét 16, g, huy trai
phép vin ban luu trlt dién tir va tai liéu lién quan trong qua trinh trao d6i xur 1y,
luu trit.

6. Cac co quan, don vi thyc hién ban hanh danh muyc ho so dién tu cta co
quan. Cin ctt vao danh muyc ho so dién tir, can b, cong chirc, vién chirc duoc
giao nhiém vu cé trach nhiém md ho so, thu thdp va cdp nhét vén ban, tai liéu

spdh o PAON L
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dién t& hinh thanh trong qui trinh theo ddi, giai quyét cong viéc vao ho so
tuong ung.

Diéu 13. Tao lap hd so dién tir
~ Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 16 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.
Pidu 14. Nop luu, quén 1y va bao quan ho so dién tir
1. Nop I,u'u va quan ly hd so dién tr dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
17 Théng tu s6 01/2019/TT-BNV.

2. Bao quan co s& dir liéu tai liéu luu trlt dugc thue hién theo quy dinh tai
Chuong II Thong tu s& 02/2019/TT-BNV.
Chuwong IV ‘
 HA TANG KY THUAT, CONG NGHE

Piéu 15. Bao dam ha tang k§ thuat

1. Truc lién thong vin ban ndi tinh duoc két noi, lién thong véi HE thong
quan ly vin ban va diéu hanh cia céc co quan, don vi qua mang truyén sd li€u
chuyén dung cia cac co quan Dang, Nha nudc.

2. Diéu kién ti thiéu vé ha téng cong nghé thong tin cia cac co quan, don
- vi bao gdm: M4y tinh c4 nhin, mang ndi bd (LAN) c6 két noi Internet, ching
thu s6 do Ban Co yéu Chinh pht cép cho co quan, don vi va 1dnh dao co quan,
don vi.

Piéu 16. Biao dam an toan thong tin

S& Thong tin va Truyén théng xiy dung hd so dé xuét cdp do an toan
thong tin cho Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh va cac thanh phan lién
quan, trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét. T chic thuc hién phuong 4n béo
dam an toan thong tin theo cdp d6 cho cac hé théng thong tin theo quy dinh cia
phép luat.

Pidu 17. Bao dam giai phap két ndi, lién thong

1. Giai phap két ndi, lién thong cic Hé théng quan ly van ban va diu
hanh véi Truc lién thdng vin ban ndi tinh tuan thd quy dinh ciia B Thong tin va
Truyén théng; thuc hién két ndi theo hudéng din cia Vin phong Chinh phu.

2. Hé théng quan ly van ban va diéu hanh cia cic co quan, don vi g,
" nhén vin ban dién tr qua Truc lién théng vin ban ndi tinh st dung m& dinh danh

va dinh dang dit liéu goi tin, phan hdi trang thai xi 1y vin ban theo quy dinh cia
B6 Théng tin va Truyén thong, :

3. Thong tin vé tinh hinh gli, nhan, x& ly va luu trit van ban dién tr cia
cdc co quan, don vi bao dam chia sé, cong khai trén H¢ thong quan ly vin ban
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va didu hanh, cac hé théng théng tin khéc phuc vu sur chi dao, didu hanh cua Uy
ban nhén dan tinh, Cht tich Uy ban nhan dan tihh.

4. Thoi gian gm nhan xu 1y va luu trlt van ban dién tr trén HE thong
quan ly van ban va diéu hanh béo dam thdng nhit, dong bd theo mui gid Viét
Nam (Tiéu chuén ISO 8601) va ddng b theo Truc lién théng vin ban ndi tinh.

/ Chwong V
TO CHU'C THU'C HIEN

Pidu 18. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh

Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong theo ddi, kiém tra viéc thuc
hién trao ddi, st dung vén ban dién tir trong hoat ddng cia cac co quan hanh
chinh nha nuéc trén dia ban tinh. Pén dbc, nhic nhé cac co quan nha nude thuc
hién nghiém ndi dung Quy ché nay.

Piéu 19. Trach nhiém cia S& Thong tin va Truyén thong

1. Cht tri, phéi hop vGi cac co quan, don vi ¢6 lién quan huéng dén trién
khai thuc hién Quy ché nay.

2. Chu tri, phdi hop véi cc co quan, don vi lién quan tham muu Chu tich
~ Uy ban nhén déan tinh ban hanh, dleu chinh, bd sung danh muc vin béan dién tir
phat hanh glri kém van ban gidy trén dia ban tinh cho phu hgp theo timg
thoi diém..

3. Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién trao ddi, st dung vin ban dién tir
trong hoat dong clia cac co quan hanh chinh nha nuée trén dia ban tinh. Dinh ky *
hang quy, 6 thang va ndm tdng hop béo céo tinh hinh gti, nhan vin ban dién tir
cua cac co quan, don vi. Viéc thyc hién bao céo phai ddm bao theo ding quy
dinh tai Nghi dinh sé 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019/ND-CP cta Chinh phu,
Quy dinh vé ché dd béo céo ciia co quan hanh chinh nha nudc.

4. Pam bao cac diéu kién ha tang k¥ thuat phuc vu viée tiép nhan, xu 1y,
phat hanh va quén ly vin ban dién ti trong co quan hanh chinh nha nudc trén
dia ban tinh. D& xuét giai phép, tham muu ban hanh cic chinh sach, quy dinh,
nhim ting cuong cong tac an toan, an ninh th6ng tin trong vige trao dbi, luu trit,
xUr ly véin ban dién tr; thudng xuyén tap huén, huong dan thuc hién cdng tac bao
dam an toan, an ninh thong tin, bdo dam giai phap két ndi, lién thong theo Piéu
13, Pidu 14 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg.

5. H3 tro k¥ thuét, huéng dan sir dung ching thu s6 cho céac co quan, don
vi trén dia ban tinh.

6. Cap nhat md dinh danh cho cac co quan, don vi trong tinh dé théng
nhat quan ly.
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7. Theo déi, tng hop, bdo céo véi Uy ban nhan dén tinh vé két qua thuc
hién Quy ché nay.

Diéu 20. Trach nhiém ctia S& Noi vu

Tham muu ban hanh quy dinh va huéng din viée luu trlt, giao ngp va bio
quan vin ban dién tlr, ho so dién tir thong nhat trong toan tinh.

Diéu 21. Trach nhiém ciia S& Tai chinh

Hang ndm tham muu Uy ban nhén dan tinh bd tri kinh phi cho c4c hoat
dong lién quan dén cong tac quan ly, sir dung van ban dién tr trén dia ban tinh.

Piéu 22. Trach nhiém cia cic co quan, don vi trén dia ban tinh

1. T8 chirc quén triét va trién khai ddy du céc noi dung tai Quy ché nay

dén toan thé can by, cdng chirc, vién chire trong co quan, don vi.
2 Trién khai su dung co hiéu qué Hé théng quan 1}'/ van ban va diéu hanh,
ching thu sb va chit ky s6 duoc cap dé bao dam viéc tiép nhén, xu ly, phat hanh

va quan ly vin ban dién tir trong co quan, gifra cac co quan vo6i td chirc, ¢4 nhan
duoc thong nhét, toan dién.

3. Ban hanh quy trinh trao ddi, x{ ly, luu trlt van ban dién ti, ho so dién
tir trong ndi bd co quan, don vi.

4. Déy manh céng tac tuyén truyén, két hop véi cac hinh thirc hd tro,
huéng dan nham khuyén khich td churc, c4 nhan ting cudng su dung van ban
dién t trong trao ddi, giao dich v&i co quan nha nuée, déc biét 1a thuc hién cac
dich vu cbng truc tuyén.

5. Tung budc trién khai s6 héa cic van ban, tai liéu dé phuc vu vigc trao
doi, tra ctru, tim ki€ém va x@ 1y thong tin.

6. B4o c4o dinh ky hodic dot xudt tinh hinh thuc hién viée tiép nhén, xtr ly,
phat hanh va quan ly van ban dién tr giri S& Thong tin va Truyen thong, Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.

7. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic, Tha trudng
c4c co quan, don vi phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dén tinh (qpa S¢ Thong
tin va Truyén thong) dé xem xét, dicu chinh, b6 sung kip thoi./ /gy 2L

TM. UY BAN NHAN DAN TINH

Pham Ngoc Nghi





