UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 16 /2021/QD-UBND Bdc Giang, ngay 18 thang 5 niam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quén 1y t6 chirc b§ may, bién ché va can b9,
cong chire, vién chire, 1ao dong hgp dong trén dia ban tinh Bac Giang

UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can civ Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

C:dn cuw Ludt swa qi’(fi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chirc chinh phu va
Luat T6 chure chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can civ Ludt siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cwr Ludt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cwr Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Can bo, cong churc va
Ludt Vien chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cuw Ludt Giao duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chure lai, giai thé to chirc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can ci Nghi dinh s 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Can cir Nghi dinh ng 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va so lu’ong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua
Chinh phii vé thire hién ché dé hop dong mét sé loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nuwoc, don vi su nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vien chirc,
ndng ngach cong chirc, thang hang vién chirc va thic hién ché do hop dong mot
50 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap,

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong chirc;

Can cur Nghi dinh sgf 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc,



Cain cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cia Chinh phii vé 16
chiic cdc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Can cir Nghi dinh sé: 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 24/2014/ND-CP;

Cain cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 nam 2014 ciia Chinh phii vé 16
chuee cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn huyén, thanh pho, thi xa thugc tinh;

Can cir Nghi dinh sof 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 37/2014/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thing 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé to chire, hoat dong va quan Iy hoi;

Can cir Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéeu Nghi dinh so 45/2010/NP-CP;

Can cur Nghi dinh sé: 10/2019/NP-CP ngay 30 thang 01 nam 2019 cua
Chinh phu vé thuc hién quyén, trach nhiém cua dgi dién chu so hitu nha nuwoc;

Can cir Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu vé quan ly nguwoi giit chuc danh, chirc vu va nguoi dai dién phan von
nha nuoc tai doanh nghiép;

Theo dé nghi ciia S6 Néi vu tai To trinh s6 96/TTr-SNV ngay 15 thiang 4 nim 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y té chiic bd
may, bién ché va can bg, cong churc, vién chire, lao dong hop dong trén dia ban
tinh Bac Giang.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy 01 thiang 6 nim 2021 va thay
thé Quyét dinh s6 26/2013/QD- UBND ngay 23 thang 01 nam 2013 cua Uy ban
nhan dén tinh ban hanh Quy dinh vé phan cip quan ly t6 chitc bd may, bién ché,
can bo, cong chirc, vién chirc Nha nudc tinh Bic Giang.

Piéu 3. Giam d6c So, Thu truong co quan, don vi thuéc UBND tinh;
UBND huyén, thinh phd; UBND x4, phuong, thi trin; doanh nghiép thuéc pham
vi quan 1y cuia UBND tinh; can bd, céng chirc, vién chic, lao dong hop ddng; to
chtrc, ca nhan ¢6 lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Quan ly t6 chirc by may, bién ché va can b, cong chirc, vién chic,
lao dong hop dong trén dia ban tinh Bac Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s /2021/0D-UBND
ngay  thang 5 nam 2021 cua Uy ban nhdn ddn tinh Bdc Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh quan 1y to chtrc bd mdy, bién ché va can bd, cong
chue, vién chuc, lao dong hop dong trong co quan, don vi nha nude; nguoi gitr
ch}i’c danh, chuc vu va ngudi dai dién phan von nha nudc ‘gai doanh nghi¢p thudc
tham quyén quan Iy cua Uy ban nhan dan (UBND) tinh Bac Giang.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. T6 chirc gom:

a) Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhin dan tinh; co
quan chuyén mon thuoc UBND tinh, Ban Quan ly khu cong nghi¢p tinh (sau day
goi chung 1a s&); don vi su nghi€p cong lap thudc UBND tinh (sau day goi
chung la don vi thuoc UBND tinh);

b) UBND huyén, thanh phd (sau day goi chung 1a UBND cap huyén);

c¢) Phong, ban, chi cyc va tuong duong thudc so; co quan chuyén mon
thuoc UBND cap huyén;

d) Pon vi sy nghiép cong lap thudc s, UBND cép huyén; don vi su
nghiép ngoai cong lap;

d) To chl'rc, thudc ban, chi cuc, don vi thudoc s, UBND cép huyén (goi
chung la don vi cap 3);

e¢) UBND x4, phuong, thi tran (sau day goi chung 1a UBND cip xa);

£ Cac hoi, t6 chirc phi chinh phu, quy trén dia ban tinh duoc cap c6 thaim
quyén cho phép thanh lap;
~ h) Cong ty trach nhiém hiru han (TNHH) mot thanh vién ma Nha nudc
nam gitr 100% von di€u 1¢; cong ty cd phan, cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én ¢6 von gop cua Nha nudec do UBND tinh quan 1y.

2. C4 nhin gom:

a) Can bo, cong chire, vién chiic, lao dong hop dong theo quy dinh ctia phap
ludt 1am viéc trong céac co quan, don vi thugc pham vi quan ly cia UBND tinh;



b) Ngudi quan 1y doanh nghiép nha nudc, Kiém soat vién, ngudi dai dién
phan v6n nha nudc tai doanh nghiép thudc tham quyén quan 1y cia UBND tinh
(sau day goi chung la nguoi quan ly doanh nghi¢p);

3. Viéc quan 1y t6 chirc bo may, sd lugng ngudi lam viée, vién chirc, lao
doéng hop ddng trong cac don vi su nghiép cong 1ap tw dam bao chi thuong
xuyén dugc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cia UBND tinh.

Piéu 3. Nguyén tic quftn ly

1. Bao dam nguyén tic tip trung dan chu, sy lanh dao cua Dang, su thong
nhit quan 1y nha nudc ciia UBND tinh vé t6 chire bo may, bién ché, can bo,
cong chtc, vién chuc, lao dong hop dong trong to chirc hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 1ap, cac to chic hoi, quy, doanh nghi¢p; thyc hién nghiém cac quy
dinh cua Pang, Nha nudc, Tinh uy, UBND tinh vé diéu kién, tiéu chuan, trinh
tu, tha tuc khi quyet dinh cac ndi dung vé to chuc bd may, bién ché, can b,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong.

2. Phan dinh 13 nhiém vy, quyén han va phat huy tinh chu dong, dé cao
trach nhiém ctia ngudi ding dau co quan, to chirc, don vi trong quan 1y t6 chic,
bién ché, can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong.

3. Tang cuong thanh tra, kiém tra va xir 1y nghiém trach nhiém cua thu
trudng co quan, to chic, don vi dé xay ra sai pham trong cong tac quan ly t6 chrec,
bién ché, can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong thudc quyén quan ly.

Diéu 4. Ni dung quan ly
‘ 1. Viéq thanh l'cflp, t6 chirc lai, giai :[hé; quy dinh chtic nang, nhi€ém vy,
quyén han; xé€p hang doi véi cac co quan, to chic, don vi, doanh nghi¢p.
2. Vi tri viée lérp, bién ché céng‘chﬁ’c, ) lugng nguoi lam viée, co ciu
ngach cong churc, co cau chuc danh nghé nghi¢p vién chirc.
3. Cong tac tuyén dung, quy hoach, dao tao, bod nhiém, tir chic, mién
nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu, xép

lvong, nang béac luong, danh gia, giai quyét khiéu nai, t céao ddi véi can bo,
cong chire, vién chuc, lao ddng hop déng, ngudi quan 1y doanh nghiép.

" Chuong 11 )
QUAN LY TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA CAN B0,
CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQP PONG

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia UBND tinh

1. Quan 1y t6 chiic bo may

Thyc hién thim quyén va trach nhiém vé thanh lap, to chuc lai, giai thé
cac co quan, don vi, t0 chiic, doanh nghié¢p theo Nghi dinh cia Chinh phu va
phan cap cua Ban Thuong vu Tinh uy.

2. Quan 1y bién ché

Quan Iy vi tri viéc 1am va co cAu ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép
Vi‘én churc; bién ché can bo, péng chuce, s6 luong nguoi lam viée, lao dong hop
dong trong co quan, don vi, td chirc, doanh nghiép thudéc pham vi quan ly.



3. Quan ly can bg, cong chirc, vién chic

a) Tuyén dung cong chirc, vién chic; dao tao, nang ngach cong chirc,
thang hang chic danh nghé nghi€p doéi vdoi vién chiic va thuc hién cac chinh
sach doi vdi cén bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hgp dong theo quy dinh.

b) Quy dinh diu kién, tiéu chuén chiic danh linh dao, quan 1y cac co
quan, don vi, to6 chirc, doanh nghi¢p thudc quyeén quan ly (trtr chirc danh do Ban
Thuong vy Tinh Gy quan 1y).

4. Quyét dinh cac van dé khac c6 lién quan dén to chirc bd may, bién ché va
can bo, cong churc, vién chur, lao dong hop dong khi Chu tich UBND tinh xin y kién.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Chii tich UBND tinh
1. Quan 1y t6 chic bo may

a) Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap, t6 chic lai, giai thé co
80 gido duyc, co so giao duc nghé nghiép va cac don vi sy nghiép khac thudc
thAim quyén quan 1y theo quy dinh; xép hang don vi sy nghiép cong lap.

b) Cho phép thanh lap; chia, tach; sdp nhap; hop nhat; giai thé; d6i tén céc
hdi, quy thudc pham vi quan 1y.

¢) Cho phép cic t6 chire thudc BO, nganh Trung wong, dia phuong ngoai
tinh dat chi nhanh, van phong dai dién trén dia ban tinh.

2. Quan Iy bién ché

Quyét dinh phé duyét dé an vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc; phé
duyét danh muc vi tri vi€c 1am va co cau vién churc theo chire danh nghé nghiép.

3. Quan ly can bg, cong churc, vién chirc

a) T6 chirc thuc hién nghi quyet quyét dinh, két luan ctia Ban Thuong vu

Tinh uy, Thudng truc Tinh Gy vé cong tac can bd cua co quan, don vi, to chirc,
doanh nghiép thudc pham vi quan Iy.

b) Quyét dinh quy hoach, b6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, tir chirc,
diéu dong, luan chuyén, biét phai, xép luong, phu cap luong, nang bac luong,
nghi huu, théi viée, khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 cdo cip
truong, cap phod don vi thugc UBND tinh (trir chirc danh do Ban Thudng vu
Tinh uy quan ly).

c) Quyet dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, cho thoi gitr
chtrc vu dbi voi cdp truong cac co quan, don vi: Chi cyc Kiém 1am, Bénh Vlen

Da khoa, Bénh vién San - Nhi, Trung tam Kiém soat bénh tit, Trudng trung cap
Van hoa, Thé thao va Du lich.

d) Cho ¥ kién viéc bd tri Chu tich, Pho Ch tich cac hdi ¢6 pham vi hoat
dong trong tinh dugc giao bién ,ché; thuc hién ché dg, chinh sach doi1 vo1 Chu
tich, Pho Chu tich hdi c6 tinh chat dic thu cap tinh theo quy dinh.

d) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chtc, vién chirc. Phé

duyét két qua thi tuyén hoic xét tuyén cong chic, vién chure va két qua sat hach
tiép nhan lam cong chuc, vién chirc khong qua thi tuyén,



e) Cu can by, cong chire, vién chire dy thi nng ngach chuyén vién cao cp,
vién chirc hang I; quyét dinh b6 nhiém ngach chuyén vién cao cap va tuong duong,
chirc danh nghé nghlep vién chirc hang I sau khi trang tuyén theo quy dinh.

g) Thuc hién nang ngach chuyén vién 1én chuyén vién chinh va tuong
duong; thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang IIT 1én hang II; xep
luong, nang bac luong chuyén vién cao cap.

4. Quyét dinh cac van dé khac co lién quan dén to chirc bd may, bién ché
va can b, cong chic, vién chirc, lao dong hop déng do S& Noi vu xin ¥ kién.

Piéu 7. Nhiém vu, quyen han cta sé, don vi thugc UBND tinh
1. Quan 1y t6 chic bo may
a) Trinh UBND tinh ban hanh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu

t6 chirc cua co quan, don vi. Quyét dinh quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chirc cua chi cuc va tuong duong, don vi truc thude so.

b) Xay dung dé 4 an thanh lap, t6 chire lai, giai thé phong, chi cuc va tuong
duong, don vi thudc quyén quan 1y.

¢) Lap hd so xép hang don vi su nghiép cong lap thudc quyén quan 1y
theo quy dinh.

2. Quan 1y bién ché

a) Xdy dung ké hoach bién c‘hé' cong chue, s6 luong nguoi 1am viée hang
nam cua co quan, don vi thudc quyén quan 1y.

b) Xay dung de an vi tri viéc 1am, co cAu ngach cong chirc, danh muyc vi
tri viéc lam va co ciu chitc danh nghé nghiép vién chirc cua co quan, don vi
thudc quyen quan ly. Quyet dinh phé duyét dé an vi tri viéc lam, co cdu chirc
danh nghé nghi¢p vién chirc don vi sy nghi¢p truc thudc.

¢) Quyét dinh phan bo bién ché hanh chinh, s6 lugng nguoi lam viée duge
UBND tinh giao hang nam cho cac phong, chi cyc va tuong duong, don vi thudc
tham quyén quan ly theo dé€ an vi tri viéc lam dugc phé duyét.

d) Kiém tra viéc quan 1y, sir dung bién ché cong chirc, vién chirc, lao dong
hop dong trong co quan, don vi truc thudc.

3. Quan ly céng chirc, vién chire, lao dong hop dong

a) Xay dung sd luong, co cdu cong chirc, vién chire theo khung nang luc vi

tri viéc 1am can tuyén dung. Quyét dinh tiép nhan, diéu dong cong chiic, vién chirc
dén phong, ban, chi cuc va tuong duong, don vi truc thude sau khi duge tuyén dung

b) Quyet dinh bd nhiém ngach va xep lvong cho cong chuc dugc tuyen
dung dat yéu cau khi het thoi gian tap su; bo nhiém chic danh nghe nghiép dbi
voi V1en chuc dat yéu cau sau thoi gian tap su; dé& nghi cip co tham quyén huy
b6 quyét dinh tuyen dung d6i voi nguoi tap su khong dat yéu cau; chdm dat hop
ddng 1am viéc doi v6i vién chirc khong dat yéu cau trong thoi gian tap su; ky lao
dong hop dong theo chi tiéu duoc UBND tinh giao.

¢) Phoi hop véi S& Noi vu thye hién quy trinh bo nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, tr chtrc, diéu dong, luan chuyén, biét phai, xir 1y ky luat dbi voi can
b lanh dao, quan 1y thudc tham quyén quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh.



d) Quyét dinh quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, ttr chtrc, mién nhiém,
cho thoi gifr chirc vu ddi v6i cép trudong, cip phd phong, chi cuc va tuong
duong, don vi tryc thudc (tru chirc danh do Chu tich UBND tinh bd nhiém); cap
trudng, cap phé don vi cdp 3 thudce chi cuc va twong dwong, don vi truc thudc.

Thong nhit bang vin ban véi UBND cép huyén trude khi bo nhiém, bd
nhiém lai cap trudng cac co quan, don vi thuc quyén quan ly dong trén dia ban
huyén, thanh phd (trir cac truong hop bd nhiém thong qua tuyén chon).

d) Cong nhan hodc khong cong nhan cap trusng don vi sy nghiép ngoai
cong lap thudc nganh, linh vuc quan ly theo quy dinh.

e) Quyét dinh diéu dong cong chirc giita cac phong, ban, chi cuc thudc
s0; diéu dong vién chirc gitta cac don vi sy nghiép thude so; diéu dong cong
chirc thude quyen quan 1y dén don vi su nghiép cong lap truc thudc. Quyét
dinh tiép nhan, diéu dong vién chirc tur co quan, don vi khac dén don vi su
nghiép truc thudc sau khi co quyét dinh diéu dong cua S¢ Noi vu.

Viée diéu dong, tiép nhan gido vién giita cac truong trung hoc pho thong,
pho théng dan tdc ndi tra trong tinh chi thuc hién mot dot vao dip hé hang nam.

g) Thuc hién nang ngach tir nhan vién Ién can su va tuong duong, thang
hang chitc danh nghé nghiép tir nhan vién 1én vién chirc hang IV; chuyén ngach,
thay doi chic danh nghé nghiép can su va twong duong, vién chic hang IV d6i
v6i cong chire, vién chire thude tham quyén quan 1y.

Quyét dinh ning luong, phu cap luong (néu cd) tir ngach chuyén vién
chinh va tuong duong tré xudng, vién chirc hang II tré xudng (trtr truong hop
thudc tham quyén quyét dinh cua Cha tich UBND tinh).

h) Quyét dinh nghi huu, théi viée, khen thudng, ky luat (trir hinh thtc ky
ludt giang chirc, cach chirc cac chirc danh thudc thim quyén bd nhiém cua Chu
tich UBND tinh), danh gia, giai quyét khiéu nai, t6 cdo cong chirc, vién chic,
lao dong hop dong thudc pham vi quan 1y.

i) Phdi hop v6i S& Noi vu xay dung ké hoach dio tao, bdi dudng cong
chtrc, vién chire trinh Chua tich UBND tinh phé duyét; ctr cong chire, vién chuc
thudc quyén quan 1y di dao tao, boi dudng, tap huén theo ké hoach dugc Chu
tich UBND tinh phé duy¢t.

k) Quan ly hoac giao quyén cho co quan, don vi truc thudc quan ly hé so
cong chure, vién chirc; chap hanh sy chi dao, kiém tra va huong dan nghiép vu
vé quan 1y ho so cong chie, vién chiic cia co quan co tham quyén; hudng din,
kiém tra, dén dbc co quan, don vi tryc thudc vé quan ly, sit dung cén bg, cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia UBND cép huyén
1. Quan Iy t6 chuc bo may

a) Xay dung dé an thanh lap, to chirc lai, giai thé co quan, don vi thudc
pham vi quan ly bao cao UBND tinh xem xet, quyét dinh hodc cho y kién trudc
khi trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.



b) Quy dinh cu thé chuc nang, nhi€ém vy, quyén han va co ciu to chuc cua
co quan, don vi thudc pham vi quan ly.

2. Quan Iy bién ché

a) Xay dung ké hoach bién ché cong chirc, s luong nguoi lam viéc hang
nam cua co quan, don vi thu¢c pham vi quan 1}'/

b) Xay dung de an vi tri viéc lam, co ciu ngach cong chirc, danh muc vi
tri viéc lam va co ciu chtrc danh nghé nghiép vién chic cua co quan, don vi

thudc quyén quan ly. Quyet dinh phé duyét dé an vi tri viée lam, co cAu vién
chtic theo chtrc danh nghé nghiép ddi voi don vi thude quyén quan 1y.

¢) Quyét dinh phén bd bién ché cong chirc, sb lugng nguot lam viée duge
UBND tinh giao hang ndm cho co quan, don vi thuc tham quyén quan ly theo
dé an vi tri viéc 1am dugc phé duyét.

d) Ki‘ém tra viéc quan ly, st dung bién ché, cong chic, vién chuc, lao
dong hop dong trong co quan, don vi truc thudc.

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich UBND cép huyén

1. Quan Iy to chic bd may

a) Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap, to chutrc lai, gidi thé co
s0' gido duc thudc pham vi quan ly va don vi sy nghiép cong lap khac theo phap
luat chuyén nganh sau khi ¢6 y kién cia UBND tinh.

b) Quyét dinh cho phep thanh lap; chia, tach; sap nhap; hop nhét; giai thé;
d6i tén; phé duyét diéu 1¢ ddi v6i hoi co6 pham vi hoat dong trong xa (héi cap xa)
~ Cho phép hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén (hoi cap huyén), hoi cap
xa to chure dai hoi thanh 1ap, dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thuong theo quy dinh.
¢) Lap hd so xép hang don vi su nghiép cong lap thudc quyén quan ly
trinh Chu tich UBND tinh theo quy dinh.

2. Quan Iy bién ché

, a) Huong dan, kiém tra viéc st dung bién ché trong co quan hanh chinh,
sO lugng nguoi lam viée trong don vi thudc quyén quan 1y.

b) Thyc hién thong ké, bao cao thong ké vé tinh hinh quan 1y, st dung
bién ché cg'ln bd, cong churc, s6 lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép
thudc quyén quan ly theo quy dinh.

3. Quan Iy can bd, céng chirc, vién chic, lao dong hop dong

a) Xay dung s6 lugng, co ciu cong chirc, vién chue theo khung nang luc

vi tri viéc 1am can tuyén dung. Quyet dinh tiép nhan, diéu dong cong chure, vién
chtic dén co quan, don vi thudc quyén quan 1y sau khi dugc tuyén dung.

b) Quyét dinh b6 nhiém ngach va xép luong cho cong chirc duoc tuyén
dung dat yéu cau khi hét thoi gian tap sw; bo nhiém chirc danh nghé nghiép dbi
voi vién chuc dat yéu cau sau thoi gian tip su; dé nghi cp co. thAm quyén huy
b6 quyét dinh tuyen dung d6i v&i nguoi tap su khong dat yéu cau; cham dat hop
ddng 1am viéc ddi v6i vién chirc khong dat yéu cau trong thoi gian tap su; ky lao
dong hop ddng theo chi tiéu dugec UBND tinh giao.



¢) Quyét dinh quy hoach, bd nhi¢m, b6 nhiém lai, tir chirc, mién nhiém,
cho théi gitr chue vu dbi ! cap truong, cap phd phong va tuong duong, don vi
true thude va cap trudng, cip phod don vi cap 3 thudc co quan, don vi tryc thude;
cong nhan hoic khong cong nhan cip trudng don vi su nghiép ngoai cong lap
thugc pham vi quan ly theo quy dinh.

d) Quyet dinh diéu dong coéng chirc giita cac co quan chuyén mon thude
UBND cap huyén; diéu dong vién chirc gitra cac don vi thuoc UBND cép huyén
quan ly; diéu dong cong chic trong cic co quan chuyén mén thugc UBND cap
huyén dén don vi sy nghiép cong lap thudc quyén quan ly. Quyét dinh tlep nhén,
diéu dong vién chirc cua co quan, don vi khac dén don vi thuéc quyén quan ly
sau khi co quyet dinh diéu dong cua S& N1 vu.

Viéc didu dong, tiép nhan gido vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd, phd
thong co s gitra cac huyén, thanh pho chi thyuc hién mot dot vao dip he hang nam.

d) Thuc hién ning ngach tr nhan vién 1é€n cén sy va tuong duong, thang
hang chitrc danh nghé nghiép tir nhan vién 1én vién chitc hang IV; chuyén ngach,
thay dbi chic danh nghé nghiép can su va twong duong, vién chirc hang IV ddi
v6i cong chire, vién chire thude thim quyén quan 1y.

e) Quyét dinh ning lwong, phy cap luong (néu co) tu ngach chuyén vién
chinh va tuong duong tr6 xudng, vién chirc hang II tro xudng (trir truong hop
thudc thim quyén quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh).

g) Quyet dinh nghi huu, thoi viée, khen thuong, ky luat, danh gia, giai quyét
khiéu nai, t6 cao cong chirc, vién chire, lao dong hop dong thudc pham vi quan ly.

h) Chi dao, huéng dan co quan, don vi truc thudc quan 1y hd so can bo,
cong chuce, vién chure; chip hanh sy chi dao, kiém tra va huéng dan nghiép vu
vé quan 1y hd so can bo, cong chirc, vién chic cua co quan co tham quyén;
huéng dan, kiém tra, d6n ddc co quan, don vi tryc thudc vé€ quan ly, st dung can
bo, cong churc, vién chirc.

1) Phéi hop v6i S& Noi vu xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cong
chuce, vién chuc trinh Chua tich UBND tinh phé duyét; ctr cong chuce, vién chuc
thudc quyén quan 1y di dao tao, bo1 dudng, tap huan theo ké hoach hang nam.

k) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai, ning bac lwong, nghi huu,
thoi viéc, khen thuong, ky luat, danh gia, giai quyét khi€u nai, t6 cdo doi véi can
bo, cong chuc cap xa thudéc pham vi quan 1y.

1) Thong ké, bao céo vé sb luong, chit lwong doi ngii can bo, cong chiic,
vién chirc hang ndm thudc quyén quan ly.

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia UBND cip xi

1. Truc tiép quan ly, sir dung do1 ngll can bg, cong chirc cap xd va nguoi
hoat dong khong chuyén trach cap xa, thon, té6 dan pho.

2. Xem xét va dé nghi co quan, t6 chtrc ¢6 thim quyén cip huyén xu 1y
ky luat d6i voi can b, cong chire cap xa theo quy dinh.
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3. Béo céo s lugng, chat lugng d6i ngli can bg, cong chuc cap xa va
nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa, thon, to6 dan phd cho co quan, to
chtric quan ly can bg, cong chuc cap huyén.

4. Thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, quy hoach, tao ngu@)n can bo,
cong chtic cap xa.

5. Lap va quan 1y ho so can bo, cong chirc cap xa.

Piéu 11. Nhi¢m vu, quyén han ciia don vi sw nghiép dwoc phan cap

1. Pon vi sy nghiép cong lp duoc phan cip theo Phu luc kém theo Quy dinh nay.
2. Cong tac quan 1y t6 chirc bd may

a) Xay dung chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc bd may;
1ap hd so xép hang cua don vi gui co quan quan ly tryc tiép (s¢ chii quan) quyét
dinh hodc trinh cap c6 thAm quyén quyét dinh.

b) Quy dinh cu thé nhiém vy, quyén han céc phong va tuong duong truc
thudc phu hop véi chiic nang, nhi€ém vu cua don vi.

3. Cong tac quan 1y bién ché (s6 luong ngudi lam viéc)

a) Xay dung ké hoach s6 lugng nguoi lam viée hang nam; dé an vi tri viéc
lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi giri s& chi quan.

b) Quyét dinh phan b6 s6 luong ngudi 1am viéc duge UBND tinh giao hang
nam cho cac phong va tuong duong truc thude; thyc hién thong ké, béo cdo thong
ké vé tinh hinh quan 1y s lugng, cht luong ngudi lam viée cua don vi.

4. Cong tac quan ly vién chirc, lao dong hop dong

a) Xay dung sb luong, co cdu vién chirc theo khung ning luc vi tri viéc
lam can tuyén dung (cac truong trung hoc phd thong va pho thong dan toc noi
tra giri s& chu quan tong hop chung).

b) Quyet dinh bo nhiém chuc danh nghé nghiép va xép luong dbi voi vién
chue dat yeu cau sau thoi gian tap su; dé nghi cap co tham quyén huy bo quyet
dinh tuyen dung d6i voi ngudi tap su khong dat yéu cau; chdm dat hop dong
lam viéc d6i voi vién chice khong dat yéu cau trong thdi gian tap su.

¢) Quyét dinh quy hoach, bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho thoi
gilr chie vu d6i véi cip trudng, cAp pho phong va tuong dwong thudc pham vi
quan 1y sau khi c¢6 y kién cta sd chi quan.

d) Quyét dinh diéu dong vién chirc giita cac phong va tuong duong truc
thudc. Quyét dinh tiép nhan, diéu dong vién chuc ctia co quan, don vi khac dén
phong va twong dwong truc thudc sau khi c6 quyét dinh diéu dong cua S¢ Noi
vu; riéng viée diéu dong trong ndi bd gitra cac truong trung hoc phd thong va
phé thong dan toc ndi tri do Giam ddc S¢ Gigo duc va Pao tao quyét dinh.

d) Thyc hién thing hang chitc danh nghé nghiép tir nhan vién lén vién
chtic hang IV; chuyén ngach, thay d6i chirc danh nghé nghiép vién chirc hang
IV d6i v6i vién chirc thudc tham quyén quan 1y.
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e) Quyét dinh nang luong, phu cdp luong (néu cb) tir ngach vién chirc
hang II tr¢ xudng.

. g) Quyet dinh nghi huu, théi viée, khen thuong, ky ludt, danh gia, giai
quyet khiéu nai, t6 cdo vién chirc, lao dong hop dong thudc pham vi quan 1y (trir
cap ph6 cua ngudi ding dau don vi).

h) Lap va quan ly h6 so vién chirc; chip hanh su chi dao, kiém tra va
huéng dan nghiép vu vé quan ly hd so vién chirc cua cta s chi quan va co
quan c6 thdm quyén.

Piéu 12. Nhiém vy, quyén han ciia chi cuc va twong dwong

1. Xay dung dé 4n thanh lap, t6 chuc lai, giai thé cac phong va tuong
duong, don vi su nghiép cong lap truc thudc gui sé chu quan. Quy dinh cu thé
nhi¢m vu cac phong va tuong duong, don vi truc thudc.

2. Xay dung ké hoach bién ché cong chuc, sb lugng nguoi lam viéce; dé an
vi tri viéc 1am, co ciu ngach cong chie, danh muyc vi tri viée 1am va co céu chirc
danh nghe nghiép vién chirc giri s& chil quan. Quyét dinh phan bd bién ché hanh
chinh, sb lugng ngudi lam dugc giao hing nim cho cac phong, don vi truc thude
theo dé an vj tri viéc lam duoc phé duyét.

3. Quyét dinh diéu dong cong chirc giita cac phong thudc chi cuc, vién
chuc trong ndi bd don vi su nghi¢p truc thudc; danh gid, nang bac luong, thuc
hién quy trinh khen thuong, ky ludt cong chuc, vién chiic theo quy dinh; ky lao
dong hop dong theo chi tiéu dugc giao.

4. Lap va quan 1y hd so cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong.
Diéu 13. Nhiém vu, quyén han ciia S& Ndi vu

1. Chu tri tham muu trinh UBND t‘inh, Chu tich UBND tinh t6 chuc thuc
hién cac ndi dung quy dinh tai Bi€u 5, Bi¢u 6 Quy dinh nay.

2. Phé duy¢t hoac cong nhan diéu 1& hoi, qu}?, c6 pham vi hoat dong trong
tinh, huyén; cong nhan hodac khong cong nhan cap trudng don vi sy nghiép
ngoai cong 1ap trén dia ban tinh thudc pham vi quan ly ctia Chu tich UBND tinh.

3. Cong tac can bd, cong chure, vién chirc

a) Chu tri, phéi hop v6i co quan, dia phuong, don vi giup Hoi ddng tuyén
dung cua tinh to chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc; trinh Cha tich UBND
tinh phé duyét két qua va quyét dinh tuyén dung coéng chirc, vién chirc theo quy
dinh. To chtc sat hach tiép nhan vao lam cong chirc, vién chirc; quyét dinh tiép
nhan vao 1am cong chirc, vién chirc sau khi c6 quyét dinh phé duyét két qua sat
hach cua Chu tich UBND tinh.

b) Thyc hién nang ngach cong chirc tir can sy 1€n chuyén vién va tuong
duong, thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién churc tir hang IV 1én hang III theo
quy dinh. Quyét dinh xép ngach, chuyen ngach chuyén vién, chuyén vién chinh
va tuong duong; xép luong, chuyén hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang
111, hang II; nang lwong, chuyén hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang L.
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c) Quyét dinh tiép nhan cén bg, cong chure, vién churc tir c4c tinh, thanh phé,
co quan, don vi cua Trung wong; ti€ép nhan can b, cong chirc, vién chic co quan,
don vi thuoc khoi Pang, doan thé dén co quan, don vi thugc UBND tinh quan 1y.

d) Quyét dinh diéu dong can b, cong churc, vién chiic trong co quan, don
vi khéi nha nudc thude tinh dén cac tinh, thanh phd, co quan, don vi ctia Trung
uong, khoi bang, doan thé cua tinh; diéu dong can by, cong chirc, vién chirc
gilra cac co quan, dia phuong, don vi, cac t6 chire hoi duoc giao bién ché; tiép
nhén, diéu dong cong chuc tir don vi su nghi¢p cong lap dén cac co quan hanh
chinh theo quy dinh.

d) Quyet dinh diéu dong can bd, cong chic cap xa dén co quan, don vi
cap huyén, cap tinh sau khi c6 két qua sat hach; diéu dong, can bd cong chirc tir
UBND cép x3 nay dén UBND cap xd khac giita cac don vi hanh chinh cap
huyén khac nhau; vién chirc ttr don vi su nghiép cong lap dén UBND cap xa.

e) Thong bao nghi huu df)i vGi cap truong, cap pho don vi thugc UBND
tinh do Chu tich UBND tinh b6 nhiém (trtr chttc danh do Ban Thuong vu Tinh
uy quan 1y).

g) Cho ¥ kién viéc bé tri Chu tich, Phd Chu tich hoi ¢ pham vi hoat dong
trong tinh (trir hdi dugce giao bién che).

4. Tham dinh ho so bo nhiém doi voi:

a) Cap trudng cac co quan, don vi thudc s& c6 hé sb phu cap chirc vu lanh
dao tir 0,7 trd 1én;

b) Pho Giam d6éc Cong ty TNHH mot thanh vién ma Nha nudc nam giir
100% von dicu I¢.

5. Tong hop, béo cdo B Noi vy, UBND tinh, Chii tich UBND tinh céc
van dé lién quan dén t6 chuc bd may, bién che, so6 lugng nguoi lam viéc va can
bd, cong churc, vién chirc theo quy dinh.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Thua trudng co quan, don vi thugc UBND tinh; Chu tich UBND huyén,
thanh phd; cac to chiic, don vi, doanh nghiép c6 trach nhiém t6 chuc thuc hién
nghiém Quy dinh nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nodi dung chua phu hop
hodc vudng mic, bao cao UBND tinh (qua So Noi vu) dé xem xét, stra doi, bd
sung cho phu hop.

2. S& Noi vu c6 trach nhi€¢m theo ddi, thanh tra, kiém tra, bdo cdo UBND
tinh, Chu tich UBND tinh viéc thyc hién quy dinh quan ly t6 chirc bo may, bién
ché, can bo, cong chire, vién chirc clia co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép./.



