UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 16/2022/QD-UBND An Giang, ngay 07 thang 4 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cua Chi cuc Van thw - Luu trir truc thugc S¢& Noi vu tinh An Giang

UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt suva doz bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh sé 24/2014/NP-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cia
Chinh phit quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhédn dén
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong; Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay
14 théng 9 nam 2020 cia Chinh phi sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi
dinh sé 24/2014/NDCP ngay 04 thing 4 nidm 2014 cia Chinh phii quy dinh t6
chire cdc co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong;

Can cir Théng tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua B¢
truong Bo Noi vu hgféng ddn chure nang, nhiem vu,vquyén han cua S(}’ Noi vu thuoc
Uy ban nhan ddn cdp tinh va Phong Noi vu thuoc Uy ban nhdn dan cap huyén;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Néi vu tai To trinh sé 498/TTr-SNV ngay 30
thang 3 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtric nang, nhi€m vy,
quyén han va co cau to chirc cia Chi cuc Van thu - Luu trit truc thude Sé Noi vu
tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy 20 thang 4 nam 2022.



2

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Noi vy, Chi
cuc truong Chi cuc Van thu - Luu triy, Tha trug’mg cdc co quan, don vi va ca
nhan co6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Bdo An Giang;

- Website An Giang;

- Trung tdm Cong béo - Tin hoc tinh; X .
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ciia Chi cuc Vin thw -
Luu trir truc thudc Sé N¢i vu tinh An Giang
(Kém theo Quyét dinh s6 16/2022/0P-UBND ngay 07 thang 4 nam 2022
ciia Uy ban nhén dan tinh An Giang)

i ] _ Chuong I ‘
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Chi cuc Vin thu - Luu trir (goi tit 13 Chi cuc) 1a to chire truc thudc So
No1 vy, ¢6 chlrc nang gitp Giam ddc S& Noi vu tham muu, trinh Uy ban nhan
dan tinh quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit cua tinh; t6 chac thuc hién céc
nhiém vu ctia Luu trir lich st tinh Va truc tiép quan 1y tai liéu luu trit lich sir caa
dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

2. Chi cuc ¢6 tu cach phap nhan, con diu va tai khoan riéng; chap hanh sy
chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va cong tac cua S& Noi vu, déng thoi chép
hanh su chi dao, kiém tra, hudng dan chuyén mon, nghiép vu cua Cyc Vin thu
va Luu trir Nha nuéec.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han
1. Giup Giam dbc S¢ Noi vu thuc hién cac nhiém vu sau:
a) Tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy hoach, ké hoach, dé

an, du an va chuong trinh, bién phap t6 chtc thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc
van thu, luu trir trén dia ban tinh;

b) Tham muu trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh van ban chi dao, huéng
dan vé linh vuc van thu, Iuu trit d6i véi co quan, to chic dia phuong;

¢) Tham muu trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh quyét dinh quy
dinh cu thé chic nang, nhiém vu, quyen han va co cau to chirc don vi Su nghi@p
cobng lap truc thudc; moi quan hé cdng tac va trach nhiém cua nguoi dung dau
don vi su nghiép cong lap truc thudc theo quy dinh cua phép luat;

d) T6 chic thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké

hoach, dé an, du an, chuong trinh da dugc Cap c6 tham quyén phé duyét; hudng
dan, kiém tra, theo ddi thi hanh phap luat vé linh vyc van thu, luu tri;

d) Tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc co quan, to
churc thuoc nguon ndp luu tai liéu vao Luu trir lich st tinh;

e) Tham muu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc mang tai
liéu ra khoi Luu trir lich sir tinh d€ st dung trong nudc;
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g) To chuc thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat: phé duyét
muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao Luu trix lich s tinh; tham tra tai liéu hét gia
tri tai Luu triX lich su tinh; thanh 14p Hoi dong tham tra, xac dinh gia tri tai ligu;
quyet dinh huy tai li¢u hét gié tri tai Luu trit lich su tinh; tham dinh tai liéu hét
gia tri can hay cua cac co quan, té chirc thudc ngudn nop luu vao Luu trir lich
st tinh; quan ly hoat dong dich vu luu trit va ching chi hanh nghé luu trir trén
dia ban;

h) Tryc tiép quan Iy tai liéu luu trix lich str caa dia phuong theo quy dinh
cua phap luat: swu tam, thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu, thong ké, bao
vé, bao quan, bao hiém tai liéu; sé hoa, xay dung co so dit liéu quan ly tai liéu;
tng dung khoa hoc cdng nghé trong quan ly tai liéu; t6 chic giai mat tai liéu;
cong bd, gioi thi¢u tai li¢u luu trir; té chac phuc vu khai thac sir dung tai liéu;
thuc hién cung cép dich vu c¢éng va dich vu luu tri;

i) Thuc hién hop tac quéc té vé linh vuc vin thu, luu trit theo quy dinh cua
phap luat;

k) Nghién cuu, ung dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dung, quan 1y, luu
trir hé thong thong tin phuc vu cdng tac quan Iy nha nudc thudc linh vuc van
thu, luu trir;

I) Huéng dan chuyén mdn, nghiép vu vé linh vuc van thu, luu trit d6i véi
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thudc pham vi quan 1y; t6
chtrc tap huin, boi dudng nghi¢p vu van thu, luu trlt cho doi1 ngii can by, cong
chtrc 1am cong tac van thu, luu trir;

m) Tong hop, théng ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién cong
tac van thu, luu trit. Thuc hién viéc thdng tin, bao cdo Uy ban nhan dan tinh, B
Noi vu va co quan co tham quyén vé tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao
theo quy dinh cua phéap luat.

2. Quan ly to chic bo may; vi tri viéc 1am, bién ché; thuc hién ché ds,
chinh sach dbi voi cbng chuc, vién chie, ngudi lao dong don vi; chiu trach
nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh caa phap luat.

3. Thuc hién cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc; thuc
hanh tiét kiem, chong lang pht; phdi hop thanh tra, kiém tra, tiép cong dan, giai
quyét khleu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh va xu ly theo tham quyén hozc tham
muu cap ¢ tham quyén xtr Iy cac vi pham trong linh vuc cong tac dugc giao
theo quy dinh cta phap luat.

4. Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Giam déc S¢ Noi vu giao va
theo quy dinh cta phap luat.

) ~Chuong 11 )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 3. Co chu to chirc
1. Lanh dao Chi cuc
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a) Chi cuc c6 Chi cuc truéng va 01 Pho Chi cuc trudng;

b) Chi cuc trudng 1a ngudi ding dau Chi cuc chiu trach nhiém trude Giam
doc S Noi vu va trude phap luat vé thuc hién chac trach, nhiém vy, quyén han
duoc giao va viéc thuc hién chirc niang, nhiém vu don vi;

c) Pho Chi cuc truong la nguoi gitp Chi cuc trudng phu trach, theo doi chi
dao mot sd mit cong tac, chiu trach nhiém trudc Giam dbc S& Noi vu, Chi cuc
truéng va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Chi cuc trudng
vang mat, Chi cuc truong ty quyén cho Pho Chi cuc truéng diéu hanh cac hoat
dong don vi;

d) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky luat, cho tir chure, nghi huu va thuc hiéq ché do, chinh ségh khac doi
vi Chi cuc truong, Pho Chi cuc truong do Gidm doc S¢ Noi1 vu quyét dinh theo
quy dinh ctia Bang va Nha nudc.

2. Cac phong chuyén mon, nghié€p vu thudc Chi cuc:

a) Chi cuc ¢6 02 phong va 01 Trung tdm Luu trir lich st

Phong Hanh chinh - Tong hop;

Phong Quén 1y Van thu - Luu trfr;

Trung tdm Luu trit lich sir (goi tat 1 Trung tam) la don vi su nghiép cdng
1ap truc thudc Chi cuc, ¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng theo
quy dinh cua phép luét.

b) Chi cuc khong thyc hién viéc bo tri Pho Chi cyc truong kiém nhiém
chtrc danh Giam doc Trung tam.

Pi¢u 4. Truong phong, Phé Truwomg phong chuyén mén, nghiép vu
thugc Chi cuc

1. Phong chuyén mon, nghi¢p vu c6 Trudng phong, 01 Phé Trudng phong,
cong chirc va nguoi lao dong thue hién cong tac chuyén mén, nghiép vu.

2. Truong phong chiu trach nhiém trudc Chi cuc truong, trudc phap luat vé
thuc hién chtc trach, nhiém vy, quyén han duoc giao va viéc thuc hién chuc
nang, nhiém vu cia phong;

Tuy theo kl}éi lugng cong viée thuc té va chi tiéu bién ché duoc giao, Chi
cuc truong co6 thé phan cong Pho Chi cyc trudng ki€ém nhiém chitc danh Trudong
phong thudc Chi cuc.

3. Phé Truong phong tham muu gitp Truong phong, phu trach, theo doi,
chi dao mdt s0 cong vi€e cua phong, chiu trach nhiém trudc Truong phong va
trudc phap luat vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Truong phong vang mat,
Truéng phong ty quyén 01 Pho Truéng phong diéu hanh hoat dong cua phong.

_ 4. Chi cuc truong quyét dinh viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém,
diéu dong, luan chuyeén, cho tir chitc doi véi cac chirc danh Truong phong, Pho
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Truong phong, trir trudong hop Chi cyc truong phan cong Pho Chi cuc trudng
ki€ém nhiém theo khoan 2 Diéu nay.

Piéu 5. Giam ddc, Pho Giam doc Trung tim

1. Trung tdm c6 Giam ddc, 01 Phé Giam ddc, vién chic va nguoi lao dong
thuc hién nhiém vu.

2. Giam ddc Trung tdm chiu trach nhiém trudc Chi cuc truong, trude phap
luat v€ thuc hi¢n chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao va chirc nang,
nhiém vu cta don vi dugc giao phu trach.

3. Phé Giam déc Trung tam la ngudi giap Giam dbc Trung tam phu trach,
theo ddi, chi dao mot sé mit cong tac, dong thoi chiu trach nhiém trude Giam
ddc Trung tdm, Chi cuc truéng, trudc phap luat vé nhiém vy duoc phan cong.
Khi Giam dbc Trung tdm vang mit, Giam dc Trung tdm uy quyén Phd Giam
dbc Trung tam diéu hanh hoat dong don vi.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, cho
ttr chire d0i véi cac chirc danh Giam doc, Pho Giam doc Trung tam do Chi cuc
truéng quyéet dinh.

Piéu 6. Cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong thude Chi cuc

1. Cong churc, vién chic va ngudi lao dong thudc Chi cuc chiu trach nhiém
trude lanh dao Chi cuc, 1anh dao phong, lanh dao Trung tam, trudc phap luat vé
thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Bién ché cong chuc, so6 luong nguoi lam viée cua Chi cuc do Giam doc
S& N1 vu quyét dinh trong tong bién ché cong chirc va tong s6 lugng ngudi lam
viéc thudc S& No1 vu dugce cap co6 tham quyén phé duyét.

3. Viéc bo tri cong tac doi vdi cong chure, vién chure tai Chi cuc phai can cu
vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh, theo pham chat, nang luc, s& truong,
bao dam ding cac quy dinh cia phap luat.

4. Can ctr vao dic diém, tinh chat, khoi luong cong viéc thuc té, Chi cuc
trudng co thé giao két hop dong theo quy dinh cta phap luat dé thuc hién cac
cong viéc, nhiém vu cu thé tai don vi.

~ Chuong I11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. T6 chirc thue hién

1. Can ctr ndi dung quy dinh nay, Giam ddc S¢ Noi vu chi dao Chi cuc xay
dung va ban hanh Quy ché lam viéc cia Chi cuc, Quy ché lam viéc cua Trung
tam; bo tri nhan su phu hop, thuc hién tot nhiém vu dugc giao.

2. Trong qua trinh thyc hién, khi xét théy can thiét, Chi cuc tham muu
Giam ddc S¢ Noi vu dé xut, kién nghi Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét
dinh viéc diéu chinh, stra doi, b sung Quy dinh nay phu hop véi nhu cau thuc
tién va quy dinh cua phap luat./.





