UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA-VUNG TAU Pic lip — Tr do — Hanh phiic
S6- 16/0D-UBND Ba Ria-Viimg T, ngdy 17 thang 0 ndm 2017
QUYET BJNH

Vé viéc cong bo thii tye hianh chinh chusin héa linh vyre ndi vy thuje pham vi
chire nding quén Iy cia UBND ciip huyén thude tinh Ba Rja-Viing Tau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VIING TAU

Cin cir Ludt To chirc chinh quyén dja phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cir Nghi dinh 86 63/2010/NB-CP nga}r 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghj dinh 50 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 3

nim 2013 cua Chinh pha sira doi, bo sung mdt s6 diéu cia cic nghj dinh lién quan
dén kiém sodt tho tuc hanh chinh;

Can cfr Théng tr s6 052014/ TT-BTP nga:,- 07 thing 02 nim 2014 cia B
truomg Bo T phap huémg din cong bo. niém yét thi tuc hanh chinh va bao cdo vé
tinh hinh, két qua thire hién kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 ndm 2015 cua Thu tudmg
Chinh phu ban hanh ke hoach don oian hoa thu tuc hanh chinh trong tim nidm 2015;

Theo dé nghj cia Giam doc So Noi vy tai Tér trinh 56 572/ TTr-SNV ngay 14
thang 12 nam 2016,

QUYET DINH:
Picu 1. Cong b kém theo Quyet dinh nay 37 tha tuc hinh chinh da duwge

chuan hoa; bii bo 29 thi tuc hanh chinh thude tham quyen gidi quyét cia UBND cap
huyén thuge tinh Ba Ria-Ving Tau (No1 dung chi Hét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh niy cé higu Iy thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc céc S@, Thu trudng
céc ban, nganh cap tinh, Uy ban nhin din cap huyén thude tinh v céc to chire, ca
nhén ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay /.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyen Thanh Tinh
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CHUAN HOA LINH VU'C NOI VU THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY CUA UBND CAP HUYEN THUQC TINH BA RIA-VUNG TAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/0P-UBND ngay 05 thang 01 nam 2017
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Ba Ria - Viing Tau)

Phin I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc TTHC chuin ho4 linh vuc ndi vu thudc pham vi chire ning

quan ly ciia Uy ban nhéan dan cip huyén

Stt

Tén tha tuc hanh chinh

S6 trang

L. Linh vye to chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong 1ap, quan Iy nha nuéc
veé hoi, quy xa héi, quy tir thién

1 | Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap Tir 06 dén 07
2 | Thi tuc thAm dinh t6 chtc lai don vi sy nghiép cong 1ap Tir 08 dén 09
3 | Tham dinh viéc giai thé don vi su nghiép cong lap Tir 10 dén 11
4 | Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi Tu 12 dén 15
5 | Tha tuc thanh 1ap hoi Tir 16 dén 31
6 | Thu tuc phé duyét diéu 18 hoi Tir 32 dén 34
7 | Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi T 35 dén 41
8 | Thu tuc doi tén hoi Tir 42 dén 43
9 | Tha tuc hoi tr giai thé Tir 44 dén 46
10 ;I;II:;J GI';I,gJCC 1]13;(})16?:;10 to chire dai hoi nhiém ki, dai hoi bat . - 4« ¢
11 | Thu tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy | Tir 49 dén 61
13 Thfl 'ﬂ.lfl cézlg nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong Tir 64 dén 65
quan 1y quy
14 | Thu tyc thay doi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1§ Tir 66 dén 68
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Stt Tén thii tuc hanh chinh S6 trang
(stra 461, bd sung) quy

15 Th1~1 tuc cap lai gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu 1¢ Tir 69 dén 71
quy

16 Thu tuf: cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi Tir 72 dén 74
hoat dong

17 | Tha tuc hop nhat, sap nhap, chia, tich quy Tir 75 dén 82

18 | Thu tuc d6i tén quy Tir 83 dén 85

19 | Thi tuc quy ty giai thé Tir 86 dén 88
Thu tyc thAm dinh hd so nguoi dang truc tiép tham gia ,

20 | hoat dong chir thap do bi tai nan dan dén thiét hai v€ sttc | Tt 89 dén 90
khoe
Thu tyc xem xet, chi tra chi phi cho nguoi dang truc tiép ,

21 tham gia hoat dong chit thap do bi tai nan dan dén thi¢t hai | Tu 91 dén 92

vé suc khoe

I1. Linh vue Ton gido

Thu tuc dang ky cho hoi doan ton giao cd6 pham vi hoat

22 dong trong mdt huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh Tir93 dén 95
Thu tyc dang ky cho dong tu, tu vién hodc cac t6 chuc tu ,

23 | hanh tap thé khac c6 pham vi hoat dong trong mdt huyén, | Tt 96 dén 98
quan, thi xa, thanh pho6 thudc tinh

24 Thu tyc thong bao thuyén chuyén noi hoat dong ton gidgo | Tir 99 dén
cua chuc sac, nha tu hanh 101

75 Thu tuc dang ky thuyén chuyén noi hoat dong t6n gido cua | Tir 102 dén
chtrc sac, nha tu hanh 104
Thu tuc chap thuan hoat dong tén gido ngoai chuong trinh \ X

< L1 < . o A n Tu 105 dén

26 | dang ky hang nam c6 sy tham gia cua tin d6 trong huyén, 107
quan, thi xa, thanh pho thudc tinh

27 Thu tuc chép thuén to chirc hoi nghi thuong nién, dai hoi | Tu 108 dén
cua to churc ton gido co s& 110




CONG BAO/SH 39+40/Ngay 29-3-2017 15
Stt Tén thii tuc hanh chinh S6 trang
Tha tuc chip thuén viéc t6 chuc cudc 18 dién ra ngoai co . X
A ia R4 A Tu 111 dén
28 | s0 ton gido co sy tham gia cua tin d6 trong pham vi mot 113
huyén, quan, thi xa, thanh pho6 thudc tinh
Thu tuc chép thuan viéc giang dao, truyén dao cua chitc | Tu 114 dén
29 | . . . - r A
sdc, nha tu hanh ngoai co sé ton gido 116
Thu tuc chap thuin viéc to chirc quyén gop cla co so tin . X
~ 2 % . .. _~| Tull7dén
30 | ngudng, t0 chirc ton giao vuot ra ngoai pham vi mot xa 119
nhung trong pham vi mgt huyén
III. Linh vuc thi dua khen thuwéng
31 Thu tuc téng Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap | Tu 120 dén
huyén vé thanh tich thuc hién nhi€ém vu chinh tri 126
32 | Thu tyc tdng danh hi¢u Tap thé Lao dong tién tién Tu gg dén
33 | Tha tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua co s& Tu Bi deén
34 | Thu tyc tang danh hi€éu Lao dong tién tién Tu gé dén
35 Thu tuc :[afmg Giéy khen cua Chu tich ny ban qhén dan cép Tu 137 d&én
huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé 139
36 Thu tuc :[afmg Giéy khen cua Chu tich ny ban nhan dan cép Tu 140 dén
huyén vé thanh tich dot xuat 142
37 Thu tyc tang Gidy khen cua Chu tich Uy ban nhan dan cdp | Tur 143 dén
huyén vé khen thuéng doi ngoai 146

2. Danh myc tha tuc hanh chinh bj béi bé linh vue ndi vu thugc pham vi
chirc nang quéan ly cia UBND cap huyén

Tén van ban
quy dinh viéc
bai bé, huy
bé TTHC

SO ho so

TTHC TEN THU TUC HANH CHINH

Stt

I. Linh vue Hdi, to chirc phi chinh phi
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Tén van ban
S6 ho so ~ > ; . quy dinh viéc
Stt TTHC TEN THU TUC HANH CHINH bii bé, huy
b6 TTHC
1 T-VTB- Cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi c6 | Quyét dinh sd
089321-TT | pham vi hoat dong trong huyén, xa 579/Qb-BNV
ngay
5 T-VTB- Cho phép thanh 1ap hoi co pham vi hoat | 15/7/2015 cua
242428-TT | dong trong xa, phuong, thi tran Bo6 Noi vu
3 T-VIB- | Phé duyét Dicu 1¢ hoi c6 pham vi hoat dong
242446-TT | trong xa, phuong, thi tran
4 T-VTB- Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi qé pham
242448-TT | vi hoat dong trong xa, phudng, thi tran
s T-VIB- | Tu giai thé doi v6i hoi ¢6 pham vi hoat
242450-TT | dong trong xa, phuong, thi tran
6 T-VTB- Cho phép d6i tén Hoi c6 pham vi hoat dong
242466-TT | trong xa, phuong, thi tran
Cho phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢
7 T-VTB- Quy co phan} vi hoat dong trong huyén, xa
242361-TT | (trr quy co t6 chue, ca nhan nudc ngoai gop
tai san dé€ thanh lap)
Tu giai thé d6i voi Quy c6 pham vi hoat
T-VTB- N A
8 dong trong huyén, xa (trir quy co to chirc, ca
242367-TT A . e xe o AR s 1 1
nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap)
Thay d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan
9 T-VTB- diéu 1&¢ Quy c6 pham vi hoat dong trong
242370-TT | huyén, x4 (trir quy co to chirc, ca nhan nude
ngoai gop tai san deé thanh lap)
Hop nhat; sap nhap; chia, tach Quy co pham
10 T-VTB- vi hoat dong trong huyén, xa (trr quy c6 t0
242376-TT | chlic, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé
thanh lap)
Poi tén Quy c6 pham vi hoat dong trong
11| LVIB- o vén, xa (irlr quy 6 t6 chitc, c& nhan nudée
242392-TT uyén, xa quy co to chuec, ¢

ngoai gop tai san dé thanh lap)
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Tén van ban

S6 ho so ~ > ; . quy dinh viéc
Stt TTHC TEN THU TUC HANH CHINH bii bé, huy
b6 TTHC
Cé}p lai gidy phép thanh 1ap va coéng nhan
12 T-VTB- diéu 1& quy c6 pham vi hoat dong trong
242403-TT | huyén, xa (tru quy co to chire, ca nhan nudce
ngoai gop tai san dé thanh lap)
Cong nhan quy du dicu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién H1 dong quan 1y quy
T-VTB- O . A
13 doi voi quy c6 pham vi hoat dong trong
242407-TT P S .
huyén, x4 (trir quy co t6 chuc, ca nhan nudce
ngoai gop tai san dé thanh lap)
Cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy
do thay doi, bd sung thanh vién déi1 véi quy
T-VTB- . . . A e
14 c6 pham vi hoat dong trong huy¢n, xa (trur
242411-TT Y S f A
quy co to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai
san dé thanh lap)
I. Linh vuc Ton giao
Thu tuc Cap dang ky hoat dong cho dong tu, Quyét dinh s6
15 T-VTB- tu vién va céc to chirc tu hanh tap thé khac | 868/QD-BNV
234428-TT | co pham vi hoat dong trong mot huyén, ngay
quan, thi xa, thanh pho thudc tinh 17/8/2015 cua
: . . B0 Noi vu
Thu tuc Cap dang ky hoi doan ton gido co
T-VTB- . n - . A
16 234458-TT pham vi hoat dong trong mot huyén, quan,
thi xa, thanh phoé thudc tinh
17 T-VTB- Thu tyc Pang ky thuyén chuyén noi hoat
234461-TT | dong ton gido cua chirc sac, nha tu hanh
Tha tuc Chép thuan hoat dong tﬁr} giao
ngoai chuong trinh da dang ky cua t6 chirc
T-VTB- N . L aa
18 234463-TT ton gido co so c6 sy tham gia cua tin do
trong huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc
tinh
19| T-VIB- | Thu tyc Chap thun to chirc hoi nghi, dai
234464-TT | hoi cua to chirc ton gido co s&
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] Tén van ban
S6 ho so ~ > ; . quy dinh viéc
Stt TTHC TEN THU TUC HANH CHINH bii bé, huy
b6 TTHC
Tha tuc Chip thuin cac cudc 18 dién ra
20 T-VTB- ngoai co so ton giao co sy tham gia cua tin
234465-TT | d6 trong pham vi mot huyén, quén, thi x4,
thanh pho thudc tinh
Thu tuc chap thuin viéc giang dao, truyén
21 | IVIB- 1 a0 ciia chie sée, nha tu hanh ngoai co so
234466.TT | da0 cua chic sac, nha a goai co s
ton giao
Thil tuc tiép nhan thong bao vé viéc t6 chirc
2 T-VTB- quyén gop cua co s¢ tin ngudng, t6 churc ton
234467-TT | giao vuot ra ngoai pham vi m0t xa nhung
trong pham vi mot huyén
Thu tuc Tiép nhan thong bao vé viée thuyén
T-VTB- 2 . N A .t
23 chuyén noi hoat dong ton gido cia churc sac,
234468-TT . \
nha tu hanh
III. Linh vuc thi dua khen thuwéng
T-VTB- A S \
24 290116-TT Danh hiéu Chién si thi dua co s¢
T-VTB- A A al A
25 220126-TT Danh hi¢u Lao dong tién tién
T-VTB- i Quyét dinh s6
26 290134-TT Danh hi¢u Tép thé lao dong tién tién 1052/QD-
- - BNV ngay 10
27 T-VTB- Giay khen cua Chu tich Uy ban nhan dan | thang 10 nam
220139-TT | cap huyén ve thanh tich dot xuat 2014 cua Bo
. . , NoO1 vu
T-VTB- Giay khen cua Chu tich Uy ban nhan dan
28 cap huyén vé thanh tich thi dua theo dot
220151-TT 9 A 2A
hoac chuyén dé
29 T-VTB- Gidy khen cua Chu tich UBND cap huyén

220169-TT

vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri
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PHAN II:
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

LINH VUCI:
LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP,
QUAN LY NHA NUOGC VE HOIL, QUY XA HOI, QUY TU THIEN

1. Thii tuc thAm dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap

- Trinh ty thue hién:

Budc 1: Nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.

Budc 2: Cong chirc c6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so,
neu:

+ Trudng hop hd so hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi ndp (néu ndp
tryc tiep).

+ Truong hop ho so thiéu thi huéng dan nguoi ndp ho so lam lai theo quy dinh
(néu ndp tryc tiép). Néu ho so khong hop 1€ thi co van ban tra 101, tra lai hodc yéu cau
bo sung theo quy dinh.

Budre 3: Tham dinh hd so.

Buwéc 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhan dan cip huyén.

- Théi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (T the 2 dén thtr 6 hang tuan, trur cac
ngay l¢, Tét).

- Cach thirc thue hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢o

x4c nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giii qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Noi nhan két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Thanh phan, s6 lrong ho so: 01 (bo) gom:
+ P¢é an thanh lap don vi su nghiép cong lap;

+ Vin ban dé nghi, To trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap, du thao Quyét
dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap, du thao Quy ché to chirc va hoat dong cia
don vi su nghi¢p cong lap va céc tai liéu khac co lién quan (giéy tor dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc);

+Y kién bﬁng van ban cua cac co quan cé lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong 1ap;

+ Bao cao giai trinh viée ti€p thu y kién cua cac co quan ¢o lién quan.
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- Thoi han giai quyét: Tham dinh trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (dung thu tuc).
- Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong N§i1 vu cép huyén.
- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
- Lé phi (néu cé): Khong.
- Tén miu don, miu to khai: Khong.
- Yéu cau dicu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Pam béo cac dicu kién can
thiét dé trién khai hoat dong cua t6 chirc.
- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:
+ Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi s nghiép cong lap;
+ Quyét dinh s6 06/2015/QD-UBND ciia Uy ban nhan dan tinh Ba Ria-Viing
Tau ban hanh quy dinh vé tham quyén quan 1y t6 chic bd may cac co quan hanh
chinh, don vi su nghi¢p cong l1ap thudc tinh Ba Ria — Viing Tau.
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2. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap
- Trinh ty thue hién:

Buéce 1: Nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan
cap huyén.

Budc 2: Cong chirc c6 trach nhi€ém ti€p nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so,
néu:

+ Trudng hop hd so hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi ndp (néu ndp
tryc tiep).

+ Truong hop ho so thiéu thi huéng dan nguoi ndp ho so lam lai theo quy dinh
(néu ndp tryc tiép). Néu ho so khong hop 1€ thi co van ban tra 101, tra lai hodc yéu cau
bo sung theo quy dinh.

Buée 3: Tham dinh hd so.
Buwéc 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhan dan cip huyén.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

- Cach thirc thue hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢o
x4c nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu gii qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Noi nhan két qua: B phén tiép nhéan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Thanh phén, s6 lwong hd so: 01 (bo) gdm:
+ D¢ an t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap;

+ To trinh dé an t6 chuc lai don vi su nghiép cong 1ap va du thao quyét dinh t6
chtrc 1ai don vi su nghiép cong lap;

+ Cac van ban cta co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé
tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac cé lién quan
(néu co).

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€ (dung thu tuc).

- Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén.

+ Co quan phdi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
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Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.

- Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu té khai: Khong.

- Yéurcﬁu ’diég ki€n thyc hién thi tuc hanh chinh: C6 phuong an vé lanh dao
chu chot, sap xEp to chirc by may, s6 luong nguoi lam vi€e trong don vi sy nghiép
cong lap, co s& vat chat dé trién khai thuc hién quyét dinh t6 chuc lai don vi su
nghi¢p cong lap.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 ctia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi s nghiép cong lap;

+ Quyét dinh s0 06/2015/QD-UBND ciia Uy ban nhan dan tinh Ba Ria Viing
Tau ban hanh quy dinh vé tham quyén quan 1y t6 chic bd may cac co quan hanh
chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc tinh Ba Ria - Viing Tau.
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3. Thii tuc thim dinh giai thé don vi s nghiép cong lap
- Trinh ty thye hién:

Budc 1: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.

Buwdc 2: Cong chire c6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so,
néu:

+ Trudng hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi ndp (néu nop
truc tiép).

+ Trudng hop ho so ‘thié'u thi huéng dan ngudi ndp ho so lam lai theo quy dinh
(n€u ndp tryc tiep). Néu ho so khong hop 1€ thi c6 van ban tra 101, tra lai hodc yéu cau
bo sung theo quy dinh.

Bude 3: Tham dinh hd so.
Buéc 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thoi gian tiép nhan ho SO va tra két qua: Sang tur 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tt thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

- Cach thirc thuwe hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai co
xé4c nhan van ban dén cta co quan c6 thAm quyén, néu gii qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Noi nhan két qua: B phén tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Thanh phan, s6 hrong ho so: 01 (bo) gom:
+ Pé an giai thé don vi su nghiép cong lap;

~ + To trinh dé 4n gidi thé don vi sy nghiép cong 1ap va dy thao quyét dinh giai
thé don vi su nghi¢p cong lap;

+ Cac van ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh nghia vu vé
tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac c6 lién quan
(n€u o).

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 (muoi lam) ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€ (dung thu tuc).

- Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

- Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong N§i1 vu cép huyén.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh

- Lé phi (néu c6): Khong.
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- Tén miu don, miu té khai: Khong.

- Yéu ’cﬁu diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Cé phuong an xu 1y céac
van dé ve so luong nguoi 1am viée trong don vi sy nghi¢p cong 1p, tai chinh tai san,
dat dai va cac van dé khac c6 lién quan.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chtic lai, giai theé don vi sy nghiép cong 1ap;

+ Quyét dinh sb 06/2015/Qb-UBND cua U}{ ban nhan dan tinh Ba Ria-Viing
Tau ban hanh quy dinh vé tham quyén quan ly t6 chirc b0 may cac co quan hanh
chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc tinh Ba Ria — Viing Tau.
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4. Thu tuc cong nhan Ban vin dong thanh lap hi

-Trinh ty thywe hién:

Buéc 1: Nhing nguoi sang lap guri hé so dé nghi cong nhan ban van dong thanh
lap hoi dén bd phan mot cura thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

Buéc 2: Cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Buée 3: Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Phong Noi vu nghién curu,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién céc co quan c6 lién quan, tong hop
cac v kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so day da va hop
phap, Phong No6i vu tham muu Uy ban nhan dén cap huyén xem xet, quyét dinh cong
nhan ban van dong thanh 1ap hoi. Truong hop khong dong v phai c6 vian ban tra 10i
va néu ro 1y do.

Bu’é’c,S: Nhéan va tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cap huyén.

~ Cong chuc tiép nhan va tra két qua kiém tra gidy hen (néu nhan tryc tiép), tra
ket qua giai quyét theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

- Cach thire thue hién:

Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén noi hoi du kién hoat dong dbi véi hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén
hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6 xac nhan van ban dén ctia co quan c6 thim
quyén, néu giri qua du’ong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 hrong ho so: 01 (bo) gom:

+Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh lap hoi (theo m?lu);

+ Danh sach va trich ngang cta nhitng nguoi du kién trong ban van dong thanh
1ap hoi.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu cap huyén
nhan ho so day du va hop phap.

- Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic sang lap hoi co
pham vi hoat dong trong huy¢n, xa.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

e Co quan c6 thAim quyén quyét dinh:

+ UBND cip huyén quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham
vi hoat dong trong huyén;

~ + Phong chuyén mén (quan Iy vé linh vuc hoi du kién hoat dong) thuoc UBND
cap huyén quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong
trong xa.
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* Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu thudc Uy ban nhan dan cip
huyén ddi voi hoi co pham vi hoat dong trong huyén; phong chuyén mén quéan 1y vé
linh vuc hoi du kién hoat dong thudc Uy ban nhan dan cap huyén ddi voi hoi co
pham vi hoat dong trong xa.

- Két qua thwe hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhian Ban van
dong thanh lap hoi.

- Lé phi: Khong.

- Tén méiu don, méu to khai: Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap
hoi (theo Mau s6 3 ban hanh theo phu luc I, Thong tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 ctia BO Noi vu).

- Yéu céu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Nguoi dung dau ban van dong thanh 1ap hoi 13 cong dan Viét Nam, song
thuong tra tai Viét Nam c¢6 nang luc hanh vi dan su déy du, co suc khoe va cé uy tin
trong linh vuc héi du kién hoat dong.

+ Ddi v6i hoi co pham vi hoat dong trong huy¢n, xa ban van dong thanh 1ap hoi
phai c6 it nhat ba thanh vién.

+ Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra ban 1anh dao cta hdi.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phii quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra do6i, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND; Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6
nam 2014 cua Bo N1 vu.

+ Quyét dinh s6 32/2012/QD-UBND ngay 25 thang 10 nim 2012 ctia Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y nha nudc doi voi
cac tO chirc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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MAiu 3 — Pon dé nghi cong nhan ban vin dong thanh lap hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban van dong thanh lap Héi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....

Toi la ........... dai dién nhimg nguoi sang lap (Ban Sang lap) Hoi ...(1)... tran
trong dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Ho1
...(1)... nhu sau:

I. Sy can thiét va co s cong nhan
1.Sucanthibt...................... () e

HoO VA tN: o o
DA ChI: oo
SO GIEN thOL: vt

Ban Sang 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 1ap Hoi ...(1)..../.

Noinhén: ,ngay .....thang ....... nam .......
- Nhu trén; BAN SANG LAP HOI
- Luu Ban sang 1ap Hoi. (Chir ky)

Ho va tén
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Ghi chii:

(1) Tén héi dw kién thanh ldp;

(2) Tén co quan nha nuée c6 tham quyén cong nhdn ban vin déng thanh ldp
hoi;

(3) Khdi quat thuc trang linh vuc hoi duy kién hoat dong va su can thiét thanh
ldp hoi;

(4) Néu ré viec dé nghi cong nhan ban van dong thanh Igp hoi phu hop quy dinh
tai Dieu 2, Dieu 5 va Diéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ve quy dinh cua phap ludt
co lién quan (néu co),

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nuéc ngodi (néu cd), tén viét tat (néu cé) phi
hop voi linh vuee hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phap ludt,

(6) Xac dinh cu thé tén chi, muc dich phii hop tén goi va quy dinh cia phdp
luat;

( 7)‘ Xdc dinh cu thé pham vi, linh vuee hoat dong chinh, co quan quan ly nha
nwoc vé linh viee hoi du kien hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap luat;

(8) Ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP va
cac tai liéu co lien quan (néu co). Nhan sy du kién la Truong ban Vin dong thanh
ldp hoi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu I Thong tu nay.
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5. Thi tuc thanh 1ap hoi
-Trinh ty thyc hién:

+ Bwdc 1: Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong xa giri hd Y
xin thanh 1ap hoi dén Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap
huyén noi hoi du kién hoat dong.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

+ Buéc 3: Ké tir ngdy nhan ho so day du va hop phép, Phong Noi vu nghién
ctru, tham dinh ho so xin phép thanh 1ap hoi va thyc hién quy trinh lay ¥ kién cac co
quan c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu co).

+ Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tor ngay nhan hd so day’ du va
hop phap, Phong No1 vy tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyet dinh
cho phép thanh 1ap hoi. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban trd 161 va néu rd ly
do.

+ Bwée 5: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc ny ban nhan
dan cap huyén.

Cong chtc tiép nhan va tra két qua kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép), tra
két qua giai quyét theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

- Cach thire thue hién: Nop truc tiép tai hoic .qua duong buu dién. Ho so phai
c6 x4c nhan van ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién,
thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

-Thanh phin, sb lwong ho so: 01 (bd) gom:
+Pon dé nghi thanh 1ap héi (ban chinh, theo mau);
+ Dy thao Diéu 1& (theo mau);

+ Danh sach nhitng nguoi trong ban van dong thanh 1ap hoi duge co quan nha
nudc c6 tham quyén cong nhén;

+ Phiéu Ly lich tu phap ciia ngudi ding dau Ban van dong thanh lap hoi;

+ Vin ban xac nhan noi du kién dit tru s cua hoi;

+ Ban ké khai tai san, tai chinh (néu co).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu cap huyén
nhan ho so day du va hop phap.

- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.
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- Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap hoi.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu t& khai:

~ tDbon dé nghi thanh 1ap hoi (theo Mau s6 4 ban hanh theo phu luc I, Thong tu
s0 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B) Noi vu).

+ Du thao Piéu 1é Hoi (theo Mau s6 9 ban hanh theo phu luc I, Thong tu sb
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo No6i vu);

+ Pon cta cong dan Viét Nam dang ky tham gia Hoi (theo Mau so 1- ddi vOi
cong dan Viét Nam dang ky tham gia HO1 ban hanh theo phu luc I, Thong tu so6
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu);

+ Don cua t6 chic Viét Nam dang ky tham gia Hoi (theo Mau s6 2 phuy luc I,
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia BO Noi vu)

- Yéu céu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

_a) Can cir tinh hinh thyc t€ dia phuong, Chi tich Uy ban nhan déan cép tinh uy
quyén dé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cho phép thanh lap hoi c6 pham vi
hoat dong trong xa.

b) Piéu kién thanh 1ap hoi:

- C6 muc dich hoat dong khong trai véi phap luat, khong trung ldp vé tén goi va
linh vue hoat dong chinh v6i hoi da duoc thanh lap hop phap trude do trén cung dia
ban lanh tho;

- C6 diéu 1¢;

- CO tru so;

- H@i cO pham vi hoat dong trong xa co it nhat muoi cong dan, td churc trong xa
co du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi.

c¢) Phai co6 ban van dc}ng thanh 1ap hd1 dugc co quan quéan ly nha nudce vé nganh,
linh vyc chinh ma hdi dy kién hoat dong cong nhan.

d) Trong thoi han 90 ngdy lam viéc ké tir ngdy quyét dinh cho phép thanh 13p
hoi c6 higu lyc, ban van dong thanh 1ap hoi phai to chire dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong t6 chirc dai hoi, thi
trong thot han 15 ngay lam viéc k€ tir ngay hét thoi han t6 chirc dai hoi, ban van dong
thanh 1ap hoi c6 van ban guri co quan nha nudc da quyet dinh cho phép thanh lap hoi
dé nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay lam viéc, néu qua thoi gian
dugc gia han ma ban van dong thanh 1ap hoi khong t6 chire dai héi thi quyet dinh cho
phep thanh 1ap hoi hét hiéu luc. Néu c6 nhu cau ti€p tuc thanh 1ap hoi, ban van dong
thanh 1ap hdi phai xin phép thanh lap lai hdi, trinh ty thi tuc nhu mai bat dau.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 caa Chinh pha quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

~ + Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sua
do1, bo sung mot s6 diu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 naim 2012 cta Chinh phu stra doi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND; Thong tu sd 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6
nam 2014 cua Bo No1 vu.

+ Quyét dinh s6 32/2012/QD-UBND ngay 25 thang 10 nim 2012 ctia Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y nha nudc ddi vai
céc to chire hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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Maiu 4 - Pon d& nghi thanh lap hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Thanh lap Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...
Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho
phép thanh lap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sy can thiét va co s thanh lap
1. SurcAn thibt........oooveieiiieeiiiie e (3t

2. Tonchi, mucdichcta HOl.........ccoooviiiiiiiii . (6).........
III. Pham vi, linh vyc hoat dong va nhi¢m vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat dong............cooviiiiiiii i, 7......
2. Nhiém vu, quyén han...................... (8) e

IV. Tai san, tai chinh va tru s¢ ban dau:

Thong tin khi can lién hé:
HoO VA 180 oo
DA Chi: oo

Ban Van dong thanh lap Ho1 dé nghi ...(2)... xem xé&t, quyét dinh cho phép thanh
lap Héi ...(1)..../.

Noi nhéan: ...,ngay ... thang ... nam ...
- Nhur trén; TM. BAN VAN DONG
- Luu: ... TRUONG BAN

(Chit ky)
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Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén héi dw kién thanh Idp;

(2) Tén co quan nha nwée cé tham quyén cho phép thanh ldp héi;

(3) Khdi quat thuc trang linh vuc hoi duy kién hoat dong va s can thiét thanh
ldp hoi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khodn 1 Biéb{ 2 va biéu 5 Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP va quy dinh phap ludt co lién quan (néu co),

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nwéc ngodi (néu cé), tén viét tat (néu c6) phi
hop voi linh vuee hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phap ludt,

(6) Xdc dinh cu thé tén chi, muc dich phit hop tén goi va quy dinh cia phdp
luat;

( 72 Xdc dinh cu thé pham vi, linh vuee hoat dong chinh, co quan quan ly nha
nuoc vé linh vue hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap ludt;

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han ciia héi phit hop tén goi va quy dinh tai Piéu
23 va Piéu 24 Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP va quy dinh ciia phédp ludt c¢é lién quan
(néu c6);

(9) Theo quy dinh tqi Piéu 7 Nghi dinh 56 45/2010/NP-CP va tai liéu lién quan
(néu co), Truong ban Ban Van dong thanh ldp hoi thuc hién theo quy dinh tai Khoan
1 Piéu 1 Théng tir nay.



34 CONG BAO/SH 39+40/Ngay 29-3-2017
MAu 9 - Piéu 1¢ hdi (*)
(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

PIEU LE HOL...(Q2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /QP-... ngay ... thang ... nim ...
Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén go1, biéu tuong

1. TEN HHENE VIBL: .ot

2. Tén tiéng nudc NZOAT (NEU CO): ..vvneeee e

3. TN VIBt LAt (MU CO): vt

4. Bibu trong (N8U CO): ....eee et

Diéu 2. Tén chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) la t6 chuc ...(3)... cua ...(4)..., tu nguyén
thanh 1ap, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap
cua hoi vién, ho trg nhau hoat dong c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh t&
- xa hoi cua dat nudc.

Diéu 3. Pia vi phap 1y, tru s¢

1. Ho1 co6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap luat Viét Nam va Dicu I¢ Hoi dugce co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

2. Trusd cia HOt GAt tal ...t

Diéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. H61 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu su quan Iy nha nudc cta ...(7)... va ...(8)... ¢o lién quan dén linh vuc
hoat dong cuia Hoi theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 5. Nguyén tic t6 chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2. Dan chu, binh déng, cong khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi myc dich lgi nhuan.

5. Tuan thu Hién phap, phap luat va Diéu 1¢ Hoi.

Chuong 11
QUYEN HAN, NHIEM VU
Diéu 6. Quyén han
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1. Tuyén truyén muc dich cua Ho1.

2. Pai dién cho hdi vién trong moi quan hé ddi nodi, ddi ngoai c6 lién quan dén
chtrc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap ctia hdi vién phu hop véi ton chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh cua phép luét.

4. Tham gia chuong trinh, dy an, dé tai nghién clru, tu van, phan bién va giam
dinh xa hoi theo dé nghi cta co quan nha nudc; cung cap dich vy cong vé cac van dé
thudc linh vuc hoat dong cua Hoi, to chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh cta
phap luat.

5. Tham gia ¥ kién vao cac vin ban quy pham phap luat co lién quan dén noi
dung hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién L nghi voi co quan nha nude
c6 tham quyen d6i voi cac van dé lién quan t61 sy phat trién Hoi va linh vuc Hoi hoat
dong. Puogc t6 chirc dao tao, boi dudng, td chirc cac hoat dong dich vu khac theo quy
dinh cua phap luat va duoc cip ching chi hanh nghé khi c¢6 du diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

6. Phbi hop véi co quan, t6 chirc ¢6 lién quan dé thyuc hién nhiém vu caa Hoi.

7. Thanh 13p phap nhéan thu¢c Hoi theo quy dinh cua phép luat.

8. Pugc giy quy Hoi trén co sé hoi phi ctia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cta phap luat dé ty trang trai vé kinh phi hoat
dong.

9. Pugc nhan cac ngudn tai tro hgp phap cia cic to chiic, ca nhan trong va
ngoai nudc theo quy dinh cia phap luat. Puoc Nha nudc hd trg kinh phi ddi voi
nhimg hoat dong gin véi nhiém vu ctia Nha nude giao.

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén to chirc, hoat dong
ctia Hoi. T6 chuc, hoat dong theo Piéu 1¢ Hoi di duoc phé duyét. Khong duoc g1
dung hoat dong cua Hoi dé lam phuong hai dén an ninh quéc gia, trat ty xa hoi, dao
duc, thuan phong my tuc, truyén théng cta dan tdc, quyén va loi ich hop phép cua ca
nhan, to chirc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; t6 chirc, phdi hop hoat dong gitra cac hoi vién vi
lot ich chung cua Hoi; thuc hién dung ton chi, muc dich cua Hoi nham tham gia phat
trién linh vyc lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan xay dung va phat trién dat
nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thirc cho hoi vién, hudng dan hoi vién tuan thu
phép luat, ché dd, chinh sach cua Nha nudce va Piéu 1, quy ché, quy dinh cta Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi vdi cic co quan c6 tham quyén vé cac
chu truong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong ctua Hoi theo quy dinh cua
phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t5 cdo trong ndi bo Hoi theo quy
dinh cua phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao duc trong hoat dong ctia hdi.
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7. Quan 1y va st dung cac ngudn kinh phi caa Hoi theo diing quy dinh cta phap

luat.
8. Thyc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.
Chuong 111
HOI VIEN
biéu 8. Hoi vién, tiéu chuan héi vién
1. Hoi vién cia Hoi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh
du:

a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dan, t6 chirc Viét Nam hoat dong trong linh
C ...(6)..., c6 du ti€u chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh bicu 1¢ Hoi,
tu nguyén gia nhap Hoi, co6 thé trd thanh hoi vién chinh thirc cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu ¢O) .oovvevveieeieieinn . (10,
¢) Hoi vién danh du (néu ¢6)......ooovvineiiiiiiin, (A1),
2. Tiéu chudn hoi vién chinh thirc: ..................... (12)eiiiiiiei,

Diéu 9. Quyén cua hoi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hgp phap theo quy dinh ciia phap luat.

2. Puoc Hoi cung cép théqg tin lién quan dén linh vyc hoat dong cua Ho1, duoc
tham gia cac hoat dong do Hoi to chirc.

3. Puoc tham gia thao luan, quyet dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo

quy dinh cua Hoi; dugc kién nghi, d& xuét y kién véi co quan c6 thim quyén vé
nhing van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4, Duq.’c_rc du Pai héi, tng ctr, dé ctr, bau ctr cac co quan, cac chic danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh ctuia Hoi.

5. PBuoc gidi thiéu hdi vién mai.

6. Buoc khen thudéng theo quy dinh cua Hoi.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hé1 vién lién ket hoi vién danh du’ duogc huong quyen va nghia vu nhu héi

vién chinh thuec, trir quyen biéu quyét cac van dé ciia Hoi va quyén ung ctr, dé ctr, bau
ctr Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu cua hoi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc; chap hanh Diéu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong V%l sinh hoat ctua Hoi; doan két, hop tac voi cac hoi
vién khac dé xay dung Ho1 phat trién vilng manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoéi trong cac quan hé giao
dich, trir khi dugc 1anh dao Ho1 phan cong bang van ban.

4. Thuc hién ché @6 thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.

5. béng hoi phi day di va dung han theo quy dinh ctia Hoi.
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Piéu 11. Thu tuc, tham quyén két nap hdi vién; thu tuc ra hoi

Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu tb chuc cua Hoi

1. Dai hoi.

2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khéc).

3. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Vian phong, cac ban chuyén mon (néu co).

6. Céc t6 chirc thudc Hoi (néu co).

Diéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhét cua Ho1 1a Pai hcf)i‘ nhiém ky hqr;ic Pai hoi bat
thuong. DPai hoi nhiém ky duoc t6‘ churc ..;(14).;. mot lan. Pai hcf)j bat thuong dugc
triéu tap khi it nhat co 2/3 (hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc co it
nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hdi vién chinh thirc dé nghi.

2. Daiq hoi nhiém ky hodc Qai hoi bat thuong QHQC td chie dudi hinb thire Daj
hd1 toan thé hoac DPai hoi dgi biéu. f)ai ho1 toan thé hoac Pai hoi1 dai biéu duoc :[6
chire khi co trén 1/2 (mot phan hai) s6 hoi vién chinh thire hodc ¢6 trén 1/2 (mét phan
hai) so dai bi€u chinh thirc c6 mat.

3. Nhiém vu cua DPai hoi:

a) Thao luan va thong qua Béo céo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vu
nhiém ky mai cua Hoi;

b) Thao luan va thong qua Dicu 18; Dicu 1¢ (stra doi, bo sung); doi tén, chia,
tach, sap nhap, hgp nhat, giai thé Ho1 (n€u co);

¢) Thao luan, gop ¥ kién vao Béo cdo kiém diém cua Ban Chap hanh va Béo cdo
tai chinh cua Hoi;

d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac noi dung khac (néu cé);

e) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi ¢6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thtrc biéu quyét do DPai hdi quyét dinh;

_ b)Viée biéu quyét thong qua cac quyét dinh cta Pai hoi phai duoc qua 1/2 (mot
phan hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mat tai Pai hdi tan thanh.

Diéu 14. Ban Chap hanh Hdi (hoic tén goi khéc)
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1. Ban Chép hanh Hoi do Pai hdi bau trong s6 cac hoi vién cta Hoi. Sb luong,
co céu, tiéu chuan Uy vién Ban Chip hanh do Dai hdi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chép hanh cung vé1 nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Chap hanh:

a) T6 chire trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 18 Hoi, lanh dao moi
hoat dong ctia HG1 gitra hai ky Pai hdi;

b) Chuén bj va quyét dinh tri¢u tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim cta Hoi;

d) Quyét dinh co ciu to chirc bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai san ctia Hoi;
Quy ché quan 1y, sir dung con dau ctia Hoi; Quy ché khen thudng, ky luat; cac quy
dinh trong ndi bd Hoi phu hop véi quy dinh ctua Piéu 18 Hoi va quy dinh cia phap
luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, Gy vién Ban Thuong vu, bau bd
sung Gy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chéap hanh bau b sung
khong dugc qué ...(15)... so voi sd luong ty vién Ban Chap hanh di duoc Dai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chéap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va Diéu 18 Hoi;

b) Ban Chap hanh mbi nam hop .. . 1an, c6 thé hop bat thuong khi ¢6 yéu cau caa
Ban Thudng vu hodc trén... tong sb Gy vién Ban Chép hanh;

¢) Cac cudc hop ctiia Ban Chap hanh 13 hop 16 khi ¢6 ... Gy vién Ban Chap hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thtc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thtc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyet dinh ctia Ban Chap hanh duoc thong qua khi c6 trén ..
tong s6 iy vién Ban Chap hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sO y
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén co ¥ kién
cua Chu tich Ho1.

Diéu 15. Ban Thudng vy Hoi (hodc tén goi khéc)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cic iy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gdm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. S6 lugng,
co ciu, tiéu chuan ay vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky Pai hai.

2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Thuong vu:

a) Giap Ban Chép hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1¢ Hoi; to
chtrc thuc hién nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chap hanh; linh dao hoat dong cia
Hoi giita hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuén bi noi dung va quyét dinh tri€u tap hop Ban Chép hanh;
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c) Quyét dinh thanh 13p cac td chirc, don vi thudoc Hoi theo nghi quyét cua Ban
Chép hanh; quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han co céu t6 chirc; quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém 1anh dao cac t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tun
thu quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vu m51 hop... lan, c6 thé hop bat thudong khi co yéu cau cua
Chu tich Hoi hodc trén ... tong sd Gy vién Ban Thuong vu;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... uy vién Ban Thuong vu
tham gia dy hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bod
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thtrc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cta Ban Thuong vu dugc thong qua khi o trén ..
tong s6 Gy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén co ¥ kién
cua Chu tich Hoi.

Pibu 16 o.oveeiieeiee e, (16) e
Diéu 17. Ban Kiém tra Hoi
1. Ban Kiém tra Hoi gdm Truong ban, Pho truong ban (néu c6) va mot s6 uy

vién do Dai hoi bau ra. SO luong, co ciu, tiéu chuan oy vién Ban Kiém tra do Pai hoi
quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra cing v&i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Piéu 1¢ Hoi, nghi quyét DPai hoi; nghi quyét,
quyét dinh ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché caa Hoi trong hoat dong
ctia cac to chire, don vi truc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 céo cta to chirc, hdi vién
va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cta phéap luat va Diéu 1& Hoi.

Piéu 18. Chu tich, Phé Chu tich Hoi (hodc tén goi khac)

1. Chu tich Hoéi la dai dién phap nhan cua Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém
trudc phap luat vé moi hoat dong ctia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong
s6 cac iy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi
quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cuaa Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan di¢n trudc co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Hoi, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cta Hoi, trudc Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong ctia Hoi theo quy dinh Diéu 1& Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Héi;
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¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vy;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky céc vin ban cua Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét céng viéc cua
Ho1 duoc uy quyén bang van ban cho mét Phé Chu tich Hoi.

3. Pho Chi tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 céc uy vién Ban Chap hanh
Hoi. Ti€u chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Phé Chu tich gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac ctia Hoi theo su
phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chu tich Hoi va trude phap luat
ve linh vye cong viéc duge Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Pho Chu tich Hoi
thuc hién nhiém vu, quyen hap theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Ho1 phu hop véi Bicu 1€ Hoi va quy dinh ctia phap luat.

DPiBU 19, ..o (A7)

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tach; sap nhap; hop nhét va d6i tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhdp; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thye hién theo quy
dinh cia Bo luat Dan sy, quy dinh ctia phap luat vé hdi, nghi quyét Pai hoi1 va cac
quy dinh phap luat c6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 21. Tai chinh, tai san ctia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Ngudn thu ctua Hoi:

- Lé phi gia nhap Hoi, hoi phi hang ndm ctia hoi vién;

- Thu tir cac hoat dong cuia Hoi theo quy dinh ctia phap luat;

- Tién tai trg, ing hd cta to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- H{ tro cua Nha nude gan voi nhiém vu duge giao (néu ¢o);

- Céc khoan thu hgp phap khac;

b) Cac khoan chi ctia Hoi:

- Chi hoat dong thyc hi¢n nhiém vu cua Hoi;

- Chi thué tru sé lam viéc, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché do, chinh sach doi v6i nhiing ngudi lam viée tai Hoi theo
quy dinh cia Ban Chap hanh Ho1 phu hop v61 quy dinh ctua phap luat;

- Chi khen thudng va céc khoan chi khac theo quy dinh cia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cua Ho1 bao gém tru s¢, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat dong cua Hoi. Tai san cua Hoi dugc hinh thanh tir nguon kinh phi cia
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Hoi; do céc to chuc, ca nhén trong va ngoai nudc hién, ting theo quy dinh cta phap
luat; duoc Nha nudc ho tro (néu co).

biéu 22. Quan 1y, str dung tai chinh, tai san ctia Ho1

1. Tai chinh, tai san cua Hoi1 chi dugc st dung cho cac hoat dong ctiia Hoi.

2. Tai chinh, tai san cia Hoi khi chia, tich; sap nhp; hop nhat va giai the duoc
giai quyet theo quy dinh cua phap luat.

3. Ban Chap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai san cua
Ho1 dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, ti€t kiém phu hgp vé1 quy dinh cua
phap luat va tén chi, muc dich hoat dong cua Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 23. Khen thuong

1. To chire, don vi thudc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuat sac duoc Hoi khen
thudng hodc dugc Hoi dé nghi co quan, to churc c6 tham quyén khen thuong theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thuc, ‘thém quyén, thu tuc khen
thudng trong ndi bo Ho1 theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ Hoi.

Diéu 24. Ky luat

1. T6 Cl’}ﬁ’C, don vi thudc Hoi1, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Piéu 18, quy
dinh, quy ché hoat dong cua Ho1 thi b1 xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thec:

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thém‘ quyén, quy trinh xem xét ky luat

trong nd1 bd HG1 theo quy dinh cua phap luat va Dicu 1¢ Hoi.
Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Stra doi, b6 sung Piéu 16 Hoi
7 th co Dai‘hcf)i Ho1 ...(2)... mdi ¢6 qpyén sfl.:a ddi, bd sung Diéu 1& nay. Viéc sua

doi, bo sung Dicu 1€ Hoi phai dugc ... so6 dai biéu chinh thirc c6 mat tai Pai ho1 tan
thanh.

Diéu 26. Hiéu lyuc thi hanh

1. biéu 1& Hoi ...(2)... gom ... Chuong, ... Piu da duoc Dai hoi ...(19)... Hoi
...(2)... thong qua ngay ... thang ... nam ... tai ... va c6 hi¢u luc thi hanh theo Quyét
dinh phé duyét cua ..

2. Can ct quy dlnh phap luét vé hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hdi ...(2)...
c6 trach nhiém hudng dan va t6 chtrc thuc hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén
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Ghi chu:
(*) Mau nay hwong dan néi dung chinh ciia diéu 1é héi; néu sia doi, b6 sung thi
ghi: Piéu Ié (sita doi, bo sung). Can cv quy dinh cua phdp ludt vé héi va phdp ludt c6

lién quan; cdn cit tinh chat, pham vi, linh viee hoat déng, t6 chirc.. ciia hoi, héi c6 thé
bé sung quy dinh cho phit hop;

(1) Tén co quan nha nwée cé tham quyén phé duyét diéu 1é;

(2) Tén hoi,

(3) Ghi ro héi la t6 chirc chinh tri - xd héi hodc chinh tri - xd hoi - nghé nghiép
hodc xa hoi - nghé nghiép hoac xa hoi...,

(4) Ghi ro doi tuwong tdp hop cua hoi;

(5) Ghi v6 pham vi hoat dong cua hoi: Ca nuwoc hodc lién tinh hodc trong tinh
., trong huyén ..., trong xd...;

(6) Ghi ro linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(7) Co quan nha nuwoc quan ly linh vic hoat dong chinh cua hoi;
(8) Co quan nha nuoc co lién quan;

(9) Quy dinh cu thé héi vién té chirc (néu cé);

(10) (11) Quy dinh cu thé hji vién lién két, hoi vién danh du (néu cd) phii hop
voi quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chudn héi vién chinh thire ciia hji;

(13) Quy dinh cu thé thi tuc, tham quyén két nap héi vién; thii tuc ra hdi doi voi
hoi vién,

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai héi ciia hdi nhung khéng qud 05 (ndm) nam;

(15) Ouy dinh cu thé s6 iy vién Ban Chdp hanh dwoc bau bé sung: 1/3, 20%,
30%...;

(16) Céc t6 chirc khdc: Thuong trwc héi, ban thu ky... (néu cd);
(17) Céc chirc danh khéc: Tong thie ky, thu ky... (néu c6);
(18) Ghi ré cdc hinh thitc ky ludt: Khién trach, canh cdo, khai trir...;

(19) Pai hji thanh Igp hodc dai hdi toan thé hodc dai hgi dai biéu lan thi..
hodc dai hoi bat thuong.
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Maiu 1 - Pon cong dan Viét Nam ding ky tham gia héi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY
Tham gia H¢i ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién curu ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat gi(f)ng, pham vi hoat
cua Hoi ...(1)..., to1 tan thanh va ty nguyén lam don nay dé dang ky tham gia

L. HO VA I e

2.Sinhngay: ..............ooeeeal. : Ngh& nghibp: ....oovveeiieeieeiieei
3.Piachithuong tri: ...

......................................................................................................

S DICN thOal: .o
6.Piachi N he: ... oo

Tréan trong dé nghi ...(2).... xem xét, dong y dé t6i tham gia Hoi./.

..., Ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI VIET PON

(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén héi dir kién thanh lap;
(2) Tén ban vin déng thanh Idp héi dwoc co quan nha nwde cé tham quyén cong
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Mau 2 - Pon to chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY
Tham gia H¢i ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., ching t61 tan thanh va ty nguyén lam don nay dang ky tham gia
Hoi.

1. Thong tin co ban vé t6 chiic

Q) LM

b) Dia Chi: ..o

¢) SO Gidy phép hoat dong (diéu18): .......oooeeennn.. do.ooeiiiiiii cap
ngay ... thdng ... nam ...

d) Nguoi dai dién theo phap ludt: ...
2. Ngudi dai dién to chirc tham gia Hoi

a)Hovatén: ... ;Chicvu: oo
D) Da Chi: ..o
c) SO AN thOGL: v ee e e,
Tréan trong dé nghi ...(2)... xem xét, dong ¥ dé chung t6i tham gia Hoi./.

Noi nhéan: ...,ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; QUYEN HAN, CHUC VU CUA
- NGUOI KY
- Luu: VT, ... (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén héi dir kién thanh lap;

(2) Tén ban vin déng thanh ldp héi dwoc co quan nha nwée ¢é tham quyén cong
nhan.
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6. Thii tuc phé duyét Piéu 1¢ hoi
-Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay dai hoi, Ban lanh dao hoi
guri tai li¢u dén BG phén tiép nhan va tra két qua thugc Uy ban nhén dan cap huyén dé
bao cao két qua va xin phé duyét dicu 1€.

Buéc 2: Cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Buéc 3: Ké tir ngay nhan ho so déy du va hop phap, Phong Noi vu tham dinh
diéu 18 hoi va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan, tong hop céc y
kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay nhan ho so déy, du va hogp
phap, Phong No1i vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem x¢t, quyét dinh phé
duyét dieu 1€ hoi. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

Bwéc 5: Nhan va tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cap huyén. Cong chirc ti€p nhan va tra két qua kiém tra giay hen (néu nhan
tryc ti€p), tra két qua giai quyet theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

- Cach thirc thue hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai co
x4c nhan vin ban dén cta co quan c6 thAm quyén, néu gt qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

-Thanh phin, s6 lwong ho so: 01 (bo) gdm:
+ Cong van bao céo két qua dai hoi (theo mau);
+ Piéu 1& (theo mau) va Bién ban thong qua diéu 1¢ hoi (ban chinh);

+ Bién l?én bau ban ldnh dao, ban kiérq tra (c6 danh sach kém theo) va 1y lich
nguoi ding dau hoi; cong van bao cao thay doi chirc danh 1anh dao hdi (néu co).

+ Chuong trinh hoat dong cua hoi;
+ Nghi quyét bai hoi;

-Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu cdp huyén
nhan ho so day du va hop phap.

- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong

-Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.
- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Diéu 1¢ hoi.
-L¢ phi: Khong.
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-Tén méu don, miu to khai:

Cong van bao cao két qua dai hoi (theo Mau 5 Phu luc 1 Thong tu $6
03/2013/TT-BNV);

-Yéu ciu diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Trudng hop diéu 18 hoi co ndi dung chua phu hop voi quy dinh cua phap luét
thi co quan nha nudc c6 tham quyen c6 quyén tir chdi phé duyét va yéu cau, hudng
dan ban lanh dao hoi hoan chinh diéu 1¢ hoi phu hop véi quy dinh ctia phap luat,

+ Piéu 18 hoi c6 hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nudc co thAm quyén quyét
dinh phé duyét.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

~ + Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sua
doi, bd sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chure, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Thong tu sO 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi 7VE‘1 Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra doi, bd sung mét so
di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang
6 nam 2014 cua Bo No1i vu.

+ Quyét dinh s 32/2012/QD-UBND ngay 25 thang 10 nam 2012 cua ij ban
nhénvdén tinh ban hanh quy dinh v€ t6 chuc, hoat dong va quan 1y nha nuéc doi voi
cac to chirc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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Mau 5 - Cong vin bio cdo két qua dai hoi

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /...2)... .....,Ngay ... thang ... nam
V/v bao cao két qua Pai hoi

Kinh gtri: ...(3)...

’ Ngay ... thang ... nam ..., D{{i hoi thanh 1ap (Pai hoi nhiém ky ... hoac Pai hoi
bat thuong) Hoi ...(1)... da duoc t6 chuc tai..., Pai hoi da thdo luan va thong qua ndi
dung sau:............oeeinennnn. (B) e

Ho so gi kém theo:..........coeeveeiieiiin.., (5) e

- Tai liéu khéc c6 lién quan (néu co)

Hoi ...(1)... béo cdo két qua Pai hoi voi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh
..(6)..../.

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; CHU TICH
. (Chit ky, diu)
-Luu ... Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén hoi;

(2) Viét tat tén hoi;

(3) Co quan nha nwée c6 tham quyén cho phép thanh Idp hoi;

(4) Nhitng noi dung da dwoc Dai hoi thao ludn, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP va Khodn 2 Diéu
10 Théng tw nay déi voi trwong hop doi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh lap thi ghi phe duyét diéu 16; néu dai hoi nhiém ky hoac
bt thuong ma co sua doi, bo sung diéu 1¢ thi ghi phé duyet diéu 1¢ (sira doi, bo sung)
hodc c6 doi tén va phé duyét diéu 16 thi ghi: Déi tén héi va phé duyét diéu 1 (sura doi,
bé sung) ciia hdi. Truong hop dai héi nhiém ky hodc bt thwong khéng sira doi, bo
sung diéu 16 hodc khéng doi tén thi bé cum tie: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...";

(7) Tén goi khdc quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 16 hién hanh, doi véi dai
hoi thanh lap thi chi can chir ky cua Chu tich hoi da dwoc ban lanh dao bau.
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7. Thii tuc chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi
- Trinh ty thue hién:

Buwéc 1: Ban lanh dao hoi gui hd so xin chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi dén
B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Buéc 2: Cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Buée 3: Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Phong Noi vu nghién ctru,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop
cac v kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay nhan ho so déy, du va hgp
phap, Phong No1i vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem x¢t, quyét dinh cho
phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban
tra 101 va néu rd 1y do.

Budc 5: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va t}ré két qu:él thudc Qy ban nhan
dan cap huyén. Cong chirc qé trach nhi€ém tiép nhan, kiém tra gidy hen (n€u nhan truc
tiép) va tra ket qua gidi quyet theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

- Cach thire thuc hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai co
xé4c nhan van ban dén cta co quan c6 thAm quyén, néu gii qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

-Thanh phin, sb lwong ho so: 01(bd) gdm:

+Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi (theo mau);

+ D¢ an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (ban chinh);

+ Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhéat hoi (ban
chinh);

+ Dy thao diéu 1¢ hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

+ Danh’séch ban lanh dao 1am thoi cta héi thanh 14p moi1 do chia, tach; sap
nhép; hop nhat hoi (ban chinh);

+ So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cta ngudi ding dau ban 1anh dao 1am
thoi (ban chinh);

+ Van ban X’éC nhan noi du kién dit tru s& ciia hoi hinh thanh méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hdi (ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu cap huyén
nhan ho so day du va hop phap.
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- Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Hoi co6 pham vi hoat dong trong

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia, tach; sap
nhdp; hop nhat hoi.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu t& khai:

+ Pon dé nghi tach hoi (theo Mau sb 10 ban hanh theo phu luc I, Thong tu sb
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu);

+ Pon dé nghi chia hoi (theo Mau s6 11 ban hanh theo phu lyc I, Thong tu s6
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu);

~ tDon dé nghi sap nhap hoi (theo Mau sb 12 ban hanh theo phy luc I, Thong tu
s0 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo No6i vu);

~ + Don d¢ nghj hop nhat hoi (theo Méau s6 13 ban hanh theo phy luc I, Thong tu
s0 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo No6i vu);

- Yéu céu diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

+ Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi ¢6 quyét dinh chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi, cdc ho1 méi ‘du’(yc hinh thanh phéi to chuc dai hoi dé thong qua cac noi
dung duoc quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Cac hdi mdi dugc hinh thanh do ghia, tach; sap nhap; hop nhat lap 01 bd hd
so theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP gui co quan nha nude c6
tham quyén theo Diéu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem xé&t, phé duyét dieu
1€.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

~ + Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sua
doi, bd sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi;

+ Thong tu 5O 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi 7VE‘1 Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra doi, bd sung mét so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND; Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6
nam 2014 cua Bo N1 vu.

+ Quyét dinh s6 32/2012/QD-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2012 cia Uy ban
nhénvdén tinh ban hanh quy dinh v€ t6 chuc, hoat dong va quan 1y nha nuédc doi voi
cac to chirc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.



50 CONG BAO/SH 39+40/Ngay 29-3-2017

M4iu 10 - Pon dé nghi tach hji
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Hoi ...(1)... thanh Ho1 va Hoi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 naim 2012 cta Chinh phu stra doi, bd sung mot sb
diéu cua 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc tach Hoi ...(1)... thanh Hoi
..(1)... va Ho1 ...(2)... nhu sau:

l.Lydotach hoi: ..................... (B)eeei

2. HO SO @OM: .. evveeeeeeieeiel (5) e

- Céc tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA t8n: oo

DA ChI: oo

SO AN thOGI: v vt

Ho1i ...(1)... d& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)..../.

Noi nhéan: ..., ngay ... thang ... ndm ...
- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (6)
- CHU TICH
-Luu ... (Chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén hoi bi tach;

(2) Tén hoi duoc thanh ldp moi do tach hoi;

(3) Co quan nha nwée cé tham quyén cho phép tach hoi;

(4) Néu ré Iy do, s can thiét phdi tach héi va viéc tach phit hop quy dinh ciia
phap luat,

(5) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 nam
2012 cua Chinh phu svra doi, b6 sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khdc quy dinh vé tham quyén ky van ban theo diéu 1é héi bi tach.



CONG BAO/SH 39+40/Ngay 29-3-2017

M4iu 11 - Pon dé nghi chia hoi
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia Hoi ...(1)... thanh Hgi ....Q2)... va Hdi ...(3)...

Kinh gui: ...(4)...

51

Theo quy dinh cua Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia Hoi thanh

Ho1 ...(2)... va HOi ...(3)... nhu sau:
l1.Lydochiahdi: ..................... ()i
2. HO SO @OM: oovneveeieeeeie (5) i
- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).
Thong tin lién h¢:

HoO VA 1N oo
DA CI: oo
SO GIEN thOL: <. v et

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh

Hoi ...(2)... va HGi ...(3)..../.

Noi nhan: ..., ngady ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN T[—IU’O’N G VU (6)
- CHU TICH

-Luu ... (Chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi chia,
(2) (3) Tén hoi dwoc thanh ldp moi do chia;
(4) Co quan nha nwée c6 tham quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu ré Iy do, sw can thiét phai chia héi va viéc chia hoi phit hop quy dinh
cua phap ludt;
(6) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nam
2012 cia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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Maiu 12 - Pon dé nghi sap nhap hoi
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Héi ...(1)... vao Héi ...(2)...

Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2010 cua

Chinh pht quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 naim 2012 cta Chinh phu stra doi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viée
sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:

l.Lydosapnhap hdi: .............coeeiiiian. (4)eeeii

2.HO 50 g0m: ....eevenn (5) e

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

HoO VA t8N: oo

DA ChI: oo

SO GIBN thOGI: v vt e

Dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hdi ...(1)... vao Hoi

(2)....

Noi nhéan: ..., ngay ... thang ... ndm
- Nh}f tren; TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU (6)
HOI ...(1)... HOI ...(2)...

- Loz CHU TICH CHU TICH
(Chit ky, ddu) (Chir ky ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén hoi bi sap nhdp;

(2) Tén hoi duoc sdp nhdp;

(3) Co quan cé tham quyén cho phép sap nhdp héi;

(4) Néu ré Iy do, su can thiét sap nhdp héi va viéc sap nhdp phit hop quy dinh

cua phap ludt;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/NP-CP ngay 13 thing 4 ndm

2012 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khdc theo quy dinh diéu 16 héi.
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Mau 13 - Pon dé nghi hop nhat hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhat Hdi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hi ...(3)...

Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sO
di€u cua 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi
..(1)... va Ho1 ...(2)... thanh Ho1 ...(3)... nhu sau:

1. Ly do hop nhat hoi: «..ovvneveneieeieeeen, (D).

2.HO 50 g0m: ....evvenn (5) e

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

HoO VA 1N oo

DA CI: oo

SO GIEN thOL: <. v et

Dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi
...(2)... thanh Hoi ...(3)..../.

Noi nhéan: ..., ngay ... thang ... ndm
- Nh_u’ tren; TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU (6)
HOI ...(1)... HOI ...(2)...

- Luu: ... CHU TICH CHU TICH
(Chit ky, dau) (Chit ky dau)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén héi bi hop nhat;

(3) Tén héi thanh Idp méi do hop nhat;

(4) Co quan nha nwée c6 tham quyén cho phép hop nhdt hji;

(5) Néu ré Iy do, sw can thiét hop nhdt héi va viéc hop nhdt phi hop quy dinh
cua phap ludt;

(6) Theo Khoan 4 Biéu 1 Nghi dinh S’OA’ 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam
2012 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;
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(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.

8. Thi tuc doi tén Hoi

- Trinh ty thue hién:

Burée 1: Ban 1anh dao hoi gui ho so xin doi tén hoi dén Bo phan tiép nhan va tra
ket qua thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

Buéc 2: Cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Buéc 3: Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Phong Noi vu nghién ctru,

tham dinh hé so va thuc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan co lién quan, tong hop
cac v kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay nhan ho so day da va hop
phap, Phong N6i vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho
phep hoi d6i tén va phé duyét diéu 1¢ (sira d6i, bd sung) cta hoi, trudng hop khong
dong y phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

Buéc 5: Nhan va tra két qua tai Bo phan tiép nhén va tra lgé't qua thudc Uy ban
nhan dan cap huyén. Cong chirc ¢ trach nhiém ti€p nhén, kiém tra gidy hen (néu
nhan tryc tiép) va tra két qua giai quyet theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan hd SO’ va tra két qua: Sang tu 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (T thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

-Cach thirc thue hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6
x4c nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu gii qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 (bd) gom:

+ Don dé nghi doi tén hoi;

+ Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée doi tén hoi;

+ Du thao diéu 1¢ stra d6i, bo sung;

+ Truong hop dong thoi c6 sy thay doi vé ban Ianh dao hoi thi gui kém theo
bién ban bau ban lanh dao (co dal}h sach kém thep), doi voi nguoi ding dau hoi thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Bi¢u 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so dy da va
hop phép.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh do6i tén hoi va phé duyét
diéu I¢ (stra 461, b6 sung) hoi.
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- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: khong.

- Yéu cau diéu ki¢n thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

+ Tén cua hoi dugce viét bang tleng Viét, co thé dugc phién am, dich ra tiéng
dan toc thiéu sd, tiéng nudc ngoai; tén, bicu twong cua hoi khong dugce triung lip, gay
nham lan v0i tén cua hoi khac da duoc thanh l1ap hop phap; khong vi pham dao duc
xa hoi, thuan phong my tuc va truyén thong van hoa dan tde.

+ Tén mdi clia hoi va dicu 18 (swra doi, bo sung) hoi c6 hiéu lyc ké tir ngay co
quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh phé duyét.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

~ + Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sua
doi, bd sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Thong tu sO 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi 7VE‘1 Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra doi, bd sung mét so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND; Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6
nam 2014 cua Bo N1 vu.

+ Quyét dinh sd 32/2012/Qb-UBND ngay 25 thang 10 nam 2012 cua Uy ban
nhénvdén tinh ban hanh quy dinh v€ t6 chuc, hoat dong va quan 1y nha nuéc doi voi
cac t0 chirc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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9. Thii tuc hdi tw gidi thé
- Trinh ty thywe hién:

Bwéc 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin giai thé hoi dén Bo phan tiép nhan va
trd két qua thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

Buéc 2: Cong chirc tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Buée 3: Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Phong Noi vu nghién ctru,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop
cac v kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

Buéc 4: Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phap, Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh viéc
giai thé hoi. Truong hop khong dong ¥ phai ¢ vin ban tra 10i va néu rd 1y do.

Buéc 5: Nhan va tra két qua Bo phan tiép nhén va tra két qua thudce Uy ban
nhan dan cap huyén. Cong chirc ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu
nhan truc tiép) va tra két qua giai quyét theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan ho SO’ va tra két qua: Sang tu 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tudn, trir cac
ngay 1€, Tét).

-Cach thire thyc hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢o
xé4c nhan van ban dén cta co quan c6 thAm quyén, néu gt qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

-Thanh phin, s6 lwgng ho so: 01 (bd) gom:

+ Pon dé nghj giai thé hoi (ban chinh, theo miu quy dinh).

+ Nghi quyét giai thé hoi (ban chinh).

+ Ban kiém ké tai san, tai chinh (ban chinh).

+ Du kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan
ng (ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy Phong Noi vu cdp huyén
nhan ho so day du va hop phap.

- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.
- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé hoi.
- Lé phi: Khong.

-Tén miu don, miu to khai: Don d¢ nghi giai thé hoi (theo Mau s0 14 ban
hanh theo Phy luc I, Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo Noi vu).
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- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Thong bio thoi han thanh toan ng (neu co) cho cac t6 chirc va ca nhan co lién
quan theo quy dinh ctia phap luat trén nam s6 lién tiép & bao dia phuong.

+ Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 31 Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP va quy dinh cua phap luét co6 lién quan.

+ Trong thoi han ba muoi ngay lam viéc ké tir ngy hoi ty giai thé theo quy dinh
tai Diéu 26 Nghi dinh s6 45/2910/ND-CP, hoi1 thuc hién cac quy dir}h tai Khoan 2,
Khoan 3 Dbiéu 27 Nghi dinh s6 45/2019/ND-CP da dugc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh 33/2012/ND-CP va gui mét bo ho so dén S¢ Noi vu va co quan quan ly nha
nudc ve linh vuc chinh hdi hoat dong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

~ + Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sua
doi, bd sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé to churc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Thong tu 5O 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Noi vu quy
dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi 7VE‘1 Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra doi, bd sung mét so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND; Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6
nam 2014 cua Bo N1 vu.

+ Quyét dinh s6 32/2012/QD-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2012 cia Uy ban
nhénvdén tinh ban hanh quy dinh v€ t6 chuc, hoat dong va quan 1y nha nudc doi vaoi
cac to chirc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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Maiu 14 - Pon dé nghi giai thé hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta
Chinh phui quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh phu sira doi, bo sung mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... da thong qua viéc giai thé nhu
sau:

1. Ly do giai thé hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu cd).

Thong tin lién h¢:

HoO VA 1N oo o
DA Chi: oo
SO GIEN thOL: vt
Hoi ...(1)... dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi..

Noi nhan: ..., ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (5)
- CHU TICH
- Luu: ... (Chit ky, dong dau)
Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén héi dé nghi gidi thé;

(2) Tén co quan nha nwée cé tham quyén gidi thé hji;

(3) Néu ré Iy do gidi thé héi va viéc gidi thé phii hop quy dinh ciia phdp ludt;

(4) Theo Khoan 5 Diéy 1 Nghi dinh 0 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam
2012 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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10. Thii tuc bao cdo té chirc Pai hdi nhiém ky, Pai hoi bat thwong ciia hoi
- Trinh ty thye hién:

+ Bwdce 1: Ban 1anh dao hoi gui hd so bao cao vé viée to chirc dai hoi nhiém ky,
dai hoi bat thuong dén Bg phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

+ Budc 2: Cong chic tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

+ Buéce 3: Ké tir ngdy nhan ho so day du va hop phap, Phong Noi vu nghién
ctru, tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop céc y kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu co).

+ Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tur ngay nhan hé so bao cao déy
du va hop phap, Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén c6 y kién bang
van ban vé viéc to chuc dai hoi. Truong hop can 1y § y kién co quan c6 lién quan dén
nganh, linh Vuc‘chmh ma hoi hoat dong thi cham nhét khong qua 25 ngay lam viéc
phai c6 y kién bang van ban vé viéc to chuc dai hoi.

+ Buwée 5: Nhéan va tra két qua tai B phan tiép nhan va tgé két qug"l thudc Qy
ban nhan dan cap huyén. Cong chirc ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu
nhan truc tiép) va tra két qua gidi quyét theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

-Cach thire thyc hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢o
x4c nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giii qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

-Thanh phin, sb lwong ho so: 01 (bd) gom:

Hb so béo céo t chirc dai hoi nhiém ky:

+ Nghi quyét ctia ban 1anh dao hoi vé viéc to chire dai hoi nhiém ky;

+ Dy thdo bao cdo tong kéﬁt cong tac nhiém ky va phuong huong hoat dong
nhiém ky té1 cua hdi. Bao cao ki€ém diém cta ban lanh dao, ban kiém tra va bao cao
tai chinh cua hoi;

+ Dy thao diéu 16 sira doi, bo sung (néu co);

ot Danl} séch dy kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra, trong gi(') néu ro ti€u
chuén, co cau, s0 lugng thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. Doi voi nhan su

du kién 1a nguoi ding dau hoi phai c6 so yéu ly lich, phleu 1y lich tu phap, van ban
dong ¥ clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo;

+ Dy kién thoi gian, dia dlqm td chuc dai hoi, sb luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham dy dai hoi, dy kién chuong trinh dai hoi;
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+ B4o c4o sd luong hoi vién, trong d6 néu rd s6 hoi vién chinh thire cta hoi;

+ Céc ndi dung khac thudc thim quyén cia dai hoi theo quy dinh cta dicu 1¢ hoi
va quy dinh cua phap luat (n€u co).

Ho so bao cao dai hoi bat thuong:

+ Nghi quyét ctia ban lanh dao hi vé viée t6 chirc dai hoi bat thuong trong do
néu rd ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi;

+ Du thao nhiing ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Dy kién thoi gian, dia diém to chirc dai hoi, s0 lugng dai biéu moi, dai biu
chinh thurc tham du dai ho1, du kién chuong trinh dai héi.

_ -Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 25 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan hd so
day du va hop phap.

-Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong x4.

-Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

-Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Cong van cho phep t6 chirc Dai hoi
nhiém ky, Pai hoi bat thuong.

-LL¢ phi: khong.

-Tén miu don, miu to khai: khong.

-Yéu cau diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Hoi t6 chire dai hoi nhiém ky,
dai hoi bat thuong sau khi ¢6 y kién bang van ban cua co quan nha nude co tham
quyén. Truong hop hoi t6 chuc dai hoi ma khong bao cdo theo quy dinh thi co quan
nha nudc c6 tham quyén khong phé duyét di¢u 1¢ hoi da dugc thong qua.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Nghi dinh s0 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
stra do1, bo sung mot so dicu c@a Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Thong tu sO 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi 7VE‘1 Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra doi, bd sung mét so
di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang
6 nam 2014 cua BO N1 vu.

+ Quyét dinh s 32/2012/QD-UBND ngay 25 thang 10 nam 2012 cua ny ban
nhan dan tinh ban hanh quy dinh v& t6 chirc, hoat dong va quan ly nha nude doi voi
cac t0 chirc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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11. Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ Quy
- Trinh ty thye hién:

Budc 1- Ban sang 1ap quy c¢6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (tror truong
hop quy c6 to chirc, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong
pham vi huyén, x&) guri hé so xin thanh lap va cong nhan diéu 1& quy dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.

Buéc 2- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, cong chic
tiép nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong trudong hop ho so chua day du
va hop phéap.

Buéc 3- Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc hién quy trinh lay v
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac v kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so
theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Buéc 4- Trong thdi han 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phap, Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy. Trudng hop khong dong ¥ phai co vin ban
tra 101 va néu rd 1y do.

Cong chuc ¢o trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép) va
tra két qua giai quyét theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

- Cach thirc thwe hién: Nop hd so tryc hodc qua duong buu dién. Hb so phai
c6 xac nhan van ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu gui qua duong buu dién,
tho1 gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phén, s6 lwrong hd so: 01 (bo) gdm:

+ Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau);

+ Dy théo diéu 1¢ quy;

+ Tai liéu chimg minh tai san dong gop dé thanh 1ap quy;

+ So yéu Iy lich, phiéu ly lich tu phap cua cac thanh vién ban sang lap quy, sang
1ap vién thanh 1ap quy néu thudc dién quan ly cua co quan c¢6 tham quyen thi phai
duoc sy dong y bang van ban ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap
quan ly can bg;

+ Ban sao di chuc ¢ ching thuc; Hop dong oy quyén co cong ching (néu co).

- Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so
day du va hop phap.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban sang 14p quy c6 pham vi hoat
dong trong huyén, xa (trur truong hop quy c6 to chirc, cd nhan nudc ngoai gop tai san
de thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).
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- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qué thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap gidy phép thanh I4p
va cong nhan dieu 1€ quy.

- Lé phi : khong
- Tén miu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1 ban hanh tai phu luc I, Thong tu s6
02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013);

+ Diép 1é mau cta quy xa hoi, quy tir thién (theo Mau 2 ban hanh tai phu lyc I,
Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013);

- Yéu céu diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
a) Piéu kién thanh lap quy:

+ Co myc dich hoat dong phu hop: Hb tro va khuyén khich phat trién van hoa,
gido duc, y té, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc dich phat
trién cong dong, khong vi muc dich loi nhuén;

+ Sang 1ap vién thanh 1ap quy phai 13 céng dan, t6 chirc Viét Nam va co it nhat
03 sang lap vién. Piéu kién ddi voi sang 1ap vién 13 céng dan Viét Nam: Co du ning
luc hanh vi dan su va khong c6 an tich; ddi vai sang 1ap vién Ia t6 chtrc Viét Nam: Co
diéu 18 hodc vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vu cua to chic; nghi quyét cia Ban
lanh dao to chirc vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh ctr ngudi dai dién cua to
chtrc tham gia tu cach sang 1ap vién thanh l1ap quy;

+ Ban sang lap quy c6 du so tai san dong gop dé thanh 1ap quy;
+ C6 ho so thanh lap quy.

b) Quy do cong dén, t6 chirc Viét Nam thanh lap, Ban sang lap phai dam bao sb
tai san dong gop thanh lap quy quy d6i ra tién déng Viét Nam nhu sau: Quy hoat
dong trong pham vi cap huyén: 100.000.000 (mot trim triéu); Quy hoat dong trong
pham vi cap xa: 20.000.000 (hai muot tri¢u). Trong d6 s6 tién du kién chuyén vao tai
khoan ctia quy tdi thiéu bang 50% tong gia tri tai san quy doi.

c¢) Tai san dong gop thanh lap quy phai dugc chuyen quyén s& hiru cho quy
trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngdy quy dugc cap gidy phép thanh 1ap va cong
nhén diéu 18.

d) Sau khi duoc cép gidy phep thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy nhung quy
khong thuc hién dung quy dinh vé viéc chuyen quyén s& hitu tai san cho quy, thi gidy
phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu lyc. Truong hop vi 1y do khach
quan ma quy chua thuc hién dugc viéc chuyén quyén s& hiru tai san, thi trong thoi
han 10 ngay trudc khi hét thot han theo quy dinh, Ban sang 1ap quy phai c6 van ban
gli co quan nha nudc da cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é dé nghi gia
han. Thoi gian gia han chi thyc hién mot lan va t6i da khéng qua 20 ngay lam viéc,
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néu qua thoi gian gia han ma quy van khong thyc hién viée chuyén quyén sé hiru tai
san thi giay phép thanh lap va cong nhéan diéu 1€ quy hét hi¢u luc.

d) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tr ngay duoc cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1& qu¥, quy phai cong bd vé viéc thanh lap quy lién tiép trén 03 so
bao viét hodc bao dién tir & dia phuong dbi v6i quy do Chii tich Uy ban nhan dan cap
huyén cho phép thanh 13p vé cac nodi dung chu yéu sau day:

+ Tén quy;

+ Pja chi tru s chinh cua quy, dién thoai, email hodc website (néu c6) cta quy;

+ To6n chi, muc dich ctua quy;

+ Pham vi hoat dong cua quy;

+ Linh vuc hoat dong chinh cua quy;

+ S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan;

+ Ho tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sd gidy chirng minh nhan dan hoic ho
chiéu cua nguoi dai dién theo phap luat cua quy;

+ 56, ky hiéu, ngdy, thang, ndm va co quan cap gidy phép thanh lap va cong
nhan di€u 1€ quy;

+ S0 tai san dong gop thanh 1ap quy cua cac sang lap vién.

-Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 caa Chinh pha quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

+ Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP

ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa
hoi, quy tur thién.
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MAiu 1 - Pon dé nghi thanh lap quy

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thanh lap Quy ....""...

Kinh gui: ...%...

Toi 1a ... dai dién cac Sang lap vién thanh lap Quy ...""... tran trong dé nghi
B xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1& Quy

.. nhu sau:

1. Su can thiét va co so phap 1y thanh 1ap Quy

) SU AN thibt.......ove e TR

b) Co s&é phép 1y cta viée thanh 1ap Quy
“)

). Tii sin dong gop thanh 19p Quy cua céc Sang lap vien
(5)

3. Dy kién phuong hudng hoat déng trong giai dogn 5 nam du cia Quy
(6)

4 H6 Sogu 1 kem th eo Don n ay gém ...............................................
(M

Thong tin khi can lién hé:

| (o2 I 1< S

D1a Chi HEN 1AC: weeeiieeiiiiieeeeeeeee e

SO GIEN tROGL: vttt ettt et e e e e e et e et e e e e e eeeens

Pé (rll)ghi... @ xem xét, quyét dinh cAp Gidy phép thanh 13p va cong nhan Piéu
1€ Quy... .../

Noi nhéan: .® . ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu: ......... TRUONG BAN

(Chit ky)

Ho va tén
Ghi chu:
U Tén quy dw kién thanh ldp;
@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quy;
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& Néu tém tdt thue trang linh viee qui du kién hoat ddng, sy can thiét thanh ldp
quy, ton chi, muc dich cua quy; kinh nghiém hodc nhitng cong viéc cua cac Sang lap
vién lién quan dén linh viee quy du kién hoat dong;

@ Chi trirong cia Dang; chinh sdach, phap ludt cua Nha nuoc lién quan truc
tiép dén linh viec quy dir kién hoat dong;

7 ) Tai san dong gop thanh ldp quy bao gém tién dong Viet Nam va tai san quy
doi ra tién dong Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh so 30/2012/ND-CP;

© Dy kién phuwong hwong hoat dong cua quy: Kién toan fox chitc bo may, xdy
dung, ban hanh cac van ban trién khai thuc hién diéu Ié quy, trién khai cdac hoat dong
theo ton chi, muc dich cua quy...;

7 Bdam bao day dii theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;

® Dia danh.
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MAu 2 - Piéu 1¢ miu cia quy xa hoi, quy tir thién"”

S S CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG)
QUY ...2...
(Puoge cong nhian kém theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... nim ... ciia...)

Chuong 1.
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu tuwong, try s
1. Tén goi:
a) Tén tiéng VL. ettt e e e e e e e e e e e ettt as ;

2. Biéu tuong (1020) cla qUT (EU CO)....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Try s¢: SO nha, duong/phé (néu o) ..., xd/phuong ..., huyén/quan ..., tinh/
thanh pho ...

Diéu 2. Tén chi, muc dich

1. Quy ...?... (sau day goi tit 1a Quy) 1a quy ...?... hoat dong khong vi loi
nhuén, nham muc dich ...“. ..

2. Quy duogc hinh thanh tir ngudn von doéng gép ban dau cua cac sang lap vién
va tu tao von trén co s& ...0... dé thuc hién cac hoat dong O

Piéu 3. Nguyén tic t6 chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap 1y

1. Quy hoat dong theo nguyén tic:

a) Khong vi loi nhuén;

b) Tu‘nguyén, tu tao von, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhi€m truéc
phap luat bang tai san cua Quy;

c¢) Cong khai, minh bach vé thu, chi, tai chinh, tai san cta Quy;

d) Theo biéu 1é cua Quy da duoc RO cong nhan, tuan tha phap luat, chiu su
quan 1y nha nuéc cua ...*)...vé linh vuc Quy hoat dong;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

2. Quy c6 pham vi hoat dong . O

3. Quy co tu cach phap nhan, co con déu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 4. Sang 1ap vién thanh 1ap Quy ...""...
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Chuong II.
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chtc nang, nhiém vy
1. Sir dung nguén von cla Quy dé ho tro, tai tro cho cac d6i tuong, cac chuong
trinh, du 4n phu hgp véi ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.
2. Tlep nhan va quan 1y tai san duogc tai trg, vién tro theo uy quyen tlr cac to

chirc ca nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy
quyén phu hop véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cia phap luat.

3. Tlep nhan tai san tir cac t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién,
tang hodc bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luat dé tao nguén voén cia
Quy. ‘

bicu 6. Quyén han va nghia vu

(Quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 30/201;/ND-CP. Can gL'r ton chi, muc dich
cua quy va quy dinh cua phép luét c6 lién quan dé quy dinh cu thé).

Chuong I11.
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co cau to chiic

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong dai di€n, chi nhanh, cac don vi tryc thudc (néu o).

Diéu 8. Hoi dong quan 1y Quy

1. Hoi dong quan Iy Quy la co quan quan ly cua Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu ctua Quy. Hoi dong quan 1y Quy co... thanh
vién do sang lap vién dé cir, truong hop khong c6 dé cir cua sang lap vién thanh lap
Quy, Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky truéc bau ra Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky
t1§p theo va duoc...”...cong nhan. Nhiém ky Hoi dong quan 1y Quy 1a ... ndm. Hoi
dong quan Iy Quy gom: Chu tich, cac Phé Chu tich va cac thanh vién.

2. Hoi dong quan 1y Quy ¢6 nhiém vu va quyén han sau déy:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cta Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong vay, mua, ban
tai san co gia tri tur ... dong Viét Nam tro 1€n;

¢) Biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy; quyét dinh thanh lap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bo nhiém, mién
nhiém, cach chire Giam doc Quy hoac ky va cham dut hop dong doi voi Giam doc
Quy trong truong hop Giam dbc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét dinh ngudi phu
trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai diéu 1é Quy;

d) Quyet dinh mgc lvong, thudéng va loi 19h khac dbi voi Cha gich, Pho Chu
tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, nguoi phu trach ké toan Quy va
nguoi lam viée tai Quy theo quy dinh tai Bicu 1€ Quy va quy dinh cua phap luat;
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d) Thong qua béo céo tai chinh hang nam, phuong 4n sir dung tai san, tai chinh
Quy;

e) Quyét dinh co céu to chirc quan 1y Quy;

g) Quyét dinh thanh lap phap nhan tryc thudéc Quy, thanh 1ap chi nhanh, vin
phong dai dién Quy theo quy dinh cia phép ludt;

h) Stra d6i, b6 sung Diéu 18 Quy;

i) Quyét dinh giai thé hodc dé xuat nhimng thay d6i vé gidy phép thanh lap va
Piéu 1é Quy véi co quan nha nudc cd tham quyén;

k) Trong thdi han 60 (sdu muoi) ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan Quy
du diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy
¢ trach nhiém xay dung, ban hanh: Quy dinh vé quan 1y va s dung tai san, tai
chinh, cac dinh muc chi ti€u cua Quy; Quy dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai
quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bd Quy; Quy dinh vé thoi gio lam viéc, viéc st dung
lao dong va st dung con dau cua Quy; Quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y Quy va quy ché 1am
Vlec ctia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; Quy dinh cu thé viéc bd nhiém,
mién nhiém, cach chitc Giam ddc Quy hodc chidm dut hop dong lao dong ddi vai
Giam dbc Quy;

1) Cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy triéu
tap va chu tri. Ho1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat thuong
theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop cia Hoi dong
quan 1y Quy duoc coi 14 hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan Iy Quy tham
gla;

b) Mdi thanh vién Hoi déng quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day di, nguoi chi tri cudc hop Hoi
déng quan 1y Quy xin ¥ kién bang vin ban, y kién bang vin ban cua thanh vién ving
mat co gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy dugc thong qua khi c6 ... thanh
vién Hoi dong quan 1y Quy tan thanh.

Diéu 9. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy

1. Chu tich Ho1 déng quan Iy Quy la cong dan Viét Nam, 1a nguoi dai dién theo
phap luat ciia Quy, chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac hoat dong cia Quy. Chu
tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Qui bau va c6 nhiém ky ciung vai
nhiém ky cua Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy:

a) Chuén bi hodc td chirc viée chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Hoi dong quan 1y Quy;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viée chuan bi chuong trinh, noi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan Iy Quy hodc dé 1ay ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
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~¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Ho1 ddng quan 1y Quy hodc to chirc viée lay ¥
kién cac thanh vién HQ1 dong quan ly Quy;

d) Giam sat hoic t6 chuc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ctiia Hoi dong
quan ly Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan ly
Quy; ‘ ,

e) Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luat (néu co).

3. Truong hop vang mat thi Chu tich Ho1 dong quan 1y Quy uy quyén bang van
ba}n cho Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuc hién nhiém vu cua Chu tich Ho1
dong quan 1y Quy.

Diéu 10. Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Quy

1. Phé Chi tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6
nhiém ky cung v61 nhiém ky cua Ho1 dong quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Ho1 dong quan 1y Quy c6 nhiém vy giup Chu tich Hoi dong
quan ly Quy di€u hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi dong quan
1y Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén cua Chu tich Ho1 dong quan 1y Quy.

Diéu 11. Ban Kiém soat Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 27 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

bicu 12. Gidm doc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 13. Phu trach ké toan ctia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 14. Bo phan chuyén mon gitip viée (néu co)

Diéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong IV.
VAN DPONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRQ

Diéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cta Diéu 18 Quy va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, ti trg ctia cac cd nhén, to chirc trong va
ngoai nuoc cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc, ddng thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tur cua t6 chirc (néu
c6) dé cong chung va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chirc van dong dong gop hd trog khic phuc kho khan chi thuc hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, sy ¢6 nghiém trong lam thi¢t hai 16n v€ nguoi va tai san
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ctia nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyét dinh t6 chirc van dong dong gop va thuc
hién hd trg theo hudng din cua Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam.

4. Pbi vé6i khoan tai tro, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua 1i lut, thién tai,
ctru tro khan cap thyuc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san.
béi véi nhirng khoan tai tro c6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién ding theo yéu cau
cua nha tai tro.

Diéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

Viéc van dong tai trg, van dong quyen gop tién, hién vat, cong strc cua ca nhan,
t6 chtrc phai trén co sé ty nguyén véi long hao tim, Quy khong tu dit ra mic huy
dong dong gop toi thiéu dé budc ca nhén, t6 chirc thyuc hién.

Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chirc
dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung véan dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gom: Muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro;
viée str dung, két qua str dung va bao cdo quyét toan.

4. Hinh thtc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ctu tro,
trg giup;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cap thong tin theo yéu cau cua co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 18. Pbi twong, diéu kién nhan hd tro, tai trg...

Chuong V.
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHiNH

Diéu 19. Nguén thu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 20. Str dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Diéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan Iy Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Diéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san cta Quy

(Can ctr quy dinh tai DPiéu 35 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Dicu 23. Xt 1y tai san ctia Quy khi hop nhét, sap nhdp, chia, tach, tam dinh chi
va giai thé

(Can ¢t quy dinh tai Didu 39 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI.
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN VA GIAI THE QUY
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Piéu 24. Hop nhét, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy
1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh tai
biéu 36 Nghi dinh so6 30/2012/ND-CP.

2. Hoi dong quan ly quy c6 trach nhiém t6 churc thuc hién quyét dinh hop nhat,
sap nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 25. Giai thé quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai DPiéu 38 Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP.

2. Hoi ddng quan 1y quy co trach nhiém to chic thuc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VII.
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 26. Khen thuong

1. T6 chic, ca nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s& duoc Hoi
dong quan Iy Quy khen thuong hodc duge Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha
nuéc c6 tham quyén khen thuong theo quy dinh cta phép luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thtc, thAm quyén, trinh ty xét
khen thudng trong ndi by Quy.

Diéu 27. Ky luat

L T6 chiic thude Quy, nhirg nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua
bicu 1€ nay, tuy theo tir}h chat, mic do vi phqm ma bi‘xﬂr 1y ky luat hoac truy cuu
trach nhiém hinh su. Néu gay thi¢t hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh cua
phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thAm quyén trinh ty xem
xét, quyet dinh ky luat trong ndi bo Quy.

Chuong VIII.
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 28. Stra d6i, b6 sung Piéu 18

Viéc stra d6i, bd sung Piéu 18 Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan 1y
Quy thong qua.

Diéu 29. Hiéu lyc thi hanh

1. Diéu 1¢ Quy c6 ..*)... Chuong, ... Diéu va c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay
duoc LD cong nhan.

2. Can clr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 1¢ Quy da
dugc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...%... c6 trach nhiém huéng dan va to chirc
thuc hién Di€u 1€ nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén
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Ghi chu:

) Can civ diéu kién cu thé quy cé thé bo sung thém sé diéu phiv hop quy dinh
cua phap ludt;

Y Tén co quan ban hanh quyét dinh;

@ Tén goi ciia quy;

' Quy xd héi, qup tir thién hodc quy xa héi - tir thién;

@D Muc dich cu thé cua quy trén co so quy dinh tai Pieu 2 Nghi dinh sO
30/2012/ND-CP va quy dinh cua phap ludt co lién quan,

@ Hinh thirc tao von ciia quy nhuw: Vin ddng quyén gdp, van dong tdi tro cia
cdc cd nhdn, té churc trong va ngoai nuoc...theo quy dinh cua phap ludt;

© Céc hoat ddng huéng dén cdc doi twong chinh ciia quy;

7 Co quan ¢6 tham quyén cong nhdn diéu 1é quy;

@ Co quan quan 1y nha nuée lién quan dén linh vuee hoat dong chinh cia quy;
© Todan quoc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xd;

19 Ghi ré théng tin vé sing lap vién: Truong hop sang ldp vien la cd nhdn: Ho
va tén; ngdy, thang, nam sinh; quoc tich; so va noi cap CMTND hodc ho chiéu; dia
chi thwong tri. Truong hop sdang Idp vién la t6 chirc: Tén té chire, dia chi tru so
chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh Idp va hoat déng; gidy chirng nhdn déing ky
kinh doanh (néu cé).
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12. Thi tuc cong nhian quy da diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién
H§i dong quan ly quy

- Trinh ty thue hién:

Buéc 1- Sau khi hoan tat cac thu tuc cong bd vé viée thanh 1ap quy va chuyén
quyén sO hiru tai san dong gop thanh lap quy, Hoi dong quan ly quy gui ho6 so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi cong nhan
quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

Buéc 2- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, cong chic
tiép nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong trudong hop ho so chua day du
va hop phap.

Buéc 3- Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay v
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so
theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Buéc 4- Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phap, Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy. Trudng hop khong dong ¥ phai co vin ban
tra 161 va néu rd 1y do.

Cong chue ¢o trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép) va
tra két qua giai quyét theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

-Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giri qua dudng buu
dién, thoi gian duogc tinh tir ngay dén trén phong bi.

-Thanh phin, sb lwong ho so: 01 (bd) gom:

+ Tai liéu chimg minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd vé viéc thanh lap quy
va chuyén quyén s¢ hitu tai san dong gop thanh 1ap quy;

+ Danh sach, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yeu 1y lich va phiéu 1y lich tu
phap cua cac thanh vién Hoi déng quan ly quy néu thudc dién quan 1y cua co quan co
tham quyen thi phai dugc sy dong ¥ bang vin ban cla co quan co tham quyén theo
quy dinh v€ phén cap quan ly can bd trude khi bau Hoi dong quéan 1y quy. Truong
hop thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a nguoi nude ngoai phai cung cap 1y lich co
xéac nhan cta co quan c6 thim quyén ciia nude ngudi dé6 mang qudc tich;

+ Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chic danh Hoi dong quan 1y
quy.
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Phong No6i vu nhan ho so
day du va hop phap.
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- Pdi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, xa (tror truong hop quy cd t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

-Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan quy da diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

-LL¢ phi: khong

-Tén miu don, miu to khai: khong

-Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ C6 gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é do Chu tich UBND cép huyén
cap;

+ D3 cong bd vé viéc thanh 1ap quy;

+ C6 van ban xac nhin cia ngan hang noi quy ding ky mo tai khoan vé sb tién

ma sang 1ap vién dong gop dé thanh 1ap quy da co du trong tai khoan cua quy. 1
v6i tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén sé hitu tai san theo quy dinh.

+ Quyét dinh ctia co quan nha nude co tham quyén cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 caa Chinh pha quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

+ Thong tu 5O 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B6 Noi vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cﬁq Nghi dinh s6 30/2012/Nb-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé t6 churc, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tur thién.
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13. Thii tuc cong nhéan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quén 1y quy
- Trinh ty thue hién:

Bugre 1: Trong qua trinh hoat dong néu c6 su thay d6i, bo sung thanh vién Hoi
déng quan ly quy, quy gui hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban
nhan dan c4p huyén dé nghi cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

~ Budrc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan l}o s0, cong chuc

ti€p nhan ho so xem x¢€t ho so va dé nghi b6 sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phap.

Buéc 3: Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc hién quy trinh lay v

kién cac co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so
theo ¥ kién gop ¥ (néu c6).

Buéc 4: Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phép, Phong No6i vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong nhan
thanh vién Hoi dong quan 1y quy. Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 16
va néu rd ly do. Cong chuc co trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu nhan
truc tiép) va tra két qua giai quyét theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhan ho SO va tra két qua: Sang tu 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (T thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

-Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giri qua dudng buu
dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lrong hd so: 01 (bo) gom: Vin ban néu rd 1y do thay doi, bo
sung thanh vién Hoi déng quan 1y quy, kém theo danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién
hé, so yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phap cua thanh vién Hoi dong quan ly quy duoc
b6 sung, néu thudc dién quan 1y cua co quan co tham quyen thi phai dugc su dong y
bang vin ban ciia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo
trude khi bau Hoi dong quan 1y quy.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay Phong No6i vu nhan ho so
day du va hop phap.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, xa (tror truong hop quy cd to6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong No6i vu.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thanh vién
Ho61 dong quan 1y quy.

- Lé phi: khong

-Tén miu don, miu to khai: khong
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- Yéu cu diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Hoi dong quan Iy quy la
co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia
vu cta quy. Hoi dong quan ly quy co t6i thiéu 03 thanh vién do sang 1ap vién dé ct,
truong hop khong co dé cir clia sang lap vién thanh lap quy, Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo va duoc co quan nha
nuoce co tham quyén cong nhan. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy khong qua 05 nam.
H§1 dong quan Iy quy gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 caa Chinh pha quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;

+ Thong tw s0 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.
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14. Thi tuc thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1 (sira ddi, bo
sung) Quy

- Trinh ty thue hién:

Buéc 1: Trong qua trinh hoat dong néu c6 su stra ddi, bo sung diéu 18 quy, Hoi

dong quan ly quy guri hd so dén Bo phéan tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan
dan cp huyén dé dé nghi thay d6i gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, cong chuc
tiép nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong trudong hop ho so chua day du
va hop phép.

Buéc 3: Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh hé so, thuc hién quy trinh lay y
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac v kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so
theo y kién gop ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phap, Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh cho
phép thay d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy. Truong hop khong dong
y phai ¢6 van ban tra 101 va néu ro 1y do. Cong chirc ¢6 trach nhiém tiép nhén, kiém
tra gidy hen (néu nhan tryc tiép) va tra két qua giai quyét theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 7 gid 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 (Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 18, Tét).

-Cach thie thue hién: Nop ho so truc hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢o
xé4c nhan van ban dén cta co quan c6 thAm quyén, néu gt qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 (bd) gom:

+ Don d¢ nghi thay doi gidy phép thanh lap va cong nhan dicu 1¢ (sira doi, bo
sung) quy (theo mau quy dinh);

+ Nghi quyét ctia Hoi dér}g quan 1y quy néu rd 1y do vé viéc xin thay doi gidy
phép thanh lap va cong nhan dicu 1€ quy;

+ Du thao diéu 1¢ stra d6i, bo sung.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Phong No6i vu nhan ho so
day du va hop phap.

- P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, xa (trr truong hop quy cd t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

-Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7 —WKé't qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan diéu 1é (sira
doi, bo sung) quy

- ¢ phi: khong

- Tén miu don, miu to Khai:
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+ Pon dé nghi thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ (stra ddi, bd
sung) quy (theo Mau 5 Phu lyc 1 Théng tu s6 02/2013/TT-BNV);

- Yéu Ci‘lll diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Trong truong hop thay do6i
noi dung glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy, quy phai cong b noi dung
nhimg thay d6i d6 trong thoi han 30 ngay lam vigc ké tur ngay dugc cap glay phep
thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (stra doi, bo sung) quy lién tiép trén 03 sd bao viét
hoac bao dién tur ¢ dia phuong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phii quy
dinh vé to churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

+ Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa
hoéi, quy tur thién.
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MAu 5 - Pon dé nghi thay doi gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1é (sira ddi,
b0 sung) quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thay d6i Giy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1¢ (sira d6i, bo sung)

Kinh guri: ...%...

Theo quy 7dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phu veé to6 chure, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh cua phap
luat co lién quan; Ho1 dong quan 1y Quy ...""... dé nghi R xem x¢t, quyét dinh
vigc thay doi Giay phép thanh 1ap va cong nhan Dicu 1€ (stra d61, bo sung) ciia Quy
nhu sau:

1. Mot 56 thong tin co BAN V& QU .......eveeeeeeeeeeeeeee oo

2. LY do @8 Nhi thay GO «....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

3. Nhitng n6i dung thay 01 .........o.eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

4. Hb so giri kém theo don ndy, gom:

5. Cac tai liéu 6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

| (o2 I 1< LR

D1a Chi HEN 1AC: weeeiiieeiieiieeeeeeeeee e

SO GIEN tROGL: vttt ettt et e et e e e e et ee et et ee e e eeeeeeeens

Noi nhéan: AL ngay ... thang ... nam 20...
- Nhur trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuee vu, chir ky, dau)

-Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:

U Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh ldp va cong nhdn diéu 1é quy;
@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quy;

& Bdam bao day dii theo quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;
“ Pia danh.

15. Thii tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhin dicu 1¢ Quy.
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- Trinh ty thue hién:

Buéc 1: Khi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ quy bi mat, rach, nat
hodc bi tiéu huy dudi hinh thire khac, quy c6 don dé nghi cap lai gidy phep thanh lap
va cong nhan diéu 1¢ quy gui dén BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan
dan cap huyén.

Bwéc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan don day da va hop
phap, Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan déan cép huyén xem xét, quyét dinh cho
phep cap lai gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1& quy, trong d6 ghi 1d so lan cap
lai va so glay phép thanh lap da cap trude day. Cong chirc co trach nhiém tiép nhan,
kiém tra gidy hen (neu nhan tryc tiép) va tra két qua giai quyét theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phiit dén 17 gio 00 (Tl thit 2 dén thtr 6 hang tuén, trir cac
ngay 18, Tét).

-Cach thire thue hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan van ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian dugc t1nh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lugng hd so' (01 ban chinh): Pon dé nghi cap lai gidy phép
thanh 14p va cong nhan diéu 1¢ quy (theo mau).

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy Phong Noi vu nhan ho so
day du va hop phap.

- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, x4 (trir truong hop quy co td chirc, ca nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

-Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giay phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 18 quy.

- Lé phi: khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cép lai gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1¢ quy (theo Mau 6 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu Ci‘lll diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Trong truong hop thay doi
ndi dung glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy, quy phai cong bd ndi dung
nhiing thay d6i d6 trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tur ngay duoc cap gidy phép
thanh 13p va cong nhan diéu 1¢ quy lién tiép trén 03 sd bao viét hoic bao dién tir ¢ dia
phuong.

-Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phil quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

+ Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa
ho1, quy tur thién.

MAu 6 - Pon dé nghi cip lai gidy phép thanh l1ap va cong nhan diéu 18 quy
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cip lai Giay phép thanh lap va cong nhan diéu 18
Quy ..."...

Kinh gui: ...?...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé to chirc, hoat dong cta quy xa hdi, quy tir thién va quy dinh cua phap
luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ... (.. & nghi ...%... xem xét, quyét dinh cép
lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu le cua Quy nhu sau:

1. Mot 56 thong tin co BAN V& QU .....e.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. L dO XIN CAP 181 vt

3. Ho so gtri kém theo don nay, gom:

©)

4. Cic tai lidu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can lién hé:

| 3 (oI T 1<) AR
D1a Chi IEN 1AC: weeeiieeiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e
SO GIEN tROGL: .ottt e et e e e e et et ee et et ee e e e e e eeeens
Noi nhéan: AL ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
T ; (Chure vy, chir ky, dau)
-Luu: ..... Ho va tén
Ghi chu:

U Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh ldp va cong nhdn diéu 1é quy;
@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quyp;

& Bdam bao day dii theo quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;
@ Dia danh.
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16. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong

-Trinh ty thyc hién:

Buéc 1- Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh cua co
quan nha nuéc c6 tham quyén, néu quy khac phuc dugc sai pham, Hoi dong quan ly
quy giri ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cip
huyén.

~ Budrc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan 1}6 50, cong chirc

ti€p nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong trudng hop ho so chua day du
va hop phap.

Buéc 3: Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc hién quy trinh lay v

kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac v kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so
theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Buwéc 4: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tur ngay nhan hé so day du va hop
phap, Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho
phep quy hoat dong tro lai. Truong hop khong dong y phai ¢ van ban tra 161 va néu
18 1y do. Cong chure ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu nhan tryc tiép)
va tra két qua giai quyét theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhan ho SO va tra két qua: Sang tu 7 gio 00 dé'n‘ll gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

- Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giri qua dudng buu
dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 hrgng hd so: 01 bo (ban chinh) gom:

+Pon dé nghi cho qu¥y hoat dong tr¢ lai (theo mau);

+ Béo cao ctia Hoi dong quan 1y quy va cac tai liéu chimg minh quy da khic
phuc sai pham.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay Phong Noi vy nhan ho so
day du va hop phap.

- Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Quy c¢6 pham vi hoat dong trong
huyén, xa (trr truong hop quy cb t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong No6i vu.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép quy hoat dong
trd lai sau khi b1 tam dinh chi hoat dong.

- Lé phi: Khong.
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_ - Tén miu don, miu to' khai: Don dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo
Mau 14 Phu luc 1, Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu céu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mot trong
nhitng quy dinh sau:

- Hoat dong sai myc dich, khong dung di€u 1€ cia quy da dugc co quan nha
nudc c6 tham quyén cong nhén;

- Vi pham céac quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y tai san, tai chinh;

- Str dung sai cac khoan tai trg c6 muc dich ctia cac t6 chirc, ca nhan tai trg cho
quy;
- T6 chuc van dong tai trg khong dung vé1 muc dich duge quy dinh trong dicu

A

1€;
- Khong hoat dong lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khéng thyc hién day dii ché do bao cao vé tinh hinh t6 chuc, hoat dong va bao
c4o tai chinh hang nim va da dugc co quan nha nude c6 thim quyén cé van ban don
dbc nhung qua thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc van ban don dbc quy
van khong khic phuc;

- Khong bao cio viéc thay dbi dia chi tru s chinh, thanh vién Hoi dong quén 1y,
Giam déc quy.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két luan sai pham tai quy co
quan nha nudc c¢6 tham quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cua quy. Ngoai
viéc bi tam dinh chi hoat dong, tuy theo tinh chat va mtrc 6 vi pham, quy c6 thé bi
XU phat hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai bdi thuong thiét hai va nhiing ngudi c6
trach nhi€ém quan 1y quy bi xur Iy theo quy dinh cua phép luat.

¢) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khong khic phuc duoc vi pham, thoi han
tam dinh chi hoat dong kéo dai thém 01 thang, qua thot han kéo dai thém ma quy van
khong khic phuc duoc sai pham, co quan c6 tham quyén quyét dinh giai thé quy.

d) Co quan co tham quyen cho phep thanh 13p quy quyét dinh xtr phat hanh
chinh; chuyén ho so va yéu cau co quan ¢ tham quyén xir 1y vi pham.

-Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 caa Chinh pha quy
dinh vé t6 chtic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

+ Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP

ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong ciia quy xa
hoi, quy tur thién.
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MAu 14 - Quyét dinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam

dinh chi hoat dong
LD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ..../..... B, ngay ... thang .... nam 20...
QUYET PINH
Vé viéc cho phép Quy ...7... hoat dong tré lai
THAM QUYEN BAN HANH®
Cancl.....ooovviiiiiiiiiii. . et r s eneaens ;

Can cir Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chuc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién;

Xét dé nghi cua Chu tich Hoi dong quan Iy Quy .0 . va .. 7.,
QUYET PINH:

Diéu 1. Cho phép Quy ...°... dugc hoat dong trd lai ké tir ngay...thang ... nim

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ...7..., .. 7., va ... chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Diéu 3; (Chit ky, ddu)
-Luu: ..... Ho va tén
Ghi chil:
U Tén co quan ban hanh quyét dinh;
@ Dia danh;

& Tén goi ciia quy;

@ Ngwoi dimg dau co quan, t6 chire ban hanh van ban;
® Van bdan quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan, té chirc ban hanh vin
ban;

© Céc van ban phap 1y khéc lién quan;

7 Ngwoi dimg dau co quan trinh van ban;

& Chanh Van phong ciia co quan ban hanh quyét dinh.

(Xem tiép Cong bao s6 41+42)



17. Thii tye hop nhit; sﬁp nhip; chia, tich gu¥

Buwrire 1: Quy gm hé so dé nghj hop nhat; sap nhiip; chia, tich quy dén B phin
tiép nhén va tra két qua thuée Uy ban nhén dén cap huyen.

Buwire 2: Trong théi han 05 ngay lam vige ké tir khi tiép nhin hé s, céng chire
tiép nhén ho so xem xét hd so va dé nghj bd sung trong triémg hop ho so chua day do
va hop phap.

Burde 3: Phong Néi vy nghién ciru, tham dinh hd so, thue hién quy trinh lay ¥
kién céc co quan co lién quan; tong hop céc v kién gop v dé nghi bd sung thém ho so
theo v kién gop v (néu co).

Buwde 4: Trong thai han 30 ngay lam viée ké tunga}fnhanhn scrda}fduvahup
phap, Phcmg Nl;u v tham muu Uy ban nhan din cap huyén xem xét, quyéet dinh cho
phép thay doi gidy phép thanh lap va cing nhéan diéu 1é qui, Trwomg ]wp khong dnng
y ]:l-hm co van ban tra lon va néu rd ly do. Cung chire ¢é trach nhigm tiep nhin, kiém
tra giay hen (néu nhin trrc nep} vil tra ket qua gidi quyét theo qui dinh.

- Thiri gian tiép nhin hd so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phiit, chiéu tir 13 giér 30 phit dén 17 giér 00 (Tir thir 2 dén thir 6 hang tudn, trir cic
ngiy 18, Tét).

-Ciach thirc thye hién: Nl}p hé so trie tmp hodic qua duimg buu dién. H so
phai ¢ xéc nhin viin ban dén cia co quan cd tham :-,111 néu g qua duimg b
dién, théi gian duge tinh tir ngdy dén trén phong bi,

- Thanh phén, sb lugng hd so: 01(bd) gém:

+ Pon dé nghi hgp nhat, sap nhip, chia, tich quy, trong do néu rd 1y do va tén
zoi mai cia qui (theo mau quy dinh);

+ Dy thao dieu 1& quy;

+ Nghj quyét ctia Hoi dong quén 1y quy vé viéc hop nhat, sap nhip, chia, tach
quy. ¥ kién dong y bang van ban cia sang Idp vién hodc nguon dai dién hop phap coa
sang lap vién (néu co);

+ D kién nhén sir Hi dong quéan 1y quy;

+ Phuwong 4n gidi quyeét tii san, tai chinh, lao déng khi hop nhét, sap nhép, chia,
tach quy.

- Thixi han giai quyét: Trong thid han 30 ngay lam viée ké tir ngay Phong Néi
vy nhin hé so dy di va hop phap.

- Déi tugng thue hién tha tue hanh chinh: Quy ¢d pham vi hoat déng trong
huyén, xd (trir tnimg hop quiy ¢6 to chire, ca nhan mrde ngodi gop tai san deé thanh
ldp, hoat ding trong pham vi huyén, x3).

-Co quan thyre hién thii tuc hanh chinh: Phong NGi vu,

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop nhit, sap
nhap, chia, tach quy.

- L phi: khing



CONG BAO/SH 41+42/Ngay 05-4-2017 03

Nguyén Thanh Tinh
17. Thi tuc hop nhit; sap nhap; chia, tich quy
Buéce 1: Quy gui hé so dé nghi hop nht; sap nhép; chia, tach quy dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.

Buwéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day du
va hop phap.

Buéc 3: Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh hé so, thuc hién quy trinh lay y
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so
theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay nhan ho so day da va hop
phap, Phong Noi vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho
phep thay d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy. Trudong hop khong dong

¥ phai c6 véan ban tra 101 va néu rd 1y do. Cong chire ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém
tra gidy hen (néu nhan tryc tiép) va tra két qua giai quyét theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 7 gid 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 (Tir thi 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 18, Tét).

-Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thdm quyén, néu giri qua dudng buu
dién, thoi gian duogc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phén, s6 lweong ho so: 01(bo) gdom:

+ Pon dé nghi hqp~nh§t, sép nhap, chia, tach quy, trong d6 néu 1o 1y do va tén
g01 mai cua quy (theo mau quy dinh);

+ Dy théo diéu 1¢ quy;

+ Nghi guyét cua Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; y kién dong y bang van ban cua sang lap vién hodc nguoi dai dién hop phap cua
sang lap vién (n€u co);

+ Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;

+ Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhit, sap nhap, chia,
tach quy.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy Phong Noi
vu nhan ho so day du va hop phap.

- Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quy c¢6 pham vi hoat dong trong
huyén, xa (tror truong hop quy cd to6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

-Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop nhat, sap
nhap, chia, tach quy.

- L€ phi: khong
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-Tén méu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi tach quy (theo Mau s 10, phu lyc I, Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV;

+ Pon dé nghi chia quy (theo Mau s 11, phu lyc I, Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV;

+ Pon dé nghi hop nhat quy (theo Miu s6 12, phu lyc I, Thong tu s
02/2013/TT-BNV;

+ Pon dé nghi sap nhdap quy (theo Miu s6 13, phu luc I, Thong tu s6
02/2013/TT-BNV.

- Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Cac quy hop nhat, quy duoc sap nhép, quy bi chia charn dut ton tai va hoat dong
sau khi c6 quyét dinh cta co quan nha nudc c6 thim quyen cho phép hop nhét, sap
nhap va chia quy. Quyen va nghia vu cta cac quy hop nhat, quy dugc sap nhap, quy
bi chia duoc chuyén giao cho cac quy moi va quy sap nhap. Ddi véi truong hop tach
quy, thi qu¥ b1 tach va quy duoc tach (quy thanh lap mé1) thuc hién quyen, nghia vy
pht hop voi muc dich hoat dong ciia quy va phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé
nghia vu cua quy trudce khi tach.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 naim 2012 ctia Chinh phil quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

+ Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 ctia Bo Noi vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong ciia quy xa
ho1, quy tur thién.
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MAu 10 - Pon dé nghi tach quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Quy ..."... thanh Quy ...""... va Quy ...?...
Kinh gui: ...9....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua

Chinh phui vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cta phap
ludt c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ..."... dd c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy

(1)

.. thanh Quy ...""... va Quy ...
1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

“)
4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can lién hé:
| (o2 I 1< LA
Di1a Chi HEN 1AC: oo
SO GBI TNOGL: vt e e e s e s e e e e e s et eseaeeseseseseseseesesesesenes
Hoi dong quan 1y Quy ..."... dé nghj .. . Xem xét, quyet dinh cho phép tach
Quy ...""... thanh Quy ...""... vaQuy ...?... va cong nhan Diéu 18 sira ddi, bd sung
cia Quy ..."... va Bidu 1é cua Quy ..."%.. n
Noi nhéan: ® ., ngay ... thang ... ndm 20..
- Nhu trén; TM HOI DONG QUAN LY QUY
e ; (Chikc vu, chit ky, ddu)
-Luu: ..... Ho va tén

Ghi chu:

O Tén quy dé nghi;

@ Tén cua quy dwoc tach moi;

@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quy;

@ Pdam bdo day di theo quy dinh tai Khoin 3 Diéu 36 Nghi dinh s6

30/2012/ND-CP;
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© Dia danh.
MAu 11 - Pon dé nghi chia quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia Quy ..."... thanh Quy ...%... va Quy ...”

Kinh gui: ...“...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phu vé to chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap
luat ¢o lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ..."... 3 c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy
W thanh Quy ...@... va Quy ..0...

1. Mot 56 thong tin co BAN V& QU .......veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Ly do chid QUY.....oooiiiiiieeiee et

3. Ho so gtri kém theo Pon nay, gobm:
)

4. Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cd)
Thong tin khi can lién hé:

Hbi déng quan Iy Quy ...""... @& nghi ...”"... xem xét, quyét dinh cho phép chia

Quy .0 thanh Quy L@ va Quy L9 va cong nhan Diéu 1¢ cua Quy L9
vaQuy .../

Noi nhéan: O ngay ... thang ... nam 20...
- Nhur trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY ...70...
e ; (Chire vu, chir ky, dau)
- Luu: ... Ho va tén
Ghi chu:

U Tén quy dé nghi;
@ Tén quy méi sau khi chia;
@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quyp;
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" Pdam bdo day di theo quy dinh tai Khoin 3 Diéu 36 Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP;
© Pia danh.

MAu 12 - Pon dé nghi hop nhit quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhit Quy ..."... va Quy ...?...thanh Quy ...%...

Kinh gui: ... .

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién va quy dinh cua phap
luat c6 lién quan; Hoi dong quan Iy Quy ...""... va Quy ...%... di c6 Nghi quyét vé
viéc hop nhit hai quy thanh Quy ...”...

1. Mot 86 thong tin co ban vé cac QuY hop Nhat ....c.vevveveeeeeeeeeeeeeeen.

2. Ly dO NOP DAL QU ...

3. Ho so gtri kém theo Pon nay, gdbm:

®)

4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin khi can lién hé:

| (O 2 I 1< S

D1a Chi HEN 1AC: weeveeeeiiiiiieeeeeeeee e

SO GIEN tROGL: .ottt et e et et e e e e e e e et e et et ee e e eeeeeeeens

Chung t6i xin dé nghi ...... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy
LD vaQuy ... @ thanh Quy ...@... va cong nhan Diéu 1é cua Quy ...%. ..

9, ngay ... thang ... ndm
Noi nhan: TM. HDQL QUY ..."V... 20...
- Nhur trén; (Chirc vy, chir ky, dau) TM. HDQL QUY...?...
SR ; Ho va tén (Chtre vy, chit ky, du)
-Luu: ..... Ho va tén
Ghi chii:

W@ Cac quy dé nghi hop nhat,
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@ Tén quy méi sau khi hop nhdt;

@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp qup;

® Bdam bao day dii theo quy dinh tai Khodn 3 Piéu 36 Nghi dinh so
30/2012/ND-CP;

© Dia danh.

MAu 13 - Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Quy ..."... vao Quy ...%...
Kinh gui: ...%..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap

luat c6 lién quan; Hoi déng quan 1y Quy M., va Hoi doéng quan 1y Quy ..

co Nghl quyét vé viéc sap nhap Quy ...""... Véo Quy ...7... Hoi dong quén ly Quy

. Xin bao cao nhu sau:
1. M4t so thong tin co ban vé cac Quy

2) QUY D1 SAP NNAD oo
b) QUY GUQGC SAP NNAP...eeeeiiieeeiiieeee e

2. LY dO SAP NNAP .evveieiiie et

3. Ho so gtri kém theo don nay, gom:
©)]

4. Cic tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can lién hé:

Ho va tén:
(O T 1< o DTSR

Di1a Chi LIEN 1AC: wevvvieeeiiieeeeeeeeeeee e

SO GIEN tROGL: vttt e e et e e e e et ee et et ee e e e eeeeeeeens

W0 vao Quy ... ?... va cong nhan Diéu 1¢ sira d6i, bd sung cua Quy .2

sap nhap./.

Noi nhéan: TM. HPQL QUY ..."...  ...®..., ngay ... thang ... ndm 20...
- Nhu trén; (Chtic vy, chir ky, dau) TM. HPQL QUY...?...
. ; Ho va tén (Chure vu, chit ky, déu)

-Luu: ... Ho va tén

Chung t6i xin d& nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phep sap nhap Quy
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Ghi chu:

" Quy bi sdp nhap;

@ Ouy duoc sdp nhdp;

& Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quy;

@ Pdam bao day dii theo quy dinh tai Khodn 3 Piéu 36 Nghi dinh so
30/2012/ND-CP;

© Dia danh.

18. Thii tuc doi tén Quy

-Trinh ty thuc hién:

Bude 1: HO1 dong quan ly quy gui hd so dé nghi ddi tén dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cép huyén.

Buwéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan 1}6 s0, cong chuc
ti€p nhan ho so xem x¢€t ho so va dé nghi b6 sung trong truong hop ho so chua day du
va hop phap.

Buéc 3: Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc hién quy trinh lay v
kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac v kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so
theo ¥ kién gop ¥ (néu c6).

Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tu ngay nhan ho so day du va hop
phap, Phong N6i vu tham muu Uy ban nhan dan cap huyén xem xet va quyét dinh
cho phep doi tén va cong nhan diéu 1€ (stra doi, b6 sung) quy. Truong hop khong
dong y phai c6 van ban tra 101 va néu ro 1y do. Cong chirc ¢6 trach nhiém ti€p nhan,
kiém tra gidy hen (néu nhan tryc ti€p) va trd két qua giai quyéet theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhan hd SO va tra két qua: Sang tu 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tur thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

-Cach thire thwe hién: Nop hd so truc hodc qua duong buu dién. Hb so phai co
x4c nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giii qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

-Thanh phan, so lwgng ho so: 01 (bd) gom:

+ Pon dé nghi d6i tén quy (theo mau);

+ Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y vé viéc doi tén quy;

+ Du thao diéu 1¢ stra d6i, bo sung;

+Y kién dong y bang vin ban cila sang 1ap vién hodc ngudi dai dién hop phap
cua sang 1ap vién (néu cod);

-Thoti han giai quyé'tg Trong thodi han 15 (muoi lam) ngay lam viéc, ké tir ngay
Phong No61 vu nhan ho so day du va hop phap.
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-Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quy co6 pham vi hoat dong trong
huyén, xa (tror truong hop quy cd t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

-Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép ddi tén va cong
nhan di€u 1¢ (stra do6i1, bo sung) cua quy.

- L& phi: khong.

- Tén mﬁu don, miu to khai: Don dé nghi doi tén quy (theo Mau sd 9, phu luc
I, Thong tu s6 02/2013/TT-BNV.

-Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong truong hop thay d6i ndi dung giéy phép thanh 1ap va cong nhéan diéu 1¢
quy, quy phai cong bd no1 dung nhiing thay d6i do trong thoi han 30 ngay lam viéc
ké tir ngay duoc cap gidy phep thanh lap va cong nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy
lién tiép trén 03 sd bao viét hodc bao dién tr & dja phuong.

-Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

+ Thoéng tu 5O 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B6 Noi vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so diéu cﬁq I\{ghi dinh s6 30/2012/Nb-CP
ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chire, hoat dong cia quy xa
ho1, quy tur thién.
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MAiu 9 - Pon dé nghi ddi tén quy
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Péi tén Quy ..."... thanh Quy ...?
Kinh gui: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé to chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap
luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ..""... @4 c6 Nghi quyét vé viéc doi tén
Quy..."... thanh Quy ...

1. Mot 56 thong tin co BAN V& QU .....e.eeeeeeeeeeeeeeeee oo

2. LY A0 GO1 T8It

3. Ho so gtii kém theo don nay, gom:

4. Cic tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

| 3 (oI T 1<) AR

Di1a chi HEN 1AC: ..ot

SO GBI TNOGL vttt e e s s e s et e e e e s eseseseseaseseseseseseesensenens

Hoi ddng quan Iy Quy ..."... & nghi ...?... xem xét, quyét dinh cho phép d6i
téI}Z)Qu/S/ ... thanh Quy ...)... va cong nhan Diéu 1& (stra doi, bd sung) Quy

® ., ngay ... thang ... nam 20..
Noi nhan: TM HOI DONG QUAN LY QUY

- Nhu trén; (Chuec vu, chir ky, a’au)
Ho va tén

Ghi chu:

U Tén quy dé nghi;

@ Tén quy sau khi doi;

@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quy;

@ Pdam bao day dii theo quy dinh tai Piém b Khodn 4 Piéu 36 Nghi dinh so
30/2012/ND-CP;

© Dia danh.
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19. Thii tuc quy tw giai thé
-Trinh ty thuc hién:

Budce 1: Hoi dong quan ly quy gui hd so dé nghi giai thé dén B6 phan tiép nhan
va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, cong chic
tiép nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong trudong hop ho so chua day du
va hop phéap.

Buéc 3: Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh hé so, thuc hién quy trinh lay y
kién céac co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so
theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Budérc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
thong bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh cta quy khi quy tu giai thé ma
khong co don khiéu nai, Phong Noi vy tham muu Uy ban nhéan déan cip huyén xem
xét, quyét dinh giai thé va thu hdi glay phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy.
Cong chire ¢o trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép) va tra két
qua giai quyét theo qui dinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

-Cach thie thue hién: Nop ho so truc hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢o
x4c nhan van ban dén cta co quan c6 thAm quyén, néu gii qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01(bd) gdom:

+ Pon dé nghi giai thé (theo mau quy dinh);

~ *+Nghi quyét cuia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu 15 1y do giai
thé quy;

+ Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy c6 chir ky cua Chu tich Hoi déng quan
1y quy, Trudng Ban Kiém tra, Giam doc va phu trach ké toan;

+ Du kién phuong thirc xur 1y tai san, tai chinh, lao dong va tho1 han thanh toan
cac khoan no;

+ Thong bao thoi han thanh toan no (néu co) cho cac t6 chirc va ca nhan co lién
quan theo quy dinh cua phap luat va thong bao lién tiép trén 03 (ba) s6 bao viét hodc
bao dién tur ¢ dia phuong do61 véi quy do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cho phép
thanh 1ap;

+ Cac tai liéu chung minh vi¢c hoan thanh nghia vy tai san, tai chinh cta quy.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic thoi han ghi trong
thong bao thanh toan ng va thanh 1y tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma
khong c6 don khiéu nai.
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- Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quy c¢6 pham vi hoat dong trong
huyén, xa (tror truong hop quy c6 to6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé quy.

- Lé phi : khong

- Tén miu don, miu to' khai: Don dé nghi giai thé quy (theo Mau s6 8 ban
hanh tai phu luc I, Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quy ghém dut hoat dong ké tir ngdy quyét dinh giai thé quy cua co quan nha
nudc ¢o tham quyén co higu lyc.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;

+ Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong ciia quy xa
ho1, quy tur thién.
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MAu 8 - Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Kinh gui: ...?...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 naim 2012 cia
Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cia phéap
ludt c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ..."... dd co Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mot s6 thong tin co BAN V& QU .......veeeeeeeeeeeeeeeeee oo

2. Ly do QU Xin 1 @IAT thE ...t

3. Ho so gtri kém theo don nay, gom:

4. Cic tai lidu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can lién hé:

D1a Chi IEN 1AC: ..eviiieeiieeeeeeeeeeee e

SO GIEN tROGL: vttt ettt ettt e e e e e et et e et et ee e e e eeeeeeeens

Hoi déng quan Iy Quy ..."... @& nghi ...?.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luat./.

W, ngay ... thang ... nim 20...
Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu tfén; (Chire vy, chit ky, du)
e ; Ho va tén
- Luu: .
Ghi chu:

Y Ton quy dé nghi;

@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quyp;

@ Bdam bao day dii theo quy dinh tai Khodn 3 Piéu 38 Nghi dinh so
30/2012/ND-CP;

“ Pia danh.
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20. Thi tuc thAm dinh hd so ngwoi dang trwe tiép tham gia hoat dong Hoi
chir thap dé bi tai nan dan dén thiét hai veé sitrc khoe

-Trinh ty thye hién:

Buéc 1: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir khi cong dan Viét Nam, nguoi
nudc ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong Hoi chir thap do tai Viét Nam bi tai nan
da dugc ctru chira, phuc hoi strc khoe va chire nang bi mat hodc giam sut, Ho1 Chir
thap do6 quan 1y nguoi bi tai nan 1ap ho so giri tai BO phéan tiép nhan va tra két qua
thudoc Uy ban nhan dan cap huyén (noi dit tru s& chinh ctiia Hoi) dé chuyén Phong
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tham dinh.

Budére 2: Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so, Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi phdi hop voi co quan bao hiém xa hoi, co quan co lién
quan thadm dinh va c6 van ban tra 161 Hoi Chit thap do.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 7 gid 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 (Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tlep hodc qua dudng buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan van ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian duogc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

- Noi nhan két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Thanh phén, s6 lweong ho so: 01(bo) gdom:
+ Cong van dé nghi tham dinh ctia Hoi Chit thap do (ban chinh);

+ Bién ban xac nhan tinh trang cia nguodi bi tai nan do Hoi Chit thap do lap cod
x4c nhan cua Uy ban nhan dan cip x4 noi xdy ra tai nan hodc co quan coéng an noi
x4y ra tai nan (ban chinh hodc ban sao c6 chtng thuc néu guri qua buu dién, ban pho
t6 va ban chinh dé d6i chiéu néu guri truc tiép);

+ Giéy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh va nhiing chi
phi khong nam trong danh muc do bao hiém chi tra véi nguoi lao dong tham gia bao
hiém y té (ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc néu giri qua buu dién, ban pho t6 va
ban chinh dé doi chiéu néu gui truc tiép);

+ Vin ban, gidy to hop 1& vé thu nhap thuc té theo tién luong, tién cong hang
thang ctia nguoi1 bi tai nan ¢6 xac nhan cua t6 chirc hodc c4 nhan st dung lao dong
(ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc néu gui qua buu di€n, ban ph6 t6 va ban chinh
de d6i chiéu néu giri truc tiép) gom: Hop dong lao dong, quyét dinh nang luong cua
t6 chirc hodc ca nhan st dung lao dong hodc ban ké co thu nhap thuc té ctia nguoi bi
tai nan va céc gidy to chirng minh thu nhap thuc té hop phap khac (néu co).

- Thoi han giai guyét:‘ 20 ngay lam viéc ké tir ngdy Phong Lao dong - Thuong
binh va X3 ho1 nhan ho so day du va hop phap.

- Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Hoi Chir thap do.
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- Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong van tham dinh.

- Lé phi: khong

-Tén miu don, miu to khai: khong.

- Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap d6 1a cong dan Viét Nam,
nguoi nu’g’m ngoai dugc Hoi Chir thap do Yiét Nam hodc Ho1 Chit thap do céc tinh,
thanh pho tryc thuoc Trung wong hudng dan tham gia cac hoat dong chir thap dé tai
Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hodc Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s6 03/2011/ND-
CP ngay 07 thang 01 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va bi¢n phép thi hanh
Luat Hoat dong chir thap do;

+ Tai nan dan dén thiét hai vé sirc khoe 1a tai nan gay ton thuong cho bat ky bo
phan, chirc nang nao cua co thé nguoi dang truc ti€ép tham gia hoat dong chir thap do;

+ Mtrc hd tro chi phi y t€ va thu nhap thyc té cin cu theo Dicu 3 va Ditu 4
Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich sé 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay 09
thang 7 nam 2013 cua B¢ truong Bo Noi vu, Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, Bo truong Bo Tai chinh, BY truong BO Y t€ hudng dan quy trinh, thu tyc,
ho so, mire ho trg nguoi dang tryc tiép tham gia hoat dong chir thap do bi tai nan dan
dén thiét hai vé strc khoe.
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21. Thit tuc xem xét, chi tra chi phi cho ngudi dang tryc tiép tham gia hoat
dong Hoi chir thap dé bi tai nan dan dén thiét hai ve sirc khée

- Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir khi cong dan Viét Nam, nguoi
nuédc ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do tai Viét Nam bj tai nan da
dugc ctru chira, phuc hoi stc khoe va chire nang bi mat hodc giam sat, Ho1 Chit thap
d6 quan 1y ngudi bi tai nan 1ap ho so gui tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Uy ban nhéan dan cap huyén (noi dat try sé chinh ctia Hoi Chir thap do) dé chuyén
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tham dinh.

Buwéc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban tham
dinh cta Phong Lao dong - Ihuong binh va Xa hoi, Ho1 Chir thap do xem xét, chi tra
chi phi. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161 néu 1o 1y do.

- Thoi gian tiép nhan ho SO’ va tra két qua: Sang tu 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tur thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

- Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tlep hodc qua dudng buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan van ban dén ctia co quan cd thim quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian duogc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

- Noi nhan két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bo, gom:

+ Giéy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh va nhiing chi
phi khong nam trong danh muc do bao hiém chi tra véi nguoi lao dong tham gia bao
hiém y té;

+ Vin ban, gidy to hop 1& vé thu nhap thuc té theo tién luong, tién cong hing
thang cua nguoi bi tai nan c6 xac nhan cua t6 chirc hodc ca nhan su dung lao dong
gém: Hop dong lao dong, quyét dinh nang luong cua t6 chirc hodc ca nhan st dung
lao dong hoac ban ké c¢6 thu nhéap thuc té ctia nguoi bi tai nan va cac gidy to chimg
minh thu nhap thuc té hop phap khac (néu co).

+ Van ban tham dinh ctia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Ho1 Chir
thap doé quan 1y nguoi bi nan cé trdch nhiém giri hod so dé€ nghi tham dinh sang Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi cong dan Viét Nam, nguoi nudc
ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chit thap do tai Viét Nam bi tai nan da duogc
ctru chira, phuc hoi strc khoe va chirc nang bi mét hodc giam sut, Ho1 Chir thap do
quan 1y nguoi bi tai nan 1ap hd so giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé
tham dinh.
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+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban tham dinh cia
Phong Lao dong - Tl}uong binh va X3 hoi, Hoi1 Chir thap d6 xem xét, chi tra chi phi.
Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban tra 161 néu 10 1y do.

- P6i twong thuce hién thii tuc hanh chinh:

Cong dan Viét Nam, nguoi nude ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chir
thap doé tai Viét Nam bi tai nan dan dén thiét hai vé suc khoe.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: H1 Chir thap do.

- Keét qua thue hién thii tuc hanh chinh: Hoi Chit thip do xem xét, chi tra chi
phi. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161 néu ro 1y do.

- Lé phi: Khong cé.

- Tén miu don, miu to khai: Khong co.

- Yéu chu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

+ Nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap d6 1a cong dan Viét Nam,
nguoi nu’g’m ngoai dugc Hoi Chit thap do Yiét Nam hoac Ho1 Chir thap dé cac tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong hudng dan tham gia cac hoat dong chir thap do tai
Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hodc Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s6 03/2011/ND-
CP ngay 07 thang 01 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh
Luat Hoat dong chir thap do;

+ Tai nan dan dén thiét hai vé strc khoe 1a tai nan gay ton thuong cho bat ky bo
phan, chirc nang nao cua co thé nguoi dang tryuc ti€p tham gia hoat dong chit thap do;

+ Mirc hd trg chi phi y té va thu nhap thuc té can clr theo DPiéu 3 va Diéu 4
Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich sé 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay 09
thang 7 nam 2013 cua B trudng BO No1 vy, Bo tru’dng Bo LaoNdcf)ng - Thuong binh
V@ Xa hoi, BQ truédng Bo Tai chinh, Bé trudng BO Y t€ hudng dan quy trinh, thu tuc,
ho so, mire ho trg nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do bi tai nan dan
dén thiét hai vé strc khoe.
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LINH VUC II:
LINH VUC TON GIAO

1. Tha tuc dang ky cho hdi doan Ton gido c6 pham vi hoat djng trong mot
huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh

- Trinh ty thywe hién:

Buée 1: To chirc ton gido thanh 1ap hoi doan chuan bi day du ho so theo quy
dinh cua phap luat.

Buwéce 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhéan va tra két qua thude ny ban nhan dan
cap huyén.

Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so day du hop 1é thi can bd tiép nhan viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (d6i voi hd so ndp truc tiép).

+ Trudng hop ho so t]neu hozc khong hop 18 thi can bo tiép nhan huéng dan dé
to chure ton gido bo sung day du theo dung quy dinh.

Budc 3:

+ Phong Néi vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

ot I;Iy ban nhan dan cip huyén cin ct T trinh cia Phong Noi vu cap hoic Kkhong
cap Giay chimg nhan dang ky Hoi doan ton giao cho t6 chirc (hodc uy quyén cho
Phong No6i vu). Truong hop tir chéi cap dang ky phai tra 161 bang van ban va néu rod
1y do.

Bqéc 4: T chuc ton gido nhan két qua tai B§ phan tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Can b tra két qua kiém tra gidy hen (néu co) sau d6 tra két qua cho nguoi dén
nhan.

- Thoi gian tiép nhin ho S0’ va tra két qua: Sang tr 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chiéu tr 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tu thtr 2 dén thtr 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

- Cach thire thwe hién: Nop ho so tryc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 (bd) gom:

+ Vin ban ding ky (Theo miu quy dinh);

+ Danh sach nhitng nguoi tham gia diéu hanh hoi doan.

+ No1 quy, quy che hodc diéu 1é hoat dong ciia hoi doan, trong d6 néu rd muc
dich hoat dong, co cau t6 chirc va quan 1y.
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- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
ho so hop €.
- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac t6 chirc t6n gido.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.

+ Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No61 vu thuoc UBND cép huyén

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Cip Gidy chimg nhan — Pang ky Hoi
doan ton gido hoac van ban tra 161 vé viéc khong cap Gidy ching nhan — Dang ky cho
hoi doan ton gido.

- L¢ phi: khong.

- Tén miu don, miu to khai: Pang ky hoi doan ton giao (Mau B9, Théng tu s6
01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 ndm 2013).

- Yéu cau diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong.

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gidao ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nim 2012 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua B Noi vu ban
hanh va huéng dan st dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Miu B9
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
......... D ngay......thang......ndm... ...

KAND G 2
TO ChTIC O ZIAOT ..ot e,
Tru sO Chinh: ..o oo,
bang ky hoi doan ton gidao voi ndi dung sau:

Tén hdi doan (chu’ Nh0A) ..
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): «..neven et
Muc dich hoat GONng: .......c.ooiiiiii e,

Nguoi chiu trach nhiém vé hoat dong ctia hoi doan:

Hovatén:............... Tén goi khac.................. Nam sinh...............
Gidy CMND s6:............. Ngay CAp:...uevenenann. NOi CAP: e,
Chtrc vu, pham trat trong ton gido (&0 CO):....vevvnee e

Kém theo ban ding ky gom: noi quy, quy ché hoac diéu 1¢ hoat dong cia hoi
doan; danh sach nhiing nguoi tham gia diéu hanh hoi doan (ho tén, tén goi khac, tudi,
gidy CMND s6, dia chi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu)

D Pia danh noi cé tru sé chinh ciia t6 chirc ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phi (déi véi hoi doan c¢é pham vi hoat déng & nhiéu tinh,
thanh phé triee thude trung wong); Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thudc trung
wong (déi voi Hoi doan co pham vi hoat dong o nhiéu huyén, qudn, thi xd, thanh phé
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trong mot tinh); Uy ban nhdn déan huyén, qudn, thi xd, thanh phé thugc tinh (doi véi
hoi doan co pham vi hoat dong trong mot huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuoc tinh).

2. Thu tuc dang ky hoat dong cho dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu
hanh tap thé khac c6 pham vi hoat dfng trong mdt huyén, quén, thi x4, thanh
pho thudc tinh

- Trinh ty thyc hién:

Budce 1: Ngu’éi Sit'rng dau dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh tap thé
khac chuan b1 day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

, Budce 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop ho so day di hop 1¢ thi can bo tiép nhan viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (d6i voi hd so ndp truc tiép).

7 + Truong hop ho so‘thleu hozc khong hop 18 thi can bo tiép nhan hudng dan dé
to chure ton gido bo sung day du theo dung quy dinh.

Buoc 3:

+ Phong Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ ,ny bgn nhan dan cép huyén can cu To trinh ctua Phéng NoO1 vu cép hoac
khpng cap Giay cht'rng nhan dang ky dong tu , tu vién hoac cé}c t{) chtrc tu hanh tap
thé khac (hodc uy quyén cho Phong Noi vu). Truong hop tur choi cap dang ky phai tra
161 bang van ban va néu ro 1y do.

Buéc 4: Nguoi dung dau dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh tap thé
khac nhan két qua tai BO phan mot ctra thugc UBND cap huyén.

Céan bo tra két qua kiém tra gidy hen (néu c6) sau do tra két qua cho nguoi dén
nhan.

- Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

- Cach thirc thwe hién: Nop ho so tryc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan van ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian duogc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phin, so lwong ho so: 01 (bd) gom:

+ Vin ban ding ky (Theo mau quy dinh);
+ Danh sach tu sf;
+ Noi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong, trong d6 néu r6 ton chi, myc dich

hoat dong, hé thong t6 chirc va quan 1y, co s vat chat, hoat dong xa hoi, hoat dong
quéc té (néu c6) cua dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu hanh tap thé khac;
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+ Daph sach cac co sé tu hanh tryc thudc dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu
hanh tap theé khac c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi co co so vé thyc trang
t6 chirc va hoat dong.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
ho so hop €.

- Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac dong tu, tu vién hoic cac to
chtrc tu hanh tap thé khac chua dugc cap dang ky hoat dong & Viét Nam.

- Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

+ Co quan hodc nguoi co thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién :
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu thuoc UBND cép huyén

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cép Giay Chung nhan — bang ky
Dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh tap thé khac hodc vin ban tra 101 ve viéc
khong cap Gidy chimg nhan — DPang ky cho Dong tu, tu vién hodc céc to chirc tu hanh
tap thé khac.

- L¢ phi: Khong.

- Tén miu d0’n,~m§1u to' khai: Dang ky dong tu, tu vién hodc cac t6 chtrc tu
hanh tap thé khac (Mau B10, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam
2013).

- Yéu ciu diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: khong

- Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nim 2012 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu §6 01/2013/TT—}3NV~ngéy 25 thang 3 nam 2013 cua Bo Noi vu ban
hanh va hudéng dan st dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
nguong, ton giao.
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Miu B10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

........... , ngay......thang......nam... .....

KAnh @i e
TO CHTC tON IAOT .o et
Tru sd Chinh: ...
bang ky dong tu........
Ten dOng tu @ oo
Tén giao dich qUOC t& (NEU COY: «..eveneeeee et
Ton chi, muc dich:.... ...
Hé thong t6 chirc VA QUAN 1Y .. ..ooeeee e
Tru so hodc not1 1am VIEC: ... ..o

Nguoi dimg dau dong tu.....")

Hovatén: .................. Tén goi khac.................. Nam sinh.........
Gidy CMND S6:....cevveveeeeennn.. Ngay cap:.............. Noi cép:......

Chirc vu, pham trat tén gido (neu [o70)

Kém theo ban dang ky gom ndi quy, quy che hodc diéu 1& hoat dong; danh
sach tu si; (ho tén, tén goi khac, tudi, giay CMND s, dia chi, nam vao tu); danh sach
cac co s tu hanh tryc thudc c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cap x3 noi c¢é co s¢ vé
thuc trang t6 chirc va hoat dong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, churc danh)

D Bia danh noi ¢é tru sé chinh.
@ Dong tu, tu vién hodc cac 16 chirc tu hanh tap thé khdc.
‘ ® Ban Tén gido Chinh phu (doi véi dong tu, tu vien co pham vi hoat dong o
nhiéu tinh, thanh pho tric thugc trung wong); Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho tric

thugc trung wong (doi véi dong tu, tu vién c6 pham vi hoat ddng & nhiéu huyén, qudn,
thi xd, thanh pho trong mét tinh); Uy ban nhdn déan huyén, qudn, thi xd, thanh phé
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thuoc tinh (déi VOl dong tu, tu vién co pham vi hoat dong trong mot huyén, quan, thi
xd, thanh pho thuoc tinh).

3. Thii tuc thong bao thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chire sic,
nha tu hanh

- Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: To chuic ton gido khi thuyén chuyén noi hoat dong t6n gido cua chuc
sdc, nha tu hanh chuan bi day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc ny ban nhan dan
cap huyén.

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop hoé so day du hop 1€ thi can bo tiép nhan viét gidy bién nhan giao
cho nguoi ndp (dbi vai hod so ndp truc tiép).

7 + Truong hop hd so‘thleu hozc khong hop 18 thi can bo tiép nhan hudng dan dé
to chure ton gido bd sung day du theo dung quy dinh.

Buéc 3: To chirc t6n gido nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Can bo tra két qua kiém tra gidy hen (néu c6) sau do tra két qua cho nguoi dén
nhan.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 den 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 (Twr thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 18, Tét).

- Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén ctia co quan cd thim quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 (bo) gom Vian ban thong bao Ve viéc

thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chic sac, nha tu hanh (Theo mau quy
dinh).

- Thoi han giai quyét: Trong ngay.

- P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido c6 chic sic, nha
tu hanh thuyén chuyén no1 hoat dong ton gido.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

+ Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc hién :
Khong.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong N§1 vu thuoc UBND cép huyén

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Tiép nhan vin ban thong bao cia t6
chtrc ton gido.
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- L¢ phi: khong.

- Tén méiu don, rq?tu to' khai: Théng bao vé viée thuyép chuyén noi hoat
dong ton gido cua chirc sac, nha tu hanh (Mau B19, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25 thang 3 nam 2013).

- Yéu qcﬁu diéu kién thwe hién thi tuc h,z‘lnh chinh: T6 chirc ton gido khi
thuyén chuyén noi hoat dong ton giao cua chirc sac, nha tu hanh c6 trach nhiém giri

thong bao dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu) noi di chdm nhat 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy c6 vin ban thuyén chuyén.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh sO 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 niam 2012 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu §6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua B Noi vu ban
hanh va hudéng dan st dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
nguong, ton giao.
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] Mau B19
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

THONG BAO
Vé viéc thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc siic, nha tu hanh

r 9 2
KAND G 2L
TEn t0 ChC tON GIAO: .. oo e

Tru sO Chinh: Lo oo

Thong bao vé viéc thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chirc sic, nha tu
hanh v61 nd1 dung sau:

Ho Vaten: ..o o Nam sinh.............

Tén goi trong ton iAo (NEU CO): «.vvveveeeee e

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén, chirc vu)

1 . . ’ » , ” A ’ A .7
Y Bia danh noi c¢é tru sé chinh ciia t6 chire tén gido.

@ Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh noi chire scic, nha tu
hanh hoat dong ton gidao trudc khi thuyén chuyén.
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4. Thii tuc diang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc sic,
nha tu hanh

- Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: To chire ton gido trudce khi thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cia
chtrc sac, nha tu hanh chuén bi day du ho so theo quy dinh ctua phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop ho so day da hop 18 thi can bo tiép nhan viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (do1 voi ho so ndp truc tiep).

~ +Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi can bg tiep nhan huéng dan dé
to chure ton gido bo sung day du theo dung quy dinh.

Buwoec 3:

+ Phong Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén cin ctr To trinh cta Phong Noi vu co hoic
khong c6 y kién vé viéc thuyén chuyén (hoac tty quyén cho Phong Noi vu).

Buéc 4: To chirc t6n gido nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Cén bo tra két qua ki€ém tra giay hen (néu cd) sau do tra két qua cho nguoi dén
nhan.

- Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gid 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tur thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

- Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giri qua dudng buu
dién, thoi gian duogc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phin, so lwong ho so: 01 (bd) gom:
+ Vin ban ding ky (Theo mau quy dinh);
+ Vin ban cia to chirc ton gido vé viéc thuyén chuyén;

+ So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cap xi noi cu tra hop phap
cua nguodi duoc thuyén chuyén.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nop di ho so hop 1¢.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chiic t6n gido ¢o chirc sac, nha
tu hanh thuyén chuyén noi hoat dong ton gido

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

+ Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu thuoc UBND cap huyén

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Chuc sic, nha tu hanh dugc hodc
khong dugc hoat dong ton gido tai dia diém da dang ky.

- L¢ phi: khong.

- Tén mau don, miu to' khai: Dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido
cua chuc sac, nha tu hanh (Mau B20, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3
nam 2013).

- Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong.

- Can cw phap ly cia thua tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 5O 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 niam 2012 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu §6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua B Noi vu ban
hanh va hudéng dan +su dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin
nguong, ton giao.
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Miu B20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
......... @ ngay......thang.....ndm... ...

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOI HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

KANh G B e
Tén t6 chirc ton giéo ..................................................................
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO):. v
Tru sG Chinh: ..o
Ping ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chiic sic, nha tu hanh véi
ndi dung sau:
Hovaten: ... Néam sinh...............
Tén goi trong ton iAo (NEU CO):..vvvniee e
Gidy CMND s6:............... NGAY CAP: .o Noi cap:............
Chtrc v, pham trat (DU CO): «...neiee et
NOT thuy8n chuyen Gic...cooeuneeee e e
Noi thuyén chuy@n dén: ..........oooiiii e
Ly do thuy8n ChUYEN:. ... .oeueiee e

Kem theo ban dang ky gom: so yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan
xd, phuong, thi tran noi cu tri ctia ngudi duoc thuyén chuyén; van ban cua to6 chic
t6n gido vé viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén, chirc vu)

Y Pia danh noi cé tru sé chinh ciia t6 chire tén gido.
@ Uy ban nhén ddn “huyén, qudn, thi xd, thanh phé thude tinh noi chire sdc, nha tu
hanh thuyén chuyén dén.
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5. Thi tuc chip thuin hoat dong ton gido ngoai chwong trinh ding ky
hang nadm cé su tham gia ctia tin do trong huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc
tinh

- Trinh ty thue hién:

Buéc 1: T6 chire ton gido co sé co hoat dong ton gido ngodi chuong trinh da
dang ky hang ndm c6 sy tham gia cua tin do trong huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh chuan bi day da ho so theo quy dinh cia phép luét.

Buéc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop hd so day du hop 1€ thi can bo tiép nhan viét gidy bién nhan giao
cho nguoi ndp (dbi voi hd so ndp truc tiép).

7 + Truong hop hd s0"thleu hozc khong hop 18 thi can bo tiép nhan hudng dan dé
to churc ton gido bo sung day du theo dung quy dinh.

Buwoec 3:

+ Phong Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh vin ban, trinh
Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cép huyén cin ctr To trinh ciia Phong Noi vu chap thuan
hodc khong chap thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky hang nam cua
t6 chuc ton gido co sd (hodc ty quyén cho Phong Noi vu). Trudng hop khong chap
thuan phai tra 16i bang van ban va néu rd 1y do.

Buéc 4: To chirc t6n gido nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Céan bo tra két qua kiém tra gidy hen (néu c6) sau d6 tra két qua cho nguoi dén
nhan.

- Thoi gian tiép nhin h(‘A), so' va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén‘ 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tt thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

- Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan van ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian duogc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lwong hé so: 01 (bd) gom: Vin ban d~é nghi to chirc hoat
dong ton gido ngoai chuong trinh da dang ky hang ndm ( Theo mau quy dinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé
nghi hop I¢€.

- Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido c6 hoat dong
ton gido ngoai chuong trinh dé dang ky hang nam c6 sy tham gia cua tin d6 trong
huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh.
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- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

+ Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién :
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu thuoc UBND cap huyén

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hodc khong

chap thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky hang ndm cua t6 chiic ton
g140 co sd.

- L¢ phi: khong.

- Tén m?lll don, miu to khai: Pé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh
da dang ky (Mau B22, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013).

- Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong.

- Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV "ngay 25 thang 3 nam 2013 ctua B Noi vu ban
hanh va huéng dan st dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Miu B22
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
......... W ngay......thang......ndm... ...

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA PANG KY

Kinh gfxi ) e s
Tén to chuc ton 180 CO SO, ittt ittt e
Tru s& Chinh: ..o
Dé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh da dang ky véi noi dung sau:
Tén hoat AONE tON IA0: . ...cee it
Noi dung hoat AONE: ... .o
NGUOT O CRTIC: ..t
ChUre Vi, PRAM TEAL: ...ttt
TROT IaN: .. s e
DA GBI ..o
Du kién s6 luong ngudi tham du:.........oeeeiei e
CAC dieU Kien dAM DAO. ..o

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng déu, ghi ré ho tén, chirc vu)

Y Bia danh noi ¢é t6 chire tén gido co so-

@ Uy ban nhdn déan tinh, thanh pho truc thudc trung wong (doi véi hoat dong tén
gido ¢6 sw tham gia ciia tin d6 ngoai huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh hodc
ngodi tinh); Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh (d6i véi hoat

déng tén gido cé su tham gia ciia tin do trong huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc
tinh).
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6. Thii tuc chdp thuin t6 chirc hdi nghi thwdong nién, dai hdi cia to chirc
ton giao co so
- Trinh ty thue hién:

Buéc 1: T6 chirc ton gido co so td chirc hoi nghi thudng nién, dai hoi chuan bi
day du ho so theo quy dinh cta phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop héd so day du hop 1€ thi can bo tiép nhan viét gidy bién nhan giao
cho nguoi ndp (dbi voi hd so ndp truc tiép).

7 + Truong hop hd s0"thleu hozic khong hop 16 thi can bo tiép nhan hudng dan dé
to chure ton gido bo sung day du theo dung quy dinh.

Buwoec 3:

+ Phong Noi vu phdi hop voi cac co quan lién quan tham dinh hd so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can ctr vao To trinh cua Phong Noi vu chap
thuan hodc khong chap thuan viéc tQ chtic hdi nghi, dai h@i (hodc uy quyén cho
Phong N61 vu). Truong hop khong chap thudn phai trd 161 bang van ban va néu ro ly
do.

Buéc 4: To chirc t6n gido nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Can bo tra két qua kiém tra gidy hen (néu c6) sau d6 tra két qua cho nguoi dén
nhan.

- Thoi gian tiép nhan h(‘A), so' va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén‘ 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

Cich thirc thue hién: Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 (bd) gom:

+ Vin ban dé nghi (Theo mau quy dinh);

+ Béo c4o hoat dong cuia to chirc ton gido co so.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é.
- Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Céc t6 chuic ton gido co s

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
+ Co quan hodc nguoi co thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién :
Khong.
+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu thuoc UBND cap huyén
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hodc khong
chap thuan cho t6 chirc ton gido co s¢ to chirc hoi nghi thudong nién, dai hoi.
- L¢ phi: khong.
- Tén miu don, miu t& khai: D¢ nghi to chire hdi nghi thuong nién, dai hoi
cua to chirc ton gido co s¢ (Mau B24, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3
nam 2013).
- Yéu céu diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh: khong.
- Can cw phap ly cia thua tuc hanh chinh:
+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.
+ Nghi dinh 5O 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 niam 2012 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu §6 01/2013/TT—}3NV~ngéy 25 thang 3 nam 2013 cua Bo Noi vu ban
hanh va hudéng dan st dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
nguong, ton giao.
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Miu B24
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc l1ap — Tu do — Hanh phuc
......... D ngay......thang.....ndm... ...

PE NGHI TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN, PAI HOI
CUA TO CHUC TON GIAO CO SO

Nguoi dai dién:

Hovatén: ... Nam sinh......................
Tén goi trong ton ido (NEU CO)......eve e
Churc vu, phém 1521 S
bé nghi td chtrc hoi nghi thuong nién, dai hoi véi ndi dung sau:

LY d0 10 CRTC: « vt

ThOi GIan t8 CHTC: «..eve et e,

Dia AIEM t0 CRTC: « . vv et

Du kién thanh phan tham du: ..........oooiiirii e,

Du kién sb luong nguoi tham du: ...

Kém theo dé nghi gom: chuong trinh t6 chirc; bao céo hoat dong cia to chirc
ton gido co so.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

1 . . 7 R ’ A .7 ’
' Pia danh noi ¢é t6 chirc tén gido co so-

2 Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xa, thanh pho‘ thudc tinh noi dién ra héi nghi,
dai hoi.
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7. Thi tuc chap thuin viéc to chirc cudce 1€ dién ra ngoai co s ton gido cé
su tham gia cua tin do trong pham vi mgt huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc
tinh

- Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: T6 chuc ton gido khi to chirc cac cudc 18 ngoai co sd ton gido co su
tham gia cua tin d6 trong pham vi m0t huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh
chuan b1 day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc ny ban nhan dan
cap huyén.

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop hoé so day du hop 1€ thi can bo tiép nhan viét gidy bién nhan giao
cho nguoi ndp (dbi vai hod so ndp truc tiép).

7 + Truong hop hd so‘thleu hozc khong hop 18 thi can bo tiép nhan hudng dan dé
to chure ton gido bd sung day du theo dung quy dinh.

Buoc 3:

+ Phong Noi vu ph01 hop véi cac co quan lién quan tham dinh vian ban dé nghi,
trinh Uy ban nhan dan cdp huyén.

+ Uy ban nhan dan cap qhuyen can cfr~ T(‘)’~trinh cua Phong Noi vu chép thuan
hoég khong chap thuan vi¢c td6 chirc cudc 1€ dién ra ngoai co s& tén‘ giao (hodc uy
quyén cho Phong Noi1 vu). Truong hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va
néu ro 1y do.

Budc 4: TH chuc ton gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Céan bo tra két qua kiém tra gidy hen (néu c6) sau do tra két qua cho nguoi dén
nhan.

- Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chi€u tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

- Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu gri qua dudng buu
dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phin, s6 lwgng hd so: 01 (bd) gdm: Vin ban dé nghj cta t6 chirc ton
g140 (Theo mau quy dinh).

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi hop €.

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido co s

- Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

+ Co quan hodc nguoi co thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién :
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu thuoc UBND cap huyén
- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoic khong
chap thuan viéc t6 churc cudce I€ dién ra ngoai co sé ton gido
- L¢ phi: khong.
_ -Tén miu don, mau to khai: Dé nghi t6 chitc cudc 18 ngoai co so ton gido
(Mau B27, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013).
- Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong.
- Can cw phap ly cia thua tuc hanh chinh:
+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.
+ Nghi dinh 5O 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cia Chinh pha
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap l1énh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu §6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua B No1i vu ban
hanh va hudéng dan st dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
nguong, ton giao.
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Mau B27

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

........... @ ngay......thang......ndm.........

PE NGHI TO CHU'C CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO

KAND G B e e
Tén to chirc ton gido (Chit in N0A): .. ...voee e,
Nguoi dai dién:

Ho Vatén: . ..o e Nam sinh.........ccccceeennee
Tén goi trong ton gido (NEU CO)......vvvnei e
Churc vu, phém 15 ;1 S
Dé nghi t6 chirc cude 18 ngoai co sd ton gido véi ndi dung sau:

TEN CUOC 1&:. e

Tho1 @lan to ChirC: .....oooi e
bia dlem to chu’c ......................................................................

Kém theo dé nghi gdm: chuong trinh t6 chire cudc 18.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

@ BPia danh noi ¢ tru sé chinh cia té chire tén gido.

@ Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé triee thudc trung wong noi dién ra cugc 1é
(d6i véi cudc 1é c6 sw tham gia ciia tin do dén tir nhiéu huyén, qudn, thi xd, thanh pho
thudc tinh hodc tir nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung wong), Uy ban nhan dén
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh noi dién ra cudc 1é (doi véi cude 1é cé sur
tham gia cia tin do trong pham vi mét qudn, huyén, thi xd, thanh phé thudc tinh.
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8. Thi tuc chap thuin viéc giang dao, truyén dao ciia chirc siic, nha tu
hanh ngoai co sé ton gido

- Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Chirc sic, nha tu hanh giang dao, truyén dao ngoai co sé ton gido
chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan
dan cap huyén.

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so diy da hop 18 thi can bo tiép nhan viét gidy bién nhan giao
cho nguo1 ndp (461 véi ho so ndp truc ti€p).

~ + Trudng hop ho so thiéu hogc khong hop 18 thi can bo tiép nhan hudng dan dé
to chure ton gido bo sung day du theo dung quy dinh.

Buoec 3:

+ Phong Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cip huyén cin ctr TO trinh ctia phong Noi vu chap thuan
hoac khong chép thuan viéc giang dao, truyén dao cua chirc sic, nha tu hanh ngoai co
sO ton gido (hodc Gy quyén cho Phong Noi vu). Trudong hop khong chép thuan phai
tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

Buéc 4: T chirc t6n gido nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Céan bo tra két qua kiém tra gidy hen (néu c6) sau d6 tra két qua cho nguoi dén
nhan.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 den 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 (Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 18, Tét).

- Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giri qua dudng buu
dién, thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 (bd) gom:
+ Vin ban dé nghi (Theo mau quy dinh);

+ Y kién bang van ban cua to chirc ton gido truc thudc hodc td chirc ton gido
truc ti€p quan 1y chuc sac, nha tu hanh.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é.
- Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chtc sic, nha tu hanh

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.



CONG BAO/SH 41+42/Ngay 05-4-2017 41
+ Co quan hodc nguoi co thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién :
Khong.
+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong N§1 vu thuoc UBND cép huyén
- Két qua thuce hién tha tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoic khong
chap thuan viéc giang dao, truyén dao cua churc sac, nha tu hanh ngoai co s¢ ton gido.
- L¢ phi: khong.
- Tén mau don, m?u; to khai: D¢ nghi giang dao, truyén dao ngoai co sd ton
gido (Mau B28, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 ndm 2013).
- Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong.
- Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:
+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.
+ Nghi dinh sO 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu §6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua B Noi vu ban
hanh va hudéng dan st dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
nguong, ton giao.
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Maiu B28
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
......... @ ngay......thang.....ndm... ...

PE NGHI GIANG PAO, TRUYEN PAO NGOAI CO SO TON GIAO

KAND G B e
Ho va tén chirc sdc, nha tu hanh:..........ooiiiie i)
Tén goi khac trong ton gido (néu ¢d)................... Néam sinh...............
ChUrc Vi, PRAM TFAL: .«
Thudc t& CHTC tON IO . ... eee et et
Be nghi glang dao, truyén dao ngoai co sd ton gido véi ndi dung sau:

ThOT IAN: . e e
DA QI ..o

Thanh phan tham du:. ...
Nguoi to chirc:

Hovatén: .................... Tén goi khac.................. Nam sinh.............
Churc vu, phém 1521 S

Keém theo dé nghi gdm: chuong trinh giang dao, truyén dao; y kién bang van
ban cua to chirc ton gido truc thude hodc to chirc ton gido truc tiép quan 1y chirc sic,
nha tu hanh.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi vo ho tén, churc vu)

Y Bia danh noi ¢6 co sé tén gido.
@ Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh noi dw kién giang dao,
truyén dao.
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9. Thi tuc chip thuin viéc t6 chirc quyén gép ciia co' sé tin ngudng, to
chirc ton gido vugt ra ngoai pham vi mot xa nhung trong pham vi mgt huyén

- Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Co sé Tin ngudng, To chic ton gido trude khi té chirc quyén gop
vuot ra ngoai pham vi mot xa nhung trong pham vi mot huyén chuan bi day da ho so
theo quy dinh cua phap luat.

~ Buwdce 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan
cap huyén.

Cén bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop ho so day di hop 1¢ thi can bo tiép nhan viét gidy bién nhan giao
cho ngudi ndp (d6i voi hd so ndp truc tiép).

+ Truong hop hd s0"thleu hozc khong hop 18 thi can bo tiép nhan hudng dan dé
to churc ton gido bo sung day du theo dung quy dinh.

Budc 3:

+ Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh vin ban thong
bao, trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhén dan cépv huyén can cu To trinh cua phong No6i vu chap thuan
hodc khong chap thuén viée t6 chirc quyén gop (hodc uy quyén cho Phong Noi vu).
Truong hop khong chap thuin phai trd 161 bang van ban va néu rd 1y do.

Budc 4: T chuc ton giao nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Céan bo tra két qua kiém tra gidy hen (néu c6) sau d6 tra két qua cho nguoi dén
nhan.

- Thoi gian tiép nhan h(‘A), so' va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén‘ 11 gio 30
phut, chiéu tr 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tu the 2 dén thr 6 hang tuan, tror cac
ngay l¢, Tét).

- Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 x4c nhan van ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, S(A)Nlu’g’ng ho so: 01 (bd) gom: Vian ban thong bao vé viée to
chtrc quyén gbép (Theo mau quy dinh).

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban thong
bao hop I¢.

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Céc co so tin ngudng, t6 chirc ton
gido.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

+ Co quan hodc nguoi co thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién :
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu thuoc UBND cap huyén

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hodc khong
chap thuan viéc t6 chirc quyén gop.

- L¢ phi: khong.

- Tén mﬁu don, miu to khai: Thong bao Vérviéc t6 chitc quyén gop clia co so
tin ngudng, t6 chirc ton gido (Mau B30, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang
3 nam 2013).

- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

~+ Co s0 tin ngudng, t6 chirc ton giao t6 chirc quyén gop trén co so ty nguyén
cua to churc, ca nhan trong nudc va to chuc, ca nhan ngoai nudc theo quy dinh cua
phap luat.

+ Viéc quyén gop cua co so tin ngudng, t6 chic ton gido phai cong khai, 16
rang muc dich su dung va trudc khi quyén gop phai thong bao voi Uy ban nhan dan
noi to chirc quyén gop.

+ Khéng loi dung viéc quyén gop dé phuc vu loi ich c4 nhan hodc thyc hién
nhitng myc dich trai phép luat.

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/NB-CP ngay 08 thang 11 nim 2012 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu §6 01/2013/TT—}3NV~ngéy 25 thang 3 nam 2013 cua Bo Noi vu ban
hanh va hudéng dan st dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
nguong, ton giao.
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o ] ) Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
......... W ngay......thang......ndm... ...

THONG BAO
Vé viéc td chirc quyén gop ciia co sé tin ngudng, to chirc ton gido

KANR G 2 e
Tén co so tin ngudng, t6 chlrc tON GIA0: .. .evvvveeeeeee et e,
Dia chi: oo

NEUOT Al AI€N:. ..ttt e
HoO VAt e

Thong bao vé viéc to6 chltc quyén gop véi nd1 dung sau:

Muc dich quyen 00 ) o
Pham Vi t0 ChUC qUYEN GOP: .. ov el
CACh thUrc QUYEN GOD:. .. i e e,
Thot gian thuc hi€n qUYEn gOp:.....vvveeii i
Co ché quan 1y, sit dung tai san dUgc qUYBN EOP ... vvneeeneeeeeeeeeeenn...

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi vo ho tén, churc vu)

Y Bia danh noi ¢é co sé tin ngudng, t6 chire tén gido.

@ Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong (d6i véi trieomg hop
16 chirc quyén gop vuot ra ngoai pham vi mot huyén); Uy ban nhén déan huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thuéc tinh (d6i véi trwong hop to chirc quyén gdép veot ra ngodi
pham vi mét xd nhung trong pham vi mét huyén); Uy ban nhan déan xd, phwong, thi
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tran (doi véi truong hop té chirc quyén gép trong pham vi mot xd).

LINH VUC III:
LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

I. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich
thuwe hién nhiém vu chinh tri.
1. Trinh ty thuwce hién:
Buée 1. To chire, ca nhan chuan b hd so theo quy dinh.
~ Budc 2. Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.
- Cong chure tiép nhan ho so va kiém tra hd so:
+ Truong hop ho6 so hop 18 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi nop (néu ndp
truc tiép).
+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop hd so

1am lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong nop truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong van tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Trong qua trinh xur Iy hd so, néu hd so chua day du ndi dung theo quy
dinh thi co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban dé to chiic
hoan chinh h so day du theo quy dinh.

Bwéc 4. Cac truong hop khong duoc khen thudng (khong ding dbi twong,
khong du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

Buéc 5. Phong Noi vu thong qua Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap huyén
(néu co) trude khi lap to trinh va tham muu Chu tich UBND cép huyén ra quyét dinh.

Budc 6. Nhan két qua tai By phan tiép nhén va tra két qua thudc Uy ban nhan
dan cp huyén.

Cong chirc tiép nhan ho so co trach nhiém kiém tra gidy hen (néu nhan truc
tiép) va tra két qua cho nguoi dén nhan sau khi c6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND
cap huyén.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 (Tir thi 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 18, Tét).

2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dudong buu dién. Ho so
phai c6 xac nhan van ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc dé nghi ting Gidy
khen ctia cip trinh khen;
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- B4o c4o thanh tich do tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thuong 1am, trong
d6 ghi & hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu thim dinh ho so va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong the hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan.

6. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cip huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Néi vu thuoc UBND cip huyén.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND cép huyén.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén ting thuéng Gidy khen.

8. L¢é phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai:

- B4o céo thanh tich dé nghi ting Giy khen ctia Chii tich UBND cap huyén vé
thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri (d6i voi tap thé) theo mau s6 01 ciia Nghi
dinh sb 39/2012/ND-CP.

- B4o céo thanh tich dé nghi ting Giy khen ctia Chu tich UBND cip huyén vé
thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri (d6i v6i ca nhan) theo mau s6 02 cua Nghi
dinh s6 39/2012/ND-CP.

10. Yéu ciu hoic diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tlet thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong va Luat Stra ddi, bd

sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phil quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ctia Lut Thi dua, Khen thudng va Luat Sira doi, bo
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra doi, bd sung mot so diéu ctia Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh sd 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 nim 2014 cia UBND
tinh ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thuong trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Maiu s6 01'

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay .... thdng ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN ....... 2
(MAu bao cdo nay ap dung dbi véi tap theé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng ddc diém chinh ctua don vi, dia phuong (v€ di€u kién tu nhién, xa hoi,

co cu tb chirc, co s& vat chat), cac to chuc dang, doan thé’
2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich can ctt vao chiic nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tugng, ti€u chuan khen thudéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen

thuong, Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu.

No61 dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich Xuat sic trong viéc thuc hién cac chi ti€u
(nhiém vu) cu thé vé ning suét, chat luong, hiéu qua cong tic so voi cic nim trude
(hodc so voi lan khen thudng trudc day); viéc d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va
viéc g dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x3 hoi dbi v4i BO, ban,

\ . \ 4 r 4
nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi

dua di duoc 4p dung trong thyc tién san xuét, cong tac.
3. Viéc thuc hién chi truong, chinh sach ctia Pang, phép luit cia Nha nudc’.
4. Hoat dong cua t6 churc dang, doan thé®.
I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua:

Nadm | Danh hi¢u thi dua S6, ngay, thang, nam ctia quyét dinh cong nhan
danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:
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Nam Hinh thurc khen S6, ngdy, thang, nim cla quyét dinh khen thuong;
thuong co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG DPON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, déng ddu)
(Ky, dong dau)

"' Béo cdo thanh tich 10 nam trede thoi diém dé nghi doi véi Hudn chong Sao vang, Hudn
chwong Ho Chi Minh, 05 nam doi véi Hudn chwong Péc ldp, Hudn chwong Qudn céng,
Hudn chwong Bdo vé Té quéc, Hudn chwong Lao dong, Hudn chwong Chién céng; 03 ndm
doi vi Bang khen cia Thi twéng Chinh phi; 01 nam doi véi Co thi dua ciia Chinh phii, Co
thi dua cdp B9, cap tinh va Gidy khen; 02 ndm doi véi Tdp thé lao dong xudt sdc va Bang
khen cdp Bé, cap tinh.

? Ghi ré hinh thirc dé nghi khen thurong.

5 Déi véi don Vi san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: T 5ng 56 von co dinh, luu
dong; nguon von (ngdn sdch, tw cé, vay ngdn hang ...).

! Tiy theo hinh thirc @é nghi khen thudng, néu cdc tiéu chi co ban trong viéc thiee hién
nhiém vu chinh tri cua don vi (co so sanh voi nam truoc hodc 03 nam, 05 nam truoc thoi
diém dé nghi), vi du:

- Déi véi don vi san xudt, kinh doanh ldp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gid tri tong
san lwong, doanh thu, loi nhuan, ty suat loi nhudn, nop ngan sach, dau tw tdi san xudt, thu
nhdp binh qudn; cdc sang kién cdi tién ky thudt, dp dung khoa hoc (gid tri lam loi); phiic loi
xd hoi; thuc hién chinh sach bao hiém doi véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu
nop ngan sach nha nwoc; dam bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh
thwe phdam (c6 trich luc va ndi dung xdc nhén cia co quan nha nwée cé tham quyén).

- Déi véi truong hoc: Ldp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: To ong sé hoc sinh, hanh kiém
va két qua hoc tdp; so hoc sinh gioi cap truong, cap ‘huyén (qudn, thi xd, thanh pho thugc
tinh), cap tinh (thanh phé thuée Trung wong), cdp quoc gia, so gido vién gidi cdc cap; s dé
tai nghién cuu, .

- Poi voi bénh vign: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: To ong sé nguoi kham, chira
bénh; téng sé nguoi dwoc diéu tri ndi, ngoai i, téng sé giwong bénh dwa vao su dung; s
nguoi dwge kham, diéu tri bénh, chita bénh mzen phi, s6 dé tai nghién ciru khoa hoc, cdc
sdang kién, dp dung khoa hoc (gid tri lam loi vé kinh té, xd hoi, ...).

? Viéc thuc hién chi trwong, dwong 16i ciia Pdng, chinh sach va phdp ludt cia Nha nude;
cham lo doi song can bg, nhan vién, hoat dong xa hoi, tw thién ...

5 Céng tdac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat déng va xép loai ciia t6 chirc
dang, doan the.

7 Néu cdc danh hiéu thi dua, cdc hinh thirc khen thuong da dwoc Pang, Nha nuoc, Bo, ban,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thugc trung wong tang hodac phong tang
(ghi ro so quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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MAu sé 02
PON VI CAP TREN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay ... thang ... ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ....... ?

(MAu bao cao nay ap dung ddi v6i ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thuong, khong viét tit):

- Sinh ngay, thang, nam:

- Qué quan’:

- Tra quan:

- Bon vi cong tac:

Gi61 tinh:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh higu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc ctia ca nhan®:

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hiéu thi dua

S6, ngdy, thang, nim cta quyét dinh cong nhan
danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thure khen thudng:

Nam Hinh thure khen S6, ngdy, thang, nim cla quyét dinh khen thuong;
thuong co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)
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THU TRUONG DPON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

"' Bdo cdo thanh tich 05 nam truée thoi diém d@é nghi doi véi Hudn chirong Péc lap,
Huan chwong Qudn cong, Hudn chuong Lao dong hang nhdt, hang nhi, 07 nam doi
v6i Hudn chwong Bdo vé Té quéc, Hudn chwong Lao déng hang ba, Hudn chirong
Chién céng; 05 nam doi véi Bang khen cia Thi twéng Chinh phii, 06 nam doi voi
danh hiéu Chién sy thi dua toan quoc, 03 nam doi véi danh hiéu Chién sy thi dua cdp
bé, cdp tinh; 02 nam déi véi Bang khen cdp b, cdp tinh; 01 nam déi véi Chién si thi
dua co 56 va Gidy khen.

? Ghi ré hinh thirc dé nghi khen thuéng.

5 Pon vi hanh chz’nh;' Xa (phuong, thi trcfn); huyén (qudn, thi xd, thanh phé thuoc
tinh): tinh (thanh pho truc thudc trung wong).

? Néu thanh tich ca nhan trong vi¢c thyc hién nhiem vu duoc giao (két qua da dat
dwoc vé nang sudt, chat luong, hi¢u qua thuc hi¢n nhiem vu; cdc bién phdp, giai
phdp céng tdc trong viéc ddi méi cong tdc quan 1y, nhitng sang kién kinh nghiém, dé
tai nghién ciru khoa hoc; vigc doi méi céng ngh¢, ung dung khoa hoc, ky thudt vao
thue tién; viéc thwc hién chii truvong, dwong 16i ciia Pdng, chinh sdch va phdp ludt
ciia Nha mude; cong tac boi dwong, hoc tdp nding cao trinh dé chuyén mén, pham
chat dao duc; cham lo doi Sdng can bo, nhdn vién, vai tro cua ca nhdn trong cong tac
xdy dung Pdng va cdc doan thé; cong tdc tham gia cdc hoat dong xd hoi, tir thién ...).

- DPéi v6i can b lam cdong tac quan 1y néu toém tdt thanh tich cia don vi, riéng thii
trwcng don vi kinh doanh Idp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gid tri tong san
lirong, doanh thu, loi nhudn, nép ngdn sach, dau tw tdi san xudt, thu nhdp binh qudn;
cdc sang kién cdi tién ky thudt, dp dung khoa hoc (gid tri lam 1i); phiic loi xa hoi;
thuee hién chinh sach bao hiém doi véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu nop
ngan sach nha nwdc; dam bdao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh
thiee pham (c6 trich luc va néi dung xdc nhdn ciia co quan nha nuée c6 tham quyén).

- P6i véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: To ong sé hoc sinh, hanh
kiém va két qua hoc tap; so hoc sinh gioi cdp truong, cdp huyén (qudn, thi xd, thanh
phé thudc tinh), cap tinh (thanh pho thuéc Trung wong), cdp quoc gia; sé gido vién
gidi cdc cdp; s6 dé tai nghién ciru, .

- D6i voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: To ong so nguwoi khdm,

chita bénh, tong 6 ngwoi dwoc diéu tri ni, ngoai trii; tong so giwong benh dwa vao
sw dung; so nguoi dwoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; so dé tai nghién
cuiru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té, xa hoi, ...).

- D6i véi cac héi doan thé, lcfy két qua thuc hién cdc nhiém vy cong tac trong tam va
cdc chwong trinh cong tdc cua Trung wong hoi, doan thé giao.

- Poi v6i cdc co quan qudn 1y nha nude, ldy két qua thue hién cdc nhiém vy chinh
trong quan ly nha nuoc, thyc hién nhiém vy chuyén mon va cong tac tham muu cho
lanh dao trong phdt trién don vi, nganh, dia phuong ...
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? Néu cdc hinh thirc khen thuong da dwoc Dang, Nha nudc, Bo, ban, nganh, doan thé
Trung wong, tinh, thanh phé truc thugc trung wong tang hodc phong tang (ghi ré so
quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 16 s6 quyét dinh cong nhdn danh hiéu thi dua trong 07 ndam trude thoi diém dé
nghi doi voi Hudn chuwong Lao dong hang ba, 05 nam doi voi Bang khen cua Thu
tuwong Chinh phu v.v...

- Poi voi dé nghi phong tang danh hiéu "Chién sy thi dua toan quoc”:

+ Ghi ré s6 quyét dinh, ngay, thang, nam, ky quyét dinh cia 02 lan lién tuc dwoc ting
danh hiéu "Chien sy thi dua cdp B9, nganh, tinh, thanh pho thuoc Trung wong" va 06
lan dat danh hiéu "Chién sy thi dua co so" truoc thoi diém dé nghi;

+ Ghi ré ndi dung cdc sang kién kinh nghiém, giai phdp hitu ich trong quan 1y, cong
tac hodc dé tai nghién ciru (tham gia la thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc),
c6 ¥ kién xdc nhdn cia Héi dong sang kién, khoa hoc cdp Bg, cap tinh (ghi ro van
ban, ngay, thang, ndm) hodc phdi cé gidy chirng nhdn ciia Hoi dong kém theo ho so.

- Doi véi bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu "Chién si thi dua cdp Bo, nganh,
tinh, thanh phé thuéc T rung u"ong " ghi r6 thoi gian 03 lan lién tuc dwoc ting danh
hiéu ”Chzen st thi dua cdp co s6" trude thoi diém dé nghi; cdc sang kién dwoc cdp cé
tham quyén céng nhdn.
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IL. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién
1. Trinh ty thuwce hién:
Buwéc 1. T6 chirc chuan bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.
Buée 2. Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan
cap huyén.
- Cong chuc tiép nhan ho so va kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so hop 1€ thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi nop (néu nop
truc tiép).

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop ho so
1am lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong nop truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong vin tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Trong qua trinh xur Iy hd so, néu hd so chua day du ndi dung theo quy
dinh thi co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban dé to chiic
hoan chinh hé so day du theo quy dinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

~ Buéc 5. Phong Noi vu thong qua Hoi déng Thi dua - Khen thuong cap huyén
(néu c6) trudce khi tham muu Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh.

Buéc 6. Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.

~ Cong chuc tiép nhan ho s0' ¢0 trach nhiém kiém tra gidy hen (néu nhan truc
ti€p) va tra két qua cho ngudi dén nhan sau khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén.

_- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30 phut,

chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 (Tw tht 2 dén thwr 6 hang tuan, trir cac ngay e,
Tét).

2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. H6 so
phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giri qua dudng buu
dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi kém theo danh sach tap thé duoc dé nghi ting Tap thé Lao
dong tién tién cua cap trinh khen;

- B4o céo thanh tich do tip thé dugc dé nghi khen thudng lam, trong do ghi ro
hanh dong, thanh tich dé dé nghi ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién;

- Bién ban binh xét thi dua.
b) So luong ho so: 01 bd
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_ 4. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu thim dinh hd so va trinh cap c6 tham
quyén trong thot han 10 ngay lam viéc.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhén.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No61 vu thuoc UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND cép huyén.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh: Tap thé lao dong tién tién cua Chi tich UBND cap huyén.

8. L¢é phi: Khong.

9. Tén mau dO’Il,, méiu to lshaii Bao cédo thanh tich dé nghi tang danh hi¢u
“Tap thé lao dong tién tién” theo mau so 01 cua Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP.

10. Yéu ciu hoic diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong.

11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tié} thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong va Luat Sura doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh sO 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tié:[ thi‘ hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thuéng va Luat Stra déi, bo
sung mot sO diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh s0 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh Luat Stra doi, bd sung mot sd diéu cta Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s0 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 nim 2014 cia UBND
tinh ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Maiu s6 01'

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay .... thdng ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN ....... 2
(MAu bao cdo nay ap dung dbi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi,
co cau t6 churc, co s vat chat), cac to chire dang, doan thé’

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can ctr vao chirc ndng, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tugng, ti€u chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu.

Noi dung bao cao néu ro nhing thanh tich xudt sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé ning suét, chat lwong, hiéu qua cong tic so voi cic nim trudc
(hodc so voi lan khen thudng trudc day); viéc d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va
viéc g dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé€ kinh té, xa ho1 doi voi BO, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc’.

2. Nhung bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua dd duogc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chi trrong, chinh sach ctia Pang, phép ludt cia Nha nudc’.
4. Hoat dong cua t6 chuc dang, doan thé®.

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hi€u thi dua S6, ngay, thang, nam cia quyét dinh cong nhan
danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thurc khen thudng:

Nam | Hinh thirc khen thudng S6, ngay, thang, nam cta quyét dinh khen
thudng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)

"' Bdo cdo thanh tich 10 nam triede thoi diém dé nghi déi véi Hudn chirong Sao vang, Hudn
chwong Ho Chi Minh, 05 nam doi véi Hudn chwong Péc ldp, Hudn chwong Qudn céng,
Hudn chwong Bdo vé Té quéc, Hudn chwong Lao dong, Hudn chwong Chién céng; 03 ndm
doi véi Bcing khen cua Thu twong Chinh phii; 01 nam déi véi Co thi dua ciia Chlnh phu, Co
thi dua cap B, cap tinh va Gidy khen; 02 nam doi voi Tap thé lao déng xudt sdc va Bang
khen cdp Bé, cap tinh.

? Ghi ré hinh thirc dé nghi khen thurong.
5 Déi véi don VI san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: T éng 56 von co dinh, lvu
dong; nguon von (ngdn sdch, tw cé, vay ngdn hang ...).
! Tiy theo hinh thirc d@é nghi khen thudng, néu cdc tiéu chi co ban trong viéc thiee hién
nhiém vu chinh tri cua don vi (co so sanh voi nam truoc hodc 03 nam, 05 nam truoc thoi
diém dé nghi), vi du:
- Déi véi don vi san xudt, kinh doanh Idp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gid tri tong
san lwong, doanh thu, loi nhuan, ty suat loi nhudn, nop ngan sach, dau tw tdi san xudt, thu
nhdp binh qudn; cdc sang kién cdi tién ky thudt, ap dung khoa hoc (gid tri lam 1i); phiic loi
xd hoi; thuc hién chinh sach bao hiém doi véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu
nop ngan sach nha nudc; dam bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh
thiee pham (c6 trich luc va ndi dung xdc nhdn ciia co quan nha nwée cé tham quyén).
- Déi véi truong hoc: Ldp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: To ong sé hoc sinh, hanh kiém
va két qua hoc tdp; so hoc sinh gioi cap truong, cap ‘huyén (qudn, thi xd, thanh pho thugc
tinh), cap tinh (thanh phé thuée Trung wong), cdp quoc gia, so gido vién gidi cdc cap; s dé
tai nghién cuu, .

- Poi voi bénh vign: Lap bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: To ong s6 nguoi khdm, chira
bénh; tong sé nguoi dwoc diéu tri ndi, ngoai tri, tong sé giwong bénh dwa vao sir dung; s6
nguoi dwoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi, so de tai nghién cuu khoa hoc, cac
sdng kién, dp dung khoa hoc (gid tri lam loi vé kinh té, xd hoi, ...).
? Viéc thuce hién chi trwong, dwong 16i cia Pdng, chinh sdch va phdp ludt cia Nha nude;
cham lo doi séng can bg, nhdn vién; hoat dong xd hoi, tw thién ...
5 Céng tdc xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat déng va xép logi cia t6 chirc
ddng, doan thé.

7 Néu cdc danh hiéu thi dua, cdc hinh thirc khen thudng da dwoc Ddang, Nha miede, Bd, ban,
nganh, doan the Trung wong, tinh, thanh pho truc thugc trung wong tang hodc phong tang
(ghi 16 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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II1. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co sé

1. Trinh ty thwe hién:

Budre 1. TO chite, ca nhan chuén bi hd so theo quy dinh.

, Budc 2. Nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua thudc Uy ban nhan dan

cap huyén.

- Cong chuc tiép nhan ho so va kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi nop (néu ndp
tryc tiep).

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop hod so

1am lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong nop truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong vin tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Trong qua trinh xur Iy hé so, néu hd so chua day du ndi dung theo quy
dinh thi co quan tlep nhan ho so ¢o trach nhiém thong bao bang vian ban dé to chirc
hoan chinh ho so day du theo quy dinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung dbi twong,
khong du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén céc don vi trinh khen biét.

Budéc 5. Thong qua Hoi dong Thi dua - Khen thuong cap huyén.

Buéc 6. Phong Noi vu cap huyén tham muu Chu tich UBND céap huyén ra
quyét dinh.

Budc 7. Nhan két qua tai By phan tiép nhéan va tra két qua thudc Uy ban nhan
dan cp huyén.

Cong chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra giéy hen (néu nhan truc
tiép) va tra két qua cho nguoi dén nhan sau khi c6 Quyét dinh cta Chu tich UBND
cap huyén.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 (Tir thi 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 18, Tét).

2. Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan vin ban dén ctia co quan cd thim quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (kém theo danh sach cac ca nhan duoc dé nghi tang danh
hiéu Chién si thi dua co sd cta cap trinh khen.

- B4o c4o thanh tich cta cc c4 nhan duge dé nghi tang danh hi¢u Chién sy thi
dua co sd, trong bao céo thanh tich phai néu rd ndi dung phat minh, sang kién, cai
tién, ung dung khoa hoc, cong ngh¢, sang tdc hoac sang tao dem lai hiéu qua thiét
thuec.

- Bién ban binh xét cia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh khen.



58 CONG BAO/SH 41+42/Ngay 05-4-2017

- Gidy chung nhan sang kién ctia hoi dong sang kién cip huyén hodc Quyét
dinh céng nhan cua Hoi dong Khoa hoc, sang kién cdp bo, nganh, doan thé trung
uong, tinh, thanh phé truc thudc trung wong ddi véi phat minh, sang ché, sang kién,
cai tien rng dung khoa hoc cong nghé, sdng tac hodc sang tao.

b) So luong ho so: 01 bd

_ 4. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu tham dinh hé so va trinh cdp c6 tham
quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi dong Thi dua - Khen thuong
cung cap hop thong qua.

5. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: c4 nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Néi vu thuoc UBND cip huyén.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND cép huyén.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap huyén ting thuong danh hiéu Chién si thi
dua co so.

8. L¢ phi: Khong.

’ 9. Tén mau don, miu E(‘)’ Kkhai: Bao cédo thanh ’tich dé nghi tang danh hi¢u
“Chién s thi dua co s¢” theo mau s6 02 ctia Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP.

10. Yéu cau hoic diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a c4 nhan ¢ thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cua Ludt Thi dua, khen thuong va Luat Stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh sO 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thuong va Luat Stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra doi, bd sung mot so diéu cia Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh so 57/2014/Qb-BND ngay 20 thang 11 nam 2014 ctia UBND tinh
ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba Ria -
Viing Tau.
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Maiu s6 02!

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay ... thang ... ndm

BAO CAO THANH TiCH
~ DPENGHITANG .......
(Mau béo céo nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Gi061 tinh:

- Qué quan’:

- Tra quéan:

- Bon vi cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hig¢u, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

I. Quyén han, nhiém vu duogc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc ctia ca nhan®:

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hiéu thi dua | SO, ngdy, thang, ndm ciia quyét dinh cong nhan danh
hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nam Hinh thirc khen Sb, ngay, thang, nim cta quyét dinh khen thuong;
thuong co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng dau)
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THU TRUONG DPON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

"' Bdo cdo thanh tich 05 nam truée thoi diém dé nghi doi véi Hudn chirong Péc lap,
Huan chwong Qudn cong, Hudn chuong Lao dong hang nhdt, hang nhi, 07 nam doi
v6i Hudn chwong Bdo vé Té quéc, Hudn chwong Lao déng hang ba, Hudn chirong
Chién céng; 05 nam doi véi Bang khen cia Thi twéng Chinh phii, 06 nam doi voi
danh hiéu Chién sy thi dua toan quoc, 03 nam doi véi danh hiéu Chién sy thi dua cdp
bé, cdp tinh; 02 nam doi véi Bang khen cdp b, cap tinh; 01 nam déi véi Chién si thi
dua co 56 va Gidy khen.

? Ghi ré hinh thirc dé nghi khen thuéng.

5 Pon vi hanh chz’nh;' Xa (phuong, thi trcfn); huyén (qudn, thi xd, thanh phé thuoc
tinh): tinh (thanh pho truc thugc trung wong).

? Néu thanh tich ca nhan trong vi¢c thyc hién nhiem vu duoc giao (két qua da dat
dwoc vé nang sudt, chat luong, hi¢u qua thuc hi¢n nhiem vu; cdc bién phdp, giai
phdp céng tdc trong viéc ddi méi cong tdc quan 1y, nhitng sang kién kinh nghiém, dé
tai nghién ciru khoa hoc; vigc doi méi cong ngh¢, ung dung khoa hoc, ky thudt vao
thue tién; viéc thwc hién chii truvong, dwong 16i ciia Pdng, chinh sdch va phdap ludt
ciia Nha mude; cong tac boi dwong, hoc tdp nding cao trinh do chuyén mén, pham
chat dao dvc; cham lo doi Sdng can bo, nhdn vién, vai tro cua ca nhdn trong cong tac
xdy dung Pang va cdc doan thé; cong tac tham gia cdc hoat dong xd hoi, tir thién ...).

- DPéi v6i can b lam cong tac quan 1y néu toém tdt thanh tich cia don vi, riéng thii
trwcng don vi kinh doanh Idp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gid tri tong san
lirong, doanh thu, loi nhudn, nép ngdn sach, dau ti tdi san xudt, thu nhdp binh quadn;
cdc sang kién cdi tién ky thudt, dp dung khoa hoc (gid tri lam 1i); phiic loi xa hoi;
thuee hién chinh sach bao hiém doi véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ngp
ngan sach nha nwdc; dam bdao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh
thiee pham (cé trich luc va néi dung xdc nhdn ciia co quan nha nuée c6 tham quyén).

- P6i véi truong hoc: Ldp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: To ong sé hoc sinh, hanh
kiém va két qua hoc tap; so hoc sinh gioi cdp truong, cdp huyén (qudn, thi xd, thanh
phé thudc tinh), cap tinh (thanh pho thuéc Trung wong), cdp quoc gia; sé gido vién
gidi cdc cdp; s6 dé tai nghién ciru, .

- Doi Vi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: To ong s6 nguwoi khdm,

chita bénh, tong 6 ngwoi dwoc diéu tri ndi, ngoai trii; tong so giwong benh dwa vao
sw dung; s6 nguoi dwoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; so dé tai nghién
cuiru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té, xa hoi, ...).

- D6i véi cac héi doan thé, lcfy két qua thuc hién cdc nhiém vu cong tac trong tam va
cdc chwong trinh cong tac cua Trung wong hoi, doan thé giao.

- Poi v6i cdc co quan qudn 1y nha nude, ldy két qua thie hién cdc nhiém vy chinh
trong quan ly nha nuoc, thyc hién nhiém vy chuyén mon va cong tac tham muu cho
lanh dao trong phat trién don vi, nganh, dia phuong ...
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? Néu cdc hinh thirc khen thuong da dwoc Dang, Nha nudc, Bo, ban, nganh, doan thé
Trung wong, tinh, thanh phé truc thugc trung wong tang hodc phong tang (ghi ré so
quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 16 s6 quyét dinh cong nhdn danh hiéu thi dua trong 07 ndam trude thoi diém dé
nghi doi voi Hudn chwong Lao dong hang ba, 05 nam doi voi Bang khen cua Thu
tuong Chinh phu v.v...

- Poi voi dé nghi phong tang danh hiéu "Chién sy thi dua toan quoc”:

+ Ghi ré s6 quyét dinh, ngay, thang, nam, ky quyét dinh cia 02 lan lién tuc dwoc ting
danh hiéu "Chien sy thi dua cdp Bg, nganh, tinh, thanh pho thuoc Trung wong" va 06
lan dat danh hiéu "Chién sy thi dua co so" truoc thoi diém dé nghi;

+ Ghi ré ndi dung cdc sang kién kinh nghiém, giai phdp hitu ich trong quan 1y, cong
tac hodc dé tai nghién ciru (tham gia la thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc),
c6 ¥ kién xdc nhdn cia Héi dong sang kién, khoa hoc cdp Bg, cap tinh (ghi ro van
ban, ngay, thang, ndm) hodc phdi cé gidy chirng nhdn ciia Hoi dong kém theo ho so.

- Doi véi bdo cdo dé nghi phong tang danh hiéu "Chién si thi dua cdp Bo, nganh,
tinh, thanh phé thuéc T rung u"ong " ghi r6 thoi gian 03 lan lién tuc dwoc ting danh
hiéu ”Chzen st thi dua cdp co s6" trude thoi diém dé nghi; cdc sang kién dwoc cdp cé
tham quyén céng nhdn.
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IV. Thi tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién
1. Trinh ty thuce hién:
Buére 1. To chirc, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh.
~ Budc 2. Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan
cap huyén.
- Cong chuc tiép nhan ho so va kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi nop (néu ndp
truc tiép).
+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan nguoi nop ho so

1am lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong nop truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong vin tra 101, tra lai hodc yéu cau b sung theo quy dinh.

Buéc 3. Trong qua trinh xur Iy hd so, néu hd so chua day du ndi dung theo quy
dinh thi co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban dé to chirc
hoan chinh hé so day du theo quy dinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

~ Buéc 5. Phong Noi vu thong qua Hoi déng Thi dua - Khen thuong cap huyén
(néu c6) trude khi tham muu Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh.

‘Budrc 6. Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan
dan cap huyén.

Cong chire tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra gidy hen (néu nhan truc
ti€p) va tra két qua cho nguoi dén nhan sau khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén.

- Thoi gian tiép nhin ho S0’ va tra két qua: Sang tr 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay l¢, Tét).

2. Cach thire thuwe hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so
phai c6 xac nhan van ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian duogc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Van béq dé ngh,i kém theo danh sach ca nhan duogc dé nghi tang danh hi¢u
Lao ddng tién tién cta cap trinh khen;

- Bién ban binh xét thi dua.

b) So luong ho so: 01 bd
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_ 4. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu thdm dinh ho so va trinh cap ¢6 tham
quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi dong Thi dua - Khen thuong
cung cap hop thong qua.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No61 vu thuoc UBND cép huyén.
- Co quan phdi hop: Van phong UBND cép huyén.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén tang thuéng Danh hiéu.
8. L¢é phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu ciu hoic diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
Chu thé 1a ca nhéan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.
11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cua Ludt Thi dua, khen thuong va Luat Stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh sO 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tié:[ thi‘ hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thuéng va Luat Stra doi, bo
sung mOt sO diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra doi, bd sung mot sd diéu cta Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s0 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 nam 2014 cua UBND
tinh ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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V. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén vé thanh tich
thi dua theo dgt, chuyén deé
1. Trinh ty thwe hién:
Buée 1. To chire, ca nhan chuan b hd so theo quy dinh.
, Budce 2. Nop hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua thudc ny ban nhan dan
cap huyén.
- Cong chuc tiép nhan ho so va kiém tra ho so:
+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi ndp (néu ndp
truc tiép).
+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 1€ thi huong dan nguoi nop hod so

1am lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong nop truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong van tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Trong qua trinh xur Iy hd so, néu hd so chua day du ndi dung theo quy
dinh thi co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban dé to chiic
hoan chinh hé so day du theo quy dinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du hé so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

~ Budc 5. Phong Noi vu thong qua Ho1 déng Thi dua - Khen thuong cép huyén
(néu c6) trude khi 1ap to trinh va tham muu Chu tich UBND cép huyén ra quyét dinh.

,Bu’é’c 6. Nhan két qua tai By phan tiép nhén va tra két qua thudc Uy ban nhan
dan cap huyén.

Cong chirc tiép nhan hod s0 ¢0 trach nhiém kiém tra gidy hen (néu nhan truc
tiép) va tra két qua cho nguoi dén nhén sau khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén.

- Thoi gian tiép nhan ho S0’ va tra két qua: Sang tr 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chiu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 (Tu thir 2 dén thtr 6 hang tuan, tru cac
ngay 1€, Tét).

2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tlep hodc qua dudng buu dién. Hb so

phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giri qua dudng buu
dién, thoi gian duogc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Ve“u} ban dé nghi kem theo danh sach tap thé, ca nhan duoc dé nghi tang Giéy
khen cua cap trinh khen;

- Bdo cao thanh tich do tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thuong 1am, trong
d6 ghi ro hanh dong, thanh tich d€ dé nghi khen thuong;
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- Bién ban binh xét khen thuong.
b) So lugng ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu tham dinh hc? s0 va trinh cip c6 thim
quyén trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong No6i vu thudéc UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND cép huyén.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap huyén ting Gidy khen.

8. L¢é phi: Khong.

9. Tén m?tu,dO’n, miu to khai: Bao cao thanh tich dé nghi tang Gjéy khen cua
Chu tich UBND c€1~p huyén vé thanh tich’thi dua theo dot, chuyén dé (doi véi tap thé
va cd nhan) theo mau 07 ctia Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP.

10. Yéu ciu hoic diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tié:[ thi‘ hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong va Luat Stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh sO 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy

dinh chi t1et thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua, Khen thuong va Luat Stra d6i, bd
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay Ol thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra doi, bd sung mot so diéu cia Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s 57/2014/Qb-UBND ngay 20 thang 11 nam 2014 cua UBND
tinh ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thuong trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay .... thdng ... ndm ...

_ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG ......... !

Tén don vi hodc cé nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Bdi véi don vi: Pia diém try sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tr; co cau td chic, téng s6 can bo, cong chuc va vién chtic; chic nang, nhiém vu
dugc giao.

- Béi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué quan;
noi thuong tru; nghé nghiép; chuc vy, don vi cong tac ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cdo thanh tich phai can ¢ vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning
suat, chat luong, hiéu qua ... di dugc ding ky trong dot phat dong thi dua hodc
chuyén dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai
hiéu qua kinh té, x4 hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rit ra trong

dot thi dua ....%

THU TRUONG DON VI CAP THU TRUONG PON VI*
TREN TRUC TIEP NHAN XET, (Ky, déng ddu)
XAC NHAN®

(Ky, déng ddu)

" Ghi hinh thirc @é nghi khen thwong. Chi dp dung cdc hinh thirc khen thuéng thudc
tham quyén cia BY, nganh, dia phwong; truong hop xudt sdc, tiéu biéu méi dé nghi
Thii twéng Chinh phii tiang Co thi dua ciia Chinh phii, Bang khen cia Thii tuéng
Chinh phu, trwong hop ddc biét xudt sac trinh Thii twéng Chinh phit dé nghi Chii tich
nwoc tang Huan chuong.

2 Néu la tap thé hodc thii truong don vi san xudt, kinh doanh phdi néu viéc thuc hién
nghia vy nop ngan sach nha nuwoc, dam bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an
toan vé sinh thuc phcfm (co trich luc va noi dung xac nhdn cua co quan nha nuoc co
tham quyén).

3 Poi véi cd nhdn: Ky, ghi ré ho, tén va ¢ xdc nhdn cia thii truéng co quan.

* Doi véi cd nhdn: Ky, ghi ré ho, tén va c6 xdc nhdn cia thi trudng co quan.
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VL Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich
dot xuat
1. Trinh ty thwe hién:
Buwéc 1. TS chiic, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh cta phap luét.
Budc 2. Nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua thudc ny ban nhan dan
cap huyén.
- Cong chuc tiép nhan ho so va kiém tra hd so:
+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi nop (néu ndp
tryc tiep).
+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop hod so

1am lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong nop truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong van tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buwéc 3. Trong qua trinh xir Iy ho so, néu ho so chwa day du noi dung theo quy
dinh thi co quan ti€ép nhan ho so c6 trach nhiém thong bdo bang van ban dé td chuc
hoan chinh hé so day du theo quy dinh.

Buge 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

Buéc 5. Phong Noi vu cdp huyén tham muu Chu tich UBND cép huyén ra
quyét dinh.

Budc 6. Nhan két qua tai By phan tiép nhén va tra két qua thudc Uy ban nhan
dan cap huyé¢n.

~ Cong chuc tiép nhan ho s0' ¢0 trach nhiém kiém tra gidy hen (néu nhan truc
tiép) va tra két qua cho nguoi dén nhan sau khi c6 Quyet dinh cua Chu tich UBND
cap huyén.

- Thoi gian tiép nhan ho so' va tra két qua: Sang tr 7 gio 00 dén 11 gio 30
phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gi¢' 00 (Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac
ngay 1€, Tét).

2. Cach thire thye hién: Nop ho so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so

phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thAm quyén, néu giri qua dudng buu
dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kem theo danh sach tap thé, ca nhan duoc dé nghi tang Giéy
khen cua cap trinh khen;

- Bdo cdo thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thuong lam, trong
d6 ghi 10 thanh tich dé dé nghi khen thuong;
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- Bién ban xét khen thudng.
b) So luong ho so: 01 b

4. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu thim dinh hc? s0 va trinh cip c6 thim
quyén trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngady nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: c4 nhan.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No61 vu thuoc UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND cép huyén.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap huyén ting Giy khen.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to' khai: Bao cao thanh tich dé nghi tang Gidy khen cua
C}}ﬁ tiph UBND cap huyér} vé thanh tich dot xuat (do1 véi tap thé va ca nhan) theo
mau s0 06 cua Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP.

10. Yéu ciu hoic diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhin c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tié:[ thi‘ hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong va Luat Stra doi, bo
sung mOt sO diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh sO 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy

dinh chi t1et thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua, Khen thuong va Luat Stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay Ol thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra doi, bd sung mot so diéu cia Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s 57/2014/Qb-UBND ngay 20 thang 11 nam 2014 cua UBND
tinh ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thuong trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Maiu s6 06

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ......... !
(Vé thanh tich xuat sac dot xuat trong ......... )
Tén don vi hodc cé nhan, chirc vu va don vi dé nghi khen thudng
(Ghi rd day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Pbi voi don vi ghi so lugc ndm thanh lap, co ciu to chtc, téng s6 can b,
cong chirc va vién chuc. Chirc nang, nhiém vu dugce giao.

- Béi voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

’ B’éo cao néu ngéq, gon ndi dung théirnh tich xuét sic dot xuit ’dﬁ dat dugc (trong

chién dau, phuc vu chién dau; phong, chong to1 pham; phong, chong bao lut; phong
chong chay, no; bao vé tai san ctia nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan

).

THU TRUONG DON VI CAP THU TRUONG PON VI’
TREN TRU'C TIEP NHAN XET, (Ky tén, dong ddu)
XAC NHAN?

(Ky, déng ddu)

1 7N ’ A . ”

Ghi hinh thuc dé nghi khen thuong.
? Poi véi cd nhan: Ky, ghi ré ho, tén va c6 xdc nhdn cia thi truéng co quan.
3 Poi véi cd nhdn: Ky, ghi ré ho, tén va cé xdc nhdn cia thii truéng co quan.
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VIL. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé khen
thuwdng doi ngoai

1. Trinh ty thuwce hién:
Buée 1. To chire, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh.

Buée 2. Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Cong churc tiép nhéan ho so va kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 1€ thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi nop (néu nop
truc tiép).

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 1€ thi huong dan nguoi nop hod so
1am lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong nop truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong vin tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Trong qua trinh xur Iy hd so, néu hd so chua day du ndi dung theo quy
dinh thi co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém thong bio bang van ban dé to chiic
hoan chinh hé so day du theo quy dinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

~ Buéc 5. Phong Noi vu thong qua Hoi dong Thi dua - Khen thuong cép huyén
(néu c6) trude khi 1ap to trinh va tham muu Chu tich UBND cép huyén ra quyét dinh.

‘Budrc 6. Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan
dan cap huyén.

Cong chirc tiép nhan ho s0 ¢0 trach nhiém kiém tra gidy hen (néu nhan truc
tiép) va tra két qua cho nguoi dén nhan sau khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén.

- Thoi gian tiép nhin ho S0’ va tra két qua: Sang tr 7 gio 00 dén‘ll gio 30
phut, chiéu tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 (Tu ther 2 dén thr 6 hang tuan, truor cac
ngay l¢, Tét).

2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tlep hodc qua dudng buu dién. Hb so

phai c6 x4c nhan van ban dén ctia co quan cd thidm quyén, néu gii qua duong buu
dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh ph?ln, 50 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc dé nghi ting Gidy
khen cua cap trinh khen;

- Béo céo thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng lam, trong
do ghi 10 thanh tich dé dé nghi khen thuong;
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- Bién ban xét khen thudng.
b) So lugng ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu tham dinh h(;\)‘SO’ va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: c4 nhan.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No61 vu thuoc UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND cép huyén.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén tang Gidy khen.

8. L¢é phi: Khong.

9. Tén miu QO’n, méiu tf)' khai: Bao cao ghémh tich C[é nghi tang (}iéy khen cua
Chu tich UBND cap huyén vé khen thuong doi ngoai (doi voi tap thé va ca nhan)
theo mau s6 08 cua Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP.

10. Yéu ciu hoic diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhin c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tié:[ thi‘ hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong va Luat Stra doi, bo
sung mOt sO diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh sO 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy

dinh chi t1et thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua, Khen thuong va Luat Stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra doi, bd sung mot so diéu ctia Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s 57/2014/Qb-UBND ngay 20 thang 11 nam 2014 cua UBND
tinh ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thuong trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Mau s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ......... !
Tén don vi hodc cé nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thudng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- B6i v6i don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién
tr; co cau to chuc, téng sb6 can bo, cong chuc va vién chirc; chic nang, nhiém vu
dugc giao.

- Bdi véi ca nhan ghi r0 ho va tén, ndm sinh, gidi tinh, don vi, chuc vy, trinh
do chuyén mon ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

- Béo c4o néu rd két qua di dat dugc trong san xuat, cong tac; nhilng déng gop
cta tap thé (c4 nhan) ddi voi su nghiép phat trién kinh té, xa hoi ciia Bo, nganh, dia
phuong hodc ddi véi dat nude Viét Nam.

- Viéc chép hanh chinh sach, phap luat Viét Nam (nghia vu ndp ngan sach, bao
dam quyén loi nguoi lao dong, bao vé mdi trudng, ton trong phong tuc tip quan ...)
va cac hoat dong tir thién, nhan dao ...%

- Nhitng déng gop trong viée xdy dung, cang ¢ tinh doan két, hiru nghi, hop
tac v6i Viét Nam’.

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHA NUOC VIET
NAM TANG THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nam Danh hiéu thi dua S6, ngdy, thang, nam ctia quyét dinh cong nhan
danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Ndm | Hinh thitc khen thudng S6, ngay, thang, nam cia quyét dinh khen
thudng; co quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON VI CAP  THU TRUONG PON VI PE NGHI KHEN
TREN TRUC TIEP XAC NHAN THUONG XAC NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

" Ghi hinh thirc dé nghi khen thuéng.

2 Néu la tap thé hodc nguoi dung dau don vi san xuat, kinh doanh phdi néu viéc thuc
hién nghia vu nop ngdan sach nha nwoc; dam bao moi truong, an toan vé sinh lao
dong, an toan vé sinh thuc phcfm (co trich luc va noi dung xdc nhdn cua co quan nha
nuéc cé tham quyén).

7 Déi v6i cd nhdn nguoi nwde ngodi chi xét, dé nghi khen thuéng khi két thiic nhiém
ky hodc két thuc giai doan cong tac tai Viét Nam./.





