UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap — Tu do —~ Hanh phiic

S6/60/Qb-UBDT
Ha N¢i, ngay of thang-€ nam 2010

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cong tac luu trit caa Uy ban Dan toc

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Can ctt Nghi dinh s6 60/2008/ND-CP ngay 09 thdng 5 nam 2008 cua
Chinh pht vé quy dinh chifc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cta
Uy ban Dan toc;

Cian cit Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP, ngay 08 thing 4 nam 2004 cia
Chinh phi vé€ cong tac Van thu;

Can ctit Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP, ngay 08 thing 4 nam 2004 cla
Chinh phti Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Phép lénh luu trit quoc gia;

Cin ctt Quyét dinh s6 05/QD-UBDT ngay 24 thiang 11 nam 2008 cua Bo
trudng, Chti nhiém Uy ban Dan toc vé viéc ban hanh Quy ché Jam viéc cta Uy
ban Dan tdc;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong tic luu trit cia
Uy ban Dan tdc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay k¥ va thay th€ Quyét dinh s6
129/QD-UBDT ngay 04 thiang 5 nam 2007 cta Bo trudng, Chi nhiém Uy ban
Dan toc.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thi trudng cdc Vu, don vi va cdn bo, cong
chiic, vién chic thuéc Uy ban Dan toc chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh ph;
- Cuc VT &LTNN;

- Linh dao UB;

- Lwu VT, VP.
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UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Cong tac lwu trit ctia Uy ban Dan toc
(Ban hamh kém theo Quyét dinh 6 76 O /QD-UBDT ngayof thdng € nam 2010
cua Bé trucng, Chu nhiém Uy ban Ddn toc)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac luu trlt cua co quan Uy ban Dan toc

bao gbm cac cbng viée vé thu thap, bao quan va td chure str dung tai liéu luu trit
hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia Uy ban.

2. Quy ché nay duoc 4p dung théng nhat cho can b9, cong chue, vién chirc
trong cac Vu, don vi thudc Uy ban Dan toc (goi tit 12 Uy ban) va céc to chirc, c4
nhan c6 lién quan dén cong tac luu trit cla Uy ban.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Tai liéu luu trit cua Uy ban la cac ban goc ban chinh (truong hop khong
con ban chinh, ban gbc thi duge thay thé bang ban sao) duge ghi trén giay,
phim, anh, bang hinh, hoic bing cac vat mang tin khac hinh thanh trong qua
trinh hoat ddng cua co quan Uy ban khong phén biét thoi gian, xuét x17, noi bao
quén, k¥ thuét ché tac tai liéu dugc lwa chon giff lai bao quan tai kho luu trit Uy
ban phuc vu cho nghién ctru khoa hoc, lich sur va hoat dong thuc tién vé cong tac
dan toc.

Piéu 3. Trach nhiém quan ly, thue hién cong tac lwu trir.

1. B6 trudng, Chiti nhiém Uy ban trong viée quan 1y c6ng tac luu tri:

a) Ban hanh va huéng dan thuc hién ché 8, quy dinh vé céng tac luu trit
theo quy dinh cta phép luat hién hanh;

b) Kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé ¢ong tac luu trir doi Vol

cac don vi truc thudce; giai quyét khiéu nai, to cdo va xu ly vi pham phap luét vé
cong tac luu trii;

¢) To chire, chi dao viéc nghién cttu, ing dung khoa hoc va céng nghé vao
cong tac luu trir;

d) T6 chic dao tao, boi dudng cén bd, vién chuc luu trit; so tdng két va
quan ly c6ng tac thi dua khen thudng vé cong tac luu tri.

2. Chanh Van phong Uy ban chiu trach nhiém trudc Bo trudng, Chi nhiém
Uy ban t6 chiic, chi dao, kiém tra vé cong tac luu trir cia Uy ban.



3. Thu truong cac Vu, don vi thuoc Uy ban (goi tit 1& don vi) chiu trach
nhiém t6 chitc quan 1y, chi dao cong tac luu tri; bb tri can bd lam cong tac luu
trit theo ché d6 kiém nhiém tai don vi.

4. Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong (goi tat 1a Can b, cong
chire) thuge Uy ban trong qué trinh theo ddi, giai quyét cong viéc co lién quan

dén cong tac luu trit chiu trach nhiém thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay va
cac quy dinh khac cua phap luat vé cong tac luu trit.

5. Toan bd hoat dong nghiép vu vé céng tac luu trit cia Uy ban, cua cac
don vi thudc Uy ban phai thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé
bao vé bi mét ciia Nha nudc, cua Uy ban va quy dinh tai Quy ché nay.

Picu 4. T6 chire, nhiém vu ciia céng tac lwu triv
1. T4 chue lam cong tac luu trit:
Phong Hanh chinh thudc Van phong Uy ban thuc hién nhiém vu luu trit cua

Uy ban. Tai cac Don vi true thuée Uy ban tuy vao chuc nang, nhiém vuy, co céu
td chirc bd trf can bd Jam cong tac luu tri.

2. Nhiém vu cda cong tac luu trit:

a) Hudng dan can bd, cong chire 1ap ho so cong viéce;

b) Thu nhéan hd so, tai liéu da dén han ndp luu vao luu tri;

¢) Thuc hién ché d6 bao céo théng ké dinh ky va bao cdo dot xuét vé cong
tac luu trit;

d) Thue hién dinh ky ndp luu tai liéu vao Trung tam Luu trix Quéc gia theo
quy dinh cua phap luat;

d) Ung dung khoa hoc céng nghé vao cdng téc luu tri¥;

e) Bao quan tai li€u luu trit trong kho;

f) Xay dung cac cong cu théng ké, tra ctru, td chire st dung tai liéu luu tri;

g) Lap ké hoach xdy dung, cai tao, nang cép kho, mua sim trang thiét bi,
du tri kinh phi thuong xuyén cho hoat dong luu tri.

Diéu 5. Bio cao thong ké cong tac luu trir

1. Hang ndm can bd luu trir phai 14p bao céo 1hong ké cong tac Luu trir
theo Quyét dinh s6 13/2005/QD-BNV va Quyét dinh sb 14/2005/QD-BNV ngay
06 thang 01 nam 2005 cua B Noi vu ban hanh ché d6 bao cao théng ké co s&
va bio cdo théng ké tong hop cong tac van thu, luu trr g vé Cuc Vin thu va
Luu trit nha nudc.

2. Phong Hanh chinh c6 trach nhiém gitip Chanh Vén phong Uy ban huong
dan cac don vi lam bao céo théng ké cong tac luu tri, ddng thoi téng hop bao
cdo codng tac luu trlr cua Uy ban gui vé Cuc Van thu va Luu trit nha nudce theo
quy dinh.

Piéu 6. Kinh phi dau tw cho hoat ddng lwu trir

1. Kinh phi du tu cho hoat dong luu trit duoc trich tir ngan sach nha nude.
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2. Hing nam, Chanh Vin phong Uy ban, Thu trudng cac don vi ¢0 trach
nhiém chi dao Phong Hanh chinh va can bd luu trt cua don vi xay dung ké
hoach kinh phi, trang bi cac thiét bi chuyén dung, t6 chirc céc hoat dong nghiép

vu dép vmg yéu cau cta cdng tac luu trit theo quy dinh cta Luat Ngén sach nha
nude.

Chwong 11
THU THAP, CHINH LY, BO SUNG, TIEU HUY VA NQP LUU TAI LIEU
Pidu 7. Thu thap ho so, tai lidu vao luu trit Uy ban
1. Hing nam Phong Hanh chinh thudc Vin phong, cac don vi c6 nhiém vu

td chirc thu thap hd so, tai liéu da dén han ndp luu vao kho luu trir Uy ban, cu
thé:

a) Lap ké hoach thu thap hd so, tai liéu;

b) Phéi hop véi cde don vi, can b, cong chire xac dinh nhimg loai hd so,
tai liéu can thu thap vao luu trir;

¢) Hudng dan cac don vi, can bd, cong chire chuan bi hd so, tai lidu va lap
“Muc luc ho so, tai liéu ndp luu”;

d) Chuén bi kho tang va céc phuong tién bao quan d¢ tiép nhan ho so, tai liéu;

d) T chic tiép nhén hd so, tai lidu, kiém tra déi chiéu gitra Muc luc h6 so,
tai liéu nop luu voi thuc té tai liéu va lap Bién ban giao nhan tai li¢u.

2. Thoi han giao nop tai liéu vao luu trit hién hanh duge quy dinh nhu sau:

a) Tai lieu hanh chinh: Sau mot nam ké tir nam cong viéc két thuc va chi luu
giit ban chinh;

b) Tai liéu nghién ctiu khoa hoc, ing dung khoa hoc va cong nghé: Sau mot
nam ké tir nam cong trinh dugc nghiém thu chinh thic;

c) Tai liéu xay dung co ban: sau ba thing ké tir khi cong trinh dugc quyét
toan;

d) Tai liéu anh, phim dién dnh; mi-cro-phim; tai liéu ghi am, ghi hinh va tai
liéu khac: Sau ba thang ké tir khi cong viec két thuc.

Diéu 8. Chinh ly tai ligu

1. Phong Hanh chinh c6 nhiém vu t6 chirc chinh ly tai liéu bao quan tai kho
luru trit.

2.Ti lidu sau khi chinh 1y phai dat yéu cau:

a) Phan loai va 1ap hd so hoan chinh;

b) Xac dinh thoi han bao quan cho ho so, tai liéu;

¢) Hé théng hoa ho so, tai liéu;

d) Lap coéng cu tra ciru: muc Juc hd so, co s& dir lidu va cac cong cu tra clru
khéc phuc vu cho viéc quan ly va tra ciru str dung tai liéu;

d) Lap danh muc tai liéu hét gia tri. , |
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Didu 9. Xac dinh gia tri tai lidu

1. Phong Hanh chinh ¢6 nhiém vu gitp Chénh Van phong lap danh muc tai
lidu, x4c dinh gia tri cta tai 1iéu va ban hanh bang thoi han bao quan tai liéu.

2. Viéc xac dinh gia tri tai liéu phai dat dugc yéu cAu sau:

a) Xac dinh tai liéu can bao quan vinh vién va tai liéu bao quan c6 thot han;

b) X4c dinh tai liéu hét gia tri dé tiéu huy.

Pidu 10. Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu

1. Khi tién hanh xac dinh gia tri tai liéu, Uy ban Dén téc phai thanh 14p Hoi
dong xac dinh gia tri tai liéu.

2. Thanh phin ctia Hoi ddng xéc dinh gi tri tai liéu gom:

- Chanh Van phong - Chu tich Hoi dong;

- Lanh dao don vi ¢6 tai lieu-Uy vién;

- Dai dién cén bd Phong Hanh chinh thuéc Van phong Uy ban - Uy vién
(thu ky Hoi dong).

3. Nhiém vu ctuia Hoi déng xac dinh gid tri tai liéu:

Hoi ddng x4c dinh gia tri tai liéu c6 nhiém vu dong gop ¥ kién cho Lanh
dao Uy ban c6 tai lidu quyeét dinh muc luc ho so, tai ligu gitt lai bao quan va danh
muc tai liéu hét gia tri.

4. Phuong thirc lam viée ctia Ho1 déng xac dinh gia tri tai ligu:

a) Timg thinh vién Hoi dong xem xét, dbi chiéu danh muye tai ligu hét gia
tri véi Muc luc ho so, tai lidu gitr lai. Kiém tra thuc té tai liéu (néu can);

b) Hoi ddng thao ludn biéu quyét theo da s6 ve tai lidu du kién loai. Bién
ban cudc hop c6 du chit ky cta cac thanh vién trong Hoi dong va duoc 1ap thanh
03 ban, mot ban luu tai hd so huy tai liéu, mot ban dua vao ho so trinh Lanh dao
Uy ban ra quyet dinh, mét ban dua vao hé so trinh Cuc Vin thu va Luu trit nha
nudce dé tham tra tai liéu het gia tri;

¢) Thong qua bién ban trinh Lanh dao Uy ban quyét dinh.

Pidu 11. Tiéu hiy tai liéu hét gia tri

1. Nghiém cam cac don vi, ca nhan tu tiéu huy ho so, tai liéu cua don vi
duéi bit ky hinh thirc nao va ban tai liéu tiéu huy ra thi truong.

2. Quy trinh tiéu huy tai liéu

a) Lap danh muc tai liéu hét gi4 tri va viét ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

b) Trinh l&nh dao Co quan, dai dién don vi c6 tai liéu huy ho so xét huy tai
liéu hét gia tri;

¢) Hoi déng x4c dinh gia tri tai liéu thue hién viéc xét hiy tai liéu hét gia tri;

d) Cuc Vin thu va Luu trir nha nuée cé trach nhiém thim tra tai liéu hét gia
tri cua Uy ban khi tiéu huy;

d) Hoi ddng xac dinh gia tri tai Jidu cia Uy ban co trach nhiém tham tra tai
liéu hét gid tri cua cac Vu, don vi thuéce Uy ban trude khi tiéu huy; Z |
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~ ¢) Hoan thién ho so trinh Lanh dao Uy ban ra quyét dinh tiéu huy tai liéu

hét gia tri;

f) T6 chie tiéu huy tai lidu hét gia tri;

g) Lap va luu hd so vé viéc tiéu hiy tai liéu hét gia tri.

3. H6 so trinh xét hiy tai 1iéu hét gia tri

a) To trinh vé viéc tiéu huy tai liéu hét gid tri;

b) Danh muc tai liéu hét gia tri;

¢) Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

d) Muc luc hé so, tai liéu giit Jai;

d) Quyét dinh vé viéc thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu.

4. Tham tra taj lidu hét gid tri trudce khi hiy

a. Cac tai liéu cua Uy ban khi huy phai do Cuc Van thu va Luu trly nha
nudc tham tra;

b. Ho so dé nghi thdm tra tai liéu hét gia tri:

- Cong van dé nghi thdm tra tai liéu hét gia tri;

- Danh muc tai liéu hét gié tri;

- Ban thuyét minh tai 1iéu hét gid tri;

- Bién ban hop Héi dong xac dinh gia tr tai liéu.

5. Tham quyén quyét dinh tiéu huy tai lidu

B¢ trudng, Chu nhiém Uy ban quyét dinh cho phép tiéu huy tai liéu hét gia
tri ctia Uy ban sau khi ¢6 v kién thdm tra ctia Cuc Vian thu va Luu trit nha nudc.

6. Hb so tiéu hiy tai lidu hét gia tri bao gdm:

a) To trinh vé viée tidu hiy tai liéu hét gia tri;

b) Danh muc tai liéu hét gia tri kém theo ban thuyét minh;

¢) Bién ban hop Hdi dbng xac dinh gia tri;

d) Quyét dinh thanh lap Hoi ddng xac dinh gié tri tai lidu;

d) Vin ban cla cép c6 thAm quyén vé viéc thim tra tai liéu hét gia tri;

e) Quyét dinh ctia ngudi c6 thdm quyén cho phép tiéu huy tai lidu hét gia tri;

f) Bién ban ban giao tai liéu hét gié tri;

g) Bién ban vé viée tiéu huy tai liéu hét gia tri;

h) Céac tai liéu khac ¢é lién quan.

7. H6 so huy tai ligu hét gia tri phai dugc bao quan tai Phong Hanh chinh
trong thoi han it nhat 20 nam keé tir ngay tai liéu dugc tiéu hay.

Picu 12. Nop hru hé so, tai liéu vao Trung tim Luu trir Qubc gia

1. Tai liéu luu trlr Uy ban giao ndp vao Trung tam Luu trir Qudc gia III 1a
nhitng tai liéu c6 thot han bao quan vinh vién.
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2. Phong Hanh chinh ¢6 nhiém vy 1én danh muc tai liéu d& dén thoi han
giao nop vao Trung tdm Luu tr Québc gia 111 dé trinh Lanh dao Uy ban quyet
dinh trude khi giao ndp.

3. Thi tuc giao nop hd so, tai lidu va xac dinh thanh phan hé so, tai liéu
ndp luu thuce hién theo hudng dan ciia Cuc Van thu va Luu trit nha nudc.

4. Thoi han giao ndp tai lidu:

a) Tai liéu hanh chinh, tai liéu nghién ctru khoa hoc, ung dung khoa hoc va
cong nghé, tai liéu xdy dung co ban: sau 10 ndm ké tlir nam tai liéu duogc giao nop
vao luu trir don vi;

b) Tai liéu phim, anh, phim dién anh, mi-cré- phim, tai liéu ghi am, ghi
hinh, tai liéu khac: sau 2 nam ké tir nam tai liéu dugc giao ndp vao luu trir don vi.

5. Muc luc hd so, tai liéu ndp luu va Bién ban giao nhén tai liéu dugc 1ap
thanh hai ban theo mau thong nhat do Cuc Van thu va Luu trlt nha nudc hudng
dan. Phong Hanh chinh va Trung tdm Luu trir Quoc gia gitt moi loai mot ban.

Chuwong III
BAO QUAN, TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Piéu 13. Bao quan tai li¢u luu trir
1. Nguyén téc:
a) Ho so, tai lidu chua dén han nop luu vao luu triv Uy bgm, do cac can b9,
cong chirc, don vi bdo quan va phai dam bao an toan cho cac ho so, tai liéu do;
b) H6 so, tai liéu luu trit tap trung bao quan trong kho Iyu trir Uy ban. Kho

lwu trit phai duoc trang bi ddy di cac thiét bi, phuong tién can thiét theo quy
dinh dam bao an toan cho tai liéu.

2. Trach nhiém

a) Chanh Van phc‘)ng Uy ban va Thu truéng don vi c6 trach nhiém chi dao
thue hién céc quy trinh vé bao quan tai liéu luu trit:

- Xay dung hoac bd tri kho luu trit theo ding tiéu chuén quy dinh;

- Thuc hién céc bién phap phong chdng chay, nd, phong chéng thién tai,
phong gian, bao mét doi vdi kho luu trit va tai liéu luu triy;

- Trang bi day du cac thiét bi k§ thuat, phuong tién bdo quén tai liéu luu
trix.

b) Phong Hanh chinh c¢6 trdch nhiém:

- B tri, sdp xép khoa hoc tai liéu luu tri; ho so, tai liéu trong kho de trong

hép (cap), dan nhan ghi diy da théng tin theo quy dinh dé tién thong ké, kiém
tra va tra ciru;

- Thudng xuyén kiém tra tinh hinh tai liéu c6 trong kho dé nim dugc s6
lwong, chat long tai liéu trén co s& d6 ¢b ké hoach bao quan va tu bo, phuc ché;

- Duy tr} nhiét d8, d6 4m, 4nh séng phil hop véi timg loai tai lidu luu trit.
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3. K§ thuat bao quan tai liéu luu trit duoc thuc hién theo huéng dan ciia Cuc trudng
Cuc Vian thu va Luu trit nha nudc.

Diéu 14, Pi twong va nguyén tic khai thac, sit dung tai liéu

1. T6 chic, cé nhan trong va ngoai co quan; t6 chtre, ca nhan anc ngoai
lam viéc tai Viét Nam (sau dy goi la ngudi khai thac, su dung tai liéu) déu duoc
khai thac, sir dung tai liéu luu tri tai Uy ban khi co da diéu kién néu tai Piéu 18
cua Quy ché nay.

2. Nguyén tic khai thac va str dung tai liéu luu trit.

a) Khong gay thiét hai dén loi ich Nha nudc;

b) Bao dam gift gin bi mat qudc gia;

¢) Bao dam an toan tai liéu;

d) Pap tmg nhu cu chinh déng cua t chirc, ca nhan dén khai thac st dung
tai liéu.

Piéu 15. Trach nhiém ciia ngwoi khai thac, sir dung tai li¢u lru triv

1. Ngudi khai théc, sir dung tai liéu Iuu tr tai Phong Hanh chinh - Vian
phong Uy ban c¢é trach nhiém thyc hién day du cac thu tuc, quy dinh cua Phap
luat, quy dinh cua Uy ban vé k~hai thac, st dung tai liéu luu trr hién hanh; Noi
quy cua Vian phong va hudng dan cta can bo Phong Hanh chinh.

2. Khi n}lén va trd lai tai liéu phai kiém tra cu thé tinh trang tai liéu va ky
nhén vao phiéu khai thac tai liéu.

3. P4 ding c4 nhén dé ding noi quy dinh, khéng st dung may vi tinh cta
ca nhan, may dnh va cac phuong tién ghi hinh khac trong phong doc tai liéu.

4. Khong tu y thay ddi su sép Xép hd so, tai liéu khi khai théc, st dung.

5. Khéng tu tién mang tai li€u ra khéi Kho Iuu trit Uy ban.

6. Khong tu v viét, danh dAu vao tai liéu; khong tiy xo4 va cit, xé tai lidu.

7. Phai tra lai tai liéu sau mdi ngay lam vige néu viéc khai thac, st dung
nhiéu ngay.

8. Phai chiu trach nhiém vé cac thong tin ndj dung ma minh sir dung sau nay.

9. Khong tu v sit dung céc phuong tién, trang thiét bj ctia Kho Luu trit Uy
ban.

10. Khi lam hu hdng, that lac tai liéu phai chiu trach nhiém xi ly theo quy
dinh caa Uy ban, cia Phap luat hién hanh.

Piéu 16. Trach nhiém cha can bd luu triv

1. Thuc hién déy dd thu tuc quy dinh cta Uy ban, huéng dan va tao moi
diéu kién thuan loi cho nguoi khai thac, sir dung tai liéu luu trir tai Uy ban.

2. Kiém tra sb luong va tinh trang tai lidu khi giao cho ngudi khai thac, str
dung tai liéu cling nhu khi nhan lai tai liéu tra.
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3. Kip thoi phat hién va dé xudt xit Iy cac hanh vi vi pham trong khi khai
thac, st dung tai liéu.

Pidu 17. Cac hinh thirc t6 chire s dung tai li¢u luu triv

1. Tai liéu luu trit chi duoce nghién ctru tai phong doc.

2. Truong hop déac biét do nhu ciu cong tac can st dung tai liéu & ngoai
phong doc phai dugce su dong y cta Lanh dao Van phong. Nguoi mugn tai liéu
phai chiu trach nhiém béo quan an toan tai liéu va tra dung han.

3. Pon vi, c4 nhén khi st dung tai liéu luu trit phai chép hanh nghiém chinh
cac quy dinh vé bao mét théng tin va phai gitr gin bao dam an toan tai ligu.

Diéu 18. Thii tuc khai thac, sit dung tai liéu luu tri:

1. B6i voi td chire, c4 nhan trong va ngodi co quan:

a) Nguoi khai thac, st dung tai liéu luu trir dé phuc vu muc dich cua co
quan, don vi minh phai ¢6 gidy giéi thiéu (hodc cdng van) cua t6 chirc va ghi rd
muc dich khai thac, str dung tai liéu;

b) Nguoi khai thac, st dung tai liéu Juu ot dé phuc vu muc dich ca nhan
phai c6 don dé nghi, trong don ghi 5 tai li¢u cin khai thac, sir dung va c6 xac
nhin cta td chic noi dang cong téc hodc chinh quyén dia phuong noi cu tra,
kém theo ban pho t6 chimg minh thu nhan dan (trinh ban goc dé doi ching).

2. Dbi véi t6 chire, ca nhan nudce ngoai:

a) C6 vy kién dé nghi ctia Vu Hop tac Qubc té;

b) Nguoi khai thac, st dung tai liéu lru trit dé phuc vu muc dich cua to
chitc phai co gidy gidi thiéu (hodc cong vin) dé nghi clia co quan bing tiéng
Viét Nam trong d6 ghi r6 loai tai liéu va muc dich khai thac, sir dung tai liéu,

¢) Nguoi khai thac, st dung tai liéu luu trit dé phuc vy muc dich ca nhan
phai c6 don d nghi bang tiéng Viét Nam, cé xac nhan cia td chic hién dang
quan ly nguoi nudc ngoai; trong don ghi rd ho, tén, quéc tich, sb ho chiéu; tai
liéu cin khai thac, st dung va kém theo ban phé 6 hd chiéu (trinh ban gbc dé
doi chimg).

Diéu 19. Thi tuc khai thac, sir dung tai liéu luu trit chuyén nganh:

1. Tai liéu luu trit vé cong téc thanh tra:

T4 chirc, ca nhan ¢ nhu cau khai thac, stir dung tai lidu, hd so luu trit phuc
vu cho cong tac thanh tra, didu tra phai cé gidy gi6i thiéu ctia don vi noi dang
cbng tac va y kién dong y cua Chanh Thanh tra Uy ban.

2. Déi véi tai liéu luu trir clia cac Doan Thanh tra, tai liéu giai quyét khiéu
nai, to cdo theo tham quyén ctia Thanh tra Uy ban, cia Lanh dao Uy ban duoc

s

quy dinh nhu sau:



a) Doan Thanh tra do Uy ban thanh lap phai co y kién phé duyét cta
Lanh dao Uy ban;

b) Poan Thanh tra do Chanh Thanh tra Uy ban thanh l4ap phai c6 y kién phé
duyét cia Chanh Thanh tra Uy ban;

c) Pbi voi tai liéu giai quyét khiéu nai, té cdo cling dugc thyc hién nhu quy
dinh tai Piém a Piém b Khoan 2 Diéu nay.

3. T4 chirc, c4 nhan c6 nhu cau khai théc, st dung tai liéu, hd so luu trit vé
tai chinh - k& toén, t6 chirc can bd hodc cac tai liéu chuyén nganh khdc phai c6 y
kién cua Thu truéng don vi c6 tai liéu chuyén nganh do phé duyét dong y cho
doc, ghi chép, sao chup cu thé dbi véi timg tai ligu.

Khi Phong Hanh chinh thudc Van phong Uy ban giao va nhan nhiing tai
liéu quy dinh tai Khoén 2, 3 Diéu nay véi nguoi khai thac, st dung phai co dai
dién clia don vi quan ly tai liéu chuyén nganh ching kién.

Piéu 20. Thim quyén xét duyét cho phép khai thic, sir dung tai liéu huu trit:

1. Lanh dao Uy ban xét duyét va quyét dinh cho phép khai thac, st dung tai liéu
“Mat”, “Tuyét mat”, “Téi mat” va cac tai lidu quan trong khac thude quyén quan ly
cia Lanh dao Uy ban.

2. Chanh Vian phong Uy ban xé€t va quyét dinh cho phép khai thac va st dung
dbi véi tai lidu luu trir vé céc van dé: D& 4n; du 4n; dé tai khoa hoc cong nghé; céc
van ban hop téc qudc té; cic vin ban bao cdo; cong van quéan Iy hanh chinh va cac
vin ban khac cua Uy ban.

Diéu 21. Sao chup va quan Iy viéc sir dung tai liéu luu triv

1. Nguoi khai thac, str dung tai liéu luvu trit khi c6 nhu cau sao chup tai liéu
phai c6 don dé nghi va duge ngudi cé thdm quyén xem xét quyét dinh tai Diéu
20 ctia Quy ché nay.

2. Viéc sao chup tai liéu chi dugc thuc hién tai Phong Hanh chinh va dudéi
su theo d&i cua can bd luu trit co quan.

3. Phong Hanh chinh phai 14p cac bién ban nhap, xudt tai liéu, sb dang ky
muc luc hd so va s6 dang ky muon tai liéu cia doc gia theo ding quy dinh cua
Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc dé quan ly tai liéu luu trir va phuc vu khai
thac tai liéu. '

Piéu 22. Ung dung cong nghé thong tin trong cdng tac luu triv

L T4t ca cac hd so luu trit cia Uy ban duoc quan 1y théng nhit bang phan
mém quan ly hd so luu trit chung cia Uy ban phuc vu cho quén ly va tra ctu.

2. Vian phong Uy ban c¢é trach nhiém xdy dung céc Gng dung cong nghé
thdng tin phuc vu cdng tac luu trlf va chuyén giao cho cac don vi thudc Uy ban

ap dung thuc hién.



3. Thu trudéng céc don vi cé trach nhiém tGng dung cong nghé thong tin
phuc vu cong tac luu trit ctia don vi.
4. Trach nhiém Phong Hanh chinh
- Lén danh muc céc hd so sau mbi dot chinh ly tai liéu va cap nhét vao
phan mém quan ly ho so luu trit.
- Cép nhat ndi dung van ban thudc hd so ¢ thoi han bao quan lau dai,
vinh vién 1én phin mém quan ly hd so luu trit.

Chuong IV
PILU KHOAN THI HANH

Pidu 23. Khen thudéng va xir Iy vi pham

1. C4c don vi, ca nhan co thanh tich trong cbng tac luu trit duoc xét khen
thuong theo quy dinh cda phép luat.

2. Cén bg, cong chuc vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay thi tuy theo
tinh chat, mirc d6 vi pham ma bj xit ly ky luat, xtt 1y vi pham hanh chinh hogc
truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh ctia phap luét.

3. Trudng hop can b, cong chirc vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay ma gy

thiét hai vat chat cho to chie, ca nhén lién quan phai bdi thuong thiét hai theo quy
dinh ctia phép luat hién hanh vé trach nhiém vét chat ddi véi cén b, cong chirc,

Piéu 24. To chirc thue hién

1. Chanh Vin phong Uy ban ¢6 trach nhiém t6 chifc trién khai, huéng dan,
kiém tra don doc viéc thuc hién Quy ch& nay trong co quan va chi dao viéc
nghlen citu déi méi cong tdc Van phong, cht dong ap dung cong nghé tin hoc
vao viéc cai tién thi tuc hanh chinh clia co quan theo quy dinh cia Chinh phu.

2. Thi trudng cac don vi thuc Uy ban chiu trach nhiém phd bién, trién
khai thue hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

3. Gidm déc Trung tam Thong tin ¢ trach nhiém quan ly, van hanh, huéng
din thuc hién cong tdc quan 1y, khai thdc thong tin trén mang, phuc vu kip thai,
c6 chét luong, hiéu qué déi véi yéu cdu cua U§1 ban.

4. Trong qua trinh thue hién, néu c6 vén de phat sinh hodc cén sta déi, bd

sung cac don vi, can bd, cong chirc phan dnh vé Vian phong Uy ban dé tong hop
bao cao B truong, Chu nhiém Uy ban Dan tdc xem xét, quyét dinh./.

Giang Seo Phu
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