
? A A
UY BAN NHAN DAN,
THANH PHOHA NOI

s6: .161& /Qfl-UBND,

'CONG HOA xA HOI CHiT NGHiA VI~T NAM
, DQc I~p - Tl}'do - H~nh phuc

Ha NQi, ngay 08 thang 3 nam 2017

QUYETDJNH
V~ vi~c cong b~ thn t1}chaDh chinh trong linh vl}'cho~t dQng xay dl}'ng

thuQc ph~m'vi chu'cnangquan Iy Dha nU'CYCcna SO'Xay dlfng

? . ? A" _" ~ "\ ....
,:,." CHU TJCH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cu Lu~t T6 chuc Chinh quySn dja phuong ngay 19/6/2015;
Can cu Lu~t Xay d\ffig ngay 18/6/2014;
Can cu Nghj djnh s6 63/2010/NI.}-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh

phu vS KiSm soat thu t\lChanh chinh;
Can cu Thong tu s6 OS/2014/TT-BTP ngay 07/2/2014 cua B(>truemg B(>Tu

phap hu6ng dan cong b6, niem ySt thu t\lChanh chinh va bao cao vS tinh hinh, kSt
qua th\fc hi~n kiSm soat thu t\lChanh chinh; ....•••••

X6t dS nghj clia Giam d6c Sa Xay d\ffig t~i to'trinh s6 27/TTr-SXD ngay :".~~I

20 thang 02 nam 2017 va y kiSn cua Sa Tuphap t~i van ban s6 27/STP-KSTTHC :'~~f:
ngay 06 thang 01 nam 2017" .c' \. ::-\ ,..-

, QUYET DJNH: , .~,
. . ~...~.....•.•

Di~u 1.Cong b6 k~m theo QuySt djnh nay 17 thu tl;lchanh chinh trong l1nh "'~~.~
V\fCc~p chUng chi ho~t d(>ng'Kayd\ffig thu(>cph~m vi, chuc nang qUIDly nha nuac
cua Sa Xay d\ffig Ha N(>i.

Di~u 2. QuySt djnh nay co hi~u l\fc thi hanh kS tir ngay ky va bai bo cac thu
t\lC s6 5, 6, 7, 8, 9 Ph~n I va Ph~n IIQuySt djnh s6 1859/Qfl-UBND ngay
22/4/2011 cua Chu tjch UBND Thanh ph6 vS vi~c ban hanh B(>thu Wc h~mhchinh
thu(>cth~m quySn giiii quySt cua Sa Xay d\ffig Ha N(>i.

Di~u 3. Chanh Van phong UBND Thanh ph6, Giam d6c Sa Xay d\ffig, thu
truemg sa, ban, nganh Thanh ph6; Chu tjch UBND cac qu~n, huy~n, thj xa va cac
t6 chUc, ca nhOOco lien quan chiu tcich nhi~m thi himh Quy~t dinh nllY.I.~

NO'; nJz{iI!: CHiT TICH..L-
- Nhu Dieu 3; " 0 M !"-4", .."
'- Van phong Chinh phu; +~.:.'r ..,
- BQ Xiiy d\IIlg; ,~( "1{
- Thuemg tf\le: Thanh uy, HDND TP; Z
- Chu tieh, cae PCT UBND TP;
- VPUBTP: Cae PVP N.V.ChiSn, P.C.Cong;
Cae phong: NC, DT; TKBT, TH; TTTHCB;
- Cfm~ Thong tin di~n tit Thanh p~
- Luu. VT, NC(B). ~,

H~1(£0)
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PHl) Ll)C
THU TT)C HANH CHINH cAp CHUNG cHi HANH NGHE HOA.T DONG xA y

Dl}NG CHO cA NHA.N, CHUNG CHi NANG LVC HOA.T DONG xA y D1jNG CHO
TO CHUC THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CVA SO xAY D1jNG THANH

PHOHANOI.
(Ban himh kern thea Quydt ajnh s6 -16/6 /QfJ-UBND ngay 08 thang.5 narn 2017 cua Chu

tjch UBND thanh ph6 Ha N(Ji)

PhAn I

DANH Ml)C cAc THU Tl)C HANH CHiNH BAN HANH Mal

STT Ten thii tl}c himh chinh Co'quan
thU'c hien

I. Thii tuc hanh chinh v~ c~p chu'n~ chi hanh n~h~ dBi VOl ca nhan
1 Chung chi hanh ngh~ khao sat xay dl,l'ng
2 Chung chi hfmh ngh~ thi€t k€ quy ho?ch xay dl,l'ng
3 Chung chi hanh ngh~ thi€t k€ xay dl,l'ng c6ng trinh
4 Chung chi hanh ngh~ ghim sat thi c6ng xay dl,l'ng

SaXay5 Chung chi hanh ngh~ ki~m dinh xay dl,l'ng dl,l'ngthanh
6 Chung chi hanh ngh~ dinh gia xay dl,l'ng ph6 Ha N9i

7 C~p l?i chung chi hanh ngh~ khao sat xay d\rng, thi€t k€ guy ho?ch
lXaydl,l'ng, thi€t k€ xay dl,l'ng c6ng trinh, giam sat thi c6ng xay dl,l'ng,
~i~m dinh xay dl,l'ng, dinh gia xay dl,l'ng(Truong h9'P CCHN rach,
rzat/thdt klC).

II. Thii tuc hanh chinh v~ c~p chu'n~ chi nan~ IU'cdBi vo'i ta chu'c
1 Chung chi nang h,rc d6i v6'i t6 chuc khao sat xay dl,l'ng
2 Chung chi nang Il,l'cd6i v6'i t6 chuc l~p guy ho?ch xay dl,rng
3 Chung chi nang Il,l'cd6i v6'i t6 chuc thi€t k€, thc1m tra thi€t k€ xay

dl,l'ng

4 Chung chi nang Il,l'cd6i v6'i t6 chuc l~p, thc1m tra dl,l'an dfru tu xay
dl,l'ng

5 Chung chi nang h,rc d6i v6'i t6 chuc qwin ly dl,l'an dfru tu xay d\rng So' Xay dW1g
6 Ch(mg chi nang Il,l'cd6i v6'i t6 chtl'c thi c6ng xay dl,l'ng c6ng trinh hanh ph6 Ha

,TA'

Chung chi nang Il,l'cd6i v6'i t6 chuc giam sat thi c6ng xay dl,l'ng 917

8 Chung chi nang Il,l'cd6i v6'i t6 chuc ki~m dinh xay dl,I'llg
9 Chtmg chi nang Il,l'cd6i v6'i t6 chu'c quan Iy, thc1m tra chi phi dfru tu

XD

10 Dang tai/thay d6i, b6 sung th6ng tin nang Il,I'ccua t6 chu'c
/'-

Capphep
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Phftn II
DANH MVC cAc THU TVC HANH CHINH BAI BO

STT Ten tho tnc hanh chinh
1 Chung chi h~mhngh~ Ki€n true su

2 ChUng chi hanh ngh~ Ky su

3 Chung chi hanh ngh~ Giam sat thi cong xay dlJng cong trinh
4 cAp l?i chung chi hanh ngh~ chung chi hanh ngh~ Ki€n true su, Ky su, Giam sat

hi cong xay dlJng cong trinh
5 cAp b6 sung chung chi hanh ngh~chung chi haM ngh~ Ki€n true su, Ky su, Giam

~at thi cong xay dVng cong trinh

3
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rinh tl,l'thl,l'ca.

PhAn III
NQI DUNG CHI TIET cAc THU Tl)C HA.NH CHiNH

I. Thu t\lC hanh chinh v~ cftp chu'ng chi hanh ngh~ d6i v6'i ca nhan:
1. Chung chi hanh ngh~ khao sat xay dl)'ng:

Ti€p nh?n h6 sa t~i B<) ph?n ti€'p nh?n va tra ,k€t qua g,iai quy€
THC (B<) ph?n M<)t ClTa), chuyen giao H<)i dong xet dip chlm

chi hanh ngh~

- Trong thai gian 3 ngay lam vl~c k€ til ngay nh?n duQ'c h6 sa, B<)
h?n sat h~ch co treich nhi~m ki€m tra SlJ dAy du, tinh hQ'P l~ cu
6 sO' trinh H<)i d6ng xet cAp chung chi hanh ngh~ xem xet quy€
dinh.

- TruO'ng hQ'p h6 sO'thi€u ho~c khong hQ'P l~, B<)ph?n sat h~ch co
reich nhi~m thong bao m<)t IAn t6'i ca nhan d~ nghi cAp chung chi
~ yeu cAu b6 sung, hoan thi~n h6 sO'.

- Truo'c thai gian t6 chuc sat h~ch 5 ngay, H<)i d6ng xet cAp chun
chi hanh ngh~ thong bao b~ng van ban va dang tai tren trang thon
in di~n tu cua Sa Xay d\l'ng thong tin v~ thai gian, dia di€m t6
chuc va ma s6 dl,I sat h~ch cua tt.mg ca nhan.

- Trang thai gian t6i da 03 ngay k€ til' khi t6 chuc sat h~ch, H<)i
d6ng xet dp chung chi hclnh ngh~ co trach nhi~m t6ng hQ'P, trinh
€t qua sat h~ch cua ca nhan d€ Giam d6c Sa ky quy€t dinh cAp
chung chi hanh ngh~.

- Trong thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k€ til ngay quy€t dinh
dp chung chi hanh ngh~, Sa Xay dl,l'ng gui van ban d~ nghi cAp
na s6 chung chi hanh ngh~ t6'i B<) Xay dlJng d€ phat hanh ma s6
chung chi hanh ngh~

- Trang thai gian 05 ngay lam vi~c k€ til ngay nh?n duQ'c van ba
d~ nghi, B<)Xay dl,mg co trach nhi~m phat hanh Ma s6 chung chi
1anh ngh~, d6ng thai thl,rC hi~n vi~c tich hQ'P thong tin d€ qmin ly
chung chi hanh ngh~ da dp va dang tai thong tin nang h,rc ho~
d<)ng xay dl,rng cua ca nhan tren trang thong tin di~n tu
- H<)i d6ng xet dp chung chi hanh ngh~ co trach nhi~m phat han
chung chi hanh ngh~, chuy€n k€t qua giai quy€t thu t\lC hanh chinh
cho B<)ph?n M<)t ClTa.

- B<)ph?n M<)t cua vaa s6, dong dAu, tra k€t qua cho cac ca nhan.

-N<)p h6 sa trl,l'Ctuy€n t~i dia chi http://ccxd.xaydung.gav.vn

b. Cach thuc thl,l'c -Tn,rc ti€p t~i B<)ph?n "t'1<)t cua - Sa Xay dl,l'ng ha~c gll'i qua duan
uu di~n den dia chi: so 17, ng5 Ba Tri~u, phuO'ng Le D~i Hanh,
qu?n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha N<)i.

hanh p,h~n, s6 rU'c:rng hQ'p cftp/cftp l:;ti (chu'ng chi Cll h~t h:;tn su' d\lng)/di~u
luqng ho sa chinh/b6 sung chung chi hanh ngh~)

c. (Di~u 14, Thong * Thanh ph~n h6 sO'baa g6m:

u s6 - Dun d~ nghi cAp/dp l~i/di~u chinh/b6 sung chlmg chi hanh ngh ~
17/20 16/TT - heo mftu t~i Ph\l l\lc s6 01 Thong tu s6 17/20 16/TT -BXD kem
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XD) heo 02 anh mau cO'4x6 co nen mau trang;
- T~p tin chua anh mau ch\lp til' ban chinh cua cac van b~ng, chun
chi v€ chuyen mon do Co'sa dao t~o hQ'Pphap c~p (tnl truang hQ'P
c~p l~i do chung chi hanh ngh€ h€t h~n sil d\lng);
- T~p tin chua anh mau ch\lp til' ban chinh cua Ban khai kinh
ghi~m co xac nh~n v€ nai lam vi~c cua Co' quan, t6 chuc quan ly
qrc ti€p theo mfiu t~i ph\ll\lc sf>02 Thong tu sf>17/2016/TT-BXD
(tril' truang hQ'Pc~p l~i do ch(rng chi hanh ngh€ h€t h~n sil d\lng); .
- T~p tin chua anh mau ch\lp til' ban chinh cua cac hQ'pd6ng ho~
dong xay dv'ng ma ca nhan da tham gia thl,l'chi~n cac cong vi~
O?Cvan ban phan cong cong vi~c (giao nhi~m V\l) cua Co'quan, t6

chuc cho ca nhan lien quan d€n noi dung ke khai (tril' truang hQ'p
c~p l~i do chung chi hanh ngh€ h€t h~n sil d\lng);
- Chung chi cli df>iv6"i truang hQ'p di€u chinh, b6 sung noi dun
anh ngh€ ho?c chung chi hanh ngh€ h€t h~n sil d\lng;
* sf> lUQ'ngh6 So':01 bO.

14 ngay k€ til' ngay nh~n du h6 So'hQ'p l~. (khong k€ thai gian t6
ch(l'Csat h~ch - Thai gian t6 chuc sat h~ch duQ'c ti€n hanh dinh k'
ang quy ho?c dot xu~t do Hoi d6ng xet c~P chung chi hanh ngh ~
quy€t dinh phil hQ'Pv6"inhu c~u d€ nghi c~p chung chi),

- Co' quan co th~m quy€n quy€t dinh: Sa Xay d\l'ng Ha Noi.
- Dan vi thl,Ic hi~n TTHC: Chi C\lCGiam dinh xay dl,Ing - Sa Xay
dl,IngHa Noi.

en mfiu dan,
fiu to' khai

oi tUQ'ngthl,Ic
i~n TTHC Ca nhan,

- Mfiu dan d€ nghi dp/dp l~i/di€u chinh/b6 sung chung chi h~m
gh€ theo mfiu t~i PhV Ivc sf>01 Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD
u6"ng dfin v€ nang ll,Ic cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~t don
xay dl,Ing,
- Mfiu b~mkhai kinh nghi~m co xac nh~n v€ nai linn vi~c cua c
quan, t6 chuc quan ly trl,l'cti€p theo mfiu t~i phV l\lc sf>02 Thon
U sf>17/20 16/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BOXay dl,rng,
~ phi cap chung chi hanh nghe xay dl,Ing (Dieu 4 Thong tu

172/20 16/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BOTai chinh):
C~p m6"i:300.000 d6ng (Ba tram ngan d6ng),
C~p l~i, b6 sung, di€u chinh, chuy€n d6i: 150.000 d6ng (MO

ram nam muai ngan d6ng),
et qua cua vi~c
hl,Ichi~n TTHC Ch(rng chi hanh ngh€ ho~t dong xay dl,Ingh~ng II, h~ng III.

Ca nhan duQ'c dp chung chi hanh ngh€ ho~t dong xay dl,Ing khi
dap (rng duQ'Ccac di€u ki~n sau (di€u ki~n chung):
- Co du nang l\l'chanh vi dan Sl,Itheo quy dinh cua phap lu~t;
- Co trinh do chuyen mon duQ'cdao t~o, thai gian va kinh nghi~m
ham gia cong vi~c hil hQ'pv6"i noi dung d€ nghi d chung chi

Yeu d.u, di€u
i~n thl,IChi~n
hu t\lChanh
chinh

f.

CO' quan thl,Ic
e. i~n TTHC

hai gian giai
d. quy€t

1.

g.

h.

J.
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imh nghe nhu sau:
Hj~mgII: C6 trinh dQd~i hQc thuQc chuyen ngimh phil hgp, co thai
gian kinh nghi~m tham gia cong vi~c phil hQ'Pvai nQi dung d;'
ghi c~p chung chi h~mhngh~ tu 5 (nam) nam tra len;
H~ng III: Co trinh dQ chuyen mon phil hgp, co thai gian kin
ghi~m tham gia cong vi~c phil hQ'p vai nQi dung d~ nghi cfrp
chu'ng chi h~mhngh~ tu 3 (ba) nam tra len df>ivai ca nhan co trin
dQd~i hQc; tu 5 (nam) nam tra len df>ivai ca nhan co trinh dQcao
d~ng ho~c trung cfrp chuyen nghi~p,
- D~t yeu d.u sat h~ch v~ kinh nghi~m ngh~ nghi~p va ki~n thu'
hap 1u~tlien quan d~n lInh VllChanh ngh~,
- Khao sat dia hinh:
H~ng II: Ca nhan co trinh dQ chuyen mon duQ'c dao t~o thuQ

chuyen nganh dia ch~t; tr~c dia ho~c chuyen nganh xay dlJng, khi
co du thai gian va kinh nghi~m thlJC t~ tham gia ho~c lam chu
hi~m khao sat dia hinh it nh~t 2 (hai) dlJ an nhom B ho~c 5 (nam)
dlJ an nhom C ho~c it nh~t 2 (hai) cong trinh c~p II ho~c 3 (ba)
cong trinh c~p III cilng lo~i;
H~ng III: Ca nhan co trinh dQ chuyen mon duQ'c dao t~o thuQ

chuyen nganh dia ch~t; tr~c dja ho~c chuyen nganh xay dlJng, khi
co du thai gian va kinh nghi~m thlJC t~ tham gia ho~c lam ch'
hi~m khao sat dja hinh it nh~t 3 (ba) dlJ an nhom C ho~c it nh~t 2
(hai) cong trinh cfrp III ho~c 3 (ba) cong trinh c~p IV cilng lo~i,
- Khao sat dia ch~t, dia ch~t thuy van cong trinh:
H~ng II: Ca nhan co trinh dQ chuyen mon duQ'c dao t~o thuQ

chuyen nganh dia ch~t, khi co du thai gian va kinh nghi~m thlJCt~
ham gia ho~c lam chu nhi~m khao sat dja ch~t, dia ch~t thuy val
cong trinh it nh~t 2 (hai) dv an nhom B ho~c 5 (nam) dlJ an nho
C ho~c it nh~t 2 (hai) cong trinh c~p II ho~c 3 (ba) cong trinh c~p
II cilng lo~i;
H~ng III: Ca nhan co trinh dQ chuyen mon duQ'c dao t~o thuQc

chuyen nganh dja ch~t, khi co du thai gian va kinh nghi~m thlJc t~
ham gia ho~c lam chu nhi~m khao sat dja ch~t, dia ch~t thuy van
cong trinh it nh~t 3 (ba) d\!' an nhom C ho~c it nh~t 2 (hai) con
rinh c~p III ho~c 3 (ba) cong trinh c~p IV cilng lo~i.
- Lu~t Xay dlJng so 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghj djnh sf>59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v;'
Qufm 1ydlJ an dc1utu xay d\!'ng;
-Thong tu sf>17/20 16/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BQXay dvn
uang d~n v~ nang Ivc cua t6 chu'c ca nhan tham gia ho~t dQn
xay dVng; Thong tu sf>24/20 16/TT -BXD ngay 01/9/2016 cua BQ
ay dVng sua d6i, b6 sung mQt sf>di~u cua cac thong tu lien qua

d~n quan 1ydlJ an dc1utu xay dVng;
-Thong tu sf> 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BQ Tai
chinh quy djnh mu'c thu, ch~ dQthu, nQp 1~phi cfrpphep ho~t dQn
ay d\!'ng.

Can cu phap 1y
k. cua TTHC
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APhI} ll}c so 01
(Ban himh kern thea Thong tu s6 17/2016/IT-BXD ngay 30/6/2016 eua B9 truOngB9 Xay d1:lng)

------------------------------------------------------------------------

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p -TI}' do - H~nh phuc

, h ' W.......... , ngay tang. nam .

DON DE NGHJ cAp/cAp L~I/DIEU CHiNHIBO SUNG NQI DUNG
CHUNGCHiHANHNGHEHO~TDQNGxAyDVNG

Kinh giH: So'Xay d\fng Ha NQi

1. HQva ten: .
2 N' h' W • h .. gay, tang, nam SIn: .
3. Qu6c tich: .
4. S6 Chung minh thu nhan dan/HQ chiSu: ngay c~p: nai c~p .
5. Dia chi thuang tru: .
6. S6 di~n thoe;ti: Dia chi Email: .
7 L'\. ." t'. Llan V!cong ac: .
8. Trinh dQchuyen mon (ghi ro chuyen nganh, h? aao tc;zo): .
9..Mii s6 chung chi hanh nghS dii duQ'cc~p (nSu co): .
DS nghi duQ'c c~p/c~p le;ti/diSuchinhlb6 sung nQi dung chUng chi hanh nghS

hoe;ttdQng xay dl,l'ngnhu sau:
9.1. C~p chung chi hanh nghS 0
L-nh h' nh h;' (I) HI Vl,l'Ca ng e: e;tng: .
9.2. C~p le;tichung chi hanh nghS . 0
L' d d;' h' :" l' l' h? (2)Y 0 eng! cap e;tIclung c 1: ..................•...•......................•.....

9.3. DiSu chinhlB6 sung nQi dung hanh nghS 0
LInh V\fChanh nghS diSu chinhlb6 sung: (1) •••••• He;tng: .
Toi xin chiu trach nhi~m vS toan bQnQi dung dan nay va cam kSt hanh nghS

hoe;ttdQng xay dl,l'ngtheo dung nQi dung ghi trbng chtmg chi duQ'c c~p va tuan thu
cac quy dinh cua phap lu~t c6lien quan.!.

NGU(n LAM DON
(Ky va ghi ro h9, ten)

Ghi chit:
(I) LInh Vl,l'Chanh nghS theo quy dinh te;tiKhoan 1 DiSu 3 Thong tu nay.
(2) Ghi r5 ly do theo quy dinh Khoan 1 DiSu 17 Thong tu nay.
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l-. . Phl} Il}cso 02
(Ban hanh kern thea Thong tus617/2016/IT-BXD ngay 30/6/2016 eua B(J truOng B(JXay dvng)

------------------------------------------------------------------------

C<)NG HOA XA H<)I CHU NGHiA VIJtT NAM
D<)cI~p - Tl}'do - H~nh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT DONG XAY DUNG... .

.1. HQ va ten: .
2. Trinh dQ chuyen mon: .
3. Thai gian co kinh nghi~m nghS nghi~p (nam, thang): .
4:L\ ." .,. van V! cong tac: .
5. Qua trinh ho~t dQng chuyen mon trong xay d1,1'ng:

STT Tho-i gian
Do'n vi cong . N<)idung ho~t Ghi chu

cong tac d<)ngtaclHo~t d<)ng d<)c(Tit thcmg, nam xay dl}'ng
din thang, nam) I~p (Ghi ro l'inh VlfC(Ghi ro ten don vj, s6 hoc;ztd(mg, chu'cdi?n thoc;zilien h?) danh)

1

2

...

Toi xin cam doan nQi dung b~mkhai nay la dung 81,1'th~t, nSu 8ai toi hoan toan
chiu trach nhi~m.

Xac nh~n Clla Co' quan, TB chuc quan Iy trl}'c ti~p
ho~c H<)ingh~ nghi~p (*)

NGUOIKHAI
(Ky va ghi ro hQ, ten)

Glli cllu:
(*) Tru'O'nghgp ca nhan la Giang vien cua cac ca sa b6i duang chuyen man nghi~p V\l v€
hoe;ttd9ng xay dt,rng thi phai co xac nh~n v€ nai lam vi~c cua ca sa b6i duang chuyen
man nghi~p V\l v€ hoe;ttd9ng xay dt,rng. Ca nhan tham gia hanh ngh€ d9C l~p khong phai
lfryxac nh~n nay.
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2. Chifng chi hanh ngh~ thi~t k~ quy ho~ch xay d\l'Dg:

Cach thuc thlJc
b. i~n

hfmh phfrn, sf>
c. lUQ'ngh6 sa

- Ti€p nh~n h6 sa t~i BQ ph~n ti€p nh~n va tni k€t qua giai quy€
THC (BQ ph~n MQt clra), chuy~n giao HQi d6ng xet c~p chun

chi hanh ngh~
Trong thai gian 3 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n duQ'ch6 sa, BQ
h~n sat h~ch co trach nhi~m ki~m tra SlJ dfry du, tinh hqp l~ cu
6 sa trinh HQi d6ng xet c~p chung chi hanh ngh~ xem xet quy€
dinh.
- Truang hqp h6 sa thi€u ho~c khong hQ'pl~, BQ ph~n sat h~ch co
rach nhi~m thong bao mQt lfrn t6i ca nhan d~ nghi c~p chung chi
~ yeu cfru b6 sung, hoan thi~n h6 sa.

- Tru6c thai gian t6 chuc sat h~ch 5 ngay, HQi d6ng xet c~p chu'n
chi hfmh ngh~ thong bao b~ng van ban va dang tai tren tran
hong tin di~n til cua SO'Xay dl,l'ng thong tin v~ thai gian, di
di~m t6 chuc va rna sf>dl,l'sat h~ch cua tirng ca nhan.
- Trong thai gian tf>ida 03 ngay k~ ill khi t6 chuc sat lwch, HQi
d6ng xet c~p chung chi hfmh ngh~ co trach nhi~m t6ng hqp, trinh
€t qua sat h~ch cua ca nhan d~ Giam df>cSO'ky quy€t djnh c~p
chu'ng chi hanh ngh~.
- Trong thai gian tf>ida 03 ngay lam vi~c k~ tir ngay quy€t dinh
dp chung chi hanh ngh~, SO'Xay dl,l'nggu'i van ban d~ nghi c~p
na sf>chu'ng chi hanh ngh~ t6i BQ Xay d\rng d~ phat hanh rna sf>
chung chi hanh ngh~
- Trang thai gian 05 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n duQ'cvan ban
d~ nghi, BQXay dt,rng co trach nhi~m phat hanh Ma sf>chung chi
anh ngh~, d6ng thcYithlJc hi~n vi~c tich hqp thong tin d~ quan Iy
chung chi hanh ngh~ da c~p va dang tai thong tin nang llJc h01;1
dQng xay dl,l'ngcua ca nhan tren trang thong tin di~n til
- HQi d6ng xet c~p chung chi hanh ngh~ co trach nhi~m phat hanh
chung chi hanh ngh~, chuy~n k€t qua gicii quy€t thu t\lC hanh
chinh cho BQph~n MQt cu'a.
- BQph~n MQt cila vao sf>,dong d~u, tra k€t qua cho cac ca nhan.

-NQPh6 sa trl,l'ctuy€n t~i dia chi http://ccxd.xaydung.gov.vn
-Tr1,1'cti€p t~i BQ ph~n MQt clra - SO' Xay d1,1'ngho~c gili qu
duang buu di~n d€n dja chi: sf>17, ngo Ba Tri~u, phuang Le D1;1i
anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh phf>Ha NQi.

TrU'o'ng hQ'p c~p/c~p l~i (chu'ng chi eli h~t h~n suod\lllg)/di~u
chinh/b6 sung chu'ng chi h~lllh ngh~)
* Thanh phfrn h6 sa bao g6m:
- Dan d~ nghj c~p/dp I~i/di~u chinh/b6 sung chu'ng chi hanh ngh;'
heo m~u t~i Ph1,111,1csf>01 Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD kern
heo 02 anh mau cO'4x6 co n~n mau tr5ng;
- T~p tin chua anh mau ch1,1ptir ban chinh cua cac van b~ng,
chung chi v~ chuyen mon do cO"sO' dao t~o hQ' ha c~ (tru

rinh tl,l'thl,l'c
i~n

a.
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rucmg hQ'pcap l~i do chung chi himh nghe het h~n Slr d\!ng);
- T~p tin chua fmh mim. ch\!p tir bim chinh cua Bfm khai kin
ghi~m co xac nh~n v~ nO'i!fun vi~c cua cO'quan, t6 chuc quan ly
r\Ic ti~p theo m~u t~i ph\! l\!c s6 02 Thong tu s6 17/20 16/TT-
XD (trir truang hQ'Pc~p l~i do chung chi hanh ngh~ h~t h~n su

d\!ng);
- T~p tin chua anh mau ch\!p tir ban chinh cua cac hQ'Pd6ng ho~
dQng xay d\Ing ma ca nhan dITtham gia th\Ic hi~n cac cong vi~
o~c van ban phan cong cong vi~c (giao nhi~m V\!) cua cO'quan,
6 chuc cho ca nhan lien quan d~n nQi dung ke khai (trir truan
Q'Pc~p l~i do chung chi hanh ngh~ h~t h~n Slr d\!ng);

- Chung chi cli d6i vai truang hQ'Pdi~u chinh, b6 sung nQi dun
anh ngh~ ho~c chung chi hanh ngh~ h~t h~n Slr d\!ng;

* S6 IUQ'ngh6 sa: 01 bQ.

14 ngay kS tir ngay nh~n du h6 sa hQ'p I~. (khong kS thai gian t6
chuc sat h~ch - Thai gian t6 chuc sat h~ch duQ'cti~n hanh dinh ky
ang quy ho~c dQt xu~t do HQi d6ng xet c~p chung chi hanh ngh;'

quy~t dinh phu hQ'pvai nhu c~u d~nghi c~p chung chi).

- CO'quan co thAmquy~n quy~t dinh: SO'Xay dVng Ha NQi.

- CO' quan th\Ic hi~n TTHC: Chi C\!CGiam dinh xay dVng - S'
ay d\Ing Ha NQi.

oi tUQ'ngth\Ic Ca nhan.
i~n TTHC

- M~u dan d~ nghi dp/dp I~i/di~u chinh/b6 sung chung chi hanh
gh~ theo m~u t~i Ph\! l\!c s6 0 I Thong tu s6 17/20 16/TT-BXD
uang d~n v~ nang Ivc cua t6 chtrc ca nhan tham gia ho~t dQn
ay d\Ing.

-M~u ban khai kinh nghi~m co xac nh~n v~ nO'i lam vi~c cua co
quan, t6 chuc quan Iy tr\Ic ti~p theo m~u t~i ph\! I\!c s6 02 Thon
u s6 17/2016/TT-BXD huang d~n v€ nang l\Ic cua t6 chuc c'
han tham gia ho~t dQng xay d\!'ng.
~ phi cap chung chi hanh nghe xay dVng (Dieu 4 Thong tu

172/20 16/TT-BTC ngay 27/1 0/20 16 cua BQ Tai chinh):
C~p mai: 300.000 d6ng (Ba tram ngan d6ng) .
C~p I~i, b6 sung, di~u chinh, chuySn d6i: 150.000 d6ng (MQ

tram nam muO'ingan d6n ).
et qua cua vi~c , " . ;. A A

h\IChi~n TTHC Chung ChIhanh nghe ho~t dQng xay dVng h~ng II, h~ng III.

Ca nhan duQ'c dp chung chi hanh ngh€ ho~t dQng xay d\Ing khi
dap ung duQ'ccac di~u ki~n sau (di~u ki~n chung):
- Co du nang Ivc hanh vi dan Sl;t' theo quy dinh cua phap lu~t; .
- Co trinh dQ chuyen mon duQ'cdao t~o, thai gian va kinh nghi~
ham gia cong vi~c hu hQ' vai nQi dung d~ ngh! c~ chung chi

ha! gian giai
quyet

eu c~u, di~u
i~n thvc hi~n
hu tl,lchanh
chinh

f.

CO'quan th\Ic
e. i~n TTHC

1.

en m~u dan,
g. n~u to' khai

J.

d.

. h.
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Can cu phap ly
k. cua TTHC

anh nghe nhu sau:
H~ng II: Co trinh do d~i hoc thuoc chuyen nganh phu hqp, co
hai gian kinh nghi~m tham gia cong vi~c phu hqp vai noi dun
d~ nghi c~p chUng chi hanh ngh~ til 5 (nam) nam tra len;
H~ng III: Co trinh do chuyen mon phu hqp, co thai gian kin
ghi~m tham gia cong vi~c phu hqp v6i noi dung d~ nghi c~p
chung chi hanh ngh~ til 3 (ba) nam tra len d6i vai ca nhan co
rinh do d~i hoc; til 5 (nam) nam tra len d6i vai ca nhan co trin
do cao d~ng hoi:ictrung c~p chuyen nghi~p.
- D~t yeu d.u sat h~ch v~ kinh nghi~m ngh~ nghi~p va ki€n thu
hap lu~t lien guan d€n linh VlJChanh ngh~.
- Thi€t k€ guy ho~ch xay dlJng:
H~ng II: Ca nhan co trinh do d~i hoc thuoc chuyen nganh ki€n
ruc; guy ho~ch xay d\rng; h~ t~ng kg thu~t do thi; kinh t€ do thi
oi:icchuyen nganh phu hqp vai yeu c~u cua vi~c l~p d6 an guy
o~ch xay dVng, l<hico du thai gian va kinh nghi~m thlJCt€ tham
gia hoi:icchu tri thvc hi~n thi€t k€ hoi:ic chu tri th~m dinh thi€t k€
o mon chuyen nganh cua it nh~t 1 (mot) d6 an guy ho~ch xay
dl,rng vung tinh, 2 (hai) d6 an guy ho~ch vung lien huy~n hoi:ic3
(ba) d6 an guy ho~ch xay dl,rngvung huy~n hoi:ic3 (ba) d6 an guy
o~ch chung xay dVng khu chuc nang di:icthu ..
H?ng III: Ca nhan co trinh dOd?i hoc thuoc chuyen nganh ki€n
ruc; guy ho?ch xay dVng; h? t~ng kg thu~t do thj; kinh t€ do thj
oi:icchuyen nganh phu hqp vai yeu c~u cua vi~c l~p d6 an guy
o~ch xay dVng, l<hico du thai gian va kinh nghi~m thvc t€ tham
gia thi€t k€ hoi:icth~m dinh thi€t k€ bO mon chuyen nganh cua i
h~t 1 (mot) d6 an guy ho?ch xay dVng vung huy~n hoi:ic3 (ba)
d6 an guy ho~ch chung xay d\rng khu chuc nang di:icthu hoi:ic 5
(nam) d6 an guy ho?ch xay dVng nong thon.

- Lu~t Xay dVng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghi djnh s6 59/20 15/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v~
Quan ly dv an d~u tu xay dVng;
- Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BO Xay
dlJng huang dfrn v~ nang h,rc cua t6 chu.c ca nhan tham gia ho?
dong xay dVng; Thong tu s6 24/20 16/TT-BXD ngay 01/9/2016
cua BO Xay dVng sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua cac thong tu
lien guan d€n guan ly dl,ran d~u tu xay d\rng;
-Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh guy dinh muc thu, ch€ dO thu, nop l~ phi c~p phep ho?
dong xay d\rng.
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Phu luc sB 01
(Ban himh kern thea Thong tu s6 17/20 16/IT-BXn ngay 30/6/2016 eua B(j truCrngB(j Xdy d1{ng)

------------------------------------------------------------------------

CONG HoA xX HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - T\f do - H~nh phuc

. h ' W.......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAI/DIEU CHiNH/BO SUNG NOI DUNG
CHUNG. CHi HANH NGHE HOAT DONG XAY DuNG.. .

Kinh gifi: Sa Xay dl!ng Ha NQi

1. HQva ten: .
2. Ngay, thang, nam sinh: .
3. Qu6c tich: .
4. S6 Chung minh thu nhan dan/HQ chiSu: ngay c~p: nai c~p .
5. Dia chi thuang tru: .
6. S6 di~n tho~i: Dia chi Email: .
7 I:'\ • A ,. van vI cong tac: .
8. Trinh dQchuyen mon (ghi ro chuyen ngimh, h? diw tc;LO): .
9. Ma s6 chUng chi hanh ngh~ da du9'Cc~p (nSu co): .
D~ nghi du9'c c~p/c~p l~i/di~u chinh/b6 sung nQi dung chUng chi hanh ngh~

ho~t dQng xay dl!ng nhu sau:
9.1. C~p chung chi h~mhngh~ 0
L-nh h'nh h;" (I) HI Vl!C a ng e: ~ng: .
9.2. C~p l~i chung chi h~mhngh~ 0
L' d d;" h' :.. l' h' h? (2)Y 0 e ng I cap ~l c ung c I: .
9.3. Di~u chinh/B6 sung nQi dung hanh ngh~ 0
L-nh h' h h;"d';" h? h/b" (1) HI Vl!C an ng e leu CIllO sung:... ~ng: .
Toi xin chiu trach nhi~m v~ toan bQnQi dung dan nay va cam kSt hanh ngh~

ho~t dQng xay dl!ng theo dung nQi dung ghi trong chUng chi du9'c c~p va tuan thu
cac quy dinh cua phap lu~t co lien quan./.

NGUaI LAM DON
(Ky va ghi ro hr, ten)

Ghi chit:
(1) LInh Vl!Chanh ngh~ theo quy dinh t~i Khoan 1 Di~u 3 Thong tll' nay.
(2) Ghi r51y do theo quy dinh Khoan 1 Di~u 17 Thong tll' nay.
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Phu luc sa 02 .
(Ban hcmh kern theo Thong tu s6 17/2016/ir-BXn ngay 30/6/2016 cua Bt) truang Bt) Xay d¥ng)

------------------------------------------------------------------------

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - Ty: do - H~nh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAc CHUYEN MON
TRONG HOAT DONG XAY DUNG.. .

1. HQ va ten: .
2. Trinh dQchuyen mon: .
3. Thai gian co kinh nghi~m nghS nghi~p (nam, thang): .
4 I:'\ ." ,. van V! cong tac: .
5. Qua trinh ho~t dQng chuyen mon trong xay dVng:

STT ThiYigian
Do'n vi cong NQi dung ho~t Ghi chu

cong tac oQngtac/Ho~t oQng oQcCT,ir thang, nam xay dy:ng
I~paen thang, nam) (Ghi ro ten aon vi, s6 (Ghi ro lfnh VlfC

hoc;zta9ng, chu'cai?n thoc;zilien h?) danh)
1

2

...

Toi xin cam doan nQi dung ban khai nay la dung S\l' th~t, nSu sai t6i hoC:mtoan
. chiu trach nhi~m.

Xac nh~n Clla Co' quan, TB chu'c qmin Iy trl}'c ti~p
ho~c HQi ngh~ nghi~p (*)

NGUOIKHAI
(Ky va ghi ro h9, ten)

Ghi chu:
(*) Truang hqp ca nhan la Giang vien cua cac ca sa b6i duang chuyen mon nghi~p V\l ve
ho~t dOng xay dlJng thi phai co xac nh~n ve nai lam vi~c cua ca sa b6i duang chuyen
mon nghi~p V\l v€ ho~t dOng xay dlJng. ea nhan tham gia hanh ngh€ dOc l~p khong phai
l~y xac nh~n nay.
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3. Chu'ngchi hanh ngh~ thi~t k~, thim tra thi~t k~ xay dl)'ng cong trinh:

Cach thuc thlJc
b. i~n

hanh ph~n, s6
c. lugng h6 sa

- Ti€p nh~n h6 sa t~i BQ ph~n ti€p nh~n va tra ,k€t qua gjai quy€
THC (BQ ph~n MQt cua), chuyen giao HQi dong xet cap chun

chi hanh ngh€
- Trong thai gian 3 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n dugc h6 sO',BQ
h~n sat h~ch co trach nhi~m ki~m tra SlJ d~y du, tinh hgp l~ eu
6 sa trinh HQi d6ng xet d.p chung chi hanh ngh€ xem xet quy€

dinh.
- Truang hgp h6 sa thi€u ho~c khong hgp l~, BQ ph~n sat h~ch co
rach nhi~m thong bao mQt l~n t6'i ca nhan d€ nghi c~p chung chi
€ yeu c~u b6 sung, hoan thi~n h6 sa.

- Tru6'c thai gian t6 ehuc sat h~ch 5 ngay, HQi d6ng xet dp ehun
chi hanh ngh€ thong bao b~ng van ban va dang tai tren tran
hong tin di~n tu cua SO'Xay dlJng thong tin v€ thai gian, di
di~m t6 chuc va rna s6 dlJ sat h~ch cua tung ca nhan.
- Trong thai gian t6i da 03 ngay k~ ill Id1i t6 eh(rc sat h~ch, HQ'
d6ng xet dp chung chi hanh ngh€ co trach nhi~m t6ng hgp, trinh
€t qua sat h~ch cua ca nhan d~ Giam d6c SO'ky quy€t dinh c~p
chung chi hanh ngh€.
- Trang thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k~ tu ngay quy€t dinh
c~p chung chi hanh ngh€, SO'Xay d\rng gu'i van ban d€ nghi c~p
a s5 chung chi hanh ngh€ t6'i BQ Xay dlJng d~ phat hanh rna s5

chung chi hanh ngh€
- Trang thai gian 05 ngay lam vi~c k~ til' ngay nh~n dugc van ban
d€ nghi, BQXay dl,rng co trach nhi~m phat hanh Ma s5 chung chi
anh ngh€, d6ng thai thlJc hi~n vi~c tich hgp thong tin d~ quan ly
chung chi hanh ngh€ da dp va dang tai thong tin nang IlJc ho~
dQng xay dl,l'ngcua ca nhan tren trang thong tin di~n tu
- HQi d6ng xet dp chung chi hanh ngh€ co trach nhi~m phat hanh
chung chi hanh ngh€, chuy~n k€t qua giai quy€t thu t\lC hanh
chinh cho BQph~n MQt cu'a.
- B<)ph~n MQt cua vao s6, dong d~u, tra k€t qua cho cac ca nhan.

-NQPh6 sa tr\l'Ctuy€n t~i dia chi http://ccxd.xaydung.gov.vn

-TrlJc ti€p t~i B<) ph~n M<)t cua - SO' Xay dlJng ho~c gui qu
duang buu di~n d€n dia chi: s5 17, ngo Ba Tri~u, phuang Le D~i
anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha NQi.

ru'img hQ'p c~p/c~p l~i (chu'ng chi Cll h~t h~n su' d\mg)/di~u
chinh/b6 sung chu'l1g chi hanh ngh~)
* Thanh ph~n h6 sa bao g6m:
- Dan d€ nghi c~p/dp I~i/di€u chinh/b6 sung chung chi hanh ngh;'
heo m~u t~i Ph\l l\lc s5 01 Thong tll' s6 17/20 16/TT-BXD kern
heo 02 anh mau cO'4x6 co n€n mau tr~ng;
- T~p tin chua anh mau ch\lp tu ban chfnh cua cac van b~ng,
chung chi v€ chuyen man do Co' sO' dao t~o hg ha c~p (tru

rinh tlJ thlJc
i~n

a.
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15

ruang hQ'pcap li;lido chung chi hanh nghe het hi;lnsu d\!ng);
- T~p tin chua fmh mau ch\!p tu ban chinh cua Ban khai kinh
ghi~m co xac nh~n v~ nai lam vi~c cua ca quan, t6 chuc quan Iy
rvc ti~p theo miu ti;li ph\! I\!c sf> 02 Thong tu s6 17/20 16/TT-
XD (tru truang hQ'Pc~p li;lido chung chi hanh ngh~ h~t hi;lnsu

d\!ng);
- T~p tin chu'a anh mau ch\!p tu ban chinh cua cac hQ'pd6ng hOi;l
dQng xay d\l'ng ma ca nhan da: tham gia thvc hi~n cac cong vi~
o~c van ban phan cong cong vi~c (giao nhi~m V\!) cua ca quan,
6 chu'c cho ca nhan lien quan d~n nQi dung ke khai (tfll truan
Q'Pcfrp li;lido chung chi hanh ngh~ h~t hi;lnsu d\!ng);
- Chung chi Cll df>ivai truang hQ'Pdi~u chinh, b6 sung nQi dun
anh ngh~ ho~c chung chi hanh ngh~ h~t hi;lnsu d\!ng;

* S6 IUQ'ngh6 sa: 01 bQ.

14 ngay k~ tu ngay nh~n du h6 sa hQ'p I~. (khong k~ thai gian t6
chuc sat hi;lCh- Thai gian t6 chu'c sat hi;lChduQ'c ti~n hanh dinh ky
ang quy ho~c dQt xu~t do HQi d6ng xet c~p chung chi hanh ngh),

quy~t dinh phil hQ'pvai nhu du d~ nghi c~p chung chi).

- Ca quan co thAm quy~n quy€t dinh: SO'Xay dVng Ha NQi.

- D011vi thvc hi~n TTHC: Chi C\!CGiam dinh xay dVng - SO'Xay
dVng Ha NQi.

en m~udan,
fiu to' khai

oi tUQ'ngth\l'c
i~n TTHC Ca nhan.

- Mfiu don d~ nghi c~p/cfrp li;li/di~uchinh/b6 sung chung chi hanh
gh~ theo mfiu ti;liPh\! l\!c sf>01 Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD
uang dfin v~ nang l\l'c cua t6 chucca nhan tham gia hOi;ltdQng
'ay dVng.
-M~u ban khai kinh nghi~m co xac nh~n v~ nai lam vi~c cua c
quan, t6 chuc qufm 1y trvc ti~p theo mfiu ti;liph\! l\!c sf>02 Than
u sf> 17/20 16/TT-BXD huang dfin v~ nang Ivc cua t6 Chll'Cc'
han tham gia ho~t dQng xay dVng.
~ phi cap chll'l1g chi hanh nghe xay dVng (Bieu 4 Thong tu

172/20 16/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BQTai chinh):
Cftp mai: 3,00.000 d6~g (Ba tram ng~n d~ng). ,
Cap li;li,bo sung, dieu chinh, chuyen doi: 150.000 dong (MQ

ram nam muai ngan d6ng).
et qua cua vi~c
hvc hi~n TTHC Chtmg chi hanh ngh~ hOi;ltdQng xay d\!'ng hi;lngII, hi;lngIII.

Ca nhan duQ'c c~p chung chi hanh ngh~ hOi;ltdQng xay dVng khi
dap ll'l1gdUQ'ccac di~u ki~n sau (di~u ki~n chung):
-Thi~t k~ ki~n truc cong trinh:
Hi;lng II: Ca nhan co trinh dQ chuyen man duQ'c dao ti;lo thuQ

chuyen
ganh v~ ki~n truc, khi co du thai gian va kinh nghi~m thvc t~

eu c~u, di~u
i~n thvc hi~n
hu t\!Chanh
chinh

f.

hai gian giai
d. quy~t

1.

Ca quan th\l'c
e. i~n TTHC

g.

h.

j.

".,

I
I,.
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ham gia ho~cchu tri thiet ke, tham dinh, tham tra thiet ke ph an
i~c lien quan d~n nQi dung d~nghi cAp chung chi h~mhngh~ cli
it nhAt 5 (nam) cong trinh cAp III va dii tham gia thi~t k~, thAm
dinh, thAm tra thi~t k~ it nhAt 1 (mQt) cong trinh dp II tra 1encun
loe;tiv6i cong trinh ghi trong chung chi hanh ngh~.
He;tngIII: Ca nhan co trinh dQ chuyen mon duQ'c dao te;tOthuQ

chuyen nganh v~ ki~n truc, khi co dli thai gian va kinh nghi~m
h\J'c t~ tham gia ho~c chu tri thi~t k~, thAm dinh, thAm tra thi~t k~
hfrn vi~c lien quan d~n noi dung d~ nghi cAp chung chi han
ghS cua it nhAt 3 (ba) cong trinh cAp III ho~c 5 (nam) cong trinh
dp IV cung IOl;liv6i cong trinh ghi trong chu'ng chi hanh nghS.
- E>e;ttyeu cfru sat hl;lChvS kinh nghi~m ngh~ nghi~p va ki~n thu
hap lu?t lien quan d~n linh V\l'Chanh ngh~
-Thi~t k~ k~t cAucong trinh:
He;tngII: Ca nhan co trinh dQ chuyen mon dugc dao tl;lOthuQ

chuyen nganh xay d\l'ng cong trinh, khi co du thai gian va kinh
ghi~m th\l'c t~ tham gia ho~c chli tri thi~t k~, thAm dinh, thAm tr
hi~t k~ phfrn vi~c lien quan d~n nQidung dS nghi dpchung chi
anh nghS cua it nhAt 5 (nam) cong trinh cAp III va dii tham gi
hi~t k~, thAm dinh, thAm tra thi~t k~it nhAt 1 (mQt) cong trinh cAp
I tra len cung loe;tiv6i cong trinh ghi trong chung chi hanh nghS.
Hl;lng III: Ca nhan co trinh dQ chuyen mon dugc dao te;tOthuQ

chuyen nganh xay d\l'ng cong trinh, khi co dli thai gian va kin
ghi~m th\l'c t~ tham gia ho~c chli tri thi~t k~, thAm dinh, thAm tr
hi~t k~ phfrn vi~c lien quan d~n noi dung dS nghi dp chung chi
anh nghS clia it nhAt 3 (ba) cong trinh cAplII ho~c 5 (nam) con
rinh dp IV cung IOl;liv6i cong trinh ghi trong chung chi hanh
nghS,
-E>f>iv6i ca nhan co trinh dQ chuyen mon dugc dao te;tOthuo
chuyen nganh khac co lien quan d~n thi~t k~ cac h~ thf>ngk)1thu?
cong trinh nhu di~n-cO'di~n cong trinh, cAp-thoat nu6c, thong gio-
dp thoat nhi~t, ml;lng thong tin-lien le;tc,phong chf>ng chay-n6
cong trinh xay d\l'ng: nQi dung dugc phep hanhnghS phai phu hgp
6i chuyen nganh dugc dao te;tO,can cu theo thai gian v'
inhnghi~m th\l'c t~ ma ca nhan do dii tham gia th\l'c hi~n thi~t k~

- Lu?t Xay d\l'ng sf>50/20 14/QH13 ngay 18/6/2014;
Nghi dinh sf>59/20 15/NE>-CPngay 18/6/2015 clia Chinh phu vS
Quan 1yd\l' an dfru tu xay d\l'ng;
- Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BQ Xay
d\l'ng hu6ng d~n v~ nang l\l'c cua t6 chu'c ca nhan tham gia hOl;l
dong xay d\J'ng; Thong tu sf>24/2016/TT-BXD ngay 01/9/2016
cua BQXay d\l'ng sua d6i, b6 sung mQt sf>diSu cua cac thong tu
lien quan d~n quan ly d\J'an dfru tu xay d\l'ng;
-Thong tu sf> 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 clia BQ Tai
chinh quy dinh muc thu, ch~ dO thu, nQp l~ phi cfrp phep hoe;t
dQng xay d\J'ng,

Can cu phap 1y
k. cua TTHC
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J.Phu luc so 01
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 17/2016/IT-BXn ngizy 30/6/2016 ella B9 truang B9 Xay dl,mg)

------------------------------------------------------------------------
CONG HoA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

" " "
DQc l~p - TI}' do - H~nh phuc

, h ' v.......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAI/DIEU CHiNH/BO SUNG NOI DUNG
CHUNG"CHi HANH NGHE HOAT DONG XAY Dl1NG.. .

Kinh giH: Sa Xay d\l'ng Ha NQi

I, He;>.va ten: "",., .. , .
2. Ngay, thang, nam sinh: .
3. QU6c tich: '
4. S6 Chung minh thu nhan dan/HQ chi~u: ngay c~p: nai c~p .
5. Dia chi thuang tru: .
6. S6 di~n thoe;ti: Dia chi Email: ~ .
71:'\ ." ,. van VIcong tac: .
8. Trinh dQchuyen mon (ghi ro chuyen nganh, h? dao tq,o): .
9. Ma s6 chung chi hanh nghS da dU'<;Jcc~p (n~u co): .
DS nghi dll'Q'cc~p/c~p le;ti/diSuchinh/b6 sung nQi dung chung chi hanh nghS

hoe;ttdQng xay dlf'ng nhll' sau:
9.1. C~p chung chi hanh nghS 0
L-nh h'nh h~ (1) HI V\l'C a ng e: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . e;tng: .
9.2. C~p le;tichtrng chi hanh nghS 0
L' d 'd~ h' :.. l' h' h" (2)Y 0 e ng I cap e;tlc ll'ng c I: .
9.3. DiSu chinh/B6 sung nQi dung hanh nghS 0
L-nh 1 'nh h~ d' ~ h" h/b~ (I) HI Vl,l'Cla ng e leu CIllO sung:... e;tng: .
Toi xin chiu trach nhi~m vS toan bQnQi dung dan nay va cam k~t hanh nghS

hoe;ttdQng xay d\l'ng theo dung nQi dung ghi trong chUng chi dll'Q'ccftp va tuan thu
cac quy dinh cua phap lu?t co lien quan.!.

NGl1in LAM DON
(Ky va ghi ro h9, ten)

Ghi chit:
(1) Linh V\l'Chanh nghS theo quy dinh te;tiKhoan 1 DiSu 3 Thong tll' nay.
(2) Ghi ro ly do theo quy dinh Khoan 1 DiSu 17 Thong tu nay.
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I..Phu luc so 02
(Ban himh kem thea Thong tu s6 17/20 16/IT-e"XD ngay 30/6/2016 eua B(J truOng B(J Xay d1f11g)

------------------------------------------------------------------------

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - TV'do - H~nh phuc

BAN KHAI KINH NGHI:E:M CONG TA.C CHUYEN MON
TRONG HO~ T DONG: xAY DlfNG

1. HQ va ten: , .
2. Trinh dQchuyen man: .
3. Thai gian co kinh nghi~m nghS nghi~p (nam, thang): .
4 I:\ • ~ ,. van Vl cong tac: .
5. Qua trinh ho:;ttdQng chuyen man trong xay d\Ing:

STT Th()'i gian
Do'n vi cong NQi dung ho~t Ghi chu

cong tac oQngtac/Ho~t oQng oQc(Tit thang, nam xay dv'ng
a~n thang, nam) I~p (Ghi ro lznh V~tC(Ghi ro ten aon vi, s6 hogt a9ng, chucai?n thogi lien h?) danh)

1

2

...

Toi xin cam doan nQi dung ban khai nay la dung S\Ith?t, n~u sai toi hoan toan
chiu trach nhi~m.

Xac nh~n clla Co' quan, TB chu'c qmln Iy trv'c ti~p
ho~c HQi ngh~ nghi~p (*)

NGtrOIKHAI
(Ky va ghi ro h9, ten)

Ghi ehu:
(*) Truong hgp ca nhan la Giang vien cua cac cO'sa b6i duang chuyen man nghi~p V1,1 v€
ho~t dong xay d\l'ng thi phai co xac nh~n v~ nO'i linn vi~c cua cO'sa b6i duang chuyen
man nghi~p V\l v~ ho~t dong xay d\l'ng. ea nhan tham gia himh ngh~ doc I~p khong phai
I~y xac nh~n m'iy.
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4. Chtfng chi hanh ngh~ giam sat thi cong xay dl)'ng:

Cach thuc thlJc
b. i~n

himh ph~n, sf>
c, lUQ'ngh6 sa

- Ti€p nh~n h6 So' t~i B(>ph~n tiSp nh~n va tra k€t qua giai quy€
TTHC (B(>ph~n M(>t cua), chuy~n giao H(>i d6ng xet dp chun
chi hanh ngh€
- Trong thai gian 3 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n duqc h6 So', B(>
h~n sat h~ch co trach nhi~m ki~m tra SlJ d~y du, tinh hqp I~ cu
6 sa trinh H(>id6ng xet c~p chung chi hanh ngh€ xem xet quyS

dinh.
- Truang hqp h6 So' thiSu ho~c khong hqp I~, B(>ph~n sat h~ch co
rach nhi~m thong bao m(>tI~n t6i ca nhan d€ nghi c~p chung chi
€ yeu c~u b6 sung, hoan thi~n h6 So'.

- Tru6c thc)'igian t6 chuc sat h~ch 5 ngay, H(>id6ng xet c~p chun
chi hanh ngh€ thong bao b~ng van ban va dang Uti tren tran
hong tin di~n tu' cua So' Xay dlJng thong tin v€ thai gian, di
di~m t6 chuc va ma sf>d\}'sat h~ch cua tirng ca nhan,
- Trang thai gian tf>ida 03 ngay k~ ill' khi t6 chuc sat h~ch, H(>'
d6ng xet dp chung chi hanh ngh€ co trach nhi~m t6ng hqp, trin
St qua sat h~ch cua ca nhan d~ Giam df>c So' ky quySt dinh dp
chung chi hanh ngh€.
- Trong thai gian tf>ida 03 ngay lam vi~c k~ til' ngay quySt dinh
dp chung chi hanh ngh€, So' Xay dlJng gui van b~md€ nghi c~p
na sf>chu'ng chi hanh ngh€ t6i B(>Xay dlJng d~ phat hanh ma sf>
chung chi hanh ngh€
- Trang thai .gian 05 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n duqc van ba
d€ ngh!, B(>Xay dllng co trach nhi~m phat hanh Ma sf>chu'ng chi
anh ngh€, d6ng thai thlJc hi~n vi~c tich hQ'p thong tin d~ qwin I;'
chung chi hanh ngh€ da dp va dang tai thong tin nang IllC ho~
d(>ngxay dllng cua ca nhan tren trang thong tin di~n tu
- H(>id6ng xet dp chung chi hanh ngh€ co trach nhi~m phat hanh
chu'ng chi h~mh ngh€, chuy~n k€t qua giai quy€t thu t\}Chanh
chinh cho B(>ph~n M(>tcua,
- B(>ph~n M(>tcu'a vao sf>,dong d~u, tra kSt qua cho cac ca nhan.

-N(>ph6 So' trlJc tuySn t~i dia chi http://ccxd.xaydung.gov.vn
-Tr\}'c tiSp t~i B(> ph~n M(>t cua - So' Xay dl,mg ho~c gui qu
duang buu di~n d€n dia chi: sf>17, ng5 Ba Tri~u, phuang Le D~i
anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh phf>Ha N(>i.

ruimg hQ'p cftp/cftp I~i (chu'ng chi Cll h~t h~n su' d1}ng)/di~u
chinh/bB sung chu'ng chi hanh ngh~)
* Thanh ph~n h6 So' bao g6m:
- Dan d€ nghi c~p/c~p I~i/di€u chinh/b6 sung chung chi hanh ngh€
heo milu t~i Ph\} I\}c sf>01 Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD kem
heo 02 anh mau cO'4x6 co n€n mau trAng;
- T~p tin chua auh mau chl,lp til' ban chinh cua cac van b~ng,
chung chi v€ chuyen mon do Co' So' dao t~o hQ' ha c~p (tru

rinh 1V thlJc
i~n

a,
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ruang hQ'pcap l~i do chung chi hanh nghe het h~n sir dl,lng);
- T~p tin chua anh mau ch\lp tu ban chinh cua Ban khai kinh
ghi~m co xac nh~n v~ nai lam vi~c cua ca quan, t6 chuc quan ly
rlJC ti€p theo mfru t~i phl,l ll,lc s6 02 Thong tu s6 17/20 16/TT-
XD (tru truang hQ'p c~p l~i do chung chi hanh ngh~ h€t h~n su

d\lng); .

- T~p tin chtl'a anh mau chl,lp tu ban chinh cua cac hQ'pd6ng ho~
dong xay dlJng ma ca nhan da: tham gia th1Jc hi~n cac cong vi~
o~c van ban phan cong cong vi~c (giao nhi~m Vl,l)cua ca quan,
6 chuc cho ca nhan lien quan d€n noi dung ke khai (tru tman
Q'Pc~p l~i do chtrng chi hanh ngh~ h€t h~n suodl,lng);

- Chung chi cu d6i vai truang hQ'Pdi~u chinh, b6 sung noi dun
anh ngh~ ho~c chung chi hanh ngh~ h€t h~n sir d\lng;

* S6 IUQ'ngh6 sa: 01 bO.

14 ngay k~ tu' ngay nh~n du h6 sa hQ'p l~. (khong k~ thai gian t6
chuc sat h~ch - Thai gian t6 chuc sat h~ch duQ'c ti€n hanh dinh k5'
ang quy ho~c dot xu~t do Hoi d6ng xet c~p chung chi hanh ngh;'
quy€t dinh phil hQ'pvai nhu c~u d~ nghi c~p chung chi).

- Ca quan co thAmquy€n quy€t dinh: S6' Xay dl,l'ngHa Noi.

- Ca quan thlJc hi~n TTHC: Chi Cl,lCGiam dinh xay dlJng - S?
ay dl,l'ngHa NOi.

oi tUQ'ngth1Jc
i~n TTHC Ca nhan.

- Mfru dan d~ nghi c~p/d.p I~i/di~u chinh/b6 sung chung chi h~mh
gh~ theo mfru t~i Phl,l ll,lc s6 01 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD
uang dfrn v~ nang ll,l'ccua t6 chuc ca nhan tham gia ho~t don
ay dl,l'ng.
-Mfru bEmkhai kinh nghi~m co xac nh~n v~ nai lam vi~c cua c
quan, t6 chuc qUEmI;' tn,rc ti€p theo mfru t~i phl,l ll,lcs6 02 Thon
u s6 17/20 16/TT-BXD huang dfrn v~ nang 11Jccua t6 ch(rc c'
han tham gia ho~t dong xay d1Jng.
~ phi cap chung chi hanh nghe xay d1Jng (Dieu 4 Thong tu

172/20 16/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BOTai chinh):
C~p mai: 300.000 d6ng (Ba tram ngan d6ng).
C~p l~i, b6 sung, di~u chinh, chuy~n d6i: 150.000 d6ng (Mo

ram nam muai ngan d6ng).
et qua cua vi~c
h1Jchi~n TTHC Chung chi h~mhngh~ ho~t dong xay d1Jngh~ng II, h~ng III.

Ca nhan duQ'c c~p chung chi hanh ngh~ ho~t dong xay dl,l'ngkhi
dap (rng duQ'ccac di~u ki~n sau (di€u ki~n chung):
- Co du nang ll,l'chanh vi dan SlJtheo quy dinh cua phap lu~t;
- Co trinh do chuyen mon duQ'cdao t~o, thai gian va kinh nghi~m
ham gia cong vi~c phu hQ'pvai noi dung d€ nghi c~p chung chi
anh ngh€ nhu sau:

eu cfm, di€u
i~n th1Jchi~n
hu t\lChanh
chinh

f.

Ca quan th1Jc
e. i~n TTHC

hai gian giai
d. quy€t

1.

en mfru dan,
g. mfru to' khai

h.
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H~ng II: Co trinh do d~i hQc thuoc chuyen nganh phil hqp, co
hai gian kinh nghi~m tham gia cong vi~c phil hqp vai noi dun
d~ nghi c~p chung chi hanh ngh~ tir 5 (nam) nam tralen;
H~ng III: Co trinh dO chuyen mon phu hqp, co thai gian kin
ghi~m tham gia cong vi~c phil hqp vai noi dung d~ nghi dp
chu'ng chi hfmh ngh~ tir 3 (ba) nam tra len d6i vai ca nhan co
rinh do d~i hQc; tir 5 (nam) nam tra len d6i vai ca nhan co trinh
do cao d~ng ho~c trung c~p chuyen nghi~p.
- D~t yeu c~u sat h~ch v~ kinh nghi~m ngh~ nghi~p va ki~n thu
hap lu~t lien quan d~n linh V\l'Chanh ngh~.
- Giam sat cong tac xay d\l'ng:
H~ng II: Ca nhan co trinh do dao t~o thuoc chuyen nganh xay

d\l'ng cong trinh, khi co du thai gian va kinh nghi~m th\l'Ct~ tr\l'
i~p giam sat thi cong ho~c Chlltri thi~t k~, thi cong ph~n vi~c lien
quan d~n noi dung d~ nghi c~p chung chi hanh ngh~ clla it nh~t 1
(mot) cong trinh c~p II ho~c 2 (hai) cong trinh c~p III cilng lo~i.
H~ng III: Ca nhan co trinh dO dao t~o thuoc chuyen nganh xay

d\l'ng cong trinh, khi co dll thai gian va kinh nghi~m th\l'Ct~ tr\l'
i~p tham gia gichn sat thi cong ho~c tham gia thi~t k~, thAm dinh
hi~t k~, thi cong xay dl,.rngit nh~t 1 (mot) cong trinh c~p III ho~
2 (hai) cong trinh c~p IV cilng lo~i.
- Giam sat "l~p d~t thi~t bi cong trinh" va "l~p d~t thi~t bi con
19h~": Ca nhan co trinh dOdao t~o thuoc chuyen nganh nhu di~n,
ca khi, thong gio-dp thoat nhi~t, dp-thoat nu6'c, di~u hoa khon
hi, m~ng thong tin-lien l~c, phong ch6ng chay-n6 cong trinh xay
d\mg va cac chuyen nganh phil hqp khac, khi co du thai gian v'
inh nghi~m tham gia giam sat cac cong vi~c thuoc cac chuyen
ganh nay thi duqc xet c~p chung chi hanh ngh~ vai noi dun
giam sat "l~p d~t thi~t bi cong trinh" ho~c "l~p d~t thi~t bi cong
gh~" ho~c ca hai noi dung nay.

- Lu~t Xay d\l'ng sf>50/20 I4/QH 13 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh sf>59/20 15/ND-CP ngay 18/6/2015 clla Chinh phu v;'
Quan ly d\l' an d~u tu xay d\l'ng;
- Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 clla BO Xay
d\.rng huang d~n v~ nang l\l'c clla t6 chuc ca nhan tham gia ho~
dong xay d\l'ng; Thong tu sf>24/2016/TT-BXD ngay 01/9/2016
clla BO Xay d\rng Sll'ad6i, b6 sung mot sf>di~u Clla cac thong tu
lien quan d~n quan ly d\l' an d~u tu xay d\l'ng;
-Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh quy dinh muc thu, ch~ dO thu, nop l~ phi c~p phep ho~
dong xay d\l'ng.

Can Cll'phap ly
k. clla TTHC
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"PhI} lI}c so 01
(Ban hanh kern thea Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B9 truimg B9 Xay dl!ng)

------------------------------------------------------------------------

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - TI}' do - H~nh phuc

., h ' W.......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHJ cAp/cAp L~I1DIEU CHiNHlBO SUNG NQI DUNG
CHUNG CHi HANH NGHE HO~ T DQNG XAY DVNG

Kinh gu'i: So' Xay dv'ng Ha NQi

1. HQva ten: .
2. Ngay, thang, nam sinh: ~ .
3. Qu6c tich: ; .
4. S6 ChUng minh thu nhan dan/HQ chiSu: ngay c&p: nai c&p .
5. Bia chi thuang tru: .
6. S6 di~n tho~i: Bia chi Email: .
7 r\ '" ,. van V!cong tac: .
8. Trinh dQchuyen mon (ghi YO chuyen ngimh, h? aiw t{;lO): .
9. Ma s6 chlrng chi hanh ngh~ da duQ'cc&p(nSu co): ..~ ; .
. DS nghi duQ'c c&p/c&pl~i/diSu chinh/b6 sung nQi dung chUng chi haM nghS

'ho~t dQng xay d\l'ng nhu sau:
9.1. C&pchung chi hanh ngh~ 0
L-nh h' h h;" (I) H1 V\l'C an ng e: ~ng: .
9.2. C&pI~i chung chi hanh nghS 0 '
L' d d;" h':" I' h'. I ". (2)Y 0 e ng !cap ~I c ung c 11. . ...............................•.•.................

9.3. Di~u chinh/B6 sung nQi dung hanh nghS 0
L- h h' h h;"d';" h"nhlb" (I) HIII V\l'C an ng e leu c I 0 sung:... ~ng: .
T6i xin chiu trach nhi~m vS toan bQnQi dung dan nay va cam kSt hanh nghS

ho~t dQng xay d\l'ng theo dung nQi dung ghi trong chUng chi duQ'c c&pva tuan thu
cac quy dinh cua phap lu~t co lien quan./.

NGUen LAM DON
(Ky va ghi YO h9, ten)

Ghi chit:
(1) Linh v\l'c hanh ngh~ theo quy dinh t~i Khoan 1 Di~u 3 Thong tu nay.
(2) Ghi 1'5 Iy do theo quy dinh Khoan 1 DiSu 17 Thong tu nay.
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~Phu luc so 02
(Banhimh kern thea Thong tus617/2016/ir-BXn ngay 30/6/2016 ella B{j tru6ng B{jXdy dl!flg)

------------------------------------------------------------------------

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T\}'do - H~nh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TA.C CHUYEN MON
TRONG HOAT DaNG xAY DUNG.. .

1. He;> va ten: .
2. Trinh dQchuyen man: .
. 3. Thai gian co kinh nghi~m nghS nghi~p (nam, thang): .
4 I'\ • A ,. .. van VI cong tac: .
5. Qua trinh ho?t dQng chuyen man trong xay dl,ffig:

STT Th()'i gian
Do'n vi cong NQi dung ho~t Ghi chu

cong tac oQngtaclHo~t oQng oQc(Tit thang, nam xay dl}'ng
din thang, nam) l~p (Ghi YO l'lnh v~'c(Ghi YO ten dan vi, s6 hO{{ltd(mg, chucdi?n thoqi lien h?) danh)

1

2

...

Toi xin cam doan nQi dung ban khai nay la dung S\f th~t, n6u sai Wi hoan toan
.chiu tnich nhi~m.

Xac nh~n Clla Cooquan, T& chu'c quan ly tr\}'c ti~p
ho~c HQi ngh~ nghi~p (*)

NGUOIKHAI
(Ky va ghi YO h9, ten)

Glti clUJ:
(*) Tri.rcmghgp ea nhan la Giang vien eua cae ea sa b6i du5ng ehuyen mon nghi~p Vl,lv€
ho?t dQng xay d\l'ng thi phai co xae nh?n v€ nai lam vi~e eua ea sa b6i duang ehuyen
mon nghi~p Vl,lv€ ho?t dQng xay d\l'ng. ea nhan tham gia hanh ngh€ dQe l?p khong phai
l~y xae nh?n nay.
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5. Chu'ng chi hanh ngh~ ki~m dinh xay dl}'ng:

Cach thuc thlJc
b. i~n

hfmh phfin, s6
c. luqng h6 sa

- Ti€p nh~n h6 sa t~i B('>ph~n ti€p nh~n va tnl k€t qua giai quy€
THC (B('>ph~n M('>tcua), chuy~n giaa H('>id6ng xet dp chun

chi hanh ngh~
- Trang thai gian 3 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n duqc h6 sa, B('>
h~n sat h~ch co trach nhi~m ki~m tra SlJdfiy du, tinh hqp l~ cu
6 sa trinh H('>id6ng xet cfip chung chi hanh ngh~ xem xet quy€
dinh.
- Truang hqp h6 sa thi€u ha~c khong hqp l~, B('>ph~n sat h~ch co
rach nhi~m thong baa m('>tlfin t6i ca nhan d~ nghi cfip chung chi
~ yeu cfiu b6 sung, haan thi~n h6 sa.
- Tru6c thai gian t6 chuc sat h~ch 5 ngay, H('>id6ng xet cfip chun
chi hanh ngh~ thong baa b~ng van ban va dang tai tren tran
hong tin di~n tu cua S6 Xay dlJng thong tin v~ thai gian, di
di~m t6 chtl'Cva ma s6 dv sat h~ch cua tirng ca nhan.
- Trang thai gian t6i da 03 ngay k~ til' khi t6 chuc sat h~ch, H('>i
d6ng xet dp chung chi hanh ngh~ co trach nhi~m t6ng hqp, trin
€t qua sat h~ch cua ca nhan d~ Giam d6c S6 kY quy€t dinh dp
chung chi hanh ngh~.
- Trang thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k~ tir ngay quy€t dinh
cfip chung chi hanh ngh~, S6 Xay dVng gu'i van ban d~ nghi dp
a s6 chung chi h~mhngh~ t6i B('>Xay d\l'ng d~ phat hanh rna s6

chung chi hanh ngh~
- Trang thai gian 05 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n duqc van ban
d~ nghi, B('>Xay d\l'llg co trach nhi~m phat hanh Ma s6 chung chi
anh ngh~, d6ng thai thlJc hi~n vi~c tich hqp thong tin d~ quan Iy
chung chi hanh ngh~ da cfip va dang tai thong tin nang Ivc ha?
d('>ngxay d\l'ng cua ca nhan tren trang thong tin di~n tti
- H('>id6ng xet dp cht'mg chi hanh ngh~ co trach nhi~m phat hanh
chung chi hanh ngh~, chuy€n k€t qua giai quy€t thu t\lC hanh
chinh cha B('>ph~n MOt cua,
- B('>ph~n M('>tcu'a vaa s6, dong dfiu, tra k€t qua cha cac ca nhan.

-N('>ph6 sa trlJc tuy€n t~i dia chi http://ccxd.xaydung.gov.vn

-TrlJc ti€p t~i B('>ph~n M('>tcu'a - S6 Xay dVng ha~c gui qu
duang buu di~n d€n dia chi: s6 17, ng5 Ba Tri~u, phuang Le D~i
anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha N('>i.

TrU'o'ng hQ'p c~p/c~p I~i (chu'ng chi eli h~t h~n su' d\lDg)/di~u
chinh/b6 sung chrrng chi hanh ngh~)
* Thanh phfin h6 sa baa g6m:
- Dan d~ nghi cfip/dp l~i/di~u chinh/b6 sung chung chi hanh ngh;'
hea mfiu t?i Ph\l l\lc s6 01 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD kern
thea 02 anh mau cO'4x6 co n~n mau tr~ng;
- T~p tin chua anh mau ch\lp tir ban chinh cua cac van b~ng,
cht'mg chi v~ chuyen mon da ca sa daa t~a hq pha cfr (tru

rinh tlJ thlJc
i~n

a.
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ruang hQ'Pcap l~i do chtmg chi hanh nghe het h~n sir d\Ing);
T~p tin chua anh mau ch\Ip tu ban chinh cua Ban khai kin
ghi~m c6 xac nh~n v~ nai lam vi~c cua cO' quan, t6 chuc quan Iy
r\l'C ti~p theo mfru t~j ph\I l\Ic s6 02 Thong tu s6 17/20 16/TT-
XD (tru truang hQ'Pc~p I~i do chung chi hanh ngh~ h~t h~n su

d\Ing);
- T~p tin chtl'a anh mau ch\Ip tu ban chinh cua cac hqp d6ng ho~
dQng xay d\l'ng ma ca nhan da: tham gia thvc hi~n cac cong vi~
O?Cvan ban phan cong cong vi~c (giao nhi~m V\I) cua cO' quan,
6 chuc cho ca nhan lien quan d~n nQi dung ke khai (tru truang
Q'Pc~p I~i do chtmg chi hanh ngh~ h~t h~n suod\Ing);

- Chung chi cu d6i vai truang hqp di~u chinh, b6 sung nQi dun
anh ngh~ ho?c chtmg chi hanh ngh~ h~t h~n sir d\Ing;

* S6 luqng h6 sa: 01 bQ.

14 ngay k€ tu' ngay nh~n du h6 sa hqp I~. (khong k€ thai gian t6
chuc sat h~ch - Thai gian t6 chuc sat h~ch duqc ti~n hanh dinh ky
ang quy ho?c dQt xu~t do HQi d6ng xet cfrp chung chi hanh ngh ~
quy~t dinh phu hqp vai nhu du d~ nghi c~p chung chi).

- CO'quan c6 thfrm quy~nquy~t dinh: Sa Xay dVng Ha NQi.

- CO' quan thvc hi~n TTHC: Chi Cl)CGiam dinh xay d\l'ng - S?
ay d\l'ng Ha NQi.

oi tuqng thvc
i~n TTHC Ca nhan.

- Mfru dan d~ nghi d.p/c~p l~i/di~u chinhlb6 sung chung chi hanh
ngh~ theo mfru t~i Ph\I l\Ic s6 01 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD
uang dfrn v~ nang I\I'c cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~t dQng
ay d\l'ng.
- Mfru ban khai kinh nghi~m c6 xac nh~n v~ nai lam vi~c cua c
quan, t6 chuc qu~U1ly tr\l'c ti~p theo mfru t~i ph\I l\Ic s6 02 Thon
u s6 17/2016/TT-BXD huang dfrn v~ nang I\l'c cua t6 chtl'c c'
han tham gia ho~t dQng xay d\l'ng.
~ phi cap chung chi hanh nghe xay d\I'ng (Dieu 4 Thong tu

172/20 16/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BQTai chinh):
C~p mai: 300.000 d6ng (Ba tram ngan d6ng).
Cfrp I~i, b6 sung, di~u chinh, chuy€n d6i: 150.000 d6ng (MQ

ram nam muai ngan d6ng).
et qua cua vi~c
hvc hi~n TTHC Chtmg chi hanh ngh~ h~~t dQng xay d\I'ng h~ng II, h~ng III.

Ca nhan duqc cfrp chtmg chi hanh ngh~ ho~t dQng xay d\l'ng khi
dap ung duqc cac di~u ki~n sau (di~u ki~n chung):
- C6 du nang I\l'chanh vi dan S\l'theo quy dinh cua phap lu~t; .
- C6 trinh dQ chuyen mon duqc dao t~o, thai gian va kinh nghi~m
ham gia cong vi~c phu hqp vai nQi dung d~ nghi cfrp chtmg chi
anh ngh~ nhu sau:

eu d.u, di~u
i~n th\l'c hi~n
hu Wc hanh
chinh

f.

ha! gian giaid. ~quyet

CO' quan thvc
e. i~n TTHC

1.

en mfru dan,
g. nfru to' khai

h.
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H~ng II: Co trinh dQ d~i hQc thuQc chuyen nganh phu hQ'p, co
hai gian kinh nghi~m tham gia cong vi~c phil hqp v6i nQi dung
d~ nghi c~p chung chi hanh ngh~ til' 5 (nam) nam treylen;
H~ng III: Co trinh dQ chuyen mon phil hqp, co thai gian kin
ghi~m tham gia cong vi~c phil hqp v6i nQi dung d~ nghi c~p
chung chi hanh ngh~ tu' 3 (ba) nam tr6 len d6i v6i ca nhan co
rinh dQ d~i hQc; til' 5 (nam) nam tr6 len d6i v6i ca nhan co trinh
dQcao d~ng ho~c trung c~p chuyen nghi~p,
- £>~tyeu du sat h~ch v~ kinh nghi~m ngh~ nghi~p va ki€n thu'
hap lu~t lien quan d€n linh VlJChanh ngh~.
-Ki~m dinh xay dlJng:
H~ng II: Ca nhan da: co chung chi hanh ngh~ giam sat thi con
ay dllng ho~c thi€t k€ xay dllng, co trinh dQ dao t~o thuQ
chuyen nganh xay d\l'ng cong trinh, khi co du thai gian va da: co
chung chi hanh ngh~ giam sat thi cong xay dllng h~ng II; chun
chi thi€t k€ xay dlJng h~ng II; da: lam chu tri ki~m dinh, chu tri
hi€t k€ ho~c da trllc ti€p giam sat thi cong xay dlJng it nh~t 1
(mQt) cong trinh dp II ho~c 2 (hai) cong trinh dp III cling lo~i
6i cong trinh d~ nghi c~p chung chi,
H~ng III: Ca nhal1 da co chung chi hanh ngh~ giam sat thi con
ay dllng ho~c thi€t k€ xay d\l'ng, co trinh dQ d~lOt~o thuQc
chuyen nganh xay dllng cong trinh, khi co du thai gian va da: co
chu'ng chi h~mhngh~ ghlm sat thi cong xay dlJng h~ng III; chun
chi thi€t k€ xay dllng h~ng III; da: lam chu tri ki~m dinh, chu tri
hi€t k€ ho~c da: trllc ti€p giam sat thi cong xay dlJng it nh~t 2
(hai) cong trinh dp III ho~c 3 (ba) cong trinh dp IV cling lo~i
6i cong trinh d~ nghi c~p chung chi.Ca nhan da: co chung chi
lanh ngh~ giam sat thi cong xay dlJng ho~c thi€t k€ xay dlJng
hUQcHnh VllCthi€t k€ k€t du cong trinh thi duQ'c xet dp chu'n
chi hanh ngh~ ki~m dinh xay dlJng tuO'ng u'ng v6i h~ng va lo~i
cong trinh ghi trong chung chi da:duQ'c c~p.

- Lu~t Xay dllng s6 50/2014/QHI3 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/20 151N£>-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v;'
Quan Iy dv an d~u tu xay dllng;
- Thong tu s6 17/20 16/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BQ Xay
dllng hu6ng dfrn v~ nang 11lccua t6 chuc ca nhan tham gia ho~
dQng xay dVng; Thong tu s6 24/2016/TT-BXD ngay 01/9/2016
cua BQ Xay dllng su'a d6i, b6 sung mQt s6 di~u cua cac thong t
lien quan d€n quan ly d\!' an d~u tu xay dllng;
-Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BQ Tai
chinh quy dinh l1lll'Cthu, ch€ dQ thu, nQp l~ phi c~p phep ho~
d<)ngxay dllng,

Can cu phap Iy
k. cua TTHC
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Ph •.•l•.•c sA 01
(Ban himh kern theo Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 eua B9 truang B9 Xay d7,mg)

------------------------------------------------------------------------

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - T•.•.do - H~nh phuc

. h ' W.......... , ngay .t ang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAI/DIEU CHiNH/BO SUNG NOI DUNG
CHUNG. CHi HANH NGHE HOAT DONG XAY DuNG.. .

Kinh gu'i: So'Xay dVng Ha NQi

1. HQva ten: .
2. Ngay, thang, nam sinh: .
3. Qu6c tich: .
4. S6 Chung minh thu nhan dan/HQ chi~u: ngay cfip: nai cfip .
5. Bia chi thuCnlg tru: .
6. S6 di~n tho?i: Bia chi Email: .
7 I:'\ • A ,. Llan VI cong tac: .
8. Trinh dQchuyen mon (ghi ro ehuyen ngcmh, h? aao t(1,O): .
9. Mff s6 chung chi hanh nghS dffduqc cfip (n~u co): ;
BS nghi duqc cfip/cfip l?i/diSu chinh/b6 sung nQi dung chung chi hanh nghS

ho?t dQng xay d\rng nhu sau:
9.1. cfip chung chi hanh nghS 0
L- h h'nh h~ (1) HIn vvc a ng e: .?ng: .
9.2. cfip I?i chu'ng chi hanh nghS 0
L' d d~ h';' I' h' h' (2)Y 0 e ng Icap ?l c u'ng c 1: ....••........................•....................

9.3. BiSu chinh/B6 sung nQi dung hanh nghS 0
L-nh h'nh h~ d' ~ h'nh/bx (I) HI vvc a ng e leu c I 0 sung:. .. . .. ?ng: .
Toi xin chiu trach nhi~m vS to~mbQnQi dung dan nay va cam k~t hanh nghS

ho?t dQng xay dl,rng theo dung nQi dung ghi trong chUng chi duqc cfip va tuan thu
cac quy dinh cua phap lu~t co lien quan./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi ro h9, ten)

Ghi chil:
(1) LInh vvc hanh nghS theo quy dinh t?i Khoan 1 BiSu 3 Thong tu nay.
(2) Ghi r5 I;' do theo quy dinh Khoan 1 BiSu 17 Thong tu nay.
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"Phu luc so 02
(Ban hanh kem thea Thong tus6 17/2016/IT-iXD ngay 30/6/2016 clla B(J truirng B(JXay d1!ng)

------------------------------------------------------------------------

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
B9C I~p - TV'do - H~nh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAc CHUYEN MON
TRONG HOAT BONG xAY DUNG.. .

1. HQ va ten: , , " .
2. Trinh dQ chuyen mon: ,., , , , " .
3, Thai gian co kinh nghi~m nghS nghi~p (nam, thang): .
4 J:\' ." ,. van V! cong tac: .. ,., , .
5. Qua trinh ho?t dQng chuyen mon trong xay d\fng:

STT Thi)'i gian Boonvi cong N9i dung ho~t Ghi chu
cong tac d9ngtac/Ho~t d9ng d9C(Tit thang, nam xay dl}'ng

ain thang, nam) I~p (Ghi ro lfnh v¥'c(Ghi ro ten aan vi, s6 hoqt a(mg, ehu-'Cai?n thoqi lien h?) danh)
1

2

...

T6i xin cam doan nQi dung ban khai nay la dung S\fth~t, nSu sai t6i hoan to~m
chiu trach nhi~m.

Xac nh~n CllaCo' quan, TB chu'c quan ly tr1]'cti~p
ho~c HQi ngh~ nghi~p (*)

NGUOIKHAI
(Kyva ghi ro h9, ten)

GIt; eltu:
(*) Tru'ung hqp ca nhan la Giang vien cua cac cO'sa b6i du5ng chuyen man nghi~p V\Jv~
ho~td9ng xay d\Xng thi phAi co xac nh~n v~ nO'i lam vi~c cua cO'sa b6i du5'ng chuyen
man nghi~p V\Jv~ ho~t dQng xay d\J'ng. Ca nhan tham gia hanh ngh~ dQc l~p khong phAi
lfryxac nh~n nay.
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Trinh tv th\Ic
a. i~n

6.Chrrng chi hanh ngh~ djnh gia xay dl.rng:

- Ti€p nh~n h6 sa t;;ti B('>ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua giai quy€
THC (B('>ph~n M('>t cua), chuy€n giao H('>i d6ng xet d.p chun

chi hanh ngh€

- Trang thai gian 3 ngay lam vi~c k€ til ngay nh~n duQ'c h6 So', B('>
h~n sat h;;tch co tnich nhi~m ki€m tra SlJ dfrY du, tinh hQ'p I~ cu
6 So' trinh H('>id6ng xet cc1pchung chi hanh ngh€ xem xet quy€

. dinh.

- TruCYnghQ'p h6 So' thi€u ho?c khong hqp I~, B('>ph~n sat h;;tch co
rach nhi~m thong bao m('>tIfrn t6'i ca nhan d€ nghj cc1pchung chi
€ yeu cfru b6 sung, ho~m thi~n h6 So'.

- Tru6'c tho'i gian t6 chuc sat h;;tch 5 ngay, H('>id6ng xet cc1pchtm
chi hanh ngh€ thong bao b~ng van ban va dang tai tren tran
hong tin di~n tu cua S& Xay dlJng thong tin v€ thai gian, dj
di€m t6 chuc va ma s6 d\I sat h;;tch cua timg ca nhan.

- Trong thai gian t6i da 03 ngay k€ tir khi t6 chuc sat h;;tch, H('>'
d6ng xet cc1pch(mg chi hanh ngh€ co trach nhi~m t6ng hqp, trin
€t qua sat h;;tch cua ca nhan d~ Giam d6c S& ky quy€t djnh cc1p

chung chi hanh ngh€.

- Trong thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k€ til ngay quy€t dinh
cc1p ch(mg chi hanh ngh€, S& Xay d\Ing gui van ban d€ nghj cc1p
na s6 chung chi hanh ngh€ t6'i B('>Xay dlJng d€ phat hanh ma s6
chung chi hanh ngh€

- Trong thai gian 05 ngay lam vi~c k€ ttl' ngay nh~n duQ'c van ban
d€ nghi, B('>Xay d\!'ng co trach nhi~m phat hanh Ma s6 chung chi
anh ngh€, d6ng thai thl,l'Chi~n vi~c tich hQ'p thong tin d€ quan Iy

chung chi hanh ngh€ da cc1pva dang tai thong tin nang l\Ic ho;;t
d('>ngxay dlJng cua ca nhan tren trang thong tin di~n tu
- H('>id6ng xet cc1pchung chi hanh ngh€ co trach nhi~m phat hanh
chung chi hanh ngh€, chuy€n k€t qua giai quy€t thu t\!C hanh
chinh cho B('>ph~n M('>tcu'a.
- B('>ph~n M('>tcu'a van s6, dong dc1u,tra k€t qua cho cac ca nhan.

Cach thuc thlJc
b. i~n

hanh phfrn, s6
c. lUQ'ngh6 So'

-N('>ph6 So' tr\Ic tuy€n t;;tidia chi http://chungchi.xaydung.gov.vn

-T1VC ti€p t;;ti B('> ph~n M('>t cua - S& Xay dl,l'ng ho?c gui qu
duang buu di~n den dja chi: s6 17, ngo Ba Tri~u, phuang Le D;;ti
anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha N('>i.

ruang hQ'p cc1p/cc1p l;;ti (chung chi Cll h€t h;;tn su dl,mg)/di€u
chinh/b6 sung chung chi hanh ngh€)
* Thanh phfrn h6 So'bao g6m:
- Dan d€ nghj cc1p/d.p l;;ti/di€u chinh/b6 sung chung chi hanh ngh;'
heo m~u t;;ti Ph\! l\!c s6 0 1 Thong tu s6 17/20 16/TT -BXD keI
heq 02 anh mau cO'4x6 co n€n mau tr~ng;
T~p tin ch(l'a anh mau chvp til ban chinh cua cac van b~ng,

chung chi v€ chuyen mon do Co' s& dao t?O h. ha cc1 (tr'
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ruang hqp cap l~i do chung chi hanh nghe het h~n Slrd\lng);
- T~p tin chua anh mau ch\lp tu ban chinh cua Ban khai kinh
ghi~m c6 xac nh?n v€ nai lam vi~c cua ca quan, t6 chuc quan ly
r\l'c ti~p theo m~u t~i ph\l l\lc s6 02 Thong tu s6 17/20 16/TT-
XD (tru truong hqp cfrp l~i do chung chi hanh ngh€ h~t h~n su

d\lng);
- T~p tin ch(ra fmh mau ch\lp tu ban chinh cua cac hqp d6ng ho~
dQng xay d\l'ng rna ca nhan da: tharn gia th\l'c hi~n cac cong vi~c
O?Cvan ban phan cong cong vi~c (giao nhi~m V\l) cua ca quan,
6 chuc cho ca nhan lien quan d~n nQi dung ke khai (tru truan
lqp c~p l~i do chung chi hanh ngh€ h~t h~n Slr d\lng);
- Chung chi cli d6i vai truCYnghqp di€u chinh, b6 sung nQi dun
anh ngh€ ho?c ch(rng chi hanh ngh€ h~t h~n Slrd\lng;

* 86 IUQ'ngh6 sa: 01 bQ.

14 ngay k~ til' ngay nh?n du h6 sa hqp l~. (khong k~ thai gian t6
chuc sat h~ch - Thai gian t6 ch(l'Csat h~ch duqc ti~n hanh dinh ky
ang quy ho?c dQtxu~t do HQi d6ng xet c~p chung chi hanh ngh€

quy~t dinh phil hqp vai nhu du d€ nghi c~p chung chi).

- Ca quan c6 thfim quy€n quy~t dinh: 86 Xay d1JngHa NQi.
- Ca quan th1Jc hi~n TTHC: Chi C\lCGiam dinh xay d1Jng - 8'
ay d1JngHa NQi.

30

oi tUQTIgthlJc
i~n TTHC Ca nhan.

- M~u dan d€ nghi c~p/c~p l~i/di€u chinh/b6 sung chung chi h~mh
gh€ theo m~u t~i Ph\l l\lc s6 01 Thong tu s6 17/20 16/TT-BXD
uang d~n v€ nang l\l'c cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~t dQn
ay d\l'ng.
-M~ubfm khai kinh nghi~m c6 xac nh?n v€ nai l~unvi~c cua co
quan, t6 chuc qufm ly tr\l'c ti~p theo m~u t~i ph\l l\lc s6 02 Than
u s6 17/20 16/TT-BXD ,huang d~n v€ nang hJc cua t6 ch(rc c'
han tham gia ho~t dQng xay d\l'ng.
~ phi cap chung chi hanh nghe xay d1Jng (Dieu 4 Thong tu

172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BQTai chinh):
C~p mai: 300.000 d6ng (Ba tram ngan d6ng).
C~p l~i, b6 sung, di€u chinh, chuy~n d6i: 150.000 d6ng (MQ

ram nam muai ngan d6ng).
et qua cua vi~c
hlJc hi~n TTHC Chung chi hanh ngh€ ho~t dQng xay d1Jngh~ng II, h~ng III.

Ca nhan duqc cfrp chung chi h~mh ngh€ ho~t dQng xay d\l'ng khi
dap ung duqc cac di€u ki~n sau (di€u ki~n chung):
- C6 du nang l\l'c hanh vi dan S1Jtheo quy dinh cua phap Iu?t;
- C6 trinh dQchuyen man duqc dao t~o, thai gian va kinh nghi~
ham gia cong vi~c phil hqp vai nQi dung d€ nghi c~p chung chi
anh ngh€ nhu sau:
H~ng II: C6 trinh dQ d~i hQc thuQc chu

eu c~u, di€u
i~n th1Jchi~n
hu t\lChanh
chinh

f.

Ca quail thlJc
e. i~n TTHC

1.

hai gian giai
d. quy~t

h, ~phi

en m~ud<Jll,
g. n~u ta khai

.J.

"
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~Crigian ,kinh nghi~m tham gi~ cong vi~c phil hqp v6i noi dung
de nghi dip chung chi hfmh nghe tir 5 (nam) nam tra len;
H~ng III: Co trinh do chuyen mon phil hqp, co thCrigian kinh
nghi~m tham gia cong vi~c phu hqp v6i noi dung d€ nghi d.p
chung chi hfmh ngh€ ill' 3 (ba) nam tra len d6i v6i ca nhan co
rinhdo d~i hQc; til' 5 (nam) nam tr6 len d6i v6i ca nhan co trinb
do cao d~ng ho~c trung dp chuyen nghi~p.
- B~t yeu c~u sat h~ch v~ kinh nghi~m ngh~ nghi~p va ki~n thuc
IPhap lu?t lien quan d~n lInh vvc hanh ngh~.
- Binh gia xay dVng:
1+H~ng II: Ca nhan co trinh do dao t~o thuoc chuyen nganh kinh
~ ho~c ky thu?t xay dl,rng va dii tham gia qufm ly chi phi d~u tu
xay dVng ho~c chu tri l?p t6ng muc d~u tu cua it nh:1t 1 (mot) d\l
an nhom B ho~c 3 (ba) dll an nhom C ho~c dii I?p dll toan xay
dVng cua it nh:1t 1 (mot) cong trinh c:1p I ho~c 3 (ba) cong trinh
dp II ho~c 10 (muCri)cong trinh c:1pIII.
+, H~ng III: Ca nban co trinh do dao t~o thuoc ,chuyen ng,anh kinh
e ho~c ky thu?t xay dllng va dii tham gia l?p tong muc d,autu cua
it nhat 1 (mot) dll an nhom C ho~c 2 (hai) bao cao kinh te ky thu?
d~u tu xay dl,rng ho~c dii I?p dll toan xay dVng cua it nh:1t2 (hai)
cong trinh c:1pIII ho~c 10 (muCri)cong trinh c:1pIV.

- Lu?t Xay dllng s650/2014/QHI3 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/20 15/NB-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v€
Qwin Iy dv an d~u tu xay dllng;
- Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay

Can cu phap ly dllng huo'ng d~n v~ nang IllC cua t6 Chll'Cca nhan tham gia ho~1
k. cua TTHC dong xay dllng; Thong tu s6 24/2016/TT-BXD ngay 01/9/2016

cua BO Xa~ dllng sua d6i, b? sung mot s6 di~u cua cac thong tu
lien quan den quan Iy dll an dau tu xay dt,mg;
- Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh guy dinh mtl'c thu, ch~ do thu, nop l~ phi dp phep ho~t
dong xay dllng,
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Pho Ioc sB 01
(Ban himh kern thea Thong tus617/2016/IT-BXn ngay 30/6/2016 eua B9 truong B9Xay dzpzg)

------------------------------------------------------------------------
CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM

" " "
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

, h ' W.......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAIIDIEU CHiNH/BO SUNG NOI DUNG
CHUNG"CHi HANH NGHE HO~ T DONG XAY DVNG

Kinh giH: So' Xay dVng Ha NQi

1. HQ va ten: .. , .
2 N' h' . W 'nh. gay, tang, nam SI : .

3. Qu6c'tich: : .
4. S6 ChUng minh thu nhan dan/HQ chiSu: ngay dtp: nai c~p ;
5.'Dia chi thll'Ong tru: .
6. S6 di~n tho~i: Dia chi Email: .
7 I'\ • A , .. Llo'nVI cong tac: .
8. Trinh dQchuyen mon (ghi ro chuyen nganh, h? aao t(lO): .
9. Mil s6 chung chi hanh nghS dil duQ'cc~p (n@uco): ~
DS nghi dll'Q'cc~p/c~p l~i/diSu chinh/bb sung nQi dung chUng chi hanh nghS

ho~t dQng xay dVng nhll' sau:
9.1. C~p chung chi hanh nghS 0
L-nh h' nh h~ (1) H1 vVc a ng e: ~ng: .
9.2. C~p I~i ch(mg chi hanh nghS 0
L' d d~ h':" I' h' h' (2)Y 0 e ng Icap ~1c u'ng c 1: .......••......•..•................................

9.3. DiSu chinh/B6 sung nQi dung hanh nghS 0
L-nh h' h. h~ d'~ h'nh/b~ (1) H1 vVc an ng e leu c I 0 sung:... ~ng: .
Toi xin chiu tnich nhi~m vS toan bQnQi dung dan nay va cam k@thanh nghS

ho~t dQng xay dVng theo dung nQi dung ghi trong chung chi dll'Q'cc~p va tuan thu
cac quy dinh cua phap lu~t co lien quan./.

NGUOI LAM DON
(Kyva ghi ro h9, ten)

Ghi chit:
(1) LInh vvc hanh nghS theo quy dinh t~i Khocln 1 DiSu 3 Thong tll' nay.
(2) Ghi r5 Iy do theo quy dinh Khoan 1 DiSu 17 Thong tll' nay.
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"Phu luc so 02
(Ban himh kern thea Thong tu s6 17/20 16/Tr-BXn ngay 30/6/2016 eua B(J truirng B(JXay d¥ng)

------------------------------------------------------------------------

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - TV'do - H~nh phuc

BAN KHAI KINH NGHI~M CONG TAc CHUYEN MON
TRONG HOAT DONG XAy nlJNG.. .

1. HQ va ten: .
2. Trinh dQ chuyen lnon: .
3. Thai gian co kinh nghi~m nghS nghi~p (nam, thang): .
4 1:' ." ,. van V! cong tac: .
5. Qua trinh hoe;ttdQng chuyen mon trong xay dlJng:

STT Thcri gian
Do'n vi cong NQi dung ho~t Ghi chu

cong hic dQngtac/Ho~t dQng dQc(Tit thang, nam xay dv'ngI~pdin thang, nam) (Ghi ro ten dan vi, 86 (Ghi ro llnh v~'c
hoq,t d(mg, chtl'cdi?n thogi lien h?) danh)

1

2

...

Toi xin cam doan nQi dung ban khai nay la dung SlJ th?t, n~u sai Wi hoan toan
chiu trach nhi~m.

Xac nh~n Clla Co' quan, T6 chu'c quan Iy tr1]'c ti~p
ho~c HQi ngh~ nghi~p (*)

NGlJilIKHAI
(Kyva ghi ro h9, ten)

Glti eltu:
(*) Truang hqp ca nhan la Giang vien cua cac cO'sa b6i du5'ng chuyen man nghi~p V\lv€
ho~t dQng xay d\l'ng thi phai co xac nh~n v€ nO'i lam vi~c cua cO'sa b6i du5'ng chuyen
man nghi~p V\lv€ ho~t dQng xay d\l'ng. Ca nhan tham gia himh ngh€ dQc l~p khong phai
l~y xac nh~n mly.
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-NQPh6 So' trllc tuy€n t~i dia chi http://chungchLxaydung.gov.vn

-Tr\l'c ti€p t~i BQ ph~n MQt cua - SO' Xay d\l'ng ho?c gui qu
duO'ng buu di~n d€n dia chi: sf>17, ng5 Ba Tri~u, phuO'ng Le D~i
anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh phf>Ha NQL

* Thanh ph~n h6 So' bao g6m:
- Dan d€ nghi dp/c~p l~i/di€u chinh/b6 sung chung chi hanh ngh;"
heo m~u t~i Ph\l l\lc sf>01 Thong tu sf> 17/20 16/TT-BXD kem
heo 02 anh mau cO'4x6 co n€n mau tr~ng;
- Chlmg chi cli df>iv6i truang hqp chung chi cli bi rach, nat;
* sf> lUQ'ngh6 So': 01 bQ.

hong qua 15 ngay k€ til' ngay nh~n du h6 So' hqp I~,

- Co' quan co th~m quy€n quy€t dinh: SO'Xay dl,1'ngHa NQL

- Co' quan th\l'c hi~n TTHC: Chi cvc Giam dinh xay d\l'ng - s'
ay d\l'ng Ha NQi.

Ca nhan co chung chi hanh ngh€ bi rach nat ho?c th~t I~c khi
ham gia ho~t dQng xay dl,1'ngtrong cac IInh VV'C:khao sat xay
d\l'ng, thi€t k€ quy ho~ch xay dl,1'ng,thi€t k€ xay dl,1'ngcong trinh,

..giam sat thi cong xay d\l'ng, ki€m dinh xay d\l'ng.

rinh t\l' th\l'c
i~n

en m~u dan,
~u to' khai

f>itUQ'ngthlJc
i~n TTHC

a,

f.

hanh ph~n, sf>
c. lUQ'ngh6 So'

Cach thuc th\l'C
b, i~n

e.

d.

g.

h.

- M~u dan d€ ngh! c~p/d.p I~i/di€u chinh/b6 sung chung chi hanh
gh€ theo m~u t~i PhV Ivc sf>01 Thong tu sf> 17/20 16/TT-BXD
u6ng d~n v€ nang h,rc cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~t dQn
ay dl,l'ng,
~ phi cap chll'l1g chi hanh nghe xay dlJng (Dieu 4 Thong t

172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BQTai chinh):
-C~p I~i, b6 sung, di€u chinh, chuy€n d6i: 150.000 d6ng (MQ
ram nam muai ngan d6ng).

et qua cua viec , " ;.. :..
1. thlJc hi~n TTHC Chung ChIhanh nghe duQ'ccap I~l h~ng II, h~ng III.

.~u cau, di.eAu - Ca nhan da:duQ'cdp chung chi hanh ngh€ ho~t dQng xay dl,rng;
l:n th\l'~ hlyn _ Khong vi ph~m cac quy dinh trong ho~t dQng d~u tu xay dlJn
hu tuc hanh 'h ' I A 'I' Achinh a p ap u~t co len quan

Can Cll'phap ly Lu~t Xay d\l'ng sf>50/20 14/QH13 ngay 18/6/2014;
k.. cua TTHC _Nghi dinh sf>59/20 15/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh hu v€

J.

7.C~p I~i chu'ng chi himh ngh~ khao sat xay dl}'ng, thi~t k~ quy ho~ch xay dl}'ng,
thi~t k~ xay dl}'ng cong trinh, ghim sat fhi cong xay dl}'ng, ki~m dinh xay dl}'ng, dinh
gia xay dl}'ng(Tru'O'ng h(Jp CCHN rach, nat/that [(lc):

- Ca nhan gui 01 bQho sa de nghi cap I~i chung chi hfmh nghe t6i
SO'Xay dlJng df>iv6i chung chi hfmh ngh€ h~ng II, h~ng III.
Trinh tlJ thlJc hi~n nhu df>iv6i truO'ng hQ'pc~p m6i nhung khan
eu c~u sat h~ch, tho'j gian t1wc hi~n xet d.p khong qua 15 ngay,
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Qmin ly dlJ an dau tu xay dlJng;
- Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BQ' Xay
dlJng huang din v~ nang h,l'ccua t6 chuc ca nhan tham gia ho~1
dQng xay dlJng;
-Thong tu sf> 172/2016/TT-BTC ngay 27110/2016 cua BQ Tfli
chinh quy djnh muc thu, ch~ dQ thu, nQp l~ phi c~p phep ho~j
dQng xay dlJog.

35

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

           
    



Phu luc sa 01
(Ban himh kern thea Thong tus617/2016/IT-BXn ngay 30/6/2016 eua B9 tru(rngB9Xay dvng)

------------------------------------------------------------------------

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

, h ' W.......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAIIDIEU CHiNHIBO SUNG NOI DUNG
CHUNG. CHi HANH NGHE HO~ T DQNG XAY DvNG

Kinh gi1'i: Sa Xay d\fng Ha NQi

1. HQ va ten: , .
2. Ngay, thang, nam sinh: : .
3. Qu6c tich: , , .
4. S6 ChUng minh thu nhan dan/HQ chiSu: ngay c~p: nai c~p .
5. Dia chi thuOng tru: .
6. S6 di~n tho:;ti: Dia chi Email: .
7 n . A ,

. Llan V! cong tac: .
8. Trinh dQ chuyen mon (ghi ro chuyen ngcmh, h? aao tgo): .
9. M8: s6 chung chi hanh nghS d8:duQ'c c~p (nSu co): .
DS nghi duQ'c c~p/c~p l:;ti/diSu chinh/b6 sung nQi dung chUng chi hanh nghS

ho:;tt dQng xay dVng nhu sau:
9 .1. C~p chung chi hanh nghS 0
L~nh h'nh h~' (I) H .1 V\fC a ng e :;tng .
9.2. C~p l:;tichtmg chi hanh nghS 0
L' d d~ h' :.. I' l' h' . (2)Y 0 e ng ! cap :;tlc 1u'ng c 1: ......................................•....•........

9.3. DiSu chinh/B6 sung nQi dung hanh nghS 0
L~ h h'nh h~ d' ~ h'nh/b;( (1) HIn Vl,l'C a ng e leu c 1 0 sung:. . . . . . . . . :;tng: .
Toi xin chiu trach nhi~m vS toan bi) nQi dung dan nay va cam kSt hanh nghS

ho:;tt dQng xay d\l"ng theo dung nQi dungghi trohg chung chi duQ'c d.p va tuan thu
cac quy dinh cua phap lu~t co lien quan:!.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi ro h9, ten)

Ghi chit:
(1) Linh V\fChanh nghS theo quy dinh t:;tiKhmin 1 DiSu 3 Thong tu nay.
(2) Ghi ra ly do theo quy dinh Khoan 1 DiSu 17 Thong tu nay.
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fuirng hQ'p cftp/cftp I~i /di~u chinh/bB sung chfrng chi nang
hirc)
* Thanh phfin h6 sa bao g6m:
- Dan d~ nghj cfrp/cfrp 1~i1di~uchinh/b6 sung chung chi nang 1\1'
heo mftu t~i Ph\1l\1c s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;
-T~p tin chua anh mau ch\1p til' ban chinh cua gifrYchung nh?n
dang ky doanh nghi~p ho~c quy~t djnh thanh I?p t6 chuc; ban quy
Tinh quan Iy th\l'c hi~n cong vi~c; h~ th6ng quan Iy chfrt lugng
uangung vai lTnhvtJc d~ nghj cfrp chung chi nang I\l'c.

-T~p tin chua anh mau ch\1p til ban chinh cua Ban danh sach ca
ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan ky thu~t (n€u co) co lie
uan va ke khai kinh nghi~m ho~t dQn xay d\l'n cua t6 chu

rinh tv th\fc
i~n

a.

hanh phfin, s6
c. lugng h6 sa

II. Thii tl}c himh chinh v~ c~P chu'ng chi nang ll}'cdai VOl ta chfrc:
1. Chfrng chi nang h,l'cdai vo'i ta chu'c khao sat xay dl,fng

- Tiep nh~n ho sa t~i BQ ph~n tiep nh~n va tra ket qua giai quye
THC (BQ ph~n MQt cua), chuy~n giao HQi d6ng xet d.p chun

chi nang hJc
- BQph~n giup vi~c co tnich nhi~m ki~m tra Sv dfiy du, tinh hgp I~
cua h6 sa trinh HQi d6ng xet cfrp chung chi nang Ivc xem xe
quy~t djnh.
- Trang thai gian 10 ngay k~ til ngay nh~n dugc h6 sa, HQi d6n
et cfrp chung chi nang hJc co tnlch nhi~m ki~m tra stJ dfiy du v'
inh hgp l~ cua h6 sa. Truang hgp h6 sa thi€u ho~c khong hgp I~,
ca quan co th~m quy€n cfrp chung chi nang l\fc thong bao mQt lfin
~ng van ban t6'i t6 chu'c d€ nghj cfrp chung chi nang I\fc v€ yeu

cfiu b6 sung h6 sa ho~c t6 chuc phuc tra d€ xac minh h6 sa n~u
cfin thi~t.
- Thai gian danh gia, cfrp chung chi nang I\fc khong qua 10 ngay
d6i vai Chu'ng chi nang h,rch~ng II va III k€ til ngay nh~n du h6
sa hgp l~,
- Trang thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k€ til ngay quy€t djnh
cfrp chu'ng chi nang ItJc, So' Xay dtJng gui van ban d~ nghj cfrp m-
s6 chung chi nang I\fc tai BQ Xay dlJng.
- Trang thai gian 05 ngay k~ til ngay nh~n dugc van ban d~ nghj,

Q Xay dl,rng co trach nhi~m phat hanh Ma s6 chung chi nang
Ivc, d6ng thai thtJc hi~n vi~c tich hgp thong tin d~ quan Iy, tra cuu
chung chi nang Ivc va cong b6 thong tin nang IlJc ho~t dQng xay
d\l'ng tren trang thong tin di~n tu' cua BQ Xay dlJng theo quy djnh.
- HQi d6ng xet d.p chung chi nang I\fc co trach nhi~m phat han
chung chi, chuy€n k~t qua giai quy€t thu tl)c hanh chinh cho BQ
h~n MQt cu'a.

- BQ h~n MQt cua van s6, dong dfru, tra k~t ua cho cac t6 chu'c.

-NQp h6 sa tn,rc tuy~n t~i dja chi http://ccxd.xaydung.gov.vn

b. C.~chthuc th\l'c -Tn..rc ti€p t~i BQ,ph~n MQt ?ua - So' Xay d\1'ng ho~c gui qu
l~n duang buu di~n den dja chi: so 17, ngo Ba Tri~u, phuO'ng Le D~i

anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha NQi.
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heo quy dinh t?i Phl,! ll,!c so 04 Thong tu so l7/2016/TT-BXD
em theo cac van b~ng, chung chi va hqp d6ng lao dQng cua ca
ca nhan chu ch6t, cong nhan ky thu~t (n~u co) lien quan d~n nQi
dung d€ nghi cclp chu'ng chi nang l\Ic; hqp d6ng va bien ban
ghi~m thu hoan thanh da th\Ic hi~n (m6i lInh V\ICva lo?i khan
qua 03 hqp d6ng, 03 bien ban nghi~m thu hoim thanh cua can
i~c tieu bi€uda th\Ic hi~n).
-T~p tin chu'a anh mau chl,!p til ban chinh cua Ban ke khai nan
l\Ic tai chinh trong thai gian 03 nam tinh d~n thai di€m d€ nghi
cclpchung chi nang l\Ic, may moc, thi~t bi, ph~n m€m may tinh co
lien quan d~n lInh V\ICd€ nghi cclp chung chi cua t6 chuc.
- Chu'ng chi Clld6i vai twang hqp chu'ng chi Cllbi rach, nat ho~c
di€u chinh, b6 sung nQi dung ho~c chung chi Cll da h~t h?n su
dl,!ng.
* S6 luqng h6 sO': 01 bQ.

20 ngay k€ til ngay nh~n du h6 So' hqp l~.

- Co' quan co thAmquy€n quy~t dinh: Sa Xay d\Ing Ha NQi.
- Co' quan th\Ic hi~n TTHC: Chi Cl,!CGiam dinh xay d\Ing - S'
ay d\Ing Ha NQi.

6 chuc co trl,!sa chinh t?i Thanh ph6 Ha NQi

- M~u dO'nd€ nghi cclp/cclpl?i/di€u chinh/b6 sung chu'ng chi hanh
gh€ theo m~u t?i Phl,! ll,!cs6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD
uang d~n v€ nang l\Ic cua t6 chuc ca nhan tham gia ho?t dQn
xay dVng.
-M~u ban khai danh sach ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan
y thu~t (nSu co) co lien quan va ke khai kinh nghi~m ho?t dQn
ay d\Ing cua t6 chu'c theo quy dinh t?i phl,! ll,!cs6 04 Thong tu s6
17/2016/TT-BXD huang d~n v€ nang l\Ic cua t6 chtl'c ca nha
ham gia ho?t dQng xay d\Ing.
~ phi cap chung chi nang ll,!'cho?t dQng xay d\Ing cho to chu

(Di€u 4 Thong tu 172/20 16/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BQTai
chinh):
Cclpmai: 1.000.000 d6ng (MQt tri~u d6ng).
Cclp l?i, b6 sung, di€u chinh, chuy€n d6i: 500.000 d6ng (Nam

ram ngan d6ng).

oi tuqng th\Ic
i~n TTHC

et qua cua vi~c
h\Ic hi~n TTHC Chu'ng chi nang l\Ic ho?t dQng xay d\Ing h?ng II, h?ng III.

i€u ki~n chung d6i vai t6 chuc xin d.p chu'ng chi nang l\Ic:
-Co gicly dang ky kinh doanh ho~c quy~t dinh thanh l~p cua c
quan co
hAmquy€n theo quy dinh cua phap lu~t.
-NQi dung dang ky cclp ch(mg chi nang l\Ic ho?t dQng xay d\In
h,ii huhq vai nQi dung dang k' kinh doanh ho~c uy~t dinl

Yeu c~u, di€u
i~n tlwc hi~n
hu tl,!Chanh
chinh

f.

d,

1.

e.

en m~u dan,
g. n~u to' khai

h,
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h~mhl~p cua cO'quan co tham quyen theo quy dinh cua phaplu~t.
-Nhung ca nhan dam nh~n chuc danh chu ch6t phai co hgp rd6n
lao dong vai t6 chuc d€ nghi c~p chung chi nang h,rc ho~t don
ay dl,rng.
-D6i vai cac dlJ an, cong trinh co tinh ch~t d~c thu nhu: Nha may
di~n h~t nhan, nha may san xu~t hoa ch~t doc h~i, san xu~t v~
li~u n6, nhung ca nhan dam nh~n chuc danh chu ch6t thi ngoai
eu c~u phai co chung chi hanh ngh€ tuO'ng ung vai lo~i con
i~c thlJc hi~n con phai dugc b6i duong chuyen mon nghi~p vv v'"
IInh vv'c d~c thu cua d\l' an.
-Ch(mg chi nang l\l'c khao sat xay d\l'ng:
~ng II:
Co it nh~t 3 (ba) nguai co chung chi hanh ngh€ khao sat xa

dlJng h~ng II phu hgp vai IInh VlJCd€ nghi c~p chung chi nan
IlJc;
Co it nh~t 10 (muai) nguai trong h~ th6ng quan ly ch~t lugn

cua t6
chuc khao sat xay dlJhg co chuyen mon, nghi~p Vl)phu hgp vai
lo~i hinh khao sat xay dlJng dang ky c~p chung chi nang l\l'c;
Dff th\I'c hi~n khao sat xay dlJng it nhM 1 (mot) dlJ an nhom B; 1

(mot) cong trinh c~p II ho~c 2 (hai) d\l' an nhom C ho~c 2 (hai)
cong trinh c~p III tra len cung lo~i hinh khao sat,
~ngIII:
Co it nh~t 3 (ba) nguai co chung chi hanh ngh€ khao sat xay

d\l'ng lWng III phu hgp vai IInh VlJCd€ nghi c~p chung chi nan
l\l'c;
Co it nh~t 5 (nam) nguo'i trong h~ th6ng quan ly ch~t hrgng cu
6 chuc khao sat xay d\l'ng co chuyen mon, nghi~p vv phu hgp vai
lo~i hinh khao sat xay dlJng dang ky c~p chung chi nang IlJc.

- Lu~t Xay d\l'ng s6 50/2014/QHI3 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/20 15/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v€
Quan ly d\l' an d~u tu xay dlJng;
- Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BO Xay
dv'ng huang d~n v€ nang IlJc cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~
dong xay d\l'ng; Thong tu s6 24/2016/TT-BXD ngay 01/9/2016
cua BO Xay dv'ng sua d6i, b6 sung mot s6 di€u cua cac thong t
lien quan d~n quan ly d\l' an d~u tu xay d\l'ng;
-Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh quy dinh muc thu, ch~ dO thu, nop l~ phi c~p phep ho~
dong xay d\l'ng.

Can cu phap ly
k. cua TTHC
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Phu luc sa 03
(Ban hemhkem thea Thong tus617/2d16iIT-'-BXD ngay 30/6/2016 cua B(Jtruong B(J

Xdydl:lng)
TEN TO CHUC DE NGHI cAp CONG HoA xX HOI CHU NGHiA VIET NAM
CHUNG CHi NANG L1:;C . DQcI~p - 1'1)' do - H~nh phuc .

, 17 ' v......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAIIDIEU CHiNH/BO SUNG NOI DUNG
CHUNG CHi NANG LVC HO~ T DONG XAY DVNG

Kinh gii'i: (Ten ca quan co tham quy~n)
1. Ten t6 chuc: .
2. Dia chi tr\l so chinh: .
3. S6 di~n tho?i: S6 fax: .
4. Email: Website: .
5. Nguai d?i di~n theo phap lu~t:
HQva ten: Chuc V\l: .
6. Gi~y chUng nh~n dang ky kinh. doanh/QuySt dinh thanh l~p s6: .

N . :.. N' :..
01 cap:.. . . . . . . . . . . . . .. gay cap: .

7. Nganh nghS kinh doanh chinh: .
8. Mil s6 chung chi nang l\l'c (nSu co): .
DS nghi c~p/c~p l?i/diSu chinh/b6 sung nQi dung chUng chi nang l\l'c ho:;tt

dQng xay d\l'ng nhu sau:
7.1. C~p chung chi nang l\l'c 0
Linh V\l'Cho:;ttdQng xay d\l'ng: (1) •.••.••..••.•... H:;tngnang IlJC: ;
7.2. C~p l:;tich(mg chi nang l\l'c: 0
Ly do: (2)

7.3. DiSu chinh/B6 sung nQi dung hO<;ltdQng: 0
L~nh h dA Add';" h? h/b~ (1) H v I1 V\l'C o:;tt Qng xay \l'ng leu CillO sung:... :;tngnang lJc: .

(Ten t6 chux) chiu trach nhi~m vS toc:mbQnQi dung dan nay va cam kSt ho:;tt
dQng xay dlJng theo dung nQi dung ghi trong chung chi duqc c~p va tuan thu cac
quy dinh cua phap lu~t co lien quan.

DAI DIENTHEO PHA.P LuAT
. eVA TO CHUC .

(Ky, 179 va ten, dong ddu)

Ghi chil:
(I) Ghi ralinh VlJChO<;ltdQng theo quy dinh Kho~m 1 DiSu 10 Thong tu nay.
(2) Ghi ra ly do theo quy dinh t<;liKhoan 1 DiSu 23 Thong tu nay.
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Phu luc sa 04. .
(Ban himh kem thea Thong tus617/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cila B(J truong B(J

Xdydvng)

TEN TO CHUC DE NGHJ cAp CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
CHUNG CHi NANG LlfC . DQc I~p - Tv do - H~nh phuc

, h ' v...... , ngay ... tang ... nam ...

DANHSA,CH
Ca nhan chu chat, nhan vien, cong nhan ky thu~t co lien quan va

ke khai kinh nghi~m ho~t dQng xay d1]'ng cua t8 chu'c

I."Th?ng ~in v~ t8 chu'c:
Ten to chuc: .
Bi~n th0'ili: .
Bia chi lien h~: .
LInh V\fC dS nghi c&p chung chi: H'ilng : .

II. Danh sach ca .nhan chu chat va nhan vien, cong nhan kY thu~t (n~u co)
co lien quan clla t8 chu'c

1.Danh sach ca nhan chu chat(*):

STT HQva Ten Vi tri/Chuc danh S6 chung chi Di~n tho~i
hanh ngh~ lien h~

1

2

3

...

2. Danh sach nhan vien, cong nhan ky thu~t lien quan d~n linh v1]'c cfip
chu'ng chi:

STT HQ va Ten Vi trilchu'c danh Trinh dQ Di~n tho~i
chuyen mon lien he

1

2

3

...

III. Kinh nghi~m ho~t dQng xay d\l'ng lien quan d~n d~n linh V1]'Cd~
nghi cfip chu'ng chi:
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STT NQi dung ho~t dQng Thong tin cong Chu dAu tu' Ghi
xay d\l'ng trinh (Ten d1:t, (Ten chit ddu chu

(Ghi ro lfnh VlfC hogt an/c6ng trinh; nhom tu~s6 di?n
d(mg va vai tro: nha thdu dlf an,' logi, cdp thogi lien h?)
chinh, nha thdu ph1:t,t6ng c6ng trinh,' vi tri xdy

thdu, ...) dlfnR)
1

2

...

f>AI DIEN THEO PHAp LuAT
. eVA TO CHUC .
(Ky, h9 va ten, dong ddu)

Ghi ehu:
(*) ea nhan chti chat phili co hqp d6ng lao dQng vai T6 Chll'Cd~ nghi c~p chung
chi nang l\!c tir 12 thang tr6len, giu vai tro chti nhi~m; chti tri; giam sat tru6ng; chi
huy tru6ng cong truong. M6i ca nhan duQ'c tham gia ho~t dQng xay d\l'ilg vai cac
T6 chuc khac nhau nhung chi th\!c hi~n vai tro chti chat t~i mQtT6 Chll'C.
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rU'()'DghQ'p c~p/c~p I~i /di~u chinh/bB sung chu'ng chi nang
h.l'c)
* Thanh phftn h6 sa bao g6m:
- Dan d~ nghj c~p/c~p l~i/di~u chinh/b6 sung chung chi nang ll,l'c
heo mfiu t~i Phl,lll,lc s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;
-T~p tin chu'a anh mau chl,lp til ban chinh cua gi~y chung nh?n
dang ky doanh nghi~p ho~c quy€t djnh thanh l?p t6 chuc; ban quy
rinh qU3n ly thl,l'chi~n cong vi~c; h~ th6ng quan ly ch~t luQ'n
uang lmg v6'i linh Vl,l'Cd~ nghj c~p chung chi nang IlJc.
-T~p tin chu'a anh mau chl,lp ttl' ban chinh cua Ban danh sach ca
ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan ky thu?t (n€u co) co lie
quanva ke khai kinh nghi~m ho~t dong xay dVng cua t6 chu
heo u djnh t~i Phl,l ll,lc s6 04 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD

rinh tv thlJc
i~n

a.

hanh phftn, s6
c. luqng h6 sa

2. Chrrng chi nang Il)'c dBi vo'i ta chu'c to' v~n I~p quy ho~ch xay dl}'ng
- Tiep nh?n ho sa t~i BO ph?n tiep nh?n va tra ket qua gifli quye
THC (Bo ph?n Mot clra), chuyen giao Hoi d6ng xet dp chun

chi nang hJc
- Bo ph?n giup vi~c co tnich nhi~m kiem tra SlJdfty du, tinh hQ'p1~
cua h6 sa trinh HOi d6ng xet c~p chung chi nang IlJc xem xe
quy€t djnh.
- Trong thai gian 10 ngay ke til ngay nh?n duQ'Ch6 sa, HOi d6n
et c~p chung chi nang IlJc co tnich nhi~m kiem tra SlJdfty du v'
inh hQ'Pl~ cua h6 sa. Truang hQ'Ph6 sa thi€u ho~c khong hQ'pl~,

ca quan co th!m quy~n c~p chung chi nang IlJc thong bao mot 1ft
~ng van ban t6'i t6 chuc d~ nghj c~p chung chi nang IlJc v~ ye
cftu b6 sung h6 sa ho~c t6 chuc phuc tra de xac minh h6 sa n€
cfrn thi€t.
- Tho'i gian danh gia, c~p chung chi nang IlJc khong qua 10 ngay
d6i v6'i Chung chi nang Ivc h~ng II va III ke til' ngay nh?n du h6
sa hQ'pl~.
- Trong thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c ke til' ngay quy€t djn
c~p chung chi nang Ivc. SO' Xay dlJng gui van ban d~ nghj dp m-
s6 chu'ng chi nang IlJc t6'i Bo Xay dlJng.
- Trong thai gian 05 ngay ke til ngay nh?n duQ'cvan ban d~ nghj,
So Xay d\mg co trach nhi~m phat hanh Mil s6 chlmg chi nan
Ivc, d6ng thai thlJChi~n vi~c tich hQ'pthong tin de quan ly, tra cu.u
chung chi nang IlJc va cong b6 thong tin nang Ivc ho~t dong xay
dVng tren trang thong tin di~n tu cua BOXay dVng theo quy djnh.
- HOi d6ng xet c~p chung chi nang IlJc co trach nhi~m phat hanh
chung chi, chuyen k€t qua giai quy€t thu tl,lChanh chinh cho Bo
h?n Mot cu'a.
- Bo h?n Mot cu'a vao s6, dong d~u, tra k€t ua cho cac t6 chu'c.

-Nop h6 sa tr\l'c tuy€n t~j dja chi http://ccxd.xaydung.gov.vn

b. C.~chthll'c thlJc -Trvc ti€p t~i BO,ph?n Mot ?ua - SO' Xay dVng ho~c gui qu
lyn duang buu di~n den dja chi: so 17, ng5 Ba Tri~u, phuang Le D~i

anh, qu?n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha Noi.
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em theo cac van bang, chung chi vahqp dong lao dong cua ca
ca nhan chu chf>t, cong nhan k5' thu~t (n€u co) lien quan d€n nQi
dung dS nghi c~p chung chi nang l\l'c; hqp d6ng va bien ban
ghi~m thu hoan thanh dil th\l'c hi~n (m6i linh V\l'Cva lo~i khon

qua 03 hqp d6ng, 03 bien b~m nghi~m thu hoan thanh cua con
i~c tieu bi€u dil th\l'c hi~n).

-T~p tin chua ~mh mau ch\lp tir ban chinh cua Ban ke khai nan
Ivc tai chinh trong thai gian 03 nam tinh d€n thai di€m dS nghi
dp chu'ng chi nang l\l'c, may mac, thi€t bi, phfrn mSm may tinh co
lien quan d€n linh V\l'CdS nghi c~p chung chi cua t6 chuc.

-Chung chi cli df>i vai truang hqp chu'ng chi Cll bi rach, nat ho~
diSu chinh, b6 sung nQi dung ho~c chung chi Cll dil h€t h~n su
d\lng.

* sf> luqng h6 sO': 01 bQ.

20 ngay k€ tir ngay nh~n du h6 sO'hqp l~.

- CO'quan co thAm quySn quy€t dinh: So' Xay dl)'ng Ha NQi.

- CO' quan th\l'c hi~n TTHC: Chi C\lC Giam dinh xay d\l'ng - s'
ay d\l'ng Ha NQi.

6 chuc co tr\l So' chinh t~i Thanh phf> Ha NQi

- M~u dO'n dS nghi dp/dp l~i/diSu chinh/b6 sung chu'ng chi nan
Ivc theo m~u t~i Ph\l l\lc sf> 03 Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD
uang d~n vS nang ll)'c cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~t dQn
ay d\l'ng.

-M~uban khai danh sach ca nhan chu chf>t, nhan vien, cong nhan
5' thu~t (n€u co) co lien quan va ke khai kinh nghi~m ho~t dQn
ay d\l'ng cua t6 chuc theo quy dinh t~i ph\l l\lc sf>04 Thong tu sf>
17/2016/TT-BXD huang d~n vS nang l\l'c cua t6 chuc ca nhan
ham gia ho~t dQng xay d\l'ng.

~ phi cap chu'ng chi nang l\l'c ho~t dQng xay d\l'ng cho to chu'
(Dieu 4 Thong tu 172/20 16/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BQ Tai
chinh):
C~p mai: 1.000.000 d6ng (MQt tri~u d6ng).
C~p l~i, b6 sung, diSu chinh, chuy€n d6i: 500.000 d6ng (NalTI

ram ngan d6ng).

oi tuqng thvc
i~n TTHC

et qua cua vi~c
hvc hi~n TTHC Chu'ng chi nang Ivc ho~t dQng xay dVng h~ng II, h~ng III.

DiSu ki~n chung df>ivai t6 chuc xin c~p chung chi nang Ivc:
-Co gi~y dang 1<)1kinh doanh ho~c quy€t dinh thanh l~p cua c
quan co

th~m quySn theo quy dinh cua phap lu~t.
NQi dung dang ky c~p chu'ng chi nang Ivc ho~t dQng xay dVn
hai phil hqp vai nQi dung dang ky kinh doanh ho~c quy€t dinh
hanh l~p cua cO'quan co th~m quySn theo quy dinh cua phap lu~t.

f.

CO'quan thvc
e. i~n TTHC

d.

1.

en m~u dun,
g. n~u to' khai

h.

eu d.u, diSu
d~n tl11JChi~n

J. hu t\lC hanh
chinh
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Can cu phap Iy
k. cua TTHC

-Nhfrng ca nhan dam nh~n chuc danh chil chat phai co hqp don
lao dong vo'i t6 chuc d€ nghi c~p chung chi nang h,rc ho~t don
ay dl,fng.
-Df>ivai cac dl,fan, cong trinh co tinh ch~t d~c thil nhu: Nha ma
di~n h~t nhan, nha may san xu~t hoa ch~t doc h~i, san xu~t v~
li~u n6, nhfrng ca nhan dam nh~n chuc danh chu chf>t thi ngoai
eu d.u phai co chung chi hanh ngh€ tuang ung vai lo~i can
i~c thl,fchi~n con phai duqc b6i duang chuyen man nghi~p vv v"
nnh Vl,fCd~c thil cua dl,fan.
- Chung chi nang ll,fctu v~n I~p guy ho~ch xay dl,fng:
~ng II:
Co it nh~t 10 (muai) nguai co chung chi hanh ngh€ thiSt kS gu
o~chxay dl,fng h~ng II; nhfrng nguai chu tri cac bo man phai co
chung chi hanh ngh€ h~ng II phil hqp vai nnh Vl,fCchuyen mal
damnh~n;
Co it nh~t 20 (hai muai) nguai co chuyen man phil hqp vai lo~i

guy ho~ch xay dl,fng dang k9 c~p chung chi nang ll,fc l~p guy
o~ch xay dl,fng;
Da:thl,fchi~n l~p it nh~t 1 (mot) d6 an guy ho~ch xay dl,fngviln

lien
uy~n ho~c 2 (hai) d6 aI).guy ho~ch chung xay dl,fng do thi lo~i II
o~c 2 (hai) d6 an guy ho~ch xay dl,fng khu chuc nang d~c thil.

~~ng III:
Co it nh~t 5 (nam) nguai co co chung chi hanh ngh€ thiSt kS

guy ho~ch xay dt,rng h~ng III; nhfrng nguai chu tri cac bo man
hai co chung chi hanh ngh€ h~ng III phil hqp vai nnh Vl,fC
chuyen man dam nh~n;
Co it nh~t 10 (muai) nguai co chuyen man phil hqp vai lo~i gu
o~ch xay dVng dang ky c~p chimg chi nang Ivc I~p guy ho~ch
ay dv'ng.

- Lu~t Xay dt,rngsf>50/20 14/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh sf>59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v"
Qufm Iy dv' an d~u tu xay dl,fng;
- Thong tu sf>. 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BO Xay
dVng huang dan v€ nang Ivc cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~
dong xay dl,fng;
-Thong tu sf> 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh guy dinh mll'C thu, chS dO thu, nop I~ phi dp phep ho~
dong xay dVng.
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Phu luc sB 03
(Ban hcmhkem thea Thong tU's617/2016m-BXD ngay 30/6/2016 cUaB9 trU'ongB9

Xdy d1!/1g)
TEN TO CHUC DE NGHI cAp CQNG HoA XA HQI CHU NGHiA VIJJ:TNAM
CHUNG CHi NANG Lifc DQc I~p - Tl,l'do - H~nh phuc

. h ' v......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAI/DIEU CHiNH/BO SUNG NOI DUNG
CHUNG CHi NANG LUC HOAT DONG XAY DUNG. .. .

Kinh gii'i: (Ten co quan co thdm quy~n)

1. Ten t6 chuc: .
2. Dia chi trl,l se)'chinh: .
3. sf> di~n tho?i: sf> fax: .
4. Email: Website: .
5. Nguai d(,lidi~n theo phap 1u?t:
HQ va ten: Ch(rc Vl,l: .
6. Gi~y chu'ng nh?n dang ky kinh doanh/QuySt dinh thanh l?p sf>: .

N. :.. N' :..
01 cap:................ gay cap: .

7. Nganh nghS kinh doanh chinh: , .
8. Ma sf>chung chi nang llJc (nSu co): .
DS nghi c~p/c~p l(,li/diSu chinh/b6 sung n(>i dung chUng chi nang h,rc hO(,lt

d(>ng xay dl,lng nhu sau:
7.1. C~p chung chi nang Il,rc 0
Linh VlJChO(,ltd(>ng xay dlJng: (1) •••••••••••••••• H(,lng nang IlJc: .
7.2. C~p l(,lichung chi nang IlJc: 0
Ly do: (2)

7.3. DiSu chinh/B6 sung n(>idungho(,lt d(>ng: 0
L- h h dA Add';" h"nh/b;t (1) H v 1In VlJc O(,lt Qng xay \Ing leu C I 0 sung:... (,lngnang \Ic: .

(Ten t6 chu'c) chiu trach nhi~m vS toan b(>n(>i dung dan nay va cam kSt hO(,lt
d(>ng xay dlJng theo dung n(>i dung ghi trong chUng chi duQ'c c~p va tuan thu cac
guy dinh cua phap Iu?t co lien quan.

DAI DIENTHEO PHAp LuAT
. eVA TO CHUC .
(Ky, h9 va ten, aong d6u)

Ghi chit:
(1) Ghi r5 linh VlJChO(,ltd(>ng theo quy dinh Khoan 1 DiSu 10 Thong tu nay.
(2) Ghi r51y do theo guy dinh t(,liKhoan 1 DiSu 23 Thong tu nay.

46

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

           
    



Pht}lt}c sa 04
(Ban hanh kem thea Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 eua B6 truimgB6

Xdydt:tng)

TEN TO CHUC DE NGHI cAp CONG HOA xX HOI CHU NGHiA VIlj:TNAM
CHUNG CHi NANG Lifc DQcI~p - Tl}.'do - H~nh phuc

, h ' v...... , ngay '" tang ... nam ...

DANHSA.CH
Ca nhan chu chat, nhan vien, cong nhan ky thu~t co lien quanva

ke khai kinh nghi~m ho~t dQng xay d1]'ng cua tA chu'c

I.ATh?ng ~in v~ ta chtfc:
Ten to chu'c: , .. ' , , , .
Di~n tho:;ti: .
Dia chi lien h~: .
LInh V\fC dS nghi c~p chung chi: H:;tng : .

II. Danh sach ca nhan chu chat va nhan vien, cong nhan kY thu~t (n~u co)
co lien quan cua tAchu'c

1.Danh sach ca nhan chu chat(*):

STT HQ va Ten Vi tri/Chu'c danh S3 chu'ng chi I>i~n tho~i
hanh ngh~ lien h~

1
2

3

...

2. Danh sach nhan vien, cong nhan ky thu~t lien quan d~n Hnh vt}'c c~p
chu'ng chi:

STT HQ va Ten Vi tri/chu'c danh Trinh dQ I>i~n tho~i
. chuyen mon lien he

1

2

3

, ..

III. Kinh nghi~m ho~t dQng xay dt}'ng lien quan d~n d~n Hnh vt}.c d~
nghi c~p chu'ng chi:
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STT NQi dung ho~t dQng Thong tin cong
,

Chii dau tu' Ghi
xay dl}'ng trinh (Ten d'¥-' (Ten chit ddu chu

(Ghi ro lfnh V,¥-'Choe;tt cm/cong trinh; nhoin tu, s6 di?n
d(mg va vai tro: nha thdu d1! an; loe;ti,cap thoe;ti lien h?)
chinh, nha thdu ph,¥-, t6ng cong trinh; vi tri xay

thdu, .. .) d,¥-'nf.{).

1

2

...

D~I DI~N THEO PHA.P LU~T
CUATOCHUC

(Ky, h9 va ten, dong dau)

Ghi chit:

(*) ea nhan chli ch6t phai co hQ'pd6ng lao dQng v6i T6 ch(rc dS nghj c~p chUng
chi nang l\l'c tir 12 thang tro len, giu vai trc>chli nhi~m; chli tri; giam sat truang; chi
huy truang cong truang. M6i ca nhan duQ'c tham gia ho?t dQng xay d\l'llg v6i cac
T6 chuc khac nhau nhung chi th\fc hi~n vai tro chli ch6t t?i mQtT6 chuc.
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rU'img hQ'p c~p/dp I~i /di~u chinh/b6 sung chu'ng chi nan
I•••.c)
* Thanh ph~n h6 sO'baa g6m:
£)O'nd€ nghi dp/dp l~i/di€u chinh/b6 sung chung chi nang IV
hea m~u t~i Ph\ll\lc s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;
-T~p tin chua anh mau ch\lp tir ban chinh cua gi~y chung nh~
dang ky daanh nghi~p ho~c quy€t dinh thanh l~p t6 chu'c; ban quy
dnh quan ly th\l'c hi~n cong vi~c; h~ th6ng qui'm ly ch~t lugn
uO'ngung vai nnh V\l'Cd€ nghi c~p chung chi nang Ivc.
-T~p tin chu'a anh mau chl}p tu ban chinh cua Ban danh sach ca
ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan ky thu~t (n€u co) co lien
quan va ke khai kinh nghi~m ha~t d(>ng xay dVng cua t6 chu
hea uy dinh t~i Ph\l l\lc s6 04 Thong tu s6 17/20 16/TT-BXD

rinh tv thvc
i~n

a.

hanh ph~n, s6
c. lugng h6 sO'

3. Chu'ng chi nang 1\I'cdai VOl tA chu'c thi~t k~, th~m tra thi~t k~ xay d\l'ng
- Tiep nh~n ho sO't~i B(>ph~n tiep nh~n va tni ket qua giai quye
THC (B(>ph~n M(>t clra), chuy~n giaa H(>id6ng xet dp chun

chi nang Ivc
- B(>ph~n giup vi~c co tnich nhi~m ki~m tra sv d~y du, tinh hqp I~
cua h6 sO' trinh H(>i d6ng xet c~p chung chi nang Ivc xem xe
quy€t dinh.
- Trang thai gian 10 ngay k~ tir ngay nh~n dugc h6 sO',H(>id6ng
et c~p chung chi nang lvc co trach nhi~m ki~m tra sv d~y du v'
inh hgp l~ cua h6 sO'.Truang hqp h6 sO'thi€u ha~c khong hqp l~,
cO'quan co th~m quy€n dp chung chi nang lvc thong baa m(>tl~n
&ngvan ban tai t6 chuc d€ nghi c~p chung chi nang Ivc v€ yeu
cfru b6 sung h6 sO'ha~c t6 chuc phuc tra d~ xac minh h6 sO'n€
c~n thi€t.
- Thai gian danh gia, c~p chu'ng chi nang h,rc khong qua 10 ngay
d6i vai Chung chi nang lvc h~ng II va IIIk~ ttl' ngay nh~n du h6
sO' hgp l~.
- Trang thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k~ tir ngay quy€t dinh
dp chung chi nang h,rc. S6' Xay dVng gll'i van ban d€ nghi c~p m-
s6 chung chi nang h,rctai B(>Xay dVng.
- Trang thai gian 05 ngay k~ tir ngay nh~n dugc van ban d€ nghi,
(>Xay dVng co trach nhi~m phAt hanh Ma: s6 chu'ng chi nan

h,rc, d6ng thai thvc hi~n vi~c tich hqp thong tin d~ quan ly, tra cuu
chtmg chi nang lvc va cong b6 thong tin nang Ivc ha~t d(>ngxay
dVng tren trang thong tin di~n tu cua B(>Xay dVng thea quy dinh.
- H(>id6ng xet dp chung chi nang Ivc co trach nhi~m phat han
ch(mg chi, chuy~n k€t qua giai quy€t thu t\lC hanh chinh cha B(>
h~n M(>tcu'a.
B(> h~n M(>tcua vaa s6, dong d~u, tra k€t ua cha cac t6 chuc.

-N(>ph6 sO'tr\l'c tuy€n t~i dia chi http://ccxd.xaydung.gov.vn
b. C.~chthuc thvc -Trvc ti€p t~i B(>yh~n M(>t ?ua - S6' Xay dVng ha~c gu'i qu

l~n duang buu di~n den dia chi: so 17, ngo Ba Tri~u, phuang Le £)~i
anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha N(>i.
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em theo cac van bang, chung chi va hqp dong lao dQng cua ca
ca nhan chu ch6t, cong "nhan ky thu~t (n€u co) lien quan d€n nQi
dung d~ nghi c~p chung chi nang lllc; hqp d6ng va bien ban
ghi~m thu hoan thanh dff thllC hi~n (m6i IInh vllC va lo?i khon

qua 03 hqp d6ng, 03 bien ban nghi~m thu hoan thanh cua con
i~c tieu bi€udff thllC hi~n).

-T~p tin chua anh mau ch\Ip tu ban chinh cua Ban ke khai nan
h,rc tai chinh trong thai gian 03 nam tinh d€n thai di€m d~ nghi
c~p chlmg chi nang 1\J'c,may moc, thi€t bi, ph~n m~m may tinh co
lien quan d€n IInh V\ICd~ nghi c~p ch(mg chi cua t6 chuc.

-Chung chi cu d6i v6i truang hqp chung chi cu bi rach, nat ho~
di~u chinh, b6 sung nQi dung ho~c chung chi cu dff h€t h?n su
d\Ing.

* S6 IU9'llg h6 So': 01 bQ.

20 ngay k€ tu' ngay nh~n du h6 So' hqp l~.

Co' quan co thAm quy~nquy~t dinh: Sa Xay d\Ing Ha NQi.

- Co' quan th\I'c hi~n TTHC: Chi C\ICGiam dinh xay dllng - S'
ay dllng Ha NQi.

6 chuc co tr\I sa chinh t?i Thanh ph6 Ha NQi

- Mfiu dan d~ nghi c~p/c~p l?i/di~u chinhlb6 sung chung chi nan
l\I'c theo mfiu t?i Ph\I l\Ic s6 03 Thong tu s6 17/20 16/TT -BXD
u6ng dfin v~ nang l\!c cua t6 chuc ca nhan tham gia ho?t dQn
ay d\I'llg.

-Mfiuban khai danh sach ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan
y thu~t (n~u co) co lien quan va ke khai kinh nghi~m ho?t dQn
ay dllng cua t6 chuc theo quy dinh t?i ph\J l\Ic s6 04 Thong tu s6
17/2016/TT-BXD Im6ng d~n v~ nang h,rc cua t6 ch(l'c ca nhan
ham gia ho?t dQng xay d\J'ng.

~ phi cap chung chi nang l\Ic ho?t dQng xay d\Ing cho to chu
(Di~u 4 Thong tu 172120 16/TT-BTC ngay 27110/2016 cua BQ Tai
chinh):
C~p m6i: 1.000.000 d6ng (MQt tri~u d6ng).
C~p l?i, b6 sung, di~u chinh, chuy€n d6i: 500.000 d6ng (Nam

ram ngan d6ng).

en mfiu dan,
fiu to' khai

oi tm;mg thllc
i~n TTHC

et qua cua vi~c
h\!c hi~n TTHC Chung chi nang 1\J'cho?t dQng xay d1,Ingh?ng II, h?ng III.

Di~u ki~n chung d6i v6i t6 chuc xin c~p chung chi nang l\!c:
-Co gi~y dang ky kinh doanh ho~c quy€t dinh thanh l~p cua c
quan co

hAm quy~n theo quy dinh cua phap lu~t.
-NQi dung dang ky c~p chung chi nang lllc ho?t dQng xay d\!n
hai phu hqp v6i nQi dung dang ky kinh doanh ho~c quy€t dinh
hanh l~p cua cO'quan co thAm quy~n theo quy dinh cua phap lu~t.

Yeu c~u, di~u
i~n thllC hi~n
hu t\IChanh
chinh

CO' quan thllc
e. i~n TTHC

d.

1.

f.

g.

h.

j.
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-Nhung ca nhful dam nh~n chuc danh chu chot phai co hqp don
lao dQng vai t6 chuc d€,nghi c~p chung chi nang hJc ho~t dQng
ay d\l'ng.
-D6i vai cac d\l' an, cong trinh co tinh ch~t di;icthu nhu: Nha may
di~n h~t nhan, nha may san xu~t h6a ch~t dQc h~i, san xu~t v~
li~u n6, nhung ca nhan dam nh~n chuc danh chu ch6t thi ngoai
eu c~u phai c6 chung chi hanh ngh€ tuang ung vai lo~i con
i~c t1wc hi~n can phai dugc b6i duang chuyen mon nghi~p V\lv;"
linh V\l'Cdi;icthu cua d\l' an,
- Chung chi nang l\l'c t6 chuc thi€t k€, thAm tra thi€t k€ xay d\l'ng:
~ng II:
C6 it nh~t 10 (muai) nguai c6 chtmg chi thi€t k€ h~ng II phu

Q'P vai
lo~i cong trinh d€ nghi dp chtmg chi; nhung nguai chu tri thi€
€ linh VlJCchuyen mon phai co chung chi hanh ngh€ thi€t k€
~ng IIphu hgp vai cong vi~c dfllTInh~n;
C6 it nh~t 10 (muai) nguai trong h~ th6ng quan ly chfrt lugn

cua t6 chuc thi€t k€ xay d\l'ng cong trinh c6 chuyen mon, nghi~p
\l phu hgp vai lo~i cong trinh dangky c~p chtmg chi nang l\l'c;
Da thlJc hi~n thi€t k€ it nh~t 1 (mQt) cong trinh dp II hoi;ic 2

(hai) cong
rinh c~p III cling lo~i.
~ng III:
C6 it nh~t 5 (nam)'nguai c6 chung chi thi€t k€ h~ng III phli hgp
ai lo~i cong trinh d€ nghi c~p ch(mg chi; nhung nguo'i chu tri
hi€t k€ linh VlJCchuyen mon phai c6 chtmg chi hanh ngh€ thi€
€ h~ng III phli hgp vai cong vi~c dam nh~n;
C6 it nh~t 5 (nam) nguo'i trong h~ th6ng quan Iy ch~t luqng cu
6 chuc thi€t k€ xay d\l'ng cong trinh c6 chuyen mon, nghi~p V\l
hu hgp vai lo~i cong trinh dang ky c~p chung chi nang IlJc.

- Lu~t Xay dlJng s6 50/20~4/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v€
Quan ly dlJ an dfru tu xay dlJng;
- Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BQ Xay
d\l'ng huang dfin v€ nang l\l'c cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~
dQng xay dlJng;
-Thong tu s6 172/20 16/TT-BTC ngay 27/1 0/20 16 cua BQ Tai
chinh quy dinh muc thu, ch€ dQ thu, nQp l~ phi dp phep ho~
dQng xay dVng.

Can cu phap Iy
k. cua TTHC
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Phu luc sa 03
(Ban himh kem thea Thong tU's617/2016ffr-BXD ngay 30/6/2016 cila B9 trU'OngB9

Xdyd¥ng)
TEN TO CHUC DE NGHI cAp CQNG HOA.xA HQI CHiT NGHiA VI~T NAM

CHUNG CHi NANG LVC DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

. h ' W......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHJ cAp/cAp L~I1DIEU CHiNHlBO SUNG NQI DUNG
CHUNGCHiNANGLVCHO~TDQNGXAYDVNG

Kinh gifi: (Ten co quan co tham quyJn)

1. Ten t6 chuc: .
2. Dia chi t1'\1sa chinh: .
3. 86 di~n tho~i: 86 fax: .
4. Email: Website: .
5. Nguai d~i di~n theo phap lu~t:
Ho va ten: Chuc vu: .
6.. Gi~y chung nh~n dang ky kinh doanh/Quy~t dinh thanh l~p s6: .

N. :.. N' :..
. 01 cap:................ gay cap: .

7. Nganh nghS kinh doanh chinh: .
8. Mff s6 chlmg chi nang l\fc (n~u co): :
DS nghi c~p/c~p l~i/diSu chinh/b6 sung nQi dung chUng chi nang l\fc ho~t

dQrigxay d\fng nhu sau:
7.1. C~p chung chi nang l\l'c 0
LInh V\fCho~t dQng xay d\fng: (I) H~ng nang l\fc: .
7.2. C~p l~i chtmg chi nang l\fc: 0
Ly do: (2)

7.3. DiSu chinh/B6 sung nQi dung ho~t dQng: 0
. L-nh h d" "d d'}. h'nh/b;: (I) H - 1I V\l'C o~t 9ng xay vng leu c I 0 sung:... ~ng nang \fc: .

(Ten t6 chu:c) chju t1'achnhi~m vS toan bQnQi dung dan nay va cam kSt ho~t
dQng xay d\l'ng theo dung nQi dung ghi t1'ong chung chi dugc c~p va tuan thu cac
quy dinh cua phap lu~t co lien quan.

DAI DIENTHEO PHAp LuAT
. eVA TO CHUC .
(Ky, h9 va ten, dong ddu)

Ghi ehu:
(I) Ghi r5 IInh V\l'Cho~t dQng theo quy dinh Khoan 1DiSu 10 Thong tu nay.
(2) Ghi 1'5Iy do theo quy dinh t~i Khoan 1 DiSu 23 Thong tu nay.
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Phu luc s8 04
(Ban himh kem thea Thong tu s617/2d16m-BXD ngay 30/6/2016 cUaB(J truong B(J

Xdyd¥ng)

TEN TO CHUC DE NGH! cAp CONG HOA xX HOI CHU NGHiA VI~T NAM
CHUNG CHi NANG LVC D(>cl~p - T,! do - H~nh phuc

, h ' v...... , ngay ... tang ... nam ...

DANHSA.CH
Ca nhan chu ch8t, nhan vH~n,cong nhan ky thu~t co lien quanva

ke khai kinh nghi~m ho~t dQng xay dl}'ng cua tA ch.rc

I.~Th?ng ~in v~ tA chu'c:
Ten to chu'c: .
f)'~ h .H(n t O~l: .
D' h? 1'" h"LIla c 1 len y: .
Linh Vl,l'C dS nghj cfip ch(mg chi: H~ng : .

n. Danh sach ca nhan chu ch8t va nhan vien, cong nhan kY thu~t (n~u co)
coHen quan cua tAchu'c

1.Danh 8ach ca nhan chu ch8t(*):

STT Hq va Ten Vi tri/Chu'c danh S8 chung chi I>i~n tho~i,
himh nghe lien he

1

2

3

...

2. Danh 8ach nhan vien, cong nhan ky thu~t lien quan d~n )jnh v,!c c~p
ch.rng chi:

STT Hq va Ten Vi tri/chu'c danh Trinh dQ I>i~n tho~i
chuyen mon lien he

1

2

3

...

nI. Kinh nghi~m ho~t dQng xay d\l'ng lien quan d~n d~n )jnh v\J'c d~
nghi c~p chu'ng chi:

53

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

           
    



STT NQi dung ho~t dQng Thong tin cong Chti d~u to' Ghi
xay d•.•.ng trinh (Ten d1l (Ten chit d6u chu

(Ghi ro linh V~fC hor;tt an/cong trinh,' nhom tu~s6 di?n
d<5ngva vai tro: nha th6u dltl,an; lor;ti,cdp thor;tilien h?), .
chinh, nha thdu phltl, tong cong trinh,' vj tri xdy

th6u, ...) d1:fn~)
1

2

...

D~I DI~N THEO PHAp LU~T
CUATOCHUC

(Ky, h9 va ten, dong ddu)

Ghi chil:

(*) Ca nhan chu ch6t phai co hqp d6ng lao dQng vai T6 chuc dS nghj c~p chung
chi nang hJc til' 12 thang tro len, giu vai tro chu nhi~m; chu tri; giam sat truang; chi
huy truang cong truOng. M6i ca nhan duqc tham gia hOliltdQng xay d\l'ng vai cac
T6 chuc khac nhau nhung chi th\l'c hi~n vai tro chu ch6t tlilimQtT6 chuc.
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rinh t\1'th\1'c
i~n

a.

4. Chfrng chi nang ll}'cd8i vo; tA chu'c l~p, th~m tra dl)' an dftu to' xay dl)'ng
- Tiep nh~n ho sa t~i Be>ph~n tiep nh~n va tni ket qua giai quye
THC (Be>ph~n Me>t cua), chuy€n giaa He>i d6ng xet dp chung

chi nang h..rc
- Be>ph~n giup vi~c co tnich nhi~m ki€m tra S\l'd~y du, tinh hqp I~
cua h6 sa trinh He>i d6ng xet d.p chung chi nang I\l'c xem xe
quySt djnh,
- Trang thai gian 10 ngay k€ tu ngay nh~n duqc h6 sO',He>id6n
et d.p chung chi nang I\l'c co tnich nhi~m ki€m tra S\l' d~y du v'
inh hqp I~ cua h6 sa. Tru6'ng hqp h6 sa thiSu ha~c khong hqp I~,
cO'quan co th~m quy~n dp chung chi nang I\l'c thong baa me>tI~
Ang van ban t6'i t6 chuc d~ nghj c~p chung chi nang I\l'c v~ yeu

c~u b6 sung h6 sa ha~c t6 chuc phuc tra d€ xac minh h6 sa nS
can thiSt.
- Thai gian danh gia, c~p chung chi nang I\l'c khong qua 10 ngay
d6i v6'i Chung chi nang h..rch~ng II va III k€ tu ngay nh~n du h6
sa hqp I~.
- Trang thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k€ tu ngay quySt dinh
c~p chung chi nang I\l'c. So' Xay d\l'ng gui van ban d~ nghj dp m-
s6 chu'ng chi nang I\l'c t6'i Be>Xay d\fng.
- Trang thai gian 05 ngay k€ tu ngay nh~n duqc van ban d~ ngh!,
e>Xay dt,.rng co trach nhi~m phat hanh Mfi s6 chung chi nan

l\fc, d6ng thai th\fC hi~n vi~c tich hqp thong tin d€ quan Iy, tra cu
chu'ng chi nang It,.rcva cong b6 thong tin nang It,.rcha~t de>ng xay
d\l'ng tren trang thong tin di~n tu cua Be>Xay d\fng thea quy dinh.
- He>i d6ng xet dp chung chi nang l\1'c co trach nhi~m ph at han
chung chi, chuy€n kSt qua giai quySt thu t\lC hanh chinh cha Be>
ph~n Me>tcua.
- Be> h~n Me>tcua vaa s6, don d~u, tra kSt ua cha cac t6 chu'c.

-Ne>ph6 sa tr\1'c tuySn t~i dja chi http://ccxd.xaydung.gav.vn

-Tn..rc tiSp t~i Be> ph~n Me>t cua - So' Xay d\fng ha~c gui qu
duang buu di~n dSn dia chi: s6 17, ngo Ba Tri~u, phuang Le D~i
anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha Ne>i.

rU'crng hQ'p dp/dp l~i /di~u chinh/bA sung chu'ng chi nan
Il)'c)
* Thanh ph~n h6 sa baa g6m:
- Dan d~ nghi dp/dp I~i/di~u chinh/b6 sung chung chi nang 1\1'
hea mfru t~i PI1\lI\lc s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;
-T~p tin chua anh mau ch\lp tu ban chinh cua gi~y chu'ng nh~n
dang ky daanh nghi~p ha~c quySt dinh thanh I~p t6 chu'c; ban quy
rlnh quan Iy th\1'c hi~n cong vi~c; h~ th6ng quan Iy ch~t luqn
uO'ng ung v6'i linh V\l'Cd~ nghi c~p chung chi nang l\1'c,
-T~p tin chua anh mau ch\lp ttl' ban chinh cua Ban danh sach ca
ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan ky thu~t (nSu co) co lien
quan va ke khai kinh nghi~m ha~t de>ng xay d\l'ng cua t6 chu'
hea uy dinh t':li Ph\l l\lc s6 04 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD

Cach thu'c th\1'c
b. i~n

hanh ph~n, s6
c. luqng h6 sa
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em theo cac van bang, chung chi va hgp dong lao dQng cua cac
ca nhan Chll ch6t, cong nhan ky thu~t (n€u co) lien quan d€n nQi
dung d€ nghi dp chtrng chi nang IlJc; hgp d6ng va bien ban
ghi~m thu hoan thanh dii thlJc hi~n (m6i linh VlJCva lo~i khon

qua 03 hgp d6ng, 03 bien ban nghi~m thu hoan thanh Clla con
i~c tieu bi€udii thlJc hi~n).

-T~p tin chu'a anh mau ch\lp tu' ban chinh clla Ban ke khai nan
IlJc tai chinh trong thai gian 03 nam tinh d€n thai di€m d€ nghi
c~p chung chi nang l\l'c, may moc, thi€t bi, ph~n m€m may tinh co
lien quan d€n nnh VlJCd€ nghi c~p chung chi clla t6 chuc.
-Chung chi Cll d6i vai truang hgp chung chi Cll bi rach, nat ho~
di€u chinh, b6 sung nQi dung ho~c chu'ng chi cli dii h€t h~n s'
d\lng.

* S6 lugng h6 So': 01 bQ.

20 ngay k€ tu' ngay nh~n dll h6 So' hgp l~.

Co' quan co th~m quy€nquy€t dinh: So Xay d\l'ng Ba NQi.

- Co' quan thlJc hi~n TTBC: Chi C\lC Giam dinh xay dlJng - S'
ay dlJng Ba NQi.

6 chuc co tr\l sa chinh t~i Thanh ph6 Ba NQi

- M~u dan d€ nghi c~p/c~p l~i/di€u chinh/b6 sung chung chi nan
IlJc theo m~u t~i Ph\l l\lc s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD
uang d~n v€ nang l\l'c Clla t6 chuc ca nhan tham gia ho~t dQn
ay dVng.

-M~uban khai danh sach ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan .
y thu~t (n€u co) co lien quan va ke khai kinh nghi~m ho~t dQn
ay d\l'ng Clla t6 chuc theo quy dinh t~i ph\l l\lc s6 04 Thong tu s6
17/20 16/TT -BXD huong d~n v€ nang IlJc clla t6 chuc ca nhan
ham gia ho~t dQng xay dVng,

~ phi cap chlrng chi nang IlJc ho~t dQng xay dlJng cho to chu
(Di€u 4 Thong tu 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 clla BQ Tai
chinh):
C~p mai: 1.000,000 d6ng (MQt tri~u d6ng),
C~p l~i, b6 sung, di€u chinh, chuy€n d6i: 500,000 d6ng (Nam

ram ngan d6ng).

oi tuqng thlJc
i~n TTBC

et qua clla vi~c
hlJc hi~n TTBC Chung chi nang h,rc ho~t dQng xay dlJng h~ng II, h~ng III,

Di€u ki~n chung d6i vai t6 chuc xin c~p chung chi nang IlJc:
-Co gi~y dang ky kinh doanh ho~c quy€t dinh thanh l~p clla cO'
quan co

h~m quy€n theo quy dinh clla phap lu~t.

-NQi dung dang ky dp chtrng chi nang h,rc ho~t dQng xay d\rng
hai phu hgp vai nQi dung dang ky kinh doanh ho~c quy€t dinh
hanh l~p clla cO'quan co th~m quy€n theo quy dinh clla phap lu~t.

eu c~u, di€u
i~n thlJc hi~n
hll t\lC hanh
chinh

f.

e.

d,

1.

en m~u dan,
g. n~u ta khai

h. ~ phi

J.
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-Nhung ca nh~n dam n?~n chu~ danh chu chot phai co hqp dong
lao dOng v6'i to chuc de nghi dip chung chi nang hJc ho~t dOng
x:.aydlJng.
-D6i v6'i cac dlJ an, cong trinh co Hnh chfit d~c thil nhu: Nha may
di~n h~t nhan, nha may san xufit hoa chfit dOc h~i, san xufit v~t
li~u n6, nhung ca nhan dam nh~n chuc danh chu ch6t thi ngoai

, '
yeu cau phai c6 chu'ng chi hanh nghe tucrng ung v6'i lo~i cong
vi~c thlJc hi~n con phai duQ'cb6i duang chuyen mon nghi~p vl,lv€
Hnh vlJc d~c thil cua dlJ an.
- Chung chi nang IlJCl~p, thAm tra d\l' an d~u tu xay dl,l'ng:
H~ng II:
f+ C6 it nhfit 3 (ba) nguai co du di€u ki~n nang l\l'c lam chu nhi~m
l~p d\l' an nh6m B phil hQ'pv6'i lo~i d\l' an d€ nghi cfip chung chi;
f+ Nhfi'ng nguai chu tri Hnh VlJCchuyen mon cua dlJ an phai c6
chung chi hanh ngh€ h~ng II phil hqp v6'i Hnh VVCchuyen man
dam nh~n;
-l- Co t6i thiSu 20 (hai mucri) ?guai co chuyen man, nghi~p Vl,lJ?hil
hQ'pv6'i lo~i dl,l'an dang ky cap chung chi nang ll,l'cl~p dl,l'an dau
u xay dVng;.
+Dff thvc hi~n l~p, thAmtra it nhfit 1 (mOt) dl,l'an nh6m B ho~c 2
(hai) dlJan nh6m c cling lo~i.
-H~ng III:
+ Co it nhfit 3 (ba) nguai c6 du di€u ki~n nang l\l'c lam chu nhi~m
l~p dvan nhom C phli hQ'pv6'i lo~i dlJ an d€ nghi cfip chung chi;
+ Nhung nguai chu trilinh Vl,l'Cchuyen mon cua dv an phai c6
chung chi hanh ngh€ h~ng III phil hQ'pv6'i Hnh Vl,l'Cchuyen man
dam nh~n;
-l- C6 t6i thiSu 10 (muai) ngu~i co chuyen man, nghi~p Vl,lphil ,
hQ'pv6'i lo~i dl,l'an dang ky cap chung chi nang IlJc l~p dl,l'an dau
tu xay dl,l'ng,

- Lu~t Xay dl,l'ngs6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/20 15/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v€
Quan Iy dl,l'an d~u tu xay dl,l'ng;

Can cu phap Iy - Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BO Xay
k. cua TTHC

dl,l'nghuang d~n v€ nang ll,l'ccua t6 chuc ca nhan tham gia ho~
dOng xay dl,l'ng;
Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh quy dinh muc thu, ch~ dO thu, nOp l~ phi cfip phep ho~
dOng xay dl,l'ng,
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Phu luc s& 04
(Ban hanh kem thea Thong tU's617/2d16iTT-BXD ngity 30/6/2016 cUn B9 tru'6ng B9

Xdydt:tng)
TEN TO CHUC DE NGHI cAp CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
CHUNG CHi NANG Lifc . DQc I~p - Tv do - H~nh phuc .

, h ' ~...... , ngay ... tang ... nam ...

DANHSAcH
Ca nhan chu chat, nhan vien, cong nhan ky thu~t co lien quanva

ke khai kinh nghi~m ho~t dQng xay d1]'ng eua tA chu'c

I. Th?ng tin v~ tA ehu'c:
Ten t6 ch{l'c: .
Di~n tho~li: .
Dia chi lien h~: .
LInh VlJC dS nghi cfip chung chi: H?ng : .

II. Danh sach ca nhan chu chat va nhan vien, cong nhan kY thu~t (n~u co)
co lien quan cua tA chu'c

1.Danh sach ca nhan chu ch&t(*):

STT HQ va Ten Vi tri/Chu'c danh sa chung chi Di~n tho~i
hanh ngh~ lien he

1

2

3

...
2. Danh saeh nhan vien, cong nhan ky thu~t lien quan d~n Hnh v1]'c cfip

chu'ng chi:

STT HQva Ten Vi tri/chu'c danh Trinh dQ Di~n tho~i. .

chuyen mon lien he

1

2

3

...

III. Kinh nghi~m ho~t dQng xay d1]'ng lien quan d~n d~n Hnh V1]'Cd~
nghi cfip chu'ng chi:
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STT NQi dung ho~t dQng Thong tin cong Chti d~utu' Ghi
xay d1]'ng trinh (Ten d'¥' (Ten chit aau chu

(Ghi ro linh V,¥'Choc;lt an/cong trinh,'"nhom tu~ s6 (lien
a9ng va vai tro: nha thau dl.l'an,' loc;li,cdp thot;li lien h?)
chinh, nha thau ph,¥, timg cong trinh; vi tri xdy

thau, ...) d1p1f!)

1
2

...

DAI DIEN THEO PHAp LUAT
. eVA TO CHUC .

(Ky, h9 va ten, dong ddu)

Ghi chu:

(*) Ca nhan chu ch6t ph~ti co hQ'Pd6ng lao dQng v6i T6 chuc dS nghi d.p chung
chi nang l\l'c til' 12 thang tra len, giu vai tro chu nhi~m; chu tri; giam sat truang; chi
huy truang cong truOng. M6i ca nhan duQ'c tham gia ho~t dQng xay d\l'ng v6i cac
T6 chuc khac nhau nhung chi th\l'c hi~n vai tro chu ch6t t~i illQtT6 Chll'C.
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rll'irng h(;rp dp/dp h,li /di~u chinh/ba sung chu'ng chi nan
Il}'c)
* Thanh ph~n h6 sa bao g6m:
- Dan d€ nghidp/c~p l~i/di€u chinh/b6 sung chung chi nang 1\I
heo m~u t~i Ph1,111,1cs6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;
-T~p tin chua anh mau ch1,1ptir ban chinh cua gi~y chung nh~n
dang ky doanh nghi~p ho~c quy~t dinh thanh l~p t6 Chll'C;ban quy
rinh quan Iy thvc hi~n cong vi~c; h~ th6ng quan 1y ch~t luqn
uO'ngung v6'i linh V\ICd€ nghi c~p chung chi nang 1\Ic.
-T~p tin Chll'aanh mau ch1,1ptir ban chinh ctia Ban danh sach ca
ca nhan chti ch6t, nhan vien, cong nhan ky thu~t (n~u co) co lien
quan va ke khai kinh nghi~m ho~t dQng xay d\Ing cua t6 chu'c
heo u dinh t~i Ph\l l\lc s6 04 Thon tu s6 17/20 16/TT-BXD

rinh tv thvc
i~n

hanh ph~n, s6
c. luqng h6 sO'

a.

5. Chu'ng chi nang ll}'cdBi vo'i fa chu'c quan Iy dl}'an d~u tll' xay dl}'ng
- Tiep nh~n ho sa t~i BQ ph~n tiep nh~n va tni ket qua giai quye
THC (BQ ph~n MQt clra), chuy€n giao HQi d6ng xet c~p chun

chi nang l\Ic
- BQph~n giup vi~c co tnlch nhi~m ki€m tra S\Id~y du, tinh hQ'P1~
cua h6 sa trinh HQi d6ng xet c~p chung chi nang l\Ic xem xe
quy~t dinh,
- Trong thai gian 10 ngay k€ tir ngay nh~n dugc h6 sO',HQi d6n
et c~p chung chi nang h,rc co trach nhi~m ki€m tra S\I d~y du v'
inh hQ'P1~cua h6 sO',Truang hQ'Ph6 sa thi~u ho~c khong hQ'P1~,
cO'quan co thAm quy€n dp chung chi nang l\Ic thong bao mQt l~n
~ng van ban t6'i t6 chu'c d€ nghi c~p chung chi nang l\Ic v€ ye
c~u b6 sung h6 sa ho~c t6 chuc phuc tra d€ xac minh h6 sa n~u
c~n thi~t.
- Tho'i gian danh gia, c~p chung chi nang 1\Ic khong qua 10 ngay
d6i v6'i Chung chi nang 1\Ic h~ng II va IIIk€ tir ngay nh~n dti h6
sa hQ'P1~,
Trong thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k€ tir ngay quy~t dinh

c~p chung chi nang h,rc. S6' Xay d\Ing gui van ban d€ nghi c~p m-
s6 chung chi nang l\Ic t6'i BQXay d\Ing,
- Trong tho'i gian 05 ngay k€ tir ngay nh~n dugc van ban d€ ngh!,
Q Xay d\Ing co trach nhi~m phat hanh Ma s6 chung chi nan

hlC, d6ng thai th1,1'chi~n vi~c tich hgp thong tin d€ quan ly, tra cu'u
chung chi nang l\Ic va cong b6 thong tin nang l\Ic ho~t dQng xay
d1,1'ngtren trang thong tin di~n tu cua BQXay d\Ing theo quy dinh.
- HQi d6ng xet dp chung chi nang l\Ic co trach nhi~m phat hanh
chung chi, chuy€n k~t qua giai quy~t thu t1,1chanh chinh cho BQ
h~n MQt cua.
- BQ h~n MQt cua van s6, dong d~u, tra k~t ua cho cac t6 chuc.

-NQPh6 sa tr\Ic tuy~n t~i dia chi http://ccxd.xaydung.gov.vn

b. C,~chthuc th\Ic -Tr\Ic ti~p t~i BQ,ph~n MQt ~ua - S6' Xay d\Ing ho~c gu'i qu
l~n duang buu di~n den dia chi: so 17, ngo Ba Tri~u, phuang Le D~i

anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha NQi.
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6 chuc co tr\! So' chinh t1;tiThanh ph6 Ha NQi

- Mfru dan d~ nghi c~p/dp 11;ti/di~uchinh/b6 sung chung chi nan
l\l'c theo m~u t1;tiPh\! l\!c s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD
uang d~n v~ nang l\fc clla t6 chuc ca nhan tham gia ho1;ttdQn
ay d\fng.
-M~ubfm khai danh sach ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan
y thu~t (n~u co) co lien quan va ke khai kinh nghi~m ho1;ttdQn
ay d\fng clla t6 chuc theo quy dinh t1;tiph\! l\!c s6 04 Thong tu s6
17/20 16/TT-BXD huang d~n v~ nang l\fc clla t6 ch(l'c ca nhan
ham gia ho1;ttdQng xay dt,mg.
~ phi cap ch(rng chi nang l\fc ho1;ttdQng xay d\fng cho to chu

(Di~u 4 Thong tu I72/20 16/TT-BTC ngay 27/10/2016 CllaBQTai
chinh):
C~p mai: 1.000.000 d6ng (MQt tri~u d6ng).
C~p 11;ti,b6 sung, di~u chinh, chuy€n d6i: 500.000 d6ng (Nam

ram ngan d6ng).

em theo cac van bang, ch(rng chi va hgp dong lao dQng clla ca
ca nhan, chu ch6!, cong nhan ky thu~t (n~u co) lien quan d~n nQi
dung de nghi cap chung chi nang l\fc; hgp d6ng va bien ban
ghi~m thu hoan thanh dfi thljc hi~n (m6i IInh V\fCva 101;tikhon
qua 03 hgp d6ng, 03 bien ban nghi~m thu hoan thanh clla con
i~c tieu bi€udfi th\fc hi~n).

-T~p tin chua anh mau clwp tu ban chinh clla Ban ke khai nan
l\fc tai chinh trong thai gian 03 nam tinh d~n thai di€m d~ nghi
dp chung chi nang l\fc, may moc, thi~t bi, pheln m~m may tinh co
lien quan d~n IInh V\fCd~ nghi dp chung chi Cllat6 chuc.
-Chung chi cil d6i vai truang hqp chung chi cil bi nich, nat ho?
di~u chinh, b6 sung nQi dung ho?c chung chi cil dfi h~t h1;tnsu
d\!ng.
* S6 lugng h6 sa: 0 I bQ.

20 ngay k€ tu ngay nh~n dll h6 sa hgp l~.

Ca quan co th~m quy~nquy~t dinh: So' Xay d\fng Ha NQi.
- Ca quan th\fc hi~n TTHC: Chi C\!CGiam dinh xay d\fng - S?
ay d\fng Ha NQi.

oi tugng th\fc
i~n TTHC

et qua cua vi~c
h\fc hi~n TTHC Chung chi nang l\fc ho1;ttdQng xay d\fng h1;tngII, h1;tngIII.

Di~u ki~n chung d6i vai t6 chuc xin d.p chung chi nang l\fc:
-Co gi~y dang ky kinh doanh ho~c quy~t dinh thanh l~p clla c
quan co
h~m quy~n theo quy dinh clla phap lu~t.
-NQi dung dang ky c~p chung chi nang l\fc ho1;ttdQng xay d\fn
hai phil hqp vai nQi dung dang ky kinh doanh ho~c quy~t dinh
himh l~p clla ca quan co th~m quy~n theo quy dinh cua phap lu~t.

eu celu,di~u
i~n th\fc hi~n
hll t\!Chanh
chinh

f.

1.

e.

d.

en m~u dan,
g. n~u to' khai

j.

h.
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-Nhfrng ca nhan dfun nh~n chuc danh chu chat phai c6 hQ'pdong
lao dong v6i t6 chuc d~ nghj d.p chung chi nang h;rc h01;ltdon
ay dl;rng.
-D6i v6i cac dl;ran, cong trinh c6 tinh ch~t d?c thu nhu: Nha may
di~n h?t nhan, nha may san xu~t h6a ch~t doc h1;li,san xu~t v~
li~u n6, nhfrng ca nhan dam nh~n chuc danh chu ch6t thi ngoai
eu du phai c6 chung chi hanh ngh~ tuong ung v6i lo?i can
i~c thl;rchi~n con phai duQ'cb6i duang chuyen man nghi~p V\!v).
linh Vl;rCd?c thu cua d\l' an.
- Chung chi nang I\l'cquan I;' d\!' an dfru tu xay d\l'ng:
?ng II:
C6 it nh~t 3 (ba) ngmJi du di~u ki~n nang I\l'c lam giam d6c

quan I;' dt;ran nh6m B;
Nhfrng nguai ph\! trach cac linh V\l'Cchuyen man phai c6 chun

chi
lanh ngh~ h1;lngIIphu hQ'Pv6i cong vi~c dam nh~n;
C6 it nh~tl5 (muai Him) nguai trong h~ th6ng quan I;' ch~

IUQ'ngcua t6 chuc tu v~n, ban quan 1;' d\l' an dfru tu xay d\l'ng c6
chuyen man, nghi~p V\!phu hQ'pv6i I01;lid\l' an dang ky c~p chun
chi nang l\l'c;
Da tht;rchi~n quan 1;' it nh~t 1 (mot) d\l' an nh6m B ho?c 2 (hai)

dl;rannh6m C cung lo?i.
1;lngIII:
C6 it nh~t 3 (ba) nguai du di~u ki~n nang l\l'c lam giam d6c

quan I;' d\!' an nh6m C cung I01;li;
NhU'ng nguai ph\! tnich cac linh Vt;rCchuyen man phai c6 chun

chi hanh ngh~ h1;lngIII phu hQ'pv6i cong vi~c dam nh~n;
C6 it nh~tl 0 (muai) nguai trong h~ th6ng quan 1;' ch~t luQ'n

cua t6 Chll'Ctu v~n, ban quan I;' d\l' an dfru tu xay dl;rngc6 chuyen
non, nghi~p V\!phu hQ'Pv6i lo?i dl;r an dang k;, c~p chung chi
ang Il;rc.

- Lu~t Xay dl;rngs6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghj djnh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v).
Quan I;' d\l' an d~u tu xay d\l'ng;
- Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BO Xay
d\l'ng hu6ng dftn v~ nang l\l'c cua t6 chilc ca nhan tham gia ho?
dong xay d\l'ng;
Thong tu s6 172/2016/TT.:BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh quy djnh mll'Cthu, ch€ dO thu, nop I~ phi c~p phep ho?
dong xay d\-rng.

Can cu phap I;'
k. cua TTHC

Ii
If
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Phu luc s8 03
(Ban lUmh kem theo Thong tu' se517/2d16m-BXD ngay 30/6/2016 cua B9 truong B9

Xdyd1:lng)
TEN TO CHUC DE NGHI cAp C(>NGHoA XA H(>I CHU NGHiA VI~T NAM

CHUNG CHi NANG Ll;C DQcI~p - Tl,J'do - H~nh phuc

. h ' W......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAIIDIEU CHiNH/BO SUNG NOI DUNG
CHlJNG CHi NANG LUC HOAT DONG XAY DUNG. .. .

Kinh gi'l'i: (Ten ca quan co thdm quydn)

1. Ten t6 chuc: .
2..Dia chi tru sa chinh: .
3. S6 di~n tho~i: S6 fax: .
4. Email: Website: .
5. Ngucri d~i di~n theo phap lu~t:
HQva ten: Chuc V\l: .
6. Gi~y chung nh~n dang ky kinh doanh/QuySt dinh thanh l~p s6: ~

N. :.. N' :..al cap:. . . . . . . . . . . . . . .. gay cap: .
7. Nganh nghS kinh doanh chinh: .
8. M8: s6 chung chi nang IlJc (nSu co): .
DS nghi c~p/c~p l~i/diSu chinh/b6 sung nQi dung chUng chi nang IlJc ho~t

dQngxay d\l'ng nhu sau:
7.1. C~p chung chi nang l\l'c 0
Llnh V\l'Cho~t dQng xay d\l'ng: (1) .•...•...•.•.••. H~ng nang IlJc: .
7.2. C~p l~i chung chi nang l\l'c: 0
Ly do: (2)

7.3. DiSu chinh/B6 sung nQi dung ho~t dQng: 0
L-nh h d" "d d';' h? h/bA (I) H W I1 V\l'C o~t Qngxay \l'ng leu c In 0 sung:... ... ~ng nang lJc: .

(Ten t6 chu'c) chiu trach nhi~m vS toan bQnQi dung dan nay va cam kSt ho~t
dQng xay d\l'ng theo dung nQi dung ghi trong chUng chi duQ'c c~p va tuan thu cac
quy dinh cua phap lu~t co lien quan.

DAI DIENTHEO PHAp LuAT
. eVA TO CHlJC .

(Ky, h9 va ten, dong dilU)

Ghi chilo'
(I) Ghi ra lInh VlJCho~t dQng theo quy dinh Kho~m 1 DiSu 10 Thong tu nay.
(2) Ghi ra ly do theo quy dinh t~i Kho8.n 1 DiSu 23 Thong tu nay.
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Phu luc s8 04
(Ban himh kem thea Thong tu's6 17/20'16ffr-BXD ngay 30/6/2016 eua B<5truirng B<5

Xdydvng)

TEN TO CHUC DE NGHJ cAp CQNG HOA xX HQI CHU NGHiA VItT NAM .
CHUNG CHi NANG Llfc DQc I~p - Tl}'do - H~nh phuc

, h ' v...... , ngay ... tang ... nam ...

DANHSAcH
Ca nhan chll ch8t, nhan vien, cong nhan ky thu~t co lien quanva

ke khai kinh nghi~m ho~t oQng xay d\fng clla tA chu'c

I. Thong tin v~ tA chrrc:
Ten t6 chuc: .
Di~n tho~i: .
Dia chi lien h~: .
LInh vgc dS nghi cfrp chung chi: H~ng : .

II. Danh sach ca nhan chll ch8t va nhan vien, cong nhan kY thu~t (n~u co)
co lien quan clla tAchrrc

1. Danh sach ca nhan Chll ch8t(*):

STT HQ va Ten Vi tri/Ch U'C danh S8 chu'ng chi f)i~n tho~i
hanh ngh~ lien he

1

2

3

....

2. Danh sach nhan vien, cong nhan ky thu~t lien quan o~n linh vl}'cc~p
chu'ng chi:

STT HQ va Ten Vi tri/chrrc danh Trinh oQ f)i~n tho~i
chuyen mon lien he

1

2

3

...

III. Kinh nghi~m ho~t oQng xay dl}'ng lien quan o~n o~n Hnh vl}'c o~
nght c~p chu'ng chi:
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STT NQi dung ho~t dQng Thong tin cong Chii d~u to' Ghi
xay dl}'ng trinh (Ten d7:t,

,
(Ten chit dau chu.

(Ghi ro lznh V7:t'Chor;tt em/cong trinh; .nh6m tu~ s6 di?n
d9ng va vai tro: nha thdu dt:t,em; lor;ti,cap thor;ti lien h?)
chinh, nha thdu pht:t, t6ng cong trinh; vi tri xay

thdu, .. .) d7:tnr.;)
1

2

,..

D~I DIJJ:NTHEO PHAp LU~T
CUATOCHUC

(Ky, h9 va ten, dong dau)

Ghi chu:

(*) Ca nhan chli ch6t phcii co hQ'Pd6ng lao dQng v6i T6 chll'c dS nghi d,p chUng
chi nang l\l'c tir 12 thang tra len, giu vai tro chli nhi~m; chli tri; giam sat truang; chi
huy truang c6ng truOng. M6i ca nhan duQ'c tham gia ho~t dQng xay d\l'ng v6i cae
T6 chuc khac nhau nhung chi th\l'c hi~n vai tro chli ch6t t~i mQtT6 chuc.
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rU'{mg hQ'p cfip/dp I~i /di~u chinh/ba sung chu'ng chi nang
IlJ'c)
* Thanh ph~n h6 sO'bao g6m:
- DO'nd~ nghi c~p/c~p l~j/di~u chinh/b6 sung chung chi nang IV
heo m~u t~i PhV1vc s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;
-T~p tin chu'a anh mau ch\lp tu ban chinh cua gi~y chu'ng nh~n
dang ky doanh nghi~p ho~c quy€t dinh thanh I~p t6 chuc; bfm quy
rinh quan ly thvc hi~n cong vi~c; h~ th6ng quan 1y ch~t lugn
uO'ng{mg v6i IInh vv'c d~ nghi c~p chung chi nang lvc.
T~p tin chu'a anh mau chvp tu ban chinh cua Ban danh sach ca
ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan ky thu~t (n€u co) co lie
quan va ke khai kinh nghi~m ho~t dQng xay dl,l'ng cua t6 chuc
heo uy dinh t~i Phv l\lc s6 04 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD

rinh tv thl,l'c
i~n

a.

hanh ph~n, s6
c. 1ugng h6 sO'

6. Chu'ng chi nang Il}'cd6i voi ta chfrc thi cong xay dl}'ng cong trinh
- Tiep nh~n ho sO't~i BQ ph~n tiep nh~n va tni ket qua giai quye
THC (BQ ph~n MQt cua), chuy~n giao HQi d6ng xet dp chun

chi nang h,rc
- BQph~n giup vi~c co trach nhi~m ki~m tra Sl,l'd~y du, tinh hqp 1~
cua h6 sO' trinh HQi d6ng xet c~p chung chi nang Il,l'cxem xe
quy€t dinh,
- Trang thai gian 10 ngay k~ tu ngay nh~n dugc h6 sO',HQi d6n
et c~p chung chi nang h,rc co trach nhi~m ki~m tra Sl,l'd~y du v'
inh hqp 1~cua h6 sO'.Tru'ang hgp h6 sO'thi€u ho~c khong hqp 1~,
cO'quan co th~m quy~n c~p chung chi nang ll,l'cthong bao mQt I~
~ng van ban t6i t6 chuc d~ nghi c~p chung chi nang ll,l'cv~ yeu
du b6 sung h6 sO'ho~c t6 chuc phuc tra d~ xac minh h6 sO'n€u
dn thi€t.
Tho'i gian danh gia, c~p chu'ng chi nang Il,l'ckhong qua 10 ngay

d6i v6i Chung chi nang Ivc h(;mgII va III k~ tu ngay nh~n du h6
sO' hgp l~,
- Tr0l1g thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k~ tu ngay quy€t dinh
dp chung chi nang Il,l'c.Sa Xay dVng gui van ban d~ nghi dp m-
s6 chu'ng chi nang Il,l'ct6i BQXay dVng.
- Trong thai gian 05 ngay k~ tu ngay nh~n dugc van ban d~ ngh!,
Q Xay dVng co trach nhi~m phat hanh Mff s6 chung chi nan

lvc, d6ng thai thvc hi~n vi~c tich hqp thong tin d~ quan 1y,tra cuu
chung chi nang 1vc va cong b6 thong tin nang 1vc ho~t dQng xay
dVng tren trang thong tin di~n tu' cua BQXay dl,l'ngtheo quy dinh.
- HQi d6ng xet dp chu'ng chi nang Ivc co trach nhi~m phat han
chung chi, chuy~n k€t qua giai quy€t thu tvc hanh chinh cho BQ
h~n MQt cua.
- BQ h~n MQt clm vao s6, dong d~u, tra k€t tiCicho cac t6 chuc.

-NQPh6 sO'trvc tuy€n t~i dia chi http://ccxd.xaydung.gov.vn

Cach thuc thv'c -Trvc ti€p t~i BQ ph~n MQt clm - Sa Xay dl,l'ng ho~c gui qu
b. i~n duang buu di~n d€n dia chi: s6 17, ng5 Ba Tri~u, phuO'ng Le D~i

anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha NQi.
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em theo cac van bang, chung chi va hqp dong lao dQng clla ca
ca nhan Chll ch6t, cong nhan ky thu~t (neu co) lien quan den nQi
dung d~ nghi c~p chu'ng chi nang IlJc; hqp d6ng va bien ban
ghi~m thu hoan thanh da thlJc hi~n (m6i lInh VlJCva lo~i khon

qua 03 hqp d6ng, 03 bien ban nghi~m thu hoan thanh clla con
i~c tieu bi€uda th\!'c hi~n).

-T~p tin chua anh mau ch\!p til' ban chinh clla Ban ke khai nan
IlJc tai chinh trong thai gian 03 nam tinh den thai di€m d~ nghi
dp chu'ng chi nang l\!'c, may moc, thiet bi, ph~n m~m may tinh co
lien quan den lInh VlJCd~ nghi c~p chung chi clla t6 chilc.
-Chung chi Cll d6i vai tru'ang hqp chung chi Cll bi rach, nat ho?
di~u chinh, b6 sung nQi dung ho?c chung chi Cll da het h~n Sll
d\!ng.
* S6 luqng h6 sa: 01 bQ.

20 ngay k€ tu ngay nh~n dll h6 sa hqp l~.

- Ca quan co thAm quy~nquy€t dinh: Sa Xay dlJng Ha NQi.
- Ca quan th\l'c hi~n TTHC: Chi C\lC Giam dinh xay dlJng - S'
ay dlJng Ha NQi.

6 chu'c co tr\l sa chinh t~i Thanh ph6 Ha NQi

- M~u dan d~ nghi c~p/c~p l~i/di~u chinh/b6 sung chung chi nan
IlJc theo m~u t~i Ph\! l\!c s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD
uang d~n v~ nang IlJc clla t6 chuc ca nhan tham gia ho~t dQn

xay dlJng.
-M~uban khai danh sach ca nhan Chll ch6t, nhan vien, cong nha
y thu~t (neu co) co lien quan va ke khai kinh nghi~m ho~t dQn
ay dlJng clla t6 chuc theo quy dinh t~i ph\! l\!c s6 04 Thong tu s6
17/2016/TT-BXD huang d~n v~ nang l\l'c Clla t6 chu'c ca nhan
ham gia ho~t dQng xay d\l'ng.
~ phi cap chung chi nang l\l'c ho~t dQng xay d\!'ng cho to chu

(f)i~u 4 Thong tu 172/20 I 6/TT-BTC ngay 27/10/2016 clla BQ Tai
chinh):
C~p mai: 1.000.000 d6ng (MQt tri~u d6ng).
C~p I~i, b6 sung, di~u chinh, chuy€n d6i: 500.000 d6ng (Nam

ram ngan d6ng).

oi tuqng thlJc
i~n TTHC

et qua clla vi~c
hlJc hi~n TTHC Chtmg chi nang IlJc ho~t d(mg xay dlJng h~ng II, h~ng III.

f)i~u ki~n chung d6i vai t6 chtrc xin c~p chung chi nang IlJc:
-Co gi~ydang ky kinh doanh ho?c quyet dinh thanh l~p clla c
quan co thAm quy~n theo quy dinh clla phap lu~t.
-NQi dung dang ky c~p chung chi nang IlJc ho~t dQng xay dlJn
hai phil hqp vai nQi dung dang ky kinh doanh ho?c quyet dinh

thanh l~p clla ca quan co thAm quy~n theo quy dinh clla phap lu~t.
-Nhfrng ca nhan dam nh~n chuc danh Chll ch6t phai co hqp d6n
lao dQng vai t6 chuc d~ n hi c~ chung chi nang h,rc ho~t dQn

eu c~u, di~u
i~n thlJc hi~n
hll t\!C hanh
chinh

f.

d.

1.

e.

en m~udan,
g. n~u ta khai

h.

J.
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Can cu phap Iy
k. cua TTHC

ay dVng,
-D6i vai cac dl}'an, cong trinh co tinh chM d~c thil nhu: Nha may
di~n h~t nhfm, nha may sfm xu~t hoa ch~t d9C h~i, san xu~t v~
li~u n6, nhfrng ca nhan dam nh~n chuc danh chu ch6t thi ngoai
eu c~u phai co chung chi hanh ngh~ tuang ung vai lo~i con
i~c thlJc hi~n can phai duqc b6i du5ng chuyen mon nghi~p V\!v"
IInh VlJCd~c thil cua dlJ an.
- Chung chi nang h,rcthi cong xay dlJng cong trinh:
~ng II:
Co it nh~t 2 (hai) nguai du di~u ki~n nang l\Ic lam chi huy

ru&ng cong truang h~ng II cilng lo~i cong trinh xay d\l'ng;
Nhfrng nguai ph\! trach thi cong IInh VI}'Cchuyen mon co trinh

d9 cao d~ng, cao d~ng ngh~, trung c~p ngh~ phil hqp vai con
i~c dam nh~n va thai gian cong tac it nh~t 3 (ba) nam;
Co it nh~t 10 (muai) nguai trong h~ th6ng quan Iy ch~t luqng,

quan Iyan toan lao d9ng co chuyen mon, nghi~p VI}phil hqp vai
lo~i cong trinh;
C6 it nh~t 20 (hai muai) cong nhan ky thu~t c6 chu'ng chi b6i

duong chuyen mon nghi~p VI}phil hqp vai n9i dung dang ky c~p
chung chi nang l\l'c;
Dii th\Ic hi~n th~u chinh thi cong it nh~t 1 (m9t) cong trinh dp
I ho~c 2 (hai) cong trinh dp III cung lo~i.
~ng III:
C6 it nh~t 1 (m9t) nguai du di~u ki~n nang I\l'c lam chi huy

ru&ng cong truang h~ng III cilng lo~i cong trinh xay d\Ing;
Nhfi'ng nguai ph\! trach thi cong linh V\l'Cchuyen mon c6 trin

d9 ngh~ phil hqp vai cong vi~c dam nh~n;
C6 it nh~t 5 (nam) nguo'i trong h~ th6ng quan Iy ch~t luqng,

quan Iy an toan lao d9ng c6 chuyen mon, nghi~p V\!phil hqp vai
lo~i cong trinh;
C6 it nhfit 5 (nam) cong nhan ky thu~t co chu'ng chi b6i du5n

chuyen mon nghi~p VI}phil hqp vai n9i dung dang ky dp chun
chi nang IlJc,

- Lu~t Xay dVng s6 50/2014/QHI3 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/20 15/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v"
Quan ly dv an d~u tu xay d\l'ng;
- Thong tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B9 Xa
dVng huang dfin v~ nang l\Ic cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~
d9ng xay dl}'ng;
-Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua B9 Tai
chinh quy dinh mLI'Cthu, ch~ d9 thu, n9P l~ phi cfip phep ho~
d9ng xay d\l'ng,
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PhD IDe sa 03
(Ban hemhkem thea Thong tU'sb17/2d16ffr-BXD ngay 30/6/2016 cUnB9 truong B9

Xdyd1:lng)
TEN TO CHUC DE NGHI cAp CONG HoA xX HOI CHU NGHiA VI~T NAM

CHUNG CHi NANG Lifc DQc I~p - TI}'do - H~nh phuc

. h ' W......... , ngay t ang nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAI/DIEU CHiNH/BO SUNG NOI DUNG
CHUNG CHi NANG LVC HO~ T DQNG XAY DVNG

Kinh gifi: (Ten co' quan co thdm quy~n)

1. Ten t6 chuc: .
2. Bia chi tr\l So' chinh: .
3. 86 di~n tho~i: 86 fax: .
4. Email: Website: .
5. Nguai d~i di~n theo phap lu~t:
HQva ten: Chuc V\l: .
6. Gi~y chung nh~n dang ky kinh doanh/QuySt dinh thanh I~p s6: .

N. :.. N' :..
0'1 cap:................ gay cap: .

7. Nganh nghS kinh doanh chinh: .
8. Mff s6 chung chi nang h,xc(nSu co): .
BS nghi c~p/c~p l~i/diSu chinh/b6 sung n9i dung chUng chi nang h,xcho~t

d9ng xay dVng nhu sau:
7.1. C~p chung chi nang l\Ic 0
L--t.. h d~ ~ d' (I) H wI'11111 vvc o~t Qngxay Vng.......... ~ng nang VC ; .
7.2. C~p l~i chung chi nang l\Ic: 0
Ly do: (2)

7.3. BiSu chinh/B6 sung n9i dung ho~t d9ng: 0
L--t.. h d~ A d d'~ h' l-'b;( (I) H W I11111 V\IC o~t Qng xay 1,l'ng leu c III u 0 sung:... ~ng nang \Ic: .

(Ten t6 chu'c) chiu tnlch nhi~m vS toan b9 n9i dung dan nay va cam kSt ho~t
d9ng xay dVng theo dung n9i dung ghi trong chung chi dugc c~p va tuan thu cac
quy dinh cua phap lu~t co lien quan.

DAI DIENTHEO PHAp LUAT
. eVA TO CHUC .

(Ky, h9 va ten, dong dciu)

Ghi chu:
(I) Ghi ro IInh V1,l'Cho~t d9ng theo quy dinh Khofm 1 BiSu 10 Thong tu nay.
(2) Ghi ro Iy do theo quy dinh t~i Kho8.n 1Bi~u 23 Thong tu nay.
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Phu luc sB 04
(Ban hanh kem thea Thong tus617/20'16m-BXD ngay 30/6/2016 cua B(Jtruong B(J

Xdydl:tng)
TEN TO CHUC DE NGHJ cAp CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
CHUNG CHi NANG LVC D{)cI~p - T\!' do - H~nh phuc

, h ' ~...... , ngay ... tang ... nam ...

DANHSA.CH
C3 nhan chll chBt, nhan vien, cong nhan ky thu~t co lien quanva

ke khai kinh nghi~m ho~t dQng xay d\l'ng clla tA chu'c

I."Th?iIg !in v~ tA chfrc:
Ten to chu'c: .
f)i~n thoe;ti: ~ .
:n' h? 1'" h"ula C I len e: .
LInh Y\l'C d~ nghi c~p chung chi: He;tng : .

II. Danh s3ch C3 nhan chll chBt va nhan vien, cong nhan kY thu~t (n~u co)
co lien quan clla tA chu'c

1.Danh s3ch C3 nhan chu chBt(*):

STT H<}va Ten Vi tri/Chu'c danh SB ch frng chi flien thoai. .
hanh ngh~ lien he

1

2

3

...
2. Danh s3ch nhan vien, cong nhan ky thu~t lien quan d~n linh v•.•.c c~p

chu'ng chi:

STT H<}va Ten Vi tri/chu'c danh Trinh dQ fli~n tho~i
chuyen mon lien he

1

2

3

...

III. Kinh nghi~m ho~t dQng xay d •.•.ng lien quan d~n d~n linh v •.•.c d~
ngh! c~p chu'ng chi:
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STT N{)i dung ho~t d{)ng Thong tin cong Chti dall to' Ghi
xay dl!ng trinh (Ten d¥-' (Ten chu ddu chu

(Ghi ro llnh V¥-'Choc;zt an/cong trinh; nhom
,

tu, so di?n
dQng va vai tro: nha thdu d¥-'an; loc;zi,cdp thoc;zilien h?)
chinh, nha thdu ph¥-, t6ng cong trinh; vj tri xdy

thdu, ,..) d¥-ng)

1

2

...

DAI DIEN THEO PHAp LuAT
. eVA TO CHUC .

(Ky, h9 va ten, dong ddu)

Ghi chu:
(*) ea nhan chli ch6t phfti co hgp d6ng lao dQng v6i T6 chuc dS nghi cfip ch(mg
chi nang hJc tu 12 thang tra len, giu vai tro chli nhi~m; chli tri; giam sat truang; chi
huy truang cong truOng. M6i ca nhan duQ'c tham gia ho~t dQng xay dlJIlg vai cac
T6 chuc khac nhau nhung chi th1Jchi~n vai tro chu ch6t t~i mQtT6 chuc.
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rU'(rng hQ'p dp/dp l~i /di~u chinh/b& sung chu'ng chi nan
hirc)
* Thanh phdn h6 So'bao g6m:
Dan d€ ngh! dp/dp I~i/di€u chinh/b6 sung chung chi nang h,r
heo milu t~i Ph\I h,lcs6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;
-T~p tin chua anh mau ch\Ip tu ban chinh cua gifiy chung nh~n
dang k)' doanh nghi~p ho?c quy€t dinh thanh l~p t6 Chll'C;ban quy
rinh quan Iy th\I'c hi~n cong vi~c; h~ th6ng quan ly ch~t luqn
uO'ngung vai IInh vvc d€ nghi c~p chu'ng chi nang h,rc,
-T~p tin chua anh mau ch\Ip ttl' ban chinh cua Ban danh sach ca
ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan ky thu~t (n€u co) co lien
quan va ke khai kinh nghi~m ho~t dQng xay dVng cua t6 chu
heo u dinh t~i Ph\I l\Ic s6 04 Thon tu s6 17/20 16/TT-BXD

rinh t\I thvc
i~n

a.

hanh phdn, s6
c. luqng h6 So'

7. Chung chi nang h,rc d6i vo'i tA chu'c giam sat thi cong xay dl}'ng
- Tiep nh~n ho sa t~i BQ ph~n tiep nh~n va tra ket qua giai quye
THC (BQ ph~n MQt cua), chuy~n giao HQi d6ng xet d.p chtin

chi nang h,rc
- BQph~n giup vi~c co tnich nhi~m ki~m tra S\Iddy du, tinh hgp I~
cua h6 sa trinh HQi d6ng xet cfip chung chi nang l\Ic xem xe
quy€t dinh.
- Trang thai gian 10 ngay k~ tu ngay nh~n duqc h6 So',HQi d6n
et cfip chu'ng chi nang h;I'Cco tnich nhi~m ki~m tra S\I ddy du v'
inh hgp l~ cua h6 So',Truang hgp h6 So'thi€u ho?c khong hgp l~,
Co'quan co thfim quy€n cfip chung chi nang l\Ic thong bao mQt ldn
&ngvan ban tai t6 chuc d€ nghi cfip chung chi nang l\Ic v€ yeu
cdu b6 sung h6 So'ho?c t6 chuc phuc tra d~ xac minh h6 So'n€
dn thi€t.
- Thai gian danh gia, cfip chung chi nang h,rc khong qua 10 ngay
d6i vai Chung chi nang 1\I'ch~ng II va III k~ tu ngay nh~n du h6
So'hqp l~,
- Trang thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k~ tu ngay quy€t dinh
dp chung chi nang Ivc. Sa Xay dVng gu'i van ban d€ nghi cfip m-
s6 chung chi nang h,rctai BQXay d\Ing.
- Trang thai gian 05 ngay k~ tu ngay nh~n duqc van ban d€ nghi,
Q Xay d\Ing co trach nhi~m phat hanh Mff s6 chung chi nan

l\Ic, d6ng thai thvc hi~n vi~c tich hgp thong tin d~ quan Iy, tra cuu
chu'ng chi nang Ivc va cong b6 thong tin nang Ivc ho~t dQng xay
dVng tren trang thong tin di~n til cua BQXay d\Ing theo quy dinh,
- HQi d6ng xet dp chung chi nang l\Ic co trach nhi~m phi! han
chung chi, chuy~n k€t qua giai quy€t thu t\IC hanh chinh cho BQ
h~n MQt cu'a,
- BQ h~n MQt cua vao s6, dong dfiu, tra k€t ua cho cac t6 chuc.

-NQPh6 So'tn,rc tuy€n t~i dia chi http://ccxd.xaydung.gov.vn

b. C.~chthuc th\Ic -Trvc ti€p t~i BQ.ph~n MQt ?ua - Sa Xay dl,mg ho?c giri qu
H;n duang buu di~n den dia chi: so 17, ng5 Ba Tri~u, phuCYngLe D~i

anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha NQi.
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em thea cac van bang, chung chi va hQ'Pdong lao dong cua ca
ca nhan chu ch6t, cong nhan ky thu?t (n~u co) lien quan d~n noi
dung d~ nghi cfrp chung chi nang l\fc; hQ'p d6ng va bien ban
ghi~m thu hoan thanh da th\l'c hi~n (m6i IInh V\fCva la~i khon
qua 03 hQ'p d6ng, 03 bien ban nghi~m thu haan thanh cua con
i~c tieu bi~uda th\fc hi~n),

-T~p tin chua anh mau ch\lp tir ban chinh cua Ban ke khai nan
l\l'c tai chinh trong thai gian 03 nam tinh d~n thai di~m d~ nghi
cfrp chung chi nang l\l'c, may moc, thi~t bi, ph~n m~m may tinh co
lien quan d~n IInh vvc d~ nghi cfrp chu'ng chi cua t6 chuc.
-Chung chi Cll d6i vai twcmg hQ'Pchu'ng chi Cll bi rach, mit hoi;i
di~u chinh, b6 sung noi dung hai;ic chung chi Cll da h~t h~n s'
d\lng.
* S6 IUQ'ngh6 sa: 01 bO.

6 chu'c co tn,!So' chinh t~i Thanh ph6 Ba Noi

- M~u dan d~ nghi cfrp/cfrp l~i/di~u chinh/b6 sung chung chi nan
l\l'c theo m~u t~i Ph\l l\lc s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD
luang d~n v~ nang Ivc cua t6 chuc ca nhan tham gia ho~t don
ay dVng.

-M~uban khai danh sach ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan
y thu?t (n~u co) co lien quan va ke khai kinh nghi~m ho~t don
ay dVng cua t6 chuc thea quy dinh t~i ph\l l\lc s6 04 Thong tu s6
17/2016/TT-BXD huang d~n v~ nang 1vc cua t6 chu'c ca nha
ham gia ho~t dong xay d\l'ng.
~ phi cap chu'ng chi nang l\l'c ha~t dong xay d\fng cho t6 chu

(f)i~u 4 Thong to' 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BOTai
chinh): "
Cfrpmai: 1.000.000 d6ng (Mot tri~u d6ng).
Cfrp l~i, b6 sung, di~u chinh, chuy~n d6i: 500.000 d6ng (Nam

ram ngan d6ng).

20 ngay k~ tir ngay nh?n du h6 sa hQ'pl~.

- Ca quan co thfrm quy~nquy~t dinh: So' Xay dVng Ba NOi.
- Ca quan thvc hi~n TTBC: Chi C\lCGiam dinh xay d\l'ng - S'
ay d\fng Ba NOi,
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oi tuqng th\fc
i~n TTBC

et qua cua vi~c
h\fc hi~n TTBC Chung chi nang h,rcho~t dong xay d\l'ng h~ng II, h~ng III.

f)i~u ki~n chung d6i vai t6 chuc xin d.p chung chi nang l\fc:
-Co gifry dang ky kinh doanh hoi;ic quy~t dinh thanh l?p cua c
quan co
hfrm quy~n theo quy dinh cua phap lu?t.
-NOi dung dang ky cfrp chtmg" chi nang l\l'c ho~t dong xay d\fn
phai phil hqp vai noi dung dang ky kinh doanh hai;ic quy~t dinh
hanh l?p cua ca quan co thfrm quy~n thea quy dinh cua phap lu?t.

eu c~u, di~u
i~n th\l'c hi~n
hu t\lChfmh
chinh

f.

1.

e.

hai gian giai
d. quy~t

en m~u dan,
g. n~u to' khai

h.
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-Nhu-ng ca nhan dam nh~n chlrc danh chu chot phai co hqp don
lao dQng vai t6 chuc d€ nghi d.p chtmg chi nang hJc h01;ltdl)n
ay dVng.
-D6i vai cac dv an, cong trinh co tinh chclt d~c thil nhu: Nha may
di~n h1;ltnhan, nha may san xuclt hoa chclt dQc h1;li,san xuclt v~
li~u n6, nhu-ng ca nhan dam nh~n chuc danh chu ch6t thi ngoai
eu c~u phai co chung chi hanh ngh€ tuang ling vai I01;licon
i~c thvc hi~n con phai duqc b6i du5ng chuyen mon nghi~p V\lv~
linh VlJCd~c thil cua dlJ an.
- Chlrng chi nang I\l'cgiam sat thi cong xay dlJng:
1;lngII:
Co it nhclt 10 (muo'i) nguai co chung chi hanh ngh€ giam sat thi
cong xay dlJng, chu tri ki~m dinh xay dVng h1;lngIIphil hqp vai
linh VlJCgiam sat thi cong xay dVng.
1;lngIII:
Co it nhclt 5 (nam) nguai co chung chi hanh ngh€ giam sat thi
cong xay d\Ing, ki~m dinh xay dVng h1;lngIII phil hqp vai linh VlJ
giam sat thi cong xay dlJng, ki~m dinh xay dVng,

- Lu~t Xay dVng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v~
Quan 1;' dv an d~u tu xay dVng;
- Thong tu s6 .17/20 16/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bl) Xay
dlJng huang d~n v€ nang l\l'c cua t6 chuc ca nhan tham gia h01;l
dl)ng xay d\l'ng;
-Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27110/2016 cua Bl) Tai
chinh quy dinh mLrc thu, ch€ dl) thu, nl)p l~ phi cclp phep h01;l
dl)ng xay dlJng.

Can cu phap 1;'
k. cua TTHC
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Phu Iue sA 03
(Ban hlmh kem theoTh6ng tu's617/20.16ffr-BXD ngay 30/6/2016 eua B9 truOngB9

Xdyd1:tng)
TEN TO CHUC DE NGHI cAp CQNG HOA.xX HQI CHU NGHiA VI~T NAM
CHUNG CHi NANG Lifc DQc I~p - T\!'do - H~nh phuc

• h ' v......... , ngay t ang nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAI/DIEU CHiNHIBO SUNG NOI DUNG
CHUNGCHiNANGLVCHO~TDQNGxAYDVNG

Kinh gll'i: (Ten co' quan co tham quy~n)

1. Ten t6 chuc: .
2. Bia chi tr\l sa chinh: , .
3. 86 di~n tho~i: 86 fax: .
4. Email: Website: .
5. Nguai d~i di~n theo phap lu?t:
HQva ten: Chuc V\l: .
6. Gi~y chung nh?n dang ky kinh doanh/QuySt dinh thanh l?p s6: .

N. :.. N' :..al cap:. . . . . . . . . . . . . . .. gay cap: " .
7. Nganh nghS kinh doanh chinh: .
8. Mff s6 chung chi nang l\fc (nSu co): .
BS nghi c~p/c~p l~i/diSu chinh/b6 sung nQi dung chUng chi nang l\l'c ho~t

dQng xay d\fng nhu sau:
7.1. C~p chung chi nang l\fc 0
L-nh h d~ ~ d (I) H v I '1 V\fC o~t Qng xay tfng:.. .. .. . .. .. .. . ~ng nang \fC: .
7.2. C~p l~i chung chi nang l\fc: 0

• ' (2)Ly do: .
7.3. BiSu chinh/B6 sung nQidung ho~t dQng: 0
L- h h d~ ~ d d';" h? h/b~ (1) H - 1III V\fC o~t Qng xay \fng leu CIllO sung: ~ng nang \fc: .

(Ten t6 eh(re) chiu trach nhi~m vS toan bQnQi dung dan nay va cam kSt ho~t
dQng xay d\fng theo dung nQi dung ghi trong chung chi duQ'c c~p va tuan thu cac
quy dinh cua phap lu?t co lien quan.

DAI DIENTHEO PHA.PLuAT
. eVA TO CHUC .

(Ky, h9 va ten, dong ddu)

Ghi chit:
(I) Ghi r5 linh V\fCho~t dQng theo quy dinh Khoan 1 BiSu 10 Thong tu nay.
(2) Ghi r5 ly do theo quy dinh t~i Khoan 1 BiSu 23 Thong tu nay.
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Phu luc s3 04
(Ban hanh kern thea Thong tu s617/20.16m-BXD ngay 30/6/2016 eua Br; truimg Br;

Xdydt:mg)
TEN TO CHUC DE NGHI cAp CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
CHUNG CHi NANG L(;C DQcI~p - Tl}'do - H~nh phuc

, h ' ~...... , ngay ... tang ... narn ...

DANHSAcH
Ca nhan chu ch3t, nhan vien, cong nhan ky thu~t co lien quanva

ke khai kinh nghi~m ho~t d(}ng xay d\l'ng cua ta chrrc

I. Th?ng tin v~ ta chu'c:
Ten to chuc: .
Bi~n tho~ti: " .
Bia chi lien h~: , .
LInh VlJC d~ nghj cfrp chung chi: H?ng : .

II. Danh sach ca nhan chu chAt va nhan vien, cong nhan ky thu~t (n~u co)
co lien quan cua ta chu'c

1. Danh sach ca nhan chu ch3t(*):

STT HQ va Ten Vi tri/Chu'c danh S8 chung chi f)i~n tho~i
hanh ngh~ lien he

1

2

3

...

2. Danh sach nhan vien, cong nhan ky thu~t lien quan d~n Hnh v\l'c c~p
chu'ng chi:

STT HQ va Ten Vi tri/chu'c danh Trinh d(} f)i~n tho~i
chuyen mon lien he

1

2

3

...

III. Kinh nghi~m ho~t d(}ng xay d\l'ng lien quan d~n d~n Hnh vl!c d~
nghi c~p chu'ng chi:
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•1

STT NQi dung ho~t dQng Thong tin cong Chti dau to' Ghi
xay dl}'ng trinh (Ten dij,' (Ten ch71il6u chli

(Ghi ro lfnh VlfC .hogt an/cong trinh; nhom tu, s6 ilien
ilpng va vai tro: nha th6u d1!an; logi, cdp thogi lien h?)
chinh, nha th6u ph7:L,t6ng cong trinh; vj tri xay

th6u, ...j dvn~)
1

2

. "

DAI DIEN THEO PHA.P LuAT
. eVA TO CHUC .
(Ky, h9 va ten, ilong ddu)

Ghi chu:

(*) Ca nhan chu ch6t phcii co hQ'pd6ng lao dQng v6'i T6 chuc dS nghi c~p chung
chi nang l\Xctu 12 thang tra len, giu' vai tra chu nhi~m; chu tri; giam sat truang; chi
huy truang cong truOng, M6i ca nhan duQ'c tham gia hO:;ltdQng xay dlJilg vai cac
T6 chuc khac nhau nhung chi th\Xchi~n vai tro chu ch6t t:;limQtT6 chuc .
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ru'irng h(]'p dp/c~p I~i /di~u chinh/bB sung chu'ng chi nan
h,l'c)
* Thanh phfrn h6 sa bao g6m:
- Dan d€ nghi c~p/c~p I?i/di€u chinh/b6 sung chu'ng chi nang It)'
heo mftu t?i Ph\ll\lc s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;
-T~p tin chu'a anh mau ch\lp ttl' ban chinh cua gi~y chung nh~
dang ky doanh nghi~p ho~c quy~t dinh thanh I~p t6 chu'c; ban quy
rinh quan Iy thvc hi~n cong vi~c; h~ th6ng quan ly ch~t luqn
"U'O'ngu'ng vo'i linh vvc d€ nghi c~p chung chi nang Ivc.
-T~p tin chu'a anh mau ch1,1pttl' ban chinh cua Ban danh sach cac
ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan ky thu~t (n~u co) co lien
quan va ke khai kinh nghi~m ho?t dQng xay d1,1'ngcua t6 chu
heo u dinh t?i Ph\l 11,1cs6 04 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD

rinh t1,1'th1,1'c
i~n

a.

hanh phfrn, s6
c. luqng h6 sa

8. Chung chi nang h,rc d6i vo'i tB chuc ki~m dinh xay d1}'ng
- Tiep nh~n ho sa t?i BQ ph~n tiep nh~n va tra ket qua giai quye
THC (BQ ph~n MQt clm), chuy~n giao HQi d6ng xet d.p chun

chi nang h,rc
- BQph~n giup vi~c co tnich nhi~m ki€m tra S1,1'dfry du, tlnh hqp l~
cua h6 sa trinh HQi d6ng xet c~p chung chi nang I1,1'cxem xe
quy~t dinh.
- Trang thai gian 10 ngay k€ tu ngay nh~n duqc h6 sO',HQi d6n
et c~p chu'ng chi nang I1,1'cco tnich nhi~m ki~m tra S1,1'dfrYdu v'
inh hqp l~ cua h6 sa. Truang hqp h6 sa thi~u ho~c khong hqp l~,
cO'quan co thAm quy€n c~p chu'ng chi nang I1,1'cthong bao mQt l~n
~ng van ban t6i t6 chuc d€ nghi c~p chung chi nang l1,1'cv€ yeu
cfru b6 sung h6 sa ho~c t6 chuc phuc tra d~ xac minh h6 sa n~
cfrn thi~t.
- Thai gian danh gia, dp chung chi nang l1,1'ckhong qua 10 ngay
d6i v6'i Chu'ng chi nang It,rch?ng II va III k~ ttl' ngay nh~n du h6
sa hqp l~,
- Trong thai gian t6i da 03 ngay lam vi~c k~ tu ngay quy~t dinh
dp chu'ng chi nang l1,1'c.Sa Xay d1,1'nggu'i van ban d€ nghi c~p m-
s6 chung chi nang l1,1'ct6'i BQXay d\l'ng.
- Trang thai gian 05 ngay k~ tu ngay nh~n duqc van ban d€ nghi,
Q Xay d1,1'ngco trach nhi~m phat hanh Ma s6 chung chi nan

I1,1'c,d6ng thai thl,rChi~n vi~c tich hqp thong tin d€ quan Iy, tra cuu
chung chi nang l1,1'cva cong b6 thong tin nang It,rcho?t dQng xay
d1,1'ngtren trang thong tin di~n tu cua BQXay dVng theo quy dinh.
- HQi d6ng xet dp chung chi nang It,rcco trach nhi~m phat han
chu'ng chi, chuy€n k~t qua giai quy~t thu t\lC hanh chinh cho BQ
h~n MQt cu'a,
- BQ h~n MQt cua vao s6, dong d~u, tra k~t ua cho cac t6 chuc,

-NQP h6 sa tn,rc tuy~n t?i dia chi http://ccxd.xaydung.gov,vn

Cach thuc thvc -Tn,rc ti~p t?i BQ ph~n MQt cu'a - Sa Xay d1,1'ngho?c giri qu
b, i~n duang buu di~n d~n dia chi: s6 17, ng5 Ba Tri~u, phuang Le D?i

anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha NQi,
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6 chuc co trl,lSo' chinh t?i Thanh ph6 Ha NQi

- Mfru dan d~ nghi c~p/c~p l?i/di~u chinh/b6 sung chung chi nan
l\fc theo mfru t?i Pl1l,lll}c s6 03 Thong tu s6 17/20 16/TT-BXD
uang dfrn v~ nang l\fc cua t6 chuc ca nhan tham gia ho?t dQn
xay dl,l'ng.
-Mfruban khai danh sach ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nha
- thu~t (n€u co) co lien quan va ke khai kinh nghi~m ho?t dQn
ay dl,l'ngcua t6 chuc theo quy dinh t?i phI} ll,lcs6 04 Thong tu s6
17/20 16/TT-BXD huang dfrn v~ nang l\fc cua t6 chuc ca nhan
ham gia ho?t dQng xay dl}'ng.
~ phi cap ch(mg chi nang ll,l'cho?t dQng xay dl,l'ngcho to chu

(f)i~u 4 Thong tu 172/20 16/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BQTai
chinh):
C~p mai: 1.000.000 d6ng (MQt tri~u d6ng).
C~p l?i, b6 sung, di~u chinh, chuy~n d6i: 500.000 d6ng (Naill

ram ngan d6ng).

em theo cac van bang, chung chi va hgp dong lao dQng cua cac
ca nhan chu ch6t, cong nhan ky thu~t (n€u co) lien quan d€n nQi
dung d~ nghi dp chung chi nang l\fc; hgp d6ng va bien ban
ghi~m thu hoan thanh da: thl,l'chi~n (m6i Hnh vl,l'cva lo?i khon
qua 03 hgp d6ng, 03 bien ban nghi~m thu hoan thanh cua con
i~c tieu bi€uda: tlwc hi~n).

-T~p tin chua anh mau chl,lp tir ban chinh cua Ban ke khai nan
ll,l'ctai chinh trong thai gian 03 nam tinh d€n thai di~m d~ nghi
dp chtrng chi nang ll,l'c,may moc, thi€t bi, phfrn m~m may tinh co
lien quan d€n Hnh V\fCd~ nghi c~p chung chi cua t6 chuc.
-Chung chi cli d6i vai truong hgp chtrng chi cli bi rach, nat ho~c
di~u chinh, b6 sung nQi dung ho~c chung chi cli da: h€t h?n su
dl,lng.
* S6 luqng h6 sa: 01 bQ.

20 ngay k~ tir ngay nh~n du h6 sa hgp l~.

- Co' quan co thAmquy~nquy€t dinh: So' Xay dl,l'ngHa NQi.
- Co' quan th\fc hi~n TTHC: Chi CI,lCGiam dinh xay dl,l'ng- S'
ay dl,l'ngHa NQi.

en mfru dan,
fruto khai

oi tugng th\fc
i~n TTHC

et qua cua vi~c
h\fc hi~n TTHC Chung chi nang h,rcho?t dQng xay d\fng h?ng II, h?ng III.

f)i~u ki~n chung d6i vai t6 chtl'Cxin c~p chung chi nang l\fc:
-Co gi~y dang ky kinh doanh ho~c quy€t dinh thanh l~p cua c
quan co
hAmquy~n theo quy dinh cua phap lu~t.
-NQi dung dang k)' dp chtrng chi nang l\fc ho?t dQng xay d\fn
hai phu hgp vai nQi dung dang 1<)1kinh doanh ho~c quy€t dinh
thanh l~p cua cO'quan co thAmquy~n theo quy dinh cua phap 1u~t.

eu cfru, di~u
i~n th\fc hi~n
hu tl,lChanh
chinh

f.

e.

1.

d.

g.

J.

h.
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Can cu phap ly
k, cua TTHC

-Nhi1'ng ca nhan darn nh~n chuc danh chu chat phai co hqp don
lao dong vai t6 chuc d~ nghj d.p chung chi nang h,rc hOl;ltdon
ay dt,rng.
-Df>ivai cac dt,ran, cong trinh co tinh chAt d~c thil nhu: Nha may
di~n hl;ltnhan, nha may san xuAt hoa chAt doc hl;li, san xuAt v~
li~u n6, nhung ca nhan darn nh~n chuc danh chu chf>t thi ngoai
eu c~u phai co chung chi hanh ngh~ tuO'ng ung vai 10l;lican
i~c tht,rchi~n con phai duQ'cb6i duang chuyen man nghi~p vl,lv;'
linh vt,rcd~c thil cua dt,ran.
- Chung chi nang I\l'cki€ni dinh xay dt,rng:
l;lngII:
Co it nhAt 10 (muai) nguai co ch(mg chi hanh ngh~ giam sat thi

cong xayd\l'ng, chu tri ki€m dinh xay dt,rng hl;lng II phil hqp vai
linh V\l'Cgiam sat thi cong xay dt,rng,
~mgIII:
Co it nhAt 5 (nam) nguai co chung chi hanh ngh€ giam sat thi
cong xay d\l'ng, ki€m dinh xay d\l'ng hl;lngIII phil hqp vai linh V\l'
giam sat thi cong xay dt,rng,ki€m dinh xay d\l'ng.

- Lu~t Xay d\l'ng sf>50/2014/QHI3 ngay 18/6/2014;
- Nghj dinh sf>59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v~
Quan ly dt,ran d~u tu xay d\l'ng;
- Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BO Xay
d\l'ng huang dfin v~ nang h,rc cua t6chll'C ca nhan tham gia hOl;l
dong xay d\l'ng;
-Thong tu sf> 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh guy djnh muc thu, ch~ dO thu, nop 1~ phi cAp phep hOl;l
dong xay dt,rng,
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Phu lue s8 03
(Ban hcmhlcemthea Thong tus617/20'16m-BXD ngay 30/6/2016 cua B9 tru'imi B9

Xdydl;/ng) .
TEN TO CHUC DE NGHI cAp CONG HoA xX HOI CHU NGHiA VIET NAM
CHUNG CHi NANG LVC . D{)cI~p - 1'\1'do - H~nh phuc .

• h ' W..... , , ngay tang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAI/DIEU CHiNH/BO SUNG NOI DUNG
CHUNG CHi NANG LUC HOATDONG xAYDUNG. .. .

Kinh gu'i: (Ten cO'quan co thcim quydn)

1. Ten t6 chuc: .
2. Dia chi tr\l sa chinh: .
3. 86 di~n tho~i: 86 fax: .
4. Email: Website: .
5. Nguai d~i di~n theo phap lu?t:
HQva ten: Chll'CV\l: .
6. Gi&y chung nh?n dang ky kinh doanh/QuySt dinh thanh l?p s6: ~

N. :.. N' :..
01 cap:...... . . . . . . . . .. gay cap: .

7. Nganh nghS kinh doanh chihh: .
8. Ma s6 chung chi nang h,l'c(nSu co): ;
DS nghi c&p/c&pl~i/diSu chinh/b6 sung n9i dung chUng chi nang h,l'cho~t

dQngxay d\l'ng nhu sau:
7.1. C&pchung chi nang h,l'c 0
Linh V\l'Cho~t dQng xay d\l'ng: (1) •••••••••••••••• H~ng nang h,l'c: .
7.2. C&pl~i chung chi nang l\l'c: 0
Ly do: (2).

7.3. DiSu chinhIB6 sung nQi dung ho~t dQng: 0
L- h. I d" "d d';' h'nh/b;( (1) H - 1m V\l'C10~t Qngxay \l'ng leu c 1 0 sung:... ~ng nang \l'c: .

(Ten t6 chu'c) chiu trach nhi~m vS toan bQnQi dung dan nay va cam kSt ho~t
.dQng xay d\l'ng theo dung nQi dung ghi trong chung chi dugc c&pva tuan thu cae
quy dinh cua phap lu?t co lien quan.

DAI DIENTHEO PHAp LuAT
. eVA TO CHUC .

(Ky, h9 va ten, dong d6u)

Ghi ehu:
(1) Ghi r5linh V\l'Cho~t dQng theo quy dinh Khoan 1 DiSu 10 Thong tu nay.
(2) Ghi r5 ly do theo quy dinh t~i Khoan 1DiSu 23 Thong tu nay.
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Phu luc s&04
(Ban hanh kem theo Thong tU's617/2016ffr-BXD ngay 30/6/2016 GlLa B9 truirng B9

Xdy d1!flg)

TEN TO CHUC DE NGHI cAp C(>NGHOA XA H(>I CHU NGHiA VItT NAM
CHUNG CHi NANG L\JC DQcI~p - TV do - H~nh phuc

, h ' v...... , ngay ... tang ... nam ...

DANHSAcH
Ca nhan Chll chat, nhan vien, cong nhan ky thu~t co lien quanva

ke khaikinh nghi~m ho~t d{)ng xay d\l'ng clla t6 chu'c

I."Th?ng ~in v~ t6 ch.rc:
Ten to chuc: ; .
Di~n tho~i: .
Dia chi lien h~: .
Linh V\fC d~ nghi c~p chung chi: H~ng : .

n. Danh sach ca nhan Chll chat va nhan vien, cong nhan kY thu~t (n~u co)
co lien quan clla t6 chu'c

1. Danh sach ca nhan Chll ch&t<*):

STT HQ va Ten Vi tri/Chu'c danh sA chung chi Dien thoai. .
hanh ngh~ lien he

1
2

3

...

2. Danh sach nhan vien, cong nhan ky thu~t lien quan d~n linh vl}'cc~p
chu'ng chi:

STT HQ va Ten Vi tri/ch.rc danh Trinh d{) Dien thoai. .
chuven mon lien he

1

2

3

.,.

In. Kinh nghi~m ho~t d{)ng xay d••rng lien quan d~n d~n linh vl}'c d~
nghi c~p chu'ng chi:
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STT NQi dung ho~t dQng Thong tin cong
,

ChiI dau ttl' Ghi
xay d\fng trinh (Ten dl:f (Ten chit d6u chu

(Ghi ro lznh V?l'Choc;zt an/cong trinh; nhom tu, s6 di?n
d9ng va vai tro: nha th6u d?l'an; lor:li,cd.p thoc;zilien h?)
chinh, nha th6u ph?l, t6ng . cong trinh; vi tri xdy,

thdu, .. .) d?ln/?)

1

2

...

DAI DIEN THEO PHAp LuAT
. eVA TO CHUC .

(Ky, h9 va ten, dong dd.u)

Ghi ehu:

(*) ea nhan chti ch6t phai co hqp d6ng lao d(>ngv6i T6 chuc dS nghi cAp chUng
chi nang I\fCtir 12 thang tra len, giuvai tro chti nhi~m; chli tri; giam sat truang; chi
huy truang c6ng truOng. M6i ca nhan duqc tham gia ho?t d(>ngxay d\l'ng v6i cac
T6 chuc khac nhau nhung chi th\fc hi~n vai tro chli ch6t t?i m(>tT6 chuc.
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ru'(rng hQ'p cfip/dp I~j /dj~u chinh/b& sung chu'ng chi nan
Il}'c)
* Thanh ph~n h6 sa bao g6m:
- Dan d€ nghi dp/dp I?i/di€u chinh/b6 sung chung chi nang IV
heo m~u t?i Ph\Jl\Jc sf>03 Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD;
-T~p tin chua anh mau ch\lp til ban chinh cua gifty chung nh~
dang ky doanh nghi~p ho~c quy€t dinh thanh I~p t6 chil'c; ban quy
rinh quan Iy thvc hi~n cong vi~c; h~ thf>ng quan Iy chftt 1uqn
liang frng v6'i IInh VllCd€ nghi cftp chimg chi nang Ivc.
-T~p tin chil'a anh mau clwp til ban chinh cua Ban danh sach cac
ca nhan chu chf>t, nhan vien, cong nhan ky thu~t (n€u co) co lien
quan va ke khai kinh nghi~m ho?t dQng xay dVng cua t6 chuc
heo uy dinh t?i Ph\J l\lc sf> 04 Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD

rinh tv thvc
i~n

a.

hanh ph~n, sf>
C. luqng h6 sa

Cach thuc thlJc
b. i~n

9. Chu'ng chi nang Il}'c d8i vo'j t& chu'c quan Iy, th~m tra chi phi d~u tu xay dl}'ng

- Tiep nh~n ho sa t?i BQ ph~n tiep nh~n va tni ket qua giai quye
THC (BQ ph~n MQt cua), chuy~n giao HQi d6ng xet dp chun

chi nang hJc
- BQ ph~n giup vi~c co tnich nhi~mki~m tra SlJ d~y du, tinh hqp I~
cua h6 sa trinh HQi d6ng xet d.p chung chi nang IlJc xem xe
quy€t dinh.
- Trang thai gian 10 ngay k~ til ngay nh~n duQ'C h6 sO',HQi d6n
et cftp chimg chi nang 1lJc co tnich nhi~m ki~m tra SlJ d~y du v'
inh hQ'p 1~cua h6 sa. Truang hqp h6 sa thi€u ho~c khong hqp 1~,
cO'quan co thfim quy€n cftp chung chi nang 1lJc thong bao mQt I~n
~ng van ban t6'i t6 chuc d€ nghi cftp chung chi nang 1lJc v€ ye

du b6 sung h6 sa ho~c t6 chuc phuc tra d~ xac minh h6 sa n€u
dn thi€t.
- Thai gian danh gia, cftp chimg chi nang 1lJc khong qua 10 ngay
df>i v6'i Chtmg chi nang hlC h?ng II va III k~ til ngay nh~n du h6
sa hqp I~.
- Trang thai gian tf>i da 03 ngay lam vi~c k~ til ngay quy€t dinh
cftp chung chi nang 1\J'c,S6' Xay dlJng gu'i van ban d€ nghi cftp m-
sf>chung chi nang Ivc t6'i BQ Xay dVng.
- Trang thai gian 05 ngay k~ til ngay nh~n duQ'c van ban d€ nghi,
Q Xay d\J'ng co trach nhi~m phM hfmh Mff sf> chimg chi nan

Ivc, d6ng thai thvc hi~n vi~c tich hQ'p thong tin d~ quan 1y, tra cu
chung chi nang 1vc va cong bf> thong tin nang Ivc ho?t dQng xay
dVng tren trang thong tin di~n tu cua BQ Xay dVng theo quy dinh.
- HQi d6ng xet dp chung chi nang Ivc co trach nhi~m phM hanh
chimg chi, chuy~n k€t qua giAi quy€t thu t\Jc hanh chinh cho BQ
h~n MQt cua.
- BQ h~n MQt cua vao sf>,don dftu, tra k€t ua cho cac t6 chuc.

-NQp h6 sa trvc tuy€n t?i dia chi http://ccxd.xaydung.gov,vn

-Trvc ti€p t?i BQ ph~n MQt Cll'a - S6' Xay dVng ho~c gui qu
duang buu di~n d€n dia chi: sf> 17, ng5 Ba Tri~u, phuang Le D?i
anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh phf> Ha N(>i.
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em theo cac van bang, chung chi va hqp dong lao dong cua ca
ca nhan chu ch6t, cong nhan ky thu~t (n~u co) lien quan d~n noi
dung d€ nghi dp chtmg chi nang l\l'c; hgp d6ng va bien bim
ghi~m thu hoan thanh da: th\!'c hi~n (m6i llnh V\l'Cva lo?i khon

qua 03 hgp d6ng, 03 bien ban nghi~m thu hoan thanh cua con
i~c tieu bi~uda: thlJc hi~n).

-T~p tin chua anh mau ch\!p tu' ban chfnh cua Ban ke khai nan
l\l'c tai chfnh trong thai gian 03 nam tinh d~n thai di~m d€ nghi
c~p chung chi nang l\l'c, may moc, thi~t bi, phftn m€m may tfnh co
lien quan d~n llnh V\l'Cd€ nghi c~p chung chi cua t6 chuc.

-Chtmg chi Cll d6i v6i twang hgp chung chi Cll bi rach, nat ho~
di€u chinh, b6 sung noi dung ho~c chung chi Cll da: h~t h?n s'
dl,mg.

* S6 lugng h6 sa: 01 bO.

en mfru dan,
g. nfru to' khai

20 ngay k~ tu ngay nh~n dli h6 sa hgp l~.

- CO'quan co thAm quy€nquy~t dinh: So' Xay d\l'ng Ha NOi.

- CO' quan th\l'c hi~n TTHC: Chi C\!CGiam dinh xay dlJng - S'
ay d\l'ng Ha NOi.

6 chtl'C co tr\! So' chinh t?i Thanh ph6 Ha Noi

- Mfru dan d€ nghi dp/c~p l?i/di€u chinh/b6 sung chung chi nan
IlJc theo mfru t?i Ph\! h,lc s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD
u6ng dfrn v€ nang l\l'c cua t6 chuc ca nhan tham gia ho?t dong
ay d\l'ng.

Mfruban khai danh sach ca nhan chu ch6t, nhan vien, cong nhan
y thu~t (n€u co) co lien quan va ke khai kinh nghi~m ho?t don
ay d\l'ng cua t6 chuc theo quy dinh t?i ph\! l\!c s6 04 Thong tu s6
17/2016/TT-BXD hu6ng dfrn v€ nang l\l'c cua t6 chuc ca nha
ham gia ho?t dong xay dt,mg.

~ phi cap chtmg chi nang l\l'c ho?t dong xay dlJng cho to chtl'
(Di€u 4 Thong tu 172/20 16/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh):
C~p m6i: 1.000.000 d6ng (Mot tri~u d6ng).
C~p l?i, b6 sung, di€u chinh, chuy~n d6i: 500.000 d6ng (Nam

fam ngan d6ng).

oi tugng thlJc
i~n TTHC

et qua cua vi~c
hlJc hi~n TTHC Chung chi nang IlJc ho?t dong xay dlJng h?ng II, h?ng III.

Di€u ki~n chung d6i v6i t6 chuc xin c~p chung chi nang IlJc:
-Co gi~y dang ky kinh doanh ho~c quy~t dinh thanh l~p cua c
quan co

hAm quy€n theo quy dinh cua phap lu~t.

-NOi dung dang ky dp chtmg chi nang IlJc ho?t dong xay dlJn
hai phil hgp v6i noi dung dang ky kinh doanh ho~c quy~t dinh
hanh l~p cua cO'quan co thAm quy€n theo quy dinh cua phap lu~t.

eu d.~,di€u
i~n thlJc hi~n
hu t\!C hanh
chfnh

f.

e.

d.

1.

h.

J.
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-Nhfrng ca nhan dam nh~n chuc danh chu chot phai c6 hqp don
lao dong v6i t6 chtl'c d€ nghj d.p chung chi nang 1tJcho~t don
ay d\l'ng.
-Df>iv6i cac d\l' an, cong trinh c6 tinh ch~t d?c thil nhu: Nha ma
di~n h~t nhan, nha may san xu~t h6a ch~t doc h~i, san xuM v~
li~u n6, nhfrng ca nhan dam nh~n chuc danh chu chf>t thi ngoai
eu c~u phai c6 ch(mg chi hanh ngh€ tuong ung v6'i lo~i con
i~c th\l'c hi~n con phai duqc b6i duang chuyen mon nghi~p V\Jv~
IInh V\l'Cd?c thil cua d\l' an.
- Chung chi nang Ivc t6 ch(l"Cquan Iy, th~m tra chi phi d~u tu xay
d\J'ng:
~ngII:
C6 it nh~t 3 (ba) nguai c6 chung chi hanh ngh€ djnhgi'
aydvng h~ng II;
C6 it nh~t 10 (muo'i) nguai c6 chuyen mon nghi~p V\Jphil hqp
6'i cong tac quan ly chi phi d~u tu xay dVng.
~ng III:
C6 it nh~t 3 (ba) nguai c6 chung chi h~mh ngh€ djnh gi'
aydvng h~ng III;
C6 it nh~t 5 (nam) nguai c6 chuyen mon nghi~p V\Jphil hqp v6'i

cong tac quan ly chi phi d~u tu xay dVng.

- Lu~t Xay dVng sf>50/2014/QHI3 ngay 18/6/2014;
- Nghj djnh sf>59/20 15/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v~
Quan Iy d\J'an d~u tu xay d\J'ng;
- Thong tu sf> 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BO Xa
d\l'ng hu6'ng d~n v€ nang 1\J'ccua t6 chuc ca nhan tham gia ho~
dong xay dVng;
-Thong tu sf> 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua BO Tai
chinh quy djnh mtl'c thu, ch€ dO thu, nop I~ phi c~p phep ho~
dong xay d\l'ng,

Can cu phap Iy
k. cua TTHC
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Phu luc s8 03
(Ban hanh kemtheo Thong tu s617/2d16irr-BXD ngay 30/6/2016 cua Br; truOngBr;

Xdydl:lng)
TEN TO CHUC IlE NGHI cAp CONG HoA xX HOI CHU NGHiA VI~T NAM
CHUNG CHi NANG Lifc DQc I~p-T•••.do - H~nh phuc

• h ' W......... , ngay t ang. nam .

DON DE NGHI cAp/cAp LAI/DIEU CHiNHIBO SUNG NOI DUNG
CHUNG CHi NANG LUC HOAT DONG XAY DUNG. .. .

Kinh gifi: (Ten co' quan co th6m quyJn)

1. Ten t6 chuc: .
2. Dia chi tr\1 So' chinh: .
3. 86 di~n thoc;ti: 86 fax: .
4. Email: Website: .
5. NgmJi dc;tidi~n theo phap lu~t:
HQ va ten: Chuc V\1: .
,6. Gi~y chtmg nh~n d~ng ky kinh doanh/QuySt dinh thanh l~p s6: .

N . ~ N' ~01 cap:.... gay cap: .
7. N ganh nghS kinh doanh chinh: .
8. Ma s6 chUng chi nang h,rc (nSu co): .
DS nghi c~p/c~p lc;ti/diSu chinh/b6 sung nQi dung chUng chi nang h;rc hoc;tt

dQng xay d\1ng nhu sau:
7.1. C~p chtmg chi nang h,rc 0
LInh V\l'Choc;ttdQng xay d\1'ng: (1) •••••••••••••••• Hc;trignang I\l'c: .
7 .2. C~p lc;tichtmg chi nang I\l'c: 0
Ly do: (2)

7.3. DiSu chinh/B6 sung nQi dung hoc;ttdQng: 0
L-nh h d~ ~ d d'),. h?nh/b'::' (I) H W I1 V\l'C Oc;tt Qng xay \l'ng leu c 1 0 sung:... c;tngnang \l'c: .

(Ten t6 chu:c) chiu trach nhi~m vS toan bQ nQi dung dan nay va cam kSt hoc;tt
dQng xay d\l'ng theo dung nQi dung ghi trong chUng chi dUQ'c c~p va tuan thu cac
quy dinh cua phap lu~t co lien quan.

DAI DIENTHEO PHA.PLuAT
. eVA TO CHUC .
(Ky, h9 va ten, dong ddu)

Ghi chit:
(I) Ghi 1'5lInh V\l'Choc;ttdQng theo guy dinh Khoan 1 DiSu 10 Thong tu nay.
(2) Ghi r51y do theo quy dinh tc;tiKhoan 1 DiSu 23 Thong tu nay.
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Phu luc sA 04
(Ban himh kem thea Thong tu s6 17/20'16m-BXD ngay 30/6/2016 cua B9 tru'6ng B9

Xayd¥ng)

TEN TO CHUC DE NGHJ cAp CONG HOA xX HOI CHU NGHiA VI~T NAM
CHUNG CHi NANG Llfc DQcI~p - T1]'do - H~Dh phuc

, h ' ~...... , ngay ... tang ... nam ...

DANHSAcH
Ca Dhan Chll chAt, DhaD VieD, cong nhan ky thu~t co lien quanva

ke khai kiDh Dghi~m ho~t OQDgxay dl}'ng clla t8 chu'c

I. Th?ng tin v~ t8 chu'c:
Ten t6 ch(l'c: .
f)'" h .l~n t Oe;tl: .
n' h'l'" h"LIla c I len ~: .
Linh v\l'c dS nghi c~p chUng chi: He;tng : 'l
II. Danh sach ca nhan Chll chAt va nhan vien, cong nhan ky thu~t (n~u co)

co lien quan clla t8 chu'c

1. Danh sach ca Dhan chu chAt(*):

STT HQ va Ten Vi tri/Ch U'Cdanh S8 chu'ng chi Di~n tho~i
hanh ngh~ lien he

1

2

3

...

2. Danh sach nhan vien, cong nhan ky thu~t lien quan o~n linh vl}'c c~p
chu'ng chi:

STT HQ va Ten Vi tri/chu'c danh Trinh oQ Di~n tho~i
chuyen mon lien he

1

2

3

.,.

III. Kinh nghi~m ho~t oQng xay dl}'ng lien quan o~n O~D linh vl}'c o~
ngh! c~p chu'ng chi:
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STT NQi dung ho~t dQng Thong tin cong.
,

Chti dau tll' Ghi
, xay dlfng trinh (Ten dlf (Ten chu ddu chu

(Ghi ro linh v~'c hoc;zt em/cong trinh; nhom tu, s6 di?n
d<}ngva vai tro: nha thdu d~' em; loc;li,c6p thoc;zilien h?)
chinh, nha thdu ph~, t6ng cong trinh; vj tri xay

thdu, ...) d~ng)
1

2

...

DAI DIEN THEO PHAp LuAT
. eVA TO CHUC .
(Ky, h9 va ten, dong d6u)

Ghi ehu:

(*) Ca nhan chli ch6t phai co hQ'Pd6ng lao d9ng v6'i T6 chilc dS nghi c&pchUng
chi nang l\fc til' 12 thang tra len, giu vai trc chu nhi~m; chu tri; giam sat truCYng;chi
huy truang -c6ng truang. M6i ca nhan duQ'c tham gia ho:;ttd9ng xay dgng v6'i cac
T6 chilc khac nhau nhung chi th\fc hi~n vai trc chu ch6t t:;tim9t T6 chilc.
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* Thanh ph~n h6 sa bao g6m:
ru'img hQ'p dang tai thong tin nang ll)'c:

- Ban d~ nghi dang tai thong tin nang h,rc hoe;ttdQng xay dlJng theo
m~u te;tiPh\ll\lc 56 13 Thong tu 56 17/2016/TT-BXD;
- Ban sao gHiy ch(rng nh~n dang ky doanh nghi~p ho~c giAy
chung nh~n d~u tu ho~c tai li~u tuO'ng duang cua t6 chuc do c
quan co th~m quy~n cAp;
-T~p tin chua ban scan mau co dinh de;tng anh ho~c dinh de;tng
hac (* .pdf) van b~ng, ch(rngchi dao te;tO,ch(rng chi hanh ngh~,
Q'P d6ng lao dQng cua cac ca nhan chu tri cac bQ mon trong t6

ch(l'c;
-T~p tin ch(l'a ban scan mau co dinh de;tng anh ho~c dinh de;tn
khac
(* .pdf) hQ'P d6ng va bien ban nghi~m thu hoan thanh dil thlJc hi~n
(m6i lTnh VlJCkhong qua 03 hQ'P d6ng, 03 bien ban nghi~m th
oan thanh cua cong vi~c tieu bi~u). Tru'ang hQ'p dn thi~t, c

quan co th~m quy~n co th~ yeu cftu t6 chuc, ca nhan d~ nghi dan
ai thong tin cung dp tai li~u g6c d~ d6i chi~u.
rU'img hQ'p thay dai ba sung thong tin nang ll)'c:

- Van ban cung cAp cac nQi dung di~u chinh kern theo t~p tin chuan
scan mau co dinh de;tng anh ho~c dinh de;tng khac (* .pdf) tai li~
lien quan.
* S6 IUQ'ngh6 sO': 01 bQ.

15 ngay k~ tu ngay nh~n du h6 sO'hQ'p l~.

- CO'quan co thfrm quy~nquy~t dinh: SO'Xay d\l'ng Ha NQi.
- CO' quan th\l'c hi~n TTHC: Chi C\lC Giam dinh xay dlJng - s'
ay d\l'ng Hfl NQi.

rinh tlJ thlJc
i~n

a.

hanh ph~n, s6
c. IUQ'ngh6 sO'

e.

d.

10. Dang tai/thay dai, ba sung thong tin nang l\fc cua ta chu'c:
- To chuc tham gia cac hoe;tt dQng xay dlJng khong thuQc doi
m;mg duQ'c dp chung chi nang hJc nQp h6 sa d~ nghi dan
ai/thay d6i, b6 sung thong tin nang IlJc te;tiSO'Xay dlJng d~ duQ'
em xet, dang tai tren trang thong tin di~n til cua SO'Xay dlJng.

- Trong thai gian 07 ngay k~ tu ngay nh~n duQ'c h6 sO', SO'Xay
d\rng th<)ng bao mQt l~n b~ng van bfm cho t6 chuc, ca nhan d).
ghi dang Uti thong tin ho~m thi~n h6 sa n~u h6 sO' chua d~y d'
o~c khong hQ'p l~. - Trong thai gian 15 ngay k~ tu ngay nh~

du h6 sO' hQ'P l~, SO' Xay dlJng co trach nhi~m xem xet dan
ai/thay d6i, b6 sung thong tin tren Trang thong tin di~n til cua S'
ay d1;rng.

-NQP h6 sa trlJc tuy~n te;tidia chi http://ccxd.xaydung.gov.vn

b. C.~ch thuc thlJc -Tf\l'c ti~p te;ti BQ,ph~n MQt ?u'a - SO' Xay dlJng ho~c gili qu
l~n duang buu di~n den dia chi: so 17, ngo Ba Tri~u, phuang Le Be;ti

anh, qu~n Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha NQi.
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hong

6 ehll'c tham gia ho;;ttdQng xay dVng co dja chi tr\! So' chinh t~i
hanh h6 Ha NQi.
an d€ nghj dang tai thong tin nang Ivc ho~t dQng xay dVng theo
n~u t;;tiph\! l\!c s6 13 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD huang d~n
€ nang Ivc cua t6 chilc ca nhan tham gia ho~t dQng xay dVng.

6i tuqng thvc
i~n TTHC

€t qua cua vi~c Thong tin nang h,rcho~t dQng xay dVng tren trang thong tin di~n
hvc hi~n TTHC Ii cua So' Xay dVng Ha NQi.
Yeu cau, dieu
i~n th\!'c hi~n
hu t\!Chanh
chinh

f.

1.

en m~udan,
g. n~u to' khai

h.

Can cil phap ly
k. cua TTHC

-Lu~t Xay dVng s6 5012014/QH13 ngay 18/6/2014;
-Nghj djnh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu v;'
Quan ly dlJ an d~u tu xay dlJng;
- Thong tu s6 1712016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua BQ Xay
dlJng huang d~n v€ nang IlJc eua t6 chilc ea nhan tham gia ho;;t
dQng xay dlJng;
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TENTOCHUC

~Phu luc so 13
(Ban himh kern thea Thong tusb 17/2d16m-BXD ngay 30/6/2016 cua B(J truOngB(J

Xdydl;/ng)
CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc l~p - T., do - H~nh phuc

, h ' ~.......... , ngay t ang nam .

BAN DE NGHI DANG TAl THONG TIN
NANG LUC HOAT DONG xAY DUNG

. (dung cho Tlchif/*J) .

Kinh gui: Ten co quan co th6m quydn

1. Ten t6 chll'c: .
2. Dia chi trv So' chinh: .
S6 di~n tho~i: S6 fax: .
Email: Website: .
3. Dia chi van phong d~i di~n, Van phong chi nhanh (nSu co): .
4. Nguai d~i di~n theo phap lu~t:
HQva ten: Chuc vu: .
S. QuySt djnh thanh l~p:
S6: ngay: Co quan ban hanh: .
6. Gifiy chung nh~n dang ky doanh nghi~p:
Sf.. , f.. C f..0: ngay cap: 0 quan cap: .
7. V6n diSu l~: .
8. S6 luqng can bQchu ch6t cua T6 chuc: nguai.
Trong do:
+ Tren d~i hQc: nguai.
+ D~i hQc: nguai.
9. NQi dung dS nghi dang tai thong tin:

Chung toi xin cam doan nhfrng thong tin ke khai a tren Ia dung S\1th~t, nSu
sai chung toi ho~mto~mchiu trach nhi~m truo'c phap lu~t.

DAI DIEN THEO PHAp LUAT
. eVA TO CHUC .

(leY, ghi ro h9 va ten, dong ddu)
Ghi cluJ:

(*) M~u nay danh cho cac t6 chuc tham gia cac ho~t dQng xay d\1ng ngoai cac
IInh V\1Cco yeu celuchung chi nang l\1cva nha th~u nuac ngoai tham gia ho~t dQng
xay dVng a Vi~t Nam.
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