BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

So: €L /QD-BHXH
Ha Noi, ngayzithang 2 nam 2011

QUYET PINH
Vé viéc sira déi, b6 sung mot sé Pitu ciaa Quyét dinh s6 1099/QD-BHXH ngay 30 thang 7
nam 2010 cha Téng giam déc ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thi tuc, thAm quyén ban hanh
vian ban, quan Iy van ban va con ddu trong hé thong BHXH Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Cin ctf Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh
phtt Quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic clia Bio hiém xa
hoi Viét Nam,;

Can cir Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 ctia Chinh
phu vé cong tac van thu .va Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08 thdng 02 nam
2010 ctia Chinh pht stra déi, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP;

Can cit Nghi dinh s6 24/2009/ND - CP ngay 05 thdng 3 nam 2009 ctia Chinh
phtt quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

Can ¢ Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/1/2011 ctia Bo Noi vu huéng
dan thé thitc va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh;

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong,
QUYET PINH:

Diéu 1. Sira ddi, bé sung mot s6 Diéu clia Quyét dinh s6 1099/Qb-BHXH
ngay 30 thang 7 nam 2010 ctia Téng gidm d6c ban hanh Quy dinh vé€ trinh tu, thl
tuc, thAm quyén ban hanh vin ban, quan 1y van ban va con déu trong hé thong Bao
hiém x4 hoi Viét Nam, cu thé nhu sau:

1. Stra doi diém c, Khoan 2, Piéu 3 nhu sau:

“- V& thé thic vin ban: thuc hién theo Thong tu s¢ 01/2011/TT-BNV ngay 19
thang 01 nam 2011 ctia Bo Noi vu huéng dan thé thitc va k¥ thuat trinh bay van ban
hanh chinh.”

2. Stra d6i diém a, Khoan 1, Diéu 7 nhu sau:

“a) V& thé thitc van ban, k§ thuat trinh bay van béan theo quy dinh cta Thong
tu s6 01/2011/TT-BNV”,



3. Stra do6i, b6 sung Khoan 1, Piéu 11 nhu sau:
“1. Co quan BHXH Viét Nam

a) Tong gidm doc ky tat ca cdc van ban theo chic ning, nhiém vu, quyén han
dugc giao; ky cdc van ban diéu chinh, b sung nhiém vu, k& hoach, du todn thu, chi;
ky céc van ban gi Chinh phu cac Bo, Nganh.

Tong glam ddc c6 thé uy quyén cho Phé Téng gidm doc ky mot s6 van ban
thuodc thaim quyen clia Tong gidm doc (c6 van ban quy dinh riéng).

b) Phé Téng gidm déc ky thay Tong gidm doc cac van ban thuoc linh vuc
phéan cong phu trich; van ban dugc Tong gidm ddc uy quyén. Phé Téng gidm doc
bdo cdo Téng gidm doc truée khi ky nhitng van ban lién quan dén toan Nganh va
nhitng van ban c6 ndi dung quan trong khac. Phé Téng gidam doc chiu trich nhiém
truGe phdp luat va truGe Téng gidm d6c vé noi dung van ban da ky.

Van ban do Phé Téng gidm d6c ky, khi phat hanh phai glii Téng gidm déc.

¢) Chanh Van phong, Trudng céc Ban nghiép vu ky thira lénh Téng gidm doc
van ban c6 ndi dung huéng din nghief:p vy, tra 16i cdc van dé chuyén mon thuoc
pham vi chtic na“mg, nhiém vu va c4c van ban khéc khi dugc phan cong. D6i v6i don
vi chua c6 cép trudng, thi cdp phé duge giao phu trach ky thay van ban ky thira lénh
Téng giam déc.

- Ngoai viéc ky thira lénh T6ng gidm ddc cdc vin ban c¢6 noi dung thudc chitc
nang, nhiém vy, Chdnh Van phong ky thira 1énh Téng gidm d6c sao trich cdc van
ban; ky thong bdo, két luan cta Téng gidm déc dé chi dao hoat dong chung cla
Nganh; ky gidy moi hop va mot s6 van ban khéc khi duoc uy quyén.

- Chénh Van phong, Phé Chanh Van phong, Trudng ban, Phé Trudng ban
nghiép vu khong duoc ky van ban giri Chinh pht, cdc Bo, nganh, UBND tinh, thanh
pho truc thudc Trung uong.

d) Ph6 Chanh Vin phong, Phé Trudng ban chi dugc ky thay Chanh Van
phong, Truéng ban trong trudng ho‘p Chénh Vin phong, Trudng ban hodc cap phé
dugc giao phu trdch (d6i v6i don vi chua c6 cap truo’ng) di cong tdc, nghi phep, nghi
6m dau hodc vang mat vi c4c Iy do khdc tlr ba ngay tré 1én ma vian ban cin phai ky
gdp dé gidi quyét cong viec.

d) Vian badn do Chanh Van phong, Phé Chédnh Van phong, Trudng ban, Phé
Trudng ban ky phai giri Phé Téng gidm doc phu trach dé theo déi; Phé Téng gidm
doc phu trich c6 trach nhiém xem xét c4c van bén, néu phat hién cé sai sét vé noi
dung thi chi dao sira ngay va bdo cdo Téng gidm déc.

¢) Chénh Van phong, Phé Chanh Van phong, Trudng ban, Phé trudng ban
chiu trach nhiém trudc phdp luat va truéc Téng gidm déc vé ndi dung van ban da
ky.”

4. Stra doi Khoan 2, Piéu 16 nhu sau:

“ Thé thic ban sao va k¥ thuat trinh by ban sao dugc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 16 va Diéu 17 Thong trr s6 01/2011/TT-BNV”.

5. Stra d6i Khoan 1, Piéu 19 nhu sau:

“1. Con dau chi dugc déng 1én van ban sau khi da c6 chit ky diing thim quyén
quy dinh. Khong duoc déng ddu khdng chi hodc déng dau vao vin ban ghi khong



diing hodc chua ghi noi dung. Ngudi dugc giao quan 1y, sit dung con dau phai tu tay
déng dau vao cdc vin ban gidy to cua co quan. Ddu déng 1én cdc van ban phai 1o
nét, ngay ngin, ding chiéu va déng trim 1én 1/3 chit ky clia ngudi c¢6 thdm quyén
(phia bén trdi) tai 6 s6 8 theo mau quy dinh tai Phu luc IT — So d6 bd tri cdc thanh
phan thé thic van ban ctia Thong tu s6 01/2011/TT-BNV.

Dau gidp lai dugc déng vao khoang gitta mép phai cua van ban hoac phu luc
van ban, trim 1én mot phan cdc to gidy, moi ddu déng t6i da 05 trang van ban.

DA4u chi mitc do khan: tuy theo mitc do cin dugc chuyén phét nhanh, vin ban
duoc x4c dinh do khan theo 4 mitc: Khén, Thuong khan, Hoa tdc, Hoa t6c hen gio.
Khi soan thdo vin ban c6 tinh chat khin, don vi hodc c4 nhan soan thao vin ban dé
xudt mic do khan trinh ngudi ky van ban quyét dinh.

Khi déng d4u nhitng van bén, tai liéu nhu hop ddng, bién ban nghiém thu, gidy
ching nhén..., van thu phai 1ap so6 theo doi riéng”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bd Khoan 1
Diéu 11, Khoan 2 Diéu 16, Khodn 1 Diéu 19 Quyét dinh s6 1099/QD-BHXH ngay
30 thang 7 nam 2010 cha Téng gidm déc ban hanh Quy dinh vé trinh tu, tha tuc,
thim quyén ban hanh vin ban, quan 1y vin ban va con dau trong hé théng BHXH
Viét Nam.

Diéu 3. Chanh Van phong, Thi trudng cdc don vi truc thudc Bio hiém xa hoi
Viét Nam va Gidm d6c Bao hiém x3a hoi cdc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
¢6 trach nhiém thyc hi¢n Quyét dinh nay./. »
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