BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Boc lap — Ty do — Hanh phic

So: 1639/Qb-BTC Ha Néi, ngay . Fthang § nam 2021

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché kiém tra hoat ddng img dung céng nghé thong tin
tai cac co' quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuge Bo Tai chinh

BO TRUONG BQ TAI CHINH

Cén cte Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/20006;

Can cur Nghj dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu vé
ung dung cong nghé thoéng tin trong hoat dong cua co' quan nha nwoe;

Can cur Nghij dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chire cua B¢ Tai chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 5/9/2019 ciia Chinh phti quy
dinh qudn Iy ddu tu ting dung céng nghé thong tin sir dung nguén von ngdn sdch
nha nieée;

Cén cir Quyét dinh s6 494/0D-BTC ngay 10/4/2020 cia Bo truong Bo
Tai chinh ban hanh quy dinh chi tiét mot s6 néi dung vé quan Iy ddu tu img
dung cong nghé théng tin tai cde co quan hanh chinh, don vi su nghiép thuoc Bo
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc trucng Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh.

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché kiém tra hoat dong
(mg dung cdng nghé thong tin tai cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép
thudc B Tai chinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc tir ngay ky; thay thé Quyét dinh s6
298/QD-BTC ngay 18/02/2013 ctia B trudng Bo Tai chinh ban hanh Quy ché
kiém tra hoat dong (ng dung cong nghé thong tin tai cdc co quan hanh chinh,
don vi su nghiép thuge B¢ Tai chinh.

Pidu 3. Cuc truéng Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh, Cuc truéng Cuc
Ké hoach - Tai chinh, Chanh Thanh tra B, Chénh Van phong B, Thu truéng



céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thude B, td chirc va cd nhan c6 lién
quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh néy.a’.‘ﬁ@/

Naoi nhin: KT. HO TRU ONG
- Nhu Diéu 3; ‘
- Cong thong tin dién tr BS Tai

chinh: 1:5/

- Luru: VT, THTK ( 40 ban).




BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc liap - Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Kiém tra hoat djng ing dung cong nghé thong tin
tai cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép thudc B Tai chinh
(Kém theo Quyét dinh 56 1539 /OD- -BTC ngayﬁgf}/ §/2021 cua Bé Tai chinh)

i Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh cia Quy ché

Kiém tra hoat déng u‘ng dung cong ngh¢ thong tin (CNTT) bao gom kiém
tra cua cac don vi quan ly cap trén va tr kiém tra hoat déng ung dung CNTT
(sau day £oi tdt 1a kiém tra CNTT) dugc thuc hién thuong xuyén hoac dot xudt
ddi voi tat ca cac don vi, to chire, chu dau tu trong cdc co quan hanh chinh, don
vi su nghiép thudc B Tai chinh (goi tit la don vi).

Diéu 2. Péi twong didu chinh ciia Quy ché

Tét ca céc don vi, cd nhén cé lién quan dén hoat dong dau tr, mua sim,
thué dich vu CNTT, quan ly, str dung trang lhu.l bi, san pham, dich vu CNTT
ban;ﬁ nguon kinh phi ngan sach nha nuéc, cdc ngubn thu duge dé lai theo che do,
cac nguon tai trg, vién rg (néu khong ¢ diéu kién rang buodc), cac nguon hop
phép khac déu phai tuan thi va thue hién cong tac kiém tra CNTT theo quy dinh
ctia Nha nudce va cée quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic kiém tra CNTT

I. Pam bao khéng chéng chéo vé noi dung, dbi tuong, thoi ky kiém tra
gitta cac don vi vl cac co quan ¢6 chirc nang quan ly nha nude vé thanh tra,
kiém tra, kiém toan.

2. Thyc hién cong khai chuong trinh, ké hoach, két qua, két ludn va céc
kién nghj kiém tra theo quy dinh.

3. Dam bao tinh ddc ldp, trung thuc va khach quan; dam bao ding trinh
tu, ndi dung, thoi gian theo quy dinh; dam bao chap hanh nghiém tlc cac chinh
sach, ché db quy dinh ctia Nha nuée va huong dan cua Bo Tai chinh; dam bao
v& bao mat théng tin duoc kiém tra theo quy dinh.

4. Céc két luan, kién nghi phai dam bao tinh chinh xdc, cu thé, rd rang va
khach quan. Cée ndi dung ton tai, sai pham phai cé can cu, néu cu the nguyén
nhén, trach nhiém cua céc don vi, ¢d nhan co lién quan va bi¢n phap khic phuc.

5. Cong tac kiém tra phai thuc hién ti thiéu mét lan trong thoi gian 03
nam ddi véi cac don vi cap Téng cuc.
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6. Dbi v6i cic Poan kiém tra cia B xuong cac don vi cap Tnng cuc:
Thuc hién chuyen doi vi tri cong tac cua cong chirc dugc giao nhiém vu kiém tra
CNTT, khong b tri cén bo, cong chire chiu trich nhiém chinh vé cong tac kiém
tra CNTT lién tuc trong 03 nam lién doi véi mét don vi.

Chuwong 11 _
QUY DINH CU THE

MUC I: HINH THUC VA CAC BUGC TIEN HANH KIEM TRA

Diéu 4. Hinh thire, ndi dung kiém tra CNTT

1. Hinh thite kiém tra CNTT: Viéc kiém tra CNTT dugc 4p dung theo cdc
hinh thirc sau:

a) Klem tra theo ké hoach: Thue hién theo ké hoach hang niam duoc cép
c6 tham quyén phé duyét.

b) Kzem tra dot xut; Khéng ndm tmng ké hoach hing nam duoc cép c6
thdm quyen phé duyét, dugc thuc hign theo yéu cau cua B trudng, Thu trudng
don vi cac cap hodc theo yéu ciu cua cac co quan quan ly nha nuéc co chire
ning theo quy dinh cua phap luit.

2. N6i dung kiém tra: Bao gom viéc kiém tra toan dién hodc kiém tra theo
chuyén dé, trong do:

- Kiém tra toan dién 1a xem xét, danh gid cdng tac to chirc trién khai hoat
dqng img dung CNTT trén ciac mat; cong tac xéy dung, hudng dén thue hién co
ché, chinh sich; cong tac quan ly dau tu, thué dich vu trién khai mg dung
CNTT; cong tac quan ly, van hanh, sir dung trang thiét bi k¥ thuat, ha tang
mang, dudng truyen cong tdc an toan, bao mét hé théng CNTT céng tac khai
thic, sir dung cic phan mém tmg dung, co so dir liéu, Cnng théng tin dién tr
hodc Trang thnng tin dién tr; cong tdc do tao, tip huan vé CNTT va céc ndi
dung khac c6 lién quan dén CNTT.

- Kiém tra theo chuyén dc 4 viéc kiém tra mot sé ndi dung theo timg linh
vire phue vu yéu céu quan ly vé CNTT.

Piéu 5. Phwong phap kiém tra

Phurong phap kiém tra la viéc su dung cac bién phap, cach thuc va k§
thuat dé xdy dung ké hoach kiém tra va t chire trién khai thyuc hién. Déi véi
cdng téc kiém tra CNTT, trong qua trinh t6 chire thue hién co thé sir dung mot
hoic két hop cac phuong phap kiém tra chi yéu nhur sau:

1. Phuong phap d6i chiéu: Tién hanh so sénh, déi Chlcu vé chi tiéu s liéu
trén cac nguon tai liéu khac nhau, ﬂong thoi nghren clru moi lién h¢ gitra cac chi
tiéu 1hong qua bién déng cua cac so li¢u, ngi dung c6 lién quan dé phat hién sai
sot, vi pham va gian lan vé chi tiéu do.
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2. Phuong phap kiém ké: Kiem ké thuc té viéc phan bo, si dung tai san
CNTT nham thu thap thong tin vé s6 lugng, gid tri tir do so sanh, dm chiéu s6
liéu trién khai thyuc té véi so liéu trong ho so di duge cap thim quyén phé duyét
(chu truong dau tu, du 4n, ké hoach thué dich vy, de cuong dy todn chi tit, hop
dong da ki két) dé phat hién nhimg sai l¢ch gilra trién khai thuc té voi noi dung
da dugce phé duyét..

3. Phuong phap chon mau: Chon chi tiéu, néi dung va doi tugng co tinh
chét, dic diém dai dién, dic thi dé [am co s& nhan xét, danh gia va két luan.

4. Phuong phéap phén tich: Thong qua céc chi tiéu dé phan tich, nghién
ctru va so sanh moi quan hé gitra cac ndi dung, s6 liéu nham déanh gia tinh phu
hop, bat hop 1y cua cac thong tin trong béo cao d6i voi noi dung duoc kiém tra.

Diéu 6. Trinh ty cic buée tién hanh kiém tra

Qué trinh t6 chirc trién khai kiém tra CNTT dugc thuc hién theo cée trinh
tur nhu sau:

1. Xay dung va phé duyét ké hoach kiém tra theo nam.
2. Thue hién khao sat, thu thap thong tin vé dbi tuong duge kiém tra.

3. Xay dung va phé duyét chi tiét ké hoach kiém tra vé thai gian, ndi
dung, phan céng can bd thuc hién trén timg méng viée cu thé.

4. Thanh 1ap Doan Kiém tra va thong bdo, t chire trién khai thye hign ké
hoach kiém tra.

5. Lap bién ban xac nhan néi dung kiém tra,
6. Lap bao cao va két luan, kién nghi kiém tra
7. Xir ly két luan, kién nghi kiém tra.

8. Tdng hop bdo cdo két qua kiem tra,

MUC II: XAY DUNG KE HOACH VA TO CHUC
THUC HIEN KIEM TRA CNTT

Diéu 7. Xay dung ké hoach kiém tra CNTT hang nim

1. X4y dung Ké hoach hing nam:

a) Cin cir va n0i dung xay dung ké hoach:

- Chu truong, dinh hudng va yéu c::iur, nhiém vu quan ly chuyén mon cua
Bo trudng, Thu truong don vi dyr todn cac cap.

- Dy todn dugc giao, ké hoach thué dich vu CNTT, céic dy én dau t (mg
dung CNTT duge duyét, két qua nam tinh hinh qua cong tac quan ly.

- Két qua, két luan, kién nghi cua cac co quan nha nudc co chirc ning
thanh tra, kiém todn nha nude, kiém tra, kiém toan ni bd tir nhimg nam trude.
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b) Tham quyén phé duyét Ké hoach:

- B trudng Bo Tai chinh phé duyét ké hoach kiém tra CNTT héng ndm
cua B¢ Tai chinh.

- Can cir ké hoach kiém tra CNTT héng nam dugc Bo truong phé duyét,
Thu trudng cac don vi thude Bo Tai chinh thuc hién phé duyét ké hoach chi tiét
va t6 chire trién khai thue hién do6i véi céc don vi thude pham vi quan ly.

- Céc don vi duge giao nhiém vu chil tri to chirc thuc hién kiém tra Xay
dung ké hoach, noi dung kiém tra chi tiét va t6 chie trién khai thue hién theo
dang cac quy dinh tai Quy ché nay.

¢) Thoi gian béo cdo ké hoach:

- Thu truong céc don vi thude B Tai chinh (Téng cuc Thué, Téng cuc
Hai quan, Kho bac Nha nuée, Tong cuc Du trit Nha nude, Uy ban Chung khodn
Nha nuée va cac don vi thuge Bo) chiu trach nhiém xay dung va tong hop ké
hoach kiém tra CNTT déi véi cdc don vi thude pham vi quan 1y, bdo cao Bo Tai
chinh (qua Cuc Tin hoc va Théng k& tai chinh) truée ngay 15 thang 11 clia nam
trude nam kiém tra.

- Cyc Tin hoe va Théng ké tai chinh chiu trach nhi¢m xay dung ké hoach
cua Bo Tai chinh va tﬁng hop ké hoach kiém tra CNTT cua cac don vi thuée Bo

Tai chinh, ldy y kién ctia Thanh tra By, Cuc Ké hoach - Tai chinh, bao cdo B
truomg B Tai chinh trude ngay 15 thang 12 ciia nam trirée nam kiém tra.

2. Piéu chinh ké hoach kiém tra CNTT hang nam:

a) Thi truéng céc don vi t6 chirc trién khai thuc hién cong tac kiém tra
CNTT trong céc don vj thuc pham vi quan ly theo ding ké hoach hing nim
duogc B truomg phé duyét.

b) Tmng truong h(;fp do nhung nguyen nhan khéch quan, yéu céu cong
viéc phai diéu chinh, bd sung ké hoach kiém tra CNTT di dugc Bo truong phé
duyét, Thu truéng don vi duge chi dong diéu chinh ké hoach di duoc phé duyét
nhung phai dam bao nguyén tac:

- Dép (mg diy di muc tiéu, yéu cdu trong cong tac kiém tra CNTT.

- Khéng chong chéo véi ké hoach ciia cac co quan quan ly cap trén, cua
co quan co chirc nang vé thanh tra, kiém tra, kiém toan,

- Cham nhét sau 05 ngay lam viéc phai bdo céo ké hoach kidm tra CNTT
didu chinh, bé sung cho don vj cép trén truc t.iép, démg thoi giri Cuce Tin hoc va
Thong keé tai chinh dé theo ddi va quan ly.

¢) Trudng hop cé su chdng chéo vé ké hoach kiém tra CNTT, Thu truong
don vi xir Iy theo nguyén téc thyc hién theo ké hoach ctia co quan cAp trén, cua
co quan nha nuée c6 chire nang vé thanh tra, kiém tra, kiém toan.
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Piéu 8. Khio sat, thu thiap théng tin

1. Pon vi chu tri tb chire thuc hién kiém tra ¢ trach nhiém phéi hop voi
cac don vi co lién quan xdy dung dé cuong khao sat guri cdc don vi, ca nhan
duoc kiém tra cung cap thong tin va tong hop bao cdo khao sat phuL vu cho
cong téc kiém tra.

2. Thi truéng don vi duge kiém tra CNTT c6 trach nhiém chi dao cung

cap day du cac hd so, tai liéu cé lién quan, bao cdo cac ndi dung theo ding dé

cuong khao sat va gui cho don vi chu tri kiém tra trude thoi diém kiém tra 10
ngay lam vigc.

Piéu 9. Néi dung chi tiét ké hoach kiém tra CNTT

Thu truong don vi chu tri to chirc thyuc hién klf:ﬂ'l tra CNTT phé duyét noi
dung chi tiét ké hoach kiém tra lam can cur de Poan kiém tra CNTT 10 chire thue
hién theo quy dinh. N§i dung chi tiét ctia ké hoach kiém tra CNTT bao gom:

1. Vé nodi dung: quy dinh diy du cic ndi dung duge kiém tra.

2. Vé thoi ky: duge tinh theo nién dd ngén sach, thoi gian thye hign thué
dich vu CNTT, thdi gian thuc hién dy 4n ddu tu (mg dung CNTT va cac thoi ky
c6 lién quan.

3. Vé thoi gian thuc hién kiém tra:

a) K& hoach do B§ trudng B Tai chinh phé duyét: Thoi gian thyc hién
khong qua 30 ngay lam viéc.

b) Ké hoach do Thu truéng don vi cip Téng cuc phé duyét: Thoi gian
thue hién khong qua 15 ngay lam viéce.

¢) Ké hoach dot xudt: Thuc hién theo phé duyét cua cép 6 tham quyén.

4, Vé thanh phan doan, to kiém tra (sau ddy goi tat 1a Poan kiém tra): toi

thiéu 03 nguoi. Truong hop thanh vién 12 can bd cia cac don vi khac nhau thi
don vi duoc giao nhiém vu chu tri lam Trudng doan.

5. Vé thoi gian thong qua Bién ban: Sau khi két thuc kiém tra CNTI tai
don vi (tri tru:cmg hop Poan kiém tra phai tiép tuc lam rd, giai trinh mot 50 noi

dung theo yéu cau ctia Thu truong don vi chu tri t6 chire thue hién kiém tra)
bién ban dugc thdng qua ngay sau khi két thiic lam rd, giai trinh.

6. Vé thoi gian Thong bdo, Béo cdo, két ludn va kién nghi: Téi da 10 ngay
lam viéc ké tir ngdy thong qua Bién ban (trir truong hop Doan kiém tra phal tiep
tuc lam rd, giai trinh mot s6 ndi dung theo yéu cdu cua Thu truong don vi chu tri
t6 chire thue hién kiém tra CNTT).

Piéu 10. Trinh tir tb chire thye hién kiém tra

1. Théng bao ké hoach kiém tra CNTT

2. T chire thuc hién kiém tra CNTT

3. Xiur Iy céc truomg hop phét sinh trong qua trinh thuc hién kiém tra



6

4. Hop thong nhat két qua kiém tra cua Doan kiém tra

Néi dung cy thé vé trinh tu cac budc 6 chirc thyc hién kiém tra quy dinh
tai Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

Piéu 11. Cic ndi dung kiém tra

1. Kiém tra céng tc xay dung, huémg dan co ché chinh sach quan ly hoat
dong Umg dung CNTT

a) Kiém tra ndi dung cta céc quy dinh, quy ché, cac tiéu chuan, dinh mirc
ky thudt, cdc vin ban huéng din dé phat hién cac ndi dung pha1 ban hanh nhung
chua ban hanh; cac ndi dung di ban hanh chua pht hop voi nhiém vy chuyen
mén cua don vi, dam bao phu hop véi tiéu chuan, dinh mirc k§ thuit cia nha
nurdc, cua B Tai chinh; cdng tac chi dao chung vé CNTT (céc vin ban chi dao,
t6 chire trién khai, cong tac tu kiém tra CNTT).

b) Kiém tra thoi gian, tha tuc, thim quyen ban hanh, céac tiéu chuan dinh
mirc k¥ thudt dam bdo tuan thu quy dinh vé tien dé, thu tuc, thim quyén, tiéu
chuan, dinh mirc cia nha nudc, cua Bo Tai chinh.

2. Kiém tra cong tac quan Iy ddu tu ing dung CNTT

a) Kiém tra cac hoat dong (mg dung CNTT dé dam bao viée quan ly diu
tu cac hoat dong g dung CNTT durge thuc hién theo ding quy dinh. N¢i dung
kiém tra cu thé dugc quy dinh tai Phu lyc 02 kém theo Quy ché nay.

b) Kiém tra thye te cong tac trién khai tmg dung CNTT: Kiém tra vé hé
thmlg mang ha tang truyén théng (HTTT), mang noi bo va an toan, bao mét hé
thong CNTT; viée vin hanh, mirc d§ khai thac cac phan mém ing dung, trang
thong tin dn;n tir, cong théng tin dién tr; vige trang cap, quan ly, sur dung cic
tra.ng thiét bi, tai san CNTT; cong tic tb chirc dao tao vé CNTT dé dam bao viéc
dau tu, quan ly, van hanh, khai thac sir dung ding vai chu truong, thiét ké duge
phé duyét, dam bao hiéu qua tiét kiém. Néi dung kiém tra cy thé cong tac trien
khai (rng dung CNTT dwgc quy dinh tai Phu luc 03 kém theo Quy ché nay.

¢) Béo céo, giam sat dau tu img dung CNTT:

- Kiém tra thoi gian gui béo cdo, ndi dung, miu biéu bdo céo ctia don vi
dugce kiém tra CNTT dam bao ding thoi gian va day du ndi dung theo quy dinh
hién hanh .

- Kiém tra thoi gian cung -::ap théng tin, ndi dung théng tin cung cap cua
don vj duge kiem tra CNTT trén cong thong tin dién tir ciia Bé Tai chinh, trang
dién tir cua cac don vi dam bao dung quy dinh hién hanh .

Diéu 12. Bién bin xdc nhdn ni dung kiém tra CNTT
1. Dy théo Bién ban kiém tra:

Két thic dm kiém tra, Poan kiém tra du thao Bién ban x4c nhan noi dung
kiém tra theo mau quy dinh tai Phu luc 04 kém theo Quy ché nay. Nbi dung
Bién ban bao gom: két qua céc ndi dung di kiém tra; bdo céo, giai trinh, kién
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nghi cia don vi, ca nhin dugc kiém tra. Noi dung du thao Bién ban dugc thong
nhit giira cac thanh vién tmng Doan kiém tra. Truomg hop ¥ kién mot s6 thanh
vién khéng thon;, nhat véi ndi dung du thdo Bién ban, dugc bao luu y kién,
Poan klem tra tong hop cac y kién khong thong nhét, Truong doan chiu trach
nhiém vé toan bd ndi dung kiém tra va bdo céo cap co tham quyén quyct dinh.

2. Théng qua Bién ban kiém tra:

Truong doan thong qua va ky Bién ban voi don vi duge kiém tra ngay sau
khi kel thiic kiém tra CNTT tai don vi. Trong truong hop Doan kiém tra CNTT
pha1 tiép tuc lam ro, giai trinh mot s6 ndi dung theo yéu cau cua Thu truong don
vi cht tri té chire thuc hién kiém tra CNTT, bién ban dwoge thong qua ngay sau
khi két thic lam rd, giai trinh,

3. Trudmng hop don vi, ca nhan duge kiém tra CNTT khéng ky Bién ban
kiém tra:

a) Don vi, ca nhan duge kiém tra cé quyén bao luu y kién cia minh va ¢o
trach nhiém giai trinh, bd sung cac thong tin lién quan cho Poan kiém tra dé lam
rd cac ndi dung trong Bién ban kiém tra.

b) Doan kiém tra cé trach nhiém ghi nhan y kién bao luu cia don vi, ca
nhéan dugce kaem tra va co quyen chi dong don phuong bao cao két qua. kiém tra
CNTT v cap ¢6 tham quyén phe duyét, két luan cia cp ¢6 thim quyén 14 cin
ctr thue hién cac két luan, kién nghi kiém tra CNTT theo quy dinh.

Piéu 13. Bio cio, két luin va kién nghi kiém tra CNTT

1. Két luan va kién nghi cua cac cuge kiém tra CNTT phai duoc ban hanh
dudi hinh thirc Théng béo két qua kiém tra theo mau quy dinh tai Phu luc 05
kém theo Quy ché nay. Poi véi cac cude ty kiém tra ndi bd, két ludn va kién
nghi duge ban hanh dudi hinh thirc Bao cao két qua kiém tra.

. Téi da 15 ngay lam viée ké tir khi két thic klem tra, Doan klem tra co
trach nhlem du thao Thong béo, Béo céo, két luan, kién nghi trinh cép ¢6 thdm
quyeén xem xét, choy kién chi dao hogc phé duyet Trong truong hop Doan kiém
tra CNTT phal tiép tuc lam 10, giai trinh mot so noi dung theo yéu ciu cua Thi
truong don vi chi tri té chire thue hién kiém tra; viéc phé duyét, ban hanh dugc
thue hién ngay sau khi két thic 1am rd, giai trinh.

3. Noi dung Thong bao két qua kiém tra bao gom: Két qué cac noi dung
da kxem tra, danh gia nhimg mat duge, chua duge, nguyén nhén; két luan déi vai
céc ton tai, sai pham cua don vi dugc kiém tra va cac don vi, ca nhan thude
pham vi quan ly; kién nghi d6i véi cac don vi dong cép, cap trén, co quan quan
ly nha nude.

Pidu 14. T chire thye hién két lufin, kién nghi

1. Trong thori gian 30 ngay ké tir ngay cap co tham quym ban hanh Thong
béo, Két luan, cic don vi, ca nhan dugc kiém tra CNTT va cac don vi, cd nhin ¢6
lién quan co trach nhi¢m thye hién két luan, kién nghi theo quy dinh, trong do:
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a) Péi voi két luan kiém tra, tu kidém tra néi bd: Thuc hién day du, kip
thoi két luéin theo dung quy dinh.

b) Déi véi cac kién nghl mang tinh dé xuat, khuyén nghi, cac don vi, ca
nhan c6 trach nhiém nghién ciru t6 chirc thyc hién hodc sira doi, bé sung quy
trinh nghiép vy, chitc nang, nhiém vy, co ché quan ly cho phu hop.

2. Trudng hop don vi dugc kiém tra khéng dong ¥ véi két luan, kién nghi
kiém tra:

a) Cac don vi, c4 nhén duge kiém tra CNTT va céc don vi, ¢4 nhan c6 lién
quan dugc cluyen kién ngh1 voi Thu truong don vi ch tri té chic thure hién kiém
tra CNTT dé chi dao ra soét, dam bao két luan, kién nghl theo dung ché dé quy
dinh dong thoi co hinh thirc xir ly vé hanh chinh va cong vu d6i vdi can b vi
pham trong viéc dé xuét két ludn, kién nghi khéng ding ché do quy dinh.

b) Truong hop Thu truéng don vi chi tri t6 chire thue hién kiém tra khong
giai quyet hodc g:ai quyét khong dung quy dinh, cic don vi, cd nhéan dugc tiep
tuc kién nghi véi Thi truong don vi dy toan cép trén truc tiép ctia don vi cha tri
t6 chire thuc hién kiém tra CNTT.

c¢) Trong thdi gian 30 ngay ke tir ngay nhan dugc kién I'lgh] cua cac don
vi, ¢4 nhén, Thii truéng don vi cac cip ¢o trach nhiém xem xét, giai quyét va tra
1 theo quy dinh.

3. Ngay sau khi két thic thoi gian thyce hign két luan, k.lEI‘l nghi theo quy
dinh, cic don vi, ca nhan tong hop két qua thuc hién két ludn, kién nghi bao céo
don vi cht tri t6 chirc thue hién kiém tra CNTT (bdo cao Thu trudng don vi doi
véi ty kiém tra ndi bo) va bao cao don vi du todn cdp trén tryc tiép.

4. Pon vi chi tri t6 chirc thue hién kiém tra CNTT ¢6 trach nhiém theo
ddi, don ddc don vi, ca nhan duge kiém tra va céc don vi, ca nhan c6 lién quan
thyc hién day dui, kip thoi céc két luan, kién nghi. Sau thoi han thyc hién két
ludn, kién nghi theo quy dinh, cdc don vi, c4 nhan chura ¢6 bao cao, cé béo céo
nhung chura thyc hién day du két luan hodc ndi dung bao cdo chua cu the, don vi
chii tri t6 chire thue hién kiém tra CNTT tién hanh kiém tra thuc hién két luan,
kién nghi déi véi cac don vi, c4 nhan c6 lién quan,

5. Trinh ty kiém tra thuc hién két ludn, kién nghij:
a) Thoi gian kiém tra: T6i da 03 ngdy 1am viéc.

b) Két thiic kiém tra: C6 Bién ban kiém tra thyue hién két luan, kién nghl
duge ky gitta Doan kiém tra/Cén bd kiém tra thuc hién ket ludn, kién nghi véi
don vi, ¢4 nhan dugc kiém tra, ndi dung Bién ban bao gom: Céc két ]u.:m kién
nghl két ludn, kién nghi di thuc hién, chua thyc hién, nguyén nhan; dé nghi,
giai trinh ctia don vi, cd nhan c6 trach nhiém thyc hién két luan, kién nghi.

6. Thu truomg don vi chu tri t6 chire thyre hién kiém tra CNTT cin ¢l vao
két qua thue hién két luan, kién nghj kiém tra dé xu ly theo quy dinh. Trudng
hop cde don vi, ca nhén ¢6 tinh khong thuc hién két luan kiém tra thi Thu truong
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don vi chi tri t6 chire thye hién kiém tra kién nghi don vi, cép ¢6 thim quyén xur
Iy vi pham theo ding quy dinh cua phap luat.

MUC 1I: CONG TAC TY' KIEM TRA NQI BQ
VE CONG NGHE THONG TIN

Piéu 15. Thi trudng cac don vi chiu trach nhiém t6 chire trién khai thire
hién cong tac tu kiém tra hoat dong tmg dung CNTT trong ngi bo don vi theo
ding quy dinh, phai xdy dung ké hoach hang nam va thuong xuyén ty kiém tra
ndi bd doi vai céc bo phan, cac quy trinh quén ly ctia don vi. T4t ca can bo, cong
chire, vién chire cdc don vi trude, trong va sau qué trinh thye hién nhiém vy
chuyén mén phai thuong xuyén thyc hién ra sodt, tu kiém tra trong cong tic
quan ly theo nhiém vu chuyén mon dugc giao.

Piéu 16. Xay dung ké hoach ty kiém tra ndi bd hing nim

1. Cin ctr va noi dung xay dung ké hoach:

- Yéu cau quan Iy cua Thu trudng don vi.

- Két qua kiém tra, thanh tra, kiém toan ciia cdc co quan chirc ning cua
Nha nuée; két qué ty kiém tra ndi bo.

2. Nguyén tic xay dung ké hoach: Ty kiém tra noi bd dbi voi tat ca cac bo
phén, cac quy trinh nghiép vu quan ly; thue hién héang nam déi véi mdi by phén
quan ly trong don vi.

3. Trach nhiém xay dung ké hogch: Bd phén lam cdng tac thanh tra, kiém
tra cua don vi thuc hién xdy dung Ké hoach; d6i voi cac don vi khong cé bd
phan kiém tra, thanh tra, bo phén ddc 14p v6i bd phdn lam cOng tac tin hoc cua
don vi thue hién xdy duyng Ké hoach.

4, Thu truéng don vi phé duyét ké hoach ty kiém tra ndi bo hang nam
trudre ngay 31 thang 12 cua nam trurde va gui dén: Céc bd phén duge tu kiém tra
noi bo.

Truong hop do nhitmg nguyén nhan khach quan, yéu cdu cong viéc phai
diéu chinh, bé sung ké hoach, phai dam bao dép (mg day di muc tiéu, yéu cau
ctia cong tac tu kiém tra ndi bo.

Pidu 17. N§i dung chi tiét ké hoach tw ki¢m tra ndi bd

Noi dung chi tiét ctia ké hoach tu kiém tra ndi bo bao gom:

1. Khao sét, thu thip thong tin tu kiém tra ni bo theo quy dinh tai Diéu 8
cua Quy ché nay.

. NG1 dung tur kiém tra noi bo: Bao gom toan bo hoac mot 50 noi dung
theo quy dmh tai Diéu 11 ciia Quy ché nay.
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3. Vé thoi ky kiém tra: Puoc tinh theo nién dé ngan sach, thoi gian thuc
hién du én dau tu img dung CNTT hoic céc thai ky cé lién quan.

4. Vé thoi gian thuc hién: Buoc tinh tir ngay thong bac quyét dinh cua
Thu tra.r{mg don vi dén khi két thic tyr kiém tra tai bd phan: 16i da khong qua 05
ngay lam viéc.

S. Vé thanh phén Poan kjégn tra; Toi thiéu 03 ngudi, gom: cdn b clia bd
phan doc lap vai b phan dugc kiém tra.

6. Thoi gian phé duy¢t Béo cdo két qua tu kiém tra noi bd: Cham nhat 08
ngay lam viéc ké tir ngay két thac ty kiém tra ndi bé.

Thu truong don vi phé duyét ngi dung chi tiet dong thoi phé duyét quyét
dinh tyr kiém tra ndi b dé lam cén cir té chire thue hién.

Piéu 18. Trinh tu tb chire thue hién tw kiém tra ndi by

Trinh tu t6 chirc thuc hién tu kiém tra ndi by duge thye hi¢n theo quy
dinh tai Diéu 11 ctia Quy ché nay. Riéng mét s6 n6i dung quy dinh nhu sau:

1. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Quyet dinh tr kiém
tra ndi bg, Trucmg doan c6 trdch nhiém céng bd Quyét dinh véi bd phan duoc tu
kiém tra ndi bo.

2. Viéc diéu chinh, bd sung chuong trinh, ké hoach ty kiém tra ndi bd
duoge thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17 ctia Quy ché nay va chi dugc bd sung
t6i da mot lan.

Diéu 19. Bio cdo két qua tw kiém tra ndi bd

I. Poan kiém tra ndi bd du thao Béo cdo, néi dung bao gom: Két qua céc
ndi dung tur kiém tra, danh gla nhimg mat duge, chua dugc trong quan ly,
nguyén nhan; két ludn d6i véi céc ton tai, sai pham cta bd phan duge tu kiém tra
ndi bd va céc bd phén, cén b trong don vi; kién nghi déi véi cac don vi, ca nhén
trong Bo Tai chinh, cac co quan quan ly nha nude.

2. No1 dung du thao Béo cdo dugce thong nhét gifra cac thanh vién; truong
hop ¥ k:en mot s6 thanh vién khong thong nhit v&i ndi dung dy thao Béo cao
dugc bao luu y kién, Poan k]EITl tra tong hop cic y kién khéng théng nhat,
Truong doan chiju trach nhiém vé toan bd ndi dung kiém tra va bdo cdo Thu
treong don vi quyét dinh.

3. Dy thao Béo cdo trinh Thu trudng don vi trong thoi glan cham nhét la
03 ngay lam viéc ké tur khi két thic tr kiém tra ndi bo. Bm vai cac don v; thude
Téng cuc, béo céo két qua ty kiém tra ndi bd gtri don vi cap trén truc tiép quan
ly chim nhat truée 31/10 hang nam.

4. Trong qua trinh xem xét, phé duyét Bao cio, trl.rcmg hop can thiét phai
phé duyét tu kiém tra noi bo bd sung theo quy dinh tai Diéu 17 ctiia Quy ché nay.
Chém nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge du thao Béo céo, Thu trLr(mg
don vi c6 trach nhiém xem xét, phé duyét Bao céo va giri dén cac don vi, bd




11

phan, ca nhin theo quy dinh; dbi véi cac bd phén, can b§ cua don vi co trich
nhiém thuc hién két luan, ¢6 lién quan dén xit Iy sau tu kiém tra ngi bd hodc céc
don vi ¢6 kién ngh;, giri Bdo céo hodc gui van ban trich mot phan ndi dung Béo
cdo toi cac don vi, b phan, cé nhan co lién quan.

Pidu 20. T4 chire thye hién két ludn, kién nghi tw kiém tra CNTT ndi bj
|. Doan kiém tra bao cao Thu truéng don vi yéu cau bo phan duge ty

kiém tra noi bd va cac don vi, bd phan, cén bd cd lién quan thuc hién két lugn,
kién nghi tr kiém tra ni bo.

2. Sau thai han thuc hién theo quy dinh, bo phén duoc tu kiém tra ndi bo
va cac don vi, bg phén, can bo co lién quan chua thuc hién day du két luan, kién
nghi, Doan klem tra dé xuat phiong an, hinh thire xir Iy bao cao Thu truong don
Vi Xem Xet, quyct dinh.

MUC IV: BAO MAT THONG TIN, CONG KHAL LUU TRU HO SO
VA CHE PO BAO CAO CONG TAC KIEM TRA CNTT

Piéu 21. Bio mit thong tin ki¢m tra

|. Trong qua trinh t5 chitc thyre hién kiém tra CNTT: Doan kiém tra va
cac thanh vién khéng dugc cung cap noi dung dyu thao Bién ban, Thong bao,
Bao céo, hd so, tai lidu, thong tin ctia don vi, ca nhén dugc klem tra CNTT cho
cac don vi, c4 nhan khéc khi chua duge phé duyét cua cap quyét dinh thuc hién
kiem tra.

2. Déi vai cac Bién ban, Thong béo, Bao cdo luu trir tai don vi duoc kiém
tra CNTT va céc ho so, tai liéu luu trit tai don vi chu tri td chire thue hién klcm
tra CNTT: Trudng hop cdc don vi khic hodc ca nhan ngoai don vi co nhu cau su
dung phai duge Thi trudng don vi phé duyét trude khi thuc hién.

Pidu 22. Cong khai cdng tic kiém tra CNTT

1. Céng khai ké hoach kiém tra CNTT hang nam:

a) Noi dung;: Déi twong, ndi dung co ban kiém tra CNTT.

b) Hinh thic: Thong bédo trong cudc h:;p, hm nghi cta don vi; niém yét
bidng véan ban tai ban tin cua don vi trong thoi gian tdi thiéu 30 ngay.

¢) Thoi dlqm: Cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay cép co thdm quyén phé
duyét ké hoach hang nam.

2. Cong khai két luan, kién nghi va cong khai két qua thue hién két ludn,
kién nghi kiém tra CNTT:

a) Noi dung: Toan b ket ludn, kién nghi kiém tra CNTT va két qua thuc
hién két luan, kién nghij cua don vi.

b) Hinh thitc: Théng bao trong cudc hgp, héi nghi cua don vi; niém yét
bang van ban tai ban tin ctia don vi trong thoi gian t6i thiéu 30 ngay.



¢) Thoi diém:
- Ccmg khai két luén, kién nghj kiém tra CNTT: Cham nhét sau 30 ngay ké
tir ngdy cap c6 tham quyén ban hanh Thong bao, Béo cdo, Két lugn, kién nghi.

- Céng khai két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém tra CNTT: Chém
nhat sau 30 ngay ké tir ngay don vi c6 Béo cdo két qua thue hién két luan, kién
nghi kiém tra CNTT.

Diéu 23. Luwu trir ho so kiém tra CNTT

1. Ngay sau khi ban hanh Két ludn, Bao céo, Truéng doan ¢ trach nhiém
ban giao ho so cuge kiém tra CNTT dua véo luu trit. Viée ban glao ho so, tai
lidu phai lap Bang ké danh muc tai ligu cé day du chir ky cia bén giao va bén
nhan hé s, tai liéu cua don vi.

2. H6 so kiém tra CNTT duoc luu trir theo quy dinh hién hanh.

Diéu 24. Ché d bao cdo cong tic kiém tra CNTT

1. Ché d6 béo cdo dinh ky:

a) Bdo céo két qua kiém tra CNTT:

- Ndi dung bao céo:

+ Bao cédo cua cac don vi truc tlep quan ly, str dl,mg kinh phi va chu dau tu
du an tmg dung CNTT: Két qua tu kiém tra néi bg va thuc hién két ludn tr k:cm

tra ndi bd: kién nghj sira déi, bd sung che dd, chinh sach; khé khan, vudéng mac
trong céng tac ty kiém tra ndi bd va dé xut.

+ Béo cdo cua don vj ¢é cac don vi du toan truc thugc: Két qua céc cude
kiem tra CNTT do don vj va cac don vi du toan trire thude t6 chire thue hién tai
cac don vi, c4 nhin thugc pham vi quan ly; két qua ty kiém tra ndi by cua céc
don vi truc tiép quan ly, st dung kinh phi va chi dAu tir dy 4n ung dung CNTT
thuoc pham vi quan ly; ket qua xir 1y két luan, kién ngh1 klem tra CNTT; kién
nghl stra doi, bo sung che do, chinh sach; kho khan, viéng mac trong cong tac
kiém tra CNTT va dé xuét.

- Théi gian tong hop bdo cio:

+ Don vj truc tiép quan ly, sir dung kinh phi (cap Chi cuc) tnng hop bao
cao don vi ¢6 cac don vi dy todn trye thude trong tinh, lién tinh (cap Cuc) trude
ngdy 15 thang 10 hang nam.

+ Pon vi ¢o céac don vi du toan tryc thude trong tinh, lién tinh (cap Cuc)
tong hop bdo cdo don vi dy todn cap Tong cuc trudc ngay 30 thang 10 hing
nam.

+ Don vi dy todn cp Tfmg cuc, don vj tryc tiép quan ly, str dung kinh phi
va du 4n vién trg, vay no trure tlep thugc B Tai chinh téng hop bao cao Bg Tai
chinh (qua Cuyc Tin hoe va Théng ké tai chinh) trude ngay 15 thang 11 hang
nam.
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+ Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh chi tri, phdi hop véi cac don vi tong
hop két qua kiém tra CNTT hdng nam cua Bo Tai chinh bao cao Bé trudng
truée ngay 01 thang 12 hing nam.

- Sau khi Béo céo két qua kiém tra CNTT héng nam cua B§ Tai chinh
duge By truong phé duyét, Bo Tai chinh ¢6 van ban, 16 chic hop voi cac don vi
¢6 lién quan thong bao két qua va cac noi dung can chan chinh.

b) B4o céo két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém tra CNTT :
- Béo cdo két qué thuc hién két luan, kién nghi cuge kiém tra CNTT:

+ Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay cap ¢ tham quyen ban hanh Thong
béo, Két luin hodc ky vin ban trich mot phan ndi dung Thong bdo, Két ludn gui
cdc don vi, ca nhan cé lién quan, cac don vi, ca nhin co trach nhiém thuc hién
két ludn, kién nghi kiem tra CNTT theo quy dinh.

+ Ngay sau khi két thic thoi glan thuc hién két luan, klen nghi theo quy
dinh tai diéu nay, cac don vi, ¢a nhan tong hop két qua thyc hién két ludn, kién nghi
béo cdo don vi chi tri t6 chuce thuc hién kiém tra CNTT (bao céo Thu trueong don
vi dbi véi tu kiém tra ndi bd) va béo céo don vi di toan cap trén truc tlEp

- Hang ndm, cic don vi 6 trach nhiém tong horp bao céo két qua thyc
hién két luan, kién nghi kiém tra CNTT trong béo cao danh gia tinh hinh trién
khai trmg dung c6ng nghé thong tin hing nam cia don vi.

2. Trudmg hop theo yéu clu quan 1y ciia B Tai chinh va yéu cau cia céc
co quan Nha nudce ¢6 chire nang theo quy dinh cta phap luat, cac don vi co trach
nhiém tong hgp Bdo céo cong tac kiém tra CNTT dot xuat theo quy dinh.

Chwong 111
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM VA CHE PQ
CUA CAC DON VI, CA NHAN TRONG CONG TAC KIEM TRA CNTT

Piéu 25. B6 trudmg B Tai chinh

1. Chi dao toan dién cong tac t6 chirc trién khai nhiém vu kiém tra CNTT
trong cac don vi thuge B§ Tai chinh,

2. Chi dao, hudng dan thuc hién cong tic kiém tra CNTT doi vai cac don
vi thugc B Tai chinh.

3. Phé duyét ké hoach, két qua klem tra CNTT hing nim cua B§ Tai
chinh; quyet dinh céc cudc kiém tra dt xuét do Bo Tai chinh thue hién.

4, Phé duyét va chi dao chuyen hé 50 cho cac don vi chirc nang thudéc Bo
tién hanh thanh tra, xtr ly cdc vu viéc ¢o déu hiéu vi pham phap ludt, cac don vi,
c4n bo, cong chire, vién chirc vi pham duge phét hién qua kiém tra CNTT.

. 5. Xu ly céc ton tai, sai pham dugc phat hién qua kiém tra thudc tham
quyen giai quyét khiéu nai dbi vai cac két lun, kién nghi kiém tra cua Cuc Tin
hoc va Thong ké tai chinh.
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Piéu 26. Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh

. Gitip B§ truéng quén 1y va gidm sét toan dién cong tac kiém tra CNTT
trong cac don vj thudc B Tai chinh.

2. Xay dung cac quy che quy trinh, ndi dung, mirc chi dic thi phuc vu

cong tac kiém tra CNTT; dé xudt cac bién phap nham tang cudng hiéu luc, hidu
qua ctia cong tac kiém tra CNTT trinh B truéng xem xét, phé duyét.

3. Chu tri huéng din, t6 chirc trién khai thuc hién cbng tac kiém tra
CNTT doi voi cic don vi thude Bo Tai chinh: Téng hop ké hoach, két qua kiém
tra CNTT hang nam cuia B Tai chinh trinh Bo truomg xem xét, phé duyét.

4. Phé duyét ké hoach chi tiét kiém tra cong tdc quéan 1y dau tr (mg dung
CNTT héng nam theo ké hoach da duoc Bo truong duyét.

5. Ban hanh théng béo két qua kiém tra ddi véi cée don vi duoc kiém tra
do Cuc Tin hoc va Th{}ng ké tai chinh chti tri té chire thuce hién.

6. Bao cdo, trinh Bg trudng xem xét quyét dinh viéc xu ly cac can bd,
cong chirc, don vi ¢6 ddu hiéu vi pham phép luat (néu c6) qua cong tac kiém tra.

7. Xu ly cac ton tai, sai pham duge phét hién qua kiém tra CNTT theo
phén cap thim quyén cua Bé truong.

8. Giai quyét khiéu nai déi véi céc két luan, kién nghj kiém tra céng tac
quan ly ddu tu img dung CNTT do céc don vi thude B ban hanh.

Piéu 27. Cyc Ké hoach — Tai chinh

. Kiém tra hoat dong (mg dung CNTT ciia Cuc Tin hoc va Théng ké tai
chinh.

2. Phéi hop véi Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh trong cong tac kiém
tra viéc tuan thu cac quy dinh cia phap luat vé mua sim CNTT: cong téc 1ap,

phéin b dy toan, quyét todn cho linh vue CNTT; tinh hinh trang cap, quan 1y, su
dung tai san CNTT.

3. Dé xuat xir Iy céc ton tai, sai pham theo tham quyén phan cép cua Baé.
ﬂiéu 28. Thanh tra Bj va Vu Té chirc cdn b

. Thanh tra Bé phdi hop véi Cuc Tin hoe va Théng ké tai chinh hudng
dan vé quy trinh ngh:ep vy, theo ddi va gidm sat viée xir Iy két luan kién nghi
kiém tra CNTT doi véi céc ndi dung ¢o lién quan thudc tham quyén; té chic
thue hién thanh tra, kiém tra, xir ly cdc vu viée ¢6 ddu hiéu vi pham phap luat
dugc phét hién qua kiém tra CNTT; tong hop bao cdo B triéng két qua thanh
tra, kiém tra, xir Iy vi pham theo quy dinh.

2. Vu Té chirc c4n b§ ¢6 trach nhiém phdi hop véi Cuc Tin hoe va Théng
ké tai chinh hudng dan xir Iy cdc don vi, can bo, céng chire, vién chic sai pham
dugc phat hién qua kiém tra CNTT.
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Piéu 29. Thi trwéng cic don vi, ¢i nhin c¢6 lién quan thuje Bj Tai
chinh

. Té chirc trién khai tu kiém tra néi bd hoat déng trién khai ung dung
CNTT tan don vi minh theo dung ké hoach dugce duygt chi dao cong tac kiém tra
CNTT trong pham vi don vi. Tong hop ké hoach va két qua kiém tra CNTT ndi
bo hing nam bdo cdo Bé trudng (qua Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh).

2. Co bi¢n phap chi dao, td chire ra sodt, kiém tra chéo gitra cac bd phan
quan ly hodc kiém tra tudn ty cdc quy trinh quén 1y, trién khai CNTT cua don vi;
chi dao can bo tu kiém tra thuéng xuyén nhiém vy chuyén mon dugce giao.

3. Ban hanh quyet dinh, ket luén, kién nghi kiém tra theo tham quyén va
chiu trach nhiém vé cac quyét dinh, két ludn, kién nghi ciia minh.

4. P6i véi cac két luan ty kiém tra ndi bd: xir Iy céc ton tai, sai pham
trong qua trinh quan ly, xu ly vé hanh chinh va céng vu doi véi cae can b, cong
chue vi pham theo phan cap.

5, Kién nghi voi Bo xir 1y céc ton tai sai pham khéng thude thAm quyén.

6. Giai quyét khiéu nai dbi v6i cac két luan, kién nghi kiém tra clia Thu
trudong cac don vi cap dudi.

7. Cung cdp, giai trinh day du, kip thoi cac ndi dung, tai li¢u, s6 lidu phuc
vu kiém tra CNTT; chju trach nhiém trudc phép ludt va trudc B vé tinh day du,
trung thuc, hop ly cia cac ngi dung, tai liéu, s6 li¢u da cung cap.

8. Duoc bao luu ¥ kién giai trinh vé cac két luan, kién nghj kiém tra.

9. Pugc quyén kién nghj véi co quan quan ly cép trén dbi voi cac két ludn,
kién nghi kiém tra khéng ding quy dinh, khéng dam bao khach quan.

10. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong tdc kiém tra CNTT clia
Nha nuée va quy dinh tai Quy che nay.

Piéu 30. Poan kiém tra CNTT

1. Truong doan:

a) Chiu trach nhiém toan dién trude Thu trrdng don vi vé hoat dong cua
doan Kiém tra CNTT.

b) Phan cong, chi dao, huéng dan cdc thanh vién thuc hién kiém tra
CNTT theo ding ndi dung ké hoach kiém tra duoc duyét va chap hanh nghiém
chinh céc quy dinh vé cang tac kiém tra.

¢) Quén Iy cac thanh vién trong thoi gian thyuc hién kiém tra, chju trach
nhiém lién déi vé sai pham cta cac Thanh vién

d) Yéu cau don vi duge kiém tra cung cip ho so, tai liéu va giai trinh cdc
ndi dung co lién quan

d) Chi dao, thong nhat noi dung Bién ban kiém tra v&i cac thanh vién va
thong qua Bién ban véi don vi duge kiém tra.
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e¢) Chi dao, thnng nhat voi céc thanh vién vé ndi dung Thong béo, Bdo cdo
két quéa kiém tra trinh cap ¢6 thim quyen phé duyét va chiu trach nhiém vé tinh
diing dén, hop 1y, hop phap va phil hop doi voi cac dé xut két luan, kién nghi.

g) Thuc hién ché d6 béo cdo, bao mét hd so, tai liéu ciia cae don vj duoc
kiém tra trong qué trinh thye hién kiém tra.

2. Thanh vién doan kiém tra:

a) Dam bao doc lap, khach quan, tuan thu nghiém tie cac quy dinh cua
nha nude, clia Bo Tai chinh vé kiém tra CNTT.

b) Tdng hop, bio cdo két qua va dé xudt két luan, kién nghl theo néi dung
kiém tra dugc phan Long, chiu trach nhiém trudc Trudng doan vé tinh ding dén,
hop 1y, phi hop ctia cac dé xuat két luan, kién nghi.

¢) Chiu trach nhiém ca nhian vé chat luong, ndi dung, tinh trung thyc, hop
ly va tinh phu hop cua cac dé xuat két luan, kién nghi; duge quyén bao luu y
kién cd nhan vé céc ndi dung dé xuét két luan, kién nghi kiém tra.

d) Thyc hién ché d6 bao cao, bao mat hd so, tai li¢u, théng tin trong qua
trinh kiém tra theo quy dinh.

. Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 31. Thu trudng céc co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p thuge Bo
Tai chinh chiu tréch nhiém toan dién vé cong tac kiém tra CNTT déi vai cac don
vi, ¢4 nhan thudc pham vi quan ly.

Dleu 32. Thu truong cac don vi c6 trach nhi¢m chi dao, huéng dén to
chire trién khai thyc hig¢n Quy ché trong dom vi, hé thong, quan triét, pho bién
ndi dung Quy ché cho toan thc: can bo, cong chirc, vién chirc, Ban Thanh tra
Nhan dén (néu c6) va cac t6 chirc qudn ching: Céng doan, Nir cong, Poan
Thanh nién ctia don vi dé t6 chire thuc hién kiém tra, giam sat cong tac kiém tra
CNTT theo quy dinh.

Didu 33. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vuéng mic, dé nghi
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc B¢ phan anh k;p thoi vé Bo Tai
chinh (qua Cyc Tin hoc va Théng ké tai chinh) dé xem xét, giai quyét./.
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PHU LUC 01. TRINH Ty TO CHUC THY'C HIEN KIEM TRA
CONG NGHE THONG TIN

1. Sau khi duge cp c6 tham quyen phé duyét ndi dung chi tiét ke hoach
kiém tra CNTT: Trucmg doan té chitc hop céc thanh vién dé thong bdo ndi dung
chi tiét ké hoach va phén cong nhiém vu cho cac thanh vién. Can cir nhiém vu
dugc phan cong, timg thanh vién xay dung ké hoach chi tiét thyuc hién ndi dung
kiém tra CNTT; Truong doan téng hop va thdng nhat véi cac thanh vién trudce
khi trién khai thue hién.

2. Théng bao ké hoach kiém tra CNTT:

- Sau khi dugc cip co tham quyen phé duyét noi dung chi tiét ké hoach
kiém tra CNTT, Truong doan kiém tra c6 trach nhiém théng béo Quyét dinh phé
duyét ké hoach kidm tra, ndi dung ké hoach kiém tra CNTT cho céc dbi tugng
co lién quan.

- Trudmg hop kiém tra ndi b{; theo dom, thu khiu nai, t6 cdo phai tudn th
cac quy dinh cua Luat khiéu nai, 16 cao va cac quy dinh ¢6 lién quan.

- Céc thanh vién tham du hop co y kién vé noi dung, ké hoach kiém tra.

- Két thic cudc hop, ndi dung va ké hoach kiém tra CNTT phai dugc sy
thén g nhét cia cic bén tham dy, truang hop khong thong nhét phai 1ap Bién ban
voi ddy du chit ky cua cac thanh vién tham du hop.

3. Té chirc thuc hién kiém tra CNTT:
3.1. Céc budc tién hanh nhu sau;

a) Cac don vi, ca nhan dugc kiém tra CNTT cung céap tai ligu co lien quan
dén ndi dung kiém tra theo ndi dung kiém tra quy dinh tai Diéu 11 cta Quy ché
nay.

b) Quan ly, sir dung, tra ctru hd so, tai lidu:

- Ké tr ngay dAu tién lam viéc, Poan kiém tra cé trach nhiém tlep nhén ho
so, tai liéu cua don vi, cd nhan duogc kiém tra CNTT va glao cho cac thanh vién
trong doan sur dung phuc vu cho muc dich kiém tra. Viéc tiép nhéan, ban giao hé
so, tai liéu phai 13p Bang k& danh myc tai li¢u va cb diy du chir ky cia bén giao
va bén nhan ban giao ho so, tai liéu.

- Cac thanh vién c6 trach nhi¢m st dung hd so, tai li¢u ding muc dich,
tuyét doi khong dé that lac, hu hong hodc 1 bi mat.
- Trudmg hop can thu thap tai liéu dé lam co so két lun, kién nghi,

Truong doan dé nghi don vi, ca nhan dugc kiém tra CNTT cung cap ban phd to,
sao y ban chinh mot phan hoac toan bd tai liéu c6 lién quan,

¢) Qué trinh phan tich, xem xeét ho so, tai liéu: thuc hién theo cac ndi dung
kiém tra quy dinh tai Diéu 11 cua Quy ché nay.
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d) Trong thoi gian to chtc thuc hién kiém tra CNTT: Truong hop cén
thiét, Truong doan duge quyén thyre hién céc cang viéc sau:

- Yéu cdu cac don vi, cd nhéan cung cap hang hod, dich vu CNTT déi
chiéu cac ho so, tai liéu, sé lidu cé lién quan dén néi dung kiém tra CNTT.

- bé nghi don vi quan ly cap trén cung cdp hd so, tai lidu da phé duyét cé
lién quan dén don vi, ca nhan duoc kiém tra CNTT.

d) Trao dbi, d6i thoai véi Thi trudng hodic ca nhan cua don vi vé hd so,
tai liéu co lién quan dé lam rd thém cac ndi dung ding, sai va trach nhiém cua
tap thé, ca nhan.

e) Trudong hop can thiét, Trudéng doan bdo cdo Thu truo'ng don v; chu tri
to chirc thuc hién kiém tra CNTT de lam viéc vm cac don vi quan Iy vé cic nbi
dung lién quan dén chi dao, quyet dinh cua cép trén; 1am viée véi cac co quan
ban hanh chinh séch, ché dé cé lién quan dén cac ndi dung du kién két luén, kién
nghi.

g) Trudmg hop can thiét, cdc thanh vién thye hién ky Bién ban xac nhan
ndi dung, so liéu véi don vi, ca nhan duge kiém tra CNTT.

h) Két thiic qua trinh kiém tra CNTT;

- Céc thanh vién ¢6 trach nhi¢m ban giao tai lidu, béo céo két qua cac ni
dung dugc phan cong va dé xudt két luan, kién nghi bdo cdo Truong doan theo
quy dinh.

- Doan kiém tra cé trich nhiém tong hop toan bo cac tai liéu va ban giao
cho don vi, ¢4 nhin dugc kiém tra CNTT; du thao Bién ban, Théng bdo, Béo
céo két qua kiém tra CNTT theo quy dinh.

3.2 Tmng qua trinh thyc hién, cac thanh vién khong dugce tu lién hé truc
tiép v6i don vi, ¢4 nhén duoc kiém tra CNTT va céc don vi, ¢d nhan c6 lién
quan khi chua ¢6 y kién ctia Truéng doan.

4. Ché do bdo cao:

4.1. Thanh vién: Co trach nhi¢m thudng xuyén trao d6i, bdo cdo Truong
doan vé tinh hinh, két qua cnng viée duge phan céng; cudi dot k1em tra CNTT
phai c6 bdo céo két qua céc nédi dung duge phin cong va dé xudt két luan, kién
nghi theo quy dinh.

4.2. Truong doan: Chju trach nhiém bédo cdo Thu truéng don vi day du,

kip thoi va toan dign ve ke hoach trién khai, ndi dung, két qua, nhitng thuén loi,
khé khan va céc vn dé cén thiét phai xin y kién chi dao.

5. Hop rut kinh nghiém: Puoge thuc hién sau khi két thic dot kiém tra
CNTT, Truong doan cing céc thanh vién hop rit kinh nghiém dé dénh gia
nhitng uu, nhuge diém, rit ra nhitng bai hoc kinh nghiém, dé nghi khen thuong
hodc xtr Iy can bg vi pham theo quy dinh.

6. Cac truong hop phat sinh trong qua trinh thye hién:
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6.1. Truong hop tai liéu, hd so ¢6 lién quan dén néi dung kiém tra CNTT
nhung do Thu truéng cac don vi khac phé duyét:

- Néu hé so dugce luu trit tai don vi duge klem tra CNTT: Puogc yéu cau
Thu truong don vi phé duyét tai liéu, hé so déi chiéu cac ndi dung ¢o lién quan

- Néu ho so duge luu trir tai don vi phé duyét: Pugc yéu ciu cung cap tai
liéu, ho so co lién quan dé phuc vy kiem tra CNTT.

6.2. Truong hop phat hién co diu hiéu chiém doat, chiém dung, su dung
trai phép tai san, c6 hanh vi dang hodc s€ géy thiét hai nghiém trong dén lgi ich
cuia co quan, to chure, Cd nhan: Truéng doan duogc yéu cau tam dinh chi dé tranh
hoac han che toi da ton that dong thoi cd trach nhiém dé xuat xir ly, bao céo
ngay véi cdp ¢ tham quyén.

6.3. Truomg hop cd can bo, quan ching phan énh sy viéc lién quan flen
ndi dung kiém tra CNTT: Truéng doan tryce tlcp lam viéc voi cac can bo, quan
chiing co6 lién quan dé thu thap th{mg tin, két thac lam viéc phai 1ap bién ban ghi
chép day du, trung thire cac noi dung da trao dédi, ddng thoi bdo cao Thu truong
don vi chu tri t& chire kiém tra CNTT xin ¥ kién chi dao.

6.4. Doan kiém tra CNTT sau ké thira két qua ctia cac doan thanh tra,
kiém tra, kiém todn trudc. Truémg hop cAn thiét phai kiém tra lai nhiing ndi
dung céc doan trude da lam, két qua khéac nhau thi Trm::mg doan bao cdo Thu
truomg don vi chu tri t6 chitc thuc hién kiém tra dé lam viéc vai Thi truong don
vi thanh 13p doan thanh tra, kiém tra, kiém toan dé trude khi két lugn, kién nghi;
két qua khdc nhau phai duoc phan anh trong Két ludn, Béo céo kiém tra CNTT.

6.5. Truéng doan khong dugc thay doi, md rong noi dung doi tl.rqng hoéc
kéo dai thoi gian kiém tra CNTT dugce phé duyét; truong hep can thiét phai diéu
chinh, bd sung phai bdo cdo Thu truong don vi chu tri phe duyét theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 8 cia Quy che nay va d6i voi mdi cude kiém tra CNTT chi
duoc kiém tra CNTT bo sung t6i da mot lan.
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PHY LUC 02: NQI DUNG KIEM TRA CU THE
POI VOI CAC HOAT PONG UNG DUNG CNTT

I. Céc hoat dong (mg dung CNTT ldp du an

I.1. Trinh tu diu tu va chuén bj dau tu du 4n: Kiém tra trmh tu dau tur va
qua trinh chuan bi dau tw dam bao theo dung quy dinh tai Diéu 9 dén Piéu 23,
Tiéu muc 1 Muc 2 Chuong IT cua Nghj dinh s6 73/2019/NB-CP ngay 05/9/2019
ctia Chinh phu quy dinh quéan ly dau tu ung dung céng nghé thong tin su dung
nguén vén ngan sich nha nuée va dam béo theo cic quy dinh huéng din hién
hanh ¢6 lién quan.

1.2. Thuc hién dau tr du 4n: Kiém tra qu4 trinh thue hién dau tu dy 4n
dam bao theo ding quy dinh tai Diéu 24 dén Piéu 36, Tiéu muc 2 Muyc 2
Chuong II cua Nghi dinh so 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu quy
dinh quén 1y diu tr img dung cong nghé théng tin sir dung nguén von ngan séch
nha nuéc va ddm bao theo cac quy dinh huéng dan hién hanh ¢6 lién quan.

1.3. Két thiic dau tu, dua san phdm cta dy 4n vao khai thac si dung
Kiém tra qua trinh thyc hién viée két thic dau tu, dua san pham cua dy an vao
khai thac sir dung dam bao theo ding quy dinh tai Piéu 37 dén Diéu 41, Tiéu
muc 3 Muc 2 Chuong IT cua Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP ngay 05/9/2019 cua
Chinh pht quy dinh quan ly ddu tur ung dung cong nghé théng tin sir dung
ngudn vén ngén sach nha nude va dam bao theo céc quy dinh huéng din hién
hanh cé lién quan.

1.4. Té chiic quan ly du 4n dau tu img dung CNTT: Kiém tra té chirc
quan ly du an dau tir ing dung CNTT dam bao theo ding quy dinh tai Diéu 42
dén Diéu 45, Tiéu muc 4 Muc 2 Chuong IT cua Nghj dinh so 73/2019/NB-CP
ngay 05/9/2019 cua Chlnh phu quy dinh quan ly dau tu img dung cong nghé
théng tin sir dung ngudn vén n gén sach nha nudc va dam bao theo cac quy dinh
huéng dan hién hanh c6 lién quan.

2. Cac hoat dgng thué dich vu céng nghé théng tin

Kiém tra qua trinh quan ly thuc hién hoat dong thué dich vy CNTT sir
dung kinh phi chi thudng xuyén nguon von ngén sach nha nuéc dam bao theo
ding quy dinh tai Piéu 52 dén Diéu 58, Chuong IIT clia Nghi dinh S0
73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cia Chinh phu quy dinh quan ly dau tu ung
dung céng nghé théng tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nude, Théng tir s6
12/2020/TT-BTTTT ngay 29/5/2020 ctia Bé Théng tm va Truyen thong huong
dan xac dinh chi phi thué dich vu CNTT sir dung nguén vén ngén sach nha nuéce
theo phuong phap tinh chi phi va dam bao theo cac quy dinh hudng dan hién
hanh ¢6 lién quan.

3. Cdc hoat dong tmg dung CNTT lap dé cuong vi dur todn chi tiét
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Kiém tra hoat dong mg dung CNTT lap dé cuong va du toan chi tiét sir
dung kinh phi chi thuong xuyén nguon von ngan sach nha nuoc dam bao theo
ding quy dinh tai Khoan 2 Piéu 51 Chuong III cta Nghi dinh s6 73/2019/ND-
CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu quy dinh quéan 1y déu tu tmg dung cong nghé
théng tin sir dung ngudn vén ngan sich nha nudc, Thong tu so 03!2()20;’]”1"-
BTTTT ngay 24/02/2020 cia B$ Thong tin va Truyén théng quy dinh vé lap dé
curong va du todn chi tiét dm voi hogt dong ung dung CNTT sur dung kinh phi
chi thuong xuyen thuoc nguon von ngan sach nha nuéce va dam bao theo cac quy
dinh huéng dan hién hanh c6 lién quan.

4. Cac hoat dnng tmg dung CNTT khéng lép du an, khong lap ké hoach
thué dich vu CNTT va khéng lap dé cuong, du toan chi tiét

Kiém tra cac hoat dong tmg dung CNTT khong 1ap du an, khong lap ké
hoach thué dich vu CNTT, khong lap dé cuong du toan chi tiét, s dung kinh phi
chi thuong xuyén nguon von ngin sach nha nudc dam bao theo dung quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 51 Chuwong III cua Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngiy
05/9/2019 cua Chinh phu quy dinh quan ly dau tu (mg dung céng nghé théng tin
st dung ngudn von ngan sach nha nudc va dam bao theo cac quy dinh hudng
ddn hién hanh c6 lién quan.
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PHU LUC 03: NQI DUNG KIEM TRA THUC TE
CONG TAC TRIEN KHAI UNG DUNG CNTT

1. Kiém tra vé hé théng mang, ha thng truyén thong, ha ting kv thuit
a) Ddi voi hé thong mang WAN:

- Kiém tra mé hinh hé¢ thong, cu hinh thiét b, céc chirc ning cua hé
thong so véi thuyét minh chi truong dau tu, hé so moi thau (HSMT), hé so du
thau (HSDT).

- Kiém tra vé hién trang str dung tai nguyén thiét bi két ndi vao mang
WAN; céc tinh nang duge cau hinh trén thiét bj; tinh du phong cua thiét bi.

b) Béi véi hé thung mang ndi bé (LAN)

- Kiém tra viéc sir dung, van hanh hé théng Switch Server, Switch Access
nhur:

+ Kiém tra yé ching loai, S'éi lugng .thiét bi, cdu hinh cﬁa‘méi thiét bj c6
dung/du so véi thiét ké duge cap thim quyén phé duyét va hop dong.

+ Kiém tra w: to chire, phan bo, Iap dat, thiét bi ¢6 ding, du so voi thidt ké
dugc cap thdm quyen phé duyét va hop dong

+ Klem tra v& hién trang sit dung thiét bi thudc pham vi dy an/hgp dong.
S6 lugng cong dang st dung trén tong sO port cua timg thiét bj.

+ Kiém tra tinh du phong vé miat két ndi vt ly cho thiét bj theo yéu ciu
cua thiét ké duge cép thdm quyén phé duyét va hop dong,

+ Kiém tra viée thue hién céng tac bao hanh bao tri vé sinh thiét bj co
dam bao hé thdng da déu tr hoat dong dat hidu qua theo yéu cdu cua thiét ké
duoc cap tham quyén phé duyét va hop dong.

- Kiém tra hé thnng Dich vu Internet nhu:

+ Klem tra tmh du phong vé mat két ndi vt ly cho thiét bi theo yéu cdu
ctia thiét ké duge cép thdm quyén phé duyét va hop dong.

+ Klem tra ve bang th(mg dudmg truyén két ndi trong nudce theo yéu ciu
cua thiét ké dugc cap thdm quyén phé duyét va hop ﬁnng

+ Kiém tra ve bing thong dudng truyén két ndi qudc té theo yéu ciu cua
thiét ké duge cap tham quyén phé duyét va hop dong.

+ Kiém 1ra vé thiét bi phuc vu két ndi dich vu Internet theo yéu clu cla
thiét ké duoc cip thim quyén phé duyét va hop dong.

¢) Ddi vai viée van hanh, quan trj hé théng mang HTTT:

- Bm chiéu viée lap dat thiét bi, dudng truyen (kiém tra chét lugng dudng
truyén néu can), ciu hinh hé thng mang tai don vi véi thiét ké mang HTTT de
phat hién viéc thuc hién khéng ddm béo theo thiét ké mang HTTT cta Bo Tai
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chinh, ndi dung, kiém tra gdm: dau ndi vat ly dudng tmycn cau hinh dudng di tur
mang ndi bd ctia don vi ramang HTTT, Internet va céc ving mang khac (néu cd).

- Pbi chiéu viéc phan bo, sir dung dia chi IP cia don vi v6i quy dinh cta
Bo Tai chinh dé phat hién viéc thye hign chua dam bao theo quy hoach dia chi
[P; cdu hinh quang ba cho viéc trao ddi thong tin ndi bd (trong cliing mot hé
thong chuyén nganh tir trung wong dén dia phurrong thong qua mang HTTT) va
chia sé thong tin giira cac don vj thudc Bo Tai chinh qua mang HTTT.

- Kiém tra thyc té viée 16 chire thuc hién hd tro k¥ thuat cua don vi va co
quan quan ly cip trén.

- Kiém tra kich ban, cong cy thyuc hién sao luu, phuc hoi cAu hinh thiét bj
mang HTTT dé phat hién viéc thuc hién chua dam bao sur hoat dong lién tuc cua
mang HTTT.

d) Déi véi hé thoéng may chu (Server)

- K1em tra phong may chu, kiém tra vé chung loai, 50 lugmg may chu, cau
hinh ctia moi may chu c6 dung, du so vdi thiét ké duge cap tham quyén phé
duyét va hop dong.

- Kiém tra vé to chire, phan bo tai nguyén may cha co dung, du so vol
thiét ké dugc cép 1ham quyén phé duyét va hop dong.

- Kiém tra vé hién trang su dung tai nguyén may chu cua cac may chu
thudc pham vi du an/hgp dong: CPU, RAM, Storage, Network.

- Kiém tra tinh du phong vé mit két ndi vat Iy cho cac may chu: Power,
network.

- Kiém tra ngudn dién, hé thong UPS, hé thong lam mat, giam sat an ninh
phong may chu.

e) D4i véi hé théng luu trir (SAN, NAS, DAS)

- Kiém tra vé hlen trang hé thong Iuu trit tai don vi duge cung cp thuge

pham vi du an/hop dong: Chung loai, sé luong, cdu hinh thiét bi, md hinh két
noi su dung.

- Kiém tra vé hién trang cap phat tai nguyén trén hé théng luu trir duge
cung cap thudc du an/hgp dong.
f) Doi voi hé thong sao luu (BACKUP]

- Kiém tra vé hién trang hé thong sa0 lyu tai don vi duge cung cap thudce
pham vi du 4n/hop dong: Ching loai, s6 lugng, cau hinh thiét bi, mé hinh két
noi sur dung.

- Kiém tra vé hi¢n trang tai nguyén str dung trén hé théng sao lwu dugc
cung cap thude dy an/hop dong.

) Déi vai hé thong tuomg lua (Firewall)



24

- Kiém tra vé hién trang hé théng turmg lra tai don vi duge cung cép
thude pham vi dy an/hop déng: Ching loai, s6 luong, cau hinh thiét bi, mé hinh
két ndi sur dung.

- Kiém tra vé ké hoach dinh ky cép nht phlen ban phan memeS Phan
memeS hi¢n tai c6 dugc cap nhét theo yéu cau cua thiét ké dugc cdp thim
quyén phé duyét va hop ddng khéng.

- Kiém tra v& hién trang sir dung tai nguyén hé théng tuong lira: CPU,
RAM, Throughtput, Concurrent connection.

- Kiém tra tinh du phong ctia hé thdng tudmg lira: Power, network.

h) Déi v&i hé théng phét hién, ngan chan thdm nhap (IDS/IPS)

- Kiém tra vé hién trang hé théng IDS/IPS ta1 don vi duge cung cip thude

pham vi dy an/hop ddng: Ching loai, sé lugng, cdu hinh thiét bj, mé hinh két
noi sur dung.

- Kiém tra vé& ké hoach dinh ky cap nhét phién ban phan memeS Phin
mém/OS ‘hign tai cé dugc cép nhét theo thiét ké duoc cip tham quyén phé duyét
va hop dong khong.

- Kiém tra vé hién trang sir dung tai nguyén hé thong IDS/IPS: CPU,
RAM, Throughtput, Concurrent connection.

- Kiém tra tinh dy phong ctia hé thong IDS/IPS: Power, network.
2. Kiém tra vé viéc trang cp, quén Iy va sir dung thiét bi, tai sin CNTT:

- Kiém tra viéc trang cap, quan ly va sir dung thiét bi, tai san CNTT (nhu
mady tinh dé ban, UPS, may in,...) so v6i tiéu chuan, dinh mic ciia Nha nudéc,
Bo Tai chinh; phat hién cac tai san CNTT dugce quan ly va su dung chua diing
muc dich, khéng theo danh mue d4u ti/mua sém da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét

3. Kiém tra vé an toan, bdo mit hé théng CNTT:

- Kiém tra kich ban, c6ng cu thue hién sao luu, phuc hoi dir liéu dé phat
hién vi¢e chua thyc hign dam bao sur hoat dong lién tuc ciia {mg dung.

- Kiém tra hoat dong ctia cac thiét bj tudmg lira hotic thiét b ¢é tinh ning
tuong tu dé phat hién viéc thue h:en chua dam bao bao vé cho cac viing mang
ctia don vi (don v cé giao dién néi véi HTTT, Internet).

- Kiém tra viéc cai dat chuong trinh phong diét virus, viéc cdp nhat
thuong xuyén cic ban va 1di cho méy tinh néi mang cua don vi.

- Kiém tra viéc tudn thu cac quy dinh, quy ché, tiéu chuin cia Nha nurde,
Bd Tai chinh va ctia don vi vé an toan, bio mét hé théng théng tin, chir ky so.

4. Kiém tra viée xiy dyng, trién khai hé thong phan mém ing dung,
co so dir liéu:
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- Kiém tra sy tuan thu cic quy dinh cua hé théng phan mém img
dung/CSDL nhu:

+ Cac quy dinh, huéng din va tidu chudn cia co quan nha nudce hodc cac
don vi chu quan lién quan téi hé thong CNTT duge quan ly.

+ Cac quy dinh, huong din va tiéu chuan vé CNTT ma don vi cam két
thuc hién.

+ Vige khai thée, vén hanh phdn mém tmg dung da ban hanh quy ché
hl.ro‘ng dan sir dung, quy ché khai théc hé théng chua? Neu cO quy ché thi kiém
tra cac ndi dung ciia hé thong (viée cap phat tai khoan, sO luong tai khoan, tén
tai khoan,...), trach nhlem cua céc doi twgng tham gia trén hé thong cO theo
ding nhu ndi dung quy ché da ban hanh.

- Kiém tra md hinh trién khai, mo hinh két néi, pham vi sur dung cua phan
mém ung dung,, CSDL (dam bao phu hcrp voi quy hoach, td chire, chinh séach ap
dung déi vai cac vung mang tai don vi va ding theo thiét ké dugc cap tham
quyén phé duyét va hop dong).

- Kiém tra céc chirc ndng cia phian mém tng dung nhur:

+ Kiém tra s6 lugng céac chic ning cua hé thung dam bao dung, du so voi
s6 luong danh sach cac chirc ning trong du an/thiét ké chi tiét.

+ Kiém tra cdc chuc nang tich hop, két ndi, ddng bd giita phan mém (mg
dung véi cac hé thong khac (néu co).

+ Dbi chiéu v kién danh gia cua nguoi sir dung vé tmg dung, kho CSDL
dé phat hién nhimg ndi dung, chirc ndng cia (g dung, kho CSDL chua dap g
so vai hop dong da ky.

- Klem tra hi¢u néng cua phan mem ung dung: SH [chmg céc user két ndi
dong tho, toc do bao cdo, tdc do tim kiém, toc do ghi dit ligu,..

- Kiém tra hidu qua str dung ctia phan mém (mg dung nhur:

+ Kiém tra s6 luong nguoi sir dung thuc té so voi sé user dugce cép

+ Kiém tra s lugng dir liéu phét sinh (C6 thé 1a s6 ho so, van ban, bai
viét, goi tin, ban ghl dung lurgng DB (tuy timg H¢ thong)) dé danh gia mic do
cép nhat dir liéu cta hé thong.

+ Kiém tra tin suft céc account truy c@p vao ung dung (theo
ngdy/tudn/thang tuy timg tinh chét hé thong).

) Kler_n tra nhéat ky hé tro van hanh dé danh gia hiéu qua sir dung, cong
tac ho tro trién khai.

- Kiém tra ing dung, CSDL c¢6 dugc cdu hinh sao luu va cé quy trinh
phuc hoi khong.
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5. Kiém tra Cong théng tin dién tit, Trang thong tin dién tir:

- Kiém tra thyc té viée cung cdp thong tin va céc dich vy cong true tuyén
trén Cong thong tin dién tir hoac Trang thong tin dién tur dam bao thyc hi¢n diing
quy dinh vé cung cap théng tin va dich vu cong truc tuyén theo quy dinh cua
Nha nuéc, cua Bo Tai chinh.

- Kiém tra cong tdc quan tri, van hanh Cong thong tin dién ti hodic Trang
théng tin dién tir, bao gom: nhén lyre quan tri ngi dung, quan trj hé thong, ho tro
xtr ly dich vu céng truc tuyén; kinh phi duy tri hoat dong va phat trién cong
thong tin dién tir; bdo tri, bao dudng, cluy tri hoat dong, nang cap, chinh sira
cong théng tin dién tu; ducmg truyén, thiét bi phuc vu viéc thu thap, xtr ly thong
tin; an toan thong tin va dir licu dam bao phu hop vai tiéu chuan k¥ thuat, yéu
cau quan ly cua Nha nuéc, ctia Bé Tai chinh.

- Kiém tra viéc truy cdp, khai théc, sir dung thong tin dir liéu trén Cong
thong tin dién tir hodc Trang théng tin dién tir dé theo doi tan xuét khai thac cua
nguoi st dyng va dénh gid mie dd hidu qua cta viée cung cp théng tin va céc
dich vu cong truc tuyén trén Cong thong tin dién tu, Trang thong tin dién 1.

- Klem tra viéc tuan thu cdc quy dinh, quy ché ciia Nha nude, B Tai
chinh vé Cong théng tin dién tir, Trang théng tin dién tur.
6. Kiém tra cong tac dao tao CNTT:

Klem tra ndi dung cac khoa dao tao, déi tuong dugc dio tao dé phat hién
viée td chire dao tao dam bao phii hgp v&i chuyén mén cia ngudi duge dio tao,
dap img yéu cau nhiém vu trién khai CNTT tai don vi.
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PHU LUC 04: BIEU MAU BIEN BAN XAC NHAN
NOI DUNG KIEM TRA CNTT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phie

..... , ngay... thang... nam 202...

BIEN BAN XAC NHAN NOI DUNG KIEM TRA
cbng tac quén Iy, trién khai hoat djng img dung CNTT
Tai: (tén don vi, ca nhan duge kiém tra)

Can ctr Quyét dinh sé... ngay... . (cdp ¢6 tham quyén ky Quyét dinh
kiém tra) vé viée thuc hién kiém tra hnrat dong img dung CNTT tai... (tén cde
don vi, cd nhan duwoc k:em tra), Boan Kiém tra CNTT cta... (tén don vi chi tri
té chire thue hién kiém tra) da tién hanh kiém tra, tai.. (ten don vi, ca nhdn
duoc kiém tra).

Hom nay, ngdy .... tai..., thanh phan gom co:
- Poan Kiém tra CNTT ndi b:

+ Ong (ba) - Trudng doan.

+ Ong (ba) - Thanh vién.

s

- Don vi, ¢4 nhin duge Kiém tra CNTT:

+ Ong (ba) - Th truong don vi.
+ Ong (ba) - Phu trach CNTT
s

- Pai dién cdc don vi ¢ lien quan (néu cb):

Cung nhau thong nhat Bién ban x4c nhin ndi dung kiém tra hoat dong
img dung CNTT tai... (tén don vj, cd nhdn dweoc kiém tra).

- Loai hinh kiém tra:

- Théri gian kiém tra:

- NOi dung kiém tra:

- Thoi l{y kiém tra:

- Pham vi kiém tra:

I. Khai quat chung ve don vi, ¢d nhin dwgc kiém tra:

- Loai hinh don vi.

- T6 chirc bd may va cac don v dy toén truc thuge.

- Bién ché: Tai cac thoi diém dau, cudi thoi ky kiém tra; ting, giam trong
thoi ky kiém tra.

- Bo mdy lam cong tac quan ly CNTT cua don vi,

- Tinh hinh chung vé cong tic quan ly, trién khai img dung CNTT, dac
diém, quy md du d&n CNTT va cac ndi dung c6 lién quan dén qué trinh trién khai
thuc hién du 4&n CNTT.
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- Cong tac xét cluyet tham dinh quyét toan CNTT cua don vi.

IL. Két qui kiém tra CNTT:

Qua kiém tra (néu cu thé pham vi, giéi han hé so, tai liéu, chung tw da
duoc kiém tra), két qué cu thé nhu sau:

Doi voi timg noi dung kr.em tra: Phan anh trong Bién ban theo trinh tu:

- Tinh hinh, s6 liéu thue té ciia don vl, ¢4 nhan.

- Céc ché do, dinh mirc quy dinh hién hanh,

- Nhén xét vé két qua cong tac quén ly, trién khai tmg dung CNTT cua
don vi, ca nhan.

- Nhan xét ve céc ton tai, sai pham, nguyén nhén, chimg cir.

- Nhan xét vé trach nhiém cua cac tap thé, ca nhén cé lién quan dén céc
ton tai, sai pham.

- Béao cao, giai trinh ctia don vi, ¢a nhan dugc kiém tra.

ITI. Kién nghi:

1. Kién nghi caa Poan kiém tra (noi dung Bién ban cé thé cé hode
khéng ¢6 kién nghi ciia Poan Kiém tra CN TT).

2. Kién nghi ciia don vi, ¢4 nhéin dwge kiém tra:

Noi dung Bién ban dugc céc thanh vién trong cudc hop thong nhét thang
qua; Bién ban dugc 1dp thanh... ban; Poan kiém tra luu 02 ban; don vi, ¢4 nhén
duge kiém tra Iuu 02 ban; ... ban gii cac don vi, cd nhan ¢6 lién quan

Thu trudémg don vi (ca nhin) TM. Poan kiém tra
T™. i)m‘mkkiém tra Truwéng doan
dwoc kiém tra
Truwdéng doan
(Ky tén, dong dcfu)
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PHU LUC 05: BIEU MAU THONG BAO/BAO CAO
KET QUA KIEM TRA CNTT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tuw do - Hanh phic
wee s BEAy... thang... nam 202...

KET QUA KIEM TRA
Cong tac quan ly, trién khai ung dung CNTT
Tai: (tén don vi, ed nhdan dwoc kiém tra noi bg)

Can ctr Quyét dinh sb.... ngdy.... cua... (edp c6 thdm quyén ky Quyét
dinh kiém tra ngi bg) vé viéc thm: hién kiém Lra u’ng dung tai... (tén cdc don vi,
cd nhdn duoe kiém tra néi bé), Poan kiém tra cua... (1én don vi chii tri to chike
thue hién kiém tra) da tién hanh kiém tra tai... (tén don vi, cd nhdn duoc kiém
ftra);

Céan ctr Bién ban xac nhén ndi dung kiém tra hoat dong tng dung CNTT
ky ngay.. glua Poan kiém tra cua... (tén don vi chi tri t6 chite thue hién kiém
tra noi baj va don vi... (tén don vi, cd nhan duge kiém tra).

Don Vi... (tén dom vi chii tri t6 chiie thue hién kiém tra) thong bo két qua
kiém tra nhu sau:

- Thoi gian kiém tra tai don vi, ca nhén:

- Pbi tugng lam viec:

- Thoi ky kiém tra:

- Néi dung kiém tra:

- Pham vi kiém tra:

I. Khai quét chung vé don vi, ¢ nhdn dwgc kiém tra:

- Loai hinh don vi.

- T6 chirc bé may va céac don vi dy toan tryc thuge.

- Bién ché: Tai cac thoi diém dau, cuoi thoi ky kiém tra; tdng, giam trong
thoi ky kiém tra.

- Bo may lam cong tac quan Iy CNTT cua don vi.

- Tinh hinh chung vé céng tac quan ly, trién khai ung dung CNTT, dac
diém, quy mé dy an CNTT va cac ndi dung c6 lién quan dén qua trinh trién khai
thue hién du an CNTT.

- Ccmg tac xét du}ret tham dinh quyét toan CNTT cuia don vi.

I1. Két qua kiém tra:

Déi véi timg ndi dung kiém tra: Phan anh trong Thong béo két qua kiém
tra theo trinh ty:

- Tinh hinh, s6 li¢u thyc té ctia don vi, ¢4 nhén.

- Cac ché do, dinh mite quy dinh hién hanh.

- Nhén xét vé két qua cong tic quan 1y, trién khai img dung CNTT cuia
don vi, ca nhan.
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- Nhén xét ve céc ton tai, sai pham nguyén nhan.

- Nhéan xét vé trach nhiém ctia céc tap thé, ca nhan cé lién quan dén céc
ton tai, sai pham.

II. Két luén, kién nghi: :

Can cir két qua kiém tra, Thu truéng don vi... (tén don vi chi tri t6 chire
thwe hién kiém tra) két luan, kién nghi nhur sau:

1. Két lugin:

1.1. Két lugn d:’é‘li vdi don vi, c4 nhén duogc kiém tra:

1.2. Két luén do6i véi cdc don vi, ca nhédn thudc pham vi quan ly:

2. Kién nghi:

2.1. Kién nghi déi véi cac don vi cdp trén, don vi ddng cép.

2.2. Kién nghi déi véi cac co quan quan ly nha nudc cac cap:

Don vi, cd nhén duge kiém tra va cac don vi, ¢4 nhan thu¢c pham vi quén
ly ¢6 trach nhiém thwe hién nghiém tic két ludn kiém tra; tong hcrp két qua thuc
hién két luan bao céo don vi ch tri to chirc thue hién kiém tra va don vi du toan
cap trén truc tiép trude ngay....

Thu trudng don vi Lhu tri
t6 chire thue hién kiém tra
(Ky tén, dong ddu)

Noi giri;

- Pon vi, ¢4 nhin duge kiém tra;

- Thu tn.r{:mg dom vj chu tri 16 chuc thyc hién kiém tra;

- Pom vi dir todn cﬁp trén triure tsép cia don vj duoge kiem tra;

- Pon vi du toén cép trén trire ltcp ctia don vi chu tri t6 chire thue hién kiém tra:

- B truomg (dbi voi céc cude kiém tra theo chi dao cta B truong Bo Tai chinh);

- Pom vi du toan cap II ctia BO Tai chinh (ddi vdi cac cude kiém tra tai cdc don vi thude hé
théng doc thube Bé):

- Cée don vi cit cdn bo tham gia Poan kiém tra (néu c6);

- C4c dom vi, cd nhdn ¢ trach nhiém thuc hién két luan, c6 lién quan dén xir Iy sau kiém tra
hodc co kién nghi:

- L




