UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Péc ldp - Tu do - Hanh phiic
S6: 1665/QD-UBND Thira Thién Hié, ngay-10thdng 7 ndm 2020
QUYET PINH

Céng b6 Danh muc thi tuc hanh chmh dwgec sira dbi, bo sung trong linh vye
Buu chinh thugc thim quyén giai quyét cia S& Thong tin va Truyen thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Cdn ctk Ludt T6 chu'c Chinh quyén dia phwang ngay 19 thang 6 nam 2015,

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Nghz dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phit quy dinh sira d6i, b6 sung mét sé Pidu cua cde Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cik Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia Vin
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 927a/QP-BTTTT ngay 01/6/2020 cua B Théng tin va
Truyén théng vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh dugc sira déi, bé sung linh vuc
buu chinh thugc pham vi chikc nang quan Iy cua Bo Thong tin va Truyén thong,

Can cu Quyet dinh s6 1010/QD-BTTTT ngay 15 thdng 6 ndm 2020 cua Bg
Théng tinva T ruyen thong vé viéc siea doi Quyét dinh s6 927a/QD-BTTTT ngay 01
thang 6 nam 2020 cia B Thong tin va Truyén théng,

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 T héng tin va Truyén théng tai To trinh s6
1257/TTr-STTTT ngay 24 thdng 6 ndm 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh nay 06 Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) dugc sira ddi, bd sung trong [inh vuc Buu chinh thudc thim quyén giai
quyét ctia S& Théng tin va Truyén thong tinh Thira Thién Hué. (Phdn 1. Danh
muc keém theo).

Piéu 2. S& Thong tin va Truyén théng c6 trach nhiém:

1. Cép nhét thu tuc hanh chinh méi dugc cong bd vao Hé thdng thong tin thu
tuc hanh chinh tinh Thira Thién Hué theo dng quy dinh; Niém yét, cong khai thu
tuc hanh chinh nay trén Trang Thong tin dién tr cta don vi;

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Quyet dinh nay cé hiéu luc, trinh
UBND tinh phé duyet quy trinh nodi b giai quyét cac thu tuc hanh chinh nay va
hoan thanh viéc cu hinh thu tuc hanh chinh trén phin mém Hé théng xur ly mét
cua tap trung,

3. Trién khai thuc hién g1al quyét céc thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén
theo huéng din kém theo Quyét dinh nay. (Phan 2. Ngi dung kem theo).
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Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay 01 thang 6 nam 2020. Cac
TTHC sau day dugc thay thé ké tir khi Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh:

1. Thay thé cac TTHC s 01, 02 Linh vuc Buu chinh tai Quyét dinh sb
581/Qb-UBND ngay 07 thang 3 ndm 2019 cua Chu tich UBND tinh Thtra Thién
Hué vé viéc cong b Danh muc thu tuc hanh chinh duge sira dbi, bd sung thudc
thAm quyén giai quyét cua S& Théng tin va Truyén théng;

2. Thay thé cac TTHC sé 01, 04, 05, 06 Linh vuc Buu chinh tai Quyét dinh
s6 2578/QP-UBND ngay 05 thang 11 nim 2018 ctia Chi tich UBND tinh Thira
Thién Hué v& viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh chuén héa thudc thdm
quyén giai quyét ciia S& Théng tin va Truyén thong.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Théng tin va
Truyén théng; Thu trudng cac co quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhén lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Véan phong Chinh phu;

- CT va cac PCT UBND tinh;
- Cac 53, ban, nganh cép tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Luu: VT, KSTT.

Phan Ngoc Tho



GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

INH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC BUU CHINH THUQC THAM QUYEN

inh 56 4665 /QOD-UBND ngay/0 thing 7 ndm 2020 cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué)

UC THU TUC HANH CHINH

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

(Mai sé TTHC)

Thue
hién 4
tai cho

Thoi gian
gidi quyeét

Phi, 1¢ phi (néu cd)

Dia diém va
Cach thire thye
hién

Can cir phap ly

Linh vuc Buu chin

h (06 TTHC)

Cép gidy phép
buu chinh
1.003659

25 ngay lam
viéc

Phi thdm dinh 10.075.000 dng

- Nop hd so truc
tip hoic qua
dich vu Buu
chinh cong ich
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh,
dia chi: 01 Lé
Lai, thanh phé
Hué.

- Nop ho so qua
hé thong dich vu
cdng truc tuyén.

- Luat so6 49/2010/QH12
ngay 17/6/2010.

- Nghi dinh sb
47/2011/ND-CP  ngay
17/6/2011 ciia Chinh phu.
- Thong tu s6
291/2016/TT-BTC  ngay
15/11/2016 cia B Tai
chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung phi thim dinh
diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong te 25/2020/TT-
BTC ngay 14/4/2020 cua
Bé Tai chinh siea, bé sung
mét s6 diéu ctia Théong tu
56 291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cia Bo
Tai chinh quy dinh muc
thu, ché dj thu, ndp, quan




Stra d6i, bd sung
giéy phép buu
chinh

1.003687

Khong

10 ngay lam
viéc

- Trudng hop mé rong pham vi cung
tng dich vu ndi tinh: 2.750.000 dong
- Trudmg hop thay ddi cac ndi dung
khac trong giy phép: 750.000 dong.

Iy va sir dung phi tham
dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

Cép lai gidy phép
buu chinh khi hét

han
1.003633

Khéng

10 ngay lam
viéc

Phi thim dinh 5.375.000 dong

- Nop hd so truc
tiép hoac qua
dich wvu Buu
chinh cong ich
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
dia chi: 01 Lé
Lai, thanh phé
Hué.

- Nop hd so qua
hé théng dich vu
cong truc tuyén.

- Luat s 49/2010/QH12
ngay 17/6/2010.

- Nghi dinh s
47/2011/NP-CP  ngay
17/6/2011 cia Chinh phu.

- Nghi dinh s0
150/2018/ND-CP  ngay
07/11/2018 cua Chinh

phu sira ddi mot sé Nghi
dinh lién quan dén diéu
kién dau tu kinh doanh va
thi tuc hanh chinh trong
linh vuc thong tin va
truyén thong.

- Thong tu sb
291/2016/TT-BTC  ngay
15/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu,
ché do thu, nodp, quan ly
va su dung phi thdm dinh
diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théng tuw 25/2020/TT-
BTC ngay 14/4/2020 cua
B6 Tai chinh sira, bo sung
mét s6 diéu cua Thong tu
s6  291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cia Bo




Cép lai gidy phép
bl{u chinh khi bi
mat hoac hu hong

Tai chinh quy dinh muc
thu, ché dé thu, nop, quan
Iy va sir dung phi tham
dinh diéu kién hoat déng
buwu chinh.

khéong st dung 07 neav 13
dugc ngay m Phi thdm dinh 500.000 dong
1.004379 vieC
Cép van ban xéc - Trudng hqut‘:) ct(l)lz)gd(mg dich vu pham
A A . vi ndi tinh: 1.250.0 ong.
;‘122? gg;’:gg ll)’l‘;z Khong | 07 nedy lam |- Truémg hop véi chi nhanh, vin phong
hinh viéc dai dién ctia doanh nghiép cung mg dich
chin vu buu chinh dugc thanh ldp theo phap
1.004470 lut Viat Nam: 1.000.000 ddng.
- Truong hop cép lai Van ban xdc nhan
< ) . thong bdo hoat dong buu chinh ndi tinh
Cap lai van ban khi bi mit hoic hu hong khong st dung
xac nhan thong dugc: 500.000 dong.
bao khi bi mat 07 neay lam | - Truong hop cip lai Van ban x4c nhén
hoic hu hoéng | Khéng NBaY 1AM | thong bao hoat déng buu chinh cho chi
khong s dung viee nhanh, vin phong dai dién cia doanh
duoc nghiép cung img dich vu buu chinh duoc
1.005442 thanh 13p theo phap luit Viét Nam khi bi

mét hoac hu hong khéng sir dung duoc:
500.000 ddng.

- Nop hd so truc
tiép hoiac qua
dich vu Buu
chinh cong ich
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh,
dia chi: 01 Lé
Lai, thanh phd
Hué.

- Nop hd so qua
hé théng dich vu
cong tryc tuyén.

- Luat sb 49/2010/QH12
ngay 17/6/2010.

- Nghi dinh sb
47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 cua Chinh phu.
- Thoéng tu sb
291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cia Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu,
ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung phi thim dinh
diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tw 25/2020/TT-
BTC ngay 14/4/2020 cua
Bé Tai chinh sira, b6 sung
mot s6 diéu cia Thong ti
s6  291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua B¢
Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va sit dung phi thdm
dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.




Phin 2. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Cip gidy phép buu chinh

1.1. Trinh ty thyc hién:

- Doanh nghiép khai bao diy du, chinh xac thong tin trong hd so va ndp cac
gidy t& can thiét.

- Doanh nghiép ndp/gii hd so v& S& Thong tin va Truyén théng qua B phan
Tiép nhén va Tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

1.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so va nhan két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cdng tinh
(truc tiép, buu dién), dia chi: 01 Lé Lai, TP Hué vio céac ngay trong tuan tir thr 2
dén sang thir 7 (trir chu nhat va cac ngay 1€ theo quy dinh)

Sang: Tir 08 gid 00 dén 11 gid 00

Chiéu: Tir 13 gid 30 dén 16 gid 30.

- Nop ho so qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

1.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy d& nghi cip gidy phép buu chinh;

- Ban sao gidy chuing nhan ding ky kinh doanh hoat déng buu chinh hoic
giéy ching nhén dau tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam do doanh nghiép tu
déng d4u xac nhén va chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cia ban sao;

- Diéu 1é td chirc va hoat dong ctia doanh nghiép (néu co);

- Phuong én kinh doanh;

- MAu hop ddng cung tmg va st dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh ctia phép luat vé buu chinh;

- MAu bidu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thi hodc cac yéu t6 thude hé théng
nhén dién ctia doanh nghiép dugc thé hién trén buu giri (néu co);

- Bang gia cudc dich vy buu chinh phu hgp véi quy dinh cua phap luat vé
buu chinh;

- Tiéu chun chét lugng dich vu buu chinh céng b6 dp dung phi hop véi quy
dinh ctia phép luat vé buu chinh;

- Quy dinh v& murc gidi han trach nhiém bbi thudng thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ctia khach hang, thoi han giai
quyét khiéu nai pht hop véi quy dinh ctia phép luat vé& buu chinh;

- Thoa thuén véi doanh nghiép khac, d6i tac nudc ngoai bang tiéng Viét, dbi
voi trudng hop hop tac cung img mét, mét sb hodc tat ca cac cong doan cia dich
vu buu chinh dé nghj cép phép;

- Tai liéu d3 dugc hgp phap hda lanh sy chimg minh tu cach phép nhan cua
d6i tac nude ngoai quy dinh tai diém k khoan 2 Piéu nay.

- Phuong 4n kinh doanh, gém céc ndi dung chinh sau:

+ Théng tin vé doanh nghiép gdm tén, dia chi, s§ dién thoai, sé fax, dia chi
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thu dién tr (e-mail) cua tru sé& giao dich, van phong dai dién, chi nhéanh, trang tin
dién tir (website) ctia doanh nghiép (nu c6) va cac théng tin lién quan khac;

+ Pja ban du kién cung ung dich vy;

+ Hé théng va phuong thic quan ly, diéu hanh dich vu;

+ Quy trinh cung Ung dich vu gbm quy trinh chip nhan, van chuyén va phat;

+ Phuong thic cung ing dich vu do doanh nghiép tu t6 chirc hodc hop tac
cung Ung dich vu voi doanh nghiép khac (truong hop hop tac véi doanh nghiép
khac, doanh nghiép d& nghi cip gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét vé
pham vi hop tac, cong tac phdi hop trong viéc bao dam an toan, an ninh, giai quyét
khiéu nai va bdi thudng thiét hai cho ngudi st dung dich vu);

+ Céac bién phéap bao dam an toan ddi véi con ngudi, buu gli, mang buu
chinh va an ninh théng tin trong hoat déng buu chinh;

+ Phan tich tinh kha thi va loi ich kinh té - x4 héi ciia phuong an thong qua
cac chi tiéu vé san lugng, doanh thu, chi phi, sb luong lao ddng, thué ndp ngan
sach nha nudc, ty 16 hoan vén déu tu trong 03 nam téi ké tir nam & nghi cip phép.

b) S6 lrong hd so: 03 bd (01 bd la ban gdc, 02 bd 1a ban sao do doanh
nghiép tu déng diu xac nhan va chju trach nhiém vé tinh chinh xé4c cta ban sao).

1.4. Thoi han gidi quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so dap tng céac
quy dinh cta phap luat

1.5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

1.6. Co quan thue hié¢n thi tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén
thong

1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh

1.8. Phi: 10.750.000 déong.

Theo quy dinh tai Thong tu sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua B Tai
chinh siea doi, bé sung mét s6 diéu cua Théng tw s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mikc thu, ché dg thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

1.9. Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi cp gidy phép buu chinh (Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh phu).

1.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cé gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hoat ddng buu chinh hoic gidy
chimg nhan déu tu trong linh vuc buu chinh;

- C6 kha nang tai chinh (c6 murc vén tbi thiéu 1a 02 ty ddng Viét Nam; murc
vén t6i thiéu phai duoc thé hién trong gidy chimg nhén ding ky kinh doanh hoat
dong buu chinh hoac gidy chimg nhan dau tu hoat déng buu chinh tai Viét Nam
ctia doanh nghiép), nhan su pht hop véi phuong 4n kinh doanh theo néi dung dé
nghi duoc cip gidy phép;

- C6 phuong 4an kinh doanh kha thi phtt hop véi quy dinh vé gia cudce, chat



lugng dich vu buu chinh;

- C6 bién phap dam bao an ninh théng tin va an toan ddi v&i con ngudi, buu
gui, mang buu chinh.

1.11. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luét Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
moét s& ndi dung cia Luat Buu chinh.

- Théong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta B6 Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi thdm dinh diéu kién hoat
déng buu chinh.

- Théng twr s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia Bé Tai chinh sira doi, b6
sung mot s6 diéu cua Thong te s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mukc thu, ché d thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
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PHU LUCI
MAU GIAY DE NGH] CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/NP-CP ngay 17 thing
6 nam 2011 cua Chinh ph)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
---------------- Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S&: ...
., hgay ... thang ..... nam .....

GIAY DE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH

Kinhgui: ..., (tén co quan cép gidy phép).
Can ctr Luét buu chinh sb 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 ndam 2010;
Can ctr Nghi dinh 88 ...../20..../ND=CP ..ot ;
(Tén doanh nghiép) ......... dé nghi (co quan cép gidy phép) ......... cép gidy phép buu

chinh véi cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghlep viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chirng nhén ding ky kinh
doanh hoic gidy «chung nhdn didu tu, ghi bang chir in hoa)
Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc gidy
chimg nhan dau tu):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhén dang ky kinh
doanh hogic gidy chirng NhaNn AU T): .....oov.veeeeeeeeeeee et

2. Dia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan dang ky kinh doanh hogc glay
chimg nhén déu tu):

3. Gidy chung nhan dang ky kinh doanh hoic gidy ching nhan du tu sb: .............. do
.................. CAP NZAY.....oviviee e 88T e,
4. VEN QEBU LE: oottt s
5.Piénthoai: ... FaX: oo,
6. Website (N&U €O) ..ovvvevvrevenennn.., E-mail: .o
7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén ..., GiGi tinh: cooovveieeee
L0511 (o OO P SR URPRRUPRP
QUAC HCh « oo, SINh NEAY: coovevveeeeeeeeee et er s
S6 CMND/hG chidu ...ooovvveieieein, Cipngay ............. 1221 I
Noi dang kY hd Khau thurOng trl: ......c..ovoiveereeeeeeeeeeeeeeeeee e es e ees e e s s e,
Diénthoai: ................ccoo i, E-mail: oo,

8. Ngudi lién h¢ thudng xuyén:
Hotén: ..., GIG1tINN: oo



............................................................................................................................

Diénthoai: ..............oooi L E-mail: oo
Phin 2. M6 ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich vu dé nghi cép PRE D et
2. Pham vi cung tng dich VU ..o e e
3. Phuong thirc cung Ung dich VU ..c..oociiiiiicc e s
Phén 3. Thoi han dé nghi cip phép

Théi han dé nghi cip phép: ............... nam

Phin 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom c6:

2 et bkt e e eh At e e bbb e e e an e an et beeareenbeeareesaneerees
Phén 5. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiju trach nhiém truéc phép luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua ndi dung
trong gidy dé nghi cip gidy phép buu chinh va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Néu dugc cip gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chip hanh nghiém chinh céc
quy dinh cua phdp ludt Viét Nam c6 lién quan va céc quy dinh trong gidy phép buu
chinh.

Noi nhin: | NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén, chitc danh va dong ddu)
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2. Sira d6i, bd sung gidy phép buu chinh

2.1. Trinh ty thywe hién:

- Doanh nghiép khai bao diy du, chinh x4c théng tin trong hd so va ndp cac
gidy t& can thiét.

- Doanh nghiép ndp/giri hd so v& S& Théng tin va Truyén théng qua B phén
Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

2.2. Cach thirc thuc hién:

- Nép hd so va nhén két qua tai Trung td&m Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
(truc tiép, buu dién), dia chi: 01 Lé Lai, TP Hué vao cac ngay trong tuan tir thir 2
dén sang thir 7 (trlr chu nhét va cac ngay 12 theo quy dinh)

Sang: Tir 08 gid 00 dén 11 gio 00

Chiéu: Tir 13 gio 30 dén 16 gid 30.

- N6p hé so qua hé théng dich vu céng truc tuyén.

2.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Gidy d nghij sira ddi, bd sung gidy phép buu chinh;

- Tai liéu lién quan &n ndi dung d& nghj sira dbi, bd sung gidy phép buu
chinh.

b) S6 lwgng hd so: 01 bo 1 ban gbe

2.4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhén duoc hd so dap
ung cac quy dinh cua phép luat

2.5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén théng

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép stra déi, bd sung

2.8. Phi:

- Truong hop mo réng pham vi cung ung dich vu néi tinh:

2.750.000 dong

- Truomg hop thay doi cdc néi dung khdc trong gidy phép:

750.000 déng.

Theo quy dinh tai Thong tw sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bé Tai
chinh sira doi, bé sung mét s6 diéu cua Théong tw sé 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mikc thu, ché d6 thu, ndp, qudn 1y va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat déng buu chinh.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Gidy d& nghi sira ddi, bd sung gidy phép
buu chinh (Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 cua Chinh phu).

2.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Trudmg hop can
thay dbi ndi dung ghi trong gidy phép buu chinh da dugc cip

2.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.
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- Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mdot sé ndi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 ctia Chinh phu sira déi
mdt sé Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh
trong linh vuc thong tin va truyén thong.

- Théng tu sd 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi thdm dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira déi, b6
sung mét s6 diéu cia Théng tw sé6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mikc thu, ché dé thu, ndp, quan 1y va sie dung phi tham dinh diéu kién hoat déng
bwu chinh.
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_ PHULUCIV ] ]
MAU GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 47/2011/ND-CP ngay 17 thdng 6 ndm 2011 ciia Chinh phil)

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc lap - Tw do - Hanh phic
S&: ..
, ngay ... thang ..... nam .....

GIAY DPE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh gtri: ......cooooviininnll. (tén co quan da cip gidy phép buu chinh).
Phén 1. Théng tin vé doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chirng nhan dang ky kinh
doanh/gidy chung nhén dau tur, ghi bing chir in hoa):
Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/gidy chimg
nhan déu tu):
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chirng nhéan dang ky kinh
doanh/gidy chimg nhan dau tu):
2. Dia chi try s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/gidy chimg
nhan dau tu):

3. Gidy ching nhin ding ky kinh doanh/gidy ching nhdn dau tu sé: .............. do.
.......... CAPMEAY ..eeiiiviiiieeeeeeeeeeiieees BT s

. VEOI BHEU L& vttt cass sttt
5.Diénthoai: ... Fax: oo
6. Website (néu cO) .........ccovuneennn. E-mail: oo,
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hotén: ..o, GIGT tinh: oo
GG VUL ettt ettt e et e e e at et eneeetesses s e aeeeeaeenereenneeeneeneseenes
Qubc tich .......ccoovvveeiiiiiiiiii, SINh NgAY: oo
S6 CMND/ho chiéu ......c..ooovvveieeiiiinn, Cépngdy............. tal o,
Noi dang ky ho khiu thuong tri: ........c.ooo....... ettt
Diénthoai: ...l E-mail: oo
8. Nguoi lién hé thudng xuyén:

Hotén: .......ooovviiiiiiinn, Gidi tinh: ..o,
CRIIC VU L.ttt ettt st e e e e et e teea e e et e eaeer et eaee s s enseseeneenes
biénthoai: .............coooiil . E-mail: oo

Phén 2. N6i dung dé nghi stra ddi, bd sung
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(Tén doanh nghiép) d& nghi sira ddi, bd sung gidy phép buu chinh theo cac ndi dung sau:
NOi dung STa b1, DO SUNE: ..uvvvrveeieiieeeeeeicierse et es et

Ly d0 STA 0L, DO SUNZ: ovrvvrceeveceeeveeveeetee e sise st e ss st eb sttt enb s s s
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm co:

OO TS O OO OO ST OO PP T PP PR P P PORSPRPPPRPPRPPRO

e ettt e eebeeeeeettetebaeabe e baheeheea—ee—e b e b aeh e et e eheehe e ee e bR e ae e as e e et eb e b s et e
Phén 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

Chiu trach nhiém trudc phap lut vé tinh chinh xac va tinh hop phép cia ndi dung trong
Gidy d& nghi nay va cac hd so, tai liéu kém theo.

Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhr trén; CUA DOANH NGHIEP
................ (KY, ghi ré ho tén va chikc danh, dong ddu)
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3. CAp lai gidy phép buu chinh khi hét han

3.1. Trinh ty thwc hién:

- Doanh nghiép khai bao day &0, chinh x4c thong tin trong hd so va ndp cac
gidy to can thiét.

- Doanh nghiép ndp/gti ho so vé S& Théng tin va Truyén théng qua B6 phan
Tiép nhén va Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.

3.2. Cach tharc thwe hién:

- Nop hd so va nhan két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(tryc tiép, buu dién), dia chi: 01 Lé Lai, TP Hué vao cac ngay trong tuin tir thir 2
dén sang thu 7 (trir chii nhat va cac ngdy 1€ theo quy dinh)

Sang: Tir 08 gid 00 dén 11 gid 00

Chiéu: Tir 13 gio 30 dén 16 gio 30.

- Nop hd so qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

3.3. Thanh ph?ln, s6 lwong hd so:

a) Thanh phén ho so:

- Gidy dé nghj cép lai gidy phép buu chinh;

- Bao cdo tai chinh cia 02 ndm gin nhit do doanh nghiép tu déng diu xac
nhan va chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c clia bdo céo;

- Phuong 4n kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 15 02
nam lién tiép;

Céc tai liéu sau néu c6 thay dbi so vai hd so dé nghj cip gidy phép buu chinh
14n gan nhét:

+ M4u hop dong cung tng va sir dung dich vu buu chinh phi hop véi quy
dinh ctia phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhin hiéu, ky hiéu dic thii hodc cac yéu té thude hé théng
nhan dién ciia doanh nghiép dugc thé hién trén buu giri (néu co);

+ Bang gia cude dich vu buu chinh phi hop véi quy dinh cia phap luat vé
buu chinh;

+ Tiéu chuén chét luong dich vu buu chinh cong bb 4p dung phi hop vdi
quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé& muc giéi han trach nhiém boi thuong thiét hai trong truong
hop phét sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ciia khach hang, thoi han giai
quyét khiéu nai phit hop vdi quy dinh ciia phap luét vé& buu chinh.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd 1a ban gbc

3.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dap
img cac quy dinh cta phap luat

3.5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Théng tin va Truyén thong

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh khi hét
han
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3.8. Phi: 5.375.000 dong.

Theo quy dinh tai Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bé Tai
chinh sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Thong ne s6 291/2016/TT-BTC ngay
1571172016 quy dinh muc thu, ché dé thu, nop, quan ly va sw dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

3.9. Tén miu don, mAu t& khai: Gidy dé nghi cip lai gidy phép buu chinh
(Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia
Chinh phu).

3.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Truéc khi gidy
phép buu chinh hét han t6i thiéu 30 ngay

3.11. Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Lu4t Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghj dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb ndi dung cua Luét Buu chinh.

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cia Chinh phu sta doi
mdt s0 Nghi dinh lién quan déq dieu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh chinh
trong linh viyc thong tin va truyén théng.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi thAm dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Théng tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia B6 Tai chinh sira déi, b6
sung mét sé diéu cua Thong tw s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
miec thu, ché dé thu, nop, quan ly va sv dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
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PHU LUCV
MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN
XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/NP-CP ngay 17 thang 6 nam 2011 cua

Chinh phu)
(Tén td chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Ty do - Hanh phiic
SO: e
, ngay ..... thang ..... nam ...
GIAY PE NGHI

CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN
THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gl oooveeveeeeieinn, (tén co quan da cép gidy phép, xac nhan thong bao).

Phén 1. Théng tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén td chuc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh/gidy chung nhan du tu/gidy phép thanh lap, ghi bang chir in hoa):
Tén td chuc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky kinh doanh/gidy
chimg nhén déu tu/gidy phép thanh lap):
Tén td chuc, doanh nghiép viét bing tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhéan dang
ky kinh doanh/gidly chimg nhin diu tu/gidy phép thanh lap):
2. Dia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhén dang ky kinh doanh/gidy chiing
nhan dau tu/gidy phép thanh lap):

3. Gidy chung nhan dang ky kinh doanh/gidy chirng nhan dau tu/gidy phép thanh 1ap sb:

.............. do eoveee CAP DAY L BT e
4. VEN QU 18: ..ot bt
5.Diénthoai: ....oooviiiiiii Fax: .o
6. Website (néucd) ......oovvvinnennn... BN v e
7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hotén: .o, GIOTtinh: .o
CRUIC VUL oottt e e e et e e e ee e s e ees e eans bt e e s aaasasesasnaeeeseessaen s amnrteeaeeesenranneesaan
Qubctich «ovvvveeiiii e SINNNGAY: o
S6 CMND/hd chiéu .......ooooveiiiiiinn, Cipngay ............. LE:1 RS
Noi dang ky ho Kh&u thudng trl: .....o..oveveeeereceeieceeeeene et ssseeens

Diénthoai: ......ccooiiiii E-mail: oo
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8. Ngudi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ..., GiO1 tINh: Lo
CRUC VI ettt st e s st eae e et e s e e e e e e eeee e eanseaseeeseaeeans
Diénthoai: ......................l E-mail: oo,

Phién 2. Noi dung dé nghij cap lai
(Tén tb chirc, doanh nghiép) dé nghj cip lai gidy phép buu chinh/vian ban xac nhan thong

’

bao hoat dong buu chinh voi ly do nhu sau:
Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm co:
et et sttt ae e te bt e R Aeate et s At et b eh e e te e teeebeenbeseenseeneesaas

Phin 4. Cam két

(Tén tb chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hgp phép cua ndi dung
trong gidy dé nghi nay va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh c4c quy dinh ciia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh trong gidy phép buu chinh/van ban xac nhéan thong bao hoat ddng buu chinh,

Noi nhan: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chikc danh, déng ddu)
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4. Cap lai gidy phép bwu chinh khi bi mat hoic hw hong khong sir dung
dugc :
4.1. Trinh tuw thuc hién:

- Doanh nghiép khai bao day du, chinh xé4c théng tin trong hd so va ndp cac
gidy to can thiét.

- Doanh nghiép ndp/gui hé so vé& S& Thong tin va Truyén théng qua B phéan
Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh.

4.2. Cach thirc thye hién: Nop hé so va nhan két qua tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh (truc tiép, buu dién), dia chi: 01 Lé Lai, TP Hué vao cac ngay
trong tuln tir thir 2 dén sang thir 7 (trtr chu nhét va cac ngay 1& theo quy dinh)

Sang: Tir 8 gid 00 dén 11 gioy 00
Chiéu: Tir 13 gid 30 dén 16 gid 30.

- N6p hé so qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

4.3. Thanh phan, 50 lwong ho so

a) Thanh phan ho S0

- Giy de ngh1 cp lai gidy phép buu chinh;

- Ban gbc gidy phép buu chinh con thoi han st dung, nhung bi hu hong
khong su dung dugc.

b) S6 lugng hd so: 01 bd 12 ban gbe

4.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so dap
ung cac quy dinh cua phép luat

4.5. P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép

4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén théng

4.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh

4.8. Phi: 500.000 dong. Theo quy dinh tai Thong te 56 25/2020/TT- BTC
ngay 14/4/2020 cia Bé Tai chinh sira doi, bo sung mét sé diéu cua Théng tu 56
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mikc thu, ché d6 thu, nép, qudn ly va
str dung phi tham dznh diéu kzen hoat dong buu chinh.

4.9. Tén miu don, mau to khai: Glay dé nghj cap lai gidy phép buu chinh
(Phu luc V ban hanh kém theo_Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cla
Chinh phu).

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Gidy phép buu chinh khi bi mat hoic hu hong khéng sir dung duoc

4.11. Can ctr phap Iy cua tha tuc hanh chinh:

- Ludt Buu chmh s0 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh sb 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 ndi dung cia Luét Buu chinh.

- Théng tu sd 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh mic thu, ché d§ thu, ndp, quan ly va sir dung phi thdm dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT- BTC ngay 14/4/2020 cua B¢ Tai chinh sia doi, b6
sung mét s6 diéu cia Théng tw sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh

mitc thu, ché do thu, ngp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
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PHU LUCYV , o
MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN
XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/NP-CP ngay 17 thdng 6 ndm 2011 ctia
Chinh phu)

(Tén td chtc, doanh nghiégp) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

——————- Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ..o
........... , ngay ..... thdng ..... nam .....
GIAY PE NGHI]

CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN
THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh glri: ..o, (tén co quan da cap gidy phép, xac nhan thong bao).

Phan 1. Théng tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén tb chire, doanh nghiép viét bing tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh/gidy ching nhin dau tu/gidy phép thanh 1ap, ghi bang chit in hoa):
Tén to chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chung nhan dang ky kinh doanh/gidy
chung nhén déu tu/gidy phép thanh lap):
Tén tb chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang
ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép  thanh 1ap):
2. Dja chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhéan dang ky kinh doanh/gidy chimg
nhéan déu tu/gidy phép thanh lap):

3. Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/gidy ching nhan dau tu/gidy phép thanh lap sb:

.............. do ..o CAPNZAY oo AT e,
4. VN GBU I8! oo sttt
5.DPiénthoai: .........coiiiiiiii FaX: oot v
6. Website (néuco) .........eveennnn.... E-mail: ..o
7. Ngudi dai dién theo phap luét:

Hoten: ..o, Giditinh: ..ocoveiiieeeee e
CRUIC VUL 1ottt ettt e et e e s et e e e e e et e s et e e eaaree e st e sereeeeaeeseneesnes
QUBC HCh wevveeeiieee e, Sinh NGAY: ..eocveiiiieriece e
S6 CMND/ho chiu ......oovveeiieiiiiiei, Cipngay ............. 1 SO

Noi dang Ky hd KhAu thuONE tr: ......ooooveeeieeeeee oo e eeeeee e eeees oo
biénthoai: ..., E-mail: oo,
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8. Ngudi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ..........c.oviviiiiiii... GIGT NN Lo e,
CRUC VUL ettt ettt e e ettt eeene e e e e s e e e e e s s
Piénthoai: ........ocooiiiiiii E-mail: oo,

Phén 2. N§i dung d& nghij cip lai

(Tén t6 chire, doanh nghiép) dé nghi cép lai gidy phép buu chinh/van ban xac nhén thong
bao hoat dong buu chinh voi ly do nhu sau:
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gbm c6:

Phan 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xac va tinh hop phép cda ndi dung
trong gidy dé nghj nay va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phép luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy
dinh trong gidy phép buu chinh/vin ban x4c nhén thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong ddu)
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5. CAp vin ban xac nhan vin ban thong bao hoat dgng buu chinh

5.1. Trinh ty thuc hién:

- Doanh nghiép khai bao day du, chinh x4c thong tin trong hd so va ndp cac
gidy to can thiét.

- Doanh nghiép ndp/giri hd so v& S& Thong tin va Truyén théng qua B phén
Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

5.2. Cach thirc thuce hién:

- Nop hd so va nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
(truc tiép, buu dién), dia chi: 01 L& Lai, TP Hué vao c4c ngdy trong tuin tir thir 2
dén sang thir 7 (trir chi nhét va cac ngay 1€ theo quy dinh)

Sang: Tir 8 gior 00 dén 11 gid 00

Chiéu: Tur 13 gio 30 dén 16 gio 30.

- Nop ho so qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phén ho so:

HO so dé nghi xac nhin thong bio hoat dong buwu chinh ddi véi cac
trudmg hop cung tng dich vu thw khong ¢6 dia chi nhan cé khdi lwgng don
chiéc dén 02 kildgam (kg); cung irng dich vu thw ¢6 khoi lwgng don chiéc trén
02 kilégam (kg) va cung irng dich vu goi, kién hang héa gom:

- Véan ban théng bdo hoat dong buu chinh;

- Ban sao gidy ching nhén déng ky kinh doanh hoat dong buu chinh hoic
gidy ching nhén dau tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam do doanh nghiép tu
doéng dAu x4c nhan va chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c clia ban sao;

- MAu hop déng cung tmg va sir dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh ctia phép luat vé& buu chinh;

- MAu biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hosc céc yéu t5 thujc hé théng
nhan dién ciia doanh nghiép duoc thé hién trén buu giri (néu cb);

- Bang gid cudc dich vu buu chinh phu hgp véi quy dinh cta phép luat vé
buu chinh;

- Tidu chudn chét luong dich vu buu chinh c6ng bd 4p dung phii hop véi quy
dinh ctia phéap luét vé buu chinh;

- Quy dinh vé& mirc giéi han trach nhiém bdi thuong thiét hai trong trudng
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua khach hang, thoi han giai
quyét khiéu nai pht hop véi quy dinh cua phap luét vé buu chinh.

Hd so' dé nghi xic nhan théng bio hoat dong buu chinh déi véi truomg
hop lam chi nhanh, vin phong dai dién ciia doanh nghiép cung ing dich vu
buu chinh duwge thanh 13p theo phap luit Viét Nam bao gom:

- Vén béan thong bao hoat dong buu chinh;

- Ban sao gidy phép thanh lap do co quan nha nuée cé thim quyén cap duoc
doanh nghiép tu déng ddu xac nhan va chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ban
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$20.

b) S6 lrgng hd so: 01 bd 12 ban gbc

5.4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tlr ngdy nhan dugc hd so dap
ung cac quy dinh cia phap luat

5.5. Pdi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T chic

5.6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: S& Théng tin va Truyén théng

5.7. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban xac nhén théng béo
hoat dong buu chinh

5.8. Phi:

Truong hop tu cung vmg dich vu pham vi néi tinh: 1.250.000 dong.

Truong hop voi chi nhanh, vdn phong dai dién cua doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh dwoc thanh ldp theo phap ludt Viét Nam: 1.000.000 déng.

Theo quy dinh tai Thong tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia B Tai
chinh siea doi, b6 sung mét s6 diéu cua Théng tw sé6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh miec thu, ché do thu, ndp, quan Iy va s dung phi tham dinh
diéu kién hoat déng buu chinh.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Vin ban thong bao hoat dong buu chinh
(Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia
Chinh phu).

5.10. Yéu ciu, diéu kién thwce hién thi tuc hanh chinh: Viéc thong bao
hoat dong buu chinh dugc thuc hién cham nhét 13 07 ngay lam viéc, ké tir ngay dau
tién hoat dong buu chinh.

5.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Buu chinh sb 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd ndi dung cua Luét Buu chinh.

- Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sur dung phi thdm dinh diéu kién hoat
d6ng buu chinh.

- Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia BS Tai chinh siea déi, b6
sung mot sé diéu ctia Théng tw s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mikc thu, ché dé thu, nép, quan ly va sw dung phi thém dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
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_ 3 . _ PHULUCII ’
MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Ban hanh kem theo Nghi dinh s6 47/201 1/ND-CP ngay 17 thdng 6 ndm 2011 cua

Chinh phi)
(Tén tb chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S&: il
........... , ngay ..... thdng ..... ndm .....
THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH
Kinh gini: ... (t€n co quan x4ac nhén thong bdo hoat ddong buu chinh)
Can cir Luat buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ¢ Nghi dinh 88 ...../20...../ND-CP .....ooovmeieireereeereeeeeee e, ;

(Tén t8 chirc, doanh nghiép) thong bdo hoat dong buu chinh theo céc ndi dung sau:

Phin 1. Théong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén tb chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhén ding ky
kinh doanh/gidy chimg nhdn diu tu/gidy phép thanh lap, ghi bang chir in hoa
Tén td chirc, doanh nghiép viét tét (tén ghi trén gidy chimg nhéan dang ky kinh doanh/gidy
chimg nhan dau tu/gidy phép thanh 13D): .......coovieevveiveieecee e,
Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimng nhan ding
ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tw/gily phép thanh lap):
2. Dia chi try s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chiing nhan dang ky kinh doanh/gidy chimg
nhan dau tw/gidy phép thanh 14p):

3. Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép thanh 1ap sé:

.............. do...eove CAPNGAY. ... BB e,

4. VON QIBU1E: oottt et et ee e

5.Piénthoai: .......ccooiiiiiiii Fax: oo,

6. Website (0éu c6) ......ooovvvvevnnn... E-Mail: ooovoieoie e

7. Ngudi dai dién theo phap luét:

Hotén: ..., Gigitinh: ..o,
CRIIC VUL ittt et e e e e e en s et essaee e e s eeeeneneeeareeeeen

QUOCHCh o.v v SINh NGAY: oo
S6 CMND/hd chidu ......ooovveiiieii, Cipngay............. 7Y W
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Dién thoai: ...l E-mail: oo
8. Ngudi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ......oovv GIGItINh: oo,
Chirc 1741 OO RRURRUOPPUROTPR

Digénthoai: ................oooill. E-mail: oo

Phén 2. M ta tom tit vé dich vu/ hoat djng buu chinh

1. Loai dich vu/hoat ddng buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vw/hoat ddng buu chinh:

3. Phuong thirc cung ung dich vu/hoat dong buru chinh:

4. Thoi diém bt dau trién khai cung ung dich vuwhoat d6ng buu chinh:
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gbém c6:

2 e e et b b eee et eabe e bae e bee e bt e bt e eseseeetenes e neearrennean

hin 4. Cam két
(Tén tb chirc, doanh nghiép) xin cam két:
1. Chju trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cia ndi dung
trong vin ban thong bao nay va cac hd so, tai lidu kem theo.
2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phép luit Viét Nam c¢6 lién quan va cac quy
dinh trong xac nhén théng béo hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOIT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong ddu)
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6. Cap lai vin ban xac nhéin théng bio hoat djng buwu chinh khi bj mat
hodc hw hong khéng sir dung dwoge '

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Doanh nghiép khai bao diy du, chinh x4c thong tin trong hd so va ndp cac
gidy to cén thiét.

- Doanh nghiép nép/giri hd so vé S& Thong tin va Truyén théng qua B6 phan
Tiép nhén va Tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh.

6.2. Cach thirc thuce hién:

- Nép hd so va nhan két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
(truc tiép, buu dién), dia chi: 01 L& Lai, TP Hué vao cic ngay trong tudn tir thir 2
dén sang thir 7 (trir chl nhat va cac ngay 1& theo quy dinh)

Sang: Tir 8 gior 00 dén 11 gio 00

Chiéu: Tir 13 gio 30 dén 16 gio 30.

- Nop hd so qua hé théng dich vu cong truc tuyén,

6.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

a) Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi cip lai vin ban x4ac nhan thong bao hoat dong buu chinh

- Ban gbc van ban xé4c nhan théng bao hoat déng buu chinh dbi véi truong
hop bi hu hong khong str dung duoc

b) S6 lwgng hé so: 01 bd 1a ban gdc

6.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hé so dp
ung cdc quy dinh cua phap luat

6.5. Déi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

6.6. Co' quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong

6.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Ban sao tr ban gbc cua vin ban
xac nhan théng bao hoat ddng buu chinh di duoc cip.

6.8. Phi:

Truong hop cdp lai Vin bén xdc nhan théng bdo hoat déng buu chinh ngi
tinh khi bi mét hodc hu hong khong sir dung duwoc: 500.000 dong.

Truong hop cé}p lai Van ban xdc nhdn thong bdo hoat déng buu chinh cho
chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh dwoc
thanh 1dp theo phdp ludt Viét Nam khi bi mat hodc hu hong khéng sir dung duoc:
500.000 dong.

Theo quy dinh tai Théng ne sé 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bé Tai
chinh sira ddi, bé sung mét s6 diéu cua Thong tw sé6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mikc thu, ché dé thu, ndp, qudn Iy va sic dung phi thém dinh
diéu kién hoat déng buu chinh.

6.9. Tén mau don, miu t& khai: Gidy d& nghi cip lai vin ban xé4c nhan
thong bdo hoat dong buu chinh (Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sb
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu).
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6.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhén
thong bao hoat dong buu chinh bi mat hozc hu hong khéng sir dung dugc

6.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 ndi dung cuia Luat Buu chinh.

- Théng tu sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bd Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi thdm dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bé Tai chinh sira doi, bé
sung mét s6 diéu ctia Théng tw s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mirc thu, ché dé thu, nép, quan ly va swr dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
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PHU LUCYV
MAU GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC
NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Dd ban hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 théng 6 ndm 2011
cua Chinh phu)
(Tén tb chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

, GIAY DE NGHI _ ] '
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH/VAN BAN XAC NHAN
THONG BAO HOAT PONG BU'U CHINH

Kinh glri: ...ooooviinn. (tén co quan da chp gidy phép, xac nhan thong bao).
Phén 1. Thong tin vé tb chirc, doanh nghiép
1. Tén té chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nha
kinh doanh/gidy ching nhan dau tu/gidy phép thanh lip, ghi bing chir

.............................................................................................................................................

Tén td chirc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky kinh d(f. hh/gidy
chimg nhan dau tu/gidy phép thanh 7~ lap):

Tén td chirc, doanh nghi€p viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang
ky kinh  doanh/gidy ching nhan dau tu/gidy phép thanh  lap):
2. Pja chi tru s& chinh: (dja chi ghi trén gidy chimg nhéan dang ky kinh doanh/gidy chung
nhan dau tu/gidy phép thanh lap):

3. Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh/gidy chimg nhan dau tu/gidy phép thanh lap sb:

.............. do oo CAPNAY i BT s
. VOD QU 181 coovneonoee st
5.Pbiénthoal: ..o FaX: oo
6. Website (néu ¢6) .......oeevveeenn..n, E-maili oo
7. Ngudi dai dién theo phap luét:

Hotén: ..o, Giditinh: ..ccoovviiieee e,
CRIIC VUL ettt ettt saa e e b e e ae et eneseabes e s eraee s neesnsaeseeneseeeeenns
Qudctich ....coooovvieiiiiiiie SiNh NZAY: oo
S6 CMND/ho chibu ......oooovvviiiiiii, Cipngay ............. 11:Y S
Noi dang Ky ho Khau thurdmg trl: ...c..veveeeeeeeeee e e et sen s
biénthoai: .........ccoeiiiiiiii E-mail: oo
8. Ngudi lién hé thuong xuyén:

Hotén: ..o, GiGi tinh: .ooveeiee e
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CRITIC VI ettt e et e s s et e s te e e s anreeseee e e s aseseaeeeeeneens
Piénthoai: ..............cooiiiiil E-mail: oo,
Phin 2. Noi dung dé nghij cip lai

(Tén td chirc, doanh nghiép) dé nghi cép lai gidy phép buu chinh/van ban x4c nhén thong
bao hoat dong buu chinh voi ly do nhu sau:
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai lidu kém theo gbém co:

ettt ettt et et e te et e e te et et e e enbeesnte et teneeentenneeneens
Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap lut vé tinh chinh xac va tinh hop phép cua ndi dung
trong gidy dé nghi nay va céac hd so, tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh céc quy dinh cta phap luat Viét Nam c¢6 lién quan va cac quy
dinh trong gidy phép buu chinh/van ban xéac nhan thng bo hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOIPAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng ddu)
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