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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1676 /QD-UBND Hai Duong, ngay 15 thang 6 nam 2022
QUYET PINH

Vé viée cong bf) danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi bo gidi quyeét thi tuc hanh chinh thu¢c pham vi, chirc ning quan ly
cia S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mot s6 diéu cia Ludt To chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh so6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sita déi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiem sodt thi tuc hanh chinh;

Can cik Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh
phu vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh
phuvé sita doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua

Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét s quy
dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc

hanh chinh;

theo de nghi cua Giam déc 86 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 2050/TTr-SLDTBXH ngay 08 thang 6 nam 2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh myc thi tyc
hanh chinh va quy trinh ndi b giai quyet thu tuc hanh chinh thugc pham vi chire
nang quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoéi, cu thé nhu sau:
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1. Danh muc thi tuc hanh chinh m&i ban hanh, stra do6i, bd sung: Chi tiét,
c6 Phu lyc I dinh kém 61 thu tuc (trong d6 51 thu tuc cép tinh, 08 thu tuc cép
huyén va 02 thu tuc cép xa). Noi dung cu thé ctia thi tuc hanh chinh duoc cong
bb tai cac Quyét dinh; Quyét dinh s6 108/QP-LDTBXH ngay 15 thang 02 nim
2022 vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh mai ban hanh, tha tuc hanh chinh bai
b6 vé linh vuc ngudi co cong; Quyét dinh sb 445/QD-LDTBXH ngay 30 thang 5
nam 2022 vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh mdéi ban hanh; thu tuc hanh chinh
duogc stra d6i, bo sung; thu tuc hanh chinh duoc bai bo vé linh vuc gido duc nghé
nghiép; Quyét dinh sé 470/QD-LDTBXH ngay 03 thang 6 nam 2022 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd cac thi tuc hanh
chinh cta linh vuc phong, chong té nan xi hdi pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Phé duyét quy trinh noi bd giai quyét tha tuc hanh chinh: Chi tiét, c6
Phuy lyc II dinh kem 56 quy trinh.

3. Bai bé Danh muc thu tuc hanh chinh va quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh:

a) Bai bo thu tuc hanh chinh: Chi tiét, co Phu luc III dinh kéem 33 thu tuc
d3 duoc cong bd tai Quyét dinh s 656/QD-UBND ngay 11thang 3 nim 2016
ctia Chu tich UBND tinh; Quyét dinh s6 3732/QD-UBND ngay 04 thang 12 nim
2017 ctia Chu tich UBND tinh; Quyét dinh s6 3102/QD-UBND ngay 25 thang
10 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh. .

b) Bai bo quy trinh ndi bo giai quyét hanh chinh: Chi tiét, c6 Phu lyc IV
dinh kém 43 thu tyc di duoc cong b tai Quyet dinh s6 2601/QD-UBND ngay
26 thang 7 nam 2019 ctia UBND tinh; Quyét dinh s6 2958/QD-UBND ngay 12
thang 10 ndm 2021 ctia Chu tich UBND tinh; Quyét dinh s6 3484/QD-UBND
ngay 25 thang 11nam 2021 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém thyc hién, huong
dan cac co quan, don vi, dja phuong thuc hién; cung cip noi dung thu tyc hanh
chinh de Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng cua tinh niém yét cong khai, t6
chitrc tiép nhén, luan chuyén hd so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
cho t6 chirc, ca nhan theo dung quy dinh.

2. S& Théng tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi So Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi va cac co quan, don vi lién quan cap nhét ndi dung thu
tuc hanh chinh, déng thoi xay dung, chinh stra, b sung hodc g& bo/thay thé quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong phan
mém Cong dich vu cong, Hé théng thong tin mot cira dién tir ciia tinh theo quy
dinh. Hoan thanh trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhi¢m dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s¢ dit liéu qubc gia vé thu tuc hanh chinh va Co so dir liéu thi tuc
hanh chinh caa UBND tinh dam bao kip thoi, day du, chinh xéac, ding quy dinh.



3

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam d6c cac so: Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi, Thong tin va Truyén thong; Giam ddc Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong, Chu tich UBND cac huyén, thi x3a, thanh phé, Chu tich
UBND céc xa, phuong, thi trdn va cac to churc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

- Luu: VT, NC-KSTTHC. (01b).
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh so 1676/0P-UBND ngay 15 thing 6 ndm 2022 ciia Chii tich UBND tinh Hai Dwong)

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

Stt

Tén thu tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, I¢ phi
(dong)

Can cwr phap ly

I. LINH VU'C NGUOI CO CONG (Puogc cong bé tai Quyét dinh so 108/0P-BLDTBXH ngay 15 thang 02 nam 2022 ciia Bé
truong B¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hori)

1

Tha tuc giai quyét ché
do trg cap uu dai doi
vO1 than nhan liét si

- 20 ngay ké tir ngay
nhan du hd so theo
quy dinh.

- Truong hop quy
dinh tai cac diém d,
d khoan 1 Diéu 26
Nghi  dinh  sd
131/2021/NDb-CP:

10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan da hd
so theo quy dinh.

- Truong hop than
nhan liét si da duoc
huéng ché do vu dai
nhung chua dugc

B6 phan mot
cua cap xa

Khong

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢ cong voi
cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phéap 1énh Uu
dai nguoi co6 cong voi cach mang (Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021)
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Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét | Dia diém thuc Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hién (dong)
cip gidy ching
nhan than nhén liét
si : 12 ngay ké tur
ngay nhan dugc don
de nghi.
Thi tuc giai quyét ché | - 12 ngay ké tir ngdy | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi ¢d cong véi

do uu dai doi véi vo
hodc chong liét si lay
chong hodc vo khac

nhan du gidy to doi
vol truong hop So
Lao dong - Thuong
binh va X3 hdi noi
thuong tri cua ca
nhan dong thoi 1a S
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi
quan 1y hd so gbc liét
si.

- 17 ngay ké tir ngay
nhan du gidy to d6i
vol truong hop So
Lao dong - Thuong
binh va X3 hdi noi
thuong tra cua cé
nhan khong phai Ia
S6 Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi noi quan 1y hd so

Phuc vu Hanh
chinh cong (dia
chi Tang 1 -

(Sau day viét
tat 14 Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh Hai
Duong)

cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay

30/12/2021.
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Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét | Dia diém thuc Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hién (dong)
gdc liét si.
Thu tuc giai quyét ché | 24 ngay ké tir ngdy | B0 phin mdt | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi

do tro cép tho cung liét
si

nhan du giay to

cura cap xa

cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 ctia Chinh phu.

Thu tyuc giai quyét ché
d6 uwu dai doi véi
truong hop tang hoac
truy tdng danh hiéu
vinh du nha nudc “Ba
me Viét Nam anh
hung”

24 ngay ké tir ngdy
nhan du giay to

B6 phan mdt
cua cap xa

Khong

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢d cong véi
cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu.

Thu tuc giai quyét ché
do wu dai dbi v6i Anh
hung luc luong vi
trang nhan dan, Anh
hung lao dong trong
thoi ky khang chién
hién khong cong tac
trong quan doi, cong
an

24 ngay k,é tor ngay
nhan du giay to

B6 phan mdt
cua cap xa

Khong

- Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu.

Thu tyc cong nhéan
thuong binh, nguoi

104 ngay ké tur ngay
nhan du gidy to, hd

Trung tam
Phuc vu hanh

Khong

- Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
cach mang nam 2020.
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Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét | Dia diém thuc Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hién (dong)
hudng chinh sach nhu | so chinh cong tinh - Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
thuong binh Hai Duong 30/12/2021 cita Chinh ph.
Thu tuc kham giam | 84 ngay ké tir ngdy | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi

dinh lai ty 1¢ ton
thuong co thé dbi véi
truong hop con sot vét
thuong, con s6t manh
kim khi hoac co ty 1€
tén thuong co thé tam
tho1 hoac kham giam
dinh bd sung vét
thwong va diéu chinh
ché do ddi véi truong
hop khong tai ngi,
cong tac trong quan
doi, cong an

nhan du ho so

Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Hai Duong

cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 ctia Chinh phu.

Thi tuc giai quyét
huéng thém mot ché
do trog cap doéi voéi

17 ngay }(é tr ngay
nhan da ho so

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Khong

- Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
cach mang nam 2020.
- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay

thuong binh dong thoi Hai Duong 30/12/2021 cta Chinh phu.
la bénh binh
Thu tuc giai quyét ché |24 ngay }(é tor ngay | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi

d6 db6i voi thuong

nhan du ho so

Phuc vu hanh

cach mang nam 2020.
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Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cur phap ly

binh dang huong ché
do mat strc lao dong

chinh cong tinh
Hai Duong

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cta Chinh phil.

10

Thu tuc cong nhan ddi
vo1 ngudi bi thuong
trong chién tranh
khong thudc quan doi,
cong an

- P6i véi nguoi bi
thuong thuong tra tai
dia phuong noi bi
thuong, do Uy ban
nhan dan huyén cap
Gidy chung nhan bi
thuong : 204 ngay ké
tir ngay nhan da ho
SO.

- D6i v6i ngudi bi
thuong thuong tra
tai dia phuong khac,
do Uy ban nhén dan
huyén cip Gidy
ching nhan  bi
thuong: 207 ngay ké
tir ngay nhan da ho
SO.

- Pbi v6i nguoi bi
thuong thuong tra
tai dia phuong khac,
khéng do Uy ban

B6 phan mdt
cura cap xa

Khong

- Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu.
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Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét | Dia diém thuc Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hién (dong)
nhan dan huyén cap
Gidy ching nhan bi
thuong: 207 ngay ke
tor ngay nhan duho so
11 Thu tuc lap sO theo |42 ngay ké tr ngay | B0 phdn mot | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi ¢d cong véi
do1, cap phuong tién |nhan du hé so theo | ctra cap huyén cach mang nam 2020.
tro gilp, dung cy | quydinh - Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngiy
chinh hinh, phuong 30/12/2021 ctia Chinh phi.
tién, thiét bi ph}_l(: hoi
choc nang doi voi
truong hop dang song
tai gia dinh hodc dang
dugc nudi dudng tap
trung tai cac co so
nuéi  dudng, diéu
dudng do dia phuong
quan ly
12 Tha tyc tiép nhan |17 ngay lam viéc ké B6 phén mot | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
nguoi c6 cong vao co | tr ngay nhan du ho | cira cap xa cach mang nam 2020.
sé nudi dudng, di€u | so theoquy dinh. oo 4 3
ne mos Cé; o quy - Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
ng Nguol | g 30/12/2021 cta Chinh phu.
do tinh quan ly
13 Thi tuc dua nguodi ¢6 | 10 ngdy lam viéc ké | Trung tam - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi

cong dbi voi truong
hop dang duoc nubi

tr ngay nhan du hd
so theo quy dinh.

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

cach mang nam 2020.
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
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Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét | Dia diém thuc Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hién (dong)
dudng tai co s¢ nudi Hai Duong 30/12/2021 cua Chinh phu.

dudng, diéu dudng
nguoi co cong do tinh
quan 1y vé nudi dudng
tai gia dinh

14 Thu tuc’cép bd sung | 17 ngay }(é tr ngay | B0 phdn mot | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi ¢d cong véi
hodc cap lai gidy |nhan da ho so cura cap xa cach mang nam 2020.
chimg nhén ngudi c6 _ Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay
cong do nganh Lao 30/12/2021 cita Chinh ph.
dong - Thuong binh
va Xd hot quan ly va
gidy chung nhan than
nhan liét si

15 Thu tyc cong nhén va | 37 ngay ké tr ngay | B0 phdn mot | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
gidi quyét ché do uu |nhan du ho so theo | cura cap xa cach mang nam 2020.
dai nguoi hoat dong | quy dinh - Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
cach mang 30/12/2021 ciia Chinh ph.

16 Thu tyc cong nhan va | - Truong hop nguoi | B6 phan mot | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi

gidi quyét ché do wu
dai nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém
chit doc hoa hoc

hoat dong khang
chién bi nhiém chat
doc hoa hoc: 96
ngdy ké tir ngay
nhan di ho so.

- Truong hgp nguoi

clra cap xa

cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cta Chinh phi.




8

Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cwr phap ly

hoat dong khéang
chién ¢6 con dé bi di
dang, di tat da duogc
huong ché d6 wu di
ma bd (me) chua
dugc  huodng: 89
ngdy ké tir ngay
nhén du ho so.

- Truong hop c6 vo
hoic c¢6  chong
nhung khong c6 con
dé: 31 ngay ké tur
ngay nhan da hd so.

17

Thu tuc cong nhan va
giai quyét ché do con
dé cua nguoi hoat
déng khang chién bi
nhiém chat déc hoa
hoc

96 ngdy ké tir ngay
nhan du hoé so theo
quy dinh

B6 phan mdt
cua cap xa

Khong

- Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu.

18

Thu tuc cong nhan va
giai quyét ché do
nguoi hoat dong cach
mang, khang chién,
béo vé td qudc, 1am

24 ngay lgé tor ngay
nhan da ho so

B6 phan moét
cua cap xa

Khong

- Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu.




9

Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét | Dia diém thuc Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hién (dong)
nghia vu qudc té bi
dich bat tu, day
19 Thu tuc giai quyét ché |24 ngay ké tir ngdy | B0 phin mdt | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi

dd nguoi hoat dong
khang chién  giai
phong dan toc, bao vé
t6 quoc va lam nghia
vu quoc té

nhan du ho so

cura cap xa

cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 ctia Chinh phu.

20 Thi tuc giai quyét ché | 24 ngay }(é tr ngay | B0 phén mdt | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
do nguoi c6 cong gitp | nhan du ho so clira cap xa cach mang nam 2020.
d& cach mang - Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu.
21 | Thu tuc gidi quyét ché |- 24 ngdy ké tir ngdy [ B phan moét | Khong - Phap 1énh Uu dai ngudi co cong véi

do hd tro dé theo hoc
dén trinh do dai hoc
tai cadc cosd gido duc
thuoc hé thong gido
duc quédc dan (truong
hop hd so nguoi co
cong dang do quén
doéi, cong an quan 1y)

nhan du hd so ddi véi
truong hop ho so
nguoi cd cong dang
do quan d6i, cong an
quan ly

ctra cap huyén

- 15 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan da hod
so truong hop hd so
nguoi cd cong khong
do quan doi, cong an
quan ly

B6 phan moét
cua cap xa

Khong

cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 ctia Chinh phu.
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Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét | Dia diém thuc Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hién (dong)
22 | Thu tyc gidi qu‘yé't 12 ngay ké tr ngay | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
phu cap Idéc bi¢t hang | nhan du ho so theo | Phuc vu hanh cach mang nam 2020.
thang do61 voi thuong | quy dinh chinh cong tinh - Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
binh ¢4 ty ¢ ton Hai Duong 30/12/2021 ciia Chinh ph.
thuong co thé tr 81%
tréy 1én,7bénh binh c¢6
ty 1& ton thuong co
the tr 81% trd 1én
23 Thi tuc huéng lai ché | 12 ngay ké tir ngay | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi
do uu dai nhan dugc don theo | Phuc vu hanh cach mang nam 2020.
quy dinh chinh cong tinh _ Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
Hai Duong 30/12/2021 ctia Chinh phu.
24 Thu tuc hudéng trg cép - Péi v6i tro cép mot | B phén mot | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi

khi nguoi co6 cong
dang hudng tro cap
uu dai tu tran

lan va mai tang: 24
ngay ké tir ngdy nhan
da ho so theo quy
dinh

- P6i v6i tro cap tuat
hang thang, tro cap
tuat nudi dudng hang
thang:

+ 31 ngay ké tir ngay
nhan di ho so ddi véi
truong hop du diéu

cua cap xa

cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 caa Chinh phu.
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Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét | Dia diém thuc Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hién (dong)
kién.
+ 43 ngay ké ttr ngay
nhan du ho so doi véi
truong hop con tu du
18 t1}6i tr6 1én bi
khuyét tat  nang,
khuyét tat dac biét
nang.
25 Thii tuc bd sung tinh | 24 ngay ké tr ngay | B0 phan mot | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi
hinh than nhan trong | nhan du giay to theo | clra cap xa cach mang nam 2020.
hé so ligt si quy dinh _ Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu.
26 Thi tuc stra doi, bod |24 ngay ké tir ngdy | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi

sung thong tin ¢4 nhan
trong ho6 so nguoi céd

nhdn du gidy to theo
quy dinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

cach mang nam 2020.
- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay

cong Hai Duong 30/12/2021 ciia Chinh ph.

27 Thi tuc di chuyén hoé |24 ngay ké tr ngay | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
so khi nguoi huong |nhén du gidy to Phuc vu hanh cach mang nam 2020.
trg cdp wu dai thay chinh céng tinh - Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
doi noi thuong tri Hai Duong 30/12/2021 ciia Chinh phu.

28 Thi tuc cdp trich luc | 12 ngay ké tor ngay | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi

hodc sao ho so nguoi
c6 cong véi cach mang

nhan du gidy to theo
quy dinh.

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

cach mang nam 2020.
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Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét | Dia diém thuc Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hién (dong)
Hai Duong _ Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu.
29 Thu tuc di chuyén hai | 10 ngdy lam viéc tir | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi
cot liét sidang an tang | ngdy tiép nhan du|Phuc vu hanh cach mang nam 2020.
tai nghia trang liét si | gidy to. chinh cong tinh - Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay
di noi khac 7 theq Hai Duong 30/12/2021 cua Chinh phu.
nguyén vong cua dai
dién than nhan hoac
ngudi hudng trg cap
tho cung liét si
30 Thi tuc di chuyén hai | 09 ngay lam viéc tir | Trung tam | Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong véi
cot liét s dang an tang | ngdy tiép nhan du | Phuc vu hanh cach mang nam 2020.
ngoai nghia trang liét gidy t0 theo quy |chinh cong tinh - Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP ngay
si v€ an tang tai nghia | dinh. Hai Duong 30/12/2021 cia Chinh ph.
trang li€t si theo
nguyén vong cua dai
dién than nhan hoac
nguoi hudng tro cap
tho cung liét si
31 Thi tuc cip gié}{ xac | 15 ngay ké tir ngay | Co quan, don |Khong - Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong voi

nhan thong tin vé noi
liét si hy sinh

nhan duoc don

vi quan ly liét
si trugc khi hy
sinh cip tinh;
B6 Chi huy

cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cta Chinh phil.
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Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cur phap ly

quan su tinh

II. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP (Céng bé tai Quyét dinh 445/0D-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nam 2022 ciia Bé
truong Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi)

32

Thanh 13p phan hi¢u
clia truong trung cip
cong lap truc thudc
tinh, thanh phd truc
thudc trung wong; cho
phép thanh 13p phan
hi¢u cua truong trung
cap tu thyc trén dia ban

07 ngay lam viéc

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Khong

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay
14/10/2016 ctia Chinh phi.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 ciia Chinh phu.

- Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 ctia Chinh phu sira doi, bd
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc nghé nghiép (Nghi dinh s
24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua
Chinh phu).

33

Chim dut hoat dong
lien két dao tao véi
nudc ngoai cua truong
trung cap, trung tim
gido duc nghé nghiép,
trung tam gido duc
nghé nghiép - gido duc
thuong  xuyén va
doanh nghiép

10 ngay lam viéc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Khong

- Luat Giao duc nghé nghiép.
- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay
01/02/2019 cua Chinh phu.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 ctia Chinh phu.
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Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can cur phap ly

I11. LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI (Céng bé tai Quyét dinh so6 470/0P-BLPTBXH ngay 03 thing 6
nam 2022 cua Bo Truwong Bo Lao dong, Thwong binh va Xa hoi)

34 Cip gidy phép hoat | 15 ngay lam viéc Trung tam | Khong - Luat Phong, chéng ma tay sd
dong cai nghién ma tay Phuc vu hanh 73/2021/QH14.
tir nguyen chinh cong tinh - Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay
21/12/2021 cua Chinh phuy.
35 Cép lai gidy phép hoat | 10 ngay lam viéc Trung tam | Khong - Luat Phong, chéng ma tay s
dong cai nghién ma tiy Phuc vu hanh 73/2021/QH14.
ty nguyén chinh cong tinh _ Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP ngay
21/12/2021 cua Chinh phuy
36 Thu hoi gidy phép hoat | 02 ngay lam viéc Trung tam | Khong - Luat Phong, chéng ma tay s

dong cai nghién ma tay
tu nguyén

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

73/2021/QH14.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay
21/12/2021 cua Chinh phuy.




B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

15

Stt

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia di¢m thuc hién

Phl’,‘lé phi
(dong)

Can ctr phap ly

I. LINH VUC NGUOI CO CONG (Céng bé tai quyét dinh 108/0P-BLDTBXH ngay 15 thing 02 nam 2022 ciia Bj
Truong Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi)

1

Tha tuc tham Viéng mo
liét si

06 ngay lam viéc
tir ngay tiép nhan
du giay to theo quy
dinh.

Bd phan mot cua
cap huyén

Khong

- Phéap 1énh Uu dai nguoi c¢d cong
v6i1 cach mang nam 2020.

- Nghi dinh s 131/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu.

II. LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI (Céng b6 tai Quyét dinh sé 470/0D-BLDTBXH ngdy 03 thing 6 nam
2022 cua Bo Truwong Bo Lao dong, Thwong binh va Xa hoi)

2 Cong bb :[6 chire, ca | 10 ngay lamviéc | BO phan Mot cua | Khong - Ludt Phong, chéng ma tay sb
nhan du diéu kién cung cia UBND cap 73/2021/QH14.
cap dich vu cai nghién huyén - Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP
ma fuy tr nguyen tai ngay 21/12/2021 ctia Chinh phily.
gia dinh, cong dong

3 Cong b lai t,é chuc, ca | 10 ngay lam viéc B6 phan Mot cf}’a Khong - Luat Phong, chéng ma tay s6
nhan cung cap dich vy cuia UBND cap 73/2021/QH14.
cai nghién ma tiy ty huyén _ Nghi dinh s§ 116/2021/ND-CP
nguyen tai gia dinh, ngdy 21/12/2021 ctia Chinh phay.
cong dong

4 Cong bd co so cai|10ngdy lam viéc | Bo phan Mot cura | Khong - Ludt Phong, chéng ma tay sb
nghién ma tay tu cia UBND cap 73/2021/QH14.
nguyen, o so cal huy¢n - Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP
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Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han gidi quyét | Pia diém thuc hi¢n Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
(dong)
nghién ma tay cong lap ngay 21/12/2021 cua Chinh phuy.
du diéu kién cung cap
dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia
dinh, cOng dong.
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Stt Tén thu tuc hanh chinh Thoi han giai | Dia diém thyc hién Phi, 1€ phi Can ctr phap ly
quyet (dong)

I. LINH VUC NGUOI CO CONG (Céng bo tai quyét dinh 108/QP-BLPTBXH ngay 15 thing 02 nam 2022 ciia B Trudng
Bo6 Lao dong, Thuong binh va Xa hoi)

1

Thua tuc cap giady xac nhan
than nhan cua nguoi co
cong

05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan du hd so
theo quy dinh.

Bd phan mdt cua cap
xa

Khong

- Phap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong
v6i1 cach mang nam 2020.
- Nghi dinh s6 131/2021/Nb-

CP ngay 30/12/2021 cua Chinh
phu.

ong, Thwong binh va Xa hoi)

II. LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI (Céng bé tai Quyét dinh sé 470/QP-BLPDTBXH ngay 03 thing 6
nam 2022 cua Bo Trwong Bo Lao d,

2

Dang ky cai nghién ma thy
tw nguyén

03 ngay lam
viéc

Piém tiép nhan ding
ky cai nghién cua
UBND xa

Khong

- Luat Phong, chéng ma tay sb
73/2021/QH14.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP
ngay 21/12/2021 caa Chinh
phuy.
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH SUA POIL BO SUNG

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Stt Tén thu tuc hanh chinh Thoi han gidi | Pia diém | Phi, 1 phi Can cuwr phap ly
quyét thwe hién (ddng)

I. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP (Céng bé tai Quyét dinh sé 445/0D-BLPTBXH ngay 30 thdng 5 nim 2022

cua B¢ trwong By Lao dong, Thwong binh va Xa hgi)

1 Thanh lap Trung tam gido duc | 16 ngay lam | Trung tam | Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.
nght nghiép, trudng trung clp | vige Phuc —  vu - Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay
cor}g 1ap tryc thudc tinh, thanh hanh chinh 14/10 /'201'6 ctia Chinh phu .
phd tryc thudc trung uong va cong tinh o ,
trung tdm gido duc nghé nghiép, - Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
tI'lI(‘)’l’lg tI'lll’lg Cép tu thl}? trén 08/10/2018 cua Chinh phﬁ .
dia ban tinh, thanh pho truc - Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay
thudc trung wong 06/4/2022 cua Chinh phu.

2 Chia, tach, sap nhép trung tdm | 10 ngay lam | Trung tam | Khong - Luat Gio duc nghé nghiép.
gido duc nghe nghiCp, trudng | viée Phuc — vu - Nghi dinh s 143/2016/ND-CP ngay
trung cép cong lap tryc thude hanh chinh 14/10/2016 cia Chinh pht .
tinh, thanh pho truc thudc trung cong tinh o ,
wong va trung tAm gido duc - Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
nghé nghi¢p, truong trung cép 08/10/2018 cua Chinh phu .
tu thyc trén dia ban tinh, thanh - Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay
pho tryc thude trung vong 06/4/2022 ciia Chinh phu.

3 Giai thé trung tdm gido duc| 15 ngay lam | Trung tam | Khong - Luét Gigo duc nghé nghiép.
nghe nghi¢p, truong trung cap | viée Phyc vy - Nghi dinh s& 143/2016/ND-CP ngiy
cong 1ap truc thudc tinh, thanh hanh chinh o
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Stt Tén thu tuc hanh chinh Thoi han gidi | Pia diém | Phi, 18 phi Can cu phap ly
quyét thuc hién (ddng)
phd truc thudc trung uong va cong tinh 14/10/2016 cua Chinh phu .
trung tam gido duc ngh¢ nghiép, - Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP ngiy
truong trung cap tu thuc trén 06/4/2022 ciia Chinh phu.
dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung uong
Cham dat hoat dong phan hi¢éu | 15 ngay lam | Trung tam | Khong - Luét Giao duc nghé nghiép.
cua truong trung cap cong lap | vice Phuc —  vu - Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay
truc thudc tinh, thanh pho truc hanh chinh 14/10 /'201'6 ctia Chinh phu .
thudc trung wong va phan hi¢u cong tinh ,
clia truong trung cip tu thuc - Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay
trén dia ban tinh, thanh phé truc 06/4/2022 cua Chinh phu.
thudc trung uong
Poi tén trung tAm gido duc nghé | 03 ngay lam | Trung tdm | Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.
nghiép, truong trung cap cong | viec Phye  vu - Nghi dinh s§ 143/2016/ND-CP ngiy
1ap truc thuoc tinh, thanh phd hanh chinh 14/10/2016 ctia Chinh pht .
truc thudc trung wong va trung cong tinh o ,
tAm gido duc nghé nghiép, - Nghi dinh so0 24/2022/ND-CP ngay
truong trung cdp tu thuc trén 06/4/2022 cua Chinh phu.
dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung uong
Cap gidy chung nhan dang ky | 10 ngay lam | Trung tam | Khong - Luat Giao duc nghé nghiép.
hoat dong gido duc nghé nghicp | viec Phye — vu _ Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay
doi voi truong trung cap, trung hanh chinh 14/10/2016 ciia Chinh pht .
tam gido duc nghé nghiép, trung cong tinh o ,
tam gido duc nghé nghiép - gido - Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay

08/10/2018 cua Chinh phu .
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Stt Tén thu tuc hanh chinh Thoi han gidi | Pia diém | Phi, 18 phi Can cu phap ly
quyét thue hién (ddng)
dyc thudng xuyén va doanh - Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP ngiy
nghiép 01/02/2019 ciia Chinh ph .
- Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cia Chinh phu.
Cap gidy chiung nhan ding ky | - 10 ngay 1am | Trung  tdm | Khéng - Luét Giao duc nghé nghiép.
bo sung hogt dong gido duc|viée doi véi| Phuc vy - Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay
nghé nghiép doi voi truong | cac truong | hanh  chinh 14/10/2016 cia Chinh ph .
trung cdp, trung tdm gido duc | hgp quy dinh | cong tinh ,
nghé nghiép, trung tdm gido duc | tai cac khoan - Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
nghé nghiép - gido duc thudng 1,234 va 5 08/10/2018 cua Chinh phu .
xuyén va doanh nghiép biéu 8 Nghi - Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay
dinh SO 01/02/2019 ctia Chinh phu .
_1&‘?,/ %g&ggga - Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay
IO 06/4/2022 cua Chinh phu.
doi, bo sung
tai Nghi dinh
50
24/2022/ND-
CP)
- 03 ngay lam
viec d6i véi
truong  hop
do6i tén doanh
nghiép
Cho phép thanh 14p truong | 16 ngay lam | Trung tam | Khong - Luat Giao duc nghé nghiép.
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Stt Tén thu tuc hanh chinh Thoi han giai | Pia diém | Phi, 1¢ phi Can ctr phap ly
quyét thuc hién (ddng)
trung cap, trung tam giao duc | viée Phuc vu - Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay
nghé nghiép c6 von dau tu nude hanh chinh 14/10/2016 ctia Chinh ph .
ngoai; truong trung cap, trung cong tinh o ,
tim gidao duc nghé nghiép c6 - Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
vén diu tr nudc ngoai hoat 08/10/2018 cua Chinh phu .
dong khong vi lgi nhuén - Nghi dinh sb 15/2019/NDP-CP ngay
01/02/2019 cua Chinh phu .
- Nghi dinh sd 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cia Chinh phu.
9 Chia, tach, sap nhdp truong |10 ngay lam | Trung tam | Khong - Luét Gido duc nghé nghiép.
trung cap, trung tdm gidao duc | viéc Phuc vu - Nghi dinh s& 143/2016/NP-CP ngay
nghé nghiép c6 von dau tu nudc hanh chinh 14/10/2016 ctia Chinh ph .
ngoai cong tinh ,
- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 cua Chinh phu .
- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay
01/02/2019 cua Chinh phu .
- Nghi dinh sd 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cia Chinh phu.
10 Cép gidy ching nhan diang ky |10 ngay lam | Trung tam | Khong - Luat Gido duc nghé nghiép.
hoat dong lién két dao tao véi | viée Phuc vu - Nghi dinh & 15/2019/NP-CP ngay
nudc ngoai dbi véi truong trung hanh chinh 01/02/2019 ctia Chinh ph .
cip, trung tdm gido duc nghe cong tinh o ,
nghiép, trung tim gido duc nghé - Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay

nghiép - gido duc thuong xuyén

06/4/2022 cua Chinh phu.
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Stt Tén thu tuc hanh chinh Thoi han gidi | Dia diém Phi, 1€ phi Can cu phap ly
quyet thuc hién (dong)
va doanh nghiép
11 Cho phép thanh 1ap phan hiu | 07 ngay lam | Trung tam | Khong - Luét Giao duc nghé nghiép.
clia trudng trung cap c6 von dau | viée P%luc vu - Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay
fu nuoc ngoa hanh  chinh 14/10/2016 ctia Chinh phi .
cong tinh o ,
- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 cua Chinh phu .
- Nghi dinh sb 15/2019/ND-CP ngay
01/02/2019 cua Chinh phu .
- Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cia Chinh phu.
12 Giai thé truong trung cap, trung | 15 ngay lam | Trung tdm | Khong - Luat Giao dyc nghé nghiép.
tam giao duc nghé nghiép co | viée Phuc vu - Nghi dinh sé 15/2019/NP-CP ngay
vén dau tu nudc ngoai; cham hanh chinh 01/02/2019 ciia Chinh phu .
dat hoat dong phan hiéu cua cong tinh o . .
truong trung cap c6 vén diu tu - Nghi dm%l SO ,24/20?2/ND—CP ngay
nudc ngodi 06/4/2022 cta Chinh phu.
13 Doi tén truong trung cap, trung | 03 ngdy lam | Trung tdm | Khong - Luét Giao duc nghé nghiép.
tm gido duc nghe nghigp co | vie Phuc — vu - Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay
von dau tu nudc ngoai hanh chinh 01/02/2019 ciia Chinh phu
cong tinh ) '
s - Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cia Chinh phu.
14 Cho phép thanh 1ap truong|16 ngay lam | Trung tam | Khong - Luat Giao dyc nghé nghiép.
trung cap, trung tam gido duc | viéc Phuc vu
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Stt Tén thu tuc hanh chinh Thoi han gidi | Dia diém Phi, 1€ phi Can cu phap ly
quyeét thue hién (dong)
nghé nghiép tu thuc hoat dong hanh  chinh - Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay
khong vi loi nhuan cong tinh 14/10/2016 ctia Chinh phi .
- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 cua Chinh phu .
- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay
01/02/2019 cua Chinh phu .
- Nghi dinh sd 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cua Chinh phu.
15 Cong nhén truong trung cip, |20 ngay lam | Trung tAm | Khong - Luét Gido duc nghé nghiép.
trung tam gido duc nghé nghip | viée Phyc vy _ Nghi dinh sb 15/2019/ND-CP ngay
tu thuc; trudng trung cap, trung hanh chinh 01/02/2019 ctia Chinh phu
tam gido duc nghé nghi¢p co cong tinh o . ' .
vén dau tu nudc ngoai chuyén -Nghi dmhq SO ,24/ ZO%Z/ND'CP ngay
sang hoat dong khong vi lgi 06/4/2022 cta Chinh phu.
nhuan
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Tén thii tuc hanh Thoi han gidi | Dia diém thwe | Phi, 1¢ phi S
STT chinh quyét hién (dong) Can cir phap ly
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1 Thuc hién, diéu chinh, | 22 ngdy lam|Bo phan Mot | Khong - Nghi dinh sb 20/2021/ND-CP ngay

théi hudng tro cip xa
hoi hang thang, ho trg
kinh phi cham soc, nuoi

viée ké tur ngay
nhan da ho so
hop 1€ theo quy

Xa

ctra - UBND cép

15/3/2021 ciia Chinh pha
- Nghi quyét sé 01/2022/NQ-HPND




23

Tén tha tuc hanh Thoi han gidgi | Dia diém thue | Phi, 1€ phi < v
STT chinh quyét hién (ddng) Can cir phap ly
dudng hang thang dinh ngay 29/4/2022 ctia HDPND tinh Hai
Duong vé Quy dinh ché do tro giap xa
hoi d6i voi ngudi cao tudi thude dién ho
nghéo khong cé vo, chéng, con hoac co
nhung da chét, méat tich, ly hon hodc vo,
chdng, con déu dang hudng trg cap hang
thang trén dia ban tinh Hai Duong (Nghi
quyét sd 01/2022/NQ-HPND ngay
29/4/2022 cia HDND tinh Hai Duong)
2 Chi tra trg cdp xa hoi |06 ngidy lam|Bo phan Mot | Khong - Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
hang thang, hd trg kinh | viéc ké tir ngdy | ctra - UBND cép 15/3/2021 cua Chinh phu
phi chim séc, nuodi|nhian di hd so|xa - Nghi quyét sé 01/2022/NQ-HPND
dudng hang thang khi | hop 1& theo quy ngdy 29/4/2022 cia HDND tinh Hai
doi tuong thay doi noi | dinh Duong
cu tri trong cung dia
ban quan, huyén, thi xa,
thanh phd thudc tinh
3 Quyét dinh tro cip xd |08 ngdy lam|Bo phan Mot | Khong - Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay

hoi hang thang, hd tro
kinh phi cham séc, nu6i
dudng hang thang khi
dbi tuwong thay ddi noi
cu tru gilrta cac quan,
huyén, thi x4, thanh ph
thudc tinh, trong va
ngodi tinh, thanh phd

viée, ké tir ngay
UBND cip xi
noi ddi tuong cu
tra mo1  nhan
dugc hd so cua
dbi tuong (do P.
Lao dong -
Thuong binh va

ctra - UBND cép
xa

15/3/2021 cua Chinh phu

- Nghi quyét sé 01/2022/NQ-HPND
ngay 29/4/2022 ctia HDPND tinh Hai
Duong
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Tén tha tuc hanh Thoi han giai | Dia diém thwe | Phi, 1¢ phi < v
STT chinh quyét hién (ddng) Can cir phap ly
truc thudc trung uong Xa hoi noi cu
tra ct cua doi
tuong gui dén).
4 Hb trg chi phi mai tang | 05 ngay lam |Bo phan Mot | Khong - Nghi dinh sb 20/2021/ND-CP ngay
cho doi tugng bao trg xd | viéc k& tur ngay | cua - UBND cap 15/3/2021 cia Chinh phu
ho1 Ehanrduh ho so | xa _ Nghi quyét sé 01/2022/NQ-HDND
df?l’h ¢ theo quy ngay 29/4/2022 cia HDND Hai Duong
inh.
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Phu luc II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thdng 6 ndam 2022
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
I.THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP TINH
1. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Thi tuc giai quyét ché df tro cAp wu dii ddi véi than nhan liét si
1.1. Trwong hop dp dung theo Khodn 1 Diéu 26 Nghi dinh sé 131/2021/NP-
CP (déi véi b6, me, vg, chong, nguoi cé cong nudi ligt si, con ligt si chuwa dii 18 tuéi hodc
con ligt s dii 18 tuéi tré 1én dang di hoc).
1.1.1 Thoi han giai quyét: 20 ngay (SO Lao dong Thuong binh va X4 hoi)

1.1.2. So' dd quy trinh gidi quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g g vie thuc hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhén hd )
B1 50 clia ¢4 nhan/to chirc; in Trung tam phuc .
phi€u hen; s6 hoa ho so vu }1anh ?hmh 1/2 ngay
chuyén S6 LDTBXH cong tinh
Tiép nhan, thdm dinh, trinh lanh dao S ‘ o
B2 phé duyét két qua giai quyét ho so Phong Nguoi co 16 ngay
cong
Phé duyét két qua N w ‘
B4 gidi quyét hd so Lanh dao So 3 ngay
I
v
Chuyén két qua dén TT Phyc vu hanh Phong Neudi cb P
BS chinh cong tinh — cong 1/2 ngay
I
Tra ho so/két qua Trung tam phuc Khéng tinh
B6 vu hanh chinh thoi wian
cong tinh &




1.1.3. Dién giai so db.
a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan ndp hd so truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh hoic
qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tjép nhan 1}6 so tai Trung tam phyc vy hanh chinh cong kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng hé so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma 136 so cho ca nhgin; thuc hién s6 héa ho so; néu ho so chua day du thi 1ap phi¢u
hudng dan hoan thién ho so cho ¢4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Truong phong Ngudi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢ cong ky van ban yéu cau sira d6i, bd sung ho so trong thoi han 3 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu r6 1y
do tra trong thoi han 3 ngay ké tir khi dugc phan cong thu 1y ho so

+ Néq ho so du diéu,kién, chuyén vién trinh ,Lﬁnh dao Ngu:(‘yj cO cong xem x&t,
phé duyét ket qua giai quyet: thoi gian thyc hién toi da 14 ngay ke tur khi duoc phan
cong thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Nguoi c¢6 cong kiém tra va duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 2 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua tham dinh cua Phong Ngudi co
cong: thoi gian thuc hién 3 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

~ Phong Nguoi c6 cong nhén h6 so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bd vin phong
lay sO, ban hanh van ban; tra két qua gidi quyét cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

Trung tdm phyc vu hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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1.2. Truwong hop quy dinh tai diém d, d, Khoin 1 Diéu 26 Nghi dinh so
131/2021/ND-CP (truong hop con ligt si dii 18 tuéi tré lén bi khuyét tit, khuyét tit dic
biét ndng)

1.2.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay (So Lao dong Thuong binh va Xa hoi;
chua ké thoi gian thyc hién giam dinh cua Hoi dong Giam dinh y khoa tinh).

1.2.2. So' dd quy trinh giai quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ g cong vie thwe hién thuc hién
Bl Hudng dan, ‘Eiép nhan hd S0 Trung tdm PV
cua ca nhan/to chire; in phicu Hanh chinh cong 1/2 ngay
hen; s6 héa ho so chuyén S& tinh
Tiép nhan, xem xét, trinh Lanh dao S& . o
B2 ky Gidy gioi thiéu dén Hoi dong GDYK || PhongNgudico |55 W0
tinh cong
v
Ky Gidy gi6i thiéu
B3 »  Lanh dao S¢ 01 ngay
Y Hoi dong giam
Thyc hién giam dinh; cap bién ban giam » dinhy khoa cap | Khong quy
B4 dinh chuyén S¢é Lao dong TBXH tinh dinh
Tiép nhan Bién ban giam dinh, thAm Phe .y
: T . ong Nguo1 co \
BS dinh, trinh Lanh dao S& xem xét két qua [ ® 6ngg 3,5 ngay
gidi quyet
v
Phé duyét két qua . \ .
B6 giai quyét hd so Lanh dao So 01 ngay
\ 4
Chuyén két ql:lé dé{l TTthuc vu hanh Phong Neudi co ‘
B7 chinh cong tinh — cong 1/2 ngay




B8

Trung tam phuc

Tra ho so/két qua o hanh chinh
vu hanh chin

Khong tinh
thot gian

cong tinh

1.2.3. Dién giai so db.

a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp ho so tryc tiép tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tjép nhan 1‘16 so tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong ho so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma 136 so cho ca nhe‘in; thuc hién s6 hoa ho so; néu ho so chua day du thi 1ap phiéu
hudng dan hoan thién ho so cho ¢4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Trudng phong Nguoi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban yéu cau stra d6i, bd sung hd so trong thoi han 2 ngay ké tur
khi dugc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyét thi tuc hanh chinh va thong béo néu 5 1y
do tra trong thoi han 2 ngay ké tir khi duoc phan cong thy 1y ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién t6i da 2,5 ngay ké tir khi duoc phan
cong thu Iy hd so.

- Lanh dao phong Nguoi c6 cong kiém tra va duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky Gidy gidi thiéu dén Hoi dong Giam dinh y khoa cép
tinh: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.
~ Phong Nguoi c6 cong nhan }16 so tur Lanh dao So; ban giao cho can bg van phong
lay s0, ban hanh van ban chuyén h6 so dén Hoi dong giam dinh y khoa tinh: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.
* Hoi dong giam dinh y khoa tinh:
- Tiép nhan hd so, thuc hién giam dinh, cip bién ban gidm dinh chuyén S& Lao
dong TBXH: khong xéc dinh thoi gian.
* S Lao dong TBXH:
. - S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan Bién ban giam dinh ctia Hoi
dong Giam dinh y khoa cép tinh. Truong phong Nguoi co cong phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay.
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- Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong kiém tra hd so trinh Lanh dao Phong xem
x€t ky duyét két qua giai quyét ho so: thoi gian thuc hién 2 ngay.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra va duyét két qua thim dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1 ngay.

- Lanh dao S& xem xét, ky duyét két qua giai quyét hd so ciia Phong Ngudi co
cong: thoi gian thuc hién 1 ngay

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

~ Phong Nguoi c6 cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bd van phong

lay s6, ban hanh van ban; trd két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thye hién 1/2 ngay.

Trung tdm phyc vu hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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1.3. Truwong hop than nhén li¢gt si da dwgc huong ché ¢ wu dii nhung chwa
duwgc cdp gidy chirng nhdn thin nhan ligt si
1.1.1 Thoi han gidi quyet: 12 ngay (S Lao dong Thuong binh va Xa hoi)

1.1.2. So d6 quy trinh giii quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép nhan ho

Trung tam phuc

B1 s0 cua ca nhan/to chue; in > ; .
phiéu hen; s6 hoa héd so vu hanh chinh | 1/2 ngdy
chuyén S6 LDTBXH cong tinh
Tiép nha, tham dinh, trinh linh dao S& ‘ o
B2 phé duyét két qua giai quyét ho so Phong Nguoi ¢6 9 ned
cong gay
Phé duyét ké‘g qua . , .
B4 giai quyét hd so Lanh dao So 2 ngay
|
v
Chuyén két qua d¢én TT Phyc vu hanh Phong Ngudi c6 .
BS chinh cong tinh — cong 1/2 ngay
Tra ho so/két qua Trung tam phuc Khéng tinh
B6 vu hanh chinh Lo,
cong tinh thot gian

1.1.3. Dién giai so db.

a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh hoic
qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hd so, s6 lwong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho ca nhan; thuc hién sd hoa hd so; néu hd so chua déy du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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- Trudng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cau stra d6i, bd sung hd so trong thoi han 3 ngay ké tur
khi duoc phan cong thy 1y hé so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyét thil tuc hanh chinh va thong béo néu 5 1y
do tra trong thoi han 3 ngay ké tir khi duoc phan cong thu 1y ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi ¢6 cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 7 ngay ké tir khi dugc phan
cong thu Iy ho so.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra va duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.
- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua thidm dinh cua Phong Ngudi ¢
cong: thoi gian thyc hién 2 ngay.
¢) Nhan két qua va tra cho td chirc, c4 nhan.
~ Phong Nguoi ¢6 cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bg van phong
lay sO, ban hanh van ban; trd két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich): thoi gian thuc hién 1/2 ngay.
Trung tdm phyc vy hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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2. Thi tuc giai quyét ché do wu dai ddi véi vo hodc chong liét si ldy chong
hoac vg khac
2.1. Poi véi truong hop S6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi noi thuwong trii
ciia cd nhin dong thoi la S¢ Lao dong Thuwong binh va Xa hoi qudn Iy ho so géc ligt

si.
2.1.1. Thoi han giai quyét: 12 ngay (S¢ Lao dong Thuong binh va X3 hoi)
2.1.2. So dd quy trinh gii quyét:
Cac budce No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : § cong vi¢ thue hi€én thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd
ong ¢an, tiep nian . O 89 Trung tam PV
B1 cta ca nhan/t6 churc; in Hanh ohinh o6 /2 nes
phicu hen; s6 hoa ho so anh ¢t Hﬁ cong ngay
chuyén S¢ LDTBXH tn
Tiép nhan, tham dinh trinh Lanh dao . o
B2 S& xem xét két qua giai quyét Phong Nguoi co 9 ngiy
cong
v
B4 Ky fiuyétﬂrkétkqué — Léanh dao S¢ 2 ngay
giai quyet ho so
A\
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh Phong Ngudi ¢6 .
BS chinh cong tinh cong 1/2 ngay
LA L. Trung tam phuc A
B6 Tra ho so/két qua vu hanh chinh Khng ’tlnh
A thoi gian
cong tinh

2.1.3. Dién giai so' do.

a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan ndp hd so truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh hodc
qua dich vu buu chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong..

- Cong chirc tlep nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hd so, sb luong hd so: neu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay
hen/ma hd so cho ¢4 nhan; thyc hién s6 hoa hd so; néu ho so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho c4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so theo quy dinh.
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- Trudng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cdu stra doi, bd sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyét thil tuc hanh chinh va thong béo néu 5 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi dugc phan cong thu lu ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi ¢6 cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 7 ngay ké tir khi dugc phan
cong thu Iy ho so.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra va duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh caa Phong Nguoi co cong:
thot gian thuc hién 02 ngay.
c. Nhan két qua va tra cho td chirc, c4 nhan.
~ Phong Nguoi ¢6 cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bg van phong
lay sO, ban hanh van ban; trd két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich): thoi gian thuc hién 1/2 ngay.
Trung tdm phyc vy hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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2.2. Déi véi truwong hop ho so liét si do dia phwong khdc qudn Iy

2.2.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay (trong d6: S¢ Lao dong, Thuong binh va
Xa hoi noi thuong tra cia cd nhan 12 ngay; S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi quan
1y ho so gdc liét si 05 ngay).

2.2.2. So dd quy trinh gii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ g cong vig thwe hién thue hién
Huéng dan, tjép nhan hd so .
B1 cua ca nhan/to chirc; in phiéu Tmn% tam Rhuc .
hen; s6 héa hd so chuyén S vu hanh chinh ) 172 ngdy
LPTBXH cong tinh
Tiép nhan ho SO, thadm dinh, trinh Lanh Phone Neudi cd
B2 dao van ban gui S6 LDTBXH noi quan > ong "Neuol co 6 ngay
1y hd so gbe cong
v
Ky van ban gui S¢ Lao dong - TBXH \
B3 noi quan 1y ho so goc liét si ~| Lanh dao S¢ I ngdy
v 05 ngay lam
Cung cép ban trich luc hd so liét si va S6 Lao dong o vee (th)pg
B4 van ban xac nhan chua gidi quyét ché d§ |—» Th}m’r}g b1{1h va t1.nh thE’l
chuyén S& LDTBXH noi thuong tra Xahoi quanly | gian luan
ho so goc liét si | chuyén ho
SO)
Tiép nhan van ban, thim dinh, trinh | Phone Neusi ¢4
B5 Lanh dao S xem xé&t, gidi quyét ° ‘(’; 6ngg o 3 ngay
Ky duyét két qua
B6 giai quyét ho so Lénh dao 1 ngay
So
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh
B7 chinh cong tinh s Phong IA\Igum co Vs ngay
cong
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B8

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Tra ho so/két qua Khong tinh

thot gian

2.2.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hd so, sb luong hd so: neu day du theo quy dinh thi t1ep nhan gui glay
hen/ma hd so cho ¢4 nhan; thyc hién sb hoa hd so; néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho c4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* S¢ Lao dong TBXH noi thuong tra ctia cé nhan:

- Truong phong Ngudi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién tham dinh trinh Lanh
dao Phong Nguoi c6 cong ky van ban yéu cAu sira ddi, bd sung ho so trong thoi han 03
ngay ké tir khi dugc phan cong thu Iy hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyét thil tuc hanh chinh va thong bao néu o 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi duoc phan cong thu Iy hd so

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién kiém tra trinh Lanh dao Ngudi co cong
xem xét, phé duyét cong van giri S& LDTBXH noi quan 1y hd so gdc: thoi gian thuc
hién t6i da 04 ngay ké tir khi duoc phan cong thu 1y hd so.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 01 ngay.

’ - Lanh dao S¢ xem xét ky duyét cong van giri S6 LDTBXH noi quan 1y ho so
goc cua Phong Nguoi co cong: thoi gian thye hién 01 ngay.

- Phong Nguoi c6 cong nhén két qua tur Lanh So; ban giao cho can bd van
phong lay so, ban hanh van ban; chuyén cong van dén S6 LDTBXH noi quan 1y ho so
goc: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

* S¢ Lao dong TBXH noi quan 1y ho so gbe:
~ Cung cap ban trich luc hd so liét s kém theo vin ban xac nhin chua giai
quyét ché do uu dai: Thoi gian thyc hién 05 ngay lam viéc.

* S Lao dong TBXH noi thudng tra tiép nhan ban trich luc hd so liét si ca
S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi noi quan ly hd so gbc, chuyen phong Nguoi co

cong tham dinh ho so trinh linh dao So phé duyét két qua giai quyét hd so trong thoi
han 03 ngay.
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Trong thoi han 01 ngay ldnh dao S& xem xét két qua giai quyét hd so, phé
duyét két qua giai quyeét.
¢) Nhan két qua va tra cho td chirc, ca nhan.

~ Phong Nguoi ¢6 cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bg van phong
lay s0, ban hanh van ban; trd két qua giai quyét cho Trung tdam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich): khong tinh thoi gian.

Trung tdm phyc vy hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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3. Thi tuc gidi quyét cl}é' dd tro cap tho cing liét si ’
, 3.1. Thoi han giai quyét: 24 ngay (trong d6 UBND cap xa 05 ngay lam viéc,
cap huyén 07 ngay lam vi¢c, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 12 ngay).

3.2. So dd quy trinh gii quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thue hi€én thuce hién

Hudng dan, tiép nhan ho so
cua ca nhan/to chuec; in phiéu

Bl hen; in va ky phiéu lgiém soat
ho so; s6 hoa ho so Céng chirc Vin ‘
, Y 3,5 ngay
hoa - xa hdi cap TR
. lam viéc
xa
v
Tham dinh ho so, 1ap danh séch trinh
B2 Lanh dao UBND x3 x4c nhan —>
\ 4
B3 Ky xac nhan don dé nghi va 1ap danh »| Lanh dao UBND 01 ngay
sach cap xa lam viéc
hChuyen}flo so dén B;)1 phéan Mot cui’la cap Cong chirc Van U ned
B4 uyén (chuyén trén phan mém va chuyén hoa - xa hoi cp t/= ngay
ho so ban gidy) 3 lam viéc

Tiép nhan ho so; ky nhan tai

B6 phan Mot cura 1/2 ngay

B5 Phiéu kiém soat chuyén p 7 rene

phong Lao dong TB&XH cap huyén lam viée
\ 4
Tiép nhan ho so; tham dinh, 1ap, ky
B6 duyét danh sach, chuyén hoé so 1én Trung —» Phbng LPTBXH 6,5 ngay
tam PVHHC cap huyén lam viéc
Tiép nhén, kiém tra, chuyén

B7 ho so dén S& Lao dong TT Phyc vuhanh |, , ngdy

TBXH chinh cong tinh
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Tiép nhan hd so, tham dinh ho so,
B8 trinh Lanh 9@0 s& xem Xé:g phé duyét |—> Phong Neudi co 0 r1a:
két qua giai quyeét cong ngay
}
Phé duyét két qua giai
4t hod \
B9 quyét ho so Lanh dao S& 02 ngay
Chuyén két qua dén TT Phuc vy Hanh
chinh cong —
|
v
Xtr Iy két qua giai quyét 1}6 S0 V& .
B10 Phong Lao dong TBXH cap huyén. —» Phon%: g1ggum co 1/2 ngay
|
\ 4
Chuyén két qua dén B6 phan Mot ctra
cap xa >
v
Tra ho so/két qua
a B6 phan Mt cira | Khong tinh
B11 I .
cap xa thot gian

3.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan np hd so truc tiép tai B0 phan Mét ctra cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Vin hoa - X hoi cap x3 kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd
so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho c4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soat hd so; thuc hién s6 hoa hd so; néu ho so chua dﬁy du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* Cap xa:

- Cong chirc Vian hoa - Xa hoi cap xa tham dinh, giai quyét ho so.
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+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cip x3 ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung hd so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhéan ho so.

+ Néu ho so khong du didu kién giai quyét, cong chirc Vian hoa - Xa hoi cap x4
thim dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tré lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngdy lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap x3 xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién tdi da 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so.

- Lanh dao UBND cip xa xem xét két qua tham dinh hd so ciia cong chirc Vin
hoa - Xa hoi cdp x3; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vin hoa - Xa hoi cdp xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thot gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* Cép huyén:

- Cong chure tiép nhan tai B phan Mét ctra cép huyén tiép nhén ho so, kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu hd so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan coéng cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung hd so trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hé so khong du diéu,kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tu choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu o
1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phiing Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét ket qua giai quyet: thoi gian thue hién t61 da 4,5 ngay lam viéc ke
tur khi tiép nhén ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan két qua tir Léanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kem gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam vigc.

* S& Lao dong TBXH:

- Cong chuc tiép nhén tai Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra thanh phan ho so, sb luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S& Lao dong TBXH; néu hd so chua ddy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.
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- Trudng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cdu stra doi, bd sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so khong du dic:%u kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 1o ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tur khi tiép nhan ho so.

+ NéL} hé so du diéu’kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi co cong xem xet,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién toi da 7 ngay ké tur khi ti€ép nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra duyét két qua thim dinh cta chuyén
vién: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ctiia Phong Ngudi co cong:
thot gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho td chirc, c4 nhan.

. Phong Nguoi ¢6 cong nhan hd so tir Lénl} dao S¢&; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phyc vy hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur ly két qua giai quyet hd so

vé phong Lao dong TBXH céap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cap xa:
thot gian thuc hién 1/2 ngay.

B6 phan Mot ctra cap xa tra két qua cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh.
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4. Thi tuc giai quyét ché dd wu dai ddi véi treong hop ting hoic truy ting
danh hiéu vinh du nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”

cap huyén 07 ngay lam viéc, S¢ Lao dong, Thuong binh va X3 hoi 12 ngay).

4.2. So @6 quy trinh giai quyét:

4.1. Thoi han giai quyét: 24 ngay (trong d6 UBND cép xi 05 ngay lam viéc,

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Hudng dan, ‘Eiép nhan hod Y
Bl cta ca nhan/to chuc; in phicu
hen; in va ky phleu kiém soat
h6 s0; s6 hoa hd so Cong chtrc Van \
, w1 A A 3,5 ngay
hoa - xa hdi cép A
. lam viéc
xa
Tham dinh hd so, 1ap danh sach trinh
B2 Lanh dao UBND xa x4c nhan >
\ 4
B3 Ky xac nhan Pon va danh sach Léanh dao UBND 01 ngay
cap xa lam viéc
hChuyén }1116 so dén B(t)lphan Mot cu:}e: cép Cong chirc Vin U ned
B4 uyén (c uyen trén phan mém va chuyén hoa - xa hoi cép 1/~ ngay
ho so ban gidy) 3 lam viéc
\ 4
Tiép nhan hd so; ky nhan tai o o .
B5 Phiéu kiém soét chuyén Bo pIA}an M(zt cra | 1 / 2 ngay
phong Lao dong TB&XH cap huyén lam viée
Tiép nhan hd so; thdm dinh, 1ap danh
sach trinh Lanh dao phong Lao dong - Phong LDTBXH | 6,5 ngay
B6 TB&XH, ky duyét danh sach, chuyén hd cap huyén lam viéc

so lén Trung tam PVHHC

v
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Tiép nhan, kiém tra, chuyén .
B7 ho so dén S¢ Lao dong » TT Phuc vy hanh 1/2 ngay
TBXH chinh cOng tinh
Tiép nhén hd so, thdm dinh hd so,
trinh Lanh dao S& xem xét phé duyét —> Phong Neudi co
B8 két qua giai quyét A 9 ngay
cong
Phé duyét kég qua
B9 giai quyet ho so " Lanh dao S¢ 02 ngay
Chuyén két qua dén TT Phuc vy Hanh
chinh cong —>
I
) /
Xtr Iy két qua giai quyét hod so vé . s
B10 Phong Lao dong TBXH cap huyén. Phongc g;ggu‘ 1o 1/2 ngay
v
Chuyén két qua dén B6 phan Mot cura
cap xa
v
BI1 Trd ho so/ket qua 4/ Bophan Mot cura | Khong tinh
cap xa thot gian

4.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp hd so truc tiép tai B6 phan Mot ctra cAp x3 hoidc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc Vin hoa - X hoi cap x3 kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd
so: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gui gidy hen/ma ho so cho ca nhan; in va ky
Phiéu kiém soat ho so; thuc hi¢n s6 hoéa ho so; néu hod so chua day dua thi 1ap phi€u
hudng dan hoan thién ho so cho cé nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéce.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* Cép xa:
- Cong chtrc Van hoa - X4 hoi cip xd tham dinh, giai quyét hd so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung hd so thong bdo cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu ho so khong di diéu kién giai quyét, cong chirc Vian héa - Xa hoi cap xa
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tré lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngdy 1am viée
ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu hd so da diéu kién, trinh Lanh dao UBND cép xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién té1 da 03 ngay lam viée ké tir khi ti€p nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap xa xem xet két qué’thém dinh hd so ctia cong chirc Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cip xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cip Xa,

ban hanh van ban; scan bo sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cip
huyén: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam vigc.

* Cép huyén:

- Cong chirc tiép nhén tai B phan Mot ctra cap huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan ho so, sb luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua ddy du thi tir chdi tiép nhéan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan coéng cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tur chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu rd
1y do tra lai t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét két qua giai quyet: thoi gian thue hién t61 da 4,5 ngay lam viéc ké
tur khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao phong, scan b6 sung danh sach;
chuyén danh sach kém giay to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam vigce.

* S Lao dong TBXH:
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- Cong chuc tiép nhén tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu hd so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Trudng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban yéu cdu stra doi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du dic:%u kién gidi quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 5 ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tur khi tiép nhan ho so.

+ Nél:l ho so du diéq kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xet,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién to61 da 7,0 ngay ké tur khi ti€p nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ciia Phong Ngudi co cong:
thot gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

. Phong Nguoi ¢6 cong nhén hd so tir Lénl} dao So; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur ly két qua giai quyet ho so

vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thot gian thyuc hién 1/2 ngay.

B6 phan Mot cira cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.
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5. Thi tuc giai quyét ché do wu dai ddi véi Anh hing lwe lwong vii trang

nhin din, Anh hiung lao dong trong thoi ky khang chién hién khéng cong tac
trong quan doi, cong an

cap huyén 07 ngay lam viéc, S¢ Lao d0ng, Thydng binh va Xa hoi 12 ngay).

5.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

5.1. Thoi han giai quyét: 24 ngay (trong d6 UBND cép xa 05 ngay lam viéc,

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so
cua cé nhan/t6 chirc; in phiéu

B1 Pt
hen; in\vé ky phiéu k‘iém soat
ho so; s6 hda ho so Céng chirc Vin .
. N 1A A 3,5 ngay
hoa - xa hdi cap S
~ lam viéc
xa
Tham dinh hd so, lap danh séch trinh
B2 Lanh dao UBND xa xac nhan ‘ '
\ 4
B3 Ky xac nhan Don va danh sach »| Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa lam viéc
hCh}lyén }1116 S0 déAn B(i)1 Phénkl\/[@t‘cﬁ}ell cﬁp Cong chirc Vin U ned
B4 uyén (c uyén trén phan mém va chuyén hoa - xa hoi cp 1/~ ngay
ho so ban giay) 3 lam viéc
A\ 4
Tiép nhan, kiém tra, ky phiéu A N AAs ‘
BS kiém soét va chuyén phong —» BO Ic) 2@1}111:/1(;;011’3 llz‘irznnv%?c/
LDTBXH P huys ;
v
Tiép nhén ho so; thim dinh, 1ap danh
B6 sach trinh Lanh dao phong Lao dgng | Phong LDTBXH | 6,5 ngay
TB&XH, ky duyét danh sach, chuyén ho cap huyén lam viéc

so 1én Trung tdm PVHHC

v
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Tiép nhén, kiém tra, chuyén
ho so dén So Lao dong TT Phuc vu hanh N
B7 TBXH chinh cong tinh | 12 P83Y
Tiép nhén hd so, thim dinh, trinh
B8 Lanh dao So xem ?(ét pl;lé duyét két qua —> Phong Neudi co 0 s
giai quyét cong ngay
il
Phé duyét ké‘g qua
B9 giai quyet ho so Lanh dao S& 02 ngay
\ 4
Chuyén két qua dén TT Phuc vy Hanh
chinh cong —
!
v
Xur ly két qua giai quyet ho so veé Phong ‘ o
B10 Lao dong TBXH cap huyén. | Phong IA\Igu’(n co 1/2 ngay
cong
Chuyén két qua dén B6 phan Mot ctra
cap xa -
\4
B11 Tra ho sorkét qua B0 phan Mot ctra | Khong tinh
cap xa thot gian

5.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan nop h so truc tiép tai BO phan Mot ctra cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Vin hoa - X3 hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, sd luong hod
so: néu day du theo quy dinh thi ti€ép nhan g1 gidy hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky
Phiéu ki€m soat ho so; thuc hién s6 héa ho so; néu ho so chua day du thi 1ap phiéu
hudng dan hoan thién ho so cho ca nhan: thoi gian thye hién 1/2 ngay lam viéc.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* Cép xa:
- Cong chtrc Van hoa - X4 hoi cip xd tham dinh, giai quyét hd so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung hd so thong bdo cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu ho so khong di diéu kién giai quyét, cong chirc Vian héa - Xa hoi cap xa
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tré lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngdy 1am viée
ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu hd so da diéu kién, trinh Lanh dao UBND cép xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién té1 da 03 ngay lam viée ké tir khi ti€p nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap xa xem xet két qué’thém dinh hd so ctia cong chirc Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cip xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cip Xa,

ban hanh van ban; scan bo sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cip
huyén: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam vigc.

* Cép huyén:

- Cong chirc tiép nhén tai B phan Mot ctra cap huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan ho so, sb luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua ddy du thi tir chdi tiép nhéan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan coéng cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tur chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu rd
1y do tra lai t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét két qua giai quyet: thoi gian thue hién t61 da 4,5 ngay lam viéc ké
tur khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao phong, scan b6 sung danh sach;
chuyén danh sach kém giay to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam vigce.

* S Lao dong TBXH:
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- Cong chuc tiép nhén tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu hd so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Trudng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban yéu cdu stra doi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du dic:%u kién gidi quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 5 ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tur khi tiép nhan ho so.

+ Néq ho so du diéu’kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi co cong xem xet,
phé duyét két qua gidi quyet: thoi gian thyc hién to1 da 7 ngay ké tu khi ti€p nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ciia Phong Ngudi co cong:
thot gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

. Phong Nguoi ¢6 cong nhén hd so tir Lénl} dao So; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur ly két qua giai quyet ho so

vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thot gian thyuc hién 1/2 ngay.

B6 phan Mot cira cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.
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6. Thi tuc cong nhan thwong binh, ngwdi hwéng chinh sach nhw thwong

~ 6.1. Thoi han giai quyét: 104 ngay (trong d6 co quan don vi c6 thim quyén
cap gidy chimg nhén bi thuong 20 ngay, S6 Lao dong Thuong binh va xa hdi 24 ngay,
Ho1 dong giam dinh y khoa 60 ngay).

6.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac budce No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién
Tiép nhan },16 80, kiémktra Agu’l Trung tam Phuc
B1 co quan c6 tham quyén cap > , .
X , A1 vu hanh chinh 72 ngay
gidy ching nhan bi thuong n
cong
v
Tiép nhan hd so, tham dinh hd so, trinh \ I
: By : ,’ Phong Nguoi co \
B2 Lanh dao So ky giy gioi thidu dén Hoi —>| 6ngg 9 ngay
dong GbYK
v
Ky gidy gidi thiéu dén Hoi dong giam . .
B3 dinh y khoa LanhdaoSo | 218
v
Chuyén hd so dén Hoi dong giam Phe Iy
: P 5| Phong Nguoi co \
B4 dinh y khoa cap tinh cong 1/2 ngay
Tiép nhén ho so, to chirc kham gidm s g
BS dinh, ban hanh bién ban giam dinh, »| Hoidong Giam |0 o
chuyén S¢ Lao dong TBXH dinhy khoa
I
.
Tiép nhn bién ban, tham dinh, trinh Phong Neudi cb ‘
B6 Lanh dao So xem xét, giai quyét cong 9,5 ngay
Ky duyét ké't‘ qua
giai quyet ho so i
B7 Lanh dao So 02 ngay




26

Chuyén két qua dén TT Phyc vy hanh Phone Neudi
B8 chinh cong tinh 18 8 1/2 ngay
c6 cong
l
X
Tra ho so/két qua Trung tdm phuc N
B9 vu hanh chinh Kh(‘)r.lg .tmh
A thot gian
cong tinh

6.3. Dién giai so do.

a)Tiép nhan ho so.

- Co quan, don vi tryc tiép quan Iy nguoi bi thuong co trach nhiém xac lap,
hoan thién céc gidy to theo quy dinh giri co quan c6 tham quyén cap gidy chimg nhan
bi thuong.

- Co quan, don vi c6 thAm quyén cap gié}f ching nhén bi thuong c6 trach nhiém
ki€ém tra, cap giay ching nhan bi thuong chuyén hé so dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh noi nguoi bi thuong thuong tra: thoi gian thuc hién 20 ngay

- Co quan, don vi ndp hd so truc tiép tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chure tlep nhan ho so tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng hd so: neu day du theo quy dinh thi tlep nhan gur glay
hen/ma ho so cho ¢4 nhén; thuc hién sé héa ho so; néu hd so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién ho so cho c4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* S& Lao dong TBXH:

- Trudng phong Ngudi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hi¢n 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong

Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi ¢ cong ky van ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi duoc phéan cong thu 1y ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi c6 cong xem x¢ét,
phé duyét gidy gi6i thiéu dén Hoi ddng giam dinh y khoa tinh: thoi gian thyuc hién tdi
da 7 ngay ké tir khi duoc phan cong thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngudi ¢ cong kiém tra, duyét két qua cta chuyén vién: thoi
gian thyc hi¢én 1,5 ngay.
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét gidy gioi thiéu dén Hoi dong giam dinh y
khoa tinh: thoi gian thuc hién 02 ngay.

- Phong Ngudi c¢6 cong nhan két qua tir Lanh S&; ban giao cho can bd vin
phong lay s6, ban hanh van ban; chuyén ho so dén Hoi dong giam dinh y khoa: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

* Hoi dong giam dinh y khoa:

T6 chirc kham giam dinh; ban hanh bién ban giam dinh, chuyén S¢ Lao dong
TBXH: thoi gian thyc hién 60 ngay.

* S& Lao dong TBXH:
- Truéng phong Ngudi c¢6 cong nhan bién ban gidm dinh; phan cong cho
chuyén vién gidi quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.
- Chuyén vién béo céo két qua thAm dinh, giai quyét hd so voi Lanh dao Phong
Nguoi cé cong: thoi gian thuc hién to1 da 1a 07 ngay.
- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Nguoi c6 cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.
¢) Nhan két qua va trd cho td churc, ca nhén.
~ Phong Nguoi c6 cong nhan ho so tir Lanh dao So; ban giao cho can bd van phong
lay so, ban hanh van ban; trd két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thye hién 1/2 ngay.
) Trung tim phyc vu hanh chinh cong tra két qua cho ¢4 nhan, co quan don vi truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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7. Thu tuc kham giam dinh lai ty 1€ ton thwong co thé doi voi treong hop
con sét vét thwong, con s6t manh klm khi hoic cé ty 1€ ton thuong co thé tam thoi
hoic kham giam dinh bd sung vét thmmg va diéu chinh ché do ddi véi truwong
hgp khong tai ngii, cong tic trong quan doi, cong an.

7.1. Thoi han giai quyét: 84 ngay (trong d6: S& Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi 24 ngay; Hoi dong Giam dinh Y khoa 60 ngay)

7.2. So' @6 quy trinh gii quyét:

Cac budéce Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : § cong vi¢ thue hi€én thuce hién
Hudng Slﬁn, tiép nhan ho so Trung tAm phuc
Bl cﬁ.a’té chirc/ca nhan; in vu hanh chinh 1/2 ngay
phi€u hen; s6 hoa ho so cong tinh
chuyén S6 LbTBXH
\ 4
Tiép nhan hod so, thAm dinh, trinh Lanh Phone Neudi of
B2 dao Sé cp gidy gi6i thidu dén | PROnE NBUOLCO g oay
HDPGDYK cong
4
Ky Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong giam N , ‘
B3 dinh y khoa » Lanh dao S¢ 2 ngay
4
Tiép nhan hd so, to chirc kham giam
dinh, ban hanh bién ban giam dinh y Hoi déng Giam .
B4 X Qn ~ > " 60 ngay
khoa, chuyén S¢ Lao dong TBXH dinh y khoa
\ 4
Tiép nhan bién ban, tham dinh, trinh ‘ o
B5 Lanh dao S& xem xét két qua giai quyéet | __, Phong IA\Iguorl co 9,5 ngay
cong
v
Ky duyét két qua giai
B6 quyét ho so Lanh dao S& 02 ngay
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B7 Chuyél? két ql}é dé1} TTthuc vu Phong IA\Igu:(‘yi co 1/2 ngay
hanh chinh cong tinh cong
l
v
Tra ho so/két qua Trung tdm phuc A
B8 vu hanh chinh Khng .tmh
A thot gian
cong tinh

7.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

-Cong chuc tlep nhan hd so tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hd so, s6 luong hd so: neu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay
hen/ma hd so cho ¢4 nhan; thuc hién s6 hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phleu
huéng dan hoan thién ho so cho ca nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b)Tham dinh va xem xét, k¥ duyét hd so theo quy dinh.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Trudong phong Ngudi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong

Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cdu stra doi, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi ¢ cong ky van ban tir chdi gidi quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu rd 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi dugc phan cong thu Iy hd so

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi co cong xem xét,
phé duyét gidy giéi thiéu: thoi gian thuc hién tdi da 7 ngay ké tir khi duoc phan cong
thy 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két gidy gidi thiéu cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét gidy giéi thiéu ciia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

- Phong Nguoi co cong nhén két qua tur Lanh So; ban giao cho can bd van
phong lay s6, ban hanh van ban; chuyén ho so dén Hoi dong gidm dinh y khoa: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

* Hoi dong giam dinh y khoa:
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T chirc kham giam dinh; ban hanh bién ban giam dinh, chuyén S¢ Lao dong -
TBXH: thoi gian thuc hién 60 ngay.
*S¢ Lao dong - TBXH:
- Trudng phong Nguoi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.
- Chuyén vién béo cdo két qua tham dinh, giai quyét hd so voi Lanh dao Phong
Nguodi co cong: thoi gian thye hién to1 da 1a 07 ngay.
- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.
- Lanh dao So xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.
¢) Nhan két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
~ Phong Nguoi c6 cong nhén h6 so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bd vin phong
lay sO, ban hanh van ban; trd két qua gidi quyét cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.
’ Trung tim phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ca nhan, co quan don vi truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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. 8. Thi tuc giai quyét hwomg thém mét ché dd tro cip ddi véi thwong binh
dong thai 1a bénh binh ]
8.1. Thoi han gidi quyet: 17 ngay (S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

8. 2. So' @6 quy trinh giai quyét:

Cac bude Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ) g cong it thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so .
B1 cua ca nhﬁn/}é chuc; in Tmlll;‘% tim}?hlillc /2 nes
phiéu pen; sO hoa ho so vu Aan t? }11n ngay
chuyén S6 LBPTBXH cong tin
Tiép nhén hd so, tham dinh trinh
B2 Lanh dao S& xem xé&t, giai quyét Phong IA\Igu’orl co 13 ngay
cong
\ 4
B4 Ky duyét két qua 3 ot
giai quyet ho so Lanh dao So negay
\4
Chuyén két qua dén TT Phyc vy hanh \ o
ST Ph \
BS chinh cong tinh ong IA\Igu(n €0 1/2 ngay
cong
Tra h()\) so/ két qUé Trung tam phuc . i
B6 vu hanh chinh | <hong tinh
thot gian

cong tinh

8. 3. Dién giai so’ do.

a) Tiép nhan hd so.

- Ca nhan nop ho so tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh hogc
qua dich vu buu chinh céng ich hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

-Cong chirc tlep nhan ho so tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hé so, s6 lugng hd so: neu day du theo quy dinh thi tlep nhan gri glay
hen/ma hd so cho ¢ nhan; thyc hién s6 hoa hd so; néu ho so chua diy du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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- Trudng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cdu stra doi, bd sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyét thil tuc hanh chinh va thong béo néu 5 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi dugc phan cong thu Iy hd so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi ¢6 cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 10,5 ngay ké tir khi dugc phan
cong thu Iy ho so.

- Lanh dao phong Ngudi cb cong kiém tra, duyét két qua thim dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 2 ngay.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh caa Phong Nguoi co cong:
thot gian thuc hién 03 ngay.
¢) Nhan két qua va tra cho td chirc, c4 nhan.
~ Phong Nguoi ¢6 cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bg van phong
lay sO, ban hanh van ban; trd két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich): thoi gian thuc hién 1/2 ngay.
Trung tdm phyc vy hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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9. Thii tuc giai quyét ché @ ddi véi thwong binh dang hwéng ché dd mat
stre lao dong

hoi 12 ngay, Bao hiém xa hoi 12 ngay)

9.2. So' @6 quy trinh gii quyét:

9.1. Thoi han gidi quyét: 24 ngay (trong d6 S Lao dong-Thuong binh va Xa

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ g cong vig thwe hién thue hién
Bl Huéng dén, ticp nhan ho so Trung tdm phuc
cua .caAnhe’m/th chure; in Phle}l vu hanh chinh 1/2 ngay
hen; s0 hdéa ho so chuyén So cong tinh
LDTBXH
v
Tiép nhéan hd so, tham dinh, trinh
Lanh dao S¢ Cong van giri BHXH sao Phong Ngudi co \
B2 hd so MSLD cong 4 ngdy
\ 4
B3 Ky duyét Cong van giri BHXH tinh | Linh dao S& 1/2 ngay
Kiém tra, sao luc hd so, chuyén dén S& Bao hiém x3 hoi .
B4 Lao dong TBXH - Tinh 12 ngay
v
B5 Ti€p nhan h? SO, tha,m dlnh, tru}h Lanh | | Phong IA\Igu(n co 5,5 ngdy
dao S& xem xét, gidi quyét cong
$
Ky duyét két qua \
B6 gidi quyét hé so Lanh dao So I ngay
2 r 14 *
Chuyén ket qua dén TT Phuc vu hanh Phone Neudi ¢6
B7 chinh cong tinh ' gcéngg 1/2 ngay
|
\ 1A Ky o 2 Trung tdm phuc A
Tra ho so/két :
BS fa 1O sorket qua vu hanh chinh | KPone tinh
thot gian

cong tinh
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9.3. Dién giai so do.

a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan ndp hd so truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tjép nhan 1}6 so tai Trung tam phyc vy hanh chinh cong kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng hé so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma 136 so cho ca nhgin; thuc hién s6 héa ho so; néu ho so chua day du thi 1ap phi¢u
hudng dan hoan thién ho so cho ¢4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* S& Lao dong TBXH:

- Trudng phong Nguoi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cdo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong

Nguoi c6 cong ky van ban yéu cdu stra doi, bd sung ho so trong thoi han 02 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu r6 ly
do tra trong thoi han 02 ngay ké tir khi dugc phan cong thu 1y ho so

+ Néq hd sordﬁ diéu kién, 1am vin ban dé nghi Bao hiém x3 hoi tinh sao luc hd
so hudng ché do mat strc lao dong: thoi gian thuc hién 2,5 ngay.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cta chuyén
vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh cia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

~ Phong Nguoi c6 cong nhan hé so tir Lanh dao S¢; ban giao cho can by van phong
lay s0, ban hanh van ban chuyén BHXH tinh sao luc ho so: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

* Bao hiém xa hoi Tinh:

Tra ctru, sao hd so, chuyén ho so sao dén S¢ Lao dong TB va XH; thoi gian
thuc hién 12 ngay.

* S& Lao dong TBXH:

- Truong phong Nguoi 6 cong nhén ho so sao luc; phan cong cho chuyén vién
gidi quyét: thot gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua giai quyét hd so trinh Lanh dao Phong Ngudi c6
cong: thoi gian thuc hién 4 ngay.

+ Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén
vién: thoi gian thuc hién 1 ngay.

+ Lanh dao S& xem xét, ky duyét két qua tham dinh cia Phong Ngudi c6 cong:
thoi gian thyuc hién 1 ngay.
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¢) Nhan két qua va tra cho td chure, ca nhén.
~ Phong Nguoi co cong nhan hd so tir Lénh dao So; ban giao cho can bd van phong
lay sO, ban hanh van béan; trd két qua gidi quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.
Trung tdm phyc vu hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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thudc quéin doi, cong an

10. Thii tuc Cong nhéan ddi véi ngudi bi thwong trong chién tranh khong

10.1.1. Péi véi ngwoi bi thuong thwong tru tqi dia phwong noi bi thuong do

Uy ban nhin din huyén cap Gidy chirng nhéin bi thwong: 204 ngay (trong do:

UBND cip xi 60 ngay; cip huyén 60 ngay; S6 Lao dong - Thuwong binh va Xi hoi
24 ngay; Hpi dong giam dinh y khoa 60 ngay; khong tinh thoi gian tai B¢ Lao djng
TBXH, Bj Giao thong vdn tdi, UBND tinh).

10.1.2. So db quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : § cong vi¢ thue hién thue hién
Huéng dan, tqiép nhan hd S0
B1 cua ca nhan/t6 chire; in phicu
hen; in va ky phi€u kiém soat
ho so: s6 hoa ho so Cong chirc Vian o
. oA X 04 ngay lam
hoa - xa héi cap .
N viéc
3 xa
Tham dinh ho so, 1ap danh sach trinh
B2 Lanh dao UBND xa xac nhan >
\ 4
B3 Ky xac nhan ban khai | Lanh dao UBND | 01 ngay lam
va danh sach cap xa Vviee
A 4
Thuc hién niém yét cong khai, danh
sach tai thon, thong bao trén phuong
tién tin dai chung, 1ap bién ban niém 40 ngay
yét cong khai
B4 l UBND cép x4
Hop Ho1 dong xéac nhén nguoi c6 cong
néu khong co khicu nai, gui bién ban R
hop Hdi dong, bién ban niém yét va ho g .
12 ngay

so 1én B phan Mot cua cép huyén
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Ti€p nhan ho so tur cap

B§ phan Mot ctra

. \
BS xa cap huyén /2 ngdy
v
Kiém tra ho 50, l;éo cao Chu tich
UBND huy¢n cap t6 chue Hop ban chi . .
B6 dao x4c nhan ngudi c6 cong, trinh 1anh > Phong Lao dQnAg 20 ngay
dao huyén ky van ban chi dao co quan TBXH cap huyén
y té kiém tra vét thuong
Kiém tra vét thuong thyuc thé )
B7 —»  Coquanyteé 40 ngay
B8 y
Cép glay ching nhéan bi thuong néu
thudc thadm quyén chuyén ho so dén >
S6 LBTBXH qua TT PVHHC
Lénh’ dao UBND 01 nea
cap huyén 82y
Néy khong thudce tham quyén chuyén
dén Bo Giao thong van tai hodc S6¢ —
Noi1 vu
Cép gidy chung bi thuong, chuyén vé S¢ R B¢ Giao thong
LDTBXH > van tai
B9
Tham d}?h h}?, SO, tIﬁIAlh tI)J]i;}ll\ID tinh cap . S& Noi vu Khéng quy
giay ching nhan bi thuong dinh thoi
gian
A\
Cép gidy chtng nhan bi thuong, chuyén .
B10 hd so dén S& Lao dong TBXH »  UBND tinh
Tiép nhan ho so, gidy chimg nhan bi | Van thu S¢ Lao
B11 thuong tir B thong van tai, UBND tinh ”| dong Thuong
chuyén phong Ngudi cé cong binh va Xa hoi
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B12 L

Tiép nhan ho so ciia UBND

\ 4

Trung tdm Phuc

cap huy¢n vu hanh chinh 1/2 ngay
tinh
Tiép nhén ho so, xem xét, trinh Chu
ti‘ih UBND tinhlk}'/ dpyét (E(A)ng yén gln Phong Neudi co
B13 Bo LBDTBXH ;cham d}nh 901 voi trLr,O‘ng » cong/Lanh dao 1/2 ngay
hop UBND cap huyén cap giay chiing S4
nhan bi thuong
A
Ky duyét vin ban giri Bo LDTBXH Lanh dao UBND | Khong quy
B14 thim dinh hd so > tinh dinh thoi
gian
Thém dinh hd so, giri két qua thim dinh ) Khong quy
BIS vé S& Lao dong, thuong binh va X3 hoi » BOLDTBXH dinh thoi
gian
B17 Tham dinh ho so, trinh lanh dao S6 ky | _,| Phong Ngudi co 9 no?
gidy gi6i thiéu dén HDGP y khoa cong ngay
Ky gidy gidi thiéu dén Hoi dong giam
B18 dinh y khoa —| Lanh dao S¢ 2 ngay
Tiép nhan ho so, t6 chirc kham gidm L
B19 dinh, ban hanh bién ban giam dinh, || HOidong Gidm |0 .o
chuyén vé S6 LDTBXH dinh Y khoa tinh
A
Tham dinh hd so, trinh Lanh dao S¢
B20 xem xét két qua giai quyeét g PhongC 6Nnggucn co 9 ngiy

'
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Phé duyét két qua
B21 giai quyét ho so Lanh dao So 02 ngay
\ 4
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong
Xt Iy két qua giai qu}fét hé so vé phong he o 12 ned
B22 LDTBXH cdp huyén | Phong Nguoi co ngay
cong
4
Chuyén két qua dén B6 phan Mot cira cip
xa
\4
B23 Tra ho so/két qua B6 phin Mot cira | Khong tinh
cap xa thoi gian

10.1.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.
- C4 nhan nop ho so truc tiép tgi B6 phan Mot ctira cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
- Cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky

Phiéu kiém soat hd so; thuc hién s6 hoa hd so; néu ho so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* Cép xa:

- Cong chirc Vian hoa - Xa hoi cp xa tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung hd so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu hd so khong di diéu kién giai quyét, cong chirc Vian héa - Xa hoi cap xa
trinh Lanh dao UBND cap xa ky van ban tir choi gidi quyét thu tuc hanh chinh va thong
bao néu rd 1y do trd lai to chic/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
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+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cip xd xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién té1 da 4 ngay lam vi¢c ké tir khi ti€p nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap x4 xem xét két qua tham dinh ho so cta cong chitc Van
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién 01 ngay lam
viéc.

- Thyc hién niém yét cong khai, thong bao trén phuong tién thong tin dai

chung; t6 chirc hop Hoi dong ngudi co cong cap x4; scan bd sung vin ban; chuyén ho
so dén Bo phan Mot ctra cap huyén: thoi gian thyc hién 55 ngay lam viéc.

* Cép huyén:

- Cong chure tiép nhan tai B phan Mot ctra cép huyén tiép nhén hd so, kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhin chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu hd so chwa day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam vigc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung hd so trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi t1ep nhén ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tu choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu o
1y do tra lai t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc ke tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét ket qua giai quyet: thoi gian thue hién t61 da 4,5 ngay lam viée ké
tur khi tiép nhén ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra, duyét két qua tham dinh cta chuyén vién: thoi
gian thyc hién 01 ngay lam viéc.

- Lanh dao UBND cap huyén chi dao co quan y té kiém tra vét thuong thuc
thé; ky cap Gidy ching nhan bi thuong d6i véi nhiing truong hop thudce thim quyén
hoac ky van ban chuyén hd so dén Bo Giao thong van tai, S& Noi1 vu: thoi gian thuc
hién 53 ngay.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao UBND cap huyén, scan bo sung hd
s0; chuyén ho so kém theo cac giay to quy dinh dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong hodac Bo Giao thong van tai, hodac S& Noi vu: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

* S¢ Lao dong TBXH:

- - Cong chuc tiép nhén tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra thanh phéan ho so, s lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu hd so chua day du thi tir choi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.
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- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dié}l kién giai cluyét, chuyén vién tinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢ cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay keé tur
khi tiép nhéan ho so.

+ Néu hd so khong du di,éu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 15 1y
do tra trong thot han 03 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong van ban
bao cao UBND tinh triph Bo Lao dong TBXH tham dinh ho so: thoi gian thyc hién to1
da 6,5 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhén ho so.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S xem xét ky duyét két qua tham dinh ciia Phong Nguoi co cong:
thoi gian thuc hién 03 ngay.

- Phong Nguoi co cong nhén ké‘g qua tur Lanh So; ban giao cho can bd van
phong lay so, ban hanh van ban; chuyén hé so dén UBND tinh: thoi gian thuc hién 1/2
ngay.

* S& No1 vu:

Kiém tra, trinh UBND tinh cip gidy chung nhan bi thuong dbi véi nhimg
truong hop thudc tham quyén: khong quy dinh thoi gian.

* UBND tinh:

- C6 Cong vin de nghi BY Lao dong TBXH tham dinh ho so (d0i vi nhitng
truong hop do UBND huyén cap Giay chung nhan bi thuong): khong quy dinh thoi
gian.

- Clp Gidy chimg nhan bi thwong (d0i v6i nhimg truong hop do S& Noi vu
trinh), chuyén S& Lao dong TBXH: khong quy dinh thoi gian.

* Bo Lao dong TBXH:

Tham dinh ho so, chuyén S& Lao dong TBXH: khong quy dinh thoi gian.

* BO Giao thong van tai:

Cap Giay ching nhan bi thuong, chuyén S Lao dong TBXH (dbi v6i nhitng
trurong hop thudc tham quyén): khong quy dinh thoi gian.

* S Lao dong TBXH:

Truong phong Nguoi c6 cong tiép nhan ho so, gidy chung nhan bi thuong
hodc vin ban thim dinh cia B6 Lao dong TBXH, phan coéng chuyén vién giai quyét:
khong quy dinh thoi gian.

- Chuyén vién trinh Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong gidm dinh y khoa v&i Lanh
dao Phong Nguodi c6 cong: khong quy dinh thoi gian.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: khong quy dinh thoi gian.
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky Gidy gidi thiéu dén Hoi dong giam dinh y khoa:
khong quy dinh thoi gian.
~ Phong Nguoi c6 cong nhan hf) so tur Lanh dao So; ban giao cho can bg van phong
lay s0, ban hanh van ban; chuyén hé so dén Hoi dong giam dinh y khoa: khong quy
dinh thoi gian.
* Hoi dong giam dinh y khoa:
T6 chtrc kham giam dinh; ban hanh bién ban giam dinh y khoa, chuyén Sé Lao
dong TBXH: thoi gian thuc hién 60 ngay.
* S¢ Lao dong TBXH:
- Truong phong Nguoi o cong nhan bién ban giam dinh, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.
- Chuyén vién bao cao két qua giai quyét hd so véi Lanh dao Phong Ngudi cd
cong: thoi gian thuc hién to1 da 1a 07 ngay.
- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua cua Phong Ngudi cd cong: thoi gian
thuc hién 02 ngay.
¢) Nhan két qua va trd cho td chure, ca nhén.
. Phong Nguoi ¢6 cong nhén hd so tir Lﬁnl} dao So; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyet cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur 1y két qua giai quyet hd so

vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

Bo phan Mot cira cap x4 tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.
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10.2. Doi véi nguwoi bi thwong thwong trii tai dia phwong noi bi thwong do Uy
ban nhadn déan huyén cdp Gidy chirng nhan bi thwong:

10.2.1. Thot gian thyc hién: 207 ngay (trong d6: UBND cap x4 noi thuong tr
03 ngay; UBND cap xa noi thuong tra truoe khi bi thuong: 60 ngay lam viéc; cap
huyén 60 ngay; S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi 24 ngay; Hoi dong giam dinh y
khoa 60 ngay; khong tinh thoi gian tai BO Lao dong TBXH).

10.2.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thue hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhén ho so
B1 cua cé nhan/to chirc; in phiéu
hen; in va ky phiéu kiém soat
ho s0; s6 hoa ho so Cong chirc Vin 1
. N A A 02 ngay lam
hoa - xa hdi cap .
N viéc
Xa
B2 Tham dinh ho so, 1ap danh séch trinh
Lanh dao UBND xa xac nhan
B3 Ky xac nhan ban khai va c6 Cong van gui Lanh dao UBND | 01 ngay lam
x4 noi thuong tra trude khi bi thuong cap xa viee
A 4
Tiép nhén hé so, thuc hién niém yét
cong khai, danh sach tai thon, thong
bao trén phuong tién tin dai chung, lap 48 ngay
bién ban niém yét cong khai
UBND cép xi
B4 noi thuong tra
- - trudc khi bi
Hop Hoi dong xac nhan ngudi cd cong néu thuong
khong c6 khi€u nai, giri bién ban hop Hoi
dong, bién ban niém yét va chuyén ho so vé [~ 12 1
UBND cép x4 tiép nhan ho so dé chuyén ngay
ho so 1én B6 phan Mot ctra cap huyén
Tiép nhan ho so tir ca 5 phan Mot ct
B5 p nhan ¢ p Bo p}:an Mcgt cua Vs ngay
cap huyén
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Kiém tra hd 50, 1t7>z'10 cao Chu tich
UBND huy¢n cap t6 chue Hop ban chi

B6 dao x4c nhan nguoi c6 cong, trinh 1anh > 11?12‘;1}% Lf‘ofén? 20 ngay
dao huyén ky van ban chi dao co quan cap huyen
y té kiém tra vét thuong
Kiém tra vét thwong thuc thé )
B7 » Coquany teé 40 ngay
v
Cap glay chimg nhén bi thuong ~
B8 chuyén ho so dén SO LDTBXH qua |, LanhA’ def U}B ND 01 ngay
TT PVHHC cap yen
Tiép nhénih?) SO Sﬁa UBND Trung tm Phuc
B9 cap huyén vuhanh chinh | 1/2 ngay
tinh
Tiép nhan hd so, xem xét, trinh Chu
tich UBND tinh ky duyét céng vén gui Phong Ngudi ¢o
B10 Bo LDTBXH tham dinh d01 VOl truong | —a cong/Lanh dao 1/2 ngay
hop UBND cép huyén cip gidy ching Sy
nhan bi thuong
A
B11 Ky duyét van ban giri Bo LDTBXH Linh dao UBND I%hoﬁgﬁl‘u_y
tham dinh ho so — tinh Inh thot
gian
Tham dinh hd so, gui két qua thim dinh A Khong quy
BI12 vé S6 Lao dong, thuong binh va Xa hoi [—> BOLPTBXH | dinh thoi
gian
B13 Tham dinh ho so, trinh lanh dao So ky Phong Ngudi cé 9 nos
gidy gidi thiéu dén HDGD y khoa  |— cong ngay
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Ky gidy gi6i thiéu dén Hoi dong giam

B14 dinh y khoa Lanh dao S¢ 2 ngay
Tiép nhan ho so, to chiic kham gidm N g
B15 dinh, ban hanh bién ban giam dinh, dHOﬁ f{f’ﬁ Gl%mh 60 ngay
chuyén vé S¢ LBDTBXH n 0a tin
Tham dinh h s0, trinh Lanh dao So Phong Nguoi co .
B16 xem xét két qua giai quyét cong 9 ngay
A
Phé duyét két qua
B17 giai quyét hd so Lanh dao S¢ 02 ngay
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong
Xtr Iy két qua giai quyét ho so vé phong ‘ o ‘
B18 LDTBXH cép huyén Phong Nguoi co 1/2 ngay
’ cong
4
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira
cap xa
v
B19 Tra ho so/két qua B6 phén Mot cira | Khong tinh
cap xa thot gian

chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

10.2.3. Dién gidi so do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan np hd so truc tiép tai BO phan Mét ctra cép xa hodc qua dich vu buu

- Cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho
s0: néu day du theo quy dinh thi t1ep nhén gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soat hd so; thuc hién s6 héa hd so; néu hd so chua ddy du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién ho so cho ca nhan.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* Cép x4 noi thudng tri:

- Cong chirc Vian hoa - Xa hdi cap xa tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xa ky vin
ban yéu cdu stra doi, bd sung hd so théng bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyet cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa
trinh Lanh dao UBND cap x4 ky van ban tir chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong
bao néu 13 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so.

+ Néu hd so da diéu kién, trinh Lanh dao UBND cép xa xem xé&t, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién tdi da 2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

- Lanh dao UBND cip xa xem xét két qua tham dinh hd so ctia cong chirc Vin
hoa - X4 hoi cap xa:ky vin ban xin ¥ kién UBND cép noi thuong tra trudc khi bi
thuong: thoi gian thye hién 01 ngay lam viéc.

* UBND cép x4 noi thudng tri trude khi bi thwong: Thuc hién niém yét cong
khai, Hop Hoi dong xac nhan ngudi cé cong néu khong co khiéu nai, giri bién ban hop
Hoi dong, bién ban niém yét va chuyén hd so vé UBND cip x3 tiép nhan hd so dé
chuyén hé so 1én Bo phan Mot ctra cip huyén

* Cap huyén:

- Cong chure tiép nhan tai B phan Mét ctra cép huyén tiép nhén ho so, kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhin chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu hd so chua ddy du thi tir chdi tiép nhédn: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cép huyén nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay 1am viéc.

- Chuyen vién bao cdo két qua thim dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tlep nhén ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao Phong
Lao dong TBXH ky vin ban tir chdi giai quyét thil tuc hanh chinh va théng bao néu 16
1y do tra lai t chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hé so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xeét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién toi da 4,5 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra, duyét két qua tham dinh cta chuyén vién: thoi
gian thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Lanh dao UBND cap huyén chi dao co quan y té kiém tra vét thuong thuc
thé; ky cAp Gidy chting nhan bi thuong dbi v6i nhitng truong hop thudc thim quyén:
thoi gian thuc hién 53 ngay.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao UBND cap huyén, scan bd sung hd
s0; chuyén hd so kém theo cac gidy to quy dinh dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong: thoi gian thyuc hién 1/2 ngay.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Cong chuc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra thanh phan hd so, sé lugng hd so: néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
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chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu hd so chua dy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Trudng phong Ngudi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién tinh Linh dao Phong
Nguoi co cong ky vin ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi ¢ cong ky vin ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu rd 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi ¢6 cong vin ban
bdo cdo UBND tinh trinh Bo Lao dong TBXH tham dinh hd so: thoi gian thuc hién tbi
da 6,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua tham dinh ctia Phong Nguoi c6 cong:
thoi gian thuc hién 03 ngay.

- Phong Ngudi ¢ cong nhin két qua tir Lanh S&; ban giao cho can bd van
phong 14y s, ban hanh vin ban; chuyén hd so dén UBND tinh: thoi gian thuc hién 1/2
ngay.

* UBND tinh:

C6 Cong vin dé nghi B6 Lao dong TBXH thiam dinh hd so: khong quy dinh
thoi gian.

* B0 Lao dong TBXH:

Tham dinh hd so, chuyén S& Lao dong TBXH: khong quy dinh thoi gian.

* S¢ Lao dong TBXH:

Truong phong Nguoi co cong tiép nhan ho so, gidy ching nhan bi thuong
hozc vin ban thim dinh ctia B6 Lao dong TBXH, phan coéng chuyén vién giai quyét:
khong quy dinh thoi gian.

- Chuyén vién trinh Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong gidm dinh y khoa v&i Lanh
dao Phong Nguoi c6 cong: khong quy dinh thoi gian.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két qua thim dinh cua
chuyén vién: khong quy dinh thoi gian.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky Gidy gidi thiéu dén Hoi dong giam dinh y khoa:
khong quy dinh thoi gian.

Phong Ngudi c6 cong nhan ho so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bd vin phong
liy s6, ban hanh vin ban; chuyén hd so dén Hoi dong giam dinh y khoa: khong quy
dinh tho1 gian.

* Hoi dong giam dinh y khoa:

Té chirc kham giam dinh; ban hanh bién ban giam dinh y khoa, chuyén S& Lao
dong TBXH: thoi gian thuc hi¢n 60 ngay.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Truong phong Nguoi co cong nhan bién ban giam dinh, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua giai quyét hd so voi Lanh dao Phong Ngudi co
cong: thoi gian thuc hién t6i da 13 07 ngay.
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- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.

- Linh dao S& xem xét, ky duyét két qua ctia Phong Nguoi co cong: thoi gian
thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Phong Ngudi c6 cong nhan hd so tir Lanh dao S; ban giao cho can bd vin phong
liy s6, ban hanh vin ban; tra két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich); dong thoi xu ly két qua giai quyet hd so
vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay 1am viéce.

Bo phan Mot cira cap x4 tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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khéng do Uy ban nhéin dan huyén cip Gidy chirng nhdn bi thuwong:

10.3. Doi véi ngwoi bi thwong thwong tri tai dja phwong noi bi thwong

10.3.1. Thot gian thyc hién: trén 207 ngay (trong do: UBND cap x4 noi thuong

tra 03 ngay; UBND cép xa noi thuong tra trude khi bi thuong: 60 ngay lam viéce; cap
huyén 60 ngay; S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 24 ngay; Hoi dong giam dinh y
khoa 60 ngay; khong tinh thoi gian tai BO Lao dong TBXH, B6 Giao thong van tai,
UBND tinh).

10.3.2. So db quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : § cong vi¢ thue hién thue hién
Huéng dan, tqié'p nhan hod S0
B1 cua ca nhan/to chﬁ:o; ip phiéu
hen; in va ky phiéu kiém soat
ho so; s0 hoda ho so Céng chitc Vin
, A A 02 ngay lam
hoa - xa hoi cap . 2
N viéc
xa
v
B2 Théam dinh hd so, 1ap danh séch trinh
Lanh dao UBND x4 xac nhan
I
v
Ky xac nhan ban khai va c6 Cong van Lanh dao UBND | 01 ngay lim
B3 glri X3 noi thuong tri trude khi bi > chp xi viée
thuong
A 4
Tiép nhén hd so, thuc hién niém yét
cong khai, dar_lll sagh te_u_ tho,n, thoﬂng l?e}o 48 ngay
trén phuong tién tin dai ching, 1ap bién
ban ni€m yét cong khai ,
UBND cap xa
X noi thuong tra
B4 . >
Hop Hoi dong xac nhan nguoi c6 cong truge khi bi
néu khong co khiéu nai, giri bién ban thuong
hop Hoi dong, bién ban niém yét va hg > 12 1
so'lén dén UBND cép x4 tiép nhan ho ngay
so dé nop ho S0 1én BO phan Mot cura
cap huyén
Tiép nhan hd so tir ci 0 pha ot ¢
B5 P nhd ( p Bo pl}an Mot ctra Vs ngdy

cap huyén
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Kiém tra hd 50, 1t7>z'10 cao Chu tich
UBND huy¢n cap t6 chue Hop ban chi

B6 dao x4c nhan ngudi cé cong, trinh lanh —>| Phong Laodong |, ngiy
dao huyén ky van ban chi dao co quan TBXH cap huyén
y t€ kiém tra vét thuong
Kiém tra vét thuong thyuc thé )
B7 » Coquany té 40 ngay
v
B8 Chuyén h(‘A)v SO dvén Bﬁ) GAi.ao thong van Lanh dao UBND 01 i
tai hoac So Noi vu —> chp huyén gay
Cép gidy chung bi thuong, chuyén vé S¢ B§ Giao thong
LDTBXH e van tai
B9
gldy Chiumg nhian bl g dinh thoi
gian
\ 4
Cép gidy chimg nhan bi thuong, chuyén i
B10 ho so dén S& Lao dong TBXH »  UBNDtinh
Tiép nhan ho so, gidy chimg nhan bi | Van thu S¢ Lao
B11 thuong tir B thong van tai, UBND tinh ”|  dong Thuong
chuyén phong Nguoi cé cong binh va X3 hoi
|
v
B2 Tham dinh ho so, trinh lanh dao S ky |_,| Phong Nguoi co 9 nos
gidy gidi thi¢u dén HDGD y khoa cong ngay
Ky gidy gi6i thiéu dén Hoi dong giam
B13 dinh y khoa —>|  Lanh dao So 2 ngay
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Tiép nhan hd so, to chirc kham gidm o
B14 dinh, ban hanh bién ban gidm dinh, Hoidong Giam |~ -
- dinh Y khoa tinh neay
chuyén vé S6 LDTBXH n oa tin
v
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phone Neudi ¢b
B15 S& xem xét két qua giai quyét - iéngg 9 ngay
v
Phé duyét két qua
coe X A
B16 gidi quyet ho so Lanh dao S& 02 ngay
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong
Xt Iy két qua giai quyét hd so vé phong . o .
B17 LPTBXH cép huyén L, Phong Nguoi co 1/2 ngay
' cong
4
Chuyén két qua dén B6 phan Mot cura
cap xa 5
A
B1S Tra ho so/két qua B6 phén Mot cira | Khéng tinh
cap xa thot gian

10.3.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan nop hd so truc tiép tai BO phan Mot ctra cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky
Phiéu kiém so4t hd so; thuc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién ho so cho ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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* Cép x4 noi thudng tra:
- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bd sung ho so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thdi han 01
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyet cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa
trinh Lanh dao UBND cap xa ky van ban tur chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong
bao néu rd 1y do tra lai to chirc/cd nhan trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhén ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thyc hién toi da 2 ngay lam viéc ke tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap xd xem xét két qua tham dinh hd so cta cong chirc Vian
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

* Cép x4 noi thuong tra trudce khi bi thuong:

- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xd tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bd sung hod so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diédu kién giai quyet cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa
trinh Lanh dao UBND cap xa ky van ban tur chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong
bao néu rd 1y do tra lai to chirc/cd nhan trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thyc hién toi da 4 ngay lam viéc ke tur khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap x4 xem xeét két qué,thélm dinh ho so cta coéng chic Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Thuc hién niém yét cong khai, thong bao trén phuong tién thong tin dai

chung; t6 chirc hop Hoi dong ngudi co cong cAp x4; scan bod sung vin ban; chuyén hd
so dén Bo phan Mot cura cap huyén: thoi gian thyc hién 55 ngay lam viéc.

* Cép huyén:

- Cong chuc tiép nhan tai B phan Mot ctra cép huyén tiép nhén hd so, kiém tra
thanh phan hé so, s lugng hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhén chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truéng phong Lao dong TBXH céap huyén nhin hd so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:
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+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra doi, bd sung hd so trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky vin ban tir chdi giai quyét thil tuc hanh chinh va théng bao néu 16
1y do tra lai t6 chirc/c4 nhén trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 4,5 ngay 1am viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra, duyét két qua tham dinh cta chuyén vién: thoi
gian thyc hi¢n 01 ngay lam viéc.

- Lanh dao UBND cép huyén chi dao co quan y té kiém tra vét thuong thuc
thé; ky van ban chuyén hd so dén B6 Giao thong van tai hodc S& NoOi vu: thoi gian
thuc hi¢n 53 ngay.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao UBND cip huyén, scan bd sung hd
so; chuyén hd so kém theo cac gidy t& quy dinh dén Bo Giao thong van tai hodc SO
Noi vu: thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

* S& No1 vu:

Kiém tra, trinh UBND tinh cp gidy chting nhan bi thwong dbi véi nhimg
truong hop thudc tham quyén: khong quy dinh thoi gian.

* UBND tinh:

Cép Gidy chimg nhan bj thuong chuyén S¢ Lao dong TBXH: khong quy dinh
thot gian.

* Bo Giao thong van tai:

Cép Gidy chung nhan bj thuong, chuyén S¢ Lao dong TBXH (ddi voi nhimng
truong hop thudc thim quyén): khong quy dinh thoi gian.

* S¢ Lao dong TBXH:

Truong phong Nguoi co cong tiép nhan ho so, gidy ching nhan bi thuong
hozc vin ban thim dinh ctia B6 Lao dong TBXH, phan cong chuyén vién giai quyét:
khong quy dinh thoi gian.

- Chuyén vién trinh Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong gidm dinh y khoa v&i Lanh
dao Phong Nguoi c¢6 cong: khong quy dinh thot gian.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két qua thim dinh cua
chuyén vién: khong quy dinh thoi gian.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky Gidy gidi thiéu dén Hoi dong giam dinh y khoa:
khong quy dinh thoi gian.

Phong Ngudi c6 cong nhan ho so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bd vin phong
liy s6, ban hanh vin ban; chuyén hd so dén Hoi dong giam dinh y khoa: khong quy
dinh tho1 gian.

* Hoi dong giam dinh y khoa:

Té chirc kham giam dinh; ban hanh bién ban giam dinh y khoa, chuyén S& Lao
dong TBXH: thoi gian thuc hi¢n 60 ngay.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Truéng phong Nguoi ¢6 cong nhan bién ban giam dinh, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cio két qua giai quyét hd so voi Lanh dao Phong Ngudi co
cong: thoi gian thuc hién t6i da 13 07 ngay.
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- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.

- Linh dao S& xem xét, ky duyét két qua ctia Phong Nguoi co cong: thoi gian
thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Phong Ngudi c6 cong nhan hd so tir Lanh dao S; ban giao cho can bd vin phong
liy s6, ban hanh vin ban; tra két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich); dong thoi xu ly két qua giai quyet hd so
vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay 1am viéce.

Bo phan Mot cira cap x4 tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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11. Tha tuc 1ap s0 theo déi, cap phu’o’ng tién trg gitup, dung cu chlnh hinh,
phwong ti¢n, thiét bi phuc hdi chirc ning d6i véi trwong hop dang song tai gia
dinh hoiic dang dwoc nudi dudng tip trung tai cac co sé nudi dudng, diéu
duong do dia phwong quan ly

11.1. Thoi han giai quyét: 42 ngay (trong d6 Phong Lao dong TBXH cap
huyén/Co s¢ nudi dudng, di€u dudng: 22 ngay; S& Lao dong TBXH 20 ngay).

11.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém thwe | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ hién thuc hién
Hudng dan, tlép nhan hd Sy B6 phan mot cira
B1 clia ca nhén/to chie; in phicu cép hﬁyén ICo s ‘
hen; in va ky phicu ki€m sodt Nudi duérng didu 1/2 ngay
ho so; sO hoda ho so dudng
- - Truong phong Lao
Ti€p nhan ho so, phan cong thu ly dong TBXH cap
B2 huyén/Gb Co so 1/2 ngay
Nuo6i dudng diéu
l dudng
Chuyén vién kiém tra, d6i chiéu, 1ap danh | | Chuyén vién Phong
B3 sach nguoi dugc cap so theo doi phuong —» LDIBXE{/ C0,§0 18,5 ngay
tién tro gitp, dung cu chinh hinh Nuoi du~0rng dieu
dudng
Ky danh sach nguoi duoc cip s theo ddi Lanh dao P hf’n%
B4 phuong tién tr¢g gitip, dung cu chinh hinh —» LBIBXNH/ CGEO' 2 ngay
Nuoi dudng diéu
dudng
N Chuyén vién Ph¢
Chuyén hd so dén TT Phuc vu hanh uyen vien Z ong
, n 2 A N N . » LDTBXH cap .
BS chinh cong (chuyén trén phan mém va - onroa: | 1/2 ngay
chuyén ho so ban giay) huyén/Co 56 Nuoi
dudng diéu dudng
Tiép nhan, kiém tra, chuyén .
B6 ho so dén S& Lao dong __,| TT Phuc vu hanh 1/2 ngay

TBXH

chinh cong tinh
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Tiép nhan hd so, tham dinh, trinh Phone Neudi cé
: > - dimh, 1 g Nguoi co \
B7 Lanh dao xem xét, giai quyét ' cong 16 ngay
Phé duyét ké"g qua . ) .
B8 giai quyét hd so Lanh dao S¢& 3 ngay
v
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong >
B9 v Phong IA\Igu(n co 1/2 ngay
cong
Chuyén KQ dén Bo Phén Mot cura cap
huyén
Giao s6, chi tra trg cip cho ngudi dugc Phong Lao dong -
B10 caAp PTDCCH | TBvaXH/Coso 10 ngay
Nuo6i dudng diéu lam viéc
dudng
. B6 phan Mot cira
B11 Tra ho so/két qua cap huyén/Co so Khong
Nuéi dudng diéu quy dinh
dudng

11.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan nop hd so truc tiép tai BO phan Mét ctra cép huyén/Co s& Nuoi dudng
dieu dudng.

- Cong ghlﬁ:c tiép nhan hé 80 tai B(f)’phén M(f)‘g cura cép hgyérﬂCo s& Nudi dudng
diéu dudng kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so: néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho ca nhén; in va ky Phiéu kiém soat ho so; thuc
hién s6 hoa hd so; néu hd so chwa ddy da thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho
ca nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
* Phong Lao dong TBXH céap huyén/Lanh dao Co sé nudi dudng, diéu dudng:
- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén/Giam dbc co so nudi dudng, diéu

dudng nhan hd so, phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay
lam viéc.
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- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH cap huyén/Lanh dao Co s¢ nudi dudng, dic¢u dudng ky van ban yéu
cau stra doi, bo sung ho so trong thoi han 3 ngay 1lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH cép huyén/Lanh dao Co s¢ nudi dudng, diéu dudng ky van ban tur
chéi giai quyét thii tuc hanh chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai t6 chirc/ca nhan trong
thoi han 3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

, + Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
cap huyén/Léanh dao Co s6 nu6i dudng, diéu dudng xem xét, phé duyét keét qua giai
quyeét: thoi gian thuc hién toi da 18,5 ngay lam vi¢c ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong Lao dong TBXH céap huyén/Linh dao Co sé nudi dudng,
diéu dudng kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian thuc hién 01
ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan két qua tr Linh dao Phong Lao dong TBXH cap
huyén/Lanh dao Co s& nudi dudng, diéu dudng, scan bd sung danh sach; chuyén danh
sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Cong chuc tiép nhén tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra thanh phan ho so, sb luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu hd so chua dy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Trudng phong Ngudi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cau stra doi, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu r6 ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tur khi ti€ép nhan ho so.

+ Néq hd so du diéu,kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xet,
phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thuc hién to1 da 13,5 ngay ké tir khi tiép nhan
ho so.

- Lanh dao phong Nguoi co cong kiém tra duyét két qua thim dinh cta chuyén
vién: thoi gian thuc hién 2 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua tham dinh ctia Phiing Nguoi c6 cong:
thot gian thyc hién 3 ngay.

c¢) Nhan két qua va tra cho to churc, ca nhan.
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Phong Ngudi c6 cong nhan ho so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bd van phong
liy s6, ban hanh vin ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thoi xir 1y két qua giai quyét ho so
vé phong Phong Lao dong TBXH/Co s nudi dudng, diéu dudng: thoi gian thyc hién
1/2 ngay.

Phong Lao dong TBXH/Co s nudi dudng, diéu dudng giao sd, chi tra tro cap
cho nguoi duge cap phuong tién trg giup dung cu chinh hinh theo quy dinh: thoi gian
thyc hién 10 ngay lam viéc.

B6 phéan Mot cua cap huyén/Co so nudi dudng, diéu dudng tra két qua cho ca
nhan /t6 chirc theo quy dinh.
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12. Thi tuc tiép nhin ngudi cé cong vao co sé nudi dwdng, dieu dudng
nguoi co cong do tinh quan ly

12.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc (trong d6: UBND x4 5 ngiy lam
viéc; Phong LDTBXH cap huyén 7 ngay lam viéc; So Lao dong TBXH 5 ngay lam

viéc)
12.2. So dd quy trinh giai quyét:
Cac budc No6i dune cone vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién o1 €ung cong viee thuc hién thuc hién
P}uor}g da}n, tep n.I}an ho 59 Cong chtic Van .
B1 cta ca nhan; in phiéu hen; in . ~As X 3,5 ngay
1 1A 1R L a hoa — Xa hoi cap N
va ky phiéu kiém soat ho so; ~ lam viéc
X121 A xa
s0 hoa ho so
\ 4
B2 Ky xac nhan don va van ban dé nghi > Léanh d,ao UBND | 01 ngay lam
cap xa viéc
[
<
Chuyén ho so gén I:h(‘)ngi Laokdéng‘ Cong chirc Vin U
B3 TB&XH (cl;uyeP trenq pha'r} memva || hoa X hoi chp /2 ngdy
chuyén ho so ban giay) 3 lam viéc
A 4
Tiép nhan hd so; ky nhan tai o .
B4 Phiéu kiém so4t chuyén —> Bo 12 gar;nl:/[(é‘;cua lle‘:rznnv%z}c,
phong Lao dong TB&XH p fuye i
y
B Tiép n,hén hA(A) S0O; thé,m dinh, lef;p deinh Phong LDTBXH 6,5 ngay
S sach, ky Eluy@t danhA sach, chuyén hd so —» cép huyén lam viée
1én Trung tam PVHHC
|
Tiég nhén ho so, kiém tra
chuyén S¢ Lao dong TBXH —| Trung tam Phuc 1/2 ngay
B6 N
vu HCC lam viéc
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\ 4
Tiép nhén hd so, thim dinh, triph _
B7 Lanh dao S¢ xem xét, giai quyét || Phong Nguoico | 3,5 ngay
cong lam vi¢c
\ 4
Ky duyét két qua 1/2 nes
T A 5 gay
B8 giai quyét ho so Lanhﬁao LA vide
So i
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong —
Xir 1y két qua giai quyét ho so vé . y .
B9 Phong Lao dong TBXH cap huyén. | Phong IA\Igu’(n €0 1‘/ 2 neay
cong lam viéc
Chuyén két qua C[én B6 phan Mot cura -
cap xa g
Tra hd so/két qua
a —» B phan M{t cira | Khong tinh
B10 . e
cap xa thoi gian

12.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan ndp h so truc tiép tai BO phan Mot cua cép xa hoac qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan hd so, sé lugng hd
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma hé so cho c4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soéat hd so; thuc hién s6 hoa hd so; néu ho so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* Cép xa:

- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.
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+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cip x3 ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung hd so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhéan ho so.

+ Néu ho so khong du didu kién giai quyét, cong chirc Vian hoa - Xa hoi cap x4
thim dinh, trinh Lanh dao UBND cap xi ky vin ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cip xd xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so
clia to chirc/ca nhan.

- Lanh dao UBND cap xd xem xét két qua tham dinh ho so cta cong chitrc Vian
hoa - X4 hoi cdp x3; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vin hoa - X3 hoi cAp xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thoi gian thyce hién 1/2 ngay lam viéc.

* Cép huyén:

- Cong chuc tiép nhan tai B phan Mot ctra cép huyén tiép nhan ho so, kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhin chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu hd so chua ddy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bd sung ho so trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu’kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu r6
1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH

xem x¢t, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 4,5 ngay 1am viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua thim dinh cua chuyén vién: thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* S¢ Lao dong - TBXH:

- Cong chtrc tiép nhan tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh céng tiép nhan hd so,
kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
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chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu hd so chua dy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Trudng phong Ngudi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban yéu cau sira d6i, bo sung hd so trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu 16 ly
do tra trong thoi han 02 ngay lam vi¢e ke tir khi ti€p nhan ho so.

+ Nél;l hd so du diél} kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xet,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién to1 da 2,5 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so.

- Lanh dao phong Nguoi co cong kiém tra duyét két qua thim dinh cta chuyén
vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua tham dinh ctia Phong Nguoi c6 cong:
thoi gian thuc hién %2 ngay lam viéc.

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

o Phong Ngudi c6 cong nhan hd so tir Lanh dao S; ban giao cho can bd vin phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyet cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich); dong thoi xu ly két qua giai quyet hd so

vé phong Lao dong TBXH cép huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.



63

13. Thi tuc dwa nguoi cé cong dodi véi truwong hop dang dwoc nudi dudng
tai co’ s¢ nudi duwdng, diéu dudng ngudi cé cong do tinh quan 1y vé nudi dudng tai
gia dinh
13.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc; trong d6 co s& nudi dudng, dicu
dudng nguoi c6 cong 05 ngay lam viéc, S& Lao dong Thuong binh Xa hoi 05 ngay
lam viéc.

13.2. So' @6 quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho so, kiém tra; in

Trung tam Phuc

chuyén S¢& cong .
B Tiép nhan ho so, tham dinh, trinh Lanh Phong Nguoi ¢ 3,5 ngay
dao S& xem xét, giai quyét cong lam viéc
|
v
B3 Ky duyétﬂkfltkqué giai 12 ngéy
quy€t ho so Lanh dao S& lam viéc
Chuyén két qua dén TT Phuc vu . o .
B4 hanh chinh cong tinh Phong Ngudai c6 1/2 ngay
cong lam viéc
Tra hd so/két qua Trung tam phuc N
B5 vu hanh chinh Kh?pg .tmh
N thot gian
cong tinh
13.3. Dién giai so’ do.
a)Tiép nhan hd so.
- C4 nhan nop don dé nghi truc tiép tai co s¢ nudi dudng, diéu dudng ngudi cé
cong.

- Giam dbc co s¢ nudi dudng, diéu dudng ngudi co céng cb van ban giri S¢ Lao
dong Thuong binh va Xa hoi qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: thoi gian thuc
hién 5 ngay lam viéc
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- Co s0 nudi dudng, didu dudng ngudi cd cong tiép nhan don, cé vin ban guri
So LDTBXH; nop ho so truc ti€p tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.

- Cong churc tlep nhan ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hd so, s6 luong hd so: neu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay
hen/ma hd so cho ¢4 nhan; thyc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién tham dinh trinh Lanh
dao Phong Nguoi c6 cong ku van ban yéu cau stra doi, bo sung hd so trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi dugc phan cong thu Iy ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién tham dinh, trinh Lanh
dao Phong Nguoi c6 cong ky van ban tir chdi giai quyet thu tyc hanh chinh va théng bao
néu rd 1y do tra trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi duoc phan cong thu 1y ho so.

+ Néu hd so du, diéu kién, chuyen vién thAm dinh trlnl} Lanh dao Nguoi cé cong
xem xet, phé duyét két qua giai quyet: thoi gian thue hién t61 da 2,5 ngay lam viéc ké
tur khi dugc phan cong thu Iy ho so.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, tham dinh va duyét két qua tham
dinh cua chuyén vién: thoi gian thyc hién 1/2 1am viéc.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Nguoi co cong:
thoi gian thuc hién 1/2 1am viéc.

¢) Nhan két qua va trd cho td churc, ca nhén.

~ Phong Nguoi c6 cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bd van phong
lay sO, ban hanh van béan; trd két qua gidi quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong thoi gian thuc hi¢n 1/2 lam viéc.

Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho co so nuéi dudng, didu
dudng nguoi cé cong truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich d€ chuyén cho cé
nhan theo quy dinh.
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14. Thi tuc cap bd sung hoic cép lai gidy chirng nhén nguoi ¢6 cong do
nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hoi quan ly va giay chirng nhan than nhan

dong, Thuong binh va Xa hoi 12 ngay).

14.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

14.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay (trong d6 cap xa 05 ngay lam viéc, So Lao

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

B1

Hudng dan, tiép nhan hoé so
cua ca nhan/td churc; in phicu
hen; in va ky phiéu kiém soat

ho so; s6 hoa ho so C,O ne CP e _Ve:n 3,5 ngay
hoa - xa hdi cap S
. lam viéc
xa
\ 4
Tham dinh ho so, lap danh séch trinh
B2 Lanh dao UBND xa x4c nhan
B3 Ky x4c nhin ban khai va danh sach »| Lanh dao UBND | 0l ngay
cap xa lam viéc
Chuyén hd so dén TT Phuc vu hanh . Lo
, R 2 A A Ao Cong chuc Van \
chinh cong (chuyén trén phan mém va , A A 1/2 ngay
B4 X 1A . X hoéa - xa hdi cap N
chuyén ho so ban gidy) < lam viéc
Tleg nhani kle{n tra, clAluyen TT Phuc vu hanh ‘
BS ho so dén S¢ Lao dong hinh cone tinh 1/2 ngay
TBXH chinh cong tin
v
Be Tiép nhan hf‘”) SO, th?}m dj{lh, triPh Phong Neudi co 0 o
Lanh dao S¢ xem xét, gidi quyét cong ngay
I
Phé duyét két qua giai
B7 quyét ho so 02 ngay

Lanh dao So
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Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong —
BS PhongC g]ggu(n co 1/2 ngay
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira
cap xa >
BY Tra ho sorkét qua B0 phan Mot ctra | Khong tinh
cap xa thoi gian

14.3. Dién giai so’ do.
a)Tiép nhan hd so.

- Ca nhan ndp h so truc tiép tai BO phan Mot cua cép xa hoac qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan hd so, sé lugng hd
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soét hd so; thuc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viée.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* Cap xa:

- Cong chirc Van hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xa ky van
ban yéu cau stra doi, bd sung ho so thong bao cho t6 chie/ca nhén trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so cua t6 chire, cd nhan.

+ Néu ho so khong du didu kién giai quyét, cong chirc Vian hoa - X3 hoi cap x4
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cap xa ky van ban tir choi giai quyét tha tuc hanh
chinh va théng bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cép xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thyc hién t6i da 03 ngay 1am viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap xd xem xét két qua tham dinh hd so cta cong chitrc Vian
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cAp xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh van ban; scan b6 sung van ban; chuyén ho so dén Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cua tinh: thoi gian thye hién 1/2 ngay lam viéc.

* S¢ Lao dong TBXH:
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- Cong chuc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so: néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chéi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cdu stra ddi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét tha tuc hanh chinh va thong bao néu 16 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi tiép nhén ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi cé cong xem xét,
phé duyét két qua gidi quyet: thoi gian thyc hién to1 da 7 ngay ké tu khi ti€p nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Ngudi c¢6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thyuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ctiia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
~ Phong Nguoi c6 cong nhan hd so tir Lénh dao So; ban giao cho can bd van phong

lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (théng qua dich vy buu chinh cong ich); dong thoi chuyén két qua vé B phén
Mot ctra cap xa: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot ctra cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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15. Thi tuc cong nhan va giai quyét ché d6 wu dii nguwoi hoat dong cach
mang

15.1. Thoi han giai quyét: 37 ngay (trong 46 UBND cip xa 05 ngay lam viéc,
Ban thuong vu Tinh ty 20 ngay, Sé Lao dong, Thuong binh va Xa hdi 12 ngay).

15.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién o1 dung cong it thuc hién thuc hién
Huéng dan, Eiép nhan ho so
B1 cua ca nhan/t6 chirc; in phicu
hen; in va ky phi€u ki€m soat -
ho so; s6 hoda ho so Cong chure Van \
. w1 n: A 3.5 ngay
hoa - xa hdi cap S
. lam viéc
| xa
v
Tham dinh hd so, ban khai trinh >
B2 Lanh dao UBND xi x4c nhan
\ 4
B3 Ky xac nhan ban khai »| Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa lam viéc
A 1A % \ , Cong chuc Van .
B4 Chuyén ho so dén })an Thuong vu Tinh ' hoa - xa hoi cAp 1 /2 ngay
uy ~ lam viéc
Xa
Phé duyét quyét dinh .
B5 cong nhan ngudi hoat —» | Ban "[:huoqng vu 20 ngay
dong cach mang Tinh uy
Tiép nhén, kiém tra, .
B6 chuyén ho so dén So Lao | TT Phyc vahanh | 5 ngiy
dong TBXH chinh cong tinh
Tiép nhan hé so, tham dinh, trinh _
B7 Lanh dao S& xem xét két qua giai quyét |—» PhOIlgC 6Nnggum co 9 ngiy
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Phé duyét két qua
B8 giai quyet ho so Lanh dao S& 02 ngay
v
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong
BO Phong Nguoi co 1/2 ned
2L x T . cong gay
Chuyén két qua d,en B6 phan Mot cura
cap xa
Tra hd so/két qua
B10 a —» B0 phan Mot ctra | Khong tinh
cap xa thoi gian

15.3. Dién giai so' do.
a) Tiép nhan ho so.
- C4 nhan nop h so truc tiép tai BO phan Mot ctra cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soét hd so; thuc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phiéu
huéng din hoan thién hd so cho ¢4 nhan: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* Cép xa:
- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung ho so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ke tir khi nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, cong chirc Vin héa - X3 hoi cap xa
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/c4 nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Neu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xd xem xet, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thyuc hién tdi da 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
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- Lanh dao UBND cap xd xem xét két qua tham dinh hd so cta cong chirc Vian
hoa - X4 hoi cip x3; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cAp xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Ban Thuong vu Tinh uy:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay 1am viéce.

* Ban Thuong vu Tinh uy:

Ban hanh quyét dinh cong nhan, chuyén dén So Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi: thoi gian thuc hién 20 ngay.

* S& Lao dong TBXH:

- Cong chuc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S& Lao dong TBXH; néu hd so chua ddy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hi¢n 1/2 ngay.

- Trudng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cau stra doi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét tha tuc hanh chinh va thong bao néu 16 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so da diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi co cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién toi da 7 ngay ké tir khi ti€p nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Ngudi c¢6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh cta chuyén
vién: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ciia Phong Ngudi co cong:
thot gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, ca nhan.
~ Phong Nguoi c6 cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bd van phong

lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (théng qua dich vy buu chinh cong ich); dong thoi chuyén két qua vé B phén
Mot cua cap xa: thoi gian thue hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot ctra cap x3 tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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16. Thii tuc cong nhén va giai quyét ché do wu dii nguwoi hoat dong khang
chién bi nhiém chit doc hoa hoc

16.1. Thii tuc doi vdi ngwoi hoat dpng khdng chién bi nhiém chit djc héa

16.1.1. Thoi han gidi quyét: 96 ngay (trong 46 UBND cip x3 05 ngay lam
viéc, cAp huyén 07 ngay 1am viéc, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 24 ngay, Hoi
dong giam dinh y khoa 60 ngay).

16.1.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : § cong vi¢ thue hi€én thue hién
Huéng dan, ‘Eiép nhan hd 80
B1 cua ca nhan/to ch}'rc; ip phiéu
hen; in va ky phi€u kiém soat R o
ho so; s6 hoa hod so Cong chirc Vin |5 5 sy
hoa - xa hdi cap C A
N lam viéc
xa
Tham dinh ho so, 1ap danh sach trinh
B2 Lanh dao UBND x4 xac nhan
A
B3 Ky xé4c nhan ban khai va danh sach »| Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa lam viéc
ghuyér} ho so dé;n B(:) phéll;l M(f)} cﬁra‘ Cong chire Vin ‘
cap huyén (chuyén trén phan mém va . < pAs A 1/2 ngay
B4 P LT hoa - xa hdi cap S
chuyén ho so ban giay) G lam viéc

Tiép nhan ho so; ky nhan o o .
B6 phan Mot cura 1/2 ngay

B5 tai Phiéu kiém soat chuyén X A e Tet
phong Lao dong TB&XH cap huyen lam viee
v
Tiép nhan hd so; thim dinh, 1ap danh
sach, ky duyét danh sach, chuyén h6 so —» Phong LDTBXH 6,5 ngiy
B6 1én Trung tam PVHHC chp huyén la‘;m vige
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Tiép nhan, kiém tra,

B7 chuyén ho so dén So Lao —> TE,PEUCAVU ?irlllh 1/2 ngay
dong TBXH chinh cOng ti
v
Tiép nhén hd so, thé}m dinh, trinh Phong Ngudi ¢o
B8 Lanh dao So ky Gidy gidi thiéu — cong 9 ngay
v
Ky duyét Gidy gidi thié
B9 y Quyet biay giol thicu Lanh dao So 02 ngay
Chuyén ho so dén Hoi dong giam dinh ‘ L
B10 y khoa —»| Phong glgg“m 1 12 ngay
|
L
Tiép nhan ho so, to chirc kham giam Hoi ddne Gidm
B11 dinh, ban hanh bién ban gigm dinhy || "5 gkhoa 60 ngay
khoa, chuyén Sé Lao dong TBXH iy
i
Tiép nhén bién ban, tham dinh, trinh »| Phong Neudi cé ‘
B12 Lanh dao S& xem xét, gidi quyét cong 9,5 ngay
Phé duyét ké"g qua
B13 giai quyét ho so Lanh dao S6 02 ngay
|
-
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong
B14 Phong Nguoi co 1/2 nod
cong gay

Xtr Iy két qua giai quyét hé S0 V&
Phong Lao dong TBXH cap huyén.
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Chuyén két qua dén Bo phan Mot cura
cap xa —

v

Tra ho so/két qua o
B15 | BO phan Mot cura

cap xa

Khong tinh
thoi gian

16.1.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan nop ho so truc tiép tai BO phan Mot ctra cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, sé luong hod
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soét hd so; thuc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién ho so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viée.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
* Cép xa:
- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du didu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung ho so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tur khi nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, cong chirc Vin héa - X3 hoi cap xa
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngdy lam viée
ké tir khi tiép nhan ho so cua to chirc, c4 nhan.

+ Neu hd so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xd xem x¢ét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thyc hién tdi da 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap x4 xem xeét két qua,tham dinh ho so cta coéng chic Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vin hoa - X4 hoi cap x4 nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh van ban; scan b6 sung van ban; chuyén hé so dén BO phan Mot ctra cap
huyén: thoi gian thye hién 1/2 ngay lam viée.

* Cép huyén:
- Cong chirc tiép nhén tai BO phan Mot cta cap huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan ho so, sb luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén

Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua ddy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.
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- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bd sung ho so trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du dleu,kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu ro
1y do tra lai t6 chirc/cd nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 4,5 ngay 1am viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua thim dinh cua chuyén vién: thoi gian
thuc hi¢n 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban yéu cdu stra ddi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phéan cong thy 1y ho so.

+ Néu hd so khong du dic:%u kién gidi quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 5 ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi dugc phéan cong thu Iy ho so

+ Néq ho so di diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xét,
phé duyét giay gidi thiéu: thoi gian thuc hién to1 da 7,5 ngay keé tur khi duoc phan cong
thu Iy ho so.

- Lanh dao phong Nguoi c6 cong kiém tra, duyét két gidy gisi thiéu cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1 ngay.

- Lanh dao S& xem xét, ky duyét gidy gidi thiéu ctia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thyc hién 2 ngay.

- Phong Nguoi ¢6 cong nhén két qua tur Lanh So; ban giao cho can bd van
phong lay s0, ban hanh van ban; chuyén ho so dén Hoi dong gidm dinh y khoa: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

* Hoi dong giam dinh y khoa:

T6 chtrc kham giam dinh; ban hanh bién ban giam dinh y khoa, chuyén S¢ Lao
dong TBXH: thoi gian thuc hién 60 ngay.

* S& Lao dong TBXH:
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- Truong phong Nguoi co cong tiép nhan bién ban; phan cong cho chuyén vién
gidi quyét: thoi gian thuc hi¢n 1/2 ngay.
- Chuyén vién béo cao két qua tham dinh, giai quyét ho so voi Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong: thoi gian thyc hién toi da 1a 07 ngay.
- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh caa Phong Nguoi co cong:
thot gian thuc hién 02 ngay.
¢) Nhan két qua va tra cho td chirc, ca nhan.
. Phong Nguoi ¢6 cong nhan ho so tir Lénl} dao S¢&; ban giao cho can bd van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyet cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich); dong thoi xu ly két qua giai quyet hd so

vé phong Lao dong TBXH cép huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cap xi:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot ctra cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.



76

16.2. Thii tuc doi véi nguoi hogt dong khdang chién cé con dé bj di dang, di tit
da dwoc hwéng ché dé wu dai déi véi con dé ma bo (me) chwa dwoc cong nhin la
nguwoi hoat djng khding chtenbt nhiém chit djc hoa hoc truong hgp con vuong mic
vé tinh trang di dang, dj tit, néu con dé con song.

16.2.1. Thoi han gidi quyét: 89 ngay; trong d6 UBND cép xd 05 ngdy lam
viéc, cAp huyén 07 ngay lam viéc, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 17 ngay
(trong do 12 ngay va 5 ngay lam viéc), Hoi ddng giam dinh y khoa 60 ngay.

16.2.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac buée No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiég nhan ho so
B1 cﬁz} ca nhan/to churec; ir,1
phiéu hen; in va ky phiéu X o
ki€ém soat ho so; s6 hoa ho Cong chire Van ;
. < pAs A 3,5 ngay
hoa - xa hdi cap S
. lam viéc
L xa
Tham dinh hd so, 1ap danh séach trinh
B2 Lanh dao UBND x4 xac nhan L
\ 4
B3 Ky x4c nhan ban khai va danh sach »| Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa lam viéc
hCh}lyén 11116 S0 dé'An B(;)1 Phan;Mét‘C&}? cfiXp Cong chirc Van -
B4 uyén (c uyén trén phan mém va chuyén hoa - xa hoi cép /= ngay
ho so ban giay) 3 lam viéc

Tiép nhan ho so; ky nhan

B5 tai Phiéu kiém soat chuyén Bo pl}éln M(?t cua | 1 / 2 nga}y
phong Lao dong TB&XH cap huyén lam viéc
v
Tiép nhén ho so; thim dinh, lé}p da}nh
sach, ky duyét danh sach, chuyén ho so Phong LDTBXH 6,5 ngy
B6 1én Trung tim PVHHC S hva —
cn lrung tam cap huyén lam viée

-~
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Ti€p nhan, kiém tra,
chuyén ho so dén S¢ Lao

TT Phuc vu hanh

B7 dong TBXH chinh cong tinh 1/2 ngay
A
B8 TiNép nhan hf”) S(?', tha:}m (ii’r%h, FrAinh Phong Ngudi ¢o 0 nod
Lanh dao S¢ ky Giay gioi thiéu —> cong gay
v
Ky duyét Gidy giéi thiéu
B9 Lanh dao So 2 ngay
Chuyén ho so dén Ho1 déng giam . .,
B10 dinh y khoa —| Phong Negutico |y ooy
cong
Tiép nhén ho so, t6 chirc kham giam
dinh, ban hanh bién ban gidm dinh y Hoi ddne Gia
B11 khoa, chuyén S¢ Lao dong TBXH T ginlfggkhézm 60 ngay
Tiép nhén bién ban, phan cong
812 thu 1y, trinh Lanh da?t S¢ xem xé&t, —| Phong Ngudi co 3,5 ngdy
glal quye cong lam viéc
Phé duyét két qua | iy
iai quyét hd so ngay fam
BI3 slatawy Lanh dao So viéc
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh . o .
B14 chinh cong Phong Nguoi ¢ 1/2 ngay
cong lam viéc
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Xur ly két qua giai quyet ho so vé
Phong Lao dong TBXH cap huyén.

Chuyén két qua dén B6 phan Mot cira
cap xa

B15

Tra ho so/két qua

—» B0 phan Mot ctra
cap xa

Khong tinh
thot gian

16.2.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan nop hd so truc tiép tai BO phan Mét ctra cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap x4 kiém tra thanh phan ho so, sé luong hd
so: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gui giay hen/ma ho so cho ca nhan; in va ky
Phiéu ki€m soat ho so; thuc hién s6 héa ho so; néu ho so chua day du thi 1ap phiéu
hudng dan hoan thién ho so cho ca nhan: thoi gian thye hién 1/2 ngay lam viée.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* Cap xa:

- Cong chirc Van hoa - X4 hoi cap xd tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung hd so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, cong chirc Vian hoa - Xa hoi cap x4
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cap xa ky van ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu ro 1y do tra lai t6 chirc/c4 nhan trong thoi han 02 ngay 1am viéc
ke tir khi ti€p nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyet: thoi gian thuc hién té1 da 03 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

- Lanh dao UBND cip xa xem xét két qua tham dinh ho so ctia cong chirc Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cAp xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh van ban; scan bd sung van ban; chuyén hé so dén B§ phan Mot ctra cap
huyén: thoi gian thuc hi¢n 1/2 ngay lam viéc.

* Cép huyén:
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- Cong chuc tiép nhan tai B phan Mot ctra cép huyén tiép nhéan ho so, kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhin chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién gidi quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bd sung ho so trong thoi han 02 ngay
lam viéc keé tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu,kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu ro
1y do tra lai t6 chirc/cé nhan trong thoi han 02 ngay 1am viéce ké tir khi ti€p nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem x¢t, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 4,5 ngay 1am viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cta chuyén vién: thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhén két qua tir Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kém giay to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay 1am viéc.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hi¢n 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phéan cong thy 1y hd so.

+ Néu hd so khong du di,éu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 5 ly
do tra trong thot han 03 ngay ké tir khi duge phan cong thu 1y ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi ¢ cong xem xét,
phé duyét giay gidi thi¢u: thoi gian thuc hién to1 da 7,5 ngay keé tur khi duoc phan cong
thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két gidy gidi thiéu cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1 ngay.

- Lanh dao S& xem xét, ky duyét gidy gidi thiéu ciia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 2 ngay.

- Phong Nguoi ¢ cong nhan két qua tur Lanh So; ban giao cho can bo van
phong lay s0, ban hanh van ban; chuyén ho so dén Hoi dong gidm dinh y khoa: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.



80

* Hoi dong giam dinh y khoa:
T chtrc kham giam dinh; ban hanh bién ban giam dinh y khoa, chuyén S¢ Lao
dong TBXH: thoi gian thuc hién 60 ngay.
* S¢ Lao dong TBXH:
- Truong phong Nguoi c6 cong tiép nhan bién ban giam dinh, phan cong cho
chuyén vién gidi quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.
- Chuyén vién béo cdo két qua tham dinh, giai quyét ho so v6i Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong: thoi gian thuc hién t61 da 1a 02 ngay.
- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két qua thim dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1 ngay.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Nguoi co cong:
thot gian thyc hién 1 ngay.
¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.
. Phong Nguoi c6 cong nhan hd so tir Lﬁnl} dao So; ban giao cho can by van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phyc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich); dong thot xu 1y két qua giai quyet hd so

vé phong Lao dong TBXH céap huyén dé chuyén két qua vé B phan Mot cira cap xa:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot ctra cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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16.3. Thii tuc déi véi trweong hop ngwoi hoat dpng khdang chién cé vo hoiic cé

chong nhung khong cé con dé.

16.3.1. Thoi han giai quyét: 31 ngay (trong d6 UBND cép xa 12 ngiy, cap
huyén 07 ngay lam viéc, So Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 12 ngay).

16.3.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép nhan ho so

B1 clia ca nhan/to chue; in phiéu
hen; in va ky phiu kiém soat X o
hé so; s6 hoa hd so Cong chue Van | 5. .
hoa - xa hdi ca > NEdy
01 cap S i A
. lam viéc
xa
Tham dinh ho so, lap danh séch trinh
B2 Lanh dao UBND xa x4c nhan >
\ 4
B3 Ky x4c nhin ban khai va danh sach »| Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa lam viéc
hCh}lyén }tllé SAO’ dé}’l B(i)l Phan;Mét‘Cﬁﬁ cép Cong chirc Va“}n U nd
B4 uyén (c uyén trén phan mém va chuyén hoa - xi hoi chp /2 ngay
ho so ban giay) 3 lam viéc
A 4
Tiép nhan ho so; ky nhan tai A 1A a .
NN ’ O Bo phan Mot 1/2
BS Phiéu kiém soat chuyén © Eé aflllu (é)ncu’a le‘{mn\fgiz}c,
phong Lao dong TB&XH p AUy i
A
Tiép nhan hd so; tham dinh, 1ap danh
B6 sach, ky duyét danh sach, chuyén hd so —» Phong LDTBXH 6,5 ngay
Ién Trung tam PVHHC Cép huyen lam viéc
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Tiép nhan, kiém tra, chuyén TT Ph 5
O S > —> uc vu hanh .
B7 ho so de%gs)(zlliao dong chinh cong tinh 1/2 ngay
A\
Tiép nhén hd so, thim dinh, triph Phong Ngudi ¢o
B8 Lanh dao S¢ xem xét, gidi quyét —> cong 9 ngay
i
Phé duyét két qua N
B9 giai quyét hd so X , 2 ngdy lam
Lanh dao So viéc
Chuyén két qua dén TT Phuc vy Hanh
chinh cong >
Xtr Iy két qua giai quyét hod so vé . e .
B10 Phong Lao dong TBXH cap huyén. > Phong IA\Igucn €0 1‘/ 2 neay
cong lam viéc
Chuyén két qua dén Bd phan Mot cua
cap xa >
Tra hd so/két qua
B11 " Bo phap Mot cira | Khong tinh
cap xa thoi gian

16.3.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp ho so truc tiép tai BO phan Mdt ctra cép xa hoac qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Vin hoa - X3 hoi cap x3 kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd
so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho ca nhan; in va ky
Phiéu kiém soat hd so; thuc hién s6 hoa hd so; néu hd so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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* Cép xa:
- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky vin
ban yéu cau sua doi, bo sung ho so thong bao cho té6 chic/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ke tir khi nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, cong chirc Vin héa - X3 hoi cap xa
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu 6 1y do tra lai td chitrc/c4 nhan thdi han 02 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thyc hién t6i da 03 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap x4 xem xeét két qué,thélm dinh ho so cta coéng chic Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cip xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cip X4,

ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* Cép huyén:

- Cong chtrc tiép nhan tai B6 phan Mot ctra cip huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan hé so, s lugng hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan hd so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung hd so trong thdi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu,kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu ro
1y do tra lai t6 churc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thue hién t61 da 4,5 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhén ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian
thyc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhén két qua tir Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kem giay to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam vigce.

* S¢ Lao dong TBXH:
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- Trudng phong Nguoi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cau stra doi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi dugc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu ho so khong du dic:%u kién gidi quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu o ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi dugc phan cong thu 1y ho so

+ Néq ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xét,
phé duyét gidy gidi thiéu: thoi gian thue hién t61 da 7,5 ngay ké tir khi duge phén cong
thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két qua giai quyét cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh caa Phong Nguoi co cong:
thot gian thyc hién 2 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

. Phong Nguoi ¢6 cong nhan hd so tir Lﬁl’]l} dao S¢&; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phyuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur ly két qua giai quyet ho so

vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thot gian thuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot cira cap x4 tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.



85

17. Thi tuc cong nhan va gidi quyét ché dd con dé ciia ngwoi hoat dong
khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc

17.1. Thoi han glal quyét: 96 ngay (trong d6 UBND cip xa 05 ngay lam viéc,
cap huyén 07 ngay lam viéc, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 24 ngay, Hoi dong

giam dinh y khoa 60 ngay).
17.2. So' dd quy trinh giai quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thue hién thuc hién
Huéng dan, tiég nhan ho so
Bl cﬁe} ca nhan/t6 churc; il’,l >
phi€u hen; in va ky phiéu Cone chire Vin
kiém soat: s6 hoa ho so hoa -gxﬁ hoi Cép féfnnvgiz‘é}cl
xa i
v
Théam dinh hd so, 1ap danh séch trinh
B2 Lanh dao UBND xa xac nhan >
v
B3 Ky xé4c nhan ban khai va danh sach »| Lanh dao UBND | Ol ngay
cap xa lam vi¢c
Chuyén ho so dén Bo phén Mot cura cap Cong chirc Vin
B4 huyén (chuyen trén phan mém va héa - xA héi cAp 1 ‘/2 nga}y
chuyén hd so ban gidy) G lam viéc
Tiép nhan ho so; ky nhan tai A 1A Ap o \
B5 Phiéu kiém soét chuyén Bo Ega‘;lﬂdcé’;wa 11; Izn n‘ig
phong Lao dong TB&XH p huye i
Tiép nhén ho so; tham dinh, 13p danh, ky ‘ ‘
B6 duyét danh sach, chuyén ho so 1én Trung PhonAg LDTBXH | 6,5 ngdy
tam PVHHC g cap huyén lam viéc
Tiép nhén, kiém tra, chuyén .
B7 ho so dén S¢ Lao dong | TT Phyc vy hanh |, ngly
TBXH chinh cong tinh
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TiNép nhan h?) sq, tl}a:ilm C?ilr}h, FrAinh Phong Ngudi ¢o ‘
B8 Lanh dao S6 ky Giay gidi thiéu — cong 9 ngay
v
Krd AtG.’( .,.th.;\
B9 v Cliyet Lridy giot Tieu —»  Lanh dao S& 2 ngay
Chuyén ho so dén Hoi dong giam Phon NI
; - g Nguoi ¢co \
B10 dinh y khoa obng 1/2 ngay
I
v
Tiép nhan hd so, to chirc kham giam .
B11 dinh, ban hanh bién ban gidm dinhy | Hoi dong Giam 60 nod
khoa, chuyén S¢ Lao dong TBXH dinh y khoa g3y
I
-
Tiép nhén bién ban, tham dinh, trinh . o
B12 Lanh dao So xem xét, giai quyét | —» Phong,; 6Nnggum “© | 95ngay
Phé duyét két qua .
BI3 giai quyet ho so Lanh dao S¢ 02 ngay
A
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong —>
Xt 1y két qua giai quyét l}é SO V& Phong Ngudi ¢o ) .
Bl14 Phong Lao dong TBXH cap huyén. [ * cong 172 ngay
Chuyén két qua dén B6 phan Mot cira
£ ~ —>
cap xa
B15 Tra ho sorkét qua 4 Bophan Mot cira | Khong tinh
cap xa thoi gian
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17.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan nop ho so truc tiép tai B6 phan Mot cira cAp xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhén gui glay hen/ma hé so cho c4 nhén; in va ky
Phiéu kiém so4t ho so; thuc hién s6 hoa ho so; néu ho so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* Cap xa:
- Cong chirc Vian hoa - Xa hoi cap xa tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cip x3 ky vin
ban yéu cau stra doi, bé sung ho so thong bao cho to6 chirc/cd nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhéan ho so.

+ Néu ho so khong du didu kién giai quyét, cong chirc Vian hoa - Xa hoi cap x4
thim dinh, trinh Lanh dao UBND cép x3 ky van ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/c4 nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cip x3 xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién tdi da 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap xa xem xét két qua tham dinh ho so cua cong chirc Vin
hoa - X4 hoi cip x3; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong churc Vian hoa - Xa hoi cép x& nhan két qua tor Lanh dao UBND cﬁp Xa,
ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thoi gian thyce hién 1/2 ngay lam viéc.

* Cép huyén:

- Qéng ‘Chl:fC tiép nhan taj Bo6 phgin Mét cua cép huyén tiép nhéq ho so, kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong ho so: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir choi ti€p nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tlep nhén ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu r6
1y do tra lai t6 chirc/cd nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
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+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét két qua giai quyet: thoi gian thuc hién t61 da 4,5 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhén két qua tir Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kém giay to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thyuc hién 1/2 ngay lam vigce.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Truong phong Ngudi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cdu stra doi, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu r6 ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi dugc phan cong thu Iy ho so

+ Né'u, hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi co cong xem xét,
phé duyét gidy gidi thidu: thoi gian thyc hién toi da 7,5 ngay ke tur khi duoc phan cong
thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két gidy gidi thiéu cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét gidy giéi thiéu ciia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thyuc hién 2 ngay.

- Phong Nguoi c6 cong nhan két qua tur Lanh So; ban giao cho can bd van
phong lay s6, ban hanh van ban; chuyén ho so dén Hoi dong gidm dinh y khoa: thoi gian
thuc hi¢n 1/2 ngay.

* Hoi dong giam dinh y khoa: To chirc khdm gidm dinh; ban hanh bién ban
giam dinh y khoa, chuyén Sé Lao dong TBXH: thoi gian thuc hién 60 ngay.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Truong phong Nguoi ¢ cong tiép nhan bién ban giam dinh, phan cong cho
chuyén vién gidi quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién béo cao két qua tham dinh, giai quyét hd so v6i Lanh dao Phong
Nguodi c6 cong: thoi gian thue hién toi da 1a 07 ngay.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.

- Lanh dao So xem xét, ky duyét két qua tham dinh ctia Phong Nguoi co cong:
thot gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho t6 churc, ca nhan.
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Phong Ngudi c6 cong nhan ho so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bd van phong
liy s6, ban hanh vin ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur ly két qua giai quyet ho so
vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thot gian thyc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho to chtrc, ca nhan theo quy dinh.
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18. Thi tuc cong nhin va giai quyét ché dd nguoi hoat dong cach mang,
khang chién, bio vé td qudc, 1am nghia vu qudc té bi dich bat tu, day
18.1. Thoi han giai quyét: 24 ngay (trong d6 UBND cép xi 05 ngay lam viéc,
cap huyén 07 ngay lam viéc, S¢ Lao dong, Thuong binh va X3 hoi 12 ngay).

18.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so
cua ca nhan/to churc; in phiéu

Bl hen; in‘ va ky phiéu lgiém soat
ho so; sO hoda ho so Cong chitc Vin ‘
o ox WA A 3,5 ngay
hoa - xa hdi cap 1am viee
xa :
v
Tham dinh hd so, 1ap danh sach trinh
B2 Linh dao UBND xi xéc nhan —
\ 4
B3 Ky x4c nhan Pon va danh sach »| Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa lam viéc
Chuyén hd so dén BO phan Mot cira cip Céone chite Van
huyén (chuyén trén phan mém va chuyén ong caue Ve 1/2 nga
B4 yén (chuyén phan | y hoa - xa hdi cap /< ngay
ho so ban giay) 3 lam viéc
A4
Bs Ticp nhan h6 so; ky nhan tai ' Bo phan Mot cira | 1/2 ngay
Phiéu kiém soat chuyén cép huyén 1Am viée
phong Lao dong TB&XH i i
A
Tiép nhan hd so; tham dinh, 1ap danh
SéCh, k},’ dUYét danh SéCh, Chuyén hoso —» Phc‘)ng LPTBXH 6.5 nge‘ly
B6 1én Trung tim PVHHC chp huyén lam vidce
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Tiép nhén, kiém tra, chuyén .
B7 ho so dén S¢ Lao dong TT Phyc vuhanh |, ngay
TBXH chinh cong tinh
\ 4
Tiép nhan ho so, thim dinh, trinh ‘ o
BS Lanh dao S xem xét phé duyét két qua |—>| Phong Ngudico | o W0
giai quyeét cong
Phé duyét ké'g qua
B9 giai quyét ho so Lanh dao S& 02 ngay
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong —
Xtr Iy két qua giai quyét hd so vé ‘ o
B10 Phong Lao dong TBXH cap huyén. | — » Phongc 6erin1 €0 1/2 ngay
Chuyén két qua d,én B6 phan Mot cura
cap xa >
1
Tra ho so/két qua
B11 ra ho sorket qua r BO phap Mot ctra | Khong tinh
cap xa thot gian

18.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan nop ho so truc tiép tg}i B6 phan Mot ctira cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhén gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky

Phiéu kiém soét hd so; thuc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién ho so cho c4 nhan: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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* Cép xa:
- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky vin
ban yéu cau sua doi, bo sung ho so thong bao cho té6 chic/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ke tir khi nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, cong chirc Vin héa - X3 hoi cap xa
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngdy lam viée
ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thyc hién t6i da 03 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap x4 xem xeét két qué,thélm dinh ho so cta coéng chic Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cip xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cip X4,

ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* Cép huyén:

- Cong chtrc tiép nhan tai B6 phan Mot ctra cip huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan hé so, s lugng hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan hd so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung hd so trong thdi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu,kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu ro
1y do tra lai t6 churc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thue hién t61 da 4,5 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhén ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian
thyc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhén két qua tir Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kem giay to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam vigce.

* S¢ Lao dong TBXH:
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- Cong chuc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so: néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chéi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cdu stra ddi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du dic:%u kién gidi quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 5 ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi tiép nhén ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi c6 cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién to1 da 7 ngay ké tir khi tiép nhén ho so
cua Phong Lao dong TBXH.

- Lanh dao phong Ngudi c¢6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thyuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S xem xét ky duyét két qua tham dinh ciia Phong Nguoi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

. Phong Nguoi ¢6 cong nhén hd so tir Lénl} dao So; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur 1y két qua giai quyet ho so

vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thot gian thyuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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19. Thi tyc gidi quyét ché do ngudi hoat dong khang chién giai phong dan
toc, baové to quoc va lam nghia vu quoc te

~ 19.1. Théi han giai quyét: 24 ngay (trong d6 UBND cép xa 05 ngay lam viéc,
cap huyén 07 ngay lam vi¢c, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 12 ngay).

19.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

B1 cua ca nhan/to chire; in phiéu
hen; in va ky phicu ki€ém soat -
ho so: s6 hda ho so Cong chuc Van N
. oA X 3,5 ngay lam
hoa - xa hdi cap A
~ viéc
Xa
\ 4
Tham dinh hd so, 12p danh séch trinh
B2 Lanh dao UBND x& xac nhan >
v
B3 Ky xé4c nhan Bon va danh sach »| Lanh dao UBND | 01 ngay lam
cap xa viée
hCh}lyen }tllo SAO’ deP B(i)l Phan;Mét‘C&S cap Cong chirc Va‘}n U iy Lim
B4 uyén (c uyén trén phan mém va chuyén hoa - xi hoi chp gay
hé so ban gidy) <G viéc

Tiep nhén ho6 so; ky nhén ta ' Bo phém Mot ctra | 1/2 ngay lam

B5 Phiéu kiém so4t chuyén cAp huven viee
phong Lao dong TB&XH p huye i
A
Tiép nhén ho so; tham dinh, 1ap danh
B6 sach, ky duyét danh sach, chuyén ho so —— Phong LDTBXH | 6,5 ngay lam

1én Trung tam PVHHC cap huyén viéc
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Ti‘ép nhan, kiém tra, chuyén
ho dén S¢ Lao dong TBXH

—| TT Phuc vu hanh

B7 chinh cong tinh 1/2 ngay
Tiép nhén ho so, thdm dinh, trinh
Léanh dao S¢ xem xét phé duyétkétqua |_, Phong Ngudi co .
B8 giai quyet cong 9 ngay
!
Phé duyét kég qua
B9 giai quyét ho so Lanh dao S& 02 ngay
Chuyén két qua dén TT Phuc vy Hanh
chinh cong —>
Xt Iy két qua giai quyét hd so vé . .
B10 Phong Lao dong TBXH cap huyén. |—» Phongc glggu(fl €0 1/2 ngay
Chuyén két qua dén Bd phan Mot cua
cap xa gl
Tra ho so/két qua
B11 a —» Bo phap Mot cura | Khong tinh
cap xa thoi gian

huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viée.

19.3. Dién giai so’ do.

a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan np ho so truc tiép tai BO phan Mdt ctra cép xa hoac qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Vin hoa - X3 hoi cap x3 kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd
so: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gt gidy hen/ma ho so cho ca nhan; in va ky
Phiéu kiém soat ho so; thuc hién s6 hoéa ho so; néu hé so chua day dua thi 1ap phicu

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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* Cép xa:

- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bd sung hod so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thdi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, cong chirc Vin héa - X3 hoi cap xa
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngdy lam viée
ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cép xd xem xet, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

- Lanh dao UBND cap xa xem xét két qua’ thAm dinh hd so cta cong chitrc Vian
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién 01 ngdy lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cip xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép X4,
ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thoi gian thye hién 1/2 ngay lam viée.

* Cép huyén:

- Cong chirc tiép nhén tai BO phan Mot cta cap huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan ho so, sb luong hd so: néu day da theo quy dmh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua ddy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truéng phong Lao dong TBXH céap huyén nhin hd so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bdo cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky vin ban yéu cau stra ddi, bd sung hd so trong thdi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tur chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu rd
1y do tra lai t6 chirc/c4 nhéan trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem x¢t, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 4,5 ngay 1am viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua thim dinh cta chuyén vién: thoi gian
thyc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan két qua tr Lanh dao phong, scan bo sung danh sach;
chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam vigce.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Cong chuc tiép nhén tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra thanh phan hé so, s6 luong ho so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu hd so chua dy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Trudng phong Ngudi c6 cong phan cong cho chuyén vién gidi quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:
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+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban yéu cdu stra doi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyét thi tuc hanh chinh va thong béo néu 5 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi tiép nhén hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 7 ngay ké tir khi tiép nhan hd
SO.

- Lanh dao phong Ngudi c¢6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh ctia chuyén
vién: thoi gian thyuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ciia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho to churc, ca nhén.

Phong Ngudi c6 cong nhan ho so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bd van phong
liy s6, ban hanh vin ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur 1y két qua giai quyet ho so
vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thot gian thyuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

20. Thii tuc giai quyét ghé' dd nguoi c6 cong giup do cach mang )

20.1. Thoi han giai quyét: 24 ngay; trong d6 UBND cap xa 05 ngay lam vi€c, cap
huyén 07 ngay lam vi€c, S6 Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 12 ngay.

20.2. So' @b quy trinh giii quyét:

Cac bude Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién
Hudng dan, Eiép nhan hd S0
B1 cua ca nhan/to chuec; in phiéu
hen; in va ky phleu kiém soat
hé so; s6 hoa ho so C,Onig CNhUCAJ Van 3,5 ngdy
hoéa - xa hoi cap e
~ lam viéc
l xa
Tham dinh ho so, 1ap danh séach trinh
B2 Lanh dao UBND x4 xdc nhan |
|
v
B3 Ky xac nhan Pon va danh sach | ] Lanhdao UBND | 01 ngay
cap xa lam viéc

v
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Chuyén ho so dén Bo phan Mot cira cap

A £ : Cong chirc Van \

B4 huyén (chuyén trén phan mém va chuyén hoa igxﬁ hoi cép 1/2 ngay
ho so ban giay) G lam viéc

v
BS Tiep 'nA’hén.I;(A) so;lk}? nhéP tai Bo phan Mot cira 1/2 ngay
Phiéu kiém soat chuyén cAp huyén lam viéc

phong Lao dong TB&XH
\ 4
Tiép nhan ho so; tham dinh, ky duyét
B6 danh sach, chuyén ho so 1én Trung tim  — Phong LDTBXH 6,5 ngay
PVHHC cap huyén lam viéc
*
Tiép nhan, kiém tra, chuyén
B7 ho so dén Phong Ngudi c6 —| TT Phyc vy hanh |, ngy
cong, S Lao dong TBXH chinh cong tinh
\4
Tiép nhan hé so, thdm dinh, trinh ‘ o
BS Lanh dao S¢ xem .xét phé duyét ket qua —> Phong IA\Iguorl co 9 ngiy
giai quyeét cong
Phé duyét két qua
B9 giai quyet ho so Lnh dao S& 02 ngay
Chuyén két qua dén TT Phuc vy Hanh
chinh cong T
B 10 PhongC glg;m co 1/2 ngay
Xtr Iy két qua giai quyét 1}6 S0 V&
Phong Lao dong TBXH cap huyén. |—»
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Chuyén két qua dén Bo phan Mot cura
cap xa

I

Tra hd so/két qua o -
—» B6 phan Mét cura

B11 Lo~
cap xa

Khong tinh
thoi gian

20.3. Dién giai so' do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan nop ho so truc tiép tai B phan M{t ctra cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soét hd so; thuc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viée.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
* Cép x4
- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cip xa tham dinh, giai quyét hd so.

+ Néu ho so chua da diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xi ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung ho so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu ho so khong du didu kién giai quyét, cong chirc Vin hoa - Xa hoi cp xa
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cap xi ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viée
ké tir khi tiép nhan ho sb.

+ Neu hd so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xd xem x¢ét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thyuc hién tdi da 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap xa xem xet két qua ‘gham dinh hd so cua cong chic Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vin héa - Xa hoi cAp xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh van ban; scan b6 sung van ban; chuyén hé so dén BO phan Mot ctra cap
huyén: thoi gian thye hién 1/2 ngay lam viée.

* Cép huyén:

- Cong chuc tiép nhén tai BO phan Mot cta cap huyén tiép nhéan hd so, kiém tra
thanh phan ho so, sb luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén

Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua ddy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.
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- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan hd so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién béo cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hé so chua du diéu kién giai quyét chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bd sung ho so trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du dleu,kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu r6
1y do tra lai t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc ke tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xeét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 4,5 ngay 1am viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cta chuyén vién: thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhéan két qua tur Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Cong chuc tiép nhén tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tiép nhén hd so,
kiém tra thanh phéan ho so, s lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Trudng phong Ngudi cé céng phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién béo cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong

Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyet thu tuc hanh chinh va thong bao néu ro 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi c6 cong xem xét,
phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thyc hién té1 da 7 ngay ké tu khi ti€p nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Nguoi c6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén
vién: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua thdm dinh cua Phong Nguoi ¢ cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho td chure, ca nhén.

Phong Ngudi co cong nhan hd so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bd vin phong
lay sO, ban hanh van béan; trd két qua gidi quyét cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
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cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich); dong thoi xu ly két qua giai quyet hd so
vé phong Lao dong TBXH cép huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot cira cap x4 tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.



102

21. Thi tuc giai quyét c,hé do hé tro dé, theo hoc dén trinh dd dai hoc tai
cac co s giao duc thudc hé thong giao duc quoc dan

21.1. Trwong hop ho so ngwoi cé cong dang do quin dpi, cong an quéin Iy
thuc hién nhw sau:

21.1.1. Thoi han giai quyét: 24 ngay (trong d6 Co quan quan ly hé so do quan
doi, cong an quan ly 12 ngay, UBND cap huyén 05 ngay lam viéc, S& Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi 07 ngay lam vi¢ce).

21.1.2. So' @6 quy trinh gii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Tiép nhén hd so; ky nhép tai o o .
Bl Phiéu kiém soét chuyén Bo phan Mot ctra | 1/2 ngay
phong Lao dong TB&XH cap huyén lam vigc
A\
Tiép nhan ho so; tham dinh, 1ap danh
B2 sach, ky duyé€t danh sach, chuyén h6 so ——» Phong LDTBXH 4,5 ngay
lén Trung tam PVHHC Cép huyén lam ViéC
Tiép nhan, kiém tra, chuyén . .
B3 hd so dén S¢ Lao dong - — IT ’PhucAvu h?anh 1/ 2 ngey
TBXH chinh cong tinh lam viéc
\ 4
Tiép nhén ho so, tham dinh, trinh lanh ‘
B4 dao S¢ xem xét, giai quyét —» | Phong Nguoicd | 5ngay lam
l cong viéc
Phé duyét ké‘g qua 01 noa
BS gidi quyét hd so —*| Lanh dao S& L neay
lam viéc
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh . o .
B60 chinh cong »| Phong Nguoi co 12 ngay
cong lam viéc
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Chuyén két qué’ dén Bo phan Mot cura
cap huyén SN

B7

\ 4

Tra ho so/két qua

21.1.3. Dién giai so db.
a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan nop ho so tryc tiép tai co quan quan 1y ngudi c6 cong thude Bé Qudc
phong, B§ Cong an hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac tryc tuyén trén Cong
dich vu cong.

- Co quan quan ly nguoi c¢6 cong thude Bo quéc phong, Bo cong an co trach
nhiém xac nhan va giri dén bo phan mot ctra cip huyén noi nguoi hoc thuong tra kém
theo ban sao hd so nguoi co cong: thoi gian thyc hién 12 ngay.

- Cong chirc bo phan mot cira cAp huyén kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd
so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho c4 nhén; in va ky
Phiéu kiém soat ho so; thuc hién sb hoa ho so; néu hd so chua dﬁy dua thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
* Cép huyén:

- Cong chtrc tiép nhan tai B6 phan Mot ctra cip huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhin chuyén
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; néu ho so chua déy du thi tir choi tiép nhan:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi cAp huyén nhan hé so, phan
cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky van ban yéu cau stra doi, bo sung ho so trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky van ban tir chdi giai quyet thu tuc hanh chinh va
thong béo néu rd 1y do tra lai trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Linh dao Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hgi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién to1
da 2,5 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra, duyét két qua tham dinh cta chuyén vién: thoi
gian thyc hi¢n 01 ngay lam viéc.

—» B0 phan Mot ctra | Khong tinh
cap huyén thot gian
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- Chuyén vién nhan két qua tir Léanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- Cong chtrc tiép nhan tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; néu hd so chua day du thi tir chéi tiép
nhan: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam vi¢c.

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 02 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyét thil tuc hanh chinh va thong béo néu 5 1y
do tra trong thoi han 02 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi cé cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 3,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so ctia Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hi.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thyc hién 1 ngay lam viéc.
- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua thdm dinh ciia Phong Ngudi cd cong:
thoi gian thue hién 1 ngay lam viéc.
¢) Nhan két qua va trd cho td churc, ca nhén.
. Phong Nguoi ¢6 cong nhén hd so tir Lﬁnl} dao So; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyet cho Trung tam phuc vu hanh chinh

cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thoi xtr 1y két qua giai quyét ho so
vé Bo phan Mot cira cap huyén: thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

B6 phan Mot cira cap huyén tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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21.2. Truwong hop ho so ngwoi cé cong khong do quan doi, cong an qudn Iy:

21.2.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay (trong d6 UBND cip xd 03 ngay lam
viéc; UBND cap huyén 05 ngay lam vi¢c; S6 Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 7
ngay lam viéc).

21.2.2. So d6 quy trinh gii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tié}:{ nhan ho so
Bl cﬁz} ca nhan/to chuc; in
phi€u hen; in va ky phiéu
kiém soat ho so; s6 hoa ho Céng chirc Vin o
. A A 2 ngay lam
hoa - xa hdi cap S
N viéc
Xa
v
Tham dinh hd so, lap danh séch trinh
B2 Lanh dao UBND x4 xac nhan -,
\ 4
B3 Ky x4ac nhan Pon va danh sach »| Lanh dao UBND 1/2 ngay
cap xa lam viéc
hCh}lyén 11116 S0 dé’An B(;)1 Aphémkof)t‘cfr}ell c%p Cong chirc Van -
B4 uyén (c uyén trén phan mém va chuyén hoa - xa hoi cép /= ngay
ho so ban giay) 3 lam viéc
\ 4
Tiep .nA,hafm‘leé sor;,k}'/ nhé? tai B6 phan Mot cura 1/2 ngay
BS Phiéu kiém soat chuyén ” cAp huyén lam vide
phong Lao dong TB&XH i i
\ 4
Tiép nhan hd SO, tham dinh, 1ap danh
sach, ky duyét danh sach, chuyén hé so —» ‘
B6 1én Trung tdim PVHHC Phong LDTBXH | 6,5 ngay
cap huyén lam viéc
v
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Tiép nhan, kiém tra, chuyén , .
ho6 so dén Phong Ngudi ¢o TT Phuc vu hanh 3
B7 . A 1/2 ngay
cong, S& Lao dong TBXH chinh cong tinh
N
Tiép nhén hd so, tham dinh, trinh _
BS Lanh dao So xem ?cét phé duyét két qua |—> Phong IA\Igu(n co 5 ngay
giai quyét cong
Phé duyét két qua
B9 giai quyét ho so Lanh dao S& 01 ngay
J
\ 4
Chuyén két qua dén TT Phyc vu Hanh
chinh cong —>
Xt Iy két qua giai quyét ho so ve

B10 Phong Lao dong TBXH cap huyén. » Phong Ngudi co 1/2 ngay

cong
Chuyén két qua dén B6 phan Mot cura
cap xa

B11 Tra ho sorkét qua | B phan Mot cira | Khong tinh

cap xa thot gian

21.2.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.
- C4 nhan nop h so truc tiép tai BO phan Mot ctra cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky
Phiéu kiém so4t hd so; thuc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phiéu
hudng dan hoan thién hd so cho c4 nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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* Cép xa:
- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky vin
ban yéu cau sua doi, bdé sung ho so thong bao cho td chirc/ca nhan trong thoi han 1
ngay lam viéc ke tir khi nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, cong chirc Vin héa - X3 hoi cap xa
tham dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu 5 1y do tra lai to chirc/ca nhéan trong thoi han 1 ngay lam viée ké
tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién toi da 1 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan h so.

- Lanh dao UBND cap x4 xem xeét két qua thAm dinh hd so cta cong chitrc Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cip xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cip X4,

ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* Cép huyén:

- Cong chtrc tiép nhan tai B6 phan Mot ctra cip huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan hé so, s lugng hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan hd so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau sira doi, bo sung hd so 1trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so 1.

+ Néu hd so khong du diéu,kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu ro
1y do tra lai t6 churc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thue hién t61 da 2,5 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhén ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian
thyc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhén két qua tir Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kem giay to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam vigce.

* S¢ Lao dong TBXH:
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- Cong chuc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so: néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chéi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cdu stra ddi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du dic:%u kién gidi quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 5 ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi tiép nhén ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi c6 cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t61 da 3,5 ngay ké tur khi ti€p nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Ngudi c¢6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thyc hién 1 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ctiia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 01 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

. Phong Nguoi ¢6 cong nhén hd so tir Lénl} dao So; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur 1y két qua giai quyet ho so

vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thot gian thyuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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22. Thu tuc giai quyet phu cip dic biét hang thang dm voi thwong binh co
ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én, bénh binh c6 ty 1¢ ton thwong co thé tir
81% tré lén.

22.1. Thoi han gidi quyét: 12 ngay (S¢ Lao dong Thuong binh xi hoi ).

22.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ § cong vi¢ thue hién thuc hién
Huéng dan, ‘Eiép nhan hd S0 )

B1 cuia ¢4 nhan/td chic; in phiéu Trung tam phuc ‘

hen; s6 hoa hd so chuyén S& vu hanh chinh | 1/2 ngay
LPTBXH cong tinh
4
Tiép nhan ho so, phan cong thu ly, Phong Ngudi ¢6 .
B2 trinh Lanh dao S& xem xét, gidi quyét |[—> cong 9 ngay
4
Ky duyét két qua .
B3 giai quyét hd so Lanh dao So 02 ngay
A
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh : e
B4 chinh cong tinh Phong IA\Igu’orl €0 1/2 ngay
cong
v
2 1A I Trung tam phuc N
BS Tra ho so/két qua vu hanh chinh Kh(\)t}g .tlnh
cong tinh thot gian

22.3. Dién giai so' do.

a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tlep nhan ho so tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hé so, sé luong hd so: neu day du theo quy dinh th tlep nhan gui glay
hen/mia hd so cho ca nhan; thyc hién s6 hoa hd so; néu hd so chua day di thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan trong thoi gian 1/2 ngay.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Trudng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hi¢n 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyét thi tuc hanh chinh va thong béo néu 5 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi dyoc phan cong thy 1y ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi cé cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 7 ngay ké tir khi duogc phan
cong thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Nguoi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Phong Nguoi ¢ cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can by van
phong 14y s, ban hanh vin ban; tra két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

Trung tdm phyc vu hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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23. Thii tuc hwéng lai ché d6 wu dai
23.1. Thoi han gidi quyét: 12 ngay (S¢ Lao dong Thuong binh X3 hoi ).
23.2. So do6 quy trinh giii quyét:

Cac budce Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : § cong vi¢ thue hi€én thuc hién
" Hutng din, ép nign 10 50 Trung tam phuc
cua caA’nh:cm/t(‘A) chirc; in E)hlel:l vu hanh chinh 1/2 ngay
hen; s6 hda ho so chuyén S& cong tinh
LDTBXH
Tiép nhan ho so, tham dinh, trinh »| Phong Nguoi c6 ‘
B2 Lanh dao S& xem xét, giai quyét cong 9 ngay
|
Ky duyét két qua .
B3 giai quyét hd so Lanhdao Sy | O2NE
A
Chuyén két qua dén TT Phyc vy hanh \ w
B4 chinh cong tinh > Phong IA\Igu(n c0 1/2 ngay
cong
'
Tra hd so/két qua Trung tam phuc Khong tinh
B5 vu hanh chinh thoi wian
cong tinh &

23.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tjép nhan 1‘16 so tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy
hen/ma tg() so cho ca nhafln; thuc hién so hda ho so; néu ho so chua day du thi 1ap phicu
hudng dan hoan thién ho so cho ¢4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Trudng phong Nguoi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.
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- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi ¢ cong ky van ban tir chdi giai quyét tha tuc hanh chinh va thong bao néu rd 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi duoc phan cong thu 1y ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi c6 cong xem x¢ét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién tdi da 07 ngay ké tir khi duoc phan
cong thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao So xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho td chure, ca nhan.

Phong Nguoi ¢ cong nhan h§ so tur Lanh dao So¢; ban giao cho can b van
phong lay so, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

Trung tdm phyc vu hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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24. Thii tuc hwéng tro cip khi ngudi cé cong dang hwong tro cip wu dai tir

24.1. Tro cap mdt lan, mai tang phi

) 24.1.1. Thoi han giai quyét: 24 ngay (trong 6 UBND cap xi 05 ngay lam viéc,
cap huyén 07 ngay lam viéc, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 12 ngay).

24.1.2. So db quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thue hién thuc hién

Huéng dan, tlep nhan ho so

Bl clia ca nhan/td chire; in phiéu

hen; in va ky phiéu kiém soat

ho so; s6 hoda ho so Cong chitc Vin
hé A X 3,5 ngay
6a - xa hoi cap e
N lam viéc
xa
v
Tham dinh ho so, 1ap danh séch trinh

B2 Lanh dao UBND xa xac nhan
B3 Ky xé4c nhan Pon va danh sach Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa lam viéc

Ch}lyén hd sxo dé’An Bo Phémko}t‘ch:a CQP Cong chire Vin ‘
B4 huyén (chuyén trén phan mém va chuyén héa - xa hoi cép 172 ngay
ho so ban giay) G lam viéc
\ 4
BS Tlep nhén ho so; ky nhan tai Bo phan Mot cira 1/2 ngay
Phiéu kiém soat chuyén ' cap huyén lam viéc
phong Lao dong TB&XH
\ 4
Tiép nhén ho so; tham dinh, 1ap danh

B6 sach, ky duyét danh sach, chuyén ho so | — Phong LDTBXH | = 6,5 ngay
1én Trung tim PVHHC cap huyén 1am viéc
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Chuyén ho so' dén TT Phuc vy hanh Chuvén vié
B7 chinh cong (chuyén trén ph@n mém va Ph(‘)nuyfg;g;l(H 1/2 ngay
chuyén ho so ban giay) 5 A lam viéc
cap huyén
Tiép nhan, kiém tra, chuyén .
BS ho so dén Phong Ngudi c6 T{I,PEUCAVU I{ar}llh 1/2 ngay
cong, S& Lao dong TBXH chinh cong tin
Tiép nhan ho so, tham dinh, trinh .
B9 Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua Phong Nguoi co 9 ngay
giai quyéet cong
Phé duyét két qua giai ‘
B10 quyet ho so Linh dao So | V2183
\ 4
Chuyén két qua dén TT Phuc vy Hanh
chinh cong '
Xt Iy két qua giai quyét hé S0 V&
B11 Phong Lao dong TBXH cap huyén. Phong IA\Igu’(n co 1/2 ngay
cong
Chuyén két qua dén Bd phan Mot cura
cap xa
Tréa ho so/két qua
B12 ra 1o sgrket qua - Bo phan Mot cua | Khong tinh
cap xa thoi gian

24.1.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp hd so truc tiép tai B6 phan Mot cta cép xa hoac qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhén gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soéat ho so; thuc hién s6 hoa ho so; néu ho so chua day du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* Cap xa:
- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xa tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cip x3 ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung hd so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhéan ho so.

+ Néu ho so khong du didu kién giai quyét, cong chirc Vian hoa - Xa hoi cap x4
thim dinh, trinh Lanh dao UBND cap xi ky vin ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu 13 1y do tra lai t6 chirc/ca trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cip xd xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién té1 da 03 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap xi xem xét két qua tham dinh ho so clia cong chirc Vin
hoa - X4 hoi cdp x3; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vin hoa - X4 hoi cdp xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thot gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* Cép huyén:

- Cong chure tiép nhan tai B phan Mét ctra cép huyén tiép nhén hd so, kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhin chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu hd so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan céng cho chuyén
vién gidi quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi t1ep nhén ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tu choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu o
1y do tra lai t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viée ke tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét ket qua giai quyet: thoi gian thue hién t61 da 4,5 ngay lam viée ké
tur khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc.
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- Chuyén vién nhan két qua tir Léanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* S¢ Lao dong TBXH:

- Cong chuc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhéan
chuyén S Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cau stra ddi, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du di,éu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 5 ly
do tra trong thot han 03 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néq ho so du diéu’kién, chuyén vién trinh’Lﬁnh dao Ngu:’c‘ri co céng xem xé‘g,
phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thyuc hién té1 da 7 ngay ké tu khi ti€p nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Ngudi c¢6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua thdm dinh ciia Phong Ngudi cd cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

. Phong Nguoi ¢6 cong nhén hd so tir Lﬁnl} dao So; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyet cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur Iy két qua giai quyet hé so

vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.
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24.2. Tro cép tuit hang thdng, tro cdp tuit nuéi dwing hang thing

24.2.1. Théi han giai quyét: 31 ngay (trong d6 UBND cip xa 12 ngay, cip
huyén 07 ngay lam viéc, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 12 ngay).

24.2.2. So' d0 quy trinh gidi quyét:

Cac budéce Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién
Hudng dan, tqiép nhan ho 80
B1 cua ca nhan/to chuc; in phicu
hen; in va ky phiéu kiém soat
ho so; s0 hoa ho so Cong chtrc Van
hoa - x3 hoi cap 9,5 ngay
xa
Tham dinh ho s0, 1ap danh sach trinh Lanh
B2 dao UBND xa cip gidy xac nhan thu nhap
hodc gidy xac nhan khuyét tat
[
v
Ky x4c nhan ban khai; danh ség:h va N
B3 Giay xac nhan thu nhap hogc giay xac Léanh (130 UBND |, ngdy
nhén khuyeét tat cap xa
\ 4
Chuyén ho so dén Bo phan Mot cura cap Cong chirc Vin
huyén (chuyen trén phan mém va chuyén \ e X .
B4 hoa - xa hdi cap 1/2 ngay
ho so ban gidy) ~
Xa
Tiép nhan ho so; ky nhan tai o o .
B5 Phiéu kiém soat chuyén Bo pilan M(gt cua | 1 / 2 ngay
phong Lao dong TB&XH cap huy¢n lam vige
v
Tiép nhan hd so; thim dinh, lé}p da}nh
sach, ky duy@t danh sach, chuyén hd so° —» phong LBTBXH | 6,5 ngay
B6 1én Trung tim PVHHC Ap huye M Vie
en lrung tam cap huyén lam viéc

-«
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Tiép nhén, kiém tra, chuyén
B7 ho so dén Phong Nguoi co TT Phyc vu hanh | 1/2 ngay
cong, S¢ Lao dong TBXH chinh cong tinh lam viéc
A
B8 Tiép nhan h(?) SO, thérm dlnh, trir}h Lanh Phong Ngudi ¢6 0 o
dao S& xem xét, gidi quyét —> cong ngay
I
Phé duyét kérg qua
B9 giai quyét ho so Lanh dao S& 02 ngay
|
v
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong —
Xtr Iy két qua giai quyét hd so vé . e
B10 Phong Lao dong TBXH cap huyén > Phongc (AI:ngIIOI €0 1/2 ngay
Chuyén két qua Qén B6 phan Mot cura
cap xa -
B11 Tra ho so/két qua B¢ phan Mot cira | Khong tinh
cap xa thoi gian

24.2.3. Dién giai so db.

a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp ho so truc tiép tai BO phan Mdt ctra cép xa hoac qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Vin hoa - X3 hoi cap x3 kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd
so: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gt gidy hen/ma ho so cho ca nhan; in va ky
Phiéu kiém soat ho so; thuc hi¢n s6 hoéa ho so; néu hé so chua day du thi 1ap phicu
hudng dan hoan thién ho so cho cé nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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* Cép xa:

- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bd sung hod so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thdi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, cong chirc Vin hoa - X hoi cap xa
tham dinh, trinh Linh dao UBND cap x3 ky vin ban tir chdi giai quyét thi tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay 1am viéc
ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cap xi xem xet, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thue hién t6i da 9,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

- Lanh dao UBND cap xa xem xét két qua’ thAm dinh hd so cta cong chirc Vian
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién 02 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cip xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép X4,
ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thoi gian thye hién 1/2 ngay lam viée.

* Cép huyén:

- Cong chtre tiép nhan tai B6 phan Mot ctra cip huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan hé so, s lugng hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi; néu hd so chua day du thi tir chéi tiép nhén:
thot gian thyuc hién 1/2 ngay lam vigce.

- Truong Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip huyén nhan ho so, phan
cong cho chuyén vién giai quyet thot gian thyc hién 1/2 ngay lam viée.

- Chuyén vién bdo cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky van ban yéu cau sira d6i, bo sung trong thoi han
02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong - Thuong binh va X hoi ky van ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh chinh va
thong bao néu 16 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Linh dao Phong Lao dong -
Thuong binh va X hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién tdi
da 4,5 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra, duyét két qua tham dinh cta chuyén vién: thoi
gian thyc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao phong, scan bo sung danh sich;
chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- Cong chirc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhén hd so,
kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so: néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu hd so chua dy du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Trudng phong Nguoi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cdo két qua thdm dinh, giai quyét hd so:
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+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban yéu cdu stra doi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky vin ban tir chdi giai quyet thu tuc hanh chinh va thong b4do néu ro 1y
do tra trong thoi han 03 ngay keé tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi co cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 7 ngay ké tir khi tiép nhan hd
SO.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ciia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho to churc, ca nhén.

Phong Ngudi c6 cong nhan ho so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bd van phong
liy s6, ban hanh vin ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur 1y két qua giai quyet ho so
vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.
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24.3. Thii tuc tro cdp tudt hang thdng doi véi trwong hop than nhén la con tiv
du 18 tuoi tro lén bi khuyét tat nang, khuyét tit dac biét nang.

24.3.1. Thoi han gidi quyét: 43 ngay (trong d6 UBND cép xa 12 ngay, cp
huyén 07 ngay lam vi¢c, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hdi 24 ngay, Hoi dong

giam dinh y khoa khong tinh tho1 gian).
24.3.2. So' @6 quy trinh gidi quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

B1 clia ¢4 nhan/td churc; in phiéu
hen; in va ky phi€u kiém soat
ho so; s0 hda ho so Cong chitc Vin
hoa - xa héi cap 9,5 ngay
v xa
Tham dinh hd so, 1ap ,danh sach trinh
B2 Lanh dao UBND xa cap gidy xac nhan ——n
thu nhap hodc gidy xac nhan khuyet tat
Ky xac nhan ban khat; danh sach va Lanh dao UBND ‘
B3 Giay xac nhan thu nhap hoac giay xac > L 02 ngay
nhan khuyét tat cap xa
\4
Chuyén hd Sy dén Bo phén Mot cua cép Cong chirc Van
B4 huyén (chuyén trén phan mém va chuyén hoa - xa hoi cép 1/2 ngay
ho so ban giay) X3
\ 4
Ticp nhan ho so; ky nhan Bo phan Mot cira | 1/2 ngay
BS i Phiéu kié 4t chuyé TR A N
ta1 Phieu kiem soat chuyen cap huyén lam viéc
phong Lao dong TB&XH ' '
\ 4
Tiép nhan hd so; tham dinh, 1ap danh
sach, ky duyét danh sach, chuyén ho so . .
B6 1én Trung tim PVHHC —» Phong LDTBXH |~ 6,5 ngay
cap huyén lam viéc
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Ti€p nhan, kiém tra, chuyén

B hd so dén Phong Nguoi co TT Phyc vu hanh |  1/2 ngay
cong, S¢ Lao dong TBXH chinh cong tinh lam viéc
N
Tiép nhén hd so, thé;n dinh, trinh Lanh Phong Ngudi ¢6
B8 dao So ky Gidy gidi thiéu . 9 ngay
I
v
Ky Gidy gi6i thiéu
B9 Lanh dao S¢ 2 ngay
I
.
Chuyén ho so dén Hoi déng giam dinh . .
B10 y khoa Phongc (Alilggum €0 1/2 ngay
i
T chtrc kham giam dinh, cap bién ban
BI1 giam dinh chuyén dén Sé Lao dong Hoi dong giam | Khong tinh
TBXH dinh y khoa tinh thot gian
'
Tiép nhn bién ban, tham dinh, trinh Phong Neudi c6
B12 Lanh dao S& xem xét, gidi quyét cong 9 ngay
I
Phé duyét két qua
B13 giai quyét ho so " Lanh dao S6 02 ngay
v
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong
Xtr Iy két qua giai quyét hé S0 V& Phong Ngudi co .
B14 Phong Lao dong TBXH cap huyén. cong 1/2 ngay

Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira
cap xa
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B15

Tra hd so/két qua » BO phap Mot cura

cap xa

Khong tinh
thot gian

24.3.3. Dién giai so db.
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp hd so truc tiép tai B6 phan Mot ctra cip x3 hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc Vin hoa - X hoi cap x3 kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd
so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho c4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soét ho so; thuc hién s6 hoa ho so; néu ho so chua day du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* Cap xa:
- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xa tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cip x3 ky vin
ban yéu cau stra doi, bd sung hd so théng bao cho t6 chirc/ca nhan trong thdi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, cong chirc Van hoa - Xa hoi cip xa
thAm dinh, trinh Linh dao UBND cép xd ky van ban tu chéi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chtrc/ca nhan qua Bo phan Mot cira cap xa
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cip xd xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién té1 da 9,5 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

- Lanh dao UBND cap xi xem xét két qua tham dinh ho so ciia cong chirc Vin
hoa - X4 hoi cip x3; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 02 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vin hoa - Xa hoi cdp xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thot gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* Cap huyén:

- Cong chure tiép nhan tai B phan Mét ctra cép huyén tiép nhén hd so, kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhin chuyén
Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi; néu hd so chua day du thi tir chéi tiép nhén:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén nhan hod so, phan
cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cdo két qua thdm dinh, giai quyét hd so:
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+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky van ban yéu cau sua doi, bo sung ho so trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky van ban tur chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va
thong bao néu 15 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i
da 4,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

- Lanh dao Phong kiém tra, duyét két qua tham dinh cta chuyén vién: thoi
gian thyc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhén két qua tir Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kém giay to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thyc hién 1/2 ngay lam vigce.

* S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- Cong chuc tiép nhan tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra thanh phan ho so, s0 luong h6 so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
chuyén S¢ Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chéi ti€p nhén: thoil gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Trudng phong Nguoi c6 cong phan cong cho chuyén vién gidi quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cdu stra doi, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu 16 Iy
do tra trong thoi han 03 ngay ké tur khi ti€p nhan ho so.

+ Nél,’l hd so du diéu’kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xet,
phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thuc hién téi da 7 ngay ké tur khi ti€ép nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ciia Phong Ngudi co cong:
thot gian thuc hién 02 ngay.

* Hoi dong giam dinh y khoa tinh:

T6 chitc khdm gidm dinh, cap bién ban giam dinh va chuyén dén S¢ Lao dong
TBXH: khong quy dinh thot gian.

* S& Lao dong TBXH:
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- Truong phong Nguoi c6 cong tiép nhan bién ban, phan cong cho chuyén vién
gidi quyét: thoi gian thuc hi¢n 1/2 ngay.
- Chuyén vién bao cdo két qua tham dinh, giai quyét hd so trinh Lanh dao
Nguoi c6 cong xem xét, phé duyét: thoi gian thyc hién 7,5 ngay.
- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.
- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ctiia Phong Ngudi co cong:
thot gian thuc hién 02 ngay.
¢) Nhan két qua va tra cho td chirc, ca nhan.
. Phong Nguoi ¢6 cong nhan hé so tir Lﬁnl} dao So; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyet cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich); dong thoi xu ly két qua giai quyet hd so

vé phong Lao dong TBXH cép huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cap xi:
thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot ctra cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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25. Thii tuc bo sung tinh hinh than nhén trong ho so liét si

25.1. Thoi han giai quyét: 24 ngay (trong d6 UBND cdp xi 05 ngay lam viéc,
cap huyén 07 ngay lam vi¢c, S& Lao dong, Thuong binh va Xa hoi 12 ngay).

25.2. So' d6 quy trinh gidi quyét:

Cac buoéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan hd so

B1 ctia c4 nhan/td ch}'Ic; ip phiéu
hen; in va ky phicu kiém soat
ho so; s6 hoa ho so Cong chuc Van \
hoa - xa hoi cp | 2> &Y
. lam vi¢c
l xa
Tham dinh hd so, 1ap danh séch trinh
B2 Lanh dao UBND x4 xac nhan |
\4
o3 Ky xé&c nhan Pon va danh sach » Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa lam viéc
AChuyérAl hd so dé;n B(;) phér; M(f);t cfra‘ Cong chitc Vin ‘
B4 cap huyén (chuyén trén phdn mém va | —| oo _x3 hoi chp 172 ngay
chuyén ho so ban giay) <3 lam vige
Tiép nhan hd so; ky nhan A 1A A \
B5 tai Phiéu kiém so4t chuyén | BO b ggﬁlﬁzgwa 11 ; rznnvglzz
phong Lao dong TB&XH i i
r 1 ¢“)
Tiép nhan ho so; tham dinh, 1ap danh
B6 sach, ky duyét danh sach, chuyén ho so Phong LDTBXH 6,5 ngay
1én Trung tam PVHHC cap huyén lam vi¢c

1
v
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Tiép nhén, ki,ém tra,
chuyén ho so dén Phong TT Phuc vu hanh .
B7 Nguoi ¢6 cong, So Lao chinh cong tinh /2 ngdy
dong TBXH
Tiép nhén hd so, tham dinh, trinh
BS Lanh dao So xem xét phé duyét két qua |—| Phong Nguoi co 9 ngiy
gidi quyét cong
B9 Phé duyét kérg qua 02 1103
giadi quyéet ho so Lanh dao S& ngay
v
Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh
chinh cong —>
Xt 1y két qua giai quyét hd so vé Phone Neudi cé
B10 Phong Lao dong TBXH cap huyén. > ongcﬁnggucn €0 1/2 ngay
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra
Ao~ —
cap xa
B11 Tra ho so/két qua o BO phan M6t ctra | Khong tinh
cap xa thoi gian

25.3. Dién giai so db.
a) Tiép nhan ho so.
- C4 nhan nop ho so truc tiép te,}i B6 phan Mot ctira cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
- Cong churc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan ho so, sé luong hd
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay hen/ma ho so cho ¢4 nhan; in va ky

Phiéu kiém soét hd so; thuc hién sé hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viée.




128

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
* Cép xa:
- Cong chirc Vian hoa - Xa hoi cap xa tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xa ky vin
ban yéu cau stra doi, bo sung hd so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so.

+ Néu ho so khong du didu kién giai quyét, cong chirc Vian hoa - Xa hoi cap x4
thim dinh, trinh Lanh dao UBND cip xi ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngdy lam viée
ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so da diéu kién, trinh Lanh dao UBND cép xa xem xét, phé duyét két
qua giai quyét: thoi gian thuc hién t61 da 03 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

- Lanh dao UBND cip xa xem xét két qua tham dinh ho so ctia cong chirc Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién 01 ngay lam
viéc.

- Cong chirc Vian hoa - X3 hoi cAp xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x4,
ban hanh vin ban; scan bd sung vin ban; chuyén ho so dén Bo phan Mot cira cap
huyén: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam vigc.

* Cép huyén:

- Cong chirc tiép nhén tai B phan Mot ctra cap huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan ho so, sb luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong TBXH; néu hd so chua day du thi tir chdi tiép nhan: thoi gian thuc
hién 1/2 ngay lam viéc.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan coéng cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tur chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu rd
1y do tra lai t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xet, phé duyét ket qua giai quyet: thoi gian thue hién t61 da 4,5 ngay lam viéc ké
tur khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong kiém tra duyét két qua tham dinh cua chuyén vién: thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan két qua tir Lanh dao phong, scan b6 sung danh sach;
chuyén danh sach kem gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong:
thot gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

* S& Lao dong TBXH:
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- Cong chuc tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so: néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
chuyén S Lao dong TBXH; néu ho so chua day du thi tir chéi tiép nhan: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cdu stra ddi, bd sung hd so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du dic:%u kién gidi quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 5 ly
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi tiép nhén ho so.

+ Néq hd so du diéu’kién, chuyén vién trinh’Lﬁnh dao Ngqc‘ri co cong xem xet,
phé duyét két qua gidi quyet: thoi gian thyc hién to1 da 7 ngay ké tu khi ti€p nhan ho
SO.

- Lanh dao phong Ngudi c¢6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thyuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ctiia Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

. Phong Nguoi ¢6 cong nhén hd so tir Lénl} dao So; ban giao cho can bo van phong
lay s0, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh céng ich); dong thot xur 1y két qua giai quyet ho so

vé phong Lao dong TBXH cap huyén dé chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa:
thot gian thyuc hién 1/2 ngay.

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.



130

26. Thii tuc sira doi, bé sung thong tin c4 nhin trong hod so ngudi c6 cong

26.1. Thoi han gidi quyét: 12 ngay (S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi).

26.2. So do quy trinh giii quyét:

Cac budce No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thuc hién thuwe hién
Hudng dan, tiép nhan ho so cta A
B1 ca nhan/to chtrc; in phleu hen; —> Tru‘ng tam’ PV ‘
s6 héa hd so chuyén S Hanh chinh 1/2 ngay
LDTBXH cong tinh
v
Tiép nhan hd so, tham dinh, trinh Lanh \ .
; Y 2 Phong Nguoi .
B2 dao So xem xét két qua gidi quyét |—> o6 cong 9 ngay
v
B4 Ky duyét’két‘ qua 5 s
giai quyet ho so Lanh dao S& ngay
I
v
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh ‘ .
B35 chinh cong tinh PhOI?g IA\Igu(n 1/2 ngay
c6 cong
. ] Trung tam
B6 Tra ho so/két qua phuc vu hanh Khong tinh
chinh cong thoi gian
tinh

26.3. Dién giai so’ do.

a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong..

- Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hé so, s6 luong hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/md ho so cho ca nhan; thuc hién s6 hoa hd so; néu ho so chua dﬁy du thi lap phiéu
huéng dan hoan thién ho so cho ca nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét h so theo quy dinh.

- Truéng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.
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- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi ¢ cong ky van ban tir chdi giai quyét tha tuc hanh chinh va thong bao néu rd 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi duoc phan cong thu 1y ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi c6 cong xem x¢€t,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 7 ngay ké tir khi dugc phan
cong thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Nguoi c¢6 cong kiém tra va duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.
- Lanh dao So xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.
¢) Nhan két qua va tra cho td chure, ca nhan.
~ Phong Nguoi c6 cong nhén hd so tir Lénh dao S¢; ban giao cho can bd van phong
lay sO, ban hanh van ban; trd két qua gidi quyét cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.
Trung tdm phyc vu hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).



132

27. Thi tuc di chuyén hd so khi nguwoi hwéng tro cip wu dii thay déi noi
thuong tra
27.1. Thoi han gii quyét: 12 ngay (S6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi).

27.2. So d6 quy trinh gidi quyét:

Cac buée No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ) g cong it thuc hién thuc hién
H r X t A h,\ h/‘\
uong dfm’ wep an 0% Trung tam PV
B1 cua ca nhan/to chirc; in phicu N G , n .
A LA LA 2 Qz Hanh chinh cong 1/2 ngay
hen; s0 hdéa ho so chuyén So tinh
LDTBXH n
\ 4
I:iép nhan 1}6 SO, thém ;dinh’, trmh Phong Neudi c6 ‘
B2 Léanh dao So xem xét két qua giai > cong 9 ngay
quyeét
v
Ky duyét két qua .
B4 gisi quydt hd so Lanh dao S& 2 ngay
\ 4
Bs Chuyén két ql,lél dé{l TTthuc vu hanh R Phong Neudi co 12 nod
chinh cong tinh > cong gay
Tra ho so/két qua Trung tam phuc Khong tinh
B6 vu hanh chinh Lo
A thoi gian
cong tinh

27.3. Dién giai so’ do.

a)Tiép nhan hd so.

- C4 nhan ndp ho so tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
qua dich vu buu chinh céng ich hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong..

- Cong churc tlep nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng hd so: neu day du theo quy dinh thi tlep nhan giri glay
hen/ma hd so cho ca nhan; thuc hién sd hoa hd so; néu hd so chua day du thi lap phleu
huéng dan hoan thién hd so cho ¢4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Trudng phong Nguoi c6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.
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- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi ¢ cong ky van ban tir chdi giai quyét tha tuc hanh chinh va thong bao néu rd 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi duoc phan cong thu 1y ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi c6 cong xem x¢€t,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 7 ngay ké tir khi dugc phan
cong thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngyoi c6 cong kiém tra va duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.
- Lanh dao So xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Ngudi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.
¢) Nhan két qua va tra cho td chure, ca nhan.
~ Phong Nguoi c6 cong nhén hd so tir Lénh dao S¢; ban giao cho can bd van phong
lay sO, ban hanh van ban; trd két qua gidi quyét cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.
Trung tdm phyc vu hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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28.Thii tuc cép trich luc hoic sao hd so ngudi ¢é cong véi cach mang

28.1. Thoi han giai quyét: 12 ngay (S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi
quan 1y ho so).

28.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ § cong vi¢ thue hién thuc hién
81 Hugng dan, iép nhgn ho so Trung tim PV
cua caAnh?;ln/tQA chirc; in ;phle}l » | Hanh chinh cong 1/2 ngay
hen; s6 hoa ho so chuyén S& tinh
LDTBXH
Tiép nhan ho so, tham dinh, trinh Phone Newdi ¢
B2 Lanh dao S¢ xem xét két qua giai | ——» gc 6ng 9 ngdy
quyét &
) 4
B4 Ky duyét,két‘ qua 2 ned
giai quyet ho so Lanh dao S& nedy
v
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh \ o
BS chinh cong tinh > Phong IA\Igu(n €0 1/2 ngay
cong
Tra ho so/két qua Trung tam phuc 5ne t
B6 1 vy hanh chinh | Khone tinh
A thoi gian
cong tinh

28.3. Dién giai so do.

a) Tiép nhan ho so.

qua dich vu buu chinh cong ich hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong..

- Ca nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh hoac

- Cong chirc tlep nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong kiém tra

thanh phan hd so, sb luong hd so: neu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui glay
hen/ma hd so cho ¢4 nhan; thyc hién s6 hoa hd so; néu ho so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan trong thoi gian 1/2 ngay.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Trudng phong Ngudi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hi¢n 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du dleu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi co cong ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so trong thoi han 03 ngay ké tir
khi duoc phan cong thy 1y hd so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Ngudi co cong ky vin ban tir chdi giai quyét thi tuc hanh chinh va thong béo néu 5 1y
do tra trong thoi han 03 ngay ké tir khi duoc phan cong thu 1y ho so

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi cé cong xem xét,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 7 ngay ké tir khi duogc phan
cong thu 1y ho so.

- Lanh dao phong Nguoi c¢6 cong kiém tra va duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Nguoi co cong:
thoi gian thuc hién 02 ngay.
¢) Nhan két qua va trd cho td chure, ca nhén.
~ Phong Nguoi c6 cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bd van phong
lay sO, ban hanh van ban; trd két qua gidi quyét cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh cong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.
Trung tdm phyc vu hanh chinh céng tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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29. Thii tuc di chuyén hai c6t liét si dang dwoc an tang tai nghia trang liét
si di noi khac theo nguyén vong ciia dai dién than nhan hoac nguoi huwéng tro cap
tho cing liét s (doi voi trwong hop chua dugc ho trg).

29.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay (SO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi
quan 1y ho so).

29.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
. XA A T A Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so h hanh
cua ca nhan/to chuc; in phiéu —> pcll.llicnﬁl‘lcéﬁ 1/2 ngay
hen; s0 héa ho so chuyén So tinh g
Tiép nhén ho so, thAm dinh, triph Lanh dao . ..
B2 S& xem xét, giai quyét Phor}g IA\Igu(n I ngay
c6 cong
Ky duyét’ két‘ qua ,
B3 giai quyét ho so Lanh dao S 1 ngay
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh Phong Ngudi .
B4 chinh cong tinh ¢ cong 1/2 ngay
Lo L Trung tdm
BS Tra ho so/két qua phuc vu hanh | Khong tinh
chinh cong thoi gian
tinh

29.3. Dién giai so’ do.

a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan ndp hd so truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh; qua
dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong..

- Cong chirc tlep nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hd so, s6 luong hd so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
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hen/ma 136 so cho ca nhe}n; thuc hién sd hoa hd so; néu hd so chua déy du thi lap phiéu
hudong dan hoan thién ho so cho ¢4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Trudng phong Nguoi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cdo két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéq kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban yéu cau sira doi, bo sung ho so trong thoi han 1/2 ngay ké
tur khi dugc phan cong thu Iy ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu 16 ly
do tra trong thoi han 1/2 ngay ké tir khi dugc phan cong thu Iy hé so

+ Néu ho so du diéu’kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xet,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t61 da 1/2 ngay ké tur khi duoc phan
cong thy 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két qua thim dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Nguoi co cong:
thot gian thuc hién 01 ngay.

¢) Nhén két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

~ Phong Nguoi ¢ cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bg van phong
lay s0, ban hanh van ban; trd két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

Trung tdm phyc vy hanh chinh cong tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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30. Thii tuc di chuyén hai c6t liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé

an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong cia dai dién than nhan hoac nguoi
hwéng trg cap tho cing li€t si

30.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay (SO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi
quan 1y ho so).

30.2. So dd quy trinh gidi quyét:

Cac

budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian

thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién

hi¢én

B1 Hudng dan, tiép nhén hd so Trung tam RhUC

cia ca nhan/to chtc; in 4 vuhanh chinh 1/2 ngay
phi€u hen; s0 hoa ho so cOng tinh
v
Tiép nhan ho so, tham dinh, trinh ‘ o
B2 Lanh dao S& xem xé&t, gidi quyét > Phong IA\Iguorl co 1 ngay
cong
v
B3 Ky duyét két qua | e
giai quyét ho so Lanh dao So neay
\ 4
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh ‘ o
B4 chinh cong tinh Phong IA\Igu’(n o 1/2 ngay
cong
2 1A L e Trung tam phuc A
BS Tra ho so/két qua vu hanh chinh Ktlﬁgr;g it;llh
cong tinh &
30.3. Dién giai so' do.

a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan nop hd so truc tiép tai Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh; qua
dich vu buu chinh cong ich hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong..

- Cong chure t}ep nhan ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
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hen/ma 136 so cho ca nhe}n; thuc hién sd hoa hd so; néu hd so chua déy du thi lap phiéu
hudong dan hoan thién ho so cho ¢4 nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Trudng phong Nguoi co cong phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi gian
thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao cdo két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéq kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong ky van ban yéu cau sira doi, bo sung ho so trong thoi han 1/2 ngay ké
tur khi dugc phan cong thu Iy ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi ¢6 cong ky van ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu 16 ly
do tra trong thoi han 1/2 ngay ké tir khi dugc phan cong thu Iy hé so

+ Néu ho so du diéu’kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nguoi c6 cong xem xet,
phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t61 da 1/2 ngay ké tur khi duoc phan
cong thy 1y ho so.

- Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, duyét két qua thim dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua tham dinh cua Phong Nguoi co cong:
thot gian thuc hién 01 ngay.

¢) Nhén két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

~ Phong Nguoi ¢ cong nhan hd so tir Lanh dao So; ban giao cho can bg van phong
lay s0, ban hanh van ban; trd két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich): thoi gian thyc hién 1/2 ngay.

Trung tdm phyc vy hanh chinh cong tra két qua cho ca nhén truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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IL. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Thii tuc Thanh 1ap phan hiéu cia truong trung cip cong lap truc thudc
tinh, thanh phé trwe thudc trung wong; cho phép thanh lap phan hiéu cia truong
trung cip tw thuc trén dia ban.
1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc

B1 cua to churc, ca nhan vu hanh chinh ¥ ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tAm 5 . 7 Chuyén .
B2 Phuc vu HCC Van phong s6 | ngay sau khi
nhan ho so
\ 4
B3 Tham dinh ho so, trinh lanh dao So .| Phong Gido duc
xem xét k% ];111;:}) gglrll }?uyet trinh nghé nghiép 03 ngay
Ky trinh UBND tinh x ,
Tham tra h so, trinh lanh dao = )
’ ; Vian phong \
BS5 : — 01 nga
UBND tinh UBND tinh gay
¥
Phé duyét két qua Lanh dao .
B6 giai quvét UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh cong —> UBNII’) ﬁn% Y5 ngiy
BS Tra két qua cho td chuc, ca TrllllIL% rtl?lnéiﬁic Khoéng tinh
nhan vt thoi gian

cong cua tinh

1.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.
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- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong tryc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/mi hd so cho t6 chirc/ca nhin va ban giao
ho so cho nhan vién Buu dién tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan hé so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghi¢p tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thdi han 03 ngdy 1am viéc chuyén vién thim dinh bao cdo Linh dao
phong. Néu ho so du diéu kién thi dy thao T trinh, Quyét dinh thanh 1ap, cho phép
thanh 1ap phan hiéu cua truong trung cép trinh UBND tinh ban hanh, néu khong du
diéu kién thi soan van ban néu rd 1y do trinh Ianh dao S& ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét ho so bao
céo két qua tham dinh, ho so dat ky to trinh UBND tinh ky Quyét dinh thanh lap, cho
phép thanh 1ap phan hiéu cia truong trung cip, néu khong dat 1anh dao S chuyén lai
cho Phong Gido duc nghé nghiép va néu 3 1y do.

- Trong thdi han 01 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc ho s0 trinh cua S¢ Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc ho so trinh ctia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quy¢t dinh thanh Iap, cho phép
thanh 1ap phan hi€u cta trudong trung cap hoac van ban tra lai néu o ly do.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thdi han ' ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh tra ho so/két qua tryc tiép cho t6 churc, c4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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2. Thit tuc Cham dirt hoat dong lién két dao tao v6i nwée ngodi clia trudng
trung cép, trung tim giso duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thwong xuyén va doanh nghiép.
2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i g cong it thuc hién thuc hién
Hu6ng dan, tjép nhan ho so Trung: tam P,huc ‘
B1 cua to chuc, ca nhan —r» vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tAm - Chuyén .
B2 Phuc vu HCC > Van phong S& | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Th%m dil}h hf) so,qtri.nqlhl lﬁnhA da? Sé Phong Gio duc ‘
phé duyét két qua giai quyéet ho so n gh & nghiép 07 ngay
Phé duyét két qua
B4 gié}lli.quyé’tq ™ Lanh dao So 02 ngay
Chuyén két qua dén Trung tAm
B5 Phuc vu hanh chinh cong —* Van phong S& Y5 ngay
Tra két qua cho t chirc, ca Tmng tam P,huc Khong tinh
B6 ha — vu hanh chinh Lo
nhan A L thoi gian
cong cua tinh

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gii qua dudng buu dién tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong churc ctia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phan, sd lugng hd so. Néu dﬁy dua
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chic/ca nhan va ban giao
hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vian phong S& trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd

so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan to chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so
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- Van phong S¢ tiép nhan hé so tur nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thdi han 07 ngdy 1am viéc chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao
phong. Néu ho so di diéu kién thi dy thao Quyét dinh chdm dut hoat dong lién két dao
tao vGi nudc ngodi cia trudng trung cap, trung tim GDNN, trung tim GDNN — GDTX
va doanh nghiép, néu khong du diéu kién thi soan van ban néu rd 1y do trinh 1anh dao
S ky duyét.

- Trong thdi han 02 ngay lam viée, Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét hd so bao
céo két qua tham dinh, ho so dat ky Quyét dinh cham dut hoat dong lién két dao tao
v6i nudc ngodi cla trudng trung cap, trung tim GDNN, trung tim GDNN — GDTX va
doanh nghiép, néu khéng dat 1anh dao S¢ chuyén lai cho Phong Gido duc nghé nghiép
va néu ro 1y do.

¢)Tra hd so/két qua

Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thot han 2 ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao
S6 ky duyét hé so. Bo phan Tra két ‘qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cua
tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chic, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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3. Tha tuc Thanh lap trung tam gido duc nghé nghi€p, trwomg trung cz'lp
cong lap truc thugc tinh, thanh pho truc thugc trung wong va trung tam giao duc
nghé nghié¢p, trudng trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho trwc thudc
trung wong

3.1. Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j g cong vi¢ thue hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Tmng tam P,huc ‘
B1 ctia to chirc, ca nhan —» vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Chuyén _
B2 Phuc vu HCC Vian phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Xem xét ho so, giri Hoi dong tham Phong Gido duc 75 nod
. A S A > . < 5 gay
dinh ho so thanh 1ap nghé nghiép
B4 o .
2 . X H61 df)ng thé.m .
Tham dinh ho so —> dinh 5 ngay
BS ;DI‘I thao t‘hon% bio ket dua Phong Giao duc
tham dinh trinh Ianh dao S xem 2 " 2 nod
<6t nghé nghiép gay
v
Ky duyét thong bdo két qua Lanh dao S¢
B6 thim dinh >
01 ngay
B7 Guri két qué thong béo thim dinh __|,Phong Gido dyc
cho t6 churc, ca nhan thanh 1ap nghé nghiép
A 5 T6 chirc/ca
Bo ho . . A
B8 0 SURg 1o 50 ™ nhén dé nghi Kh(‘)r.lg .tmh
thot gian

thanh 1ap
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Xem xét hd so bd sung, trinh ldnh N Gido d
dao S& xem xét két qué giai quyét Phong Gido duc s
B9 ; qua glal quy — 3 A 1 nga
va ky trinh UBND tinh nghé nghiép =Y
Lanh dao So 5
B10 Ky trinh UBND tinh ' 1 ngay
Tham tra hd so = )
B11 | Van phoﬂng 1,5 ngay
UBND tinh
¥
Ky duyét hd so Lanh dao .
B12 UBND tinh I ngdy
Chuyén két qua dén Trung tdm Viin phe
L | phong 1 nod
—>
B13 Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 2 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, ca Tr“nt‘% tam P,huc Khoéng tinh
B14 ha vu hanh chinh Lo
nhan A ) thoi gian
cong cua tinh

3.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phr:in, sb lugng hd so. Néu déy du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho t6 chic/ca nhan va ban giao
hd so cho nhén vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho
so chua ddy du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong So tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc chuyén vién kiém tra so bo hd so va bao cao
lanh dao phong. Néu ho so khong du di€u kién thi soan thao van ban tra 101 néu 16 ly
do, trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Néu du dicu kién thi gui ho so téi Hoi dong tham dinh.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, Hoi dong tham dinh t6 chirc tham dinh ho so
thanh 1ap trung tam GDNN, trudng trung cap.
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- Trong thoi han 03 ngay lam viée, phong Giao duc nghé nghiép du thao thong
bado két qua tham dinh cua H)1 dong tham trinh 1anh dao S& ky va gui t6 chic, ca
nhan dé nghi thanh lap truong.

- Néu hd so du diéu kién khong phai stra d6i, bo sung trong thoi han 01 ngay
phong Gido duc nghé nghiép trinh lanh dao s& xem xét ket qua giai quyét va ky to
trinh trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét.

-Trong tho1 han Ql ngay lam vi¢c, lanh dao S& xem xét h so, néu (jat k}'/, van ban
trinh UBND tinh quy¢t dinh thanh 1ap trung tdim GDNN, truong trung cap. Néu khong
dat, Lanh dao S& chuyén lai cho phong Gido duc nghé nghi¢p va néu 1o ly do.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh cua S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh thim tra hd
so, trinh Chua tich UBND tinh ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén,du:(yc hd so trinh cia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh thanh 1ap trung tam
GDNN, truong trung cap.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cia tinh trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra ket qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh tra ho so/két qua tryc tlep cho t6 churc, c4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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4. Thu tuc Chia, tach, sap nhap trung tam gidao duc nghé nghi€p, truong
trung cap cong lap truc thugc tinh, thanh pho truc thu¢c trung wong va trung
tam gido duc nghé nghiép, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho
truc thudc trung wong

4.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thuce hién thue hi€én
Hudng d?ln, tiép nhan ho so Trung: tam P,huc ‘
cua to chirc, ca nhan vu hanh chinh /2 ngay
B1 cong cua tinh
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc Chuyén
vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
B2 A LA
nhan ho so
v
Tham dli(qh h?) 50, trinh lgilh de_i;)h So Phong Giao duc
xem ket giai quyét va ky tri | nohé nohié \
B3 UBND tinh She NEHep 05 ngay
|
2 M *
Tham tra ho so, trinh 1anh dao = )
’ - Van phong 5
BS : 02 nga
UBND tinh UBND tinh gay
¥
Ky duyét hd so Lanh dao .
B6 UBND tinh 01 ngay
B Clﬁuyén k}f:‘t (ﬁlé }?ér}ll Tfung tam Vin phong Vs ned
Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 2 ngay
BS Tra két qua cho td chue, ca T“”;lg‘ t?lm }11) hl}-llc Khong tinh
nhan Vi hanh ¢iin thoi gian

cong cua tinh

4.3. Dién giai quy trinh

a)Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong truc tuyén.
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- Cong churc cuia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiic/ca nhan va ban giao
hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vian phong S& trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan hé so tur nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao
phong. Néu ho so da diéu kién thi dy thao To trinh, Quyét dinh chia, tach sap nhap
trung tim GDNN, trudng trung cip trinh UBND tinh ban hanh, néu khéng du diéu
kién thi soan van ban néu ro ly do trinh lanh dao S¢ ky duyét.

- Trong tho1 han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét ho so bao
c4o két qua tham dinh, ho so dat ky to trinh UBND tinh ky Quyét dinh chia, tach sap
nhap trung tim GDNN, trudng trung cip, néu khong dat linh dao S¢ chuyén lai cho
Phong Gido duc nghé nghiép va néu 13 1y do.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so trinh cua SO Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugce ho so trinh cta Vin
phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh chia, tdch sap nhap
trung tdm GDNN, truong trung cap hoac van ban tra lai néu ro 1y do.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. B phéan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh tra ho so/két qua truc tiép cho t0 chire, c4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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5. Thu tuc Giai thé trung tam giao duc nghé nghiép, trweomg trung cép cong
lap truc thugc tinh, thanh pho truc thugc trung wong va trung tam giao duc nghe
nghiép, trudong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung

wong

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
5.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thuc hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tam P hyc ‘
B1 cua to chirc, ca nhan — vu hanh chinh 2 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc 5 . i Chuyén .
B2 vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
|
B3 Tham dinh ho so, trinh lanh dao So Phong Gido duc
xem ket g{lj&g I?Ilgfitn\lfla ky trinh — nghé nghiép 09 ngay
\ 4
Ky trinh UBND tinh x :
Tham tra h so, trinh lanh dao = ;
’ - Van phong \
BS : 02 nga
UBND tinh UBND tinh gay
¥
B6 Ky duyét ho so >LENIIIh dao UBND 01 ngay
tinh
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong
B7 Phuc vy hanh chinh coéng T UBND tinh %2 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trungz tam P’huc Khong tinh
B8 ha > vu hanh chinh Lo,
fihan o thoi gian
cong cua tinh

5.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.
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- Cong churc cuia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiic/ca nhan va ban giao
hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vian phong S& trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan hé so tur nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thdi han 09 ngdy 1am viéc chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao
phong. Néu hd so du diéu kién thi du thao To trinh, Quyét dinh giai thé trung tim
GDNN, truong trung cép trinh UBND tinh ban hanh, néu khong du diéu kién thi soan
van ban néu 10 1y do trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét hd so bao
c4o két qua tham dinh, hd so dat ky to trinh UBND tinh ky Quyét dinh giai thé trung
tam GDNN, trudng trung cap, néu khong dat lanh dao S chuyén lai cho Phong Gio
duc nghé nghiép va néu 15 1y do.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so trinh cua SO Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hé so trinh cua Van
phong Uy ban nhén dén tinh, Chu tich UBND tinh ky Quy¢t dinh giai thé trung tam
GDNN, truong trung cap hodc van ban tra lai néu ro ly do.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. B phéan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh tra ho so/két qua truc tiép cho t0 chire, c4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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6. Thit tuc ChAm dirt hoat dong phan hiéu cia trwdng trung cip cong lap
trure thugc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va phan hiéu ciia trudong trung
cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc trung wong

6.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

62. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i § cong Vit thuc hién thuc hién
Huong dan, tiép nhén ho so Trung tam P’huc : .
B1 cua td chirc, ca nhan » vu hanh chinh V2 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tAm Chuyén .
B2 Phuc vu HCC > Vian phong s6 | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh ho so, trinh lanh dao So , Phong Gido duc
xem két g{lj&g Ic\lllll)yfitn\};a ky trinh nghe nghiép 09 ngay
Ky trinh UBND tinh 5 >
B4 y > Lanh daO So 02 l’lgé.y
Thém tra hd so, trinh lanh dao 5 \
’ - Van phong ;
BS : 02 nga
UBND tinh UBND tinh gay
B6 Ky duyét ho so ,Lanh dao UBND 01 ngay
tinh
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phong
B7 Phuc vu hanh chinh cong ~ 1 UBND tinh Y2 ngay
BS Tra két qua cho td chuc, ca "T\fllililgé ;allqnzli}rll?lc Khong tinh
nhan ; thot gian

cong cua tinh

6.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong tryc tuyén.
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- Cong churc cuia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiic/ca nhan va ban giao
hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vian phong S& trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan hé so tur nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thdi han 09 ngdy 1am viéc chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao
phong. Néu hé so du diéu kién thi du thao To trinh, Quyét dinh chim dit hoat dong
phan hiéu cta trudng trung cap trinh UBND tinh ban hanh, néu khong du diéu kién thi
soan van ban néu rd 1y do trinh lanh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét hd so bao
c4o két qua tham dinh, hd so dat ky to trinh UBND tinh ky Quyét dinh chdm dirt hoat
dong phan hiéu ctia truong trung cap, néu khong dat 1anh dao S¢ chuyén lai cho Phong
Gi4o duc nghé nghiép va néu 3 1y do.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so trinh cua SO Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan duoc ho so trinh cua Van
phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cham dut hoat dong
phan hi¢u cua truong trung cap hodc van ban tra lai néu ro 1y do.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. B phéan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh tra ho so/két qua truc tiép cho t0 chire, c4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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7. Thu tuc Poi tén trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung c{lp cong
lap truc thugc tinh, thanh pho truc thugc trung wong va trung tam giao duc nghe
nghiép, trudong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung

wong

7.1. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
7.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan h so Trung tam P huc .
B1 cta td chire, ca nhan > vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén
B2 Phuc vu HCC Vién phong s6 | ngay sau khi
nhan ho so
\ 4
B3 Tham dinAh h§ 50, trinh ‘lﬁn,h d?lo So Phong Gi4o duc
xem ket %a}; Ic\lllgztn\llla ky trinh nghé nghiép 1/2 ngay
Lanh dao S¢ 5
B4 Ky trinh UBND tinh ' 1/2 ngay
Tham tra h so, trinh lanh dao 5 ‘
’ - Vén phon 5
B5S v phong 1/2 nga
UBND tinh UBND tinh gay
¥
B6 Ky duyét ho so  Lanh i?EhUBND 172 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh cong —* UBNII)) tin%l 1/2 ngay
Tra két qua cho td chuc, ca Trung tam P,huc Khong tinh
B8 ha > vu hanh chinh Lo
nhan A o thot gian
cong cua tinh

7.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.
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- Cong churc cuia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiic/ca nhan va ban giao
hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vian phong S& trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan hé so tur nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc chuyén vién tham dinh bao cédo Lanh dao
phong. Néu hd so du diéu kién thi du thao To trinh, Quyét dinh ddi tén trung tim
GDNN, truong trung cép trinh UBND tinh ban hanh, néu khong du diéu kién thi soan
van ban néu 10 1y do trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét ho so
béo cdo két qua thdm dinh, hd so dat ky t& trinh UBND tinh ky Quyét dinh d6i tén
trung tim GDNN, trudng trung cap, néu khong dat 1inh dao So chuyén lai cho Phong
Gio duc nghé nghiép va néu 3 1y do.

- Trong thot han 1/2 ngay lam viéce, kéwtl‘l’ ngay nhan duoc hd so trinh cua S6 Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh cua Van
phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh doi tén trung tam
GDNN, truong trung cap hodc van ban tra lai néu ro ly do.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. B phéan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh tra ho so/két qua truc tiép cho t0 chire, c4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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8. Thu tuc Cap glay chirng nhan dang ky hoat dong giao duc nghe nghiép
ddi voi treomg trung cip, trung tim gido duc nghé nghi¢p, trung tim gido duc
nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghlep

8.1. Thoi han gii quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

8.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j g cong vie thuc hién thuc hién

Trung tam Phuc
+ vy hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh

Huong dan, tiép nhén ho so

B1 cua to churc, ca nhan

v

Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén .
B2 Phuc vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so

B3 Tham dinh l}() SOZ trh}h 151:1}1 dao So Phong Giéo duc 7 ngay
phé duyét két qua nghé nghiép
Ky Gidy chimg nhan . i .
B4 dang ky hoat dong ——— Lanh dao S¢ 2 ngay
GDNN
Chuyén két qua dén Trung tAm
B5 Phuc vu hanh chinh cong —» Van phong S¢ 1/2 ngay
B6 Tra két qua cho to chtrc, ca Tjuurlli It:;lnz }i 111111110 Khong tinh
nhan : thoi gian

cong cua tinh

8.3. Dién giii quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phén, sb lugng hd so. Néu déy du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho t6 chic/ca nhan va ban giao
hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong S& trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho
so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so
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- Van phong S¢ tiép nhan hé so tur nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thdi han 07 ngdy 1am viéc chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao
phong. Néu hd so du diéu kién thi du thao Gidy chimg nhin ding ky hoat dong gido
duc nghé nghiép, néu khong du diéu kién thi soan van ban néu rd 1y do trinh lanh dao
S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao So phai xem x¢t ky duy¢t hd so bao
cao ket qua tham dinh, ho so dat ky Gidy chung nhan dang ky hoat dong giao duc nghe
nghiép, néu khong dat lanh dao S& chuyén lai cho Phong Giao duc nghé nghiép va néu
10 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vu hanh chinh cia tinh trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao
S6 ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cta
tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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9. Thu tuc Cap glay chu'ng nhan dang ky b6 sung hoat dong giao duc nghe
nghiép ddi véi truomg trung cap, trung tAm giso duc nghé nghi¢p, trung tam gido
duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

9.1. Doi vdi cdc trwong hop: (i) Bo sung nganh, nghé, trinh dp dio tao mdi
(trir truong hop tw chu quyét dinh mé nganh, nghé dao theo quy dinh); (i) Vot
qua 10% t ong quy mo tuyen sinh/nam cua cdc nganh, nghé trong cing nhém
nganh, nghé tai tirng dia dlem dwoc cdp trong gidy chirng nhin dang ky hoat dong
gido duc nghé nghigp, gidy chirng nhéin ding ky bé sung hogt dong gido duc nghe
nghiép; (iii) Chia, tich, sip nhdp truong trung cdp, trung tim gido duc nghé
nghiép, trung tim gido duc nghe nghiép - gido duc thuwong xuyén va doanh nghiép;
(iv) Thanh lap phdn hi¢u co 10 chirc hoat dong dao tgo hodc b6 sung dia diém dao
tgo ngoai dia diém dao tgo dwoc cdp trong gidy chirng nhdn dang ky hoat djng gido
duc nghé nghiép, gidy chitng nhdn dang ky bé sung hoat dong gido duc nghé
nghiép; (v) Chuyén tru sé chinh hodc phan hiéu hoac dia diém dao tao dén noi
khdc, ma phén hiéu hodc dia diém dao tao la noi truc tiép to chire dao tao
Trong thoi han 10 ngay lam vige ké tiv ngdy nhdn duwgc hé so, Sé Lao djng -
Thwong binh va Xa hi tham tra ho so va cdp gidy chirng nhin ding ky bé sung
hoat dng gido duc nghé nghiép theo Méu sé 09 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 143/2016/ND-CP (duwgc swa doi, b6 sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP);

9.1. 1. Thoi han gii quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

9.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hi€n ’ g cong vie thuc hién thue hi€n
Hudng dan, tiép nhan ho so Tmng tam P,huc .
B1 cia tb chirc, ca nhan —» vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc Chuyén
B2 vu HCC »  Vian phong s& | ngay sau khi
nhan ho so
|
B3 Tham dil}h h6As0,Atriglq1.1€mh Adao S& | Phong Gido duc 7 ngay
phé duyét két giai quyét ’ ngh 3n ghiép
) Ky Gidy chimg .
B nhan dang k}j bo — T Lanh dao S& ngay
sung hoat dong
I
v
Chuyén két qua dén Trung tAm
BS Phuc vu hanh chinh cong —» Van phong S¢ 1/2 ngay
|

v
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Trung tdm Phuc
—» vu hanh chinh
cong cua tinh

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan

Khong tinh

B6 thot gian

9.1.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc/ca nhin va ban giao
hd so cho nhén vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho
so chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan h@) so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Giao duc nghé nghiép tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 07 ngdy lam viéc chuyén vién thdm dinh bao cdo Lanh dao
phong. Néu ho so du diéu kién thi du thio Gidy chiung nhan ding ky bd sung hoat
dong gido duc nghé nghiép, néu khong du diéu kién thi soan vin ban néu 13 1y do trinh
lanh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét hd so bao
cao két qua tham dinh, ho so dat ky Gidy chimg nhan dang ky b6 sung hoat dong giao
duc nghé nghiép, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Giao duc nghé
nghié¢p va néu 1o 1y do.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han ' ngdy 1am viée, ké tir ngay Lanh dao
S& ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong cua
tinh tra ho so/két qua tryc tiép cho t6 chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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9.2. Doi véi trwong hop doi tén doanh nghiép

9.2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhdn du ho so hop 6.

9.2.2. So' dd Quy trinh giii quyét:

Cac budéce N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ) g cong vi¢ thuc hién thue hién
Huéng dn, tiép nhan hd so Tmng tam P,huc .
B1 cta t chire, ¢4 nhan + - vu hanh chinh 172 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc Chuyén
vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
B2 A 1A
nhan ho so
B3 Tham fiinh I}() 80, tri?h 'lﬁnh daﬁo So Phéng Gi4o duc I ngay
phé duyét két qua giai quyét nghé nghiép
v
Ky Gidy chimg nhan . i .
B4 ding ky b sung » Lanh dao So 1 ngay
hoat dong GDNN
Chuyén két qua dén Trung tAm
BS Phuc vu hanh chinh cong —» Van phong S¢ 1/2 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tam P,huc Khong tinh
B6 ha vu hanh chinh Lo
nhan A e thoi gian
cong cua tinh

9.2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho t6 chiic/ca nhan va ban giao
hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho

so chua ddy du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so
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- Van phong S¢ tiép nhan hé so tur nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thdi han 01 ngdy 1am viéc chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao
phong. Néu ho so du diéu kién thi du thao Gidy chiung nhan ding ky bd sung hoat
dong giao duc nghé nghiép, néu khong du diéu kién thi soan vian ban néu 13 1y do trinh
lanh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao So phai xem x¢t ky duy¢t hd so bao
cao két qua tham dinh, ho so dat ky Gidy ching nhén dang ky bo sung hoat dong gido
duc nghé nghiép, néu khong dat 1anh dao S¢ chuyén lai cho Phong Gido duc nghé
nghiép va néu rd 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vu hanh chinh cia tinh trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao
S6 ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cta
tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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10. Thi tuc Cho phép thanh lap trudng trung cip, trung tim giso duc nghé
nghiép c6 von dau tuw nwdc ngoai; trwong trung cap, trung tim giao duc nghe
nghiép c¢6 von dau tw nwée ngoai hoat dong khong vi lgi nhuin

10.1. Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viée ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 16.

10.2. So' d6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc A A o Tr:‘l ACh Thoi gian thuc
‘A NOi dung cong viéc nhi¢m <A
thuc hi¢n : : ‘A hi¢n
: ) thwe hién i
o ) Trung tam
Huoéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu
B1 cua to chure, ca nhan — hanh chinh Y ngly
cong cua
tinh
Tiep nhan ho so tir Trung tdm Phuc Vin phong Chuyén ngay sau
B2 veHCC SO khi nhan ho so
B3 Xem xét ho so, neu hop 1¢ giri Hoi Phong Gido ‘
dong tham dinh ho so duc nghé 2,5 ngay
! nghiép
B4 Tham dinh hé so Hoi dong ‘
4 S ngay
tham dinh
B5 Duy thao Thong béo két qua tham  Phong Gi:i'lo ‘
dinh duc nghe 02 ngay
nghiép
B6 Ky du thao thong bao Lanh dao
SO
X - 01 ngay
Giri Thong béo céo két qua thdm Phong Gido
B7 dinh cho t6 chtrc, ca nhan duc nghé
nghiép
B0 sung ho so theo két luan ciia S chirc/ca . i
B3 Hoi déng (néu co) - ohan | Khong quy dinh
Khoéng quy dinh
truong hop
Trinh lanh dao S¢ xem xét két qua Phong Gido khQr}g phai sura
B9 giai quyet va ky trinh UBND tinh duc nghé doi1 bo sung,
nghi¢p ngay; 5.5 ngay
truong hop phai
stra d61 bo sung
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Khong quy dinh
Ky duyét thong béo két qua Lanh dao treong hop
tham dinh, to trinh UBND tinh S¢ khong phai stra
B10 d6i bo sung ;01
l ngay truong hop
phai sira d6i bd
sung
X N Khoéng quy dinh
Tham tra ho so | van phong truong hop
UBND tinh | khong phai stra
B11 d6i bo sung ;02
ngay truong hop
l phai sira doi bo
sung
Khong quy dinh
Ky duyét ho so khtfu(mgh hOP
UBND tinh \ o
ngay truong hop
phai sira doi bo
sung
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc = )
B13 vu hanh chinh cong - [\;]3111\1%1?1?1%1 72 ngay
Trung tam
Tra két qua cho td chirc, ca Phuc vy A
B14 " ahin hanh chinh | <1Ong tinh tho
A , gian
cong cua
tinh

10.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong tinh thyc hi¢n kiém tra thanh phﬁn, sb lugng ho so. Néu dﬁy du
theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc/ca nhin va ban giao
ho so cho nhan vién Buu dién tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so
- Van phong S¢ tiép nhan pé so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Giao duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.
Néu ho so chua di diéu kién hogc khong du diéu kién, Phong Gido duc nghé
nghiép trinh lanh dao S& ky van ban tra 161 cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cho phép
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thanh 1ap truong trung cip, trung tAm gido duc nghé nghiép co vbn dau tu nude ngoai;
trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 voén dau tu nude ngoal hoat dong
khong vi loi nhuan va néu rd 1y do trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugce hd so.

- Néu hd so hop 1é trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1¢, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui ho so dé nghi cho phép thanh lap
truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép co vbn dau tu nude ngoai; trudng
trung cap, trung tam giao dyc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khong
vi loi nhuan téi Hoi dong tham dinh dé to chirc tham dinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so cho phép thanh lap
do S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi guri t6i, Hoi dong tham dinh t6 chtrc tham
dinh ho so

Can ctr két luan cua Hoi dong tham dinh (cong khai tai cudc hop tham dinh),
trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay t6 chirc thim dinh, Phong Gido duc nghé
nghiép tham muu trinh ldnh dao ky vin ban thong bao két qua thim dinh cua Hoi dong
tham dinh

Néu hd so khong phai stra d01 bd sung, phong Gido duc nghé nghiép trinh lanh
dao S¢ xem xet két qua giai quyét va ky T trinh trinh UBND tinh phé duyét két
wquar giai quyet

Néu ho so du diéu kién nhung phai hoan thién theo két luan ctia Hoi déng tham
dinh, trong thot han 5,5 ngay phong Giao duc nghé nghiép xem xét két qua bo sung
hd so trinh lanh dao so xem ket giai quyét va ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét

Trong thot han 01 ngay 1anh dao S& xem xét, ky trinh lanh do UBND tinh

Trong thoi han 02 ngay Van phong UBND tinh thAm tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh phé duyét két qua giai quyét ho so.

Trong thoi han 01 ngdy linh dao UBND tinh xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Van thu UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh trong
thoi han Y4 ngay ké tir khi 1anh dao UBND tinh phé duyét két qua

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cuta tinh trong thoi han 2 ngay lam viée, ké tir ngay
Léanh dao UBND tinh ky duyét h6 so. B phan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh trd ho so/két qua truc tiép cho t6 churc, cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.
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11. Thi tuc Chia, tach, sap nhip truong trung cip, trung tim gido duc nghé
nghiép ¢6 von dau tw nuwéc ngoai

11.1. Thoi han gii quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ g cong vig thue hi€n thue hi€n
Huéng dén, tiép nhan ho so Tmng tam P’huc ‘
B1 cua to churc, ca nhan —( vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
¥
Tiép nhan ho so tir Trung tim - \ , Chuyén .
B2 Phuc vu HCC —| Vanphongso | ngay sau khi
T nhan ho so
v .
B3 . ; | Phong Giao duc 05 nei
A a1 1A > 2 N gay
Tham dinh ho so nghé nghiép
» Lanh dao S¢ \
B4 Ky trinh UBND tinh > ' 01 ngay
Tham tra ho so, trinh lanh dao 5 \
’ : Van phong \
BS5 : —> 02 nga
UBND tinh UBND tinh gay
¥
Ky duyét hd so Lanh dao .
B6 UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tAm Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh cong > UBNI])) tin% Y2 ngay
Tra két qua cho to chirc, ca Tmng tam P’huc Khong tinh
B8 nhan vu hanh chinh thoi wian
cong cua tinh &

11.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan hd so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — :Fhuong binh va Xa hoi truc ta_u‘ Trung :[am ‘Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hién ki€m tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du
theo quy dinh thi ti€p nhan guri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan va ban giao
ho so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
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vé Vin phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/cd nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan pé s0 tr nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao
phong. Néu hd so du diéu kién thi dy thao T¢ trinh, Quyét dinh chia, tach sap nhap
trung tam GDNN, truong trung cap c6 von dau tu nude ngoai trinh UBND tinh ban
hanh, néu khong du diéu kién thi trong vong 03 ngay lam viéc, soan van ban tra 1oi
néu 10 ly do trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem x¢t ky duyét hd so bao
céo két qua tham dinh, hd so dat ky to trinh UBND tinh ky Quyét dinh chia, tach sap
nhap trung tdm GDNN, trudong trung cap c6 von dau tu nudc ngoai, néu khong dat
lanh dao S& chuyén lai cho Phong Gido duc nghé nghiép va néu 15 1y do.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc hd so trinh cua SO Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhin duoc hd so trinh cua Vin
phong Uy ban nhén dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh chia, tach sap nhap
trung tdm GDNN, trudng trung cip ¢ von dau tu nudc ngoai hodc vin ban tra lai néu
0 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thdi han ' ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. B phan Tra két qua tai Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho td chirc, ¢4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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12. Thi tuc Cép gidy chirng nhan ding ky hoat dong lién két dao tao véi
nwéc ngoai doi voi treong trung cip, trung tim gido duc nghé nghi¢p, trung tim
giao duc nghé nghiép - giao duc thuwong xuyén va doanh nghiép

12.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

12.2. So' @0 Quy trinh gii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j g cong vie thuc hién thuc hién
Huong dan, tiép nhén ho so Trung: tam P,huc .
B1 ctia td chirc, c4 nhan - vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tAm - . \ Chuyén .
B2 Phuc vu HCC Vién phong s6 | ngay sau khi
o nhan ho so
v .
B3 I Phong Giao duc 7 nod
Tham dinh ho so ngh 3 nghiép gay
v
B4 Ky Gidy chimg nhan » Lanh dao S& 2 ngay
|
v
Chuyén két qua dén Trung tim
BS Phuc vu hanh chinh cong — Van phong S¢ 1/2 ngay
B6 Tra két qua cho to chc, c4 Tvrllllrllli ltinéliilﬁc Khong tinh
nhan : thoi gian

cong cua tinh

12.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong tryc tuyén.

- Cong chirc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/mi ho so cho t6 chiic/ca nhan va ban giao
ho so cho nhan vién Buu dién tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd

so chua day du thi 1ap phiéu hudng din to chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so
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- Van phong S¢ tiép nhan hé so tur nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao
phong. Néu ho so du diéu kién thi du thao Gidy chting nhan ding ky hoat dong lién két
dao tao voi nudc ngoai, néu khong du diéu kién thi soan van ban néu rd Iy do trinh
lanh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao So phai xem x¢ét ky duy¢t ho s0 bao
cao két qua tham dinh, hé so dat ky Giay chung nhén dang ky hoat dong lién két dao
tao vo1 nudc ngoai, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Gido duc nghé
nghiép va néu rd 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vu hanh chinh cia tinh trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao
S6 ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cta
tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.



13. Thii tuc cho phép thanh lap phan hiéu cia trudng trung cip c6 von dau

tu nwéc ngoai.

13.1. Thoi han gii quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

13.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ g cong vig thue hi€n thue hi€n
Huéng dén, tiép nhan ho so Tmng tam P’huc ‘
B1 cua to churc, ca nhan —( vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc Chuyén
B vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 N .| Phong Giao duc 03 nea
Tham dinh ho so nghé nghiép gay
»/ Lanh dao So \
B4 Ky trinh UBND tinh > ' 01 ngay
Tham tra hd so, trinh 1anh dao 5 )
’ - Vian phon \
BS : —> puong 01 nga
UBND tinh UBND tinh gay
+
Ky duyét ho so Lanh dao .
B6 UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh cong > UBNII)) tin%l %2 ngay
Tra két qua cho to chirc, ca Tr‘m% tam P,huc Khong tinh
B8 ha vu hanh chinh Lo,
nhan thot gian

cong cua tinh

13.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — :Fhuong binh Va‘Xa hpl truc ta_u‘ Trung :cam ‘Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hi¢n ki€m tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
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theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc/ca nhin va ban giao
ho so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho
so chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan hé so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Giao duc nghé nghiép tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 03 ngdy lam viéc chuyén vién thdm dinh bao cdo Lanh dao
phong. Néu hd so du diéu kién thi dy thao T& trinh, Quyét dinh cho phép thanh lap
phan hiéu cta truong trung cip c6 von dau tu nudc ngoai trinh UBND tinh ban hanh,
néu khong du diéu kién thi soan van ban néu 13 1y do trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao So phai xem xet ky duyét hd so bao
céo két qua tham dinh, ho so dat ky to trinh UBND tinh ky Quyet dinh cho phép thanh
1ap phén hi¢u cua truong trung cap co vbn dau tu nudc ngoai, néu khéng dat ldnh dao
S& chuyén lai cho Phong Gido duc nghé nghiép va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc hé so trinh cta So Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
s0, trinh Chu tich UBND tinh ky duy¢t.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so trinh cta Vin
phong Uy ban nhéan dan tinh, Cha tich UBND tinh ky Quyét dinh cho phép thanh lap
phan hi¢u cua truong trung cap c6 von dau tu nudc ngoai hoac van ban tra lai néu ro 1y
do.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cia tinh trong thoi han %4 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra ket qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh tra ho so/két qua truc tlep cho t6 churc, c4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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14. Thi tuc Giai thé truwong trung cép, trung tim GDNN c6 vén diu tw nuéc
ngoai; cham dit hoat dong phan hi€u cia truwdong trung cap c6 von dau tw nwée

ngoai

14.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
14.2. So do Quy trinh gidi quyet:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam P’hUC ‘
B1 ctia to chirc, ca nhan —>| vu hanh chinh /2 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tim < \ \ Chuyén .
B2 Phuc vu HCC —| Vanphongso | ngay sau khi
T nhan ho so
v .
B3 s | Phong Gido duc | (9 ey
Tham dinh ho so nghé nghidp gay
»| Lanh dao S¢ 5
B4 Ky trinh UBND tinh > ' 02 ngay
Tham tra hd so, trinh lanh dao = )
’ : Vian phong \
BS : — 02 nga
UBND tinh UBND tinh gay
¥
Ky duyét hd so Lanh dao .
Bo UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phon
B7 Phuc vy hanh chinh cong - UBNII)) tini %2 ngay
BS Tra két qua cho t6 chiic, ca TJSIL% ;iri}iﬁic Khong tinh
nhan ‘ thoi gian

cong cua tinh

14.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng’tinh thuc hién,kiém tra thz‘i‘nh phan, sf) lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan g1 gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao
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hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
ve Van phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tr khi tiép nhan ho so. Néu ho
so chua day du thi 1ap phi€u hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thoi han 09 ngay lam viéc chuyén vién tham dinh bao cdo Lanh dao
phong. Néu hd so du diéu kién thi du thao To trinh, Quyet dinh giai thé truong trung
cap, trung tam GDNN co von dau tu nudc ngoai; Quyét dinh cham dut hoat dong phén
hiéu cua truong trung cdp c¢6 voén dau tur nudc ngoai trinh UBND tinh ban hanh, néu
khong du diéu kién thi trong thdi han 03 ngay lam viéc, soan vin ban tra 10i néu rd 1y
do trinh lanh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xet ky duyét ho so bao
céo két qua tham dinh, ho so dat ky to trinh UBND tinh ky Quyet dinh giai thé truong
trung cap, trung tdim GDNN c6 von dau tu nudc ngoai, Quyet dinh chim dat hoat dong
phan hiéu cua truong trung cap c6 von dau tu nudc ngoai, néu khong dat lanh dao So
chuyén lai cho Phong Gido duc nghé nghiép va néu 5 1y do.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so trinh cua SO Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quyet dinh giai thé truong trung
cap, trung tam GDNN c6 von dau tu nudc ngoai; Quyét dinh cham dut hoat dong phan
hiéu cta trudng trung cip c6 von dau tu nudc ngoai hodc vin ban tra lai néu 16 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thdi han ' ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. Bo phan Tra két qua tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, c4 nhan hoic qua dich vu
buu chinh cong ich.
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15. Thi tuc Pdi tén truong trung cip, trung tim GDNN c6 von diu tw nuéc
ngoai

15.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ g cong vig thue hi€n thue hi€n
Huéng dan, tiép nhan hd so Tmng tam P,huc .
B1 cta td chirc, cA nhan vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan ho so tir Trung tim - \ , Chuyén .
B2 Phuc vu HCC —| Vanphongso | ngay sau khi
T nhan ho so
v .
B3 . ; | Phong Giao duc 1/2 nei
A a1 1A > 2 N gay
Tham dinh ho so nghé nghiép
» Lanh dao So \
B4 Ky trinh UBND tinh > ' 1/2 ngay
Tham ta hd so, trinh lanh dao 5 )
’ ; Van phong 5
BS : —> 1/2 nga
UBND tinh UBND tinh gay
¥
Ky duyét hd so Lanh dao .
B6 UBND tinh 1/2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tAm Vin phon
B7 Phuc vu hanh chinh cong > UBNI])) tin% 1/2 ngay
Tra két qua cho to chirc, ca Tmng tam P’huc Khong tinh
B8 nhan vu hanh chinh thoi wian
cong cua tinh &

15.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan hd so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — :Fhuong binh va Xa hoi truc ta_u‘ Trung :[am ‘Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hién ki€m tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du
theo quy dinh thi ti€p nhan guri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan va ban giao
ho so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
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vé Vin phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/cd nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan pé s0 tr nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thot han 1/2 ngay lam viéc chuyén vién tham dinh bao cdo Lanh dao
phong. Néu hod so du diéu kién thi du thao T¢ trinh, Quyét dinh ddi tén trudng trung
cap, trung tim GDNN c6 von dau tu nude ngodi trinh UBND tinh ban hanh, néu
khong du diéu kién thi soan van ban néu rd 1y do trinh lanh dao S& ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, Lanh dao S¢ phai xem xet ky duyét ho so
bao cao két qua tham dinh, hd so dat ky to trinh UBND tinh ky Quyét dinh d6i tén
truong trung cap, trung tam GDNN co6 von dau tu nudc ngoai, néu khong dat lanh dao
S& chuyén lai cho Phong Gido duc nghé nghiép va néu rd 1y do.

- Trong thot han 1/2 ngay lam viéc, kéq‘u‘r ngay nhan duoc hd so trinh cua S6 Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so trinh ciia Van
phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh d6i tén trudng trung
cap, trung tim GDNN c¢6 von dau tu nude ngoai hodc vin ban tra lai néu rd 1y do.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cia tinh trong thoi han %4 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. Bd phéan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chure, c4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



174

16. Thii tuc Cho phép thanh lap trudng trung cip, trung tim giso duc nghé
nghiép tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

16.1. Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan i ho so hop 1é.

16.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc

B1 cua to chuc, ca nhan —» vy hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén
B2 Phuc vu HCC Van phong s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Xem xét hd s0, gui Hot ddng tham Phone Gio duc R
dinh hd so thanh 1ap gVIE0 WE 1 2,5 ngay
nghé nghiép
i
B4 Tham dinh hd Hoi dong tham
am dinh ho so C \
— dinh S ngay
v
B5 Dy théo thong bdo két qua Phong Giao duc
tham dinh trinh l’ﬁnh dao S& xem nghé nghiép 2 ngay
xet
Ky duyét thong béo két qua Lanh dao S&
B6 thdm dinh -
01 ngay
B7 Gui két qua thong béo tham dinh __|,Phong Giéo dyc
. ; T6 chtc/ca
Bo ho ) . ong ti
BS O SURg 1o 80 — > nhan dé nghi Kéllgrilg it;llh
thanh lap &
Xem xét hd so bérsung, trinh lanh . .
B9 dao So xem xét két qua giai quyét Phong GlaQ duc | ngay
va ky trinh UBND tinh nghé nghiép
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Lanh dao So ;
B10 Ky trinh UBND tinh ' 1 ngay
Tham tra hd so = )
B11 | Vian phoong 1,5 ngay
UBND tinh
¥
Ky duyét hd so Lanh dao .
B12 UBND tinh I ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phon
B13 Phuc vy hanh chinh cong - UBNII)) tin% 72 ngay
A AL . Trung tdm Phuc N
Tra két qua cho to chtrc, ca :
B14 aua o vu hanh chinh | hone tinh
nihan S thoi gian
cong cua tinh

3.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phén, sb lugng hd so. Néu déy du
theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc/ca nhin va ban giao
hd so cho nhén vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vian phong S& trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho
so chua ddy du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Vin phong S6 tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Giao duc nghé nghi€p tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc chuyén vién kiém tra so bd hd so va bao cdo
lanh dao phong. Néu ho so khong du dicu kién thi soan thdo van ban trd 101 néu 1 ly
do, trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Néu du dicu kién thi gui ho so téi Hoi dong tham dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh t6 chirc tham dinh ho so
thanh 1ap trung tam GDNN, truong trung cap.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, phong Gido duc nghé nghiép du thao thong
bao két qua tham dinh ciia Hoi ddng tham trinh 1anh dao S¢ ky va gui to chuc, ca
nhan dé nghj thanh lap trudng.

- Néu hd so du diéu kién khong phai stra d6i, bo sung trong thoi han 01 ngay
phong Gido duc nghé nghiép trinh ldnh dao s& xem xét ket qua giai quyét va ky to
trinh trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét.
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-Trong tho1 han Ql ngay lam viéc, lanh dao S& xem xét hd so, néu dat k}'{ van ban
trinh UBND tinh quyét dinh thanh 1ap trung tam GDNN, truong trung cap. Néu khong
dat, Lanh dao S& chuyén lai cho phong Gido duc nghé nghi¢p va néu 16 ly do.

- Trong thot han 1,5 ngay lam viéc, ké qtl‘I ngay nhan duogc hd S0 trinh cﬁ:a So Lag
dong — Thuong binh va X3 hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
s0, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan duoc ho so trinh ctia Vin
phong Uy ban nhén dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh thanh 1ap trung tam
GDNN, truong trung cap.

¢) Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han 2 ngay lam viée, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky gluyét }}6 so. BO phép Tra th qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh trd ho so/két qua truc tiép cho t6 chirc, cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.
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17. Thii tuc Cong nhan truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép tw
thuc; trwong trung cap, trung tim giao duc nghé nghiép cé6 von dau tw nuwéc

ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuin

17.1. Théi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

17.2. So @6 Quy trinh gii quyét:

Cac budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong Vit thuc hién thuc hién
Hudng d?ln, tiép nhan ho so Trung tam P huc ‘
B1 cua to chirc, ca nhan + - vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Chuyén
Phuc vu HCC Van phong s& | ngay sau khi
B2 A 1A
nhan ho so
B3 N o Phong Gido duc
Tham dinh ho so, xiny kién cua céac nghé nghiép 14 ngay
co quan co lién quan
Lanh dao So
B4 Ky trinh UBND tinh 02 ngay
Tham tra hd so = :
B5 Van phoqng 02 ngay
UBND tinh
¥
Ky duyét hd so Lanh dao .
B6 UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong
B7 Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
Tra két qua cho to chuec, ca Tr‘m*‘% tam P,huc Khoéng tinh
B8 ha vu hanh chinh Lo
nhan A y thoi gian
cong cua tinh

17.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong truc tuyén.
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- Cong churc cuia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao
ho so cho nhan vién Buu dién tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd
so chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong So tiép nhan }16 so tr nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Gido duc nghé nghi¢p tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 14 ngdy lam viéc chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao
phong, soan thdo van ban trinh lanh dao S¢ ky xin y kién céc co quan co lién quan,
néu hod so du diéu kién, du thao To trinh, Quyét dinh céng nhan truong trung cap,
trung tam GDNN tu thuc; trudong trung cap, trung tam GDNN c6 von dau tu nudc
ngodi chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan trinh UBND tinh ban hanh, néu
khong du diéu kién thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, soan van ban trd 161 néu 10 1y
do trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét hé so bao
céo két qua tham dinh, ho so dat ky to trinh UBND tinh ky Quyét dinh cong nhan
truong trung cap, trung tim GDNN tu thuc; truong trung cép, trung tam GDNN co vbn
dau tu nuwdc ngoai chuyén sang hoat déng khong vi loi nhudn, néu khong dat 1anh dao
S& chuyén lai cho Phong Gido duc nghé nghiép va néu rd 1y do.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so trinh cua SO Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho
s0, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cong nhén truong
trung cap, trung tam GDNN tu thuc; trudng trung cap, trung tam GDNN co von dau tu
nudc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan hodc van ban tra lai néu 13 1y
do.

¢) Tra hd so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thdi han ' ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. Bo phan Tra két qua tai Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh céng cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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III. LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOI

1. Thu tuc cép gléy phep hoat dong cai nghlen ma tuy tw nguyen
1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
1.2. So' 46 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ’ g cong vig thue hi€n thue hi€n

Trung tam Phuc
—{ vu hanh chinh Y2 ngay
cong cua tinh

Huéng dan, tiép nhan hd

B1 so cua to chuc

-
v

Tiép nhan hd so tir Trung Chuyén
B2 tam Phuc vu HCC Van phong S¢ | ngay sau khi

i nhén hé so

B3 . N | Phong Phong .
Tham dinh ho so e chéng TNXH 12 ngay

Ky duyét hd so

B4 Lanh dao S¢& 02 ngay
v
Chuyén két qua dén Trung tim 5 1) nod
BS Phuc vu hanh chinh cong > Van phong S¢ sy
2 1 Ae oo 2 4 Trung tdm Phuc Ao
B6 Tra két qua cho to chirc vu hanh chinh Kh9pg .tlnh
thoi gian

cong cua tinh

1.3. Dién giai quy trinh

a) Tlep nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhin va ban
giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
chuyén vé Vin phong So trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Néu hd so chwa day du thi 14p phiéu hudng dan to chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vin phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién, ban giao ngay cho
Phong Phong chéng té nan x3 hoi dé tham dinh trong thoi gian % ngay lam viéc.

- Trong thoi han 12 ngay lam viéc chuyén vién phong Phong chéng té nan x4
hoi tham dinh bao céo Lanh dao phong. Néu ho so du diéu kién thi dy thao Gidy phép
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hoat dong cai nghién ma tay trinh Giam dbc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quyet dinh cap gidy phép hoat dong. Trudng hop hd so khoéng du diéu kién hodc chua
du diéu kién thi c6 van ban néu rd 1y do tra 10 ca nhan, to chic dé nghi cap phép.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi quyét dinh cip gidy phép hoat dong cai nghién ma tay. Truong hop khong
cap glay phép hoat dong cai nghién ma tiy phai tra 101 c4 nhan, t6 chirc dé nghi cap
phép bang vin ban va néu rd 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi chuyén ho so/két qua qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han % ngay lam
viéc, ké tur ngay Lanh dao So ky duy¢t hd so.

B6 phan Tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chic hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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2. Thu tuc cép lai gléy phép hoat dong cai nghién ma tuy ty nguyén
2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i § cong Vit thuc hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tim Phuc
B1 50 cua t6 chirc —>{ vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan hd so tir Trung Chuyén ngay
B2 tam Phuc vu HCC Véan phong S¢ sau khi nhén
ho so
A
B3 o \ | Phong Phong .
Tham dinh ho so chéng TNXH 08 ngay
Ky duyét ho so
B4 Y e Lanh dao So 01 ngay
\
Chuyén két qua dén Trung tm 5 ) ned
B35 Phuc vu hanh chinh cong > Van phong So b
s 1A, 2 o1 Trung tdm Phuc Ao
Tra keét ho t6 ch :
B6 ra két qua cho t6 chirc vu hanh chinh Kh(‘)r_lg .tmh
A . thoi gian
cong cua tinh

2.3. Dién giai quy trinh
a) Tlep nhan hd so.

- Té chue, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gtri qua duong buu di¢n tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chic/ca nhan va ban giao
h6 so cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé chuyén
vé Vin phong S¢ trong thoi gian %2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vin phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién, ban giao ngay cho
Phong Phong chéng té nan xa hoi dé tham dinh trong thoi gian % ngay lam viéc.

- Trong thdi han 08 ngay lam viéc chuyén vién Phong Phong chéng té nan x4
hoi thim dinh bao cdo Lanh dao phong. Néu ho so du diéu kién thi dy thao Quyét dinh
trinh Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh cdp gidy phép hoat
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dong cai nghién ma tay. Truong hop hd so khong du diéu kién hodc chwa du diéu
kién thi c6 vian ban néu 1 1y do tra 10i c4 nhan, t6 chic dé nghi cip phép.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée, Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi quyét dinh cdp gidy phép hoat dong cai nghién ma tay. Truong hop khong
cap glay phép hoat dong cai nghién ma tiy phai tra 15i ca nhan, to chtrc dé nghi cap
phép bang vin ban va néu rd 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi chuyén ho so/két qua qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cua tinh trong thoi han % ngay lam
viéc, ké tir ngay Lanh dao S& ky duyét hd so.

Bo phan Tra két qua tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cua tinh tra hd
so/két qua truc tiép cho to chirc hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc thu hoi Gliiy phép hoat dong cai nghién ma tuy tu nguyén
3.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thwe hién i § cong vi¢ thue hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam P’huc .
B1 50 cla t6 chirc vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan hd so tir Trung Chuyén ngay
B2 tam Phuc vu HCC Van phong S¢ sau khi nhén
| ho so
v
B3 P \ Phong Phong Y ngly
Tham dinh ho so chéng TNXH
Ky duyét Quyet ‘
B4 dinh thu hoi Gidy Lanh dao S& 72 ngay
phep
N
Chuyén két qua dén Trung tdm 5 1) nod
BS Phuc vy hanh chinh cong Van phong So » ey
s VA 2 2 Trung tam Phyc A
B6 Tra két qua cho to chirc vu hanh chinh Kh(‘)l.lg .tll’lh
A . thot gian
cong cua tinh

3.3. Dién giai quy trinh
a) Tlep nhan ho so.

- T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tryc tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phén, ) lugng hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhin va ban
giao ho so' cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé
chuyen vé Vin phong S¢ trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Néu hd so chwa day du thi 14p phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan 136 so tur nhan vién Buu dién, ban giao ngay cho
Phong Phong chong t€ nan xa hoi dé tham dinh trong thoi gian % ngay lam viéc.
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- Trong thoi han % ngay 1am viéc, chuyén vién Phong Phong chéng té nan x4
hoi thim dinh bao cdo Lanh dao phong. Néu ho so du diéu kién thi dy thao Quyét dinh
trinh Giam ddc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh thu hdi Gidy phép
hoat dong cai nghién ma tiy d6i v6i co so cai nghién ma tay ty nguyén. Truong hop
khong thu hoi phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi xem xét, quyet dinh thu hoi gidy phép ciia co s& cai nghién ma tay. Truong
hop khong thu hdi phai tra loi bang vin ban va néu rd 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

S& Lao dong - Thuong binh va X hoi chuyén ho so/két qua qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cuta tinh trong thoi han % ngay lam
viéc, ké tir ngay Lanh dao S& ky duyét hd so.

B6 phéan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua tinh tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chic hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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B.THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI CAP HUYEN

I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Tha tuc thim vieng mg liét si

1.1. Thoi han gii quyét: 06 ngay (Phong Lao dong TBXH cap huyén).

1.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan don
B1 cua ca nh@n; iq phicu hcp; in B6 phan mot ctra .
va ky phicu kiém soat ho so; ' chp huyén 1/2 ngay
s0 hoa ho so '
Tiép nhan ho so, phan coéng thu 1y Truong phong
B2 Lao dong TBXH 1/2 ngay
cap huyén
Chuyén vién kiém tra, dbi chiéu trinh Chuvén vie
Lanh dao Phong cap Gidy gi6i thiéu uyen vien ;
B3 : g cap Liay g s — Phong LDTBXH 1,5 ngay
Ky gidy gidi thiéu Lanh dao Phong .
B4 *Lao dong TBXH | /218y
Tra két qua B0 phan Mot ctra | Khong quy
B5 1 A .
cap huyén dinh

1.3. Dién giai ho so.

a) Tiép nhan ho so.

- Cong churc tlep nhan hd so tai Bo phan Mot cua cap huyén klem tra thanh
phan hd so, sb lugng hd so: néu day da theo quy dinh thi t1ep nhan gui glay hen/ma ho
so cho ca nhan; in va ky Phiéu kiém soat hd so; thuc hién s6 hoa ho so; néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho ca nhan trong thoi gian 1/2 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* Phong Lao dong TBXH cap huyén noi quan 1y ho so gdc:
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- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong

Lao dong TBXH cap huyén ky van ban y€u cau sua d6i, bo sung hd so trong thoi han
1 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so 'khong du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH cép huyén ky van ban tur chéi giai quyét tha tuc hanh chinh va thong
bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 1 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhén hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
cip huyén xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 1,5 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong Lao dong TBXH cap huyén kiém tra duyét két qua tham
dinh cua chuyén vién: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién nhan ké‘g qua tu Lanh dao Phong Lao dong TBXH cap huyén,
ban hanh Giay gidi thi€u; tra két qua gidi quyéet cho cd nhan: thoi gian thuc hién 1/2
ngay.

* UBND cip xa noi quan 1y mo:

Xéc nhén vao gidy gidi thiéu, tra cho ca nhan: thoi gian thue hién 1 ngdy 1am
viéc.

* Phong Lao dong TBXH noi quan 1y hd so gdc:

Tiép nhan Gidy gidi thiéu c6 xac nhan cia UBND cip x4 noi quan Iy m, thuc
hién thyuc hién chi ho trg theo quy dinh: thoi gian thuc hién 02 ngay lam viéc.

¢) Nhan két qua va tra cho ¢ nhan.

Bo phin Mot ctra cip huyén tra két qua cho c4 nhan theo quy dinh.
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I1. LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOI

1. Thi tuc: Cong bod to chirc, ca nhan du diéu kién cung cip dich vu cai
nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cfng dong ‘
1.1 Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dang ky

1.2. So' 6 Quy trinh giii quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan hd S0 dé nghi B0 phan Mot 1 o
Bl clia ca nhan/to chirc —>| cira cua UBND | /2 0gdy lam
cép huyén viee
\ 4
Tiép nhan ho so.t T6 chic tham dinh Phong Lao dong < 1s
B2 h6 so, tham - Thuong binh 08 n‘%{aé}; fam
va Xa hoi :
B3 Ky quyét dinh Chi tich UBND | 01 ngay lam
cong bo cap huyén vige
\
\ 4
Chuyén ké‘E quék dén B? phan Mot Phong Lao dong | |, o
B4 ctra cap huyén —> Thuong binh Va ngay lam
va X4 hoi viee
Tréa ho so/két qua B6 phan Mot
BS ctra cua UBND | Khong tinh
cap huyén thoi gian

1.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhin dé nghi cong bd du diéu kién cung cap dich vu cai nghién
ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dong nop hd so truc tiép hodc glri qua duong buu
dién tai BO phan mot cira UBND cép huyén hodc qua hé théng dich vu cong truc
tuyéntrong thoi gian ' ngdy 1am viéc.

- Cong chuc tai BO phan mdt cira cua UBND cép huyén thyc hién kiém tra thanh

ph?m, $6 lugng ho so. Néu déy du theq quy dinh taj tai Khoép 1 Piéu 17 Nghi dinh §6
116/2021/ND-CP thi ti€p nhan gtri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/cd nhan va chuyén
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hd Sy dén Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi. Néu hd so chua hop 16 thi cp
phi€u hudng dan cho ngudi ho so.

b)Tham dinh va ky duyét hd so

- Ngay sau khi nhan hd so ding ky hop 18, trong thoi han 8 ngay lam viéc
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cic nganh lién quan to chtrc thim dinh,
giai quyét ho so

- Trong thoi han 1 ngay, néu to chirc/ca nhan du diéu kién thi Chu tich UBND
cap huyén cong bd td chirc/ca nhan du diéu kién cdp dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong. Néu t6 chirc/ca nhan khong du diéu kién cong bb thi
Chu tich UBND cap huyén tra 16i bang vin ban va néu 5 1y do.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén hd so/két qua dén Bo phan
mét cira UBND cap huyén trong thoi han 2 ngay lam viée ké tir ngdy Chu tich
UBND cép huyén duyét ho so.

B6 phéan qtra két qua tai B phan mdt cira UBND cép huyénthuc hién tra hd
so/két qua cho to chirc/ca nhan theo quy dinh.
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2. Thii tuc: Cong bb lai to chirc, ca nhin da diéu kién cung cp dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén tai gla dinh, cong dong
2.1 Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc ho so ding ky

2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Bl Tiép nhéan hd S0 dé nghi Bd phan Mét
cua ca nhan/to chirc > cua cua UBND 2 ngay
cap huyén
T‘ié'p nhén h(‘A).so, t6 ch}i:c théll’l’l dinh Phong Lao dong -
B3 ho so, tham dmh,céc diéu kién cong |—>| _ Thuong binh 8 ng3}¥ am
b6 lai va Xa hoi viee
I
B4 Ky Quyét dinh Chu tich UBND | 01 ngay lam
cong bo lai cap huyén viéc
\
A 4
Chuyén ketq qua dén B? phan Mot Phong Lao dong | | o
B5 ctra cap huyén —> Thurong binh 2 ngay lam
va Xa hoi viee
Tra ho so/két qua B¢ phan Mot
B6 cira cia UBND | Khong tinh
cap huyén thot gian

2.3. Dién giai so d6:

a) Tiép nhén ho so

- Té chitc, c4 nhan dé nghi cong bd lai du diéu kién cung cép dich vu cai
nghién ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong ddng ndp hd so truc tiép hodc gui qua
duong buu dién tai BO phan mdt ctra UBND cép huyén hodc qua h¢ théng dich vu
cong truc tuyén trong thoi gian ¥4 ngay lam viéc.

- Cong churc tai B phan mot cira cia UBND cap huyén thyc hién kiém tra thanh
phan s6 luong ho so. Neu day du theo quy dinh tai tai Khoan 1 Dleu19 Nghi dinh
s6116/2021/ND-CP thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho to chic/ca nhan va
chuyen hé so dén Uy ban nhan dan cap huyéntrong thoi gian ' ngay lam viéc. Néu
hd so chua hop 18 thi cap phiéu hudng dan cho ngudi ho so.

b)Thim dinh va Ky duyét hd so
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- Ngay sau khi nhan hd so ding ky hop 18, trong thoi han 8 ngay lam viéc
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac nganh lién quan t6 chtc thim dinh,
giai quyét ho so

- Trong thoi han 1 ngay, néu t6 chirc/ca nhan du diéu kién thi Chu tich UBND
cép huyén cong bd lai td chirc/ca nhan da diéu kién cép dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong. Néu td chtrc/ca nhan khéng du diéu kién cong bd lai
thi Chi tich UBND cép huyén tra 16i bang vin ban va néu rd 1y do.

Néu t6 chirc/ca nhan khong du diéu kién cong b lai thi Chu tich UBND cap
huyén tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.
¢) Tra két qua

Phong Lao dong -Thuong binh va X& héi chuyén ho sor/két qua dén Bo phan
mot cra UBND cap huyén trong thoi han 2 ngay lam viéc k& tr ngay Chu tich
UBND céap huyén duyét ho so.

B6 phan tra két qua tai B phan mét cra UBND cép huyén thuc hién tra hd
so/két qua cho td chirc/ca nhan theo quy dinh.



3. Thii tuc: Cong bd co sé cai nghién ma tiy tw nguyén, co' sé cai nghién

ma tiy cong lap du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai
gia dinh, cong dong

3.1 Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dang ky
hop 1€.
3.2. So do Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ) g cong vie thuc hién thuc hién
Bl Tiép nhan hd Sy dé nghi B6 phan Mot
cua ca nhan/to chuc ctira cua UBND 2 ngay
cap huyén
Tiép nhan ho so tir B6 phan Mot cira Phong Lao d@ng Chuyén .
B2 cua UBND cép huyén — Thuong binh | ngay sau khi
va Xa hoi nhan ho so
;
T6 chirc tham dinh ho so, tham dinh Phong Lao dong | (o . .
B3 céc didu kién cong bd - Thuong binh neay fam
va Xa hoi viee
B4 Ky quyét dinh Chi tich UBND | 01 ngay lam
cong bo cap huyén viéc
|
v
Chuyén két qua dén B9 phan Mot Phong Lao dong | , s
B5 cira cap huyén _ Thuong binh | /> P82y 1am
va X4 hoi viee
Tra hd so/két qua B6 phan Mot
B6 ctra cia UBND | Khong tinh
cap huyén thoi gian

3.3. Dién giai so' do:

a) Tiép nhin ho so

- Co s6 cai nghién ma ty tu nguyén, co s¢ cai nghién ma tiy cong lapnop hd
so truc tiép hoic gui qua dudng buu dién tai B phan mot cra UBND cap huyén
hoic qua hé théng dich vu cong truc tuyén trong thoi gian % ngay lam viéc.

- Cong chuc tai B phan mét cua cuia UBND cAp huyén thyc hién kiém tra thanh

phan s6 luwong hd so. Neu day du theo _quy dinh tai tai Khoan 1 Piéul7 Nghi dinh
s6116/2021/ND-CP thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho Co so cai nghién ma tay
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tu nguyén, co so cai nghién ma tiy cong lap va chuyén hd so dén Uy ban nhan dan
cap huyén trong thoi gian ’2 ngay lam viéc. Néu ho so chua hop 18 thi cap phiéu
huéng dan cho nguoi hd so.

b)Tham dinh va Ky duyét hd so

- Ngay sau khi nhan hd so ding ky hop 18, trong thoi han 8 ngay lam viée
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac nganh lién quan t6 chtc thim dinh,
giai quyét ho so

- Trong thdi han 1 ngay, néu Co sd cai nghién ma tiy tu nguyén, co so cai
nghién ma tay cong lap du diéu kién thi Chu tich UBND cép huyén Quyét dinh cong
b co s du diéu kién cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong.

Néu Co sé cai nghién ma tiy ty nguyén, co s& cai nghién ma tiy cong lap
khong du di€u kién cong bo thi Chu tich UBND cap huyén tra 161 bang van ban va néu
o0 1y do.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén hd so/két qua dén Bo phan
mot cua UBND cap huyén trong thoi han ' ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich
UBND cap huyén duyét ho so.

, B6 phan tra két qua tai Bo phan mét cra UBND cép huyén thyc hién tra hd
so/két quaCo s¢ cai nghién ma tiy tu nguyén, co s¢ cai nghi¢n ma tiy cong laptheo
quy dinh.
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C.THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP XA

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. Thii tuc cAp gidy xdc nhan thin nhan nguéi c6 cong

1.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay (UBND cap x3)

1.2. So dd quy trinh gidi quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

B1 clia ca nhan/to chte; in phiéu _ .,
hen; in‘ va ky phiéu kiém soat
ho so; s6 hoda ho so Cong churc Van \
, w1 A A 3,5 ngay
hoa - xa hdi cép S
. lam viéc
xa
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao cép
B2 Giay xac nhan —>
) 4
- Ky Gidy xac nhan Lanh dao UBND | 01 ngay
cap xa lam viéc
\ 4
Chuyén két qua dén B6 phan Mot cira Cong chuc Van
B5 cap x4 » hoa - xa hoi cap 1/2 ngay
xa
B6 Tré ho so/két qua | B0 phan Mot cira| Khong tinh
cap xa thoi gian

chinh cong ich hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

1.3. Trinh tu giai quyét khi tiép nhan ho so.

a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan np hd so truc tiép tai B0 phan Mét ctra cép xa hodc qua dich vu buu

- Cong chtrc Vin hoa - X3 hoi cap x3 kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd
so: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gui gidy hen/ma ho so cho ca nhan; in va ky
Phiéu kiém soat ho so; thuc hi¢n s6 hoa ho so; néu hd so chua day du thi 1ap phicu

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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- Cong chirc Vian hoa - X4 hoi cap xi tham dinh, giai quyét ho so.

+ Néu hd so chua du diéq kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cap x3 ky vin
ban y€u cau sura doi, b6 sung ho so théng bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi nhéan ho so.

+ Néu ho so khong du didu kién giai quyét, cong chtrc Vian hoa - Xa hoi cap x4
thim dinh, trinh Lanh dao UBND cép xd ky van ban tur chéi giai quyét thu tuc hanh
chinh va thong bao néu rd 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéq kién, trinh Lanh dao UBND céplxﬁ xem Xxet, cap Gidy xac
nhan: thoi gian thuc hién t6i da 03 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhén ho so.

- Lanh dao UBND cap xd xem xét két qua tham dinh hd so cta cong chitrc Vian
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién 01 ngay lam
viéc.

c. Nhan két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc Van hoa - X3 hoi cap xa nhan két qua tir Lanh dao UBND cap x4,
ban hanh van ban; chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cap xa: thoi gian thyc hi¢n
1/2 ngay lam viéc.

Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.
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II. LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

2. Thu tuc dang ky cai nghién ma tuy tu nguyen

1.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

1.2. So' 46 Quy trinh giii quyét:

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hi€n

Hudng dan, tiép nhan ho so cua
nguoi nghién ma ty, nguoi dai

biém tiép

nhan dang ky

B1 dién hop phép cua nguoi cai nghién Yy ngdy
nghién ma tiy tr du 12 tudi ciia UBND
dén dudi 18 tudi ~
Xa
Tiép nhan ho so tir diém tiép nhan ding . .
B2 ky cai nghién cia UBND x4, t0 churc Cong an cap 02 ngay
tham dinh ho so Xa
\
\ 4
Ky Quyét dinh cai Chi tich
nghién ma tly tu — "X 72 ngay lam
B3 nguyén tai gia dinh, UBNIN) cap viéc
cano dano Xa
Chuyén quyét dinh dén c4 nhan, o
gia dinh nguoi cai nghién, céc biem tiep
don vi cung cép dich vu cai | nhap dang ky o
B4 A , S A cai nghién Khong tinh
nghién ma tiy tai gia dinh, cOng 12 UBND thoi ian
dong va cac t6 chirc, ca nhan co cu <3 g

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhéin ho so.

- Nguoi nghién ma tiy, nguoi dai dién hop phép cua ngudi nghién ma tay tu
du 12 tuéi dén dudi 18 tudi ndp 01 bo hd so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 28 Nghi
dinh sb 116/2021/ND-CP tai dlem tiép nhan dang ky cai nghién cia UBND xa not cu
tri va xut trinh ban chinh gidy to tiiy than dé ddi chiéu.
- Piém tiép nhan ding ky cai nghién ctia UBND xa thuc hién kiém tra thanh
phan, sé luong ho so trong % ngay lam viéc. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
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gui gidy hen/ma hd so cho ca nhan, nguoi dai dién hop phap cua nguoi nghién ma

tay tu du 12 tudi dén dudi 18 tudi sau do chuyen ngay ho so dén Coéng an cip xa.

Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.
b.Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Cong an cap xi tham dinh hd so trong thoi gian 02 ngay lam viéc. Trudng
hop hd so du diéu kién thi du thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND cap x4 ky quyét
dinh cai nghién ma ty tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

- Trong thoi han %4 ngay 1am viéc, Chu tich UBND cép xd xem xét, quyét
dinh cai nghién ma ty tu nguyén tai gia dinh, cong dong. Trudng hop khong quyét
dinh cho cai nghién ma tiy tuy nguyén tai gia dinh, cong dong phai tra 15i bang van
ban va néu rd ly do.

¢) Tra hd so/két qua

Diém tiép nhan dang ky cai nghién ctia UBND xa chuyén quyét dinh cai nghién
ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong ddng dén c4 nhan, gia dinh nguoi cai nghién, cac
don vi cung cép dich vu cai nghién ma thy tai gia dinh, cong déng va cac td chire, ca
nhan co lién quan dé thuc hién.

Diém tiép nhan ding ky cai nghién cia UBND x4 giri quyét dinh tryc tiép cho
c4 nhan, gia dinh nguoi cai nghién, cac don vi cung cip dich vu cai nghién ma tay tai
gia dinh, cong déng va cac td chire, ca nhan co lién quan hodc qua dich vy buu chinh
cong ich./.



Phu luc III

BAI BO DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY

(Kém theo Quyét dinh s6

CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VAXA HOI
/OP-UBND ngay

thang 6 nam 2022 cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

Stt | Ma tha tuc hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh Tén van ban QPPL quy
dinh viéc bai b6 TTHC
A. | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I | Linh vwe Nguoi ¢6 cong (Cong bé tai Quyét dinh s6 656/0P-UBND ngay 11/3/2016 ciia Chii tich UBND tinh Hai Dirong)
1. | 2.000978.000.00.00.H23 | Thu tuc giai quyét ché do doi voi thuong binh dong thoi 1a ngudi | - Phap 1énh Uu dai nguoi co
hudng ché @6 mat surc lao dong cong voO1 cach mang nam
2. 11.002252.000.00.00.H23 | Thu tyc hudng mai tang phi, trg cAp mot 1an khi nguoi co cong véi 2020. ' .
cach mang tu tran - Nghi dinh
) A Ao oA Ai 1A . A A 180 131/2021/ND-CP nga‘ly
3. 11.002271.000.00.00.H23 Thu‘t};c,gliu quy,e.t t}r(y cap tlen‘tuakt hang thang cho than nhan khi 30/12/2021 ctia Chinh phil.
ngudi c6 cong voi cach mang tur tran
4. 11.004967.000.00.00.H23 | Thu tuc hudng lai ché d6 uu dai ddi véi nguoi c6 cong hodc than
nhan trong cac trudong hop:
- Bi tam dinh chi ché do do bi két an tu d3 chdp hanh xong hinh
phat tu;
- Bi tam dinh chi do xuat canh trai phép nay tré vé nudc cu tru;
- ba di khoi dia phuong nhung khong lam thu tyc di chuyén ho so
nay quay lai dé nghi tiép tuc huong ché do;
- Bi tam dinh chi ché d6 chd x4c minh cua co quan diéu tra
5.

1.002305.000.00.00.H23

Thu tuc giai quyét ché do ddi véi than nhan liét si




6. 1 1.002354.000.00.00.H23 Thu tuc giai quyét ché do tro cap ddi voi vo hodc chong liét si di
lay chong hodc vo khéc

7. 11.002363.000.00.00.H23 | Thu tuc giai quyét ché do dbi voi Anh hung lyc lugng vil trang
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién

8. | 1.002377.000.00.00.H23 | Thil tuc giai quyét ché do ddi v4i thuong binh, nguoi hudng chinh
sach nhu thuong binh

9. 11.002382.000.00.00.H23 | Thu tuc giam dinh vét thuong con sot

10./ 1.002393.000.00.00.H23 | Tha tuc giai quyét ché d6 ddi véi thuong binh dong thoi 1a bénh
binh

. 1.002410.000.00.00.H23 Thll, tuc.: giejli quyé;t hlfO’Ilg ché d6 vu d3i nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoa hoc

12./1.003351.000.00.00.H23 | Thu tuc giai quyét huong ché do uu dai d6i voi con dé ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chat ddc hda hoc

13. 1.002429.000.00.00.H23 T}lﬁ tuc ’giéi q1_1£yét _ché do Lngl‘rbri poat dong cach mang hoac hoat
dong khéang chién b1 dich bat tu, day

14. 1.002440.000.00.00.H23 Thu tyc giai quyét ché do nguoi HDKC giai phong dén toc, bao vé
t0 quoc va lam nghia vu qudc té

15./1.003423.000.00.00.H23 | Thu tuc giai quyét ché d6 nguoi co cong giup d& cach mang

16./ 1.002449.000.00.00.H23 | Thu tuc stra doi thong tin ca nhan trong hd so ngudi c6 cong

17./ 1.002487.000.00.00.H23 | Thu tuc di chuyén ho so ngudi c6 cong voi cach mang

18./ 1.006779.000.00.00.H23 | Thu tuc giai quyét ché d6 tro cap tho cung li¢t si

19./1.002519.000.00.00.H23 | Thu tyc giai quyét ché do uu dai d6i v6i Ba me Viét Nam anh




hung

20.

1.002720.000.00.00.H23

Thi tuc giam dinh lai thuong tat do vét thuong cii tai phat va diéu
chinh ché d6

21./1.002741.000.00.00.H23 | Thu tyc xac nhén thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu
thuong binh d6i voi nguoi bi thuong khong thude lyc lugng cong
an, quan doi trong chién tranh tir ngay 31/12/1991 tré vé trude
khong con giay to
22./1.002745.000.00.00.H23 | Tha tuc bd sung tinh hinh than nhan trong hd so liét si
23./1.003025.000.00.00.H23 | Thu tuc dinh chinh thong tin trén bia md liét si
24.01.003042.000.00.00.H23 | Thu tuc 1ap So theo ddi va cip phuong tién trg giup, dung cu
chinh hinh
25./1.003057.000.00.00.H23 | Tha tuc thuc hién ché do wu dai trong gido duc dao tao d6i voi
nguoi c6 cong voi cach mang va con cua ho
26./ 1.003159.000.00.00.H23 | Tha tuc hd trg, di chuyén hai cdt liét si
II | Linh viee Gido duc nghé nghiép
27.1.000523.000.00.00.H23 | Cho phép hoat dong lién két dao tao tré lai dbi voi truong trung | Nghi dinh s6 24/2022/ND-
cap, trung tim gido duc nghé nghiép va doanh nghiép CP ngay 06/4/2012 cua
Chinh phu vé stra do6i, bd
sung cac ngi ddihj quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh vuc giao duc
nghé nghiép
III | Linh viee Phong chong té nan xi hoi
28.2.000044.000.00.00.H23 | Nghi chiu tang cta hoc vién tai trung tam Chita bénh — Gido duc — | - Luat Phong, chéng ma tay

Lao dong xa ho1

s6 73/2021/QH14.




- Nghi dinh
s6 116/2021/ND-CP ngay
21/12/2021 ctia Chinh phi.

B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I | Linh vue nguoi cé cong
1. | 2.001375.000.00.00.H23 | Thu tuc cAp gidy gi¢i thidu di thdm viéng m liét si va hd trg thdm | - Phap 1énh U dai ngudi ¢6
vieng mo liét s1 cong vdi cach mang nam
2. | 2.001378.000.00.00.H23 ) 2020.
Thu tuc ho trg nguoi c6 cong di lam phuong tién, dung cu tro gitp | - Nghi dinh
chinh hinh; di diéu tri phuc ho1 chirc nang s0 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cta Chinh phu.
C | THU TUC HANH CHINH CAP XA
I | Linh vue Nguoi cé cong - Phap 1énh Uu dai ngudi c¢o
1. | 2.001382.000.00.00.H23 | Thu tuc xac nhan vao don dé nghi di chuyén hai cot liét sT; don dé | <018 VOl cach mang nam
nghi tham viéng md li¢t si 2020.
2. [ 1.003337.000.00.00.H23 Nefu dinh
T R Thu tuc Gy quyén huong tro cap, phu cap wu dai 50 131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 ctia Chinh phu
II | Linh vuc phong chong té nan xi hoi
3. Quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén tai cong dong - Luat Phong, chéng ma tiy

1.003521.000.00.00.H23

s6 73/2021/QH14.

- Nghi dinh
s6 116/2021/ND-CP ngay
21/12/2021 ctia Chinh phu
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Phu luc IV

BAI BO QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG UAN LY CUA SO LAO PONG -

THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh sé /ODb-UBND
ngay  thang 6 nam 2022 cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

STT

Tén thu tuc hanh chinh

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (Céng bé tai Quyét

A dinh s6 2601/QD-UBND ngay 26/7/2019 ciia Chii tich UBND tinh Hdi Dwong)

| |Th tyc giai quyét ché d6 d6i v6i thuong binh dong thoi 1a ngudi huéng ché do
mat strc lao dong

) Thu tyc huong mai tang phi, trg cAp mot 1an khi ngudi c6 cong vé6i cach mang
tur tran

3 Thu tuc giai quyét tro cip tién tudt hang thang cho than nhan khi nguoi c6 cong
vOi1 cach mang tur tran
Thu tuc hudng lai ché d6 vu dai di véi ngudi co cong hodc than nhan trong céc
truong hop:
- Bi tam dinh chi ché do do bi két an tu da chép hanh xong hinh phat tu;

4 |- Bitam dinh chi do xuét canh trai phép nay tré vé nuée cu tré;
- ba di khéi dia phuong nhung khong lam thu tuc di chuyén hd so nay quay lai
de nghi tiép tuc huong ché do;
- Bi tam dinh chi ché do cho x4c minh cua co quan diéu tra

5 | Thu tuc gidi quyét ché do doi voi than nhén liét si

6 Thu tuc giai quyét ché do trg cip dbi voi vo hodc chong liét si di ldy chdng hoic
vo khac

7 Thu tyc giai quyét ché do ddi voi Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh
hung lao dong trong thoi ky khang chién

g |Thu tuc gidi quyét ché do dbi voi thuong binh, ngudi huong chinh sach nhu
thuong binh

9 | Thu tuc giam dinh vét thurong con sot

10 |Thu tuc giai quyét ché do d6i voi thuong binh dong thoi 1a bénh

1 Thu tyc giai quyét huong ché d6 vu dai nguoi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc hoa hoc

12 Thu tyc giai quyét huong ché do vu dai ddi v6i con dé nguoi hoat dong khang

chién bi nhiém chat ddc hoa hoc




STT

Tén thu tuc hanh chinh

Thu tuc giai quyét ché do ngudi hoat dong cach mang hoic hoat dong khang

13| chién bi dich bat o, day

14 Thu tuc giai quy,ét qhé d6 ngudi HPKC giai phong dan toc, bao vé té qudc va
lam nghia vu quoc té

15 |Thu tuc giai quyét ché 46 ngudi c6 cong gitip d& cach mang

16 |Thu tuc sira doi thong tin ca nhan trong hd so ngudi cd cong

17 |Thi tuc di chuyén ho so ngudi ¢6 cong véi cach mang

18 |Thu tuc giai quyét ché do tro cp tho cung liét si

19 |Thu tuc giai quyét ché d6 uu dai déi voi Ba me Viét Nam anh hiing

20 |Tha tuc giam dinh lai thuong tat do vét thuong cii tai phat va diéu chinh ché 46
Thi tuc x4c nhan thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thwong binh dbi voi

21 |nguoi bi thuong khong thude lyc luong cong an, quan doi trong chién tranh tir
ngay 31/12/1991 tr¢ vé trude khong con gidy to

22 | Thu tuc bd sung tinh hinh than nhén trong ho so liét si

23 | Thu tyc dinh chinh thong tin trén bia mo liét si

24 |Thu tuc 1ap S6 theo dbi va cap phuong tién tro gitip, dung cu chinh hinh

75 Thu tuc thuc hién ché d6 wu dai trong gido duc diao tao ddi véi nguoi cé cong
v6i1 cach mang va con cua ho

26 |Thi tuc hd trg, di chuyén hai cot ligt si

- LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP (Céng bé tai Quyét dinh sé
3484/OD-UBND ngay 25/11/2021 cua Chu tich UBND tinh Hai Duong).
Thanh lap trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cip cong 1ap trye thuge

27 |tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va trung tdm giao duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thudéc Trung wvong
Chia, tach, sap nhép trung tdm giao duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap

73 tryc thudc tinh, thanh phd tryc thudc trung wong va trung tam giao duc nghé
nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho tryc thude trung
uong
Giai thé trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung cip cong lap truc thude

29 |tinh, thanh pho tryc thufc trung wong va trung tdm gido duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung uong
Cham dut hoat dong phan hiéu cua trudong trung cap cong lap tryc thudce tinh,

30 |thanh phé truc thude trung wong va phan hiéu cua truong trung cap tu thuc trén

dia ban tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
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Tén thu tuc hanh chinh

31

Doi tén trung tAm gido duc nghé nghiép, trudng trung cip cong 1ap truc thudce
tinh, thanh pho tryc thudc trung wong va trung tdm gido duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc trung wong

32

Cap gidy ching nhén dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép d6i trung tdm
giao duc nghé nghiép, truong trung cap, doanh nghi¢p

33

Cép gidy ching nhan dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép ddi voi
trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap, doanh nghi¢p

34

Cho phép thanh 1ap truong trung cip, trung tam gido duc nghé ¢ Von dau tu
nudc ngoai; trudng trung cdp, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai hoat dong khong vi 1gi nhuan

35

Chia, tach, sap nhdp trudng trung cdp, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vbn
dau tu nudc ngoai

36

Cép giay ching nhan dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai dbi voi
truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghép va doanh nghiép

37

Cho phép thanh 1ap phan hiéu c6 vbn dau tu nudc ngoai

38

Giai thé truong trung cap, trung tdm giao duc nghé nghiép co Von dau tu nude
ngodi; chdm dirt hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap cd vén dau tu nude
ngoai

39

Doi tén truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép co von dau tu nude
ngoai

40

Cho phép thanh lap truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc
hoat dong khong vi loi nhuan

41

Cong nhan trudng trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc, truong
trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai chuyén
sang hoat dong khong vi loi nhan

B |DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

| LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI (Céng b tai Quyét dinh sé
2958/0D-UBND ngay 12/10/2021 cua Chu tich UBND tinh Hai Duong).

1 Quyét dinh cai nghién ma tuy ty nguyén tai cong déng






