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S6: 4695 /IQD-BNV Ha N6i, ngay L& thang 6 nam 2016

QUYET PINH
Phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong cac co quan,
t6 chirc hanh chinh ciia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hji

BO TRUONG BQ NOI VU

Cén cir N ﬂj'ﬁB"SO.58/2OI4/ND CP ngay 16/6/2014 cua Chinh phu
quy dinh chirc g, ‘nhiém vu,'guyén han va co céu to chirc cia BO Noi vu;

Cén cu Nghl c‘hnh s6 36/2@13/ND CP ngay 22/4/2013 ctia Chinh phu vé
vitri viée lam va co cau ngach cf)ng chure;

Can ctr Thong tu so 05‘/2013/TT BNV ngay 25/6/2013 cua B Noi vu
huong dan thuc hién N‘gﬁl dmh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cua Chinh
phu vé vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong chuc;

Céan cir vao Bién ban hop Héi dong tham dinh D€ an vi tri viéc lam va
co cau ngach cong chirc cua Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi;

Theo d& nghj ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Béo cao sb
68/BC-LDTBXH ngay 10/8/2015 v€ viéc phé duyét Danh muc vi tri viée lam va
co cau ngach céng churc va xét dé nghi cua Vu trudng Vu Cong chire - Vién chur,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét khung danh muc 136 vi trf viéc lam trong hé thong
céc co quar, tO chirc hanh chinh ctia Bo Lao déng - Thuong binh va Xa hoi -
c¢6 ngach cong chirc tdi thiéu twong ng voi timg vi tri viée lam (kém theo Phu
luc 1) va danh muc céc vj trf viéc lam trong timg co quan, 1o chirc hanh chinh
ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (kem theo Phu luc 2).

Piéu 2. Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi ¢6 trach nhiém hoan
thién cac ndi dung cua Pé an vi trf viéc 1am dé 1am co s& cho viée tuyén dung,
sit dung, quan ly cdng chirc trong cac co quan, td chire hanh chinh thudce pham
vi quan 1y. Bao gdm céc ndi dung sau:

1. Hoan thién ban mo6 t& cdng viéc va khung nang luc cua tung vi tri vi¢e
lam theo danh muc (tai Phu luc 2) da dugc phé duyét.



2. Chi dao cac co quan, td chirc hanh chinh thudc pham vi quan ly thuc
hién viéc tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc theo vi tri viéc lam va tiéu
chudn ngach cong chirc téi thiéu tuong tmg da duge phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay 6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

B0 trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoéi, Vu truong Vu Cong
chirc - Vién chirc, B6 Noi vu va thu trudng cac co quan, td chue ¢o lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh néy%/

Not nin: KT. BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3; " D

- B trudng (dé béo céo): THU TRUONG
- TT Tran Anh Tuan;

-Luu: VT, CCVC (5b).

Tran Anh Tuén



BO NOI VU

Phu luc 1

Ngach cong chire

TT Tén vi tri viéc lam t4i thidu

I |NHOM VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY

1 |Bo trudng

2 |Thu trudmng Chuyén vién cao cép
3 Téng Cuc trudng . Chuyén vién chinh
4 |Vu trudng thudc B Chuyén vién chinh
5" |Chéanh Van phong Bo Chuyén vién chinh
6 |Chanh Thanh tra B9 Thanh tra vién chinh

7 |Cuc trudng thuoc Bo Chuyén vién chinh

8 |Phé Thng Cuc truong Chuyén vién chinh

9 |Phé Vu trudng thudc B Chuyén vién

10 |Pho Chanh Vian phong B Chuyén vién

11 |Phé Chanh Thanh tra B Thanh tra vién
12 |Phd Cuc trudng thudc B Chuyén vién

13 |Chanh Vin phong QG vé giam nghéo Chuyén vién

14 |Ph6 Chanh Van phong QG vé giam ngheo Chuyén vién

15 |Trudéng Dai di€n thugc Van phong Bo Chuyén vién

16 [Pho Trudng Pai dién thudc Van phong Bo Chuyén vién

17 |Vu truong thude Téng cuc Chuyén vién

18 |Cuc trudng thudc Téng cuc Chuyeén vién

19 [Chéanh Van phong Téng cuc Chuvén vidn
20 |Phé Vu trudng thude Tong cuc Chuyén vién

21 |Phé Cuc trudng thude Tong cuc Chuvén vién
22 |Phé Chanh Vian phong Tong cuc Chuyén vién
23 |Chéanh Van phong thudc Cuc Chuyén vién
24 |Phé Chéanh Van phong thudc Cuc Chuyén vién
25 |Trudng phong thudc Vu, Cuc, Van phong. Thanh tra Bo Chuvén vién
26 |Phé Truéng phong thudc Vu, Cuc, Van phong B, Thanh tra Chuyén vién
27 |Trudmg phong cac don vi thude Tong cuc Chuyén vién
28 |Phé Trudmg phong cac don vi thude Tong cuc Chuyén vién




TT Tén vi tri viéc lam P A \: gact%ictﬁ;li%:hﬂ'c
II |NHOM VI TRI VIEC LAM CHUYEN MON, NGBIEP:'V%U, o \

29 |Quan ly vé lao dong L. :"',‘ g‘-:huyén vién

30 |Quan ly vé tién luong N e /'!Chu_vén vién

31 |Quan 1y v& quan hé lao déng S s Chuyén vién

32 |Quan ly bao hiém x& hoi bat bude Chuyvén vidn

33 |Quéan ly bao hiém xa hdi ty nguyén Chuyén vién

34 |Quan ly bao hiém hwu trf b sung Chuyén vién

35 |Hop tac song phuong Chuyén vién

36 |Hop tac da phuong Chuyén vién

37 |Hoptac ASEAN Chuyén vién

38 |Quan ly du an Chuyén vién

39 |LZ tan dbi ngoai Chuyén vién

40 |Quan ly vé binh déng gidi Chuyén vicn

41 |Hoi nhép quéc t& v& binh ding gidi Chuyén vién

42 |Theo ddi cOng tac vi su tién bd cua phu nit Chuyén vién

43 |Quan ly ké hoach - tng hop Chuyén vién

44 |Quan Iy tai chinh - ké toan Chuyén vién

45 |Théng ké Chuyén vicn

46 |Quan ly du tu va xay dung co ban Chuyén vién

47 1Quan ly tai san Chuyén vién

48 |Quan ly hoat déng y té - phuc hdi chirc nang Chuyén vién

49 |Quan ly nhan sy va doi ngii CCVC Chuyén vién

50 |Quan ly td chuc va bién ché Chuyén vién

51 |Quan ly dao tao, bdi dudng CCVC Chuyén vicn

52 |Quan ly ché dd, chinh sach va binh dang gioi Chuyén vién

53 |Theo déi cai cach hanh chinh va céng vu, cdng chirc Chuyén vién

54 |Théng keé tdng hop va quan ly hd so Chuyén vién

55 |Bao vé chinh tri ndi bd va cdng tdc AN-QP Chuyén vién

56 |Thanh tra Thanh tra vién
57 |Theo d&i giai quyét khiéu nai, 16 céo (h(;]gatlsrl(]nlwls L;‘Slf::]g)
58 |Theo dbi phong, chbng tham nhiing (hoTa]::atI:r];:q]: (;L]S;]g)
59 |Giam sét, kiém tra va xir ly sau thanh tra ( hogziﬂész (;'Llli;]g)
60 |Ké hoach - Tong hop ( holafclatrLl:n[:: (;/ Llreor:] o)
61 |Thu ky B truéng Chuyén vién




Ngach cong chire

TT Tén vi tri viéc 1am (6 thicu
62 |Tdng hop Chuyén vién
63 | Theo déi thi dua, khen thudng Chuyénvidn
64 |Theo doi Qudc phong - An ninh Chuyén vién
65 |Quan ly chuong trinh, gi4o trinh day ngheé Chuyén vién
66 |Quan ly co s& dao tao nghé Chuyén vién
67 |Quan ly dao tao nghé cp dd qudc gia, khu vuc va quéc té Chuyén vicn
68 |Quan ly day nghé thuong xuyén Chuyén vién
69 |Quan ly day nghé lao déng nong thon Chuyén vién
70 |Quan 1y d3o tao nghé cho ngudi khuyét tat, ngudi dan toc thiéu sd Chuyén vién
71 |Quan ly d6i ngii gido vién, giang vién day nghé Chuyén vicn
72 |Boi dudng ddi ngii gido vién, giang vién day nghé Chuyén vién
73 |Quén 1y co s& vat chét va thiét bi day nghé Chuyén vién
74 |Bbi dudng nghiép vu quan ly CSVC, TBDN Chuyén vién
75 |B&i dudng nghiép vu quan ly HSSV Chuyén vién
76 |Quan ly cong tdic HSSV Chuyén vién
77 |Quaén ly céc td chirc danh gia k§ nang nghé Chuyén vién
78 |Quén-ly d6i ngii danh gia vién k§ nang nghé Chuyén vién
79 |Quan ly dit lidu cAp chimg chi k§ nang nghé Chuyén vién
80 |Quan ly khung trinh d6 va tiéu chuan k§ nang nghé quéc gia; Chuyén vién
81 [|Chuyén quan ngan hang d& danh gia ky nang nghé Chuyén vién
82 |Quy hoach - K& hoach Chuyén vién
83 |Tai chinh - Ké toan Chuyén vién
84 [Quan ly kiém dinh va cong nhan chét luong day nghé Chuyén vién o
85 |Quan ly dao tao kiém dinh chét lwong day nghé Chuyén vicn
86 |Pam bao chét luong day nghé Chuyén vién
87 |Quan ly nguoi lao ddng Viét Nam & nudce ngoai Chuyén vién
88 |Ché dd, chinh sach Bao ho lao dong Chuyén vién
89 |Quan Iy quy chudn k¥ thuat an toan lao déng Chuyén vién
90 |Quan ly chét lugng san pham dac thit ATLD Chuyen vicn
91 |Quan ly huan luyén an toan lao dong Chuyén vién
92 |Theo dbi vé tai nan lao dong Chuyén vicén
93 |Thuc hién chinh sach ngudi ¢6 cong Chuyén vién
94 |Quanly hé so ngudi co cong Chuyén vién
95 |Thong tin liét si Chuyén vién
96 |Tuyén truyén - thi dua khen thudng Chuvénvicn
97 |Quan ly phong chéng té nan mai dam Chuyen vién
98 |Quan ly phong chdng t& nan ma tiy Chuyvén vién
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TT

Tén vi tri viéc lam

Ngach cong chire
tdi thicu

99

Quan ly chinh sach viéc lam

- Chuyén vién

100

Quan 1y chinh sach bao hiém thét nghiép

Chuyenvien

101

Quan ly chinh sach thi truong lao dong

Chuyén vién

102

Téng hop thong tin dbi ngoai

Chuyén vién

103

Quan ly lao dong nude ngoai

Chuyén vién

104

Quan ly chinh sach bao trg xa hoi

Chuyén vién

105

Quan 1y chinh sach trg gitp dot xuét

Chuyén vién

106

Quan ly ¢ong tac xa hoi

Chuyénvicén

107

biéu phéi cac hoat dong hd trg nguoi khuyét tat

Chuyén vicn

108

Quan ly cong tac bao vé tré¢ em

Chuyén vién

109

Quan ly céng tac cham soc tré em

Chuyén vién

110

Quan ly chinh sach hd tro giam nghéo

Chuyén vién

111

Theo dbi, danh gia chuong trinh giam ngheo

Chuyén vién

112 |Phap ché Chuyén vién
113 |Kiém sot tht tuc hanh chinh Chusénvien |
114 |Theo d&i cai cach hanh chinh Chuyén vién
115 |Théng keé, tong hop Chuyén vién
116 [Théng tin tuyén truyén Chuyén vién

III

NHOM VI TRi VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU

Can sur 1

117 |Hanh chinh - Van thu )
(hodc trong duony)

118 |Hanh chinh téng hop Chuyén vién

119 |T4 chirc nhén su Chuyén vién

120

Cong ngh¢ thong tin

Chuyén vién
(hodc trong duong)

121

Quan ly va xir dung con dau

Chuyén vién

122

Theo ddi van ban di

Can su

(hoac twony duomy)

123

Theo ddi van ban dén

Can su
(hodc tuong duong)

124 |Thong tin tuyén truyén Chuyén vién
125 |Ké toan K& toan vién trung cap
126 |Thu quy Nhén vién
Can su
127 |Van thu s
(hodac twrong duong)
Can su
128 |Luu trit s
(hoac tuong duong)
. Nhén vié
129 |Thu vién nien

(hoac tuong duong)




Ngach cong chire

TT Tén vi tri viée lam Ko opik
) toi thiéu
, Can sy
130 {Quan tri cdng s& ‘
Q tcong (hoéac tuong duong) J
131 |Nhan vién kg thudt Nhan vicn
(hoac tuong duong)
132 |Y té co quan . Can sy
(hoac wrong duong)
133 |L&tan
134 |Phuc vu
135 [Laixe
136 |Bao vé







Phu luc 2

MUC ¥1 TRi VIEC LAM TRONG TUNG CO QUAN,
i CHINH CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH

S VA XA HOI
em z‘heo Quyét dinh s6 //F!é'/QD BNV ngay o2 /6/2016
cua Bé truwong B6 NGi vu)

VI}F/I\E.;L Tén don vi/VTVL Ngactgict?:égucwc
1 LANH DAO BQ 2
1.1 B6 trudng
1.2 Thir trudng CVCC ]
2 VU LAO PONG - TIEN LUONG 8
2.1 Nhém lanh dao, quén ly 4
2.1.1  [Vutruong cvC
2.1.2  |Pho Vu trudng Y%
2.1.3  |Trudng phong CvV
2.1.4  |Ph6 Trudng phong CvV
2.2 Nhém chuyén mon, nghiép vu 3
2.2.1  |Quan ly v& lao dong Y
222 [Quan ly vé tién luong CvV
2.2.3  |Quan ly v& quan hé lao dong CV
2.3 Nhém hd trg, phuc vu 1
2.3.1 [Hanh chinh - Van thu CS hodc I'D
3 VU BAO HIEM XA HOI 6
3.1 Nhom lanh dao, qudn ly 2
3.1.1 |Vutrudéng CVC
3.1.2  |Pho Vu trudng CvV
3.2 Nhom chuyén mon, nghiép vu 3
3.2.1 |Quan ly bao hiém xa hdi bét bude Y
3.2.2  |Quan ly bao hiém xa hdi tu nguyén Cv
3.2.3  |Quan ly bao hiém huu tri bd sung Ccv
33 Nhém hd trg, phuc vu 1
3.3.1 |Hanh chinh - Van thu CS hoac ID 1
V7 4

mn



VféL Tén don vi/VTVL y Ng""ct:l‘?;'l‘eguc““"
4 |VyHOP TAC QUOCTE XY
4.1  |Nhém lanh dao, quén ly ' “f’
411 |Vutruéng LAV
4,12 |Ph6 Vu trudng CvV
4,13 |Trudng phong (@Y
4.1.4 |Pho6 Trudéng phong (Y%
4.2 Nhom chuyén mén, nghi€p vu S
4.2.1 |Hop tac song phuong Cv
4.2.2 |Hop tac da phuong CV
423 |Hop tac ASEAN Y
424 |Quanlyduén (Y
4.2.5 |L&tan dbi ngoai QY
4.3 |Nhém hd trg, phuc vu 1
4.3.1 |Hanh chinh - Van thu CS hoae 1D
5 VU BINH PANG GIOI 6
5.1 Nhom lanh dao, quéan ly 2
5.1.1  |Vutruong cve
5.1.2  |Pho Vu trudng Cv
5.2 Nhom chuyén mon, nghi€p vu 3
5.2.1 |Quan ly binh dang gioi Y
5.2.2  |Hoi nhap qubc té v& binh dang gioi QY
5.2.3  |Theo doi cbng tac vi su tién bd cia phu nit (Y
5.3  |Nhém hd trg, phuc vu 1
5.3.1 |Hanh chinh - Van thu CS hoac TD
6 VU KE HOACH - TAl CHINH I
6.1 Nhom lanh dao, quan ly 4
6.1.1 |Vutrudng cvC
6.1.2  |Pho vu truong %
6.1.3 |Trudng phong Cv
6.1.4  |Ph6 Trudng phong CV
6.2 Nhom chuyén mén, nghiép vu 6
6.2.1 |Quan ly k& hoach - tdng hop QY




o oo am v
6.2.2  |Quan ly tai chinh - ké toan CV
6.2.3 |Théngké CV
6.2.4 |Quan ly dau tu va xay dung co ban oY
6.2.5 |Quan ly tai san (Y%
6.2.6 |Quan ly hoat dong y té-phuc héi chirc nang Ccv
6.3  |Nhém hd trg, phuc vu 1
6.3.1 |Hanh chinh - Van thu CS hoac 1D

7 VU PHAP CHE 8
7.1 Nhoém lanh dao, quéan ly 4
7.1.1  [Vutruong cve
7.1.2  |Phé vu trudng Cv
7.1.3  |Trudng phong (Y
7.1.4  |Ph6 Truong phong CV
7.2 Nhom chuyén mén, nghiép vu 3
7.2.1 |Phap ché Cv
7.2.2  |Kiém soat tht tuc hanh chinh Cv
7.2.3  {Theo d&i cai c&ch hanh chinh CV.
7.3  |Nhém hé trg, phuc vu 1
7.3.1 |Hanh chinh - Van thu CS hoac Tb
8 VU TO CHUC CAN BO 12
8.1 Nhom ldnh dao, quéan ly 4
8.1.1 |Vutrudng CcvC
L8.1 2 |{Phé Vu trudng Y%
8.1.3  |Trudng phong (Y
8.1.6  {Pho Trudng phong QY
8.2 Nhém chuyén mon, nghiép vu 7
8.2.1 |Quan ly nhan su va do1 ngli CCVC CV
8.2.2 |Quanly td chirc va bién ché CcvV
8.2.3  |Quan ly dao tao, bdi dudng CCVC CV
8.2.4 |Quan ly ché d6, chinh sach va binh dang gidi oY
8.2.5 |Theo d6i cai cach hanh chinh va céng vu, cong churc CV
8.2.6 |Théng ké tdng hop va quan 1y hd so CV
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o ten vV
8.2.7 |Béao vé chinh trj ndi bd va cdng tdc AN-QP Cv
8.3  |Nhém hb trg, phuc vu 1
8.3.1 |Hanh chinh - Van thu CS hodac TH
9 THANH TRA BQ 10
9.1 Nhém lanh dao, quan ly 4
9.1.1 |Chéanh Thanh tra TTVCC
9.1.2 |Ph6 Chanh Thanh tra TTVC
9.1.3 |Trudng phong TTVC
9.1.4 |Ph6 Trudng phong I'TV
9.2 Nhém chuyén mon, nghié€p vu 5
9.2.1 |Thanh tra Iy
9.22 |Theo dbi giai quyét khiéu nai, tb cdo TTV hoace TD
9.23 |Theo ddi phong, chéng tham nhiing TTV hoac TD
924 |Gidm sat, kiém tra va x(r Iy sau thanh tra TTV hodc TP
9.2.5 |Ké&hoach - Téng hop TTV hoac Tb
9.3  |Nh6m hé trg, phue vu 1
B 9.3.1 (Hanh chinh - Van thu CS hoac Tb
10 [VAN PHONG BQ 25
10.1 |Nhom lanh dao, quan ly 6
10.1.1 |Chéanh V&n Phong CcvC
10.1.2  |Phé Chanh van phong cv
10.1.3  |Trudéng phong CV
10.1.4 |Pho6 Trudng phong CV
10.1.5 |Trudng bai dién VP B tai TP HCM Cv
10.1.6 |Phé Truong dai dién VP Bo tai TP HCM Cv
10.2  |[Nhom chuyén mon, nghiép vu 5
10.2.1 |Thu ky B0 truong QY
10.2.2 | Téng hop CV
10.2.3 |Theo d&i thi dua, khen thudng CV
10.2.4 |Theo d5i Qubc phong - An ninh CV
10.2.5 |Thdng tin tuyén truyén CVv
10.3 |Nhém hd tre, phuc vu 14




Ma

Tén don vi/'VTVL

Ngach c¢ong chic

VTVL toi thiéu
10.3.1 |Cong ngh¢ thong tin CV hoéc TD
10.3.2 [Quan trj cdng s& CS
10.3.3 1Quan 1y va xir dung con déu v
10.3.4 |Theo ddi van ban di CS hode 1D
10.3.5 |Theo ddi van ban dén CS hoac TD
10.3.6 |Van thu CS hodc TD
10.3.7 |Luu trit NV hodc TD
10.3.8 |Ké toén KTVTC
10.3.9 |Thu quy NV
10.3.10 |Y té co quan CS hoac TH
10.3.11 |[Laixe
10.3.12 |Phuc vu
10.3.13 [Bao vé
10.3.14 |L& tan

11  |[TONG CUC DAY NGHE 58
11.1  |Nhom lanh dao, quén ly 14
11.1.1 |Tdng cuc trudng.- cve
11.1.2  |Phé Téng cuc trudng QY
11.1.3  |Cuc trudng CV
11.1.4 |Ph6 Cuc trudng Y

11.1.5 |Vu truéng (Y
11.1.6  |Phé Vu trudng CvV
11.1.7 |Chéanh van phong thudc Tdng cuc Cv
11.1.8 |Ph6 Chénh van phong thudc Tong cuc QY
11.1.9 |Chanh Van phong thugc Cuc CV
11.1.10 |Ph6 Chanh Van phong thudc Cuc Cv
11.1.11 |Trudng phong CV
11.1.12 [Pho6 Trudng phong (Y%

11.1.13 |Trudng phong céc don vi thudc Téng cuc CV

11.1.14 |Ph6 Truéng phong cac don vi thudce Téng cuc CvV

11.2  (Nhom chuyén moén, nghiép vu 30
Vu Day nghé chinh quy 3
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Vl;d\i;L Tén don vi/VTVL Ngactgicti?gucmc
1121 [Quan Iy chuong trinh, gifo trinh day nghé cv
11.2.2  |Quan Iy co s& dao tao nghé QY
11.2.3  |Quan ly dao tao nghé cdp do qudc gia, khu vue va qube té (Y%
Vu Day nghé thuong xuyén 3
11.2.4 |Quan ly day nghé thuong xuyén (Y%
11.2.5 |Quan ly day nghé lao dong ndng thdn (Y
11.2.6 |Quanly dao tao nghé cho nguoi khuyét tat, ngudi dan toc Y
Vu Gido vién va cdn b quan Iy day nghé 2
11.2.7 |Quan ly doi ngii gido vién, giang vién day nghé QY
11.2.8 |Bdi dudng dbi ngii gido vién, giang vién day nghé Y
Vu co sé vt chit va thiét bi day nghé 2
11.2.9 |Quan ly co s& vat chét va thiét b day nghé (@Y
11.2.10 |Bdi dudng nghiép vu quan ly CSVC. TBDN QY
Vu cong tdac hoc sinh, sinh vién 2
11.2.11 |Bbi dudmg nghiép vu cho doi ngii can bd quan ly HSSV vV
11.2.12 |Quan ly coéng tac HSSV Ccv
Vu Kj ning nghé 4.
11.2.13 | Quan ly dit liéu cip chtmg chi k§ nang nghé QY
11.2.14 |Quan ly khung trinh d6 va tiéu chuan k¥ nang nghé quoc gia: (Y
11.2.15 |Chuyén quan ngan hang dé danh gia k§ nang nghé QY
11216 Qué}n 1}'/~kh1mg trin? dcf)kngh'é qudc gia va hé thong cac tiéu oV
chuéin k¥ ning nghé quoc gia
Vu Té chike cdn bj 5
11.2.17 |Quan ly t6 chirc bo may va bién ché CV
11.2.18 |Quan ly nhan su va doi ngii CCVC (@Y
11.2.19 |Quan ly ché dd, chinh séch va binh dang gidi QY
11.2.20 |Bao vé€ chinh tri ndi bd va cdng tac AN-QP CV
11.2.21 |Theo ddi cOng tac thi dua, khen thudéng Cv
Vu Ké hoach - Tai chinh 2
11221 |Quy hoach - Ké hoach Q
11.2.22 |Tai chinh - K& toan CV
Vu Phdp ché - Thanh tra 4
11.2.23 |Phap ché CV




Ma

Tén don vi/VTVL

Ngach cong chirc

VTVL tdi thicu
11.2.24 |Thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 cao Cv
11.2.25 |Theo d6i cai cach hanh chinh QY%
11.2.26 |Kiém soat thi tuc hanh chinh oY
Cuc Kiém dinh chit lirgng day nghé 3
11.2.27 |Quan 1y kiém dinh va c6ng nhén chét luong day nghé (@Y
11.2.28 |Quan Iy dao tao kiém dinh chit lvong day nghé QY
11.2.29 |Pam bao chit luong day nghé Cv
11.3  |Nhém hd trg, phuc vu 14
11.3.1 |Téng hop dbi ngoai Cv
11.3.2 | Thong tin tuyén truyén Cv
11.3.3  |Hanh chinh tong hop Cv
11.3.4 |Kétodn KTVTC
11.3.5 |Thu quy NV
11.3.6 |Codng nghé thong tin CV hodc TD
11.3.7 |Quan tri cOng so oS
11.3.8 |Y té co quan CS hodac TD
- 11.3.9__|Van thu S : e ~CShoacTH . .
il 3.10 |Luu trl NV hodc TD
11.3.11 |Phuc vu
11.3.12 |Létan
11.3.13 |Béo vé¢
11.3.14 |Lai xe
12 |CUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC 21
12.1  |Nhém lanh dao, quan ly 6
12.1.1 |Cuc truong cvcC
12.1.2  |Ph6 Cuc trudng vV
12.1.3 |Chanh Vian phong v
12.1.4 |Phé Chanh Van phong QY
12.1.5 |Trudmg phong aY
12.1.6 |Pho6 Trudng phong (@Y
12.2  |Nhém chuyén mon, nghiép vu 5
12.2.1  |Quan ly nguai lao ddng Viét Nam ¢ nudc ngoai (Y




ten VYL
12.2.2 |Thanh tra va giai quyét khiéu nai, tb cao Vv
12.2.3 |Phép ché &Y
12.2.4 |Téng hop thong tin ddi ngoai cv
12.2.5 |Thédng tin tuyén truyén cv
12.3  |Nhém hd trg, phuc vu 10
12.3.1 |Hanh chinh tng hop v
1232 |Ké toan KTVTC
12.3.3 |Tht quy NV
12.3.4 |Cong ngh¢ thong tin CV hoac 1D
12.3.5 |Quaén tri cOng s¢ G\
12.3.6 |Vén thu CS hoac 1D
12.3.7 |Luu trl NV hoac 1D
12.3.8 |Phuc vu
123.9 |L&tan
12.3.10 |Béao v¢
123.13 |Léi xe |
13  |CUC AN TOAN LAO PONG 23 ]
13.1 |Nhom lanh dao, quan ly 6
13.1.1 |Cuc trudng CcvC
13.1.2  |Pho Cuc truong Cv
13.1.3 |Chéanh Van phong cv
13.1.4 |Pho Chanh Van phong Cv
13.1.5 |Trudng phong (Y%
13.1.6  |Ph6 Trudng phong CvV
13.2 |Nh6om chuyén mon, nghi€p vu 6
13.2.1 |Ché d¢, chinh sach bao ho lao dong Y%
13.2.2  |Quan ly quy chun k¥ thu4t an toan lao dong v
13.2.3 |Quan ly chét luong san phim dac tha ATLD Cv
13.2.4 |Théng tin tuyén truyén CvV
13.2.5 |Quan ly huén luyén an toan lao dong Cv
13.2.6 |Theo d5i vé tai nan lao dong Cv
13.3 |Nhom hd trg, phuc vu 11




Ma

Tén don vi/'VTVL

Ngach cong chire

VTVL toi thiéu
133.1 |Hanh chinh tdng hop Cv
1332 |Ké toan KIVIC
13.3.3 |Thu quy NV
13.3.4 |Cbdng nghé thong tin CV hoace 1D
13.3.5 |Quaén tri ¢c6ng so CS
13.3.6 |Van thu CS hoac 1D
13.3.7 |Luu trit NV hoac TH
13.3.8 |Phuc vu

13.3.9 |L&tan
13.3.10 |Béo vé
13.3.11 |Laixe

14 |CUCNGUOI CO CONG 22

14.1  |Nhom lanh dao, quan ly 6
14.1.1 |Cuc trudng cve
14.1.2 |Pho Cuc trudng cv
14.1.3 |Chéanh Vian phong CV
14.1.4 [Phé Chanh Vian phong CvV_
14.1.5 |Truong phong QY
14.1.6 |Phé Trudng phong Ccv

142 |Nhoém chuyén mon, nghiép vu 4
14.2.1 |Thuyc hién chinh sach nguoi c6 cong (Y
1422 |Quan 1y hd so ngudi ¢ cong QY
14.2.3 |Thong tin ligt si Cv
14.2.4 |Tuyén truyén - thi dua khen thuong Y%

143 |Nhém ho trg, phuc vu 12
14.3.1 |Té chirc nhan sy QY
1432 |Hanh chinh tong hop CvV
1433 |Ké toén KTVTC
143.4 |Thu quy NV
14.3.5 |Cong nghé thdng tin CV hoac TH
14.3.6 |Quan tri cong s& CS
14.3.7 |Vian thu CS hoac 1D

¥



Ngach cong chl'rcT

Vl"\rqéL Tén don vi/VIVL t6i thiu
14.3.8 |Luu trit NV hogc TD
14.3.9 |Phuc vu
| 14310 [L&tn
| 14311 [Baové
[14.3.12 Lai xe
15 |CUC PHONG CHONG TE NAN XA HOQI 21
151 |Nhom lanh dao, quan ly 6
15.1.1 |Cuc trudng cve
15.1.2 |Pho Cuc truong QY o
15.1.3 |Chanh Vi&n phong (Y%
15.1.4 |Phé Chanh Van phong CV
15.1.5 |Trudng phong QY
15.1.6 |Pho Truong phong QY%
152 |Nhom chuyén mon, nghiép vu 3
15.2.1 |Théng tin tuyén truyén v
15.2.2  [{Quan ly phong chéng t& nan mai dim (Y
15.2.3 |Quan ly phong chéng té nan ma tiy CV
153 |Nhém hb trg, phuc vy 12
153.1 |T chirc nhan sy QY
1532 |Hanh chinh t3ng hop o |
1533 |Ké toan KTVTC
15.3.4 |Thu quy NV
15.3.5 |Cbng ngh¢ thong tin CV hodc TD
15.3.6 |Quan tri cOng s& CS
15.3.7 |Van thu CS hoac I'D
15.3.8 |Luutrit NV hoac 1D
15.3.9 |Phuc vu
15.3.10 |L&tan
15.3.11 |Béo vé
15.3.12 |Laixe
16 |CUC VIEC LAM 22
16.1 |Nhom lanh dao, quén ly 6
¢

10




Mai

Ngach cong chire

VTVL Tén don vi'VIVL t5i thidu
16.1.1 |Cuc trudng cvce
16.1.2  |Pho Cuc truong (Y
16.1.3 |Chanh Vin phong CV
16.1.4 [Phé Chéanh Van phong CV
16.1.5 |Trudng phong QY
16.1.6 |{Pho Trudng phong Y

16.2 |Nhém chuyén mon, nghiép vu 4
16.2.1 |Quan ly chinh sach viéc lam QY
16.2.2 |Quan Iy chinh sach bao hiém that nghiép Cv
16.2.3  |Quan ly chinh séch thi trudng lao dong Y%
16.2.4 |Quan ly lao ddng nudc ngoai Cv

16.3 |Nhém hé trg, phuc vu 12
16.3.1 |Td chic nhan su QY
16.3.2 |Hanh chinh tdng hop cV
1633 |Kétoan KTVIC
16.3.4 (Thu quy NV

| 163.5 |Cong ngh¢ thong tin CV hoac TH
16.3.6 |[Quan tri cOng s& S
16.3.7 |Van thu CS hodc ThH
16.3.8 |Luu trit NV hodc T
16.3.9 |Phuc vu
16.3.10 |Lé tan
16.3.11 |Béo vé
16.3.12 |Lai xe
17 |CUC BAO TRQ XA HOI 22

17.1  [Nhém ldanh dao, quan ly 6
17.1.1 |Cuyc trudéng cve
17.1.2  |Phé Cuyc trudong Y%
17.1.3  |Chanh Vién phong cv
17.1.4 |Phé Chénh Vén phong QY
17.1.5 |Trudng phong QY
17.1.6  |Phé Trudng phong QY

11

N

N



Ma

Tén don vi’VTVL

Ngach cong chae

VTVL toi thicu
17.2  |Nh6ém chuyén mén, nghiép vu 5
17.2.1 |Quan ly chinh sach bao trg xa hoi QY
17.2.2  |Quéan ly chinh sach tro gitup dot xuat CV
17.2.3  |Quan ly cong tac xa hdi CV
17.2.4 |Théng ke, tdng hop QY
17.2.5 |DPiéu phdi cac hoat dong hd trg ngudi khuyét tat cv
17.3 |Nhém hd trg, phuc vu 11
17.3.1 |Hanh chinh tdng hop cvV
1732 |Kétoan KTVTC
17.3.3 |Tht quy NV
17.3.4 |Cong nghe thdng tin CV hoac ID
17.3.5 |Quén tri cOng s& CS
17.3.6 |Van thu CS hoac Tb
17.3.7 |Luu trit NV hoac 1B
17.3.8 |Phuc vu
1739 |L& tan |
17.3.10 |Bao vé |
17.3.11 |Léi xe N
18 |CUC BAO VE, CHAM SOC TRE EM 21
18.1 |Nho6m lanh dao, quan ly 6
18.1.1 |Cuc trudng cve
18.1.2  [Pho Cuc truong (GAY
18.1.3 |Chéanh Van phong Cv
18.1.4 |Ph6 Chanh Van phong CvV
18.1.5 |Truong phong CV
18.1.6  |Ph6 Trudng phong CV
18.2 |Nhom chuyén mon, nghiép vu 4
18.2.1 |Quan ly cong tac bao vé tré em Y%
18.2.2 |Quan ly cOng tac chidm soc tré em CV
18.2.3 |Théng ké, tdng hop &Y
18.3 |Nhém hd trg, phuc vy 11
18.3.1 |Hanh chinh tdng hop Y,

12



18.3.2 [Kétodn KIVIC
18.3.3 |Thu quy NV
18.3.4 |Cdng nghé thdong tin CV hoac TH
18.3.5 |Quan tri cong s6 CS
18.3.6 |Vin thu CS hoac 1D
18.3.7 |Luu trit NV hoac TH
18.3.8 |Phuc vu
18.3.9 |L&tan
18.3.10 |Bao vé o
18.3.11 |Laixe
19  |VAN PHONG QUOC GIA VE GIAM NGHEO 17 ~
19.1 |Nhém lanh dao, quan ly 2 ~
19.1.1 |Chénh Vin phong cve T
19.1.2 |Phé Chénh van phong Cv |
19.2 |Nh6om chuyén mon, nghi€p vu 4
19.2.1 |Thong tin tuyén truyén (Y%
19.2.2 |Theo ddi, danh gia chuong trinh gidm ngheo Cv ]
19.2.3 |Théng ké, téng hop Y \
19.3  |Nhém hb trg, phuc vu 11 |
19.3.1 |Hanh chinh téng hop CV
1932 |Kétoan KTVTC
19.3.3 |Tha quy NV
19.3.4 |Cong nghé¢ théng tin CV hoac I
19.3.5 |Quan tri cong SO CS
19.3.6 |Van thu ¢S hoac 1D
19.3.7 |Luu trit NV hodc 1D
19.3.8 |Phuc vu
19.3.9 |Lé tan
19.3.10 (Béo vé
19.3.11 |Laixe
7
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