
UY BAN NHA.N DAN
THANH PHO HA NOI

S6: H. /2011/QD-UBND

CONGH~AxAHOI CHI) NGHIA VltT NAM
DlJc I~p - TV' do - "\luh pbUc

Ha Nr;i,ngay/-'thdngFnJm 2011

QUytTDfNH

Ban h:mh Qu)' chi phlii ht;rp hO\lt dlJng gifra cac cO"quan quan Iy nM mrac
ciia Thilnh ph6 H:\ NlJi trong cling tac quan Iy Van phOng d\li di~n, Chi

nhanb cua thu'Ollg nhlin mr&c ngo:\i hO\lt dQng trong linb V\fC thuong ml,livii
tblJ(rng ml,lid~c tbiJ

UY BAN NHAN DAN TIlANH I>HO HA NOI

Can CULu~t T6 chuc HDND va Y8ND ngay 2611112003;
Can cu Lu~t Thuemg mlj.ingay 14thang 6 nam 2005;
Can cu Nghj dinh s6 7212006/Nf)-CP ngay 2517/2006 eua Chinh phu quy

dinh chi ti~t Lu~t Thuemg ill?i veeVan phOng d\1.idi~n, Chi nhanh cua thmmg nhan
nUtre ngom tlj.iVi~t Nam ;

Can Clf thong tu s6 1112006fTT -8TM ngay 28/912006 cua 8Q Thuemg ill\1.i
(nay 1aOQCong Thuemg) hUOng dan th\lC hi~ Nghi dinh s6 7212006/Nf)-CP;

can CllNghi dinh 45/2007/Nf)-CP ngay 27/312007 cua Chinh phu quy djnh
chi tiet thi Mnh mQt sd dieu cua Lu~t Kinh doanh him hi€m;

Can cu Nghj dinh ~622/2006/ND-CP ngay 28/2/2006 ella Chinh phu quy
dinh ve 16chuc va hoat dQng cua Chi nMnh ngao hang nuac ngoai, ngao hang lien
doaOO,ngiln hang 100% v6n nu('1cngoai, van phong d\1.idien eua t6 chuc tin dl,!ng
nuac ngoai t\1.iVi~t Nam;

Gn ClfNghi djnh 29/2008/ND-CP ngay 141312008 cua Chinh phu quy dinh
v€ khu eong nghi~p, khu ch~ xudl, khuk'inh te;

Can cu quy~1 djnh s6 8712004/QD- TIG ngay 19/512004 eua Thu tuang
Chinh phu ban hanh Quy ch€ qlli'm I)' hOl,ltdong cua nha th~u nU(lc ngoai trong
linh V1,l"Cxiiy dlfilg;

Xct dt nghj eua Sa Cong lbuong I-Ia NQi tlj.i ter trinh sa 2074nTR-SCT
ngay 30/6 /2010,

QUYETD!NH:
Di~u 1. Ban hanh kern theo Quy€l djnh m\y Quy eh~ ph(~i hI.']) hO(lt dong

giUa cae co quan quan ly nha nuae Clla thanh phd Ha N9i trong e(jng tac qui'm Iy
Van phOng d\1.idi?n, chi nhaOOclm thuemg nhan nuac ngoai hO(lt oQng trong [Tnh
vllc thuong ffi\1.iva thuang m\1.id~c thu.

f)i~u 2. Quytt djnh nay co hi~u hJc sau 10 ngay k€ ill ngay ky vii thay the
Quy€1 djnh s6 104/2007/QD-UBND ngay 25/9/2007 v~ vi~c ban himb Quy ch€
ph(~i h9P hO\1.td(mg giua cac co quan qulin iy nM nuae cua thanh phf, 1-111.Noi
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trong c6ng tac qufm ly van phimg ol).idi~n, Chi nhanh cua thuong nhan nuac
ngoiii hOl).td0ng trong lTnhVI!Cthuang ml).ivii thuong m(li o~c thu.

min 3. Ch:!mhvan ph6ng U}' ban Nhiin dan Thanh pha, Giam oac Sa Cfmg
Thuong, Thil tmong cac sa, nganh co lien quan va Van ph6ng d:;tidi~n, Chi nhanh
clla thuong nhiin nU0Cngoai chiu truch nhi~m thi hanh Quy~t djnh nay. I.

N(1j nh(in:
- Nhu di~u 3 (de th\fC hi~);
oDic ChIlljch URND TP (dt blc);
o Dlc Nguy~n Huy Tu&ng PCTUBND l"P;
o B<)CT,Ri) TP(Cllc Qulm I)' Viln ban QPPL);
o cae ,11,'C1', LElTI3&XH, TP, TC,
o C\lC Thu~; Cong An TP
o DOlm DHQ1IHN & HDNDTP;
• CVP, PVPNg Ng Son ;
- CGng TJ"t)T UI3NDTP:
- C6ng bao;
- Clic V~n pllong d{li di~n, Chi nllanh Cila lhUlmg
nhiln nu6c ngoa; t;J.i liN;
o Luu: VT, CTt u

TM. UY BAN NHAN DAN
KT; CHi: TJCH V
PHOCHUTJCH
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,UY BAN NH..\N nAN

THANH PHO nA NOJ
CONG HoA XX H(H cm') NGHiA VJJ):TNAM

DQcI~p - TV'do - ",nh pblic

QUY CHi

Ph8i hQ'Pbo,t d{\ng giihl cac CO'quan quan 15' nba ntrue cua thanh ph8 "a N{\i
trong vi~e quan 15' Van phOng d,i di~n, Cbi nhanh cua thuTI1lg nban nm'i'c

ngoai hO{ltdgng troug Iinh vlfC thllO'ng m:,i va tbu'O'ng m,i d,e thu

Ban himh Mm theo Quyh djnh sa ,fl- /201 1/QD-UBND ngay ,"~thdngr narn
201J cua uy ban nhan dan ThanhpM Ha N6i)

Chll'011g I

QUY f)JNH CHUNG

miu 1. Ph{lm vi diiu ebinh, d8i tm!ng ap d\IDg.

I. Ph\lm vi di~u ehinh: Qu~(ehe-hai quy djnh cong uk ph6i hQ'jJgiil"acac co
quan trong cong tac quan Iy nhi! nll'(Jcd6i vt'li ho~t dgng eila Van phong d(li di~n.

2, Dbi tugng dieu cbinh: Cae co quan quan Iy Nbll. nuClc tn,re thugc Uy han
nhAn dan thanh ph6 Ha Ngi, hao g6m: SO'C6ng Thll'Cmg, Sa Lan d(lng-Thuang
binh Xii hQi, Cong an Thanh pb6, Cvc ThuE, Sa Tiii Chinh, Ban Quan ly cae khu
eong nghi~p, khu che xuftt, va cac co quan khac co lien quan.

min 2. Giiii thieh tlr ngo-.

Trong Quy ch6 nay. cac lu ngil"dugc hieu rum sau:

1. Van pMng d\l.i di~n, Chi nhiinh ella thll'ang nhan nu6c ngoai hoat d(lng
trong linh V\fc thuang m\l.i:La clic Van phOng d:;11di~n, Chi nhanh cila thuang nhan
nuClc ngom duge cAp phep theo ,quy, djnh 4li Nghj djnh s6 72/2006/ND-CP ngay
2517/2006 cila Chinh phll.

2, Viin phong d~i dj~n, Chi nMnh ella thll'ang nban nuCrcngoai hoat d(lng
trong Hnh V\-lCthuang ffi\l.id~c tht!: La cae Viin phimg d(li di9n, Chi nMnh, V11n
phong d\l"an ella Ihll'ang nhiln nuo-c ngoai hoat d(lng trong Hnh vlfe ngan bilng, l1\i
chinh, bao hifrn, van phong dr,ran, nha thAu nlIo-e ngoai ho~c cac Hnh V\ICkhae
theo quy dinh ella philp lu~t thuQc ph;un vi quan Iy ella -oy ban nhan dlin thanh ph6
Ha N(li.
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3. TU vi~t tat duQ'CSlrdl,lllgtrong Quy ch~:

"Van philng d\1idi~": Lit Van phong dlJ-idi~n, Chi nhilnh Clla thmmg nhan
nuCrcngoai hOlJ-tdQng lrong lroo Y\!Cthucmg rnlJ-iva thmmg rnlJ-id~c thu.

"Cac co quan": La co quan quan I}'Nha nuac cua Thanh ph6 Ha N<)i.

f)j~u 3. Nguyen tic ph6i hrP

1. GUl cu chuc nang quan I)' nha nuO'c, dUITCphiip lu~t quy djnh va SI!philn
cdp CllaUy ban OOandim Thanh ph6, eac Si'J, nganh lien quan cO'trach nhi~rn t6
chuc thl!e hi$n c6ng tae quan Iy V:1n phong d;ti di~n trong ph\Ul1vi nganh mlOO
ph\! trach. Nghiem dm mQi thai dQ eua quy~n, quan lieu, vo trach nhi~m, gay
phi~n ha, saeh OOifu yeu etlu Van phong d~i di~n phili thl!C hi~n nhfrng di~u philp
lu~t kh6ng quy dinh.

2. Cac co quan eO' trach nhi~m chll dQng phfli hqp ho~t dQng voi cae co
quan, don vi hau quan d~ dam bao Sl! th6ng nh~l, d6ng bQ trong chi d\10di~u hanh
gifra cac co quan quim Iy cua Thanh ph6, tren co so OOi~mvI,!,quy~n hl,Ulclla don
vj mt"mhva yeu cau cong vi~e q~fu1lfviu; phOng d(li di~n thco tung thai dibm va
linh vl,tc cu th~.

3, Viec thanh tra, ki8m tra djOOky do cac co quan ti~n hanh thea lh~m quyen
va linh vl,tc ph\! tr.kh pbai thl!c hi~n dung guy djnh cua phiip lu{lt, thOng bao vai
SO' C\lng Thucmg v~ chuong trlnh kt ho?ch thanh tra, kibm tra tru6c ngily 15/1
hang nlim db traOO thanh tra, kitrn tra ch6ng ch.;o. Truong h9P eo d1lu hieu vi
ph\lm phiip lu~t thl tien hanh thanh tra, ki6m t'rn dQtxU1lt.Truang hQ'pV\!vi~e xu I)'
(n~u co) vu(lt th~m quy~n thi phili ph6i h9P vai SO'Cfmg Thucmg ki~n nghi v~ bi~n
ph:i.pxu I}'va trlOOUy ban nhan diin Thanh ph6 quyet dinh.

4. Nghiem d.m vi~c can b<),cong chuc, nhful vien cae co quan ki~m Ira ho(ic
t6 chuc kitm lra Van phOng d~i di~n rna khong co quy6t djnh ho;ic khong thea k6
ho?ch da duQ'c duyet cua ThU truemg 00,quan.

ehtrmlg II
TRAcH NHI-E:MeVA eAe CO QUAN TRONG VI~e QuAN LYVA.N

PHONG f)~I DI-E:N

lB. co quan dp, cAp l\li, sua d6i, b6 sung, gia hl,Ul,thu h6i gidy phep thanh
I;1PVan pMng d;ti di~n eua thulJIlg nhiin nuac ngoili tren dja ban Ha N(li( ngoili
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khu c6ng nghi~p) thee quy djnh clia Lu~t Thuang m:;J.i,Nghj dinh s6 72/2006/Nf:)-
CP ngay 25/7/2006 quy dinh chi lith Lu(l.tThuang m:;J.iv6 Van phUng d:;J.idi~n, Chi
nhanh ella thll(mg nhdn nuoe ngoai t:;J.iVi~t Nam va Thong tu s6 11!2006nT-
BTM ngAy 28/9/2006 huang dan thl,l"ehi~n Nghj djnh s6 72!2006/ND-CP ngay 25
thang 7 narn 2006.

2. ThlJe hi~n quan ly himh ehinh NhA nuoc d6i voi cae Van pMng d\li di~n
theo eae quy djnh cua pMp lu(l.te6 lien quan; huong dan, don d6c eae Van phong
d,idi~n~anilillcacq~d~ciaph~lu~~trieonglkph6bi~Iu~chovil.n
ph6ng d{lidi?n.

3. qp nh~t thong tin cdp phep tMnh I(l.pVan phong d:;1idi~n thea di~m g
KhOlm2 M\Jc 1Thong ttl 11!2006frT-BTM.

4. Thanh Ira, kil~m tra ho?t dOng clla Van phong d?i di~n, Chi nhanh ilieo
quy dinh t:;iikhmm 2 Di~u 26 CllaNghj dinh s6 72/2006!ND-CP; ph6i hgp vo; cac
eO"qUaIl Trung uang va eClquan iliuOc'lbAnh ph5 e6 lien qUaIl ti~n hAnh thanh tra,
ki~m tra ho?t di)ng ella van phong d?i di~n theo guy djnh.

Xu I)' lhe<) tham quy&1 ho~c hao cao k6t qua ilianh tra, kiem tra kern theo
kien ngh! cae bi~n phap xu I)' vi ph\lrn (neu (6); tnnh Uy ban nhan dan Thanh ph6
phi: chuftn va quy6t djnh bi?n phap xu Iy neu vuQ1tham quy6n.

5. Hang nam bao eao BQ Cang Thucmg, Uy ban nhan dan Thanh ph6 v€ tJnh
hinh d.p phep va quan Iy hO{ltdOng cua Van phong d?i di~n tren dja ban thAnh ph6
HANi)i.

6. Thu va su dl,mg l~ phi dp, dp l\li, sua dbi, b5 sung, gia h:;J.ngifty phep d6i
vo; cae Van phong d\li di~n hO(ltdQng trong IInh VI,l"Cthucmg ffi\li theo quy djnh cua
phap luilt.

. '".

7. Tharn gia y kien trong qua IfJnh xiiy dl,l"llgck Van ban q~ phi;lffiphap
lU(lt,C(/ ehe ehinh sach 1i&1quan den Van ph6ng d{lidi?n.

8. Xin y kifut cae Bi), Ngimh vii eae Cl1 quan eo licn quan trong qua lrinh thl,!
ly h6 SCIdp, dp l(li, sua d6i, b5 sung, gia h,lll, thu h6i Gifty phep tMnh lilp Van
phong d:;J.idi~n (neu !hay eftn iliiet).

Di~u5. Tnieh nhi~m eua Cong an Thil.nh phil

I. Urn thLItve khlle, ddng ky hoi;ie iliu h6i con d&u eua cae Van ph6ng d(li
di~n theo ilidm quyEn va eae quy dinh co licn qUaIl tren C(/ so gidy phep thanh I~p
Van phOng d{li di~n hoij.c giiiy phep sua d5i, b5 sung, quy6t djnh thu h5i giay phep
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thanh I~p van phong d(li di~n ella Sa Cang Thuong, B(i Cang Thuong ho!ie theo
dt nghi ella Van phong d\'lidi~n.

2. Thvc hi~n qUlm ly xu~t nh(l.pdnh va cu tru, dang kY t\'lm trU cho nguiYi
mrcrengoai, nguiYi Viet Nam djnh eu a nuCrcngoai lam vi.;e ~i cae Van phong d\li
di~n theo thAm quytn va quy djnh etia philp lu~t.

3. Tham gia y kien trong qua trlnh xay d\rng cae Van ban quy ph\J.mphap
lu~l, cO"ch~ chinh sach lien quan den Van phong d;li di~.

4. Ph6i hgp veri Sa Cong Thuong trong e6ng lac qmin Iy Van phong d\J.i
di~n, cong lac xay dl,fng ke hO(leh kiem tra va kiem tra hO(ll d(ing clia Vlm phong
d(li di.;n, SerCong thuong IhuOng xuyl!n trao o6i veri Ceng an Thilnh ph6 cae thong
tin lien quan den vi~e xli Iy vi ph(lin'efut Van phong d(li dien

5. Ph6i hgp v6i cae cO"quan quan Iy, hu6'ng d~n, don dbe cae Van phong df).i
dien tuan thil cac quy djnh eila phap lu(l.t;kjp thai pMt hi.;n, ngan ch\in, xu Iy cae
vi ph{lrn trong hOf).td(mg eila Van phong df).idi~ lheo thAm quyBn va quy djnh elia
phap lu(l.t.

6. Phbi hQ'Pvo; cae don vi trong va ngoili h,re Im;rng Cang an Irong eong me
thAm Ira, danh gia lien quan den Vlm phong d(li dien.

Dillu 6. Tr:ieh uhi~m ella Sil Lao agng ThU'Ollg binh va X&hlJi

[. ThI,fChi~n quan ly Nhit nuac vt, lao dOng dbi v6i cae Van phong d{lidien;
hu6ng dan, dan d6c Van phOng d;li di~n lhl,fc hi.;n cae guy djnh clia phap lu(l.tvt
lao dong.

2. Titp nh~n, thl} 1)' h6 sa dp gidy phep lao dong cho nguoi nuae ngoai vaa
lam vi~e [rong cac Van phOng d(li di~n; xem xel viec cAp l{li, gia h(ln va thn h6i
gidy pMp lao d(ing clla nguiYinuac ngOlHtheo quy dinh eila phiip lu;!t.

3. CM dOng lien himh thanh tra, kiern tra vi~e th\Je hien phap lu(l.tve lao
d(lng trong cae Van phong d(li di.en;,phbi hQ'P,v6i cae C(Jquan tien hooh thanh tra,
ki8m tra theo quy dinh elia phap Iu(l.t.

4. Tham gia y ki€n trong qua trinh xiiy dl,fng cae Van ban quy ph(lm phap
lu~t, C(JehS ehinh saeh lien quan den Van pMng d(li di~n.

5.Ph&i hgp v6i Sa Cang Thu(JfJg t6 ehLre t?P hm1n eho Van phOng d\li di.;n
cae quy djnh eua pMp lu~t v~ lao dong:
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miu 7.Trach nhi~mcua C\lCThu~

1, Hu6ng d~n, 16 chuc thu (hu~ va ki~m tra vl';c thl!C hi~n nghia VI,!nOp cae
10\lithu~ do phap lU;l1quy djnh o6i voi V1inphong df).idi~n va cae nhiin vien Vi~t
Nam, ngub'i mr(n; ngoai Jam vi~c t\li cae Van ph6ng d\li di~n.

2. Thl,fc hi~n kiem Ira quyt?lloan thue thea th(ri h;m quy djnh khi Van phOng
df).i Ji~n giili the, ch&mdUt hO\l1 dl)ng, dam baa (hu du time va kip thai h\Ulcho vi~c
giai the, chfun dut hO\lt dOng eua Van phimg d?i dien.

3.Tham gia y kien tring qua trinh xay d\1TlgViin ban quy phf).rnpMp lU(lI,co
che chinh sach lien quan den Van phOng d(li dien.

4.Ph6i hgp v6l Sa C6ng Thuong t6 chile t;lP huftn cho Van phOng df).idien
cae quy Jjnh cua philp lU(llvi: (hut.

5. Ph6i hgp vai C6ng an Thanh ph6 v~ thu t\lCdp, kit?m tra Oidy xae nhi),n
hO:3.llthimh nghia vI) nOp thue cho nguoi nu6'c ngoai 411elra khftu xwh canh khi ket
thue nhi~m ky c6ng tae, kinh doanh (; Vi9t Nam.

6. Huang ddn, ki~m tra Sa C6ng .lbu01lg trong vi~ thu va su dl,mg I~ phi
cAp, cdp l;li, sua d6i, b6 sung, gia hf).ngifry phcp thimh l(ip Van phOng df).idi~n theo
dung quy djnh eua phap lu(it.

Djj~u8. Tnich nhi~m cua Sit Tid chinh

I. B6 tri kinh phi hO;ltd(lng quim Iy va ph6i hQ'pquim. Iy Van phong d(l.idi~n
trong dlJ toan hang nam eua So C6ng ThU01lgHa N6i.

2. Hu(mg ddn, ki~m tra cae eo quan trong vi~e thu va su dl,lng tien phf).!vi
phf).mhfulh ehfnh d6i v&i cae Van ph('mg d(li di~n va nhan vien eua V1\nphung dlli
di~n theo quy djnh eua Nha nuae.

Di~u 9. Traeh nhi~m Cli.aBan,quim Iy cae khu dIng nghi¥p va chi xuftt,
Ban Quliu Iy Khu eong ngh¥ eao (sa~ day g91dt 111Ban Quan Iy)

1. La CO"quan d..p, cAp If).i,sua d6i, b6 sung, gia hf).n, thu h6i Oiay phcp
thfulh l(ip Van phong <4lidi~n eua thuong nhan nUCrengoai trong ph?rn vi eae khu
eong nghi~p, khu ehe xudt, khu kinh !~ thea quy djnh ella Lu~itThu01lg rn?i, Nghj
dinh s6 72/20061N£>-CP ngay 25/7/2006 quy djnh chi tiet Lu(it ThU01lg rn;li v~ Van
pMng d(l.idi~n, Chi nhanh eua thuong nhan nuae ngoai I{liVi{\(Nam va Thong tu
SO I i/2006/TT-BTM ngay 28/9/2006 hu6ng ddn thge hi~n Nghi djnh s6
72120061N£>-CP ngay 25 thang 7 n3m 2006, Nghj djnh s6 2912008/ND-CP eua
Chinh pM ngay 1413/2008 quy dinh v~ khu c6ng nghi~p, khu eh~ xufrt, khu kinh

--I
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teo

2. Thllc hi~n quan Iy hanh chinh Nha nuac dd! voi cac Van phong d(li di~n
trong ph(lm vi quy~n h(ln cua Ban Quim Iy theo cac quy djnh cua phap lu~t co licn
quan; hLl6'ngdan, don ddc cac Van pMng d(li di~n tuan thli cac quy dinh clia philp
lu~t.

3. Thanh Ira, ki6m tm hO(l! dQng cua Van pMng d(li di~n trong Jehu cong
nghi~p, Jehu che xuftt theo quy dinh tf!.i Nghi dinh s6 29/2008/NfJ-CP ngay
14/3/2008 cua Chinh pM. quy dinh v6 khu cong nghi~p, khu ch~ xuftt, khu kinh t~;

, '- __ "~7"_"""_"''''C_ •._ ._ .••..••

ph6i hqp vai cac ca 'quan co lienquan lien hfuih thanh tra, kiem tra hO:;i-tdQng eua
v1inphong d(li di~ theo quy dinh.

4. Thu va su dVng 1~phi dp, dp l(1i,sua d6i, btl sung, gia h(ln gifty phep d6i
vai cae V1inpht)ng d(li di~n hO(ltdQng trong ITnhvlJe thLlang m(li theo quy dinh eua
philp lu~t.

5.Tham gia y ki~n trong'qua mnh xay-dvng cae VlIn ban quy ph(U1lpMp
lu~t, co ehe ehinh sach lien quan db! Viin phong d(li di~.

Di~u 10. Trueh Dbi~m eua cac cl1quan kbac

Ngoai cac dan vi da dLlQ'Cphan cong trach nhi~m C\l the t(li cae di6u 4,
5,6,7,8,9 neu trcn, cae C(j quan khae co trach nhi';ffi ghii quyet cac viln d~ v~ limh
SI,1', dan S\!, xuiit nh~p khllu dBi vm -Yiin phong dlli di~n va nhan vien cua V11n
phong d(li di~n then thdm quyen, nhi~m VI)cua mlnh va theo cac quy dinh cua phap
lu~t. Trong qua trinh giai quytt cac van de phii dam biw s\TphBi hqp theo quy dinh
cua Quy ehe nay.

Chll'O'ng HI

PHUONG TRO'C p.~,9~,~9PG:ICJ,'AcAc CO QUAN

-EHtu 11. YEU cAu CHUNG TRONG QuA TRiNH PH6I HQ'P

Himg nam, cae co quan xay d\!ng k8 hO(lch linn vi~e va thong bao cho co
quan chuc nang co lien quan biih nQi dung cOng vi~c dn eli SI! ph6i hgp gifra cac
ben.Caccongviecd~xuAt,chmdLl~I~~ongk~ho~hc~d~c~nh~lrong
lftn giao ban ke tiep k~ til' khi philt sinh cong viec.

Di@u12 PhlflYIlg thl'rc ph6i hgp

l.Cae C(j quan co tnich nhiem thm'mg xuycn ph6i hgp voi S6 C6ng thLtoog,
phdn cong 01 lanh d(lo ph\! tnich va 01 chuyenviCn theo d5i, ghl.i quy8t cac cong
vi~ co lien quan den cong lac phdi hqp quan I)' V11nphong d~i di~n, Lam dau m6i
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trong qua mnh phfJi hgp xu ly cac vAn d&lien quan den Van phong d\li di~n trong
phi;lillvi ehue nang, nhi~m V\l, quy&nhi;llldm;rcgiao ella dan vi minh.

2.Tnr6c ngay 1511 cua nam ke tiep, cac co quan gui bflO cao den S6 Cong
Thuang v& eong vi~c dil trien khai va cong tac ph6i hgp vai cac nganh lien guan
b~ng van ban. Sa C6ng thuang bao cao UBND Thanh ph6 lren ea s& tdng hqp bao
CilOeua cae nganh .

3. HO\lt dQng phdi hlJP phai dam bao nguyen tiie va yeu d.u nghiep Vl,leua
m6i dan vi, my theo lUng nQi dung dn ph6i hqp va ke hO\lc lam vi.;c th6ng nhdt
trong cae cUQchl.lp giao ban, cae co quan, dcm vi, bQ ph~n (gQi tilt III eae dan vi)
ehiu tnkh nhiem lam vi~e lIVc tiers vai nhau thong qua liinh d\lo ho~e ehuyen vien
dil.duQ'cphiln eong d~ tran d6i thong tin.

Trang truemg hqp cong viee ph6i hlJP bi vuang mac, giiin dOi;lll,cac dan vj
c6lien quan cO traeh nhi~m bao-ca.o vrn dbng chi liinh d\1OphI,!tcich linh "IfCd6 de
giai quyet lrlfe tiep.

Di~u 13. Hinh thJfc IraQ d6i thong tin

I. Trvc tiep g~p go d~ thong bao, lrao d6i thong tin.

2. Trao d6] thong qua van ban.

3. Thong qua cae phu(rng tien thong tin lien l\lc de Irao d6i.

ChlfOTlg IV

N(n DUNG PH61 H<JP TRONG QUA.N LV l"HA NUDe

GIU'AcAe eOQuAN

Di~u 14. Sir Cong TblflJDg

I .'lb6ng bao bang van ban eho Cong an Thimh ph6, C\lCThue, S6' Lao dQng
Thucmg binh Xli hQ cac thong lin sau:

a) van ph('mg dl;lidi9fi cdp m6'i: Thong tin v&ten thuang nhan nuuc ngofti,
linh V\XChO(ltdQng clla thuang nMn nUoc ngoai, tIV sa dang ky hO\l1dQng eua Van
phong dlli di~n, tnrang d\li dio$n.

b) Van phong d(li di~n di&uchinh Gidy phCp: Thilng tin ve cae nQi dung dieu
ehinh nhu tn,l s& dang ky hO\lt dl>ng ella Viin phong d:;J.idien, truemg d\li dien, dia
chi hO\ltdQng ella thuang nMn nuoc ngoai.
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c) Viin phi:mg d?i di~n chfun dUt hO\lt dQng: Thong tin v~ vi~e hoan thanh
thu tl,le ehdm dirt hO\lt dOng Van phong d\li di~n cua thuong nhan nUCrengoai eho
cae eO'quan theo quy djnh.

2. Sao gui thong baa dl,l"ki~n ehAm dirt hO\lt dOng Viin phOng d\li di~n eua
thuong nhan nUCrengoai eho CI,lCThuli.

Di~u 15. SO'Lao di}ug Thll'(l1lg binh Xii hi}i

I.Hang qU)' eung c:ip eho S&C{jng thucmg, C6ng an Thanh ph{1cae thong
tin sau:

a) Thong tin ve s6 luqng nhiin vien linn vi~c trong eae Van phong d\li di~n
theo bao caD eua cae Van phong d\li di~n gt'ri S6 Lao dOng Thuong binh Xii hQi.

b) Thilng tin CC1 ban v€ eac nhan vien nuoe ngoai lam vi~c !rong Van phong
d;!i di~n dU'!;recdp the lao dOng.

2. Hang quy eung cdp cho S&CDng Thucmg thong tin ve vi~e ki~m tra, xu ly
vi ph\lm eua Viill ph6ng d\li di~n.

Di~u16.C6ng an Thanh ph"

I. Hang (juy, cung cApeho So Cong thuang, S6 Lao dQng ThuO'llg binh- Xii
hOi thong tin cO'ban v~ cae nhan viffi nu&e ngmH lam vi~c trang Van ph6ng d\li
di~ dUlJcdp, gia hiill, hl) ehi~u, visa.

2. Kip thbi l1lUCmgxuyen trao d6i vCriSO'Cong thuimg cac thong tin ve eae
sai ph\lm lien quan den Van phong d(li di~ nhu: sai ph\lm vi: dja diem d~t tll,l s6,
tru&ng d;!i di~n; Van phOng d(li dien ehfun dirt hO\lt dOng kh6ng thong baD, hO\lt
dOng khong dung nOi dung trong Gidy phep, ho?-!dOng khDng Gidy phcp; thong tin
vi: vi~c ki~m tra, xu I}' vi ph(lm eua Viin philng d\li dien.

f)i~u 17.Cl)eThu~Hit Ni}i

1. Hang quy eung dp eho So' C6ng thuO'llg thong tin eO'ban ve cae nhan vien
lam vi~e trong Viill phong d\li di~ ail dang IcYmil sf) thue.

2. Gui thong bao ve vi~c Van phong d(li di~n oa hoan (Mnh thu tuch quylit
toan thue va 1M We chdm dUt hi.;u Il,l"cmil s6 thut thea thea thai hiill quy dinh eua
Lu;it Quan Iy thu~ va va cae van ban phar quy hUOng d~n. Qua thbi hiill quy dinh,
S6 CDng ThuO'ng so:!thong baa hoim thanh thu l\Je chdm dUt hO\lt dOng eua Van
phONG o(li di~ thea lu;!t djnh.

3.Hang quy eung cdp cho S6' C6ng thuang thong tin ve Vi9Ckifun Ira, xli Iy
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vi phi)lTJella Van phOng d(li di~n.

Di~u 18. Ban QUaD Iy cae Khu CODgDghi~p va Chi xu!t, Ban QUaD Iy
Khu cling ngh~cao

Himg quy eung Clipeho Sa C6ng thuong:

1. Thong tin veeVan phOng d(li dien Clipmm, dp l(li, sua d6i, b6 sung, gia
h\ln va chfrm dUl hO(ltdOng trong ph(lm vi quill Iy ella nan Quan 1y.

2. Thong tin veeviee ki~rn tra, xu I)' vi ph\lrn ella Van pMng d\li dien trang
ph(lm vi quan Iy ella Ban quim Iy.

Di~n 19. cae ni}i dung ph6i hQll kMc

Viee ph6i hQ'phj.pk~ ha(leh kieemtra, quan ly, Hu&ng dan, t6 ehfre ki~m tra,
ghim sat viec thgc hien pMp lu?!, giai quyit cae khi€u l1(1iva xu ly cfJ.ehanh vi vi
ph\lm hanh ehinh ella eae Viin phong d(li di~n dugc quy dinh t\li ehuong V ella quy
che m'ly.

ChlllmgV

QUA'" Ht PHOI H<jP G1ii'A cAc CO QUAN TRONG VItC QUAN LY

VA!\PHONG D4I DItN

Dien 20. Diu m6i ph6i hqp

Sa C6ng Thucrng 1.1cO'quan dftu mdi giup UBND lMnh ph6 lrong e6ng tae
quan ly Van phong d\li dien tren dia ban, 1.1dfiu mdi phdi hgp voi cae cO"quau 80,
Ban, Nganh cua Trung u"crng, cae CO'quan qUlm Iy nha nuoe thu(le Thanh phd; voi
nhl1ng dia phuong liffi quan de quan Ii hO(ltdOng eua Vlin phong ~i dien tren dia
bau.

Sa C6ng Thucrng c6 traeh nhi~m:

I. 1,?p ke hO\leh cae eong vi~e dm co Si! phdi hgp eua die nganh va co vlin
bim gui cae d(m vj lien quan trien khai thlJe hien.

2. CM tri til ehue viee ph6i hQ'PhO\lt dOng giCta cae CO'quan theo tdeh
nhiem da duQ'Cphan eong quy djnh l(li Quy eh~ nay.

3. Sa C6ng thucmg saO'glii"eaq:o qUail ~hue nling bao CaDdinh ky v~ cong
tac quim ly hO(ltdOng elia cae Van phOng thea quy dinh

4, Chli tri phi\i hgp voi cae w quan co lien quan de xufrt, ki€n nghi v&iUy
ban nhan dan Thanh phd xu Iy clk V\!, vi~e dO'cae CO'qUail phfit hien va baa CaD
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theo guy dinh Il;Iikhmin 3 8i~u 4, khoan 1 Di~u 21 cua Quy ch~ nay.

5. Yeu cAu cac co quan cung cdp thong tin, bAocao kip thai v~ tinh hinh cua
Van phong ul;li di~n, vi~c xu ly cac Vl) viec thuQc th~m quy~n cua ngimh chuyen
mon theo quy dinh t(li khoan 1 Dibu 21 cua Quy ch~ miy, t6ng h(1p tinh hinh bao
cao Uy ban nhan dan Thimh ph6.

6. Ttl chuc thimh I~p doan thanh tra, ki~rn tra lien nganh trong ph(lrn vi th~rn
quy~n quy dinh cua phap lu~t.

7. Ph6i hgp vai cac co quan'lien quan u~ xuAt, kiJn nghj v&i Uy ban nMn
dan Thiinh ph6 va cae 8i), Nganh Tnmg uang d6 b& sung, dl~u chinh nhUng diem
khong phil hqp V('ritinh hinh thl!C It\ tao ra Sl! thiing nhdt, d6ng bQ, kjp thai trong
vi~c chi dao cftp phep va quan ly Van phong df!-idi~.

8. Dinh ky sau thang mOt lftn, chu tri t6 chuc hQp giao ban giUa cac CO'quan
d6 kiem diem tinh hinh cdp phep, quan Iy van phong d{lidj~.

min 21. Trach I\hi~m cua cac Sa, Ban, Nganh clla Thanb ph6

L Giai quy6t nhUng van d~ co lien quan den cae V1in phong d(ll dien theo
thdrn quytn, ddng Ih<rigil"ibao cao cho S6 Cong 1buang ue t6ng hW chung. Phiii
hQ]Jvui S6 Cong Thuang d~ xuftt bl~n pMp XII Iy udi vai nhUng tntO'ng hQ]JVIIQ1:
thfun quybn d~ trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xern xet, quybt dinh ho~c kien
nghj.

2. TIlI,l"Chi~n che dO thOng tin thuO'ng xuycn ho~c dOt xudt ve tinh hlnh co
lien quan den c6ng lac qulin Ii' Viin phong d(li dien thuQc Iinh Vl)"Cngimh mlnh ph\)
trach vai S6 Cong Thuang de t6ng hqp bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd.

3. Phdi hW quan I)', hu6ng d~n, ki6m tra; giam sat vj~c th\Ic hi~n phap luilt,
giai quyet cac khiEu nl;l\ va xu I)' cac hanh vi vi pharn himh chfnh cau cac Van
phong dja dien.

4.Tharn gia cac cUQch9P giao ban giOa cae CO'quan quanly nhll nuuc cua
Thanh phd ve ding tac phdi hqp quim Iy hOat dQng cua Viin phong dl).idien.

5. Cfr can bO, chuyen vien, tham gia doan thanh Ira, ki&n tra lien ngimh va
phdi hqp cong tac theo dt nghj cua S6 Cong Thll'ang.

6. Hang qui, cung cilp cho S6 Clmg thuang cac thong tin thay d6i lien quan
d~n v1inphong dai di~n theo !lmg chuyen nganh quan Iy.

7. Khi co cong viec dn svph0i hgp giUa Sa Cdng thucmg va cae Ban ngimh
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d~ giai quyBt nhttng chua dugc neu CI,Ith~ tro~g quy che nay, cae ben th6ng nhdt
lrao d6i ti).icUQchQp giao ban va 16 chuc thlfc hi~n theo dung cae nguyen lAc, guy
d\nh v~ vi~e ph6i hgp ail neu tai l.lUYche nay.

Diiu 22. Khen thm'mg va xfr If vi ph\lrn

1. can b(l, Cong ebuc co thanb tfch trong e6ng mc qwin I)' Vlin phong di).i
di~n dl1gc khen lhl16ng theo quy dinh pMp lulj.t.

2. Can bQ, ding ehLrc khi thi himh e6ng vI,!neu vi phi).lTJcae quy dinh Clla
Quy ehe nay va cae guy dinh ella pMp It4t thi tuy theo thll ehdt va muc dQ vi
ph(lm rna bi xu I)' ky lu~t ho~c bi troy euu lnich nhi{'m hlnh Sl,l theo quy dinh clm
pbaplulj.t.

ChltO"ng VI

TO CHUCTHVCHI~N
DIEU 23.TRlEN KHAI THl/C HI~N

Tren C(JsO'Quy che nay, cac SO'Ban ngimh CllaThanh ph6 t6 ehue trien khai
thl,l"Chi~n.

Dii:u 24, Kinh phi tblfChi~D

86i vO'ikinh phi kh~mIra lien ngimh va giao ban lien nganh, Sa C6ng Thuong
xiy dlfllg kinh phi Mng n1imlrinh UBND Thanh ph6 phe duy~t.

f)iiu 25. Di€u khoan si'ra dtli, b6 sung

Trong qua tflnh thl,TChien Quy che nay, neu co vucmg milc ho~e pMt sinh
cdn b6 sung, Sa C6ng Thuong co traeh nhiem t6ng hgp, bao eao Uy ban nban dim
Thimh ph6 de sua d6i b6 sung eho pM hqp./.
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