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Can cir Nghi dinh sb 189/2007/ND-CP ngdy 27 thang 12 ndm 2007 cua
Chinh pha quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc cua
B6 Cong Thuong;

Can cir Nghi dinh sé 179/2007/ND-CP ngay 03 thang 12 ndm 2007 cia
Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc cia Chinh phu;

Cin cir Quyét dinh s6 337/2005/QD-TTg ngay 19 thang 12 nim 2005
cua Thu tudng Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc mau cua B§, co quan
ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

Theo d& nghj cua Chanh Vin phong B8,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia Bd
Coéng Thuong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 0983/2006/QD-BTM ngay 07 thang 6 nim 2006 cia B6 trudng
B6 Thuong mai ban hanh Quy ché lam viéc cua Bo Thuong mai va Quyét
dinh s6 1468/QD-BCN ngay 07 thang 6 nam 2006 cia Bo truéng Bo Céng
nghiép ban hanh Q. ché lam viéc ciia B4 Cong nghiép.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Chanh Thanh tra By, cac Vu trudng,
Cuc trudng va Thu truong cac don vi c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Nhu Dbiéu 3;

- Vian phong Chinh phu;

- SO CN, S& T™M, S6 TM va DL;

- Cong doan Cong Thuong Viét Nam;

- Pang uy Khéi Cong nghlep tai Ha Nol

- Dang uy khdi CN, khdi TM tai TP HCM;
- Dang uy B9,

- Cong doan, Doan Thanh nién co quan B9;

- Lanh dao Bg; ~ N
- Lwu: VT, CCHC. Vii Huy Hoang
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QUY CHE
Lam vi¢c cia B§ Cong Thtrc'ng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1709 /OP-BCT
ngay V¥ thdng 3 nam 2008 cia Bj truéng Bé Cong Thuong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i tirgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén géc, ché do trach nhiém, 1& 161 1am
viéc, quan hé cong tac va trinh tu giai quyet cong viéc cia B6 Cong Thuong
(sau day goi tat la Bo).

2. Quy che nay ap dung d6i véi can bd, cong chirc cac don vi thude co
quan B0 va céc td chirc, ca nhéan c6 quan hé lam viée v6i Bd Coéng Thuong.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Lénh dao Bo” 1a B6 trudng va ciac Tha truong.

2. “Thu trucng don vi” 1a Vu trudng, Cuc trudng, Chanh Vian phong
B9, Chanh Thanh tra B6.

3. “Pho Thu truéng don vi” 1a Phé Vu trudng, Pho Cuc trudong, Phéd
Chénh Van phong B, Pho Chanh Thanh tra Bé.

4. “Lanh dao don vi” 1a Thu trudng don vi va Phé Thu trudng don vi.

5. “Cdc don vi thudc co quan B " 1a cac Vy, Cuc, Thanh tra B, Vin
phong BJ.

6. “Don vj chi tri” 1a don vi duge giao chiju trach nhiém chinh, chu
yéu trong viéc to chtrc, huy dong nguon luc (théng tin, vat chét, nhan luc) dé
xu ly, giai quyet mot cong viéc, mot van dé.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. B Cong Thuong la co quan cia Chinh phu, lam viéc theo ché do
Thu trréng va nguyén tic tap trung dan cha. Moi hoat déng ctia By déu phai
tudn thu quy dinh ctia phdp luat va Quy ché lam viéc cua Bd. Dé cao trach
nhiém ca nhan; can bf, cong chirc cac don vi thudc co quan BJ phai xit ly va
giai quyet cdng viéc diing pham vi chirc ning, nhiém vy, trach nhiém va thdm
quyén duoc giao.



2. Trong phén cong cong viéc, mdt c4 nhan, mdt don vi dugc giao thyc
hién nhiéu viéc. Mot viéc chi giao cho mt don vi hoéc mot ca nhén chu tri.
Pon vi dugc giao chu tri xtr ly, giai quyet cong viéc phai phéi hop véi céc
don vi ¢d lién quan va chiu trach nhiém vé két qua cudi cung cua cong viéc
dugc giao trudc Lanh dao B.

3. Bao dam tuan thu trinh ty, thi tuc va thdi han giai quyét cong vi€c
theo ding quy dinh cua phap ludt, chuong trinh, ke hoach, lich lam viéc va
Quy ché 1am viéc, trir truong hop dot xudt theo yéu ciu ciia co quan cép trén;

4. Bao dam phat huy nang luc va so truong cia can b, d2 cao sy phdi
hop cdng tac, trao dbi thong tin trong giai quyet cong viéc va trong moi hoat
dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc phéap ludt quy dinh.

5. Bao dam dan chu, c6ng khai, minh bach va hiéu qua trong mo1i hoat
dong; thuong xuyén cai cach thi tuc hanh chinh, khong gy phién ha, sach
nhiéu, tham 6, hoi 10 trong khi thuc thi cong vu.

’ Chuong Il ,
_ TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 4. Triach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc clia B$ truéng
1. B0 trudng co trach nhiém:

a) T6 chirc, chi dao, diéu hanh B6 thuc hién chirc nang, nhiém vy va
quyén han theo ding quy dinh cia Hién phap, Luat T chirc Chinh phd, cac
Nghi dinh cta Chinh phu quy dinh chic néng, nhiém vu, quyén han va co cdu
t5 chirc ciia B6 va cac vin ban phéap luat ¢6 lién quan;

b) Phan cong cong viéc cho cic Thir trudng; phan cép cho Chi tich Uy
ban nhan dén céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong gidi quyét mot s6
cong viéc thudc trach nhiém quan ly nha nudc cia Bo; uy quyén cho thu
truémg cac don vi thudc co quan B§ thuc hién mot sb cong viée cu thé trong
khuén khé phap luat; cnu _dong phbi hop véi cac Bo, co (quan khac dé xir Iy
cdc van dé co lién quan dén nhiém vy ciia Bd hoic cic van dé do Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu phan cong;

¢) Chi dao viéc huéng din, thanh tra, kiém tra hoat dong cia cac S&
Cong Thuong, cac don vi thude co quan B trong viée thyc hlen cac quy dinh
ctia phap Iuét va trién khai céc nhiém vu da phan cong, phan cdp thudc trach
nhiém quan ly nha nudc cia B6;

d) Ky c4c vin ban thudc thim quyén ciia B trudng.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc cua Bo trudng:



_ a) Nhimg cdng viéc thuc tham quyén quy dinh trong Hién phdp, Luét
T6 chirc Chinh phi, Quy che lam vi¢c caa Chinh phu, cac van ban phap luit
lién quan va nhitng cong vi€c quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Nhimg cong viéc duge Chinh pht, Thi tuéng Chinh pha giao hodc
uy quyén;

¢) Truc tlep giai quyét mot sb viéc tuy da giao cho Thir trudng nhung
do thiy cén thiét vi ndi dung vln @& cip bach hoic quan trong hay do Tht
truéng di cong tic ving; nhing viéc lién quan dén hai Tht trudong trér lén
nhung cac Thtr trudong cé y kién khéc nhau;

d) Phén cong mét Thir truong lam nhiém vy Thir trudng thudng truc,
gitp Bo trudng di€u hanh céng viéc chung ctia BJ.

3. Nhimg cong viéc cin thao lun tap thé Lanh dao Bo truéc khi B)
truong quyet dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, vung, khu vuc;

b) Chuong trinh cong tac, ké hoach x4y dyng vin ban quy pham phap
luat hang nam va dai han cia nganh; du thao cac van ban quy pham phép luét
trinh Chinh phv, Uy ban Thudng vu Qudc héi, Qubc hdi quyét dinh;

¢) Chuong trinh hanh dong, ké hoach trién khai cac chu truong, chinh
sach quan trong cia Pang, Nha nudc, cidc vin ban quy pham phdp luét quan
trong cta cap trén da ban hanh;

d) Céac chuong trinh, du an trong diém cua nganh;

d) Phin bd va diéu chinh cac ngudn vén dau tr hang nim;

e) Chuong trinh cai c4ch hanh chinh; cong tic t6 chitc bd mdy va nhan
su cda Bo theo quy dinh;

g) Bao cdo hang nam vé tong két tinh hinh thuc hién ké hoach nha nuéc
va kiém diém sy ~hi dao diéu hanh cia Bo;

h) Nhimg van dé vé ky két va tham gia cac diéu uéc quéc té, ké hoach
thuc hién cac cam két hoi nhip québc té;

i) Nhitng van d& khic ma Bo trudng thdy can thiét phai dua ra thao
luan.
Trong truomg hop khong c6 diéu kién td chirc thao lusn tdp thé, theo

chi dao cia Bo trudng, don vi chu tri dé an phéi hop véi Van phong B ldy y
kién cac Thir trudng, trinh Bo trudng quyét dinh.

Sau khi cac Thir trudéng da c6 y klen B{ trudng la ngudi dua ra quyét
dinh cudi ciing va chju trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.



a) Nhimg cong viéc thudc thim quyén quy dinh trong Hién phap, Luat
T6 chirc Chinh phu, Quy ché l1am viéc cua Chinh phu, cdc van ban phép luat
lién quan va nhiing cong viéc quy dinh tai khoan 1 Di€u nay;

b) Nhitng céng viéc dugc Chinh phd, Thu tudng Chinh phu giao hodc
uy quyén;

) Truc tlep giai quyét mot s6 vi€c tuy dé giao cho Thir trudng nhung
do thiy cin thiét vi ndi dung vén d& cdp bach hoic quan trong hay do Thir
truéng di cong tac ving; nhiing viéc lién quan dén hai Thir trudng trd lén
nhung cac Thir trudng cé y kién khéac nhau;

d) Phén céng mét Thu truong 1am nhi¢ém vy Tha truéng thuong tryc,
gitp B4 trudng dicu hanh céng viéc chung cua BJ.

3. Nhimg cdng viéc can thao luan tip thé Lanh dao B truéc khi Bo
trudng quyét dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, ving, khu vuc;

b) Chuong trinh cong tac, ké hoach x4y dung vin ban quy pham phap
lugt hang ndm va dai han cua nganh; dy thdo céc van ban quy pham phép luat
trinh Chinh pht, Uy ban Thudng vu Qubc héi, Qubc hdi quyét dinh;

¢) Chuong trinh hanh dong, ké hoach trién khai cdc chu truong, chinh
sach quan trong cia Pang, Nha nudc, cac vin ban quy pham phap luat quan
trong cua cép trén da ban hanh;

d) Céc chuong trinh, du 4n trong diém ctia nganh;

d) Phan bd va diéu chinh cac ngudn vén diu tu hang nam;

e) Chuong trinh cai cach hanh chinh; cong tic td chirc bd may va nhan
su cua B theo quy dinh;

g) Bao cdo hang nam v& tdng két tinh hinh thuc hién ké hoach nha nuéc
va kiém diém su ~hi dao diéu hanh cua Bo;

h) Nhitng van dé vé ky két va tham gia céc diéu uéc quéc €, ké hoach
thue hién cac cam két hoi nhap quéc té;

i) Nhitng vdn dé& khac ma Bo truéng thiy can thiét phai dua ra thao
luén.
Trong trudng hop khong c6 didu kién td chirc thao luan tap thé, theo

chi dao cua Bo trudng, don vi chu tri dé an phdi hop véi Van phong Bd liy y
kién cac Thir trudng, trinh Bo truéng quyét dinh.

Sau khi cac Thir truéng da c6 y klen B{ trudng 13 nguoi dua ra quyét
dinh cudi cling va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh.



Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Thir trwémng

1. Trach nhiém giai quyét céng viéc ctia Thir trudng:

Cac Thir truong duoc B trudng phén cong phu trach mdt s6 linh vye
va dia ban cdng tac, phy trach mét s6 co quan, don vi va dugc si dung quyén
han cua B trudng, nhan danh Bj trudng khi gidi quyét cic cong viéc thude
linh vuc duge phan cong va chiu trach nhiém trude B trudng va trude phap
ludt v€ nhiing quyet dinh ciia minh.

Khi B§ truéng dicu chinh sy phan cong gitra cac Thur trudng thi cac
Thtr truéng phai ban giao ndi dung cong viée, hd so, tai liéu lién quan cho
Thit trudng duge phan cdng va bao cdo B trudng.

2. Pham vi giai quyét cong viéc chia Thir trudng:

a) Chi dao vi€c thyc hién cong tic quén ly nha nudc, xay dyng van ban
quy pham phdp luit, chién Irgc phat trién, quy hoach, ké hoach, dé an, du 4n
va céc vin ban quan ly khac trong linh vyc dugc B trudng phén cong;

b) Chi dao kiém tra viée trién khai thuc hién cic chu truong, chinh
séch, phap Iudt cia Nha nudc, cac quyet dinh cua B truong trong pham vi
dugc phan c6ng, phat hién va dé xuit nhitng van d& cén stra ddi, bd sung;

¢) Chu dong giai quyét cong viéc dugc phén cong, néu c6 vén dé lién
quan dén linh vuc cua Thur truong khéc thi truc tiép phdi hop véi Thir truéng
do6 dé giai quyét. Trudng hop can co y kién ctia B truong hodic gitra cac Thar
truémg con co6 cac ¥ kién khac nhau, phai bao cdo Bd trudng quyét dinh;

d) Pbi véi nhimng van dé thudc vé chu  truong hodc ¢6 tinh nguyén téc
ma chua c6 van ban quy dinh hoéc nhimng van dé nhay cam dé& gay tac dong
dén tinh hinh kinh té - xa hoi cia dat nudc, tinh hinh ciia nganh, viée ky két
thoa thudn quéc t€ va nhimg vin de quan trong khac thi Thir truéng phai xin y
kién ciia B9 trudng trude khi quyét dinh.

Didu 6. Thir treéng Thuong trye

Th truéng Thuong truc, ngodi viéc thyc hién céc nhiém vy thuong
xuyén theo pham vi dugc phan cong, theo ty quyén ctia Bj trudng c6 quyen
han va nhiém vu sau:

1. Thay mat B§ trudng chi dao giai quyet cac cong viéc chung cia B
va ky vin ban thay B¢ trudng khi B truong viang mit;

2. Chu tri viéc phéi hop hoat dong giita cac Thi trudng va tryc tiép
theo ddi, chi dao hoat déng clia Van phong Bo;

3. Giai quyét mét sb cong viée c4p bach cua Thir tredng khac khi Tha
tredng d6 vang mit.



Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét céng viéc cita Thi truéng
don vi

1. Chu ddng tb chirc thuc hién cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu,
quyén han cta don vi; chiu trdch nhiém trudc B6 trudong va Thir tl:u‘(’mg phu
trach vé két qua thuc hién cbng viéc dugc giao; thyc hién diy du ché do thong
tin, bao cdo theo quy dinh ctia phap luét va cia BJ;

2. Nhimng viéc phat sinh virgt qua thim quyén phal kip thoi bdo céo
Lanh dao B0 phu trach cho y klen chi dao dé giai quyet; khong chuyén cong
viéc thudc nhiém vy, thdm quyen ctia don vi minh sang don vi khac hodc lén
Lanh dao Bo; khong giai quyét cong viéc thuéc nhiém vy, thdm quyén cia
don vi khéc;

3. Chu dong ph01 hop véi Thil triréng cac don vi khac dé xir Iy nhimg
van d& c6 lién quan dén nhitng cong viéc thudc chirc niing, nhiém vu cia don
vi va thue hién nhiém vu chung cia B§;

4. Thuc hién nhing nhiém vu khic do Lanh dao B§ giao; dugc Bo
truéng uy quyén giai quyét hodc ky thira 1énh mét sd vin ban thudc thim
quyén ctia B§ trudéng va phai chiu trach nhiém c4 nhén trudc phap ludt va
truée Lanh dao B vé ndi dung duge uy quyén;

5. Xay dyng quy ché 1am viéc, t6 chirc thyc hién va kiém tra viéc thuc
hién quy ché lam viéc trong don vi minh; phan cdng cong tac trong Lanh dao
don vi va can bg, cong chitc thudc quyén quan ly;

6. Khi ving mit khéi co quan dudi 02 ngdy phai bdo cdo Lanh dao Bj
phu trach, tir 02 ngdy lam viéc trd 1€n phai bdo cdo B trudng va Lanh dao Bo
phu trach don vi va théng bdo cho Chinh Vian phong Bo sau khi dugc sy
ddng y cta Lanh dao BS. Thu truong don vi di cbng tac nudc ngoai pha1 dugc
B¢ trudng cho phép. Trong thoi gian ving mit, Thii trudng don vi c6 trach
nhiém uy quyén cho mdt Phé Thu truéng don vi quan ly, diéu hanh don vi.
Nguoi dugce uy quyen chiu trach nhiém truéc Thu trudng don vi, trede Lanh
dao B va trude phép Iudt vé moi hoat déng cta don vj trong thoi gian dugc

uy quyén;

7. Piéu hanh don vi minh chép hanh chinh séch, phap luét cia Nha
nuéc, quy ché cia B, cic chu truong, chinh sach cia chinh quyén dia
phuong noi don vi dong tru sé;

8. Ti 1ep nhan toan by vian ban tir vin thu don vi va cic don vi khac
chuyen dén dé phéan cong trong Lanh dao don vi va can bg, cong chirc xtr ly.
Pé6n dbc, chi dao chung trong Lanh dao don vi va can bg, cong chirc hoan
thanh cong viéc theo diing tién d6, bao dam chét lugng;

9. Quan ly d¢i ngii can bg, cdng chirc trong don vi nham thyuc hién tdt
nhiém vu chinh tri dugc giao, thyc hién nghiém thc ché d6 cong vy, nfi quy,
quy ché 1am viéc cia B6 va don vi; kién nghi Lanh dao B6 viéc tiép nhén, bd
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nhiém, mién nhiém, luin chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién cac ché
do, chinh s4ch dbi véi can bg, cong chic ctia don vi theo cac quy dinh cia
phap luat;

10. T4 chirc va ch tri céc cude hop cua don vi dé so két, tong két, kiém
diém cong tac, trao dbi kinh nghiém, nham néng cao trinh dd vé moi mit cho
can b, cong chirc trong don vi;

11. Khi dugc Lanh dao B uy nhiém dai dién cho B tham dy cac cuoc
hop, hoi nghj cuia BJ, nganh, dja phuong, phai chuén bj tai liéu va lay y kién
cdc don vi ¢ lién quan (trong trudong hop can thlet) dé phat biéu ndi dung da
dugc Lanh dao Bo thong qua. Pdi véi nhitng van dé phat sinh mdi chua
chudn bj va chua duoc Lanh dao Bj thong qua, chi phat biéu véi ta cach
ngudi dimg dau coa don vi thudce co quan B§ va bao cdo Lanh dao Bé.

Pitu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Thi
trwéng don vi

1. Phé Thu trudng don vi dugc Thd trudng don vi phén cong va uy
quyén truc tiép chi dao, diéu hanh mét so linh vuc cong viéc.

2. Ph6 Tha tru'(’)‘rng don vi chiu trach nhiém trudc Tha trudéng don vi va
trude Lanh dao Bo vé linh vuc cdng viéc duge phan cdng. Phé Thu trudng
don vi di c6ng tac phai bao cdo Thu trudng don vi va Lanh dao B phu trach.

3. Nhimg viéc lién quan dén tir hai Phé Thi trwong don vi tré lén ma
cac Pho Thu truéng don vj khong c6 y kién thong nhat, phai bao cao dé Thu
trudong don vi xem xét, quyet dinh.

Diéu 9. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viéc ciia chuyén vién
giap viéc Linh dao B§

1. Chuyén vién gitip viéc Lanh dao B6 bao gébm Thu ky B§ trudng va
cac chuyén vién giap viéc Thir truong, thuéc Phong Tdng hop, Vian phong
B9, truc tiép nhan nhiém vu va chju trach nhiém vé két qua cong viéc trude
Lanh dao B va Lanh dao Van phong BJ.

2. Chuyén vién giup viéc Lanh dao B c6 trach nhiém:

a) Truc tiép thuc hién viéc thim tra hd so trinh Lanh dao B6 theo Quy
ché nay. Khi xem xét, kiém tra vin ban do c4c don vi trinh Lanh dao B6, néu
thdy can gép y vé thd tuc, hinh thirc thi Chuyén vién giop viéc Lanh dao Bo
chd dong trao d01 véi cén bo, cong chirc hodc Lanh dao don vi trinh. Néu sau
- khi trao dbi van c6 y kién khac nhau thi Chuyén vién giup viéc Lanh dao Bo
phai béo cdo Lanh dao B6 vé ndi dung van dé nay va bao luu y kién cia
minh.

b) Xay dung chuong trinh cong tac tudn, thang, quy, nam trinh Lanh
dao B9 xem xét quyét dinh.




c) Truyen dat y kién cia Lanh dao B¢, cia cdc don vi va phai ch1u
tréch nhiém vé nodi dung d6. Trudmg hgp Lanh dao B cd y kién-chi dao gip
dén Lénh dao don vj thi Chuyén vién gitp viéc Lanh dao B$ chi dong lién h¢
truc tiép véi Lanh dao don vi d6 hodic can bg, cong chirc theo ddi linh vuc dé

thyc hién.

d) Thyc hién cac nhiém vy cu thé khac theo phin cong cua Lanh dao
B va Lanh dao Vian phong.

Piéu 10. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cdng viéc clia can b,
cong chirc

1. Phyc tung sy phén cong cia Lanh dao Bj va Lanh dao don vi. Chu
dong sang tao nghlen ctru, tham muu vé linh vyc chuyén mén dugc phén cong
theo ddi, cac cdng viéc dugc Thu trudng don vi hodic Lanh dao B giao theo
chirc nang, nhiém vu chuyén mén cua don vi.

2. Chiju trach nhlem c4 nhan truoc Lanh dao don vi, truéc Lanh dao Bo
va truéc phap lujt vé y kién d& xuét, tién d6, chét lwong, hiéu qua cla ting
cdng viéc dugc giao; vé hmh thirc, thé thirc, trinh tir va thi tuc ban hanh vin

ban va quy trinh giai quyét cong viéc dugc phan cong theo di.

3. Thuc hién nghiém tic cdc quy dinh cia phép luat vé can bd, cong
chirc; cac quy dinh cua B va don vi.

4. Lam viéc véi tinh thin tan tuy, sang tao, trung thuc, khdng vu lgi,
khéng tham nhiing; tich cuc hoc tip dé ning cao trinh d v& chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu, ngoai ngi.

5. Nim vimg chi truong, dudng 16i, chinh sich cta Déang, phap lujt
ciia Nha nuéc, hiéu biét sau sic tinh hinh thyc tién trong linh vyc minh dam
nhiém, bam sat ¥ kién chi dao cua Lanh dao B6 dé xit Iy cong viéc dugc giao,
dam bao khach quan, ding din va kip thoi.

6. Chu dong ph01 hop cdng téc, trao dbi théng nhat v kién vé cac vin dé
c6 lién quan, cung cap thong tin hoac tién hanh thao Iuan trong don vi, nhém
cdng tac khi can thidt trong qua trinh xr Iy cong viéc cu thé.

) 7. ,Khéng duoc c6 thai d§ va hanh vi cira quyén, hach dich, sach nhiéu
doi véi t0 chirc, ca nhén trong qua trinh x\r Iy cong viéc.
8. Khong dugc loi dung vi tri cng tac dé thu l¢i ¢4 nhan dudi moi hinh
thirc trong khi gidi quyét viéc cong hodc cb6 nhimg thai d6 va hanh vi khéc
lam dnh hudng dén uy tin cia B6.

Diéu 11. Quan hé cong tic gita B) véi cic S& Cong Thwong thuje
Uy ban nhén dén tinh, thanh phé trxc thudc Trung wong

1. Bo c6 trach nhiém chi dao, huéng dén, kiém tra,hoat ddng cua cac
S& Coéng Thuong thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phd trygc thuéc Trung
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uong. Cac S¢ Cong Thuong chiu sy chi dao, huéng dan cua Bo vé nghiép vu
chuyén médn; chiju sy kiém tra, thanh tra cia By vé viéc chép hanh co ché,
chinh sach, phéap luét, chién lwoc, quy hoach va ké hoach phat trién nganh da

dugce phé duyét & dia phuong.

Léanh dao B phai danh thoi gian di cbng tac dia phuong, co s& (dinh
ky, dot xuat) dé kiém tra, d6n dbc va chi dao thuc hién cac cong viéc thude
thAm quyén va trach nhiém cua Bd.

2. Gidm dbc céc S& Cong Thuong thudc Uy ban nhén dén tinh, thanh
phé truc thude Trung wong tb chirc trién khai thuc hién cac chuong trinh cong
tac 16n cua B6 tai dia phuong; béo cdo B6 két qua cong tac cua S& theo quy
dinh; tham gia ddy du cdc hoat dong chung va tham du cic cudc hop Bo triéu
tap ding thanh phan quy dinh; thuc hién ddy du cic quy dinh quéan Iy cta Bo
dbi véi toan nganh.

Picu 12. Quan hé giira Lanh dao B voi Lanh dao cac don vi thude
co quan By

1. Phu hop véi linh vuc va trach nhi€ém duoc phan céng, Lanh dao B6
1am viéc dinh ky hodc d6t xuit véi Lanh dao cic don vi dé truc tiép nghe bao
c4o tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua don
vi va cua B6.

2. Lanh dao don vi c6 trach nhi¢m béo cdo kip thoi voi Lanh dao Bo vé
két qua thuc hién cong tac va kién nghi cac vin d& cén gidi quyet khi thuc
hién cac quy dinh tai Pidu 7 cia Quy ché nay va nhimg van dé vé co ché,
chinh sach cdn sira déi, bd sung; kién nghi sira ddi, bd sung chuong trinh, ké
hoach cong tac cho phtt hgp véi yéu cau ctia Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu
va cia Bo.

Piéu 13. Quan h¢é giita Thii truéng cic don vj thude co quan B{

1. Tha truong don vi khi dugc glao chu tri gidi quyet cong viée ¢o lién
quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han cia don vi khéc phai trao déi y
kién v6i Tha truéng don vi do. Thu truéng don vi duge hoi y kién c6 trach
nhiém tra 1&i theo diing yéu cau ciia don vi chu tri.

2. bbi v&i nhing véan d¢ lién quan dén nhidu don vi ma vugt qua thim
quyén giai quyet hogc khéng du diéu kién thyc hi¢n thi Tha trudng don vi chu
tri bdo c4o, dé xuét Lanh dao BO xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 14. Cic quan hé cong tac khac

1. Quan h¢ 1am viéc gitta B§ trudng voi cac co quan cta Pang, cac co
quan ctia Quéc héi, Chinh phu, cdc B§, nganh khac, cac dia phuong, Co quan
Trung wong ciia cac td chitc chinh tri - xa hdi, td chic x3 héi - nghé nghi¢p
thugc nganh, linh vyc dugce thyc hién theo quy dinh ctia Hién phép, Luét T4
chirc Chinh phu, cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan.



Van phong B lién hé chit ché véi Vin phong Trung vong Pang, Vin
phong Québc hdi, Vin phong Chu tich nude, Vin phong Chinh phit dé thudmg
xuyén trao ddi thong tin, phéi hgp, ra soat viéc thyc hién chuong trinh cong
tac, bao dam hoan thanh c6 chat lugng, dung tién do cac dé 4n, cong viéc
duoc giao theo su chi dao, diéu hanh cia Chinh phu va Thi tuéng Chinh phu.

B§ thudong xuyén phdi hgp véi Uy ban nhan dan tinh, thinh phd truc
thudc Trung wong trong viéc chi dao thyc hién cac nhiém vu cia nganh, cham
lo xdy dung céc S& Cong Thuong & dia phuong vimg manh, dao tao, bdi
dudng d6i ngii can bd, cong chic céd chét lugng chuyén moén, k¥ néng hanh
chinh va ky luét, ky cuong bado dam hoan thanh moi nhiém vu.

2. Quan hé cong tac giira Lanh dao B9 véi Ban ca'}n sy dang cua Bo
thyc hién theo quy dinh cia Trung wong Pang va Quy ché lam viéc cua Ban
can su dang.

3. Quan h¢ gitra Lanh dao Bo véri‘ Dang uy B& Cong Thuong thuc hién
theo quy dinh ciia Péng va cac quy dinh v€ vi€c phdi hgp cdng tac ciia BJ.

4. Quan hé gitta Lanh dao B vdi Cong doan Cong Thuong Viét Nam
duoc thuc hién theo Quy ché hodic Nghi quyét lién tich vé mdi quan hé cong
tac va 18 16i 1am viéc giira Lanh dao B6 va Ban Thudng vu Céng doan Cong
Thuong Viét Nam.

5. Quan hé gitra Lanh dao B véi cic td chirc chinh tri - x4 hdi trong co
quan B§:

a) Séu thang mot 1an Bo trudng hoac Thir trudng dugc B trudng uy
quyén 1am viéc v6i Ban Thudng vu céc td chirc chinh trj - x4 hoi co quan B
dé  thong bao nhimg chu truong cong tac cia B, bién phap giai quyét nhung
kién nghi cia doan vién, héi vién va ling nghe y kién déng gdp cia cac td
chirc, doan thé vé& hoat dong cua Bg;

b) Ngudi dimg diu cac tb chirc chinh tri - x4 hdi co quan B{ duge mdi
tham dy cac cudc hop, hdi nghi do Lanh dao B§ chu tri c6 ndi dung lién quan
dén hoat dong, quycn, nghia vu va loi ich hop phap ctia doan vién, hdi vién td chirc
do;

¢) By trudng tao diéu kién thuén loi d& cac td chirc trén hoat dong c6
hi€u qua, gop phan thyre hién nhi€m vy chinh tri cia Bo duorc Nha nuéce giao;
tham khao ¥ kién ctia céc t chire truée khi quyét dinh cac van dé c6 lién quan
dén quyén, nghia vu va loi ich hop phép cia doan vién, hoi vién.

6. Quan hé¢ gitra Thu trudng don vi thudc co quan Bo véi cép uy, cac tb
chitc quén chiing va can bg, cong chirc trong don vi:

a) Thu trudng don vi tao diéu kién thuén lgi cho tb chirc Pang va cac
doan thé hoat ddng theo diing diéu 18, ton chi, muc dich; phdi hop véi cip uy




Dang va cac td chirc quin ching cham lo va tao diéu kién lam viéc, hoc tap va
néng cao trinh d§ chinh tri, chuyén mén, nghiép vu cho can b, cdng chirc
trong don vi; bdo dam thuc hién Quy ché dan chii trong hoat dong cua co
quan, xy dung nén nép vin hod cong s& va ky luat, ky cuong hanh chinh;

b) Can b, cong chirc la déng vién, hoi vién cdc doan thé guong mau
hoan thanh tt céng viéc dugc giao theo ding quy dinh cia phap ludt vé can
b, cong chirc; nghiém chinh thuc hi¢n quy dinh v& nhiém vy va trach nhiém
clia ngudi dang vién, hoi vién va céc quy dinh co lién quan dén cong vu cua
can bo, cong chirc; giai quyét cdng viéc dung thu tuc va thoi gian; chiu trach
nhiém trude Thu trudng don vi vé két qua thie hén cong viéc duge giao.

Chwong Il .
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BQ

Piéu 15. Cac loai chwong trinh cdng tac
1. Chuong trinh c6ng tac ndm:
a) Yéu cau:

- Nhu‘ng dé 4n, cong viéc dang ky trong chuong trinh cong tic nim cia
B0 phai the hién két hop giira cac nhlem vu néu trong cac van ban, y kién chi
dao ca cép trén vai sy chi dong dé xuét ctia don vi. Moi dé 4n, cong viée cin
xac dinh rd ndi dung chinh; don vi chu tri, don vi phéi hop, ngudi phu trach,
cap trinh va thoi han trinh timg cap,

- Cac don vi phai chiu trach nhiém veé ti€én d6 chuan bi va ndi dung thuc
hién cOng viéc ma minh kién nghj dua vao chuong trinh cong tac ctia Bo.

b) Phan cong thuc hién:

- Vin phong B chu tri phdi hop véi cac Vu, Cuc va cac don vj lién
quan xdy dung chuong trinh c6ng tdc ndm cua BJ;

- Cham nhét vao ngay 31 thang 10 nim trudc, cac don vi thube co quan
B giri Van phong Bd danh muc cdng viéc cén trinh cic cp trong nam sau.
Vin phong Bé ¢é trach nhiém tong hop trinh Lanh dao B ky gii Van phong
Chinh phi déing ky nhitng cong viéc ciia B§ dua vao chuong trinh céng tac
trinh Chinh phi trudc ngay 15 thang 11 hang nam;

- Cham nhét 12 05 ngay 1am viéc sau khi nhan dwoc chuong trinh cong
tdc ndm cua Chinh phu va Thu tuéng Chinh pht (do Vian phong Chinh phi
giri), Van phong B phai cu thé hoa thanh dir thao chuong trinh cong tac nim
ctia Bj giri cac don vi lién quan dé tham gia y kién;

- C4c don vij phdi c6 y kién chinh thirc giri Van phong Bo dé tong hop
xin y kién chi dao ctia B trudng. Vin phong Bo gitp B§ trudng tham khao y
kién ctia cac Thir truéng thong qua hinh thirc quy dinh tai khoan 3, Diéu 4 cia
Quy ché nay dé thong qua Chuong trinh cong tic nam cua Bo;
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- Chanh Vian phong B¢ trinh B trudng ky ban hanh va giri Thu trudng
cac don vi thudc co quan Bg dé thuc hién.

Ngoai viéc thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay, chuong trinh
xdy dyng cac vin ban quy pham phép luét con phai thyc hién theo quy dinh
cta Luat Ban hanh védn ban quy pham phap ludt va cac van ban c6 lién quan.

2. Chuong trinh cong tac quy:

a) Yéu clu: Nhirng dé 4n, cong viéc ghi trong chuong trinh cong tac
quy cia Bd phai xdc dinh rd ndi dung chinh, don vi chu tri, don vj phéi hop,
nguoi phu trach, trinh Chinh pht, Tha tudng Chinh pha hay Léanh dao B¢
quyét dinh va thoi han trinh,

b) Phén c6ng thuc hién:

- Cham nhét 14 ngay mdng 5 ctia thang cudi quy, cic don vi phai giri du
kién chuong trinh cdng tac quy sau cho Van phong B$. Nhing cong viée b
sung hodc c6 s diéu chinh vé thoi gian thi phai ¢6 van ban béo cdo Lanh dao
B6. Qua thdi han trén, don vi ndo khong giri coi nhir don vi d6 khéng c¢6 nhu cau
diéu chinh;

- Cham nhét 13 ngay 15 cua thang cudi quy, Van phong Bo tdng hop
chuong trinh cbéng tic quy sau cua B9, trinh Bo trudng xem xét, quyét dinh.
Nhimg van dé trinh Chinh phu, Thu tréng Chinh phu, néu cé sy thay dbi vé
thoi gian, Vian phong B9 phai c6 van ban trinh Lanh dao Bd ky d& nghj Thu
tuéng Chinh phui cho diéu chinh. Chi sau khi duoc chip nhan, cac don vi méi
duoc thuc hién theo tién dd moi.

Chuong trinh cong téc quy I dugce thé hién trong béo céo va chuong
trinh cong tic ndm; Chuong trinh cong tac quy 11T dugc thé hién trong béo céo
va chuong trinh cong tac sdu thang.

3. Chuong trinh cong tac thang:

a) Hang thang, cac don vi cin cir chwong trinh cong tic quy dé xay
dung va trién khai tnyc hién chuong trinh cong tac thang. Néu tién d6 thuc
hién chuong trinh cong tac thang bj chdm phdi bdo cdo B trudng trudc ngay
20 hang thang;

b) Cham nhét 1a ngay 25 hang thang, Van phong Bo tong hop chuong
trinh cOng tac thang sau cua B9 trinh B trudng xem xét, quyét dinh va thong
bao cho cac don vi.

Chuong trinh coéng tac thiang ddu quy dugc thé hién cu thé trong
chuong trinh céng tic quy.

4. Chuong trinh c6ng tic tuin cua Lanh dao B:
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a) Can clr chuong trinh cdng tac thang, chi dao cua B trudng va de
xut coa cac don vi, Van phong B¢ xiy dyng chuong trinh cong tac tuan,
trinh Lanh dao B§ duyét trudce khi cbéng bd va giri cac don vi vao chiéu thir
sau hang tuén;

b) Khi c6 su thay dbi chuong trinh coéng tac tuan ctia Lanh dao B9,
chuyén vién gitp viéc Lanh dao B cap nhét thong tin trén mang may tinh cta
Bé va théng bao cho cac dbi tugng lién quan biét.

5. Chuong trinh cdng tac ciua cac don vi thudc co quan BJ:

a) Can cu chuorng trinh céng tac cua B va chire néng, nhiém vy, quyén
han dugc giao, cac don vi xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cia don
vi va t§ chirc thuc hién. Chuong trinh nay phai xac dinh rd trach nhi¢m dén
ting can bg, cong chirc trong don vi; déng thoi thé hién r6 lich trinh thuc hién
cdng viéc, bao dam tién do trinh Lanh dao cp trén xem xét theo chuong trinh
cOng tac cua Bo;

b) Thu trudng don vi c¢6 trach nhiém theo ddi, don ddc, tao diéu kién dé
don vi hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong tic. Truong hop do nhirng
khé khan chd quan, khach quan khéng hoan thanh dugc cong vige theo tién
do, ké hoach da dinh, phai kip thdi bdo cdo Lanh dao B phu trach linh vuc va
thong bao cho Van phong Bd biét dé diéu chinh chuong trinh chung va tim
giai phap khéc phuc.

¢) Chuong trinh cong tac tuan cia don vi do don vi ding trén mang noi
bd clia BO va giri vé Van phong B{ truée 11h00 sang thir sau hang tuan dé
dua vao lich 1am viéc tudn ciia Bo. Trudng hop dot xuét dang ky truc tiép véi
Lanh dao Van phong.

d) Pon vi ¢6 trach nhiém béo cdo Chuong trinh Céng tic tuan cia don
vi cho Lanh dao B6 phu trach don vi biét va chi dao hoat dong cia don vi.

Diéu 16. Chuén bi dé an, dw an

1. Can ca Chuong trinh c6ng tdc ndm, Thu truéng don vi dugce giao
chu tri dé an, du 4n bao 2dm ca du an xay dung vén ban quy pham phap luat
(sau day goi chung 13 d& 4n) phai 1ap ké hoach chi tiét v& viéc xay dung dé an.
Sau khi dugc Lanh dao Bé dong ¥, don vi chu tri phai thong bao ké hoach do6
dén Vin phong B dé theo dai, don dbc viéc thuc hién. Pon vi cha tri phai
ph01 hop chit ché véi cac co quan, don vi lién quan dé thuc hién ding ké hoach d&
dugc phé duyét.

Déi véi viée chudn bj cac dyu thao van ban quy pham phap lut, ngoai
viéc tuan theo cac quy dinh tai Quy ché nay con phai thuc hién theo quy dinh
cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham phép ludt va cac van ban c6 lién quan.

2. Néu don vi chu tri thay dbi thoi gian trinh va noi dung cua dé an thi
phai bdo cdo va dugc su ddng ¥ cia Lanh dao Bo phu trach.
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Piéu 17. Quan hé phoi hgp trong chuin bj dé 4an

1. Thad trudng don vi chu tri xay dung dé an (goi tat 1a chu d& an) moi
Thu trudng cac don vi li€n quan dén ban viéc chuén bi d& 4an hodc dé nghj ctt
can by tham gia chuén bj dé 4an. Pon vi dugc mdi ¢é trach nhiém cir ngudi
tham gia theo dé nghij cia chu dé an. Ngudi dugce ctr 1a dai dién cia don vi
tham gia chuén bi dé 4n phai thudng xuyén béo cdo va xin y kién Thu trudng
don vi minh trong qud trinh tham gia xay dung dé an. Cac hoat dong phdi hop
nay khong thay thé dugc céc thu tuc lay y kién chinh thirc quy dinh tai khoan

2 biéu nay.

2. Sau khi dé an da dugc chudn bj xong, chi d& 4n phai lay y kién chinh
thirc cia cac don vi li€n quan théng qua mdt trong cac hinh thic sau déy:

a) Tb chirc hop: Chu dé &n giri trude gidy moi va tai liéu hop dén Thu
trudng cac don vi lién quan. Cha dé 4n chu tri cudc hop, gidi thiéu ndi dung
va thu thap ¥ kién dé b6 sung hoan chinh d& 4n. Nhimng v kién thao luan phai
dugce ghi vao bién ban c6 chir ky cta chu toa cude hop.

Pon vi dugc moi hop phai cir dai dién c6 da thdm quyen dén hop, phat
biéu y kién chinh thirc ciia don vi (néu c6) va bao cdo day du két luan cudc
hop cho Thu truorng don vi biét. Trudong hop dai dién don vi dugc mdi ving
mit, chi d& 4n giri phan két luan c6 lién quan cho don vi d6 va Thu truéng
don vi d6 phai tra 1&i bing van ban;

b) Giri cong vian ldy y kién: Chu dé 4n gm ban thao cubdi cung cua dé 4n
va hd so kém theo dén Thu truong don vj c6 lién quan dé lay y kién. Tha
truong don vi dugc héi y kién c6 trach nhiém phat biéu y kién chinh thirc
bing vin ban, gui chu dé 4n trong khoang thoi gian 14 ndm ngdy lam vigc.
Vian ban gop y kién phai ghi rd nhitng diém dong ¥, khong dong y, nhiing
kién nghi ve vi€c sta d6i, bd sung. Néu hd so d& 4n chua 5 hodc do vén dé
phuc tap can c6 thém thoi gian nghién ciru thi don vi dugc héi y kién co
quyén yéu cdu chu d& an 1am ro hoac cung cip thém cdc tai liéu can thiét va
thoa thudn thoi han tra 161, nhung t6i da khong qua mudi ngay lam viéc;

¢) Gui liy 7 kién qua mang may tinh: ndi dung va thoi han thue hién
nhu diém b khoan 2 Pidu nay. Cac y kién gop y guri qua mang ciing ¢6 gia tri
nhu hinh thirc glri cong vin.

Piéu 18. Theo ddi va d4nh gia két qua thuwe hién chwong trinh cong
tac

1. Hang thang, hang quy, sdu thang va hang niam, Thu truéng cic don
vi ra soét, thdng ké danh gia viéc thuc hién chuong trinh céng tic cia don vi,
gu1 Vian phong Bo dé téng hop, béo cdo BO trudng vé két qua xtt Iy cdc cong
viéc dugc giao, nhitng cdng viéc con ton dong, céc vudng méc, phét sinh,
huéng xir ly tiép theo, ddng thoi dé nghi diéu chinh, bd sung chuong trinh
cong tac thoi gian téi.

13



2. Thtr trudng duge phan cong phy trach dé 4n, dy 4n c6 trach nhiém
chi dao cac don vi trién khai thyc hién theo ké hoach dugc duyét; bdo cédo Bo
truéng trude khi nghiém thu, phé duyét hoéc trinh clp trén.

3. Van phong B4 ¢6 nhi€ém vu thuong xuyén theo doi, kiém tra, don
dbc viéc chuén bi, thdm tra cac dé 4n cua cac don vi tryc thudc BY; hang
thang, hang quy, 6 thang va cubi nam cé bao cao két qua thyc hién chuong
trinh cong tac cua B§. Két qua thuc hién chuong trinh cdng tac 1a mQt tiéu chi
quan trong dé xem xét, danh gi4 viéc hoan thanh nhiém vu cia mdi don vi.

_Chuong IV
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CAC CONG VIEC CUA BQ

Pidu 19. Cach thirc gidi quyét cong viéc cia Lanh dao B

~ A r Tav 4 A on A 7 s A 3
1. Lanh dao B0 xem xét, giai quyet cong viéc trén co sd “Phi€u trinh
giai quyet cong vigc” theo mau cua BJ.

. Lanh dao B6 chu tri hop, 1am viéc v4i Lanh dao cac co quan, t6
chuc, chuyen gia lién quan dé tham khao ¥ kién truéc khi giai quyét nhimg
vén d& quan trong, can thiét ma chua xir Iy ngay duoc bang cach thic quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Céc cach thic giai quyét khac theo quy dinh tai Quy ché nay nhu di
cong tic va xir ly cdng viée tai co s, lam viée truc tiép véi cac don vi thude
pham vi phu trach, tiép khach va céc phuong thirc khac do Bé truéng quy
dinh hogc uy quyén.

Piéu 20. Thii tuc giri viin ban, trinh gidi quyét cong vige
1. Tha tuc trinh Lanh dao B6 giai quyét céng viéc:

~ a) Cong van, to trinh Lanh dao B phai do Lanh dao don vi ky va dong
dau (néu c6) ding tham quyén;

b) Bi v6i nhitng vén dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia don
vi khac, trong hd so trinh nhét thlet phai co y kién chinh thirc bang van ban
cua cac don vi li€n quan; nhimg van dé c6 lién quan dén co ché, chinh sach
cho viing hogc lanh thd phai c¢6 ¥ kién bang van ban cia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong cé lién quan. Riéng dbi véi
nhitng hd so, to trinh lién quan dén ché d6 chi tiéu tai chinh va chic ning,
nhiém vy cia Vin phong, don vi trinh phai trao dbi théng nhét véi Lanh dao
Vin phong phu trach linh vyc lién quan. Chuyén vién giup vi¢c Lanh dao Bo
c6 trach nhiém bio c4o Chanh Vin phong vé céc hd so, t& trinh ndy truéce khi
trinh Lanh dao BJ.

A \ A rr - » A s A
c¢) Ho so trinh do6i véi céc van ban, d€ an bao gom:

- To trinh B) truong phai thuyét minh r5 ndi dung chinh cua dé 4n,
luén cr cua cac kien nghi, cac y kién khdc nhau. D6i véi van ban quy pham
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phap ludt, ndi dung to trinh phai theo dung quy dinh ctia Luét ban hanh van
ban quy pham phép luft va céc van ban hudng dan thi hanh. Déi véi didu uéc
quéc t€ va thoa thuén qudc te pha1 theo dung quy dinh cta cac vin ban quy
pham phép luat diu chinh vén @ nay.

- Vin ban hodc v kién cua don vi thdm dinh dé 4n theo quy dinh cua
phap ludt hodc quy ché cua BG;

- B4o c4o giai trinh viéc tiép thu y kién tham gia ciia cac don vi ¢6 lién
quan, k€ ca y kién tu van khéc (néu co);

- Céc tai liéu can thiét khac.

d) Lanh dao don vi ¢6 vin ban trinh ky phéi chju trach nhi¢ém vé tinh

chinh x4c cta ndi dung vin ban va phai ky tit vao vin ban truéc khi trinh 1én
Léanh dao Bo;

2. Céc cong van, to trinh dé ngh1 gidi quyet cdng viéc chi giri mot ban
chinh dén don vi c6 thdm quyen gidi quyét. Néu cin giri dén cac don vi co
lién quan dé biét hoic phdi hop thi chi ghi tén cdc don vi d6 & phin “Noi
nhan” clda vin ban.

3. Pbi v6i céc co quan, td chirc khong thudc sy quan Iy ciia Bé vé hanh
chinh hodc chuyén mén theo nganh thi thyuc hién thu tuc giri cong vin dén B
theo quy dinh cia phép luat vé cong tac vin thu. Co quan, t6 chirc nudc ngoai
¢6 thé thue hién tha tuc giri cong vin dén B theo thong 1€ quoc te.

Piéu 21. Tiép nhén va quan Iy viin ban

1. Vin phong B tiép nhén tit ca cac van ban dén B va c6 trach nhiém
phan giao vin ban dén cho cac don vi; quin 1y van ban phat hanh, danh may,
in sao, luru trit vin ban, hd so tai lidy; don déc va 1ap hd so theo doi thoi gian

xtr Iy vin ban tai cac don vi va bao céo tdng hop tinh hinh xir Iy vin ban cta
cac don vi tai cudc hop giao ban cua BJ.

2. Thu truéng don vi thudc co quan B chiu trach nhiém truede B
truéng vé tinh hish xir ly vin ban, quan ly hd so, tai liéu cta don vi minh.
Pon vi ¢6 trach nhiém théng ké, cap nhat ddy da van ban va théng tin vé qua
trinh xit Iy vén ban cua don vi vao mdy tinh theo chuong trinh quan ly van
bén, thong tin cua BJ.

3. Can b9, cong chirc cé trach nhiém nghién ciru, xtr Iy vin ban dén;
soan thao vin ban dung thi tuc, dung thdi han va chiju trach nhiém vé hinh
thirc, thé thirc, ndi dung vin ban minh soan thao; 1ap hd so cong viée, quan ly
hd so, tai liéu va thyc hién ché d6 bao mat theo quy dinh ciia phap luat.

4. Chuyén vién giap viéc Lanh dao B c¢6 trach nhiém theo ddi, quan ly
hé so tai liéu giri Lanh dao B&; kiém tra thi tuc trinh, hd so, phiéu trinh trude

khi trinh Lanh dao Bo duyét, ky.
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5. Vian ban sau khi giai quyét xong déu phai 1ap thanh hd so cong viéc
do can by, cong chirc phu trach phén viéc @6 quan ly va cé trach nhiém ndp
Iwu hd so, tai liéu vé Vin phong B theo ding quy dinh. Khi chuyén cong tac
hodc nghi hwu, can bd, céng chirc phai ban giao ddy da hd so, tai ligu cho
ngudi moi thay ¢6 sy xac nhéan ciia Lanh dao don vi. Déi véi cac don vi thudc
co quan B§ cé tu céach phap nhan thi van ban hanh chinh ¢6 déng diu cia don

vi dugc luu trir tai don vi.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Vin phong B trong viéc trinh Lanh dao
B{ giai quyét cong viéc

1. Vin ban trinh Lanh dao B6 ky déu phai chuyén qua Vin phong B
(Phong Téng hop) dé kiém tra. Cac don vi khéng trrc tiép trinh vin ban 1én
Lanh dao B ma khong thong qua Vin phong B§. Lanh dao Bo sé khdng xir
ly van ban khéng duoc trinh thng qua Van phong B¢. Van phong B6 chi
trinh Lanh dao B{ nhing van @& thu6c pham vi giai quyét cia Lanh dao B§
khi c6 du thi tuc va hé so quy dinh tai Quy ché nay. Nhitng vin d& lién quan
dén linh vuc cong tac ciia Vin phong, don vi trinh phai 14y y kién Lanh dao
Vian phong phu trach linh vuc li€én quan triede khi trinh Lanh dao B6.

2. Khi nhan dugc hd so dé 4n, cong viéc ctia cac don vi, dia phurong giri
trinh Lanh dao B, Van phong Bd ¢6 nhiém vy:

a) Tham tra vé mit thi tuc: Néu hd so dé an, cong viée trinh khong
dang theo quy dinh, trong thoi gian khong quéa 01 ngay lam vu;:c ké tir ngay
nhén dugc hd so trinh, Vin phong B6 yéu cdu cic don vi trinh b sung hd so,
déng thoi béo c4o Lanh dao B biét;

- b) Thim tra vé mit the thirc vin ban Néu ndi dung dé an, cdng viée
trinh khéng thudc thim quyen gidi quyet cia Lénh dao B§, khoéng bao dam
pht hop gitra nd1 dung ho so va ndi dung cia dy thao van ban s€ ban hanh
ho#ic hd so chua di rd dé c6 thé ra quyét dinh, trong thdi gian khong qud 01
ngay lam vi€c, Vin phong BJ tra lai van ban cho don vi trinh va néu rd ly do
tra lai;

c) Tham tra vé néi dung: Néu trong ndi dung de an, cong viéc con co
nhitng vin dé& chua r5 hosc con c6 y kién khac nhau vé quan diém xir ly giita
cac don vi c6 lién quan, Vin phong Bj néu van dé véi chu dé an dé lam ro
thém hodc dé nghi chi dé 4n trao dbi véi cac don vi c6 lién quan (t§ chirc hop
ho#c giri van ban ldy thém y kién céc don vi khac) dé xur Iy va bao cdo Lanh dao
B4 phu trach linh vic quyét dinh.

3. Cham nhét trong th&i han 02 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén hb so
dung tha tuc, Véan phong B phai hoan chinh hd so va trinh Lanh dao Bd xem
xét giai quyét. Van phong Bo c6 trach nhiém ra soat Hb so trinh Lanh dao Bo
dé dam bao Hb so dugc trinh theo ding linh vuc céng viéc ma Lanh dao B6
duoc phén cong phuy trach. Truong hop Lanh dao B$ phu trach linh vuc cong
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viéc di ving, Vin phong trinh Lanh dao khac cia Bo giai quyét dé dam bao
cOng viéc dugce xir 1y kip thoi. Pon vi trinh ¢6 trach nhiém sao -chyp vin ban
va bao cdo cu thé cho Lanh dao B phy trach mang cong viéc sau khi Lanh
dao d6 tro vé.

4. Ho so trinh Lanh dao B phai dugc Vin phong BS 18p danh muc
(bao gom ca ho so trén mdy vi tinh) dé theo dbi qua trinh x1 ly.

Diéu 23. Xir Iy hd so trinh va thong bao két qua

1. Cham nhét sau 02 ngay lam viéc, ké tir ngay Vin phong B0 trinh,
Lanh dao Bo ¢6 trach nhiém xir Iy hd so va ¢6 y kién chinh thirc vao Phiéu trinh.

2. béi vai nhirng dé 4n, céng viéc ma Lanh dao B yéu céu tham khéo
y kién tu vin cta cac chuyén gia; yéu cdu chii dé an va don vj lién quan giai
trinh trueée khi quyét dinh, Vin phong B c6 trach nhiém phdi hgp véi cac
cht dé 4n chudn bj ndi dung va té chirc dé Lanh dao B6 hop, lam viée véi cac
chuyén gia, cht d& 4n va cdc don vi c6 lién quan trude khi quyét dinh.

3. Trong trudng hop cin thiét, Lanh dao Bd ¢6 thé uy quyén cho Chanh
Vian phong B hodc Thua trudng cac don vi thude co quan BO cha tri cac cude
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va bao c4o bang vin ban vé&i Lanh dao B
vé két qua cudc hop.

4. Dbi véi nhirng céng vi€c thugc pham vi cac cong viéc ma tép thé
Lanh dao Bo thao luan truéc khi Bo truéng quyét dinh quy dinh tai khoan 3
Piéu 4 cua Quy ché nay, Lanh dao Bb theo linh vuc dugc phén cong, xem xét
ndi dung va tinh chét cia timg dé 4n dé quyét dinh:

_a) Cho phép cht d€ 4n hoan thanh thi tuc va dang ky véi Vin phong
B dé bo tri trinh tdp thé Lanh dao B tai phién hop gan nhat;

_ b) Giao chia d& 4n chuén bj thém néu xét thdy ndi dung chua dat yéu
cau;
¢) Giao chu dé 4n lam thu tuc lay ¥ kién cac don vi lién quan theo quy
dinh tai di€ém b kb~an 2 Diéu 17 ctia Quy ché nay.

5. Viéc tb chirc hop dugc thuc hién theo cic quy dinh tai Chuong V
Quy ché nay.

6.Cénctlry kién chi dao cua Lanh dao B§ vé ndi dung dé 3 an, cong viéc,
Thi trudng don vi cht tri hoan chinh du thao vin ban dé ky ban hanh. Nhitng
ndi dung c6 lién quan dén co ché, chinh sach thi nhit thiét phai thé hién thanh
vén ban giri cho don vi hodc dia phuong c6 li€n quan. Déi v6i cac van dé
trinh vé cong viéc chuyén mén, khdng cén thiét phai ra vin ban cua B6, khi
Lanh dao B§ di ¢ y kién vao hd so thi Van phong B6 thong bio va giri lai hd
so cho don vi trinh biét va luu theo quy djnh.
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] ~ ChwongV
TO CHUC CAC HOI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 25. Cac loai hdi nghi va cudc hop

1. Can cir yéu ciu cbng viéc va pham vi linh vuc cong tac, B td chic
cac hdi nghj va cudc hop trén nguyén tac thiét thyc, hidu qua va tiét kiém.

2. Cac héi nghj gdm: Hoi nghi Céng Thuong toan quoc héi nghi can b,
cdng chire co quan BY; hdi nghj Tham tan; hdi nghi chuyen d@ (trién khai, so két,
tdng két mot hodc mot s6 chuyén d&), hoi nghi tip huan cdng tic chuyén mon.

3. Cac cudc hop gém: hop tép thé Lanh dao B6; hop giao ban B§, giao
ban ving, giao ban khdi; hop 1am viéc lién nganh, lién tich dé giai quyét cong
viéc; hop Thu trudng don vi.

Diéu 26. Hi nghj Cong Thwong toan quoc

1. Hi nghi Céng Thuong toan qubc dugc td chirc hang nim nhim tdng
két cong tac toan nganh gitta hai ky héi nghi, trién khai chuong trinh céng tac
va k€ hoach phat tri€én cdng nghiép va thuong mai trong thoi gian ti€p theo.

2. Thanh phin tham du Héi nghi Cong Thuong toan quéc gém: Lanh
dao B, Thuodng truc Dé.ng uy By, Lanh dao Cong doan Céng Thuong Viét
Nam, Lanh dao don vi thugc co quan B§, Giam dbc S& Cong Thuong, Lanh
dao cac Tép doan, Téng cong ty, doanh nghi¢p, Vién, Truong, Trung tim
thudc Bo va céc td chirc, c4 nhan khéc theo gidy mdi ciia B6.

Piéu 27. Hoi nghi can bj, cong chirc co quan Bj

. 1. Hoi nghi can by, cong chic co quan B§ dugc td churc hang nim
nhim kiém diém c4c hoat dong clia co quan B va tinh hinh thuc hién Quy
ché dan chu trong co quan B0 giita hai ky hoi nghj va ban phuong hudng
trong thoi gian toi.

2. Thanh phén tham dy Hoi nghj can b, céng chirc bao gom Lanh dao
B¢, Lanh dao don vi thufc co quan B9, Bi thu DPang uy, Chu tich Céng doan,
Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh co quan B6, Trudng ban nit
cong, Trudng ban Thanh tra nhan dan va dai dién can b6 c6ng chirc cac don
vi thudc co quan B6.

Pitu 28. Hji nghi tham tin

1. Hoi nghj tham tan dugc t chirc hai nam mot 14n nhim kiém diém
tinh hinh hoat ddng thuong mai, dau tu gitta Viét Nam vdi céc thi truong
ngoai nudc va ban phuong hudng trién khai cong téc thi trudng ngoai nudc
trong thoi gian tiép theo.

2. Thanh phan tham du Hoi nghi tham tan bao gém Lanh dao BJ,
Thuong tryc Déang uy B9, Lanh dao Cong doan Coéng Thuong Viét Nam, cac
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Tham tan, Lanh dao cic don vi thudc co quan B va céac td chirc, ¢4 nhan
khac theo gidy moi cia BJ.
Diéu 29. Hop tip thé Lanh dao B

1. Tap thé Lanh dao B6 hop dé giai quyét ¢ac cong viéc quy dinh tai
khoan 3 Piéu 4 Quy ché nay. Lich hop Lanh dao B¢ dinh ky do B6 truong
quyét dinh.

2. Ngoai cac cufc hop dinh ky, trong trudng hop cén thiét, Bo truong
quyét dinh ) chitc hop Lanh dao Bj dot xuét dé théo ludn va quyét dinh
nhimg van d& 16n vé chu truong, chinh sach; cong tac td chirc can bo; chuong
trinh cong tic va nhitng van dé ¢6 tinh chét lién nganh cta Bo véi co quan co
lién quan. Thoi gian, ndi dung va thanh phén du hop do6t xuét thuc hién theo

chi dao ctia B) truéng.
Piéu 30. Hop giao ban
1. Hop giao ban tuln:

Vao thir Hai hang tuén (trir tudn hop giao ban thang) Bo truorng chu tri
hop giao ban véi cac Thir trudng va Thi trudng céc don vi dé nghe céc don vi
va céc Thir trudng bdo céo tinh hinh cong tac thude linh vyc minh phu trach
va ban nhitng cong viéc ma B trudng thdy can trao dbi tap thé.

Thanh phan tham dy hop giao ban tuin gém Lanh dao B9, Thi truéng
cdc Vu: Nang lugng, Cong nghiép ndng, Cong nghiép nhe, Ké hoach, Thj
truorng trong nuée, Xuét nhap khau, To chire can bg, Cuc Quan Iy thi truong
va Vin phong B§. Trong truong hop cin thiét, theo yéu cau cia Bo truéng,
Van phong s& mdi thém Thu trudng don vi c6 lién quan.

2. Hop giao ban thang:

Hang thang, B6 tb chirc hop giao ban B vao tudn déu cia thang dé cac
don vi bao cao két qua thye hién ké hoach, chuong trinh cong téc trong thang
cia B va cua don vi, ban bién phap chi dao thuc hién cong tic trong tim
thang toi. Cac cufic hop giao ban vao cac thang: 3, 6, 9, 12 trong nam so két
hozc tong két tinh hinh thuc hién k& hoach, chuong trinh c6ng tac cua quy,
nura ndm va ca nam.

Thanh phén hop giao ban hang thang gdm: Lanh dao B, Lanh dao c4c
don vi thufc co quan B§, Phé Bi thu thudng truc Pang uy B6, Chu tich Cong
doan Céng Thuong Viét Nam, Chu tich Cong doan co quan B9, Bi thu Doan
Thanh nién Céng san”Hd Chi Minh co quan B9, Vién truéng Vién Nghién
ciru Thuong mai, Vién truong Vién Nghién clu chién Iugc, chinh sach cong
nghiép, Giam déc Trung tdm Thong tin, Téng bién tip Bio Céng Thuong,
Tap chi Cong nghiép, Tap chi Thuwong mai va Bdo P6i ngoai Vietnam
Economic News.
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Trong th&i han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay Lanh dao B hop giao ban
dinh ky hang thang, Vin phong B phai thong bao y kién két luan cta Lanh
dao B§ tai cudc hop.

Diéu 31. Hop Lanh dao don vi

1. Céc don vi thudc co quan B to chirc cac cude hop do Lanh dao don
vi chu tri dé giai quyét cac cong viéc chuyén mdn va céc cong viéc khic theo
chirc ning, nhiém vu ctia moi don vi da duge quy dinh;

2. Lanh dao don vi hop giao ban tudn nham hoi y, trao dbi vé tinh hmh
hoat dong cia don vi trong tudn va clng tic trong tam tudn toi; giai quyét
hodc phén c6ng giai quyét nhimg vén d@ con vudng méc ciia don vi.

3. Hop dot xudt duogc td chirc theo yéu clu cia Thu truéng don vi d¢é
thao ludn va quyét dinh nhimg van dé c6 tinh bat thuong lién quan dén dom vi.

4. Lanh dao don vi thudc co quan B c6 thé chu tri cac cudc hop, lam
viéc voi dai dién cac co quan lién quan theo uy quyén ciia Lanh dao B¢ phu
trach theo quy dinh tai Quy ché nay;

5. Truong hop moi Lanh dao Tinh uy, Thanh uy, Hoi ddng nhan dén,
Uy ban nhén dan cac dja phuong du hop phai dugc Lanh dao BJ phé duyét;

6. Cac don vi khi moi Lanh dao, cac S& chuyén mén du hop phai béo
cdo Lanh dao By cho phép va phai thong nhét y kién véi Vin phong Bo dé
phoi hop sdp xép chuong trinh tranh viéc mo1 hop trung lép.

Piéu 32. Cong tic chudn bj hi nghi, cudc hop
1. Duyét chn trurong:
a) B6 truémg quyét dinh cac Hoi nghi, cude hop sau:

- Hoi nghi céng thuong toan qubc (sau khi duge sir ddng y cia Thi
tuéng Chinh phu);

- Hoi nghi can b, cong chirc co quan B§;

- Ho1 nghi tham tan;

- Hoi nghi chuyén dé, tap huén (thudce linh vuc Bo truéng chu tri);
- Hop Lanh dao B¢ dinh ky;

- Hop giao ban viing, giao ban tién d6 cac cong trinh trong diém;

- Hop tap thé Lanh dao B9, cac cude hop khac dé giai quyét cdng viéc
do Bo trudng chu tri;

- Lanh dao B§ lam viéc voi Lanh dao cac co quan Trung uong, cic
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.



b) Thir trudng quyét dinh chu truong cac cude hop thudc linh vuc Tha
trudmg duoc phén cong phuy trach, gdm: .

- Giao ban khéi;

- Hop, 1am viéc tai cac don vi, dia phuong; .

- Hi nghi chuyén &, tap huén;

- Céc cudc hop khac dé giai quyét cong viéc do Thir trudng chu tri.

c¢) Tha truong cac don vi quyét dinh cic cudc hop do Lanh dao don vi
chu tri dé giai quyét cac cong viéc chuyén mén va cac cdng viéc khac theo
chirc nang, nhiém vu.

2. Xay dung ké hoach t6 chirc hdi nghi:

Pon vi chi tri chudn bi ndi dung chiju trach nhiérp x4y dung ké hoach
t0 chirc hdi nghi d€ xin y kién Lanh dao BJ quyét dinh vé:

- N6i dung hoi nghi, phan céng chudn bi céc bso céo;
- Thanh phén, thoi gian, dja diém hoi nghi;

- Du try kinh phi (n6i dung chi, ngudn tai chinh);

- Dy kién thanh lap Ban t§ chirc hdi nghi (néu co);

- Dy kién chuong trinh hdi nghi;

- Céc van dé can thiét khéc.

3. Chuén bj va thong qua béo cdo:

a) Vin phong B6 théng béo cho cic don vi lién quan biét cac bdo cao
chinh, béo céo tém tit va cac tai liéu can phai chuén bj. Pon vi chu tri n6i
dung dugc phan céng du thdo va trinh Lanh dao B phu trach linh vuc duyét
béo cdo va céc tai liéu can thiét khdc. Thu truéng don vi dugc phan cong cé
trach nhiém kiém tra k§ vé ndi dung, hinh thitc cic bo céo, tai liéu trude khi
trinh Lanh dao B§ duyét.

b) Thai gian trinh Lanh dao B duyét bao cao:

- Bdo cdo chinh phai giri Van phong B§ trudc ngay héi nghj it nht 05
ngdy lam vi€c de€ kip hoan tat cac thu tuc trinh Lanh dao B phé duyét;

- Cac bao céo chuyén d& cin Lanh dao Bo phu trach linh viuc duyét
phai g trude ngay hop 03 ngay lam viéc;

¢) Déi véi hoi nghi nganh ¢6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Van
phong B6 c6 trach nhiém dén doc cac don vi dy théo bdo cdo va trinh Lanh

dao B ding thoi gian quy dinh; kip thoi bdo cdo Lanh dao B gidi quyét
nhitng van dé vuot qua kha ning va quyén han cia don vi.
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Céc cugc hop chi dé cap dén mot noi dung theo chuyén nganh thi don
vi cht tri chuén bi ndi dung theo ké hoach;

d) Cac bdo céo thong qua Lanh dao B gdm: Bao céo tong két cong tac
chi dao diéu hanh séu thang, mdt ndm, nidm nam cia Bg; Bao cao tong két
thuc hién cdc chuong trinh, dy én, cong viéc quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 cla
Quy ché nay; Béo céo két qua trién khai thuc hién cdc chuong trinh 16n cla
BJ.

4. Moi hop: Vén phong Bo hodc don vi chu tri td chirc hop giri gidy
moi ding danh sach thanh phén moi hop. Gidy mdi cdp Lanh dao B6, Lanh
dao Uy ban nhéan dan tinh va tvong duong trd 1€n du hop phéi do Lanh dao
B hy.

5. In tai liéu va chuén bj cc diéu kién phuc vu hop:

a) Vian phong B chiu trach nhiém in 4n céc tai liéu hop do cac don vi
thuéc co quan B chudn bi. Céc don vi thugc co quan B co kinh phi riéng
phai ty in tai lidu hop theo sb lwong can thiét;

b) Néu tb chirc hop & co quan B, Vin phong B6 chiu trach nhiém bd
tri phong hop trén co s¢ dang ky cua cac don vi. Néu td chitc hop & ngoai co
quan B6, Vin phong B bd tri xe dua dén chung, noi n, nghi cho dai biéu
thudc co quan Bd. Pai biéu cac don vi c6 kinh phi riéng do cac don vi d6 bao
dam phuong tién di lai va an nghi theo ché d9 hién hanh;

c) Kinh phi cugc hop dugc chi theo quy dinh chung cta Nha nuéce va
ké hoach dugc duyét nhung phai bao dam tiét kiém;

d) Chuong trinh hop do don vi dugc phan cong chu tri du thao, trinh
Lanh dao Bo duyét.

Diéu 33. T6 chirc hop
1. Trién khai viéc tb chirc hop:

a) Sau khi chuong trinh d& dugc phé duyét, don vi chu tri td chirc hop
chju trach nhiém tri€n khai thyc hién; dang ky dai biéu va néi dung tham luén
dé béo cdo ngudi chi tri hop va xtr ly nhiing tinh hudng cén thiét khac;

b) Tai cudc hop, ngudi chu tri hop diéu hanh cugc hop theo chuong
trinh du kién; tuy theo yéu ciu thuc té c6 thé quyet dinh diéu chinh chuong
trinh hop nhung phai théng béo dé nhimg ngudi dy hop biét;

¢) Ngudi chu tri hop diéu hanh cudc hop phai két ludn rd rang vé cac
ndi dung, chuyén dé da dugc thdo luan trong cudc hop.

2. Ghi bién ban va théng bao két quéa hop:
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a) Pon vj chi tri nfi dung chju trach nhiém cir thu ky ghi bién ban hop
(néu can) va soan thao thong bao y kién két luén tai cudc hop ctia Lanh dao
B6 giri Chanh Vian phong B§ dé trinh Lanh dao B6 duyét trudc khi ky ban
hanh; |

b) Vian phong Bb phdi hop véi cac don vi 6 lién quan dy thio théng
bao hdi nghi nganh, cudc hop Lanh dao B thudng ky, giao ban Lanh dao B
hang tudn, cac cude hop ciia Lanh dao B§ vdi Lanh dao cac co quan Trung
uong, cac dia phuong va don vi trong nganh;

c¢) Cac don vi chuyén nganh du théo thong bdo két luan cdc hoi nghi
chuyén dé; cudc hop cia Lanh dao B giai quyét cong viéc dot xuét theo
chuyén nganh;

d) Céac truong hop khéc do Lanh dao B6 phén cong.

3. Bdo céo két qua hop:

a) Thir trudng bao céo két qua hdi nghj do minh chii ts v6i Bo truéng
sau khi hdi nghi két thic;

b) Péi véi hoi nghi, cude hop do Lanh dao B§ uy quyén cho Thi
trudng cac don vi chu tri, sau khi két thic, ngudi duoc uy quyén phél bao cao

Lanh dao B6 phu trach ve két qua hoi ngh1 cudc hop va nhimg van d& vuot
qua thdm quyén giai quyét cia don vi d& Lanh dao B6 xir ly kip thoi.

4. Thuc hién két luan cude hop: Véan phong B6 cing don vi duge phan
cong co trach nhiém tb chirc trién khai thuc hién nhing ndi dung Lanh dao B
da két luan tai cac hoi nghi, cudc hop; kiém tra, don déc, tbng hop bao co
Lanh dao Bo vé két qua thyc hién két luén dé.

_ Chwomg VI
BAN HANH CAC VAN BAN CUA BO

Piéu 34. Théi han ban hanh vin ban

1. Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay van ban dugc ky ban
hanh, Vin phong B6 c¢6 trach nhiém giri viin ban cho cdc t§ chirc va c4 nhan
co lién quan.

2. Trong thoi han 02 ngay lam vige, ké tir ngay Lanh dao B6 théng qua
hoéc cho y kién chi dao vé noi dung dé 4n, dy 4n, cong viéc, Vin phong B6
chi tri, phdi hop véi don vi lién quan hoan chinh thd tyc d& ban hanh duoc
van ban hodic théng bao y kién két luan ciia Lanh dao B6 tai cude hop.

Piéu 35. Quy djnh vé viéce ky cac vian bdn

1. B trudng ky cac vin ban sau:
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a) Vin ban quy pham phép luét theo thdm quyen véan ban quan ly hanh
chinh cta B9, cac thoa thuan quoc té, cac vin ban vé td chirc bo may va nhan
su theo quy dinh cua phap luét;

b) Cac vén ban trinh Téng Bi thu Ban chip hanh Trung uong Dang,
Vién phong Trung wong, Chu tich nuge, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chu
tich Qudc hdi, Chinh phu va Thu tuéng Chinh phu;

c) Phé duyét cc du 4an, dé an, vin ban, hiép dinh dwoc Thi tudng
Chinh phul uy quyén;

d) Phé duyét chu truong dau tu cic du 4n theo quy dinh cua phap luat
vé quan ly diu tu xdy dung va quy dinh cua Bo;

d) Vén ban uy quyen cho Cuyc trudng, Vu truong, Chéanh Thanh tra B9,
Chéanh Vin phong B giai quyét mot s6 cong viée thude thidm quyén ciia Bo
trudng trong thoi gian xac dinh;

e) Cac quyét dinh vé tuyen dung, bd nhiém, khen thudng, ky luat nang
luong, di cong tac, di hoc d6i véi cdc can bg, cdng chirc thude quyén dugc
phén cép quan ly theo quy dinh ctia phép luat.

2. Thir trudng duoc BY trudng giao ky thay cac van ban:

a) Quyet dinh c4 biét, quyét dinh phé duyet thiét ké ky thuat, téng du
toan, tong quyet toan cac hang myc cong trinh, du 4n dau tr theo quy dinh
cua phap luat vé quan ly dau tr va xay dung va quy dinh cia B9; thanh ly tai
san cb dinh va cac van ban xir Iy cac van d& thudc linh vuc duge Bo trudng

phén cong phu trach;

b) M6t sb van ban quy dinh tai khoan 1 Piéu nay theo linh vyc hodc
cdng viéc do Bo trudng giao phu trach.

Kl}i Bo trudng ve"mg mét, Thir trudng Thudng truc ky cac van ban
thudc tham quyén cua B trudng.

3. Thua trudng cac don vi thudc co quan B ky cic van ban sau:

@) Thu trudng cac don vj ky thira Iénh B$ trudng cac vén ban c6 tinh
chat hudng dan, don doc v€ chuyén mon; tra loi, giai thich ché d9, chinh sach,
nghi€p vu lién quan t6i cdc linh vyre thude chire néng, nhiém vy cia don vi va
cac van ban dugc Lanh dao Bd uy quyén truc tiép.

. b) Chanh Van phong B ky thira 1énh B truong cac vin ban thufe
dieém a khoan ndy, cac van ban thong bao, truyén dat y kién cta Lanh dao Bo
va céc vin ban dugce Lanh dao Bb uy quyén trurc tiép.

c) Chanh Thanh tra B, Cuc trudng thuéc Bo ky tit ca cdc van ban
thudc chirc nang, nhiém vu chuyén nganh duoc phén céng, phan cip quan ly
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va dugc ky thira uy quyén Bb truong mot sb vin ban duqc Lanh dao B uy
quyén tryc tlep

d) Phé Thi truéng don vi ky thay Thi trudng don vi mdt sb van ban
duge Thi truémg don vi phén cong phy trach.

d) Thim quyén ky tra 15 véan ban do cac By, nganh hodc dia phuong
gui duge thuc hién theo nguyén tac vdn ban cua B, nganh, dia phuong do
cap nao ky thi van ban tra 16i do clp tuong duong ky. Tham quyén ky van ban

gui cac B, nganh hodc dia phuong dugc thyc hién theo nguyén tdc glri cho
cap nao thi do cip tuong duong ciia Bo ky.

Diéu 36. Phat hanh vin ban

1. Van phong B¢ c¢6 trach nbiém phét hanh céc van ban cua B§ sau khi
cép c6 thim quyén ky, ddng thoi t6 chire viéc cép nhét vao mang tin hoc dién
rong cua Bo.

2. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngdy phat hanh, Vin phong Bé c6
trach nhi¢m giri ding Cong bao Chinh phu, mang tin hoc dién réng cla Chinh
phu va cua B, trang thong tin dién tir cia B d6i véi cac vin ban quy pham
phap luat do B4 phét hanh.

3. Béo, tap chi cua B§ c6 trach nhiém dang danh muc, gidi thiéu néi
dung cédc vén ban quy dinh tai khoan 1 Di€u nay.

4. Vigc phét hanh van ban va quan ly vin ban phat hanh phai ddm bao
thuc hién dung quy dinh cta phép ludt vé quan ly cac tai ligu, thong tin thudc
danh muc bi mét nha nudc.

Piéu 37. Sao, luu vin ban

1. Mbi van ban phét hanh di (bao gdm ca cong ham, cong dién va vin
ban d6i ngoai guri cho nuwéc ngoai) phai Iy it nhat hai ban chinh; mét ban hru
tai Van thu cia B va mot ban luu trong ho so cua don vi trinh.

2. C4c van ban quy pham phap luat, bao gdm ca Diéu uéc quéc té trong
linh vuc céng nghiép va thuong mai dugce luu it nhat ba ban chinh ¢ By, mét
ban luu tai Vin thu By, mot ban luu tai Vu Phédp ché va mdt ban hru tai don
vi chu tri.

3. Viéc sao giri van ban di trong co quan B dugc thuc hién nhu sau:

a) TAt ca ‘céc van ban phat hanh di ctia B do Lanh dao B va Lanh dao
cac don vi ky d€u phai sao giri Lanh dao B9;
b) Pon vi soan thao b4o cdo Linh dao Bb ky vin ban quyét dinh viéc
sao guri cho céc don vi c6 lién quan.
¢) Viéc sao giri d6i véi cac van ban thudc dién mat phai tuén thi quy
dinh phép luat hién hanh.
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Chuong VII -
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN
VA NHIEM VU DUQC GIAO

Piéu 38. Myc dich kiém tra

1. Pén dbc, hudng dan viéc thuc hién cdc van ban quy pham phép luat,
cég vin ban chi dao diéu hanh cia B§, Chinh phd, Tha tuérng Chinh phd, y
kien chi dao cua Thu tuéng va cac Pho Thu tuong Chinh phi vé cac cong viée
duogc giao; kip thoi phat hién, xir Iy nhitng van dé nay sinh trong thuc tién.

2. Pam bao cho hoat dong chi dao diéu hanh dugc thong subt; gitr

nghiém ky cuong, ky luat trong hé théng hanh chinh nha nuéc, chéng tham
nhiing, lang phi va moi biéu hién tleu cuc trong quan ly nha nudc.

3. Pé cao y thirc ky luat va trach nhiém ca nhan cta thd trudng co quan
va can bd, cong chirc cta Bo.
4. Tang cudng sdu sat co so, tbng két rit kinh nghiém trong chi dao

diéu hanh, bao dam cho cac chu truong chinh sach di vao cudc song va phat
huy hiéu qua tdt trén cac Iinh vuc cia doi song kinh té - x4 héi.

Piéu 39. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra la cong tac phai tién hanh thuong xuyén va c6 ké hoach,
dong thoi phai ¢6 su ph01 hop dé tranh chdng chéo. Thii truéng don vi c6
thdm quyén klem tra quyét dinh ké hoach va hinh thuc kiém tra.

2. Kiém tra phai bao dam dén cha, cong khai, ding phap lugt, khong
gdy phién ha va khong lam can tré dén hoat déng binh thudng cia dbi tuong
kiém tra.

3. Két thuc kiém tra phai c6 két ludn r6 rang, néu phat hién cé sai
pham phai xtr ly thdéa dang.

4. Qua kié{n tra phai tao dugc nhitng két qua tich cuc trong quéan Iy nha
nudc, chi dao, di€u har’, ky cuong, ky luat hanh chinh.

Piéu 40. Pham vi va d6i twgng kiém tra

1. P’ham vi kiém tra: B c6 trach nhiém kiém tra viéc thi hanh céc van
ban cua cép trén va ctia B ban hanh c6 quy dinh nhiing nhiém vy, cdng viéc
ma B va cdc co quan, don vi thugc B§, nganh, linh vuc do B quéan ly co
trach nhiém thuc hién.

2. Pbéi tuong kiémq tra: Cac co quan, don vi thudc B9, nganh, linh vuc
do B§ quan ly chiu s ki€ém tra cia BJ.
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3. Viéc kiém tra d6i véi cac B9, nganh khéc, Uy ban nhan dén céc cip
trong viéc thi hanh cdc vin ban c6 lién quan dugc tién hanh theo-cac quy dinh
cua phép lut.

Piéu 41. Thidm quyén kiém tra _

1. B6 trudng kiém tra moi hoat déng cia cac don vi thuge B, nganh,
linh vyc trong pham vi chirc ning, nhi€ém vu va quyén han cia B va cia c4
nhin B0 truéng theo quy dinh cuia phap luit.

2. Thir trudng kiém tra hoat ddng cia céc don vi, linh vyc chuyén mén
dugc phan cong phu trach va thuc hién cac nhiém vu kiém tra do B§ trudng

giao.

3. Thu trudng cac don vi ¢ trach nhiém kiém tra trong pham vi chirc
ndng, nhiém vy, quyén han quy dinh va kiém tra viéc thuc hién céc cong viéc
do Lanh dao B{ uy quyén hodc giao chu tri.

Diéu 42. Phuong thirc kiém tra

1. Pon vi tu kiém tra: Thu trudng cac don vi thudc co quan Bo thuong
xuyén to6 chirc tir kiém tra viéc thi hanh cac van ban, cong vi€c dugc giao tai
don vi, phat hién cac vudng méc va de xuat bién phap x ly kip thoi.

2. Tién hanh ty kiém tra:

a) Lanh dao B§, Lanh dao cac co quan chirc néing thudc B va cac cong
chirc dugc giao nhiém vy kiém tra tién hanh lam viéc truc tiép tai don vj cén

kiém tra dé nim tinh hinh;

b) Lanh dao B{ yéu cau céc co quan, don vi bao cdo bang van ban vé
b b h) ‘ e A r - hd A A .
tinh hinh va ket qua thyuc hién cac van ban, cong viéc dugc giao;

¢) Bo trudng uy quyén cho mét can bc} cAp Vu, Cuc chu tri viéc kiém
tra hodc quyét dinh thanh 138p cac doan klem tra viéc thi hanh cac vin ban
trong ting linh vyc hodc timg cong viée cin tap trung chi dao trong timg thoi
ky. Pon vi chu tri, phéi hop véi céc don vi 6 lién quan xdy dyng dé cuong
kiém tra, trinh Larh dao Bd phé duyét va trién khai thyc hién;

d) Kiém tra théng qua t5 chirc hoi nghi so két, tng két viéc thyc hién
duoc ap dung véi nhitng chuong trinh, du an 16n;

d) Phuong thirc khac do Bo trudng quyét dinh.
Picu 43. Bio cdo két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra, nguoi cha tri kiém tra phai thong bao két qua
kiém tra v&i Thi trudéng don vi duoc kidm tra va bao cdo véi Thu trudng phu
trach kiém tra. Bao cdo phai néu rd ndi dung kiém tra, danh gia nhung mat
dugc va chua dugce, nhitng sai pham cling bién phap khic phuc va kién nghj
hinh thire xtt Iy (néu cb).
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2. Thu trudng don vi kiém tra cé vin ban bdo cédo Lanh dao By két qua
kiém tra, ddng thoi thong bao cho don vj duge kiém tra va cac don v1 c6 lién
quan trong B9. Neu phat hién c6 sai pham thi xtr ly theo thdm quyén hoic
kién nghi cap c6 thdm quyén xir Iy.

Thu truong don vi kiém tra c6 trach nhiém theo ddi viéc xir Iy sau khi
kiém tra, yéu cau don vi duge kiém tra khéc phuc nhimg sai pham theo quyét
dinh cta cp c6 thAm quyén, béo cdo két qua khic phuc sau kiém tra voi Lanh
dao Bo.

3. Pinh ky cudi mdi quy, Thu truéng cac don vi thudc co quan Bd bio
cdo B¢ tinh hinh thuc hién céc van ban, cac cong viéc duge Lanh dao B giao
theo tham quyén & don vi minh.

4. Van phong B6 tdng hop chung, béo céo tinh hinh kiém tra viéc thi
hanh céc van ban, céc cong viéc duge Lanh dao B§ giao tai Hoi nghi so két
sau thang diu nam va Hoi nghi téng két cong tac hang nam cia BY.

. Chuomgvmn
TO CHUC TIEP CONG DAN

Piéu 44. Trach nhiém cia Bj trwéng

1. B trudng b tri sé 14n tiép dan trong théng tuy theo yéu ciu cia
cong viée. B truong c6 thé tiy nhiém cho Thir trudng t1ep cong dan nhung
phai bd tri thoi gian it nhat mot budi trong mot quy dé truc tiép tiép cong dan.

2. Chi dao Chanh Thanh tra By, Chanh Van phong B va Tha trudng
céc don vi thufc co quan B phbi hop thyc hién nghiem tac nhiém vy tiép
dén den khiéu nai, t& cdo, phan anh, kién nghi; kip thoi giai quyét theo thdm
quyen céc khiéu nai, t6 céo; tran trong lang nghe y kién cua cong dan dé cai
tién, ning cao hiéu qua cong tac.

Diéu 45. Trach nhiém cia Vin phong B

1. B tri phong tiép cong dén va cac diéu kién, trang thiét bi can thiét
phuc vu cong tac tlep cong dan tai try s co quan Bo ¢ Ha N§i va thanh phd
Hb Chi Minh; chi din, tiép dén cong dan theo quy dinh.

2. Thong bao kip thoi cho Thanh tra B khi ¢6 cong dén dén yéu céu
giai quyét khieu nai, to cao.

3. B tri dé Lanh dao B6 tiép cong dan theo quy dinh cia phap luat va
dé nghi ciia Chanh Thanh tra B§.

Diéu 46. Trach nhi¢ém ciia Thanh tra Bj

1. Bo tri can bd thuong tryc tlep cong dén tal phong tiép cong dan cua
B4. Viéc tiép cong dan va giai quyet khiéu nai, t6 c4o thyc hién theo ding
quy dinh ctia phdp luét vé khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dan.
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2. Yéu cdu Thu trudng cac don vi co hen quan cir can bo c6 thdm
quyén cing tham gia tiép cong dan tai phong tlep cong dan khi can thiét.

3. Huéng dan, tra 16i viée khiéu nai, t6 cdo, kién nghl cua cong dan. Ra
soat dé dam bao mei thu, don tu dé nghi giai dap, d& xuét, phan 4anh, kién
nghi cta td chirc, c4 nhan giri BO (c6 tén va dia chi rd rang) déu phai dugc tra

101 va giai dap kip thoi.

4. Chu déng phéi hop véi cac don vi c6 lién quan chuan bj hé so, tai
liéu dé Lanh dao B tiép cong dan.

5. Thuc hién ché dd bdo céo v6i Lanh dao Bo va Téng Thanh tra vé
cOng tac ti€p cong dan.
Diéu 47. Trach nhiém ciia Thi trweéng cac don vi thuje co quan B

1. Thu trudng cac don vi c6 trach nhiém ph01 hop véi Chanh Thanh tra
B trong viéc tiép cong dan, xir Iy céc khiéu nai, t§ céo, phan anh, kién nghi
cua cong dan.

-

2. Cu can bd c¢6 chuyén mon theo ding yéu ciu ctia Thanh tra B§ dé
cing phbi hop tiép cong dén tai phong tiép cong dan; ctr can bo tham gia doan
thanh tra, kiém tra xit Iy cac vu viéc cu thé theo chi dao ctia Lanh dao B va

yéu ciu ctia Thanh tra Bg.

. Chwong IX )
DI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 48. Pi cong tac trong nwéc
1. Tham gia doan cong tac lién nganh:

a) Viéc cr can bd, cong chirc tham gia cac doan c6ng tac cua Nha
nudc, cac doan cong tac lién nganh tai cac dla phuong, don vi (goi chung 13
co s0) phai theo ding thanh phan duogc yéu cau. Nhung vén dé lién quan dén
nganh phai dugc chuin bi bing vin ban theo yéu cau cia trudng doan cong
tac; :

b) Khi két tntic chuong trinh cong tac, chdm nhit sau 05 ngay lam viéc,
can bd tham gia doan phai bdo cao bing vin ban gui Tha truong da cir di

cong tic vé két qua chuong trinh cong tac, nhung van d& c6 lién quan dén
nganh do co s& dé nghi khi lam viéc véi doan, két luan cuia truéng doan.

2. Lanh dao B6 t6 chic doan di cdng tac co sa:

a) Khi c6 chu truong ctia Lanh dao, B(f)l, don vi dugc giao chud tri phéi
hop véi Vin phong B6 lién hé véi co sé dé thong nhit chuong trinh, ké hoach
lam viéc, trinh trudng doan;

b) Sau khi chuong trinh ké hoach dugc duyét, Vin phong B thong béo
cho don vi lién quan d€ chuan bi. Thu trudng cac don vj cir can by tham gia
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doan cong tac theo yéu ciu cua Lanh dao B, dong thdi dam bao yeu ciu quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay;

r 14 14 b Y X - A I\ l . s by . A
¢) Cac bdo cdo va tai li€u can dugc chuan bj xong trudc ngay di cong
tac, bdo cdo Lanh dao BO va gui trude cho cac don vi, co quan lién quan;

d) Trudc ngady lam viée, don vi chu tri phai thdng nhit v&i don vi co s&
1an cudi vé chuong trinh va ké hoach lam viéc, bao cdo Lanh dao Bj;

d) To chirc lam viéc: Pon vi chu tri chiu trach nhiém ph01 hop véi don
vi co sé trién khai cong viéc theo chuong trinh, k& hoach da théng nhét, xir ly
céc tinh huéng phét sinh, trinh xin y kién Lanh dao B khi vugt qua thdm
quyén. N§i dung lam viéc phai chudn bj xong truéc ngdy lam viée va bao dam
yéu clu cia Lanh dao BO;

e) Sau khi hoan thanh chwong trinh, ké hoach lam viéc, don vi cht tri
phéi hop v6i don vi co sé du thao thong bio vé ket qua lam viée, y kién két
luan cia Lanh dao BG, giri Chanh Van phong B§ dé trinh Lanh dao Bo duyét
truéc khi ky ban hanh. Vian phong B chiu trach nhiém kiém tra, d6n déc viéc
thyc hién thong bao cua B4.

3. Cé4c doan cdng tic khéc:

a) Thu truorng don vj khi td chirc cac doan cong tic phai c¢6 chuong
trinh, thanh phan ndi dung cong tac cu thé. Thu truéng don vi di cong tac phai
bé trf ngudi thay thé giai quyét cong viée thudng xuyén;

b) Poan dugc cir di cong tac tai co s phai chuén bj ké hoach, chuong
trinh, ndi dung, bdo cdo Lanh dao phu trich va thong bio cho co s trudce khi
deén it nhat ba ngay lam viéc:

- Poan cbng tac duge bd tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi;

- Khong bb tri két hop chuong trinh tham quan du lich trong thdi gian
cOng tac;

- Poan cbng tc tai co so chi lam viéc va giai quyét nhimg vén gié ding
ndi dung, chuong trinh da thong bdo va ding th’?Lm quyén cia doan, déng thoi
ghi nhédn day du nhimng kién nghi c6 lién quan dén nganh cia co s;

- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc, sau khi di cong tdc vé, truéng doan
cOng tac phai c6 bio céo bing van ban voi Thi trudng don vi da o di edng
tac vé két qua, nhimg kién nghi ciia co s& ¢6 lién quan dén nganh, d& xuit giai
phép to chirc thye hién nhitng kién nghi do.

4. ThAm quyén cir can bo di cong tic trong nudc

a) Thu truéng don vi duge quyén ctr can bd thude don vi di cong tac
trong nudc. Phé Thu trudng don vj di cong tac trong nudc phai cb y kién cla
Thu truéng don vi va bdo cdo ThiT trudng phy trach don vi.
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b) Thu truéng don vi di cong tac trong nudc phai dugc sur dong y cua
Lanh dao B theo quy dinh tai Khoan 6, Di€u 7 Quy cheé nay: -

Diéu 49. Pi cong tic nwéc ngoai

1. Can b9, cong chuc di cong tac nudc ngba‘li phai duogc Lanh dao B ra
quyét dinh ctr di theo diing quy dinh cia Bd.

2. Tham gia cdc doan c6ng tac ciia Lanh dao Dang, Nha nudc, Qubc
h$i, Chinh phu va lién nganh:
a) Cén bg, cong chirc dugc cir tham gia cac doan cong tac phai chuén bj

bang van ban nhimg van d lién quan den nganh theo yéu céu ciia doan cong
tac va chiu trach nhiém trudc phap luét vé nodi dung cac véan ban do;

b) Sau khi hoan thanh chwong trinh cong tac, trong thoi han ndm ngay
lam vi€c, can bd tham gia doan phai bao cdo B$ trudng bang vin ban ve ket
qua lam vigc, y ki€n két luén cua trudng doan.

- e

3. Cac doan c6ng tac do Lanh dao B chu tri:

a) Khi c6 Doan do Lanh dao Bj lam trudng doan di tham va lam viéc
chinh thirc véi cac nuée, cac td chirc qubc té, dy hoi nghj qudc té, hoi nghi Uy
ban lién Chinh phu v6i cac nuéce, don vi duge Lanh dao B phan cong chu tri
phéi hop vai cac don vi lién quan chju trach nhiém chuén bi thu tuc thanh lép
doan, ndi dung chuong trinh, chuén bj bao cdo trinh triréng doan phé duyét,
ctr can b cua don vi tham gia doan va chu tri t6 chitc thyre hién chuong trinh
cdng tac; chudn bj bdo cdo két qua cong tac theo quy dinh;

b) Doan do Lanh dao B¢ chu tri dy h6i nghi, hoi thao, tham quan, khao
sat khac, don vi chu tri ndi dung chiju trdch nhiém chuén bj va td chirc thuc
hién chirong trinh va giri bao céo bing vin ban vé Vu T chic can bd, Van
phong Bo dé theo doi, tdng hop, bao cao Lanh dao Bo;

¢) Cac doan cong tac khéc: Chi t§ chirc cac doan di cong tac theo ké
hoach dd duoc duyét trong chuong trinh doan ra cia B9, trong céac dy én,
chuorng trinh hop tac. Truong hop khac, pha1 c6 véin ban béo cao rd muyc dich,
ndi dung, thanh phan thoi gian, dia diém, chuong trinh, nguon kinh phi gtri
Vin phong B6 dé trinh Lanh dao Bo duyét. Truong hop can thiét, Van phong
B0 c6 trach nhiém tham khéo y kién ctia Vu T8 chirc can bd, Vu Hop téc
qudc té va Vu Tai chinh trude khi trinh Lanh dao B duyét. Chi thong bao
cho déi tdc nuéc ngoai modi va lam céc thi tuc khac, sau khi dugc sy déng y

cua Lanh dao BJ.

- Thanh phén doan di phai ding dbi tuong, phi hep voi ndi dung,
chuong trinh lam viéc;

- Thu trudng céc don vi ngoai viéc di du cdc hdi nghi, hdi thao & nude
ngoai theo ké hoach, chi dugc phép di tham quan, khao sat khi ndi dung phu
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hgp véi 1inh vuc chuyén mén dugc phan céng phu trach khong qua hai lan
mdi nam va khong dugc sir dung kinh phi tir ngan sach doan ra cia B9, trur
khi dugc B truong phan cong;

- Thir trudng, Thu trudng cac don vi thude co quan Bj di cong tac nudce
ngoai phai ¢6 vin ban bdo cao B trudng. Chi lam céc thu tyc cho chuyén di,
sau khi dugc B trudng dong y. :

4. Trach nhiém cta Van phong Bo:

a) Phdi hgp véi cac don vi ¢ lién quan giai quyét cac tha tuc vé ho
chiéu, xuat canh; nhip canh; huéng dan cac quy dinh ciia Nha nudc, cia nude
ngoai va cac van de co6 lién quan dén chuong trinh cong tac cua doan;

b) B6 tri Lanh dao don vi tién, dén céc doan di cong téc quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu nay; cir can b¢ lam thu tyc xuat nhap canh tai ctra khau
Viét Nam noi doan cda Linh dao Bo xudt canh, nhap cénh.

5. Trach nhiém cta Trudng doan do B6 trudng cir:

a) Tb chuc thuc hién noi dung chuong trinh va moi hoat ddng cia doan
¢ nudc ngoai theo ding chuong trinh da duyét va theo quy dinh cia phép luat;

b) Sau khi két thic chuong trinh cong tac, trong thdi han nam ngay lam
viéc, c6 bdo cdo bang van ban giri Lanh dao B§ va cac don vi ¢6 lién quan.

Piéu 50. Tiép khach trong nudc

1. Céc cudc tiép va lam viéc chinh thirc theo chuong trinh cta Lanh dao
Bé:

a) Chanh Van phong B c6 trach nhiém b tri chwong trinh d¢é Lanh
dao B6 tiép khéach 1a Lanh dao Péang va Nha nudce, Lanh dao cac B, co quan
ngang B, co quan thu¢c Chinh phu, Lanh dao Tinh uy, Uy ban nhén dan céc
tinh, thanh phd truc thuge Trung wong, Lanh dao céc td chtre chinh tri - xa hoi
& Trung uong va cac chirc danh tuong duong, cac doan dai biéu va khach moi
theo chwrong trinh cuia Lanh dao Bo;

b) Khi ¢6 ke hoach lam viéc v&i khach, Van phong Bo thong nhit véi
co quan khach vé ké hoach chuin bj dé bao c4o Lanh dao Bj. K& hoach phai
chi tiét c6 phan cong cu thé: Chuén bj bdo céo, thanh phan tham dyr; phuong
an don, tiép dai biéu; bao vé an ninh (ndu cin); phong lam viéc; noi dung
chuong trinh 1am viéc. Sau khi ké hoach dugc phe duyét, Van phong B
théng bdo cac don vi dugc phin céng chuin bi; moi céc don vj lién L quan tham
du; kiém tra d6n dbc va chiu trach nhiém vé& cbng tac chuén bj; t6 chic viée
don khach; ghi danh séch dai biéu; phat tai liéu, ghi bién ban budi 1am viéc.

2. Péi voi cac cude tiép x4 giao, tham va 1am viéc coa Lanh dao B9,
Vin phong B ¢6 trach nhiém b6 tri chwong trinh va cha tri cong tac phuc vu
theo yéu cau cua Lanh dao B6.
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3..Thu truong cac don vi chiu trach nhlem to chic tlep va lam viéc vai
Lanh dao So, Lanh dao céc don vi ngang cap vé céc ndi dimg thudc thim
quyén glél quyet cta don vi, hogc theo yéu cu cua Lanh dao BJ. Trong qua
trinh giai quyét cong viéc, néu noi dung c6 li€n quan dén don vj khac thi c6
thé moi hop hoac truc tiép Xin y kién don vi c6 lién quan; nhimg ndi dung
vugt qua thdm quyen giai quyet cua don vi, Tha trudng don vi phai truc tlep
bao cdo va xin y kién Lanh dao Bj.

Diéu 51. Tiép khach nwéc ngoai

1. Pbi voi cac doan khach nude ngoai dén theo chuong trinh dén tiép
cia Trung wong Pang, Nha nuoc Quoc h¢i, Chinh phii ¢6 phan cong Léanh
dao BY don tiép, Vu Hop tac qubc té c6 nhi¢m vu lién h¢ véi co quan dé nghi
tiép d& bb tri nghi thirc, chuong trinh tiép, béo cao Lanh dao Bo dugc phén
cong tiép khach it nhat mot ngay lam viéc trude khi tiép.

2. Cac cubc don, tiép va lam viéc chinh thu'c vdi cac doan khach nudc
ngoai theo 1i moi cia Bo truéng hodc theo d& nghi cua khéch da dugc Bo

trudng ddng y, cac cudc tiép xa giao cia Lanh dao B¢ d6i voi khach nuéc
ngoai dugce thuc hién theo cac quy dinh vé tlep khach nudc ngoai cia Bo.

3. Thu truéng cac don vi thude co quan B td chire tiép va lam viée vdi
khach nudc ngoai theo phan cap ca BY trudng trong pham vi cong vige thude
chirc ning, nhiém vu thdm quyén ciia don vi. Hang quy, cac don vi tdng hop
ket qua cdc chuong trinh lam vigc voi khach nuée ngoa1 giri Vu Hop tac quoc
té dé tdng hop, bao cdo Lanh dao By. Vu Hop tac qudc té gitp cac don vi
thugc co quan B$ bao dam nghi 1€ va thu tuc ngoa1 glao ddng thoi phdi hop
dé xir ly nhimg van dé phat sinh trong mdi cudc tiép khach nudc ngoai. Vu
Hop tac Qudc té c6 nhiém vy ghi chép céc ndi dung tiép khach vao S6 tiép
khach do Vu quan ly.

Churong X
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Diéu 52. Thi trweéng bdo cio B truéng

1. Tinh hinn thuc hién nhung cong v1¢c thudc lmh vuc dugc phan cong
phu trach, nhitng viéc vuot qua thim quyén giai quyét va nhimg viéc can xin
y kién B0 truémg.

2. N§i dung va két qué céc hoi nghi, cudc hop khi dugc Bo truéng uy

quyen tham du hodc chi dao cac hdi nghi d6.

3. Két gué lam viéc va nhimg kién nghi dbi véi B cua cac nganh, dia
phuong va d6i tac khac khi dugc cir tham gia cidc doan cOng tac trong nudc
ciing nhu nudc ngoai.

Piéu 53. Cac dom vi trirc thugc B§ bao cdo Lanh dao B
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1. Thi truéng céc don vi truc thuoc Bo phai thye hién ddy da ché do
théng tin bao cao Lanh dao B theo quy dinh cuia B§. Béo céo sdu thang, bao
c40 nim phai thong qua Thir trudng phu trach linh vyc.

Khi ¢6 vin dé phat sinh vuot qua tQém quyén quan Iy cta don vi, Thu
trudng don vi phai bdo céo Lanh dao Bo d€ xur ly kip thoi.

2. Ngoai viéc thyc hién céc quy dinh tai khoan 1 biéu nay, Chanh Van
phong B con phai thuc hién nhiém vu sau day:

a) T4 chirc cung cép thdng tin hang ngay cho Lanh dao Bo vé& céc van
dé da duoc giai quyét;
b) Chuén bj bao c4o giao ban Lanh dao B6 hang tudn;

¢) Téng hop va xay dung bao cio cOng tac cua B0 giri Chinh phud, Tha
tuéng Chinh phu va cac co quan nha nudéc cap trén;

d) Huéng dan, theo d&i, dén ddc cac don vi, cic co quan quan ly
chuyén nganh & dia phuong thyc hién nghiém tuc ch€ d9 thong tin, béo cdo va
to chirc khai thac thong tin phuc vu sy chi dao diéu hanh cua B trudng;

d) Dé xuét va bdo céo Lanh dao B nhimg vén dé xir Iy qua phan anh
cua bdo chi, du luin x4 hdi li€én quan dén nganh.

Piéu 54. Cung cap thdng tin vé hoat dong cla cac dom vi thude co
quan B§

Cac don vi thudc co quan B c6 trach nhiém théng bdo bang nhimng
hinh thirc thich hop, thuédn tién dé can bd, cong chirc nam béat duge nhitng
thong tin sau day:

1. Cha truong chinh sach cia Pang, Nha nudc va B lién quan dén
cong viéc cia don vi va clia nganh;

2. Chuong trinh cong tac ciia B§ va cia don vi, kinh phi hoat dong va
quyét toan kinh phi hang ~3m (n€u c9);

3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky lut, ning bac luong, nang
ngach va b6 nhiém cén bd, cong chiic;

4, Van ban két luan vé viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo trong don vi;
5. N6i dung, quy ché lam viéc cia B, cia don vi;

6. Cac van d& khéc theo quy dinh.

Picu 55. Cung chp thong tin vé hoat ddng ciia BH

1. V& cung cép thong tin:
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a) Cac don vi thudc co quan B bao dam thudng xuyén cung cap thong
tin phyc vu su chi dao diéu hanh cta Chinh phu, Thu tuéng €hinh pha va cua
cdc Bo; tao diéu kién cho céc co quan thong tin dai chung trong viéc cung clp
théng tin chinh xéc, kip thoi vé hoat déng ciia nganh, Iinh virc cho nhén dén;

b) Van phong B6 t6 chirc thudng xuyén viéc diém béao va thuc hién
viéc tra 10i trén béo chi theo dé ngh1 cla cac co quan bao chi hodc theo chi
dao ctia Thu twéng Chinh phu; yéu cau cdc co quan bao chi da dang, phat cac
tin, bai c6 ndi dung sai su that phai cai chinh hoac Bo thuc hién cic quyén

khac theo quy dinh ctia phép luét;

¢) Khi cung cép thong tin khQng duoc dé 16 céc thong tin thudc danh
muc bi mat nha nudc va thdng tin vé€ nhitng cong viéc nhay cam dang trong
qua trinh x1t ly.

2. Viéc tra 101 phong vén bao chi thuc hién theo quy dinh cia phap luat

vé quan ly théng tin, Quy ché Ngudi phét ngén va cac quy dmh vé cong tac
quan ly thdong tin ctia BJ.

Piéu 56. Thong tin trén mang tin hoc
1. Cac van ban sau day dugc ding trén mang tin hoc dién rong cia Bo:
a) Van ban quy pham phép luit c6 lién quan dén nganh di ban hanh;

b) Céc van ban hanh chinh, bio cdo céc loai, bidu miu va vin ban khac
dugc Chanh Vin phong Bd chi dinh;

c¢) Cac van ban cua Nha nuéc cung cép cho céc co quan, don vi trong
B kip thoi ndm duge thdng tin v& chinh sach, phap luit méi, dy théo céc van
ban do cac co quan trong Bo soan thao hodc do cac co quan khéc giri dén dé
td chirc 14y y kién, gop y hoan chinh noi dung vén ban.

2. Vin phong B c6 trach nhiém khai thac va phd bién nhimg théng tin
trén mang tin hoc dién réng ciia Chinh phu, cac van ban quy pham phdap luit,
cac bao céo va cac thong tin lién quan khac dé phuc vu ¢c6 hiéu quéa cdng tac
diéu hanh cta Lanh dao Bo.

3. Céc don vj trong mang tin hoc ctia BO phai thuc hién ché d6 trao ddi
thong tin qua mang tin hoc dién réng cua B theo quy dinh. Thudng xuyén
theo ddi thong tin trén mang tin hoc dé kip thoi nhdn vin ban chi dao didu
hanh va cdc thong tin do B§ giri ¢ quén triét va thuc hién.

4. Viéc cdp nhat thong tin trén trang tin dién tir ciia BO phai chip hanh
cdc quy dinh cua phép luét vé dang tin trén Internet va cac quy dinh lién quan
cua Bo.

5. Nghiém cAm moi hanh vi sir dung hé théng thong tin ctia B4 dé cung
cép théng tin thudc danh muc thong tin bi mét cia B6 va ctia Nha nudc hoic
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cung cAp thong tin vi muc dich vu lgi. C4 nhan vi pham tuy theo tinh chit,
mirc do s& bi xr Iy ky ludt theo quy dinh cta phép luét.

Ch,er’ngAXI .
VAN HOA CONG SO

Piéu 57. Trang phuc cong s&

1. Khi thuc hién nhiém vu, c4n bd, cong chirc phai dn mic gon gang,
pht hop véi hoat ddng cua cdng so.

2. Can bd, nhan vién duoc trang bj dong phuc dé thuc hién nhiém vu
phai mic ddng phuc trong thoi gian lam viéc.

3. L& phuc ctia can bg, cong chirc 1a trang phuc chinh thirc trong nhitng
budi I€, cudc hop trong thé, cac cude ti€p khach nudce ngoai.

a) L& phuc ctia nam can bd, cong chirc: bé comple, 4o so mi, cravat.

b) L& phuc ciia nit can bd, cong chirc: 4o dai truyén théng, bd comple

4. Can bd, cong chic phai deo thé khi thyre hién nhiém vu.

Piéu 58. Giao tiép va img xir |

Trong giao tiép va tmg xir, cén b(f),' cdng chirc, vién chirc phai c6 théi d§
lich sy, ton trong, cu thé nhu sau:

1. Trong giao tiép va img XU v6i nhan dan, can b, cong chirc phai nha
nhin, ling nghe y klen giai thich, hudng dén r6 rang, cu thé vé céc quy dinh
lién quan dén giai quyet cong viéc. Can by, cong chirc khong dugc cé thai do
hach dich, nhiing nhiéu, gdy khé khin, phién ha khi thuc hién nhiém vy.

2. Trong giao tiép va ing x&r v6i ddng nghiép, can bg, cong chirc phai
c6 thai 46 trung thuc, than thién, hop tic.

3. Khi giao tiép qua dién thoai, can bd, céng chirc phéi xung tén, co
quan, don vi noi céng tac; trao ddi ngin gon, tip trung vao ndi dung cong
vigc, khong sir dung dién thoai co quan vao viéc riéng.

Piéu 59. Bai tri cong sé

1. Phong lam viéc phai c6 bién tén ghi rd tén don vi, ho va tén, chic
danh can bg, cong chirc.

2. Can b0, cong chirc cac don vi cé trach nhiém gitr gin v¢ sinh co
quan, dam bao moi trudng lam viéc sach s&, gon gang, ngin nap.
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3. Hang théng cac don vj t§ chirc kiém tra, giao np tai liéu d4 xi Iy
xong, cac tai liu het gia tri sir dung t6i phong Luu trit thuc Vin phong B
dé t6 chirc luu trir hojic hity theo quy dinh ciia phép luit.

4. Pbi voi céc vit tu, thiét bj van phong khong con sir dyng dugc, cac
don vi ¢6 trach nhiém giao tra Vin phong Bo dé td chirc thanh ly, huy bé theo
quy dinh.

5. Hang ngay, c4c don vi phai tb chirc quét don, sip xép phong lam
vigc, klem tra an toan dién va céc diéu kién khéac. Trong trudng hqp c6 hu
héng, mét an toan thi bao ngay cho Vian phong B6 (Phong Quan tri) dé kiém
tra, stra chita.

Diéu 60. Thoi gian lam viéc

1. Can b§, cong chirc c6 trach nhiém tuén thi quy dinh vé thoi gian lam
viéc.

2. Ngoai thoi gian lam viéc theo quy dinh ctia Nha nudc, céan bd, cong

chirc co quan B§ ¢6 nhu clu lam viéc ngoai gidr hodic phai lam viéc vao ngay
thir bay, chi nhét phai thong bao cho Vin phong B6.

3. Khi lam viéc ngoai glor hanh chinh, can bg, céng chitc co quan Bo
phai chép hanh cac quy dinh v& trat tu, vé sinh, st dyng tai san cong dung quy
dinh. Vin phong B$ c6 trich nhiém bdo dam an toan co quan, khéng cho
phép nhilmg ngudi khong c6 phén sy vao try s& lam viée clia co quan B9.

Chuon S
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 61. Xu ly vi pham

1. Céan b, cong chirc vi pham c4c quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo
tinh chét, mirc d6 vi pham phai chju mjt trong cac hinh thirc ky ludt sau day:

a) Khién trich;

b) Canh céo;

¢) Ha béc Iuong;
d) Ha ngach luong;
&) Cach chirc;

e) Budc thoi viéc.

2. Céc hinh thirc ky luét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dugc 4p
dung theo quy dinh cia phap lust vé xit Iy ky luit d6i véi can bd, cdng chirc.
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3. Tinh chit va mirc d6 vi pham clia can bo, cong chuc duqc xem xét
khi binh bau thi dua, khen thudng cuia ca nhén, don vi. - T

4. Truong hgp cén bd, cong chirc cua co quan Bo vi pham cac quy dinh
tai Quy ché nay ma géy thiét hai vat chét cho td chirc, cd nhén lién quan thi
phai boi thuomg thiét hai theo quy dinh ciia phap luat vé trich nhlem vét chét
dbi véi can b, cong chirc.

Piéu 62. Khen thuéng

Viéc thuc hién quy dinh tai Quy ché nay cta can bd, cong chirc duoc
xem xét khi binh béu thi dua khen thudng ctia c4 nhan, don vi va la mét trong
nhiing tiéu chi dé xem xét nang bac luong, 14 diéu kién dé dugc cir thi ning
ngach cong chirc.

Piéu 63. T chirc thue hién i

1. Vin phong B6 tb chirc phd bién, theo ddi, dén dbc, nhic nhd, tong
hep tinh hinh thyc hién Quy che lam viéc cia B, bdo cdo Lanh dao B¢.

2. Thu trudng cac don vi ¢o trach nhiém phd bién, quén triét va thuc
hién nghiém tic Quy ché lam viéc ctiia BJ tai don vi minh.

3. Can bg, cong chirc cac don vi ¢o trach nhlem thyc hién nghlem tic
Quy ché lam viéc nay. Trong qua trinh thye hién néu cé vuéng méac céc don

vi, ca nhan’ kip thor} phan 4nh Ye Van phong B6 dé tong hop bdo cdo B
trudéng quyét dinh bo sung, sira doi.

4. Cac don vi thudc co quan B cin cir vao Quy ché nay x4y dung va
ban hanh Quy ché lam viéc cta don vi minh./, %

Vii Huy Hoang
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