BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGIIIA VIET NAM
Bije lip - Tu do - Hanh phiie

Sa: (48 /QP-BHXH Hé Néi, ngay AU thang 12 ndam 2012

QUYET PINH
Ban banh quy ché quan Iy, sir dung qui khen thuéng, phiic lgi

- Fo # . . -~ - A " - - - - i
doi voi cae don vi thude hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam

TONG GIAM DOC BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Can ctr Nghi dinh s 94/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cta Chinh
phit quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau td chire ctia Bao hiém
xd hi Viét Nam va Nghi dinh s6 116/2011/NP-CP ngay 14 thang 12 nim 2011
ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét s6 diéu ciia Nghj dinh s 94/2008/ND-CP;

Can ctr Quyét dinh s6 04/2011/QB-TTg ngay 20 thang 01 nam 2011 cua
Th tuéng Chinh phit vé quan 1y tai chinh d6i véi Bao higm xa hoi Viét Nam;

Cin ctr Thong tur so 134/201 1/TT-BTC ngay 30 thang 9 nim 2011 cta B
Tai chinh Quy dinh chi tiét va hudng dan thue hién mét sé diéu ctia Quyét dinh
36 04/2011/QD-TTg;

Can cir Quyét dinh s6 37/2012/QD-TTg ngay 07 thang 9 nam 2012 cta Thi
tudéng Chinh phil vé thue hién thi diém mirc chi tién luong, thu nhap doéi vai
nganh Bao hiém xa hoi Viét Nam giai doan 2012-2015;

Can cir Quyét dinh sé 1288/QD-BHXH ngay 26 thing 9 nam 2012 cua
Téng Giam dbc Bao hiém xi hoi Viét Nam vé ban hanh quy ché chi tidu ndi bd
doi véi cac don vi thude hé thﬁng Bao hiém xi hoi Viét Nam;

Xét dé nghi ctia Truéng Ban Chi,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung quy
khen thuong, phic lot ddi voi cac don vi thude hé Lhérng Rao hiém xa hoi Viét
Nam™,

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢é hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; cac ndi dung quy
dinh tai quy ché kém theo Quyét dinh nay duoc thue hién tir nim tai chinh 2012.



Piéu 3. Th trudng cac don vi truc thudc Bao hiém x3 héi Viét Nam va
Gidm déc Bao hiém x4 héi cac tinh, thanh phé trirc thudce Trung wong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. >

Mol nhin:

- Nhu Biéu 3;

- B4 Tai chinh;

- Téng Gidm dbc, cac Phé TGD;
- Luu: VT, Ban Chi (40). jg&
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, sir dung quy khen thwdng, phic loi
dbi véi cie don vi thude hé théng Bio hiém xi hoi Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 : {18 /OD-BHXH
ngay {0 thang 12 nam 2012 cua Tong Giam doc BHXH Viét Nam)

Muc I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twong dp dung

1. Pham vi

Quy ché nay quy dinh n6i dung quan 1y, str dung qu¥ khen thuéng, phic loi
(KTPL) déi véi céc don vi thude hé thong Bao hiém xa hdi (BHXH) Viét Nam.

2. Poi tugng

a) Cac don vi thudc hé thfing BHXH Viét Nam, bao gém:

- Van phong BHXH Viét Nam, Dai dién BHXH Viét Nam tai Thanh phd
H6 Chi Minh;

- BHXH céc tinh, thanh pho truc thude Trung wong (goi chung 1a BHXH tinh);

- BHXH cac quan, huyén, thi xa, thanh phé: true thude tinh (goi chung la
BHXH huyen).

b) Céng chirc, vién chirc; lao dong hop dong tam tuyén trong chi tiéu bién
ché; lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cuia
Chinh phu vé thuc hién ché d5 hop déng mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nuéc, don vi su nghiép (goi chung la cong chire, vién chire) tai cac don
vi theo quy dinh tai Piém a, Khoan 2, Pidu nay.

Diéu 2. Nguyén tic quan Iy va sir dung kinh phi

1. Trén co s& quy ché quan ly, sir dung quy KTPL déi véi céc don vi thude
hé thong BHXH Viét Nam, Tha truéng céc don vi xdy dung quy ché quan ly, sir
dung quy KTPL cho phu hop vai quy mé, diéu kién, dic diém hoat dong cua
don vi va kha nang nguén quy KTPL duoc str dung theo quy dinh.

2. Cac mirc chi quy dinh tai Quy ché nay 12 murc téi da. Pbi v6i nhing noi
dung khéng quy dinh mirc chi cu thé tai Quy ché nay, Thu truéng don vi xem
xét quyet dinh mire chi cu thé trong quy che quan ly, sir dung quy KTPL cua
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don vi cho pht hop véi didu kién thue té va kha nang ngudn quy KTPL duge sir
dung theo quy dinh.

3. Quan 1y, sir dung quy KTPL phai dam bao cong khai, viéc thanh quyét
toan thuc hién theo ding quy dinh cta phap luat vé ké toan, thong ké.

Muc II
TRICH LAP VA SU DUNG
QUY KHEN THUONG, PHUC LQI

Piéu 3. Nguon hinh thanh va mirc trich 1ip quy khen thwéng, phic loi

Quy dinh vé nguén hinh thanh va mirc trich 1dp quy KTPL thuc hién theo
Quyet dinh s6 1288/Qb-BHXH ngay 26/9/2012 cta Toéng Giam doc BHXH
Viét Nam.

Diéu 4. Sir dung quy khen thuéng, phic lgi

1. Chi thuong cho cé nhén trong don vi

1.1. Thuong quy

a) D6i véi Van phong BHXH Viét Nam va Dai dién BHXH Viét Nam tai
Thanh phé‘n Ho Chi Minh thue hién theo quy dinh cia BHXH Viét Nam.

b) P6i v&i BHXH tinh, hang quy cin cir vao ngudén quy KTPL hién c6 va
két qua hoan thanh nhiém vu cua cong chirc, vién chire, Gidm doc BHXH tinh
xem xé€t, quyét dinh thudéng cho cong chirc, vién chitrc BHXH tinh va BHXH
huyén theo mirc nhu sau:

- Loai tdt khéng qua 1,5 thang luong t6i thiéu chung/ngudi.

- Loai khé khéng qua 1 thang luong téi thiéu chung/ngudi.

- Loai trung binh khong qua 0,5 thang luong t6i thidu chung/ngudi.

(Loai yéu khéng dugc thudng).

Giao cho Gidm d6c BHXH tinh ban hanh quy dinh danh gia, xép loai ddi
véi cong chite, vién chire thuée BHXH tinh, BHXH huyén va dam bao loai tot
khong qua 20%, loai kha khéng qua 60%.

1.2. Thudng nim: Can cir vao nguén quy KTPL hién ¢6, hang ndm Gidm
doc BHXH tinh, Tha truong cac don vi xem xét quyet dinh thuéng cho cong
chire, vién chirc trong don vi theo murc t6i da khéng qua 01 thang tién luong
ngach bic, chirc vu hién hudng cia timg nguoi (lwong 1 lan). Déi véi Vin
phong BHXH Viét Nam do Téng Giam doc quyét dinh.

2. Chi hé trg cho cong chire, vién chirc trong don vi nhin dip cédc ngay I,
tet, ngay kv niém hang nam



a) Chi hé tro Tét nguyén dan: Poi véi nguoi cb thoi gian lam viée di 12
thang tai don vi va nguoi nghi huu trong nam la 01 suat/nguoi; d6i véi nguoi cb
thoi gian lam viée dudi 12 thang tai don vj thi chi mic thap hon tuong tmg véi
s6 thang thuc té lam viéc. Mic chi tiy thude kha ning kinh phi tiét kiém hang
nim, do Thu trudng don vi quyét dinh; doi v6i co quan BHXH Viét Nam do
Téng Giam dbe hodc Phé Tong Gidm dbe quyét dinh.

b) Chi hd tro Tét Duong lich (01/01); ngady thanh lap Nganh BHXH
(16/02); ngay gid t& Hing Vuong (mdng 10 thang 3 am lich); ngay Quéc té lao
dong (01/5); ngay BHYT Viét Nam (01/7); ngdy Qudc khanh (02/9).

- Péi tuong: Céng chire, vién chirc dang lam viéc tai cac don vi.

- Mitc chi: Thu truéng cac don vi ciin ¢t vao ngudn quy KTPL hién cé dé
quyét dinh mure chi ho trog.

- Thu tuc thanh quyét toan: Can cir danh sach hd tro ¢éng chire, vién chire
duge Thu trudng don vi phé duyét va co chir ky cua nguoi nhan.

¢) Chi hé tro ngay Quoéc té phu nir (8/3) va ngay Phu nir Viét Nam (20/10)

- Boi tuong: Cong chire, vién chite nir dang lam viéc tai cac don vi trong

Nganh BHXH.
- Mitc chi t6i da khong qua 0,2 thang lwong t6i thiéu chung/ngudi.

- Thu tuc thanh quyét todn: Cian cir danh sach hd tro nit cdng chire, vién
chirc duge Thu triromg don vi phé duyét va co chir ky cua nguoi nhan.

d) Chi hé trg ngiy thanh ldp Quan d6i Nhan din Viét Nam (22/12) va ngay
thuong binh ligt s§ (27/7)

- Déi tuong: D6i véi ngay thanh 1dp Quén d6i nhan dan Viét Nam 1a cong
chire, vién chirc dang lam viéc tai cac don vi trong Nganh BHXH da tham gia
Quén d5i Nhan dan Viét Nam (khong bao gom doi tugng dao ngii); déi véi ngay
thuong binh liét si: Thuong binh trong cac thdi ky khang chién; cha dé, me dé
cua liét si; vo hoac chang liét si; con liét s gém con de, con nudi hop phap va
con ngoadi gia thi theo quy dinh ctia phéap luét.

- Mite chi: T6i da khong qué 0,2 thang luong t6i thiéu chung/nguoi.

- Thii tuc thanh quyét toan: Can ctr danh sach hd tro cong chire, vién chirc
duge Thu truong don vi phé duyét va co chir ky ciia ngudi nhén.

3. Chi tang qua cho con cua cong chirc, vién chire dang lam viéc tai cdc don
vi trong Nganh (bao gém con dé va con nudi hop phap) nhan ngay Quéc té thiéu
nhi, Tét trung thu (céc chau tir 15 tudi tré xudng); chi phin thudng khuyén hoc
d6i véi cac chau duge nha truomg cong nhan hoc sinh gioi trong nam, cdc chau
doat giai trong cac ki thi hoc sinh giéi va niang khiéu cép tinh, cép Quéc gia, cap
Quéec té, cac chau thi dd vao cac truong dai hoc.
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Mirc chi: Thii truéng céc don vi cin cfr vao ngudn quy KTPL hién cé dé
quyét dinh mizc chi hd trg.

4. Chi tham héi cong chire, vién chirc khi dm daun phai ndm vién; chi tham
viéng dam hiéu thuc hién theo quy dinh hién hanh cia BHXH Viét Nam.

3. Chl tang qua cho céng chire, vién chirc dang lam viéc tai cac don vi trong
Nganh t6 chire dam cudi.

- Mitre chi: T6i da khong qué 1 tridu ddng/ngudi.
- Thu tuc thanh toan: Céng doan co so trinh Thu truong don vi phé duyét.

6. Chi hé trg mdt lan cho nguoi lao dong ngoai ché dé quy dinh chung cua
nha nudce khi nghi huu hodc chét nhung chua di tudi nghi huu: Cir méi nam
cong tac tinh huwémg BHXH duoc hd trg bing 0,2 thang luong toi thiéu chung.

7. Chi tro cap kho khan dot xuat:

- Pbi tuong, diédu kién xét huéng trg c:ip kho khin dot xuét: La céng chire,
vién chirc dang lam viéc tai cac don vi trong Nganh BHXH hodc thin nhan (bao
gfim: Vo, chf’ing, con dé, con nudi hop phap, bd me dé, bb me v, bd me ché-ng)
bi 6m dau, tai nan, diéu tri bénh dai ngay hodc gia dinh céng chirc, vién chirc bi
thién tai, hoa hoan.

- Mite chi: Thi trudng cac don vi can cir vao nguén quy KTPL hién c6 dé
quyet dinh mirc chi trg cap trong quy ché quan ly, str dung quy KTPL cua don vi.

- Thu tue thanh toan: Coéng chire, vién chirc ¢6 hoan canh khé khan lam
don, cong doan co s& xac nhan va dé nghi Thu truong don vi xem xét phé duyét
timg trudng hop cu thé. Dbi vai cac don vi huéng lwong tai Van phong BHXH
Viét Nam do Pho Téng Giam déc phu trach Vin phong phé duyét.

8. Chi tro cp cho lao dong nir khi sinh con: Nir cong chire, vién chirc khi
sinh con thi ngoai ché do thai san theo quy dinh do quy BHXH chi tra con dugce
tro cap nhu sau:

_ - M@i lan sinh con dugc trg cip mét lan t6i da khéng qué 3 thang luong t6i
thiéu chung, khong trg cap cho nhimg nguoi sinh con thir ba trd 1én d61 véi
trudmg hop vi pham chinh sach dan sé, ké hoach hoa gia dinh.

- Truomg hop sinh mot lan tir hai con tr& 1én thi ngoai ché do tro cé'ip néu
trén con dugc trg cap mot lan t6i da khong qua 2 thang luong tdi thiéu chung
cho mdi con tinh tir con thit hai.

- Thu tuc thanh toan: Nir cong chire, vién chitc 1am don va giri kém theo gidy
khai sinh (ban phé t6), céng doan co s& xac nhan va dé nghi Thu truémg don vi
xem xét phé duyét timg truomg hop cu thé. D6i véi cac don vi hudng luong tai Vin
phong BHXH Viét Nam do Phé Téng Giam déc phu tréch Vian phong phé duyét.



9. Hang nam, can cir véo kha ning cén dbi quy KTPL cua Nganh, BHXH
Viét Nam hé tro kinh phi t6 chirc di tham quan, du lich nudc ngodi cho céng
chire, vién chirc chuan bi nghi huéng che dé huu tri. Muc chi bang 10 thang
luong tdi thiéu chung/ngudi. D6i véi cong chire, vién chire vi ly do dic biét
khéng tham gia chuyén di thi duge nhan 75% mite kinh phi hd tro.

HO tro kinh phi t6 chitc di tham quan, hoc tip & nudc ngoai cho céng chite,
vién chirc trong Nganh c6 thanh tich xudt sic. P6i twong va mire chi do Téng
Giam doc BHXH Viét Nam quyét dinh hang nam.

Thu tuc, hd so thanh quyét toan BHXH Viét Nam cé van ban huéng din
riéng (BHXH Viét Nam cap tir quy khen thuong, phic lgi cia Nganh).

10. Chi hé trg nghi mét hang nam cho ¢éng chite, vién chirc

Thi truéng céc don vi cin o vao ngudn quy KTPL hién c6 dé quyét dinh
mitrc chi hé tro nghi mat hang nim.

11. Chi céc hoat déng van ho4, vin nghé, thé duc thé thao, thim quan: Noi
dung va mirc chi cu thé do Thu truong don vi quyét dinh, trong pham vi ngudn
kinh phi duoc sir dung theo quy dinh.

12. Chi mua sam, xay dung céc céng trinh phuc vu hoat dong phuc loi
chung cua Nganh va cua don vi.

13. Chi cong tac xa hoi va phuc loi khac.

14. Chi thuéong cho ca nhan, co quan, don vi ngoai Nganh BHXH c6 thanh
tich déng gop ho tro cho hoat dong thu, chi BHXH, BHYT cua don vi.

Thu truong cac don vi cén cir vao nguém quy KTPL hién c6 dé quyét dinh
mirc thiromg cho ca nhén, thudng cho tap thé.

15. Ngoai cac ndi dung va mitc chi néu trén, cac don vi cin cir vao nguén kinh
phi KTPL ctia don vi dé chi ho trg tién an trua déi véi cong chire, vién chiie.

Muc 11T
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 5. Trach nhiém tb chire thwe hién

1. Giam doc BHXH cdc tinh, Chéanh Van phong BHXH Viét Nam, Truéng
Pai dién BHXH Viét Nam tai Thanh ph6 Ho Chi Minh ¢6 trach nhiém xay dung
Quy che sir dung qu¥ khen thudng, phic lgi cho phti hop véi quy mé, diéu kién,
dic diém hoat dong cua don vi va kha nang cdc ngudn kinh phi duoc sit dung
theo quy dinh; phd bién va quéan triét ddy du nhimg ndi dung trong Quy ché nay



va Quy ché st dung qu¥ khen thuéng, phtc lgi cua don vi dén tat ca cong chirc,
vién chirc dang lam viéc trong don vi; td chire thue hién ding quy dinh.

2. Trong qu4 trinh thuc hién néu ¢é vudng méc, cic don vi bdo cdo kip thoi
vé BHXH Viét Nam dé xem xét giai quyét./. /‘V




