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QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén chuyén mon nghiép vu, diéu ki¢n va
thii tuc, hd so thi nAng ngach Thim tra vién, Thu ky Toa 4n

CHANH AN TOA AN NHAN DAN TOI CAO

Cin ctr Luit t chirc Toa 4n nhan dan nim 2014;

Cin cr Luat. Can bg, cong chuc nam 2010 ;

Can cir I\‘Ighi'cﬁnh s6 24/2010/ND-CP ngady 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

Xét d& nghi ctia Vu trdng Vu Té chirc - Can bd Toa én nhén dan tbi cao,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh vé tidu chudn chuyén
modn nghiép vu, diéu klen va thi tuc, hd so thi ning ngach Tham tra vién, Thu ky

Toa an.
Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Thu trudng cac don vi thudc Toa 4n nhan dan t8i cao; Chanh an Toa 4n quan

su Trung wong; Chanh 4n Toa an nhan dan cAp cao; Chéanh 4n Toa 4n nhén dén
tinh, thanh phb truc thuéc Trung wong chm trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. e
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TOA AN NHAN DAN TOI CAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuic

QUY PINH

Vé tiéu chuin chuyen mon nghlep vu, diéu kién va thi tuc, hd so
thi ning ngach Tham tra vién, Thuw ky To6a 4n

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1718 /QD-TANDTC ngay 22thdang 11 r.dm 2017
cua Chanh an Toa dn nhdn dan t6i cao)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Dilu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cua céc
ngach Tham tra vién, Thu ky Toa an, gom:

a) Cac ngach Tham tra vién: Tham tra vién cao cép; Tham tra vién chinh;
Tham tra vién;

b) Cac ngach Thu ky Toa an: Thu ky vién cao cap; Thu ky vién chinh; Thu
ky vién.

2. Quy dinh nay quy dinh vé didu kién va thu tuc, hd so thi ning ngach
Théim tra vién, Thu ky Toa an, gom:

‘) Thi ning ngach Tharr} tra vién: tir Thfilm tra vién 1én Tham tra vién chinh;
tir Tham tra vién chinh 1én Tham tra vién cao cap;

b) Thi nang ngach Thu ky Tda 4n: tér can sy, nhén vién 1én Thu ky vién; tir
Thu ky vién 1én Thu ky vién chinh; tir Thu ky vién chinh Ién Thu ky vién cao cap.

3. Quy dinh nay khéng didu chinh déi véi viéc chuyén ngach tir chuyén vién

va m(mg duong sang céc ngach Thu ky Toa én; tir céc ngach Thu ky Toa an sang
cac ngach Tham tra vién. Viéc chuyén ngach duoc cin cir vao nhu cau cbng tac,

tiéu chudn chuyén mon nghiép vu cua ngach, didu kién chuyén ngach, vi tri viée
lam va phu hop véi co cau ngach coéng chire theo quy dinh.

Picu 2. Péi twgng ap dung
1. Cong chirc gifr chirc danh Tham tra vién, Thu ky Toda 4n trong Tda an
nhén dan.

2. Can sy, nhén vién dugc du thi ndng ngach Thu ky vién trong Toe an nhan

dan.

3. Co quan, don vi, can bg, cong chirc vangudi cd thim quyén thuc hién quy
trinh thi nng ngach Thim tra vién, Thu ky Toa an.
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Dieu 3. Tiéu chuan chung cia Tham tra vién va Thw ky Toa an

1. Co ban linh chinh trj viing vang, kién dinh v6i Chu nghia Mac-Lénin, tu
tuong HO Chi Minh; nim viing va chap hanh chu truong, duong 16i cia Pang,
chinh sach phap ludt ctia Nha nudc; trung thanh véi To quéc va Hién phap nudc
Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam; bdo vé cong 1y, lgi ich cta T6 quoce va Nhan
dan.

2. Thuc hién day du nghla vu cua cdng chirc theo quy dinh cua phap luat;
nghiém tac chap hanh sy phéan cong nhiém vu cua cép trén; guong mau thyc hién
ndi quy, quy ché cia co quan, don vi va quy dinh ctia Toa an nhan dan.

3. Tén tuy, liém khiét, trung thue, khach quan, cong tam va guong mau
trong thuc thi ¢dng vu; chap hanh quy tac ing xur cua cong chirc Toe an nhan dan,
lich su, vin hoa, chuén muc trong giao tiép va phuc vu nhan dan.

4.Co pham chét, dao dirc, 161 séng va sinh hoat lanh manh, khiém tén, doan
két; can, kiém, liém, chinh, chi cong v6 tu; khong loi dung viée cong dé muu cau
1o ich ca nhan; khong quan liéu, tham nhung, lang phi, tiéu cuc.

5. Thudng xuyén cd ¥ thire rén luyén pham chat, hoc tap nang cao trinh do,
nang luc bao dam hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Piéu 4. Cac van ban ban hanh kém theo Quy dinh

1. Phu luc 1: No1 quy ky thi ndng ngach Tham tra vién, Thu ky Toa an.

2. Phu luc 2: Quy ché td chie ky thi nédng ngach Tham tra vién, Thu ky Toa
an. ’

3. Phu luc 3: Mau T& trinh ctr cong chirc tham du ky thi nang ngach Tham
tra vién, Thu ky Toa an. _

4. Phu luc 4: Danh sach tham du ky thi nang ngach Tham tra vién, Thu ky
Toa an.

Chwong 11

TIEU CHUAN CHUYEN MON NGHIEP VU CUA
CAC NGACH THU KY TOA AN, THAM TRA VIEN

Muc 1
TIEU CHUAN CAC NGACH THU KY TOA AN
Piéu 5. Tiéu chuin ngach Thu ky vién cao'cﬁp
1. Chure trach:

La chirc danh tu phap c6 yéu cau chuyén mon cao nhét vé nghizp vu Thu ky
Tda an, duge bb tri tai Toa an nhan dén t6i cao, Toda 4n nhan dén cap cao va Toa an
quan su Trung uong.

2. Nhiém vu:

a) Truc tiép thuc thi nhiém vu Thu ky phién toa, tién hanh céc hoat dong to
tung theo quy dinh ctia ludt to tung;
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b) Thuc hién nhiém vu hanh chinh, tu phdp va cac nhiém vu khéc theo su
phan cong cua Chanh én Toa an;

¢) Nghién ctru, huéng d%n vé chuyén mén nghiép vu Thu ky Toa 4n va d&
xuat c4c bién phap, giai phap dé thyc hién c6 hiéu qua.

3. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mé;:l, nghiép vu:

a) Nam vitng va am hiéu sau séc hé théng cic quy dinh cia phap luét vé
nghiép vu Thu ky phién toa, quy trinh t6 tung, cic nhiém vy hanh chinh, tur phap;

b) Cé nang luc dé xuat, tham muu, chu tri xay du:ng céc quy trinh nghiép vu

Thu ky Toa an géan voi yéu cAu nhiém vu cia Toa 4n nhan dan dé trinh cap c6
thdm quyén xem xét, quyét dinh;

c) Co6 néng lyc phén tich, téng hgp, hé thong hoa va dé& xuit dugc cac
phuong phéap dé hoan thién hodc giai quyét cic van dé thuc tién dang dit ra thudc
pham vi chuyén mén nghiép vu dugc giao;

d) Thanh thao va lam chi cac k¥ néng soan thao, thuyét trinh, bao vé va tb
chirc thuc hién c4c nhiém vu lién quan dén nghidp vu chuyén mén dugc giao;

d) Chu dong ph01 hop véi cac co quan, don vi lién quan trong thuc thi cong
vu theo duing thdm quyén va trach nhiém dugc giao;

e) Co nang Iuc thuc hién Gng dung tién b khoa hoc ky thuat dé cai tién va
nang cao chat lugng, hiéu qua coéng tac chuyén mon nghiép vu dugce giao.

4. Tiéu chuén vé trinh d dao tao, bdi dudng:

a) C6 bing tbt nghiép Cir nhan ludt trd 1én;

b) C6 bang tdt nghiép cao cip ly luan chinh tri;

¢) Co6 chimg chi ngoai ngt trinh d6 tuong duong béc 3 khung ning lrc ngoai
ngft Viét Nam quy dinh tai Thong tur s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua
Bd Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngtt 6 bac diung cho Viét
Nam; :

d) Co6 ching chi tin hoc v6i trinh d6 dat chuén k¥ nang sir dung céng nghé
thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta
Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chudn k¥ ning sir dung cong nghé thong
tin.

Piéu 6. Tiéu chuan ngach Thu ky vién chinh

1. Chure trach:

La chtrc danh tur phap c6 yéu cau chuyen mén cao vé nghiép vu Thu ky Toa
an, duoc bd tri tai Toa an nhan dan cac cép.

2. Nhiém vu:
a) Tryc tiép thyuc thi nhiém vy Thu ky phién tda, tién hanh céc hoat déng 6
tung theo quy dinh cuia luét t6 tung;

b) Thuc hién nhiém vu hanh chinh, tu phap va cac nhiém vu khéc theo sy
phan cong cua Chanh an Toa an;

€
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c) Tham gia nghién cir, xay dung quy dinh, quy ché quan 1y nghiép vu va
dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tic chuyén moén dugc

giao.
3. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

a) Ném vimng va am hiéu hé théng cac quy dinh cta phap luét vé nghiép vu
Thu ky Toa 4n, quy trinh té tung, cdc nhiém vu hanh chinh, tu phap;

b) Co néng luc tham gia xdy dung cac quy trinh nghiép vu Thu ky Toa an
gan véi yéu cau nhiém vu cua Toa 4n nhan dan d& trinh cdp c6 thAm quyén xem

xét, quyét dinh;

c) Thanh thao k§ néng soan thao van ban td tung theo ding thé thic, quy
trinh, tht tuc va tham quyén;

d) C6 ning luc phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé trién khai cong
viéc theo ding tham quyén va trach nhiém duogc giao;

d) Co ning luc thuce hién Gng dung tién bd khoa hoc k§ thuat dé cai tién va
ning cao chat luong, hiéu qua cong tac chuyén mon nghiép vu duoc giao.

4. Tiéu chuén v& trinh d6 déo tao, boi dudng;:

a) C6 bang t6t nghiép Ctr nhan luat tro 1én;

b) Co6 chung chi ngoai ngit trinh d6 twong dwong bac 2 khung néng luc
ngoai nglr Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Giao duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam;

c¢) C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning st dung coéng nghé
théng tin co ban quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua
B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong nghé théng
tin.

Biéu 7. Tiéu chuédn ngach Thu ky vién

. Chuec trach:

La chuc danh tu phap co yéu cau chuyén moén co ban vé nghiép vu Thu ky
Toa 4n, dugce bd tri tai Toa an nhan déan céc cip.

2. Nhiém vu:

a) Truc tiép thuc thi nhiém vy Thu ky phién toa, tién hanh céc hoat dong &
tung theo quy dinh ctia luat t6 tung;

b) Thuc hi¢n nhiém vu hahh chinh, tu phap va cac nhiém vu khac theo su
phan cong cua Chanh an Toa an;

¢) Xay dung bdo cdo, thong ké, so liéu; quan 1y ho so, lTuu trir tai liéu vé
cong tac chuyén moén nghiép vu theo quy dinh.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nim vimg cac kién thirc co ban theo quy dinh cta phép ludt vé nghiép vu
Thu ky phién toa, quy trinh t6 tung va cac nhiém vy hanh chinh, tu phap;
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b) C6 k¥ ning soan thao vén ban t6 tung theo ding thé thirc, quy trinh, thu
tuc va tham quyén;

¢) Chu dong xay dung ké hoach va phm hop voi ddng nghiép dé trién khai
nhiém vu chuyén mén duoc giao bao dam tién do, chat lwong va hiu qua;

d) Cé nang luc thuc hién ung dung cong nghé thong tin phuc vu cong tac
chuyén mon nghiép vu duoc giao.

4. Tiéu chuan vé trinh dd dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang tét nghiép Cr nhén luat trd 1én;

b) C6 chimg chi ngoai ngit trinh d§ twong duong béc 1 khung ning luc
ngoai nglr Viét Nam quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam;

¢) C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuén k¥ ning st dung cong nghé
théng tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta

B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh Chudn k¥ ning str dung céng nghé thong
tin.

Muc,2
TIEU CHUAN CAC NGACH THAM TRA VIEN
Pidu 8. Tiéu chuin ngach Thim tra vién cao cap
1. Chirc trach: .
La chtrc danh tu phap ¢ yéu ciu chuyén mon cao nhét vé nghiép vu Tham
tra vién, duoc bo tri tai Toa an nhan dan toi cao, Toa 4n nhan dan cap cao va Toa
an quan sy trung uong.

2. Nhiém vu:

a) Truc tiép thim tra hd so céc vu viée ma ban 4n, quyét dinh ctia Toa an da
c6 hiéu luc phap luét; két luan viéc thAm tra va bdo cao két qua thdm tra vdi Chanh
an Toa an; tham tra vién vé thi he‘mh? an giﬁi) Chanh an Toa an thuc hién cac nhi€m
vu veé cong tac thi hanh an thude tham quyen cia Toa an doi véi cac cong vice ¢
tinh chat phirc tap cao;

b) Chu tri nghién ciru, xay dung va td chirc bién soan céc tai liéu hudng dan
chuyén mén nghiép vu thdm tra vién; thi hanh 4n; té chirc tdp huén chuyén dé, boi
dudng nghiép vu hoic phé bién kién thire, kinh nghiém 4p dung trong pham vi cac
Toa an nhan dén; -

¢) Chi tri nghién ciru, xay dung dé 4n, dé tai, van ban quy pham phép luat
dé tham muru, giup Chénh 4n Toa 4n nhén dén téi cao trong cdng tac quan ly, xay
dung Toa 4n nhan dan va cac nhiém vu khéc theo su phan cdng ctia Chanh an Toa
an.

3. Tieu chuan veé nang luc chuyén mén, nghiép vu:
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a) Nm vitng va am hiéu sau sic chu truong, dudng 181 ctia Pang, phap luat
ctia Nha nudc; hé théng chinh tri; muc tiéu, nhiém vu va dinh hudng phat trién ctia
Toa an nhan déan;

b) Nim vimg va am hiéu hé théng cic quy dinh ctia phap ludt vé nghiép vu
Tham tra vién; to chirc va hoat dong cua Toa an nhan dan;

c) Chu tri xay dung céc quy trinh nghiép vu thdm tra vién gin vGi yéu cau
nhiém vu ctia Toa an nhéan dan dé trinh cAp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

d) Chu tri nghién ctru, xdy dung cac dé 4n, dé tai, van ban quy pham phap
luit vé td chirc va hoat dong ctia Toa dn nhan dén;

d) Thanh thao va lam chu cc k§ ning soan thao, thuyét trinh, bao vé va to
chire thuc hién dé xay dung va trién khai cac nhiém vu chuyén mén dugc giao;
e) CO ndng lyc phan tich, tong hop, hé thon;:, hoa va dé xuat dugc céc

phuo*n;:, phép dé hoan thién hoic {:,ldl quyet cac van dé thuc tién dang dat ra thuoc
pham vi chirc ndng, nhiém vu, thAm quyén ctia Tda 4n nhan dan;

g) Cht dong phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan trong thuc thi cong
vu theo ding tham quyén va trach nhiém dugc giao;

h) Co6 nang luc thuc hién Gng dung tién bo khoa hoc k¥ thuat dé cai tién va
nang cao chat lugng, hiéu qua céng tac chuyén mon nghiép vu dugc giao.

4. Tiéu chuén vé trinh do dao tao, bdi du&ngﬁ

a) C6 bang t6t nghiép Cir nhén luét trd 1én;

b) C6 bang tét nghiép cao cip ly luan chinh tri;

¢) C6 chimg chi ngoai ng trinh do tuong duong béc 4 khung néng luc ngoai
ngir Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua
Bd Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 biac dung cho Viét
Nam; _

d) C6 ching chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s0 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuin k¥ ning st dung cong nghé thong
tin.

Picu 9. Tiéu chuin ngach Tham tra vién chinh -

1. Chure trach:

Ll

La chic danh tu phap c6 yéu cau chuyén moén cao vé nghiép vu Tham tra
vién, duogc bd tri tai Toa 4n nhan dén cac cap.

2. Nhiém vu:

a) Truc tiép thim tra hd so cic vu viéc ma ban an, quyet dinh cua Toa an da
¢6 qiu luc phdp luat; két luén viéc thdm tra va bdo cdo két qua thdm tra v6i Chanh
n Toa an; tham tra vién vé thi hanh 4n ;:,mp Chanh an Toa an thuc hién cac nhiém
vu vé cong tac thi hanh an thude thdm quyén ctia Toa an ddi véi cac cong viéc co
tinh chét phtec tap;
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b) Tham gia nghlen ciru, xdy dung céc tai liéu huong dan chuyén mon
nghiép vu thdm tra vién; thi hanh 4n; td chuc tap huén chuyén dé, bodi dudng
nghiép vy hogc phd bién kién thure, kinh nghiém 4p dung trong pham vi cac Toa an
nhan dan;

¢) Tham gia nghién clru, xay dung dé 4n, de tai, viin ban quy pham phap luét
dé tham muu, gitp Chanh an Toa 4n nhén dan tdi cao trong cong tac quan ly, xay
dung Toa an nhéan dan va cac: nhiém vu khac theo sy phén céng cua Chanh an Toa
an.

3. Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:
a) Nam vimg duong 161, chi1 truong ctia Pang va phdp luét cla Nha nudc; hé

théng chinh tri, hé thong to chirc cac co quan nha nuéc, t6 chirc va hoat dong cta
Toa an nhéan déan;

b) Ném vitng hé lhong cac quy dmh cua phap luat vé nghiép vu Tham tra
vién;
¢) Co k¥ nang soan thao, thuyét trinh, bdo vé va tb chitrc thuc hién dé xay

dung va trién khai cac du 4n, dé 4n, chuong trinh lién quan dén cong tac nghiép vu
chuyén mon duogc giao;

d) Co6 néang luc tong horp, hé thong héa va d& xuit duge céc giai phap dé
hoan thién hodc giai quyet cic van dé thuc tién dang dit ra thudc pham vi chirc
ning, nhiém vu, thim quyén cua Toa an nhan dan theo sy phén cong cua Chanh an
Toa én;

d) C6 nang luc tham gia nghién ctru, xay dung cac d@ 4n, d8 tai, van ban quy
pham phap luat vé to chirc va hoat dong cia Toa an nhén dan;

e) C6 néng luc ph01 hop véi céc co quan, don vi lién quan dé trién khai cong
viéc theo ding tham quyén va trach nhiém dugc giao;

g) C6 ning luc thyue hién Uimg dung tién b khoa hoc k¥ thuét dé cai tién va
ning cao chat lirong, hidu qua céng tac chuyén mén nghi¢p vu duge giao.

4. Tiéu chuin vé trinh do dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang tét nghiép Cir nhan lujt trd 1én;

b) C6 chimg chi ngoai ngit trinh d§ twong duong béc 3 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Thoéng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam;

¢) C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin k¥ niang sir dung céng nghé
thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia
B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang str dung cong nghé thong
tin.

Piéu 10. Tiéu chuin ngach Thim tra vién

1. Chrc trach:
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La chirc danh tu phap c6 yéu chu chuyén mén co ban vé nghiép vu Tham tra
vién, duoc bd tri tai Toa an nhan dén céc cap.

2. Nhiém vu:

a) Truc tiép thim tra ho so cac vy vigée ma ban an, quyct dinh cua Toa an da
¢6 hiéu luc phap luat; két luén VILC thdm tra va béo cao két qua tham tra véi Chéanh
an Toa an; thAm tra vién vé thi hanh an gitp Chanh an Toa an thuc hién cac nhiém
vu vé cong tac thi hanh an thudc tham quyen cua Toa an va cac nhiém vu khac
theo su phan cong cia Chanh an Toa an;

b) Thuc hién nhiém vu tham muu, giop Chénh 4n Toa 4n trong Iinh vuc
quan ly, xdy dung Toa an nhén dan;

¢) Xay dung béo céo, théng ké, sb liéu; quan ly hd so, luu trit tai licu vé
cOng tac chuyén mon nghiép vu theo quy dinh.

3. Tiéu chuén vé niang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nam viing céc quy dinh cta phap luat vé nghiép vu Tham tra vién, quy
trinh 10 tung; t6 chirc va hoat ddng ctia Toa an nhan déan;

b) Cé k¥ ning soan thao vin ban t6 tung va cac vin ban khac theo ding thé
thirc, quy trinh, tha tuc va tham quyén;

c) Co nang luc lam viéc doc lap hodc phéi hop theo nhém dé trién khai cong
viéc bao dam tién do, chat luong va hiéu qua.

d) Co nang luc thuc hién mg dung cong nghé thong tin phuc vu cong tac
chuyén moén nghiép vu dugc giao.

4. Tiéu chuén vé trinh do dao tao, boi dudng:

a) C6 bing tét nghiép Ctr nhan luat trd 1én;

b) C6 chimg chi ngoai nglt trinh d§ tuong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B§ Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam;

¢) C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé
théng tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua
B6 Thong tin va Truyen thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung céng nghé thong
tin. '

Chuong I11
CAN CU NGUYEN TAC, PIEU KIEN VA THU TUC, HO SO
NANG NGACH THAM TRA VIEN, THU KY TOA AN
Piéu 11. Ciin cir nang ngach

1. Viéc nang ngach Tham tra vién, Thu ky Toa an phai cén cir vao vi tri viée
lam, phu hgp v6i co ciu cong chiré cia Toa 4n nhdn dan cac cap.

2. Cén ctr vao sé lwong chi tiéu nang ngach cua timg Toa 4n nhan dan.

3. Thong qua ky thi ndng ngach theo quy dinh.



Pidu 12. Nguyén tic nang ngach

1. Pbi tuong du thi phai dap {mg day du tidu chudn, diéu kién ctia ngach du
thi theo quy dinh cua Luat td chirc Toa an nhan dén va Quy dinh nay.

2. Viéc thi nang ngach Thim tra vién, Thu ky Toa an dugc thuc hién theo
tudn tu tir ngach thip 1én ngach cao lidn k&, cuy thé la:

a) Thi nang ngach Thu ky Toa 4n: tr c4n su, nhan vién 1én Thu ky vién, tir
Thu ky vién lén Thu ky vién chinh va tir Thu ky vién chinh 1én Thu ky vién cao
cap;

'b) Thi nédng ngach Thim tra vién: tlr Tham tra vién 1én Tham tra vién chinh;
tir ThAm tra vién chinh 1én Tham tra vién cao cép.

3. Ky thi ning ngach duogc td chirc theo nguyén tic canh tranh gifta cac

Thém tra vién, Thu ky Toa an trong cung Toa 4n nhan dan. Tham tra vién, Thu ky

Tda an co du cac diéu kién dugc dang ky du thi ning ngach theo nguyén tic khong
han ché s6 lugng trén mdi chi tiéu ning ngach.

4. Ky thi ning ngach Thim tra vién, Thu ky Toa an duoc to chic 1am 02 ky
vao thang 5 va thang 11 hing nim. Trudong hop can thiét, Chanh 4n Toa 4n nhén
dan t8i cao quyét dinh bd sung ky thi nang figach Thém tra vién, Thu ky Toa an.

5. Viéc td chirc thi néng ngach Thim tra vién, Thu ky Tda 4n duge Chanh an
Tda 4n nhan dén t6i cao giao cho Hoc vién Toa an, phdi hop chit ché véi Vu TS
chirc - Can b Toa 4n nhan dan tdi cao thuc hién.

Diéu 13. Diéu kién dy thi ning ngach

1. Thim tra vién, Thu ky Toa 4n dugc ding ky du thi ndng ngach khi c6 di
cac diéu kién sau day:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian 3 nim lién tuc tinh dén thoi diém
dang ky du thi nang ngach; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hogc dd c6 thong
b4o vé viéc xem xét ky luit ciia co quan ¢ thim quyén;

b) C6 ning luc, trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu dé dam nhan vi tri viée lam
tuong Umg véi ngach cao hon ngach hién gift trong cting nganh chuyén mdn;

¢) Pap ting yéu ciu vé vin bing, chimg chi va yéu cu khac vé tidu chudn
chuyén mén, nghiép vu cia ngach dang ky du thi.

2. Piéu kién ding ky du thi ning ngath Thu ky Toa 4n

Cong chirc Toa an nhan dan cic cip khi du thi ning ngach Thu ky Toa an
ngoai cac didu kién tai Khoan 1 Piéu nay, con phai c6 cac diéu kién sau day:

a) Nang ngach Thu ky vién:

| - Can su, nhan vién trong Toa an nhan dan khi du thi ning ngach Thu ky
vién phai ¢6 thoi gian git ngach can sy hodc twong dwong t6i thiéu 1a 03 nim (36
thang). Truong hop dang gilt ngach nhén vién thi thoi gian gilt ngach nhan vién
hodc twong duong to1 thieu la 05 nam (60 thang);

- C6 chimg chi dao tao Nghiép vu Thu ky vién.
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b) Nang ngach Thu ky vién chinh:
- i ¢6 thoi gian gitt ngach Thu ky vién hodc tuong duong tir du 09 nam tros

1én (khdng tinh thoi gian tap su, thir viée) tinh den thoi diém dang ky du thi ning
ngach, trong d6 thoi gian git ngach Thu ky vién t6i thiéu 01 nam (du 12 thang);

- C6 chimg chi dao tao Nghiép vu Thu ky vién chinh.
¢) Nang ngach Thu ky vién cao cap:
- Da c6 thoi gian gilt ngach Thu ky vién chinh hodc tuong duong tu du 06

nam tr& 1én tinh dén thoi dlem déng ky du thi nang ngach, trong d6 thoi gian gift
ngach Thu ky vién chinh t6i thiéu 01 nidm (dt 12 thang):

- Trong thoi gian gilt ngach Thu ky vién chinh hodc tuong duong dé tham
gia xay dung dugc it nhat 01 vin ban quy pham phép luat, dé tai, de an, cong trinh
nghién ctru khoa hoc cip bd, nganh hoic cap tinh trd lcn duoc cap ¢ thim quyén
ban hanh hoac nghiém thu;

- C6 ching chi dao tao Nghiép vu Thu ky vién cao cap.

3. Piéu kién ding ky du thi ndng ngach Tham tra vién

Cong chuc Toa éan nhan dan céc cap khi du thi néng ngach Tham tra vién
ngoai cac diéu kién tai Khoan 1 Diéu nay, con phai c6 cac diéu kién sau day:

a) Nang ngach Tham tra vién chinh:

- Da gir ngauh Tham tra vién hodc tuong duong duoc tir dd 09 nim tré 1én
tinh dén thon diém dang ky du thi nng ngach, trong d6 thoi gian gift ngach Tham
tra vién toi thiéu 01 nim (du 12 thang);

- Co ching chi dao tao Nghiép vu Thém tra vién chinh.
b) N4ng ngach Tham tra vién cao cép:

- P ¢6 thoi gian giit ngach Thim tra vién chinh hoic tuong duong tir du 06
nam tré 18n tinh dén thoi diém dang ky du thi nang ngach, trong do thoi gian gilt
ngach Tham tra vién chinh t61 thi€éu 01 nam (du 12 thang);

- Trong thoi gian gitt ngach Tham tra vién chinh hodc twong duong da chu
tri xay dung duoc it nhat 01 vin ban quy pham phap ludt, dé tai, dL an, cong trinh
nghién ciru khoa hoc c¢ép bd, nganh hodc cép tinh trd 18n duoc cap c6 thdm quyén
ban hanh hodc nghiém thu;

- Co6 chung chi dao tao Nghiép vu Tham tra vién cao cap.

4. Truong hop du thi néng ngach Thu ky Toa an, Tham tra vién tai Khoan 2,
Khoan 3 Diéu nay ma di c6 thoi gian 1am Tham phén so cap, Thim phén trung cip

thi thoi gian gitt ngach Thu ky Toa 4n, Thim tra vién tuong ung dugc xac dinh
nhu sau:

a) Thoi gian lam Thiam phan so cdp duoc tinh la thoi gian da gitr ngach
Tham tra vién, Thu ky vién dé du thi ning ngach Tham tra vién chinh, Thu ky vién
chinh;
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b) Thoi gian lam Tham phén trung 'E:cip dugc tinh 1a thoi gian da gitr ngach
Tham tra vién chinh, Thir ky vién chinh dé dy thi ndng ngach Tham tra vién cao
céap, Thu ky vién cao cip.

5. Tham tra vién, Thu ky Toa an tai thoi diém du thi ning ngach chua cé céac
ching chi nghiép vu ciia ngach dy thi nhung da c¢6 ching chi dao tao Nghiép vu
xét xtr thi duoc tinh tuwong Gng véi cac chimg chi nghiép vu cua ngach dé dy thi
nang ngach.

Diéu 14. Ho so dy-thi ning ngach

Hb so du thi ning ngach Thim tra vién, Thu ky Toa an, gém c6 céc tai liéu
nhu sau:

1. Té trinh ctr cong chire tham du ky thi ning ngach Tham tra vién, Thu ky
Toa an (theo mau ban hanh kém theo Phu luc so 3).

2. Danh sich tham du ky thi nang ngach Thém tra vién, Thu ky Tda 4n (theo
mau ban hanh kém theo Phu luc s6 4).

3. Ho so cé nhan ctia ngudi duge cir tham du ky thi ndng ngach, gom:

2) So yéu 1y lich ctia cong chirc theo Mau s6 2C (do Bo Néi vu ban hanh), c6
xac nhan cia co quan st dung cong chirc;

b) Ban nhén xét, danh gia cong chirc cuia nguot dimg dau co quan st dung
cong chuc theo cac ti€u chudn, diéu kién quy dinh tai Diéu 13 cia Quy dinh nay;

¢) Ban sao céc vin I‘Jang, ching chi theo yéu cAu cua ngach ding ky du thi
duoc co quan ¢é thdm quyén ching thuc;
d) Céc tai liéu, gidy & khéc theo quy dinh ciia tiéu chuan nghiép vu ngach
cong chirc du thi (néu cb):
Chuong IV
TO CHUC KY THI NANG NGACH THAM TRA VIEN,
THU KY TOA AN

Mucl ]
HOI DPONG THI VA GIAM SAT KY THI

Diéu 15. Hoi dong thi ning ngach Tham tra vién, Thw ky Toa 4n (sau
day goi tit 12 Hoi ddng thi)

. Hi dong thi do Chanh 4n Téa 4n nhan dan tdi cao thanh lap. Hoi dong c6
07 thanh vién, gom Chu tich Hoi ddng, Phé Chu tich Hoi dong va céc y vién, cu
thé nhuw sau:

a) Chu tich Hoi déng: 01 Phé Chénh an Toa an nhan dan tbi cao.

b) Phé Chu tich Hoi ddng: Vuy truéng Vu T6 chire - Can bd Tda 4n nhén dan
tOl cao.

¢) Céc Uy vién:
- Tham phén Toa 4n nhén dan ti cao;
- Lanh dao Vu T chiic - Cén bo;
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- Lanh dao Hoc vién Toa an;

- Trudong phong Phong Quan ly cong tac dao tao, b01 dudng can b, cong
chirc (Phong V) ctia Vu T4 chitc - Can bd Toa 4n nhan dén tdi cao;

- Trudémg phong cia Hoc vién Toa an, kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng thi lam viéc theo nguyén tic tap the, biéu quyét theo da s6 va
thuc hién cdc nhiém vy, quyén han sau day:

a) T6 chirc ky thi ning ngach Tham tra vién, Thu ky Toa an theo Ké hoach
da dugc Chanh 4n Toa 4n nhan dan toi cao ban hanh;

b) Thanh lap bo phan giup viéc gdm: Ban thu ky, Ban dé thi, Ban coi thi,
Ban phach, Ban cham thi, Ban phuc khao;

¢) T chirc thu phi du thi va st dung theo quy dinh;

d) Té chirc chdm thi va phic khdo theo quy dinh;

d) Téng hop, bdo cdo Chanh an Toa an nhan dén t6i cao vé két qua ky thi
nang ngach; '

e) Giai quyét khiéu nai, t& ¢ao trong qua trinh td chirc ky thi.

3. Nhiém vu, quyén han clia cac thanh vién Hoi dong thi nhu sau:

a) Chu tich H6i dong thi:

- Chiu trach nhiém t6 chire thuc hién céc nhiém vu ciia Hoi dong thi theo
quy dinh, chi dao t6 chirc ky thi bao dam dung ndi quy, quy ché cta ky thi;

- Phan c¢ong trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi dong thi;

- Quyét dinh thanh 1ap Ban thu k¥, Ban d@ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi, Ban phuc khao;

- T chirc viée xdy dung dé thi, lya chon d@ thi, bao quan, luu trit cdc dé thi
theo ding quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché do tai liéu tuyét mat;

- T6 chire viée coi thi, quan ly bai thi, danh s6 phach, roc phach, quan ly
phach va cham thi theo quy dinh;

- Bao céo Chanh an Toa 4n nhan déan toi cao xem xét, quyét dinh cong nhan
két qua ky thi; i

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh té chirc ky thi.

b) Pho Chu tich Hoi dong thi: gitp Chu tich Hai ddng thi diéu hanh hoat
dong cua Hoi dong thi va thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé cua Hoi dong thi theo
su phan cong cua Chu tich HGi dong thi.

¢) Cac Uy vién ctia Hoi dong thi do Chu t]Ch Hoi dong thi phan cong nhiém
vu cu thé dé bao dam céc hoat dong cua Hoi dongj thi theo ding quy dinh.

4. Hoi ddng thi duge st dung con dau ciia Toa 4n nhan dan tdi cao trong cac
hoat dong ctia Hoi dong.
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Piéu 16. Ban giam sat ky thi ning ngach Tham tra vién, Thuw ky Toa an
(sau day goi tit la Ban giam sat)

1. Ban giam sat do Chanh 4n Tda 4n nhan dan t8i cao quyét dinh thanh lap.
Ban giam sat cé 05 thanh vién, gom Trudng ban va cac Uy vién, cu thé nhu sau:

a) Trudng ban: Lanh dao Vu Té chirc - Cén by Tda an nhan dén t6i cao.
b) Céc Uy vién:
- Lanh dao Ban Thanh tra Tda an nhan dan tdi cao;
- Lanh dao Vu Phép ché va Quan 1y khoa hoc Toa an nhén dan tdi cao;
- Trué‘ng phong Ph'f)ng Bao vé chinh tri ndi bd cta Vu Td chire - Can bo Toa
an nhan dan to1 cao;
- Trudéng phong clia Ban Thanh tra Toa 4n nhan dan tdi cao.

2. Ban giam sat lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo da s6 va
thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Giam sat vé tiéu chudn, didu kién cua cac thanh vién Hoi dbng thi; tiéu
chudn, didu kién ctia thanh vién cac ban gitp viéc Hoi dong thi; danh sach nguoi
tham du ky thi;

b) Gidm sé&t qua trinh ra d& thi, t8 chirc coi thi, roc phach, chim thi, ghép
phach, phuc khao bai thi;

¢) Giam sét viéc thuc hién cac quy dinh vé té chic ky thi; vé thuc hién quy
ché va ndi quy cua ky thi;

d) Bao cdo két qua cong tac giam sat ky thi voi Chanh an Toa an nhan dén
tdi cao; dé xuét, kién nghi véi Chanh 4n Toa 4n nhéan dan tbi cao vé két qua ky thi
nang ngach Tham tra vién, Thu ky Toa én;

d) Céac cong viéc khac theo chi dao ciia Chanh an Toa 4n nhan dan to1 cao.

' Muc 2
TO CHUC KY THI

Piéu 17. Chuin bj ky thi nAng ngach

I. Trude ngay 31 thang 3 b?mg nam, Vy T6 chirc - Can bd c6 trach nhiém
trinh Chanh 4n Toa 4n nhén dén t6i cao quyét dinh nhitng van dé sau day:

a) Ban hanh K& hoach t chirc thi nang ngach Thim tra vién, Thu ky Toa 4n;

b) Chi ti€u thi nang ngach Thém tra vién, Thu ky Toa 4n phu hop véi sé
lwong vi tri viéc lam va co cau ngach Tham tra vién, Thu ky Toa an cua timg Toa
an nhan dan;

¢) Thanh lap Hoi dong thi;
d) Thanh 1ap Ban gidm sat.
2. Céan ctr quyet dinh cua Chanh an To6a 4n nhéan dan ti cao, Vu Té chirc -

Can bo thong bao dén cac don vi thudc Toa 4n nhén dan t6i cao, Toa 4n nhan déan
céc cap va cong khai trén CoOng thong tin dién tir vé s luong, chi tiéu; tiéu chun,
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didu kién, dbi tuong va hd so ding ky tham dy thi nang ngach Tham tra vién, Thu
ky Toa an.

Piéu 18. Cir cong chire du thi ning ngach

[. Cén ctr thong bao cua Toa 4n nhén dan ti cao, Chanh 4n Toa an nhan dan
cac cap chi dao ra soat vé co ciu ngach cong chire theo vi tri viéc lam cua Toa an
minh, thdng nhit trong tap thé lanh dao, cap uy va ¢ van ban (kém theo danh sach

va ho so) nhitng nguoi du tiéu chuén, diéu kién d{, nghi thi nang ng:ach Tham tra
vién, Thu ky Toa an va giri vé Toa 4n nhan dan ti cao (qua Vu To catie - Can bo)

dé tong hop.

2. Hd so du thi ning ngach Tham tra vién, Thu ky Tda 4n duogc thuc hién
theo Pieu 14 Quy dinh nay.

Piéu 19. Tham dinh ho so diing ky dw thi ning ngach

Ll

1. Sau khi hét thoi han nop hd so, trong thdi han 20 ngay lam viée, Vu T6
chitc - Can b co trach nhiém hoan thanh cong tac thim dinh hé so dang ky du thi
nang ngach.

2. Tong hgp danh sach ngum dang ky dy thi nang ngach Tham tra vién, Thu
ky Toa an dé trinh Chanh 4n Toa 4n nhén dén tdi cao.

3. Sau khi dugc Chanh an Toa an nhan dan ti cao phé duyét, Vu T6 chire -
Céan b thong bao danh sach ngudi du thi dén Hoc vién Toa an.

Pieu 20. Triéu tap nguoi dy thi ning ngach

Can cir danh sach nguoi du thi nang ngach Tham tra vién, Thu ky Toa an da
dugc Chanh an Toa an nhan déan t6i cao phé duyét, Giam doc Hoc vién Toa an thuc
hién cac cong viéc sau:

1. Triéu tap nguoi du thi ndng ngach;
2. T6 chirc 6n tip cho ngudi du thi ning ngach;

3. Chuan bi cac diéu kién vé cho an, nghi va cac diéu kién khac cho nguoi
du thi nang ngach;

4. Phéi hop véi Vu T6 chire - Can bd t6 chire thi ndng ngach theo quy dinh.
Pit¢u 21. Cic mén thi, hinh thirc va thoi gian thi

‘ 1. Cac moén thi va hinh thtc thi ndng ngach Tham tra vién, Thu ky Toa an
gom: ’

a) Mén thi viét (kién thirc chung), gdbm mét s6 ndi dung co ban:

- Vi tri, vai tro, to chirc va hoat déng ctia Toa 4n nhan dan trong hé thong
chinh trg;

- Chirc nang, nhiém vu va ti€u chuan chirc danh cia ngach cong chic;

- Trinh bay mét van ban (t& trinh, dé xudt, bao cao...) vé nghiép vu theo
chtrc ndng, nhiém vu ctia ngach céng chire.

3
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b) Mbn thi tric nghiém, gdm: k¥ ning, tinh hudng nghiép vu theo chirc
nang, nhiém vu cua ngach cong chirc.

2. Céc ndi dung thi nang ngach doi véi Tham tra vién, Thu ky Toa 4n ciia
cdc Toa an quan sy dugc thiét ké bao dam phu hgp vai chirc nang, nhiém vu cua
Toa an quan sy theo quy dinh.

5. Thot gian lam bai thi:

a) Thi viét: c6 thoi gian 1am bai tir 150 phit dén khong qua 180 phut.

b) Thi tric nghiém: cé thoi gian lam bai khdng qué 60 phut.

' Muc 3
XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN VA
' BO NHIEM VAO NGACH

Picu 22. Xic dinh nguoi tring tuyén trong ky thi ning ngach

1. Céng chirc tring tuyén trong ky thi nang ngach Thém tra vién, Thu ky
Toa 4n phai c6 di céc diéu kién sau day:

&) Thi du cac bai thi chia cdc mon thi theo quy dinh;

b) C6 s6 didm ctia mdi bai thi dat tir 5 diém tré 1én, cdc bai thi dugc chim
theo thang diém 10;

¢) Khi dat du cac diéu kién quy dinh tai diém a va dlem b, nguoi trung tuyén
trong ky thi nang ngach duoc xdc dinh 12 ngudi 6 tdng s6 diém cao hon liy theo
thit tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tidu duge nang ngach gan véi vi tri viée
lam cia co quan, don vi;

¢) Truong hop nhiéu ngudi co téng sb d1ém béng nhau ¢ chi ti€u nang ngach
cubi ciing thi Hoi dong thi 18p riéng danh sach so nguoi ndy, bao cao Chanh an Toa
4n nhan dan ti cao quyét dinh nguoi tring tuyén & chi tidu nang ngach cubi cung.

2. Tham tra vién, Thu ky Toa an khong triing tuyén trong ky thi nang ngach
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay khong duogc bao luu két qua thi ning ngach
cho céc ky thi nang ngach 14n sau.

Piéu 23. Thong bao két qua va phiit khio bai thi

1. Sau khi téng hop diém bai thi, trong thoi han 03 ngay lam viéc, Hoi dong
thi ¢6 trach nhiém théng bdo cho cic Toa 4n nhan dén vé diém thi ctia cong chirc
du thi nang ngach Tham tra vién, Thu ky Toa an.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay c6 thdng bao diém thi, cong
chtc ¢¢ quyén giri don dé nghi phuc khao két qua bai thi dén Ho6i dong thi.

3. Hoi dong thi ¢6 trach nhiém td chire chdm phuc khao va cong bd két qua
trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao.

4. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan thanh céc quy dinh tai
Khoan 1 » Khoan 2 va Khoan 3 Diédu nay, Hoi dong thi phai b4o cdo Chanh an Toa
an nhar dan t6i cao v& két qua ky thi, két qua phuic khao va danh sach cong chirc
tring tuyén ky thi néng ngach.
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Diéu 24. Cong nhén két qua thi
1. Trong thoi han 03 ngay'lam viéc, ké tir ngdy hoan thanh cac quy dinh tai

Piéu 23 Quy dinh nay, Chanh an Toa én nhan dan t01 cao quyét dinh cong nhan két
qua ky thi ndng ngach va danh sach nguoi tring tuyén.

2. Vu T6 chirc - Can bd thong bdo dén cac Toa an nhan dan c6 cong chire
tring tuyén ky thi va dang tai trén Cong thong tin dién tir.

Diéu 25. B6 nhiém cong chirc tring tuyén

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc thong bao cua Toa
an nhén dan tbi cao, Chanh 4n Toa 4n nhén dan ra quyét dinh b6 nhiém vao ngach
va xép luong cho céng chirc tring tuyén theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 92,
Khoan 3 Biéu 93 Lut td chirc Toa 4n nhan dan nam 2014.

DPiéu 26. Luu trir tai lieu

1. Tai lidu v& ky thi bao gdm: céc viin ban, quyét dinh ctia Chanh 4n Toa 4n
nhan dan tdi cao vé td chtrc ky thi nang ngach Tham tra vién, Thu kv Toa an; vin
ban, quyét dinh cia Hoi doug thi, bién ban cac cude hop Hoi dong thi, danh sach
tong hop nguoi du thi, dé thi gbe, dép 4n va thang diém cua dé thi, bién ban ban
giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé cac Vi
pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban cham thi, bang tong

hop két qua thi, quyét dinh cong nhén két qua thi, bién ban phuc khao, gii quyét
khiéu nai, t6 cdo va cac tai liéu khac (neu c0O) cua ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, k& tir ngay Chanh.an Toa an nhan dén téi cao ban
hanh quyét dinh cong nhan két qua ky thi, Truéng ban thu ky Hoi dong thi chiu
trach nhiém ban giao cho Vu T4 chirc - Can bo Toa an nhan dan td1 cao (Phong
Quan ly cong tac dao tao, boi dudng can b, cong chuc) dé luu trit, quan ly tai liéu
veé ky thi quy dinh tai Khoan 1 DPiéu nay va toan by ho so ca nhén cua ngudi du thi.

3. Bai thi va phéach do Trudng ban Thu ky Hoi ddng thi luu trit trong thoi
han 02 nam, ké tir ngay cong bo két qua thi.
Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 27. Trach nhiém thuc hién
l. Thu trudng cac don vi thuoc Toa an nhan dan t6i cao, Chanh an Toa an
nhan dan cap cao, Chanh an Toa an nhan dan cap tinh co trach nhiém quan triét

dén toan thé can bo, cong chac thudc thdm quyén quan 1y va to chirc trién khai
thuc hién ding Quy dinh nay.

2. Tiéu chuén chuyén mén nghlep vu, diéu kién va thu tuc, hd so thi nang
ngach Tham tra vién, Thu ky Toa 4n trong cac Toa an quan su dugc thuc hién theo
quy dinh ctia B6 Québc phong va Quy dinh nay.

3. Giao Vu T6 chirc - Céan bd Toa an nhan dan tbi cao theo doi, don dbce va
bao cao vé€ tinh hinh thuc hién Quy dinh nay.
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Diéu 28. Sira dbi, bd sung Quy dinh

1. Trong qué trinh thue hién Quy dinh nay, néu phat hién nhitng vuéng mic,
kho khan d& nghi phan 4nh v& Toa an nhan dan t01 cao (qua Vu Té chirc - Céan bd)
dé tdng hop, bao céo Chanh 4n Tda 4n nhéan dan ti cao xem xét, chi dao.

2. Viéc stra ddi, bd sung Quy dinh nay do Chanh an Toa 4n nhan dan ti cao
quyét dinh /4’




Phu luc s 1
| NOI QUY
KY THI NANG NGACH THAM TRA VIEN, THU KY TOA AN

(Kem theo Quyer c‘z’mh so] 71 S/QD TANDTC ngay 22/1 ]/201 7 cua Chanh an Toa
dn Toa dn nhan dan t6i cao vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu, diéu kién va thii tuc, hé so thi nang ngach T ham tra vién,

Thu ky Toa an)

Piéu 1. Quy dinh ddi véi thi sinh tham dy ky thi

1. Phai c6 mit trudce phong thi dung gio quy dinh. Trang phuc theo dung quy
dinh ctia Toa 4n nhéan dan.

2. Xuit trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc Thé cong chuc dé giam thi
phong thi dbi chiéu khi goi vao phong thi.

3. Ngdi dang chd theo s6 b4o danh, dé Gidy chimg minh nhan dén hodc Thé
cong chirc 16n mat ban dé giam thi phong thi va cac thanh vién Hoi dong thi kiém
tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi but 6V1ét thuée ké; khéng mang vao phong
thi dién thoai, may ghi 4m, mdy anh, may vi tinh, cac phuong tién thong tin khac
va c4c loai gidy to, tai lidu co lién quan dén ndi dung thi (trir trudng hop dé thi co
quy dinh khac).

5. Chi st dung loai glay thi dugc phat dé 1am bai thi, khong dugc lam bai thi
trén gidy khac. Phai ghi ddy di cac myc quy dinh trong giay lam bai thi. Madi to
gidy thi phai c6 di chir ky ctia 02 gidm thi phong thi, bai thi khéng c6 du chi ky
cta 02 gidm thi phong thi dugce xem 1a khong hop 1€.

6. Bai thi chi duqé viét bfing mot loai myc ¢6 mau xanh hoac mau den.
Khong dugc str dung cic-loai muc mau khéc, muc nhii, muc phan quang, but chi
dé lam bai thi.

7. Trir phan ghi bat budc trén trang phéch, thi sinh khong dugc ghi ho tén,
chit ky ctia thi sinh, chirc danh, tén co quan, hodc cac déu hiéu khac 1én bai thi.

8. Gifl trat ty va khong dugc hit thud¢ trong phong thi.

9. Khong dugc trao dbi voi ngudi khac trong thdi gian thi, khong dugce trao
dbi gidy thi, gidy nhép, khéng duge quay c6p bai thi cua thi sinh khéc hodc c6 bét
ky mét hanh dong gian 14n nao khéac dé dat dugc két qua thi tét hon.

10. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.

12, Trudong hop cﬁr} viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phan di viét trong
bai thi {trir truong hgp dé thi cé quy dinh khac).
- 12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau 2/3 thoi gian lam bai va phai dugc su
dong y cta giam thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi
do1 voi mon thi ¢ thoi gian dudi 60 phut.
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13. Trong truong hop thi sinh c6 dau, dm bat thuomg thi phai bio céo giam
thi phong thi va gidm thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,
giai quyet.

14. Ngtmg lam bai va ndp bai cho giam thi phong thi ngay sau khi giam thi
phong thi tuyén b hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi rd sb 10, 6 trang cta bai thi
da nop va ky vao danh séch ndp bai thi. Truong hop khong lam duoc bai, thi sinh
cling phai ndp lai gidy thi.

Piéu 2. Xir Iy vi pham d6i véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai lap bién ban va tuy theo muc do vi
pham, thi sinh s& bi xit ly ky luat theo c4c hinh thirc sau:

a) Khién trach |

Ap dung dbi véi thi sinh vi pham mot trong céc 16i:

- C6 ¥ ngdi khong ding chd ghi s6 béo danh ctia minh;

- Trao d6i v&i nguoi khac da bi nhéc nhd nhung van khong chdp hanh;

- Mang tai liéu vao phong thi nhung chua st dung (trir truong hop dé thi c6
quy dinh dugc mang tai liéu vao phong thi).

Hinh thire ky luat khién trach do giam thi phong thi lap bién ban va cong bd
cong khai tai phong thi. Thi sinh bi khién trach ¢ bai thi nao s€ bi trir 20% ket qua
diém thi cua bai thi do.

b) Canh cao

Ap dung dbi véi thi sinh vi pham mét trong céc 13i:

- P4 bj khién trach nhung van tiép tuc vi pham ndi quy phong thi;

- Sir dung tai liéu trong phong thi (trlr trudng hop dé thi c6 quy dinh duoc s
dung tai liéu trong phong thi);

- Trao dbi gidy nhép, bai thi cho nhau;

- Chép bai cia nguoi khac; |

- Str dung dién thoai, may ghi am, may anh, may vi tinh va céc phuong tién
thong tin khac trong phong thi (trir truong hop de thi c6 quy dinh khac).

Hinh thire ky luat canh cao do giam thi phong thi lap bién ban, thu tang vét va
cong bo cong khai tai phong thi. Thi sinh bi canh cdo & bai thi nao thi s& bi trir
40% ket qua diém thi cua bai thi do.

c¢) Dinh chi thi

Ap dung db6i véi thi sinh vi pham da bi lap bién ban canh cdo nhung van c
tina vi pham ndi quy thi;

Hinh thirc ky luét dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét dinh va cong bd

cong khai tai phong thi. Thi sinh bj dinh chi thi mén nao thi bai thi mén d6 duge
cham diém 0.
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d) Huy bo két qua thi: Ap dung ddi véi thi sinh phét hién danh trao bai thi, thi
hd hoac dﬁ bi xtr ly ky luat & bai thi trude, nhung bai thi sau van ¢o tinh vi pham
ndi quy dén muirc canh cae.

d) Néu thi sinh vi pham & mac dd nghiém trong, ¢d vy giy mét an toan trong
phong thi thi s€ bi xir ly theo quy dinh cua phap luét.

2. Céc trudong hop thi sinh vi pham néi quy thi phai 1dp bién ban thi 02 gidm
thi phong thi va thi sinh phai ky vao bién ban. Sau khi 14p bién ban va cong bo
cong khai tai phong thi, giam thi 1 phong thi phai bao cao ngay v6i Trudng ban coi
thi. :

3. Thi sinh ¢6 quyén t§ gidc nhitng ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho
giam thi, Trudng ban coi thi hodc Hoi dong thi.

Piéu 3. Quy dinh ddi véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phai c6 mat tai dia diém thi dung_gid quy dinh. Trang phuc gon gang thé
hién van minh, lich su.

2. Thuc hién 'dﬁng chirc trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché va noi quy
cua ky thi.

3. Giir trat tu, khéng duoc hit thude, khéng dugc stir dung dién thoai, may
anh trong phong thi.

4. Khéng duoc trao ddi riéng véi bét ky thi sinh nio trong thoi gian thi.

5. Giam thi hanh lang khong duoc phép vao phong thi. '

Diéu 4. Xir Iy vi pham d6i véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Gidm thi phong thi, giam thi hanh lang vi pham cac quy dinh tai Piédu 3 cua
NoOi quy nay thi tily theo mirc d6 vi pham, Trudng ban coi thi nhac nhé hoic dé
nghi Chu tich Hoi dong thi dinh chi nhiém vu giam thi.

2. Tru’(mg hop gidm thi phong thi c6 cdc hanh vi 1am 16 d@ thi, chuyén dé thi
ra ngoai, chuyén ddp an tir ngoai vao phong thi thi Chu tich Hai ddng thi dinh chi
nhiém vu gidm thi. Trudng hop vi pham nghiém trong, gdy anh hudng dén két qua

ky thi thi bi xem xet xtr ly ky luét theo quy dinh ddi véi can bd, cong chirc, vién
chirc hodc bi truy t6 theo quy dinh ctia phép luat.



Phu lyc s6 2
QUY CHE
TO CHUC KY THI NANG NGACH THAM TRA VIEN, THU KY TOA AN

(Kém theo Quyét dinh m] 718 /OD-TANDTC ngay 22/11/2017 cua Chdnh dn Toa
dn Toa dn nhdn dén t6i cao vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu, diéu kién va thil tue, ho so thi ning ngach T) hém tra vién,

Thu ky Toa dn)

Chwong 1
CAC BAN CHUYEN MON CUA HOI PONG THI

Piéu 1. Ban thw ky
1. Ban thu k¥ do Chu tich Hoi ddng thi thanh 1ap, gém céc thanh vién:
Trudng ban va cac Uy vién.
‘ 2. Ban thu ky thug: hién nhiém vu thuong truc, gitp viéc truc tiép cho Hoi
dong thi. Nhiém vy, quyén han ctia cac thanh vién Ban thu ky nhu sau:
a) Trudng ban thu ky:

- Giap Hoi dong thi va phan c6ng nhiém vu cu the cho céc thanh vién Ban
ban thu ky vé cong tac chudn bj cac vin ban, tai lidu cin thlet cac diéu kién, hau
can; cong tac soan thao vin ban, bdo céo thudc thAm quyén cia Hoi dong thi theo
quy dinh;

- Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Trirdng ban coi thi; ban giao bai thi
cho Trudng ban phach, nhén bai thi d3 roc phach va danh s6 phach tir Trudng ban
phach; ban giao bai thi da roc phach cho Trudng ban chdm thi va thu bai thi da c6
két qua chdm thi tir Trudng ban chim thi theo ding quy dinh;

- Téng hop, bao céo két qua thi véi Hoi ddng thi.

b) Uy vién Ban thu ky:

- Thyc hién ghi bién ban cac cudc hop ctia Hbi ddng thi;

- Chuén bi cac tai lidu dé hudng dan 6n tdp cho thi sinh theo su phin cong
cua Trudng ban thu ky;

- Thu phi dy thi nang ngach, quan Iy chi tidu va thanh quyét toan phi du thi
nang ngach theo ding quy dinh;

- Nhén va téng hop don phuc khao dé Truéng ban thu ky kip thdi béo céo
Chu tich Hdi ddng thi xem xét, quyét dinh.

Piéu 2. Ban coi thi

L]

1. Ban coi thi do Chu tich Hdi dong thi thanh 14p, gébm cac thanh vién:
Truong ban, Phé Trudng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vu, quyén han cta cic thanh vién Ban coi thi:



a) Trudng ban coi thi:

- Gitip Hoi ddng thi td chite ky thi theo dung quy ché va ndi quv cia ky thi;

- B6 tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Pho trudng ban coi thi; phan
cong giam thi phong thi va gidm thi hanh lang cho timg mon thi;

- Nhén va bao quan dé thi theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cua giam thi, kip tfhc‘:ri b’éo cao Chu tich Hot déng
thi quyét dinh hodc dinh chi thi doi vai thi sinh néu thay c¢6 can ctr vi pham noi
quy, quy ché cta ky thi;

- T6 chire thu bai thi cia thi sinh va niém phong bai thi dé bar giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

b) Phé Trudng ban coi thi: Gitp Trudong ban coi thi diéu hanh mot s6 hoat
dong cua Ban coi thi theo sy phan cong cua Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

MJi phong thi duge phan cong 02 giam thi, trong d6 co mot giam thi dugc
Trudng ban coi thi phdn cong chiu trach nhiém chinh trong viée t6 chuce thi tai
phong thi (goi 1a gidm thi 1). Giam thi 1 phan cong nhiém vu cu thé cho cac giam
thi tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, danh s6 bao danh cta thi sinh vao chd ngzdi tai phong
thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chitmg minh nhan dan (hodc Thé
cong chire) cua thi sinh; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi nhimng vt dung
theo quy dinh; huéng dan thi sinh ngdi theo ding vi tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;

- Nhén dé thi; kiém tra niém phong dé thi c6 su chimg kién cua thi sinh; mo
dé thi; doc de thi hodc phéat d€ thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thue hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cua ky thi;

- Xir ly cac tmimg hop vi pham ndi quy thi; 1ap bién ban va bao cao Truong
ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén muc phai dinh chi thi:

- Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh nop,
dam bao dung ho tén, sb bao danh, sb to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi da

nhén ban chua phat hét cho thi bmh va c4c bién ban vi pham (néu c6) cho Trudng
ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang;:

- Gilr gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhd, phé binh, cung giam thi phong thi ldp bién ban thi
sinh vi pham néi quy, quy ché cia ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi

pham nghiém trong nhu giy mét trat tu, an toan & khu vuc hanh leng phai bao
ngay cho Truong ban coi thi xem xét, giai quyet;



- Khéng dugc vao phong thi.

3. Tiéu chudn gidm thi:

a) Ngudi dugc cir 1am gidm thi phai 12 c¢ong chirc & ngach Tham tra vién tré
lén;

b) Khong cir 1am gidm thi ddi v6i nhitng ngudi: 1a cha, me, anh, chi, em rudt
cua bén vo¢ hodc chong, vo hodc chdng ciia ngudi du thi; nhitng ngudi dang trong
thoi gian bi xem xét xtr 1y 'ky luét hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat;

) Nguoi duge cir lam giam thi khéng dugc tham gia Ban d& thi va Ban
cham thi.
Diéu 3. Ban phéch
I. Ban phach do Chu tich Héi dong thi thanh lip goém céc thanh vién:
Trudng ban va cac iy vién.
2. Nhiém vu, quyén han cua céc thanh vién Ban phach:
&) Truong ban phach: .

- Gitp Hoi dong thi va phén cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban
phach dé t chirc thuc hién viéc danh s phach va roc phach céc bai thi theo ding
quy dinh cua ky thi;

- Niém phong phach va bai thi d3 duoc roc phéach, ban giao cho Truong ban
thu ky Hoi dong thi theo ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phach: ‘

- Panh sb phach va roc phach céac bai thi theo phan cong clia Trudng ban
phach;

- Bao dam bi mat s phach.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban phach:

a) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban phach phai 1a céng chirc dang ¢ ngach
Tham tra vién tré 1én;

b) Khéng ctr 1am thanh vién Ban phéach débi v@i nhilmg nguoi: 1a cha, me,
anh, chi, em rudt ctta bén vo hodc chong, vo hodc chong cia nguoi du thi; nhitng
nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Ngudi dugce cir 1am thanh vién Ban phéch khong duoc tham gia Ban chdm
thi.

Pidu 4. Ban de thi

1. Ban d& thi do Chii tich Hoi ddng thi thanh 14p gdm céc thanh vién: Trudng
ban va cac uy vién. -

2. Nhiém vu, quyén han ctia cic thanh vién Ban dé thi:

a) Trudng ban dé thi:
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- Gitp Hoi ddng thi t chirc thuc hién viée xay dung bd dé thi hodc ngan
hang cau hoi theo ding quy dinh;

- Gii bi mat ctia bd dé thi hodc ngan hang céu héi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban d& thi:

- Tham gia xay dung bé dé thi hofic ngan hang ciu héi theo phan cong cua
Truong ban dé thi;

- Giir bi mét ctia bd dé thi hodc ngan hang cau héi theo quy dinh.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

~a) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban deé thi phéi [a Tham phan Toa 4dn nhan
dén tdi cao; cong chire lanh dao, quan 1y; chuyén gia nghién ciru khoa hoc c6 trinh
d6 chuyén mén trén dai hoc hodc ngudi cé nhiéu kinh nghiém d6i véi mon thi;

b) Khong cir lam thanh vién Ban dé thi dbi v6i nhitng nguoi: 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vo hodc chong, vo hodc chong cua nguoi du thi; nhitng nguoi
dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat; o

¢) Nguoi duge cir [am thanh vién Ban dé thi khéng duoc tham gia Ban coi
thi.

Diéu 5. Ban cham thi

1. Ban chidm thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gém cac thanh vién:
Trudng ban va cac iy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cta cac thanh vién Ban cham thi:

a) Trudng ban chém thi:

- Giup Hoi dong thi t6 chirc thuc hién viéc chim thi theo dung quy dinh;

- Phin cbng céc ay vién Ban cham thi bao dam nguyén tic mdi bai thi viét,
thi trac nghiém phai co it nhat 02 thanh vién cham thi;

- T6 chirc trao ddi dé thong nhét bao cdo Chi tich Hoi ddng thi xem xét, phé
duyét dap an, thang diém chi tiét cua dé thi trude khi cham thi;

- Nhan va phan chia bai thi cua thi sinh cho cac thanh vién Ban chim thi,
ban giao bién ban cham thi va két qua cham thi cho Trudng ban thu ky Hoi dong
thi;

- Lap bién ban va bdo cdo Chu tich Hoi dong thi xem xét va giai quyét khi
phat hién bai thi cua thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

- Tong hop két qua chim thi, ban giao cho Trudng ban thu ky Hoi dong thi;
gitr gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh chdm lai bai thi trong truong hop cac thanh vién chim thi chdm
chénh léch nhau trén 10% so véi diém tbi da dbi voi cing mot bai thi.

b) Uy vién Ban cham thi:

- Cham diém céc bai thi theo ding déap 4n va thang diém;



- Béo cdo dAu hiéu vi pham trong cdc bai thi véi Trudng ban chim thi va d&
nghi hinh thirc xir ly.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi duoc cir [am thanh vién Ban chdm thi phai 13: Thdm phan Toa 4n
nhan dan t6i cao, Thdm phan cao cdp; cong chirc lanh dao, quéan ly; chuyén gia
nghién ctru khoa hoc c¢é trinh d6 chuyén mén trén dai hoc hodc nguoi c6 nhiéu
kinh nghiém déi v6i mén thi;

t) Khéng ctr 1am thanh vién Ban chdm thi ddi x‘féri nhiing nguoi: 1a cha, me,
anh, chi, em rut ctia bén vo hodc chong, vg hodc chong cia nguoi dy thi; nhilng
nguoil dang trong thoi g1an bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh

ky luét;

¢) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban chdm thi khong duoc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.
Piéu 6. Ban phiic khao

1. Ban phiic khao do Chu tich H6i ddng thi thanh 1ap gém cac thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cia c4c thanh vién Ban phiic khao:

a) Truéng ban phic khio: _

- Giup Hoi déng thi t6 chirc thuc hién viée chdm thi phuc khao theo ding
quy dinh;

- Phin cbng cac Uy vién chdm thi phac khao bdo dam nguyén tic mdi bai thi
viét, thi trac nghi€ém phai ¢ it nhat 02 thanh vién cham thi phic khao;

L

- Tong hop két qua chédm thi phic khao, ban giao cho Truéng ban thu ky
Hoi dong thi. Giir gin bi mat ket qua diém thi phic khao;

- Quyét dinh cham lai bai thi trong trudng hop cac thanh vién chim thi chim
chénh léch nhau trén 10% so véi diém t6i da d6i voi ciing mot bai thi.

b) Uy vién Ban phuc khéo:

- Cham diém cac béi thi phiic khéo theo diing dép 4n va thang diém;

- Bao céo diu hleu vi pham trong cac bai thi phiic khao véi Trudng ban
chim thi va d& nghi hinh thie xir ly.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phtic khao:

a) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban phtic khéo phai la: Thim phén Toa 4n
nhan dan t6i cao, Thdm phén cao cap; cong chirc lanh dao, quan ly; chuyén gia
nghién ctru khoa hoc ¢6 trinh d6 chuyén mén trén dai hoc hodc ngudi ¢d nhidu
kinh nghiém d6i véi mén thi;

b Khéng cir lam thanh vién Ban phiic khéo d6i v6i nhitng ngudi: 1a cha, me,
anh, Ghl em rudt clia bén vo hodc chong, v hodic chdng cia nguoi du thi; nhitng

nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quvet dinh
ky luét;
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¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban phtic khao khong dugce tham gia vao
Ban cham thi va Ban dé thi.

Chuong 11
TO CHUC KY THI NANG NGACH
Didu 7. Cong tac chuan bi ky thi
[. Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi glri thong béo triéu tap thi

sinh du thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém to chirc 6n thi (néu co) va dia
diém t6 chirc thi cho céc thi sinh c6 du diéu kién du thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yet danh séch thi sinh theo s6
béo danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thire thi,
thoi gian thi dbi voi timg mén thi tai dia diém to chirc thi.

3. Truéce ngay thi it nhit 01 ngay, Trudng ban thu ky Hoi dong thi phai hoan
thanh cac cong tac chuin bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuén bi cac miu biéu lién quan dén t6 chirc thi, gdm: danh sach thi sinh
dé goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp, bai thi; mau bién ban ban giao,
nhén dé thi, miu bién ban md de thi, mau bién ban xi 1y vi pham ndi quy thi; mau
bién ban ban giao bai thi va miu bién ban tam gift cdc gidy td, vat dung ctia thi
sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuin bi thé cho cac thanh vién Hbi déng thi, Ban coi thi, Ban giam sat
ky thi, b phan phuc vu ky thi. Thé cua Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong
thi, Trudng ban coi thi va Trudng ban giam sat ky thi thi in day da ho tén va chirc
danh. Thé cta céac thanh vién khac va giam sat vién chi in chirc danh.

Picu 8. Khai mac ky thi

1. Trude khi bt diu ky thi phai td chie 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tu té chic 18 khai mac nhu sau:

a) Vu T6 chirc - Can bd chu tri chao co; tuyén bé ly do; giéi thiéu dai bicu;
cong bo Quyet dinh cua Chanh an Toa dn nhan dén t6i cao ban hanh Ké hoach t6
chice ky thi; cong bo quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi; cong bo quyét dinh thanh
14p Ban giam sat, Ban cot thi;

b) Chu tich Hoi dong thi ning ngach tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké
hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Diéu 9. T6 chire cic cude hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Trudng ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi; phé bién ké
hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quvcn han, trach nhiém cta céc thanh vién Ban

coi thi; thong nhat cac hudng dan can thiét dé giam thi thuc hién va huéng dan cho
thi sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. Déi v6i mdi mon thi, trude gid thi 60 phat, Trudng ban coi thi hOp Ban
coi thi; phén céng giam thi timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai gidm thj
phong thi ddi véi mén thi khéc tién cung mét phong thi; phd bién nhimg hudng
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dan va Iuu y can thiét cho cac gidm thi phong thi va giam thi hanh lang d6i voi
mon thi.

3. Trl.rorng hop cAn thiét, khi két thac mén thi, Trudng ban coi thi t6 chirc
hop Ban coi thi d& rit kinh nghiém. ¢

Piéu 10. Cach bd tn, sap xép trong phong thi

1. Mbi phong thi bé tri tdi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mét ban hodc
ngdi céch nhau it nhit 1 mét.

2. Trude gid thi 30 phit, gidm thj phong thi danh sé bao danh ctia thi sinh tai
phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

Piéu 11. Pé thi

1. Chu tich Hoi dong thi chi dao Ban dé thi t6 chitc viée ra dé thi va trinh
Cht tich H6i dong thi quyét dinh lua chon dé thi.

Z. Noi dung d thi phai can ¢t vao tiéu chudn nghiép vu cua ngach du thi,
két cau dé thi phai bao dam tinh chinh xéc, khoa hoc. M&i dé thi phai c6 dép an va
thang diém chi tiét. D& thi phai duge dong trong phong bi, niém phong va bao quan
theo ché do tai liéu tuyét mat; viée giao nhin, mé d& thi déu phai 1ap bién ban theo
quy dirh. _

3. D6i v6i mbi mon thi bing hinh théc thi viét, phai chudn bj it nhit mot dé
thi chinh thitc va mot dé thi du phong.

4. D6i véi mdi mén thi bang hinh thire thi tric nghiém, phai chuén bi it nhét
02 dé thi chinh thirc va 02 dé thi du phong. P& thi duoc nhén ban dé phat cho timg
thi sinh, thi sinh ng6i gan nhau khéng dugc sir dung d8 thi giéng nhau.

5. Viéc nhan ban dé thi (do Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh, bao dam hoan
thanh trude gio thi 60 phat. Dé thi sau khi nhin ban dugc niém phong va bio quan
theo ché d6 tai lidu tuyét mét. Ngudi tham gia nhan ban dé thi phai dugc céch ly
cho dén khi qua 2/3 thoi gian 1am bai thi.

Piéu 12. Gidy lam bai thi, gzay nhap

1. B6i v6i hinh thirc thi vidt, gidy 1am bai thi dugc in sén theo miu quy dinh,
c6 chir k)’/ cua 02 giam thj phong thi.

. D6i vé6i hinh thtce thi tric nghiém, thi sinh lam bai truc tiép trén trang
danh riéng dé lam bai,

3. GiAy nhap: sir dung théng nhit mot loai gidy nhap do Hoi dong thi phét ra,
co chit ky cta giam thi tai phong thi.

Picu 13. XAc nhén tinh trang da thi va mé dé thi

1. Gidm thj phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi

dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi duoc niém phong theo
quy dinh.

- 2. Trudong hop phong bi dung d8 thi bi mét ddu niém phong hodc c¢6 d4u hiéu
nghi ngd khéc, gidm thi phong thi 14p bién ban (c6 xac nhan cta 02 dai dién thi

sinh) ta* phong thi; dong thoi théng bao Trudng ban coi thi dé bdo cdo Chu tich
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Hoéi dong thi xem xét, giai quyet Truong hop sau khi dd mo dé thi, néu phat hién
d& thi c6 131 (d@ thi c6 sai sét, nhim d& thi, thiéu trang, nham trang ...) thi gidm thi
phong thi (giam thi 1) phai thong bao ngay cho Trudng ban coi thi dé 14p bién ban
va Trudng ban coi thi phai bao cdo ngay lén Chu tich Hoi ddng thi xem xét, giai

quyct.

3. Chi ¢6 Chu tich Héi dong thi méi ¢6 quyén cho phép sir dung dé thi du
phong.

Piéu 14. Céch tinh thoi gian lam bai thi

1. Pbi v6i hinh thie thi viét: Thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh tir sau
khi giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé thi da
duge nhan ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tr khi giam thi phat du dé thi cho

thi sinh va doc lai hét d& thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian
ndp bai 1€n bang trong phong thi.

2. Dbi v6i hinh thire thi trdc nghiém: Thoi gian bt dau lam bai thi duge tinh
sau 5 phit ke tur khi phat xong d€ thi cho thi sinh. Giam thi phong thi ghi thoi gian
bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

Piéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi
1. Thu bai thi:

Khi hét thoi gian lam bai thi, giam thi phong thi yéu cdu thi sinh dimg lam
bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra s0 t0, s6 trang ctia bai thi cua timg
thi sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu cau thi sinh, cc giam thi phong thi
ky vao danh sach ndp bai thi.

2. Ban giao bai thi:
- Giam thi timg phong thi ban giao toan bo bai thi cta thi sinh, dé thi da
nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac van ban khac c6 lién quan cho Trudng
ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan bd bai thi cho Trudng ban thu ky Hoi
dong thi.

@

- Trudng ban thu ky Hoi ddng thi chi duoc ban giao bai thi cho Trudng ban
cham thi sau khi toan bd cac bai thi cta thi sinh da dugc danh $6 phéach va roc
phach.

3. Viéc giao, nhan bai thi déu phai 1ap thanh bién ban xac nhéan dbi véi tirng
mon thi.

Piéu 16. Cham thi

1. Truéng ban cham thi t chire, quan 1y viéc cham thi tdp trung tai dia diém
quy dinh, khong duoc mang bai thi cua thi sinh ra khoéi dia diém cham thi.

Thanh vién chém thi chi cin cir vao ni dung bai thi va ddp 4n, thang diém
da dugc Chu tich Hoi dong thi phé duyét dé cham thi. Chi chdm nhimg bai thi hop
& [a bai thi lam trén gidy do Hoi dong thi phat, c6 du chir ky cua 02 gidm thi phong
thi. Khong chdm nhitng bai lam trén gidy khac véi gidy ding cho ky thi do, bai lam
trén gidy nhép, bai co nhiéu chu khéac nhau hodc c¢6 viét, v& trai véi thuin phong
my tuc, bai ¢ danh déu, bai viét tir 02 loai muc tré én.

L
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2. MOdi baj thi duge 02 thanh vién chim thi doc lap; neu diém cua 02 thanh
vién Lham chénh 1éch tur 10% trd xuong S0 VOi sb diém tdi da thi ldy diém binh
quan; néu chénh léch trén 10% S0 V01 diém t6i da thi bai thi d6 duogc cham lai boi
02 thanh vién chim thi khac, néu Vdn chénh I&ch trén 10% so vai diém t6i da thi
chuyén 02 két qua lén Trudng ban chim thi dé bao cdo Chu tich Hoi dong thi xem
xét, quyét dinh.

3. Piém cua bai thi phai duge thanh vién cham thi ghi rd bang sb va bing
chir vao phin danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chim thi,
néu c6 sira chita thi phai cé chit ky cua 02 thanh vién chim thi & bén canh noi ghi
diém da stra chita. Truong hop diém thi cia thi sinh do Cht tich Hoi dong thi quyét
dinh theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay thi Cha tich Hoi dong thi cling phai ky
tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hai ddng thi da quyét dinh.

4. Sau khi cham xong bai thi cla timg mon thi, tirng thanh vién chdm thi
tbng hop két qud thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Trudng ban cham thi.
Trudng ban cham thi niém phong va ban giao cho Trudng ban thu ky Hoi ddng thi
quan ly theo ché db tai lidu tuyét mat.

Piéu 17. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t& chirc chAm thi xong méi duge td chire ghép phéach. Trudng ban
phach niém phong danh sich thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Trudng
ban thu ky Hoi dong thi.

2. Trudng ban thu ky Héi ddng thi chiu trach nhiém td chirc tong hop két
qua thi sau khi ghép phach va bao cao Chu tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dong thi bao cao ngudi dimg dau co quan cé thim quyen tb
chirc thi nang ngach vé két qua ky thi ning ngach d& xem xét, cong nhan két qua
ky thi.

Diéu 18. Giam sat ky thi
1. Ban giam sat thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Khoan 2
Pidu 18 cia Quy dinh v& tiéu chudn chuyén mén nghiép vu, diéu kién va thu tuc,

ho so thi nang ngach Thim tra vién, Thu ky Toa 4n do Chéanh 4n Tda 4n nhén dén
tbi cao ban hanh.

©

2. Dia diém giam sat: tat noi lam viéc cua Hoi déng thi, noi td chure thi, noi
to chirc danh s6 phéch, roe phach, ghép phach va noi to chirc chiam thi.

3. Tl[]_e‘mh vién Ban gidm st ky thi duge quyén vao phong thi va noi chdm
thi; ¢6 quyén nhic nhé thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chim thi
thuc hién ding quy ché va nm quy cua ky thi; khl phdt hién cé sai pham dén mtrc
phai lap bién ban thi c6 quyén l4p bién ban vé sai pham ciia thi sinh, thanh vién
Hoi dong thi, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chim thi.

4. Thanh vién Ban giam sat khi lam nhiém vu phai deo thé va phai tudn thu
ding quy ché, néi quy cta ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cua ky thi hozc
lam 19, lot bi mat anh huong dén két qua cua ky thi thi Truong ban coi thi, Truong
ban phach, Trudng ban chim thi bao cao Chu tich Hoi ddng thi dé kip thoi béo céo
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co quan c6 tham quyeén t6 chire thi nang ngach coéng chirc dinh chi nhiém vu gidm
sat ky thi va xtr ly theo quy dinh cia phap luét.

Diéu 19. Gidi quyét khiéu nai, t6 cio

1. Trong qud trinh td chirc ky thi, truong hop c6 don khiéu nai, t6 cdo, Hoi
dong thi phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhéan dugc don
khiéu nai, to céao.

2. Chu tich Hoé1 déng thi ¢d trach nhiém bao cdo Chanh 4n Toa 4n nhan dan
toi cao veé cac khicu nai, to cao va két qua giai quyét khiéu nai, to cao lién quan dén
trach nhiém cua Hoi dong thi.



Phu luc s6 3
Maiu T¢ trinh dé nghi thi nAng ngach Thim tra vién, Thw ky Toa an
(Kem theo Quyét dinh so] 718 /OD-TANDTC ngay 22/11/2017 cua Chdnh dn Toa

an Toa dn nhdn ddn t6i cao vé viée ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan chuyén mon
nghiép vu, diéu kién va thi tuc, hé so thi ndng ngach Tham tra vién, Thu ky Toa dn)

TOA AN NHAN DAN............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /TTr-TAND -
.......... ,ngay  thang nam20....
TO TRINH
V& vige cir cong chirc tham d ky thi nAng ngach Thim tra vién,
Thw ky Toa an nim.......

Kinh giti: Chanh 4n Toa én nhn dén t6i cao

Thuc hién Quyét dinh sé 1718/QD-TANDTC ngay 22 thang 11 nam 2017 cua
Chanh 4n Toa 4n nhén dan t6i cao ban hanh Quy dinh vé tiéu chuin chuyén mén
nghiép vu, dleu kién va thil tuc, hd so thi nng ngach Thim tra vién, Thu ky Toa an;
cin cit nhu cau céng tac, Toa 4n nhan dan tinh (thanh PO ClE
cong chire tham du ky thi ning ngach Thamtra vién, Thu ky Toa an, cu thé nhu sau:

I- Thi nang ngach Thw ky Toa 4an

- 86 lugng Thu ky Toa 4n theo phan b6 ctia Toa 4n nhan dan tdi cao (d6i véi
timg cép Toa an);

- S6 lwgng Thu ky Toa an duge ot tham du ky thi nang ngach (néu rd timg vi
tri cong viéc cua ngudi duge cir tham du ky thi dang dam nhiém).

I1I- Thi ning ngach Tham tra vién

- 86 hugng Tham tra vién theo phan bd ctia Toa an nhan dan tbi cao (dbi voi
timg cép Toa 4n);

- $6 lugng Tham tra vién duoc cir tham du ky thi nang ngach (néu rd ting vi
tri cong viée clia nguoi duge clr tham du ky thi dang dam nhiém).

Kinh trinh Chéanh an Toa 4n nhan dén ti cao xem xét, quyét dinh ./.

CHANH AN
Noi nhdn: (ky tén, dong déu)
- Nhu kinh gri;
- Vu T6 chire - Can bd TANDTC,
- L. .,
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DANH SACH THAM DU KY THI NANG NGACH THAM TRA VIEN, THU KY TOA AN
Sé Nim sinh | Théigian cong | Chitc | Don vi cong tac Trinh d6 Tém tit qua trinh cong tic Thoi |
T tdc danh gian
T Ho va tén Nam | Nir Ngay Ngay | chitc | Huyén | Tinh Chuyén | Chinh giir
vao BC | vao TA vu mon tri ngach |
)} 2 (3) “4) (5) (6) )] (12} (1 (12) (13) (14) (16)

CHANH AN
(Ky tén va déng déu)




