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(Ban hành  1729 -UBND ngày 26 tháng 6 4 UBND  
 

STT Tên TTHC 
Mã s  
TTHC v c 

Thành ph n h  i s  hoá 

Ghi chú: 
Thành ph n h  
k t qu  c a TTHC 

m a 
Kho u 4) yêu 
c u nêu rõ tên TTHC 

ng 
h p b n sao, có b n 

 i chi u mà 
b n sao là k t qu  c a 

s  d  li c chia 
s  thì ph i s  hoá b n 
chính) 

A C p t nh 

1. 

Ch p thu n c
c có th m quy i v i t  

ch c kinh t  nh n chuy n 
ng, nh n góp v n, thuê 

quy n s  d t nông 
nghi  th c hi n d  u 

n xu t, kinh doanh phi 
nông nghi p 

1.010200  

-  ngh  ch p thu n vi c nh n chuy n 
ng, nh n góp v n, thuê quy n s  d  

th c hi n d  n xu t, kinh doanh phi nông 
nghi p theo M u s  01 kèm theo Ngh  nh s  

- a 
Chính ph  s i, b  sung m t s  ngh  nh quy 

nh chi ti t thi hành Lu ;  
- n ch p thu n ch  ng th i v i 
ch p thu  
- Trích l c b  a chính ho  b  a 

t th  hi n ph m vi th c hi n d  án, kèm 

n ch p thu n 
c a y ban nhân dân 
t nh ho n tr  
l i t  ch c kinh t  v  
vi c nh n chuy n 

ng, nh n góp 
v n, thuê quy n s  
d t  
ph n h  t qu  
c a TTHC h p 
thu n c
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b ng t ng h p di t; 
 

c có th m 
quy i v i t  ch c 
kinh t  nh n chuy n 

ng, nh n góp 
v n, thuê quy n s  
d t nông nghi p 

 th c hi n d  án 
n xu t, kinh 

doanh phi nông 
nghi  c n ph i s  
hóa b n chính khi n p 
vào TTHC liên quan 

h nh nhu c u 
s  d t; th m 

u ki n giao 
t không 

thông qua hình th c 
u giá quy n s  

d u ki n 
cho phép chuy n m c 

 d  
th c hi n d  u 

i v i t  ch
s  tôn gi i 
Vi  

c ngoài, doanh 
nghi p có v

c ngoài, t  ch c 
c ngoài có ch c 

i giao  

2. 
Th nh nhu c u s  d ng 

t; th m u ki n giao 
1.003010  1. H  nh nhu c u s  d ng th i 

v i th u ki t, cho 
n th nh 

nhu c u s  d t; 
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t không thông qua 
hình th c u giá quy n s  
d u ki n cho phép 
chuy n m  d t 

 th c hi n d  i 
v i t  ch  tôn giáo, 

i Vi  
c ngoài, doanh nghi p có 

v c ngoài, t  
ch c ngoài có ch
ngo i giao 

phép chuy n m  d  th c hi n 
d  m: 
a)  ngh  th nh c t, cho 

t, cho phép chuy n m  d t theo 
M u s   
33/2017/TT-BTNMT ho  ngh  th nh 
c  
b) H   c hi n quy nh ch  

nh c a pháp lu t v   
* H   ngh  ch p thu n ch   án 

 xu t bao g m:  
-  ngh  th c hi n d  m c  
cam k t ch u m i chi phí, r i ro n u d  án không 

c ch p thu n; 
- Tài li u ch c tài chính c u 

m ít nh t m t trong các tài li u sau: báo cáo tài 
n nh t c t h  

tr  tài chính c a công ty m ; cam k t h  tr  tài chính 
c a t  ch c tài chính; b o lãnh v  c tài chính 
c u khác ch c tài 
chính c  
-  xu t d   
. * H   ngh  ch p thu n ch   án 

c có th m quy n l p bao 
g m: 

 xu t d   
2. H  nh nhu c u s  d i v i 

ng h p t mà không ph i 
th nh i u ki n  th c 
hi n d  m:  
a)  ngh  th nh c t, cho 

t, cho phép chuy n m  d t theo 

n th nh 
u ki t, 

t, cho 
phép chuy n m c 

 d  
th c hi n d  u 

ng nhà  
bán ho  cho thuê 
ho  bán k t h p 
cho thuê theo quy 

nh c a pháp lu t v  
nhà ; d  
kinh doanh b ng 
s n g n v i quy n s  
d t theo quy 

nh c a pháp lu t v  
kinh doanh b ng 
s n; d  án s n xu t, 
kinh doanh không s  
d ng v n t  ngân 

c 
thành ph n h  t 
qu  c a TTHC 

h nh nhu c u 
s  d t; th m 

u ki n giao 
t không 

thông qua hình th c 
u giá quy n s  

d u ki n 
cho phép chuy n m c 

 d  
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M u s   
33/2017/TT-BTNMT ho  ngh  th nh 
c ; 
b) H   c hi n quy nh ch  

nh c a pháp lu t v   
* H   ngh  ch p thu n ch   án 

 xu t bao g m:  
-  ngh  th c hi n d  m c  
cam k t ch u m i chi phí, r i ro n u d  án không 

c ch p thu n; 
- Tài li u ch c tài chính c u 

m ít nh t m t trong các tài li u sau: báo cáo tài 
n nh t c t h  

tr  tài chính c a công ty m ; cam k t h  tr  tài chính 
c a t  ch c tài chính; b o lãnh v  c tài chính 
c u khác ch c tài 
chính c  
-  xu t d  . 
* H   ngh  ch p thu n ch   án 

c có th m quy n l p bao 
g m: 

 xu t d   
3. H  nh nhu c u s  d i v i 

ng h p xin chuy n m  d t mà 
không ph i th u ki n cho phép chuy n 
m  d  th c hi n d  
g m: 

 ngh  th nh c i xin chuy n m c 
 d t theo M u s  03b ban hành kèm theo 

 33/2017/TT-BTNMT ho  
ngh  th nh c  
b) Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 

th c hi n d  u 
i v i t  ch

s  i 
Vi  

c ngoài, doanh 
nghi p có v

c ngoài, t  ch c 
c ngoài có ch c 

 c n 
ph i s  hóa b n chính 
khi n p vào các 
TTHC liên quan 

G t, cho thuê 
t không thông qua 

hình th u giá 
quy n s  d t i 
v i d  án không ph i 

c có th m quy n 
xét duy t; d  án không 
ph i c p gi y ch ng 
nh ng 
h p không ph i l p d  

ây d ng 
công trình mà i 

t 
là t  ch  tôn 

i Vi t Nam 
 c ngoài, 

doanh nghi p có v n 
c ngoài, t  

ch c ngoài có 
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ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 
 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  

h u nhà  và tài s n khác g n li n v t; 
c) H   c hi n quy nh ch  

nh c a pháp lu t v  
g m: 
* H   ngh  ch p thu n ch   án 

 xu t bao g m:  
-  ngh  th c hi n d  m c  
cam k t ch u m i chi phí, r i ro n u d  án không 

c ch p thu n; 
- Tài li u v  ; 
- Tài li u ch ng minh c tài chính c u 

 g m ít nh t m t trong các tài li u sau: báo cáo tài 
n nh t c t h  

tr  tài chính c a công ty m ; cam k t h  tr  tài chính 
c a t  ch c tài chính; b o lãnh v  c tài chính 
c u u khác ch c tài 
chính c  
-  xu t d  .  
* H   ngh  ch p thu n ch   án 

c có th m quy n l p bao 
g m: 

 xu t d   
4. H  nh nhu c u s  d i v i 

ng h p xin chuy n m  d t mà 
không l p d  m: 

 ngh  th nh c i xin chuy n m c 
 d t theo M u s  03b ban hành kèm theo 

 33/2017/TT-BTNMT; 
b) Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

ch i 
giao ; G t, cho 
thuê t không thông 
qua hình th u giá 
quy n s  d i 
v i d  án ph i trình 

c có 
th m quy n xét duy t 
ho c ph i c p gi y 
ch ng nh

i xin giao 
t là t  

ch  tôn giáo, 
i Vi nh 
 c ngoài, 

doanh nghi p có v n 
c ngoài, t  

ch c ngoài có 
ch i 

n m c 
 d t ph i 

c phép c
c có 

th m quy i v i t  
ch  



6 

 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t. 

3. 

t không 
thông qua hình th u giá 
quy n s  d t i v i d  
án không ph  quan 

c có th m quy n xét 
duy t; d  án không ph i c p 
gi y ch ng nh ng 
h p không ph i l p d  u 

ng công trình mà 
t là 

t  ch  i 
Vi  c 
ngoài, doanh nghi p có v u 

c ngoài, t  ch c 
ngoài có ch i giao  

1.002040  

- t ho t; 
- n xác nh n c a c p huy n v  vi

c b ng gi i phóng m t b ng ho t 
không thu c di n ph i th c hi n b ng gi i phóng 
m t b ng; 
- Trích l c b  a chính ho a chính 

th t; 
- B n thuy t minh d  i v i d  án không 
ph i tr c có th m quy n xét duy t, 
d  án không ph i c p gi y ch ng nh . 
- Báo cáo kinh t  - k  thu i v ng h p không 

ph i l p d  ng công trình. 
- Báo cáo kinh t  - k  thu t xây d ng công trình tôn 
giáo i v i tr ng h  tôn 
giáo. 
- c phê 
duy t ho c K  ho ch b o v  c xác 
nh n; 
- n xác nh c ký qu  m 
b o th c hi n d  án ; 
- i v i d  án có chuy n m  d ng r ng sang 
m i n p Quy nh cho phép 
chuy n m  d ng r ng sang m
Quy nh phê duy ng r ng thay th  
và Ch ng t  n p ti n tr ng r ng thay th ; 
- i v i d  án có chuy n m  d ng t 
chuyên tr c thì ph i có s  d ng 
t t m t c t chuyên tr c 
chuy i theo m u t i Ph  l c XI ban hành kèm 
theo Ngh  nh s  -CP ngày 13/12/2019 

Quy t; 
Quy nh cho thuê 

t, h ng thuê 
i v ng 

h t) 
thành ph n h  t 
qu  c a TTHC Giao 

t 
không thông qua hình 
th u giá quy n s  
d t i v i d  án 
không ph

c có 
th m quy n xét duy t; 
d  án không ph i c p 
gi y ch ng nh u 

ng h p không 
ph i l p d  
xây d ng công trình 
mà t, 

t là t  ch
s  i Vi t 

 c 
ngoài, doanh nghi p 
có v c 
ngoài, t  ch c 
ngoài có ch
ngo i giao  c n ph i 
s  hóa b n chính khi 
n p vào TTHC liên 
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c a Chính ph ; 
- i v i d  án có quy mô s  d t t  5ha tr  lên 
thì ph i n p Quy nh và b n v  Quy ho ch chi ti t 

c phê duy t. 

p 
Gi y ch ng nh n 
quy n s  d t, 
quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n 
li n v t l u  

4. 

G t không 
thông qua hình th u giá 
quy n s  d i v i d  
án ph

c có th m quy n xét duy t 
ho c ph i c p gi y ch ng nh n 

t, 
thuê t là t  ch  tôn 

i Vi
 c ngoài, doanh nghi p có 

v c ngoài, t  
ch c ngoài có ch
ngo i giao  

1.002253  

- t ho t; 
- n ch p thu n ch  
có th m quy nh ho c 
gi y ch ng nh  
- n xác nh n c a c p huy n v  vi

c b ng gi i phóng m t b ng ho t 
không thu c di n ph i th c hi n b ng gi i phóng 
m t b ng; 
- Trích l c b  a chính ho a chính 
th t; 
- Thuy t minh d  ng h t 

 s  d ng vào m c phòng, an ninh thì không 
ph i n p kèm b n sao b n thuy t minh d  

i n p b n sao quy ng 
công trình qu c phòng, an ninh c c 
có th m quy n g m các n n vi c s  
d t ho c quy nh phê duy t quy ho ch v  trí 

a B  Qu c phòng, B  Công an. ng 
h p d  án s  d t cho ho ng khoáng s n thì 
ph i có gi y phép c c có th m 
quy nh c a pháp lu ng h p 
không ph i l p d  ng công trình thì 
n p báo cáo kinh t  - k  thu t. T ng h p xin giao 

 tôn giáo thì n p Báo cáo kinh t  - k  
thu t xây d ng công trình tôn giáo; 
- c phê 

Quy t; 
Quy nh cho thuê 

t, h ng thuê 
i v ng 

h t) 
thành ph n h  t 
qu  c a TTHC Giao 

t 
không thông qua hình 
th u giá quy n s  
d i v i d  
án ph

c có th m 
quy n xét duy t ho c 
ph i c p gi y ch ng 
nh i 

t 
là t  ch  tôn 

i Vi t Nam 
 c ngoài, 

doanh nghi p có v n 
c ngoài, t  

ch c ngoài có 
ch i 
giao  c n ph i s  hóa 
b n chính khi n p vào 
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duy t ho c K  ho ch b o v  c xác 
nh n; 
- n xác nh c ký qu  m 
b o th c hi n d  án; 
- i v i d  án có chuy n m  d ng r ng sang 
m c i n p Quy nh cho phép 
chuy n m  d ng r ng sang m
Quy nh phê duy ng r ng thay th  
và Ch ng t  n p ti n tr ng r ng thay th ; 
- i v i d  án có chuy n m  d ng t 
chuyên tr c thì ph i có s  d ng 
t t m t c t chuyên tr c 
chuy i theo m u t i Ph  l c XI ban hành kèm 
theo Ngh  nh s  -CP ngày 13/12/2019 
c a Chính ph  ; 
- i v i d  án có quy mô s  d t t  5ha tr  lên 
thì ph i n p Quy nh và b n v  Quy ho ch chi ti t 

c phê duy t; 

TTHC liên quan 
p 

Gi y ch ng nh n 
quy n s  d t, 
quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n 
li n v t l u  

5. 
Th  d ng 

t c a công ty nông, lâm 
nghi p  

2.000962  

- T   ngh  phê duy  d t; 
- Báo cáo thuy t minh t ng h  d ng 

t và Bi u kèm theo. 
- B   d t c a công ty nông, 
lâm nghi p. 

Thông báo k t qu  
th  
án s  d t c a 
công ty nông, lâm 
nghi p 
ph n h  t qu  
c a TTHC m 

 
d t c a công ty 
nông, lâm nghi .  

6. 

i u ch nh quy nh thu h i 
t, cho 

phép chuy n m  
d t c a Th  ng Chính 

1.004688  

1. H  i s  d t n p t i 
Trung tâm Ph c v  hành chính công t nh g m: 
-  ngh  u ch nh quy nh thu h t, 

t, cho phép chuy n m  

Quy u 
ch nh quy nh thu 
h t, cho 

t, cho phép 
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ph  c ngày 
01/7/2004  

d t theo m u 03c 
s  33/2017/TT-BTNMT; 
- Quy nh thu h t, cho 
phép chuy n m  d t c a Th  ng 
Chính ph  
2004; 
- Gi y ch ng nh n quy n s  d ng t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v p, n u 
có;   
- Gi c gi y ch ng nh c 
gi n ch p thu n 
ch  c quy nh ch  
ho c gi y ch ng nh p, n u có; 
- Trích l c b  a chính th t ho a 
chính th t . 
2. H   ng l  
trình y ban nhân dân c p t nh g m: 
- T  trình theo M u s  03d ban hành kèm theo Thông 

33/2017/TT-BTNMT; 
-  ngh  u ch nh quy nh thu h t, 

t, cho phép chuy n m  
d t theo m u 03c 
s  33/2017/TT-BTNMT; 
- Quy nh thu h t, cho 
phép chuy n m  d t c a Th  ng 
Chính ph  
2004; 
- Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  

chuy n m  
d t 
ph n h  t qu  
c a TTHC i u 
ch nh quy nh thu 
h t, cho 

t, cho phép 
chuy n m  
d t c a Th  

ng Chính ph  
c ngày 

.  
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h u nhà  và tài s n khác g n li n v p, n u 
có; 
- Gi c gi y ch ng nh c 
gi n ch p thu n 
ch  c quy nh ch  
ho c gi y ch ng nh p, n u có; 
- n c m quy  ngh  u 
ch nh quy nh thu h t, 
cho phép chuy n m  d t c a Th  

ng Chính ph  (n u có); 
- Trích l c b  a chính th t ho a 
chính th t 3. H  nh do y ban nhân 
dân c p t nh l p g i B  ng 

i v ng h u ch nh quy nh mà ph i 
báo cáo Th  ng Chính ph  g m: 
- T  trình theo M u s  03  ban hành kèm theo Thông 

33/2017/TT-BTNMT; 
-  ngh  u ch nh quy nh thu h t, 

t, cho phép chuy n m  
d t theo m u 03c 
s  33/2017/TT-BTNMT; 
- Quy nh thu h t, cho t t, cho 
phép chuy n m  d t c a Th  ng 
Chính ph  
2004; 
- Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v p, n u 
có; 
- Gi c gi y ch ng nh c 
gi n ch p thu n 
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ch  c quy nh ch  
ho c gi y ch ng nh c p, n u có; 
- n c m quy  ngh  u 
ch nh quy nh thu h t, 
cho phép chuy n m  d t c a Th  

ng Chính ph  (n u có); 
- Trích l c b  a chính th t ho a 
chính th t. 

4. H   ng l p 
 trình Th  ng Chính ph  g m: 

- T  trình Th  ng Chính ph ; 
-  ngh  u ch nh quy nh thu h t, 

t, cho phép chuy n m  
d t theo m u 03  ban hành kèm the
s  33/2017/TT-BTNMT; 
- Quy nh thu h t, cho 
phép chuy n m  d t c a Th  ng 
Chính ph  
2004; 
- Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v p, n u 
có; 
- Gi c gi y ch ng nh c 
gi n ch p thu n 
ch  ho c quy nh ch  
ho c gi y ch ng nh p, n u có; 
- n c m quy  ngh  u 
ch nh quy nh thu h t, 
cho phép chuy n m  d t c a Th  

ng Chính ph  (n u có); 
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- Trích l c b  a chính th t ho a 
chính th t; 
- n c a B , ngành có liên quan góp ý v  vi c 

 ngh  u ch nh quy nh thu h t, 
t, cho phép chuy n m  d t 

c a Th  ng Chính ph  i v i d  án ph i xin ý 
ki n các B , ngành, n u có. 

7. 

Thu h t vì m c 
phòng, an ninh; phát tri n kinh 
t  - xã h i vì l i ích qu c gia, 
công c ng  

1.001007  

1. H   h t: 
a) Thành ph n h  m: 
-  ngh  thu h t ; 
- B n v  v  trí, ranh gi i, di t thu h  
th c hi n d  án. 
2. H  nh thu h t và phê 
duy ng, h  tr   
- Thông báo thu h t; 
- Trích l c b  a chính th t ho a 
chính th t; 
- T   ngh  th ng, 
h  tr  a T  ch c làm nhi m v  b i 

ng, gi i phóng m t b i 
ng, h  tr  và  

 

Quy nh phê duy t 
i 

ng, h  tr , tái 
; Quy nh 

thu h t 
thành ph n h  t 
qu  c a TTHC 
h t vì m
qu c phòng, an ninh; 
phát tri n kinh t - xã 
h i vì l i ích qu c 
gia, công c ng  c n 
ph i s  hóa b n chính 
khi n p vào các 
TTHC liên quan: 

G t, cho thuê 
t không thông qua 

hình th u giá 
quy n s  d t i 
v i d  án không ph i 

c có th m quy n 
xét duy t; d  án không 
ph i c p gi y ch ng 
nh ng 
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h p không ph i l p d  
ng 

công trình mà i 
t 

là t  ch  tôn 
i Vi t Nam 

 c ngoài, 
doanh nghi p có v n 

c ngoài, t  
ch c ngoài có 
ch i 
giao ; G t, cho 
thuê t không thông 
qua hình th u giá 
quy n s  d i 
v i d  án ph i trình 

c có 
th m quy n xét duy t 
ho c ph i c p gi y 
ch ng nh

i xin giao 
t là t  

ch  tôn giáo, 
i Vi nh 
 c ngoài, 

doanh nghi p có v n 
c ngoài, t  

ch c ngoài có 
ch i 
giao  

8. 
Thu h t do ch m d t vi c 
s  d t theo pháp lu t, t  

1.001039  1. H  nh thu h t do 
b  gi i th , phá s n, chuy m ho c 

Quy nh thu h i 
t n 
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nguy n tr  l i v i 
ng h p thu h t c a t  

ch  tôn giáo, t  ch c 
c ngoài có ch

ngo i g i Vi t Nam 
 c ngoài, doanh 

nghi p có v c 
ngoài  

không còn nhu c u s  d t: 
n thông báo ho n tr  l i v i 

ng h p thu h t c a t  ch c 
t không thu ti n s  d c 
t có thu ti n s  d t mà ti n s  d t 

p có ngu n g c t  c ho c cho 
t tr  ti n thuê 

khác, gi m ho c không còn nhu c u s  d t; 
(2) Quy nh gi i th , phá s i v ng h p 
thu h t c a t  ch t 
không thu ti n s  d t 
có thu ti n s  d t mà ti n s  d p có 
ngu n g c t  c ho t 
tr  ti  gi i th , phá s n. 
(3) Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t  
ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t ho c gi y t  
v  quy n s  d t (n u có) g m: 
a) Gi y t  v  quy c s  d c ngày 15 

m quy n c p 
trong quá trình th c hi a Nhà 

c Vi t Nam dân ch  C ng hòa, Chính ph  Cách 
m ng lâm th i C ng hòa mi n Nam Vi t Nam và Nhà 

c C ng hòa xã h i ch  t Nam; 
b) Gi y ch ng nh n quy n s  d t t m th c 

c có th m quy n c p ho c có tên 
trong S   ru t, S  c ngày 

 
c) Gi y t  h p pháp v  th a k , t ng cho quy n s  
d t ho c tài s n g n li n v t; gi y t  giao 

n li n v t; 

h  t qu  c a 
TTHC t 
do ch m d t vi c s  
d t theo pháp 
lu t, t  nguy n tr  l i 

i v ng 
h p thu h t c a t  
ch  tôn giáo, 
t  ch c ngoài có 
ch i 

i Vi t Nam 
 c ngoài, 

doanh nghi p có v n 
c ngoài  
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d) Gi y t  chuy ng quy n s  d t, mua 
bán nhà  g n li n v t  c ngày 15 tháng 10 

c y ban nhân dân c p xã xác nh n là 
 d  
y t  thanh lý, hóa giá nhà  g n li n v t ; 

gi y t  mua nhà  thu c s  h c theo quy 
nh c a pháp lu t; 

e) Gi y t  v  quy n s  d m 
quy n thu c ch   i s  d t; 
g) M t trong các gi y t  l c ngày 15 tháng 10 

i s  d t, bao g m: 
- S  m t, s  ki n l c ngày 18 tháng 

 
-  M t trong các gi y t  c l p trong quá trình th c 
hi t theo Ch  th  s  299-TTg ngày 

a Th  ng Chính ph  v  
c, phân h ng kê 

ru t trong c  
qu i s  d t bao g m:  
+ Biên b n xét duy t c a H t 
c  s  d t là h p pháp;  
+ B n t ng h ng h p s  d t h p pháp do 

y ban nhân dân c p xã ho c H ng 
t c p xã ho p huy n, c p 

t nh l p;  
n s  d ng ru i v i 

ng h p không có biên b n xét duy t và B n t ng 
h ng h p s  d t h p pháp. 
- D  án ho c danh sách ho  b n v  vi
xây d ng khu kinh t  m c y 
ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho

c có th m quy n phê duy t. 
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- Gi y t  c ng qu c doanh v  
vi ng, 

 làm nhà  (n u có). 
- Gi y t  có n i dung v  quy n s  h u nhà , công 
trình; v  vi c xây d ng, s a ch a nhà , công trình 

c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu c v  nhà , xây d ng ch ng nh n 
ho c cho phép. 
- Gi y t  t t c a y ban nhân dân c p huy n, 
c p t  ngh  c s  d c y ban 
nhân dân c p xã, h p tác xã nông nghi p phê duy t, 
ch p thu c 

y ban nhân dân c p huy n, c p t nh phê duy t, ch p 
thu n. 
- Gi y t  c c có th m quy n v  vi c 

 ch  b  t cho cán b , 
công nhân viên t  làm nhà  ho c xây d ng nhà   
phân (c p) cho cán b , công nhân viên b ng v n 
không thu c ho c do cán b , công 
nhân viên t  ng h p xây 
d ng nhà  b ng v c thì ph i bàn 
giao qu  nhà  n lý nhà  c a 

 qu nh c a pháp 
lu t. 
h) Các gi y t  l c ngày 15 

i s  d t nêu t m g có xác nh n c a 
y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho

qu n lý chuyên ngành c p huy n, c p t i v i 
ng h p b n g c gi y t   th t l

 h  n lý vi c 
c p lo i gi y t   
i) M t trong các gi y t  v  quy n s  d t nêu t i 
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y 
t  i khác, kèm theo gi y t  v  vi c 
chuy n quy n s  d t có ch  ký c a các bên có 
liên quan. 
k) H  c s  d t theo b n án 
ho c quy nh c a Tòa án nhân dân, quy nh thi 
hành án c n công nh n 
k t qu  hòa gi i thành, quy nh gi i quy t tranh 
ch p, khi u n i, t  cáo v  a c

c có th m quy c thi hành. 
l) H   d t có quy t 

t c c có 
th m quy n t  n ngày 01/7/2014. 
m) Gi y xác nh t s  d ng chung cho c ng 

i v ng h p c  d t. 
(4) Biên b n xác minh th a do S  Tài nguyên và 

ng l p (n u có). 
(5) Trích l c b  a chính th t ho a 
chính th t . 
2. H  nh thu h t do 

i s  d t t  nguy n tr  l t: 
n tr  l t c i s  d t ho c 

n c a y ban nhân dân c t xác 
nh n v  vi c tr  l t c i s  d t; 
(2) Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t ho c gi y t  
v  quy n s  d t (n u có) g m: 
a) Gi y t  v  quy c s  d c ngày 15 

m quy n c p 
trong quá trình th c hi a Nhà 
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c Vi t Nam dân ch  C ng hòa, Chính ph  Cách 
m ng lâm th i C ng hòa mi n Nam Vi t Nam và Nhà 

c C ng hòa xã h i ch  t Nam; 
b) Gi y ch ng nh n quy n s  d t t m th c 

c có th m quy n c p ho c có tên 
trong S  t, S  c ngày 

 
c) Gi y t  h p pháp v  th a k , t ng cho quy n s  
d t ho c tài s n g n li n v t; gi y t  giao 

n li n v t; 
d) Gi y t  chuy ng quy n s  d t, mua 
bán nhà  g n li n v t  c ngày 15 tháng 10 

c y ban nhân dân c p xã xác nh n là 
 d  
y t  thanh lý, hóa giá nhà  g n li n v i t ; 

gi y t  mua nhà  thu c s  h c theo quy 
nh c a pháp lu t; 

e) Gi y t  v  quy n s  d m 
quy n thu c ch   i s  d t; 
g) M t trong các gi y t  l c ngày 15 tháng 10 

i s  d n t, bao g m: 
- S  m t, s  ki n l c ngày 18 tháng 

 
-  M t trong các gi y t  c l p trong quá trình th c 
hi t theo Ch  th  s  299-TTg ngày 

a Th  ng Chính ph  v  
c, phân h ng kê 

ru t trong c  
qu i s  d t bao g m: 
+ Biên b n xét duy t c a H t 
c  s  d t là h p pháp; 
+ B n t ng h ng h p s  d t h p pháp do 
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y ban nhân dân c p xã ho c H ng 
t c p xã ho p huy n, c p 

t nh l p;  
n s  d ng ru i v i 

ng h p không có biên b n xét duy t và B n t ng 
h ng h p s  d t h p pháp. 
- D  án ho c danh sách ho n v  vi
xây d ng khu kinh t  m c y 
ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho

c có th m quy n phê duy t. 
- Gi y t  c ng qu c doanh v  
vi ng, 

 làm nhà  (n u có). 
- Gi y t  có n i dung v  quy n s  h u nhà , công 
trình; v  vi c xây d ng, s a ch a nhà , công trình 

c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu n c v  nhà , xây d ng ch ng nh n 
ho c cho phép. 
- Gi y t  t t c a y ban nhân dân c p huy n, 
c p t  ngh  c s  d c y ban 
nhân dân c p xã, h p tác xã nông nghi p phê duy t, 
ch p thu o c 

y ban nhân dân c p huy n, c p t nh phê duy t, ch p 
thu n. 
- Gi y t  c c có th m quy n v  vi c 

 ch  b  t cho cán b , 
công nhân viên t  làm nhà  ho c xây d ng nhà   
phân (c p) cho cán b , công nhân viên b ng v n 
không thu c ho c do cán b , công 
nhân viên t  ng h p xây 
d ng nhà  b ng v c thì ph i bàn 
giao qu  nhà  n lý nhà  c a 
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 qu n lý, kinh doanh theo nh c a pháp 
lu t. 
h) Các gi y t  l

i s  d t nêu t m g có xác nh n c a 
y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho

qu n lý chuyên ngành c p huy n, c p t i v i 
ng h p b n g c gi y t   th t l

 h  n lý vi c 
c p lo i gi y t   
i) M t trong các gi y t  v  quy n s  d t nêu t i 

y 
t  i khác, kèm theo gi y t  v  vi c 
chuy n quy n s  d t có ch  ký c a các bên có 
liên quan. 
k) H  c s  d t theo b n án 
ho c quy nh c a Tòa án nhân dân, quy nh thi 
hành án c n công nh n 
k t qu  hòa gi i thành, quy nh gi i quy t tranh 
ch p, khi u n i, t  cáo v  

c có th m quy c thi hành. 
l) H   d t có quy t 

t c c có 
th m quy n t  n ngày 01/7/2014. 
m) Gi y xác nh t s  d ng chung cho c ng 

i v ng h p c  
d t. 
(3) Biên b n xác minh th

ng l p (n u có); 
(4) Trích l c b  a chính th t ho

a chính th a t. 
3. H  nh thu h t do 

c giao, cho thuê có th i h n 
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c gia h n: 
(1) Quy t ho c quy t, 
h t; 

i s  d t bi t không 
c gia h n s  d t ;  

(3) Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t ho c gi y t  
v  quy n s  d t (n u có) g m: 
a) Gi y t  v  quy c s  d c ngày 15 

m quy n c p 
trong quá trình th c hi a Nhà 

c Vi t Nam dân ch  C ng hòa, Chính ph  Cách 
m ng lâm th i C ng hòa mi n Nam Vi t Nam và Nhà 

c C ng hòa xã h i ch  t Nam; 
b) Gi y ch ng nh n quy n s  d t t m th c 

c có th m quy n c p ho c có tên 
trong S  t, S  c ngày 

 
c) Gi y t  h p pháp v  th a k , t ng cho quy n s  
d t ho c tài s n g n li n v t; gi y t  giao 

n li n v t; 
d) Gi y t  chuy ng quy n s  d t, mua 
bán nhà  g n li n v t  c ngày 15 tháng 10 

c y ban nhân dân c p xã xác nh n là 
 d  
y t  thanh lý, hóa giá nhà  g n li n v t ; 

gi y t  mua nhà  thu c s  h c theo quy 
nh c a pháp lu t; 

e) Gi y t  v  quy n s  d m 
quy n thu c ch   p cho n i s  d t; 



22 

 

g) M t trong các gi y t  l c ngày 15 tháng 10 
i s  d t, bao g m: 

- S  m t, s  ki n l c ngày 18 tháng 
 

-  M t trong các gi y t  c l p trong quá trình th c 
hi t theo Ch  th  s  299-TTg ngày 

a Th  ng Chính ph  v  
c, phân h ng kê 

ru t trong c  
qu i s  d t bao g m:  
+ Biên b n xét duy t c a H ng ký ru t 
c  s  d t là h p pháp;   
+ B n t ng h ng h p s  d t h p pháp 
do y ban nhân dân c p xã ho c H
ru t c p xã ho p 
huy n, c p t nh l p;  

ký quy n s  d ng ru i v i 
ng h p không có biên b n xét duy t và B n t ng 

h ng h p s  d t h p pháp. 
- D  án ho c danh sách ho n v  vi
xây d ng khu kinh t  m c y 
ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho

c có th m quy n phê duy t. 
- Gi y t  c ng qu c doanh v  
vi ng, 

 làm nhà  (n u có). 
- Gi y t  có n i dung v  quy n s  h u nhà , công 
trình; v  vi c xây d ng, s a ch a nhà , công trình 

c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu c v  nhà , xây d ng ch ng nh n 
ho c cho phép. 
- Gi y t  t t c a y ban nhân dân c p huy n, 
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c p t  ngh  c s  d c y ban 
nhân dân c p xã, h p tác xã nông nghi p phê duy t, 
ch p thu c 

y ban nhân dân c p huy n, c p t nh phê duy t, ch p 
thu n. 
- Gi y t  c c có th m quy n v  vi c 

 ch  b  t cho cán b , 
công nhân viên t  làm nhà  ho c xây d ng nhà   
phân (c p) cho cán b , công nhân viên b ng v n 
không thu c ho c do cán b , công 
nhân viên t  ng h p xây 
d ng nhà  b ng v c thì ph i bàn 
giao qu  nhà  n lý nhà  c a 

 qu nh c a pháp 
lu t. 
h) Các gi y t  l

i s  d t nêu t m g có xác nh n c a 
y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho

qu n lý chuyên ngành c p huy n, c p t i v i 
ng h p b n g c gi y t   th t l

 h  n lý vi c 
c p lo i gi y t   
i) M t trong các gi y t  v  quy n s  d t nêu t i 
các y 
t  i khác, kèm theo gi y t  v  vi c 
chuy n quy n s  d t có ch  ký c a các bên có 
liên quan. 
k) H  c s  d t theo b n án 
ho c quy nh c a Tòa án nhân dân, quy nh thi 
hành án c n công nh n 
k t qu  hòa gi i thành, quy nh gi i quy t tranh 
ch p, khi u n i, t  cáo v  
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c có th m quy c thi hành. 
l) H   d t có quy t 

t c c có 
th m quy n t  n ngày 01/7/2014. 
m) Gi y xác nh t s  d ng chung cho c ng 

i v ng h p c  
d t. 
(4) Biên b n xác minh th uyên 

ng l p (n u có); 
(5) Trích l c b  a chính th t ho

a chính th t. 
4. H  y ban nhân dân c p t nh quy t 

ng ch  thu h t: 
(1) Quy nh thu h t; 
(2) Báo cáo c a  tài nguyên và m ng v  
quá trình v ng, thuy t ph t thu h i 

p hành quy nh thu h t;  
(3) T  trình kèm theo d  th o quy ng ch  
thu h t.  

9. 

Thu h t  trong khu v c b  
ô nhi ng có nguy 

a tính m ng con 
t  t l , 

s t lún, b  ng b i hi n 
a 

tính m i i v i 
ng h p thu h t  thu c 

d  án nhà  c a t  ch c kinh 
t i Vi  

c ngoài, doanh nghi p có 
v c ngoài  

1.000964  

- n c m quy nh m c 
 ô nhi ng, s t l , s t lún, b  ng 

b i hi ng thiên tai khác a tính m ng con 
i; 

- Quy t ho t và Gi y 
ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y ch ng nh n 
quy n s  h u nhà  và quy n s  d t  ho c 
Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u 
nhà  và tài s n khác g n li n v t (n u có); 
- Biên b n xác minh th a do S  Tài nguyên và 

ng l p (n u có); 
- Trích l c b  a chính th t ho a 
chính th t; 

Quy nh thu h i 
t n 

h  t qu  c a 
TTHC t  
trong khu v c b  ô 
nhi ng có 

a tính 
m t 

 t l , 
s t lún, b  ng 
b i hi ng thiên 

a tính 
m i i 
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v ng h p thu 
h t  thu c d  án 
nhà  c a t  ch c 
kinh t i Vi t 

 c 
ngoài, doanh nghi p 
có v c 
ngoài  

10. 

Chuy n m  d t 
ph c phép c

c có th m quy i 
v i t  ch c  

1.004257  

- chuy n m  d t ho t 
ho t; 
- Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t i v i 

ng h p di t th c hi n d  án s n xu t kinh 
doanh có ph n di  d ng 

t không có quy n chuy ng, quy n s  d ng 
nh c a pháp lu t thì ph i có h ng 

mua bán tài s n g n li n v i bán tài 
s n t  nguy n tr  l t và ph i có quy nh thu h i 

t c a UBND c p huy n; 
- ng h h n chuy ng quy n 
s  d t c  d  th c hi n 
d  i n p b  n sau: 
+ Trích l c b  a chính th t ho

a chính th t; 
n ch p thu n c a UBND t nh cho phép th c 

hi n d  án ho c Gi y ch ng nh ; 
+ Thuy t minh d  ; 

i v ng h p th c hi n d  
d ng nhà   bán ho  cho thuê ho  bán k t 
h nh c a pháp lu t v  nhà ; 

Quy t, 
t, cho 

phép chuy n m c 
 d t, 

H t 
i v ng h p 

t) 
ph n h  t qu  
c a TTHC n 
m  d t 
ph c phép c a 

c có 
th m quy i v i t  
ch c  c n ph i s  hóa 
b n chính khi n p vào 
TTHC liên quan 

p Gi y 
ch ng nh n quy n s  
d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 
l u  
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d  ng s n g n v i quy n 
s  d nh c a pháp lu t v  kinh 
doanh b ng s n; d  án s n xu t, kinh doanh 
không s  d ng v n t  c thì ph i có 

n th nh nhu c u s  d t; th nh 
u ki t c a S  Tài nguyên và 

M ng. 
+ i v i d  án có chuy n m  d ng t 
chuyên tr c thì ph i có s  d ng 
t t m t c t chuyên tr c 
chuy i theo m u t i Ph  l c XI ban hành kèm 
theo Ngh  nh s  -CP ngày 13/12/2019 
c a Chính ph . 

11. 

Bán ho c góp v n b ng tài s n 
g n li n v t thuê c a Nhà 

c theo hình th t 
tr  ti  

1.001991  

- t; 
- n ch p thu n ch  a UBND c p có 
th m quy n i v ng h i mua tài s n g n 
li n v t, nh n góp v n b ng tài s n g n li n v i 

i m  d t; 
- H ng chuy ng tài s n ho c H ng 
góp v c công ch ng ho c quy nh trúng 

u giá tài s n; 
- Quy t ho t và Gi y ch ng 
nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  và tài 
s n khác g n li n v t; 
- D  n xu t kinh doanh; 
- Trích l c b  a chính ho a chính 
th t; 
- Ch ng t  ch ng nh c hi  tài chính 
trong quá trình s  d t; 
- Biên b n bàn giao tài s i v ng h p nh n 
chuy ng tài s n. 

Quy nh cho thuê 
t n 

h  t qu  c a 
TTHC án ho c góp 
v n b ng tài s n g n 
li n v t thuê c a 

c theo hình 
th t tr  ti n 

 c n ph i 
s  hóa b n chính khi 
n p vào TTHC liên 
quan p 
Gi y ch ng nh n 
quy n s  d t, 
quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n 
li n v t l u  

12. Gia h n s  d t ngoài khu 1.001990  - T  trình xin gia h n s  d t;  Quy nh gia h n 
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công ngh  cao, khu kinh t   -  d t; 
- Ch ng t  ch ng nh c hi  tài chính 
trong quá trình s  d t, n u có; 
- Quy t ho t, n u có. 
- Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u 
nhà  và tài s n khác g n li n v t; 
- Trích l c b  a chính ho a chính 
th t; 
- Quy nh cho phép gia h n khai thác khoáng s n 

i v ng h p khai thác khoáng s n, n u có; 
- Quy  sung ho c Gi
ho c Gi y ch ng nh c Quy nh ch  

 hi n th i h n ho i u ch nh 
th i h n th c hi n d  p th i gian xin 
gia h n s  d i v ng h p s  d t 
c a t  ch c, t  ch c ngoài có ch i 
giao, doanh nghi p có v c ngoài và 

i Vi  c ngoài th c hi n d  
. 

s  d t 
thành ph n h  t 
qu  c a TTHC 
h n s  d t 
ngoài khu công ngh  
cao, khu kinh t  c n 
ph i s  hóa b n chính 
khi n p vào TTHC 
liên quan 
c p Gi y ch ng nh n 
quy n s  d t, 
quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n 
li n v t l u

t do ch m 
d t vi c s  d t 
theo pháp lu t, t  
nguy n tr  l i 
v ng h p thu 
h t c a t  ch c, 

 tôn giáo, t  
ch c ngoài có 
ch i 

i Vi t Nam 
 c ngoài, 

doanh nghi p có v n 
 

13. 
Gia h n s  d t nông 
nghi p c  tôn giáo  

1.004217  
- T  trình xin gia h n s  d t.  
- B n g c Gi y ch ng nh p. 

Quy nh gia h n 
quy n s  d t 

h n h  
t qu  c a TTHC 

n s  d t 
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nông nghi p c
s  tôn giáo  c n ph i 
s  hóa b n chính khi 
n p vào TTHC liên 
quan p 
Gi y ch ng nh n 
quy n s  d t, 
quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n 
li n v t l u

t do ch m 
d t vi c s  d t 
theo pháp lu t, t  
nguy n tr  l i 
v ng h p thu 
h t c a t  ch c, 

 tôn giáo, t  
ch c ngoài có 
ch i 

i Vi t Nam 
 c ngoài, 

doanh nghi p có v n 
 

14. 

Bán ho c góp v n b ng tài s n 
g n li n v t thuê c a Nhà 

c theo hình th t tr  
ti  

1.001991 
 

 

 

Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

15. 
Gia h n s  d t ngoài khu 
công ngh  cao, khu kinh t  

1.001990 

 
 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

16. Gia h n s  d t nông nghi p 1.004217  Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  Gi y ch ng nh n quy n 
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c  tôn giáo   và tài s n khác g n li n v t s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

17. 
n s  d t l n 

u 
1.005398 

 

 
 

g ký, c p gi y ch ng nh n quy n s  d t, 
quy n s  h u nhà  và tài s n khác g n li n v t (m u 

 
 

18. 
l i, góp v n b ng quy n s  d ng 

t, quy n s  h u tài s n g n li n 
v t 

1.004238 

 

 
 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

19. 

ng v  s  d ng 
t, tài s n g n li n v t do 

i thông tin v  c 
c p Gi y ch ng nh i tên 
ho c gi y t  pháp nhân, gi y t  

a ch ); gi m di n 
tích th t do s t l  t  nhiên; 

i v  h n ch  quy n s  
d i v   tài 

i v  tài s n g n 
li n v t so v i n

p Gi y ch ng nh n 

1.004227 

 
 
 
 
 
 

 
Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

20. 

p quy n s  d ng 
h n ch  th t li n k  sau khi 

c c p Gi y ch ng nh n l n 
i, ch m 

d t quy n s  d ng h n ch  th a 
t li n k  

1.004221 

 
 
 

 
Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

21. Tách th a ho c h p th t 
1.004203 

 

 
t  Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 
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22. 
C i Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

1.004199 

 

 
 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

23. y ch ng nh
c p  1.004193 

 
 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

24. 

p Gi y ch ng nh n 
quy n s  d t, quy n s  h u 
nhà  và tài s n khác g n li n v i 

t l u  

1.011616 

 
 

 
Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t  

25. 

C p Gi y ch ng nh n quy n s  
d t, quy n s  h u nhà  và 
tài s n khác g n li n v t cho 

n s  d ng 
t l u 

2.000983 

 
 

 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

p gi y 
ch ng nh n quy n s  
d t, quy n s  h u 
nhà  và tài s n khác 
g n li n v t (m u 

 

26. 

p Gi y ch ng nh n 
quy n s  d t, quy n s  h u 
nhà  và tài s n khác g n li n v i 

t l i v i tài s n g n 
li n v t mà ch  s  h u không 

ng th i s  d t 

1.002255 

 
 
 

 
Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

27. 
i tài s n g n li n 

v t vào Gi y ch ng nh
c p 

2.000976 

 
 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

28. 

p Gi y ch ng nh n 
quy n s  d t, quy n s  h u 
nhà  và tài s n khác g n li n v i 

i nh n chuy n 
ng quy n s  d t, mua 

1.002273 

 
 
 

 

Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 
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nhà , công trình xây d ng trong 
các d  án phát tri n nhà  

29. 

p Gi y ch ng nh n 
quy n s  d t, quy n s  h u 
nhà  và tài s n khác g n li n v i 

i v ng h n 
quy n s  d c ngày 01 

chuy n quy c c p Gi y 
ch ng nh c 
hi n th  t c chuy n quy n theo 

nh 

1.002993 

 
 
 

 

Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

30. 

ng quy n s  
d t, quy n s  h u tài s n 
g n li n v ng 
h p chuy i, chuy ng, 
cho thuê, cho thuê l i, th a k , 
t ng cho, góp v n b ng quy n s  
d t, quy n s  h u tài s n 
g n li n v t; chuy n quy n 
s  d t, quy n s  h u tài s n 
g n li n v t c a v  ho c 
ch ng thành c a chung v  và 
ch n tích do 
nh n chuy ng, th a k , 
t ng cho quy n s  d
Gi y ch ng nh n 

2.000889 

 
 
 
 
 
 
 

 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

31. 

ng quy n s  
d t, quy n s  h u tài s n 
g n li n v ng 
h p gi i quy t tranh ch p, khi u 
n i, t  cáo v   lý n  
h ng th  ch p, góp v n; kê 

2.000880 

 
 
 
 
 
 

Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 
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u giá quy n s  d t, 
tài s n g n li n v  thi 
hành án; chia, tách, h p nh t, sáp 
nh p t  ch c; th a thu n h p 
nh t ho c phân chia quy n s  
d t, tài s n g n li n v t 
c a h  a v  và ch ng, 
c i s  d t; 

i v ng 
h p h  
quy n s  d t vào doanh 
nghi p 

 
 

32. 

i v i 
ng h p chuy n t  hình th c 

t tr  ti
t tr  ti n m t l n cho c  

th i gian thuê ho c t  t 
không thu ti n s  d t sang 
hình th t ho c t  thuê 

t có thu ti n s  
d t 

1.001134 

 
 
 
 

 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

33. 
C p l i Gi y ch ng nh n ho c 
c p l i Trang b  sung c a Gi y 
ch ng nh n do b  m t 

1.005194 

 
 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

34. 
n m  

d t không ph
c có th m quy n 

1.001045 

 
 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

35. 
Chuy ng v
tr  quy n s  d t 

1.001009 

 
 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v i t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 
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36. 

Xác nh n ti p t c s  d t 
nông nghi p c a h  
nhân khi h t h n s  d i 
v ng h p có nhu c u 

1.004206 

 
 

 
Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  
và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

37. 
i v i 

ng h c giao 
 qu n lý 

2.001938 

 
 

 ký, c p gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n 
s  h u nhà  và tài s n khác g n li n v t (m u 

 
 

38. 
Chuy i quy n s  d t 
nông nghi p c a h  
nhân 

2.001761 

 
 Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  h u nhà  

và tài s n khác g n li n v t 

Gi y ch ng nh n quy n 
s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 

39. 
Tính ti n c p quy n khai thác 

i v i công 
n hành 

1.009669 
Tài 

nguyên 
c 

Gi y phép khai thác, s  d t/ Gi y 
phép khai thác, s  d c m t 

Gi y phép khai thác, 
s  d i 

t/ Gi y phép khai 
thác, s  d c 
m t là thành ph n h  

t qu  c a TTHC 
n c p quy n 

khai thác tài nguyên 
i v i công 

 

40. 

C u ch nh Gi y phép 
khai thác khoáng s n; c p 
Gi y phép khai thác khoáng 
s n  khu v c có d  
xây d ng công trình 

1.004446 

a 
ch t và 
Khoáng 

s n 

- Quy nh phê duy t tr  ng khoáng s n c
c có th m quy n; 

- n xác nh n trún ng h p 
u giá quy n khai thác khoáng s n. 

- Quy nh phê 
duy t tr  ng 
khoáng s n c

c có 
th m quy n t 
qu  th c hi n c a 

t tr  
ng khoáng s  

th c hi p 
Gi y phép khai thác 
khoáng s  
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- n xác nh n 
u giá trong 

ng h u giá 
quy n khai thác 
khoáng s n t 
qu  th c hi n c a 

u giá 
quy n khai thác 
khoáng s n  khu v c 

s c TTHC 
u giá quy n khai 

thác khoáng s n  khu 
v  k t qu  

n 

c có th m quy n 
phê duy  th c 
hi p Gi y 
phép khai thác 
khoáng s  

41. 
C p Gi
khoáng s n 

1.000778 

a 
ch t và 
Khoáng 

s n 

n xác nh ng h u 
giá quy n khai thác khoáng s n. 

n xác nh n 
u giá trong 

ng h u giá 
quy n khai thác 
khoáng s n t 
qu  th c hi n c a 

u giá 
quy n khai thác 
khoáng s n  khu v c 

s c TTHC 
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u giá quy n khai 
thác khoáng s n  khu 
v t qu  

n 

c có th m quy n 
phê duy  th c 
hi p 
Gi
khoáng s n  

42. 

Tr  l i Gi
khoáng s n ho c tr  l i m t 
ph n di
s n 

1.005408 

a 
ch t và 
Khoáng 

s n 

Gi n. 

Gi
khoáng s n t 
qu  th c hi n c a 

p Gi y 

s  th c hi n 
 l i Gi y 

s n ho c tr  l i m t 
ph n di
dò khoáng s  

43. 
Phê duy t tr  ng khoáng 
s n 

2.001787 

a 
ch t và 
Khoáng 

s n 

  - Gi n; 
- Gi y phép khai thác khoáng s n. 

- Gi
khoáng s n t 
qu  th c hi n c a 

p Gi y 

s  th c hi n 
t tr  

l ng khoáng s  
- Gi y phép khai 
thác khoáng s n
k t qu  th c hi n c a 
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p Gi y 
phép khai thác 
khoáng s  th c 
hi
duy t tr  ng 
khoáng s

ng h p 
nâng c p tr  ng 
khoáng s n trong khu 
v c phép khai 
thác. 

44. 

Tr  l i Gi y phép khai thác 
khoáng s n ho c tr  l i m t 
ph n di n tích khu v c khai 
thác khoáng s n 

1.004135 

a 
ch t và 
Khoáng 

s n 

Gi y phép khai thác khoáng s n. 

Gi y phép khai thác 
khoáng s n t 
qu  th c hi n c a 

p Gi y 
phép khai thác 
khoáng s  th c 
hi  l i 
Gi y phép khai thác 
khoáng s n ho c tr  
l i m t ph n di n tích 
khu v c khai thác 
khoáng s  

45. 
Tr  l i Gi y phép khai thác t n 
thu khoáng s n 

2.001777 

a 
ch t và 
Khoáng 

s n 

Gi y phép khai thác t n thu khoáng s n. 

Gi y phép khai thác 
t n thu khoáng s n
k t qu  th c hi n c a 

p Gi y 
phép khai thác t n thu 
khoáng s  th c 
hi  l i 
Gi y phép khai thác 
t n thu khoáng s  
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46. óng c a m  khoáng s n 1.004367 

a 
ch t và 
Khoáng 

s n 

Gi y phép khai thác khoáng s n. 

Gi y phép khai thác 
khoáng s n t 
qu  th c hi n c a 

p Gi y 
phép khai thác 
khoáng s  th c 
hi óng 
c a m  khoáng s n  

47. 
 

1.004237 
 

- 

-CP. 
-  

Sao y b n chính t t c  
h  c v  C p 
gi y  (n u có bao 
g m): 
- Gi y ch ng nh n 
QSHN  . 
- T  trình. 
- 
c p gi . 
- B n v  hi n tr ng v  
trí th t. 
- Biên b nh 
ranh gi i, m c gi i 
th t. 
- Thông báo. 
- Biên b n. 

48. 
 

1.001923 v
 

- 
03 (Ban hành kèm theo 

 -CP ngày 31 

-
). 

-  

u, ký xác 
nh n. 
- B n xác nh n ngu n 
g c c a b n sao thông 
tin, d  li u, s n ph m 

c và b . 
- Phi u yêu c u cung 
c p thông tin/ d  li u/ 
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s n ph c và 
b . 

49. 
C p, gia h n, c p l i, c i 
ch ng ch  hành ngh  c và 
b  h ng II 

1.000049 

c, 
b  

và 
thông 

a 
lý 

1. C p ch ng ch  hành ngh  c và b  
h ng II 
-  ngh  c p ch ng ch  hành ngh  c và b n 

 theo M u s  12 Ph  l c IA ban hành kèm theo 
Ngh  nh s  -CP kèm theo 01 nh màu 
c  4 x 6 cm có n n màu tr ng; 
- V ng, ch ng ch  v   
t o h p pháp c p; gi y ch ng nh  s c kh e hành 
ngh   khám b nh, ch a b  u ki n 

nh; 
- B n khai kinh nghi m ngh  nghi p theo M u s  13 
Ph  l c IA ban hành kèm theo Ngh  nh s  

-CP; 
- Gi y t  ch c mi n sát h ch 
kinh nghi m ngh  nghi p, ki n th c pháp lu t; 
- K t qu  sát h t yêu c ng h
h ch c ngày n p h   ngh  c p ch ng ch  
hành ngh . 
2. Gia h n, c p l i, c i ch ng ch  hành ngh  

c và b  h ng II 
-  ngh  c p l i, c i ch ng ch  hành ngh  

c và b  theo M u s  12 Ph  l c IA ban 
hành kèm theo Ngh  nh này, kèm theo nh màu c  
4 x 6 cm có n n màu tr ng ho c t p tin ch a nh màu 
ch p t  b  ngh  c p l i ch ng ch  hành 
ngh  kèm theo nh màu c  4 x 6 cm có n n màu 
tr ng. 

Ch ng ch  ho ng 
c và b  h ng 

II n 
h  t qu  c a 
TTHC C p, gia h n, 
c p l i, c i ch ng 
ch  hành ngh  c 
và b  h  

50. 
C p Gi i, mua, 
bán, t , 
v n chuy n m u v t c a loài 

1.008675 
Môi 

ng 

- M p Gi i, mua, 
bán, t , v n chuy n m u v t c a 
loài thu c Danh m o v . 
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thu c Danh m
tiên b o v   

- M t (01) Gi y t  ch ng minh ngu n g c h p pháp 
c a m u v t. 
- M n th a thu n v  i, mua, bán, 
t ng cho, thuê m u v t c o v . 
- M t (01) Gi y t  ch
h p l . 
- Quy nh c p Gi i, mua, bán, t ng 

, v n chuy n m u v t c a loài thu c 
Danh m o v . 

51. 
C p Gi y ch ng nh  
b o t ng sinh h c 

1.008682 

 
 
 

Môi 
ng 

- M p, ch ng nh  
b o t ng sinh h c.  
- M t (01) D  án thành l  b o t ng 
sinh h c. 
- M t (01) Gi y ch ng nh  b o t ng sinh 
h c. 
- Quy nh c p Gi y ch ng nh  b o t
d ng sinh h c 

 

52. 
C p gi y ph ng 
(c p t nh) 

1.010727 

 
 
 
 
 
 

Môi 
t ng 

- M  ngh  c p, c u ch nh, c p 
l i gi ng c a d  . 
- M  xu t c p gi y phép môi t ng 
c a d  : 
- M t (01) Báo cáo nghiên c u kh  thi ho c tài li u 

i báo cáo nghiên c u kh  thi c a d  
nh c a pháp lu t v  u 

d i v i d  ng 
ph i th c hi ng). 
- Quy nh C p gi y ph ng 

 

53. 
C i gi y ph ng 
(c p t nh). 

1.010728 

 
 
 
 

- M  ngh  c i gi y phép môi 
ng c a ch  d   (m nh t i 

Ph  l c XIV ban hành kèm theo Ngh  nh s  
-CP). 
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Môi 
ng 

- M t (01) h  n vi c thay 
ng h i tên d  

s , khu s n xu t, kinh doanh, d ch v  t p trung, c m 
công nghi p ho c ch  d  . 
- Quy nh C i gi y ph ng 

54. 
C u ch nh gi y ph p môi 

ng (c p t nh). 
1.010729 

 
 

Môi 
ng 

- M  ngh  c u ch nh gi y phép 
ng c a d   (m nh t i 

Ph  l c XIII ban hành kèm theo Ngh  nh s  
-CP). 

- Quy nh C u ch nh gi y ph ng 

 

55. 
C p l i gi y ph ng 
(c p t nh). 

1.010730 

 
 
 
 
 

Môi 
ng 

- M  ngh  c p l i gi y phép môi 
ng c a d   (m nh t i Ph  

l c XIII ban hành kèm theo Ngh  nh s  
-CP). 

- M  xu t c p l i gi y phép môi 
ng c a d  . 

- M t (01) Báo cáo nghiên c u kh  thi ho c tài li u 
i báo cáo nghiên c u kh  thi c a d  

nh c a pháp lu t v  u 

d i v i d  ng 
ph i th c hi ng). 
- Quy nh C p l i gi y ph ng 

 

56. 

Th
ng (C p 

t nh) 
 

1.010733 

 
 
 
 
 
 
 
Môi 

ng 

- M  ngh  phê duy t k t qu  th m 

gi i trình rõ nh ng n c ch nh s a, b  
sung theo k t qu  th nh, tr  ng h p không 
ph i ch nh s a, b  sung. 
- M ng 

n gáy c ng, t  ch c/cá nhân ký vào 
i c a t ng trang ho u giáp lai báo 

cáo k  c  ph  l a t p 

 



41 

 

n t  nh d a n i dung 
c a báo cáo và t n t  nh d

a n a toàn b  báo 
cáo (bao g m c  ph  l c). 
- Quy nh phê duy t Th

ng 

57. 

Th i t o, 
ph c h ng trong 
ho ng khai thác khoáng 
s n (báo cáo riêng theo quy 

nh t i kho u 36 Ngh  
nh s  -CP) (C p 

t nh).  

1.010735 
 

 
Môi 

ng 

- M  ngh  th n c i 
t o, ph c h ng (m u s  12 Ph  l c II ban 

 02/2022/TT-BTNMT). 
- M n c i t o, ph c h ng 
(m u s  11 Ph  l
s  02/2022/TT-BTNMT). 
- M ng 
ho c k  ho ch b o v  ng ho c b n cam k t 
b o v  ng ho c b t tiêu chu n 

ng ho  án b o v  môi t n 
ho  án b o v  ng chi ti c phê 
duy t ho c xác nh n. 
- Quy nh phê duy t Th i t o, 
ph c h ng trong ho ng khai thác 
khoáng s n. 

 (1) K t qu  th c hi n 
c Th m 

ng
mã TTHC: 1.010733 
- M t (01) Báo cáo 

ng môi 
ng ho c k  ho ch 

b o v  ng 
ho c b n cam k t b o 
v  ng ho c 
b t tiêu 
chu ng 
ho  án b o v  môi 

n ho c 
 án b o v  môi 

ng chi ti
c phê duy t ho c 

xác nh n. 

58. 
Kê khai, th nh t  khai phí 
b o v  i v i 

c th i 

 
1.008603 

Phí, l  
phí 

T  khai Kê khai, th nh t  khai phí b o v  môi 
i v c th i công nghi p  

59. Giao khu v c bi n 1.005401 
Bi n và 
h o 

Quy nh phê duy t B ng môi 
n xác nh n k  ho ch b o v  môi 

ng, cam k t b o v   án b o v  môi 
ng chi ti t ho  án b o v  n 

K t qu  th c hi n c a 
nh 



42 

 

c a d  nh c a pháp lu t v  b o v  môi 
ng (n nh); 

60. 
Gia h n th i h n giao khu v c 
bi n 

1.004935 
Bi n và 
h o 

Quy nh giao khu v c bi c c p 
K t qu  th c hi n c a 

c 
bi  

61. Tr  l i khu v c bi n 1.005399 
Bi n và 
h o 

Quy nh giao khu v c bi c c p 
K t qu  th c hi n c a 

c 
bi  

62. 
S i, b  sung quy nh 
giao khu v c bi n 

1.00540 
Bi n và 
h o 

Quy nh giao khu v c bi c c p 
K t qu  th c hi n c a 

c 
bi  

63. 
C p gi y phép nh n chìm  
bi n 

1.005189 
Bi n và 
h o 

c có th m quy n phê duy nh c a 
pháp lu t 

K t qu  th c hi n c a 
nh 

báo cáo 

64. 
Gia h n Gi y phép nh n chìm 

 bi n 
2.000472 

Bi n và 
h o 

Gi y phép nh n chìm  bi c c p 
K t qu  th c hi n c a 

p gi y phép 
nh n chìm  bi  

65. 
S i, b  sung Gi y phép 
nh n chìm  bi n 

1.000969 
Bi n và 
h o 

(1) Gi y phép nh n chìm  bi c c p 

c có th m quy n phê duy t 

(1) K t qu  th c hi n 
c p gi y 
phép nh n chìm  
bi  
(2) K t qu  th c hi n 
c m 

 

66. Tr  l i gi y phép nh n chìm     1.000942 
Bi n và 
h o 

Gi y phép nh n chìm  bi c c p 
K t qu  th c hi n c a 

p gi y phép 
nh n chìm  bi  

B C p huy n     

67. Th nh nhu c u s  d ng 2.001234  - t. n th nh 
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 t, cho 
t không thông qua hình 

th u giá quy n s  d ng 
i v i h  

nhân, c  

- Trích l c b  a chính th t ho a 
chính th ng có 
trách nhi m cung c p trích l c b  a chính th a 

i v i nh  a chính ho c 
th c hi a chính th t theo yêu c u c a 

t, thu t). 

nhu c u s  d t 
n h  

t qu  c a TTHC 
nh nhu c u 

s  d  xem 
t, cho thuê 

t không thông qua 
hình th u giá 
quy n s  d i 
v i h  
nhân, c ng dân 

 c n ph i s  hóa 
b n chính khi n p vào 
TTHC liên quan Th  
t t, cho thuê 

t cho h  
t cho 

c i 
v ng h p giao 

t 
không thông qua hình 
th u giá quy n s  
d t  

68. 

Th  t t, cho t 
cho h  

t cho c i 
v ng h t, cho 

t không thông qua hình 
th u giá quy n s  d ng 

t  

2.000381  

- t; 
- Trích l c b  a chính th t ho c t a 
chính th ng có 
trách nhi m cung c p trích l c b  a chính th a 

i v i nh  a chính ho c 
th c hi a chính th t theo yêu c u c a 

t). 
-  b n th nh nhu c u s  d t. 

Quy t, 
Quy nh cho thuê 

t, H ng cho 
t 

ph n h  t qu  
c a TTHC Th  t c 

t 
cho h  

t cho 
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c i 
v ng h p giao 

t 
không thông qua hình 
th u giá quy n s  
d t c n ph i s  
hóa b n chính khi n p 
vào TTHC liên quan 

p Gi y 
ch ng nh n quy n s  
d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n 
khác g n li n v t 
l u  

69. 

Th  t c thu h i t vì m c 
c phòng, an ninh; phát 

tri n kinh t  - xã h i vì l i ích 
qu c gia, công c ng 

  

1. H  t:   
a) Thành ph n h  m: 
-  ngh  thu h t (b n chính); 
- B n v  v  trí, ranh gi i, di n tíc t thu h  
th c hi n d  án (b n chính). 
2. H  nh thu h t và phê 
duy ng, h  tr   
- Thông báo thu h t; 
- Trích l c b  a chính th t ho a 
chính th t; 
- T  trình  ngh  th ng, 
h  tr  a T  ch c làm nhi m v  b i 

ng, gi i phóng m t b i 
ng, h  tr   

Quy nh thu h i 
t n 

h  t qu  c a 
TTHC  t c thu 
h t vì m
qu c phòng, an ninh; 
phát tri n kinh t - xã 
h i vì l i ích qu c 
gia, công c ng n 
ph i s  hóa b n chính 
khi n p vào TTHC 

Th  t c 
t 

cho h  
t cho 

c i 
v ng h p giao 

t 
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không thông qua hình 
th u giá quy n s  
d t  

70. 

Thu h t  trong khu v c b  
ô nhi ng có nguy 

a tính m ng con 
t  t l , 

s t lún, b  ng b i hi n 
a 

tính m i v i 
ng h p thu h t  c a 

h  i 
Vi  c 

c s  h u nhà  t i 
Vi t Nam 

1.005187  

n c m quy nh m c 
 ô nhi ng, s t l , s t lún, b  nh ng 

b i hi a tính m ng con 
i; 

(2) Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t ho c gi y 
t  v  quy n s  d t (n u có) g m: 
a) Gi y t  v  quy c s  d c ngày 15 

m quy n c p 
trong quá trình th c hi a Nhà 

c Vi t Nam dân ch  C ng hòa, Chính ph  Cách 
m ng lâm th i C ng hòa mi n Nam Vi t Nam và Nhà 

c C ng hòa xã h i ch  t Nam; 
b) Gi y ch ng nh n quy n s  d t t m th c 

c có th m quy n c p ho c có tên 
trong S  t, S  c ngày 

 
c) Gi y t  h p pháp v  th a k , t ng cho quy n s  
d t ho c tài s n g n li n v t; gi y t  giao 

n li n v t; 
d) Gi y t  chuy ng quy n s  d t, mua 
bán nhà  g n li n v t  c ngày 15 tháng 10 

c y ban nhân dân c p xã xác nh n là 
 d  
y t  thanh lý, hóa giá nhà  g n li n v t ; 

gi y t  mua nhà  thu c s  h c theo quy 
nh c a pháp lu t; 

Quy nh thu h i 
t thành ph n 

h  t qu  c a 
TTHC t  
trong khu v c b  ô 
nhi ng có 

a tính 
m t 

 t l , 
s t lún, b  ng 
b i hi ng thiên 

a tính 
m i 
v ng h p thu 
h t  c a h  gia 

i 
Vi  

c s  
h u nhà  t i Vi t 

. 
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e) Gi y t  v  quy n s  d  th m 
quy n thu c ch   i s  d t; 
g) M t trong các gi y t  l c ngày 15 tháng 10 

i s  d t, bao g m: 
- S  m t, s  ki n l c ngày 18 tháng 

 
- M t trong các gi y t  c l p trong quá trình th c 
hi t theo Ch  th  s  299-TTg ngày 

a Th  ng Chính ph  v  
c, phân h ng kê 

ru t trong c  
qu i s  d t bao g m: 
+ Biên b n xét duy t c a H t 
c  d t là h p pháp; 
+ B n t ng h ng h p s  d t h p pháp 
do y ban nhân dân c p xã ho c H
ru t c p xã ho p 
huy n, c p t nh l p; 

n s  d ng ru i v i 
ng h p không có biên b n xét duy t và B n t ng 

h ng h p s  d t h p pháp. 
- D  án ho c danh sách ho n v  vi c di dân 

ng khu kinh t  m nh c c 
y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho

c có th m quy n phê duy t. 
- Gi y t  c ng qu c doanh v  
vi ng, 

 làm nhà  (n u có). 
- Gi y t  có n i dung v  quy n s  h u nhà , công 
trình; v  vi c xây d ng, s a ch a nhà , công trình 

c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu c v  nhà , xây d ng ch ng 
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nh n ho c cho phép. 
- Gi y t  t t c a y ban nhân dân c p 
huy n, c p t  ngh  c s  d c 

y ban nhân dân c p xã, h p tác xã nông nghi p phê 
duy t, ch p thu
ho c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh phê 
duy t, ch p thu n. 
- Gi y t  c c có th m quy n v  
vi c gi  ch  b  t cho 
cán b , công nhân viên t  làm nhà  ho c xây d ng 
nhà   phân (c p) cho cán b , công nhân viên b ng 
v n không thu c ho c do cán b , 
công nhân viên t  ng h p 
xây d ng nhà  b ng v c thì ph i 
bàn giao qu  nhà  n lý nhà  c a 

 qu nh c a 
pháp lu t. 
h) Các gi y t  l

i s  d t nêu t m g có xác nh n 
c a y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu n lý chuyên ngành c p huy n, c p t i 
v ng h p b n g c gi y t   th t l c và 

 h  n lý 
vi c c p lo i gi y t   
i) M t trong các gi y t  v  quy n s  d t nêu t i 

y 
t  i khác, kèm theo gi y t  v  vi c 
chuy n quy n s  d t có ch  ký c a các bên có 
liên quan. 
k) H  c s  d t theo b n án 
ho c quy nh c a Tòa án nhân dân, quy nh thi 
hành án c n công nh n 
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k t qu  hòa gi i thành, quy nh gi i quy t tranh 
ch p, khi u n i, t  cáo v  

c có th m quy c thi hành. 
l) H    d t có quy t 

t c c có 
th m quy n t  n ngày 01/7/2014. 
m) Gi y xác nh t s  d ng chung cho c ng 

i v ng h p c  
d t. 
(3) Biên b n xác minh th a do Phòng Tài nguyên 

ng l p (n u có); 
(4) Trích l c b  a chính th t ho

a chính th t; 
(5) T  trình c ng 
kèm theo d  th o quy nh thu h t. 

71. 

Th  t c thu h t do ch m 
d t vi c s  d t theo pháp 
lu t, t  nguy n tr  l i 
v ng h p thu h t c a 
h  ng 

ng t  c a 
i Vi  

c s  h u nhà  
t i Vi t Nam  

1.005367  

1. H  nh thu h t do 
cá nhân s  d t ch i th a 
k : 
(1) Gi y ch ng t  ho c quy nh tuyên b  cá nhân 
s  d nh c a pháp lu t; 

n xác nh i th a k  c a y 
ban nhân dân c ng trú c a cá nhân s  
d t; 
(3) Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t ho c gi y 
t  v  quy n s  d t (n u có) g m: 
a) Gi y t  v  quy c s  d c ngày 15 

m quy n c p 
trong quá trình th c hi a Nhà 

c Vi t Nam dân ch  C ng hòa, Chính ph  Cách 

Quy nh thu h i 
t n 

h  t qu  c a 
TTHC  t c thu 
h t do ch m d t 
vi c s  d t theo 
pháp lu t, t  nguy n 
tr  l i v i 

ng h p thu h i 
t c a h  

cá nhân, c ng 
t  

c i Vi t Nam 
 c ngoài 

c s  h u nhà  t i 
Vi . 
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m ng lâm th i C ng hòa mi n Nam Vi t Nam và Nhà 
c C ng hòa xã h i ch  t Nam; 

b) Gi y ch ng nh n quy n s  d t t m th c 
c có th m quy n c p ho c có tên 

trong S  t, S  c ngày 
 

c) Gi y t  h p pháp v  th a k , t ng cho quy n s  
d t ho c tài s n g n li n v t; gi y t  giao 

n li n v t; 
d) Gi y t  chuy ng quy n s  d t, mua 
bán nhà  g n li n v t  c ngày 15 tháng 10 

c y ban nhân dân c p xã xác nh n là 
 d  
y t  thanh lý, hóa giá nhà  g n li n v t ; 

gi y t  mua nhà  thu c s  h c theo quy 
nh c a pháp lu t; 

e) Gi y t  v  quy n s  d m 
quy n thu c ch   i s  d t; 
g) M t trong các gi y t  l c ngày 15 tháng 10 

i s  d t, bao g m: 
- S  m t, s  ki n l c ngày 18 tháng 

 
- M t trong các gi y t  c l p trong quá trình th c 
hi t theo Ch  th  s  299-TTg ngày 

a Th  ng Chính ph  v  
c, phân h ng ng kê 

ru t trong c  
qu i s  d t bao g m: 
+ Biên b n xét duy t c a H t 
c  d t là h p pháp; 
+ B n t ng h ng h p s  d t h p pháp 
do y ban nhân dân c p xã ho c H
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ru t c p xã ho p 
huy n, c p t nh l p; 

n s  d ng ru i v i 
ng h p không có biên b n xét duy t và B n t ng 

h ng h p s  d t h p pháp. 
- D  án ho c danh sách ho n v  vi c di dân 

ng khu kinh t  m c 
y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho

c có th m quy n phê duy t. 
- Gi y t  c ng qu c doanh v  
vi ng, 

 làm nhà  (n u có). 
- Gi y t  có n i dung v  quy n s  h u nhà , công 
trình; v  vi c xây d ng, s a ch a nhà , công trình 

c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu c v  nhà , xây d ng ch ng 
nh n ho c cho phép. 
- Gi y t  t t c a y ban nhân dân c p 
huy n, c p t  ngh  c s  d c 

y ban nhân dân c p xã, h p tác xã nông nghi p phê 
duy t, ch p thu
ho c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh phê 
duy t, ch p thu n. 
- Gi y t  c c có th m quy n v  
vi  ch  b  t cho 
cán b , công nhân viên t  làm nhà  ho c xây d ng 
nhà   phân (c p) cho cán b , công nhân viên b ng 
v n không thu c ho c do cán b , 
công nhân viên t  ng h p 
xây d ng nhà  b ng v c thì ph i 
bàn giao qu  nhà  n lý nhà  c a 

 qu nh c a 
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pháp lu t. 
h) Các gi y t  l

i s  d t nêu t m g có xác nh n 
c a y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu n lý chuyên ngành c p huy n, c p t i 
v ng h p b n g c gi y t   th t l c và 

 h  n lý 
vi c c p lo i gi y t   
i) M t trong các gi y t  v  quy n s  d t nêu t i 

y 
t  i khác, kèm theo gi y t  v  vi c 
chuy n quy n s  d t có ch  ký c a các bên có 
liên quan. 
k) H  c s  d t theo b n án 
ho c quy nh c a Tòa án nhân dân, quy nh thi 
hành án c n công nh n 
k t qu  hòa gi i thành, quy nh gi i quy t tranh 
ch p, khi u n i, t  cáo v  

c có th m quy c thi hành. 
l) H   d t có quy t 

t c c có 
th m quy n t  n ngày 01/7/2014. 
m) Gi y xác nh t s  d ng chung cho c ng 

i v ng h p c  
d t. 
(4) Biên b n xác minh th

ng l p (n u có); 
(5) Trích l c b  a chính th t ho

a chính th t; 
(6) T  trình kèm theo d  th o quy nh thu h t. 
2. H  nh thu h t do 

i s  d t t  nguy n tr  l t: 
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n tr  l t c i s  d t ho c 
n c a y ban nhân dân c t xác 

nh n v  vi c tr  l t c i s  d t; 
(2) Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t ho c gi y 
t  v  quy n s  d n t (n u có) g m: 
a) Gi y t  v  quy c s  d c ngày 15 

m quy n c p 
trong quá trình th c hi a Nhà 

c Vi t Nam dân ch  C ng hòa, Chính ph  Cách 
m ng lâm th i C ng hòa mi n Nam Vi t Nam và Nhà 

c C ng hòa xã h i ch  t Nam; 
b) Gi y ch ng nh n quy n s  d t t m th c 

c có th m quy n c p ho c có tên 
trong S  t, S  c ngày 

 
c) Gi y t  h p pháp v  th a k , t ng cho quy n s  
d t ho c tài s n g n li n v t; gi y t  giao 

n li n v t; 
d) Gi y t  chuy ng quy n s  d t, mua 
bán nhà  g n li n v t  c ngày 15 tháng 10 

c y ban nhân dân c p xã xác nh n là 
 d  
y t  thanh lý, hóa giá nhà  g n li n v t ; 

gi y t  mua nhà  thu c s  h c theo quy 
nh c a pháp lu t; 

e) Gi y t  v  quy n s  d m 
quy n thu c ch   i s  d t; 
g) M t trong các gi y t  l c ngày 15 tháng 10 

i s  d t, bao g m: 
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- S  m t, s  ki n l c ngày 18 tháng 
 

- M t trong các gi y t  c l p trong quá trình th c 
hi u t theo Ch  th  s  299-TTg ngày 

a Th  ng Chính ph  v  
c, phân h ng kê 

ru t trong c  
qu i s  d t bao g m: 
+ Biên b n xét duy t c a H t 
c  d t là h p pháp; 
+ B n t ng h ng h p s  d t h p pháp 
do y ban nhân dân c p xã ho c H
ru t c p xã ho p 
huy n, c p t nh l p; 
- Gi y t  c a ng qu c doanh v  
vi ng, 

 làm nhà  (n u có). 
- Gi y t  c ng qu c doanh v  
vi ng, 

 làm nhà  (n u có). 
- Gi y t  có n i dung v  quy n s  h u nhà , công 
trình; v  vi c xây d ng, s a ch a nhà , công trình 

c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu c v  nhà , xây d ng ch ng 
nh n ho c cho phép. 
- Gi y t  t t c a y ban nhân dân c p 
huy n, c p t  ngh  c s  d c 

y ban nhân dân c p xã, h p tác xã nông nghi p phê 
duy t, ch p thu
ho c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh phê 
duy t, ch p thu n. 
- Gi y t  c c có th m quy n v  
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vi  ch  b  t cho 
cán b , công nhân viên t  làm nhà  ho c xây d ng 
nhà   phân (c p) cho cán b , công nhân viên b ng 
v n không thu c ho c do cán b , 
công nhân viên t   góp xây d ng h p 
xây d ng nhà  b ng v c thì ph i 
bàn giao qu  nhà  n lý nhà  c a 

 qu nh c a 
pháp lu t. 
h) Các gi y t  l

i s  d t nêu t m g có xác nh n 
c a y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu n lý chuyên ngành c p huy n, c p t i 
v ng h p b n g c gi y t   th t l c và 

 h  n lý 
vi c c p lo i gi y t   
k) H  c s  d t theo b n án 
ho c quy nh c a Tòa án nhân dân, quy nh thi 
hành án c n công nh n 
k t qu  hòa gi i thành, quy nh gi i quy t tranh 
ch p, khi u n i, t  cáo v  a 

c có th m quy c thi hành. 
l) H   d t có quy t 

t c c có 
th m quy n t  n ngày 01/7/2014. 
m) Gi y xác nh t s  d ng chung cho c ng 

i v ng h p c  
d t. 
(3) Biên b n xác minh th

ng l p (n u có); 
(4) Trích l c b  a chính th t ho

a chính th t; 
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(5) T  trình kèm theo d  th o quy nh thu h i t. 
3. H  nh thu h t do 

c giao, cho thuê có th i h n 
c gia h n: 

(1) Quy t ho c quy t, 
h t; 

i s  d t bi t 
c gia h n s  d t; 

(3) Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t ho c gi y 
t  v  quy n s  d t (n u có) g m: 
a) Gi y t  v  quy c s  d c ngày 15 

m quy n c p 
trong quá trình th c hi a Nhà 

c Vi t Nam dân ch  C ng hòa, Chính ph  Cách 
m ng lâm th i C ng hòa mi n Nam Vi t Nam và Nhà 
n c C ng hòa xã h i ch  t Nam; 
b) Gi y ch ng nh n quy n s  d t t m th c 

c có th m quy n c p ho c có tên 
trong S  t, S  c ngày 

 
c) Gi y t  h p pháp v  th a k , t ng cho quy n s  
d t ho c tài s n g n li n v t; gi y t  giao 

n li n v t; 
d) Gi y t  chuy ng quy n s  d t, mua 
bán nhà  g n li n v t  c ngày 15 tháng 10 

c y ban nhân dân c p xã xác nh n là 
 d  
y t  thanh lý, hóa giá nhà  g n li n v t ; 

gi y t  mua nhà  thu c s  h c theo quy 
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nh c a pháp lu t; 
e) Gi y t  v  quy n s  d m 
quy n thu c ch   i s  d t; 
g) M t trong các gi y t  l c ngày 15 tháng 10 

i s  d t, bao g m: 
- S  m t, s  ki n l c ngày 18 tháng 

 
- M t trong các gi y t  c l p trong quá trình th c 
hi t theo Ch  th  s  299-TTg ngày 

a Th  ng Chính ph  v  
c, phân h ng kê 

ru t trong c  
qu i s  d t bao g m: 
+ Biên b n xét duy t c a H ru t 
c  d t là h p pháp; 
+ B n t ng h ng h p s  d t h p pháp 
do y ban nhân dân c p xã ho c H
ru t c p xã ho p 
huy n, c p t nh l p; 

n s  d ng ru i v i 
ng h p không có biên b n xét duy t và B n t ng 

h ng h p s  d t h p pháp. 
- D  án ho c danh sách ho n v  vi c di dân 

ng khu kinh t  m c 
y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho

c có th m quy n phê duy t. 
- Gi y t  có n i dung v  quy n s  h u nhà , công 
trình; v  vi c xây d ng, s a ch a nhà , công trình 

c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu c v  nhà , xây d ng ch ng 
nh n ho c cho phép. 
- Gi y t  t t c a y ban nhân dân c p 
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huy n, c p t  ngh  c s  d c 
y ban nhân dân c p xã, h p tác xã nông nghi p phê 

duy t, ch p thu
ho c y ban nhân dân c p huy n, c p t nh phê 
duy t, ch p thu n. 
- Gi y t  c c có th m quy n v  
vi  ch  b  t cho 
cán b , công nhân viên t  làm nhà  ho c xây d ng 
nhà   phân (c p) cho cán b , công nhân viên b ng 
v n không thu c ngân sách nhà n c ho c do cán b , 
công nhân viên t  ng h p 
xây d ng nhà  b ng v c thì ph i 
bàn giao qu  nhà  n lý nhà  c a 

 qu nh c a 
pháp lu t. 
h) Các gi y t  l p tr

i s  d t nêu t m g có xác nh n 
c a y ban nhân dân c p huy n, c p t nh ho
quan qu n lý chuyên ngành c p huy n, c p t i 
v ng h p b n g c gi y t   th t l c và 

c không  h  n lý 
vi c c p lo i gi y t   
i) M t trong các gi y t  v  quy n s  d t nêu t i 

y 
t  i khác, kèm theo gi y t  v  vi c 
chuy n quy n s  d t có ch  ký c a các bên có 
liên quan. 
k) H  c s  d t theo b n án 
ho c quy nh c a Tòa án nhân dân, quy nh thi 
hành án c n công nh n 
k t qu  hòa gi i thành, quy nh gi i quy t tranh 
ch p, khi u n i, t  cáo v  
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c có th m quy c thi hành. 
l) H   d t có quy t 

t c c có 
th m quy n t  n ngày 01/7/2014 
m) Gi y xác nh t s  d ng chung cho c ng 

i v ng h p c  
d t. 
(4) Biên b n xác minh th

ng l p (n u có); 
(5) Trích l c b  a chính th t ho

a chính th t; 
(6) T  trình kèm theo d  th o quy nh thu h t. 
4. H  y ban nhân dân c p huy n ban 
hành quy ng ch  thu h t: 
- Quy nh thu h t; 
- Báo cáo c ng v  
quá trình v ng, thuy t ph t thu h i 

p hành quy nh thu h t; 
T  trình kèm theo d  th o quy ng ch  thu 
h t. 

72. 

Th  t c chuy n m  
d t ph c phép c a 

c có th m 
quy i v i h  
nhân  

1.000798  

- n m  d t. 
- Gi y ch ng nh n quy n s  d t ho c Gi y 
ch ng nh n quy n s  h u nhà  và quy n s  d t 

 ho c Gi y ch ng nh n quy n s  d t, quy n s  
h u nhà  và tài s n khác g n li n v t. 

Quy nh cho phép 
chuy n m  
d t 
ph n h  t qu  
c a TTHC  t c 
chuy n m  
d t ph c 
phép c

c có th m quy n 
i v i h  

. 
73. C p gi y ph ng 1.010723 Môi -  ngh  c p gi ng c a d   
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(c p huy n). 
 

ng ; 
- 01 b  xu t c p gi ng 
c a d  ; 
- 01 b n Báo cáo nghiên c u kh  thi ho c tài li u 

i báo cáo nghiên c u kh  thi c a d  
án nh c a pháp lu t v  u 

d ng. 
- Quy nh C p gi y ph ng 

74. 
C p i gi y ph p ng 
(c p huy n). 

1.010724 
Môi 

ng 

-  ngh  c i gi y ng 
c a ch  d  . 
- 01 b n sao h  n vi c thay 

ng h i tên d  
s  ho c ch  d  . 
- Quy nh C i gi y ph ng 

 

75. 
C u ch nh gi y ph p môi 

ng (c p huy n). 
 

1.010725 
Môi 

ng 

-  ngh  c u ch nh gi y phép môi 
ng c a d  . 

Quy nh C u ch nh gi y ph ng 
 

76. 
C p l i gi y ph p ng 
(c p huy n). 
 

1.010726 
Môi 

ng 

-  ngh  c p l i gi ng c a 
d  ; 
- 01 b  xu t c p l i gi y phép môi 

ng c a d  ; 
- 01 b n Báo cáo nghiên c u kh  thi ho c tài li u 

i báo cáo nghiên c u kh  thi c a d  
nh c a pháp lu t v  u 

d ng. 
- Quy nh C p l i gi y ph ng. 

 

77. 
Kê khai, th nh t  khai phí 
b o v  i v i 

c th i 

 
1.008603 

Phí, l  
phí 

T  khai Kê khai, th nh t  khai phí b o v  môi 
i v c th i công nghi p 

 

78. Gia h n th i h n giao khu v c 1.009484 Bi n và K t qu th c hi n c a 
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bi n h o Quy nh giao khu v c bi c c p Giao khu v c 
bi n  

79. Tr  l i khu v c bi n 1.009485 
Bi n và 
h o 

Quy nh giao khu v c bi c c p 
K t qu  th c hi n c a 

Giao khu v c 
bi n  

80. 
S i, b  sung quy nh 
giao khu v c bi n 

1.009486 
Bi n và 
h o 

Quy nh giao khu v c bi c c p 
K t qu  th c hi n c a 

Giao khu v c 
bi n  

C C p xã: Không có 
 

  
08 80 TTHC và 446 . 66 TTHC và 282 

14 TTHC và 164 )./. 


