BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S5 [T% /QP-BHXH Ha Noi, ngay 0¥ thdng 04 nim 2013

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh veé tiéu chuin chirc danh can by quan ly
cac phong chuyén mén va Bao hlem xa hoi cap huyén thujc
Béo hiém xa hdi tinh, thanh pho tryc thude Trung wong

TONG GIAM bOC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Cin cir Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cta Chinh phu quy
dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chiic ciia Bao hidm xa hoi Viét
Nam va Nghi dinh s6 116/2011/ND-CP ngay 14/12/2011 ctia Chinh phu sira déi,
b sung mét sé didu ctia Nghi dinh s 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008;

Dé phu hop véi tinh hinh thuc té, nhim kién toan d¢i ngii can bd quan ly
ctia Bao hiém x4 héi cic tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

Xét dé nghi ctia Truéng Ban T chitc can bo,
QUYET PINH:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

Quyét dinh nay quy dinh vé tiéu chuén chic danh can bo quan ly cac phong
chuyén mén va Béo hiem x& hi c4p huyén thudc Bao hiém x4 héi tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong (sau déy goi chung 1a Bao hiém x4 hoi tinh), gém:

- Trudmg phong, Ph6 Trudng phong thude Bao hiém x4 héi tinh:

- Gidm dbc, Pho Gidm déc Bao hidm xa hoi huyén, quan, thi x4, thanh phé
thudc tinh (sau déy goi chung 1a Bao hiém x& hoi huyén).
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Diéu 2. Tiéu chuan chung

Thuc hién theo quy dinh vé tiéu chuén chung ctia can b quan ly tai Muc A
Phan 11 Quy dinh v& tiéu chuén cén bd quan ly thudc hé thong Bao hiém x3 hoi
Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1400/QD-BHXH ngay 01/12/2009
clia Téng Giam ddc Bao hiém xa hgi Viét Nam.



Piéu 3. Tiéu chuén cu thé

1- Poi véi chire danh Trwéng phong, Phé Truwéng phong thudc Biao
hiém x4 hdi tinh

1.1- Yéu ciu trinh d¢

- a) Chuyén moén nghiép vu: Cé trinh d6 dai hoc hodc trén dai hoc thudc

chuyén nganh dao tao phu hop véi chirc ning, nhiém vy ciia don vi.

b) Quan Iy Nha nuée: D3 duge dio tao, bdi dudng quéan 1y hanh chinh Nha
nudc ngach chuyén vién tré 1én.

c) Ngoai ngft, tin hoc

- Biét it nhat mot ngoai ngir thong dung trinh d6 B;

Péi véi cac tinh cb dong dbng bao dan tdc thiéu sb, khuyén khich hoc va st
dung duogc tiéng dén toc thidu sb phuc vu cong tac.

- Str dyng thanh thao may vi tinh va c4c trang thiét bi vin phong phuc vu
cho cdng tac (Co chimg chi tin hoc Vin phong).
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1.2- Hieu biét
a) Nam vimg chu truong, duong 161, chinh sich ctia Pang va Nha nuéc vé
cong tac bao hiém x& hoi va cac cong tac khac lién quan dén nhiém vu ciia Phong
hodc phén céng vi¢c dugc phan cong ddm nhiém;

b) Ném virng cac luat, cdc vin ban phap quy ctia Nha nuée vé cong tac bao
hiém x3 hoi hodc cé lién quan dén cong tac bao hiém xi héi va nhiém vu cuaa
Phong hoic phan cong viéc duge phan cong dam nhidm;

¢) Nim viing muc tiéu, déi tuong quan ly; chi truwong, dinh hudng cua
Nganh & van dung vao viéc thuc hién nhiém vu cta phong hoic phé“m cong viéc
dugc phén cdng phu trach;

d) Nam viing ndi dung cdng viéc thudc chirc ning, nhiém vu clia don vi;

d) Hiéu biét shu vé chuyén mén, nghiép vu thudéc pham vi chirc nang, nhiém
vu cua Phong va linh vuc duge phén c6ng ¢dm nhiém; c6 kinh nghiém td chirc va xir
ly céc tinh hudng nghiép vu; c6 kién thirc khoa hoc, cng nghé can thiét c6 lién quan;

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, vin héa, x3 hoi, an ninh, quéc
phong ctia dia phuong va cta dat nude.



1.3- Nang luc
a) C6 niing lye quan 1y, diéu hanh chi dao t6 chirc thyc hién cac hoat dong
cuia Phong nghiép vu trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao;

b) C6 kha ning soan thao va x1t Iy vin ban; nghién ctu, dé xuét va tham
muu gitip Gidm dbc Bao hiém x3 hdi tinh xdy dung cic vin ban huéng dan; xay
dung cac chuong trinh, du 4n, ké hoach hoat dong va dé ra cac giai phap thuc hién
nhiém vu ctia Phong va hoat dong chung ctia Bao hiém xa hoi tinh;

¢) C6 kha ning dénh gia tong két thuc tién, du bao tinh hinh, tham muu
gitip Giam d6c Béo hiém xa hoi tinh trong tb chirc thuc hién nhiém vu thuéc pham
vi dugc phan céng; ¢6 kha ning phbi hop véi céc co quan chirc ning nghién ciru
xdy dung hoic kién nghj stra ddi, bd sung céc van ban phap quy vé linh vuc duogc
phén cong;

d) Co6 kha ning bao quét hoat déng cua Phong, phén céng phén nhiém céng
viéc cho vién chirc phi hop véi kha ning va yéu ciu nhiém vy; c6 kha ning duc
rit kinh nghiém thyo tién va dé xut ¥ kién v& céng téc quan Iy nghiép vu;

d) C6 khé nang thyc hién chirc tréch, nhiém vu quy dinh d5i véi ngach
chuyén vién tré 1én;

e) Co6 kha ning quy tu can bo, cobng chirc, vién chirc; duge can bd, cobng
chtre, vién chirc tin nhiém.

1.4- Piéu kién

a) Tubi doi bd nhiém 1dn diu khong qué 55 ddi véi nam, khéng qua 50 db6i
voi nit. Trudng hop cén bo hién dang giftt chirc vu do nhu ciu didu dong va bd
nhiém chirc vu méi twong duong thi khoéng han ché vé do tudi;

b) Nim trong quy hoach ctia chirc danh bd nhiém hodc twong duong véi
chirc danh bd nhiém;

¢) C6 tham nién cong téc trong Nganh it nhit 03 nim khong ké thi gian tap
sw. Truong hop c4 biét do ting cudng cén bd tir ngoai Nganh thi khong tinh thim
nién cong tac trong Nganh;

d) C6 day du héd so ca nhén, Iy lich dugc co quan chirc nang c6 thdm quyén
xac minh rd rang, khéng vi pham Quy dinh sb S7-Qb/TW ngay 03 thang 5 nim
2007 ctia B$ Chinh tri;

d) Khéng thudc dbi twong bi cdm dam nhiém vj tri cdn bd quan 1y theo quy
dinh ctia phép luét;

e) Cé du strc khde dé hoan thanh nhiém vy dugce giao.



2- Doi v6i chire danh Gidm déc, Phé Gism dée Bio hiém xa hai huyén
2.1- Yéu ciu trinh d

a) Chuyén moén nghiép vu: Co trinh d6 dai hoc hodc trén dai hoc thudc
chuyén nganh dao tao pht hop véi linh vire hoat dong ciia Nganh nhu bao hidm xa
hdi, lao dong tién luong, tai chinh, kinh té, luat, y, dugc. ..

b) Quan ly Nha nudc: Ba duge dao tao, bdi dudng quan 1y hanh chinh Nha
nude ngach chuyén vién tré 1én;

¢) Tin hoc: Str dung thanh thao may vi tinh va cac trang thiét bj vin phong
phuc vu cho céng téc (C6 ching chi tin hoc Vin phong).

2.2- Hiéu biét

a) Nam vimg chu trong, dudng 161, chinh sich cia DPéng va Nha nuéc vé
cdng tac Bao hiém x3 hoi va cac cong tac khac lién quan dén hoat ddng cia Bao
hiém x4 hoi huyén hodc phan cong viéc dugc phén cong dam nhiém:;

b) Nam vitng céc luat, cac van ban phap quy ctia Nha nudc d ban hanh
ve cbng tac bao hiém x4 hodi hodc c6 lién quan dén cOng tic bao hiém xa hoi
va nhiém vu ca Bao hiém x4 hoi huyén hodc phan cdng viéc dugc phan cong
dam nhiém;

¢) Nam ving muyc tiéu, d6i twong quan ly; chu truong, dinh huéng cia
Nganh d¢€ vén dung vao nhiém vu cta Bao hidm x3 héi huyén hoic phan cong viéc
duoc phéan cdng phu trach;

d) Nam viing néi dung céng viéc thude chirc nang, nhiém vu cia Bo hiém
x4 hoi huyén;

d) Hiéu biét siu vé chuyén mén nghiép vy thudc pham vi chirc nang, nhiém
vu cua Bao hiém x4 hoi huyén va linh vuc dugc phén céng dam nhiém; c6 kinh
nghiém to chirc va xir 1y céc tinh hudng nghiép vu; c6 kién thirc khoa hoc, cong
nghé can thiét co lién quan;

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, van hoa, xa héi, an ninh, quéc
phong ctia dia phuong va cia dit nuée.

2.3- Nang luc

a) C6 nang luc quan 1y, didu hanh cac hoat ddng ctia Bao hiém xa hoi huyén
trong vi€c thyc hién chic ning, nhiém vu dugc giao;



b) Co6 kha nang xir 1y vin ban; xdy dung cac chuong trinh, ké hoach hoat
dong cua bao hiém x3 héi huyén va dé ra céc giai phép thuc hién nhiém vu cua
Bao hiém xa hoi huyén;

c) C6 kha ning téng két, danh gia két qua hoat déng ctia Bao hiém x4 hoi
huyén; dic rit kinh nghiém thue tién va dé xuét y kién vé cong téc quan ly;

~d) Co kha nang thyc hién cic nhiém vu thudc chirc trach, nhiém vu quy dinh
d6i v6i ngach chuyén vién trd 1én;

d) Co6 kha ndng quy tu can bg, cong chuc, vién chtic, dugc can bd, coéng
chuec, vién chuc tin nhiém.

2.4- Piéu kién

a) Tu6i doi bd nhiém lan dau khong qua 55 dbi véi nam, khong qua 50 déi
véi nit. Truong hop can bd hién dang giit chitc vu do nhu cu diéu dong va bd
nhiém chirc vu méi tuong duong thi khong han ché vé& do tudi;

b) Nam trong quy hoach ctia chitc danh bd nhiém hoic tuong duong voi
chirc danh b6 nhiém;

c) C6 thdm nién cdng tac trong Nganh it nhit 03 nim khéng ké thoi gian tap
su. Truong hop ca biét do ting cudng can bd tir ngoai Nganh thi khong tinh thAm
nién cong tac trong Nganh,;

d) Cé day dit hd so ca nhan, Iy lich dugc co quan chirc ning c6 thdm quyén
xac minh 18 rang, khéng vi pham Quy dinh s6 57-QB/TW ngay 03 thing 5 nam
2007 ctia B Chinh tri;

d) Khong thude dbi tuong bi cAm dam nhiém vi tri cénl bd quan ly theo quy
dinh ctia Phéap luét;

e) C6 du sirc khde dé hoan thanh nhiém vu duogc giao.

Picu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay 01/02/2013. Bii bo
quy dinh vé tiéu chuin cy thé cta chirc danh Truong phong, Phé Trudng phong thude
Bao hiém x4 hi tinh, Gidm déc, Pho Gism dbc Bao hidm x4 héi huyén tai Pidm 5 va
Piém 6 Muc B Phan II Quy dinh vé& tiéu chudn can bo quén ly thudc hé théng Bao
hiém x& hoi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1400/QD-BHXH ngay
01/12/2009 va Quyét dinh s6 1435/QD-BH XH ngay 13/10/2010 v& viée sira dbi,
b6 sung mét sé diém cua Quy dinh v& tiéu chudn c4n bo quan 1y hé théng Bao
hiém x4 hdi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1400/Qb-BHXH ngay
01/12/2009 ctia Tong Gidm déc Bao hiém x4 hdi Vit Nam.



k8

Diéu 5. Truong Ban T4 chite cén bd, Chénh Van phong Bao hidm x& héi
Viét Nam, Thu truéng céc don vi tryc thude Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Giam dbc
Béo hiém x4 hdi c4c tinh, thanh phé truc thude Trung wong chiu trich nhiém thi
hanh quyét dinh nay./. a4

Noinhgn:

- Nhu Diéu 5;

- Tong Giam ddc;

- Céc Pho TGD;

-Luu: VT, TCCB (10) i






