UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LANG SON Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:1755 /QD-UBND Lang Son, ngay 3/ thdang /0nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Danh muc thi tuc hanh chinh va phuong an,
quy trinh ngi bo trong thwe hién thi diém tiép nhan va tra ket qua
khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh trén dia ban tinh Lang Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LANG SON

- Can cir Luat Tt o chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Luat Sura
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To6 chucc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwc hién co ché mot cira, mot cua lien thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 vé sira doi, bo sung mot
s0 diéu cua Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc
hién co ché mot cura, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Can cuw Quy‘é't dinh sé 468/0D-TTg ngay 27/3/2021 cua Thu tuong Chinh
phu phé duyét bé dl? “Doi moi viéc thuc hién co ché mot cira, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh";

~ Can cir Ké hoach s6 157/KH-UBND ngay 15/07/2021 ciia UBND tinh
trién khai, thuc hién {Dé an doi moi viéc thuc hién co ché mot cia, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Lang Son;

Theo dé nghi ciia Chanh Vian phong UBND tinh tai To trinh sé 30/TTr-VP
ngay 26/10/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1.’ Phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién thi diém tiép
nhan va tra két qua khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh trén dia ban tinh
Lang Son, cu thé nhu sau:

1. Danh myc 07 tht tuc hanh chinh cp tinh thuc hién viéc tiép nhém, tra két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va B phan Mot cura cap huyén.

2. Danh muc 02 tha tuc hanh chiqh cap huyén thyc hién tiép nhan, tra két
qua tai B§ phan Mot ctra cap huyén va cap xa.

(Chi tiét tai danh muc kém theo).

3. Thoi gian thuc hién thi diém: tr ngay 15/11/2023 dén hét ngay
30/6/2024.



Piéu 2. Phan cong thuc hién

1. Vin phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan
cap nhat tai khoan, quy trinh dién tir va huéng dan cong chirc Bo phan Mot ctra
thuc hién tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thong
Thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh ddi véi cac tha tuc hanh chinh thuc
hién thi diém tiép nhan va tra két qua khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh
theo dung quy dinh. Chu tri don ddc, theo ddi viée thuc hién, bao cdo, danh gia
két qua thuc hién sau khi két thiic thoi gian thi diém.

2. Cac s0, nganh thyce hién thi diém, UBND cac huyén, thanh phd, UBND
cac xd, phuong, thi trdn, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh c6 trach
nhiém niém yét cong khai Danh myc thu tyc hanh chinh thyc hién thi diém tai
noi tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh, trén Cong thong tin dién tu tinh,
Trang thong tin dién tur cua co quan, don vi, dia phuong; dam bao vé nhan lyc,
co sO vat chat, kinh phi van chuyen hd so va cac diéu kién can thiét khac cho
viéc thyc hién thi diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh.

Céc s6, nganh thuc hién thi diém phdi hop, hudng dan, hd tro vé chuyén
mon ddi véi UBND cép huyén; UBND cép huyén chi dao, huéng din UBND
cap xa thuc hién viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh trén dia ban tinh theo ding quy dinh.
UBND cép huyén, cip xa dang ky tai khoan cong chirc B phan Mot cira guri
Vin phong UBND tinh dé phan quyén trén Hé théng Thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh phuc vu tiép nhén va tra két qua céc tha tuc hanh chinh thyc
hién thi diém.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac So: Gido duc va
bao tao, Nong nghiép va Phat trién noéng thon, Y té, Cong Thuong, Xay dung,
Vin hoa, Thé thao va Du lich, Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, Chu tich
UBND céc x4, phuong, thi trdn va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu; ~ 2}

- Thuong tryc HDND tinh;
- Chu tich, cac PCT UBN]? tinh;
- C, PCVP UBND tinh; Cong TTDT tinh;

- Phong TH, KT, KGVX, TTTT, TTPVHCC;
- Luu: VT, TTPVHCC (TTPL).

Dwong Xuian Huyén



Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUC HIEN

THi PIEM TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO
PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH LANG SON

(Kém theo Quyét dinh sé6 1755 /0P-UBND ngay 31/10/2023 cua
Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan 1. Danh muc TTHC céip tinh thuc hién tiép nhan va tra két qua tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (PVHCC), B$ phan Mét cira cap huyén

(07 TTHC)
M4 sé ho . Pia diém Co quan
STT | So TTHC Ten TTHC tiép nhan hd so thuc hign
| | Linh vuc Hé thdng vin bing, chirng chi
2.001914. Chinh sta néi d _ | - Trung tam PVHCC.
hi 01 dung van ) ) ) ) p
1 000H0307'00 bang, chirng chi (c4p tinh) - Bo phan Mot cua cap
: huyén. S¢ Gido duc
1.005092. Cip bi i bing - Trung thm PVHCC. va bao tao
a an sao van bang, R ) o p
2 | 000.00.00 ching chi tir s& géc - BA(_) phan Mot ctra cap
H37 huyén.
Il | Linh vuc ThUy
1.001686. ., .| -Trung tdm PVHCC.
Cap Giay ching nhan du dicu . . . A
3 000|;|0307.00 kién budn ban thudc tha y - Bo phan Mot cira cap | g4 Nong
: huyén. nghiép va
A0 lai Gidv ch an du | - Trung tam PVHCC Phat tricn
1.004839. | Cap lai Giay ching nhan du g 51 tho
4 |000.00.00 | diéu kign budn ban thuéc thi | - Bo phan Mot caa cip | o9 on
H37 Yy huyén
I11 | Linh vuc An toan thyc pham va Dinh dudng
Cép giay ching nhan co so A
1.002425. | di diéu kién an toan thyc | -Trung tam PVHCC.
5 | 000.00.00 | pham dbi véi co s¢ san xuat | - By phan Mot cua cap | SO Y té
H37 thuc phgm, ki’nh doanh dich | huyeén.
vu an uong (cap tinh)
IV | Linh vuc XUc tién thwong mai
2.000131. | Pang ky to chic hoi chg, | - Trung tam PVHCC. S6 Con
6 | 000.00.00 | trién lim thuong mai tai Viét | - Bo phan Mot cra cip g
A Thuong
H37 Nam huyén.




M3 s6 ho o Pia diém Co quan
STT | o TTHC TenTTHC tiép nhan hd so thyc hign
V | Linh vuc Quin Iy ban hang da cip
2.000609. | Thong béo té chic hoi nghi, | - Trung tam PVHCC. Sé Con
7 1000.00.00 | hoi thio, dao tao vé ban|- Bo phan Mot cira cAp g
N % . Thuong
H37 hang da cap huyén.

Phén 11. Danh muc TTHC cp huyén thuc hién tiép nhan va tra két qua tai B9
phan Mgt cira cap huyén, Bo phan Mgt cia cap xa (02 TTHC)

M3 sb ho . Pja diém Co quan
STT | se TTHC Ten TTHC tiép nhin hb so thyc hign
I | Linh vuac Quy hoach xay dwng
1.008455. | Cung cép thong tin vé quy | - B phan Mot cira cap | o\ o
1 | 000.00.00 | hoach xay dung thuoc tham | huyén. e
H37 | quyen cia UBND cap huyén | - By phan Mot cira cap xa. '
Il | Linh vue Van hoa co s
: .| - Bo phan Mot cira ci .
2 860008340% Xét tang danh hiéu Khu dan huygn pha ot cua cap UBND cap
s an hoa ha a i . huyén
H37 cu van hoa hang nam - B6 phan Mét cira cAp X4 yé




Phu luc 11 ) )
PHUONG AN THUC HIEN TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG PHU THUQC VAO
PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH LANG SON

(Kém theo Quyér dinh sé 1755/0P-UBND ngay 31 /10 /2023
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Cin ctr huéng dan tai Cong van s6 9318/VPCP-KSTT ngay 21/12/2021
cua Van phong Chinh phu:

I. POl VOI TTHC CAP TINH THUC HIEN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA TAI BQO PHAN MQT CUA CAP HUYEN

1. Budc 1: C& nhan, t6 chtc nop ho so thyc hién TTHC theo quy dinh.

2. Bugc 2: Cong chuc, vién chic Bo phan Mot cira cap huyén tiép nhan
ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cta thanh phan hé so TTHC, thu phi, 1& phi
(néu co); thuc hién sé hoa ho so theo quy dinh.

Tiép d6, chuyén hd so ban dién tir (trén Hé thong thong tin gidi quyeét
TTHC cua tinh) va hd so ban gidy (néu c6) (qua dich vu buu chinh céng ich
(BCCI), phi, Ié phi (néu c6) dén co quan xir Iy ho so ciia s, nganh cap tinh.

Luu y: lwa chon diing tén Phong, don vi cap sé, nganh gidi quyét TTHC
trén Hé thang.

3. Budc 3: Céc sa, nganh xu Iy hd so giai quyét TTHC ngay sau khi nhan
duoc hd so dién tir theo quy dinh, tra két qua giai quyét ban dién tir va ban giay
vé cho Bo phan Mét cira cap huyén dé tra cho cé nhan, t6 chic.

Luu y: lya chon diing tén Bé phdn Mét ciza cap huyén da tiép nhdan hé so
dau vao trén Hé thang.

4. Budc 4: Cong chuc, vién chic, nhan vién Bo phan Mot cira cap huyén
tra két qua cho to chuc, ca nhan va két thic ho so trén Hé thong théng tin giai
quyét TTHC cua tinh.

Luu y: Thoi gian gidi quyét khéng thay déi so véi quy trinh hién tai dang
thiec hién. Cong chizc Bg phdn Mt cira there hién tiép nhan va chuyén hé so dén
co quan ¢é tham quyén gidi quyét bao dam diing thoi gian theo quy trinh ngi bé
da duwoc phé duyét.

Cé4c sé, nganh cd tham quyén gidi quyét TTHC phai hep chdt ché, hudng
ddn, hé tro vé chuyén mén doi véi UBND cap huyén trong thuc hién viéc tiép
nhdn ho so va tra két qua gidgi quyét TTHC khong phy thude vdo dia gisi hanh
chinh. Kinh phi védn chuyén hé so do cdc Sé, UBND cac huyén, thanh phé chju
trach nhiém chi tra (don vi ndo tiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC thi don
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Vi dé thuee hién chi tra kinh phi vdn chuyén hé so).

II. POI VOI TTHC CAP HUYEN THUC HIEN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA TAI BQ PHAN MQT CUA CAP XA

1. Budc 1: Ca nhan, té chirc nop hé so thuc hién TTHC theo quy dinh.

2. Budc 2: Cdng chic, vién chirc B phan Mot cira cap x4 tiép nhan ho so,
xem xét tinh dy du, hop 18 cua thanh phan hé so TTHC, thu phi, 1& phi (néu
c6); thuc hién sé hoa ho so theo quy dinh.

Tiép d6, chuyén hd so ban dién tir (trén Hé thong thong tin gidi quyeét
TTHC cua tinh) va ho so ban gidy (néu c6) (qua dich vu buu chinh céng ich
(BCCI)), phi, 1& phi (néu c6) dén co quan xt ly ho so caa cap huyén.

Luu y: Iya chon diing tén Phong, don vi cap huyén gidi quyét TTHC trén
Hé thong.

3. Budc 3: Cac phong, don vi cap huyén c6 trach nhiém xu 1y ho so thuc
hién giai quyét TTHC ngay sau khi nhan dugc ho so dién ti theo quy dinh, tra
két qua giai quyét ban dién tir va ban gidy vé cho Bo phan Mot ctra cap xa dé tra
cho ca nhan, to chic.

Lueu y: Iya chon diing tén Bo phan Mgt ciza cdp xa da tiép nhdn hé so dau
vao trén H¢ thong.

4. Buéc 4: Cong chic, vién chac, nhan vién Bo phan Mot cia cap xa tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thic hé so trén Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC cua tinh.

Luu y: Thoi gian gidi quyét khéng thay déi so véi quy trinh hién tai dang
thic hién. Cong chirc Bg phdn Mét cira thuc hién tiép nhdn va chuyén hé so dén
co quan c6 tham quyén giai quyét bdo dam thoi gian theo quy trinh ngi bé da
duwoc phé duyét.

UBND cap huyén c6 trach nhi¢m chi dao, huéng dan UBND cdp XA trong
thyc hién viéc tiép nhdn hé so va tra két qua gidi quyét TTHC khéng phu thugc
vao dia gioi hanh chinh.

Kinh phi vdn chuyén hé so do UBND cdc huyén, thanh phé, UBND céc
xd, phwong, thi tran chju trach nhiém chi tra (don vi nao tiép nhan va tra ket
qud giai quyet TTHC thi don vi do thuc hién chi tra kinh phi van chuyén ho
50).1.



Phu luc 111

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUC HIEN THI PIEM TIEP NHAN VA TRA KET QUA
KHONG PHU THUQC PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN
TINH LANG SON (TRUONG HOP TIEP NHAN TAI BQ PHAN
MOQT CUA CAP HUYEN, CAP XA)

(Kém theo Quyér dinh s 1755 /0P-UBND ngay 31 /10/2023
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phén |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NQI BQ KHI TIEP NHAN TAI BQ PHAN MQT CUA
CAP HUYEN, CAP XA (09 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH TRUONG HQP TIEP NHAN
TAI BO PHAN MQT CUA CAP HUYEN (07 TTHC)

Co quan thuc

S6TT Tén thi tuc hanh chinh hién
1 | Chinh stra ndi dung vén bang, ching chi (cap tinh) S6 Gido duc
2 | CAp ban sao vin bing, ching chi tr sb géc va Bdo ta0
A X , A 40 AL LA P A . So N()ng
hirng nh kién n ban th h . Lo
3 Cap Giay chirng nhan du diéu kién budn ban thuoc tha y nghigp va Phét
Y o L . trien néng
4 Cap lai Giay chirng nhan du diéu kién budn ban thuoc tha y thén

Cap gidy ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham ,
5 dol Véi co s& san xuat thuc pham, kinh doanh dich vy an SoYte
udng (cap tinh)

6 Ping ky t6 chtc hoi cho, trién 13m thwong mai tai Viét Nam
So Cong
Théng bao to chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da Thuong
cap

Ghi chu: Truong hop cac TTHC cip tinh tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng tinh tiép tuc thuc hién theo quy trinh noi bo hién hanh.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN TRUONG HQP TIEP NHAN
TAl BO PHAN MOQT CUA CAP XA (02 TTHC)

Co quan thuc

S6TT Tén thi tuc hanh chinh a
) hién
1 | Cung cap thdng tin ve quy hoach xay dyng thuoc tham quyen UBND cap
cua UBND cap huyén huyén
UBND cip
2 Xét tang danh hi¢u Khu dan cu van héa hang nam huyeén

Ghi chti: Truong hop cac TTHC cp huyén tiép nhan tai Bo phan Mot cira cap huyén
tiép tuc thuc hién theo quy trinh ndi bo hién hanh.
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Phan II

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

CUM TU VIET TAT

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng: TTPVHCC

- Cong chuc Mot cira: CCMC

- Quan 1y thudc va Thirc dn chian nudi: QLT&TACN

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH TRUONG HQP TIEP NHAN
TAI BQ PHAN MQT CUA CAP HUYEN (07 TTHC)

1. Cap ban sao vin bang, chirng chi tir s6 goc (S¢ Gido duc va Piao tao)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.

S6
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Bl

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd
so dién tu.

- Chuyén hd so cho Phong Quan ly
Chat lugng (QLCL) S¢ Gido duc va
Pao tao.

CCMC cap huyén

02 gid

B2

Phan cong xir 1y ho so

Lanh dao
Phong QLCL

02 gid

B3

Tham dinh ho so

- Truong hop hod so khéng dap tmg
yéu cdu, théng bdo cho ci nhan/td
chuc trong thoi han khong qua 04 gio,
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so can giai trinh va
b6 sung thém, thong bao cho ca
nhan/to chic trong thoi han khong qua
khong qua 04 gid ké tir ngay duoc
phan cong thu 1y.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau:
xdy dung du thao vin ban (két qua
giai quyét).

Chuyén vién
Phong QLCL

06 gid

B4

- Xem xét van ban cuia chuyén vién
trinh. Trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao
Phong QLCL

02 gio




S6 Trinh tr Trach nhiém Thoi gian thue hién
TT : thuc hién (ngay lam viéc)
Duyét ho so/ky vin ban xt 1y
- }\Ieuq dapAu'ng yéu cau: Kyvduyct vao Lanh dao S& .
B5 | van ban lién quan, chuyén van thu. 08 gio
% n A A A 2 GD&DT
- Néu khong dap tng yéu cau: chuyén
lai Lanh dao Phong QLCL x1ur ly.
B6 Pong dau, chuyén vin ban xtr 1y cho Vin thu S¢ 02 oidy
Cong chuc CCMC GD&DT &
- Tra két qua giai quyét.
- Thong ké, theo ddi. X A .\
B7 (khong tinh thoi gian cho két qua ban CCMC cdp huyen 02 g6
giay sau khi da co ket qua ban dién ti)
Tong thei han giai quyét 24 giov
2. Chinh sira ndi dung viin bing, ching chi (Sé Gido duc va Pio tao)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio.
S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian thuc hién
TT v thuc hién (ngay lam viéc)
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhén, hen ngay tra két qua. Nhap ho
Bl |sodiéntu. CCMC cap huyén 02 gio
- Chuyén ho so cho Phong QLCL, S¢&
Giao duc va bao tao
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong QL CL 02 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bdo cho céd nhan/to
chuc trong thoi han khong qua 08 gio,
néu rd ly do.
B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo Chuyén vién 29 iy
sung thém, thong bao cho ca nhan/td |  Phong QLCL &
chtrc trong thoi han khong qué 08 gio ké
tir khi duge phéan cong thu ly. ‘
- Truong hop, ho so dap ung yeu cau:
x@y dyng du thao van ban (két qua
giai quyet).
B4 |- Xem xét van ban cua chuyén vién Lanh dao 02 gio




S6 Trinh tr Trach nhiém Thoi gian thue hién
TT : thuc hién (ngay lam viéc)
trinh. Phong QLCL
- Trinh Lanh dao Sé.
Duyét hé so/ky van ban xur ly:
- }\Ieuq dapAung yéu cau: Kyvduyct vao Lanh dao B
BS | vdn ban lién quan, chuyén van thu. } 08 gio
1 R . A X 2 S6 GD&DT
- Néu khong dap ting yéu cau: chuyén
lai Lanh dao Phong QLCL x1ur ly.
Pong dau, chuyén vin ban xtr 1y cho . "
B6 Céng chitc TN&TKQ Vian thu GD&DT 02 gio
- Tra két qua giai quyét
- Théng ké, theo dai. £ . .
B (khong tinh thoi gian cho két qua ban CCMC cap huyén 02 gi6
giay sau khi da co ket qua ban dién ti)
Tong thai han giai quyét 40 gior

3. Cap Gidy ching nhan da diéu kién budn ban thuéc tha y (Sé Néng
nghiép va Phat trién nong thon)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc, thoi gian da cat
giam: 01 ngay lam vigc)

So

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién

TT Trinh ty thuc hién (ngay lam viéc)
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho /
so dién tur. £ A 1/2 ngay
BL . Chuyén hé so cho phong Chin nudi CCMC cap huyén
thuoc Chi cuc Chan nu6i va Tha y
(CN&TY)
B2 | Phéan cong xir 1y ho so Lénh dao 1/2 ngay

Phong Chan nu6i




So

Trach nhiém

Thaoi gian thyc hién

TT Trinh ty thuc hién (ngay lam viéc)
Tham dinh ho 50"
- Truong hop ho so khong dap ¢ng
yéu cau, thdng bao cho ca nhan/té
chuc, néu ro ly do ‘ Chuvén vien
B3 | - Truong hop hd so cn giai trinh, ~huyen vien | 01 ngay
2 A o , . Phong Chén nuoi
bo sung thém, thong bao cho ca
nhan/to chire dé hoan chinh ho so.
- Truong hop dat yéu cau: du thao
Thanh 1ap Poan kiém tra
B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén Lanh dao 1/2 ngay
vién trinh, trinh 1anh dao Chi cuc Phong Chan nuéi
BS Ky duyét van ban thanh 13p Doan Lanh dao 1/2 ngay
kiem tra Chi cuc CN&TY
B6 | Kiém tra, danh gia thuc té co so Doan kiém tra 02 ngay
Xem xét ho so cta co sd va Bién ban o 1/2 ngay
i . < \ Chuyén vién
B7 | kiém tra cua Poan kiém tra, du thao N . ..
- . A Phong Chén nuéi
Giay chung nhan
B8 Xem xét van ban xi ly cua chuyén Lanh dao 1/2 ngay
vién trinh, trinh 1anh dao Chi cuc Phong Chan nubi
4L Ap ik . A Lanh dao 1/2 ngay
B9 | Xem xét, ky duyét Giay ching nhan Chi cuc CN&TY
510 | Pong dau chuyén két qua xir Iy cho | Vin thu Chi cuc 1/2 ngay
CCMC CN&TY
- Tra két qua giai quyét z N Khdng tinh thoi
BLL | Théng ké, theo dai. CCMC cap huyén gian

Tong thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc
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4. Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién budn ban thudc thi y (Sé
No6ng nghiép va Phét trién ndng thon)
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gio

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 02 ngay
lam viéc)

TT Trinh tu Trach nhjém Thoi gian\ thl,rc_:Ahién
: thuc hién (ngay lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so va ghi
Gidy tiep nhan ho so va hen tra ket
qua. Nhap ho so dién tr. B ) .
B | " Chuyén hé so cho Phong Quan 1y | CCMC cap huyén 04 gio
thuoc va Thac an chan nudi
(QLT&TACN), Chi cuc CN&TY
Phan cong xu ly h so Lanh dao Phong "
B2 QLT&TACN 02 gio
Tham dinh hd S0
- Truong hop ho so khong dap ¢ng
yéu cau, thong bdo cho ca nhéan/to
chirc, néu r6 ly do. .
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh, | Chuyén vién Phong 08 ais
bo sung thém, thdng bao cho ca QLT&TACN g
nhan/té chae dé hoan chinh ho so.
- Truong hop dat yéu cau dy thao
Giay chiing nhan du dieu ki¢n budn
ban thuoc tha y
Xem xét van ban xu ly cua chuyén Lanh dao Phong .
B4 | Vien trinh, trinh 1anh dao Chi cuc QLT&TACN 04 gio
B5 Xem Xét, ky duyét Giay ching nhan Lanh d¢ao Chi cuc 04 qis
da didu kién budn ban thuéc tha y CN&TY g
g | - Pong dé’}u, vao s6, phat hanh vin Vin thu Chi cuc 02 did
ban, chuyén két qua cho CCMC g
Tra két qua giai quyét £ A Khéng tinh thoi
B7 Théng ké va theo doi CCMC cap huyén gian
Tong thoi gian giai quyét 24 gioy
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5. Cap giay chieng nhan co sé da diéu kién an toan thuc pham déi voi

co' s¢' san xuat thuc pham, kinh doanh dich vu in uong thugc tham quyen
cua Uy ban nhan dan cap tinh (Sé' Y te)

Thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

thwc hién (ngay lam viéc)
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién 1/2 ngay
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho
so dién tir. Chuyén hd so cho Phong z A
Bl Piang ky va Chang nhan san pham CCMC cap huyén
(DK&CNSP),Chi cyc An toan vé sinh
thuc pham (ATVSTP)
A A 1 A Léanh dao Phong 1/2 ngay
B2 | Phan cong xtr ly ho so DK &CNSP
83 Tham dinh ho so, du thao quyét dinh | Chuyén vién Phong 02 naa
thanh lap doan thim dinh. PK&CNSP gay
B4 Xem xét van ban cua chuyén vién, | Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao Chi cuc ATVSTP PK&CNSP gay
Ky Quyét dinh thanh lap doan tham | Lanh dao Chi cuc \
BS | dinh. ATVSTP 01 ngay
Tham dinh diéu kién an toan thyc
pham co so: ‘
- Truong hop co s& du dieu kién an
toan thuc pham theo quy dinh, ghi két
luan dat. ) 7
- Truong hop ket qua tham dinh tai
co s¢ chua dat yéu cau va c6 the khac
phuc, doan tham dinh phai ghi ré noi
dung, yéu cau va thoi gian khac phyc
vaq Bién ban tham dinh véi thoi han 7
B6 | khac phuc khéng qua 30 ngay. Poan tham dinh 11 ngay

Sau khi c6 bao céo két qua khic phuc
cta co sO, Poan thim dinh danh gia
két qua khac phuc, néu dat theo yéu
cau thi ghi két luan vao bién ban tham
dinh dat.

- Néu két qua khic phuc khong dat
yéu cau hoic két qua tham dinh
khong dat yéu cau, ghi rd két luan
khong dat, Chi cuc ATVSTP thong
b4o bang vin ban cho co quan quan




Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

lal Trinh ty thyc hign (ngay lam viéc)
1y dia phuong giam sat va yéu c’z‘iu co
so khong dugc hoat dong cho den khi
duoc cap Giay chirng nhan.
Cin cir bién ban tham dinh, dy thao
B7 Giay chung nhanq co so du diéu kién | Lanh dao Phong 02 nai
an toan thuc pham hoac théng bao DK&CNSP gay
khong dat
Duyét hd so/ky Gidy chiing nha . .
s i diéu Kign an toan thye pham | Lm0 Chiowe | g
B8 A L ' ATVSTP
hoac thong bao.
Pong dau, chuyén van ban xir Iy cho s . X
B9 CCMC Vian thu Chi cuc 1/2 ngay
- Tra két qua giai quyet.
- Thong ké, theo doi. , ’
B10 | (khéng tinh thoi gian cho két qua ban | CCMC cap huyén 1/2 ngay

gidy sau khi da c6 két qua ban dién
tr)

Tong thai gian thuc hién

20 ngay lam viéc

6. Ping ky to chirc hdi che, trién 1am thwong mai tai Viét Nam (Sé
Cong Thuwong)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

TT

Trinh tw

Trach nhiém
thwc hién

Thai gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so va ghi Gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so

Bl |dién tir. Chuyén hd so cho Phong | CCMC cép huyén 1/2 ngay
Quan 1y thuong mai (QLTM), S¢&
Cong Thuong
A A 1o 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xur 1y ho so QLTM 1/2 ngay
Tham dinh ho so, dy thao véan ban 4,5 ngay

B3

- Trudng hop ho so khong dap Gmg yéu
cau, théng bao cho ca nhan/td chuc

Chuyén vién Phong
QLTM
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

thuc hién (ngay lam viéc)
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc, néu 10 1y do;
- Truong hop hd so cin giai trinh va
bd sung thém, thong bao cho ca
nhan/td chire khong qua 03 ngay lam
viée, néu 10 1y do
- Truong hop hc*), so dap mg yéu cau,
thyc hién budc ti€p theo
Xem xét van ban xu ly cua chuyén | Lanh dao Phong \
B4 vién trinh, trinh Lanh dao S& QLTM 1/2 ngay
A 1A a1y Lanh dao So Cong X
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly Thurong 1/2 ngay
Pong dau, chuyén vin ban xir Iy cho 9 \ \
B6 CCMC Vin thu So 1/2 ngay
T 5 kf( 5 s o ,(t i A ’ N,:
87 ra’ et qua giai quye CCMC chp huyén Khong -tlnh thot
Théng ké, theo ddi gian

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

7. Théng béo té chirc hdi nghi, hdi thao, dao tao vé ban hang da cap
(Sé Cong Thuwong)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi han thuwe hién

T Trinh ty thuc hién (ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién
nhén, hen ngay lam viéc tra ket qua. )
Bl | Nhap ho so dién tor. Chuyén ho so | CCMC cap huyén 1/2 ngay
cho Phong Quan 1y thuong mai
(QLTM), S¢ Cong Thuong
A 1 LA Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xu ly ho so QLTM 1/2 ngay
Thim dinh hé so, d thao van bin
- Truong hop hé so khong dap tng
B3 yéu cau, thong bao cho ca nhan/to | Chuyén vién Phong 4,5 ngay

chuc trong thoi gian khong qua 05
ngay lam viéc lam viéc, néu rd 1y do;
- Trudong hop hd so can giai trinh va

QLTM
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T Trinh tu Trach nl.ljém Thoi pan‘thl.rcmhién
: thwe hién (ngay lam viéc)
bd sung thém, théng bao cho ca
nhan/td6 chuc trong thoi gian khong
qua 05 ngay lam viéc lam viéc, néu rd
ly do; ‘ ‘
- Truong hop ho so dap ing yéu cau,
thuc hién budc ti€p theo.
B4 Xem xét van ban xu Iy cua chuyén Lanh dao Phong .
vién trinh, trinh Lanh dao S& QLTM 1/2 ngay
A Lanh dao 172 ngay
B5 | Duy¢t ho so/ky van ban xtr 1y S& Cong Thuong
Pong diu, chuyén van ban xir 1y cho g 1/2 ngay
B6 CCMC Van thu
Tra két qua giai quyét £ A Khéng tinh
B7 | Théng ké, theo doi CCMC cdp huyen thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc

Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN TRUONG HQP TIEP
NHAN TAIl BO PHAN MQT CUA CAP XA (02 TTHC)

1. Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thugc tham quyen cia
UBND cap huyén

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thue hién
B1 |- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, CCMC cap xa 1/2 ngay

hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir.
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong
KT&HT huyén/QLDT thanh pho

B2 Phén cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 1/2 ngay
KT&HT/QLDT

83 Tham dinh ho so, dy thao van ban tra 1oi | Chuyén vién Phong 10 ngay
KT&HT/QLDT

B4 Xem xét, ky duyét van ban tra 1oi Lanh dao Phong 03 ngay
KT&HT/QLDT

B5 DPoéng diu, chuyén vin ban tra 11 cho B0 phan Van thu 1/2 ngay

CCMC
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B6 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC cap x& 1/2 ngay
Thong ké, theo doi ’
(khong tinh thoi gian cho ket qua ban
giay sau khi da co két qua ban dién tir)
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay

2. Tha tuc xét tang danh hiéu Khu dian cw van héa hang nim (Sé& Van

hoa, Thé thao va Du lich)
Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc
T Trinh tu Trach nhjém Thoi gian\ thl.rgAhién
: thuc hién (ngay lam viéc)
- Tiép nhan ho so va ghi giay bién nhan, | CCMC cap xa
hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién
B1 | to. 1/2 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
VHTT huyén
A A ) e LA Lanh dao R
B2 | Phan cong xur ly ho so Phong VHTT 1/2 ngay
Tham dinh hd so:
- Trudong hop hd so khéng dép tng yéu
cau: Théng béo cho ca nhan/to chuc trong
thoi han khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém, théng bao cho c& nhan/td
chuc trong thoi han khéng qua 01 ngay Chuyén vién
B3 | ké tir ngay nop hd so hop 1é. Phong VHTT va 02 ngay
- Trudng hop hd so dap tng yéu cau: To6 | t6 tham dinh
tham dinh t6 chac thim dinh thuc té cac
diéu kién:
+ Pap tmg diéu kién thuc té: Xay dung
du thao vian ban két qua giai quyét.
+ Khong dap tmg diéu kién thuc té: Xay
dung du thao van ban tra loi.
B4 Xem xét du thao van ban cua chuyén Lanh dao 0,5 ngay
vién trinh, trinh Chu tich UBND huyén Phong VHTT ’
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

thwc hién (ngay lam viéc)

Duyét ho so, ky vén ban xir Iy:

- quu.q(.iap upg yéu cau: Ky duyét van Chu tich ‘
B5 | ban giai quyet. ‘ | UBND cép huven 01 ngay

- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén P AUYye

lai Lanh dao Phong xt ly.

Pong dau, phat hanh van ban, chuyén Vin thu .
B6 | an ban xit Iy cho CCMC UBND huyén 0,5 ngay

- Tra két qua giai quyét. CCMC cép x4 Khong tinh thoi
B7 ) . o8 .

- Thong ké, theo ddi. gian

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc






