UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Pée lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 171 /2015/QP-UBND Bdc Giang, ngayg¥s thang 5 ndm 2015
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé sir dung va quén ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu doi véi can b, cong chire trén dia ban tinh Bac Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG
C3n cix Luat TS chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
CamrerrE udt Ban hanh vin ban quy pham phap luét cia HDND, UBND ngay 14/12/2004;
~ Can ct Nghi dinh & 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh pht vé
xuat canh, nhép canh cta cong dan Viét Nam;
~ Cén ctr Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP ngay 06/9/2012 cua Chinh phu, sta
doi bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP cta Chinh pht vé
xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam;

Can ctt Quyét dinh sb 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cua Thi tudng
Chinh pht vé str dung va quéan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy;

Céan cit Thong tu sb 02/2013/TT—BNG ngay 2§/6/2013 cta Bo trudéng Bo
Ngoai 'giao huéng dén viéc cap, gia han, sira dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi cép thi thuc;

Theo d& nghi cia Gidm dbc S& Ngoai vu tai To trinh sb 34/TTr-SNgV ngay
16/4/2015,

QUYET DINH:

Diéq 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé sir dung va quan
ly ho qhiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu ddi voi can b9, cong chtc trén dia ban
tinh Bac Giang.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay k& tir ngay ky.

Pidu 3. Giam dbc cac Sé, Thu truéng cac co quan Ban, nvgénh, doan thé
trén dia ban tinh, Chu tich UBND c4c huyén, thanh pho va cac to churc, ca nhan
¢6 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./. ¢t

Noi nhin: Lg/ TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3 (SNgV 3 ban); CHU TICH

- VPCP; Céac Bo: Ngoai giao, Cong an; :

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (Bg Tu phéap); ¥
- TT.TU, TT.HDND tinh;

- Chi: tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- VP Tinh iy va c4c co quan thudc Tinh uy;

- VP Poan PBQH&HDND tinh, cdc Ban HDND tinh;

- Uy ban MTTQ va céc doan thé nhan dan tinh;

- C4c Huyén uy, Thanh ty, Dang uy truc thudc;

- VP UBND tinh: LDVP, céc phong, Trung tim TH-CB;
-Luu: VT, VXI.

Nguyén Vin Linh




UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Péoc lap - Tu do - Hanh phic

. QUY DINH
Vé sir dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
ddi véi can b, cong chire trén dia ban tinh Bic Giang
(Kém theo Quyét dinh s6: {77 /2015/0P-UBND ngay 057/5/2015 ciia UBND tinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy dinh nay cu thé hoa viéc thuc hién céc quy dinh ctia Chinh phi va Thu
tuéng Chinh phti vé st dung va quan ly hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
d6i v6i can bo, cong chire thude tinh Bac Giang.

Pidu 2. Doi tugng ap dung

1. Cén bd, cdng chirc trong tinh dugc cép hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu theo quy dinh tai Diéu 6, Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17 thang
8 nam 2007 ctia Chinh phu v& xuét canh, nhép canh cta cong dan Viét Nam va
Khoan 4, Didu 1, Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP ngay 06 thang 9 ndm 2012 clia
Chinh pht stra dbi, bo sung mot s diéu cia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP
ngay 17 thang 8 nam 2007 (sau day viét 1a Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP).

2. Céc co quan co tham quyén clr can bd, cong chuc di cong tac nudc ngoai
theo quy dinh tai Khoan 9, Piéu 1, Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP gom:

a) Tinh uy.
b) Hoi déng nhén dén tinh.
¢) Uy ban nhén dén tinh.

3. Co quan truc tiép quan ly cén bo, cong chirc thudce dbi tuong duoc cép
ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cac co quan c6 lién quan dén qua trinh
xuht canh, nhp canh cia can bg, cong chic.

Piéu 3. Nguyén tic st dung, quan Iy ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

1. Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu la tai san cla Nha nudc Viét Nam
giao cho ca nhan can b9, cong chirc st dung va quan ly khi di cong tac nudc
ngoai. Viéc sir dung va quén ly ho chiéu ngoai giao va cong vu phai thyc hién theo
quy dinh ctia phap luét va khéong gy thiét hai cho uy tin va loi ich cia Nha nudc.

2. Ngudi ¢6 hanh vi sit dung va quén 1y hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu sai quy dinh thi tiy theo tinh chét va murc d6 vi pham s& bi xtr ly ky luét, xu
phat hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su.
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Chuwong 11
NHUNG QUY DINH CU THE

Pidu 4. Trach nhiém cua co quan quan ly hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu

1. UBND tinh Bic Giang théng nhét quan 1y nha nudce vé ho chiéu ngoai
giao, ho chi€u cong vu trén dia ban tinh va &y quyén cho S& Ngoai vu truc tiép

r

quén ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu clia can b, cong chic trong tinh.
2. S& Ngoai vu co trach nhiém:

a) Lap so theo doi viée giao, nhan ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu va
dam bao an toan tuyét doi cho hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khi luu gitt
tai S&, khong dé that Jac, 4m moc, hu hong.

b) Ban giao ho chiéu ngoai giao, cong vu cho can bd, cong chirc khi c6 van
ban dong ¥ hodc cir di cdng tac nude ngoai. Viéc ban giao ho chiéu phai c6 ky
nhan. Néu hd chidu con thoi han st dung dudi 6 thang thi théng béo cho nguol
st dung biét trude khi co quyét dinh cir di cong tac nudc ngoai theo quy dinh dé

Y

chit dong d& nghi gia han hodc cép ho chiéu méi.

¢) Thu gifr va quan 1y ho chiéu ngoai giao, cong vu cua can b0, cong chirc
sau méi chuyén di cdng tac nudce ngoai theo quy dinh va khong giao hd chiéu
cho nhitng cén bd, cong chirc khi chwa c6 vin ban ctr hodc cho phép di cong tac
nudc ngodi clia co quan co thim quyén;

d) Chuyén Cuc Lanh su (B Ngoai giao) huy gia tri ho chiéu ctia nhing
nguoi khQng con thudc dién dugce st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu, bao gom ca nhiing nguoi da nghi huu, théi viée, hét nhiém ky cong téc, ra
khoi bién ché, bi chét, bi mét tich.

e) Chuyén ho chiéu ngoai giao, coéng vu cho co quan quan ly ho chiéu theo
quy dinh khi nguoi duge cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu diéu chuyén
cong tac ra ngoai tinh.

f) Kip thoi béo cdo Chit tich UBND tinh va théng bio cho co quan quén ly
can bg, cong ChlfI'C’Vé viéc ngudi duge cap hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
chdm giao ho chieu cho co quan quén ly sau khi nhép canh vé nude theo quy
dinh va c6 bién phap don dbc, thu hdi hd chiéu.

8 Thong béo béng vin ban cho Cuc Lanh su (BO Ngoai giao) vé viéc ho
chiéu do co quan minh quén ly bi mat, bi hong.

y h) Biqh ky héng nam, tbng hop, bdo céo tinh hinh cp, st dung, quéan ly ho
chieu ngoai giao, hd chiéu cong vu theo quy dinh. Pé xuit v6i Chu tich UBND
tinh bién phap xir ly vi pham d6i véi viéc sir dung va quan 1y ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu. .

. leu 5.2 Trilch nhiém ciia can bg, cdng chirc dwge cap hy chiéu ngoai
giao, ho chieu cong vu



1. Giit gin va bao quan cAn than ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu
trong thol gian duoc giao st dung; khong dugce tdy x0a, stra chita ndi dung trong
ho chiéu ngoai giao, hd chieu céng vu; khong dugce cho nguoi khéac st dung,
khéng duge st dung vao muc dich khéc tréi véi quy dinh nay.

2. Chi duoc st dung mot loai hg chiéu cho mdi chuyén di cdng tdc nudc ngoai
phtl hop véi quyét dinh cir di cong tac va tinh chat cong viéc thuc hién & nude
ngoai, trir trudng hop dic biét theo huéng dan cuia B Ngoai giao.

3. Khong duoc st dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu dé di nudc
ngodi véi muc dich ca nhén va cac muc dich khac khong mang tinh chat cong vu.

4. Sau khi két thac chuyén cong téc, trong thoi gian 05 ngay lam viéc (ké tir
ngdy nhép canh Viét Nam) phai ndp lai ho chiéu cho S Ngoai vu cat giit va
quén 1y theo quy dinh, trir trudng hop c6 ly do chinh dang thi co quan quan ly
cén bd, céng chire phai c6 vin ban thong bao cho S& Ngoai vu.

5. Truong hop bi mat hd chiéu ngoai giao, hd chiéu coéng vu:

a) Néu 1am mAt hd chiéu & trong nudc: Thu trudng co quan va ca nhan c4n
bo, cdng chirc dugc cap hd chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu phai khai béo
ngay voi co quan Cong an noi xdy ra sy viéc va thong béo ngay bang vin ban
cho S& Ngoai vu dé 1am thi tuc dé nghi huy hd chiéu;

b) Néu 1am mat ho chiéu & nude ngoai: Phai khai béo ngay voi co quan cd
tham quyén cla nudc so tai va véi Dai st quan hodc co quan Lénh su Viét Nam
noi gan nhat dé c6 bién phap gitip d6; khi vé nudc phai bio céo véi Chu tich
UBND tinh va S& Ngoai vu.

6. Khi thay dbi co quan lam viéc, phai c6 thong bao bing vin ban dén S&
Ngoai vu dé thuc hién viéc diéu chinh ho so quan 1y hd chiéu theo quy dinh.

7. Trong truong hop co6 quyét dinh cr di cong tic nude ngoai ma ho chiéu
d3 hét Han hodc thoi gian st dung ho chiéu con duéi 6 thang, can lién hé vo6i S
Ngoai vu ho trg thu tyc xin gia han hodc cap do6i ho chiéu méi.

Pidu 6. Trach nhiém ciia co quan quan ly can b0, cong chirc va cc co
quan c6 lién quan

1. Thia truéng céc co quan quan ly cén bo, cong chitc ¢6 trach nhiém:

a) Quan ly can b, cong chirc trong viée thue hién céc quy dinh vé sir dung
va quén ly ho chiéu ngoai giao, ho chi€u cong vy;

b) Phéi hop véi S& Ngoai vu de giai quyét nhimg phét sinh trong viéc su
dung va quan ly hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

c) Phéi hop véi S& Ngoai vu va co quan chp hd chiéu trong viéc xr Iy céc
c4 nhan st dung, quan ly hd chieu sai quy dinh.

d) Thong béo cho So Ngoai vu vé viéc can bd, cong chirc trong co quan,
don vi chuyén cong tac, nghi huu, théi viéc, ra khoi bién ché, }}ét nhiém ky cong
tac, chét, mét tich dé& S& Ngoai vy lam thu tyc giao ndp ho chiéu cho Cuc Lanh
su theo quy dinh.



2. Thi trudng cac co quan c6 lién quan kip thoi thong bao cho S& Ngoai vu
va co quan tryc tiép quan ly cén bd, cong chuc doi véi cac truong hop st dung
ho chiéu ngoai giao, h¢ chiéu cong vy khong ding muc dich theo quy dinh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 7. Trach nhiém ciia cac sé, nganh, dia phuong

Cac S&, nganh, dia phuong trong pham vi chtrc néng, nhiém vy, quyén han
6 trach nhiém t6 chire tuyén truyén, quan triét ndi dung Quy dinh dén cén b9,
cong chirc thudce thdm quyén quan ly; dong thoi ra soat, bd sung quy dinh trach
nhiém cta can bd, cong chirc trong viéc sir dung, quéan 1y ho chiéu vao quy ché
lam viéc ctia co quan theo ndi dung Quy dinh nay.

Pidu 8. Picu khoan thi hanh

Giao cho S& Ngoai vu chu tri, hudng din thuc hién Quy dinh nay. Trong
qué trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay néu phat hién nhitng van d¢ chua
phu hop, thu trudng cic co quan, don vi c6 lién quan kip thoi phan énh vé S&
Ngoai vu dé tong hop, bao 40 UBND tinh Béc Giang xem xét, stra doi, bd sung
cho pht hop./. Lj/

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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