UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1770 /QD-UBND Bac Giang, ngay 22 thang 8 niam 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Deé an vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chirc huyén Luc Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

~ Can cur Ludt T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Luat To chuc chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghi dinh $6 62/2020/ND-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong churc,

Can civ Quyét dinh so 16/2021/0P-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh quan ly t6 chirc b mdy, bién che va can bg, cong chic,
vién chure, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bdc Giang;

Theo dé nghi ciia S6 Noi vu tai To  trinh s6 242/SNV-CCVC ngay 16/8/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Dé an vi tri viée lam va co ciu ngach coéng chirc ctia
huyén Luc Nam (co Bé an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc huyén Luc
Nam kem theo).

Piéu 2. Chu tich UBND huyén Luc Nam thuc hién viéc b tri, st dung va
quan Iy cong chirc, ngudi lao dong theo vi tri viéc lam dugce phé duyét.

Giao pho S& Noi vu theo doi, kiém tra, thanh tra, dén ddc viéc trién khai
thuc hién D€ an vi tri viéc lam cia huyén Luc Nam theo quy dinh.

Diéu 3. Quyet dinh ¢6 higu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s6
1101/Qb-UBND ngay 28/6/2017 cua Chu tich UBND tinh ph€ duyét Dé an vi
tri viéc lam va co cau ngach cong churc huyén Luc Nam giai doan 2016-2021.

Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S¢ N1 vu, S¢ Tai chinh;
Chu tich UBND huyén Luc Nam va céc co quan, don vi ¢6 li€én quan can ctir Quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhgn: ~ CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PSRN
- CT, cac PCT UBND tinh; &7 =~ ‘o\
- Ban T6 chtic Tinh ty; z g K / f’\ 'f /4‘@/ s
- VP UBND tinh: !|| 2 v.; = ‘ ) .|/
+LBVP, TKCT, TH; /, 7y "“7";-*'
+ Cong TTDT tinh; 4
+ Luu: VT, NC. o
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V1 tri viéc lam va co cau ngach cong chirc huyen Luc Nam
(Kém theo Quyét dinh s61770 /QP-UBND ngay 22 /8/2021
ciia Chii tich UBND tinh Bdc Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Téng sd vi tri viée 1am cua huyén Luc Nam 1a 51 vi tri; Téng sd nguodi lam
viéc 14 98 ngudi (gom 90 bién ché cong chire va 08 Hop dong theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP. Cuy thé nhu sau:

I. Lanh dao HDND va UBND huyén: 04 vi tri; (05 cong chirc)

1. Vi tri Chi tich HPND huyén (kiém nhiém): 01 vi tri; 0 bién ché (0
cong chirc)

- Nhiém vu, cong vi€c: Thuc hién nhi€ém vy, cong viéc theo quy dinh cua
Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong; Luat hoat dong gidm sat ctia Qudc Hoi
va Hoi d6ng nhan déan.

- Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Cao cip hoic cir nhan;

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong trng véi vi tri viée lam.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire Qubc phong an ninh d6i tuong 2 duoc
cap ching chi theo Quy dinh 56 07- Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 ctua Ban T6
chue Trung vong vé tiéu chuan kién thic Qudc phong - An ninh cho can bo,
dang vién.

2. Vi tri Chu tich UBND huyén: 01 vi tri: (01 cong chiic)

- Nhiém vu cong viéc:

+ Phu trach chung, truc tiép phu trach khdi Noi chinh, Kinh té, Tai chinh;
chiu trdch nhiém truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Huyén uy, HDND,
UBND huyén vé su chi dao, diéu hanh va hoat dong cia UBND huyén.

+ Phu trach chung vé cong tac t6 chic bd may; xdy dung chinh quyén; cai
cach hanh chinh; thi dua, khen thuong, ky luat; dia gigi hanh chinh; qubc phong,
an ninh; kiém soat thu tuc hanh chinh; theo ddi thi hanh phap luit; quan 1y cong
tac thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh; phong, chéng tham nhiing;
thanh tra; truc tiép chi dao cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
thi hanh an dan su; tai chinh, tai san; ké hoach va dau tu; thu hit cac du an dau
tu; chi dao quan Iy nha nudc dbi véi cac doanh nghiép trén dia ban.

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc.



- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh d@§ ly luan chinh tri: Cao cip hoac Ctr nhan.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic Qudc phong an ninh d6i twong 2 dugc
cap chirng chi theo Quy dinh s6 07- -QbB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To

chic Trung wong vé tiéu chuan kién thic Qubc phong - An ninh cho cén bg,
dang vién.

3. Vi tri Pho Chi tich HDND huyén: 01 vj tri; (01 cong chaic)

- I}Ihiém vu, cong yiéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy ﬁjnh cua
Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong, Luat hoat dong giam sat caa Quéc,hcf)i va
Hoi dong nhér} dan; T’huc hién nhiém vy, cbng viéc phg trach cong tac tiép dan,
giai quyet khieu nai, to cao; phu trach linh vuc phap ché, phu trach linh vuc kinh
té - van hoa xa hdi va ngan sach; cong tac quoc phong - an ninh; xay dung chinh
quyen thugc tham quyen cia HDND; xem xét cac ndi dung dé bao cao Thuong
truc va Chu tich HDND d6i vai nhitng van dé thuoc tham quyén cua Thuong
truc va Chu tich HDND.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @6 Iy luan chinh tri: Cao cip hoic Cir nhan.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 chirng chi bdi dudng kién thic Quéc phong an ninh theo Quy dinh §6
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc Trung wong vé tiéu chuan
kien thirc Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

4. Vi tri Phé Chua tich UBND huyén: 01 vi tri; (03 cbng chuic)

4.1 Nang luc chung

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc.

- Ngach cong chwrc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @6 ly luan chinh tri: Cao cap hoic Ctr nhan.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Quéc phong an ninh theo Quy dinh §6
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tieu chuan
kien thic Quoc phong - An ninh cho can bo, dang vién.

4.2. Ning luc cu thé

4.2.1. Vi tri Pho Chi tich UBND huyén phu trach van héa, xa hdi.

- Nhiém vu, cdng viéc:

ot Phu trach céac linh vuc thudc cac co quan, don vi: Giao d},lc va Pao tao; Y
té; Van hoa va Thong tin; Lao dong - TB&XH; Tu phap (gobm cong tac xay
dung va thi hanh phép luat; kiém tra, xir Iy van ban quy pham phép luat; boi



thudng nha nudc; phd bién, gido duc phap luat; hoa giai & co so; nudi con nudi;
ho tich; chirng thuc; trg gitp phap 1y,...); Noi vu (gom céng tac hoi, té chuc phi
chinh phu; van thu, luu trit; thanh nién; tén gido,...); Bao hiém x& hoi; Phong
giao dich Ngan hang Chinh sach x& hoi; Trung tdm Y té huyén; Chi nhanh Cong
ty C6 phan Dugc pham Béc Giang; Trung tim Vian hoa - Théng tin va Thé thao;
Trung tam Bdi dudng Chinh tri; Céng an huyén (phu trach cong tac nhan quyén;
phong, chdng toi pham, té nan ma tdy, xay dung phong trao Toan dan bao vé an
ninh Té qudc);

- Trinh d¢: Dai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Van hoa-
x& hoi, Su pham hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri dugc phan cong.

4.2.2. Vi tri Phé Chii tich UBND huyén phu trach kinh té, tai nguyén
va moi trwong, giao thong, xay dwng

- Nhiém vuy, cbng viéc:

+ Phu trach chung vé cac linh vuc: Pat dai, chi dao chinh sach boi thuong,
hd tro va tai dinh cu khi GPMB trén dia ban; khoa hoc va céng nghé; cong
nghiép, tleu thu cdng nghiép, thuong mai, dich vy; giao thong; xay dung; phat
trién két cau ha tang va xay dung, quan 1y do thi; chi dao quan 1y nha nuédc doi
VGi Ccac hop tac xa trén dia ban.

+ Chi dao xu 1y dbi véi cac to chuc, ca nhan vi pham Luat Xay dung, Luat
Pit dai, vi pham hanh lang an toan giao théng va nhiing vi pham khac lién quan
dén khéi phu trach.

- Trinh do chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Hanh
chinh, Quan 1y dat dai, Mo6i truong, Giao thdng, xay dung, Tai chinh, kinh té,
Quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri duoc
phan cong.

4.2.3 Vi tri Pho Chu tich UBND huyén phu trach néng nghiép, lam
nghiép, thay loi, khoa hec cong nghé va xay dwng néng thoén.

- Nhiém vu, cbng viéc: Phu trach chung vé linh vuc Néng nghiép, 1am
nghiép, thay lgi, thay san; phong, chdng thién tai - tim kiém cau nan; phat trién
nong thon; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai ndng thon, kinh té hop tac xa
nong, 1am nghiép, thay san gan véi nganh nghé, lang nghé ¢ ndng thon;

+ Chi dao xtr 1y ddi véi céac td chic, ca nhan vi pham Luat Dé diéu, Luat
Phong, chéng thién tai,

- Trinh do chuyén modn: bai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: No6ng
nghiép, Lam nghiép, Thay loi, Thay san, Kinh té va cac chuyén nganh khac phu
hop véi vi tri dugc phan cong.

5. Vi tri Pho truwéng ban ciia HPND huyén: 01 vj tri; (02 cbng chac)

5.1. Nang luc chung

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Ngach cong chac: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 ly luan chinh tri: Trung cap.



- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Cé chirng chi boi dudng can bo lanh dao, quan ly cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT- -TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng chinh phua vé day
manh bdi dudng trudc khi b nhiém chic vy lanh dao, quan 1y d6i véi can bo,
cong chuec, vién chirc;

- C6 ching chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh sé 07-
QB/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc Trung wong vé tiéu chuan kién
thire Qudc phong - an ninh cho cén b, dang vién.

5.2. Ning lyc cu thé

5.2.1. Phé trwéng Ban Phap Ché: 01 vi tri; (01 cdng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy dinh tai
Luat To6 chtc chinh quyén dia phuong, Luat hoat dong giam sat ciia Quéc hoi va
Hoi dong nhan dan.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Hanh chinh
hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop vai vi tri dugc phan cong.

5.2.2. Phé truwéng Ban Kinh té - Xa& hai: 01 vi tri; (01 céng chic)

- Nhiém vu, cbéng viéc: Tham muu tong hop gitp HPND cac nhiém vu
thudc linh vuc khoi Kinh té, xa hoi.

- Trinh do chuyén mon: Bai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Hanh
chinh, Kinh té, Tai chinh- Ké todn hoic chuyén nganh dao tao khac phu hop véi
vi tri dugc phan cong.

II. Cac co quan chuyén mén ciia UBND huyén:

1. Phong N@i vu: 05 vi tri; (06 cdng chiic)

1.1. Vi tri Trwong phong: 01 vi tri; (01 cbng chac)

- Nhiém vy, cdng viéc: 1anh dao, chi dao, diéu hanh, quan Iy hoat dong
chung cua Phong theo ché do tha trugng; chiu trach nhiém tredc UBND huyén,
Chu tich UBND huyén vé cac mat cong tac duoc giao va toan bo hoat dong cua
co quan; dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mon caa So
Noi vu; Truc tiép quan ly tai chinh, tai san va toan bo cac hoat dong cia co
quan; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh
trang tham nhiing, 1ang phi, gay thiét hai trong co quan.

- Trinh d9 chuyén mon: Pai hoc; Chuyén nganh: Quan ly nhan luc, Quan ly
gido duc, Quan ly nha nudc, Hanh chinh, Luat, Su pham hoac nganh, chuyén nganh
khac phu hop vai chire nang, nhiém vy ctia phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quan Iy nha nwéc: C6 chang chi bodi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cdp phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu



tudng chinh phi vé day manh boi dudng truée khi bo nhigm chic vu lanh dao,
quan ly doi vai can bg, cong chuec, vién chuc;

- C6 chung chi bdi dudng an ninh qudc phong dbi tugng 3 dugc cap theo
quy dinh sb 07- -Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Qudc phong - an ninh cho can b, dang vién.

1.2.Vi tri Pho Trwong phong: 01 vi tri; (02 cdng chac)

a.Nang luc chung:

- Ngach coéng charc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: Co chiing chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi sé 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tugng chinh pha vé day manh boéi dudng trudc khi bd nhiém chic vy 1anh dao,
quan 1y dbi vai can b, cdng chic, vién chuc;

- CO6 chung chi boi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh sé 07-
QB/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban To chic Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong - an ninh cho can b, dang vién.

b.Niing luc cu thé:

1.2.1. Vi tri Phé trwéng phong thiz nhat: Phu trach cong tac té chic bg
may va bién ché.

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach cong tac to chic bo may, bién ché;
cong chac, vién chic, cong tac boi dudng; cong tac van thu- luu trir; céng tac thi
dua khen thuang; cong tac Hoi va té chie phi chinh phu, tin ngudng, ton giéo.

- Trinh d§ chuyén mon: Bai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nhan
luc, Quan 1y nha nudce, Hanh chinh, Luat, X& hoi hoc, Su pham, Xay dung dang va
CQNN hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu ctaa phong.

1.2.2. Vi tri Pho Truwong phong the hai: Phu trach cong tac Cdi cach
hanh chinh; xay deng chinh quyén; dia gigi hanh chinh.

Nhiém vu: Phu trach cong tac: Cong tac cai cach hanh chinh; xay dung
chinh quyén; dia gi¢i hanh chinh, céng tdc Thanh nién; thuc hién quy ché dan
chu ¢ co s0;

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; Nganh hodac chuyén nganh: Quan tri
nhan luc, Quan 1y nha nudc, Hanh chinh, Luat, Su pham hoac chuyén nganh dao
tao khac phu hop vaéi chic nang, nhiém vu cua phong.

1.3. Vi tri qudn ly dji ngii can b, cong chirc, vién chirc: 01 vi tri; (01
cong chirc)

- Nhiém vu, ¢ong viéc: Truc tiép tham muu thuc hién nhiém vy cong tac: To
chtic bién ché; can bg, cong chuc, vién chirc hanh chinh, sy nghiép nha nudc; giai quyét
KN, TC lién quan dén ché d¢, chinh sach cua CBCC, VC thudc linh vuc dugc giao.



- Trinh d9 chuyén mon: DPai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nhan
luc, Quan Iy nha nudc, Xa hoi hoc, Hanh chinh, Luat, Hanh chinh cong, Ctr nhan xay
dung Pang va CQNN.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

1.4. Vi tri quan ly chinh quyén dia phwong va céng tic thanh nién: 01
vi tri; (01 cong churc).

- Nhi¢m vu, cdng vige: Tryc tiép theo ddi, thuc hién nhigm vu cong téc vé
tuyén dung, quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, Chuyen doi vi tri,
luan chuyen cong tac, phan loai, khen thuong, ky luat va thyc hién ché d, chinh
sach doi vai doi ngil can bo, cdng chic cap X3, nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap x4, can bo khuyén néng va can b thi y co sé theo quy dinh.
Theo d8i, giai quyét cac ché do lién quan dén cdng tac thanh nién.

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nudc, Quan ly nhan luc, Hanh chinh, Luat, Van hoéa, Xa hoi hoc, Hanh chinh cong,
Quan tri nhan huc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

1.5. Vi tri cai cach hanh chinh, cong tic thi dua- khen thwong, quan ly
nha nwoc van thw - lwu trie: 01 v tri; (01 cong chuc)

- Nhiém vu, cong viéc: Tryc tiép tham muu trién khai, theo di, thuc hién
nhiém vu cbng tac cai cach hanh chinh, cac ndi dung, cdng viéc cai cach hanh
chinh theo quy dinh cua UBND tinh. Xay dung du thao ké hoach, bao céo lién
quan dén cai cach hanh chinh; tryc tiép lam d¢au mdi theo di, kiém soét tha tuc
hanh chinh cta co quan. Tham muu thuc hién nhiém vu cong tac thi dua, khen
thuong nhu: Hudng din, theo dbi, dén ddc, tong hop ding ky cac danh hiéu thi
dua cua cac co quan, dia phuong, don vi, doanh nghiép trén dia ban huyén hang
nam; theo ddi viéc to chirc cac phong trao thi dua; thanh tich thi dua cua cac cap,
cac nganh trong huyén; theo ddi cac tap thé, ca nhan dién hinh tién tién trong
huyén dé& nghi tén vinh hang nim va két qua thuc hién chinh sach khen thudng;
phbi hop lam cong tac chuan bi noi dung va diéu kién dé so két, tong két thi dua
theo dinh Ky; chuan bi té chtrc huéng dan chuy&n mén nghiép vu vé cong tac thi
dua, khen thuéng ddi voi cac phong, nganh va UBND cap x&; Thuc hién nhiém
vu, cOng viéc thudc linh vuc Quan Iy van thu - luu tri;

- Tham muu phdi hop trién khai, theo déi viéc thuc hién co ché “mét cira”,
“mot cira dién tir lién théng”; theo ddi viéc thuc hién Quy ché vin hoa cong so
tai cac co quan chuyén mon cip huyén va UBND cap x&; phdi hop voi co quan
chtrc nang theo ddi viéc trién khai, 4p dung hé théng quan 1y chat lugng theo
tiéu chuan 1SO 9001-2008 trong huyén va trién khai &p dung tai don vi minh.

- Tham muu theo ddi, trién khai thuc hién nhiém vu quan Iy Nha nuéc vé cong
tac ton gido va tin ngudng trén dia ban.



Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc quan ly tbn gido, cai cach
hanh chinh.

- Trinh d§ chuyén moén: Dai hoc; Chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, X&
hoi, Hanh chinh cdng, Quan ly nhan luc, Quan 1y nha nudc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2. Phong Tw phap: 04 vi tri; (04 cdng chic)

2.1. Vi tri Truwong phong 01 vi tri (01 cong chac).

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung, diéu hanh, chi dao va to chuc thuc
hién cac nhiém vy ctia Phong va chiu trach nhiém cao nhat truéc Huyén uy,
HPND,UBND huyén, Sé Tu phap vé chi dao, diéu hanh co quan; 13 nguoi dai dién
ctia Phong trong viéc phdi hop voi cac co quan, ban, nganh, MTTQ va cac doan thé
chinh tri xa hoi huyén trong cong tac thuc hién nhiém vu.

- Truc tiép phu trach cac linh vuc: Cong tac t6 chic can bo; Thi dua -
Khen thuong co quan;Cong tac giai quyét don thu; Tai chinh, tai san co quan;
Linh vuc Ho tich c6 yéu té nudc ngoai; Kiém soat thi tuc hanh chinh; cai cach
hanh chinh; Cong tac kiém tra, ra soat hé thong hoa van ban quy pham phap
luat; Cong tac xay dung van ban quy pham phéap luat;

- Trinh d9: Dai hoc; Chuyén nganh: Luat, hoac nganh, cac chuyén nganh
khac phu hgp vai chire nang, nhiém vu cia phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: Co ching chi bdi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuéng chinh pha vé day manh boéi dudng trudc khi bd nhiém chic vy lanh dao,
quan 1y ddi véi can bo, céng chic, vién chuc;

- C6 chung chi bdi dudng an ninh quéc phong ddi tuong 3 dugc cap theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Québc phong - an ninh cho céan b, dang vién.

2.2. Vi tri Pho trwong phong: 1 vi tri (01 cong chac)

- Nhiém vu, cong viéc: Pho Truong phong la ngudi giap Truong phong phuy
trach va theo ddi mot sb mat cong tac nhu: Tuyén truyen PBGDPL, Hoa giai ¢ co
so, Kiém soét tha tuc hanh chinh, Tro giup phéap 1y...; Chiu trach nhiém trudc
Trudng phong va trudc phap luat vé nhiém vu dugc phﬁn cong. Khi Truéng phong
vang mat, Phé Truong phong duoc Truong phong ty nhiém diéu hanh cac hoat
dong cua phong.

- Trinh d9: Pai hoc; Chuyén nganh: Luat hoac nganh, chuyén nganh
khac phu hgp véi chitc nang, nhiém vu cta phong.

- Ngach cong chac: Chuyén vién chinh.



- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Quin ly nha nwéc: C6 ching chi boi dudng can b lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh phu vé day manh boi dudng trudc khi bo nhiém chic vu 1anh dao,
quan 1y doi vai can bg, codng chuec, vién chuc;

- C6 chung chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh s6 07-
Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong vé tiéu chuan kien
thirc Quoc phong - an ninh cho can bg, dang vién.

2.3. Vi tri Hanh chinh mgt cira: 01 vi tri (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Tiép nhan va xua Iy ho so lién quan dén linh vyc tu
phap tai Bo phan "moét cira” thugc UBND huyén; thuc hién cac nhiém vu khac
do truéng phong phan cong.

- Trinh d§: Dai hoc; Chuyén nganh: Luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.4. Vi tri Kiém sodt vin ban va thii tuc hanh chinh, phé bién va theo dai thi
hanh phép lugt. 01 v tri; (01 cong chazc).

- Nhiém vu, cong viéc: Kiém soat vian ban va thi tuc hanh chinh, phé bién va
theo ddi thi hanh phéap luat

- Trinh d§: Dai hoc; Chuyén nganh: Luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach: 05 vi tri; (8 cong chic)

3.1 Vi tri Truwong phong: 01 vi tri (01 cong chuic)

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung cac linh vyc cong tac cua Phong
va lam chu tai khoan cua co quan; tryc tiep phuy trach cac linh vue dieu hanh thu,
chi ngan sach trén toan huyén, quan ly cac quy tai chinh, quan ly gia, tham dinh
quyet tgén XDCB, tham dinh qcéc bao cdo du an dau tu, ké hoach dau thau, chi
dinh thau, ket qua dau thau, tham dinh gi4 hang tich thu sung quy nha nudac.

- Trinh dd: Pai hoc; Chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Ké toan, Quan tri
Kinh doanh hodc nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi chiac ning,
nhiém vu ctia phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.
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- Trinh d@$ Tin hoc: C6 chirng chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning
str dung cOng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT -
BTTTT ngay 11/3/2014 cta B Théng tin va truyén thong quy dinh chuan ky
nang st dung cong nghé thong tin.

- Quan Iy nha nwéc: C6 chuang chi bdi dudng can bo lanh dao, quan ly
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tedng chinh phi vé day manh bdi dudng trude khi bo nhiém chic vy lanh dao,
quan 1y ddi véi can b, céng chic, vién chuc;

- C6 chung chi bdi dudng an ninh qubc phong di twong 3 dugc cip theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cta Ban T6 chac Trung uwong veé
tiéu chuan kién thic Quéc phong - an ninh cho can b, dang vién.

3.2. Vi tri Pho Trwong phong: 01 vj tri; (03 cong chuc)

Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: C6 chiing chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuéng chinh pha vé day manh boéi dudng trude khi bd nhiém chic vu lanh dao,
quan 1y dbi vai can b, cdng chic, vién chuc;

- C6 chang chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh sé 07-
QB/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban To chac Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong - an ninh cho cén b, dang vién.

Niing lyc cu thé:

3.2.1. Vi tri Phé Trwoéng phong thiz nhét: Phu trach cong tac tai chinh-
ngan sach.

- Nhiém vu, cbng viéc: Phu trdch cdng tac Tai chinh ngén sach: Tham muu
cho trudng phong thuc hién nhiém vu cong tac Tai chinh ngéan sach - gia ca.

- Trinh d9: Pai hoc; Chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Ké toan, Quan tri
kinh doanh, Quan ly cdng, hoac nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop voi
churc nang, nhiém vu cua phong.

3.2.2.Vi tri Phé Truong phong thee 2; Phu trach cong tac Ké hoach - Péu .

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach cong tac Ké hoach - Pau tu; Tham muu
cho truong phong ké hoach - Pau tu. Tong hop ké hoach dau tu XDCB; xay
dung ké hoach dau tu cong hang nam, va ké hoach dau tu cong 5 nam; tham
muu cong tac giam sat, danh gia dau tu; Phan b von Chuong trinh Nong thon
mMa1i, chuong trinh 135; theo doi ng XDCB).

- Trinh d@§: Pai hoc; Chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, K& toan, Xay
dung, Quan ly cdng, Quan tri kinh doanh hoac nganh, chuyén nganh dao tao
khac phu hgp véi chitc nang, nhiém vu cta phong.

3.2.3. Vi tri Pho truong phong ther 3: Phu trach cong tac Xay dwng co bdan
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- Nhiém vu, céng viéc: Phu trdch cdng tdc Xay dung co ban, tai san cong

- Phdi hop vai cac phong, ban chuyén mdn cung cap thong tin, xc tién

dau tu, tiep nhan, theo ddi cac dy 4n dau tu vao dia ban huyén, tham gia giup
viéc dinh gia tai san theo yéu cau cua cac co quan, don vi.

- Trinh d§: Pai hoc; Chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, K& toan, Xay
dung, Quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop vaéi chuc
nang, nhiém vu cua phong.

3.3. Vi tri quan ly tai chinh - ngén sach: 01 vi tri (02 céng chaic)

- Nhiém vu, céng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thuoc linh vuc tai
chinh ngén sach.

- Trinh d§: Pai hoc;

- Chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, K& toan, Quan tri kinh doanh, Quan
ly kinh té.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

3.4. Vi tri qudn Iy ké hoach va ddu tw: 01 vi tri (01 céng chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién cac nhiém vy vé quan 1y nha nuoc
trong linh vuc ké hoach va dau tu.

- Trinh d9: Dai hoc; Chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, K& toan, Xay
dung, Quan tri kinh doanh, Quan ly kinh te.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

3.5. Vi tri hanh chinh mgt ciza: 01 vi tri (01 cong chuic)

- Nhiém v, cong viéc: Tiép nhan va xur Iy ho so lién quan dén linh vyc
Tai chinh — Ké hoach tai B6 phan "mét ctira” thugc UBND huyén; thuc hién cac
nhiém vu khac do truong phong phan cong.

- Trinh d9: Dai hoc; Chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Ké toan, Xay
dung, Quan tri kinh doanh, Quan ly kinh t¢.

- Ngach cong chac: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

4. Phong Tai nguyén va Méi trwong: 05 vi tri; (07 cong chiic)

4.1.Vi tri Trwong phong: 01 vi tri (01cong chic)

- Nhiém vy, cong viéc: Quan 1y va diéu hanh chung cac hoat dong cua co
guan. Trach nhiém nhu Quyét dinh caa UBND huyén vé quy dinh chirc nang
nhiém vu cua Phong TNMT. Phu trach cac linh vue Tai nguyén & Mo1 truong;
cong tac quy hoach, ke hoach su dung dat, cong tac thu hoi dat boi thuong giai
phong mat bang, cong tac dang ky dat dai; cong tac don dién doi thira. Phu trach
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cong tac tai chinh cua co quan, quan ly cong chuc, vién chirc va cac tai san,
trang thiét bi co s& vat chat dugc giao theo quy dinh.

- Trinh d¢: Pai hoc; Chuyén nganh: Quén ly dat dai, Lut; M6i trudng, tric dia,
ban d6, Quan tri kinh doanh hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chac
nang, nhiém vu cua phong.

- Ngach coéng charc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: C6 chiing chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh phu vé day manh boi dudng trudce khi bo nhiém chic vu 1anh dao,
quan ly doi vai can bg, cong chac, vién chuc;

- Co6 chung chi boi dudng an ninh quéc phong dbi tugng 3 dugc cap theo

quy dinh s6 07- -QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung wong vé
tiéu chuan kién thic Qudc phong - an ninh cho can b, dang vién.

4.2 Vi tri Pho Trwong phong: 01 vi tri (02 cong chuc)

Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quin ly nha nwéc: C6 ching chi boi dudng can bo lanh dao, quan ly
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuéng chinh phu vé day manh boi dudng trude khi bo nhiém chuc vy lanh dao,
quan ly doi vai can bg, cong chac, vién chuc;

- C6 ching chi boi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07-
Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc Trung wong ve tiéu chuan kien
thic Quoc phong - an ninh cho can bg, dang vién.

Ning luc cu thé

4.2.1. Vi tri Phé truong phong thee nhdt (Phu trach cong tac Qudn Iy dit
dai, gidgi quyét don thw khiéu nai, t6 céo thudc linh vwe dit dai, tai nguyén va
moi truong)

- Nhiém vu, cong viéc: Phuy trach cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét
don thu, khiéu nai, t6 cdo, to chic thuc hién cac quyét dinh, két luan thanh tra
thudc linh vyc Tai nguyén & Mbi trudng; tham gia tiép cong dan dinh ky cling
UBND huyén, chi dong phdi hop véi cac co quan lién quan, cac xa, thi trdn va
chi dao truc tiép cong chic thuoc b phan phu trach dé giai quyét cac vu viéc va
kiém tra viéc sir dung dat cua cac co sd san xuat dich vu, giam sat cong tac do
dac ban dd dia chinh va cip gidy chung nhan quyén sir dung dat va tai san gan
lién véi dat trén dia ban huyén, tham muu bién phap xir 1y cac trudng hop st
dung dat khong ding theo quy dinh va chiu trach nhiém vé chat luong, tién do,
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hiéu qua cua linh vuc dugc phu trach trude truong phong va phap luat. Thuc
hién nhiém vu khac khi Truong phong phén cong.

- Trinh d6: Dai hoc; Chuyén nganh: Luat, Quan ly dat dai, tric dia ban d6 , LAm
nghiép, Quan tri kinh doanh, Kinh té hoic nganh, chuyén nganh khac phi hop voi
chirc nang, nhiém vu cta phong.

4.2.2. Vi tri Phé trwong phong ther 2 (Phu trach cong tac Qudn ly moi
trwong, tai nguyén khoang sdan)

- Nhiém vu, céng viéc: Phu trach cac linh vuc moi truong, khoang san, tai
nguyén nudc, cong tac hanh chinh co quan, tham gia ban chi dao cta nganh
thudc linh vuc phu trach, chu dong phdi hop véi cac co quan lién quan, cac xa,
thi tran va chi dao truc tiép cong chac thuoc bd phan phu trach dé xir 1y cac
trudng hop vi pham phap luét vé mdi truong, khoang san; chiu trach nhiém vé
chat luogng, tién do, hiéu qua cua linh vuc dugc phu trach trudce truéng phong va
phap luat. Piéu hanh nhiém vy caa phong khi Trudng phong di vang. Thuc hién
nhiém vu khac khi Truong phong phéan céng.

- Trinh d¢: Pai hoc; Chuyén nganh: Moi treong hoac tai nguyén nudc, tai
nguyén khoang san, LAm nghiép, Kinh té hoic nganh, chuyén nganh khac phu
hop véi chirc nang, nhiém vu cua phong.

4.3. Vi tri Qudn Iy dat dai: 01 vj tri (02 cong chiic)

- Nhiém vu, cdng viéc: Theo ddi cong tac giao dat, cho thué dat, quy
hoach, ké hoach sir dung dat, kiém ké dat dai, tha tuc hanh chinh vé dat dai,
cong tac luu trit ca co quan, Truc tiép dam nhan tiép nhan cong vin dén qua hop
thur dién tir trinh treong phong xt 1y cong van dén. Chiu trach nhiém chinh vé tong
hop chung linh vuc giao dat, cho thué dat, quy hoach, ké hoach st dung dat, thu
tuc hanh chinh vé dat dai, chiu trach nhiém vé chat luong, tién d6 cac hd so bao
cao trude khi trinh 1anh dao phong ky.

- Trinh d chuyén mén: Pai hoc; nganh: Quan 1y dét dai, dia chinh, Tric
dia, Mo6i trudng.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

4.4. Vi tri Qudn ly Méi truong Tai nguyén nwéc, khoang san: 01 vi tri,
(01cdng churc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu vé quan ly M6i truong, khoang
san, Tai nguyén nudc; tong hop béo céo thang, quy, nam, theo ddi va bao cao tién do
thuc hién nhiém vu trong tdm; tdng hop cac bao cao dinh ky, bao cao dot xuat, bao
céo theo chuyén dé linh vue moi truong, khodng san, tai nguyén nuéc. Chiu trach
nhiém tinh chinh x&c vé chat lugng, tién do cac hd so bao céo, trudc khi trinh I&nh
dao phong ky.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh, chuyén nganh: Moéi truong. Tai nguyén nudc,
khi tugng, khodng san.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.
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- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

4.5. Vi tri phy trach cong tac gidi quyét don thu, KNTC thujc linh vuc
dit dai, tai nguyén va méi trwong: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu cdng tac thanh tra, kiém tra,
giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo vé linh vuc Quan 1y dat dai, Tai nguyén &
MBoi truong, phu trach tdng hop béao co cong tac do dac ban dd dia chinh, quan ly
hd so do dac ban do dia chinh. Chiu trach nhiém vé chit luong, tién do, hiéu qua
cua linh vyc duoc phu trach. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phong
phan cong; Tiép nhan va xt ly ho so lién quan dén linh vuc tai nguyén va méi
trrong tai Bo phan "mot cia™ thuoc UBND huyén.

- Trinh d¢: Pai hoc; nganh, chuyén nganh: Luat, Quan 1y dat dai, Hanh
chinh, Moi truong, tai nguyén khoang san, tai nguyén nudce, Khi tuong.

- Ngach cong chac: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

5. Phong Nong nghiép va Phat trién nong thén: 6 vj tri; (07 cong chiic)

5.1. Vi tri Truwong phong: 01 vi tri (01 cong chac).

- Nhiém, cong viéc: Duy tri viéc thuc hién nhiém vu theo Quy ché lam
viéc ctia co quan; La nguoi dimg ddu co quan, chiu trach nhiém trugc UBND
huyén, Chu tich UBND huyén va Giam déc S Nong nghiép-PTNT vé toan bo
hoat dong cua phong.

+ Phu trach cong tac ndng thdn méi, CCHC, t6 chic can b, thi dua, khen
thudong, ky luat, cai cach thua tuc hanh chinh; lam cha tai khoan, quan ly tai chinh,
tai san cua phong; Bao vé chinh tri ndi bo co quan, cong tac phong chbng tham
nhiing va thyc hanh tiét kiém chdong lang phi.

+ Phu trach linh vuc: Trong trot va BVTV, 1am nghiép, chin nudi, tha vy,
cac chuong trinh muc tiéu ndng nghi¢p ndng thon (giam nghéo bén viing, 135...),
Chuong trinh m&i xd mot san pham (OCOP), San xuat nong nghiép cong nghé
cao, cong tac don dién, doi thira va xay dung canh déng mau lon, cac quy hoach
cta nganh néng nghiép.

- Trinh d¢: Pai hoc; Chuyén nganh: Tréng trot, Kinh té néng nghiép,
phat trién nong thon, Chan nudi, tha y, thuy loi hodc nganh, chuyén nganh khac
phu hop véi chirc nang, nhi€ém vy ctia phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Quan Iy nha nwéc: C6 chang chi bodi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cdp phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh phi vé day manh bdi dudng trudc khi bd nhiém chic vy lanh dao,
quan 1y ddi véi can bo, céng chic, vién chuc;
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- C6 chung chi bdi dudng an ninh qudc phong dbi tugng 3 dugc cap theo
quy dinh sb 07- -Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé
tiéu chuan kién thicc Québc phong - an ninh cho céan b, dang vién.

5.2. Vi tri Phé Truwong phong: 01 vi tri (02 cong chaic)

Nang luc chung

- Ngach céng chic: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: Co chiing chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi sé 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tugng chinh pha vé day manh boéi dudng trude khi bo nhiém chic vy lanh dao,
quan 1y dbi vai can b, cdng chic, vién chuc;

- CO6 chung chi boi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh sé 07-
QB/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban To chic Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong - an ninh cho céan b, dang vién.

Niing luc cu thé:

5.2.1. Vi tri Phé Trwéng phong thiz nhdt (Phu trach chi dao sdn xudt
néng nghiép (Chan nuéi thu y, thuy san), Khoa hec cong nghé, nwoc sach
ndng thon, thay lei)

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach linh vuc: Dé diéu, thuy loi, thuy san,
mién thu thay loi phi, phong chdng thién tai va tim kiém ciu nan, nuéc sach va
vé sinh moi truong ndng thén, HTX, THT, kinh té trang trai, quan ly chat luong
nong lam san va thay san, vé sinh ATTP, vat tu k¥ thuat ndbng nghiép, cong nghé
théng tin; Khoa hoc c6ng nghé; Tham muu, xay dung chuong trinh, dé an, vin
ban, phuong an, ké hoach, cac tai liéu lién quan phuc vu cho cong tac chi dao,
diéu hanh cia UBND huyén, phong thudc linh vuc phu trach; tham tra thiét ké
cac cong trinh thuy loi.

- Trinh do¢: Dai hoc; Chuyén nganh: Chan nudi, tha y, thuy san, Ky thuat
co s& Ha tang, K§ su néng nghiép hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop véi
chtrc nang, nhi¢ém vu ctia phong.

5.2.2. Vi tri Pho Truwong phong thir 2 (Phu trach Nong lam nghiép,
kinh té trang trqi, kinh té ho, hop tic xi, an toan thwe phim)

- Nhiém vu, cong viéce: Phy trach cac linh vye Lam nghiép, Kinh té trang trai,
Kinh té hop tic x&, quan 1y chit ché cong tic vé sinh An toan thyc phim; Tham muu
thuc hién nhiém vu san xuat ndng 1Am nghiép (Trong trot, 1Am nghiép)

- Trinh d¢: Pai hoc; Chuyén nganh: Kinh té néng nghiép, LAm nghiép, Trong
trot , Chan nudi hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém
vu cua phong.

5.3. Vi tri qudn ly vé trang tret: 01 vj tri (01 cong chiic).

- Nhiém vu, céng viéc: Tham muu, theo di, tong hop vé linh vuc: Trong
trot, Cong nghé cao, chuong trinh phat trién san xuat thuéc chuong trinh muc
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tiéu quoc gia xay dyng ndng thdn mai, bao céo tién do san xuat; béo cao chuyén
de theo nhiém vu dugc phan cong, dam bao ndi dung va thoi gian theo quy dinh
trinh 1anh dao phong phu trach linh vuc xem xét.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; Chuyén nganh: Ky su Trong trot,
nong hoc, Phat trién nong thon va Khuyén nong, Lam nghiép, ndng nghiép.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

5.4. Vi tri qudn Iy vé chin nuéi: 01 v tri (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, theo déi, tong hop Vé linh vye: Chan nuoi,
Thay san, HTX, THT, kiph t¢ trang trai, cac co s¢ kinh doanh vat tu k¥ thuat néng
nghiép; bao cao chuyén d¢ theo nhiém vu dugc phan cong dam bao noi dung va thoi
gian theo quy dinh trinh lanh dao phong phu trach linh vuc xem xét.

- Trinh d: Dai hoc; Chuyén nganh: Chan nuéi, Thu y, thiy san, Nong
nghiép,Lam nghi€p, Phat trién nong thon va Khuyén nong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CO trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

5.5. Vi tri quén 1y vé Thuy lgi : 01 vi tri (01 cong chitc)

- Nhi¢m vu, cdng viéc: Tham muu, theo ddi, tong hop vé linh vuc, dé diéu,
thuy lgi, phong chong thién tai va tim kiém cau nan, quan 1y kho phong chong
lut bdo, cong tac tiép dan va tlep nhian don thu khiéu nai té cdo, tiép nhan hd so
do mot cua cua huyén chuyén dén, quan Iy An toan néng san, Lam san, thay
san; bao cao chuyén d¢ theo nhiém vu dugc phan cong dam bao noi dung va thoi
gian theo quy dinh trinh 1anh dao phong phu trach linh vuc xem xet.

- Trinh do: Dai hoc; Chuyén nganh: Thuy lgi, Xay dung co s& Ha tﬁng,
Lam nghiép, Kinh t€ Nong nghiép.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

5.6. Vi tri Qudn Iy vé cong tac don dién doi thira, XAy dung cdnh dong mdu lén,
Khoa hec cdng ngh¢ : 01 vitri (01 cbng chuc).

- Nhigm vu, cong viéc: Tham muu, theo ddi, tong hop vé linh vuc: Bao vé
thyc vat, cong tac don dién, doi thua va xay dung canh dong mau lén, chuong
trinh phét trién san xuat thugc chuong trinh myc tiéu qUOc gia(chuong trinh 135,
chwong trinh giam ngheo bén viing...); cong tac chuyén do6i co ciu cay trong
trong noi bo nhom dat néng nghiép; Khoa hoc cong nghé bao cao chuyén dé
theo nhiém vu dugc phan cong, dam bao noi dung va thoi gian theo quy dinh
trinh 1anh dao phong phu trach linh vyc xem xét.

- Trinh d¢: Pai hoc; Chuyén nganh: Ky su nong nghi¢p; thuy san, Ky thuat
nong nghi¢p, Khoa hoc cong nghe.
- Ngach cong chirc: Chuyén vién.
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- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

6. Phong Kinh té va Ha tang: 06 vi tri; (08 cong chiic)

6.1. Vi tri Truwong phong: 01 vi tri (01 cong chaic)

- Nhiém vu, c6ng viéc: Phu trach chung; Phu tréch truc tiép cong tac Cong
nghiép - TTCN, Thuong mai - dich, cong tac Quy hoach; T6 chirc, hudng dan va
thuc hién chinh séch khuyén khich cac to chic kinh té tap thé, kinh té tu nhan
dau tu phat trién cong nghiép, mo rong san XUat - kinh doanh; To chuc cac hoat
dong dich vu tu van chuyen giao cdng nghé, cung cap thong tin, xUc tién thuong
mai va dao tao nguon nhan luc cho cac co s& san xuat - kinh doanh thudc linh
vuc cong thuong.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: K§ su ché tao may;
Cong nghiép, Thuong mai, Xay dung, Giao thong van tai; Kinh té; Tai chinh- ké
toan; Quan tri kinh doanh hoac nganh, chuyén nganh khéac phu hop vaéi chice
nang, nhiém vu cua phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: C6 ching chi bdi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuéng chinh pha vé day manh boéi dudng trude khi bd nhiém chic vu lanh dao,
quan 1y dbi vai can b, cdng chic, vién chuc;

- C6 chirng chi bdi dudng an ninh quéc phong dbi tuong 3 dugc cap theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung wong vé
tiéu chuan kién thic Qudc phong - an ninh cho can b, dang vién.

6.2. Vi tri Pho Truwong phong: 01 vi tri (03 cong chuc)

Nang luc chung

- Ngach cong chac: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Quan Iy nha nwéc: C6 chung chi bodi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuéng chinh pha vé day manh béi dudng trudc khi bd nhiém chic vy lanh dao,
quan 1y ddi véi can bo, céng chic, vién chuc;

- C6 chung chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh sé 07-
QDB/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong - an ninh cho cén b, dang vién.

6.2.1. Vi tri Phé Trwéng phong thiz nhdt (Phu trach vé linh vuc cong
nghiép, thiéu thi cong nghiép va thirong mai- dich vu)
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- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach cong tac tham muu truc tiép cho truong
phong vé quan 1y Nha nudc trén cac linh vuc cong nghiép, tieu tha cdng nghiép va
thuong mai- dich vu.

- Chi dao, huéng dan, kiém tra, don dbc céan bp, cong chuc, lao dong co
quan thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao. Tham dinh ndi dung cédc vin
ban, bao cdo linh vuc phy trach trude khi trinh Trudng phong dé ban hanh.

- Trinh d§: Dai hoc.

- Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh- ké toan; Xay dung dan
dung va cong nghi€p; Thuong mai, Quan tri kinh doanh hodc nganh, chuyén
nganh dao tao khac phu hgp véi chlic ndng, nhi¢ém vu cuia phong.

6.2.2. Vi tri Phé Truéng phong thi 2 (Phu trach vé linh vuc xay dung)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu cho truéng phong tham gia y kién vé tham
dinh ho so xin chap thuan chu truong dau tu du an trén dia ban huyén.

- Thuc hién tham dinh du 4n dau tu xay dung cong trinh, thiét ké ban vé
thi cbng, du toan;

- Thuc hién kiém tra cong tac nghiém thu cong trinh trude khi dua vao sir
dung theo quy dinh.

- Trinh d§: Pai hoc.

- Nganh hodc chuyén nganh: Ky su xay dung; Xay dung cau, duong bo,
K¢ toan, Kinh té, Quan tri kinh doanh hoac nganh, chuyén nganh dao tao khac
phu hop véi chire nang, nhi€ém vu cia phong.

6.2.3. Vi tri Phé Trwong phong thir 3 (Phu trdach linh vuc giao thong
van tdi)

- Nhigm vu, cong viéc: Chi dao, hudng dan, kiém tra, don doc can bo, cong
chirc co quan thuc hién chac trach, nhiém vu dugc giao. Tham dinh noi 7dung
cac van ban, bao cdo linh vuc phu trach trudc khi trinh Trudng phong dé ban
hanh. Tham muu cho truéng phong quan ly kinh phi chi thuong Xuyén cua
phong. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Truong phong giao.

- Trinh d¢: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh: Ky su xay dung, Xay dung cau duong bo,
Giao thong van tai; K€ toan, Quan tri kinh doanh, Thuong mai, Kinh té hoac
nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop voi chiic nang, nhi¢m vu cua phong.

6.3. Vi tri Qudn ly giao thong vén tai: 01 vi tri (01 cdng chaic)

- Nhigm va, cong viéc: To chirc tiép nhan céc ho so vé tham dinh dy an dau tu
xay dung cdng trinh, thiet ke ban v& thi cong, du todn, cac ho so dé nghi kiém tra cong
tac nghiém thu trudc khi dua vao st dung.

- Thuc hién tham dinh du an dau tu xay dung cong trinh, thiét ké ban vé
thi cong, du toan;

- Thuc hién kiém tra cong tac nghiém thu cong trinh trude khi dua vao sir
dung theo quy dinh.
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- Kiém tra két qua tham dinh dy an dau tu, thiét ké ban v& thi cong va du
toan cua dong chi Thuong trudc khi trinh ky ban hanh.

- Trinh d§: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Giao thong, Xay dung
dan dung va cdng nghiép, Tai chinh, ké toan, Kinh t&, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

6.4. Vi tri Qudn ly Xay dwng: 01 vi tri (01 cdng chac)

- Nhigm vu, cdng viéc: Tham muu cho truéng phong tham gia y kien vé
tham dinh ho so xin chgip thuan chu truong dau tu dlg: an trén dia ban huyén; Thuc
hién tham dir}h du an dau tu xay dung cong trinh, thiet ké ban vé thi cong, du toan;
Thuc hién kiém tra cong tac nghiém thu cong trinh trudc khi dua vao st dung theo
quy dinh.

- Trinh d9: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Xay dung; cong nghiép,

Kién tric, Kinh té, Quan tri kinh doanh, Tai chinh, K¢& toan.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

6.5. Vi tri Qudn Iy Thuong mai, dich vu: 01 vj tri, (01 bién ché cong chiic)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu quan Iy Nha nudc trong linh vuc
Thuong mai - Cong nghiép va tiéu thu cong nghiép, Khoa hoc cong nghé.

- Trinh d9: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Xay dung; cong nghiép,
cong nghé, Kinh té, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

6.6. Vi tri hanh chinh mgt cira: 01 vi tri, (01 cong chuic)

- Nhiém v, cong viéc: Tiép nhan va xur Iy ho so lién quan dén linh vyc
Kinh té - Ha Tang tai B6 phan "mét ctra” thuoc UBND huyén; thuc hién céac
nhiém vu khac do trudng phong phén cong.

- Trinh d9: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Xay dung; cong nghiép,
co khi, Cong nghé, Kinh t&, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

7. Phong Lao dong - Thuong binh va X hi: 05 v tri; (06 bién ché cong chiic)

7.1. Vi tri Truwong Phong: 01 vi tri (01 cong chac)

- Nhiém vu ¢dng viéc: La nguoi ding dau co quan phy trach chung, chi
dao, dieu hanh, kiém tra, don doc can bg, chg chire thyc hién cac chic trach,
nhiém vu duogc giao, chiu trach nhiém cao nhat truéc Huyén uy, HDND&UBND
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huyén, S& lao dong Thuong binh va xa hoi. Duy tri va thuc hién Quy ché 1am
Viéc cua co quan va lam chu tai khoan co quan.

- Trinh d¢: DPai hoc, nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Luat, Hanh
chinh, Khoa hoc xa hoi va nhan van, Quan tri kinh doanh, Quan 1y nhan luc
hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chitc ndng, nhi¢ém vu ciia phong.

- Ngach coéng charc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: C6 chiing chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi sé 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh pha vé day manh boéi dudng trude khi bo nhiém chic vy lanh dao,
quan 1y dbi vai can b, cong chic, vién chuc;

- Co6 chung chi boi dudng an ninh quéc phong dbi tugng 3 dugc cap theo
quy dinh s6 07- -QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung wong vé
tiéu chuan kién thic Qudc phong - an ninh cho can b, dang vién.

7.2. Vi tri Pho trwong phong: 01 vi tri (02 cdng chiic)

Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: C6 chiing chi bdi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuéng chinh pha vé day manh béi dudng trude khi bd nhiém chic vy lanh dao,
quan 1y dbi vai can b, cdng chic, vién chuc;

- C6 chang chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh sé 07-
QB/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chitc Trung wong vé tiéu chuan kién
thizc Québc phong - an ninh cho cén b, dang vién.

Ning luc cu thé

7.2.1. Vi tri Phé Trwéng phong thi nhdt: Phu trach vé vigc lam; giao
duc nghé nghiép; lao dpng, tién lwong; tién cong; bdo hiém xa héi (bdo hiém
xa héi bdt bugc, bdo hiém x& hai tw nguyén, bao hiém thdt nghiép); an toan
lao dgng; cong tac giam nghéo; bdo vé va chdam séc tré em; binh ding gidi.

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thuoc linh vuc viéc
lam; gido duc nghé nghiép; lao dong, tién luong; tién cong; bao hiém xa hoi
(bao hiém xa héi bt bugc, bao hiém xa héi tir nguyén, bao hiém that nghiép); an
toan lao dong; cong tac giam nghéo; bao vé va cham soc tré em; binh dang gioi.

- Trinh d¢: DPai hoc.
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- Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Luat, Hanh chinh, Quan trj kinh
doanh, quan 1y nhan lyc, Khoa hoc xa hdi va nhan van hodc nganh, chuyén
nganh dao tao khac phu hgp véi chiic ndng, nhi€ém vu cuia phong.

7.2.2. Vi tri Phé Trweng phong thir 2: Phu trach chinh sich nguwoi c6
cdng; chinh sach bdo trg xa hgi va phong chang té nan xa hai.

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viép thudc linh vuc chinh
sach nguoi ¢6 cdng; chinh sach bao trg xa hoi va phong chong té nan xa hoi.

- Trinh d§: Dai hoc.

- Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Luat, Khoa hoc x3 hoi va nhan
van, Van héa xa hoi, K€ toan hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop véi chue
nang, nhiém vu cua phong.

7.3. Vi tri theo doi cong tac bdo vé va cham séc tré em, thuc hign cong tac
binh dang gigi va giam ngheo: 01 vi tri (01 cong chuic)

- Nhiégm vy, cong viéc: Thyc hign nhigm vy, cdng viée lién quan dén cong tac
binh dang gidi va giam ngheo bén virng, bao vé va cham soc tré em, cong nghé thong tin.

- Trinh d9: Pai hoc;

- Nganh hoic chuyén nganh: Kinh &, Luit, Quan 1y x4 hoi, Cong tic xa hoi,
Hanh chinh, Van hoa- xa hoi, Quan Iy nhan lyc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

7.4. Vi tri theo déi ngwoi ¢ cong, phong, chang té ngn xa hgi: 01 v tri (01
cobng chiic)

- Nhigm vy, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc phong
chong té nan xa hoi; Thuc hién che d6 chinh sach nguoi ¢d cong véi cach mang.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc;

Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Luat, Quan Iy xa hoi, Cong tac xa hdi, Hanh
chinh, Van hoa- xa hoi, Quan Iy nhan luc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

7.5. Vi tri qudn ly vé lao dpng, viéc 1am va day nghé, an toan lao dgng, tién
lwong va BHXH: 01 vj tri (01 cong chuic)

- Nhiém vy, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thuge linh vuc giai
quyet viéc lam, day nghe, xuat khau lao dong; An toan lao dong, quan ly tién luong
va BHXH. Tiep nhan va xtr ly ho so lién quan dén linh vuc Lao dong TB&XH tal
Bo phan "mot ctra™ thuoc UBND huyén

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; nganh: Xa hoi, Hanh chinh, Luat, Bao ho lao
dong; Van hoa- xa hoi, Quan ly nhan luc.

- Ngach cong chic: Chuyén vién.
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- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

8. Phong Vin hoa va Thong tin: 04 vi tri, 05 bién ché, trong do:

8.1. Vi tri Truwong phong 01 vi tri (01 cdng chac)

- Nhiém vu, cong viéc: Quan ly, diéu hanh chung moi hoat dong cua co
quan va lam chu tai khoan.

- Trinh d¢: DPai hoc; Chuyén ngéph: Hanh chinh, Van hoa, Bao chi, Luat, Van
hoa- x& hoi, Cong nghé théng tin, Kinh té, Khoa hoc xa hoi va nhan van hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hgp véi chirc nang, nhiém vu ctaa phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng vai vi tri viéc lam.

- Quan ly nha nwéc: C6 ching chi boi dudng can bg lanh dao, quan ly
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh phu vé day manh boi dudng trudc khi bo nhiém chic vu lanh dao,
quan ly doi vai can bg, cong chac, vién chuc;

- C6 chung chi boi dudng an ninh quoc phong doi twgng 3 duoc cap theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuac Trung wong vé
tiéu chuan kien thirc Quoc phong - an ninh cho can bg, dang vién.

8.2. Vi tri Pho Truong phong: 01 vi tri; (02 cong chiic)

Ning luyc chung:

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quin ly nha nwéc: C6 ching chi boi dudng can bo lanh dao, quan ly
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuéng chinh phu vé day manh boi dudng trudc khi bo nhiém chic vu lanh dao,
quan ly doi vai can bg, cong chuec, vién chuc;

- C6 ching chi boi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07-
Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc Trung wong ve tiéu chuan kien
thic Quoc phong - an ninh cho can bg, dang vién.

Ning luc cu thé

_8.2.1. Vi tri Phé trwong phong thir nhat (Qudn Iy linh vuc thong tin -
truyén thong)

- Nhiém vu, cdng viéc: Tham muu giap Truong phong quan ly thdng
tin va truyén thong gom (quan ly van ban dién tir, ha tang thong tin, trang
thong tin dién tw, ha tang vien théng cua cac doanh nghiép, quan 1y cac dai ly
kiqh doanh Interet‘; cac diém dang ky thué bao tra trudc; phat thanh, bao chi,
xuat ban, Pai truyén thanh co s0).
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- Trinh d¢: Pai hoc

- Chuyén nganh: Vin héa, Bao chi, Luat, Céng nghé thdng tin, Hanh
chinh, Khoa hoc xa hoi va nhin vin, Kinh t& hoic nganh, chuyén nganh khéc
phu hop véi chirc nang, nhiém vu caa phong.

8.2.2. Vi tri Phé trwong phong ther hai (Qudn Iy vin héa thong tin co s&
thé duc, thé thao, du lich va gia dinh)

- Nhiém vy, cbng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc
quan 1y van hoa thong tin co sé, thé duc, thé thao, du lich va gia dinh

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc.

- Chuyén nganh: Vian hoa, Béo chi, Luat, Cong nghé théng tin, thé duc thé thao,
Vin hoa, Quan ly kinh té, Khoa hoc x& hoi va nhan van hoic chuyén nganh dio tao
khac phu hgp vai chiic nang, nhiém vu cta phong.

8.3. Vi tri qudn ly vin hoa thong tin co so- 01 vi tri (01 cong chac)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu giup lanh dao phong quan Iy van hoa thong
tin co s&; quan 1y vin hoa va gia dinh; quan ly thé duc, thé thao va du lich: Xay dung
huéng dan ding ky, binh xét cac danh hiéu van hoa, ning cao chat luong phong trao

TDBKXDDSVH,; nep song van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1& hoi; husng dan
hoat dong tuyén truyén, vin hoa, van nghé; quan ly thiét ché van hoa.

- Trinh d¢: Pai hoc; Chuyén nganh: Quan tri nhan luc, Bao chi, Van hoa,
Du lich, Hanh chinh, Khoa hoc x& hoi va nhan vin, Kinh té.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

8.4. Vj tri qudn ly théng tin va truyén théng, qudn Iy thé duc thé thao va
du lich, gia dinh : 01 vi tri (01 cdng chiic)

- Nhiém vu, cdng viéc: Tham muu quan ly thuge linh vuc thong tin,
truyén thdng gom (quan ly van ban di¢n tw, ha tang théng tin, trang théng tin
dién tu, ha tang vién théng cua cac doanh nghiép, quan 1y cac dai ly kinh doanh
Interet; cac diém ding ky thué bao tra trudc; phat thanh, béo chi, xuat ban, Dai
truyén thanh co s). Quan 1y linh vuc thé duyc, thé thao va du lich.

- Trinh d¢: Dai hoc; Chuyén nganh: Céng nghé thdng tin, Tin hoc, Bién
tr Vién thong, Thé duc thé thao, Vin héa, Kinh té, Du lich.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

9. Phong Giéo duc va Pao tao: 06 vj tri; (08 bién ché cong chiic)

9.1. Vi tri Trwong phong: 01 v tri (01 cdng chsc)

- Quy dinh theo Tong tu s6 10/2019/TT-BGD&DT quy dinh tiéu chuan, chic
danh Truéng phong, Pho truéng phong Gido duc va Pao tao thugc UBND cip
huyén, Quan, Thi x4, thanh phé thudc tinh, thuéc Trung uong.
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- Nhiém vu, cong viéc: Truong phong Gido duc va Pao tao 1a nguoi ding
dau Phong Gi4o duc va Dao tao chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Cha
tich Uy ban nhan dan huyén va trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém
vy, quyén han va toan bo hoat dong cua Phong Giéo duc va Dao tao.

- Trinh d@9: T6t nghiép Pai hoc su pham hoic tét nghiép dai hoc va cé
chung chi bdi dudng nghiép vu su pham.

- Ngach coéng chac: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: Co chiing chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tugng chinh pha vé day manh boéi dudng trudc khi bo nhiém chic vy lanh dao,
quan 1y dbi vai can b, cdng chic, vién chuc;

- C6 chung chi boi dudng an ninh quéc phong doi tugng 3 dugc cap theo
quy dinh s6 07- -QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung wong vé
tiéu chuan kién thizc Qudc phong - an ninh cho can b, dang vién.

9.2. Vi tri Pho trwong phong: 01 vi tri (03 cdng chiic)

- Quy dinh theo Téng tu s6 10/2019/TT-BGD&PT quy dinh tiéu chuan,
chirc danh Trudng phong, Pho truong phong Gido duc va Pao tao thugc UBND
cap huyén, Quan, Thi x4, thanh phé thudc tinh, thuoc Trung vong.

Nang luc chung:

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: Co ching chi bdi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuéng chinh pha vé day manh béi dudng trudc khi bd nhiém chic vy lanh dao,
quan 1y ddi véi can bo, céng chic, vién chuc;

- C6 chung chi bdi dudng an ninh qudc theo quy dinh s6 07-QB/BTCTU
ngay 16/4/2008 cia Ban To chirc Trung wong vé tiéu chuan kién thuc Qudc
phong - an ninh cho can bo, dang vién.

Niing lyc cu thé:

9.2.1. Vi tri Phé trwéng phong thee nhdt (Phu trach bgc hec mam non)

- Nhiém vy, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc cua
bac hoc mam non; Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc cua bac hoc
tiéu hoc;

- Trinh @ chuy&n mén: Tét nghiép Pai hoc su pham hoac tot nghiép dai
hoc va c6 chang chi bdi dudng nghiép vu su pham.

9.2.2. Vi tri Phé trwéng phong thee 2 (Phu trach béc hec Tiéu hec)
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- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thudc Iinh vyc cua bac
hoc Tieu hoc; Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudce linh vuc cua bac hoc tiéu hoc;

- Trinh d chuyén mon: Tot nghiép Pai hoc su pham hoac tot nghiép dai
hoc va c6 ching chi boi dudng nghiép vu su pham.

9.2.3. Vi tri Phé Truong phong ther ba (Phu trach bdc hec Trung hec co sé)

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc cua
bac hoc trung hoc co s6;

- Trinh d§: Tt nghiép Pai hoc su pham hoic tét nghiép dai hoc va c6
churng chi boi dudng nghiép vu su pham.

9.3. Vi tri quan ly gido duc trung hoc co so- 01 vi tri (01 cong chac)

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc cua
bac hoc trung hoc co s6;

- Trinh d§: Pai hoc; Chuyén nganh: Su pham (Bac THCS, THPT).

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

9.4. Vjtri quan Iy gido duc tiéu hec: 01 vj tri (01 cdng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc cua
bac tiéu hoc;

- Trinh d6: Pai hoc; Chuyén nganh: Su pham (BAc tiéu hoc).

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

9.5. Vj tri quan Iy gido duc mam non: 01 vi tri (01 céng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc ctua
bac hoc mam non;

- Trinh @§: Pai hoc; Chuyén nganh: Su pham (Bac mam non).

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

9.6. Vi tri qudan Iy ké hoach v co sé vit chat giéo duc, phé cép giao duc thuong
xuyén, hwong nghiép: 01 vi tri (01 cbng chac)

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc
quan ly ké hoach va co so vat chat; giao duc thuong xuyén, hudng nghiép.

- Trinh d§: Dai hoc; Chuyén nganh: Su pham, Quan ly Kinh té, Quan ly
nhan luc, Tai chinh, Ké toan.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

10. Phong Y té: 02 vi tri; 02 bién ché (02 cong chiic)
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10.1. Vi tri Truwong phong: 01 vi tri (01 cong chaic)

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung cac linh vuc cta Phong va lam
chu tai khoan cua co quan.

- Trinh d9: Dai hoc (Y); Chuyén nganh: Bac sy da khoa, Dugc hoac
chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi chie nang, nhiém vu cia phong.

- Ngach coéng charc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

- Quan ly nha nwéc: C6 ching chi boi dudng can bg lanh dao, quan ly
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh phu vé day manh boi dudng trudc khi bo nhiém chic vu lanh dao,
quan ly doi vai can bg, cong chac, vién chuc;

- Co6 chung chi bdi dudng an ninh quéc phong dbi tugng 3 dugc cap theo

quy dinh s6 07- -QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung wong vé
tiéu chuan kién thic Qudc phong - an ninh cho can b, dang vién.

10.2. Vi tri qudn ly nghiép va y: 01 vi tri (01 cong chac)

- Nhi¢m vu, cdng viéc: Tham muu gitp lanh dao Phong quan ly va phu
trach cac mat cong tac quan ly nghiép vu y; cong tac quan ly duoc, my pham
cong tac quan Iy bao hiém vy té; cong tac quan ly vé Vvé sinh an toan thuc pham;
cong tac quan ly y té co sd va y té du phong; cong tac quan Iy dan sé, ké hoach
hoé gia dinh.

- Trinh d§: Pai hoc; Chuyén nganh: Bac si Pa khoa, Y, Duoc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

11. Phong Dan téc: 03 vi tri; (04 bién ché cong chic)

11.1. Vi tri Truwong phong 01 vi tri (01 cdng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Phy trach chung, c6 trach nhiém tham muru, giap
UBND huyén quan ly Nha nudc vé cong tac dan toc.

- Trinh d9: Dai hoc; Chuyén nganh: Chinh trj, Kinh t&, Néng nghiép Tai
chinh, Ké toan hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop véi chirc nang, nhiém
vu cua phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri véc lam.

- Quan ly nha nuéc: Co ching chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan ly
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuéng chinh phu vé day manh boi dudng trudc khi bo nhiém chuc vy lanh dao,
quan ly doi vai can bg, cong chuc, vién chuc;
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- C6 chung chi bdi dudng an ninh qudc phong dbi tugng 3 dugc cap theo
quy dinh sb 07- -Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé
tiéu chuan kién thicc Québc phong - an ninh cho céan b, dang vién.

11.2. Vi tri Pho Truwong phong: 01 vi tri (01 cbng chic)

Phu trdach cdac chuwong trinh dw an, chinh sach dan tgc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, céng viéc lién quan dén cac
chuong trinh du n, chinh sach dan toc.

- Trinh dd: Pai hoc; Chuyén nganh: Kinh té Néng nghiép, Luat hoic, Tai
chinh, Ké toan, hodc nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop véi chirc ning,
nhiém vu cta phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quan 1y nha nwéc: Co ching chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh pha vé day manh boéi dudng trude khi bd nhiém chic vu lanh dao,
quan ly

- C6 chang chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh sé 07-
QB/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban To chic Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong - an ninh cho céan b, dang vién.

11.3.Vi tri phu trach cdng tac dan tgc 01 vi tri (02 cong charc)

- Nhiém vy, c6ng viéc: Thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, di an, dé
an, mo hinh thi diém dau tu phat trién kinh té - xa hoi, hd tro 6n dinh cudc séng
dbi voi dong bao dan toc thiéu sé; theo dbi, tong hop, so két, tong két va danh
gia viéc thuc hién cac chuwong trinh, dy &n, chinh sach dan toc; tham muu, dé
XUat c&c chi truong, bién phap thich hop dé giai quyét cac van dé xo4 doi, giam
nghéo, dinh canh, dinh cu, di cu d6i voi ddng bao dan toc thiéu sé va cac van dé
dan toc khac trén dia ban huyén...

- Trinh @ chuyén mén: Pai hoc; Chuyén nganh: Luat, Kinh té, Vin hoa,
Xa hoi, Tai chinh- K& toan, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

12. Thanh tra huyén: 05 vi tri; (07 bién ché cong chiic)

12.1. Vi tri Chanh thanh tra: 01 vj tri (01 cong chuc)

- Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung cac linh vuc céng tc cta Thanh
tra huyén va lam chu tai khoan cta Thanh tra huyén; lanh dao, quan ly toan dién
moi hoat dong ctia co quan Thanh tra huyén. Chiju trach nhiém va bao céo két
qua hoat dong cta co quan véi Chu tich UBND huyén va co quan cap trén theo
quy dinh. Truc tiép chi dao xay dung va t6 chuc thuc hién cong tac thanh tra hanh
chinh, cdng tac tiép cong dan, cong tac phong, chéng tham nhiing, cong tac to
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chtrc can b, cong tac thi dua khen thuong, cong tac tai chinh cua co quan, cong
tac cai cach hanh chinh,...

- T,r‘mh do: Dai hoc; (;huyén nganh: Kinh té, Luat, Hanh chinh, Xay dung,
Quan ly dat dai, Tai chinh, K¢ toan, Giao théng, Xay dung, Thuy lgi, Quan tri kinh
doanh hoic chuyén nganh dao tao kh&c phu hop vai chic nang, nhiém vu cta phong.

- Ngach cong chac: Thanh tra vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Quan Iy nha nwéc: C6 ching chi boi dudng can bo lanh dao, quan ly
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tuong chinh phua vé day manh boi dudng trudc khi bo nhiém chac vu 1anh dao,
quan ly

- Co6 chung chi boi dudng an ninh quéc phong dbi tugng 3 dugc cap theo

quy dinh s6 07- -QD/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung wong vé
tiéu chuan kién thic Qudc phong - an ninh cho can b, dang vién.

12.2. Vi tri Ph6 Chanh thanh tra: 01 vi tri (02 c6ng chuc)

Nang luc chung:

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Quan ly nha nwéc: C6 chung chi bdi dudng cén bd 1anh dao, quan ly
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh phua vé day manh boi dudng trudc khi bo nhiém chac vu 1anh dao,
quan ly

- C6 ching chi boi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07-
Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc Trung wong ve tiéu chuan kien
thic Quoc phong - an ninh cho can bg, dang vién.

Niing luc cu thé:

12.2.1. Vi tri Ph6 Chanh Thanh tra thiz nhat

Phu trdch Iinh viec thanh tra hanh chinh va phong, chéng tham nhiing:
01 vi tri (01 cong chaic)

- Nhiém vu, céng viéc: Truc tiép phu trach cong tic tham muu vin ban
chi dao, bao céo vé phong chéng tham nhiing va thanh tra trach nhiém viéc thuc
hién cac quy dinh cta phéap luat vé phong chong tham nhiing; theo ddi két qua
xu ly sau thanh tra, kiém tra. La truong doan hodc thanh vién doan thanh tra, to
cong tac do Huyén uy, UBND huyén, Chanh Thanh tra huyén thanh Iap. Tham
tra cac van ban, bao cao thudoc linh vuc dugc phan cong phu trach trudce khi trinh
Chénh Thanh tra huyén ky duyét. Theo doi, don ddc, hudng dan thuc hién tiép
cong dan, giai quyét don theo dia ban phu trach va thiét 1ap ho so, don déc viéc
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té chac thuc hién cac quyét dinh, két luan giai quyét khiéu nai, t6 céo theo vu
viéc dugc phan cong.

- Trinh d9: Dai hoc.

- Nganh hec: Kinh té, Luat, Xay dung, Hanh chinh, Tai chinh, Quan ly
dat dai, Thuy loi, Xay dung, Giao thdng, Ké toan hodc chuyén nganh dao tao
khac phu hgp véi chirc nang, nhiém vu ctaa phong.

12.2.2. Vi tri Pho Chanh Thanh tra thi hai

Phu trach linh vuc giai quyét don khiéu nai, t6 cao: 01 v tri (01 cdng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Truc tiép phu trach cong tac giai quyét khiéu nai,
t6 c4o; thanh tra trach nhiém viéc thuc hién cac quy dinh cta phép luat vé tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo. C6 nhiém vu chi dao, diéu hanh hoat
dong cua Thanh tra huyén khi Chanh Thanh tra di Véng. La truéng doan hoac
thanh vién doan thanh tra, t6 cong tdc do Huyén uy, UBND huyén, Chéanh
Thanh tra huyén thanh 1ap. Tham tra cic vin ban, bdo cdo thudc linh vuc khiéu
nai, t& cdo truéc khi trinh Chanh Thanh tra huyén ky duyét. Phu trach cong tac
tuyén truyén phap luat; thuc hién quy ché dan chi, cong tac dan van cua co quan.
Theo ddi, d6n ddc, hudng din thyc hién tiép cong dan, giai quyét don theo dia
ban phu trach va thiét 1ap hd so, dén doc viéc t6 chac thuc hién cac quyét dinh,
két luan giai quyét khiéu nai, td céo theo vu viéc dugc phan cong.

- Trinh d§: Dai hoc.

- Nganh hec: Kinh té, Luat, Xay dung, Hanh chinh, Quan 1y dat dai hoic
chuyén nganh dao tao khac phu hop vai chie nang, nhiém vu cta phong.

12.3. Vi tri Thanh tra: 01 vi tri (01 céng chuic)

- Nhiém vy, céng viéc: Tham muu xay dung ké hoach thanh tra; tham
muu theo ddi, dén dbc xu ly sau thanh tra, kiém tra; 1am ké toan tai khoan tam
giit cua Thanh tra tai Kho bac; 13 truong doan hodc thanh vién doan thanh tra, to
cong tac do Huyén uy, UBND huyén, Chanh Thanh tra thanh lap. Theo d&i, don
dbc, hudng dan thuc hién tiép cong dan, giai quyét don theo dia ban phu trach
va thiét 1ap ho so, don dbc viéc to chic thuc hién cac quyét dinh, két luan giai
quyét khiéu nai, t6 céo theo vu viéc duoc phan céng. Chiu trach nhiém trudc
Chanh Thanh tra huyén va trugc phap luat vé cong viéc duoc phan cong.

- Trinh d@9: Pai hoc; Chuyén nganh: Kinh té, Hanh chinh, Luat, Xay
dung. Tai chinh, Quan 1y dat dai, Tai chinh- Ké toan

- Ngach cong chac: Thanh tra vién.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

12.4. Vi tri gidi quyét don thu, khiéu ngi, té céo: 01 vi tri (02 cdng chirc)

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién viéc truc va tiép cong dan tai co quan
Thanh tra huyén; 1a truong doan hodc tham gia thanh vién doan thanh tra, t6 cong tac
do Huyén uy, UBND huyén, Chanh Thanh tra thanh 1ap. Theo ddi, d6n ddc, huong
dan thyc hién tiép cong dan, giai quyet don theo dia ban phu trach thiét 1ap ho so,
don ddc, tham muu bao céo két qua to chuc thuc hién cac quyét dinh, két luan giai
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quyét khiéu nai, t6 c4o do cap trén ban hanh. Chiu trach nhiém truéc Chanh Thanh
tra huyén va trudc phap luat vé cong viéc dugc phan cong.

-,Tr‘mh do: Dai hoc; Nganh hoc: Kinh té, Luat, Luat, Hanh chinh, Tai
chinh ke todn, Quan ly dat dai, Kinh té, xay dung, giao thdng, thuy loi.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

12.5. Vj tri Tiép cong dan: 01 vj tri (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong vié~c thuoc 1inh vuc
tieép cong dan va Xur Iy don thu; Theo doi, don doc, huéng qlén thuc hi@n tiep
cong dan, giai quyet don theo dia ban phu trach va thiet 1ap h6 so, don doc viéc
to chuc thuc hién cac quyet dinh, két luan giai quyét khiéu nai, t6 cao theo vu
viéc dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién

- Trinh d9: DPai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Quan 1y dat dai,
Hanh chinh, Tai chinh ké toan, Kinh te, xay dung, giao thong, thuy lgi.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

13. Viin phong HPND va UBND huyén: 12 vi tri, 19 bién ché, trong do:

13.1. Vi tri Chanh Van phong: 01 vi tri (01 cong chuc)

- Nhiém vu, cdng viéc: Piéu hanh moi hoat déng ctia Van phong va chiu
trach nhiém trudc thuong trac HDND, UBND huyén va Cha tich UBND huyén
trong viéc thuc hién nhiém vu cua Van phong; lam chu tai khoan cta co quan.

- Trinh d¢: bai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, Su
pham, Kinh té, Tai chinh, Quan tri kinh doanh, Lam nghiép, Ky su ndng nghiép,
Quan ly dat dai, Tai chinh, Ké toan, Van hoa- xa hoi hoac chuyén nganh dao tao
khac phu hgp vai vi tri dugc phéan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Quin ly nha nwéc: C6 ching chi boi dudng can bg lanh dao, quan ly
cap phong theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh phua vé day manh boi dudng trudc khi bo nhiém chac vu 1anh dao,
quan ly

- C6 ching chi boi dudng an ninh qudc phong doi tugng 3 dugc cap theo
quy dinh s6 07-Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chiac Trung wong vé
tiéu chuan kien thic Quoc phong - an ninh cho can bg, dang vién.

13.2 Vi tri Phé Chdanh van phong: 01 vi tri; (03 cdng chiic)

Ning lyc chung

- Ngach cong chwc: Chuyén vién chinh.
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- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Quan Iy nha nwéc: C6 chuang chi bdi dudng can bo lanh dao, quan Iy
cap phong theo quy dinh tai Chi thi so 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu
tudng chinh pha vé day manh boi dudng trudc khi bo nhiém chic vu 1anh dao,
quan ly.

- C6 chung chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh s6 07-
Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong veé tiéu chuan kien
thirc Quoc phong - an ninh cho can b, dang vién.

Niing luc cu thé

13.2.1. Phé Chénh Vin phong thir nhdt

Theo di khéi vin héa - x& hgi: Thyc hign nhiém vy, cong viéc thuge
linh vuc khoi van hoa - xa hoi.

Trinh d§: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, X& hdi
Tai chinh- ké toan, Quan tri kinh doanh, Kinh té, Quan ly nhan luc, Khoa hoc xa
hoi va nhan van, Nong, Lam nghiép, Quan ly dat dai hoac chuyén nganh dao tao
khac phu hop vaéi vi tri dugc phéan cong.

13.2.2. Phé Chdnh Van phong thir hai

Theo ddi khai Kinh té tong hep: Thyc hién nhiém vy, cdng viéc thue
linh vuc khoi Kinh té tong hop.

- Trinh d9: Dai hoc;

- Nganh hogic chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, X& hoi Tai chinh- ké
toan, Quan tri kinh doanh, Kinh té, Quan ly nhan luc, Khoa hoc xa hgi va nhan
van, Nong, Lam nghiép, Quan ly dat dai hoac chuyén nganh dao tao khac phu
hop véi vi tri dugc phan cong.

13.2.3. Phoé Chdnh Vin phong thir ba

Phu trach cong tac tiép dan, xi Iy don thw, khiéu nai, té cdo; cong tac
HDND huyén; hanh chinh, quan tri Van phong

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thuge linh vuc
tiep dan, xi ly don thu, khi€u nai, t0 cdo; cong tac HDND hqun; hanh chinh,
quan tri Van phong; Chi dao hoat dong cua B6 phan mot cua, kiém soat thu tuc
hanh chinh.

- Trinh d§: Dai hoc.

- Nganh hodc chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, X& hoi Tai chinh- ké
toan, Quan tri kinh doanh, Kinh té, Quan ly nhan luc, Khoa hoc xa héi va nhan
van, Nong, Lam nghiép, Quan ly dat dai hodac chuyén nganh dao tao khac phu
hop véi vi tri dugc phan cong.

13.3. Vj tri Hanh chinh téng hep: 01 vi tri; (02 cdng chiic);
- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién téng hop hoat dong cua khdi cac co
quan, don vi thudc linh vuc kinh t&, van hoa - xa hol, néi chinh va HDND
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- Trinh d¢: Pai hoc;
- Nganh hogc chuyén nganh: Luét, Hanh chinh, Su pham; Kinh té, Van hoa,
Xé} hoi, Khoa hoc x& hoi va nhan van, Quan tri kinh doanh, Quan ly dat dai, Tai chinh,
K¢ toan, Nong, Lam nghiép, Quan ly nhén luc, Xay dung, Moi truong.
- Ngach cong chirc: Chuyén vién.
- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.
13.4. Vi tri gilp viéc HPND: 01 vi tri; (01cong chuc).
- Nhiém vu, cbng viéc: Truc tiép thuc hién cong tac tham muu, tong hop
cong tic HDND huy¢én.
- Ngach cong chac: Chuyén vién.
- Trinh d§: Pai hoc;
- Nganh hogc chuyén nganh: Luét, Hanh chinh, Su pham; Kinh té, Van hoa,
Xa hoi, Khoa hoc xa hoi va nhén véan, Quan tri kinh doanh, Quan 1y dat dai, Tai chinh-
Ké toan, Nong, Lam nghiép, Quan ly nhan luc, Xay dung, Mai truong.
- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.
13.5. Vi tri Cong nghé thong tin: 01 vi tri; (01 cong chaic)
- Nhiém vu, céng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc
cong nghé thdng tin va quan tri céng so.
- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Tin hoc, Céng nghé
thdng tin.
- Ngach cong chirc: Chuyén vién.
- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.
13.6. Vj tri Tiép cong dan: 01 vj tri; (01 cong chic)
- Nhiém vy, ¢dng viéc: Tham muu, theo ddi, tong hop cong tac tiép dan.
Giai quyét don thu, khiéu nai to céo.
- Trinh d¢: Pai hoc;
- Nganh hogic chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Kinh té, Van hoa, Xa hi,
Khoa hoc xa hoi va nhan van, Quan tri kinh doanh, Quan ly dat dai, Tai chinh- K¢
toan, Nong, Lam nghiép, Quan ly nhén luc, Xay dung, Mo6i truong.
- Ngach cong chirc: Chuyén vién.
- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.
13.7. Vj tri Ké toan: 01 vj tri; (01 cong chuc)
- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc ké
toan cua co quan.
- Ngach cong chiic: Ké toan vién.
- Trinh d9: Pai hoc; Nganh hoidc chuyén nganh: Ké toan, Kiém toan, Tai chinh.
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- Tin hec, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

13.8. Vi tri Vin thu: 01 vi tri; (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cdng viéc: Quan 1y vin ban di, dén; quan Iy va sir dung con
dau theo ding quy dinh hién hanh; thuc hién viéc tiép nhan va chuyén phat kip
thoi cac loai cong vén, sach bdo trude 16h trong ngay va theo dung quy dinh.
Quan ly cac loai van ban, tai liu theo quy dinh cua Cuc Luu trix Qudc gia. Kiém
tra thé thuc, k§ thuat trinh bay van ban va vao $0, dong dau cac loai cong van
gui di truée khi gui di; 13 nguoi cudi cung Kiém tra ra soét lai van ban dong thoi
thuc hién va theo ddi cac co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran thuc hién tét
viéc giri nhan van ban dién tir va thuc hién ang dung phan mém vin thu. Thuc
hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong. Thuc hién nhiém vy, cong viéc
thudc linh vuc luu trix, chinh Iy hd so chuyén vé kho luu tri¥, 1am thu qu§ co quan.

- Trinh d0: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh van thu - luu trlr, luu triv
hoc. Trwong hep c6 bang tét nghiép dai hec chuyén nganh khac phdi cé
chizng chi boi dwong nghiép vu vin thw do co sé dao tao c6 tham quyén cap.

- Ngach cong chirc: Van thu vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

13.9. Vi tri Bdo tri dién, nwoc: 01 vi tri, 01 chi tiéu LDHD theo ND 68

- Thuwc hién nhiém vu, cong viéc: Theo ddi, kiém tra, viéc st dung cac
trang thiét bi cua co quan nhu: dién, nudc, hoi truong; dam bao hé théng dién,
nudc khu vuc nha lam viéc va héi truong huyén. Quan ly gitr gin tai san va vé
sinh sach sé khu vuc nha lam viéc.

- Trinh @: Trung cap; nganh hoic chuyén nganh: Bién, Cap thoat nuéc

13.10. Vi tri Bao vé: 01 vi tri; 02 chi tiéu LDHD theo ND 68

- Nhiém vu, cong viéc: Co trach nhiém bao vé an toan co quan, thuong
Xuyén c6 mit tai co quan 24/24 gio' dé phuc vu tot cho cdng tac bao vé. Kiém
S04t va vao sb sb luot ngudi ra vao co quan trong ngay; Hudéng dan can bo, cong
chuc, vién chirc va nhan dan dén lién hé cong tac dé xe dung noi quy dinh.

- Trinh d9 viin héa: C6 bang tot nghiép trung hoc phd thong; da hoc qua I6p diao
tao nghiép vu V& bao vé;

13.11. Vi tri Tap vu: 01 vj tri, 03 chi tiéu LDHD theo ND 68

- Nhiém vu, céng viéc: C6 trach nhiém phuc vu tt cong tac hau can, tra
nudc va dam bao vé sinh khu vue dugc phan céng: V¢ sinh trong phong lam viéc
cua Thuong truc HDND - UBND huyén, lanh dao Van phong va dam bao vé sinh
toan bo tru s UBND huyén, Khu hoi nghi, Khu lién co quan cia UBND huyén;
thuc hién viéc cham séc canh quan khudn vién co quan luén xanh - sach - dep.

- Trinh d6 van hoa: 12/12;

13.12. Vi tri Lai xe: 01 vj tri, 02 chi tiéu LDHD theo ND 68

- Nhiém vu, cbng viéc: Thuong xuyén c6 mat tai co quan trudc gio lam
viéc 15 phat dé nhan nhiém vu, trudng hop dua lanh dao di coéng tac sém thi
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phai c6 mat dung thoi gian theo yéu cau cua lanh dao; to chac bao dudng, rira xe
oto thuong xuyén dam bao xe ludn dugc sach s&; 6t0 phai duoc dau do tai tru sé
co quan, khong duoc dua 6t6 ra khoi tru sé khi chua co sy didu dong cua lanh
dao Vian phong, trir trudng hop dot xuat, theo yéu cau cua Thuong truc HDND -
UBND huyén.

- Y&u cau: Cé bang tét nghiép THPT; cd gidy phép lai xe 6 td hang B2 tro [én;

II. XAC PINH SO LUQNG BIEN CHE
Can ctr nhiém vy, chuc nang dugc giao, cac yéu td nhu anh hudng, s

luong vi tri viéc [am v§}1 ban mé ta cdng viéc cua cac Vi tri viéc Iém,’huyén Luc
Nam xac dinh: Tong s6 ngudi lam viéc la 98 nguai (gom 90 bién che cong chirc
va 08 Hop dong theo Ngh;i dinh so 68/2000/NP-CP). Cu thé nhu sau:

Tong so nguoi lam

S6 .
viéc
hwong |~ g,
STT Tén vi tri viéc lam vi tri 2 ~ | LDHD
Ngach n Tong | ché
2 viéc £ - theo
cong | s 0| cOng | \pee
chirc chirc
1) @) 3) @ | G [ 6 )
TONG SO 98 | 90 08
VI TRI LANH PAO, QUAN LY HDND
A | VA UBND HUYEN - - 05 05 0
Kiém | Kiém
1 Chu tich HDND huyén CvC 1 nhiém | nhiém 0
2 Chu tich UBND huyén CVC 1 1 1 0
3 | Pho Chu tich HDND huyén CVC 1 1 1 0
4 | Pho Chu tich UBND huyén CVC 1 3 3 0
VI TRI LANH PAO, QUAN LY CAC
BAN HDND HUYEN - - 02 02 0
Phé Trucng Ban Phdp ché CcvC 1 1 1
Phé Trucng Ban Kinh té - X hji CcvC 1 1 1 0
VI TRi CAC PHONG CHUYEN
C | MON, NGHIEP VU UBND HUYEN
1 Phong Noi vu } - 06 06 0
1.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly i - 3 3 0
1.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
1.1.2 | Vi tri Pho Truong phong Cve 1 2 2 0
1.2 | Vi triviéc lam nghiép vu, chuyén nganh i - 3 3 0
1.2.1 | Quan ly doi ngii CBCCVC CV 1 1 1 0
1.2.2 | Qudn Iy chinh quyén dia phwong va CTTN CV 1 1 1 0
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1.2.3 | Cai cach hanh chinh, khen thuong VILT CcVv 1 1 1 0
2 Phong Tw phap - - 04 04 0
2.1 | Vitri vigc lam lanh dao, quén ly ] - 02 02 0
2.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
2.2.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 1 1 0
2.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh ] - 02 02 0
2.1 Hd{zh chinh mot cia - CVv 1 1 1 0
Kiém soat van ban va TTHC, Pho bién va

2.2 | theo doi thi hanh phap ludt CVv 1 1 1 0
3 | Phong Tai chinh - ké hoach ) - 08 08 0
3.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly ] - 04 04 0
3.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
3.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 3 3 0
3.2 | Vi triviéc lam nghiép vu, chuyén nganh ] - 04 04 0
3.2.1 | Quan ly Tai chinh - ngan sach CV 1 2 2 0
3.2.2 | Qudn Iy ké hoach va dau tie CcV 1 1 1 0
3.2.3 | Vi tri hanh chinh mot cva Cv 1 1 1 0
4 Phong Tai nguyén va Moi truong - 07 07 0
4.1 | Vitriviéc lam lanh dao, quan ly i - 03 03 0
4.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
4.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 2 2 0
4.2 | Vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh i - 04 04 0
4.2.1 | Quan Iy dat dai CcV 1 2 2 0
4.2.2 | Quan ly tai nguyén nuoc, khoang san CV 1 1 1 0
4.2.3 | Vi tri phu trach don th, gidi quyét KNTC | CV 1 1 1 0
5 Phong Nong nghiép va PTNT - - 07 07 0
5.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudin ly i - 03 03 0
5.1.1 | Vi tri Truong phong Cve 1 1 1 0
5.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 2 2 0
5.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh i - 04 04 0
5.2.1 | Quan Iy trong trot CV 1 1 1 0
5.2.2 | Quan ly chan nuoi CV 1 1 1 0
5.2.3 | Qudn Iy vé thiy lgi CcV 1 1 1 0
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Qudn Iy don dién doi thira, xdy dung canh

5.2.4 | dong mdu I6n, Khoa hoc cong nghé CcV 1 1 1 0
6 Phong Kinh té va Ha ting - - 08 08 0
6.1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly ] - 04 04 0
6.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
6.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 3 3 0
6.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh ] - 04 04 0
6.2.1 | Quan ly giao thong van tai CV 1 1 1 0
6.2.2 | Quan ly xay dung CVv 1 1 1 0
6.2.3 | Quan ly thuwong mai, dich vu CV 1 1 1 0
6.2.4 | Vi tri hanh chinh mot cua CVv 1 1 1 0
7 Phong Lao dong TB& XH - 06 06 0
7.1 | Vitri vigc lam lanh dao, quan Iy ] - 03 03 0
7.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
7.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 2 2 0
7.2 | Vitriviéc lam nghiép vu, chuyén nganh i - 03 03 0
Theo doi bao vé cham soc tré em, thuc hign
7.2.1 | cong tac binh dang gioi va giam ngheo CV 1 1 1 0
Theo doi nguoi co cong, phong, chong té
71.2.2 | nan xa hoi Cv 1 1 1 0
Quan ly vé lao dong, viéc lam va day
nghéan toan lao dong, tién lwong va
7.2.3 | BHXH CV 1 1 1 0
8 Phong Van héa va Thong tin - - 05 05 0
8.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudin Iy i - 03 03 0
8.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
8.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 2 2 0
8.2 | Vi triviéc lam nghiép vu, chuyén nganh i 2 2 2 0
8.2.1 | Quan ly van hoa thong tin co so CV 1 1 1 0
Quan Iy thong tin - truyén thong, thé duc
8.2.2 | thé thao va du lich CV 1 1 1 0
9 Phong Gido duc va dao tao - - 08 08 0
9.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy i - 04 04 0
9.1.1 | Vi tri Truong phong Cve 1 1 1 0
9.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 3 3 0
9.2 | Vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh i - 04 04 0




37

9.2.1 | Quan ly giao duc trung hoc co so CV 1 1 1 0
9.2.2 | Qudn Iy gido duc tiéu hoc CcV 1 1 1 0
9.2.3 | Quan ly gido duc mam non ’ CV 1 1 1 0

Quan Iy ke hoach va co so vdt chat gido
duc giao duc thuong xuyén va huong
9.2.4 | nghiép CV 1 1 1 0
10 | Phong Y té - - 02 02 0

10.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudn ly i - 01 01 0
10.1.1 | Vi tri Trueong phong Ve | 1 1 0

10.2 | Vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh ] - 01 01 0
10.2.1 | Qudn Iy nghiép vu y cV 1 1 1 0

11 | Phong Dan toc - - 04 04 0

11.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy ] - 02 02 0
11.1.1 | Vi tri Truong phong cve 1 1 1 0
11.1.2 | Vi tri Pho Truong phong cve 1 1 1 0

11.2 | Vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh i - 02 02 0

11.1 | Theo doi cong tac ddn toc CV 1 2 2 0

12 | Thanh tra - - 07 07 0

12.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy i - 03 03 0
12.1.1 | Vj tri Chanh Thanh tra ™Wel 1 | 1] 1 0
12.1.2 | Vi tri Phé Chénh Thanh tra el 4 | 2 21 o

12.2 | Vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh i - 04 04 0
12.2.1 | Thanh tra 1TV 1 1 1 0
12.2.2 | Gidi quyét khiéu nqi, t6 cdo TTV 1 2 2 0
12.2.3 | Tiép céng ddin TTV 1 1 1 0

13 | Vin phong HDND&UBND huyén ) 19 11 08

13.1 | Vi tri viéc lam lanh dao, qudin Iy i - 04 04 0
13.1.1 | Vi tri Chénh Vin phong Ve 1 1
13.1.2 | Vi tri Phé Chénh Vin phong Ve | 3 | 3 0

Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mon -

13.2 | dung chung - 06 06 0
13.2.1 | Hanh chinh tong hop CcV 1 2 2 0
13.2.2 | Vi tri chuyén trach giup HDND CV 1 1 1 0
13.2.3 | Vi tri cong nghé thong tin CV 1 1 1 0
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13.2.4 | Vi tri tiép cong din CcVv 1 1 1

13.2.5 | Vi tri Ké todn KTV 1 1 1

13.3 | Vj tri viéc lam hé tro, phuc vu ] - 09 01
VTV

13.3.1 | Vi tri Van thu

13.3.2 | Vi tri Bao tri dién, nuoc -

13.3.3 | Vi tri Lai xe -

13.3.4 | Vitri Tap vu -

Rk |k | e

1
1
2
3
2

o O O O (B

13.3.5 | Vi tri Bao vé -

*Ghi_ch: Ngach cong chic ¢ vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy (trong dé an
nay) khong phdi Ia tiéu chudn dé bé nhiém, bé nhiém lai; trir trieong hop cé quy
dinh khac cia co quan co tham quyen.






