BO VAN HOA, THE THAO VADU LICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phie

S6: 1778/Qb-BVHTTDL Ha Ngi, ngéy 20 thang 5 nam 2016

QUYET PINH
Ban hanh Ké hoach giri, nhan viin ban dién tir qua hop thw dién tir
cong vu trong hoat dong ciia B Viin hoa, Thé thao va Du lich

BQ TRUGNG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Cin ctr Nghj dinh s 76/2013/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2013 cia
Chinh phti quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cia
B6 Vian hdéa, The thao va Du lich;

Chi thi s6 15/CT-TTg ngdy 22 thing 5 ndm 2012 cta Thi tuéng Chinh
phi v& viéc Tang cudng str dung vin ban dién tir trong hoat dong cia co quan ||
nha nudc;

Can ctr Quyét dinh sb 1819/QP- -TTg ngay 26 thang 10 ndm 2015 cua
Chinh phu v& phé duyét Chuong trinh quéc gia vé Ung dung cong nghé thong tin
trong hoat dong cia co quan nha nudc giai doan 2016-2020;

Cén ctr Nghi quyét s6 36a/NQ-CP ngay 14 thang 10 ndm 2015 cia Chinh
pht vé Chinh phu dién tu;

Can cit két luan cta Thtr trudng Dang Thi Bich Lién tai cudc hop vé cung
cdp dich vu céng truc tuyén mic do 3, s dung hép thu dién tir céng vu va td
chtrc Umg dung cong nghé¢ thong tin ctia B Vin hoa, Thé thao va Du lich
(Théng bdo s6 161/TB-VP ngay 09 thang 5 ndm 2016),

Xét d& nghi ciia Chanh Vin phong B,

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy K& hoach giri, nhan vin ban
dién tir qua hép thur dién tir cong vu trong hoat déng ctia Bd Vin héa, Thé thao
va Du lich.

Piéu 2. Chanh Vian phong B9, Vu truong Vu Khoa hoc, Cong nghé va
Mai trudng, Vu trudng Vu Ké hoach, Tai chinh va Thu trudong cac don vi ¢6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh naysi_

KT.BQ TRU’C)’NG

Noinhin:

- Nhu Diéu 2;

- Bo trudng (@2 bdo cdo);

- Céc Thit trudng (@€ biéy);

- Céc don vi ¢6 lién quan (@ thuec hién);
- Lwu: VT, VP(CTTDT). HA.90.




BO VANHOA,THETHAOVADULICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Ty do - Hanh phuc

KE HOACH
Giti, nhin van ban dién tir qua hfp thw dién ti cong vu
trong hoat dong cita B Vin hoa, Thé thao va Du lich

(Ban hanh theo Quyet dinh 56 1 778/QD-BVHTT DL ngay 20 thdng 5 nam 2016
cua B¢ truwong B Van hoa, T hé thao va Du lich)

Tiép tuc ddy manh {mg dung cong nghé théng tin tai B Vin héa,
Thé thao va Du lich va trién khai Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22.5.2012 cia
Thi tuéng Chinh phi vé& viéc Ting cudng st dung vén ban dién tir trong hoat
dong cla co quan nha nudce; Nghi quyét 36a/NQ-CP ngay 14.10.2015 cta Chinh
phit v& Chinh phu dién t; Thye hién y kién chi dao cta B truéng Nguyén
Ngoc Thién veé ung dung cdng ngh¢ thong tin trong diéu hanh, quan ly hanh
chinh va két ludn Thir truong Pang Thi Bich Lién vé sit dung hop thu dién tir
cong vy va umg dung cong nghé thong tin (Thong bio s6 161/TB-VP ngay
09.5.2016), & d4y nhanh viéc sir dung vin ban dién tir, thay thé vin ban gidy tai
cc co quan, don vi truc thudc Bo Van héa, Thé thao va Du lich.

L. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Ting cudng viée giri, nhin vin ban dién tr nhim giam gidy to, tiét kiém
chivphi, thoi gian qua hdp thu dién tir cong vu trong hoat ddng cia B§ Van hoa,
Thé thao va Du lich.

- P4y nhanh cdng téc sir dung vin ban dién tir, thay thé vin ban gidy tai
c4c co quan, don vi thugc B§ Vin héa, The thao va Du lich.

2. Yéu chu

- 70% céc vin ban, tai liéu cia B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich duogc gui,
nhin dudi dang van ban dién tr qua hop thur dién tir cong vu.

- 100% céan bg, cdng chirc, vién chirc cé hdp thu dién tir cong vy; pha"ln

déu dat 80% cén b, céng chirc, vién chirc thudng xuyén st dung t6t hop thu
dién tir cOng vu trong cong viéc.

II. NOI DUNG KE HOACH
1. Xay dung danh myc céc loai vin ban phéi sir dung van ban di¢n ti thay
thé van ban gidy dé trao doi tai cac co quan, don vi thudc Bo:

a) Nhiém vu: Ra soat, xdy dung danh muc cac loai van ban phai sir dung
véan ban dién tir thay thé van ban giay deé trao doi tai cac co quan, don vi thudc
B9 trinh B¢ trudng ban hanh.

b) Thoi gian thuc hién:



- Giai doan mdt: TUr ngdy 01.6.2016 trién khai viéc gir, nhén gidy mai,
lich cong tac clia Bd trudng, Thi trudng qua h¢p thu dién tir cong vu.

- Giai doan hai: Trong nim 2016 hoan thanh danh myc cac loai vén ban
phai sir dung vén ban dién tr thay thé van ban gidy dé trao doi tai cac co quan,
don vi thudc B.

¢) Pon vi chl tri: Van phong B6 ph01 hop véi Vu Phap ché, Vu Khoa hoc,
Céng nghé va Mdi trudng va cac don vi lién quan trién khai, thuc hién.

2. Xay dung hé théng hop thu dién tir cong vu cdng vu clia cn bd, cong
chitc, vién chirc thudc co quan, don vi truc thudc Bo.

a) Nhieém vu:

- R4 so4t nhu céu sir dyng hdp thu dién t&r cdng vu @chinhphu.vn cta can
bd, céng chirc, vién chirc thudc co quan, don vi truc thudc Bo.

- Ra soét c4dc hom thu dién tir céng vu khac dang sur dung cua co quan,
don vi truc thudc Bo.

b) Thoi gian thyc hién:

- Giai doan mot: Tir ngay 01.6.2016 cip mébi 01 dia chi hop thu dién tir
cdng vu dung chung @chinhphu.vn cho céc co quan, don vi truc thudc Bo.

- Giai doan hai: Trong nim 2016 dé xuét xdy dung hé théng thu hop thu
dién tir cong vu @bvhttdl.gov.vn cua Bj.

¢) Pon vi chi tri: Vin phong Bo phdi hop v6i Trung tAm Cong nghé

thong tin, Vu Khoa hoc, Cong nghé va Moi trudong va céc don vi lién quan trién
khai, thuc hién.

3. Hoan thién hanh lang phép 1y v& quan 1y, vén hanh, s&r dung hé théng
thu dién tr cong vu.

a) Nhiém vu: Ra soat cac vén ban dd ban hanh quy dinh vé quén ly, van
hanh, sir dung hé thong thu dién tr cong vu.
b) Thai gian thue hién: Trong ndm 2016.

c) Pon vi chu tri: Van phong B phéi hop véi Vu Phap ché, Vu Khoa hoc,
Cong nghé va Mbi truong va céc don vi 1lién quan trién khai, thuc hién.

4. Trién khai tmg dung c6ng ngh¢ thong tin, hién dai héa hanh chinh, thu
tuc gidy to trong chi dao, di€u hanh cua Lanh dao BJ.

a) Nhiém vu: D’é Xuét, ung dung céq phﬁn mém trong viéc hién dai hoa
hanh chinh, tht tuc gidy t& trong chi dao, diéu hanh cia Lanh dao BJ.
b) Thoi gian thuc hién:

- Giai dogn mot: Tur ngay 01.6.2016 trién khai phin mém “Ping ky Lich
hop va phat hanh Gidy moi qua mang” cua B4.



- Giai doan hai: Trong ndm 2016 de xuét tmg dung céc phan mém quén 1y
giup hién dai hoa hanh chinh, tha tuc gidy to trong chi dao, diéu hanh cta Lanh
dao Bo.

¢) Pon vi chu tri: Van phong Bo phéi hop v6i Trung tdm Coéng nghé
thong tin, Vu Khoa hoe, Cong nghé va Moi treong va cac don vi lién quan trién
khai, thyuc hién.

Cin ¢t cac nhiém vu duoc giao, don vi chu tri phdi hgp véi céc don vi
lién quan xay dung k& hoach chi tiét va cic dau viéc cu the.

L. TO CHUC THUC HIEN
1. Vin phong Bo

- Tong hop, ra soét cac van ban, bdo cdo vé& thuc trang st dung hop thu

dién tir cong vy v6i dia chi tén mién @chinhphu.vn trong hoat dong ciia B Vin
héa, Thé thao va Du lich;

- X4y dung K& hoach va lay y kién cac don vi c6 lién quan, téng hop ¥
kién trinh lanh dao Bd phé duyét K& hoach; Phd bién ndi dung K& hoach gui,
nhén van ban dién tir qua hdp thu dién tr céng vu trong hoat déng ctiia B6 dén
cac co quan, don vi truc thudc Bo;

- Cht tri, phéi hop véi Vu Phép ché, Vu Khoa hoc, Céng nghé va Mai
truong va cac don vi lién quan ra soat, xay dung danh muc céc loai van ban phai
str dung van ban dién tir thay thé van ban gidy d& trao dbi tai cac co quan, don vi
thudc B6 trinh B trudng ban hanh;

- Ch tri, phdi hop véi Trung tim Céng nghé théng tin, Vu Khoa hoc,
Cong nghé va Mbi trudng va cac don vi lién quan ra soat nhu ciu st dung hop
thu dién tr cong vu @chinhphu vn va cdc hom thu dién tr cong vu khéc dang sir
dung cta cén b9, cong chire, vién chirc thude co quan, don vi truc thuge BJ, dé
xuét xay dung hé théng thu hop thu dién tir céng vu @bvhttdl.gov.vn cta Bg;

- Chi tri, phéi hop véi Vu Phép ché, Vu Khoa hoc, Cong nghé va Mo6i
trudng va cac don vi li€n quan ra soat, hoan thién hanh lang phép ly vé quén ly,
van hanh, sir dung hé théng thu dién ti cdng vu;

- Chi tri, phdi hop véi Trung tAm Cong nghé théng tin, Vu Khoa hoc,
Céng nghé va M6i trudong va cac don vi lién quan trién khai tng dung cong

nghé thong tin, hién dai héa hanh chinh, tha tuc gidy to trong chi dao, didu hanh
cua Lanh dao BO.

2. Vu Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong

- Chii tri, phéi hop véi Van phong B don ddc, d4nh gi4 tinh hinh trién
khai vi€c giri, nhan van ban dién tr qua hé théng thu dién tir cong vu trong hoat
dong cua B9, thuc hién nhiém vu tdng hop, bao céo Lanh dao Bo;

- Pua nhiém vu nay vao K& hoach Ung dung va phat trién cdng nghé
thong tin ctia B0 hang nim.

L]



3. Vu Phap ché

- Phéi hop v6i Vin phong Bo ra soat, xiy dung danh muc cac loai van

ban phai str dung vén ban di¢n tir thay thé vin ban gidy dé trao dbi tai céc co
quan, don vi thudc Bg;

- Phéi hop véi Vin phong B6 rd soat, hoan thién hanh lang phép ly vé
quan ly, van hanh, str dung h¢ thong thu di¢n tr cong vu.

4. Trung tam Cong ngh¢ thong tin

- Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan xdy dung chuong trinh va
trién khai cong tac tdp huin nhim ning cao k¥ ning clia cac cén bd, cdng chire,
vién chire trong viéc giri, nhén vén ban di¢n tir qua hé théng thu dién tir cong vu
trong hoat dong ctia Bo;

- HS trg k¥ thuét cong nghé thong tin trong qué trinh st dung hop thu
dién tir cong vu d€ guri, nhén van ban dién tr cla co quan, don vi truc thudc B
theo pham vi dugc phén cong;

- Hb trg k¥ thuit cong nghé thong tin trong qua trmh trién khai phdn mém
“Ping ky Lich hop va phat hanh Gidy moi qua mang” ctia Bo theo pham vi
duoc phén cong;

- Hb tro cac co quan, don vi thude Bo x4c dinh phuong an phtt hop dé sir
dung van ban dién tu trong hoat dong, 1ap ké hoach, 16 trinh st dung van ban
dién tir thay thé vin ban gidy ctia mdi co quan, don vi; tong horp danh sach cac
hop thu dién tir cOng vu clia cac co quan, don vi sir dung trong viéc guri va nhin
vén ban dién ta.

5. Cic co quan, don vi truc thuge Bo

- Thu trudng cic co quan, don vi thude B ¢ trach nhiém: Guong mau
thyuc hién viéc gtri, nhén vén ban dién tir qua hop thur dién tir cong vu véi dia chi
tén mién @chinhphu.vn; chi dao quyét liét cic c4 nhan trong co quan, don vi

minh str dung hop thu dién tir cOng vu @chinhphu.vn; uu tién ngudn luc d& trién
khai cdng tac nay va chiu trach nhiém truée B trudng;

- Can b9, cdng churc, vién chic trong cdc co quan, don vi thudc Bo céd
trdch nhiém: Thyc hién nghiém cac quy dinh cua co quan trong viéc st dung
hép thu dién tr cdng vu vdi dia chi tén mién @chinhphu.vn dugc cép phat dé
giri, nhan vin ban dién tr trong cdng viéc; Thay dbi théi quen lam viée, chu
dong & xuit cac sang kién nhiam ting cudng tmg dung cdéng nghé thong tin
ndng cao nang suat, hi¢u qué lam viéc hudng t¢i Chinh phu dién t1;

- Ra soat, cdp nhdt danh sich cac hdp thu dién tir cdng vu cla can bd,
cong chirc, vién chic thude co quan, don vi khi c¢6 thay ddi, téng hop bao vé
Vién phong Bo;

- Dang ky dia chi hop thu dién tr cong vu dung chung cla co quan, don vi



- Cung cap thong tin ctia Lanh dao co quan, don vi va Chanh Van phong

dé nhan gidy moi, lich cong tic qua hdp thu dién t cdng vu va s6 dién thoai di
dong da dang ky;

- Cung cép thong tin ngudi quan 1y, st dung dia chi hop thu dién tr cong
vu ding chung ctia co quan, don vi;

- Cung cAp théng tin ngudi quan 1y, sir dung tai khoan ding nhp phén
mém “Dang ky Lich hop va phit hanh Gidy mdi qua mang” clia co quan, don vi;

- X4y dung 19 trinh thuc hién viéc g, nhan vén ban dién tr trong ndi bd
co quan, don vi minh, bdo dam 70% céc van ban, tai liéu dugc so hoa va gui,
nhén dudi dang véan ban dién tr qua hop thu dién t cong vu.

6. Vé kinh phi

Kinh phi thyc hién nhiém vy ndm 2016 tur ngudn chi thudng xuyén nim
2016 cap ve don vi.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 su thay d6i, diéu chinh vé noi
dung, Van phong B c6 trach nhiém bao cdo va xin y kién cua Lanh dao Bédt




