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S6:1781 /QD-UBND Bac Giang, ngay 24 thdng 8 nam 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Deé an vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chirc Thanh tra tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;
Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii ve vi
tri viéc lam va bién ché cong churc;
Can cir Quyét dinh sé 1 6/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 cua UBND

tinh ban hanh Quy dinh quan Iy t6 chirc b may, bién ché va cdan bd, cong chirc,
vién chire, lao déng hop dong trén dia ban tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia S6 Ngi vu tai To trinh s6 242/SNV-CCVC ngay 16/8/2021.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Dé an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chiic ciia
Thanh tra tinh (co Pé dn vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc Thanh tra
tinh kem theo).

Piéu 2. Chanh Thanh tra tinh thyc hién viéc bé tri, sir dung va quan 1y cong
chure, nguoi lao dong theo vi tri viée lam dugc phé duyét.

Giao ‘cho S& Noi vu theo ddi, kiém tra, thanh tra, don ddc viéc trién khai
thuc hién D¢é an vi tri viéc lam ctia Thanh tra tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1110/Qb-UBND ngay 28/6/2017 cua Chu tich UBND tinh phé duyét Dé an vi
tri viéc lam va co cau ngach cong chirc Thanh tra tinh giai doan 2016-2021.

Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S& Noi vy, S& Tai chinh,
Thanh tra tinh va c4c co quan, don vi c6 lién quan can cr Quyét dinh thi hanh./.
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- “’;ﬁ't’n' viéc lam va co céu ngach cong chirc Thanh tra tinh
(Keém theo Quyet dinh so 1781 /OD-UBND ngay 24 /8/2021
cua Chu tich UBND tinh Bac Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM
Tong s6 vi tri viéc lam ctia Thanh tra tinh 1 18 vi trf; Tong s0 ngudi lam viée la
41 nguoi (frong do gom 37 bién ché cong chirc va 04 hop dong lao dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND — CP), cu thé nhu sau:
1. Lanh dao Thanh tra tinh: 02 vi tri; 04 bién ché (04 céng chiic)
1.1. Vi tri Chdnh Thanh tra: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Lanh dao, quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cua co
quan Thanh tra tinh. Chiu trdch nhiém truéc Tinh uy, HDND, UBND tinh, Chu
tich UBND tinh, Thanh tra Chinh phu va trudc phéap luat vé hoat dong cua
Thanh tra tinh theo quy dinh ctia phap luat; Truc tiép phu trach cong tac: To
chirc can bo, tai chinh, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, cai cach hanh chinh,
bao v€ chinh tri ndi bg, thi dua, khen thudng, cong tdc dao tao, boi dudng
nghiép vu cho ddi ngil cong chiic trong nganh thanh tra tinh. Xem xét cho ¥ kién
trong viéc thod thudn viéc bo nhiém, miém nhiém, cach chuic, luan chuyén,
chuyén dbi vi tri cong tac d6i voi Chanh Thanh tra, Pho Chanh thanh tra cac
huyén, thanh phé va Thanh tra cac Sé, co quan thuéc UBND tinh. Phu trach Van
phong Thanh tra tinh. Giai quyét khiéu nai, té cdo va phong, chéng tham nhiing
cua co quan Thanh tra tinh.

- Trinh @ chuyén mén: Pai hoc, chuyén nganh Kinh té, Luat, Tai chinh,
Hanh chinh, Xay dung, Giao thong, Thuy loi hodc cac chuyén nganh khac phu hop
véi chirc nang, nhiém vy cia Chanh Thanh tra tinh.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién cao cAp.

- Ly luén chinh tri: Cao cip hoic cir nhan.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung véi vi tri viée 1am.

- C6 chimg chi 16p boi dudng kién thire Qudc phong an ninh ddi tuong 2
duoc cAp ching chi theo quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban
T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan kién thic Qubc phong- An ninh cho can bd,
dang vién.



1.2. Vi tri Phé Chénh thanh tra: 01 vi tri; 03 bién ché (03 cong chikc)
1.2.1. Nang lyc chung
- Trinh d9: Pai hoc.

- Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Luat, Tai chinh, Hanh chinh, Xay
dung, Giao thong, Thuy lgi hoac cac chuyén nganh khac phu hop véi chiic nang,
nhiém vy, cong viéc cia Pho Chanh Thanh tra;

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Cao cap hodc cir nhan.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung voi vi tri vige lam.

- C6 chung chi 16p bodi dudng kién thirc Quoc phong an ninh theo quy dinh

s6 07- QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan
kién thirc Qudc phong- An ninh cho cén bo, dang vién.

1.2.2. Niing lwc cu thé

1.2.2.1. Vi tri Phé Chdnh thanh tra phu trach linh viwc phong, chong
tham nhiing

- Nhiém vu, cong viéc: Phuy trach linh vic phong, chéng tham nhiing; hoat
dong tu vé co quan. Thay mit Chanh thanh tra gii quyét cong viéc ctia co quan
khi Chanh thanh tra di Véng, hoac uy quyén; ky cac van ban thudc linh vuc dugc
phan cong phu trach va cac van ban khac khi dugc Chanh thanh tra uy quyén,
phan cong. Chi dao truc tiép hoat dong cuia Phong Phong, chdng tham nhiing va
theo doi cac huyén, thanh phé, cac sd, co quan thudc dia ban theo ddi cia Phong
Phong, chong tham nhiing. Thuc hién Quy ché phdi hop vdi cac nganh thude
linh vuc dugc phan cong phu trach.

Thuc hién nhiém vu khac khi Chanh Thanh tra phan cong.

1.2.2.2. Vi tri Phé Chénh thanh tra phu trach linh vwe tiép cong dén, gidi
quyét khiéu nai, to cdao

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach linh vuc tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, to cao; Trang thong tin dién tir clia co quan; cong tac tuyén truyén, pho bién
gido duc phap luat; vi sy tién bo ctia phu nit. Ky cac vin ban thudc linh vuc
dugc phan cong phu trach va cac van ban khac khi dugc Chanh thanh tra uy
quyén, phan céng. Thay mat Chanh Thanh tra giai quyét mot sé cong viée khi
dugc y quyén, phan cong. Chi dao truc tiép hoat dong ctua Phong Tiép cong
dan, xtr Iy don thu, Phong Giai quyét khiéu nai, to cdo va theo ddi cac huyén,
cac s, co quan thudc dia ban theo ddi ciia Phong Tiép cong dan, xu 1y don thu
va Phong Giai quyét khiéu nai, t6 cdo. Thuc hién Quy ché phdi hop véi cac
nganh thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.



Thuc hién nhi€ém vu khac khi Chanh thanh tra phan cong

1.2.2.3. Vi tri Pho Chanh thanh tra phu trach linh vwc thanh tra
hanh chinh

- Nhiém vu, cong viéc: Phy trach linh vyuc thanh tra hanh chinh; ap dung,
duy tri, cai tién hé thong quan 1y chit lvong ISO; mét ctra; cong tac ndi vu, hanh
chinh cta co quan. Ky cac van ban thude linh vuc dugc phan cong phu trach va
cac van ban khac khi dugc Chanh thanh tra uy quyén, phan cong. Thay mat
Chéanh Thanh tra giai quyét mot so cong viéc khi duge ty quyén, phan cong. Chi
dao truc tiép hoat dong cua Phong Thanh tra va theo do1 cac huyén, cac s¢, co
quan thudc dia ban theo ddi cuia Phong Thanh tra. Thyc hién Quy ché phdi hop
v&i cac nganh thudce linh vuc dugc phan cong phu trach.

Thuc hi¢n nhi€ém vu khic khi Chanh thanh tra phan cong.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu gom:

2.1. Vin phong: 09 vi tri; 10 chi tiéu bién ché (gom 06 cong chirc va 04
LDHD theo ND 68/2000/ND-CP)

2.1.1. Vi tri Chédnh Vin phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung, chiu trach nhi€ém truéc Chanh
Thanh tra tinh vé hoat dong cta Vin phong trong linh vuc tong hop, hanh chinh,
van thu, luu trit, tai chinh, quan tri, phuc vu dam bao cac hoat dong cua co quan
Thanh tra tinh, cong tac td chirc can b, thi dua khen thudng, phap ché, cai cach
hanh chinh, duy tri hé thong quan 1y chit luong theo tiéu chuan ISO, quy ché
dan chu, ndi quy, quy ché cua co quan.

- Trinh d9: Pai hoc

- Nganh hoiic chuyén nganh: Luat, Kinh t&, Hanh chinh, Quan 1y dat dai,
Xay dung, Thuy loi hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop chuc nang, nhi¢m
vu cua Chanh Van Phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh hodc tuong duong;

- Ly luén chinh tri: Trung cip

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh 46 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung véi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thi tudéng Chinh phu.

- C6 ching chi 16p bdi dudng kién thitc Quéc phong- An ninh dbi tuong 3
duoc cip ching chi theo quy dinh sé 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ciia Ban
T chie Trung wong vé tiéu chudn kién thitc Qudc phong- An ninh cho can bo,
dang vién.

2.1.2. Vi tri Phé Chdnh Vin phong: 01 vi tri ; 01 bién ché (01 cong chikc)



- Nhiém vu, cong viéc: Giip Chanh Vian phong theo doi, thuc hién cong
tac tong hop va t6 chirc can bd cuia co quan va cua nganh; thyc hi¢n cong tac cai
cach hanh chinh, thi dua - khen thudng va hanh chinh quan tri. Thuc hién nhi€ém
vu khéc khi Chanh Van phong phan cong.

- Trinh d9: Pai hoc.

- Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh té, Tai chinh, Hanh chinh, Nong
nghiép, dit dai, Xay dung, Thuy loi hodc chuyén nganh dao tao khic phu hop
v6i chiic ndng, nhi¢m vy, cong viéc cia Pho Chanh Van phong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh hodc tuong duong;

- Ly lun chinh tri: Trung cip

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung véi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thi tudng Chinh phu.

- C6 Chung chi boi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh §6 07—
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 ctua Ban T6 chuc Trung wong vé ti€u chuan kién
thirc Quoc phong — An ninh cho can bd, dang vién.

2.1.3. Vi tri Tong hop: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viée: Tryuc tiép thuc hién cong tac tong hop va to chirc
can bd cua co quan va cua nganh; thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, thi
dua - khen thudng va hanh chinh quan tri;

- Trinh d¢: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh Luat, Kinh té, Tai chinh,
Hanh chinh, Néng nghiép, Pt dai, Xay dung, Thuy loi hodc chuyén nganh dao
tao khac phu hop véi nhiém vu, cong viéc dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién hodc tuong duong;

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh 46 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung véi vi tri viée lam.

2.1.4. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mon diung chung

2.1.4.1. Vi tri Cong nghé théng tin: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién cac nhiém vu cong tdc cong ngh¢ thong
tin; truc tiép theo ddi, quan tri hé thong mang ndi bo, Trang thong tin dién tir
(website) ctia S&, phan mém quan 1y van ban va diéu hanh qua mang Nettoffice;
duy tri viéc van hanh, khai thac, st dung c6 hi¢u qua cac thiét bi cong nghé
thong tin ctia co quan; dong thdi phu trach trang thong tin dién tir ciia co quan.

- Trinh d§¢ chuyén mén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.



- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach twong
ung voi vi tri viée lam.

2.1.4.2. Vi tri Ké todn: 01 vj tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vuy, cong viéc: Tham muu gip Thu trudng co quan thyc hién
cong viéc lién quan dén linh vyc tai chinh ngan sach cua co quan.

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh: Tai chinh, ké toan, kiém toan.

- Ngach cong chire: K¢é toan vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung voi vi tri vige lam.

2.1.4.3. Vi tri Viin thue: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hi€n nhiém vy tiép nhan va phat hanh cac van
ban di, dén ctia co quan, quan 1y con dau, sap x&p luu trir tai liéu cua co quan.

- Trinh d§ chuyén mén: Co6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én voi nganh
hodc chuyén nganh vin thu - luu trit, luu trir hoc. (Trwong hop cé bing tot
nghiép dai hoc chuyén nganh khdc phdi cé chieng chi boi dwéng nghiép vu
vin thw do co sé dao tao cé thim quyén cdp).

- Ngach cong chirc: Van thu vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach tuong
ung véi vi tri viée lam.

2.1.5. Nh6m Vi tri viéc lam hé tro, phuc vu

2.1.5.1. Vi tri Ldi xe: 01 vi tri; 02 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi
dinh s6 68/2000/NP-CP ciia Chinh phii.

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién theo su diéu dong cua Lanh dao co
quan; gilt gin xe tot, 14i xe an toan, chap hanh nghi€ém Luat; thuc hién nhi€ém vu
bdo tri, stra chita hé thong dién, nudc cua co quan.

- Yéu cau: Tt nghiép THPT; co gidy phép 1ai xe 6 t6 hang B2 tré 1én, biét
stra chtra dién, nudec.

2.1.5.2. Vi tri Tap vu: 01 vi tri; 01 chi tiéu hop dong lao djng theo Nghi
dinh so 68/2000/ND-CP ciia Chinh phu.

- Nhiém vu, cong vi€c: Gilt gin v€ sinh phong Lanh dao co quan, phong
hop, phong khach, hoi truong va khudn vién co quan; phuc vu cac budi hop cua
CO quan.

Yéu ciu: Tét nghiép THPT.

2.1.5.3. Vi tri Bao vé: 01 vi tri; 01 chi tiéu hop déng lao dong theo Nghi
dinh so 68/2000/ND-CP cuia Chinh phii.



- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién viéc bdo dam an toan, an ninh trat tu
trong pham vi co quan.

Trinh d6: Tét nghiép THPT; c6 chig chi vé nghiép vu bao vé.
2.2. Phong Thanh tra: 03 vi tri; 08 bién ché (08 cong chirc)
2.2.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Giup Chanh Thanh tra tham muu cho UBND tinh
thyc hién chtc ning quan 1y nha nude vé thanh tra trén dia ban tinh; Tham muu,
dé xuat Chanh Thanh tra trién khai cac hoat dong vé thanh tra theo Luat Thanh
tra, gom: Khdo sat, xdy dung ké hoach hang nim; xir 1y chong chéo ké hoach
thanh tra ctia cdc co quan, don vi; huéng dan, don ddc, kiém tra viéc trién khai
thuc hién cong tac thanh tra; Kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién két luan, quyét
dinh xtr Iy sau thanh tra do Chu tich UBND tinh va Chanh Thanh tra tinh ban
hanh; Phdi hop véi bao cao vién phap ludt cia co quan huéng dan, tip huan,
trao d6i nghiép vu vé cong tic thanh tra. Quan 1y, st dung va theo ddi viée st
dung phﬁn mém quéan 1y hoat dong, thanh tra, kiém tra cua cac dia phuong, don
vi; phdi hop voi Van phong (bo phdan Cong nghé thong tm) dé quan tri, xtr 1y
nhirng vudng mac trong qué trinh st dung. Chu tri, phdi hop voi cac phong
Nghiép vu theo di, tong hop bdo cio giao ban, dinh ky, dot xuit vé két qua
cong tac thanh tra cia co quan va trén dia ban toan tinh. Theo doi cac huyén:
Luc Nam, Yén Diing, Lang Giang va cac S&, nganh: Ké hoach & Pau tu, Xay
dung, Nong nghiép & PTTNT, Tu phap, Ban Quan Iy du 4n Pau tu xay dung
cac cong trinh Giao théng - Nong nghiép tinh, Ban Quan 1y du an dau tu xay
dung cong trinh dan dung va céng nghi€p tinh, Ban Quan ly Cac khu cong
nghié¢p tinh.

- Trinh d9: Pai hoc

- Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Thuy loi, Xay dung, Giao thong, Kinh
té, Dat dai, Hanh chinh hoic chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh;

- Ly luén chinh tri: Trung cip;

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach twong
ung véi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thi tudéng Chinh phu.

- C6 chtng chi 16p bdi dudng kién thitc Qubc phong- An ninh dbi tuong 3
duoc cip ching chi theo quy dinh sé 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ciia Ban
T chic Trung wong vé tiéu chudn kién thitc Qudc phong- An ninh cho can bo,
dang vién.

2.2.2. Vi tri Ph6 Trwéng phong: 01 vi tri; 02 bién ché (01 céng chirc)



2.2.2.1. Nang lwc chung

- Trinh d0: Pai hoc;

- Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Xay dung, Kinh té, Tai chinh, Hanh
chinh, Nong nghiép, Dt dai hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung voi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thii tudng Chinh phu.

- C6 Chung chi boi dudng an ninh qubc phong theo quy dinh s6 07—
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong — An ninh cho can bd, dang vién.

2.2.2.2. Ning lic cu thé
2.2.2.2.1. Vi tri Phé Trwéng phong thir nhit

- Nhiém vu, cdng viéc: Giup viéc Truong phong thuc hién mot sé nhiém
vu do Trudng phong phan cong; tham muu xay dung cac bao cdo két qua thanh
tra, bao cdo két qua xac minh, gidi quyét don thu KNTC khi dugc phan cong.

2.2.2.2.2. Vi tri Pho Truong phong thiwr hai

- Nhiém vu, cong viéc: Khao sat, xdy dung ké hoach thanh tra hang nam;
xu 1y chéng chéo ké hoach thanh tra cta cac co quan, don vi; huéng dan, don
ddc, kiém tra viéc trién khai thuc hién cong tac thanh tra; Kiém tra, don ddc viée
thuc hién két luan, quyét dinh xtr 1y sau thanh tra do Chu tich UBND tinh va
Chanh Thanh tra tinh ban hanh

2.2.3. Vi tri thanh tra hanh chinh, gidi quyét khiéu nai, té cdo: 01 vi tri;
05 bién ché (05 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thyuc hién cong tac thanh tra, gidi quyét don thu
theo chirc nang nhi€ém vu ctia Phong; tham gia cac cudc thanh tra hanh chinh khi
dugc phan cong; xac minh, két luan, dé xuat bién phap giai quyét khi dugc giao
thu ly giai quyét don thu.

- Trinh d9: Pai hoc

- Nganh heic chuyén nganh: Luat, Kinh té, Giao thong, Tai chinh, X4y
dung, Thuy loi, Dt dai hodc chuyén nganh khac phu hgp nhi€ém vy, cong viéc
dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién;



- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh 46 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach twong
ung voi vi tri viée lam.

2.3. Phong Tiép cong dan, xir 1y don: 04 vi tri; 06 bién ché (06 cong chirc)

2.3.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Giup Chanh Thanh tra tham muu cho UBND tinh
thyc hién chirc ning quan 1y nha nude vé tiép cong dan, xtr 1y don trén dia ban
tinh; tham muu, dé xuét cac bién phap dé trién khai thuc hién tét cac quy dinh
clia phap luat vé tiép cong dan, xtr Iy don trén dia ban theo quy dinh ciia phap
luat. Huéng dan, don déc, kiém tra viéc trién khai thyc hién quy dinh cua phap
luat vé tiép cong dan, xtr 1y don; tiép cong dan thuong xuyén ciia co quan, phin
loai, xtr Iy don ctia cong dan giri dén Thanh tra tinh theo quy dinh; tham muu va
tham gia tiép cong dan dinh ky, dot xuat ctia Chanh Thanh tra, Chil tich UBND
tinh. Theo ddi, dén ddc viéc cap nhat H¢ théng co s& dir licu quéc gia vé khiéu
nai, t6 cdo; Chu tri, phdi hop voi cac phong Nghiép vu cua Thanh tra tinh, Ban
Tiép cong dan thudc Van phong UBND tinh, dé theo ddi, tong hop bao cio giao
ban; bao cdo dinh ky, dot xuat vé cong tac tiép cong dan trén dia ban tinh. Thuc
hién nhi¢ém vu khac khi Chadnh Thanh tra giao. Theo doi cac huyén: Viét Yén,
Luc Ngan va cac S&, nganh: Lao dong - Thuong binh & Xa hoi, Y té, Gido duc
& DPao tao, Cong Thuong va Van phong UBND tinh.

- Trinh d9: Pai hoc

- Nganh hodic chuyén nganh: Luat, Kinh té, Giao thong, Tai chinh, Xay
dung, Thuy loi, Pat dai hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cép.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh 46 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung voi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu.

- C6 ching chi 16p bdi dudng kién thitc Qudc phong- An ninh dbi tuong 3
duoc cap chung chi theo quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban
T6 chirc Trung wong vé ti€u chuan kién thirc Quoc phong- An ninh cho can b0,
dang vién.

2.3.2. Vj tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri ; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cdng viée: Giup viée Truong phong thuc hién mot s6 nhiém
vu do Trudng phong phan cong; tham muu xay dung cac bao cao két qua thanh
tra, bao cdo két qua xac minh, giai quyét don thu KNTC khi dugce phan cong.
Theo ddi dia ban dugc phan cong cua phong.

- Trinh d0: Pai hoc;
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- Nganh hoidc chuyén nganh: Luat, Kinh té, Tai chinh, Hanh chinh, Nong
nghiép, dat dai, Xay dung, Thay loi hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap;

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao didu kién, tiéu chuan ngach twong
ung voi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ciia Thii tuéng Chinh phu.

- C6 Chimng chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07 —
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chitc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong — An ninh cho can bd, dang vién.

2.3.3. Vi tri thanh tra tiép cong din, xiv Iy don thw: 01 vi tri; 01 bién ché
(01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thyc hién cong tac tiép cong dan thudng xuyén,
tiép nhan, phan loai va xtr Iy don thu dén co quan.

- Trinh d¢: Pai hoc

- Nganh hoiic chuyén nganh: Luat, Kinh té, Tai chinh, Hanh chinh, Nong
nghiép, dat dai, Xay dung, Thuy loi hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung véi vi tri viée lam.

2.3.4. Vi tri thanh tra gidi quyét khiéu nai, té cdo: 01 vi tri; (03 cong
chirc)

- Nhiém vu, cdng viée: Thyuc hién cong tac thanh tra, giai quyét don thu:
Tham gia cac cudc thanh tra hanh chinh khi dugc phan cong tham gia Poan
thanh tra; xac minh, két luan, dé xuat bién phap giai quyét khi duoc giao thu ly
giai quyét don thu.

- Trinh d9: Dai hoc.

- Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh té, Giao thong, Tai chinh, Xy
dung, Thuy loi, Dat dai, hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.
- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung vo1i vi tri viée lam.
2.4. Phong Giai quyét khiéu nai, t6 cio: 03 vi tri; (08 cong chirc)
2.4.1. Vi tri Truong phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong churc)
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- Nhiém vu, cong viéc: Giup Chanh Thanh tra tham muu cho UBND tinh
thuc hién chirc ning quan 1y nha nude vé KNTC trén dia ban tinh. Tham muu,
dé xuét cac bién phap dé trién khai thuc hién tét cic quy dinh cta phéap luat vé
giai quyét KNTC trén dia ban. Phdi hop vé6i béo cdo vién phap luat hudng dan,
tap huén va trao doi nghi¢p vu cong tac thudc linh vuc KNTC. Chu tri, phéi hop
v6i cac phong Nghiép vu theo ddi, tong hop bao cao giao ban; bao cao dinh ky,
dot xuat vé KNTC va thuc hién céc quyét dinh, két luan giai quyét KNTC trén
dia ban tinh; tham muu chim diém, xép loai Chu tich UBND cép huyén trong
linh vuc KNTC.Thyc hién nhiém vu khéc khi Chadnh Thanh tra giao. Theo do1
cac huyén: Hi€p Hoa, Tan Yén, Son Bong va cac S&, nganh: Tai nguyén & MOi
truong, Van hoa Thé thao & Du lich, Khoa hoc & Cong ngh¢, Giao thong van
tai, Thong tin truyén thong.

- Trinh d9: Pai hoc

- Nganh hoiic chuyén nganh: Luat, Xay dung, Thuy loi, Kinh té, Hanh
chinh, DAt dai hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cép.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach tuong
ung voi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thii tuéng Chinh phu.

- C6 chtng chi 16p bdi dudng kién thitc Qubc phong- An ninh dbi tuong 3
duoc cap ching chi theo quy dinh sé 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban
T6 chttc Trung wong vé ti€u chuan kién thirc Quoc phong- An ninh cho can bo,
dang vién.

2.4.2. Vi tri Ph6 Truéng phong: 01 vi tri ; 02 bién ché (02 céng chirc)

2.4.2.1. Nang lyc chung

- Trinh do: Pai hoc;

- Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh té, Tai chinh, Hanh chinh, Nong
nghiep, dat dai, Xay dung, 1 huy [g1 hoac chuyen ngan ac phu hop.
ghiép, dat dai, Xay dung, Thuy loi hodc chuyén nganh khac phu hop

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung vo1i vi tri viée lam.

- C6 chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.
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- C6 Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s 07 —
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chtc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong — An ninh cho cén bg, dang vién.

2.4.2.2. Ning lic cu thé
2.4.2.2.1. Vj tri Phé Truwéng phong thiv nhit

- Nhiém vu, cdng viée: Gitp viéc Trudong phong thuc hién mot sé nhiém
vu do Truéng phong phan cong; tham muu xay dung cac bao cdo két qua thanh
tra, bao cdo két qua xac minh, gidi quyét don thu KNTC khi dugc phan cong.

2.4.2.2.2. Vi tri Pho Truong phong thw hai

- Nhiém vu, cdng viéc: Phoi hop véi cac phong Nghiép vu theo ddi, tong
hop bao cdo giao ban; bao céo dinh ky, dot xuat vé KNTC va thuc hién céc
quyét dinh, két luan giai quyét KNTC trén dia ban tinh; tham muu chim diém,
xép loai Chu tich UBND cip huyén trong linh vee KNTC. Theo ddi cac huyén
dia ban dugc phan cong ctia phong.

2.4.2.3. Vj tri thanh tra gidi quyét khiéu ngi, té cdo: 01 vi tri; 05 bién ché
(05 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién cong tic thanh tra, gidi quyét don thu:
Tham gia cac cudc thanh tra hanh chinh khi dugc phan cong tham gia Poan
thanh tra; xdc minh, két luan, dé xuat bién phap giai quyét khi dugc giao thu ly
giai quyét don thu; tong hop bao cdo theo yéu ciu ctia lanh dao phong.

- Trinh d9: Dai hoc.

- Nganh hoiic chuyén nganh: Luat, Kinh té, Giao thong, Tai chinh, Xay
dung, Thuy loi, Dat dai, hoic chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh 46 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung voi vi tri viée lam.

2.5. Phong Phong, chong tham nhiing: 03 vi tri; (05 céng chirc)

2.5.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Giup Chanh Thanh tra tham muu cho UBND tinh
thie hién chirc ning quan 1y nha nudc v& PCTN trén dia ban tinh. Tham muu
cho Chanh Thanh tra thyc hién huéng dan, don dbc, kiém tra viéc trién khai thuc
hién quy dinh cta phap luat vé PCTN trén dia ban; dé xuat bién phap trién khai
thuc hién cac quy dinh cua phap ludt vé ké khai va kiém soat ké khai tai san, thu
nhdp; quéan 1y ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh; chu tri, phdi hop vdi cac
phong Nghiép vu dé xuit ké hoach xac minh ban ké khai tai san, thu nhdp va tién
hanh kiém tra, x4c minh theo thim quyén ctia Thanh tra tinh. Chu tri, phdi hop véi
cac phong Nghiép vu theo ddi, tong hop bao cdo giao ban, dinh ky, dot xuat vé
PCTN trén dia ban tinh; tham muu chdm diém, xép loai UBND cip huyén trong
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cong tac PCTN. Theo doi Thanh phd Bic Giang, huyén Yén Thé va cac So,
nganh: Noi vy, Tai chinh, Ngoai vy, Ban Dan tdc, Quy phat trién dat tinh,
Truong Cao dang nghé cong nghé Viét Han va Pai Phat thanh truyén hinh tinh.
La ddu mdi, gitp Chanh Thanh tra trong cong tac phdi hop véi cac co quan lién
quan trong linh vuc PCTN. Thuc hién nhiém vu khac khi Chanh Thanh tra giao.

- Trinh d9: Pai hoc.

- Nganh hoic chuyén nganh: Luat, Xay dung, Thuy lgi, Kinh té, Hanh
chinh, Pét dai hoic chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh.

- Ly ludn chinh tri: Trung cip.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung véi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thi tudng Chinh phu.

- C6 ching chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong- An ninh dbi tuong 3
duoc cap ching chi theo quy dinh sé 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban
T6 chie Trung wong vé tiéu chuan kién thire Qubc phong- An ninh cho can bo,
dang vién.

2.5.2. Vi tri Phé Truéng phong: 01 vi tri ; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cdng viée: Gitp viéc Truong phong thuc hién mot sé nhiém
vu do Trudng phong phan cong; tham muu xay dung cac béo cdo két qua thanh
tra, bao cdo két qua xac minh, giai quyét don thu KNTC khi duoc phan cong.
Phéi hop voi cac phong Nghiép vu theo ddi, tong hop bao cdo giao ban, dinh ky,
dot xuat vé PCTN trén dia ban tinh; tham muu cham diém, xép loai UBND cap
huyén trong cong tdc PCTN; theo ddi dia ban dugc phan cong ctia phong;

- Trinh do: Pai hoc.

- Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh té, Tai chinh, Hanh chinh, Nong
nghiép, dat dai hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung véi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thi tudng Chinh phu.

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s 07 —
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chtrc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Qudc phong — An ninh cho can bg, dang vién.
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2.5.3. Vi tri thanh tra phong, chéng tham nhiing: 01 vi tri; (04 céng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién cong tac thanh tra, giai quyét don thu:
Tham gia cic cudc thanh tra hanh chinh khi dugc phan cong tham gia Poan thanh
tra; xac minh, két luan, dé xuat bién phap giai quyét khi dugc giao thy ly giai
quyét don thu; tong hop béo cdo giao ban, dinh ky, dot xuat vé PCTN trén dja ban
tinh; tham muu chdm diém, xép loai UBND cép huyén trong cong tac PCTN.

- Trinh d9: Pai hoc.

- Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh té, Giao thong, Tai chinh, Xay
dung, Thuy lgi, Bat dai, hodc chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach tuong
ung véi vi tri viée lam.

II. XAC PINH BIEN CHE

Can cu nhi€ém vy, chiic ning dugc giao, cac yéu td nhu anh huong, sb
luong vi tri viéc 1am va ban mé ta cong viéc cua cac vi tri viéc lam, Thanh tra
tinh xac dinh: Tong s6 nguoi 1am viée 1a 41 nguoi (trong dé gom 37 bién ché cong
chite va 04 hop dong lao déng theo Nghi dinh 68/2000/NP — CP), cu thé nhu sau:

S6 SO ngwoi lam viée
Ngach | lwgng Bién
STT Tén vi tri viéc lam cong | vitri | Téng | ché HﬁLB
chire viée & cong theo
lam chire | NP 68
(1) @ ®3) (4) (5) (6) ()
TONG SO 41 37 04
Vi tri viéc lam lanh dao -
A Thanh tra tinh ) 04 04 0
1 Vi tri Chanh Thanh tra TTVCC 1 1 1 0
2 Vi tri Pho Chanh thanh tra TTVC 1 3 3 0
B Vi tri viéc lam cac Phong
chuyén mén
| | Van phong - - 10 06 04
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - 02 02 0
Chuyén 0
LY\ Vi tri Chanh Ven phong vién chinh 1 1 1
hodc
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tuwong
duong
Chuyén
1.2 vién chinh
Vi tri Phoé Chdanh Van phong hoac 1 1 1 0
twong
dwong
5 Ntlom Vi tri nghiép vu chuyén i 3 3 3 0
mon dung chung
Chuyén
it Tng ho vien hoge |y 1 1 0
i tri Tong hop twong
dwong
01 | Vitri cong nghé thong tin CcVv 1 1 1 0
03 | Vitri Ké todn KTV 1 1 1 0
3 | Nhom vi tri viéc lam ho tro, ] ] 05 01 04
phuc vu
3.1 | Vitri Van thu VTV 1 1 1 0
3.2 | Vitrildixe - 1 2 0 2
3.3 | Vitri bao vé - 1 1 0 1
3.4 | Vitri tap vu - 1 1 0 1
Il | Phong Thanh tra - - 8 8 0
1 Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 03 03 0
1.1 | Vitri Truong Phong TTVC 1 1 1 0
Lo Vi tri Pho Truong phong TTVC 1 2 2 0
5 Nh\om vi tri nghiép vu chuyén i 1 5 5 0
nganh
Vi .}” t%zalzrh ,tra giai quyét TV 1 5 5 0
21 | khiéu nai, to cao
i Phong Tiép cong dan, xir ly ) ] 06 06 0
don
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
1.1 | Vi tri Truong phong TTVC 1 1 1 0
1.2 | Vitri Phé Truong phong TTVC 1 1 1 0
2 Nhom vi tri nghiép vu chuyén i i 04 04 0

nganh
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Vi tri thanh tra tiép dan, xir Iy

2.1 don thir TTV 1 1 1 0
29 Vi .}rl t%zarzlh ’tra giai quyét TV 1 3 3 0
khiéu nai, to cao
; Pihorlg Giai quyet khiéu nai, ] ] 08 08 0
to cao
1 | NhOm vi tri lanh dao, qudn ly - - 3 3 0
1.1 | Vi tri Truong phong TTVC 1 1 1 0
1.2 | Vi tri Pho Truong phong TTVC 1 2 2 0
9 Nh‘om vi tri nghiép vu chuyén i i 05 05 0
nganh
21 Vi .}rl tﬁaizrh ,tra giai quyét TTV 1 5 5 0
khiéu nai, to cao
v Phc~)ng Phong, chong tham i ] 05 05 0
nhiing
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
1.1 | Vi tri Truong phong TTVC 1 1 1 0
1.2 | Vitri Pho Truong phong TTVC 1 1 1 0
2 Nh‘om vi tri nghiép vu chuyén i 1 03 03 0
nganh
21 Vi tri thanh tra giai quyét TTV 1 3 3 0

khiéu nai, to cdao

*Ghi_ch(: Ngach céng chirc ¢ vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy (trong dé dn
nay) khong phdi la tiéu chudn dé bo nhiém, bo nhiém lai; triv truong hop co quy
dinh khdc cia co quan co tham quyén.|.






