BO LAO DONG -~ THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HQ] Doc lap - Ty do - Hanh phic
S6: /188 /QD-LDTBXH Ha N6i, ngay 29 thdangdf nim 2019
QUYET DPINH

Vé viée ban hanh Quy dinh trinh tw, thi tuc b nhiém, b6 nhiém lai
can b linh dao, quan ly cap Phong, Khoa va tuwong duong
cia B Lao dong - Thwong binh va X3 hoi

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cur Quy dinh sb 105-QD/TW ngay 19/12/2017 cua B6 Chinh trj vé
phan cap quén ly cén bd va bo nhiém, gidi thi€u can bd Umg cir;

Cén cir Nghi dinh s 14/2Q 17/ND-CP nge‘ly, 17/92/2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co ciu t§ chirc cua B6 Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi;

Cian ctr Quyét dinh sé %7/%003/QD-T’[‘g ngay 19/02/2003 cua Thu tudng
Chinh pha ban hanh Quy ché bd nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, tir chuec,
mién nhiém c4n b9, cdng chirc 1anh dao;

Xét dé nghij ctia Vu truéng Vu Té chitc can bo,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trinh ty, tha tuc
bd nhiém, b nhiém lai can bd 1anh dao, quén ly cép Phong, Khoa va tuong
duong ctiia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh
trudc déy trai véi Quy dinh nay.

Piéu 3. Chanh Van phong Bd, Vu truéng Vu T chirc cn b, Thu trudng
cac don vi thudc B9 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy:fi‘/

Noi nhin: )
-Bo truong (deé bao cio)
- Nhu biéu 3;

- Céc don vi thudc Bo; i
- Trung tim Thong tin (Céng TTDT cia B); .~
- Luu: VT, Vu TCCB.
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BO LAO 1) QNG HUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay thang nam 2019

QUY DINH

tuc bo nhiém, bd nhiém lai can b lanh dao, quén ly

cap Phong, Khoa va twong duong cia B Lao djng - Thuo’ng binh va X4 hoi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ATE8 /QD LDTBXH ngay 29 thdang { niim 2019
cua Bé trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, dbi tugng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh nguyén tic, trinh ty, thu tuc bd nhiém, bd nhiém
lai d6i véi cac chirc danh lanh dao, quan ly clp Phong, Khoa va tuong duong
(sau day goi la ldnh dao cdp Phong) tai cac don vi thudc B9, bao gom: khéi céc
don vi quan ly Nha nuéc (° Tong cuc, Cuc, Vu, Thanh tra Bg, Van phong Bé, cdc
Van phong chuyén trach); khéi cac don vi su nghiép (dom vi s nghiép truc
thugc B9, triec thuéc Tong cuc, Cuc, Van phong Bj).

2. Nhing néi dung khéng néu trong Quy dinh nay thi thuc hién theo cac
quy dinh cia Dang, Nha nudc va vén ban hudng dan khac ctia B6. Nhimg ndi
dung chua c¢6 quy dinh hodc Déang, Nha nudc c6 _quy dinh mdi thi bdo cédo Bo
xem xét, quyét dinh dbi véi timg trudng hop cu thé.

Diéu 2. Nguyén tic ap dung

1. Bdo dam su chi dao thong nhit ctia Bo; dé cao vai trd, trach nhiém cia
cép Uy va nguoi dimg dau don vi, cia co quan, bd phin tham muu cong tic td
chuc can bg.

2. Bao dam nguyén tic tap trung dén chu, khach quan, céng khai, minh
bach; tap thé lanh dao di d6i véi thim quyén, trach nhiém c4 nhan nguoi dung
déau trong cong tac can bo.

3. Can ctr vao yéu cau nhiém vu va nhu ciu cén bd cua BJ, cua cac don vi
thuc Bo; yéu cau vé diéu kién, tiéu chuin ddi véi tung chic danh lanh dao,
quan ly; yéu ciu vé phim chat néng luc, so trudng, trién vong phat trién cia can
bo; trén co s danh gia cua cap ¢ thdm quyén va su phu hop cuia quy hoach can
by da duoc cap c6 thdm quyén phé duyét; ddm bao su 6n dinh, ké thira va phat
trién ctia doi ngili can bd, nang cao hiéu qua hoat dong cia don vi.

4. Chua thuc hién bo nhiém méi d6i voi can bo dang 1a dbi tuong thanh
tra, kiém tra theo don thu té céo, c6 ddu hiéu vi pham hodc trong thoi gian xem
xét, xur ly ky luat hodc dang trong thoi gian thi hanh ky luat.



5. Nguoi dugce diéu dong, bo nhiém gitr chtrc vu lanh dao, quéan ly méi thi
duong nhién théi gilr chtre vu lanh dao, quan ly dang dam nhiém, trir truong hop
kiém nhiém. Truong hop uep nhan, diéu dong, bé nhiém nhan su chua phal la
cong chuc, vién chire tir nguon céc don vi ngoai B§ hodc gilra cac don vi thudc
B¢ thi phai thuc hién quy trinh tuyen dung hodc chuyén ngach déi voi cong
chtre, vién chire theo quy dinh khi bd nhiém.

Chuong 11
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM LANH PAO CAP PHONG
KHOI CAC PON VI QUAN LY NHA NUGC

Muc 1
BO NHIEM TU NGUON NHAN SU TAI CHO

Piéu 3. Xin chii trwong bd nhiém (Budée 1)

1. Pon vi ¢6 nhu ciu bd nhiém t8 chirc cude hop thdng nhit chu truong bd
nhiém

a) Thanh phan: Thu trudng, Ph6é Tha truéng don vi (sau ddy goi la lanh
dao don vi); chi ty chi bd hodc Dang uy don vi hodc Ban Thuong vu noi ¢6 Ban

Thuong vu (sau ddy goi la cdp uy don vi); dai dién co quan, bé phan tham muu
cbng tac tb chirc can bd ciia don vi (dé bdo cdo, tong hop, ghi bién ban cude hop).

b) Nguoi chu tri: Thi trudng don vi.

.©) Noi dung: Théo luén vé nhu cu bd nhiém, trinh ty, thi tuc b6 nhiém;
yéu cau vé diéu kién, ti€u chudn va cac yeu ciu khac; du klen phén cdng cong
tac d6i véi chirc danh cin bd nhiém; dénh gia, dé xuit ngudn nhan su bd nhiém
tur quy hoach.

d) Toan bo dién bién cude hop phai duoc ghi trung thuc, day du vao bién
ban cugc hop, lam co s& dé xem xét, thdm tra, xir ly nhitng van dé phat sinh c6
lién quan khi can thiét (mdu Bién ban tai Phu luc 5 kém theo).

2. Trinh xin chi truong bd nhiém

a) Thu truorng don vi ky vén ban trinh B xin cht truong bd nhiém (qua
Vu T6 chirc cén bg).

_b) N6i dung trinh xin chu truong bb nhiém phai néu rd nhu cau b6 nhiém;
yéu cau vé diéu kién, tiéu chuln va cac yéu cau khac; danh gia vé ngudn nhan su
dé xuét b6 nhiém (trong quy hoach) va cac ndi dung lién quan khac kém céc tai
liéu theo quy dinh (mdu To trinh tai Phu luc 1 kem theo).

3. Phé duyét va thong bao chii truong bb nhiém

a) Vu T chirc can bd ra soat, téng hop, trinh Thix trudng phu trach khoi phé
duyét chu truong bd nhiém Phé Truéng phong; trinh Thir truéng phu trach khdi



trude khi trinh B truong phé duyét chu truong b6 nhiém Truéng phong hodc trong
truong hop don vi dé xuét bo nhiém ca Trudng phong va Pho Trudng phong.

b) Vu T chire can b théng béo y kién phé duyét chu truong bé nhiém
cia Lanh dao B¢ bang van ban cho don vi dé tién hanh cac bude tiép theo.
Truong hop khéng phé duyét chi truong bd nhiém thi théng bao bing van ban
ho#c bang hinh thire thich hop dadm bao ding quy dinh.

Diéu 4. Cap ty va lanh dao don vi giéi thi¢u nhan sy (Bude 2)

Sau khi ¢6 thong bao phé duyét chi truong bé nhiém, don vi t6 chirc cudc
hop cép uy va lanh dao don vi dé théng nhit liy phiéu gid1i thiéu nhén su.

1. Thanh phén:

a) Cép uy don vi va lanh dao don vi. Trudng hop mot ngudi tham gia
cudc hop voi nhiéu chirc danh khac nhau thi thuc hién déng thoi trach nhiém cia
céc chuc danh dugc giao (khéng iy quyén hodc cir nguoi thay thé) va thuc hién
viéc gidi thiéu nhan sy bing 01 phidu giéi thiéu.

b) Dai dién co quan, by phan tham muu cdng tac td chirc can bd cua don
vi tham dy dé bao céo, tdng hop va ghi bién ban (khdng thudc thank phan Idy
phiéu 8iGi thi¢u nhdn su, trir truomg hop dong thoi thudc thonh phan quy dinh
tai Diém a Khodn nay).

2. Nguoi cht tri: Th trudng don vi.
3. N6i dung;:
a) Thong bao phé duyét chu truong bb nhiém cta cép c6 thim quyén.

b) Tién hanh nhén xét, d4nh gia cu thé dbi voi ngudn nhén sy dé nghi bd
nhiém; cap uy va ldnh dao don vi phai thao luan, phan tich k¥ dé di dén thong nhat.

¢) Bau Ban kiém phiéu (bang hinh thirc bidu quyét): do nguoi chu tri cude
hop 1am Truéng Ban va lua chon tir 01 - 02 ngudi trong sb thanh phén tham gia
cudc hop lam thanh vién (nén bao go:m dai dién cd}) uy, dai dién co quan, bg
phdn tham muu céng tdc 18 chike cdn b¢ cua don vi).

d) Tién hanh 4y phiéu gi¢i thiéu nhan su (mdu Phiéu tai Phu luc 2 kém
theo) theo nguyén tic: nhan su duge gidi thiéu phai trong quy hoach va dap ung
cac yéu céu, diéu kién, tiéu chun theo quy dinh. Nhén su nao dat sb phiéu gidi
thiéu trén 50% thi duoc lva chon. Néu khéng c6 nhan sy nao dat trén 50% sd
phiéu gi6i thiéu thi Iwa chon 02 nhan sy c6 s phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén
xqéng (nhung khong duoc thd:p hon 30% 56 phiéu gioi thiéu) dé thuc hién buéc
tiép theo (Budc 3). Két qua kiém phieu duge cong bd cong khai tai cudc hop.

4. Bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu (méu Bién ban tai Phu luc 6, Phy
luc 7 kém theo), phi€u gi6i thiéu nhan sy phai dugc luu hd so theo quy dinh.
Diéu 5. LAy y kién ciia tap thé Phong (Budc 3)
~ Cancu ké‘g qua gidi thiéu nhin su tai Bgc'rc 2, don vi td chirc cudc hop lfly
y kién clia tip thé Phong c6 nhan sy @ nghi bd nhiém.



1. Thanh phén:

a) Truong hop Phong c6 tir 05 ngudi trd 1én: trigu tap toan thé cong chure
va nguoi lam viéc theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu (neu c6), da lam viée tai don vi

tir G 1 nim tr& 1én (sau day goi 1a lao dong hop dong 68)

b) Trudng hop Phong c6 dudi 05 ngudi: t6 chirc cudc hop Phong mé rong,
bao gom toan thé cong chirc, lao dong hop ddéng 68 cia Phong va Trudng céc
Phong khac thudc don vi.

2. Nguoi cha tri:

a) Truong hop thanh phén theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu nay thi
ngudi chu tri 1a 1anh dao don vi hodc lanh dao co quan, bd phén tham muu cong
tac tb chirc can bd cia don vi (khdng thudc thanh phan 14y phiéu) néu bd nhiém
Trudng phong; ngudi cha tri 1a Trudng phong néu bd nhiém Phoé Trudng phong.

b) Truong hop thanh phén theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Piéu nay thi
nguoi chi tri 14 1anh dao don vi.

3. Né6i dung:
a) Thoéng bao chi truong bd nhiém ctia cip c6 thAm quyén, trinh tu, thu

tuc bo nhiém, danh séch can bd trong quy hoach; két qua va danh sach nhan su
do cip uy, 1anh dao don vi giéi thiéu tai Budc 2.

'b) Bao cao tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gla
cta cAp uy, l&nh dao don vj dé théng nhét va dy kién phan céng cong tac dbi vé6i
nhan su dé nghi bd nhiém.

¢) Céac thanh vién tham du cudc hop c6 y kién nhan xét, danh gia ddi voi
nhéan sy d€ nghi boé nhiém.

d) Bau Ban kiém phiéu (bang hinh thirc biéu quyét), tién hanh phat phiéu,
ghi phiéu ldy y kién va cong bd két qua kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu do ngudi chu tri cudc hop 1am Truéng Ban va lya chon
tir 02 - 03 ngudi trong s6 thanh phéan tham gia cudc hop. Khéng dé cir nguoi du
kién d& nghi bb nhiém va than nhén ciia ngudi d6 vao Ban kiém phiéu.

- Viéc 14y y kién bang hinh thirc bo ph1eu kin, khong phai ky tén (mdu
Phiéu tai Phu luc 3 kém theo). Két qua kiém phiéu phai 14p bién ban riéng, c6
chit ky ctia ngudi chd tri (Trudng Ban) va thanh vién Ban kiém phiéu (mdu Bién
ban tai Phu luc 7 kém theo).

- Két qua kiém phiéu dugc cong bd cong khai tai cudce hop, ¢ gia tri tham
khéo quan trong, la mét trong nhimg can cir dé xem xét, nhung khéng phai 1a
cdn cr cht yéu va duy nhét dé quyét dinh bd nhiém.

‘4. Dién bién cudc hop phai dugc ghi trung thye, déy dd vao bién ban dé
luu ho so theo quy dinh (mdu Bién ban tai Phu luc 6 kém theo).



Diéu 6. T chie cudc hop lién tich don vi (Budc 4)
1. Thanh phén:

a) Lanh dao don vi; cap uy don vi, Chu tich Cong doan don vi; Bi thu
Doan Thanh nién Céng san H5 Chi Minh cta don vi.

b) Dai dién co quan, bd phan tham muu cong tac t6 chirc can bd cua don
vi tham dyu cugc hop dé bao céo, tdng hop va ghi bién ban cudc hop (khong
thuéc thanh phan ldy y kién, trir truong hop déng thoi thude thanh phan quy
dinh tai Piém a Khodn nay).

2. Nguoi chu tri: Thu truong don vi.

3. No6i dung:

a) Nguoi chu tri béo céo qua trinh tién hanh, phan tich cac y klen va két
qua 14y phiéu giéi thiéu nhan su, phiéu 14y y kién cua cac budc d4 trién khai.

b) Bao céo két qua xac minh, két luan nhimg vain d& méi nay sinh (néu cd)
lién quan dén nhan su d& nghi bd nhiém.

c) Thao luan, bd sung, théng nhit v& nhan xét, danh gia dbi voi nhan su
dé nghi bb nhiém.

d) Bau Ban kiém phiéu (bang hinh thirc biéu quyér), tién hanh phét phiéu,
ghi phiéu 14y y kién va cong bd két qua kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu do ngudi chi tri cudc hop lam Trudng Ban va lya chon
tir 01 - 02 ngudi trong s6 thanh phin tham gia cudc hop. Khéng dé cir ngudi du
kién dé nghi bd nhiém va than nhén cta ngudi d6 vao Ban kiém phiéu.

- Tién hanh biéu quyet chinh thic vé& nhéan sy dé nghi bb nhiém bang hinh
thirc bé phiéu kin (mdu Phiéu tai Phu luc 3 kém theo). Két qua kiém phleu phai
1ap bién ban riéng, c6 chit ky cia nguoi chi tri (Trudng ‘ban) va thanh vién Ban
kiém phleu (mdu Bién bén tai Phu luc 7 kém theo). Két qua kiém phiéu dugc
cdng bd cong khai tai cudce hop.

- Nguyen tic Iya chon: Nhén sy d& ' nghi b6 nhiém phai dugc trén 50% cac
thanh vién tham du tai cudc hop déng y bd nhiém. Truong hgp c6 02 nhén su dua
ra ldy v kién ma ket qua lay phiéu ngang nhau (dat Zy lé 50%) thi Thu truéng don
Vi xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh d6 hodc trinh B§ xem
xét, quyét dinh. Truong hop nhan sy tai Budc 4 dat trén 50% so phiéu dong y
nhung tai Budc 3 khong dat tir 50% tr& 1én sé phiéu dong y thi cin trao déi, thao
luan lai viéc bd nhiém hay khong bd nhiém ngay tai cufc hop lién tich cua don vi;
sau do Thu trudng don vi xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh
d6 hoic trinh B§ xem xét, quyét dinh theo phan cip quan ly cong chirc ctia Bo.

4. Dién bién cudc hop phéi duge ghi trung thuc, diy @i vao bién ban dé
Iwu hd so theo quy dinh (mdu Bién ban tai Phu luc 6 kém theo).



Diéu 7. Hoan thién hd so va trinh ky quyét dinh b6 nhiém (Budc 5)
1. Ho so trinh bb nhiém

a) To trinh vé viéc dé nghi bd nhiém can bd: Ndi dung phal néu tém tat
qué trinh trién khai va két qua thuc hién cdc budc theo trinh tu, thu tuc b
nhi¢m; nhén xét, danh gia va quan diém chinh thirc cia cap uy, lanh dao don vi
vé& nhan su dé nghi bd nhiém. Néu trong cac cudc hop con cé nhiéu y kién khac
nhau thi phai bdo céo va giai trinh rd trong T¢ trinh (mdu To trinh tai Phu luc 8
kem theo).

b) Bién ban cudc hop va bién ban kiém phiéu qua cac buéde theo trinh tu,
thua tuc bo nhiém.

¢) Ho so ¢4 nhan nguoi dé nghi bd nhiém: So yéu 1y lich; ban tu nhan xét,
danh gia két qua thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao cia ca nhén; ban
nhan xét, danh gia cua cép uy, 1anh dao don vi dbi v&i nhan su d& nghj bb nhiém
(Mau ban nhén xét, danh gid tai Phu luc 9 kém theo); ban ké khai tai san; van
bang chimng chi theo quy dinh.

d) CAc tai liéu lién quan khic.

2. Trinh, ky quyét dinh bb nhi¢m

a) Vu T chitc can bd hoidc co quan, bd phan tham muu cong tac t chirc
can b clia don vj ra sodt, hoan chinh toan b hd so bd nhiém nhu quy dinh tai

Khoéan 1 Dleu nay, trinh cip co thAm quyén (BS hodic Thii truéng don vi) xem
xét, ky quyét dinh theo phan cp quan Iy cong chirc ctia B.

b) Quyet dinh bd nhiém phai ghi 6 thoi han bd nhiém (05 ndm); thoi
diém quyet dinh c6 hi¢u luc (nén la ngay ddu théng hodc giita thdng va phdi la
thoi diém sau thoi diém ky quyét dinh bé nhiém, trir truomg hop déc biét ¢6 hiéu
luc ké tir ngay ky).

Piéu 8. Cong bd quyét dinh bd nhiém
1. ThAm quyén, thanh phén va thoi diém céng bb quyét dinh bd nhiém

a) Thu trudng don vi cdng bd hodc iy quyén cho Phé Thu truéng don vi
hodc 1anh da,o co quan, bé phén tham muu co6ng tac t6 chic can bd cia don vi
cong bo quyét dinh bd nhiém.

b) Tuy theo dleu kién thuc té, Tha truong don vi quyet dinh vé thanh phan
tham du cong bd quyet dinh bd nhiém (cé thé cong b6 tai Phong cé nhdn su bé
nhiém hodic céng bé tai Hpi nghi cdn bo chii chot cia don vi).

¢) Thoi diém cong bo quyét dinh bd nhiém phai trude it nhat 01 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém quyét dinh bd nhiém c6 hiéu luc (trir tromg hop déc biéy).

2. Noi dung cong bd quyét dinh

a) Lanh dao co quan, bo phan tham muu cong tac t6 chic can bd cua don
vi gidi thi€u ly do, thanh phan tham dy; dong thoi, theo uy quyén cia nguoi co
thim quyén, doc quyét dinh b nhiém.



b) Ngudi co tham quyén trao quyét dinh; dong thoi, giao nhiém vu cho
nguoi duoe bd nhiém.

c) Pai dién lanh dao cip Phong noi ¢6 nguodi dugc bd nhiém phat biéu y
kién va théng bdo du klen phén cong nhiém vu cho nguoi duoe bd nhiém
(trieomg hop bé nhiém cap Phd T ruong phong).

d) Nguoi duoc bo nhiém hoic dai dién nguoi dugc bd nhiém (trong
truong hop cong b6 quyet dinh b6 nhiém nhiéu nguoi) phat biéu y kién sau khi
dugc trao quyét dinh bd nhiém va giao nhiém vu.

Piéu 9. Luu hd so bd nhiém

1. Toan b tai liéu lién quan dén viéc thuc hién trinh tu, tha tuc bd nhiém phai
dugc sap xép c6 hé théng dé 1ap thanh hd so bb nhiém va luu theo quy dinh.

2. Trudng hop ¢6 tai liéu chung khi thyc hién b6 nhiém nhiéu ngudi thi
cén nhén ban hoic sao tai liéu d6 dé luu diy du vao hd so cua timg cé nhan.

3. Trudng hop cén bo duge b6 nhiém thudc thidm quyen quan Iy cta don
vi (Thi trudng don vi ky quyét dinh bé nhiém) thi don vi gui quyét dinh bd
nhiém vé€ B§ (qua Vu T6 chire cdn bg) dé tong hop. Trudng hgp can bo duge bd
nhiém thudc thdm quyen quan ly cia Bo ma hd so dang luu tai don vi thi don vi
co trach nhiém truc tlep ban giao toan bd hd so cho Vu T3 chirc can b6 @& luu
gitt, quan ly theo phén cap.

Muc 2
BO NHIEM NHAN SU NGUON TU NOI KHAC

Diéu 10. B6 nhiém nhan sw ngudn tir cac Phong khac cia cung don vi

Trinh ty, thy tuc bd nhiém nhén sy ngudn tir cac ‘Phong khéc cia don vi
thyc hién nhu déi véi bd nhiém tir ngudn nhan su tai chd theo quy dinh tai Muc
1, Chuorng II cua Quy dinh ndy. Riéng tai Budc 3, khéng té chirc cude hop lay y
klen ctia tip thé Phong ma td chirc cube hop can bd chi chét cua don vi, gom:
cép ty don vi; lanh dao don vi; lanh dao cap Phong thudc don vi; Chu tich Céng
doan don vi; Bi thu Poan Thanh nién Coéng san HS6 Chi Minh cia don Vi.

Diéu 11. BS nhiém nhén sy ngudn tir cic don vi khac thugc B

1. Trudng hop bd nhiém Ianh dao cap Phong nguén nhan su tir cac don vi
khéc thudc Bo do don vi chii dong dé xuét; trinh ty, thu tuc thuc hién nhu sau:

a) Don vi ¢6 nhu cau tiép nhan, bd nhiém cén b6 tb chirc cude hop cép uy
va lanh dao don vi dé théng nhét chu truong bb nhiém nhu quy dinh tai Khoan
1, Piéu 3, Muc 1, Chuong II ctia Quy dinh nay.

b) Pon vi ¢6 nhu ciu t1ep nhan, bd nhiém cén bd t6 chirc gap, trao ddi voi
nhan sy dy kién tiép nhan, bd nhiém va lam viéc véi cép uy, 1d@nh dao don vi noi



nhan sy dang cong tac dé trao doi 1hong nhat vé nhu cau tiép nhéan, bb nhiém cén
b6 va lay v kién nhén xét, danh gia bang vian ban vé nhan su.

c) Tha tru’ong don vi co’ nhu ciu tlep nhén, bd nhiém can bo trinh Bo phé
duyét chd truong tiép nhén, bo nhiém can bd nhu quy dinh tai Khoén 2, Khoan
3, Diéu 3, Muc 1, Chuong II cia Quy dinh nay.

d) Trén co s& thong bao phé duyét chu truong tiép nhan, bé nhiém coa
B4, don vi c6 nhu cAu tiép nhan, bd nhiém can b6 t6 chirc cude hop lién tich nhu
quy dinh tai Piéu 6, Muc 1, Chuong 11 cia Quy dinh nay.

d) Pon vi ¢6 nhu ciu tiép nhén, bb nhiém cén bd hoan thién hd so bd
nhiém nhu quy dinh tai Khoan 1, Piéu 7, Muc 1, Chuong II cia Quy dinh nay,
trinh B (qua Vu T6 6 chitc cdn bo) xem xét, ky quyet dinh tiép nhan, b6 nhiém
(bao gom caé T rucng phong va Pho Truong phong) va thyc hién viéc cong bb
quyét dinh, Irru hd so bd nhiém nhu quy dinh tai Diéu 8, Piéu 9, Muyc 1, Chuong
II ctia Quy dinh nay.

2. Truong hop B co chu trurong diéu dong, bd nhiém mot sb vi tri, chirc
danh ldnh dao cép Phong theo nhu cu can bd hodc theo dinh huéng, phuong én
chung vé kién toan, sip xep d6i ngii can bd tai cac don vi thudc B, Vu Té chirc
cén by lam viéc vdi don vi noi nhén sy dang cong tac, don vi dy kién diéu dong
nhén sy dén va cdc don vi c6 lién quan dé tham muu, dé xuét B0 xem xét, quyét
dinh, trén co s& dam béo céc nguyén tic va quy dinh chung vé trinh tu, thu tuc
bd nhiém.

Piéu 12. B6 nhiém nhéin s ngudn tir cac co quan khac ngoai Bo

Trinh ty, thd tuc bd nhiém lanh dao cép Phong nguc“m nhén su tir cac co
quan khac ngoai B6 thuc hién nhu sau:

1. Can cur nhu cu can bd va nguyén vong ca nhén, cAp uy va lanh dao
don vi c6 nhu ciu tlep nhan, bd nhiém can bd t6 chic cugc hop, trinh B6 phé
duyét chi truong tiép nhén, bd nhiém nhu quy dinh tai Diéu 3, Muc 1, Chuong
II cia Quy dinh nay.

2. Trén co s& théng bao phé duyét cha truong tiép nhéan, bd nhiém cia Bd,
lanh dao don vi hoic lanh dao co quan, b phan tham muu céng tac td chic can
b6 ciia don vi ¢b nhu ciu tiép nhan, bd nhiém céan bd (¢ dai dién Vu T 5 chuc
can bé trong truong hop thugc tham quyen tzep nhdn, bé nhiém cia BY) to chirc
gip, trao dbi véi nhan su du kién tiép nhan, bd nhiém va lam viéc voi cip uy,
lanh dao co quan noi nhan sy dang cong tac dé trao dbi, thong nhit v& nhu cdu
tiép nhén, bb nhiém can bd va tim hiéu, x4c minh Iy lich; 14y y kién nhén xét,
danh gia bang van ban v& nhén sy.

3. Pon vi ¢6 nhu cdu tiép nhén, bd nhiém can bd td chirc cude hop lién
tich nhu quy dinh tai Diéu 6, Muc 1, Chuong II cia Quy dinh nay.

4. Pon vi c6 nhu cau tlep nhén, bo nhiém can bd (hodc Vu Té chite cdn bé
trong truong hop thudc tham quyén tiép nhdn, b nhiém cua Bg) cb van ban dé
nghi co quan noi nhan sy dang céng tac cho thuyén chuyén, bb nhiém cén bo.



5. Sau khi co quyet dinh thuyén chuyen can bd cta co quan noi nhan su
dang cong tac, don vi ¢6 nhu cau tiép nhan, bd nhiém can bd hoan thién hé so bo
nhiém, trinh cép ¢ thdm quyén (B hodc Thu trucng don vi) xem xét, ky quyét
dinh tiép nhan, bo nhiém theo phén cap quan ly cong chic cia Bo va thuc hién
viée cong bd quyét dinh, luu hd so bd nhiém nhu quy dinh tai Diéu 7, biéu 8,
Piéu 9, Muyc 1 , Chuong 11 ciia Quy dinh nay.

Chuong 111
TRINH.TU, THU TUC BO NHIEM LANH DAO CAP PHONG
KHOI CAC PON V]I SU NGHIEP

Muc 1
BO NHIEM TU NGUON NHAN SU TAI CHO

Piéu 13. Théng nhit cha trwong bb nhiém (Buéc 1)
1. P& xut nhu cdu bd nhiém

a) Phong c6 nhu cdu bd nhiém hodc co quan, bd phan tham muu céng tic
t6 chirc can by cua don vi dé& xuét nhu ciu bd nhiém bang vin ban. Truon hop
Phong cé cap uy chi b thi Truorng phong phai tb chirc cude hop théng nhét cha
trrong bd nhiém (gom cdp uy va lanh dgo Phong) nhu quy dinh tai Piém b,
Khoan 2 Diéu nay trude khi de xuét nhu cdu bb nhiém bang vin ban. Lanh dao
don vi c6 thé truc tiép dé xudt nhu ciu bd nhiém trong cudc hop théng nhét chu
trrong bd nhiém nhu quy dinh tai Piém b, Khoan 2 Diéu nay

'b) No6i dung vén ban dé xuét nhu ciu bd nhiém can néu rd su can thiét,
yéu cdu vé& co cAu, tiéu chuan d1eu kién cta chirc danh cin bd nhiém; dy kién
phan cdng cong tac va d& xuit ngudn nhan su bd nhiém tir quy hoach.

2. Trinh, théng nhét chi truong bb nhiém

a) Co quan, b phén tham muu cdng tac t6 chirc can bd cia don vi téng
hop @ xuét nhu ciu bd nhiém, trinh Tha trudng don vi xem xét, phé duyét trudc
khi dua ra cudc hop théng nhét chi trrong bd nhiém.

b) Pon vi t6 chirc cude hop théng nhit chu truong bb nhiém nhu quy dinh
tai Khoan 1, Piéu 3, Muc 1 , Chuong II cia Quy dinh nay.

3. Thong bao chii truong bd nhiém

Sau khi théng nhét chu tru'orng bb nhiém; co quan, bd phén tham muu
cOng tac tb chirc cén b cta don vi thong bao cho Phong c6 nhu cdu bd nhiém
bang vin ban vé chi truong bd nhiém can bo. Truong hop khéng théng nhét chu
truong bd nhiém thi théng béo bing vin ban hodc béng hinh thirc thich hop.

Diéu 14. Cip iy va lanh dao don vi gi6i thiéu nhian sy (Buéc 2)

Trinh ty, tha tuc gidi thiéu nhéan sy cua cap uy va lanh dao don vi thuc
hién nhu quy dinh tai Dieu 4, Muc 1, Chuong II cua Quy dinh nay.



Diéu 15. Lay y kién cia tap thé Phong (Buwdc 3)

Trinh tu, thi tuc ldy y kién cha tap thé Phong thuc hién nhu quy dinh tai
Piéu 5, Muc 1, Chuong II cia Quy dinh nay. Truong hop Phong co dudi 05
ngudi (nhw quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Diéu 5, Chwong 1l ciia Quy dinh nay)
ma don vi lai ¢6 nhiéu co s& dong trén nhiéu dia ban khac nhau thi thanh phan
Trudéng cac Phong chi triéu tap d6i véi céac Phong, Khoa va tuong duong déng
trén cing mat tru sé v4i Phong c6 nhan su du kién bd nhiém.

Diéu 16. Tb chire cugc hop lién tich don vi (Budc 4)

Trinh tu, thd tuc t6 chirc cude hop 1ién tich don vi thuc hién nhu quy dinh
tai Piéu 6, Muc 1, Chuong II ctia Quy dinh nay.

Pi¢u 17. Hoan thién hd so va trinh ky quyét dinh b nhiém (Bwodc 5)

Viéc hoan thién hd so bd nhiém thuc hién nhu quy dinh tai Khoan 1, biéu
7, Myc 1, Chuong II cia Quy dinh nay; trinh Thd truéng don vi ky quyét dinh
b6 nhiém theo phan cip quan ly vién chic cia Bo.

Piéu 18. Cong bd quyét dinh va lwu hd so bd nhi€ém

Trinh tu, thi tuc cong b6 quyét dinh va viéc luu hd so bd nhiém thuc hién
nhu quy dinh tai Diéu 8, Piéu 9, Muc 1, Chuong II cua Quy dinh nay.

Muc 2
BO NHIEM NHAN SU NGUON TU NOI KHAC

Piéu 19. B4 nhiém nhén sy ngudn tir cac Phong khiac ciia cung don vi

1. Trinh ty, thi tuc bd nhiém nhén sy ngudn tir cac Phong khéc cua don vi
thyc hién nhu d6i véi b nhiém tir ngudn nhan su tai cho quy dinh tai Muc 1,
Chuong III cia Quy dinh nay Riéng tai Buéc 3, khong t6 chirc cude hop lay y
klen ctia tap thé Phong ma t6 chirc cude hop can bd chu chbt cia don vi, gom:
cap 1ty don vi; 1anh dao don vi; 1anh dao cép Phong thudc don vi; Chu tich Céng
doan don vi; Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh cua don Vi.

2. Trong mot sb truong hop sau day, thanh phin l4nh dao cép Phong duoc
triéu tép tai cudc hop cén bo chu chét cua don vi (Budc 3) quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay thuc hién nhur sau:

a) Truong hop don vi c6 tir 10 Phong, Khoa va tuong duong tré 1én thi
thanh phin lanh dao cap Phong chi tridu tap dbi voi Truéng phong, khoa va
twong duong thudc don vi.

b) Truong hop don vi c6 nhiéu co s& déng trén nhiéu dia ban khac nhau
thi thanh phén lanh dao cap Phong chi tridu tap dbi v6i céc Phong, Khoa va
trong dwong thudc don vi déng trén cling tru s& voi Phong c6 nhan sy du kién
diéu dong, bd nhiém.
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¢) Trudng hop didu déng, bd nhiém nhan sy ngudn 1 cac Phong, Khoa va
tuong duong & céc co s& cd tru s¢ khac nhau thi thanh phén triéu tap tham du
cudc hop can by chu chét do Thu trudéng don vi quyét dinh trén co s& dam bao
nguyén tic chung va phu hop vdi dédc thu cua don vi.

Diéu 20. B6 nhiém nhian su ngudn tir cac don vi khac thugc Bo

Trinh tu, tht tuc bd nhiém 1anh dao cép Phong ngudn nhén su tir cac don
vi khéac thuéc Bo thuc hién nhu quy dinh tai Piéu 11, Muc 2, Chuong 11 ctia
Quy dinh nay.

Dicu 21. B6 nhi€ém nhan sy nguon tir cac co quan khac ngoai B

Trinh tu, tht tuc bd nhiém lanh dao cép Phong ngu@)n nhén s tir cac co
quan khac ngoai B§ thuc hién nhu sau:

1. Can cir nhu cu can bd va nguyén vong ca nhén, cip uy va lanh dao
don vi c6 nhu cAu tiép nhan, bb nhiém can bd t6 chirc cude hop dé théng nhét
chua truong tlep nhén, b nhiém nhu quy dinh tai Pidu 13, Muc 1, Chuong I1I
cua Quy dinh nay.

2. Trén co s& thdng nhat chi truong tiép nhan, bd nhiém; lanh dao don vi
hodc 1anh dao co quan, by phén tham muu cong tac tb chirc can bd cta don vi c6
nhu ciu t1ep nhén, bd nhiém can bd to chtrc gip, trao d6i véi nhan sy du kién
tiép nhan, bb nhiém va lam viéc voi cép uy, lanh dao co quan noi nhén sy dang
cdng tac dé trao déi, thong nhét vé nhu ciu tiép nhén, bd nhiém can bd va tim
hiéu, x4c minh 1y lich; 1iy y kién nhén xét, d4nh gid bing van ban vé nhan su.

3. Pon vi ¢6 nhu ciu tiép nhan, bd nhiém cén bd td chirc cuodc hop lién
tich nhu quy dinh tai Diéu 16, Muc 1, Chuong III ctia Quy dinh nay.

4. Pon vi ¢6 nhu cau tiép nhan, b nhiém cén bd c6 van ban dé nghi co
quan noi nhan sy dang cdng tac cho thuyén chuyén, bd nhiém cén bo.

5. Sau khi c6 quyét dinh thuyén chuyen clla co quan noi nhan sy dang
cOng tac; co quan, b phan tham muu cbng tac td chirc can bd ciia don vi ¢6 nhu
cdu tiép nhan, bd nhi¢ém can b hoan thién hd so bd nhiém, trinh Tha trucmg don
vi xem xét, ky quyet dinh tiép nhén, bd nhiém theo phan cip quan 1y vién chic
cua Bo va cong bd quyét dinh, luu hd so bd nhiém nhu quy dinh tai Diéu 17,
Piéu 18, Muc 1, Chuong III ctia Quy dinh nay.

Chuwong IV
BO NHIEM LANH PAO CAP PHONG
TRONG MOT SO TRUONG HOP PAC BIET

Diéu 22. B6 nhiém khi thanh lap don vi méi

Khi thanh 1@p don vi méi hodc do chia, tach, hgp nhét din dén thanh lap don
vi méi, viéc bd nhiém lanh dao cip Phong thuc hién nhu sau:
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1. Trudng hop cép ty, lanh dao don vi chua duge kién toan nhung do yéu
cAu can kién toan ngay mét sb vi trf 1anh dao cap Phong cung vai l1anh dao don
vi thi viéc bd nhiém lanh dao cap Phong do B6 quyét dinh. Vu T4 chic can bd
chu tri, ph01 hop v6i don vi méi thanh 1ap va céc co quan, don vi lién quan ra
soat ngudn nhén sy du kién bb nhiém (nguon nhén su tai chd; nguén nhan sy tir
noi khdc; nguén nhdn sw do don vi dé xudt hodc nhan sw do Bé truec tzep quyét
dinh...) dé& xay dung phuong én nhén sy chung; t trinh Bd xem xét, quyét dinh ap
dung trinh tu, tha tuc bd nhiém déi véi timg trudng hop cu thé.

2. Truong hop cap Uy, lanh dao don vi d& dugc kién toan thi don vi ra soat
ngudn nhan su dy kién bd nhiém dé xay dung phuong an nhan sy chung va thyc
hién theo trinh ty, thi tuc b nhiém méi 4p dung d6i véi timg truong hop cu thé
nhu quy dinh tai Chuong II, Chuong III cia Quy dinh nay, trinh cap c¢6 thim
quyén (B hodc Thii trudng don vi) xem Xét, quyét dinh theo phan cip quan ly
céng chirc, vién chuc cua Bo.

Didu 23. B§ nhiém khi don vi duge ning cip

Khi don vi dugc nang cap (tie Vu thanh Cuc hodc Cuc thanh Téng cuc;
Truong Trung cap lén Cao dang, Truong Cao ding lén Dai hoc...), don Vi ra
soat ngudn nhén sy du kién bd nhiém dé xay dung phuong 4n nhén sy chung va
thuc hién theo trinh tu, thi tuc bd nhiém méi ap dung dbi véi timg truong hop
cu thé nhu quy dinh tai Chuong II, Chuong 1II cta Quy dinh nay, trinh cép c6
thAm quyén (B6 hodc Thu trucng don vi) xem xét, quyét dinh theo phan cip
quan ly cdng chirc, vién chirc cua B.

Didu 24. B8 nhiém khi sap nhép, i tén hoiic chuyén dbi mé hinh
hoat dong ciia don vi

Khi sap nhép don vi (nhuw don vi B sdp nhdp vao don vi A) hodc khi don vi
dbi tén do kién toan lai chac nang, nhiém vy, co chu td chuc hoac khi don vi
chuyén d6i mé hinh hoat déng (Tong cuc thanh Cyc; Cuc thanh Vu c6 Phong;
T rung tam thanh Bénh vién...) dan dén _thay ddi co chu tb chirc hodc dbi tén don
vi, tén cAp Phong thi don vi ra soat ngudn nhan sy du kién bd nhiém, kién toan dé
x4y dung phuong an nhan su chung va thyc hi¢n theo trinh ty, thi tuc nhu sau:

1. Bbi v6i cép Phong duoc thanh 14p mdi thi vige bd nhiém 13nh dao cip
Phong thuc hién theo trinh ty, thu tuc bd nhiém méi ap dung cho timg trudmg
hop cu thc nhu quy dinh tai Chuong II va Chuong IlI cua Quy dinh nay, trinh
cap co tham quyeén (Bé hodc Thu truong don vi) xem xé€t, quyét dinh theo phan
cap quan ly céng chire, vién chirc cia Bé.

2. Bbi voi cip Phong gir nguyen hozc chi ddi tén (chirc ndng, nhiém vu
cua Phong co ban khong thay déi) ma nhan sy du kién bé nhiém dang gilr cac
chtrc vu lanh dao cap Phong tai Phong trude khi don vi sép nhap, d6i tén hoic
chuycn d6i m6 hinh hoat dong thi Thii truéng don vi t6 chic cude hop lién tich,
gdm: cAp iy don vi, 1anh dao don vi, Chu tich Cong doan don vi, Bi thu Doan
Thanh nién Cong san Hb Chi Minh cia don vi dé thong nhét, danh gia; néu nhan
sy van dap tng duoc diéu kién, tiéu chudn thi trinh cép c6 thAm quyén (Bé hodc
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Thu truong don vi) theo phén cap quén ly cong chirc, vién chic cia B6 dé xem
xét, quyét dinh ddi 1én chirc danh lanh dao, quan 1y theo tén mdi cua Phong hodc
tén méi cua don vi. Néu nhéan su da dén thoi han bb nhiém lai thi thuc hién theo
trinh tu, tht tuc bd nhiém lai nhung quyét dinh bd nhiém lai ghi theo chirc danh
mai. Truong hop du kién bb nhiém nhan sy méi thi thuc hién theo trinh tu, thu
tuc bd nhiém mai nhu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Piéu 25. B6 nhiém khi chia, tach, hop nhat, sap nhip, giai thé Phong

Khi thuc hién chia, tach, hop nhét, sap nhép, giai thé cip Phong; don vi ra
soat ngudn nhan su du klen bb nhiém dé xay dung phuong én nhén sy chung,
trong d6 wu ti€n xem xét, sap xép can bd dang gifr chitc vy lanh dao tai Phong
truée khi chia, tach, hop nhét, sip nhap, giai thé néu déap tmg d1eu kién, tiéu
chudn ctia chic danh sau khi chia, tach, hgp nhét, sép nhap hosc sép xep theo
chirc danh khéc ctuia don vi. Trinh ty, thu tuc theo timg truong hop cu thé nhu
sau:

1. Truong hop khi chia, tach, hop nhét Phong din dén thanh l4p Phong
m6i ma nhén su dang 1a Truong phong cia Phong trude khi chia, tach, hcp nhét
hodc khi sap nhép Phong ma c6 nhiéu nhan sy dang la ‘Truong phong cua céc
Phong truée khi sap nhap thi tién hanh bd nhiém tir nhan sy d6 néu dép u tmg diéu
kién, tiéu chudn ctia chtic danh moi. Viée bd nhiém thuc hién theo trinh tu, thu
tuc bd nhiém mdi déi véi ngudn nhan sy tai chd nhu quy dinh tai Muc 1,
Chuong II va Myc 1, Chuong III cua Quy dinh nay. Riéng tai Buéc 3, don vi t6
chtre hop 14y y kién tap thé Phong m¢ rng, thanh phén bao gdm: toan thé cong
chire, vién chire, lao dong hop dong 68 ciia Phong mai sau khi chia, tach, hop
nhét hoic cia Phong sau khi sap nhap va lanh dao cip Phong thudc don vi.
Truong hop don vi co tir 10 Phong, Khoa va tuong duong trd 1én hodc don vi c6
nhiéu co s& déng trén nhiéu dja ban khic nhau thi thanh phan lanh dao cép
Phong duoc triéu tap thuc hién nhu quy dinh tai Khoan 2, Piéu 19, Chuong II1
cua Quy dinh nay.

2. Trudmg hop khi chia, tach, hop nhit dén dén thanh lap Phong méi ma
nhan sy dang la Pho Truong phong cia Phong trude khi chia, tach, hop nhat
hodc nhén sy dang 1a Pho Trudng phong cua Phong bi sap nhap thi tién hanh sip
xép vao cac vi tri moi tai cac Phong sau chia, tach, hop nhét, sap nhap nhung
phai dam bao co chu so lugng cép pho theo quy dinh. Thu truong don vi td chire
cudc hop lién tich, gom: cép uy don vi, lanh dao don vi, Chu tich Cong doan
don vi va Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh cta don vi dé xem
xét, thdng nhit danh gia va lay ¥ kién bing phiéu kin; truorng hop nhén sy du
dleu kién, tiéu chudn @& bd nhiém vao chic danh mdi thi trinh cap c6 tham
quyén (BS hodc Thi truéng don vi) xem xét, quyét dinh theo phan cap quan ly
cong chuc, vién chic cua BJ.

3. Dbi véi céc truong hop thue hién theo trinh ty, thd tuc quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2 Piéu nay nhung két qua phleu lay v kién dat thip (duwdi 50%)
thi ngay tai cuc hop lién tich, trén co s dé xuat cta thi trudng don vi, céc
thanh vién du hop tiép tuc trao ddi, thao lusn vé& phuong an sdp 's€p vao cac vi tri
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khéc thich hop (c6 thé ngang cdap hodc thap hon) hoac trong truong hop khéng
con vi tri khac thich hgp thi xem xét cho thoéi gitr chirc vu hodc dé xuit Bo cho
chu truong diéu dong vé cac don vi khac thude Bo; sau d6 tién hanh lay y kién
(bang phzeu kin). Can cu vao két qua cudc hop, don vi hoan thién hd so trinh
cap ¢o thdm quyén (BJ hodc thii truéng don vi) xem xét quyet dinh theo phan
cap quan ly cong chuc, vién chic cua Bo. Truong hop bd tri vao vi tri ¢6 phu
cap thap hon hodc khong con phu cép chirc vu lanh dao thi thuc hién bao luu
phu cap chic vu lanh dao, quéan ly theo quy dinh.

4. Trudng hop trong phuong an nhén sy chung ¢ dé xuat bd nhiém nhén
sy moi tir ngudn nhan sy tai chd hodc nhan sy tir noi khac hoac ¢6 chu truong
diéu dong, bd nhiém nhén su dang 13 lanh dao cdp Phong cia Phong trude khi
chia, tach, hop nhét, sap nhap sang cic Phong khac hoic don vi khac ma khong
thuc hién theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu nay thi thyc
hién theo trinh ty, thu tuc bd nhiém méi tir ngudn nhan su tai chd hodc nhan sy
tir noi khac nhu quy dinh tai Chuong II va Chuong III ciia Quy dinh nay.

5. Trudmg hop khi giai thé Phong, nhén sy dang 1a lanh dao cp Phong
tru6e khi giai thé dugc wu tién xem xét, sip x&p vao cac vi tri lénh dao, quan ly
khac thich hop (cde Phong khdc ciia don vi hodc don vi khdc) néu dap vmg cac
diéu kién, tiéu chuin cta chirc danh méi theo quy dinh. Trinh tu, thd tuc diéu
dong, bd nhiém nhén su khi giai thé Phong nhu quy dinh tai Muc 2, Chuong 11
va Muc 2, Chuong III cia Quy dinh nay. Trudong hop khéng con vi tri 1dnh dao,
quan ly thich hop dé sap xép, bd tri hodc trong truong hop don vi khéng con co
chu t6 chirc cdp Phong thi trinh cap c6 thdm quyen (Bo hodic Thu truong don vi)
cho théi g1u chirc vu theo phéan cap quan ly cong chuc, vién chirc cia B§. Khi bb
tri vao vi tri ¢6 phu cap thip hon hosc khong con phu cip chuc vy lanh dao thi
thue hién bao luu phu cap chire vu lanh dao, quan ly theo quy dinh.

Piéu 26. Giao quyén Trwéng phong, phu trach Phong hoic giao kiém
nhiém Truéng phong

1. Giao quyén Truong phong hodc phu trach Phong chi dugc thuc hién
khi don vi chua c6 ngudn nhén sy bo nhiém ngay Trudng phong hoic nhén sy
dang la Pho Trudng phong can tiép tuc dao tao, bdi dudng hoan thién tiéu
chuan, diéu kién truéc khi bd nhiém Trudng phong. Trinh tu, tha tuc giao quyén
Trudng phong hodc phu trach Phong thyuc hién nhu sau:

a) Truong hop nhan sy dugc d& nghi giao quyén Truéng phong hodc phy
trach Phong hién dang glu' chirc danh lanh dao tai Phong thi Thi truong don vi t6
chire cude hop lién tich, gom: cap uy don vi, lanh dao don vi, Chi tich Cong doan
don vi va Bi thu Doan thanh nién Cong san Hb6 Chi Minh ctia don vi dé thao luén,
thdng nhét, danh gla va lay ¥ kién bang hinh thirc bé phiéu kin, theo nguyén tic:
nhan sy du kién giao quyén Trudng phong hodc phu trach Phong phai dugc trén
50% s& thanh vién du hop tén thanh; néu dat 50% thi Thu truéng don vi xem Xet,
quyét dinh va chju trach nhiém Ve quyet dinh d6 hodc trinh B xem xét, quyét
dinh theo phén cép quan 1y cong chirc, vién chirc ctia Bo; néu dudi 50% thi khéng
giao quyén Trudng phong hogic phu trach Phong.
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b) Trudong hop nhéan sy duge bd nhiém chirc vy lanh dao, quéan ly méi
déng thoi giao quyén Truéng phong hodc phu trach Phong thi thuc hién theo
trinh tu, thii tuc bd nhiém méi tir ngu(‘Sn nhén sy tai chd hojc tur nguén nhén su
noi khdc nhu quy dinh tai Chuong II va Chuong I1I cta Quy dinh nay. Viéc giao
quyén Trudng phong hodc phu trach Phong duoc xem xét, quyét dinh cung vai
viéc bo nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y méi.

¢) Thoi gian giao quyén hoic phu trach Phong tlr 06 thang dén khong qué
01 ndm. Nguoi duge giao quyén Trudng phong hodc phu trach Phong thuc hién
quyén han, trach nhiém va huéng phu cap chue vy lanh dao, quan 1y cta Truéng
phong cho dén khi c6 quyét dinh bé nhiém méi.

d) Sau khi hét thdi han giao quyén hoidc phu trach Phong; cén ctr vao diéu
kién, tiéu chuan bé nhiém va két qua hoan thanh nhiém vy ciia nguoi dwoc giao
quyén hoic phu trach Phong, Thi trudng don vi chii dong tién hanh ddy du cac
budc theo trinh ty, thu tuc bd nhiém méi dbi véi nguén nhén su tai chd nhu quy
dinh tai Muc 1, Chuong I va Myc 1, Chuong III ctia Quy dinh ndy; trinh cip c6
thAm quyén (Bé hodc Thi trudng don vi) xem xét, quyét dinh theo phan cép
quan ly cong chirc, vién chic ciia B. Trudng hop nguoi dugc giao quyén
Trudng phong hodc phu trach Phong khéng dap tmg dugc yéu cau veé diéu kién,
tiéu chuan thi don vi phai xem xét, dé xuat nhan su khic dé bd nhiém Trudng
phong theo trinh tu, thu tuc bd nhiém méi.

2. Giao ki€ém nhiém Trudng phong

a) Giao kiém nhiém Trudng phong chi dugc thuc hién trong trudng hop
déc biét nhu: don vi chua cé ngay ngudn nhan sy dé bd nhiém Trudng phong
hodc giao quyén Trudng phong, phy trach Phong va theo nguyén tic: ngudi
dugc giao ki€ém nhiém Truong phong phai 1a Thu truéng hoic Phé Thu trudng
don vi; chi dugc giao kiém nhiém mot chirc danh véi thoi gian tir 06 thang dén
khong qua 01 ndm; ngudi duge giao kiém nhiém huéng luong, phu cép chirc vu
lanh dao, quan ly ctia chitc danh chinh dang dam nhiém (7Tha trucng, Pho Thu
trudng don vi) va phy cép kiém nhiém (néu cd).

b) Trinh ty, tht tuc giao kiém nhiém Truéng phong thuc hién nhu sau:

Tha trudng don vi td churc cudc hop lién tich, gém: cép uy don vi, 1anh dao
don vi, Cha tich Céng doan don vi va Bi thu Poan thanh nién Coéng san HO Chi
Minh ciia don vi dé thao luén, théng nhit danh gi4; sau d6 hoan thién hd so trinh
Thu trudng co quan quan 1y cip trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

Piéu 27. Trinh tw, thi tuc b nhiém lanh dao cip Phong trong mot sé
trwong hop dic biét khac

1. Trinh ty, thi tuc bd nhiém lanh dao cAp Phong khéi quan Iy Nha nudc
thudc Téng cuc co ban thue hién nhu quy dinh tai Chuong II cua Quy dinh nay va
duoc trién khai tai don vi cé cép Phong thudc Tbng cuyc. Riéng viéc phé duyét cha
truong va quyét dinh bd nhiém thudc thdm quyén cta Téng cuc trudng theo phén
cép quan ly céng chirc cia B6.
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2. Trinh ty, tht tuc bd nhiém Ké toan trudong cac don vi su nghiép co ban

thue hién nhu quy dinh tai Chuong II, Chuong 1IT ctia Quy dinh nay. Riéng viée

phé duyét chu truong va quyet dinh bo nhiém K& toan trudng cia cac don vi su

nghiép truc thudc B9, thude thAm quyén cua Bo; Ké toan truong cia cac don vi

su nghiép truc thudc Téng cuc, Cuc, Vin phong Bd thudc tham quyén cia Téng
cuc, Cuc, Vin phong B theo phén cép quan 1y cong chic, vién chirc ctia Bd.

3. Ké tir khi c6 thong bao ngh1 huu, théi viéc hodc chuyén cong tac, Thu
trudng don vi (bao gébm céc don vi quan ly nha nudc va don vi sy nghiép) phai
bao céo bing vin ban va phai dugc co quan quan ly chp trén truc tiép ddng y vé
chu truong trude Khi trién khai trinh ty, thu tuc b nhiém lanh dao quan ly cép
Phong theo phan cAp.

Chwong V
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM LA,
KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU LANH PAO CAP PHONG

Diéu 28. Nguyén tiic, diéu kién, tiéu chuin bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian giilr chirc vu

1. Nguyén thc

a) Lanh dao cp Phong khi hét thoi han giir chirc vy phai tién hanh trinh
tu, tha tuc bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chire vu.

b) Lanh dao cip Phong sau khi duge bd nhiém vi nhing 1y do cu thé nhu:
strc khoe khong bao dam; uy tin gidm sut; khéng phu hop véi diéu kién lam
viéc, sinh hoat; khong hoan thanh nhiém vy; vi pham ky luét Pang, phap luat
ctia Nha nudec... thi don vi dé xuét cap c¢6 thAm quyén xem xét, thay thé kip thoi,
khong chd hét thoi han giir chirc vu bd nhiém.

2. Tiéu chuén, diéu kién

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chirc vu.

b) Dat tiéu chuén clia chirc vu dang dam nhiém tai thoi diém xem xét bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu.

¢) Co quan, don vi ¢6 nhu cau.

d) bu sirc khoe dé tiép tuc gitr chire vu dang dam nhiém.

d) Khong thudc céc truong hop bi cAm dam nhiém chuc vu theo quy dinh
cia phap ludt hodc trong truong hgp phap luat c6 quy dinh khéng duoc bd
nhiém lai lién tuc nhiéu nhiém ky.

Didu 29. Thoi diém xem xét bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire
vu va thoi han gitr chire vu

1. Thoi diém xem xét bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chic vu
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a) Cham nhét 1a 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, don vi phai
tién hanh trinh tu, thu tuc b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilt chuc vu dé
quyet dinh hoac trinh cip cé thim quyen (B6 hodc Thu trudng don vi) xem xét,
quyét dinh bd nhiém lai hoiic khong bd nhiém lai; kéo dai thoi gian gilr chirc vu
hodc khéng kéo dai thoi gian giit chirc vu.

b) Quyet dinh b nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chuc vu phai dugc cong
bé trude it nhat 01 ngay 1am viéc tinh dén ngdy hét thoi han bd nhiém.

2. Thoi han gitr chtce vu

a) Lanh dao cip Phong khi hét thoi han bb nhiém, tinh dén thang du tudi
nghi huu con di 05 ndm céng tac trd 1én, néu da diéu kién, tiéu chuin va duoc
b6 nhiém lai thi thoi han bd nhiém lai 14 05 nam.

b) Lanh dao cip Phong khi hét thdi han bd nhiém, tinh dén thang du tubi
nghi huu con tr di 02 ndm dén dudi 05 nim cdng téc, ndu da didu kién, tiéu
chuan va dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém lai dugc tinh dén thoi diém da
tudi nghi huu theo quy dinh.

¢) Lanh dao cdp Phong khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tubi
nghi huu con duéi 02 nim céng tic, néu da diéu kién, tiéu chuin va duoc kéo
dai thoi gian gilt chirc vu thi thoi han kéo dai thoi gian gitr chirc vu dugc tinh
dén thoi diém dua tubi nghi huu theo quy dinh.

Piéu 30. Trinh tu, thi tuc b6 nhiém lai

1. Lanh dao cap Phong con thoi glan cbng tac theo quy dinh tai Piém a,
Piém b, Khoan 2, Diéu 29, Chuong V cua Quy dinh nay thudc trudng hop xem
xét bd nhiém lai phai lam béo céo viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
gian gilr chie vy; trong d6, tu danh gia vé: phim chét, ning luc; két qua lanh
dao, chi dao, trién khai thuc hién chirc trach, nhiém vy duoc giao; viéc chép
hanh ky luét, ky cuong hanh chinh, cic quy dinh cia Pang va Nha nuéc, ndi
quy, quy ché cira co quan, don vi va céc ndi dung khac c6 lién quan.

2. Co quan, b phan tham muu cong tac tb chirc can bd clia don vi tong
hop, bao cao Thu trudng don vi dé théng nhét trong cap uy va lanh dao don vi
vé cac ndi dung c6 lién quan trude khi dua ra ldy ¥ kién cua tap thé Phong.

3. Hop 14y y kién cua tap thé Phong

Trinh tu, thu tuc 1y y kién ciia tap thé Phong thuc hién nhu quy dinh tai
Diéu 5, Muc 1, Chuong II va Didu 15, Muc 1 , Chuong III cia Quy dinh nay.

4. T chirc cude hop lién tich don vi

Trinh ty, thi tuc td chic cudc hop lién tich don vi thuc hién nhu quy dinh
tai Piéu 6, Muc 1, Chuong II va Pidu 16, Muc 1, Chuong III ctiia Quy dinh nay.

5. Hoan thién hd so va trinh ky quyet dinh b6 nhiém lai
a) Ho so trinh b nhiém lai, gém co:
- T& trinh d& nghi b6 nhiém lai (mdu Té trink tai Phu luc 8 kém theo).
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- Ban nhén xét, danh gié cta cép uy, lanh dao don vi d6i vo1 nhan sy dé
nghi b6 nhiém lai (Mau ban nhdn xét, danh gia tai Phu luc 9 kém theo).

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu qua céc budc theo trinh tu, thu tuc
b6 nhiém lai.

- Hb so ca nhan cla nguoi dé nghi bd nhiém lai: bao cdo danh gia két qué
thuc hién chure trach, nhiém vy dugc giao trong thoi gian gir chire vu; so yéu ly
lich; ban ké khai tai san; van bang, chimg chi (néu can thiét phdi bé sung).

- Céac tai liéu lién quan khac.
b) Trinh ky quyét dinh bd nhiém lai

Vu T chire can bd hodc co quan, bd phén tham muu cdng tac to chirc can
b cua don vi téng hop, hoan thién hd so dé nghi bo nhiém lai, trinh cap c6 thim
quyén (B§ hodc Thii trudng don vi) xem xét, quyét dinh theo phan cip quan ly
cong chirc, vién chire cia BJ.

Déi v6i truong hop nhén sy khéng du diéu kién, tiéu chudn bd nhiém lai
thi quyet dinh khéng bd nhiém lai. Quyét dinh khong bd nhiém lai ddng thoi 1a
quyét dinh phan céng cong tic khac dbi voi nhéan su dé nghi bd nhiém lai.

Diéu 31. Trinh ty, thi tuc kéo dai thoi gian giir chire vu

1. Lanh dao cdp Phong con thdi gian cong tac theo quy dinh tai Piém c,
Khoan 2, Piéu 29, Chuong V cia Quy dinh nay thudc truong hop xem xét kéo
dai thoi gian gilt chirc vu phai 1am bao cdo viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu
trong thoi gian gilt chitc vu (néi dung bdo cdo nhue quy dinh tai Khoan 1, Diéu
30, Chuwong V cua Quy dinh nay).

2. Co quan, bd phéan tham muu cong tac to chirc can bd tong hop, bao cao
Thi trudng don vi td chirc cude hop lién tich, gém: cap uy don vi, lanh dao don
vi, Chu tich Cong doan don vi, Bi thu doan Thanh nién Céng san Hb Chi Minh
cia don vi dé thao lu@n, nhén xét, danh gia vé nhén sy kéo dai thdi gian gitt
chirc vy; sau do tién hanh 4y y kién bang hinh thitc bé phiéu kin, theo nguyén
tic: nhan sy du kién kéo dai thoi gian gilr chuc vy phai dugc trén 50% s0 thanh
vién du hop tan thanh; neu dat 50% thi Thu truéng don vi xem xét, quyét dinh va
chiu trach nhiém vé quyet dinh d6 hogc trinh B4 xem xét, quyet dinh theo phéan
cép quan ly cong chire, vién chirc cia Bo; néu duéi 50% thi quyét dinh khong kéo
dai thoi gian giit chirc vu.

3. Hoan thién hd so va trinh ky quyét dinh kéo dai thoi gian giflt chirc vu

a) H6 so kéo dai thoi gian gifr chic vy, thuc hién tuong ty nhu quy dinh
tai Piém a, Khoan 5, Piéu 30, Chuong V ciia Quy dinh nay.

b) Vu T chirc can bd hodc co quan, bo phén tham muu cong tac t6 chirc
can bg cia don vi tong hop, hoan thién hé so dé nghi kéo dai thoi gian gift chirc
vy, trinh cap ¢ thdm quyen (B6 hodc Thu trudng don vi) xem xét, quyét dinh
theo phén cap quan ly cong chirc, vién chirc cia Bo.
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Péi voi tr uong hop nhén su khéng dép ting diéu kién, tiéu chuan kéo dai
thoi gian gitr chtic vu thi quyét dinh khéng kéo dai thoi gian gilt chtre vu. Quyét
dinh khong kéo dai thoi glan gilt chirc vu déng thoi 1a quyet dinh bd tri, phan
cong cong tac khac dbi v6i nhan sy dé nghi kéo dai thoi gian giit chtrc vu.

~ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 32. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudng cac don vi thugc BY cé trach nhiém thuc hién nghiém tic
nguyén tic, trinh ty, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai 13nh dao cdp Phong va céc
ndi dung khéac cia Quy dinh nay.

2.VuTb chire can b c6 trach nhi¢ém don déc, klem tra, gidm sat cac don
vi thuéc B trién khai thuc hién theo ding nguyén tic, trinh tu, thu tuc bd
nhiém, bd nhiém lai tai Quy dinh nay. Truo’ng hop don vi thuc hién khéng ding,
khong ddy du trinh tu, thi tuc hodc vi pham nguyén tc dan chu, khach quan,
cong khai, minh bach, Vu Té chirc can bd yéu ciu Thu trudng don vi bao cdo
B6 xem xét, xir ly.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuong méc hodc phat sinh ngoai Quy
dinh nay, cdc don vi bdo cdo BY (qua Vu T6 chitc cdn bg) dé xem xét, quyét
dinh d6i véi timg trudng hop cu thé. ,/m‘/

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
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Phu luc 1
MAU TO TRINH XIN PHE DUYET CHU TRUONG BO NHIEM

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI: ....... Doc lap - Tw do - Hanh phiic
SOt foviiinnn. v, NEAY L thdng.. .. nam... ...
TO TRINH
Vé viée xin chii trirong bé nhiém .......... !
Kinh giFi: cooeviiiiiiniiiiiniiiinniieninan.

(qua Vu Tb chirc cdn bj)’

1. Giéi thiéu tém tit vé don vi

2. Thuc trang doi ngii 1anh dao, quan Iy hién cé ctia Phong dé nghi bd
nhiém (ho va tén, chirc vy, phan céng nhiém vu...).

3. Sy cén thiét va ly do d& nghi bb nhiém dbi véi vi tri, chtrc danh d& nghi
bd nhiém.

4. Xin cht trurong bd nhiém dbi véi chic danh......

5. Nguén nhén sy dé nghij bd nhiém: dénh gi4 tém tit mit manh, han ché,
ton tai va kha ning ddp tmg yéu cau nhiém vy doi v6i timg nhan sy trong ngudn
quy hoach.

a) Nhan su tai chd.

b) Nhan su tir noi khac (diéu dong hoic tiép nhén): danh gia tom tit vé
nhan sy dé nghi diéu dong hodc ti€p nhéan.

6. Du kién phén cong cong tic dbi véi nhan su sau khi duoc bd nhiém
(trong treong hop bd nhiém cap Pho).

THU TRUGNG PON V]
Noi nhéan: (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

......

! Ghi chirc danh @& nghj bd nhiém
? Trong trudng hop trinh Bo phé duyét



3 Phu luc 2 A
MAU PHIEU G101 THIEU NHAN Sy

TEN DPON VI: ....... e eeee ey NEAY s i thang.....ndm... ...

‘ PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc gi6i thiéu nhin sy dé bo nhig¢m
Tai cugc hop cua clp dy va linh dao don vi (Buéc 2)

Cin ci nhu cau cdng tac, pham chét dao dic va kha ning céan bo, cap uy
by ~ 2 A 4 A oA . re *A n * A r
va lanh dao ......... t0 chirc 1ay phiéu gidi thiéu nhén su gilt chic vu ........ 3

D& nghj dong chi cho biét y kién cia minh.

. Ngu?)n nhan sy tai chd c6 trong quy hoach
(d@é nghi ghi r6 ho tén, chitc danh hién tqi cua nguoi dugc gidi thiéu)

Ho va tén Chirc vu

Ghi c{ui: m(:)iqthénh vién tham du hop chi dugc gigi thiéu 01 nguoi cho
chtrc danh dé nghi bd nhiém.

! Pong dau treo hogic ky nhay vao cubi trang (néu don vi khong ¢ con déu)
> Tén co quan, don vi
3 Chirc danh d& nghi b6 nhiém



Phu luc 3
MAU PHIEU LAY Y KIEN BO NHIEM NHAN SU

TEN DON VI: ....... e e, AV thang.....ndm... ...

]

‘ _ PHIEU LAY Y KIEN
Veé viéc bo nhiém nhin sy giit chie vu ...........
Tai cude hop .........> (Buéc .....%H

2

Cin cir nhu ciu cong tac, phim chét dao duc va kha nang can bd;cin cir
két qua 14y phiéu giéi thleu nhan sy tai Budc 2, cdp uy va lanh dao ......... > du

kién bd nhiém moét trong s céc ddng chi c6 tén sau day gitr chicvu ........2
Dé nghi dong chi cho biét y kién ctia minh.
Hg va tén z. | Chitc vu, don vi cong tic A " A
STT | (theo vin aBg) | T hién tai Dongy | Khong dongy

Ghi chu: dong chi dong y hodc khéng dong vy ai thi danh dau “X” vao 6
tuong ung.
Dé xuét gidi thi¢u nhan sy khac, hodc coy kiénkhéac: ...........o.ooivniil.

.................................................................................................

(Khong phdi ky tén)

' Péng diu treo hodc ky nhdy vao cubi trang (ndu don vj khéng c6 con diu)

? Chirc danh dy kién bd nhiém
3 Tén cudc hop trong quy trinh bd nhiém (tap thé Phong; can bd chu chét; lién tich)

4 Tén ctia Budc trong quy trinh bd nhiém (Buéc 3, Buée 4)
* Tén co quan, don vj




. Phulyc4
MAU PHIEU LAY Y KIEN BO NHIEM LAl

TEN DON VI: ....... e e e, NAY thing... ... nam... ...

]

PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bd nhiém lai nhan su giir chire vu ...........
Tai cude hop .........°

2

Cén cur nhu ciu cong tac, phdm chat dao dirc va nang lyc can b, cap uy
va lanh dao ......... 4 xem xét bd nhiém lai ddng chi ¢6 tén sau day gilr chure vy
2

Dé nghi déng chi cho biét y kién ctia minh.

STT| Hovaten | Tudi | Ch¥C “”L?é’.f' A cOnEAC | pingy | Khong ddngy

Ghi_chu: ddng chi ddng y hoic khong ddng ¥y bd nhiém lai thi danh diu
“X” vao 0 tuong ung.

(Khong phdi ky tén)

" Péng dAu treo hoic ky nhdy vao cudi trang (néu don vi khéng c6 con diu)
2 Chire danh xem xét b6 nhiém lai

* Tén cudc hop trong quy trinh bd nhiém lai

“Tén co quan, don vi




Phu luc 5
MAU BIEN BAN CUOC HQP THONG NHAT CHU TRUONG BO NHIEM

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI: ....... Doc lap - Tw do - Hanh phiic
, ngay... ... thdng... ... nam... ...
BIEN BAN

Cudc hop thong nhit chi trwong bd nhiém

Vio hoi .. (ghi 0 thoi gian) ngay .....thang ....ndm ....., tai ...... s een !
da tb chirc cude hop thdng nhét cha truong bo nhiém, cu the nhu sau:

1. Chu tri cudce hop: ....... (Tha trudng don vi).

2. Thanh phén tham dy hop:

a) Toéng sb ngudi dugc triéu tap: ....... ngudi

b) S6 ngudi c6 mit: ...... (ghi 18 tén, chirc vy. Trudong hop sb lugng ngu'orl

tham du déng, c6 thé dua danh sach ngudi c6 mit tham dy cudc hop vao phén
phu luc kém theo bién ban).

c) S6 ngudi ving mit: ++....NEUOI (ghi 16 tén, chirc vy, ly do ving mat).
d) Thu ky cudc hop: ....... (ghi 16 tén, chuc vu).
3. Noi dung cudc hop:

- Thao luan vé nhu ciu bd nhlem yéu cau vé diéu kién, tiéu chuén cta
chirc danh bo nhiém va céc yéu cau khac du klen phan cong cong tac dbi véi
chirc danh cén b nhiém; danh gia, dé xuét ngudn nhan sy tir quy hoach..

- Tém tét timg ¥ kién ciia c4c thanh vién tham du cudc hop.

Cudc hop két thic vao Iic .... .cing ngay (ghi r6 thoi gian). Bién ban di
dugc théng qua tai cuéc hop. Bién ban duogc lap thanh 02 ban c6 gia tri nhu
nhau, 01 ban luu tai don vi, 01 ban luu tai hd so bd nhiém.

THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HQOP
(Ky, ghi v ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)

"Tén co quan, don vi



Phu luc 6 )
MAU BIEN BAN CAC CUQC HOQP BO NHIEM, BO NHIEM LAI

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TENDON VI: ....... Poc lap - Tw do - Hanh phic
............. ngay.........thang......nam... ...
BIEN BAN
Cudc hop .......... !
Vao hdi ..... (ghi r5 thoi gian) ngay .....thang ....nadm ....., tai ...... s e 2
da to chic cudc hop ...... ! cu thé nhu sau:
1. Cha tri cudc hop: ....... (Tha trudéng don vi).
2. Thanh phin tham du hop:
a) Toéng sb ngudi dugc tridu tap: ....... nguoi
b) S6 nguoi cb mit: ...... (ghi 13 tén, chirc vu. Trudng hop sd luong ngudi

tham dyu dong, cé thé dua danh sach ngudi c6 mit tham du cudc hop vao phén
phu luc kém theo bién ban).

c) S6 nguoi véng mit: ........ ngudi (ghi rd tén, chirc vy, ly do ving mit).
d) Thu ky cudc hop: ....... (ghi 16 tén, chirc vu).
3. Noi dung cudc hop:

a) Nguoi chu tri thong bao chu truong cia cép ¢é tham quyén; muc dich,
yéu cau cta cudc hop; diéu kién, ti€u chuan cua chirc danh bd nhi¢m, danh sach
nhén su trong quy hoach...

- Panh gia, nhén xét d6i vdi nhan sy gidi thi¢u/bo nhiém.
- Tém tit ting y kién cia céac thanh vién tham du cude hop.

b) Bau Ban kiém phiéu: thanh vién Ban kiém phiéu: ..... (ghi rd tén, chtrc
vu tung thanh vién cua Ban kiém phiéu.

¢) Két qua gidi thidu/tin nhiém
- S6 phiéu phat ra; thu vé; hop 18; khong hop 18.
- Két qua: ddng y: ..... phiéu (%); khéng dong y: ...... (%).

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

' Tén cube hop (Gidi thiéu nhén su; can bd chu chét; lién tich)
2 Tén co quan, don vi



Cuéc hop két thic vao ltc .... .cung ngay (ghi 6 thoi gian). Bién ban da
dugc théng qua tai cudc hop. Bién ban dugce 14p thanh 02 ban cé gia tr] nhu
nhau, 01 ban luu tai don vi, 01 ban luu tai hé so b6 nhiém.

THU KY CUQC HOQP CHU TRi CUQC HOP
(KY, ghi rd ho 1én) (K¥, ghi r& ho tén, déng ddu)



Phu lye 7 )
MAU BIEN BAN KIEM PHIEU
CAC CUOQC HOQP BO NHIEM, BO NHIEM LAl

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI: ....... Poc lap - Tu do - Hanh phuc
e e, NEAY ... thdng.....ndm... ...
BIEN BAN KIEM PHIEU
Cudc hgp .......... !

Va0 hdi ..... (ghi rd thoi gian) ngdy .....thang ....ndm ....., tai ...... 2.0
da t6 chirc 14y phiéu gidi thidwldy y kién (tai Bude ....... %) bang hinh thic bd
phiéu kin d6i v&i chirc danh........ >

1. Thanh phan Ban kidm phibu, gdm co:

-Ong (bA): cevevneieeiininneen - Trudng ban
~Ong (BA): ovvveeiieeeiiin - Thanh vién
-Ong (bA): vovveeiieeiiee, - Thanh vién
2. Toéng sb ngudi tham gia liy phiéu: ........

3. Két qua kiém phiéu

- S6 phiéu phat ra: ........ phiéu; - S6 phiéu thu vé; ........ phiéu.

- S phiéuhop 1é: ........ phiéu; - Sb phiéu khéng hop 1é: ...... phiéu

- Két qua:

+ ¢ng (ba): e duge ..... phiu (...%) déng y va ...... phiéu (....%)
khoéng dong y.

Cudc hop két thic vao luc .... .cing ngdy (ghi rd thdi gian). Bién béan da

dugc Ban kiém phiéu théng qua, théng nhét va cing ky tén dudi day. Bién ban

" Tén cudc hop (Gidi thiéu nhén su; can bd chu ¢hébt; lién tich)
? Ghi rd dia diém td chirc cude hop/hdi nghi

3 Tén co quan, don vi

* Budc thuc hién trong quy trinh

5 Ghi 18 chirc danh déi v6i cudc hop gi6i thiéu nhéan sy



dugc lap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai don vi, 01 ban luu tai
hé so bo nhiém giri cdp c6 thAm quyén bd nhiém/bd nhiém lai.

THANH VIEN BAN KIEM PHIEU TRUONG BAN KIEM PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghiré ho tén, dong ddu)

....................

.....................



Phu luc 8 ‘
MAU TO TRINH DE NGHI BO NHIEM, BO NHIEM LAI

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TENDPON VI: ....... Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO v [oiiiini. e ey NEAY . thdng ... nam... ...
TO TRINH
V& viéc dé nghi bd nhiém/bd nhiém lai .......... !
Kinh giri: ....... ceresenes cetsrsisetiennsnans

(qua Vu Té chikc cdn bo)°

1. B4o c4o tém tit qua trinh va két qua thyc hién trinh ty, thu tuc bd
nhiém/bo nhiém lai

2. P& xuét nhan sy bd nhiém/bd nhiém lai

- Tém tét trich ngang 1y lich ctia nhin su (ngdy sinh, chirc vy, qué quén,
dan tdc, trinh do dao tao, 1y ludn chinh tri, ngoai ngt, tin hoc...).

- Tém tét qué trinh cong tac ctia nhén sy.

- Nhan xét vé& uu, khuyét diém, mit manh, mit yéu (trong truong hop
khong bo nhiém lai can néu 18 ly do).

3. Giai trinh vAn @& phat sinh trong qua trinh thyuc hién quy trinh bd
nhiém/bo nhiém lai (n€u co).

THU TRUOGNG PON V]
Noi nhén: (KY, ghi ré ho tén, déng ddu)

' Ghi chire danh d nghi bd nhiém/bd nhiém lai
? Trong truomg hop trinh B phé duyét
10



Phuy luc 9
MAU BAN NHAN XET, DANH GIA CUA CAP UY, LANH DAO DON V]

TEN CO QUAN cgﬂj QUAN' CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM?
TEN DON VI*: ....... Doc lap - Ty do - Hanh phiec
L hgay.........thdang... ... nam... ...

NHAN XET, BANH GIA CANBQ
(Ciia Ban thwong vu cip iy, linh dao co quan, don vi)

I. SO LUQC VE LICH SU CONG CHUGC, VIEN CHUC

- Ho va tén; céac thong tin chung (ngay, thdng, ndm sinh; hé khéu thuong
tri; qué qudn; ngay vao Dang, ngc‘zy chinh thzi‘c) trinh 6 (chuyén mén, Iy ludn
chinh tri, ngoai ngit); Tém tit qua trinh cong tdc (nhitng cong viée, chirc vu
dang, chinh quyén, doan thé da kinh qua va chire vu hién nay).

II. NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET DPIEM, MAT MANH, MAT YEU,
TRIEN VONG PHAT TRIEN

1. Phim chit chinh tri, dao dire, phong cach, 16i séng

Quan diém chinh tri, y thire chép hanh Cuong linh, Dleu 1&, duong 16i,
chii trwong cua Pang, phéap luat ciia Nha nuéc; dao dirc 16i sbéng; thai do hanh
dong chong quan li€u, lang phi, tham nhiing va nhitng biéu hién tiéu cuc khac; y
thirc t6 chirc ky ludt, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac; quan hé véi
can bd, nhan dén; tin nhiém trong déang, trong quan ching & co quan; vin dé
doan két, quy tu can b.

2. Nang luc cong tac

Viéc nghlen ctru véan dung, td chirc thuc hién Nghi quyét, chi thi cua
Pang, ciia Nha nuéc; khdi luong, chét luong, hidu qua cong tac theo chirc trach,
nhiém vu dugc glao (nhdn manh trong khodng 05 tro lai ddy, can cir vao ddnh
gid, phdn logi cdn by hang ndm va phdn tich chdt lwong dang vzen)

3. Tém tit wu diém, khuyét diém, mit manh, mit yéu ndi troi
III. KET LUAN CHUNG

1. V& dam bao tiéu chuan.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3. Trién vong va chiéu hudng phat trién.

LANH PAO PON VI*
(Ky tén, déng diu)

' Ho#ic ghi “Tén cua clp iy cap trén truc tiép”
? Hoic ghi tén ciia Pang 1y, chi dy
* Hoic ghi “Pang Cong san Viét Nam”
* Hoic ghi chic danh dai dién Dang uy, chi iy (Ban Thuong vy, Bi thie cdp 1iy...)
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