BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 199 /Qb-BHXH
Ha Néi, ngay M thdng 40ndm 2017

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé vigc bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong luin chuyén,
tir chirc, mién nhi¢m, dinh chi chirc vy va cong tac cong chirc linh dao,
vién chire quin ly va ké toan truéng tai cic don vi thuge
hé thong Bio hiém x hdi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Cin ¢ir Nghi dinh s 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cta Chinh phi quy dinh
chirc nang, nhiém wu, quyén han va co céu td chire cia Bao hidm xa hoi Viét Nam;

Xét dé nghi clia Vu Truéng Vu Té chitc can bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& viéc bd nhiém, b
nhiém lai, diéu dong luan chuyén, tir chic, mién nhiém, dinh chi chirc vu va cong
tic dbi véi cong chire lanh dao, vién chirc quan 1y va ké toan trudéng cac don vi
thudc hé théng Béo hiém x& hoi Viét Nam.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢4 hiéu lyc thuc hién ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét
dinh s6 139/QD-BHXH ngay 01/02/2010, Quyét dinh sb 306/QD-BHXH ngay
29/02/2016 cua Téng Gidm dbc Bao hiém xa hdi Viét Nam va cdc quy dinh trudc
day trai voi quy dinh tai Quyét dinh nay. Vu truéng Vu T4 chirc can bé, Th truémg
cac don vj tryc thudc, Chanh Van phong Bao hiém x4 hoi Viét Nam va Giam déc
Béo hiém x& hdi c4c tinh, thanh phé truc thue Trung wong chiju trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./. e

Noi nhén:

- Nhu Diéu 2;

- Bo N6i vu (dé ble);

- HDQL (dé blc);

- TGD, cac Phé TGD;

- Lwu VT, TCCB (106),,,
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QUY PINH

Bé nhiém, bd nhiém lai, diéu dong luan chuyen, tir chirc, mién nhiém,
dinh chi chirc vy va cong tic d6i v&i cong chire Janh dao, vién chire quan ly va
ké toan trwdng tai cac don vi thudc hé thong Bao hiém xa hgi Viét Nam

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: J?Dﬂ /OD-BHXH ngay . /4£/2017
ciia Tong Giam déc Bdo hiém xa hi Viét Nam)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Can cur:

1. Cén ctr cac quy dinh cia Bang Quyet dinh s6 67-QD/TW ngay 04/7/2007
ciia B4 Chinh tri ban hanh Quy dinh vé phén cip quan Iy can bd; Quyét dinh sé 68-
Qb/TW ngay 04/7/2007 cia Bo Chmh tri ban hanh Quy ché bd nhiém can bo va gidi
thiéu can b img ctr; Quy dinh 56 260-QB/TW ngay 02/10/2009 ciia B Chinh tri quy
dinh vé vigc théi gifr chirc vy, mién nhiém, tir chire cia can bo; Quyet dinh sb 286-
Qb/TW ngay 08/02/2010 ctia B4 Chinh trj vé viéc ban hanh Quy ché danh gia can
bd; Quyét dinh sb 75- QDfl" W ngay 21/8/2007 cua Ban Bi thu Trung uong Pang vé
viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat can bd 1anh dao
co quan béo chi; Nghi quyét sb 11-NQ/TW ngay 25/01/2002 ciia B Chinh tri vé
viéc ludn chuyén cdn bd lanh dao va quéan ly; Két luin s 12-KL/TW ngay
22/3/2017 cﬁa B Chinh tri vé sira d6i, bd sung mdt sb quy dinh vé c6ng tic cén bo;
Quy dinh s6 89- QB/T W ngay 04/8/2017 cua Ban Chép hanh Trung uong quy dinh
vé khung tiéu chuan danh gia, dlnh huéng khung ti€u chi danh gia can bd lanh dao,
quan ly cac cdp; Hudng dan sé 09- I—]D/BTCTW ngdy 26/9/2007 ciia Ban T4 chirc
Trung wong thuc hién Quy dinh vé& phén cip quan Iy cén b, Quy ché bb nhiém carn
bo va gidi thiéu can bd ng ci;

2. Cén clr céc quy dinh cia Nha nuéc: Nghi dinh s6 51/2002/ND-CP ngay
26/4/2002 cta Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh Luat Bdo chi, Lu4t sira déi, bd
sung mdt sd diéu cua Luat bdo chi; Quyét dinh sé 27/2003/QD-TTg ngiy
19/02/2003 cua Thu tuéng Chinh phi ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai,
ludn chuyén, tir chic, mién nhiém cén bd, céng chirc lanh dao; Nghi dinh sb
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phii vé viéc Quy dinh chi tiét mét sb
didu cta Lu4t K& toan ap dung trong linh vyc ké toan Nha nudc.



Piéu 2. Déi trong va pham vi 4p dung.

1. Quy dinh nay quy dinh viéc bé nhiém, bd nhiém lai, didu dong luén
chuyén, tir chirc, mién nhiém, dinh chi chirc vu va cong tac dbi voi cong chire lanh
dao, vién chirc quan ly va quy dinh bd nhiém, bd nhiém lai Ké toan trudng tai cac
don vi thudc hé thdng Bao hiém xa hoi (BHXH) Viét Nam.

2. Quy dinh ndy khéng 4p dung ddi véi chirc danh Téng Gidm déc, Phé Téng
Giédm d6c BHXH Viét Nam.

Pidu 3. Giai thich tir ngi.
1. “B6 nhiém” 14 viée cong chc, vién chitc dugc quyét dinh gift mét chirc vu
14nh dao, quan ly c6 thoi han trong co cau td chitc bd may cua don vi.

2. “B6 nhiém lai” 1a viéc cbng chirc, vién chirc dugc quyét dinh tiép tuc giir
chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

3. “Ludn chuyen 1a viéc cap cé thidm quyen bd nhiém cong chic lanh dao,
vién chirc quén ly gitt mét chirc vy 1anh dao méi trong qua trinh thuc hién cong tic
quy hoach va d3o tao bdi dudng can bo.

4. “Tir chuc” 14 viéc cong chue 1anh dao, vién chirc quan ly ty nguyén xin
thoi chuc vu lanh dao, quan ly khi chua hét thoi han bo nhiém va dugc Thu trudng
don vi cép c6 thAm quyén dong ¥.

5. “Mién nhiém” 1a viéc Thu truéng don vi cép c6 thim quyén ra quyét dinh
thdi gilt chirc vu lanh dao, quan 1y d6i véi cong chire 1anh dao, vién chitc quan ly
khi chua hét théi han bd nhiém.

6. “Dinh chi chirc vu va céng téc” 1a viéc Thu trudng don vi cp c6 thdm quyén
quyét dinh dinh chi chitc vu va cong tac dbi véi cong chirc lanh dao, vién chirc quan ly
dé thodt ly cong viéc, tip trung thdi gian kiém diém nhimg sai pham trong qua trinh thi
hanh nhiém vu.

Piéu 4. Nguyén tic chung.

1. Ban Céan sy dang BHXH Viét Nam (goi chung 1a Ban Céan sy dang), cac
cdp uy dang truc tiép lanh dao cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, mién
nhiém hoic tir chitc @i véi cong chirc lanh dao, vién chirc quén 1y theo ding thAm
quyén duogc phan cép.

2. Pam bao nguyén tic tip trung din chu, phat huy trach nhiém cia nguoi
dimg dau co quan, don vi. Thu truéng co quan, don vi ra quyét dinh bd nhiém hoic
d nghi cép c6 thdm quyén xem xét, phé duyét hodic quyét dinh bd nhiém phai chiu
trach nhiém vé quyét dinh hoic d& xuét ciia minh.

3. Céng chirc, vién chirc duge bd nhiém, bd nhiém lai phai dam bao cac didu
kién, tiéu chuén chitc danh b nhiém theo quy dinh ctia Pang, Nha nuée va ciia Nganh.
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4. Xuét phat tir yeu céu, nhiém vy clia co quan, don vi; phai cin ct vao phim
chét, dao dirc, tiéu chuén cua chirc danh va ning lyc, s& trudng cua can bg.

5. Bao dam sy 6n dinh, k& thira va phat trién cia d06i ngili cong chirc 1anh dao,
vién chirc quén Iy va nang cao chat lugng, hidu quéa hoat déng cia co quan, don vi.

6. Cap c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiem thi cling c6 thdm quyén quyét
dinh b nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém hoic chap nhén don tir chitc
cua cong churc lanh dao, vién chirc quan ly.

Piéu 5. Quy dinh vé thanh phén khong tham gia bé phiéu tin nhiém.
Khi té chirc 14y phiéu tin nhiém b nhiém hodc b nhiém lai, céc trudng hop
sau ddy khéng thudc thanh phan tham gia bo phiéu:

1. Vién chirc tép sy.

2. Lao dong hop ddng theo Nghl dinh sé 68/2000/N]E) CP ngay 17/11/2000
ctia Chinh phi vé viéc thuc hién ché do hop ddng mét sé loai cong viéc trong co
quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su nghiép c6 thai gian céng tac thuc té tai don vi
dudi 12 thang.

3. Lao dong hop dong tam tuyén cho thi tuyén, xét tuyén c6 thoi gian lam
viéc tai don vi dudi 12 thang.

Diéu 6. Céc chirc danh cong chirc lanh dao, vién chirc quan Iy thude hé théng
BHXH Viét Nam. .

1. Céc chirc danh cong chirc 1anh dao, vién chic quan ly tai cac don vi truc
thudc co quan BHXH Viét Nam.

a) Céc don vi chuyén mén gitp viéc Téng Gidm déc:

- Vu trudng, Phé Vu trudng; Trudng ban, Phé Trudng ban; Chanh Vin
phong, Phé Chanh Vian phong (sau day goi chung la Thu trudong, Phé Thu trudng
céc don vi chuyén mén gitip viéc Téng Gidm dbe);

- Truong phong, Phé Trudng phong thude cac don vi chuyén mén gitp viée
Tdong Gidm dbc.

b) Céc don vi su nghiép tryc thudc:

- Vién truéng, Ph6 Vién trudng; Gidm déc, Phé Giam déc Trung tim; Hidu
truéng, Pho Hiéu trudng Truong dio tao; Téng bién tip, Phé Téng bién tdp (sau
day goi chung la Thu truéng, Phé Thi trudng céc don vi sy nghiép true thude).

- Truéng phong, Phé Trudong phong, Chanh Vin phong, Phd Chénh Vin
phong, Truéng khoa, Ph6 Trudng khoa, Thu ky tda soan Béo, Tap chi (sau day goi
chung 1a Truong phong, Pho Trudng phong céc don vi sy nghiép truc thude).
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¢) Céc don vi truc thudc khac.

- Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong Hoi dong quan Iy BHXH Viét
Nam; Giam doc, Pho Giam doc cac Ban quan ly du an,... (sau diy goi chung la Tha
trudng, Pho Thu truong céac don vi truc thude khac).

- Truong phong, Phé Trudng phong thudc cac Ban quan ly du an (sau day goi
chung la Trudéng phong, Phé Truéng phong cac don vi truc thude khac).

2. péc chirc danh cong chirc 1anh dao, vién chirc quéan ly thuéc BHXH tinh,
thanh pho truc thugc Trung uvong (sau day goi chung la BHXH tinh).

- Gidm déc, Phé Giam ddc BHXH tinh;

- Truéng phong, Phé Trudng phong nghiép vu, Chanh Vin phong, Phé
Chanh Van phong thuéc BHXH tinh (sau diy goi chung la Trudéng phong, Phé
Trudng phong nghiép vu).

- Giam dbc, Pho Giam déc BHXH huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh
(sau day goi chung 1a BHXH huyén);

- T truémg, Phé Té trudng Td nghiép vy thudec BHXH huyén.

Piéu 7. Thoi han gitr chirc vu.

1. Thoi han git chire vu lanh dao, quan ly cho mdi lan bd nhiém 13 05 ndm,
tinh tir thoi diém c6 hidu luc ghi trong quyét dinh. Di véi cong chirc 13nh dao, vién
chirc quéan 1y con &b tir 02 nim dén dudi 05 nim cdng tic trude khi dén tubi nghi
hwu, néu duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém lai dugc tinh dén thoi diém du
tudi nghi huu theo quy dinh. Péi véi cong chirc 1anh dao, vién chirc quéan ly con
dudi 02 ndm cdng tac trudce khi dén tudi nghi huu, do cip c6 thAm quyén xem xét
quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan Iy dén thoi diém du tudi
nghi huu theo quy dinh.

2. Thi gian c6ng chirc 13nh dao, vién chite quan 1y duge giao nhiém vu quyén
hodc phu trach mét don vi thi khong tinh vao thoi gian bd nhiém cua chirc vu cip
Truong cua don vi do.

3. Péi v6i cong chirc lanh dao, vién chirc quan 1y duoc didu dong, bd nhiém
gift chirc vu méi tuwong dwong vdi chirc vu cii thi thdi diém bd nhiém lai dugc tinh
tir ngay quyét dinh didu dong, bd nhiém giit chirc vu méi c6 hiéu lue.

4. Déi voi truomg hop thay ddi chirc danh lanh dao do thay dbi tén goi td
chirc thi thoi diém bd nhiém lai duge tinh tir ngdy quyét dinh bd nhiém theo chirc vu
cii ¢6 hiéu luc. .

Piéu 8. Co ciu sb luong lanh dao, quan 1y cép pho.

Co cau sb lugng lanh dao, quan 1y cip pho tai cac don vi truc thude hé théng
BHXH Viét Nam dugc cin ¢ vao chirc ning, nhiém vy, khéi lugng cdng vige va

dic diém tinh hinh cta timg don vi dé xem xét:
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1. Sé lugng Ph6 Thu trudng cac don vi chuyén mén gitp viéc Tong Giam
dbc, cac don vi su nghiép truc thude, céc don vi truc thude khic va Phé Gidm déc
BHXH tinh do Ban Can su dang, Tong Giam déc can ¢t vao chire ndng, nhiém vuy,
khéi Iucmg cong viéc va dic diém tinh hinh cla timg don vj dé xem xét quyét dinh,
nhung t6i da mdi don vi khéng qua 03 ngudi, riéng BHXH thanh ph Ha Noi va
BHXH thanh phé Hé Chi Minh khéng qua 04 nguoi.

2. 86 luong vién chitc quan 1y cdp phé truéng phong tai cdc don vi chuyén
moén gitip viée Téng Giam déc va don vi su nghlep trure thugc, cac don vj truce thude
khéc, cdn cir vao chirc nang, nhiém vu va sb luo*ng vién chire cia timg phong dé
Téng Giam dc xem xet b6 nhiém hodc uy quyén cho Tha trudng don vi ra quyét
dinh bé nhiém theo co cdu: Pbi voi phong c6 dudi 04 vién chirc chi ¢6 01 vién chirc
quan ly; phong c6 tir 04 dén 06 vién chic, c6 tdi da 01 phé tredéng phong; phong cé
tir 07 dén 09 vién chirc c6 tbi da 02 pho truéng phong; phong cé tir 10 vién chic trd
1én c6 tbi da 03 pho truéng phong.

3. 86 lucmg lanh dao quén ly phé truong phong, phé gidm d¢éc BHXH cép
huyén, pho t6 trudng tb nghiép vu, trén co sé chitc ning, nhiém vy, khdi lwong cong
viée va sb lugng vién chirc cia don vi, cua td nghiép vy, Gidm déc BHXH tinh dé
nghi Tong Gidm dbc xem xét phé duyét. Cén c vao vin ban phe duyét cia Tong
Giam déc BHXH Viét Nam va quy dinh v& sb lugng vién chitc cin cé tai céc don
vi, tb chirc (Phong, BHXH huyén, Téng nghiép vu) duéi day, Gidm déc BHXH tinh
xem xét bd nhiém:

a) P6i véi Phong nghiép vu: Phong c6 dudi 05 vién chire, chi ¢é 01 vién chirc
quan ly, phong c6 tir 05 ¢n 07 vién chic, b tdi da 01 pho trudong phong; phong ¢6
tir 08 dén 15 vién chirc, c6 téi da 02 pho truéng phong; phong co tir 16 vién chire
trés 1én, c6 ti da 03 phéd truong phong.

b) Péi véi BHXH huyén: Pon vi ¢6 dudi 12 vién chire, c6 tdi da 01 pho giam
dbc; don vi c6 tir 12 dén 25 vién chic, ¢6 téi da 02 phé gidm déc; don vi c6 tir 26
vién chirc trér 1én, c6 ti da 03 phé giam déc, trong d6 c6 01 phé gidm dbc duge dao
tao chuyén nganh y, duge dé phu trach céng téc gidm dinh bao hiém y té.

¢) Péi vai T nghlep vu: T4 6 tir 05 dén 09 vién chire, c6 t6i da 01 phé tb
truéng; T c6 tir 10 dén 19 vién chirc, c6 téi da 02 phé tb trudng; T cé tir 20 vién
chire trd 1én, c6 t6i da 03 pho td trudng.

Piéu 9. Thdm quyén bd nhiém, bd nhiém lai.

1. Téng Gidm ddc quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai déi véi Thi trudng, Phé
Thu trudng cdc don vi chuyén mén gitip viéc Téng Gidm dbc, cac don vi su nghiép
tryc thude, cac don vi tryc thudc khéc; Truong phong, Phé Trudng phong cic don



vi chuyén moén giip viéc Téng Giém dbc, don vi truc thude khac; Gidm dbc, Pho
Giam d6c BHXH tinh.

2. Thu trudng don vi su nghiép truc thudc quyét dinh bd nhiém, bd nhiém
lai d6i v6i chirc danh Trudng phong, Phé Trudng phong thude don vi sau khi cé
van ban phé duyét cia BHXH Viét Nam.

3. Giam déc BHXH tinh quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai @i véi chirc
danh Truéng phong, Gidm d6c BHXH huyén thuéc BHXH tinh va viéc giao Phé
Trudng phong, Phé Giam dbc BHXH huyén chirc danh phu trach don vi sau khi ¢o
van ban phé duyét cia BHXH Viét Nam. Déi véi cac chirc danh Phé Trudng phong,
Phé Giam d6c BHXH huyén, Té trudng, Phé Té truong Té nghiép vu do Gidm déc
BHXH tinh quyét dinh.

4. Trong thoi gian 03 thang trude khi nghi huu, Thu truéng don vi truc
thudc khong dé xudt viéc bd nhiém cong chirc 1anh dao, vién chic quén ly; Giam
déc BHXH tinh khéng dé xuét bd nhiém hoc thuc hién viéc bd nhiém méi vién
chtrc quan 1y cp phong, BHXH cé‘ip huyén va ké toan trudng cac cép. Truong hop
dic biét bao cdo Tong Gidm dbc xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. N§i dung dénh gia céng chirc, vién chirc trude khi bd nhiém, bd
nhiém lai chirc vu lanh dao, quan ly.

1. Mitc d6 thuc hién chitc tréch, nhiém vu duoc giao: Thé hién & khdi lugng,
chét lugng, tién dg, hi€u qua cong viéc trong timg vi tri, timg thoi gian; tinh than
trach nhiém trong cong tac.

2. Pham chét chinh trj, dao dtrc, 16i séng; y thirc td chirc ky luat; tic phong, 18
16i 1am viéc.

a) Nhan thuc, tu tudng chinh tri:

- Chép hanh chii truong, dudng 1681, quy ché, quy dinh ciia Péng, chinh sach,
phap luat ciia Nha nuée cia don vi va cac nguyén tic tip trung dan chu, tu phé binh
va phé binh. '

- C6 quan diém, ban linh chinh trj vimg vang; kién dinh lap trudng; khong
giao dgng trudc moi khé khin thach thirc.

- Dit loi ich ciia Pang, quéc gia - dén téc, nhan dén, tap thé 1én trén loi ich ca
nhén. :

- C6 y thirc nghién ciru, hoc tdp, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu tudng
Ho6 Chi Minh, céc chi thi, nghi quyét cia Pang, céc dot sinh hoat chinh tri va cap
nhép kién thirc méi.

b) Cé dao dirc, 161 sbng;

- Khong tham nhiing, quan liéu, co hdi, vu loi; khdng c6 biéu hién suy thoai
vé dao dtc, 161 song, “tur dién bién”, “tu chuyén hoéa”.
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- C6 16i s6ng trung thyc, khiém t6n, chan thanh, trong sang, gian di.

- C6 tinh than doan két, x4y dyng, thuong yéu déng chi, ddng nghiép.

- Khéng dé nguoi than, ngudi quen loi dung chitc vy, quyén han ctia minh dé
truc loi.

¢) Tac phong, 18 16 lam viéc.

- C6 trach nhiém véi cong viée; ndng dong, sang tao, dam nghi, ddm lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu.

- Phuong phép lam viéc khoa hoc, dén chi, diing nguyén tic.

- Tinh than hop tic, hudng din, gitip d& ddng chi, déng nghiép.

d) Y thirc t6 chirc ky luat:

- Chap hanh sy phan céng cia td chic, yén tim cong tac.

- Thyc hién cdc quy dinh, quy ché, ndi quy cua dia phuong, co quan, don vi
noi cong tac.

- Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

- Bao cao ddy du, trung thuc véi clp trén; cung cip thong tin chinh Xac,
khéch quan.

d) Tinh than hoc tip, ning cao trinh do; tinh trung thye, y thirc té chirc ky
ludt; tinh than ty phé binh va phé binh;

e) Poan két, quan hé trong c6ng tac; tinh thin va thai d6 phuc vu nhan dan.

3. Tiéu chuén chic danh bé nhiém.

4. Chiéu hudng va trién vong phat trién.

Piéu 11. Hb so dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai.

1. Hé so dé nghi b6 nhiém.
a) To trinh @& nghi bb nhiém ciia Thu trudng don vi.
b) Nghi quyét ctia tap thé lanh dao va cip uy don vi vé chi truong.
c) Bién ban kiém phiéu tai Hoi nghi 14y phiéu tin nhiém.
d) Bién ban biéu quyét ciia tap thé lanh dao va cip uy don vi.
_ &) Ban nhédn xét, danh gia cia Thu trudng don vi d6i v6i can bg duge d& nghi
b6 nhiém tir cap Phé Thi truéng don vi, Phé Gidm déc BHXH tinh tré xudng.
e) Ban nhan xét, dnh gi4 ctia cip uy don vi noi c4n b sinh hoat.
f) Nhan xét, danh gi4 ciia cAp uy noi can bd cu tri.
g) Ban tu nhén xét, danh gia qua trinh cdng tac ctia cong chirc, vién chirc.
h) Ban so yéu 1y lich mau 2C-BNV/2008 ctia can b khai tai thei diém lap hd so.
i) Ban sao cic van bing, chimg chi dio tao (cé chimg thuc).
k) Ban ké khai tai san thu nhép tai thoi diém 13p hd so.
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1) Gidy chimg nhén @i strc khoe d& hoan thanh nhiém vu duoc giao do co
quan Y t€ c6 thdm quyén cép trude khong qua 30 ngay so véi ngay ndp hd so.

2. Ho so d@é nghi b6 nhiém lai.

a) T& trinh d& nghi bd nhiém lai cia Thi truéng don vi.

b) Ban nhin xét dénh gia cta tip thé lanh dao va cp uy don vi dbi véi Thu
truo‘ng don vi; Ban nhén xét ddnh gid ctia Thi trudng dcm vi dbi véi can b(:‘: dén thoi
han b6 nhiém lai tir Phé Thu trudng don vi, Pho Gidm doc BHXH tinh tr& xudng.

c) Bén nhan xét, dénh gia ciia cép dy don vi doi vdi cén bd dén thdi han bd
nhiém lai tir Ph6 Thu truéng don vi, Phé Gidm déc BHXH tinh tré xudng.

d) Ban nhén xét, d4nh gia ciia cp ty noi cén bd cu tru.

d) Ban tu nhan xét, dénh gia cua cén bd trong thdi gian gift chic vu (Trong
do6 néu ro uu diém, han ché ton tai, nguyén nhéan khach quan, chu quan va phuong
huéng khac phue).

e) Bién ban kiém phiéu tai Héi nghj 14y phiéu tin nhiém.

f) Bién ban ghi cdc ¥ kién tham gia tai H6i nghi nhan xét, danh gid bd
nhiém lai.

g) Bién bin biéu quyét ctia tap thé lanh dao va cAp uy don vi.

'h) Ban so yéu 1y lich mau 2C-BN'V/2008 ciia c4n bd khai tai thoi didm 1ap hé so.

i) Ban keé khai tai san tai chinh tai thoi diém 1ap hé so.

k) Ban sao cac van bing, chimg chi dao tao méi phat sinh trong thoi gian giit
chirc vu (c6 chung thuc).

) piéy chimg nhan di stc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao do co
quan Y té c¢6 thdm quyen cép trude khong qua 30 ngay so véi ngay ndp ho so.

Chuwong I1.
BO NHIEM

Muc 1.
QUY TRINH BO NHIEM CAC CHU'C DANH LANH PAO, QUAN LY
TAI CO QUAN BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Piéu 12. B nhiém Thu truéng, Phé Tha truéng cac don vi chuyén mén giip
viéc Tong Giam doc, cac don vi su nghiép truc thude, cdc don vi truc thude khéc.

1. X4c dinh nhu cau, chii trirong.
- Chirc danh Thi truomg dom vi: Can cir nhu cAu kién toan, Vu Té chic cén
bo bio cdo dé Ban Can sy dang xem xét, théng nhét cho y kién chi truong.

- Chirc danh Phé Thi: trudng dom vi: Trén co s& nhu cdu kién toan b sung
Phé Thu trudng don vi, Thi trudng don vi td chirc hdi nghi tap thé lanh dao, cép uy
8



don vj thao luén vé chi trurong kién toan bd sung; nguc"in nhan su thuc té cia don vi;
du kién phan céng nhiém vy d6i véi lanh dao méi. Két qua théng nht tai hoi nghi
duge thé hién thanh Nghi quyét lién tich giita lanh dao va cdp Gy don vi. Trén co s
chil truong d4 thong nhét, don vi 1ap Té trinh d nghj kém theo Nghi quyét lién tich,
trinh Ban Can sy dang, Tong Gidm dbc (qua Vu Té chirc cén bd). Vu T chire can
b6 tong hop béo cdo dé Ban Cén su dang xem xet, théng nhét cho y kién chu truong
kién toan.

- Trudmg hop can thiét dé néng cao hiéu lyc, hiéu qua didu hanh don vj hoiic
& thyc hién ké hoach d4o tao, luan chuyén bbi dudng can bd cia Nganh, Vu Té
chitc cén bd tham muru, dé xuat dé Ban Cén sy dang xem xét, théng nhét cho v kién
chu truong kién toan.

2. P6i véi ngudn nhin s tai chd.
2.1. Buéc 1: Lay ¥ kién gi6i thidu nhén sy cia tip thé lanh dao mé rong.

- C#n ¢t chi truong cia Ban Cén sy dang dé théng nhét, Vu T8 chitc cén bd
phéi hop véi Thit tredng don vi td chirc hdi nghi thp thé 1anh dao don vi v6i thanh
phin mé réng, dé thao luin vé co chu, didu kién, tiéu chuén, danh sich nhan su
trong quy hoach va tién hanh 14y phiéu gi6i thiéu phat hién nhan su trong quy hoach
chic danh bd nhiém béng phiéu kin (Tharh phdn ldy phiéu gidi thiéu gém: Tap thé
lénh dao, cdp iy don vi, Truong cdc phong nghiép vu va Chi tich cong doan, Bi thu
Doan thanh nién don vi. Déi véi don vi true thude khéng c6 cap phong thi khéng cé
thanh phan Truong phong). Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghl la tai
liéu dé Ban Cén sy dang xem xét. Ngudi co ty 1€ phiéu gidi thiéu cao nhét trén 50%
s6 phiéu gii thiéu thi dugc lua chon dé Ban Céan su dang xem xét hodc trucmg hop
khéng c6 ngudi nao dat tren 50% phiéu giéi thidu thi chon 02 ngudi c6 sé phidu
gidi thiéu cao nhét tir trén xudng d¢é Ban Cén su dang xem xét.

- Trén co s& két qua phiéu gi6i thiéu tai hoi nghij tép thé lanh dao mé rong, Vu
T4 chirc can bd bao cdo de Ban Cén sy dang phén c6ng thanh vién Ban Cén su ding
gip g0, trao dbi vé yéu cau nhiém vu véi ngudi dugc Iua chon dé xem xét néu trén.

2.2. Bude 2: Ban Cén sy dang xem xét, quyét dinh nhan sy dé thuc hién quy
trinh 14y phiéu tin nhiém.

Vu T chirc cén b tdng hop két qua 4y phiéu gi6i thidu tai hoi nghi tap thé
lanh dao don vi mé réng, tom tit Iy lich, qua trinh cdng tac, nhan xét danh gia theo
ndi dung tai Piéu 10 Quy dinh ndy d6i voi nhan su duogc lanh dao Nganh gap go
trao déi, trinh Ban Can sy dédng xem xét, thao lun, bidu quyet va c¢6 Nghi quyét vé
nhén sur cu thé dé thuce hién quy trinh bé nhiém & bude tiép theo. Cén cir Nghl quyét
ctia Ban Cén sy dang, Vu T6 chirc cdn bd théng bdo cho don vi biét dé trién khai
céc thu tuc tiép theo.

2.3. Buée 3: T6 chirc Hoi nghi 1dy phiéu tin nhiém.
9



- Chu tri Hpi nghi: Lianh dao Vu T4 chirc cén b gitp Ban Can su dang chu
tri va phdi hop véi Thu trudng don vi t§ chirc hdi nghj 14y phiéu tin nhiém.

- Thanh phan tham gia ldy phiéu: Toan thé céng chirc, vién chic thugc don
vi. Nhing trudmg hop quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay khéng tham gia 14y phiéu.

- Noi dung hoi nghi:

+ Théng béo chu truong clia Ban Can su dang dong ¥ kién toan, bd sung lanh
dao don vi; quan triét tiéu chuén chitc danh b nhiém.

+ Thong bao nhan sy duge Ban Cén su dang gi6i thiéu 14y phiéu tin nhiém;
tém tit Iy lich, qua trinh hoc tép céng tac; nhan xét, dénh gi4 vé& wu diém, khuyét
diém, mit manh, mat yéu, trién vong va kha ndng phat trién; du kién phén cong
cong tic néu dugc bd nhiém.

+ Thanh vién tham gia du hop nhan xét, danh gid d6i v4i nhéan su du kién bd
nhiém.

+ Nguéi duge gisi thiéu bd nhiém phat bidu y kién vé viéc thuc hién nhiém
vu néu dugc bd nhiém va tra 101 céc van d cé lién quan (néu o).

+ Thuc hién l4y phiéu tin nhiém theo phuong thirc bo phiéu kin. Viéc kiém
phiéu do Vu Té chirc can b6 thuc hién cé sy chimg kién cia dai dién cé‘ip uy don vi va
ky bién ban. Két qua kiém phiéu khong cong b trong hoi nghi, 13 tai liéu tham khéo
dé Ban Can su dang, Téng Giam déc xem xét, quyét dinh thuc hién budc tiép theo.

2.4. Budc 4: Liy y kién tham gia cia Ban Thudng vu Péang uy co quan va
cac ¢o quan lién quan theo quy dinh.

- Ban Cén sy dang c6 vin ban ldy v kién tham gia cua Ban Thudmg vu Pang
uy co quan BHXH Viét Nam vé nhan sy du kién bd nhiém.

- Péi véi chitc danh Téng bién tdp Bao BHXH, Tap chi BHXH, Ban Cén su
dang c6 van ban xin v kién ctiia Ban Tuyén gido Trung wong (co quan chi dao bao
chi & Trung wong) va B Thong tin va Truyén théng (co quan quan 1y Nha nuéc vé
bao chi & Trung wong) vé nhan s du kién bd nhiém.

2.5. Bude 5: Quyét dinh bd nhiém.

- Vu Té chitc can b phdi hgp véi don vi cé nhan sy bd nhiém hoan chinh hé
so bb nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay. Pdi véi chirc danh
Thi trudng don vi trong hd so khong c6 thanh phén quy dinh tai diém a, b va d; d6i
v6i chirc danh Phé Thi trudng don vi, trong hd so khong c6 thanh phin quy dinh tai
diém d.

- Can o1 két qua tham gia y kién ctia Ban Thudng vu Pang uy co quan, (vin
ban théa thudn cia Ban Tuyén gido Trung wong va Bo Théng tin va Truyén thong
néu 13 Téng Bién tp Bao BHXH, Tap chi BHXH), Vu T chirc can b, trinh Bi thu
Ban Can su dang, Téng Giam dc xem xét, quyét dinh.
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2.6. Burde 6: T6 chirc cong bd quyét dinh.
- Chu tri: Dai dién Lanh dao Ngéanh.

- Thanh phén tham du: Lanh dao Nganh; Thu trudng cic don vi truc thude,
Thuong truc Pang iy co quan.

- Noi dung: Cong bé Quyét dinh bd nhiém; quan triét viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu d6i vdi ngudi dugc bo nhiém; ngudi duge bd nhiém phat biéu y
kién nhan nhiém VU.

Ko ge A A N
3. Doi v&i nguon nhan sy tir noi khac.

Ngudn nhén sy tir noi khac 12 ngudn nhan su ngoai don vi (c6 thé trong hoic
ngoail Nganh).

3.1. Bwdrc 1: Gidi thiéu, lua chon nhan sur.

Cén cu chu truong cua Ban Can sy dang da théng nhét, trén co sé didu kién,
tiéu chuén ctia Nganh, Vu T3 chtc can bd tim hidu va dé xuét nhan su dé Ban Cén
sw dang xem xét, thao luan, biu quyét va c6 Nghi quyét v& nhén su cu the thuc hién
quy trinh diéu dong (hodc tiép nhan), bd nhiém.

3.2. Buwdre 2: Trién khai viéc diéu dong (hodc tiép nhén) va bd nhiém.

Dé trién khai viéc diéu dong (hofic tiép nhan), b nhiém cén bs, Ban Cén su
ding phan cong 01 lanh dao Nganh hodc chi dao Vu Té chirc can b t chic thuc
hién nhu sau:

- Gp g& ngudi dy kién didu dong (hoic tiép nhan), bd nhiém dé trao ddi vé
yéu cdu cong tac, nhu ciu bd nhiém.

- Lam viéc vo1 Thu trudng don vi va cap uy noi cin bd dang cong tac dé trao
d6i ¥ kién vé viéc bd nhiém, tim hidu danh gia vé cén bd va xac minh 1y lich (néu co).

- Lam viéc vé6i Thi truéng don vi noi s& bd nhiém can bd.

Cin ¢t két qua lam viéc vdi cac don vi, Vu T chitc can bd cé vin ban dé
nghj Thi truéng don vi va cip Gy noi dang quan 1y can bd cho ¥ kién nhan xét danh
gi4 bang vin ban déi véi can bd va hoan thién bd hd so bd nhiém theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 11 Quy dinh niy, nhung khéng c6 thanh phan hé so tai diém a, b, c, d.
Trudmg hop cén bd tiép nhan tir co quan ngoai Nganh, BHXH Viét Nam cé cong
vén gui co quan dang quan ly cén bd thong bao chu truong ddng y tiép nhan can bd
dé don vi thuc hién thi tuc thuyén chuyén cong tac d6i véi can bd va hoan thién bd
hd so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay, nhung khéng cé
thanh phéan hd so tai didm a, b, c, d.

3.3. Bude 3: Lay y kién tham gia cia Ban Thudng vu cép uy.
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- Déi véi can bd la dang vién thudc Pang bd co quan BHXH Viét Nam du
kién diéu déng va bd nhiém chirc vu cao hon chirc vu hién giir, Ban Cén sur dang co
vin ban l4y v kién tham gia ctia Ban Thuong vu Pang uy co quan BHXH Viét Nam.

- P6i véi céc truong hop 1a Giam déc, Phé Gidm déc BHXH tinh duoc
diéu dong va bd nhiém gilt chire vu lanh dao tai co quan BHXH Viét Nam, Ban
Cén sy dang BHXH Viét Nam c6 vin ban théng nhit v6i Ban Thudng vu Tinh
Uy (thanh uy) vé du kién diéu dong cén bb.

3.4. Budc 4: Quyét dinh diéu dong (hoic tiép nhan) va bd nhiém.

Cin cir hd so dé nghi, két qua ¥ kién tham gia ctia Ban Thuong vu Déng dy
co quan hodc ctia Ban Thudng vu Tinh Gy (thanh 1y); Quyét dinh thuyén chuyén
cong tac cia can bd ngodi Nganh, Vu T chirc can bd tdng hop hd so bd nhiém,
trinh Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh.

3.5. Budc 5: T4 chirc cdng bd quyét dinh.

Viéc t6 chirc cong b Quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.6 khoan 2,
Piéu nay. '

Piéu 13. B nhiém Truéng phong, Phé Trudng phong cac don vi chuyén
mon gitp viéc Téng Giam dbc, don vi truc thude khac.

1. Xac dinh nhu cau, phé duyét chi trwong.

- Cén ctr co cdu s6 lrong vién chirc quén ly tai khoan 2 Piéu 8 Quy dinh nay
va nhu cdu kién toan, bd sung vién chirc quan ly cdp phong, Thu trudng don vi td
chirc héi nghi tap thé lanh dao va cip uy don vi dé thao luin vé chu truong kién
toan, bd sung vién chirc quan ly; ngudn nhén sir dé xem xét kién toan b sung. Trén
co sd chu truong da théng nhét, don vi c6 van ban kém theo Bién ban hop lanh dao
va cép Uy don vi, trinh Téng Giam déc (qua Vu Té chirc can b).

- Vu Té chitc can bd thim dinh, trinh Téng Giam dbc xem xét, phé duyét vé
chit trrong kién toan, bd sung vién chirc quan 1y. Sau khi dugc Tdng Giam dbc phé
duyét, Vu T4 chirc can b théng béo bing van ban dé don vi thuc hién budc tiép theo.

2. Pdi v6i ngudn nhin sv tai chd.

2.1. Buwéc 1: Gidi thidu nhan su dé thuc hién quy trinh bd nhiém.

- Cin cir chii truong d3 dugc Tong Gidm ddc phé duyét, Thi trudng don vi tb
chirc héi nghi tép thé lanh dao va cép uy don vi dé thao luin, nhin xét d4nh gia, tin
nhiém (N6i dung dénh gi4 thyc hién theo Piéu 10 Quy dinh nay) déi véi vién chirc
trong quy hoach chitc danh bo nhiém va 14y phiéu phat hién, giéi thiéu nguén nhan sy
trong s6 can bd dugc quy hoach bing phiéu kin. Nhimg ndi dung dugc théng nhét
trong hdi nghi va két qua kiém phiéu phat hién, gi6i thidu ngudn dugc thé hién trong
Nghi quyét lién tich giira tap thé lanh dao va cip uy don vi. Ngudi c6 ty 16 phiéu gidi
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thigu cao nhét trén 50% s phiéu gi6i thiéu thi dugc Iya chon d& Téng Giam dbc xem
xét hodc truomg hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% phiéu giéi thiéu thi chon 02
nguoi cd s6 phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xuéng dé Tong Gidm déc xem xét.

- Cén cu két qua hop, don vi ¢6 T trinh kém theo Ngh1 quyét lién tich tap thé
lanh dao va cép iy don vi, trinh Téng Gidm dbc (qua Vu T4 chirc cén b).

- Vu T6 chirc can bd thdm dinh vé diéu kién, tiéu chuén nhan su do tap thé
lanh dao, cp uy don vi gi6i thiéu, xin ¥ kién cia Phé Téng Gidm déc phu trach don
vi c6 can bd d& nghi bb nhiém. Sau khi ¢6 y kién cia Pho Téng Gidm dbc phu trach
don vi, Vu Té chirc can bd téng hgp, trinh Téng Giam dbc xem xét, phé duyét. Cin
ctr phé duyét cua Téng Gidm dbc, Vu Té chirc can bd théng bo cho don vi biét dé
trién khai thuc hién cac buéc tiép theo.

2.2. Buée 2: T6 chirc hdi nghj 14y phiéu tin nhiém.

- Chu tri hgi nghz Vu Té chirc can bé chu tri, phdi hop véi Thi trucmg don
vi noi c6 can bo dy kién bd nhiém tb chirc hdi nghi.

- Thanh phan tham gia ldy phidu:

+ Thu truéng, Phé Thu truéng don vi;

+ Cép uy don vi;

+ Trudng phong, Phé Trudng phong cac phong truc thudc;

+ Chu tich Cong doan don vi;

+ Bi thu doan thanh nién don vi;

+ Toan thé vién chirc ciia Phong c6 vién chirc du kién bd nhiém.

Nhiing trudng hop quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay khéng tham gia l4y phiéu.
- Ngi dung héi nghi:

+ Théng béo chu truong cua lanh dao Nganh vé viéc kién toan, bd sung vién
chitc quan ly; quén triét tiéu chudn chirc danh bd nhiém.

+ Thong béo danh sach nhén sy duoc ldnh dao giéi thidu; tom tat ly lich, qua
trinh hoc tap céng tic; nhan xét, danh gid ctia tép thé lanh dao don vi vé wu diém,
khuyét diém, mat manh, mit yéu, trién vong cua nhan sy dugc gidi thiéu.

+ Tha.nh vién tham gia du hop nhan xét, danh gi4 d6i voi nhan su duogc tip
thé lanh dao, cp uy gidi thiéu.

+ Ngudi duge gidi thiéu bé nhiém phat bidu v kién vé viéc thuc hién nhiém
vu néu duoc bd nhiém va tra 16 cac vén d8 c6 lién quan (néu co).

+ Thyc hién lay phiéu tin nhiém ddi véi vién chie du kién bd nhiém theo hinh
thirc bé phiéu kin. Vige kiém phiéu do Vu T chirc cén bé thuc hién ¢6 su chimg kién
cua Thu truéng don vi va k)’/ bién ban. Két qua kidm phiéu khong cong bd trong héi
nghi, 12 ti liéu tham khao d& Vu T4 chirc c4n bd xem xét, trinh Téng Giam dbc quyet
dinh b6 nhiém.
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2.3. Bwée 3: Quyét dinh bd nhiém.

Vu Té chitc cdn bd phdi hop véi Thu truéng don vi hoan thién hd so bd
nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay (nhung khéng c6 thanh phan
hé so quy dinh tai diém d, f) trinh Tong Gidm dbc xem xét, quyét dinh.

2.4. Buréc 4: T6 chirc cong bd quyét dinh.
- Thu trudng don vi chu tri tb chitrc cong bd quyét dinh bd nhiém.

- Thanh phan tham du gdm: Lanh dao don vi; dai dién Vu T chitc cén bo;
toan thé vién chirc cua Phong cé vién chuc duge bo nhiém; dai dién cap uy, cong
doan, doan thanh nién cia don vi.

- Nbi dung: Cong bd Quyét dinh bd nhiém; quén triét viéc thuc hién chic
trach, nhiém vu doi véi nguoi duge bé nhiém; ngudt duge bo nhiém phat biéu nhan
nhiém vu.

‘0 L A A b} - r
3. Doi v4i nguon nhan sy tir noi khac.

Ngudn nhén sy tir noi khac 1a nguén nhan su ngoai don vi (c6 thé trong hodc
ngoai Nganh). |

3.1. Buoc 1: Gioi thiéu, lua chon nhén su.

- Cén ctr cha trvong kién toan, bd sung vién chic quan 1y dd dwgc Téng
Giam dbc phé duyét, Thu trudng don vi td chirc hdi nghj tap thé 1anh dao va cfip uy
don vi thao luin dé thdng nhét phuong 4n tiép nhén, bd nhiém ngudn nhan su tir
don vi khac trong Nganh. Nhitng ndi dung duge thio ludn, théng nhét cia hdi nghi
dugc thé hién bang Nghi quyét lién tich giita lanh dao va cp uy don vi. Thi truéng
don vi c6 T&r trinh kém theo Nghj quyét lién tich tip giita thé lanh dao va cip uy
don vi, trinh Téng Gidm dbc xem xét (qua Vu Tb chirc can bd).

- Can ctr T¥ trinh va ho so d& nghi cta don vi, Vu T chitc cén bd thim dinh
vé diéu kién, tiéu chuin nhan s do tap thé 1anh dao, cip tiy don vi gidi thiéu va xin
¥ kién Phé Tdng Giam ddc phu trach don vi trude khi trinh Téng Gidm doc d& xem
xét, phé duyét chi truong diéu dong, bd nhiém.

Trong truomg hop cén thiét bd sung vién chic quan 1y & ting cuong hiéu
luc, hiéu qua diéu hanh don vi, Vu T4 chirc can bd c6 thé xem xét tim hiéu, lura
chon nhan sy du didu kién, tiéu chuén tir cac don vi khéc trong Nganh hodc tir co
quan ngoai Nganh, trao d6i véi Thu trudng don vi can kién toan bd sung vién chirc
quan 1y, sau d6 dé xuét lanh dao Nganh xem xét, quyét dinh. |

3.2. Buréc 2: Trién khai quy trinh didu dong (hodc tiép nhan) va bd nhiém.
- Vu T4 chirc cén bd trao dbi v6i Thu trudng don vi noi cén bé di vé nhu ciu

bd nhiém, tim hiéu danh gia vé can b va xac miinh ly lich cta can bd (néu co).
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- Cn ctr két qua 1am viée, Vu T4 chirc can bd ¢ van ban dé nghi don vi noi ¢6
nhan sy du kién diéu dong (dbi voi nhimg don vi trong Nganh) cho v kién théng nhit
bing vin ban, hoan thién hd so bd nhiém cén b theo quy dinh. Truong hop can bd
tiép nhan, bd nhidm tir cac co quan ngoai Nganh, BHXH Viét Nam ¢6 cong vin g
co quan dang quan 1y can bd thong bao chi truong ddng v tiép nhan cén bd dé co
quan, don vi dang quan ly can b thuc hién thu tuc thuyén chuyén d61 véi cn bd.

- Vu Tb chirc can bd phdi hop véi don vi dang quan 1y vién chie duge bd
nhiém va ca nhan dwoc bd nhiém c6 trach nhiém hoan thién hd so bd nhiém theo
quy dinh tai khoan 1 Bidu 11 Quy dinh ndy (nhung khéng c6 thanh phin hd so quy
dinh tai diém c, d, f; truong hop nhén sy khong do don vi tim hifu, gi¢i thidu dé
nghi bd nhiém thi khéng c6 thanh phan hd so quy dinh tai diém a, b, ¢ d va f).

- Trén co s& tong hop ¥ kién cia céc don vi, Quyét dinh thuyén chuyén cia
can bd ngoai Nganh va ho so bé nhiém, Vu To6 chirc can bd trinh Téng Giam ddc
xem x€t, quyét dinh diéu dong (hodc tiép nhan) va bo nhiém.

3.3. Buéc 3: T chirc cong bb quyét dinh.
Thuyc hién nhu diém 2.4 khoan 2 Diéu nay.

Piéu 14. BS nhiém lanh dao cdp Phong va tuong duong cua cac don vi su
nghiép truc thude.

1. Xac dinh nhu ciu, phé duyét chi trwong.

- Can ctf co ciu sb lugng vién chirc quén 1y tai khoan 2 Pidu 8 Quy dinh nay
va nhu ciu kién toan, bd sung vién chirc quan 1y cép phong, Thu truéng don vi to
chirc hoi nghi tap thé lanh dao va cép ty don vi dé thao ludn, théng nhit vé chu
trrong kién toan, bd sung vién chirc quéan ly; ngudn nhén su d& xem xét kién toan.
Trén co s& chu truong d3 thong nhat, don vi cé van ban kém theo Bién ban hop lanh
dao va cip iy don vi, trinh Téng Giam dbc (qua Vu T chirc can bd).

- Vu Tb chtrc cén bd thim dinh, trinh Téng Gism dbc xem xét, phé duyét vé
chli trwong kién toan, bd sung vién chirc quan ly. Sau khi duge Téng Gidm débc phé
duyét, Vu T4 chirc céan bo thong bao bing van ban dé don vi thuc hién budc tiép theo.

2. P6i véi ngudn nhién sir tai chd.

2.1. Buéc 1: Gidi thiéu nhan sy dé thuc hién quy trinh bd nhiém.

- Can ot chu truong di duge Tong Giam déc phé duyét, Thi truéng don vi t6
chirc hi nghi tap thé lanh dao va cép ty don vi dé thao luin, nhan xét danh gi4, tin
nhiém (NOi dung dé4nh gi4 thuc hién theo Piéu 10 Quy dinh nay) dbi véi vién chirc
trong quy hoach chirc danh bd nhiém va lay phiéu phét hién, gi6i thiéu nguon nhan su

trong sO can bd dugc quy hoach ba.ng phiéu kin. Nhing ndi dung duoc théng nhét
trong hoi nghi va két qua kiém phiéu phat hién, gioi thidu ngudn duge thé hién trong
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Nghi quyét lién tich gitra tap thé lanh dao va cép ty don vi. Ngudi cé ty 1¢ phiéu giéi
thiéu cao nhat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi dugc Iya chon dé Tong Giam dbc xem
xét hodc trudong hop khong c6 nguoi ndo dat trén 50% phiéu gidi thiéu thi chon 02
ngudi c¢6 sb phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé Téng Giam déc xem xét.

- Can ctr két qua hop, don vi ¢ van ban trinh Téng Gidm dbc (qua Vu T6
chite can bd). Hb so giri Vu Td chire can b gém:

+ Té&r trinh d& nghi bé nhiém.

+ Nghi quyét lién tich tap thé lanh dao va cap ty don vi.

+ Ban so yéu ly lich 2C-BNV/2008 ctia cén bo khai tai thoi didm 14ap hd so.

+ Bén sao cac vin bing, chimg chi dio tao.

- Vu Tb chitc can bd thdm dinh v& didu kién, tiéu chuén nhén su do tép thé
lanh dao, cip ty don vi gidi thiéu, xin y kién ciia Phé Tdng Gidm ddc phu trach don
vi ¢ cén bd d& nghi bd nhiém. Sau khi c¢6 ¥ kién ciia Phé Téng Giam doc phu trach
dom vi, Vu T4 chtrc can bd téng hop, trinh Tong Giam doc xem xét, phé duyét. Can
ot phé duyét ciia Téng Gidm dbc, Vu Té chirc can bd thdng béo bing vin ban cho
don vi biét dé trién khai thurc hién céc bude tiép theo.

2.2. Bude 2: T6 chirc hoi nghi 14y phiéu tin nhiém.

- Chu tri hgi nghi:

+ Thi trudng don vi noi c6 can bd du kién bd nhiém chi tri;

+ Mdi dai dién Vu Té chirc can bd tham du va giam sat.

- Thanh phén tham gia Idy phiéu:

+ Thu trudng, Phé Thu truéng don vi;

+ Cap uy don vi;

+ Chu tich Cong doan don vi;

+ Bi thu doan thanh nién don vi;

+ Toén thé vién chirc clia phong ¢ cén b dé nghi bd nhiém.

Nhimg truomg hop quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay khéng tham gia 1y phiéu.

- Noi dung héi nghi: . |

+ Théng bdo phé duyét chi trrong ctia Lanh dao Nganh vé viéc kién toan
hodc bd sung vién chirc quan 1y; quén triét tiéu chudn chirc danh bé nhiém.

+ Théng béo nhan su dugc tip thé lanh dao, cip ty don vi gi6i thidu; tom tht
ly lich, qua trinh hoc tdp cong tic; nhan xét, danh gia cua tép thé lanh dao don vi vé
wu diém, khuy_ét diém, mat manh, mat yéu, trién vong cua nhén su dugc gidi thiéu.

+ Thanh vién tham gia dy hop nhén xét, d4nh gia d6i véi nhan sy duge linh
dao gioi thiéu.
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+ Ngudi dugce gidi thiéu bd nhiém phat biéu ¥ kién vé viée thuc hién nhiém
vu néu duge bd nhiém va tra 10i cdc vén dé cd lién quan (néu co).

+ Thyc hién ldy phiéu tin nhiém ddi véi vién chirc du kién bd nhiém theo
phuong thirc bé phiéu kin. Viée kiém phiéu do b phén t6 chirc can bd ctia don vi
thyc hién cé su giam sat va ky bién ban cua dai dién Vu Té chic can bd. Két qua
kiém phiéu khong cong b trong hoi nghi, 14 tai liéu tham khao d& Thu truéng don vi
va Vu T4 chirc cin bd xem xét, trinh Téng Gidm dbc phé duyét b nhiém.

2.3. Bude 3: Quyét dinh bd nhiém.

- Thi1 truéng don vi ¢ trach nhiém hoan chinh hé so bd nhiém, bao céo Tong
Giam dbc (qua Vu Té chirc can bd). H6 so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
11 Quy dinh nay (nhung khéng c6 thanh phén hé so quy dinh tai diém d, f).

- Vu T4 chitc can bd thdm dinh hd so @ nghi cia don vi, trinh Téng Giam
doc phé duyét.

- Cén cir Cong van phé duyét cia BHXH Viét Nam, Thu truéng don vi ky ban
hanh quyét dinh bd nhiém va giri 01 ban vé Vu T6 chitc cén bd dé tdng hop, theo dbi.

2.4. Buéc 4: T6 chirc cong bb quyét dinh.
Thuc hién nhu diém 2.4 khoan 2 Piéu 13 Quy dinh nay.
3. Po6i véi ngudn nhin sy tir noi khac

Ngudn nhén su tir noi khac 13 nguén nhén su ngoai don vi (c6 thé trong hoic
ngoai Nganh).

3.1. Bwoc 1: Gioi thiéu, lua chon nhén suy.

- Cn ctr chu truong di duoc Tong Giam déc phé duyét, Thi truéng don vi td
chirc hdi nghi tép thé lanh dao va cap ty don vi dé thao luan, théng nhat phuong 4n
tiép nhén va bd nhiém can b tir noi khac. Nhitng ndi dung dugc thng nhét trong
héi nghj dwoc thé hién thanh Nghi quyét cua tap thé lanh dao va cép vy don vi. Thu
trudng don vi c6 T& trinh kém theo Nghi quyét hdi nghj lién tich, trinh Téng Giam
déc (qua Vu T chirc can bd) xem xét.

- Cin ctt T& trinh va hd so d& nghi ctia don vi, Vu T chirc can bd thdm dinh
vé co ciu sb lugng vién chirc quan 1y, diéu kién, tiéu chudn nhan su do tép thé 1anh
dao, cAp ty don vi gi6i thiéu va xin ¥ kién Ph6 Téng Gidm dbc phu trach don vi b
cén bd bd nhiém trude khi trinh Tdng Gidm déc xem xét, phé duyét.

Trong trudng hop can thiét, don vi cin bd sung vién chirc quan ly dé ting
cuong hiéu luc, hiéu qua diéu hanh, Vu Té chic can bd ¢b thé xem xét tim hiéu, lua
chon nhin su du diéu kién, tiéu chudn tir cdc don vi khac trong Nganh hoic tir co
quan ngoai Nganh, trao d6i véi Thu truémg don vi can kién toan bd sung vién chirc
quan ly, sau d6 @& xuét lanh dao Nganh xem xét, quyét dinh.
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3.2, Bude 2: Trién khai quy trinh didu dong (hoic tiép nhén) va b6 nhiém.

- Vu T chirc cén bo trao ddi véi Thu truéng don vi noi can bd di vé nhu ciu
bd nhiém, tim hiéu d4nh gia v& can bd va xéc minh 1y lich ciia can bd (néu co).

- Cin ot két qua lam viée, Vu Té chirc can bd c6 vin ban dé nghi don vi noi cé
nhén su du kién didu dong (déi véi nhitng don vi trong Nganh) cho y kién thong nhét
bang van ban, hoan thién hé so bd nhiém can bd theo quy dinh. Trudng hop can bd
tiép nhan, bb nhiém tir cac co quan ngoai Nganh, BHXH Viét Nam c6 cong van gui
co quan dang quan ly can by théng bao chu trirong ddng y tiép nhén can bd dé co
quan, don vi dang quan ly can bé thyc hién th tuc thuyén chuyén déi véi can bo.

- Pon vi ¢6 vién chitc duge bd nhiém va c4 nhan duoc tiép nhan, bd nhiém cé
trach nhiém hoan thién hd so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh
nay (nhung khong c6 thanh phin hd so quy dinh tai diém c, d; truong hop nhan su
khong do don vi giéi thiéu d& nghi bd nhiém thi khéng c6 thanh phén hd so quy
dinh tai diém a, b, ¢, d va f) giri Vu Té chirc can bg.

- Sau khi tdng hop v kién cta cac don vi, quyét dinh thuyén chuyén ciia cén
b6 ngoai Nganh va hd so bd nhiém, Vu T chirc can bg trinh Téng Gidm déc quyét
dinh didu dong (hoc tiép nhan) va bd nhiém.

3.3. Buée 3: T chirc cong bd quyét dinh.
Thuc hién nhu diém 2.4 khoan 2 Piéu 13 Quy dinh nay.

Muc 2.
QUY TRINH BO NHIEM CAC CHUC DANH LANH PAO, QUANLY
TAI BAO HIEM XA HQI TINH

Piéu 15. BS nhiém Giam dbc, Phé Gidm d¢6c BHXH tinh.
1. X4c dinh nhu cau, phé duyét chi truong.

- Chitc danh Gidm déc BHXH tinh: Cin c nhu cAu kién toan, Vu T6 chitc
cén bd bao céo dé Ban Cén su dang xem xét, thong nhét cho ¥ kién chii truong.

- Chikc danh Phé Gidm déc BHXH tinh: Trén co s& nhu ciu bd sung kién
toan chitc danh Phé Gidam déc BHXH tinh, Giam d¢6c BHXH tinh t6 chirc hoi nghi
tap thé lanh dao, cép iy BHXH tinh thao lusn, théng nhét chu truong kién toan, bd
sung; nguf“m nhan sy du kién xem xét kién toan; dy kién phén cong nhiém vu d6i
véi Phé Giam déc BHXH tinh méi. Nhitng ndi dung da thao luén, thdng nhat tai hoi
nghi dugc thé hién thanh Nghi quyét lién tich giita tip thé lanh dao va cip uy
BHXH tinh. Trén co s& chu trirong d3 théng nhét, Giam déc BHXH tinh c6 T& trinh
@2 nghi kém theo Nghi quyét lién tich, trinh Ban Cén sy dang, Téng Gidm dbc (qua
Vu Té chirc can bd). Vu T4 chirc can bd t(:"mg hop, béo céo dé Ban Cén su dang xem
xét, théng nhét cho y kién chi truong kién toan.
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- Truong hop can thiét dé nang cao hiéu luc, hiéu qua diéu hanh BHXH tinh
hodc dé thuc hién ké hoach dao tao, luan chuyén bdi dudng can bd ctiia Nganh, Vu
T chuc cén bd tham muu dé xuat dé Ban Can sy dang xem xét, théng nhét cho ¥
kién chu truong kién toan.

2. P6i véi ngudn nhén sy tai chd.
2.1. Buéc 1: Lay y kién gi6i thidu nhan sy ciia tap thé lanh dao mé rong.

- Cén cir chil truong cia Ban Cén su déng da thng nhét, Vu T4 chirc can bd
phéi hgp véi lanh dao, cAp iy BHXH tinh t6 chirc hdi nghi tap thé lanh dao BHXH
tinh véi thanh phin mé réng, dé théo luan vé co cu, diéu kién, tidu chuin, danh
sach nhan sir trong quy hoach va tién hanh 14y phiéu gidi thiéu phat hién nhéan sy
trong quy hoach chitc danh bd nhiém bing phiéu kin (Thanh phdn ldy y kién gidi
thiéu gom: Tdp thé lanh dao, cdp vy BHXH tinh, cdc Trudng phong nghiép vu va
Chi tich céng doan, Bi thir Poan thanh nién BHXH tinh, Gidm déc BHXH huyén).
Két qua kiém phiéu khong cong b tai hdi nghi, 12 tai liéu dé Ban Cén su dang xem
xét. Nguoi c6 ty 18 phiéu gidi thidu cao nhét trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi dugc
lira chon dé Ban Cén sy dang xem xét hodc truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén
50% phiéu giéi thiéu thi chon 02 ngudi c6 sé phidu giéi thiéu cao nhét tir trén
xubng dé Ban Cén sy ddng xem xét.

- Trén co s& két qua phiéu gidi thidu tai hoi nghj tap thé 1anh dao mé rong, Vu
Té chirc can bd bao c4o dé Ban Can su dang phén cong thanh vién Ban Cén su dang
gip g0, trao ddi vé yéu cdu nhiém vu v6i ngudi duge lua chon d& xem xét.

2.2. Buéc 2: Ban Cén sy dang xem xét, quyét dinh nhan sy dé thuc hién quy
trinh 14y phiéu tin nhiém.

Vu Té chirc can bd tong hop két qua 14y phiéu gi6i thiéu tai hdi nghi tap thé
lanh dao BHXH tinh véi thinh phin mé rong, tém tit ly Iich, qué trinh cong téc,
nhan xét dénh gia theo ndi dung tai Piéu 10 Quy dinh ndy d6i voi nhan su dua ra
xem xé€t, trinh Ban Cén su dang xem xet, thao luén, bidu quyet va c6 Nghi quyét vé
nhén su cu thé dé thuc hién quy trinh bd nhiém & budc tiép theo. Cain ¢t NgIn quyet

clia Ban Cén sy déng, Vu T8 chiic can bd thong bdo cho BHXH tinh biét dé trién
khai céc bude tiép theo.

2.3. Buréc 3: T6 chire hoi nghi 13y phiéu tin nhiém.

- Chu tri Hpi nghi: Vu Tb chirc can b gitip Téng Gidm déc phéi hop véi Ban

T6 chire tinh iy (thanh uy) t§ chirc héi nghi c4n bd chu chét BHXH tinh ldy phiéu
tin nhiém.

- Thanh phan tham gia ldy phiéu:

+ Lanh dao BHXH tinh;
+ Cép uy BHXH tinh;
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+ Chu tich cong doan BHXH tinh;

+ Bi thu doan thanh nién BHXH tinh;

+ Céac Trudng phong, Phé Trudng phong nghiép vu thuéc BHXH tinh;
+ Cac Gidm dbc, Phé Giam d6c BHXH huyén;

+ Cac vién chirc c6 ngach luvong chuyén vién chinh tréd 1én.

- Néi dung héi nghi:

+ Théng béo chu truong ciia Ban Can su dang vé viée kién toan hodc bb sung |
lanh dao quan ly; quén triét tiéu chudn chirc danh bd nhiém.

+ Thoéng bao danh sach cbng chirc, vién chitc duge Ban Can sy dang gidi
thiéu; tom tit ly lich, qua trinh hoc tdp cong tac; nhan xét, danh gia vé€ uu diém,
khuyet diém, mat manh, mét yéu, trién vong va kha néng phat trién; du kién phén
cong cong tac néu duge bo nhiém.

+ Thanh vién tham gia du hop nhan xét, danh gia d6i v6i nhan su du kién
b6 nhiém.

+ Ngudi dugc gidi thidu b6 nhiém phét biéu y kién vé viée thyc hién nhiém
vu néu dugc bd nhiém va tra 11 cac van dé c6 lién quan (néu co).

+ Thyc hién 14y phiéu tin nhiém ddi véi céng chirc, vién chirc dy kién bd
nhiém theo hinh thirc bd phiéu kin. Viéc kiém p_hiéu do Vu T6 chirc can bd va dai
dién Ban T6 chirc Tinh uy (thanh uy) thuc hién, ky bién ban. Két qua kiém phi€u
khéng cong bo trong hoi nghi, 14 tai liéu d€ Ban Can su dang, Tong Giam doc va Ban
Thuong vu tinh uy (thanh uy) xem xét, quyet dinh.

2.4. Buée 4: Lay ¥ kién hiép y ciia Ban Thudng vu tinh ty (thanh ty).

Trén co s& Nghi quyét Ban Can su va két qua 14y phiéu tin nhiém, Ban Cén sy
dang c6 van ban 1ay y kién hiép y ctia Ban Thuong vu tinh uy (thanh uy).

2.5. Buwéce 5: Quyét dinh bd nhiém.

- BHXH tinh hoén chinh hd so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Quy
dinh nay (nhung khong c6 thanh phin hd so quy dinh tai diém a, b, ¢, d dbi v6i bd
nhiém chirc danh Gidm déc; dbi véi chirc danh Phé Giam dbc khong c6 thanh phén hd
so quy dinh tai diém c va d) giri v& Vu Té chitc can bd dé téng hop kém theo Bién
ban kiém phiéu tin nhiém tai H6i nghi cén bd chi chét.

- Sau khi nhan dugce van ban hiép y cia Ban Thuong vu tinh Gy (thanh uy)

Vu T chirc cén bd tong hop kém theo hd so, trinh Bi thu Ban Cén sy dang, Tong
Gidm dc xem xét, quyét dinh.

2.6. Buwédc 6: Tb chirc cong bb quyét dinh.

Viée tb chire cong bb Quyét dinh thyuc hién theo quy dinh tai Piém 2.6, khoan
2, biéu 12 Quy dinh nay.
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3. Pbi véi ngudn nhén sy tir noi khac.

Tru'(mg hop ngudn cén bé tai chd chwa dap img dugc yéu cau nhiém vy, hoic
dé luan chuyen dao tao béi dudmg can bd trong Nganh, Ban Can su dang c6 thé
xem xét diéu dong, bd nhiém hodc t1ep nhin, bd nhiém cén bd tir ngudn cua noi
khac (c6 thé trong hoic ngoai Nganh).

3.1. Buwoc 1: Gidi thiéu, Iva chon nhén su.

Can cir chu truong cua Ban Can sy dang d3 thong nhat trén co s& diéu kién,
tiéu chuén cua Nganh, Vu Té chtrc can bd tim hiéu, dé xuat nhén sy ¢é Ban Cén su
dang xem xét, thao ludn, biéu quyét va cé Nghi quyét vé nhan sy cu thé thuce hién
quy trinh diéu dong (hoic tiép nhén), bd nhiém.

3.2. Buére 2: Trién khai viée didu dong (hodc tiép nhan) va bd nhiém.

Viéc trién khai quy trinh diéu dong (hodc tiép nhén) va bd nhiém, Ban Can su
dang phan cong 01 1anh dao Nganh hogc giao Vu T4 chirc can bd td chire thuc hién:

- G3p g& c4n bd du kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau cong tac, nhu cu
b6 nhiém. '

- Lam viéc v6i Thit trudng don vi va cip uy noi can bo dang céng tac dé trao
d6i y kién vé viéc bd nhiém, tim hiéu danh gié vé can bd va x4c minh Iy lich cta
cén bod (néu co).

- Lam viéc vdi Thu trudéng don vi noi s& b nhiém can bd.

- Cin ctr két qua 1am viéc v6i céc don vi, Vu Té chirc cén bd c¢6 van ban dé
nghi Thu truong don vj va cip ty noi can bd dang céng tac cho y kién nhan xét
danh gia bang vin ban ddi véi cén bd. Truong hop can b tiép nhan tir cdc co quan
ngoai Nganh, BHXH Viét Nam c6 cdng vin giri co quan dang quan 1y can bd thong

bao chu trurong dong ¥ tiép nhan cén bd dé don vl dang quan ly can bd thuc hién tha
tuc thuyén chuyén dbi véi can bo.

3.3. Buéc 3: Lay vy kién tham gia cua Ban Thuong vu tinh uy (thanh dy).

Trén co s Nghi quyét, Ban Cén sy dng c6 van ban ldy y kién hiép y cia
Ban Thuong vu tinh uy (thanh uy).

3.4. Budc 4: Quyét dinh diéu dong (tiép nhan) va bd nhiém.

- Vu T6 chirc can bd huéng dan dé don vi dang quan ly cén bd dugc diéu
ddng va c4 nhan hoan chinh hé so theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 11 Quy dinh nay

(nhung khéng c6 thanh phan hd so quy dinh tai didm a, b, c va d) gui Vu T chire
cén bd.

- Sau khi Vu T4 chirc can b tong hop hd so, két qua hlep y cua Ban Thudng

vu tinh uy (thanh uy), Quyet dinh thuyen chuyén cong tac dbi véi can bd ngoai
Nganh, trinh Téng Gidm déc xem xét, quyét dinh.
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3.5. Bude 5: Tb chirc cong bd quyét dinh.

Viéc td chitc cong bd Quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.6, khoan
2, PBiéu 12 Quy dinh nay.

Piéu 16. B6 nhiém Trudng phong, Phé Truéng phong nghiép vu.
1. X4c dinh nhu céu, chii trwong va ngudn nhin sy dé xem xét bd nhiém.

Phong T6 chirc can bd béo céo dé Giam dbc BHXH tinh t6 chitc hdi nghi tap
thé 1anh dao va cip iy BHXH tinh (/an 1) dé thuc hién:

- Xem xét, thao luan, théng nhét chi trrong kién toan bd sung vién chirc quéan
1y d6i v6i don vi con thidu trén co sd cac quy dinh tai diém a, khoan 3 Piéu 8 Quy
dinh nay; sb luong vién chire thyc té hién c6 clia Phong cén kién toan vién chirc
quén ly; co céu vién chire quéan 1y cdc don vi truc thuéc BHXH tinh d3 dugc BHXH
Viét Nam phé duyét.

- Thao ludn, phén tich, nhin xét, danh gia d6i v&i nhan sy trong quy hoach
chirc danh bd nhiém theo quy dinh tai Piéu 10 Quy dinh nay. Néu nhan sy trong
quy hoach chirc danh bd nhiem tai thoi diém xem xét chua dap Umg dugc didu kién
tiéu chuén, thi xem xét ngudn nhén su tir noi khac da diéu kién tiéu chuln, hoic
xem xét luan chuyén, dao tao can bd theo ké hoach (Pbi véi viéc bb nhiém chirc danh
Trudng phong). Trudng hop can bb dugc tiép nhan ngodi BHXH tinh dé bd nhiém
phai hién dang gitr chirc vu trong duong chirc danh di kién bd nhiém hogc chire vu
hién giir chua tuong duong, nhung da duge quy hoach chirc danh tuwong duong chire
danh bb nhiém. Sau khi théng nhit ngudn nhén su d& xem xét, hdi nghi tién hanh
14y phiéu phat hién, giéi thiéu ngudn nhan sy béng phiéu kin. Ngudi co ty 1& phiéu
gidi thiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi dugce lya chon.

Nhimg ndi dung di thao ludn, théng nhét va két qua kiém phiéu phat hién
gi6i thidu ngudn nhén sy tai hoi nghi tap thé lanh dao, cip iy BHXH tinh dugc thé
hién thanh Nghi quyét lién tich cia tip thé lanh dao, cAp iy BHXH tinh.

2. P6i véi ngudn nhan sy tai chd.

Can cir Nghi quyét lién tich cua tdp thé lanh dao va cfip uy BHXH tinh, Phong
T4 chirc can b gitip 1inh dao BHXH tinh chudn bj trién khai thyc hién cac budc:

2.1. Buwée 1: T4 chirc héi nghj ldy phiéu tin nhiém.

- Chi: tri héi nghi: Gidam déc BHXH tinh chu tri, phbi hop véi cép uy
BHXH tinh.

- Thanh phdn tham gia ldy phiéu:
+ Giam déc, Ph6 Giam ddc BHXH tinh;
+ Cap uy BHXH tinh;
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+ Chii tich Céng doan BHXH tinh;

+ Bi thu doan thanh nién BHXH tinh;

+ Toan thé vién chic ciia phong duoc bd nhiém vién chirc quan Iy.

Nhimng trudng hop quy dinh tai Didu 5 Quy dinh nay khong tham gia 4y phiéu.

- Noi dung hoi nghi:

+ Thong bao chu truong kién toan hodc bd sung vién chitc quan 1y; quan triét
tiéu chuan chirc danh bd nhiém.

+ Thong béo danh sach vién chic duoc tap thé lanh dao, cip uy BHXH tinh
gi6i thigu; tom tat Iy lich, qua trinh hoc tip cong tic; nhan xét, danh gid vé wu diém,
khuyét diém, m3t manh, mat yéu, trién vong ctia nhan su dy kién b nhiém.

+ Thanh vién tham gia dw hop nhan xét, danh gid déi v6i nhan sy du kién bd
nhiém.

+ Ngudi dugce gidi thiéu bd nhiém phat biéu y kién v& viée thyuc hién nhiém
vu néu dugc bd nhiém va tra 161 cac van @ cé lién quan (néu co).

+ Thyc hién 14y phiéu tin nhiém d5i véi vién chitc dy kién bd nhiém theo hinh
thitc bé phiéu kin. Viéc kiém phiéu do Phong Té chirc can bd va dai dién cip ty
BHXH tinh thuc hién, ky bién ban, Két qua kiém phiéu khéng cong b trong hdi nghi,
14 tai liéu tham khao dé T4p thé lanh dao va cip iy BHXH tinh xem xét tai Budc 2.

2.2. Budc 2: T6 chic Hbi nghi lién tich gitta tip thé lanh dao va cép uy
BHXH tinh (Idn 2).

- Giam d6c BHXH tinh t§ chirc héi nghi lién tich giita tap thé lanh dao va cip
tly BHXH tinh dé trién khai cac céng viéc:

+ Nhan xét, danh gia v& vién chirc du kién bd nhiém.

+ Phaén tich két qua téng hop phiéu l4y tin nhiém.

+ X4c dinh, két lugn cac vAn d& m&i phét sinh (néu o).

+ Biéu quyét theo phucmg thire bd phJeu kin. Két qua biéu quyet dugc cong
b6 tai Hoi nghi va thé hién bang Bién ban kiém phiéu.

- Vién chirc dugc dé nghi bd nhiém phai duo’c trén 50% tong sb thanh vién
trong tdp thé 1anh dao va cap iy BHXH tinh tham gia du hop biéu quyét ddng v
bd nhiém.

2.3. Bwoc 3: Quyét dinh bd nhiém.

- Phong Té chitc can by hoan chinh hd so b nhiém theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 11 Quy dinh nay, riéng hd so bd nhiém chirc danh Phé Trudng phong, khéng c6
thanh phén hé so quy dinh tai diém a, f.

- Dbi v6i chitc danh Trudng phong, hd so bd nhidm 14p thanh 02 ban, 01 ban
luu tai BHXH tinh, 01 ban giri v& BHXH Viét Nam (qua Vu T4 chirc c4n bd) xem xét
thdm dinh, trinh Téng Giam d8¢ phé duyét. Sau khi nhan dugc vin ban phé duyét cia
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BHXH Viét Nam, Gidm dé¢c BHXH tinh ky ban hanh quyét dinh bé nhiém va giri 01
bén quyét dinh vé Vu T chirc can bd d¢é tdng hop, theo dai.

- Déi vé6i chirc danh Phé Truémg phong, sau khi hoan chinh xong hé so bd
nhiém, Phong T chitc cén bd trinh Giam déc BHXH tinh ky quyét dinh bb nhiém.
Cham nhét trong thoi gian 10 ngay lam viéc k& tir ngay ra quyét dinh b nhiém,
BHXH tinh ¢6 trach nhiém béo céo bing vin ban kém theo ban sao so yéu Iy lich mau
2C-BNV/2008, ban sao cac vin bang chimg chi va 01 ban quyét dinh b6 nhiém vé Vu
T chire can bd dé tdng hop, theo dbi.

2.4. Bude 4: T chic cong bd quyét dinh.

- Lanh dao BHXH tinh chu tri t§ chic cong bd Quyét dinh. Thanh phan tham
gia gdm: Lanh dao BHXH tinh; dai dién Phong T4 chitc cén bo; toan thé vién chirc
ctia Phong c6 ngudi bd nhiém.

- N6i dung: Céng bb Quyét dinh bd nhiém; quan triét viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu d6i véi nguoi dugce bd nhiém; nguoi dugce bd nhiém phat biéu nhan
nhiém vu.

3. P6i v&i ngudn can b tir noi khac.

3.1 Bwéc 1: Cin ctr Nghj quyét lién tich ciia tap thé lanh dao va cip iy BHXH
tinh, Phong T chitc cén bd gitip lanh dao BHXH tinh chuén bj trién khai thyc hién
quy trinh diéu dong (hodc tiép nhan), bd nhiém.

a) Dbi vai viée diéu dong va bd nhiém vién chire tir don vi khac thuéc BHXH
tinh, 1anh dao BHXH tinh ho#ic Phong T chirc cén bd thuc hién:

- Gap gd vién chirc dur kién diéu dong, bd nhiém trao d6i vé yéu cau cong téc,
nhu cdu bd nhiém.

- Lam viéc v6i lanh dao quéan 1y truc tiép vién chic du kién diéu dong, bd
nhiém dé trao d6i y kién vé nhu ciu bd nhiém.

- Lam viéc véi lanh dao don vi noi s& bd nhiém vién chifc.

- BHXH tinh c6 vin béan trao ddi véi Ban Thudng vu Huyén ty (néu diéu
dong Gidm dbc hoic Phé Gidm déc BHXH cép huyén vé BHXH tinh).

b) Péi vdi viée tiép nhan va bd nhiém nhan sy ngoai BHXH tinh.

- Phong T chirc can bd gip g& vién chirc du kién tiép nhén bd nhiém, trao
d6i v& yéu céu cong tac, nhu ciu bd nhiém.

- Lam viéc véi Thi truéng va cip ty co quan noi can bd du kién tiép nhéan
& trao ddi y kién v& nhu cu cén bd, tim hiéu d4nh gi4 c4n bd va x4c minh Iy lich
(néu c6).

- Lam viéc v6i 1anh dao don vi noi s& bd nhiém vién chite.

3.2. Budc 2: Trén co sé két qua lam viéc véi cac don vi, c4 nhan néu trén,
Phong T8 chire cén bd bdo céo dé Gidm déc BHXH tinh t6 chirc héi nghi tap thé
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lanh dao va cap iy dang BHXH tinh hop (/dn 2), thao luin va bidu quyét bing phiéu
kin viéc diéu dong (tiép nhan) va bd nhiém d6i véi nhan su du kién nhu quy dinh tai
diém 2.2 khoan 2 Pidu nay.

3.3. Buwde 3: Quyét dinh didu dong (hoic tiép nhan) va bd nhiém.

- Phong T4 chitc can bd ¢6 trach nhiém hoan chinh hd so theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay (nhung hd so bd nhiém chic danh Truéng phong
khéng c6 thanh phin hé so theo quy dinh tai diém c; hd so bd nhiém chirc danh Phé
Trudéng phong khéng c6 thanh phén hd so theo quy dinh tai diém a, ¢ va ).

- D6i v6i bb nhiém chirc danh Truéng phong, hd so bd nhiém 14p thanh 02 b3,
01 bd luu tai BHXH tinh, 01 b giri v& BHXH Viét Nam (qua Vu Té chirc cén bo)
xem xét thdm dinh, trinh Tong Giam dbc phé duyét viéc diéu dong (hodc tiép nhén)
va bd nhiém. Trong t trinh d& nghi BHXH phé duyét can néu rd cu thé 1y do vide
khéng lira chon nhan sir tai chd ma Iya chon nhan sy tir noi khac. Sau khi nhén dugc
van ban phé duyét cia BHXH Viét Nam, Giam dbc BHXH tinh thyc hién:

+ Ban hanh quyét dinh didu dong va bd nhiém dbi véi truomg hop 1a vién
chitc thugc BHXH tinh va giri 01 ban quyét dinh vé Vu T chirc can bd dé tdng
hop, theo déi. -

+ Trudng hop tiép nhan can bd ngoai BHXH tinh, BHXH tinh ¢ cong vin
glri co quan dang quan 1y can bd du kién tiép nhén, thong bao chu truong dong y
tiép nhan cén bd. Sau khi nhan dugc quyét dinh thuyén chuyén cua co quan dang
quan 1y can bg, Gidm ddc BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhén, bd nhiém va gii 01
ban quyét dinh v& Vu T4 chirc can bd dé tdng hop, theo dbi.

- P6i v6i chitc danh Phé Trudng phong, sau khi hoan thién xong hd so bd
nhiém, Phong Tb chirc cdn bd trinh Giam d6c BHXH tinh ky quyét dinh diéu dong
va bd nhiém dbi véi vién chie thudc BHXH tinh.

+ Trudng hop tiép nhan nhéan su tr BHXH tinh khac, BHXH tinh ¢6 céng van
glri BHXH tinh dang quan 1y c4n bd du kién tiép nhén, thong bdo chu trvong ddng y
tiép nhan can bd. Sau khi nhan dwoc quyét dinh thuyén chuyén ciia co quan dang
quan ly can bd, Giam déc BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhén, bd nhiém. Riéng déi
véi BHXH thanh phé Ha No6i va BHXH thanh phd Hd Chi Minh, viéc tiép nhan cén
bd tir don vi khéc trong Nganh phai dugec BHXH Viét Nam phé duyét bang vin bén
trudre khi 1am tha tuc tiép nhan, bd nhiém can bd.

+ Truong hop tiép nhan nhén sy ngoai Nganh, BHXH tinh ¢6 vin ban d&
nghi BHXH Viét Nam phé duyét viéc tiép nhan cén bd (trong t& trinh d& nghi
BHXH phé duyét cin néu 15 1y do viée khong lua chon nhén sur tai chd, trong quy
hoach ma lua chon nhan sy tir noi khac dé bd nhiém). Trén co s& Coéng van phé
duyét cia BHXH Viét Nam, BHXH tinh c6 cong vdn gui co quan dang quan ly can
b6 dur kién tiép nhén, théng béo chu truong ddng v tiép nhén can bd. Sau khi nhan

25



duogc quyét dinh thuyén chuyén cia co quan dang quan 1y can bd, Gidm déc_ BHXH
tinh ra quyét dinh tiép nhén, b nhiém.

Cham nhét trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh bd
nhiém, BHXH tinh ¢6 trach nhiém bdo céo bing vin ban kém theo ban sao so yéu
Iy lich 2C-BN'V/2008, ban sao cic van bing chimg chi va 01 ban quyét dinh bd
nhiém vé Vu T6 chirc can by dé tdng hop, theo ddi. Péi véi truong hop didu dong,
b6 nhiém hoic tiép nhén, bd nhiém can bd trong Nganh (thudc thdm quyén cia
Gidm déc BHXH tinh), trong vin ban bdo cdo BHXH Viét Nam, BHXH tinh cin
néu 5 ly do lwa chon nhéan s ngoai quy hoach chirc danh bb nhiém.

3.4. Bude 4: Tb chire cbng bd quyét dinh.

Viée t6 chitc cong bd quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.4 khoan 2
Piéu nay.

Pidu 17. Bb nhiém Giam dbc, Phé Giam déc BHXH huyén.
1. Xdc dinh nhu ciu, chi truong va ngudn nhan sy dé xem xét bd nhiém.

"Phong T chirc cén bd béo cao dé Giam déc BHXH tinh t6 chirc hoi nghi tép
thé 1anh dao va cip Gy BHXH tinh (Jdn 1) dé thuc hién: -

- Xem xét, thao luén, théng nhét chu truong kién toan bd sung vién chic quén
ly d6i véi BHXH huyén con thiéu trén co s& cac quy dinh tai diém b, khoan 3 Diéu
8 Quy dinh nay; sb luong vién chirc thuc té hién c6 cia BHXH huyén can kién toan
vién chirc quan 1y; co cdu vién chirc quan 1y céc don vi truc thuéc BHXH tinh d3
dugc BHXH Viét Nam phé duyét.

- Thao luan, phan tich, nhan xét, danh giad dbi véi nhan su trong quy hoach
chirc danh bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh nay. Néu nhén sy trong quy
hoach chirc danh bd nhiém tai thdi diém xem xét chua dép Umg dugc didu kién tidu
chudn, thi xem xét ngudn nhan sur tir noi khac da diéu kién tiéu chudn, hodc xem xét
luan chuyén, d3o tao can b theo ké hoach (D4i véi viée bd nhiém chirc danh Giam
d6c BHXH huyén). Truong hop cén bd duoc tiép nhén ngoai BHXH tinh d& bb
nhiém phai hién dang giit chirc vu trong duong chirc danh dy kién bd nhiém hoic
chirc vu hién giit chua tuong duong, nhung da duge quy hoach chirc danh tuong
duong chirc danh bd nhiém. Sau khi thé-ng nhét nguén nhén su dé xem xét, hoi nghi
tién hanh ldy phiéu phat hién, gi6i thiéu ngudn nhan su bing phiéu kin. Ngudi cé ty
18 phiéu gii thiéu cao nhat trén 50% sb phiéu gi6i thiéu thi durge Iya chon.

Nhitng ndi dung d& thao ludn, théng nhét va két qua kiém phiéu phét hién
gi6i thiéu ngudn nhan sy tai hoi nghi tip thé lanh dao, cip iy BHXH tinh duge thé
hién thanh Nghi quyét lién tich ctia tip thé 13nh dao, cAp iy BHXH tinh.
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As _ r» A Ly . x
2. Doi voi nguon nhan sv tai cho.

Can cir Nghi quyét lién tich ctia tip thé lanh dao va cdp iy BHXH tinh, Phong
T chitc can bd gitip 1anh dao BHXH tinh chuén bj trién khai thuc hién céc bude:

2.1. Buée 1: T4 chirc hdi nghi ldy phiéu tin nhiém.
- Chu tri héi nghi.

+ Dai dién 14nh dao BHXH tinh hodc Phong Té chirc can bd chu tri.
+ M1 dai dién Ban T4 chitrc Huyén uy tham du va chimg kién.

- Thanh ph&n tham gia ldy phiéu: Toan thé vién chirc cia BHXH huyén noi
c6 vién chirc digc xem xét bd nhiém. Nhimg trudng hop quy dinh tai Piéu 5 Quy
dinh nay khong tham gia ldy phiéu.

- Néi dung héi nghi:

+ Théng bdo chu truong kién toan hodc bd sung vién chirc quan ly; quan triét
tiéu chudn chirc danh bé nhiém.

+ Thong béo danh sach vién chirc duogc lanh dao va cdp uy BHXH tinh gidi
thiéu; tém tét 1y lich, qué trinh hoc tip céng tac; nhan xét, danh gia vé wu diém,
khuyét diém, mit manh, mat yéu, trién vong cua nhén su dugce gidi thiéu.

+ Thanh vién tham gia du hop nhan xét, danh gi4 d6i véi nhén su du kién bd
nhiém. |

+ Ngudi duge gi6i thidu bd nhiém phat biéu v kién v& viée thyuc hién nhiém
vu néu duogc bd nhiém va tra 16i cac van dé 6 lién quan (néu c).

+ Thuc hién lay phiéu tin nhiém dbi véi vién chirc du kién bd nhiém theo
phuong thirc bo phiéu kin. Viéc kiém phiéu do Phong Té chirc can bd va dai dién
Ban Té chirc Huyén 1y thuc hién, ky bién ban. Két qua kiém phiéu khong cong bd
trong hdi nghi, 13 t&i liéu tham khao & Tép thé 1anh dao, cip uy BHXH tinh va
Huyén uy xem xét.

2.2. Buéde 2: Trén co s& két qué phiéu tin nhiém, BHXH tinh ¢6 van ban trao
dbi 14y y kién hiép y ctia Ban Thudng vu Huyén iy vé nhén sy dy kién bd nhiém.

2.3. Budc 3: T6 chic hdi nghi lién tich giita tap thé lanh dao va cép uy
BHXH tinh (Idn 2).

Trén co s& két qua liy phiéu tin nhiém, vin ban tham gia y kién hiép y cua
Huyén 1y, tap thé 1anh dao, cip iy BHXH tinh xem xét, thao luén va biéu quyét bing
hinh thirc bo phiéu kin viéc bd nhiém hozc khong bd nhiém. Noi dung trién khai thuc
hién nhu diém 2.2 khoan 2 Piéu 16 Quy dinh nay.

2.4. Bude 4: Quyét dinh bd nhiém.

- Phong Té chitc can bd c6 trach nhiém hoan chinh hé so theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay (hd so bd nhidm chirc danh Gidm d6c BHXH huyén

27



khéng c6 thanh phan hd so quy dinh tai diém f; chirc danh Phé Gidm déc BHXH
huyén khong c6 thanh phén hé so quy dinh tai diém a va f).

- Péi v6i chirc danh Gidm déc BHXH huyén, hd so bd nhiém lap thanh 02 bd,
01 bd luu tai BHXH tinh, 01 by gii vé BHXH Viét Nam (qua Vu T4 chitc can bd)
xem xét thim dinh, trinh Téng Gidm dbc phé duyét. Sau khi nhén dugc vin ban phé
duyét cia BHXH Viét Nam, Giam d6c BHXH tinh ra quyét dinh bé nhiém va giri 01
ban quyét dinh vé Vu T chirc can bd dé tdng hop, theo doi.

- Péi véi chitc danh Phé Gidm d6c BHXH huyén, sau khi hoan chinh xong
hd so bd nhiém, Phong Té chirc can bé trinh Gidm déc BHXH tinh xem xét, quyét
dinh bb nhiém. Chim nhét trong thdi gian 10 ngy lam viéc ké tir ngdy ra quyét
dinh bd nhiém, BHXH tinh c6 trach nhiém béo céo bing vin ban kém theo ban sao
so yéu ly lich mdu 2C-BNV/2008, ban sao cac vin bing chitng chi va 01 ban quyét
dinh bd nhiém v& Vu T4 chirc cén bd dé tdng hop, theo doi.

2.5. Buéc 5: T6 chirc cong bd quyét dinh.

Viéc t chirc cong bd Quyét dinh thyuc hién theo quy dinh tai diém 2.4, khoan
2, Piéu 16 Quy dinh nay.

3. Pdi véi ngudn cdn bd tir noi khac.
3.1. Budc 1: Can cir Nghi quyét lién tich cua tap thé 1anh dao va cép iy BHXH

tinh, Phong Té chirc can bd glup lanh dao BHXH tinh chuén bj tnen khai thuc hién
quy trinh diéu dong (hoic tiép nhéan), bb nhiém.

a) Péi véi viéc diéu déng va bd nhiém vién chic tr don vi khac thudc
BHXH tinh.

- Lanh dao BHXH tinh ho#c Phong T chirc can bd gip g& vién chirc du kién
b nhiém trao dbi vé nhu ciu bd nhiém va yéu cau cOng tac.

- Lam viéc véi lanh dao quan ly truc tiép vién chic du kién b nhiém dé trao
d6i y kién vé nhu cdu b nhiém.

- Lam viéc véi Gidm déc BHXH huyén noi s& bd nhiém vién chirc.

- BHXH tinh c6 vin ban trao déi 14y y kién hiép y ctia Ban Thudng vu Huyén
ty vé nhan su du kién diéu d6ng, bd nhiém.

b) Pdi véi viée tiép nhan va bd nhiém can bd ngoai BHXH tinh.

- Phong Té chirc can bd gip g& vién chic du kién tiép nhén bd nhiém, trao
dbi v& nhu cdu bd nhiém va yéu ciu cong tac.

- Lam viéc v6i Thit trudng v& cdp Uy co quan noi can bd du kién tiép nhan bd
nhiém dang cong tic d& trao ddi ¥ kién v& nhu ciu bd nhiém, tim hiéu danh gia can bd
vA x4c minh 1y lich (néu co).

- Lam viéc véi Giam déc BHXH huyén noi s& bb nhiém vién chirc.
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- BHXH tinh ¢6 vin béan trao doi liy ¥ kién hiép y ctia Ban Thuong vu Huyén
tiy v& nhan sy du kién tiép nhén, bd nhiém.

3.2. Buéc 2: Can cir két qua trao dbi 1am viéc néu trén, vin ban tham gia ¥
kién hiép y ctia Huyén tiy, Gidam d6c BHXH tinh t& chitc h6i nghj tap thé 14nh dao,
cép iy BHXH tinh (I4n 2) thao luin va biéu quyét biang phiéu kin viéc didu dong
(tiép nhan), bd nhiém ddi véi nhan sy du kién. Noi dung trién khai thuc hién nhu
diém 2.2 khoan 2 Piéu 16 Quy dinh nay.

3.3. Buée 3: Quyét dinh diéu dong (hosc tiép nhan) va bd nhiém.

- Phong T chirc can bd c6 trach nhiém hoan chinh hé so theo quy dinh tai
khoan 1 Pidu 11 Quy dinh nay (nhung dbi véi chirc danh Gidm déc BHXH huyén
khong c6 thanh phan hd so theo quy dinh tai diém c va f; dbi véi chic danh Pho
Gi4m d6c BHXH huyén khong cé thanh phén hd so theo quy dinh tai diém a, c va f).

- P6i v6i bd nhiém chirc danh Gidm déc BHXH huyén, hd so bd nhiém 1ap
thanh 02 ban, 01 ban luu tai BHXH tinh, 01 ban giri vé BHXH Viét Nam (qua Vu T
chirc cén bd) xem xét thdm dinh, trinh Téng Gidm ddc phé duyét viéc diéu dong
(hoic tiép nhén) va bd nhiém. Trong t& trinh dé nghi phé duyét cAn néu r5 1y do viée
khdng Iya chon nhén sy tai chd ma lwa chon nhén sy tir noi khac. Sau khi nhéan dugc
vin ban phé duyét cia BHXH Viét Nam, Gidm d6c BHXH tinh thuc hién:

+ Ra quyét dinh didu d6ng va bd nhiém dbi vei trrdng hop 1 vién chire thude
BHXH tinh va giri 01 ban quyét dinh v& Vu T4 chirc can bd dé tdng hop, theo dbi.

+ Trudng hop tiép nhan can bd ngoai BHXH tinh, BHXH tinh c¢6 cong vin
giri co quan dang quan 1y cén bd dy kién tiép nhan, thong bao chi truong dong ¥
tiép nhan can bo. Sau khi nhan duoc quyét dinh thuyén chuyén cla co quan dang
quan 1y cén bd, Gidm déc BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhén, bb nhiém va gii 01
ban quyét dinh v& Vu T4 chirc can bo dé tdng hop, theo dai.

- i véi chite danh Phé Gidm dbc BHXH huyén, sau khi hoan thién xong ho
so bb nhiém, Phong Tb chirc can bd trinh Giam déc BHXH tinh ky quyét dinh
diéu dong va bd nhiém d6i véi vién chirc thuoc BHXH tinh.

+ Trudmg hop tiép nhan nhan sy tir BHXH tinh khac, BHXH tinh c6 c6ng vin
giri BHXH tinh dang quan 1y can bd dy kién tiép nhén, thong bo chu trvong dong ¥
tiép nhan can bd. Sau khi nhin dugc quyét dinh thuyén chuyén cia co quan dang
quén 1y can bd, Gidam dbc BHXH tinh ra quyét dinh tiép nhén, bd nhiém. Riéng dbi
v6i BHXH thanh phé Ha N6i va BHXH thanh phé H Chi Minh, viéc tiép nhan cén
b6 tir don vi khéc trong Nganh phai dugc BHXH Viét Nam phé duyét bang vin ban
trude khi thue hién thi tuc tiép nhén, bd nhiém cén b9.

+ Trudng hop tiép nhan nhén sy ngoai Nganh, BHXH tinh ¢6 vin ban dé
nghi BHXH Viét Nam phé duyét viéc tiép nhan (trong vin ban dé nghi BHXH Viét
Nam phé duyét, cin néu rd nhin sy d& nghi dy kién tiép nhan, bd nhiém va ly do
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khong b nhiém ngudn nhan su tai ch). Trén co s& Céng van phé duyét cia BHXH
Viét Nam, BHXH tinh c6 cdng vén giri co quan dang quéan ly cén bd du kién tiép
nhan, théng bao chi truong ddng ¥ tiép nhan can bd. Sau khi nhan dugc quyét dinh
thuyén chuyén cua co quan dang quan ly cén b, Giam déc BHXH tinh ra quyét
dinh tiép nhén, bd nhiém.

Cham nhét trong thoi gian 10 ngay lam viéc k& tir ngay ra quyét dinh bd
nhiém, BHXH tinh c6 trach nhiém bao cdo bing vin ban kém theo ban sao so yéu
Iy lich 2C-BNV/2008, ban sao céc vin bing chimg chi va 01 ban quyét dinh b
nhiém vé& Vu Té chitc cén bd dé tdng hop, theo dai. Trudong hop nhan sy duge bd
nhiém 13 ngudn tr don vi khac thugc BHXH tinh hoic tiép nhén tir BHXH tinh
khéc (thudc thdm quyén ciia Gidm déc BHXH tinh), trong vin ban béo cao BHXH
Viét Nam can néu rd 1y do khéng bb nhiém nhén sy tai ché.

3.4. Bude 4: T chirc cong bd quyét dinh.

Viéc tb chitc cong bd Quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.4 khoan
2, Pidu 16 Quy dinh nay.

Pidu 18. B4 nhiém chitc danh T4 trudng, Phé Té truéng TS nghiép vu.

r - ; e ) A 3 Z r x -
1. X4c dinh nhu cau, chi trirong va nguon nhin sy dé xem xét bd nhiém.

Can ¢t nhu ciu bb nhiém vién chirc quén Iy T Nghiép vu, trén co s& sé luong
T6 trudng, Pho Td trudng cac td nghiép vu di dugc phé duyét va ngué“m nhén sy cua
BHXH huyén, Giam déc BHXH huyén td chirc héi nghi tép thé lanh dao va cé‘ip uy
BHXH huyén théng nhét chi truong kién toan; lya chon, gi6i thiéu nhén sy trén co
s& nhan xét, danh gia theo quy dinh tai Pidu 10 Quy dinh nay déi véi cic vién chirc
thudc T nghiép vu va cé van ban (kém theo Nghi quyét lién tich lanh dao va cép uy
BHXH huyén) trinh l3nh dao BHXH tinh (qua Phong T chirc can bd).

Trén co s& dé nghj cia BHXH huyén, Phong Td chitc cén b téng hop, bdo
cdo Gidm déc BHXH tinh dé té chirc hdi nghi tip thé lanh dao, cdp Gy BHXH tinh
(lan 1) xem xét, thao luan vé nhan sy do BHXH huyén giéi thiéu; trudmg hop nhin
sy do BHXH huyén gi6i thidu khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan, dé ting cudng
hiéu luc, hiéu qua didu hanh, tip thé lanh dao, cé‘ip uy BHXH tinh c6 thé xem xét
lya chon nhan sy tir don vi khdc thuéc BHXH tinh du diéu kién tidu chuin (trong do
wu tién nhén sy trong quy hoach chitc danh lanh dao quan ly BHXH huyén) va
théng nhét c6 Nghj quyét lién tich vé chu truong kién toan va nhan su thuc hién quy
trinh bd nhiém, ddng thdi giao Phong T chirc c4n b thuc hign quy trinh.

2. Pbi véi ngudn nhan sir tai chd.
2.1. Buéc 1: T chirc hoi nghi ldy phiéu tin nhiém.
- Chi: tri Hoi nghi: Phong T chirc can bd chu tri phdi hop véi Giam dbc
BHXH huyén thuc hién viéc 1y phiéu tin nhiém.
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- Thanh phan tham gia 4y phiéu:

Giam dbc, Phé Giam dbc, cap iy BHXH huyén va toan thé vién chitc cua T
Nghiép vu c6 vién chitc duge xem xét b6 nhiém. Nhimg truong hop quy dinh tai
Piéu 5 Quy dinh nay khong tham gia liy phiéu.

- N¢i dung hoi nghi:

+ Théng béo chi truong kién toan hodc bb sung vién chirc quan Iy t& nghiép
vy; quan triét tidéu chuén chirc danh b nhiém.

+ Théng bao danh sach vién chirc dugc linh dao BHXH tinh gidi thi€u; tom
tit Iy lich, qua trinh hoc tép cong téc; nhan xét, danh gia vé wu diém, khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong cua nhan sy dugc gidi thiéu.

+ Thanh vién tham gia dy hop nhén xét, danh gia dbi véi vién chuc du kién
b6 nhiém.

+ Ngudi duge gidi thiéu bd nhiém phat biéu y kién vé viéc thue hién nhiém
vu néu duge bd nhiém va tra 10i cac vén dé c6 lién quan (néu cd).

+ Thuc hién 14y phiéu tin nhiém ddi véi vién chire dy kién bd nhiém theo
hinh thirc bd phiéu kin. Viéc kiém phiéu do Phong T chirc cén bé va dai dién cép
uy BHXH huyén thuc hién, ky bién ban. Két qua kiém phiéu khéng cong bé trong
hdi nghi, 1a tai liéu tham khao dé tap thé 13nh dao va Cép uy BHXH tinh xem xét,
quyét dinh.

2.2. Buwéc 2: Tb chirc hdi nghj lién tich gifra tap thé lanh dao va cép uy
BHXH tinh (Jan 2).

Trén co s& két qua tai hdi nghi lay phiéu tin nhiém, tap thé 14anh dao va Cép uy
BHXH tinh thao luén, biéu quyét viéc bd nhiém. N6i dung trién khai thuc hién nhu
diém 2.2 khoan 2 Piéu 16 Quy dinh nay.

2.3. Buée 3: Quyét dinh bd nhiém.

Phong T4 chirc can bd phdi hop véi BHXH huyén hoan thién hé so bd nhiém
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay (nhung ho so bd nhiém khong c6
thanh phan hd so theo quy dinh tai diém e, f), trinh Gidm déc BHXH tinh ra quyét
dinh b6 nhiém. Chidm nhét sau 10 ngay lam viéc k& tir ngay ra quyét dinh bd nhiém,
BHXH tinh c6 trach nhiém giri bdo cdo bang vin ban kém theo ban sao so yéu Iy
lich m&u 2C-BNV/2008, ban sao van bang chimg chi va quyét dinh bd nhiém vé Vu
T4 chitc cén bd dé theo dbi va tdng hop chung.

2.4. Buéc 4: T chirc cong bd quyét dinh.

Giam déc BHXH huyén t6 chirc cong bb quyét dinh v6i thanh phin toan thé
vién chirec cia BHXH huyén.
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3. P6i v&i ngudn nhin sy tir don vi khac thude BHXH tinh

Trong truong hop cén thiét néu don vi can bd sung vién chic quéan ly dé tang
cudng hiéu luc, hiéu qua diéu hanh.

3.1. Bude 1: Cin cir Nghi quyét lién tich ciia tap thé lanh dao, cip uy BHXH
tinh, Phong T4 chirc can b trao d6i Thi trudng ciia 02 don vi noi ¢6 vién chirc di va
noi dén, dong thoi phéi hop véi Thu trudng don vi noi vién chire duge didu dong, bd
nhiém hoan chinh hé so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh ndy (nhung hd
so bb nhiém khéng c6 thanh phén hd so theo quy dinh tai diém a, c, e va f).

3.2. Budc 2: T6 chirc hdi nghi lién tich giita tip thé lanh dao va cip uy
BHXH tinh (ldn 2).

Tap thé 1anh dao, cip iy dang BHXH tinh xem xét bidu quyét bing hinh thirc
bo phiéu kin viéc bd nhiém hoic khéng bd nhiém. Noi dung trién khai thyuc hién
nhur diém 2.2 khoan 2 Pidu 16 Quy dinh nay.

3.3. Buéc 3: Quyét dinh didu déng va bd nhiém.

Trén co s& Nghi quyét cta tap thé 1anh dao va cip uy BHXH tinh théng nhét
b nhiém tai Buéc 2 néu trén va hd so bd nhiém can b, Phong Tb chirc can bd trinh
Giam d6c BHXH tinh ky ban hanh quyét dinh bd nhiém vién chirc. Cham nhét sau
10 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh bé nhiém, BHXH tinh c6 trach nhiém gt
bao cao béng vin ban kém theo ban sao so yéu ly lich mau 2C-BNV/2008, ban sao
vin bang chimg chi va quyét dinh bd nhiém vé& Vu T chirc can bd dé theo doi va
téng hop chung.

3.4. Bueéc 4: Tb chirc cong b quyét dinh.

Thuc hién nhu quy dinh tai diém 2.4 khoan 2 Diéu nay.

Chuong 111
BO NHIEM LAI

Mue 1.
MOT SO QUY PINH VE BO NHIEM LAI

Piéu 19. Didu kién xem xét bd nhiém lai.

1. Céng chitc 1anh dao, vién chirc quén 1y khi hét thoi han bd nhiém theo quy
dinh tai Pieu 7 Quy dinh nay du phai xem xét d& bd nhiém lai hogc khéng bd
nhiém lai.

2. Piéu kién bd nhiém lai:

- Pugc cip c6 thdm quyén dénh gi4 13 hoan thanh t8t nhiém vu tr& 1én trong
thoi gian giir chirc vy 1anh dao, quan ly.
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- Dép {mg tiéu chuan, diéu kién chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh tai
thf‘)i diém xem xét, b6 nhiém lai va dép ‘mg dugc yéu cau cong tic trong thoi gian
tiép theo.

- Co quan, don vi c6 nhu cau.

- Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

Pidu 20. Thoi diém trién khai thi tuc bd nhiém lai.

- Truéc 120 ngay khi hét thoi gian gitt chite vu lanh dao, quan 1y theo quy
dinh tai Diéu 7, cép c6 thdm quyén bd nhiém lai theo phéan cép quén ly can b phai
tién hanh trién khai cac quy trinh, thi tuc bd nhiém lai. Quyét dinh bd nhiém lai can
bd gitr chirc vu 1anh dao, quéan Iy phai duge thuc hién trude it nhit 01 ngay lam
viée, tinh dén ngay hét thdi han bd nhiém.

- Cong chrc 1anh dao, vién chirc quan ly khi dén thoi gian bd nhiém lai ma co
quan, don vi phu trach dang trong qua trinh bj thanh tra, kiém tra hodc dang trong
thoi gian xem xét xtt 1y ky luat thi chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai cho dén
khi c6 két luan thanh tra, kiém tra; thuc hién xong viéc xur ly ky ludt tir hinh thic
canh céo trd xubng.

Muc 2.
QUY TRIiNH, THU TUC BO NHIEM LAI VA
KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

Dicu 21. B4 nhiém lai Thu truéng, Phé Thu trudng céc don vi chuyén mén giup
viéc Tong Gidm dbc, cac don vi sur nghiép truc thude, cac don vi truc thude khac.

1. Budc 1: Cham nhét 120 ngay trrde khi cong chire 1anh dao dén thei didm
bd nhiém lai chirc vu hién giir, Vy T chirc can b thdng bao bang vin ban dé cong
chirc lanh dao viét Ban ty nhan xét danh gié trong thdi gian gift chirc vu va don vi
biét dé thuc hién céc thi tuc bd nhiém lai theo quy dinh.

2. Bwée 2: Tip thé lanh dao va cép uy don vi hop c¢6 Nghi quyét lién tich
théng nhat chi truong dé nghi bd nhiém lai néu céng chic 1anh dao con da didu
kién tiéu chuan. Trén co s& chii truong cia tap thé lanh dao va cip ty da théng nhit,
chiam nhét 90 ngay trudce khi céng chirc lanh dao dén thai didm bd nhiém lai chirc vu
hién giit, Thu truéng don vi c¢6 T& trinh giri Ban Cén sy dang, Téng Giam dbc (qua
Vu T4 chitc can bd) xem xét, kém theo hd so bd nhiém lai theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Quy dinh nay, nhumg hd so d& nghi khong c6 thanh phin hé so quy dinh tai
diéme, fvag.

3. Budc 3: T6 chirc hoi nghi nhan xét, ddnh gid va 1y phidu tin nhiém bd
nhiém lai.
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Can cu Ban tu nhan xét, danh gia trong thoi gian giir chirc vu cia cong chic
lanh dao va y kién d& nghi cia don vi, trudc 60 ngay tinh dén ngay hét thoi han bd
nhiém, Vu T4 chirc can bd chi tri, phdi hop véi Thu trudng don vi té chire Hbi nghi
lay y kién nhén xét, danh gi4 va bé phiéu tin nhiém, bd nhiém lai déi véi cong chirc
lanh dao dén thoi han bd nhiém lai.

- Chu tri héi nghi va thanh phd:n du hop: Thuc hién twong tr quy dinh tai
diém 2.3 khoan 2 Diéu 12 Quy dinh nay.

- Ngi dung héi nghi:

+ Nguoi chi tri hoi nghi tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu.

+ Céng chirc lanh dao dén thoi diém bé nhiém lai doc ban tu nhan xét danh
gia trong thot gian gilt chirc vu lanh dao.

+ Céc thanh vién dy hoi nghi tham gia ¥ kién nhén xét dénh gia d6i véi nguoi
dén thodi han bd nhiém lai vé& wu diém va han ché, tdn tai trong thoi gian gift chirc vu
(Céc y kién tham gia duoc ghi vao bién ban hoi nghi).

+ T chirc 14y phiéu tin nhiém theo hinh thirc bé phiéu kin. Viéc kiém phiéu
do Vyu Té chirc can bd thuc hién cé su chimg kién cia dai dién c&’ip uy don vi va
cing ky bién ban. Két qua phiéu tin nhiém khong cong bd tai hoi nghi, 13 tai lidu
tham khéo dé Ban Cén sy dang, Tong Gidm déc xem xét, quyét dinh.

4. Budc 4: Vu Tb chirc can b téng hop v kién nhan xét, danh gia va két qua
phiéu tin nhiém, b6 nhiém lai (kém theo Bién ban tham gia gép ¥ ctia hoi nghi lay
phiéu tin nhiém bd nhiém lai va Bién ban kiém phiéu tin nhiém bd nhiém lai), trinh
Ban Cén su dang BHXH Viét Nam xem xét, biéu quyét va c6 Nghi quyét viéc bd
nhiém lai hoic khéng bd nhiém lai.

5. Buwéc 5: Lay y kién tham gia ciia Ban Thudng vu Pang Uy co quan.
Trén co s& Nghi quyét da théng nhét, Ban Cén sy dang ¢ vin ban iy y kién
tham gia ciia Ban Thuong vu Pang ity co quan.

6. Buréc 6: Sau khi c6 vin ban tham gia ¥ kién ctia Ban Thudng vu Péang iy
co quan, Vu T4 chirc cén bd trinh Téng Gidm dbc ky quyét dinh bd nhiém lai.

Diéu 22. Bfi nhiém lai Trudng phong, Pho Trudng phong cac don vi chuyén
mon giup viéc Tong Giam ddc, cac don vi truc thude khac.

1. Buwéc 1: Cham nhit 90 ngay trude khi vién chitc quan 1y dén thoi didm bd
nhiém lai chirc vu hién giir, Vu T chirc c4n b thdng bdo bing vin ban dé don vi
quan ly vién chirc biét, thuc hién cac thii tuc bd nhiém lai theo quy dinh va vién
chirc quan ly viét Ban ty nh4n xét danh gia trong thoi gian giir chirc vu.

2. Buéc 2: Trén co s& két qua nhan xét, danh gia hing nim va Ban tu nhan
xét, danh gia cia vién chirc quan ly dén thoi didm xem xét bd nhiém lai, tép thé 1anh
dao va cip uy don vi hop, thdng nhit va cé Nghi quyét lién tich viéc d& nghi bd
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nhiém lai néu vién chirc quan 1y con &t didu kién tiéu chuén. Chim nhit 60 ngay,
tinh dén ngay hét théi han bé nhiém, Thi truong don vi ¢6 T trinh kém theo hd so
bd nhiém lai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay (nhung hé so d& nghj
khéng cé thanh phan hd so quy dinh tai diém d, e, f va g), trinh Téng Giam dbc (qua
Vu Té chitc can bd) xem xét, quyét dinh.

3. Budc 3: T6 chic hdi nghi nhan xét, danh gia va 14y phiéu tin nhiém b
nhiém lai.

- Chi: tri hoi nghi va thanh phdn du hop: Thyc hién tuong tr quy dinh hdi nghi
14y phiéu tin nhiém bd nhiém tai diém 2.2 khoén 2 Didu 13 Quy dinh nay.

- Noi dung Hoi nghi:

+ Ngudi chi tri hdi nghi tuyén b 1y do, gidi thidu dai biéu.

+ Vién chirc quan ly dén théi han b6 nhiém lai doc ban ti nhén xét danh gid
trong thoi gian gift chie vu quan ly.

+ Céc thanh vién dy héi nghj tham gia y kién nhan xét danh gia ddi véi vién
chuc quan ly dén thoi han bd nhiém lai vé& wu diém va han ché, tbn tai trong thoi
gian gifr chirc vy quan Iy (Cac y kién tham gia duoc ghi vao bién ban hoi nghi).

+ T4 chirc 14y phiéu tin nhiém bé nhiém lai theo phuong thirc bé phiéu kin.
Viéc kiém phiéu do Vu Té chirc cén b thue hién c6 sy chimg kién cia dai dién cap
Uy don vi. Két qua phiéu tin nhiém khong céng bé tai héi nghi, 1 tai lidu tham khao
& Vu Té chirc cén by xem xét, trinh Téng Gidm dbc quyét dinh.

4. Budc 4: Vy Tb chirc can bd tdng hop ¥ kién nhan xét, danh gia va két qua
phiéu tin nhiém b nhiém lai (kém theo Bién ban tham gia gép ¥ cta hdi nghi ldy
phiéu tin nhiém b nhiém lai; Bién ban kiém phiéu tin nhiém, bd nhiém lai) va hd
so b6 nhiém lai, trinh Téng Gidm dbc xem xét, quyét dinh.

Piéu 23. B4 nhiém lai Trudng phong, Phé Truémg phong cic don vi su
nghiép trirc thudc.

1. Buéc 1: Cham nhét 90 ngay trude khi vién chirc quan 1y dén thoi didm bd
nhiém lai chirc vu hién giit, b phan td chirc can bd (Phong T chitc - Hanh chinh,
Phong Hanh chinh Trj sy hofic Vin phong) thong béo bing vin ban dé vién chic
quén ly dén thoi han bd nhiém lai viét Ban tu nhan xét danh gia trong thoi gian giit
chirc vu.

2. Buéc 2: Té chic hdi nghi nhan xét, dnh gia va 14y phiéu tin nhiém b
nhiém lai.

- Chu tri hgi nghi va thanh phcin dw hop: Thuc hién tuong tir quy dinh hdi nghi
lay phiéu tin nhiém b nhiém tai diém 2.2 khoan 2 Didu 14 Quy dinh nay.

- Noi dung hdi nghi:

+ Ngudi chi tri hdi nghi tuyén b6 ly do, gidi thiéu dai biéu.
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+ Vién chtc quan ly dén thoi han bd nhiém lai doc ban tu nhan xét danh gia
trong thoi gian gilt chirc vu quan ly.

+ Céc thanh vién du h6i nghj tham gia v kién nhan xét dénh gié @i véi vién
chitc quan ly dén thoi han bd nhiém lai vé vu diém va han ché, tdn tai trong thoi
gian gitr chirc vu (Cac y kién tham gia duoc ghi vao bién ban hoi nghi).

+ T4 chirc 14y phiéu tin nhiém bd nhiém lai theo phuong thitc bd phiéu kin.
Viéc kiém phiéu do bd phan T chirc can bd don vi thuc hién c6 su chimg kién cia
dai dién Vu Tb chirc can bd. Két qua phiéu tin nhiém khong cong bé tai hoi nghi, 1a
tai liéu tham khao d& Thi trudng don vi va Vu Td chirc can bo xem xét, trinh Téng
Giadm dbc phé duyét.

3. Budc 3: Trén co s& két qua nhan xét, danh gia va lay phiéu tin nhiém, tap
thé lanh dao va clp ty don vi hop, thao luin c6 Nghi quyét lién tich théng nhét viéc
@ nghi bd nhiém lai néu can b con di didu kién tidu chudn bd nhiém lai. Thu
trudmg don vi cé6 Td trinh kém theo hd so bd nhiém lai theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Quy dinh nay (nhung khéng c6 thanh phan hé so quy dinh tai didm d), trinh
Téng Giam dbc (qua Vu T chirc can bd) xem xét.

4. Buéc 4: Vy T6 chirc can bd thidm dinh hd so, tdng hop ¥ kién nhén xét,
dénh gia va két qua phiéu tin nhiém bd nhiém lai, trinh Téng Gidm dbc xem xét,
phé duyét. Trén co s& cong vin phé duyét cia Téng Gidm dbc, Thu truong don vi ra
quyét dinh bo nhiém lai dbi v6i vién chitc quan ly va giri 01 ban quyét dinh v& Vu
T6 chirc can bo dé téng hop, theo dbi.

Piéu 24. B4 nhiém lai Giam dbéc, Phé Giam déc BHXH tinh

1. Buwéc 1: Cham nhit 120 ngay truée khi Gidm dée, Phé Gidm déc BHXH
tinh dén thoi diém bd nhiém lai chic vu hién gi¥t, Vu T chirc cén b théng bio
bing van ban dé BHXH tinh va Gidm déc, Phé Gidm déc BHXH tinh dén thoi han
xem xét bd nhiém lai biét, thuc hién c4c thi tuc bd nhiém lai theo quy dinh.

2. Buréc 2: Giam dbc, Phé Gidm déc BHXH tinh dén thoi didm bd nhiém lai
viét Ban tu nhén xét danh gia trong thoi gian gitr chitc vy; tap thé 1anh dao va cép
uy BHXH tinh hop nhan xét, d4nh gia va c6 Nghi quyét lién tich théng nht dé nghi
viéc bo nhiém lai néu can bg con du didu kién tiéu chudn. Trén co s& chu truong
lanh dao va cap ty d4 théng nhét, Gidm déc BHXH tinh c6 Té trinh kém theo hd so
b6 nhiém lai theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 11 Quy dinh nay (nhung hd so d& nghi
bd nhiém lai khéng c6 thanh phan héd so quy dinh tai diém e, f va g), trinh Ban C4n
su dang, Téng Giam déc (qua Vu T4 chiic can bd) xem xét.

3. Budc 3: T6 chirc hdi nghi nhan xét, danh gia va ly phiéu tin nhiém b
nhiém lai.
- Chu tri héi nghi va thanh phcin dy hop: Thuc hién tuong tr quy dinh tai
diém 2.3 khoan 2 Diéu 15 Quy dinh nay.
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- N¢i dung Hgi nghi:

+ Nguoi chu tri Hoi nghi tuyén b 1y do, gidi thiéu dai biéu.

+ Giam dbc, Phé Giam déc BHXH tinh dén thoi diém bd nhiém lai doc ban
tu nhan xét danh gid trong thoi gian gilt chirc vu 1anh dao.

+ Céac thanh vién dy H6i nghj tham gia y kién nhén xét danh gia dbi voi
ngudi dén thdi han bé nhiém lai vé wru diém va han ché, tén tai trong thoi gian giit
chirc vu (Céc ¥ kién tham gia dugc ghi vao bién ban héi nghi).

+ Td chirc 1dy phiéu tin nhiém theo phwong thirc bo phiéu kin. Viée kidm
phiéu do Vu Té chirc can by va dai dién Ban T chitc Tinh dy (thanh uy) thuc
hién. Két qua phiéu tin nhiém khong cong b tai hoi nghi, 1a tai liéu tham khao ¢
Ban Cén sy dang, Tong Giam ddc va Ban Thuong vu Tinh ty (thanh uy) Xem Xxét,
quyét dinh.

4. Budc 4: Vu T6 chirc can bé tong hop y kién nhan xét, danh gié va két qua
phiéu tin nhiém bd nhiém lai (kém theo Bién ban ghi céc y kién tham gia tai Hoi
nghi nhdn xét, danh gid bd nhiém lai va Bién ban kiém phiéu tai Hoi nghi ly
phiéu tin nhiém), trinh Ban Can sy dang BHXH Viét Nam xem xét, biéu quyét va
c¢6 Nghi quyét viéc bd nhiém lai hogc khéng b nhiém lai.

5. Bude 5: LAy ¥ kién tham gia ctia Ban Thudng vu Tinh uy (thanh dy).

Cin cir Nghi quyét da thong nhat, Ban Cén sy dang c6 vin ban iy y kién
hiép y cua Ban Thuong vu Tinh ty (thanh uy).

6. Buwdc 6: Quyét dinh bd nhiém lai:

Sau khi c6 vin ban tham gia y kién ctia Ban Thudng vu Tinh uy (thanh uy),
Vu T chirc cén bd téng hop, trinh Téng Giam dbc ky quyét dinh bd nhiém lai.

’ Piéu 25. E}é nhiém lai Truéng phong, Ph6é Trudng phong nghiép vu, Giam

dbc, Phé Giam ddc BHXH huyén.

1. Bue 1: Cham nhit 90 ngay trudc khi Truéng phong, Phé Trudmg phong va
Giam ddc, Phé Giam dbc BHXH huyén dén thoi diém bd nhiém lai chirc vu hién git,
Phong T6 chirc can bd théng béo bing vin ban dé vién chirc quan 1y dén thoi han
xem xét bd nhiém lai viét Ban tu nhan xét danh gi4 trong thdi gian gift chire vu.

2. Buée 2: TS chirc hdi nghi nhan xét, danh gia va liy phiéu tin nhiém bd
nhiém lai.

- Chu tri hgi nghi va thanh phan du hop:

+ Pbi v6i bd nhiém lai Truéng phong, Phé Trudng phong thuc hién tuong tir
quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Piéu 16 Quy dinh nay.

+ Dbi véi bd nhiém lai Giam ddc, Phé Giam déc BHXH huyén thuc hién
turong tu quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Diéu 17 Quy dinh nay.
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- Néi dung héi nghi:

+ Ngudi chii tri hoi nghi tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai biédu.

+ Vién chic dén thoi han bd nhiém lai doc ban ty nhén xét danh gia trong
thoi gian gifr chire vu lanh dao.

+ Céc thanh vién du hoi nghi tham gia ¥ kién nhén xét d4nh gi4 d6i véi vién
chirc quan ly dén thoi han bd nhiém lai v& wu diém va han ché, ton tai trong thoi
gian gift chirc vu (Cac y kién tham gia dugc ghi vao bién ban hoi nghi).

+ Tb chirc ldy phiéu tin nhiém theo phuong thirc bé phiéu kin. Viéc kiém
phiéu bé nhiém lai Truéng phong, Phé Trudng phong do Phong Tb chirc can bo va
dai dién cAp Gy BHXH tinh thuc hién; d6i v6i bé nhiém lai chirc danh Giam déc,
Phé Giam déc BHXH huyén do Phong T chirc can bd va Ban T chirc huyén ty
thue hién. Két qua phiéu tin nhiém khéng cong b tai hoi nghi, 1 tai liéu tham khao
dé tap thé 1anh dao va cAp iy BHXH tinh xem xét.

3. Buwéc 3: BHXH tinh c¢6 van ban ldy y kién hiép y cia Ban Thudng vu
Huyén uy (néu 13 Giam déc, Phé Giam dbc BHXH huyén).

4. Budc 4: T6 chirc hoi nghi lién tich giita tap thé lanh dao va cip iy BHXH

tinh. -
- Giam déc BHXH tinh tb chirc hdi nghi lién tich giira tap thé lanh dao va cp
ty' BHXH tinh dé trién khai cdc c6ng viée:

+ Nhén xét, danh gia vé vién chirc dén thoi diém bd nhiém lai.

+ Phan tich két qua téng hop phiéu 1dy tin nhiém b nhiém lai; y kién tham
gia cia Huyén vy (néu 1a Giam déc, Phé Giam déc BHXH huyén)

+ Biéu quyét theo phuong thitc b phiéu kin (C6 Bién ban kiém phiéu).

- Vién chuc dugc dé nghi bd nhiém lai phai duge trén 50% téng sb thanh vién
trong tap thé lanh dao va cip iy BHXH tinh tham gia du hop biéu quyét dong y bd
nhiém lai.

5. Buéc 5: Quyét dinh bd nhiém lai.

- Phong T chirc cén bd c6 trach nhiém hoan chinh hé so bd nhiém lai theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay nhung hd so bd nhiém lai chirc danh
Trudng phong, Gidm d¢bc BHXH huyén khéng c6 thanh phan hd so quy dinh tai
diém d; chitc danh Ph6 Truéng phong, Phé Gidm déc BHXH huyén khéng c6 thanh
phan hd so quy dinh tai didm a, d. Déi véi chic danh Giam déc, Pho Giam dbc
BHXH huyén kém theo van ban hiép y cua Ban Thuong vu Huyén ty.

- D4i véi chitc danh Trudng phong va Gidm déc BHXH huyén, hd so bd
nhiém lai dugc 14p thanh 02 b, 01 bd luu tai tinh, 01 b BHXH tinh giri vé BHXH
Viét Nam (qua Vu T6 chirc cén bd) thdm dinh, phé duyét. Sau khi nhan duoc vin
bén phé duyét cia BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH tinh ra quyét dinh bd nhiém
lai va gtri 01 ban quyét dinh vé Vu T4 chirc can bd dé tdng hop, theo dai.
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- P6i véi chitc danh Phé Trudng phong va Phé Gidm déc BHXH huyén, sau
khi hoan chinh xong hd so bd nhiém lai, Phong Td chirc cén bd trinh Giam déc
BHXH tinh ky quyét dinh bd nhiém lai. Ch4m nhét trong thdi gian 10 ngay lam
viée, BHXH tinh c6 trach nhiém béo cdo bing vin ban kém theo 01 ban quyét dinh
vé Vu T4 chirc can b dé téng hop, theo dai.

Piéu 26. B nhiém lai T4 trudng, Phé Té trudng T nghiép vu.

1. Bude 1: Cham nhat 90 ngay trude khi T trudng, Phé T trudng T nghiép
vu thugc BHXH huyén dén thoi diém bd nhiém lai chirc vu hién gitt, Phong Té chirc
can bd thong bao bing vin ban d& BHXH huyén thyc hién thu tuc va lap hd so bd
nhiém lai.

2. Budc 2: T4 trudng, Pho Té truomg T nghiép vu dén thoi diém xem xét bd
nhiém lai viét Ban tu nhan xét dénh gia trong thoi gian giit chirc vu quéan 1y; tap thé
lanh dao va cdp iy BHXH huyén hop nhan xét, danh gia, théng nhét va c6 vin ban
d& nghi lanh dao BHXH tinh xem xét bd nhiém lai néu vién chirc quan ly con dua
didu kién tiéu chuin (kém theo Nghi quyét lién tich 1anh dao va cap uy BHXH
huyén), trinh lanh dao BHXH tinh (qua Phong Tb chirc cén bd).

3. Buwéc 3: T6 chirc Hoi nghi nhan xét, d4nh gia va 1iy phiéu tin nhiém bd
nhiém lai.

- Chil tri héi nghi va thanh phan di hop: Thuc hién tuong tu quy dinh bd nhiém
T4 trudng, Pho T trudng T nghiép vu tai diém 2.1 khoan 2 Pidu 18 Quy dinh nay.

- N¢i dung héi nghi:

+ Ngudi chi tri hdi nghi tuyén bd ly do, gidi thidu dai biéu.

+ Vién chirc dén thoi han bd nhiém lai doc ban t nhan xét danh gi4 trong
thoi gian giff chic vu 1anh dao.

+ Céc thanh vién du hoi nghi tham gia y kién nhén xét danh gia déi véi nguoi
dén thoi han bd nhiém lai vé uu diém va han ché, ton tai trong thoi gian giit chirc vu
(Cac y kién tham gia dugc ghi vao bién ban hdi nghi).

+ Tb chic 14y phiéu tin nhiém theo phuong thitc bé phiéu kin. Viéc kiém
phiéu bd nhiém lai do Phong Té chirc can bd va dai dién lanh dao BHXH huyén
thyc hién. Két qua phiéu tin nhiém khéng cong bé tai hoi nghi, 1a tai liéu tham khéao
& tap thé lanh dao va cip iy BHXH tinh xem xét.

4. Buréc 4: T6 chirc hoi nghi lién tich gitta tép thé 1anh dao va cip uy BHXH tinh.

Thyc hién nhu quy dinh tai khoan 3 Piéu 25 Quy dinh nay.

5. Buéc 5: Quyét dinh bd nhiém lai.

Phong T4 chirc can bd phdi hop véi BHXH huyén hoan thién hd so bd nhiém lai
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay, trinh Gidm déc BHXH tinh quyét
dinh (nhung khéng c6 thanh phan hé so quy dinh tai diém d). Chim nhét sau 10 ngay
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lam viéc ké tir ngdy ra quyét dinh, BHXH tinh c6 trach nhiém giri bao céo bing vin
ban kém theo 01 ban quyét dinh vé& Vu T chirc cén bd dé tdng hop, theo dbi.

Piéu 27. Quy trinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu d6i véi cong chure lanh dao,
vién chuc quan ly.

Viéc kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan ly dugc thye hién tuong tu
nhu quy trinh bb nhiém lai, nhung khéng thyc hién buéce t5 chitc héi nghi nhan xét,
danh gia ldy phiéu tin nhiém bd nhiém lai déi véi cong chirc lanh dao, vién chirc
quan 1y dén thoi didm xem xét bd nhiém lai.

Chwong 1V. ]
BO NHIEM KE TOAN TRUONG

Piéu 28. Ké toan trudng trong cac don vj ké toan thudc hé théng BHXH
Viét Nam.

1. Tai co quan BHXH Viét Nam:

1.1: Céc don vi chuyén mén gitip viéc Téng Giam dbc:

- Ké toan truéng cip I: Vu Tai chinh - K& toan;

- Ké toan trudng cép III: Vin phong.

1.2. Cac don vi su nghiép truc thude, cac don vi truc thude khéc:

Ké toan trudng cép III: Vién Khoa hoc BHXH, Trung tdm Thong tin, Trung
tdm Lwu trit, Trung tAm Truyén théng, Trung tdm Giam dinh bao hiém y té va
Thanh toan da tuyén khu vuc phia Bic, Trung tdm Giam dinh béo hiém y té va
Thanh toan da tuyén khu vyc phia Nam, Truong Pao tao nghiép vu BHXH, Bao
BHXH, Tap chi BHXH, cac Ban Quan 1y du dn truc thuéc BHXH Viét Nam.

2. Tai BHXH tinh:

- Ké toan trudng cip II: Phong K& hoach - Tai chinh thugc BHXH tinh;
- Ké toan trudng cép I1I: BHXH huyén.

Diéu 29. Ho so b nhiém ké todn trudng, b tri phu trich k& todn va hd so bd
nhiém lai ké toan truéng.

1. Hé so b6 nhiém ké todn truong hodc giao phu trdach ké todn gé‘m:

a) Cong vin dé nghi ctia Thii truéng don vi d& nghi bd nhiém ké toan truéng,
hoéc giao phu trach ké toan cﬁp Il hoac cép III.

b) Nghi quyét lién tich cia tap thé 1anh dao va cip ty don vi.

¢) Ban so yéu ly lich miu 2C- BN'V/2008 do nhén sy du kién b nhiém khai
tai thoi diém 14p hd so;
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d) Ban sao (c6 chimg thuc) béng t6t nghiép sau dai hoc, dai hoc, cao ding,
trung cap chuyén nganh tai chinh, ké toén, kiém toan;

d) Ban sao (c6 ching thuc) chimg chi bdi dudng ké toan truéng;

e) X4c nhén cia Tha trudng don vi vé thoi gian cong tac thuc t& vé ké toan.

2. Hé so b6 nhiém lai ké todn truéng, bao gom:

a) Céng vin d& nghi b6 nhiém lai ké toan truéng ctia Thi truéng don vi.

b) Nghi quyét lién tich ciia tap thé lanh dao va cép ty don vi.

¢) Ban so yéu 1y lich miu 2C-BNV/2008 do nhan sy bd nhiém lai khai tai
thot diém lap ho so;

d) Ban ty nhén xét, d4nh gi4 ket qué cdng téc trong thi han giit chirc danh ké
toan trudng cua nguoi duge bo nhiém ke toan trudng;

d) Nhén xét cua Thu trudng don vi;

e) Ban sao (c6 chimg thuc) cac win bang, chimg chi b sung (néu co).

Piéu 30. Thoi han, thi tuc bd nhiém, b nhiém lai ké toén trudng.
1. Thoi han bb nhiém ké toan trudng.
Thoi han b6 nhiém ké todn truéng cia céc don vi ké toén trong hé théng

BHXH Viét Nam 13 05 nam, hét thdi han néu trén phai thuc hién quy trinh b
nhiém lai ké toan trudng.

2. Thu tuc bé nhiém ké toan trudng.

a) P6i vai ké toan truémg cép I:

- C#n ¢ nhu cAu kién toan chitc danh K& toan truémg BHXH Viét Nam, Vu
T6 chitc c4n bg trinh Ban Can su dang, Téng Gidm déc xem xét, théng nhét va cé
Nghi quyét chii trrong va nhan sy du didu kién tiéu chuin theo quy dinh.

- Trén co s& Nghi quyét ctia Ban Cén su dang, Vu T4 chic cn bd thong bao
va phdi hop véi Vu trudng Vu Tai chinh - K& todn hoan thién hd so theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 29 Quy dinh nay, trinh Téng Gidm déc xem xét, quyét dinh.

b) Péi véi ké toan trudng cap II:

- Cin cir nhu céu kién toan chirc danh Ké toan truéng BHXH tinh, Gidm
déc BHXH tinh tb chirc hdi nghi tap thé 1anh dao va cdp ity BHXH tinh thio luin,
trén co s& quy dinh tidu chuin chic danh ké toan truéng, thdng nhit chu truong;
dy kién nhén sy dam bao diéu kién tidu chuén theo quy dinh. Nbi dung thao ludn
va théng nhét dugc thé hién thanh Nghi quyét lién tich cia tap thé lanh dao va cép
uy BHXH tinh.

- Trén co s& chi truong da thong nhét, Giam déc BHXH tinh c¢6 T trinh kém
theo h6 so b6 nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Quy dinh nay va gt vé
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BHXH Viét Nam (qua Vu T chitc can b) thdm dinh, trinh Téng Giam déc xem xét
quyét dinh.

c) Poi véi don vi ké toan cép III 1a Vian phong, céc don vi su nghiép truc
thudc, cac don vi truc thudc khac: _

- Can ¢t nhu céu kién toan chirc danh K& toan trudng don vi, Thi trudng don
vi td chirc hi nghi tap thé lanh dao va cip ty don vi hop, théo ludn, trén co s& quy
dinh tiéu chuan chirc danh ké toén trudng, théng nhét Iya chon nhan sy. Ndi dung
théao ludn va két qua théng nhét dugc thé hién thanh Nghi quyét lién tich cua lanh
dao va cép uy don vi.

- Thu truéng don vi ¢6 T trinh kém theo hd so bd nhiém theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 29 Quy dinh niy va gt vé Vu T chirc can bd thdm dinh, trinh Téng
Giam dbc xem xét, quyét dinh.

d) Péi véi don vi ké toan cip ITI thudc BHXH huyén:

- Tép thé 13nh dao va Cé.p uy BHXH huyén thao luén, théng nhét lua chon can
b dam bao diéu kién tiéu chuin theo quy dinh. N6i dung thao ludn, théng nhét tai
hoi nghi dugc thé hién thanh Nghi quyét lién tich gitra tap thé 1anh dao va cp uy
BHXH huyén.

- Giam déc BHXH huyén c¢é T¢ trinh lanh dao BHXH tinh kém theo hd so
quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 Quy dinh nay va giri toan b hd so vé Phong T chirc
can bd thim dinh.

- Phong Tb chirc cén bd, thdm dinh diéu kién, tiéu chudn, béo cdo Gidm dbc
BHXH tinh t§ chirc héi nghi tap thé lanh dao, cAp iy BHXH tinh xem xét, théng
nhat. Noi dung thao ludn va két qua hdi nghj dugc thé hién thanh Nghi quyét lién
tich gifra tap thé lanh dao, cap iy BHXH tinh, trén co s Nghj quyét da théng nhit
Giam d6¢c BHXH tinh xem xét quyét dinh.

- Truéng hgp BHXH huyén khong cé nhén su da didu kién tiéu chuin dé bd
nhiém ké toan truéng, Phong T4 chirc can bd tim hiéu, Iua chon nhan sy tir don vi
khéc du diéu kién tiéu chuén chitc danh K& toén trudng theo quy dinh, trao déi véi
Giam déc BHXH huyén cén kién toan ké toén truéng, trén co s& d6 bao cdo tip thé
Ianh dao, cz‘ip uy BHXH tinh xem xét, thao luén, théng nhét. Noi dung thao ludn va
két qua hoi nghi dugc thé hién thanh Nghj quyét lién tich giita tap thé lanh dao va
cép iy BHXH tinh, trén co sé Nghi quyét da théng nhét Gidm déc BHXH tinh xem
xét quyét dinh.

Chém nhét sau 10 ngay k& tir ngay ra quyét dinh bd nhiém, BHXH tinh c6 trach
nhiém guri bao cao kém theo ban phd t6 Ban so yéu ly lich mau 2C-BNV/2008, cic vin
bang chimg chi va 01 ban quyét dinh bd nhiém vé& Vu Té chirc can b6 dé theo ddi,
kiém tra va tdng hop chung.

3. Thu tuc bd nhiém lai K& toan truong.
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a) Péi véi ké todn trudng cép I:

- Vu T6 chirc cén bo thdng béo bing van ban dé Ké toan trudng BHXH Viét
Nam dén thoi diém xem xét bé nhiém lai viét ban ty nhan xét, danh gia trong thoi
gian gift chirc K& toan trudng, ddng thoi hoan thién hd so theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 29 Quy dinh nay.

- Ban Can su dang, Tong Giam dbc xem xét, Quyét nghi viéc bd nhiém lai.

- Vu Tb chirc cén bo téng hop, trinh Téng Gidm déc xem xét, quyét dinh.

b) Déi véi ké toan trudng cép II:

- Phong T chirc can bo thong bao d& Ké toan truong BHXH tinh dén thoi
diém xem xét b6 nhiém lai viét ban tu nhan xét, danh gia trong thoi gian giit chic
Ké toan trudng.

- Tap thé lanh dao cép uy BHXH tinh hop thao luén, théng nhét viéc dé nghi
b nhiém lai. N6i dung thao luan, théng nhét dugc thé hién thanh Nghi quyét lién
tich cua tap thé lanh dao va cé‘ip uy BHXH tinh.

- Trén co s& chi trwong dé thong nhit, Giam déc BHXH tinh c6 T& trinh kém
theo hé so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 29 Quy dinh nay va giri vé
BHXH Viét Nam (qua Vu Té chirc can bd).

- Vu T chire cén bd 14y ¥ kién nhan xét, ddnh gia cia Vu Tai chinh - Ké toan
vé nang luc chuyén mén, nghiép vu d6i v6i ngudi duge dé nghi bd nhiém lai chirc
danh ké toan trudng.

- Trén co s& két qua nhan xét, danh gia cia tap thé linh dao BHXH tinh va ¥
kién nhan xét, dnh gi4 cia Vu Tai chinh - K& toan, Vu T4 chirc can bd tdng hop,
trinh Téng Giam dc xem xét, quyét dinh.

¢) Déi véi don vi ké toan chp III 1a Van phong, cac don vi su nghiép truc
thudc, cac don vi truc thude khac:

- Vu Tb chirc can b théng bao cho ké todn trudng tai Van phong; bd phén
tham muu vé cong tac can bd cac don vi su nghiép truc thudc, cac don vi truc thude
khéc théng béo dé ké toan trudng don vi minh dén thdi diém bd nhiém lai viét ban
tw nhén xét, danh gia két qua cong téc trong thoi gian giit chirc ké toan truéng,

- Thu truéng don vi t chirc hoi nghi tip thé lanh dao va cép uy don vi hop,
thao luan, théng nhit viéc bd nhiém lai néu con du diéu kién tiéu chuin. Néi dung
thao lun, théng nhit dugc thé hién thanh Nghj quyét lién tich cia tap thé lanh dao
va cép ty don vi.

- Thu truéng don vi ¢6 T& trinh Téng Gidm déc kém theo hd so bd nhiém
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 29 Quy dinh nay va giri v& Vu T chirc c4n bd.

- Vu Tb chirc cén b 1dy ¥ kién nhan xét, danh gia ctia Vu Tai chinh - K& toan
vé nang luc chuyén mon, nghiép vu dbi vai nguoi dugce dé nghi bb nhiém lai chirc
danh ké toén trudng.
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- Trén co s& y kién nhén xét, danh gid ciia Vu Tai chinh - Ké toan, Vu T4
chirc can bd tong hop, trinh Téng Giam déc xem xét, quyét dinh.

d) Péi véi don vi ké toan cép I1I thuoc BHXH huyén:

- BHXH tinh théng b4o bang vin ban cho BHXH huyén c6 ké toan dén thoi
diém b nhiém lai biét dé thuc hién thi tuc bd nhiém lai.

- K¢ toén truéng BHXH huyén viét ban tw nhin xét, danh gia két qua cong
tic trong thdi gian giit chirc ké toan truéng; tip thé lanh dao va cép iy BHXH
huyén hop, théng nhét viéc bd nhiém lai néu con du didu kién tiéu chudn. Noi dung
thao luan, théng nhit dugc thé hién thanh Nghi quyét lién tich giita l4anh dao va cap
uy BHXH huyén.

- Gidm déc BHXH huyén c¢é T& trinh Giam d6c BHXH tinh kém theo hd so
quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Quy dinh nay va giri toan bd hd so v& Phong T chirc
can bo thim dinh.

- Phong T4 chirc can bo 14y v kién nhan xét, danh gia cua Phong K& hoach -
Tai chinh vé ning luc chuyén mén, nghiép vu dbi véi ngudi duoc dé nghi b6 nhiém
lai ké toan trudng.

- Trén co s& ¥ kién nhan xét, danh gla ctia Phong K& hoach - Tai chinh, Phong
To chirc can b6 tdng hop, béo cdo Gidm déc BHXH tinh td chirc hoi nghl tap thé
lanh dao, cap iy BHXH tinh xem xét, théng nhét. Noi dung thao luan va két qua héi
nghi dwgc thé hién thanh Nghj quyét lién tich giita tap thé lanh dao, cAp iy BHXH
tinh. Trén co s& Nghi quyét da théng nhat, Gidm déc BHXH tinh xem xét quyét
dinh bé nhiém lai.

Cham nhét sau 10 ngay k& tir ngay ra quyét dinh bd nhiém lai, BHXH tinh c6
trach nhiém giri bo cdo kém theo ban phd 6 Ban so yéu ly lich miu 2C-BNV/2008,
cc vin bang chimg chi méi va 01 ban quyét dinh bd nhiém v& Vu T chirc c4n bo ¢
theo ddi, kiém tra va tdng hop chung.

Piéu 31. Giao phu trach ké toan.

Trudmg hop don vi chua b nhiém dugc ngay ké toan trudng thi bd tri ngudi
lam phu trich ké toén. Viéc b tri ngudi phu trach K& toan chi thyc hién trong thoi
han t6i da 13 01 nim tai chinh, sau d6 phai bo tri ngudi di diéu kién, tiéu chuén dé b
nhiém K& toan trudng.

Chuong V.
PIEU PONG, LUAN CHUYEN

.k r ~ )‘\ - - ‘k ~ ~ z ~ L4 .
Dieu 32. Muc dich, yéu cau cla viéc diéu ddng, lun chuyén cdng chirc lanh
dao, vién chirc quan ly.
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Viéc luén chuyén cén bd phai cin cir vao yéu cdu cbng téc, nhiém vu chinh
tri, quy hoach cén b, nham st dung c¢6 hiéu qué va tao nén su déng bo trong ddi
ngill can bg; luén chuyén can bd nhim tao diéu kién cho can bd tré co trién vong,
can bo trong quy hoach dugc bdi dudng toan dién, rén luyén trong thuc tién; khic
phuc tinh trang khép kin cuc b can b trong don vi, dia phuong.

Piéu 33. D6i trong diéu ddng, ludn chuyén.

- Cong chuc lanh dao, vién chuc quan 1y céc don vi truc thuéc BHXH Viét
Nam, BHXH tinh ¢6 yéu ciu luén chuyén dé rén luyén, dao tao, chuin bi bd nhiém
vao cac chirc vu lanh dao, quan ly theo quy hoach cén bd.

- r A r - k ~ :\ A -~ >\ ~ r
- Cdng chire, vién chire dugce diéu dong, bo nhiém do yéu ciu cong tac theo
quyét dinh cua cap cd tham quyén.

- Cong chirc lanh dao, vién chitc quan ly gitr vi tri 1dnh dao, quan ly cép
trudng tr BHXH Cép huyén tré 1én trong hé théng BHXH Viét Nam d3 gifr chic vu
02 nhiém ky lién tiép & tai 01 dia phwong, don vi.

Diéu 34. Pham vi diéu ddng, luan chuyén.

Didu dong, luan chuyén gita cac don vi tryc thude co quan BHXH Viét Nam;
luéin chuyén tir BHXH Viét Nam vé BHXH céc tinh va nguoc lai; gitta cac Phong
nghip vu thugc BHXH tinh; tr BHXH tinh vé BHXH huyén va nguoc lai; tir
BHXH tinh nay sang BHXH tinh khéc.

Diéu 35. Nguyén tic diéu dong, luan chuyén.
N6i chung luén chuyén vao vi tri cdp truéng. Thoi gian luan chuyén it nht 03

nam (36 thing), trudmg hop dic biét do Ban Can sy dang, Téng Gidm dbc xem xét,
quyét dinh.

Piéu 36. K& hoach, quy trinh diéu déng va luan chuyén.
1. K& hoach didu dong, luan chuyén.

- Hang nim, cin cit quy hoach cén b, nhu ciu cOng tac va nang luc, s& trudong
cla cdng chirc, vién chirc, Vu T6 chic can bd ra soat dbi tuong diéu dong, luan
chuyén theo Piéu 33 Quy dinh ndy, 14p ké hoach va danh sach céng chirc lanh dao,
vién chitc quan Iy cén diéu ddng, luan chuyén, trinh Ban Cén su ding, Téng Gidm
dbc xem xét phé duyét ké hoach luan chuyén dbi véi cong chire 1anh dao, vién chirc
quan Iy thudc thdm quyén Ban Cén sy dang, Téng Giém dbc quan ly.
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- Hﬁng nim, cin cu quy hoach can bg, nhu clu cong tac va nang luc, so
trudng cia can bd, Phong Té chirc cdn bo ra soat dbi tugng didu dong, luan chuyén
theo Piéu 33 Quy dinh nay, lap ké hoach va danh sach vién chirc quan ly cin diéu
dong, luan chuyén, béo céo tap thé lanh dao, cdp iy BHXH tinh xem xét, théo luén,
théng nhit, c6 Nghi quyét lién tich vé K& hoach danh sich diéu dong, luan chuyén
vién chirc quan 1y thudc thAm quyén ctia BHXH tinh.

2. Quy trinh diéu dong, luan chuyén thwe hién nhu treong hop bd nhiém cén
b nguodn tir noi khéc.

Piéu 37. Trach nhiém thi hanh.

Céng chirc 1dnh dao, vién chiic quan ly cé nghia vu chip hanh quyét dinh
didu dong luan chuyén. Cép c6 thAm quyén quyét dinh didu dong ludn chuyén phai
chiu trach nhiém vé& quyét dinh ciia minh.

Diéu 38. Ché do chinh sach dbi véi cong chirc, vién chic diéu dong, ludn
chuyén.

- Cong chirc, vién chire diéu dong luan chuyén dugc huéng cac ché d3, chinh
sach dbi véi can bd luan chuyén theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc.

- Pugc hudng ché d9, chinh sach theo dia ban don vi déng; duoc bao luu phu
cdp chirc vu trude khi luan chuyén dbi véi trudng hop dam nhiém chitc danh c¢6 hé
s6 phu cép chirc vu thap hon.

Chwong VI.

_ MIEN NHIEM, TU CHUCPOIVOL
CONG CHUC LANH PAO, VIEN CHUC QUAN LY
Muc 1.

CAN CU XEM XET MIEN NHIEM, TU CHUC

Piéu 39. Cin clr xem xét mién nhiém cong chirc 1anh dao, vién chirc quan ly.
Viéc xem xét mién nhiém d6i véi cong chirc l1anh dao, vién chitc quan 1y thude
hé thong BHXH Viét Nam can cr vao mét trong cac truong hop sau:

1. Cong chirc 1anh dao, vién chirc quan ly bi ky luédt, vi pham phép luat thudc
mdt trong cac truomg hop:

a) Bi ky luét canh cdo hodc khién trach ma yéu cu nhiém vy cong tac cén
phai thay thé.

b) Bi co quan c¢6 thAm quyén két luan bing vin ban vé vi pham phap luat
nhung chua dén mitc cach chirc.
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2. Cong chic lanh dao, vién chic quan ly khéng di ning luc, uy tin dé 1am
viéc thugc mat trong céc truong hop:

a) Trong 02 nam lién tiép ctia nhiém ky giir chirc vu khong hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

b) Trong mét nhiém ky ho#ic hai nhiém k¥ gitt chirc vu lién tiép, bj hai lan xur
ly ky lu4t lién quan dén chirc trach dugc giao.

c) Dé don vi mét doan két hogc lam don vi mét doan két theo két luén cia co
quan ¢ thAm quyén.

d) Bi co quan c6 thdm quyén két luan bing vin ban vé vi pham tu céch dao
dirc ciia nguodi can b, dang vién.

&) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thAm quyén két luan vi pham quy dinh vé
nhitng viéc dang vién, cong chirc, vién chirc khong duge lam.

3. Cong chirc lanh dao, vién chirc quan ly bi co quan c6 thim quyén két luan
vi pham quy dinh ctia B6 Chinh trj vé bao vé chinh tri néi bd.

Piéu 40. Can cir xem xét viée tir chirc.

Viéc xem xét dbi voi cong chirc 1anh dao, vién chirc quan 1y xin tir chirc can
ctr vao mét trong cac trudng hop sau:

1. Xin tir chirc dé chuyén giao vi tri 1anh dao, quan ly.

2. Xin tir chtrc do nhén thfiy han ché vé nang luc hodc strc khoé.

3. Xin tir chirc do nhan thiy khéng con di uy tin ¢ hoan thanh chirc trach,
nhiém vu dugc giao; do nhén thz"iy sai pham, khuyét diém cua co quan, t§ churc, don
vi minh hodc cua cip dudi cé lién quan dén trach nhiém ctia minh.

4. Xin tu chuc vi ly do ¢ nhéan khac.

Piéu 41. Trudng hop khéng dugc tir chire.

Céng chirc lanh dao, vién chirc quan 1y khéng dugc tir chirc néu thudc mot
trong cac truomg hop sau:
| 1. Pang ddm nhan nhiém vu trong yéu, co mat, chua hoan thanh nhiém vy ma
can tiép tuc dam nhén nhiém vu do ban than can bd di thuc hién; néu cén bd tir
chirc s& anh hudng nghiém trong dén nhiém vu mé don vi duoc giao.

2. Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra ciia co quan thanh
tra, kiém tra, co quan bao vé phép luét.
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Muc 2.
THU TUC, QUY TRINH XEM XET VIEC MIEN NHIEM, TU CHUC
POI VOI1 CONG CHUC LANH PAO, VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 42. Tht tuc, quy trinh xem xét viéc tir chirc hodc mién nhiém, dbi véi
Thu truéng, Phé Thu truong cac don vi chuyén moén giap viéc Toéng Gidm doc, cac
don vi su nghiép truc thude, cac don vi truc thudc khac.

1. Thu tuc, hé so bao gf’)m:

- Théng bao ¥ kién cta Téng Gidm dbc yéu cdu mién nhiém hodc To trinh
cua don vi dé nghi cho cdng chirc 1&nh dao tir chirc, mién nhi€m (ndi dung T¢ trinh
phai néu r6 ly do mién nhiém hodc cho can b tir chire);

- Pon xin tir chirc cia céng chirc 1anh dao (ndi dung don phai néu rd ly tur
chtc) hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém do6i1 véi truong hop mién
nhiém chirc vy;

- Nhén xét, danh gia ctia Tha trudng don vi (d6i véi trudng hop 1a Phé Thu
trudng don vi) va cua cap uy noi can bd sinh hoat v& truong hop cho tir chirc hodc
mién nhiém.

2. Trinh ty tién hanh:

Sau khi nhan dugc hd so, Vu Td chitc can bd bao cao Tfmg Giam déc va co
trach nhiém ti€n hanh cac thu tyc:

- Lam viéc véi Thu truémg don vi ¢é can bd xin tir chirc hodc dé nghi mién
nhiém;

- Gap g0, trao dbi va nghe y kién ctia can bd xin tir chirc, hodc mién nhiém;

- L4y ¥ kién tham gia ctia Ban Thudng vu Pang uy co quan dbi véi truong
hop cho théi giir chirc vu hodc mién nhiém;

- Tong hop két qua 1am viéc véi Thu truéng don vi, c4 nhén can bd va y kién
tham gia cia Ban Thuong vu Pang uy co quan, trinh Ban Céan sy dang xem xét,
quyét nghi;

- Tong Gidm dbc ra quyét dinh midn nhiém hosc cho tir chtic va quyét dinh
bd tri cong viec khac dbi véi can bd da mién nhiém, tir chie.

Pidu 43. Thu tuc, quy trinh xem xét mi&n nhiém, cho tir chirc d6i v6i Trudng
phong, Pho Trudng phong cac don vi chuyén mén giup viéc Tong Giam doc, céc
don vi trire thudce khac.

1. Tha tuc hd so:
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- Thong bio ¥ kién cia Tong Gidm doc yéu cau cho mién nhiém holc Td
trinh cua Thi truéng don vi dé nghi cho vién chic quan ly tir chirc, cho mién nhiém
(ndi dung T trinh phai néu rd 1y do vién chic quan ly tir chirc hodic mién nhiém);

- Pon xin tir chirc cia vién chirc quan ly (ndi dung don phai néu r3 ly do tir
chirc) hodc céc vin bén lién quan dén viéc mién nhiém doi vé6i trudng hop mién
nhiém chirc vu;

- Nhén xét, danh giad cia Thu truéng don vj va cia cip uy noi vién chirc
sinh hoat.

2. Trinh tu tién hanh:

Vu T6 chirc can bé c6 trach nhiém tién hanh céc thu tuc:

- Lam viéc véi Thu truéng don vi ¢6 vién chitc quan ly tir chirc hodc mién
nhiém d€ xac minh cu thé 1y do xin tir chitc hodc mién nhiém;

- G&@p g0, trao do6i va nghe y kién cua vién chirc quan ly xin tir chitc hodc
mién nhiém,;

- Xin y kién Phé Téng Giam d6c phu trach don vi.

- Téng hop két qua lam viée néu trén va y kién tham gia cia Ph6 Téng Giam
doc, trinh Tong Gidm doc xem xét, quyét dinh.

Pidu 44. Tha tuc, quy trinh xem xét min nhiém, cho tr chirc dbi voi Trudng
phong, Phé Trudng phong céc don vi su nghiép truc thude.

1. Trinh tu tién hanh:

Trude khi lam T& trinh d& nghi cho vién chirc quan 1y tir chirc hodc mién
nhiém can bg, Thu truéng don vi can tién hanh cac céng viéc sau:

- Hop ban théng nhét trong tap thé lanh dao va cip uy don vi;

- Gap g8, trao ddi va nghe y kién ciia vién chirc quéan 1y xin tir chirc hogic
mién nhiém.

2. Thi tuc hd so trinh Téng Gidm dbc dé nghi phé duyét viéc tir chirc hodc
mién nhiém:

- T& trinh cia Thu truéng don vi giri Tdng Giam dc dé nghi phé duyét cho
can bo tir chirc hodc mién nhiém. N§i dung Té trinh phai néu 16 1y do cho vién chirc
quén ly tir chirc hodc mién nhiém;

- Pon xin tir chirc cia vién chire quan ly (ndi dung don phai néu ré ly do xin
tir chure) hodc cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém do6i véi truong hop mién
nhiém;

- Bién ban hop lanh dao va cép uy don vi;
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- Nhéan xét, danh gia ciia Thii truong don vi va cia cdp uy noi vién chirc
sinh hoat;

- Vu T4 chirc can bo tién hanh céc tht tuc thim dinh va xin y kién Ph6 Téng
Gi4m dbc phu trach don vi truée khi trinh Téng Giam dbc phé duyét.

- Sau khi ¢6 vin ban phé duyét, b phan t6 chiic can b trinh Thi trudng don vi
ban hanh quyét dinh va giri 01 ban quyét dinh cho vién chitc quan ly tir chirc hodc
mién nhiém va quyét dinh bd tri céng viéc khac dbi véi can bd sau khi cho tir chirc
hogic mién nhiém vé Vu Té chirc c4n bd dé tng hop, theo di chung.

Trudmg hop can bd khéng duoc tir chirc hodc mién nhiém, Vu Té chirc cén bd
c6 vin ban théng béo y kién ciia Téng Gidm dbc ¢ don vi biét.

) Piéu 45. Thu tyc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tr chirc d6i véi Gidm
doc, Phé Giam doc BHXH tinh.

1. Péi véi Giam déc BHXH tinh:
a) Thu tuc, hé so bao gém:

- Céng vin cta Tinh uy (thanh uy) hodc cia BHXH Viét Nam yéu cau mién
nhiém hoic dé nghi cua BHXH tinh cho céan bd tir chirc theo nguyén vong ca nhén;

- Pon xin tir chirc ctia can bd (néi dung don phai néu ro6 ly do tir chirc) hodc
c4c vin ban lién quan dén viéc mién nhiém d6i véi truong hgp mién nhiém cén bo;

- Nhan xét ddnh gia cia tdp thé 1anh dao va cua cAp uy BHXH tinh dbi véi
cén bd xin tir chirc hodc mién nhiém.

b) Trinh tu tién hanh:

Sau khi nhan dugc hd so, Vu Té chirc can bd bao cdo Tong Gidm dbe dé tién
hanh cac thu tuc:

- Lam viéc vdi lanh dao BHXH tinh;

- Gap ga, trao ddi va nghe ¥ kién ctia can b xin tir chirc hodic midn nhiém;

- Téng hop két qua lam viée néu trén, bdo cédo Ban Céan su dang xem xét,
quyét nghi;

- Ban Cén sy dang c6 vin ban trao ddi y kién véi Ban Thudng vu Tinh uy
(thanh uy) vé trudmg hop céan bd tir chirc hodic midn nhiém;

- Cin cir Nghi quyét ciia Ban Cén sy déng, v kién tham gia ciia Ban Thudng
vu Tinh vy, Téng Giam dbc ra quyét dinh cho tir chirc hodic mién nhiém chirc vu va
quyét dinh bd tri cong téc khéc dbi vai can bd tir chitc hodc midn nhiém.

2. Déi véi Phé Giam dbc BHXH tinh:

a) Thu tuc, hd so bao gdm:
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- BHXH tinh c6 cong vin giri BHXH Viét Nam d& nghi cho cén bd tir chitc
hodc mién nhiém; ndi dung céng vin phai néu 16 Iy do cho cén bd tir chirc hodc
mién nhiém;

- Don xin tir chirc cda cén bd (ndi dung don phai néu rd ly do xin tir chirc)
hodic cac vin ban lién quan dén viéc mifn nhiém dbi véi trudng hop mién nhiém
can bg;

- Bién ban hop tép thé lanh dao va cdp uy BHXH tinh;

- Nhan xét danh gia cia Giam d6c BHXH tinh va cia cip uy BHXH tinh déi
véi can bd xin tir chirc hodc mién nhiém.

b) Trinh tu tién hanh:

Sau khi nhan dugc cong vin kém theo hd so dé nghi, Vu T4 chitc cén bd béo
cao Tong Giam dbc dé tién hanh céc thu tuc:

- Lam viéc vo1 lanh dao BHXH tinh;

- Gip g8, trao d6i va nghe y kién ctia cén b6 xin tir chirc hodc mién nhiém;

- Tong hop két qua 1am viéc néu trén, béo cdo Ban Can sy dang xem xét,
quyét nghi;

- Ban C4n sy dang c6 vin ban trao dbi y kién véi Ban Thuong vu Tinh uy
(thanh uy) vé trudmg hop can bd tir chirc hodc mi&n nhiém;

- Cén cir Nghi quyét ctia Ban Cén su dang, y kién tham gia cia Ban Thuong
vu Tinh uy, Téng Giam dbc ra quyét dinh cho tir chirc hodc mién nhiém chirc vu va
quyét dinh b tri cong tac khac d6i véi cén bd tir chirc hodc mifn nhiém.

Trudng hop cén bd khéng duge tir chitc hoic mién nhiém, BHXH Viét Nam
c6 cong vin thong béo dé BHXH tinh biét.

Piéu 46. Thu tuc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chirc ddi v&i Trudng
phong thugc BHXH tinh va Giam d6c BHXH huyén.

1. Trinh tyr tién hanh:

Trudce khi lam To trinh gii Tng Gidm ddc d& nghi phé duyét cho vién chirc
quan 1y tir chirc hodc mién nhiém, Giam d6c BHXH tinh cén tién hanh cac cong
viéc sau:

- Hop théng nhét y kién trong lanh dao va cép ty BHXH tinh;

- Giép g0, trao dbi va nghe y kién cuia vién chirc quan ly xin tir chirc hodc
mién nhiém;

- BHXH tinh c6 vin ban trao dbi y kién véi Huyén uy (dbi véi chirc danh
Giam déc BHXH huyén).

2. Thi tuc, hd so dé nghi phé duyét viéc cho tir chirc hodc mién nhiém:
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- Giam déc BHXH tinh ¢6 Té trinh giri BHXH Viét Nam @ nghj phé duyét cho
vién chitrc quan ly tir chirc hodc mién nhiém; ndi dung t& trinh phai néu o 1y do cho
vién chitc quéan Iy tir chirc hogc mién nhiém. Hé so kém theo t& trinh gdm:

+ Bién ban hop tép thé lanh dao va cap uy BHXH tinh;

+ Nhin xét, danh gia ctia Giam déc BHXH tinh d6i v6i vién chirc quan ly xin
tr chirc hosic mién nhiém

+ Pon xin tir chirc cua can bd (ndi dung don phai néu rd ly do xin tir chirc)
hoiic cac van ban lién quan dén viéc mién nhiém d6i voi truong hop mién nhiém
can bo;

+ Y kién cua Huyén uy dbi v6i chirc danh 13 Gidm déc BHXH huyén hodc
nhén xét, danh gia cua cip uy BHXH tinh dbi véi chitc danh 13 Truéng phong vé
trudmg hop xin tir chire hodc mién nhiém.

- Sau khi nhén duoc T¢ trinh kém hd so cia BHXH tinh, Vu T chic cén bd
thdm dinh, trinh Téng Gidm déc phé duyét hoac khéng phé duyét ¢¢ BHXH tinh
thue hién.

- Can cr y kién phé duyét cia BHXH Viét Nam, phong T6 chirc can bé trinh
Giam déc BHXH tinh ban hanh quyét dinh cho vién chitc quan 1y dugc tir chirc hodc
mién nhiém chirc vu. Sau khi ban hanh quyét dinh, BHXH tinh c6 trich nhiém giri 01
ban quyét dinh cho tir chirc hodc mién nhiém va quyét dinh bd tri cong viée khac dbi
véi can bo tir chitc hofic mién nhiém vé BHXH Viét Nam d tong hop, theo dbi.

Pidu 47. Thi tyc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chirc d6i véi Pho
Truéng phong thudéc BHXH tinh va Phé Giam doc BHXH huyén va T6 trudng, Pho
Tb trudng T nghiép vu thudc BHXH huyén.

1. Thi tuc, hd so:

- Théng béo ¥ kién ciia Gidm d6c BHXH tinh yéu céu cho mién nhiém; hodc
td trinh cua Thu trudng don vi dé nghi cho vién chirc quan ly tir chirc hodc mién
nhiém (ndi dung T& trinh phai néu 15 ly do cho vién chirc quén ly tir chirc hodc
mién nhiém);

- Pon xin tir chitc cia vién chitc quan ly (ndi dung don phai néu rd 1y do tir
chirc) hodc cac vin ban lién quan dén viéc mién nhiém d6i véi trudng hop mién
nhiém;

- Nhin xét danh gi4 ctia Thi truéng don vi va cla cdp uy noi vién chirc quan
ly sinh hoat xin tir chirc hodc mién nhiém.

2. Trinh tu tién hanh:

- Phong Tb chitc can bd cé trach nhiém tién hanh céc tha tuc sau:
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+ Lam viéc voi Thu truéng don vi cd vién chitc quan ly xin tir chirc hoic
mién nhiém;

+ Gap gd, trao dbi va nghe y kién cua vién chirc quan Iy xin tir chitc hoic
mién nhiém;

- BHXH tinh c6 vin ban trao ddi y kién véi Huyén uy (d6i véi chirc danh
Phé Giam doc BHXH huyén);

- Phong T chirc can b tong hop y kién, bdo céo tap thé lanh dao va cép ay
BHXH tinh hop, thong nhat va c¢6 Nghi quyét lién tich tap thé linh dao va cip uy
BHXH tinh;

- Can cit Nghj quyét cua tp thé lanh dao, cAp ty BHXH tinh, Phong Té chic
cén b trinh Gidm d6c BHXH tinh ra quyét dinh cho tir chitc hodc mién nhiém dbi véi
vién chirc quén ly.

Ch4m nhét sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh, BHXH tinh c6
trach nhiém giri bdo cao kém theo quyét dinh cho vién chirc quéan 1y tir chirc hoic
mién nhiém va quyét dinh bo tri cong viéc khac dbi véi can bd tir chirc hodc mién
nhiém vé BHXH Viét Nam dé theo ddi, kiém tra va tdng hop chung.

Chuong VIIL.

TAM DINH CHI CHUC VU VA CONG TAC DOI VOI
CONG CHUC LANH PAO, VIEN CHU'C QUAN LY

Diéu 48. Tam dinh chi chirc vu va cong tac déi véi cong chire lanh dao.

1. Tong Giam déc BHXH Viét Nam c6 thé ra quyét dinh tam dinh chi cong
tac trong thdi gian xem xét, xir Iy ky ludt cong chitc lanh dao, néu xét thiy dé cong
chic 1anh dao d6 tiép tuc lam viéc c6 thé giy khé khin cho viée xem xét, xit Iy.
Viéc tam dinh chi cong tac d6i véi cong churc 1anh dao thue hién theo quy dinh tai
Piéu 81 Luat Can b, cong chirc.

2. Thoi han tam dinh chi céng tic khong qué 15 ngay, trudng hop can thiét c6
thé kéo dai thém nhung t6i da khéng qua 15 ngay; néu cong chic 1anh dao bj tam
gitt, tam giam dé phyc vu cong tac diéu tra, truy t6, xét xir thi thoi gian tam gii, tam
giam dwoc tinh 1a thoi gian nghi viéc ¢6 1y do; hét thoi han tam dinh chi cdng tac néu
cong chic lanh dao khéng bi x1r ly ky luat thi dugce tiép tuc bd tri 1am viée & vi tri cil.

3. Trong thoi gian bi tam dinh chi céng tic hodc bi tam giir, tam giam dé
phuc vu cho cong téc diéu tra, truy t6, xét xtr, cong chirc linh dao dugc hudng
lwong, phu cép theo quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh sé 34/2011/ND-CP ngay
17/5/2011 ciia Chinh pht Quy dinh vé xir Iy ky ludt d6i véi cong chirc.

4. Trinh ty, tha tuc thuc hién:
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- Thi trudng don vi c6 vin ban d& nghi kém cac tai lidu co lién quan g
Téng Giam dbc.

- Vu Té chirc can by thdm dinh, bao cdo Ban Can sy dang xem xét, quyét
nghi. Trudmg hop thiy can thiét, Vu T chirc can bd chi dong ndm bét vu viée, xin
y kién Téng Giam ddc va bao cdo Ban Can su déng xem xét, thong nhét c6 Nghi
quyét.

- Pbi voi chitc danh Giam dbc, Phé Giam déc BHXH tinh, Ban Cén su dang
c6 van ban trao dbi y kién véi Ban Thuong vu Tinh dy (thanh dy).

- Sau khi c6 ¥ kién cua Ban Thudng vu Tinh uy (thanh ty), Tong Gidm doc
quyét dinh tam dinh chi cong tac.

Diéu 49. Tam dinh chi chirc vu va cong tac d6i véi vién chirc quan ly.

1. Trong thoi han xu ly ky luét, cép c6 thdm quyén s& xem xét quyét dinh tam
dinh chi céng tac cua vién chirc néu thay vién chic tiép tuc lam viéc c6 thé gay kho
khéan cho viéc xem xét, xir Iy ky ludt. Viéc tam dinh chi cong tac thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 54 Luét Vién chic;

2. Thoi gian tam dinh chi cong tac khéng qua 15 ngay, truong hop can thiét
c6 thé kéo dai thém nhung khéng qua 30 ngay. Hét thoi gian tam dinh chi cong tac,
néu vién chirc khéng bj xir ly ky luét thi duge b tri vao vi tri viéc lam cii. Trong
thoi gian bj tam dinh chi cong tac hodc bi tam gilt, tam giam & phuc vu cho céng
tac difu tra, truy td, xét xir, vién chirc dugc huéng luong, phu cép theo quy dinh tai
Didu 23 Nghi dinh sé 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 ciia Chinh phit Quy dinh vé
xtr ly ky luat vién chuc va trach nhiém bdi thudmg, hoan tra clia vién chiic.

3. Thim quyén va trinh tu, thi tuc thuc hién:

a) i véi nhimg chirc danh vién chtrc quan 1y do Téng Giam dbc b6 nhiém
thi Téng Giam dbc quyét dinh tam dinh chi c6ng tac, trinh t, th tuc thyc hién:

- Thu trudng don vi c6 vin ban d& nghi kém cac tai lidu ¢ lién quan gui
Téng Gidm dbc (qua Vu Té chirc cén bd);

- Vu T4 chirc can bd thiAm dinh, trinh Téng Giam dbc quyét dinh tam dinh chi
cdng tac.

b) Déi v6i nhitng chirc danh do Thi truéng cac don vi su nghiép truc thude
bd nhiém ¢6 su phé duyét cua Téng Giam dbc, trinh ty, thd tuc nhu sau:

- Thu truéng va cip ty don vi hop théng nhét ¥ kién 1ap To trinh giri Tong
Giam déc d& nghi phé duyét.

- Vu T4 chirc can bd thdm dinh, trinh Téng Gidm déc phé duyét.

- Sau khi ¢6 phé duyét cia Téng Giam dbc, Thu truéng don vi ra quyét dinh
tam dinh chi va giri 01 ban vé Vu T8 chirc can bd dé téng hop, theo doi.

¢) Péi véi vién chirc quan 1y do Gidm déc BHXH tinh bd nhiém: Lanh dao,
cép uy Béo hiém x4 hoi tinh hop thng nhét; trén co s¢ théng nhét cua lanh dao, cap
iy BHXH tinh, Gidm d6c BHXH tinh ra quyét dinh tam dinh chi cong tic va thong
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bao cho Huyén ty déi véi trudng hop 1a Gidm déc, Phé Giam déc Bao hidm x& hoi
huyén hodc cap iy don vi néu 13 Trudng phong, Pho Truéng phong nghiép vu.

- Trinh ty, thu tyc thuc hién: Truéng phong nghiép vu hoic Giam déc BHXH
huyén c6 van ban dé nghi kém céc tai liéu c6 lién quan giri Gidm déc BHXH tinh:

- Phong T chitc can bd tham dinh, trinh Gidm déc BHXH tinh quyét dinh
tam dinh chi céng tac. Cham nhét 10 ngay lam viéc ke tir ngay ra quyet dinh, Giam

déc BHXH tinh c6 van ban béo céo Téng Giam déc kém theo Quyét dinh tam dinh
chi cong tac.

Trong truong hop cin thiét, Téng Giam déc truc tiép ra quyét dinh tam dinh
chi chirc vu va cong tic doi vdi tat ca cac doi twong 13 cong chirc 14nh dao, vién
chirc quan ly cia Nganh.

Chuwong VIII.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 50. B6 phan té chirc can bd ciia moi cap don vi thuc BHXH Viét Nam
c6 trach nhiém tham muu, gitip Thu trudng cac don vi td chirc trién khai cong tac
bo nhiém, b nhi¢m lai; hudng dan cac don vi td chirc thuc hlen dong thoi bao céo
cép c¢6 thim quyén kip thoi xir ly céc khé khin, vuéng mic trong qud trinh bd
nhiém, bd nhiém lai can bd.

Piéu 51. Nguoi dugc phé‘n cép bd nhiém, bd nhiém lai chju tr4ch nhiém toin
dién trudc Tong Gidm dbc vé trién khai cOng tic bd nhiém, bd nhiém lai theo quy
dinh tai Quy ché nay./.sn"
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

AN'ARPUNG THONG NHAT
BY NHIEM, BO NHIEM LAI

erdtfih s6:A09./OD-BHXH ngay#./40/2017
cua T 5ng Gidm déc Bdo hiém xd hoi Viét Nam)yy

Mu sb 1: To trinh ciia Thu truéng don vi d& nghj bd nhiém céng chirc lanh dao.
Mau s6 2: T trinh ctia Thu trudng don vi d& nghi b nhiém vién chic quan ly.
M3u s6 3: Phiéu biéu quyét cia tap thé cdp ty va lanh dao don vi.

MAu 56 4: Bién ban kiém phiéu bidu quyét ciia tap thé lanh dao va cép ty don vi.
Mau s6 5: Phiéu phét hién gi6i thiéu nhén su.

Mau sb 6: Phiéu tin nhiém.,

MAu s6 7: Bién ban kiém phiéu tai Hi nghi 1y phiéu tin nhiém.

Mau s6 8: Ban nhan xét, dénh gi4 ctia Thi truéng don vi.

Mau s6 9: Ban nhén xét, dénh gi4 ciia cip uy don vi.

Méu s6 10: Ban tur nhan xét, danh gid qua trinh cdng tic ciia cdng chirc, vién
chirc (dung cho bd nhiém méi va bd nhiém lai).

Méu s6 11: Phiéu nhdn xét d4nh gi4 va y kién d& nghj bd nhiém lai cén bo.
Mau 6 12: Bién ban kiém phiéu tai Héi nghi liy phiéu tin nhiém bd nhiém lai.

Mau sb 13: Bién ban ghi cac y kién tham gia tai Héi nghi nhan xét, danh gia
b nhiém lai.

Mau s6 14: Gidy x4c nhan thoi gian thye té 1am ké toan.



= r'4
Mauso 1:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi..................... Dic lip — Ty do — Hanh phiic /W
S4: JTTr-....... eveveneney NGAY.e. thing........ nédm 20....
TO TRINH
Vé viéc dé nghi bd nhiém .............
Kinh gtri: ..o

Néu nhu céu kién toan b sung chitc danh lanh dao, quan ly; danh gia va
néu thyc trang nguon can bd trong quy hoach chitc danh cin kién toan.

------------------------------------------------------------------------------------------------

Cén cir Nghj quyét clia tap thé lanh dao va cép dy don vi, ............... &
nghi........cooovveienn.. Xem xét, b0 nhiém ... .....

Cén b6 duge bd nhiém dy kién phan céng gitp Thu truéng don vi phu
trach nhitg Imh vurc .........ooviii e,

................................. kinh d& nghi ..................... xem xét, phé duyét..
Noi nhén: Thu truémg don vi
- Nhu trén; (Ky dong ddu)

-Luwu VT, .......



M3iu s6 2:

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi..................... DPéc lip — Ty do — Hanh phic
S4: /TTr-0ooc. ngay......... thang......... ndm 20....
TO TRINH
Vé vige dé nghi bd nhiém .............
Kinh giri: ..o

I- Néu nhu cau kién toan bd sung chirc danh lanh dao, quan ly; dénh gid va
néu thyuc trang ngudn cén bg trong quy hoach chirc danh can kién toan.

................................................................................................

II- Cén cuir vao tiéu chudn cdn by va két qua thuc hién quy trinh bo
nhiém,.............coceeeeeed@ nghi o xem x€t, b0 nhiém cac
dong chi co tén sau day giir chuc

.......................................................

1- DONG Chi...oovvveveceeeccnrnnnrerennensnnn tudi, (chirc v, don vi, qué quén, dan
toc, trinh d6 hoc vén, 1y luén chinh tri, ngoai ngit.......):

- Tém tit qua trinh céng tac.
- Tém tit nhan xét, wu khuyét diém, mat manh, mat yéu.
- Két qua phiéu tin nhiém:
+ Hoi nghj 1ay phiéu tin nhiém:............ déng y bd nhiém (ty 1¢ e %)

+ Két qua biéu quyét cta tdp lanh dao va cép uy don vi: ....... /..... phiéu
dong y (ty 1€......%).

2-Dong chi.......cvveeeeereressrnnn, TV R (Nhur trén néu c6)
(C6 h6 so b6 nhiém kém theo).
................................. kinh dé nghi..................... Xxem xét, phé duyét./.
Noi nhgn: Tha trwéng don vi
- Nhu trén; (Ky déng déu)

-Luwu VT, .......



A
M3iu sb 3:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAW
Pon vi............ ) IV Doc lap — Tu do — Hanh phiic

,NGAY.....thang... ndm 20... ...

PHIEU BIEU QUYET
CUA TAP THE LANH PAO VA CAP UY

Trén co s& danh sach quy hoach chirc danh ...... (1)..... giai doan
@& nghi dong chi can cir vao két qua tin nhiém, mic d6 thuc hién chirc trach
nhiém vy dwgc giao, phadm chat chinh tri, dao dirc, 16 song cta can bd, cho y

kién biéu quyét viéc bd nhiém (b6 nhiém lai) ddng chi trong danh sach dudi diy
gitchucvu .........oooveveiinl, (D)

, Ho va tén Ngay, | | Y Kién gidi thiéu
SO thang, | Chuc danh, don vi A
TT | (Néuco 2 nguoitrglen | s cong téc hiénnay | pa o Khéng

xép theo van A B C) sinh Ongy | déngy

Ghi chii: Dong chi ddng y hodic khong ddng v thi danh déu "X" vio 6 tuong mg.

Pé xuit nhan su khéc hoic c6 y kién khac:

............................

............................................................................

(Phiéu khdng phai ky tén)
Ghi chu:
(1) Chire vu dy kién bb nhiém
(2) Co quan, don vi c6 thim quyén bé nhiém: BHXH Viét Nam; cic don vi su nghiép trec thude, BHXH tinh, tp.



A A~
Mau so 4:

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi.......ooooooiiiil Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic /y
Ngay....... thang......nadm 20... ...
_ BIEN BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET
CUA TAP THE LANH PAOVA CAPUY ..............

Ho6m nay, ngay....thang ....... nam ........ ) S (don vi) da t:é
chirc Hoi nghi tép thé lanh dao va cip Uy ............. dé bi€u quyet thong nhat
viéc bd nhiém (bb nhiém lai) chic VU ........cceeeeeeeenennan.. doi voi 6ng (ba)

LChutrihoinghiz ..o e

2 T Ky e,

3. D2 i8N CAP TY -t e,

Sau khi Hoi nghi nghe AONE Chi ©.vvveeevie e , chu tri
Hoi nghi thong bao két qua thuc hién quy trinh lay phiéu tin nhiém bd n}uem (bd
nhiém lai) chirc danh ................... dbi véi 6ng (ba).............. Hoi nghi da

tién hanh nhén xét danh gia dbi véi can bd va thdng nhét tién hanh bidu quyét
bang phiéu kin.

Téng s6 nguoi duge tridu tap du hi nghi la: . . .. ... nguoi.
-Hiéncomat:....... nguaoi.
-Ving mit :....... nguoi.

............................................................................

............................................................................

4. Két qua bo phiéu bidu quyét nhur sau:

S6 phiéu phatra: . . . .. sthuvé: ... .. ..
Sé phiéuhop 1&: ........ ; 50 phiéu khéng hop 18 :...........
1.Ong (ba)...covveiiiiiieee e dugce ....... phleu tyle....... %

.......................................................................................

Bién ban duoc 1ap thanh 02 béan c6 gia tri nhu nhau, 01 ban hru hd so bd
nhiém ciing phiéu; 01 ban giri cép c6 thdm quyén bd nhiém./.

CHU TRI TM. CAP UY ...... THU KY
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi vé ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



M4iu sb 5:
BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi......... (2)eeiiiinn, Déc ldp - Tw do — Hanh phiic

o Ngay.....thang... ndm 20... ...

PHIEU PHAT HIEN GIOI THIEU NHAN SU
Dé xem xét thye hién quy trinh bd nhiém chirc danh

---------------------------------------------------------------

Trén co s¢ danh sach quy hoach chirc danh .................. (€5 RO ,
@ nghi 6ng (bd) cin cit vao mirc do thuc hién chire trach nhiém vu duogc giao,
phém chét chinh tri, dao dic, 16i song ctia can bd, cho y kién gi6i thiéu .. .. NEUGi
trong danh sach duéi day dé ......... (2)eeeiiin, xem x€t viéc thyc hién quy
trinh bé nhiém gitt chitc vu ........................ (D)oo

| A Ngdy, Y kién gi6i thigu
Sé Ho va tén thang, | Chirc vy, don vi céng )
TT (Xép theo vdn A B C) nim téc hién nay s . | Khong
b sinh Bongy. | déngy

Ghi chii: Ong (ba) ddng y hoic khéng déng ¥ thi dénh diu "X" vio & tuong {mg.
Dé xuét nhan sir khéc hoic c6 ykiénkhdc:........ ... .. ... ..

(Phiéu khong phdi ky tén)
Ghi chu:
(1) Chirc vu dy kién bd nhiém.
(2) Co quan, don vi cé tham quyén b nhiém: BHXH Viét Nam; cic don vi sir nghiép truc thude, BHXH tinh, tp.



Mau so 6:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi............ (D........ Dgc 1dp — Ty do — Hanh phiic /g/
v NGAY.. ... thdng... ndm 20... ...
PHIEU TiN NHIEM

Vé viéc gi6i thidu nhén sr dé bd nhiém chic danh

---------------------------------------------------------------

Can cr nhu ciu cong tac, pham chat dao dirc va ning luc cén b,

............... (1)...cccecvvveeeee.. du kién nhéan sy trong ngudn quy hoach chirc
danh ...... (2)......giai doan .......... dé xem xét bd nhiém 6ng (ba) c6 tén sau
day gitchilc v ..o, ()i

bé nghi 6ng (ba) cho biét y kién ctia minh vé nhan su sau:

' Ho va tén Ngay, | Y kién gi6i thiéu
So . o e thang, | Chirc vy, don vi céng
TT | (Néuco 2nguoitrélénxép | tac hién nay s . | Khong
theo vén A B C) sinh Dongy | addngy

Ghi chii: Ong (ba) déng y hodic khdng ddng ¥ thi dénh déu "X" vao 8 twong tmg.

............................................................................

............................................................................

(Phiéu khéng phai ky tén)
Ghi chu:
(1) Co quan, don vi ¢6 thdm quyén bd nhiém: BHXH Viét Nam; céc don vj sy nghiép truc thudc, BHXH tinh, tp.
(2) Chirc vu dy kién bd nhiém



= A
Mauso 7:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vi ........................ Dic ldp — Tw do — Hanh phiic /‘%
........ JNgay......thdng......ndm 20... ...
BIEN BAN
KIEM PHIEU TIN NHIEM BO NHIEM ................
GIUCHUCVU ...
Hém nay, ngay....thang ....... nam ........ stal o (don vi) d4 t&

chic Hoi nghi 14y phifu tin nhiém cin bd d& xét bd nhiém chic vu
........................... @01 VOT BNZ (DA) cvvvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseses e
LChatrihoinghic ... e
2 TR KY: o e
3. Thanh phan tham du:

Téng s6 ngudi duge tridu tdp duhdinghila: ... .. .. ngudi
-HiéncoOmat:....... nguoi
-Ving mit :....... nguoi.

............................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

Sau khi Hdi nghi dugc nghe déng chi oo
chi tri Hoi nghi quéan triét muc dich, yéu céu, didu kién, tiéu chudn chirc danh
............................................. va quy trinh iy phiéu tin nhiém. Hoi nghi

d thong nhat tién hanh b6 phiéu kin.
5. Két qua bé phiéu nhw sau:
S6 phiéu phétra: . . . .. ; s6 phiduthuvé:.......
S6 phiéu hop 18 : .. ; 56 phiéu khéng hop & :..........



Hoi nghj két thiic vao hdi ......gio.......phat cling ngay. Bién ban dugc lap
thanh 02 ban ¢6 gid tri nhu nhau, 01 ban hru hd so bd nhiém ciing phiéu; 01 ban
gtri cAp c6 thdm quyén bd nhiém./.

CHU TRI TM.CAPUY ...... THU KY
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Maiu sé 8:

BAO HIEM XA HOI VIETNAM ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi................. Déc lip — Tw do — Hanh phic

............ ngay..........thdang........ndm 20....

NHAN XET, PANH GIA CAN BO

I- SOLUGC VE LICH SU CAN BO:

1- Ho va tén can bo.

2- Ngay, thang, ndm sinh...................... ;qUE QUAN: ... ..ol
3- Trinh d§: (Chuyén mén, Iy ludn chinh tri, tin hoc, ngoai ngit).

4- Qua trinh cong tac:

(Nhitng céng viéc, chirc vu dang, chinh quyén, doan thé da kinh qua va chiec vu
hién nay).

[I- NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET DIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TRIEN VONG:

1. Mitc 46 thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao: Thé hién & khéi lugng,
chét lugng, tién do, hiéu qua cdng viéc trong timg vi tri, timg thoi gian; tinh thin trach
nhi¢m trong cong tac.

2. Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i séng; ¥ thirc td chirc ky ludt; tac phong, 18
16i 1am viéc.

a) Nhén thirc, tr tudng chinh trj:

- Chép hanh chii trwong, dudng 16i, quy ché, quy dinh ciia Dang, chinh sach,
phép luat cia Nha nudc cia don vi va cdc nguyén tic tip trung dén chu, ty phé binh va
phé binh.

- Cé quan diém, ban linh chinh trj vimg vang; kién dinh 14p truong; khéng giao
déng trude moi khé khin thach thirc.

- Bat lgi ich cia Pang, quéc gia - dan tdc, nhén dén, tap thé 1én trén loi ich ca
nhén.

- Co y thirc nghién ciru, hoc tap, van dung chu nghia M4c - Lénin, tu tuéng HO
Chi Minh, céc chi thi, nghj quyét cia Pang, céc dot sinh hoat chinh tri va cip nhép
kién thirc méi.

b) C6 dao dirc, 15i séng:

- Khong tham nhiing, quan lidu, co hoi, vu lgi; khong ¢6 biéu hién suy thodi vé
dao duc, 10i song, “tw dién bién”, “tyr chuyén hoa”.

- C6 16i séng trung thue, khiém tén, chan thanh, trong séng, gian di.



- Cé tinh thin doan két, xay dung, thuong yéu ddng chi, déng nghiép.

- Khong dé nguoi thin, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han cia minh dé
truc loi.

c) Tac phong, 1¢ 16i 1am viéc.

- C6 trach nhiém véi cong viéc; ning ddng, séng tao, ddm nghi, ddm lam, linh
hoat trong thue hién nhiém vu.

- Phuong phép 1am viéc khoa hoc, dén chi, ding nguyén tic.

- Tinh thn hop tac, huéng din, giip d& ddng chi, déng nghiép.

d) Y thirc t6 chirc ky luat:

- Chép hanh sy phan cong ciia td chirc, yén tAm cong tac.

- Thue hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy cia dja phuong, co quan, don vi noi
cOng tac.

- Thyc hién vig¢c k€ khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

- Bdo cdo dédy du, trung thuc véi cAp trén; cung cép théng tin chinh x4c, khach
quan.

) Tinh thin hoc tip, ning cao trinh dd; tinh trung thyc, ¥ thirc t& chirc ky luat;
tinh than tur phé binh va phé binh;

e) Doan két, quan hé trong cong téc; tinh thin va thai d6 phuc vy nhan dan.

3. Tiéu chudn chirc danh b nhiém.

4. Chiéu huéng va trién vong phat trién.

I1I- KET LUAN CHUNG:

1. V& dam bao tiéu chudn cén bo.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3. Trién vong va chiu hudng phét trién.

THU TRUGNG DON VI
(Ky tén va dong dau)



MAu s6 9:
PANG UY (CHI UY)........... PANG CONG SAN VIET NAM

s

........... , Ngay.........thdng........nam 20.7.

NHAN XET, PANH GIA CAN BO

I- SO LUGC VE LICH SU CAN BO:

1- Ho va tén can bd.

2- Ngay, thang, nim sinh; qué quan, ngay vao Pang, ngay chinh thirc.
3- Trinh @4: chuyén mén, Iy ludn chinh tri, ngoai ngi.

4- Qua trinh cong tac: (Nhitng cong viée, chirc vu dang, chinh quyén, doan thé
da kinh qua va chirc vu hién nay).

II- NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TRIEN VONG:

1. Pham chét chinh tri, dao dirc, 15 sdng; y thirc t8 chic ky ludt; tac phong, 1é
16i 1am viée.

a) Nhén thirc, tu tudng chinh tri:

- Chép hanh chu truong, dudng 18i, quy ché, quy dinh ciia Pang, chinh séch,
phép ludt clia Nha nude ciia don vi va céc nguyén téc tap trung dan chd, tw phé binh va
phé binh.

- C6 quan diém, bén linh chinh tri ving vang; kién dinh 14p trudng; khong giao
dong trude moi khé khin thach thire.

- bt li ich cia Pang, quéc gia - d4n tdc, nhan dén, tap thé 1én trén loi ich ca nhan.

- Co y thire nghién ciru, hoc tdp, vin dung chi nghia Mac - Lénin, tu tuéng H

Chi Minh, céc chi thi, nghi quyét cia bang, cac dot sinh hoat chinh trj va cip nhép
kién thirc méi.

b) Cé dao dirc, 16i séng:

- Khong tham nhiing, quan ligu, co hoi, vu l¢i; khong c6 biéu hién suy thoai vé
dao dirc, 16i séng, “tur din bién”, “tu chuyén héa”.

- C6 16i song trung thyc, khiém tén, chén thanh, trong sdng, gian di.
- C6 tinh than doan két, x4y dyng, thuong yéu ddng chi, déng nghiép.

- Khéng dé ngudi than, nguoi quen 1gi dung chic vu, quyén han clia minh dé
truc loi.

c) Tac phong, 1& 16i lam viéc.

- C6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dim nghi, ddm lam, linh
hoat trong thyc hién nhiém vu.



- Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén téc.

- Tinh than hop tc, huéng din, giup d ddng chi, déng nghiép.

d) Y thirc tb ¢hire ky luat:

- Chap hanh sy phan cong ciia té chirc, yén tim cong tac.

- Thyc hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy cua dia phuong, co quan, don vi noi
cOng tac.

- Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

- Béo cdo diy du, trung thuc véi cip trén; cung cép thong tin chinh xac, khach
quan.

d) Tinh thén hoc tép, ning cao trinh d6; tinh trung thuc, v thirc td chuc ky luat;
tinh than tu phé binh va phé binh;

¢) Doan két, quan hé trong cong tac; tinh thin va thai d6 phuc vu nhén dan.

2- Nang luc cong tdc:

- Viéc nghién ctru van dung, tb chirc thuc hién nghi quyét, chi thj cia Dang, cia
Nha nuédc.

- ](héi lwong, chét lugng, hiéu qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc
giao (nhan manh trong khoang 5 ndm tr¢ lai ddy, cin cir vao danh gid, phén loai can bd
hang ndm va phan tich chat lugng dang vién).

3- T6m tdt wu diém, khuyét diém, mdt manh, mdt yéu néi troi.
II- KET LUAN CHUNG:

1- V& dam bao tiéu chuén cén bd.

2- Kha nang hoan thanh nhiém vy.

3- Trién vong va chiéu huéng phit trién.

TM. BAN THUONG VU (Chi )
BI THU

(Ky tén va dong dau néu cé)



M3u sé 10:
BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvic .o Péec 13p — Ty do — Hanh phiic /W

...... , hgay..... thang .....nam 20....

BAN TU NHAN XET, PANH GIA, PHAN LOAI CAN BQ

Nam: ...... (hodc bo nhiém laila 5 nam tir ..... v dén ........)
Hovatén: ....oooiiiiiiiiiia, Sinh ngay...... thdng .... ndm...........
Pon vi CONEAC: ... e
GG Wl L
Nhitng nhiém vu duge phan cONng: .......o.ovviiini i

1. Thye hién chirc trach nhiém vu dwoc giao:

a. Pdnh gid két qua vé khdi liegng, chit lwgng, hidu qua cong viéc cia
ban than va don vi:

- D6i v6i cén bd quan 1y 14 cAp Truéng: Cin dénh gi4 tom tét toan dién két
qua thyc hién cdc mit cong tc theo chirc ning, nhiém vu cia don vi; dong thoi
danh gia va néu sb luong, chét lugng, hiéu qua cdéng viéc linh vuc ban thén truc
tiép phu trach. Panh gi4 két qua d6 gén viéc hoan thanh chi tidu, nhiém vy chung
cua toan don vi.

- Di v6i cén bd quén Iy 1 cdp Phé: Cin néu sb luong, chét lugng va hisu
qua cdng viéc dugc phan cong phuy trach. Panh gia két qua d6 gin viéc hoan
thanh chi tiéu, nhiém vu chung cta toan don vi.

b. Kiém diém nhitng mdt con ton tai, han ché trong vigc 16 chire, chi
dao, quan ly don vi:

Tir s6 luong, chét luong, higu qua cong viéc cua don vi dugc phin cong
tryc tiép quén 1y, chi dao, ban than cin kiém didm, danh gia nhitng han ché, t3n
tai lién quan dén viéc quén ly, chi dao.

Danh gi4 nhing t6n tai, han ché cac mat cdng tdc chuyén moén dugce phan
cong phu trach nhu:

- D6i voi can bg quan ly Bdo hiém xd héi tinh:



+ Cong tac thu BHXH, BHYT: Néu ré s6 ng dong, sé thu chim khéng
diing v6i ké hoach, dbi tuong chua tham gia BHXH, BHYT;

+ Cong tac tai chinh, chi tra: Cac van dé sai s6t trong cong tac tai chinh, ké

toén; vé mét an toan tién mit; cic van dé ton tai khac trong viéc thuc hién quy
trinh chi tra;

+ Cong tac thyc hién chinh sach BHYT: Néu 6 sb bi chi quy, tinh trang
lam dung quy kham chira bénh;
+ Céng tac cdp s BHXH, thé BHYT: Néu r5 viéc cép sai hoc cép cham;

+ Coéng tac Cong nghe théng tin: Cén néu rd tién dd trién khai, ap dung
cac chuong trinh phdn mém cua nganh vao qua trinh quan ly tai co sé; v thic
thyc hién cai cach thu tuc hanh chinh & don vi...;

+ Céc linh vuc cong tac khéc cling kiém diém, d4nh gi4 tuong tu nhu 05
nhém nhiém vy cdng tic néu trén.

- Doi voi cdc dom vi truc thude Bao hiém xa hoi Viét Nam:

Tuy theo chirc néng, nhiém vu duge phan céng, cin néu rd mat ton tai
thudc pham vi phy trach bao gdm: nghién ctru, tham muru, dé xuét; hudng dan,
kiém tra, phéi hop. ..

c. Nguyén nhan cia cdc ton tai:

- Nguyén nhén khach quan.

- Nguyén nhén chu quan.

(Pdc biét can néu rd nguyén nhdn chii quan dé tir 36 cé gidi phdp khdc
phuc).

d. Gidi phdp, bi¢n phdp khdc phuc nhitng ton tgi (ké ca do khdch quan
va chii quan):

- Céc giai phap, bién phap va thoi gian khic phuc nhing ton tai han ché;

- Kién nghi, & xuét c4c giai phap quan 1y méi.

2. Phdm chit chinh tri, dao dirc 16i séng.

- Nhén thire, tu tudng chinh tri; viéc chap hanh chu truong, dudng 161, quy
ché, quy dinh ctia Pang, chinh séch, phap luat ciia Nha nudce va cia don vi.

- Viéc gilt gin dao dirc va 16i sbng lanh manh; chéng quan lidu, tham
nhiing, lang phi va cac biéu hién tiéu cuc khéc;

- Tinh than trach nhiém, nang luc va dong co dung dén; thuc su tién
phong, guwong méu, luén dat lgi ich cua tap thé, qubc gia, dan toc 1én trén loi ich
ca nhén;



- Tinh than hoc tip, ning cao trinh d9; tinh trung thuc, y thirc t& chirc ky
luét; tinh than tu phé binh va phé binh;

- Poan két, quan hé trong cong tac; mdi quan hé, tinh than va thai do phuc
vu nhén dan.

3. Tém tit wu, khuyét diém chinh vé viéc thwe hién chirc trach, nhiém

vu.
-'Y thic t6 chirc ky luat, chdp hanh ¥ kién chi dao ca cAp trén;
- Tinh thén hoc tap nang cao trinh do;
- Téc phong, quan hé phdi hgp cong tac; tinh than va thai d6 phuc vu nhan
dén.

4. Ty phén loai theo mirc d§ hoan thanh chirc triach, nhiém vu.
Ca nhén tu phén loai theo cac muc:

- Hoan thanh xudt séc nhiém vu: C6 4 nim trong nhiém ky giit chirc vu
dugc danh gia hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Hoan thanh t6t nhiém vu. Trong nhiém k¥ git chitc vu c6 tir 03 nim
duge danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trd [én va khong ¢6 nim nao khong hoan
thanh nhiém vu.

- Hoan thanh nhiém vu: Trong nhiém ky giit chirc vu ¢6 03 nim hoan
thanh nhiém vu trd 1én.

- Khéng hoan thanh nhiém vu: Trong nhiém ky giir chitc vy c6 02 nim trd
1én khéng hoan thanh nhiém vu./.

Ngudi tir nhén xét danh gia
(Ky, ghi ré ho, tén)



MAiu sb 11:
BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Ty do — Hanh phiic

vevvneeery NEAY..o o thdng ... ... ndm 20... ...

PHIEU NHAN XET, PANH GIA VA Y KIEN PE NGH]
BO NHIEM LAI CAN B0

POi v&i 608 (DA): ...oooieieie i

Chire vu:

- Can c&r Quy ché danh gi4 cdn bd ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 286-QD/TW ngay
08/02/2010 ciia BS Chinh tri; ,

- Can cir Quy ché B4 nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mi&n nhiém cén b, cong

chirc lanh dao ban hanh kém theo Quyét dinh sé 27/2003/QD-TTg ngay 19/2/2003 ciia Thi tuéng
Chinh phu;

- Cén cir vao ban ty nhén xét, d4nh gi4 cha ban than va y kién déng gop ciia tip thé don vi;
- Can cir két qua hoan thanh nhiém vu cia dng (ba)
Téi nhan xét, d4nh gia va dé& nghj nhu sau:

1/ Nﬁﬂg l{rc chuyén a2

" h Pao dicc, 1i séng ay | Mirc dp hodn {:zmnh chirc trdach,
mon, nghiép vu nhigm vy
T T Hoan Hoan Hodn Chua
Kha | € | Yéu Tét | o | Kém thanh | thanh hoan

xultsic | et | TAnh |4l

HAREREE U 0O O 00O

4/ ¥ kién dé nghij:

B4 nhiém lai chirc vy | Khong bd nhiém lai
hién tai chirc vu hién tai

5/ ¥ Kié1 KRGC! ...........oooooooeeeeeoeoeooeeoeoeoeoeoooeoeeoooooo
(Khong phai ky tén)
Ghi chi: Nhét tri & mic dénh gia ndo va ¥ kién d& nghi nhu thé nao thi d4nh ddu X vao &
turong Ung.



MAu sb 12:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vieeveeeerinnnnes cres Poc lip — Ty do — Hanh phiic /@
........ , ngay ....... thang ...... ndm 20... ...

BIEN BAN

KIEM PHIEU NHAN XET, PANH GIA VA Y KIEN

PE BO NHIEM LAI GIU CHUC VU......cccovuvverennnnnnn

Hoém nay, ngay....thang ....... nam ......., Al try s& ............... (don vi) da
t6 chirc Hoi nghi nhan xét, danh gia va ldy phidu tin nhiém can bd dé xem xét bd
nhiém lai chiflc VU .....oovvvereeiieeen, @61 VO 61 (DAY vveeereereerereeerr,

1. Chau tri hoi nghi: ........... e ettt e eee e e e

2. Thuwky: ... e

3. Thanh phin tham du:

Tf‘mg ) nguol duoc triéu tdp du héinghi la: .. ... .. nguoi

-Hiéncomat:....... nguoi

-Ving mit :....... nguoi.

............................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

Sau khi Héi nghi duoc nghe 6ng (ba) ...........cooeeeiini, , chi tri hoi
nghi quan triét muc dich, yéu cau, didu kién, xem xét bd nhiém lai va quy trinh
lay phiéu nhan xét, danh gia can bd. Hai nghi tién hanh tham gia déng gop vy kién
nhan xét, dénh gid can b (cd bién ban kém theo) va di théng nhét tién hanh lay
phiéu tin nhiém kin.

5. Két qua b phiéu nhw sau:



............

Noi DPinh gid
dung Y kién aé nghi
Nd{zg luc r.:huyen Dao dirc, Idi s dng Mirc d‘q hoadn r.{:anh chirc
mon, nghiép vu trach, nhiém vu
b4 - ~ X
Ti Trung | ,z .. | Trung gﬁ Hoan Hoan Chua P;;llg}llf:] [xfhhi%rrlf ]l::i)
mn Kha | Yéu | Tot | |, Kém x| thanh | hoan " o
nhiém binh binh Xuat | "o thanh thanh | ¥ hién | chirc vu
h sic tai hién tai
86 phiéu
Tylé
Hoi nghj két thiic vao héi ...... gio.......phuat cing ngdy. Bién ban dugc 13p

thanh 02 ban c6 gié trj nhu nhau, 01 ban luu hé so bd nhiém cung phiéu; 01 ban
guri cép c6 thim quyén bd nhiém./.

CHU TRi TM. CAP UY ..... THU KY
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




Mau sé 13:

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAW
Donvi ............ DPoc lap - Tw do — Hanh phac
........ , hgay ... thang ... nam....
BIEN BAN HQI NGHI

(Str dung cho cac Hoi nghi)

Céc ndi dung chit yéu ciia Bién ban:

L. Thanh phan Hdi nghi

1. Thanh phén tham gia du hop theo quy dinh:
- Tong sb: .... nguoi.

- S6 c6 mit .... nguoi, dat ty 1€ ....%.

- $6 véng mit: ...ngudi, trong d6:
+Célydo:......

+ Khéng cé ly do: ......

2. Thanh phin mdi hop

-----------------
.................
---------------

...........................................................................................

...................................................................................................

..........................................................................................

.............................................................................................

Két qué Iy phiéu tin nhiém:.......
Ngudi chit tri két luan Hoi nghi.
Hoi nghi két thic vao  gid, ngay ..... thang .... ndm ...
THU KY CHU TRi HQI NGHI

(ky, ghi ¥3 ho tén) (ky tén, @ong diu - néu co)



M3u sb 14:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM /4/
Déc 14p — Tw do — Hanh phiic

GIAY XAC NHAN
THOT GIAN THUC TE LAM KE TOAN

Kinh giri: (Tén co quan, don vi noi di cong tdc).....................ccoovoi.....

(Dia chi co quan, @orvi)..............ccocooeeeeeeereeeeeeeeoeo

3.Biachi e Pignthoai : ....ccooovvvviiiiiiieeeen,

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi xdc nhén thoi gian cong tic thuc té vé
ke toan cua t6i, d€ t6i hoan thién ho so lam thi tuc bd nhiém ké toan trudng:

ThOTEn | ohin lam vige | Chiedanh, cong | SO thing thyc &
Tir.... dén ... ; ' viée am ke todn
...... , hgay ... thdng.....ndm ...
XAC NHAN CUA CO QUAN, PON VI Ngurdi dé nghi
Xdc nhan ngi dung ké khai vé qud trinh cong tdc (KY, ghi rd ho tén)
thuec té cua Ong/ ba ... néu

trén la dung sw that.

(Ky, ghi ro ho tén ngudi dai dién theo phdp ludt
cua co quan, dom vi xdc nhdn va dong ddu)

Ghi chi: Mai co quan, don vi chi c¢é thim quyén xac nhén thong tin ciia ca nhan trong thoi gian
cOng tac tai co quan, don vj do6.
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