UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LANG SON Doc lap - Tw do - Hanh phiic
36:1815 /QD-UBND Lang Son, ngay 07 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vue ho tich, giam dinh tu phap theo co ché mét cira, mot ctra lién thong
thudc thim quyén giai quyet ciia S¢ Tw phap, UBND cép huyén,
UBND cap xa cua tinh Lang Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LANG SON

- Can cit Luat T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt To chirc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii sika déi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mot ciwa, mot cua lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sia doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP vé thuec hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B9 truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh; Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu vé huéng dan thi hanh mét sd quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cik cac Quyét dinh ciia Chit tich UBND tinh: sé 2015/0P-UBND ngay
11/10/2021 ciia Chii tich UBND tinh vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh
chinh mdi ban hanh, thu tuc hanh chinh sia doi, bé sung, bi bai bo thugc tham
quyen gidi quyét, pham vi quan ly cua So Tw phdp, UBND cdp huyén, UBND
cap xd cua tinh Lang Son; so 775/QD-UBND ngay 22/5/2023 vé viéc cong bé
Danh muc TT. HC duwoc sira doz bé sung trong linh vire tro' giip phap Iy, ho tich
thudc tham quyen gidi quyét ciia S¢ Tw phdp, UBND cdp huyén, UBND cdp xd
tinh Lang Son; s6 802/0D-UBND ngay 25/5/2023 cua Chu tich UBND tinh vé
viéc phé duyét Danh muc thuc hién cat giam thoi han gidi quyez‘ thu tuc hanh
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chinh thugc tham quyén gidi quyét cia So Tu phdp, UBND cdp huyén, UBND
cdp xd tinh Lang Son,

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 115/TTr-STP ngay
31/10/2023.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh nodi bd trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh
vuc ho tich, giam dinh tu phap theo co ché mot cira, mot cura lién thong thudc
thim quyén giai quyét cua S¢ Tu phap, UBND cap huyén, UBND cép xa trén
dia ban tinh Lang Son; gom:

- Phé duy€t quy trinh ndi bo 03 thu tuc hanh chinh giai quyét theo co ché
mot cua linh vye ho tich thude thim quyén giai quyét cia S& Tu phap, UBND
cap huyén, UBND cap x3;

- Phé duyét thay thé quy trinh ndi bo 01 thii tuc hanh chinh giai quyet theo
co ché mot cura lién thong linh vue linh vye giam dinh tu phap thude tham quyén
giai quyét ctia S¢ Tu phap.

(co Danh muc va Quy trinh noi bo kem theo).

Piéu 2. Giao Vin phong UBND tinh chu tri, phdi hop voi S¢ Tu phap trén
co 8O quy trinh n6i by duge phé duyét tai Quyét dinh nay xay dung, cip nhat quy
trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh vao Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quy trinh nd1 bo cé s6 thir tu 12 tiéu muc IV Muc A Phan I Phu luc II ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 2511/QD-UBND ngay 24/12/2021 cta Chu tich
UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét tha tuc hanh
chinh Iinh vyc nu6i con nudi, giam dinh tu phép, 1y lich tu phap, trg giup phap
ly, cong chimg, phd blen gido dyc phap luat theo co ché mot cuira, mot cura lién
thong thudce thim quyén giai quyét ciia So Tu phap, UBND cap huyén, UBND
cap x4 ciia tinh Lang Son hét hidu lyc thi hanh ké tir ngdy Quyét dinh nay co
hiéu lyec.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc So Tu phap; Chu tich
UBND cac huyén, thanh phd; Chu tich UBND céc x4, phuong, thi tran va céc to
chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac So: Noi vu, TT&TT;

- PCVP UBND tinh, Cong TTDT tinh;
- Cac phong CM, DV;
- Luu: VT, TTPVHCC.




Phu luc |
DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C HQ TICH THEO CO CHE MQT CUA
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP,
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TINH LANG SON
(Kém theo Quyét dinh sé6 1815 /0P-UBND ngay 07/11/2023
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)

S6 A . . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh ch

1 X4c nhan thong tin HO tich

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

S6 A . . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh ch

1 | Xac nhan thong tin HO tich

C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

S6 A . . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh ch

1 | Xac nhan thong tin HO tich
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‘ Phan Il ' ?
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Tha tuc hanh chinh: TTHC

- Hanh chinh tu phap va B6 trg tu phap: HC-BTTP
- Cong chirc mot cua: CCMC

- B6 phan Mot ctra: BPMC

- Phong Tu phap: Phong TP

- Cong chire Tu phap -Ho tich CCTP-HT
- Uy ban nhan dan: UBND

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)
1. Xac nhan thong tin HJ tich

a) Trwong hop thong thwong theo quy dinh: 02 ngay lam viéc x 08 gio

= 16 gioy

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cdt
giam: 01 ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, .
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap h so dién tir. TCT(;,I\\% 2 0,5 gior
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong HC-BTTP.
N ) 1o LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xu ly ho so Phong HC-BTTP 0,5 gio




X Trach nhiém Thoi gian

i Trinh ty thuc hién thuc hién
Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong dép g yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi
han khong qua 08 gio lam viéc ké tu khi
nhan hd so, néu rd 1y do. N
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo C tyen vien 11,5 gio
: . L VA RA Phong HC-BTTP
sung, thong bao cho ca nhan/to chuc trong
thoi han khong qua 08 gio lam viéc ke tur
khi nhan ho so.
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau: du
thao van ban giai quyéet TTHC.

B4 | Xem xét hd so, xtr 1y van ban caa chuyén Lanh dao 01 is
vién, trinh Lanh dao So Phong HC-BTTP g
Duyét ho so, ky van ban xir ly:

B5 | Néu dong y: ky duyét. Lanh dao 02 gio
- Néu khéng ddng y: chuyén lai Lanh dao |  S& Tu phép
Phong xt ly.

Phat hanh vian ban. Chuyén két qua giai _ 7 "

B6 quyét cho CCMC Van thu S¢ 0,5 gio

g7 |- Trd két qua giai quyét. CCMC tai Khéng tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 16 gio

b) Truong hop can phai kiém tra, x4c minh: 07 ngay lam viéc x 08 gio

=56 gio

(Thoi gian thuc hién theo gquy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cdt
giam: 03 ngay lam vigc)




X Trach nhiém Thoi gian

i Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, .

B1 | hen ngay tra két qua. Nhap h so dién tir. TCTCPI\\“/ﬁéaé 04 gic
- Chuyeén h so cho Lanh dao Phong HC-BTTP

N Y 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu ly ho so Phong HC-BTTP 04 gio

Tham dinh hd so:

- Truong hop hé so khong d4p tng yéu cau,

théng bao cho c& nhan/td chic trong thoi

han khéng qua 08 gio 1am viéc ké tur khi

nhan hd so, néu rd 1y do. Chuven vien
B3 |- Truong hop hd so cin giai trinh va b | _ 'Y 34 gio

- , A2 o, Phong HC-BTTP

sung, thong bao cho cé nhan/té chirc trong

thoi han khong qua 08 gio 1am viéc ké tur

khi nhan ho so.

- Trudng hop, ho so dap Gng yéu cau: du

thao van ban giai quyét TTHC.

B4 | XEM xét ho so, xtr 1y van ban cua chuyén Lanh dao 06 did
vién, trinh Lanh dao S& Phong HC-BTTP g
Duyét ho so, ky van ban xir ly:

B5 | Niu doqg y: Iiy du,yct. L Ijanh dac? 04 gio
- Néu khong dong y: chuyén lai Lanh dao S& Tu phap
Phong xt ly.

Phat hanh van ban. Chuyén két qua cho 5 7 y

B6 CCMC Van thu So 04 gio

g7 |- Tr két qua giai quyét. CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

56 gio
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

1. Xac nhan thong tin HJ tich

a) Trwong hop thong thwong theo quy dinh: 02 ngay lam viéc x 08 gio

= 16 gid.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cdt

01 ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thuc hién thwc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tr. | CCMC cap huyén 0,5 gio
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong TP.
A v A Léanh dao .
B2 | Phan cong xu ly ho so Phong PTP 0,5 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong d4p ng yéu cau,
théng bao cho ca nhan/tdé chuc trong thoi
han khong qua 08 gid 1am viéc ké tir khi
nhan ho so, néu 13 Iy do.
. R L Chuyén vién .
B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va b 4 12 gio
2 , A Phong TP
sung, thong bao cho cé nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 08 gio lam viéc ké tir
khi nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: du
thao van ban giai quyét TTHC.
Xem xét van ban xtr ly caa chuyén vién
trinh: Lanh d 5 & gic
I U R anh dao 9 glo
B4 Ne}l dongy: ky du)it?t- o A Phong TP
- Néu khong dong y: chuyén lai chuyén
vién xt ly.
B5 Phat hanh van ban. Chuyén ket qua cho B phan Vin thur 0.5 gio

CCMC




. Trach nhiém Thot gian
Il Trinh ty thyc hign thuc hign
- Tra két qua giai quyét. ) ong ti
g | ot dagdarady CCMC cip huyen | KNong tinh
- Thong ké, theo doi. thoi gian
Tong thoi han giai quyét 16 gior

b) Truong hop can phai kiém tra, x4c minh: 07 ngay lam viéc x 08 gio

=56 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat
giam: 03 ngay lam viéc)

. Tréach nhiém Thot gian
Il Trinh ty thuec hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti. | CCMC céap huyén | 04 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong TP.
A A ) e LA Lanh dao .
B2 | Phéan cong xu ly ho so Phong TP 02 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
théng bao cho c& nhan/tdé chac trong thoi
han khong qua 08 gio lam viéc ké tur khi
nhan hd so, néu rd 1y do. Chuyén vién
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo Phong TP 34 gio

sung, théng béo cho c& nhan/té chac trong
thoi han khéng qua 08 gio 1am viéc ké tur
khi nhan ho so.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: du
thao vin ban giai quyét TTHC.




. Tréach nhiém Thot gian
i Trinh ty thuc hién thuc hién
Xem xét van ban xir ly caa chuyén vién
trinh: Lanh d
Z A ;o n an a0 .
B4 |- Ne,u dong y: ky du;i@t. o Phong TP 12 gio
- Néu khong dong y: chuyén lai chuyén
vién xur ly.
Phat hanh van ban. Chuyén két qua cho| . . . y
B5 CCMC Bo phan Van thu 04 gio
- Tra két qua giai quyét. : .| Khéng tinh
B . A n: CCMC cap huyén e
o Thong Kké, theo ddi. ap huye thoi gian
Tong thoi han giai quyét 56 gio

I1l. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

1. Xac nhan thong tin HJ tich

a) Trwong hop thong thuwong theo quy dinh:02 ngay lam viéc x 08 gio

= 16 gioy

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cdt
giam: 01 ngay lam vigc)

. Trach nhiém Thot gian
Il Trinh ty thuc hign thuc hign
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so diéntir. | CCMC cép xa 02 gio

- Chuyén ho so cho CCTP-HT cap x4.




TT

Trinh tw

Tréach nhiém
thuc hién

Thot gian
thuc hién

B2

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,
théng bao cho c& nhan/td chac trong thoi
han khéng qua 08 gid 1am viéc ké tir khi
nhan hé so, néu rd 1y do.

- Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung, théng béo cho c& nhan/té chic trong
thoi han khéng qua 08 gio 1am viéc ké tur
khi nhan hd so.

- Truong hop hd so dap tng yéu cau: du
thao van ban két qua giai quyét TTHC.

CCTP-HT cip x&

11 gio

B3

Duyét ho so/ky van ban xur Iy:

- Néu ddng y: Ky duyét.

- Néu khéng ddng y: Chuyén lai CCTP-
HT cép xa.

Lanh dao
UBND cap x4

02 gior

B4

Phat hanh vin ban. Chuyén két qua cho
CCMC

Van thu
UBND cap x4

01 gio

BS

- Tra két qua giai quyét.
- Théng k&, theo ddi.

CCMC cap x4

Khdng tinh
thoi gian

Tong thoi han giai quyét

16 gio

b) Truong hep can phai kiém tra, xac minh: 07 ngay lam viéc x 08 gio

= 56 gior

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cdt
giam: 03 ngay lam vigc)

. Trach nhiém Thai gian
TT Trinh tw thuc hién thwc hién
g1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | - o a0 0a | 04 gig

hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti.




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thwc hién

Thot gian
thwc hién

- Chuyén hd so cho CCTP-HT cap xa.

B2

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,
théng bao cho c& nhan/td chuc trong thoi
han khong qua 08 gio 1am viéc ké tur khi
nhan hd so, néu rd 1y do.

- Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung, thdng béo cho ca nhan/té chic trong
thoi han khéng qua 08 gio 1am viéc ké tur
khi nhan ho so.

- Truong hop hé so dap tng yéu cau: du
thao van ban két qua giai quyét TTHC.

CCTP-HT cip x&

27 gio

B3

Duyét ho so/ky vian ban xtr Iy:

- Néu ddng y: Ky duyét.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai CCTP-
HT cap xa.

Lanh dao
UBND cap x4

24 giy

B4

Phat hanh van ban. Chuyén két qua cho
CCMC

Van thu
UBND cap x&

01 gio

BS

- Tra két qua giai quyét.
- Théng k&, theo ddi.

CCMC cap x&

Khdng tinh
thoi gian

Tong thoi han giai quyét

56 gidr




Phu luc Il

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG
LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO TU PHAP TINH LANG SON
(Kém theo Quyét dinh sé 1815/0D-UBND ngay 07 /11/2023
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY
TRINH NOQI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

(01 TTHC)
TT Tén tha tuc hanh chinh Co quan
thwc hién
- S6 Tu phap;

1 | Cap lai thé giam dinh vién tu phap
- Cha tich UBND tinh.

Phian II
QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Tha tuc hanh chinh: TTHC
- Hanh chinh tw phap va Bo tro tw HC-BTTP
phap:

- Cong chirc M6t ctra: CCMC
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Thii tuc: Cap lai thé giam dinh vién tw phap

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 13 ngay.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay; thoi gian da cdt giam: 07

ngay)
N Trach nhiém Thot gian
TT Trinh ty thuc hién thu hion
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen
gy | NQdy tra két qua. Nhap ho so dién tir. CCMC tai 0.5 noa
_ Chuyén hd so cho Lanh dao Phong HC-|  TTPVHCC 0 NGy
BTTP.
A I A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr ly ho so Phong HC-BTTP 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau,
théng bao cho c& nhan/to chic trong thoi han
khong qua 01 ngay ké tir khi nhan ho so, néu
rd ly do. Chuyén vién X
B3| Truong hop ho so can giai trinh va bo sung, | Phong HC-BTTP 05 ngay
théng bao cho ca nhan/to chic trong thoi han
khéng qua 01 ngay ké tir khi nhan ho so.
- Truong hop hé so dap tng yéu cau, du thao
van ban trinh Chu tich UBND tinh.
Xem xét van ban xur ly caa chuyén vién, trinh Léanh dao .
B4 | Lanh dao So Phong HC-BTTP | O NO&Y
Duyét hd so, ky van ban trinh Cha tich Lanh dao .
BS | UBND tinh S6 Tu phap 01 ngay
Phat hanh van ban. Giri van ban dén Chu tich ; 7 \
B6 UBND tinh. Van thu S¢ 0,5 ngay
57 Xem Xxeét, quy_et dinh, chuyén két qua xur ly Chu tl(ih 05 ngay
cho CCMC tai TTPVHCC. UBND tinh
B8 | - Tré,két qua giai quyét. CCMC tai Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 13 ngay






